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I. Fejezet

A szabalyozo és jogszabalyi hattér

Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal vagy Adatkezel6) bels6 adatkezelési
folyamatainak nyilvantartisa és az érintett jogainak biztositasa, az érintett tajékoztatasa az Adatkezeld
altal kezelt, illetve az &ltala megbizott adatfeldolgozé altal feldolgozott adatokrél, azok forrasarél, az
adatkezelés céljardl, jogalapjarol, idGtartamarol, az adatkezelésbe esetlegesen bevont adatfeldolgozé
nevérdl, cimérél és az adatkezeléssel Osszefiiggh tevékenységérél, tovabba - az érintett személyes
adatainak tovabbitasa esetén - az adattovabbitas jogalapjarol és cimzettjérdl.

Jelen Szabalyzattal az Adatkezel§ biztositani kivanja a nyilvantartasok miik6désének torvényes rendjét, az
adatvédelem alkotmdanyos elveinek, az adatbiztonsag kovetelményeinek érvényesiilését, meg kivanja
akadalyozni az adatokhoz valé jogosulatlan hozziférést és azok jogosulatlan megvaltoztatasat, illetve
nyilvanossagra hozatalat.

Adatkezel6 megnevezése: Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatal
Adatkezel6 székhelye: 2094 Nagykovacsi, Kossuth Lajos u. 61.
Adatkezeld e-elérhetésége: www.nagykovacsi.hu

Adatkezel6 képviseldje: Papp Istvan jegyz6

Jelen rendelkezéseket a Hivatal tobbi szabdlyzatianak el6irasaival Osszhangban kell értelmezni.
Amennyiben a személyes adatok védelmével kapcsolatosan ellentmondas all fenn, jelen rendelkezések és
barmely mas, jelen Szabalyzat hatilybalépése el6tt hatalyba lépett szabalyzat el6irasai kozott, ugy abban
az esetben jelen rendelkezések az iranyadéak.

A jelen Szabalyzat a kovetkezd hatalyos jogszabalyok alapjan késziilt:

GDPR az Eurépa Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérél és az ilyen adatok szabad dramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kiviil helyezésérél

Mt. a munka térvénykonyvérdl szold 2012. évi 1. térvény

Kijt. a kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIIL torvény

Kormanyrendelet a kozszolgalati tisztvisel6krol sz616 273/2012. évi Kormanyrendelet

Mvt. a munkavédelemrél sz6l6 1993. évi XCIII. torvény

Ptk. a Polgari Térvénykonyvrdl szol6 2013. évi V. torvény

Szvmt. a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozéi tevékenység
szabalyairdl sz616 2005. évi CXXXIIL térvény

Kttv. a kozszolgalati tisztvisel6krél sz616 2011. évi CXCIX. torvény

Akr. az altaldnos kozigazgatasi rendtartasrél sz616 2016. évi CL. torvény

Btk. a Biintet6 Torvénykonyvrdl sz616 2012. évi C. torvény

1. A SZABALYZAT CELJA

A Hivatal jelen Szabalyzat megalkotdsaval és elérhet6vé tételével biztositani kivanja a GDPR 12-14.
cikkekben meghatarozott, megfelels tajékoztatason alapulé adatkezelés megvaldsuldsat. Amennyiben az
érintett tajékoztatast kér, azt szdmara indokolatlan késedelem nélkiil, de legfeljebb harminc (30) napon
beliil meg kell adni. Amennyiben a kérelem elektronikus Gton érkezik, ennek megvalaszolasanadl is kévetni
kell a fent nevezett iddintervallumot.

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Hivatal minden szervezeti egységénél folytatott valamennyi olyan
folyamatra, amely soran az Eurépai Parlament és Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete és a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
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dramlasarél, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (a tovabbiakban: GDPR) 4. cikk (1)
bekezdésében meghatarozott személyes adat kezelése megvaldsul.

2. FOGALOMMEGHATAROZASOK

Erintett: azonositott vagy azonosithat6 természetes személy (GDPR 4. cikk 1.);

Személyes adat: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,érintett”) vonatkozé barmely
informaci6; azonosithaté az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett médon, kiildndsen
valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatirozé adat, online azonosité vagy a természetes
személy testi, fiziol6giai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossagara vonatkozo
egy vagy tobb tényez{ alapjan azonosithat6é (GDPR 4. cikk 1.);

Személyes adat kiilonleges kategoridi: a faji vagy etnikai szirmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy
vilagnézeti meggy6z6désre vagy szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok, valamint a természetes
személyek egyedi azonositasat célzé genetikai és biometrikus adatokra, az egészségiigyi adatok és a
természetes személyek szexualis életére vagy szexudlis irdnyultsigara vonatkozé személyes adatok
(GDPR 9. cikk 1.);

Kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategdridiba tartozé minden adat, azaz a faji vagy
etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vildgnézeti meggydzédésre vagy szakszervezeti
tagsagra utalé személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes személyek egyedi
azonositasat célz6 biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes személyek szexualis
életére vagy szexudlis irdnyultsigara vonatkoz6 személyes adatok (Infotv. 3. §. 3.);

e

Biiniigyi személyes adat: a biintet6eljaras soran vagy azt megel6z6en a bilincselekménnyel vagy a
biintet6eljarassal 6sszefiiggésben, a biintetdeljaras lefolytatdsara, illetve a biincselekmények felderitésére
jogosult szerveknél, tovdbba a biintetés-végrehajtis szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba
hozhato, valamint a biintetett el§életre vonatkoz6 személyes adat (Infotv. 3. §. 4.);

Az érintett hozzajarulasa: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfelels tajékoztatason alapuld
és egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a meger§sitést félreérthetetleniil
kifejez6 cselekedet Gtjdn jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érint§ személyes adatok kezeléséhez (GDPR
4. cikk 11.);

Erintett jogai, a Rendelet 12-21. cikkében szabalyozott jogok:
e tajékoztatas joga,
e hozzaférésijog,
e helyesbitéshez val6 jog,
e torléshez valo jog,
e adatkezelés korlatozhatésagahoz valé jog,
¢ adathordozhatdsaghoz valé jog,
e tiltakozashoz valé jog;

Tiltakozas: az érintett jogosult arra, hogy sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon
személyes adatainak a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f) pontjan alapul6 kezelése ellen, ideértve az
emlitett rendelkezéseken alapulé profilalkotést is (GDPR 21. cikk (1) bekezdés);

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb szerv,
amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit 6nalldan vagy masokkal egyiitt meghatarozza;
ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unids vagy a tagillami jog hatdrozza meg, az adatkezel6t vagy az
adatkezel§ kijel6lésére vonatkoz6 killonos szempontokat az unids vagy a tagéllami jog is meghatarozhatja
(GDPR 4. cikk 7.);

Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt médon
végzett barmely miivelet vagy miiveletek dsszessége, igy a gy(ijtés, rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas,
atalakitds vagy megvaltoztatds, lekérdezés, betekintés, felhaszndlas, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy
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egyéb modon torténd hozzaférhetbvé tétel Gtjan, 6sszehangolas vagy dsszekapcsolas, korlatozas, torlés,
illetve megsemmisités (GDPR 4. cikk 2.);

Adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szimara térténd hozzaférhetgvé tétele (Infotv.
3.§11.);

Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara t6rténé hozzaférhet6vé tétele (Infotv. 3. § 12.);

Adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyredllitasa t6bbé nem lehetséges
(Infotv. 3. § 13.);

Adatkezelés korlatozasahoz valé jog:

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld korldtozza az adatkezelést, ha az alabbiak
valamelyike teljesiil:

az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik,
amely lehet6vé teszi, hogy az adatkezel6 ellenérizze a személyes adatok pontossagat;

az adatkezelés jogellenes és az érintett ellenzi az adatok torlését és ehelyett kéri azok felhasznalasanak
korlatozasat;

az adatkezel6nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az érintett igényli
azokat jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy

az érintett a 21. cikk (1) bekezdése szerint tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amig megallapitdsra nem keriil, hogy az adatkezel jogos indokai elsébbséget
élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben [GDPR 18. cikk. (1);

Adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjelolése jovibeli kezelésiik korlatozasa céljabol
(GDPR 4. cikk 3.);

Adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozé teljes fizikai megsemmisitése (Infotv. 3. § 16.);

Adatfeldolgozas: az adatkezel6 megbizdsidbdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé aital
végzett adatkezelési miiveletek 6sszessége (Infotv. 3. § 17.);

Adatfeldolgoz6: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb
szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel (GDPR 6. cikk 8.);

Adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége (Infotv. 3. § 21.);

Harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb
szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezel&vel, az adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel,
akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozé kozvetlen iranyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére
felhatalmazast kaptak (GDPR 4. cikk 10.);

EGT-allam: az Eurépai Unid tagallama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrél szolé6 megallapodasban részes
mas allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgara az Eurépai Uni6 és tagéllamai, valamint az Eurépai
Gazdasagi Térségrél szo6lé megallapoddsban nem részes allam koézott 1étrejott nemzetkozi szerzddés
alapjan az Eur6pai Gazdasagi Térségrél sz6lé megallapodasban részes dllam allampolgaraval azonos
jogallast élvez (Infotv. 3. § 23.);

Harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT-allam (Infotv. 3. § 24.);

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan
kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést eredményezi (GDPR 4. cikk 12.);

Alnevesités: a személyes adatok olyan médon térténé kezelése, amelynek kovetkeztében tovabbi
informéciok felhasznalasa nélkiil tobbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes adat mely konkrét
természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi informaciét kiilon taroljak, technikai és
szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithaté természetes
személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni (GDPR 4. cikk 5.);

Cimzett: az a termdészetes vagy jogi szemdély, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb szerv,
akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetleniil attél, hogy harmadik fél-e. Azon kozhatalmi
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szervek, amelyek egy egyedi vizsgélat keretében az uni6s vagy a tagallami joggal 6sszhangban férhetnek
hozza személyes adatokhoz, nem mingsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kozhatalmi szervek altali
kezelése meg Kkell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfeleléen az alkalmazand6 adatvédelmi
szabalyoknak (GDPR 4. cikk 9.);

Egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara vonatkozd
személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott egészségiigyi szolgaltatiasokra
vonatkozé olyan adatot is, amely informdaciét hordoz a természetes személy egészségi allapotarél (GDPR
4. cikk 15.);

Képviseld: az az Uniéban tevékenységi hellyel, illetve lakohellyel rendelkez6 és az adatkezel6 vagy
adatfeldolgozé altal a 27. cikk alapjan irasban megjeldlt természetes vagy jogi személy, aki, illetve amely
az adatkezel6t vagy adatfeldolgozét képviseli az adatkezel6re vagy adatfeldolgozéra a Rendelet
értelmében harul6 kotelezettségek vonatkozasaban (GDPR 4. cikk 17.);

Kotelezd erejii vallalati szabadlyok: a személyes adatok védelmére vonatkoz6 Szabalyzat, amelyet az
Unié valamely tagallamanak teriiletén tevékenységi hellyel rendelkez adatkezel$ vagy adatfeldolgozé egy
vagy tobb harmadik orszagban a személyes adatoknak az ugyanazon vallalkozascsoporton vagy kézos
gazdasagi tevékenységet folytaté vallalkozdsok ugyanazon csoportjan belilli adatkezelé vagy
adatfeldolgoz6 részérél torténd tovabbitasa vagy ilyen tovabbitasok sorozata tekintetében kovet (GDPR 4.
cikk 20.);

A személyes adatok harmadik orszagokban vagy nemzetkézi szervezetek részére torténd
tovabbitas: 1) adattovabbitas megfelelGségi hatarozat alapjan, 2) adattovabbitas megfelelé garanciak
alapjan, 3) megfelel§ségi hatarozat, illetve megfelelé garancidk hidnyaban, a GDPR Altal biztositott - az
eltérés lehet6sége kiillonos helyzetekben - alapjan torténhet (GDPR 44-50. cikk);

Nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely moédon - centralizlt, decentralizalt vagy
funkcionalis vagy f6ldrajzi szempontok szerint - tagolt dllomanya, amely meghatirozott ismérvek alapjan
hozzaférhetd (GDPR 4. cikk 6.);

Profilalkotas: személyes adatok automatizilt kezelésének barmely olyan forméja, amelynek soran a
személyes adatokat valamely természetes személyhez f(iz6d6 bizonyos személyes jellemz6k értékelésére,
kiilonésen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz, személyes
preferencidkhoz, érdekldéshez, megbizhatosaghoz, viselkedéshez, tartézkodasi helyhez vagy mozgashoz
kapcsolédé jellemzok elemzésére vagy elérejelzésére hasznaljak (GDPR 4. cikk 4.);

Relevans és megalapozott kifogas: a dontéstervezettel szemben benyujtott, azzal kapcsolatos kifogas,
hogy a Rendeletet megsértették-e, illetve, hogy az adatkezel6re vagy az adatfeldolgozoéra vonatkozé
tervezett intézkedés 6sszhangban van-e a Rendelettel; a kifogasban egyértelmiien be kell mutatni a
dontéstervezet altal az érintettek alapvetd jogaira és szabadsagaira, valamint adott esetben a személyes
adatok Unidn beliili szabad aramlasara jelentett kockazatok jelent§ségét (GDPR 4. cikk 24.);

Tevékenységi kézpont:

az egynél tobb tagallamban tevékenységi hellyel rendelkezé adatkezels esetében az Unién beliili kozponti
iigyvitelének helye, ha azonban a személyes adatok kezelésének céljaira és eszkozeire vonatkozé
dontéseket az adatkezel6 egy Unién beliili masik tevékenységi helyén hozzak és az utobbi tevékenységi
hely rendelkezik hatdskérrel az emlitett dontések végrehajtatisira, az emlitett déntéseket meghozo
tevékenységi helyet kell tevékenységi kézpontnak tekinteni;

az egynél tdbb tagallamban tevékenységi hellyel rendelkezé adatfeldolgozé esetében az Unidn beliili
kozponti ligyvitelének helye, vagy ha az adatfeldolgoz6 az Uniéban nem rendelkezik kézponti tigyviteli
hellyel, akkor az adatfeldolgozénak az az Unién beliili tevékenységi helye, ahol az adatfeldolgozo
tevékenységi helyén folytatott tevékenységekkel 6sszefiiggésben végzett {6 adatkezelési tevékenységek
zajlanak, amennyiben az adatfeldolgozéra a Rendelet szerint meghatarozott kételezettségek vonatkoznak
(GDPR 4. cikk 16.);

Vallalkozas: gazdasagi tevékenységet folytatdé természetes vagy jogi személy, fiiggetlenill a jogi
formajatél, ideértve a rendszeres gazdasigi tevékenységet folytatd személyegyesit6 tarsasdgokat és
egyesiileteket is (GDPR 4. cikk 18.);

Vallalkozascsoport: az ellendrzd vallalkozas és az altala ellen6rzott vallalkozas (GDPR 4. cikk 19.);
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Feliigyeleti Hat6sag: egy tagallam Aaltal a Rendelet 51. cikknek megfelelGen létrehozott fiiggetlen
kézhatalmi szerv (GDPR 4. cikk 21.);

Az Infotv. 38. § (2a) alapjan az (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tandcsi rendeletben (a tovabbiakban:
altaldnos adatvédelmi rendelet) a feliigyeleti hatdsag részére megdllapitott feladat- és hataskoéroket a
Magyarorszag joghatésaga ala tartozd jogalanyok tekintetében az altalanos adatvédelmi rendeletben,
valamint az Infotv-ben meghatirozottak szerint a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag
gyakorolja.

Erintett feliigyeleti Hatésag: az a feliigyeleti hat6sag, amelyet a személyes adatok kezelése a kovetkezd
okok valamelyike alapjan érint:

az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozo6 az emlitett felligyeleti hatdsag teriletén rendelkezik tevékenységi
hellyel,

az adatkezelés jelent6s mértékben érinti vagy valdszintisithetSen jelentdés mértékben érinti a feliigyeleti
hat6sag tagallamaban lakéhellyel rendelkezé érintetteket, vagy

panaszt nyujtottak be az emlitett felligyeleti hat6saghoz
(GDPR 4. cikk 22.);
Személyes adatok hatarokon atnyilé adatkezelése:

a) személyes adatoknak az Uniéban megvalésuld olyan kezelése, amelyre az egynél tobb tagallamban
tevékenységi hellyel rendelkezd adatkezel$ vagy adatfeldolgozé tébb tagallamban taldlhato tevékenységi
helyein folytatott tevékenységekkel 6sszefiiggésben keriil sor; vagy

b) személyes adatoknak az Unidban megval6sulé olyan kezelése, amelyre az adatkezel§ vagy az
adatfeldolgozé egyetlen tevékenységi helyén folytatott tevékenységekkel dsszefiiggésben keriil sor ugy,
hogy egynél t6bb tagillamban jelent6s mértékben érint vagy valészin(isithet6en jelentés mértékben érint
érintetteket (GDPR 4. cikk 23.);

Az informaciés tarsadalommal 6sszefiiggé szolgaltatas: az (EU) 2015/1535 eurépai parlamenti és
tandcsi iranyelv 1. cikke (1) bekezdésének b) pontja értelmében vett szolgaltatas (GDPR 4. cikk 25.);

Nemzetkozi szervezet: a nemzetkozi kozjog hatalya ala tartozo szervezet vagy annak alarendelt szervei,
vagy olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb orszag kozotti megallapodas hozott 1étre vagy amely ilyen
megallapodds alapjan jott 1étre (GDPR 4. cikk 26.).

Amennyiben a mindenkori hatdlyos adatvédelmi jogszabaly - az Infotv. - fogalommagyarazatai
eltérnek jelen Szabalyzat fogalommagyarazataitél, akkor a GDPR altal meghatarozott fogalmak az
iranyadoak.

3. AZ ADATKEZELESEK SZABALYAI

Mivel az informaciés onrendelkezés minden természetes személy Alaptérvényben rogzitett
alapjoga, igy a Hivatal eljarasai sorin csak és kizardlag a hatilyos jogszabalyok rendelkezései
alapjan végez adatkezelést.

Személyes adat kezelésére csak jog gyakorlasa vagy koételezettség teljesitése érdekében van lehetdség. A
Hivatal altal kezelt személyes adatok magancélra vald felhaszndlasa tilos. Az adatkezelésnek mindenkor
meg kell felelnie a célhoz kotottség alapelvének.

A Hivatal szervezeti egységeinél adatkezelést végz6 alkalmazottak és a Hivatal megbizasabol az
adatkezelésben résztvevd, annak valamely miveletét végz6 szervezetek alkalmazottjai kotelesek a
megismert személyes adatokat hivatali titokként megérizni. A személyes adatokat kezel6 és azokhoz
hozzaférési lehet6séggel rendelkezé személyek Kkotelesek Titoktartasi nyilatkozatot tenni (1. sz.
melléklet).

Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatal
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A Hivatal személyes adatot csak meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezel, a cél eléréséhez sziikséges minimalis mértékben és ideig. Az adatkezelés minden
szakaszdban meg kell felelnie a célnak - és amennyiben az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok
kezelése egyébként jogellenes, az adatok torlésre keriilnek. A térlésrél a Hivatalnak az adatot ténylegesen
kezel6 munkavallaldja gondoskodik. A torlést a munkavallalé felett munkaltatéi jogkoroket ténylegesen
gyakorlo személy és - amennyiben a Hivatalnal kijel6lésre keriil, Gigy - az adatvédelmi tisztviseld (DPO)
ellendrizheti. Amennyiben ilyen személy megbizasra vagy kijel6lésre Kkeriil, igy neve és elérhetdsége a 2.
sz. mellékletben taldlhaté.

A Hivatal személyes adatot csak az érintett elézetes - kiilonleges személyes adat esetén irasbeli -
hozzajarulasa vagy torvény, illetve torvényi felhatalmazas alapjan kezel.

A Hivatal az adat felvétele el6tt minden esetben koézli az érintettel az adatkezelés céljat, valamint az
adatkezelés jogalapjat.

Ha a Szabalyzat hatalya alatt 4ll6 személy tudomast szerez arrél, hogy a Hivatal altal kezelt személyes adat
hibas, hidnyos vagy iddszerfitlen, koteles azt helyesbiteni vagy helyesbitését az adat rogzitéséért felelGs
munkatarsnal kezdeményezni.

A Hivatal megbizasabdl adatfeldolgozdi tevékenységet végzd természetes, vagy jogi személyekre, illetve
jogi személyiséggel nem rendelkez§ szervezetekre vonatkozd adatvédelmi kotelezettségek az
adatfeldolgozoval kotott megbizasi szerz6désben érvényesitenddk. Az adatfeldolgozdval a Hivatal a GDPR

P

altal el6irt Adatfeldolgozaéi szerzédést kot (3. sz. melléklet).

4., A HIVATAL ADATVEDELMI RENDSZERE

A Hivatal Jegyz6je a Hivatal sajatossagainak figyelembevételével meghatarozza az adatvédelem
szervezetét, az adatvédelemre, valamint az azzal Osszefiigg6 tevékenységre vonatkozé feladat- és
hataskoroket, tovabba kijeloli az adatkezelés feliigyeletét ellatd személyt.

Z L2

A Szabalyzatban el6irtak betartatasaért feladatkérében minden érintett szervezeti egység vezetdije felelGs.

A Hivatal munkatirsai munkajuk soran gondoskodnak arrél, hogy jogosulatlan személyek ne
tekinthessenek be személyes adatokba, tovabba arrél, hogy a személyes adat tirolasa, elhelyezése tgy
keriiljon kialakitasra, hogy az jogosulatlan személy részére ne legyen hozzaférhet, megismerhet§,
megvaltoztathatd, megsemmisithetd.

A Hivatal adatvédelmi rendszerének feliigyeletét a Jegyzd latja el egy altala kijelolt adatvédelmi tisztviseld
utjan.

Az adatvédelmi tisztvisel6t szakmai ratermettség, az adatvédelmi jog és gyakorlat szakért6i szintii
ismerete alapjan kell Kijel6lni.

A Hivatal az adatvédelmi tisztvisel nevét és elérhetGségét kozzéteszi honlapjan, valamint bejelenti ezen
adatokat a NAIH részére.

A Hivatal biztositja az adatvédelmi tisztvisel részére a feladat ellatasdhoz sziikséges forrasokat, valamint
azt, hogy a feladatai ellatdsa soran utasitisokat senkit6l ne fogadjon el, ezen feladatai elldtasaval
Osszefliggésben nem bocsathato el és szankciéval sem sijthaté. Az adatvédelmi tisztvisel$ szervezetileg
kdzvetleniil a Hivatal Jegyz6jének tartozik felelsséggel.

Az adatvédelmi tisztvisel6 a Jegyz6 kozvetlen feliigyeletével szervezi, iranyitja és ellendrzi a Hivatal

adatvédelmi és adatbiztonsagi rendszerét. A kijelolt adatvédelmi tisztvisel§ felett szerz6désben
meghatarozott jogokat a Hivatal Jegyz6je gyakorolja.

Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatal



8 -] oldal Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat

A Jegyz6 adatvédelemmel kapcsolatos feladatai:

a) felelés az érintettek GDPR-ben meghatarozott jogainak gyakorlasdhoz sziikséges feltételek
biztositasaért;

b) felelds a Hivatal altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi, targyi és technikai
feltételek biztositasaért;

c) felelds az adatkezelésre iranyulé ellendrzés soran esetlegesen feltart hianyossagok vagy

jogszabalysért6 koriilmények megsziintetéséért, a személyi feleldsség megallapitdsahoz sziikséges
eljaras kezdeményezéséért, illetve lefolytatasaért;

d) feliigyeli az adatvédelmi tisztvisel§ tevékenységét;
e) vizsgalatot rendelhet el;

f) kiadja a Hivatal adatvédelemmel kapcsolatos belsé szabalyait.

a

a) tajékoztat és szakmai tanacsot ad az adatkezel$ vagy az adatfeldolgozo, tovabba az adatkezelést végzé
alkalmazottak részére a GDPR, valamint az egyéb unids vagy tagallami adatvédelmi rendelkezések
szerinti kotelezettségeikkel kapcsolatban;

b) ellen6rzi a GDPR-nek, valamint az egyéb unids vagy tagallami adatvédelmi rendelkezéseknek, tovabba
az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozé személyes adatok védelmével kapcsolatos belsé szabalyainak
valé megfelelést, ideértve a feladatkorok kijeldlését, az adatkezelési miiveletekben vevd személyzet
tudatossag-novelését és képzését, valamint a kapcsolédé auditokat is;

¢) kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatdsvizsgalatra vonatkozdan, valamint nyomon koveti a
hatasvizsgalat 35. cikk szerinti elvégzését;

d) egyiittm(kodik a feliigyeleti hat6saggal; és

e) az adatkezeléssel dsszefiiggd iigyekben - ideértve a 36. cikkben emlitett el6zetes konzultaciét is -
kapcsolattarté pontként szolgal a feliigyeleti hatésag felé, valamint adott esetben barmely egyéb
kérdésben konzultaciot folytat vele;

g) az adatvédelmi tisztviseld feladatait az adatkezelési mfiveletekhez f{iz6dé kockazat megfelel§
figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatokorére, koriilményére és céljara tekintettel is végzi.

Az informatikus adatvédelemmel kapcsolatos feladatai:

a) ellatja a munkakoéri leirasaban meghatarozott rendszergazdai feladatokat;

b) a szervezeti egység vezetSjének irdsos kérelme alapjan kozremiikédik az adatkezel6k egyéni kddjanak,
jelszavanak, jogosultsdganak bedllitisaban azon szerverek tekintetében, amelyekre adminisztratori
jogosultsaggal rendelkezik;

c) haszndlatba allitas el6tt ellatja a szoftverek és hardverek rendszerbe allitasat (installalasat);

d) a szervereken tarolt adatok vonatkozisdban gondoskodik a kezelt adatok jogosultak Aaltali
hozzaférésér6l, modositasardl, illetleg gondoskodik a tarolt adatok megsemmisiilésének

megakadalyozasarol;

e) igény esetén kozremiikodik a szamitégépen/szerveren tarolt adatok esetében a megadott szempontud
adatszolgaltatasban;
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f) elvégzi a szervereken tarolt adatok biztonsagi mentését, naplozasat;
g) virusfert6zottség esetén elvégzi a fert6zott informatikai eszkéz virusmentesitését;

h) sziikség szerint ellatja a szamitogépek és a halozat karbantartasat, gondoskodik a szerverek lizemszerii
miikodésérol;

i) ellatja az informatikai eszkozok szervizelésével kapcsolatos feladatokat, amennyiben megoldhaté
szakszerviz segitsége nélkiil;

j) Uzemzavar esetén elvégzi az informatikai rendszerek ujrainditasat, a hal6zat alkalmazasainak és
adatainak a visszatoltését;

k) folyamatosan lizemelteti a szamitégépes haldzatot;

1) igény esetén segitséget ny\jt az adatkezelGknek a szamitastechnikai alkalmazasok hasznalatandl és az
adatbazisok kezelésénél.

5.A HIVATALNAL MEGVALOSULO ADATKEZELESEK

Az egyes adatkezeléshez kapcsolodo adatfeldolgozét és az adattovabbitds cimzettjét a 4.sz.. melléklet
tartalmazza.

Az Adatkezel6 a munkavallalokat az &Sket érint6 adatkezelési folyamatokrél és a munkavallalék
ellen6rzésre szolgdlé eszkozok alkalmazasarél jelen Adatvédelemrdl és adatbiztonsagrdl szold
szabdlyzatdban tajékoztatja. A tajékoztatas tudomasul vételérdl a munkavallaléval a 5.sz. melléklet
szerinti nyilatkozat keriil alairatisra.

5.1. Az adatkezelések helyei:

- Székhely:

2094 Nagykovacsi, Kossuth Lajos u. 61.

5.2. Az agatkezeléselﬂly_ilvdntqrtdsi szamai:

A GDPR alkalmazasaval egyidejiileg a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag
(NAIH) adatkezelési folyamatok nyilvantartisa megsziint, helyét az adatkezel6 sajat szervezetén
beliili nyilvantartasvezetési kotelezettsége valtotta fel (GDPR 30. cikk).

6. A HIVATAL MGKODESE SORAN MEGVALOSULO ADATKEZELESEK

6.1. Nyilvdntartdsok kezelése

A Hivatal valamennyi szervezeti egysége az adatkezelési és adattovabbitasi nyilvantartasokat vezeti a
kezelésében 1év4, illetbleg a feladat ellatasdhoz sziikséges adatokrol.

Az adatok nyilvantartdsa torténhet elektronikus, illetve manudlis médon. Nem tarolhaté lényeges
adatallomany a szamitogépek sajat taroléin azok tarolasa kizaroélag a halézaton torténik.

Az osztilyvezet§ kezdeményezi a szervezeti egységnél vezetett egyes adatdllomanyok vonatkozasaban az
adatkezel6k hozzatérési jogosultsag beallitasat, modositasat, torlését.
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Az osztalyvezetd a rendszergazdanal kezdeményezi a szervezeti egységnél foglalkoztatott adatkezel6k
szerver hozzaférési jogosultsag beallitasat, modositasat, torlését, amelyet a Jegyz6 engedélyez.

.....

adatkezel6k rendelkeznek betekintési (olvasasi) és mely adatkezel6k rendelkeznek mdédositasi (beiras,
valtoztatas, torlés) jogosultsaggal.

/////

allitja be. Az adatkezelSk hozzaférési jogosultsagairdl az adminisztrator naprakész nyilvantartast koteles
vezetni.

A hozzaférési jogok nyilvantartasaba betekintési joggal a Jegyz6, az adatvédelemért felel@s és az illetékes
osztalyvezet§, valtoztatdsi joggal kizardlag az illetékes osztalyvezetd rendelkezik.

6.2. Hatésdgi tigyféladatok kezelése

Adétigyek (Pénziigyi és Addiigyi Osztaly)

Hatosagi ligyek (Hat6sagi és Szervezési Osztaly)

Epitési iigyek (Telepiilésiizemeltetési, Beruhazasi és Palyazati Osztaly)

Kornyezetvédelemmel kapcsolatos tigyek ({Telepiilésiizemeltetési, Beruhazasi és Palyazati
Osztaly)

Epitési tigyek ((Telepiilésiizemeltetési, Beruhazasi és Palyazati Osztaly)

Szocialis ligyek (Hatdésagi és Szervezési Osztaly)

Anyakoényvi igazgatas (Hatésagi és Szervezési Osztily)

Gyermekjoléti, gyermekvédelmi és gyamiigyek (Hatosagi és Szervezési Osztaly)

adatkezelés célja: Hatdsag az eljarasa soran, illetve az altala nyujtott szolgaltatas teljesitésekor jogosult a
természetes személy iigyfél és az eljaras egyéb résztvevéje azonositasa céljabdl az eljaras lefolytatasahoz,
illetve a szolgaltatds nyujtasdhoz elengedhetetleniil szilikséges személyes adatok megismerésére és
kezelésére

kezelt adatok kére: az Akr. 27. §-ban felsorolt adatkor: az iigyfél neve, sziiletési neve, sziiletési ideje,
sziiletési helye, anyja neve, lakcime, valamint kiilén torvényben vagy - torvény felhatalmazasa alapjan, az
abban meghatarozott kérben - helyi 6nkormanyzat rendeletében meghatarozott személyes adata

adatkezelés jogalapja: az Akr. 27. §-a, valamint, GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont, valamint kiilén
torvényben vagy - torvény felhatalmazasa alapjan, az abban meghatarozott kérben - helyi 6nkormanyzat
rendeletében adott felhatalmazas

adattarolas hatarideje: a Hat6sag eljarasanak jogerds befejezését kovetGen az eljarasa soran megismert
és kezelt személyes adatokat zdrolja. A Hat6sag a zarolt személyes adatokat az eljaras targyat képezé ligy
iratainak selejtezéséig vagy levéltari Orizetbe adasdig tarolja, azokat kizarblag a jogerds dontésének
végrehajtasa, a jogerds dontésében foglaltak ellendrzése vagy a jogerds dontésével 6sszefiiggd jogorvoslat
vagy dontés-feliilvizsgalat céljabol kezelheti, és kizarolag e személyes adatok kezelésére jogosult mas
szerv vagy személy részére tovabbithatja.

adattarolas moédja: papiralapon és elektronikusan

6.3. Ugyfelek adatainak kezelése

Az Adatkezel6 a szolgaltatasa ellatdsa céljabdl tigyféladatbazist lizemeltet, amelybe az tlgyfelekre
vonatkozdan bekeril minden informécié.

Az lgyfél minden megadott adatat az Adatkezel§ rogziti adatbazisaban. Abban az esetben, ha az lgyfél
tobb adatot ad meg, mint ami az adott Ggy elintézéséhez feltétleniil sziikséges, az Adatkezelé az
adatminimalizalds céljaboél a felesleges adatokat térli.
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Amennyiben az Adatkezel§ az ligyintézéshez az iigyintézésre okot add tényt bizonyitd okiratot is kér, ugy
az okiratrol késziilt masolatot az ligyintézésre rendszeresftett nyomtatvanyhoz csatolva egészen addig
tarolja, ameddig az ligyintézéssel érintett eljarasbél eredd polgari jogi igények fennallhatnak. Az adatok
atvezetéséhez nem sziikséges adatokat az Adatkezeld torli.

adatkezelés célja: Adatkezel§ kozigazgatasi hataskorében az igénybevevsk adatainak kezelése a hatsagi
és szolgaltatasi tevékenységek ellatasahoz

kezelt adatok kére: név, sziiletési név, anyja neve, sziiletési hely és id6, lakhely, tartézkodasi hely, TA]
szam, hazassagkotés esetén apja neve, személyigazolvany szadm, addszam, lakcimet igazolé hatdsagi
igazolvany szam

adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulasa a GDPR 6. cikk (1) pont a) pont, valamint a Hivatal
miikddését szabalyoz6 jogszabdlyok:
o Magyarorszag Alaptérvénye
2011. évi CLXXXIX. térvény Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél
2016. évi CL. torvény az altaldnos kozigazgatasi rendtartasrol
2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol
Az 6nkormanyzat kételez6 és 6nként vallalt feladatainak ellatasara vonatkozé jogszabalyok:
1988. évi L. torvény a kozuti kozlekedésrol
1990. évi C. torvény a helyi ad6krél
1993. évi IIl. torvény a szocialis igazgatasrol és a szocidlis ellatasokrol
1993. évi LXXVIIL térvény a lakasok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésiikre
vonatkoz6 egyes szabalyokrél
1993. évi LXXIX. torvény a kozoktatasrol
1997. évi XXXL. térvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
o 1997. évi CXL. térvény a muzedlis intézményekrél, a nyilvinos kényvtari ellatasrél és a
kdzmtivel6désrol
o 1997. évi CLIV. toérvény az egészségiigyrol
o 2011. évi CXCVI. térvény a nemzeti vagyonrol
o  2015. évi CXLIII térvény a kézbeszerzésekrol

adattarolas hatarideje: a polgari jogi igények eléviiléséig
adattarolas médja: elektronikusan és papiralapon

O 0O 0O 0O 0 0 0 o0

O O

6. 4. (anor_mdnyzati/HivataIAx_c_iatkezelések

A képvisel§-testiileti, bizottsagi iilésekkel (tovabbiakban: Testiileti (ilés) kapcsolatos iratanyag kezelésére
vonatkoz6 kiilongds szabalyok:

A testiileti, bizottsagi jegyz6konyveket, tovabba a képviseld-testilleti hatdrozatokat egységesen,
nyilvantartva kell kezelni. A zart tilések jegyz6konyveit kiilon, zart helyen kell kezelni, azonban a nyilt
lilések jegyz6konyveivel egyiitt kell nyilvantartani. A jegyz6konyveket az elSterjesztésekkel egyiitt kell
nyilvantartani.

A testiilet és a bizottsigok jegyz6konyveit, valamint a képvisel§-testiileti hatarozatokat és a hatarozatok
nyilvantartasat a Jegyz6i titkarsag tartja nyilvan.

A testiileti jegyz6konyvek és a hatarozatok naprakész nyilvantartisaért a Hatéséagi és Szervezési Osztaly
vezetdje felelds.

A nyilt bizottsdgi és testlileti jegyzOkonyvek nyilvanosak, azokat a Nagykovaicsi Nagykozség
Onkormanyzata Képvisel§-testiiletének Szervezeti- és Miikodési Szabalyzatardl szolé onkormanyzati
rendelet rendelkezése szerint a telepiilés honlapjan kozzé kell tenni.

A zart ilések jegyz6konyveibdl, a zart iilésen targyalt napirendi pontokkal érintett jegyz6konyvi részekbél

kizdrolag a helyi 6nkormdnyzati képviselGk részére teljesithetd adatszolgaltatas, illetSleg cngedélyezhetd
a betekintési jog gyakorlasa. A bizottsigok nem képvisel§ tagjai kizardlag annak a bizottsagnak a zart
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iilései jegyz&konyveibe, illetGleg elGterjesztéseibe rendelkeznek betekintési joggal, amelyben tagsaggal
rendelkeznek. E rendelkezések nem vonatkoznak a kdzérdek( adat és a kozérdekb6l nyilvanos adatok ko-
rére. A kozérdeki adat és kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetfségét zart iilés tartdsa
esetén is biztositani kell.

A zart llések napirendje - elGterjesztése, jegyz6konyve - kizardlag a helyi képvisel6k részére, a
bizottsagok zart (iléseinek elGterjesztései kizarolag a helyi képvisel6k és az érintett bizottsagi tagok
részére kézbesithetd.

A médiumok - irott és elektronikus sajté -, a konyvtar, illetleg mas kiils6 személy vagy szerv részére
kézbesitendd el6terjesztés, jegyz6kdonyv nem tartalmazhat személyes adatot.

A testiileti tilésekkel kapcsolatos iratanyag kezelésére vonatkozéan egyebekben az iratkezelési szabalyzat
rendelkezései az iranyadoak.

A testuleti elGterjesztések kézbesitése nyilt napirendi pontok esetében a honlapon toérténé kozzététel

.....

munkakoérre széléan vannak meghatarozva. A nyilt iilések irott anyagai a Hivatal honlapjan publikalasra
keriilnek.

A testiileti iilésen elfogadott és alairt rendeletek a helyben szokdsos médon keriilnek kihirdetésre, a

hivatali hirdet6tablan kifiiggesztés, illetve a honlapon kozzététel utjdn. A rendeletek és az alairt
jegyz6konyvek a Nemzeti Jogszabalytarba is feltoltésre keriilnek.

MUNKARA JELENTKEZOK ADATAIVAL KAPCSOLATOS ADATKEZELES

7. A HIVATALHOZ VALO JELENTKEZES FOLYAMATA

Felvételre jelentkezés palyazat kifrasa (Kozszolgalati Allasportal - kozigallas -) itjan torténik, a palyazati
eljaras szabalyait a Hivatal kozszolgalati szabalyzata rogziti.

7. 1. A nem meghirdetett dlldsajdnlatokkal és a munkaerd-toborzdssal kapcsolatos kézis szabdlyok

A Hivatal a munkara jelentkezés céljabol érkezett személyes adatokat tartalmazé Onéletrajzok
(tovabbiakban: CV) esetén nem tesz kiilonbséget azok érkezésének médja kdzott: azonos elbiralas ala esik
a papiralapon és az elektronikus médon érkezett CV.

Minden, a Hivatal el6tt feltdrt CV esetében az adatkezelésre a GDPR 6. cikk (1} bekezdés a) pontja ad
jogalapot.

Az adatkezeléshez adott hozzdjarulas megdonthets, igy az érintett jelen Szabalyzat szerint
meghatarozottak alapjan visszavonhatja hozzajarulasat.

7. 2. A nem meghirdetett dlldshelyekre vonatkozd kiilénés szabdlyok

A nem meghirdetett allishelyre val6 jelentkezés esetén a Hivatal valaszlevelet kiild a jelentkezének,
amelyben tajékoztatja az adatkezelés tényérél, jogalapjarol és az adatkezelés elleni tiltakozas formairél. A
L Vdlaszlevél minta 6néletrajzokra” cimi valasz a Szabalyzat 9. sz. melléklete.

7.3. A munkaeré-toborzdsra vonatkozo kiilénds szabdlyok

A Hivatal a CV-ket fészabaly szerint a kés6bbi felhasznalas céljabdl eltarolja. A CV-t és az azon szerepld
személyes adatokat a Hivatal a szabdlyzatban foglaltak szerint kezeli. Erre vonatkozéan tijékoztatast kiild
Hivatal. A beérkezett CV-k 1 évi tarolas utdn megsemmisitésre keriilnek.
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7.4. Az ajdnlds utjdn érkezd énéletrajzokra vonatkozd kiilonés szabdlyok i
A Hivatal ismeri és elismeri a munkavallaléi ajanlds rendszerét. Amiatt azonban, mert az érintett
hozzajarulasat - a munkavallal6i nyilatkozattal egyiitt is - a Hivatal csak vélelmezni tudja, ezért minden
ilyen esetben tajékoztat6 levelet kiild az ajanlott személy szamdara, amelyben tajékoztatja az adatkezelés
tényérdl, jogalapjardl és az adatkezelés elleni tiltakozas formairél. A ,Vdlaszlevél nem az érintettdl érkezé
dnéletrajzokra” cim{ valasz a Szabalyzat 10. sz. melléklete.

adatkezelés célja: a megiiresedd allashelyek betdltésére a munkaviszony késdbbi létesitése céljabol,
megfelel6 leend6 munkavallalé kivalasztasa

kezelt a k kore: név, sziiletési datum, anyja neve, lakcim, képzési adatok, fénykép, az érintett altal
megadott egyéb adatok, ajanlé személyazonosito adatai, hattérellendrzés sikerességének ténye
adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont

adattarolas hatarideje: az érintett torlési kérelméig, irdnyelv szerinti két (2) év

adattarolas médja: papiralapon és elektronikusan

8. MUNKAVISZONNYAL KAPCSOLATOS ADATKEZELES

A kozszolgalati jogviszonnyal kapcsolatos adatkezelés célja a jogviszony létesitése, fenntartasa és
megsziintetése.

A koztisztvisel6k belépése soran a 2011. évi CXCIX. a kizszolgalati tisztvisel5krél sz6l6 torvény 2.
melléklet a kdzszolgalati nyilvantartas adatkére alapjan rogziti a meghatarozott adatokat.

A Kttv. alapjan kézérdekbdl nyilvanos adatnak minésiil:

a) a koztisztvisels neve,

b) a koztisztvisel6 allampolgarsaga,

¢) a koztisztvisel6t alkalmazo dllamigazgatasi szerv neve,

d) a c) pontban meghatarozott szervnél a kormanyzati szolgalati jogviszony kezdete,
e) a koztisztvisel( jelenlegi besorolasa, besorolasanak idépontja,

f) a kdztisztviseld munkakoérének megnevezése és a betoltés idétartama,

g) a kéztisztvisel§ vezet6i kinevezésének és megsziinésének idSpontja,

h) cimadomanyozas adatai,

i) a koztisztvisel§ illetménye.

8.1. Hatésdgi erkdlcsi bizonyitvdnyok kezelése S
A Hivatal a kéztisztvisel6ire és kdzalkalmazottaira vonatkozoan a Kjt. 20. § (2) bekezdés és a Kttv. 42, §
(6) és (7) bekezdései felhatalmazdasa alapjan eltarolja a kozalkalmazottak hatdsagi erkolcsi bizonyitvanyat
és a személyi anyaghoz fiizi.

8.2. Személyazonosité igazolvdnyok kezelése

A Hivatal nem készit fénymasolatot személyazonosité igazolvanyokrdl. A hat6sagi okmanyrdl készitett
fénymasolat nem alkalmas a természetes személyek azonositasara, mivel az egyén személyes jelenléte
elengedhetetlen a hatésagi igazolvany alapjan tdrténd személyazonositishoz. Az arcképes hatdésagi
igazolvany értelemszeriien csak akkor rendelkezik bizonyité erével, ha annak alapjan a Hivatal
megbizonyosodhat arrdl, hogy az igazolvanyon szereplé személy képmdasa és az igazolvanyt felmutato
személy megegyeznek. Egy hatésagi igazolvanyrol készitett masolat nem rendelkezik bizonyit6é erével
arrdl, hogy hiteles masolata egy érvényes hatésagi igazolvanynak.
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14 -] oldal Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat

8.3. Egészségiigyi alkalmassdggal kapcsolatos egészségiigyi adatok kezelése

A kivalasztott jelolteknek egészségligyi alkalmassagi vizsgdlaton kell részt venniik. Ez (immar
munkavallaléként) a késGbbiekben meghatarozott id6kézénként megismétlédik.

A Hivatal koztisztvisel6i évenként - dijmentesen - egy alkalommal kotelesek foglalkozas-egészségiigyi
vizsgalaton részt venni.

Az egészségiigyi alkalmassaggal kapcsolatos adatokat a Hivatal nem ismeri meg és nem kezeli egyetlen
érintett adatat a célon tulterjeszkedd mértékben. A Hivatal az egészségligyi alkalmassag elddntése céljabol
egészségligyi szolgaltatotol szarmazo alkalmassagi eredmény alapjan dont az adott (leendd) munkavallald
egészségiligyi alkalmassagarol. A Hivatal csak az egészségiigyi alkalmassag tényét bizonyité adatot kezeli.

Amennyiben a munkaszerz6dés megkotésének folyamata soran deriil ki, hogy az adott érintett
alkalmatlan a munkakor betoltésére, ezért a munkaviszony nem jon létre vagy ennek hatasara sziinik meg,
ugy az adatkezelés hatarideje és médja is ezzel parhuzamos.

A Hivatal a dolgoz6irdl a Kttv. szerinti nyilvantartast vezet.

A felvett munkavéllal6k adatait elektronikusan és papiralapon is tarolja a Hivatal. A munkavallaloknak
azon személyes adatai keriilnek felvételre, amelyek a munkaviszony 1étesitéséhez sziikségesek. A Hivatal
az adatokat adatbdazisaban rogziti elektronikusan.

A munkavallalok adatkezelésének jogalapja a torvényi felhatalmazas a (Kttv.), illetve az adatkezelés olyan
szerz0dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a szerz6dés megkotését
megel6zGen az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez sziikséges [GDPR 6. cikk (1) bekezdés b)

pont)].

8.5. A munkaviszonnyal kapcsolatos adatkezelésekre vonatkozo nyilatkozatok

Amennyiben a munkaviszony létesitéséhez, fenntartisahoz, megsziintetéséhez, az ezekkel kapcsolatos
jogosultsagok elismeréséhez vagy kotelezettségek bizonyitasahoz nyilatkozat beszerzése sziikséges a
munkavallalétoél, ugy a nyilatkozat beszerzése soran a Hivatal minden esetben felhivia a munkavallalé
figyelmét a nyilatkozaton megadott adatokkal kapcsolatosan az adatkezelési tényre, jogalapra, célra.

Amennyiben a nyilatkozat érvényességéhez okmany bemutatasa sziikséges, ugy a Hivatal semmilyen
moédon nem kezeli az okmany adatait és/vagy fénymasolt vagy szkennelt képét, hanem az arra jogosult

munkavallaléja alairdsaval tanusitja az okmany bemutatasat és annak érvényességét.

8.6. Munl(qvéllalék oktatdsa

A Hivatal fenntartja a jogot, hogy a munkavallal6k oktatdsara harmadik féllel szerz6djéon. Amennyiben az
oktatas térvényileg kotott a munkaviszony ellatdsahoz, igy a harmadik fél a Hivatal adatfeldolgozéjaként
dolgozza fel az adatokat, minden mds oktatas esetén a munkavallalé hozzdjarulasaval keriil a harmadik
félhez tovabbitasra a személyes adat.

A koztisztvisel6k tovabbképzését a Kttv. 80. §-a és a 273/2012. (IX. 28.) Kormanyrendelet szabdlyozza. A
Koztisztvisel6k képzési rendszerét a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem)
miikodteti.

A Kozszolgalati szabalyzat tartalmazza a koztisztvisel6 kérelmére adhaté képzési- tovabbképzési

tdmogatasra vonatkozd informaciokat.
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A Hivatal a dolgozok adatait tovabbitja (felt6lti) az Egyetem elektronikus feliiletére, a Probono internetes
portaljara. A feltoltést kovetSen az Egyetem 6nallé adatkezelSként kezeli a dolgozok adatait a képzéssel
Osszefliggésben

A tovabbitott adatok kore:
- ajelentkez6 természetes azonositd adatai,
- ajelentkezd munkaltatéjara vonatkozo adatok,
- ajelentkezd lakcime,
- ajelentkezd végzettsége, beosztasa, neme, életkora,
- ajelentkez6 e-mail cime, telefonszama (ez ut6bbi 6nkéntesen megadhato).

A tovabbi oktatassal, tovabbképzéssel kapcsolatos adatkezeldk feltiintetésre keriilnek jelen Szabalyzat 4.
sz. mellékletében.

8.7. Béren_kt'vﬁ_lﬂuttatdsolg

A Hivatal fenntartja a jogot, hogy béren kiviili juttatisokat biztositson a munkavallalok részére és
harmadik féllel szerz6djon. Amennyiben a munkavallal a béren kiviili juttatasi elemek kéziil kivalasztja
azon szolgaltatdsokat, amelyeket igénybe kivan venni, gy azon szolgaltat6k részére a szolgaltatas
igénybevételéhez sziikséges adatokat a Hivatal tovabbitja.

8.8. Harmadik személyek munkaviszonnyal kapcsolatosan megadott adatai

A munkaviszony kapcsan beszerzett harmadik személy adatai (példaul pétszabadsag vagy baleset esetén
értesitendd személy megjelolésekor) a sziikséges adattartamot meg nem haladéan vehetSk fel és
kezelhet6k.

Abban az esetben, ha a munkavallalé6 harmadik személy adatait adja meg, gy a harmadik személyt6l
koteles az adatkezeléshez a harmadik személy hozzdjarulast megszerezni, amellyel a Hivatal igazolni
tudja, hogy a harmadik személy adatainak kezelésére felhatalmazassal rendelkezik. A nyilatkozat részét
képezi az 11. sz. mellékletnek.

8.9. Hivatali biztositdssal kapcsolatos adatkezelés

A munkavallalokra vonatkozédan a Hivatal biztositast kot:
- Kollektiv csoportos egészségbiztositas

Az egészségbiztositas kapcsan az alabbi adatok Keriilnek tovabbitasra:

- egészségbiztositasnal: dolgozdi név, sziletési hely, id6, lakcim, anyja neve, TAJ szdm, személyi igazolvany
szam, valamint az elhunyt halotti anyakényvi kivonat, sziiletési anyakonyvi kivonat, halotti vizsgalati
bizonyitvany és zarojelentés,

- baleset esetén: orvosi dokumentacié mdsolata (zdréjelentés, korhazi igazolas, ambulans kezel6lap stb.).

A kiildott dokumentumok a karigény bejelentével egyiitt lef(izésre keriilnek.
adatkezelés célja: karigény esetén a karigény benyujtasa a biztosito felé
kezelt adatok kire:

- egészségbiztositasnal: dolgozdi név, sziiletési hely, id6, lakcim, anyja neve, TA] szam, valamint az elhunyt
halotti anyakdnyvi kivonat, sziiletési anyakényvi kivonat, halotti vizsgalati bizonyitvany és zarojelentés,

- baleset esetén: orvosi dokumentacié masolata (zarojelentés, kdrhazi igazolas, ambulans kezel§lap stb.)
adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont szerinti érintetti hozzajarulas, valamint a
GDPR 9. cikk (2) bekezdés f) pont
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adattarolas hatarideje: az adatkezelés céljanak megvalésulasaig
adatkezelés médja: papiralapon és elektronikusan

A Hivatali biztositassal kapcsolatos kiilsd, harmadik fél feltiintetésre Kkeriilt jelen Szabdlyzat 5. sz.
melléklete tartalmazza.

A bérszamfejtést a Magyar Allamkincstar végzi.

A munkaviszonnyal kapcsolatban kezelt adatok

adatkezelés célja: munkaviszony létesitése, teljesitése vagy megsziintetése, az ezekkel kapcsolatos
jogosultsagok elismerése és kotelezettségek tandsitdsa és a munkaviszonnyal dsszefiiggd kedvezmények
biztositasa

kezelhetd adatok kore:

munkavallalék kapcsan:

— neve,
— sziletési neve,
— sziiletési helye és ideje,
— anyja sziiletési neve,
— lakdhelyének cime,
— tartézkodasi helye (amennyiben eltéré a lakéhelytél),
— magannyugdijpénztari:
o tagsag ténye,
o belépésideje (év, ho, nap),
o magannyugdijpénztar neve és kodja,
— adébazonosité jele,
— tarsadalombiztositasi azonosit6 jele (TA] szam),
— nyugdijas térzsszam (nyugdijas munkavallal6 esetén),
— munkakdnyv masolat (ha van),
— nyilatkozat tartozasrol,
— nyilatkozat adatbiztonsag megtartasarol,
— folyészamla szama,
— munkaviszony kezd6 napija,
— biztositasi jogviszony tipusa,
— heti munkaérak szama,
— telefonszama,
— csaladi allapota,
— végzettséget igazolé okmany masolati példanya,
— munkaalkalmassagi egészségiigyi igazolas,
~ munkakore,
— orvosi alkalmassag ténye,
— hatdsagi erkolcsi bizonyitvany egésze (koztisztvisels estében)
— hatésagi erkélcsi bizonyitvanya
o kiallitisanak datuma,
o okmanyszama,
o Kkérelem azonositoja,
— aleszamolast kévetden a munkakori alkalmassagi zard orvosi vizsgalat elvégzésének ténye,
- a megvaltozott munkaképességli munkavallald megvaltozott munkaképességét megalapozd
szakértdi hatarozat,
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— f6allason kiviili munkavégzés esetén
o jogviszony jellege,
o munkaltaté neve és székhelye,
o af6allason kiviili munkahelyen teljesitett havi dtlagos munkaidé,
o elvégzendd tevékenység,
~ el6z6 munkaviszonnyal kapcsolatos igazolasok:
o igazolvany a biztositasi jogviszonyrdl és az egészségbiztositasi ellatasrol
o munkaltatéi igazolas a jogviszony megsz(inésérol
o targyéviaddalap
— azMt 118.§,120. § valamint a 121.§ alapjan jar6 potszabadsag igénybevételével kapcsolatosan
e 118.§ (1) A munkavallalonak a tizenhat évesnél fiatalabb
o egy gyermeke utan kettd,
o kétgyermeke utan négy,
o kett6nél tobb gyermeke utan ésszesen hét munkanap pétszabadsag jar.
(2) Az (1) bekezdés szerinti pétszabadsag fogyatékos gyermekenként két munkanappal
nd, ha a munkavallalé gyermeke fogyatékos.
(3) A potszabadsagra valo jogosultsag szempontjabol a gyermeket elészor a sziiletésének
évében, utoljara pedig abban az évben kell figyelembe venni, amelyben a tizenhatodik
életévét betolti.
(4) Az apanak gyermeke sziiletése esetén, legkésébb a sziiletést kdvet6 masodik honap
végéig, ot, ikergyermekek sziiletése esetén hét munkanap pétszabadsag jar, amelyet
kérésének megfelels id6pontban kell kiadni. A szabadsag akkor is jir, ha a gyermek halva
sziiletik vagy meghal.

e 120.8§ A munkavallalénak, ha
o megvaltozott munkaképességii,
o fogyatékossagi tAmogatasra jogosult, vagy
o vakok személyi jaradékara jogosult évenként 6t munkanap potszabadsag jar.

e 121. §(1) A munkavallalé részére, ha munkaviszonya év kozben kezdédott vagy sziint
meg - a 118. § (4) bekezdését kivéve - a szabadsag aranyos része jar.
(2) A fél napot elérd téredéknap egész munkanapnak szamit.

Megvaltozott munkaképességli munkavallalék esetében a megvaltozott munkaképességli személyek
ellatasairdl és egyes térvények mddositasarol szol6 2011. évi CXCL torvény 21. §, 21/A. §, 21/B. § alapjan

a fenti adatkor kiegésziil az alabbiakkal:
— a GDPR 9. cikk (1) és (2) h) pontjai alapjan kiilonleges személyes adatnak mindsiilé egészségiigyi
allapotra vonatkozo6 adatokat tartalmazé dokumentumok:
o szakért8i bizottsag szakvéleménye JORSZI - Orszagos Rehabiliticios és Szocialis
Szakért6i Intézet/,
o hatarozat a megvaltozott munkaképességrél.

Potszabadsag, csaladi adokedvezmény igénybevétele, adomentes természetbeni juttatisnak mindsiils
kedvezményes utazasi igazolvany igénylésének vagy addmentes iskolakezdési tamogatis céljabdl a
munkavallalé:
a) 16. életévét be nem toltott hozzatartozdjanak
b) 16.életévét betdltott hozzatartozéjanak, élettarsanak

— neve, sziiletési neve,

— sziiletési helye és ideje,

— lakcime,

— anyjaneve,

— tarsadalombiztositdsi azonosito jele (TA] szam),

— adobazonosito jele,

— érvényes didkigazolvany meglétének ténye.

adatkezelés jogalapja: a Kttv. 176-177. §-a, 2017. évi CL. térvény rendelkezései, az 1997. évi LXXXI.
torvény és a GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pont
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adattirolas hatarideje: az adatkezelés céljanak megvalésulasaig, fdszabaly szerint
— munkaviszonnyal kapcsolatos jogosultsagokkal és kotelezettségekkel kapcsolatosan a
munkaviszony megsziinéséig
— munkaviszonybdl fakadd jogosultsagokkal kapcsolatosan a nyugdijfolyédsitasrol szolé
jogszabdlyokban meghatarozott hatarideig
adatkezelés modja: papiralapon és elektronikusan

A munkaviszonnyal 6sszefiiggé adatkezelésrdl, illetve azok koriilményeirdl az érintetteteket szabdalyzat
utjan Kell tajékoztatni. A tajékoztatas megtorténtének a tényét és idépontjat a munkaltatonak kell tudnia
bizonyitania. A tajékoztatidsban meg kell nevezni a kezelt személyes adatok koérét, az adatkezelés
jogalapjat, céljat, id6tartamat, illetve jogalaponként az egyes érintetti jogokat is.

A Hivatal igyel a GDPR 5. cikkében nevesitett adattakarékossag és a célhoz kotittség elveinek a
betartasara. Csak olyan személyes adatokat kezelhet a Hivatal, amelyek a munkaviszonyhoz kapcsolodo
jogok és kotelezettségek teljesitéséhez ténylegesen sziikségesek.

A munkahelyi adatkezelés szabalyzatat a szerveren, jél lathaté médon kell kézzétenni.

A munkavdllaléknak jelen Szabdlyzatban foglaltakrél 'Munkvdllaléi nyilatkozat’ késziilt, amely jelen
szabdlyzat 5. sz. melléklete.

9. DIAK MUNKAVALLALOK ADATKEZELESE

A Hivatal biztosit kozépiskolasok szamara nyari gyakorlati lehetdséget, egyéni jelentkezés utjan.

A Felek a szerz6déskotéskor tekintettel vannak:

a gazdasagi kamarakrodl sz6l6 1999. évi CXXIL torvény, a nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC
torvény, a szakképzésrél sz6l6 2011. évi CLXXXVIL torvény, a szakképzési hozzajarulasrol és a képzés
fejlesztésének tAmogatasardl sz6l6 2011. évi CLV. térvény, a munka térvénykonyvérol sz6lé 2012. évi 1.
torvény, valamint a Polgari Torvénykonyvrdl sz616 2013. évi V. torvény kotGerejére és eldirasaira.

Didkok foglalkoztatdsat a Nemzetgazdasagi Minisztérium altal inditott ,Nyari didkmunka” program
keretében alkalmazza.

adatkezelés célja: a vonatkozé munkaviszony létesitése, teljesitése vagy megsziintetése, az ezekkel
kapcsolatos jogosultsagok elismerése és kotelezettségek tanusitasa

kezelt adatok kore:

- néy,

- sziiletési név,

- sziiletési hely,

- sziiletésiidd,

- lakcim,

- hallgatéi azonosit6 szam,
- elérhetbség,

- adodazonositd jel,

- TB azonosité jel,

- bankszamlaszam.

adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés b), GDPR 8. cikk 1) bekezdés, tovabba a munka
torvénykonyvérol sz6l6 2012. évi 1. térvény 10. § (1) és (3) bekezdés
adattarolas hatarideje: az adatkezelés céljanak megval6sulasaig, f6szabaly szerint
— munkaviszonnyal kapcsolatos jogosultsidgokkal és kotelezettségekkel kapcsolatosan a
munlaviszony mcgszilinéséig

adatkezelés mdédja: papiralapon és elektronikusan
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Didak munkavallal6k szamara készitett tdjékoztato jelen Szabalyzat 6. sz. melléklete.

10. A MUNKAVALLALOK, KOZALKALMAZOTTAK, KOZTISZTVISELOK TECHNIKAI ESZKOZEINEK
ELLENORZESEVEL KAPCSOLATOS ADATKEZELES

A munkaltaté a munkaviszonnyal 6sszefliggé magatartisa korében ellenrizheti a munkavallalokat. Az
ellendrzésre a kozszolgilati tisztségvisel6krdl szl 2011, évi CXCIX. torvény 12. § (2)-(3) bekezdése,
valamint a munka toérvénykonyvérél szolé 2012. évi I térvény (a tovabbiakban: Mt) 11. § (1)-(2)
bekezdése adnak jogalapot.

A Hivatal el6zetesen tajékoztatja a munkavallalékat a technikai eszk6zoknek az alkalmazasardl. Jelen
Szabalyzat 12. sz. melléklete mintat tartalmaz ezen tevékenység nyilvantartasara.

10.1. A Hivatal tulajdondban dll6 eszkézok ellenérzése

A Hivatal a munkavallaléknak minden esetben biztosit e-mail cimet és internet-hozzaférést indokolt
esetben, munkavégzés céljara szamitogépet. A haszndlat szabalyair6l és az ellendrzés lehetéségérdl a
munkavallalokat a Hivatal el6zetesen irasban tajékoztatja.

Mivel a Hivatal tulajdonat képez6 személyi szamitégépeket és laptopokat, telefonokat, céges e-mail
cimeket a Hivatal munkavégzés céljabdl biztositja, azokon személyes adatot tarolni tilos. Amennyiben a
munkavallalé a tiltds ellenére ezen eszkdzokon magancéli személyes adatait (pl.: csaladi fotok,
telefonkdnyvek, sajat adatbazisok stb.) tdrolja, ugy a Hivatal a szdmit6gép ellendrzése soran ezeket az
adatokat is megismerheti. Err6l (illetve az archivilds és a rendszergazdai tevékenység tényérél) a
munkavallalokat az eszkdzok hasznalata el6tt irasban tajékoztatja a Hivatal.

10.2. Hivatali e-mail cimek eIIem’)’rzE‘fe_ B

A Hivatal munkavallaléi tudomésul veszik, hogy mindazon e-mail cimek, amelyekben a Hivatal neve
kiterjesztésként szerepel ,(..@nagykovacsi.hu)”, a Hivatal tulajdonat képezik és az ezen a cimeken
folytatott levelezés munkacéld levelezésnek mindsiil. A fogadott és kiild6tt e-mailek tartalma a Hivatal
tulajdonat képezik!

Az ilyen cimeken folytatott levelezésbe a Hivatal megfelel§ jogalap esetén jogosult betekinteni. A Hivatal
jogosult a fent nevezett cimeken folytatott levelezések meghatarozott id6kozonkénti biztonsagi
mentésére, az elektronikus levelezg rendszer folyamatossiganak és stabilitdsanak érdekében.

A céges e-mail cimeken nem munkavégzési céli (magan vagy barmilyen egyéb) levelezést tilos folytatni.
Amennyiben a munkavallalé a céges e-mail cimén ,(...@nagykovacsi.hu)” taldlhat6 leveleiben magan- vagy
barmilyen egyéb célu levelezést folytat, ezzel egy idében a postafibkban magancéli személyes adatait
tarolja, Uigy a Hivatal az e-mail cim ellenérzése soran ezeket az adatokat is megismerheti.

Mindemellett f§szabaly szerint a magancéli levelek tartalmat a munkaltaté munkaviszonybdl fakado
jogosultsag érvényesitése soran sem jogosult megismerni.

10.3. Az internet haszmilatd_r!qk ellendrzése -

A fenti szabalyok érvényesek az internethasznalatra is: az internet hasznalata munkaidében csak hivatali
célokra engedélyezett. Emiatt az internetezési adatok céges adatoknak mindgsiilnek.

Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatal
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10.4. Hivatali telefonhaszndlat

A hivatali mobiltelefonok hasznalata sordn a személyi jovedelemadorol sz616 1995. évi CXVIL torvény 70.
§-anak (5) bekezdés ca) pontjaban foglaltak az iranyaddak.

10.5. Hivatali gépjarmiivek nyomon kovetése

Az Adatkezel6 fenntartja a jogot, hogy a tulajdonaban lévé autéiba nyomkovetd rendszert telepit. A
gépjarmii csak az Adatkezel§ céljaival 6sszefiiggésben hasznalhaté, aminek soran a nyomkovet$ rendszer
folyamatosan jelzést ad a gépjarmii aktudlis pozicigjarél. Mivel a gépjarmi hasznal6ja minden esetben

sz

esetben tajékoztatja a gépjarmiivet hasznalé munkavallalét.

10.6. Az ellenirzés menete

A Hivatal a tulajdonaban allé minden eszkozt ellenérizheti, a fokozatossag elvének betartidsaval, valamint
a munkavallalé jelenlétének biztositasaval.

Az ellenbrzés tényér6l az ellenérzés céljaval Osszefiiggben tajékoztatja az ellendrzéssel érintett
munkavallalot. A technikai ellenérzést a rendszergazda végezheti alkalmi vizsgalatok lefolytatasaval, de
akar a Hivatal barmely munkavallaloja altal kérelmezhet, amennyiben a Hivatal gazdasagi érdekeit
veszélyeztet0 folyamat valdsziniisithetd.

adatkezelés célja: a Hivatal jogos érdekeinek megfeleléen a munkavallalok a Kttv. 12.§ (2)-(3) bekezdése,
az Mt. 11. § (1)-(2) bekezdése szerint ellendrzése, igy kiilondsen a munkavallaléonak biztositott
szamitoégép, e-mail cim, telefonhasznalat és internet-hozzaférés, a hivatali gépjarmivek tutvonaldanak
ellen6rzése

kezelt adatok kére: az ellenérzés soran rogzitett személyes adatok, igy kiilondsen magan e-mail cimek,
magan telefonszamok, fényképek, sajat szimitégépes dokumentumok, internetes bongészési elé6zmények,
cookie-k, a munkajogviszony elldtdsa soran észlelt jogsértés ténye, a jogsértés leirasa

adatkezelés jogalapja: a Kttv. 12. § (2)-(3) bekezdés és a 2012. évi L. térvény 11. § (1)-(2) bekezdések
adattirolas hatarideje: az ellen6rzéssel kapcsolatos igény eléviilése
adatkezelés médja: elektronikusan és papiralapon

A munkaltaté jogos érdeke a munkahelyi adat kezelések f6 jogalapja. Ehhez a munkaltatonak nem
szlikséges hozzajarulast beszerezni.

Jogos érdek alapjan kezelheti a munkaltaté példaul a munkahelyi ellendrzésekkel kapcsolatos adatokat.
Ide tartozik a web hasznalat, telefon, e-mail ellendrzése, vagy akar a GPS alapu helymeghatarozas is.

Jogos érdek, mint jogalap esetében ugyanakkor el kell végeznie a munkaltatdnak az ugynevezett
‘Erdekmérlegelési teszt minta’ - amelyre minta nyomtatvany késziilt a jelen Szabalyzat 13.sz.
mellékletként.

11. HATRALEKKEZELESSEL KAPCSOLATOS ADATKEZELESEK

A hatralékrél az Adatkezelé minden esetben értesitést kiild az ligyfél részére. Amennyiben az tligyfél az
értesités kézhezvételét kovetGen nem tesz eleget fizetési kotelezettségének, Gjabb, a hatralékot részletezd
tértivevényes fizetési felszolitast kiild az Adatkezel6.

Az eredménytelen felszolitdsokat kovetben a varhaté eredményesség mérlegelése alapjan behajtasi

eljarast kezdeményez az Adatkezels, amely fizetési meghagyasi szakaszbél és sziikség esetén végrehajtasi
szakaszbol all.
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Fizetési felszolitisokat, eredménytelenségét kovetGen inkasszdé benyujtasa torténik a hatralékos szamlija
terhére. Maganszemélyek esetében a munkahely felkutatdsa, munkabér vagy nyugdij letiltasat
kezdeményezi a Hivatal. Adéhatralékosok esetében NAV részére behajtas kezdeményezése.

A hatralékosok adatai tovabbitasra keriilnek NAV és végsé esetben birdsagok felé.

adatkezelés célja: Adatkezel§ szolgaltatasi teriiletén az ligyféladatok kezelése hatralékkezelés céljabol

kezelt adatok koére: név, lednykori név, anyja neve, sziiletési hely, sziiletési id6, alland6 lakhely,
telefonszam, levelezési cim, e-mail cim

adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pont szerinti jogos hivatali érdek érvényesitése,
valamint a 2009. évi L. térvény 20. § (1) bekezdése

adattirolas hatarideje: a hatralék kiegyenlitése, vagy a hatralékkal kapcsolatos polgari jogi igények
eléviilése

adattarolds mddja: elektronikus és papiralapon

A hatralékkezeléssel kapcsolatos tajékoztatd minta jelen Szabalyzat 14. sz. melléklete.

12. VAGYONVEDELMI RENDKIVULI ESEMENYEK KEZELESE

Rendkiviili esemény minden olyan, az atlagostdl jelent6sen eltér6 esemény, koriilmény, amely az
objektumban tartézkodé személyek életét, testi épségét vagy az ott taldlhaté anyagi javakat tekintve
stlyos kévetkezményekre vezethet, vagy redlis esélye van annak, hogy vezetni fog és ezzel az objektum
miikédésében komoly zavart okoz.

A Hivatal, tovabba az 6nkormdanyzat intézményein tavfeliigyeletet vesz igénybe, kiils6, vagyonvédelmi cég
bevonasaval.

A tavfelligyeleti 6rzés az alabbi feladatokat foglalja magaban:
- objektumvédelem,
- tlizvédelem, valamint
- betorésvédelem.

A rendkiviili eseményekrél - lopas, munkabaleset - minden esetben jegyz6kdnyv és jelentés is késziil. A
jegyz6konyvet és jelentést a vagyondr késziti el és egy példanyt tovabbit a Hivatal részére.

A jegyzdkonyvben az aldbbi adatok megaddasa sziikséges: a jegyz6konyv kitoltésének datuma, biztonsagi
szolgalat munkatarsanak neve, alairasa, vizsgalt személy neve, alairasa, vizsgalt személy sziiletési neve,
sziiletési helye, ideje, anyja neve, lakcime, tartézkodasi helye és a cselekmény leirasa. Jelen adatok relativ
személyes adatok, azaz a GDPR szerinti személyes adatta is valhatnak.

Sajat dolgozé esetében a rendkiviili eseményrdl tijékoztatast kap az illetékes szervezeti egység vezetdje.

adatkezelés célja: vagyonvédelmi rendkiviili események kivizsgalasa

kezelt adatok kére: a jegyz6konyv Kkitdltésének datuma, biztonsagi szolgdlat munkatarsanak neve,
alairasa, vizsgalt személy neve, alairasa, vizsgalt személy sziiletési neve, sziiletési helye, ideje, anyja neve,
lakcime, tartézkodasi helye és a cselekmény leirasa

adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pont szerinti jogos hivatali érdek érvényesitése
adattdrolds hatdrideje: az esemény kivizsgildsa, az abbdl fakado jogokkal és kotelezettségekkel
kapcsolatos igényérvényesitésre nyitva all6 hatarid6

adattdrolds médja: papiralapon és elektronikusan
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13. Rendezvényszervessel kapcsolatos adatkezelések

A rendezvényre latogatokat a Hivatal el6zetesen tajékoztatja az 6ket érintd adatkezelési szabalyokrol. A
rendezvényeken fényképek késziilhetnek.

A rendezvényeken f@szabaly szerint tomegfelvételek késziilnek, melynek célja az események
Osszhatasaiban valé megjelenitése. Amennyiben személyek kiemelése térténik a képen, akkor a
rendezvényen kitett adatkezelési tajékoztatéban foglaltak szerint az érintett jelezheti tiltakozasi kérelmét
az adatkezeléssel kapcsolatban, amely esetben a képfelvétel torlésre keril.

adatkezelés célja: rendezvényeken fényképfelvételek készitése és felhasznaldsa az adott rendezvény
népszerlisitése és a nyilvanossag tajékoztatasa céljabol

kezelt adatok kére: az érintett képmasa, a fényképfelvétellel megszerezhet egyéb adatok

adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont szerinti érintetti hozzajarulas és a Polgari
Torvénykonyvrol szol6 2013. évi V. térvény 2:48. § (1) bekezdés és 2:43. § g) bekezdés

adattarolas hatarideje: az adott cél megvalosulasaig, az érintett torlési kérelmét kdvetden azonnal
adattarolas médja: papiralapon és elektronikusan

Bizonyos rendezvények el6zetes regisztraciohoz kotottek.

A regisztracié soran felvett adatokat az alabbiak szerint kezeli a Hivatal:

adatkezelés célja: a rendezvényre torténd jelentkezéshez sziikséges regisztracid, a rendezvények
lebonyolitasahoz sziikséges mértékii adatkezelés, a rendezvényen részt vevs beazonositasa

kezelt adatok kére: a jelentkez6 neve, e-mail cime, telefonszama

adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont szerinti érintetti hozzajarulas

adattarolds hatdrideje: a rendezvény lebonyolitasaig

adattarolas mddja: papiralapon és elektronikusan

A rendezvényeken késziilt fényképfelvételek felhasznalasarol adatkezelési tajékoztaté késziilt, amely jelen
Szabalyzat 18. és 19, illetve 20. sz. mellékletei.

14. A HIVATAL HONLAPJANAK LATOGATO!, ILLETVE REGISZTRALT FELHASZNALOINAK
ADATKEZELESE

Az Adatkezel6 az alabbi cimen:
e www.nagykovacsi.hu

lizemeltet honlapot, amely honlapokhoz barki kiléte felfedése nélkiil hozzaférhet, a honlapon szabadon és
korlatozas nélkiil szerezhet informacidkat. A latogatokrdl személyhez kotott informacidkat automatikusan
nem gy{ijt a weblap.

A weblapon lehet6ség van elektronikus tigyintézésre, amelyre a 2015. évi CCXXII. toérvény, valamint a
GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont adnak jogalapot.

A honlapra vonatkozé tajékoztatét jelen Szabalyzat 15. sz. melléklete tartalmazza.

15. Beléptetéssel 6sszefiiggd adatkezelés

A Hivatal nem m{kodtet, nem alkalmaz élGerds Orzést sajat tulajdont ingatlanan. Tavfeliigyeletre
szakosodott kiils8, harmadik féllel szerzédéses kapcsolatban all.

15.2. A vendégek tdjékoztatdsa
adatlkezclés célja: cscti jelleggel belépd személyclk bejelentésce és személyazonositas
kezelt adatok kére:

Nagykoviacsi Polgdrmesteri Hivatal



23 -] oldal Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdalyzat

- székhely:
e Néy,
e Honnan érkezet (cégnév),
e Kihez érkezett.

adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont és a 2005. évi CXXXIII. torvény 32. §.
adattdrolds hatdrideje:
- A belépésre jogosultaknak kezelt azonosité adatait alkalmi belépés esetén a tdvozastdl szamitott
huszonnégy (24) éra eltelte utan meg kell semmisiteni.
adattdrolds médja: papiralapu

Ugyfél tajékoztaté a jelen Szabalyzat 7. sz. melléklete.

Nagykovacsi, 2018. majus 28. /X Pl

__r____};_\ﬂ' : l

| Papp Istvan
jegyz6
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Jelen Szabalyzat 2018. majus 28-t6l hatalyos és feliilvizsgalatanak kihirdetéséig
iranyadé!
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Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat

I1. Fejezet

Jelen fejezet az Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat szerves és elvalaszthatatlan
része!

Informacidbiztonsaggal kapcsolatos adatkezelések

1. Az adatvédelmi incidens

1.1. Az incidens bejelentése:

Az a munkavallalé, aki a Hivatal altal kezelt vagy feldolgozott személyes adatokkal kapcsolatban
adatvédelmi incidenst, azaz személyes adat jogellenes kezelését vagy feldolgozasat, igy kiilondsen
jogosulatlan hozzéaférést, megvaltoztatist, tovabbitast, nyilvinossagra hozatalt, torlést vagy
megsemmisitést, valamint véletlen megsemmisiilést és sériilést észlel, azt koteles a kozvetlen vezetGjének
haladéktalanul bejelenteni, megadva a nevét, telefonszamat és/vagy e-mail cimét, a szervezeti egységét, az
incidens targyat, valamint azt, hogy az incidens informatikai rendszert érint-e. A bejelents tovabbi olyan
informacidkat is megadhat, amelyeket az incidens beazonositisa, megvizsgilasa szempontjabél
lényegesnek itél.

A vezetd a bejelentést kdvetSen tijékoztatja az adatvédelemre kijelolt személyt az adatvédelmi incidens
bekdvetkezésérdl, megadva a bejelent nevét, telefonszaméat és/vagy e-mail cimét, szervezeti egységét,
tovabba a bejelentett adatvédelmi incidens targyat, azt, hogy az incidens informatikai rendszert érint-e,
valamint a tovabbi, a bejelentd altal tudomasara hozott egyéb informaciokat.

Amennyiben az adatvédelmi incidens informatikai rendszert érint6en kovetkezett be, akkor a vezet§ az
informatikai szervezetet is tajékoztatja.

Amennyiben a Hivatal ellendrzésre jogosult szervezeti egységei a feladataik ellatasa soran adatvédelmi
incidenst észlelnek, az adatvédelemre kijelolt személyt értesitik. Ezen személy a bejelentések értékelését
kévetden:

- a bejelentés megvizsgalasa és az incidens kezelése,

- 6 - informatikai rendszert érint6 incidens esetén az informatikai szervezettel egyittmiikédve - a
bejelentést megvizsgalja, a bejelent6tdl adatszolgaltatast kér, amelyet a bejelentd koteles haladéktalanul,
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de legkésébb 2 munkanapon beliil teljesiteni.

Az adatszolgaltatasnak tartalmaznia kell:
a) azincidens bekovetkezésének idépontjat és helyét,
b) azincidens leirasat, koriilményeit, hatasait,
c) azincidens soran kompromittilédott adatok korét, szamossagat,
d) akompromittdlédott adatokkal érintett személyek korét,
e) azincidens elhdritisa érdekében tett intézkedések leirdsat,
f) akar megel6zése, elharitasa, csokkentése érdekében tett intézkedések leirasat.

Amennyiben az adatszolgaltatas alapjan az adatvédelmi incidens vizsgalatot igényel, annak végrehajtisara
az adatvédelemre Kkijelolt személy felkéri a Vezet&séget, informatikai rendszerben bekdvetkezett
adatvédelmi incidens esetében az informatikai szervezetet is bevonva. Jelen személy szaktanacsadoként
kozremkodik a vizsgalal lefulylalasaban.
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Az adatszolgaltatds alapjan és az adatvédelemre Kkijeldlt személy - informatikai rendszerben
bekovetkezett adatvédelmi incidens esetében az informatikai szervezettel egyiitt - javaslatot tesz az
adatvédelmi incidens elharitdsdhoz sziikséges intézkedésekrdl az adatok kezelését vagy feldolgozasat
végzb szakteriiletnek.

A javaslat alapjan a megvaldsitand6 tovabbi intézkedésekrél az adatok kezelését vagy feldolgozasat végzd
szakteriilet vezetGje, - informatikai rendszerben bekovetkezett adatvédelmi incidens esetében - az
Informacio Biztonsagi Szabalyzat alapjan kijelolt adatgazda egyetértésével dont.

Az adatvédelmi incidens elharitasa érdekében megvaldsitott egyes intézkedésekrél az adatok kezelését
vagy feldolgozasat végz6 szakteriilet vezetGje, kijelolt adatgazda esetében az adatgazda az adott
intézkedések végrehajtasit minél hamarabb koteles az adatvédelemre kijeldlt személyt tajékoztatni.

1.2. Az incidens nyilvdntartdsa

Az adatvédelmi incidensrél a adatvédelemre kijel6lt személy nyilvantartast vezet.

A nyilvantartasba rogziteni kell:
a) az érintett személyes adatok korét,
b) azadatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,
¢) azadatvédelmi incidens id6pontjat,
d) az adatvédelmi incidens koriilményeit, hatdsait, az adatvédelmi incidens elharitdsara megtett
intézkedéseket,
e} azadatkezelést el6iré jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

A nyilvantartasban szereplé adatvédelmi incidensekre vonatkoz6 adatokat személyes adatokat érintd
incidens esetében 5 évig, kiilonleges adatokat érint6 incidens esetében 20 évig kételes az adatvédelemre
kijel6lt személy megd6rizni.

Jelen Szabalyzat 16. sz. melléklete incidensnyilvantarté mintat tartalmaz.

2. Hatasvizsgalat

2.1. Az adatvédelmi hatdsvizsgdlat célja

A GDPR 24. cikk (1) bekezdése tgy rendelkezik, hogy ,Az adatkezeld az adatkezelés jellege, hatdkére,
koériilményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira és szabadsdgaira jelentett, vdltozé
valdszintiségii és sulyossdgu kockdzat figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket
hajt végre annak biztositdsa és bizonyitdsa céljdbol, hogy a személyes adatok kezelése a Rendelettel
dsszhangban tirténik. Ezeket az intézkedéseket az adatkezeld felillvizsgdlja és sziikség esetén naprakésszé
teszi.”

A GDPR fenti bekezdése tehat a Hivatalt arra kotelezi, hogy a rendelkezések betartasanak biztositasa
érdekében megfeleld intézkedéseket tegyen. Ez azt jelenti, hogy a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve magas kockazattal jaré esetekben a Hivatalnak fel kell mérnie a kockazat
valészinliségét és sulyossagat.

Erre szolgal az adatvédelmi hatdsvizsgalat, amely magaban foglalja az emlitett kockazat mérséklését, a
személyes adatok védelmét, valamint a GDPR-nek val6 megfelelés bizonyitasadt célzé tervezett
intézkedéseket, garancidkat és mechanizmusokat. Vagyis az adatvédelmi hatasvizsgalat egyfajta
alatdmasztasa annak, hogy a személyes adatok kezelése a szabalyoknak megfelel6en térténik.
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Az adatvédelmi hatasvizsgdlat célja tehat alapvetfen a természetes személyek jogait és szabadsagait
érintd kockazatok megfelel$ kezelésének elGsegitése, amelyhez legf6képp az alabbiak feltarasa sziikséges:

a) azadatkezelés jellegének meghatarozasa;

b) az adatkezelési miiveletek sziikségességének és aranyossaganak vizsgalata;

c) annak feltdrdsa, hogy milyen kockazatokkal lehet szadmolni és azok kezelésére milyen
intézkedések szolgalhatnak.

A GDPR 35. cikke alapjan adatvédelmi hatasvizsgalatot kiiléndsen az alabbi esetekben kell elvégezni:

a) amikor a személyes adatkezelés célja a természetes személyekkel kapcsolatos dontés
meghozatala, méghozzd a természetes személyek személyes jellemzdinek szisztematikus,
kiterjedt és automatizalt értékelése alapjan (pl.: profilalkotas);

b) a faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy&zédésre vagy
szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok, valamint a természetes személyek egyedi
azonositasat célz6 genetikai és biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes
személyek szexudlis életére vagy szexudlis iranyultsdgira vonatkozé személyes adatok, mint a
személyes adatok kiilonleges kategéridinak kezelése;

c) a biintetbjogi felel6sség megallapitdsira vonatkoz6 hatarozatokra és biincselekményekre
vonatkozd személyes adatok nagy szdmban térténd kezelése; vagy

d) nyilvanos helyek nagymértékd, médszeres megfigyelése, kiilonésen abban az esetben, ha azt
elektronikus optikai eszkozok alkalmazasaval hajtjak végre;

e) ha az illetékes feliigyeleti hatésag ugy {téli meg, hogy az adatkezelés val6sziniisithetéen magas
kockazattal jar az érintettek jogaira és szabadsagaira nézve, kiilonésen mivel megakadalyozza,
hogy az érintettek a jogaikat gyakoroljak, vagy szolgaltatisokat vegyenek igénybe, illetve
szerz8dést érvényesitsenek, esetleg mindossze azért, mert az emlitett miiveletekre
szisztematikusan és nagy szamban Keriil sor.

A gyakorlatban ez azt jelenti, hogy a Hivatalnak folyamatosan értékelnie kell az adatkezelési
tevékenységeib6l eredd kockadzatokat, hogy felismerje, ha az adatkezelés valamely fajtaja
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valdsziniisithet6en magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve.

Ezt a GDPR 35. cikkének (11) bekezdése is alatdmasztja, amely szerint ,Az adatkezeld sziikség szerint, de
legaldbb az adatkezelési miiveletek dltal jelentett kockdzat vdltozdsa esetén ellenérzést folytat le annak
értékelése céljdbdl, hogy a személyes adatok kezelése az adatvédelmi hatdsvizsgdlatnak megfeleléen
térténik-e”.

A Hivatal jelen Szabdlyzat 17. sz. mellékletében leirt szempontrendszer figyelembevételével elvégzi a
hatasvizsgalatot.

3. Erdekmérlegelés

Az GDPR rendelkezései szerint lehetdség van hozzajarulas nélkiili adatkezelésre, ha ezt valamilyen jogos
érdek lehetdvé teszi, feltéve, hogy az Adatkezel6 eleget tesz tajékoztatasi kotelezettségének. Az
adatkezelés jogalapjanak vizsgalata soran a GDPR 6. cikk (1) bekezdése a)-f) pontjai az iranyad6k.

Amennyiben a jogalapot a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja jelenti, az adatkezelési folyamat, akkor és
annyiban lesz jogszer(, amennyiben az adatkezelés az adatkezel$ vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvet§ jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé.
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Az adatkezelés jogszerliségének vizsgalatdhoz a Hivatal elvégez egy érdekmérlegelési tesztet, mely soran
az adatkezelés céljanak sziikségességét és az érintettek jogainak és szabadsagainak aranyos mértékd
korlatozasat vizsgalja, azt megfelel6en alatamasztja.

Az érdekmeérlegelési teszt soran a Hivatal azonositja jogos érdekét az adatkezeléshez, valamint a sulyozas
ellenpontjat képez6 érintetti érdeket és az érintett alapjogot. Az egymassal ellentétes jogok és érdekek
stlyozasanak feltételét mindig az adott eset sajatos koriilményeire vald tekintettel vizsgalja a Hivatal. A
Hivatal a mérlegelés soran figyelembe veszi kiilondsen a kezelt, illetve kezelendé adat természetét és
szenzitiv jellegét, nyilvanossaganak mértékét, az esetlegesen bekovetkezd szabalysértés sulyossagat, stb.

Az érdekmérlegelési teszt részeként a sziikségesség és aranyossag vizsgalatat is elvégzi a Hivatal,
amelynek értelmében a személyes adatok védelme aléli kivételeknek és a védelem korlatozasainak a
feltétleniil sziikséges mérték hatarain beliil kell maradniuk. A kezelhet6 adatok jellege és mennyisége nem
haladhatja meg a jogszerii érdekek érvényesitése céljabdl sziikséges mértéket. Az aranyossag vizsgalata a
célok és a megvalasztott eszkozok kézotti kapcsolat értékelését foglalja magaban. A valasztott eszk6zok a
sziikségesség mértékét nem haladhatjdk meg, azonban az eszkozoknek is alkalmasnak kell lenniiik a
meghatarozott cél elérésére.

A silyozas elvégzése alapjan a Hivatal megallapitja, hogy kezelhetd-e a személyes adat.

A teszt eredményérdl az érintettek tijékoztatist kapnak, melybdl egyértelmiien kideriil, hogy mely jogos
érdek alapjan és miért tekinthet6 aranyos korlatozasnak az, hogy a Hivatal az érintett beleegyezése nélkiil
kezeli a személyes adatot, tehat a Hivatal adatkezeléséhez fiiz6d6 jogos érdeke miért milja feliil az érintett
érdekeit, illetve jogait. A Hivatal tajékoztatja az érintetteket a hozzijarulas hidnyara tekintettel
alkalmazott adatvédelmi garanciakrdl és az adatkezelés elleni tiltakozas lehetdségeirdl.

Nem irhaté el6 az ellentétes érdekek és jogok kozotti stlyozas eredménye anélkiil, hogy eltérd eredményt
tenne lehet6vé a Hivatal az adott eset sajatos korilményeire tekintettel, ezért a Hivatal minden egyes
esetben kiilén érdekmérlegelési tesztet végez el.

Lehetséges forgatékényv, amelytdl valé eltérés jogat a Hivatal fenntartja:

a) a Hivatal a tervezett adatkezelés megkezdése el6tt attekinti, hogy a célja elérése
érdekében feltétleniil sziikséges-e személyes adat kezelése: rendelkezésre allnak-e olyan
alternativ mcgoldasok, amclyck alkalmazasaval személyes adatok kezelése nélkiil
megvaldsithaté a tervezett cél;

b} a Hivatal a jogos érdekét a lehetd legpontosabban meghatarozza;

¢) a Hivatal meghatarozza, hogy mi az adatkezelés célja, milyen személyes adatok, meddig
tarté adatkezelését igényli a jogos érdek;

d) a Hivatal meghatirozza, hogy az érintetteknek mik lehetnek az érdekeik az adott
adatkezelés vonatkozasaban (pl.. azok a szempontok, amelyeket az érintettek
felhozhatnanak az adatkezeléssel szemben);

e) a Hivatal elvégzi jogos érdekeinek és az érintettek érdekeinek, alapjogainak sulyozasat és
ez alapjan megallapitja, hogy a személyes adat kezelhet$-e. A Hivatal meghatarozza, hogy
miért korldtozza ardnyosan a Hivatal jogos érdeke - és az ennek alapjan végzett
adatkezelés - a 4. 1épésben meghatarozott érintetti jogokat, varakozasokat;

f) a Hivatal meghatarozza, mely garanciak biztosithatjak az adatkezelés sziikségességét-
aranyossagat (természetesen mas garancialis intézkedések is alkalmazhatdk).

A Hivatal jelen Szabalyzat 13. sz. mellékletében leirt szempontrendszer figyelembevételével végzi el az
érdekmérlegelést.

4. Adatbiztonsag

A GDPR 32. cikke kimondja, hogy az adatkezel és az adatfeldolgozo6 a tudomdany és technoldgia allasa és a
megvalodsitas koltségei, tovibba az adatkezelés jellege, hatokorei, korilményei és céljai, valamint a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtoz6 valdsziniliségli és sulyossagu kockazat
figyelembevételével megfelels technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak érdekében, hogy a
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kockazat mértékének megfeleld szinti adatbiztonsigot garantilja, ideértve - tobbek kozott — adott
esetben:

a) aszemélyes adatok alnevesitését és titkositasat,

b) a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek folyamatos bizalmas jellegének biztositasat,
integritasat, rendelkezésre allasat és ellenallé képességét,

c) fizikai vagy miiszaki incidens esetén az arra valé képességet, hogy a személyes adatokhoz valé
hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat kells id6ben vissza lehessen alltani,

d) az adatkezelés biztonsdganak garantdladsidra hozott technikai és szervezési intézkedéseknek
hatékonysaganak rendszeres tesztelésére, felmérésére és értékelésére szolgalo eljarast.

4.1. Az i_q[qudcidbizmnsdgnak hdrom kiemelt céljavan: B

1) abizalmassag (confidentiality),
2) asérthetetlenség (integrity),
3) arendelkezésre allas (availability).

Ez az igynevezett CIA-haromszog. Ezen beliil szintén harom kontrollt kiilénboztetiink meg:
- fizikai,
- logikai,

- adminisztrativ kontroll.

4.2. Fizikai kontroll

A szamitégépes kornyezethez vald hozzaférés korlatozasa, valamint az adatmentés biztositasa.

4.3. _Admim'sztratl’v kontroll

A Hivatalnak bels6 szabalyai, rendelkezései, eljaras rendjei tartoznak ezen kontroll ala. Az Adatkezel6nek
rendelkeznie sziikséges egy {izletmenet-folytonossagi tervvel, valamint egy katasztrofaelharitasi tervvel.

4.4. Logikai kontroll

Olyan intézkedések, mint példaul a jelszo- és eréforrds- menedzsment, azonossag- és jogosultsagkezelés,
logikai hozzaférés, informacidbiztonsagi eszkozok, illetve halézati konfiguracio.

5. Adatbiztonsag

A Hivatal tobb sajat szerverrel rendelkezik, amelyek a székhelyen talalhatéak.

A papiralapon kezelt személyes adatok biztonsiga érdekében az Adatkezels, dsszhangban a hatalyos

iratkezelési szabalyokat rogzité Szabalyzat el6irdsaival, az alabbi intézkedéseket alkalmazza:

> az adatokat csak az arra jogosultak ismerhetik meg, azokhoz mas nem férhet hozza, mas szidmara
fel nem tarhatéak;

» a dokumentumokat j6l zarhat6, sziraz, tlizvédelmi és vagyonvédelmi berendezéssel ellatott
helyiségben helyezi el;

» afolyamatos aktiv kezelésben 1év§ iratokhoz csak az illetékesek férhetnek hozz;

» az Adatkezel§ adatkezelést végzé munkatirsa a nap folyaman csak tigy hagyhatja el az olyan
helyiséget, ahol adatkezelés folyik, hogy a rabizott adathordozdkat elzarja, vagy az irodat bezarja;
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» az Adatkezel6 adatkezelést végzd munkatirsa a munkavégzés befejeztével a papiralapu
adathordozét elzarja;

» amennyiben a papiralapon kezelt személyes adatok digitalizalasra keriilnek, a digitalisan tarolt
dokumentumokra irdnyadé biztonsagi szabalyokat alkalmazza az Adatkezeld;

» A szamitdgépen, illetve halézaton tarolt személyes adatok biztonsaga érdekében az Adatkezeld,
Osszhangban a hatilyos Informacidbiztonsdgi szabalyzatanak el8irdsaival, az alabbi
intézkedéseket és garancialis elemeket alkalmazza:

» az adatkezelés soran hasznalt szamitogépek az Adatkezel$ tulajdonat képezik, vagy azok folott
tulajdonosi jogkdrrel megegyez6 joggal bir;

» aszamitégépen taldlhaté adatokhoz csak érvényes, személyre sz6l6, azonosithat6 jogosultsaggal -
legaldbb felhasznal6i névvel és jelszoval - lehet csak hozzaférni, a jelszavak cseréjérdl Adatkezel
rendszeresen, illetve indokolt esetben gondoskodik;

» a halézati kiszolgalé gépen (a tovabbiakban: szerver) tarolt adatokhoz csak megfeleld
jogosultsaggal és csakis az arra kijelo6lt személyek férhetnek hozza;

» amennyiben az adatkezelés célja megvaldsult, az adatkezelés hatarideje letelt, igy az adatot
tartalmazo6 fajl visszaallithatatlanul torlésre keriil, az adat tijra vissza nem nyerhet6;

» a halézaton tarolt adatok biztonsaga érdekében a szerveren folyamatos tiikrozéssel kertli el az
Adatkezel$ az adatvesztést;

> a személyes adatokat tartalmaz6 adatbazisok aktiv adataibél napi mentést végez, a mentés a
kozponti szerver teljes adatallomanyara vonatkozik és magneses adathordozora torténik;

> a lementett adatokat tiarol6 magneses adathordozé az erre a célra kialakitott pancéldobozban
tlizbiztos helyen és médon tarolt;

> aszemélyes adatokat kezel6 halézaton a virusvédelemrdl folyamatosan gondoskodik;
> a rendelkezésre All6 szamitastechnikai eszkozokkel, azok alkalmazasaval megakadalyozza
illetéktelen személyek halézati hozzaférését.
Ezen szabalyokat a Hivatal sajat, bels6 Informdcié Biztonsdg Szabdlyzat is tartalmazza.
A BYOD tiltott szintén az IBSZ része.
Az internet hozzaférést szabalyozott.

A céges eszk6zokon csak a Hivatal rendelkezik admin joggal, igy az alkalmazasok telepitése ellendérzott, a
felhasznal6 altal nem lehetséges. A maganjellegii file-ok taroldsa nem megengedett.

A Hivatal rendelkezik sajat honlappal az 6nkormanyzati honlap részeként. A honlapon nem térténik
adatrogzités. Az emlitett weblap cookie-t nem tartalmaz.

A honlapra feltéltend6 adatvédelmi tajékoztato a jelen Szabdalyzat 15 sz. melléklete.

5.1. Jogosultsdagkezelés

A jogosultsagkezelés szabalyozisanak célja, hogy a kiosztott jogosultsagok pontosan nyomon kovethetéek
legyenek, dokumentalt formaban megérzésre keriiljenek, valamint az egyes jogosultsagokkal rendelkezd
személyek tevékenysége és az éaltaluk felhasznilt adatok kore ellendrizhet6 legyen. Ezen adatok
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naprakészsége nagymértékben hozzasegiti a Hivatalt a téle elvart, illetve altala elérhetd biztonsagi szint
teljesitéséhez, tovabba az informatikai halozat térvényi és szakmai normak szerinti iizemeltetéséhez.

A szabdlyozas kiterjed az elektronikus megfigyel6rendszerek informatikai rendszerére és az azokhoz
csatlakozé eszkozokre.

5.2. Jogosultsdgkezelési folyamat

Jogosultsagigényléshez, mddositashoz jogosultsigkezelési megrendel6lapot kell kiildeni. A
megrendelélapot papiralapon vagy elektronikus formatumban, az alairt példanyt beszkennelve kell
eljuttatni az informatikusnak. A jogosultsdgot a megbizott, harmadik partner allitja be.

Az informatikus minden esetben konzultdl az megrendel§lapon szerepl$ jogosultsig megadasardl vagy
modositasarél annak indokoltsaganak tekintetében a jogosultsag birtokosaval és az igénylé feletti
munkaltatéi jog gyakorldjaval. A jogosultsdg megadasival vagy méodositisaval kapcsolatosan a Jegyzének
vétdjoga van.
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I11. Fejezet

Az érintetti jogok

Jelen Fejezet az Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat szerves, elvalaszthatatlan
részét képezi!

1. Tajékoztatas

Az érintett a Hivataltol tajékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérél.

Az érintett a tajékoztatas elGsegitése érdekében kérelmezheti a betekintést a személyes adatait tartalmazé
iratokba. Kivétel ez aldl, ha az irat:

a) harmadik személy(ek) adatait is tartalmazza,

b) mindsitett adatot vagy hivatali titkot tartalmaz,

c) déntés-el6készitéssel kapcsolatos és a benne szerepl§ harmadik személy(ek) adatainak
felismerhetetlenné tétele aranytalan tobbletkéltséggel jarna.

2. Betekintés

Az érintett kérelmére a Hivatal illetékes adatgazdija az adatvédelemre kijeldlt személy dtjan tajékoztatast
ad az altala kezelt, illetSleg feldolgozott adatairél, azok forrasarél, az adatkezelés céljarél, jogalapjarol,
id6tartamdrol, az adatfeldolgozé nevér6l, cimérdl (székhelyérdl) és az adatkezeléssel Osszefiiggd
tevékenységérél, az érintett adatat érint6 adatvédelmi incidens koriilményeirdl, hatisairél és az
elharitasara megtett intézkedésekrél, tovabba arrol, hogy kik (név; cim, illetSleg székhely) és milyen
jogalap alapjan, milyen célbol kapjak vagy kaptik meg az adatokat.

Amennyiben az érintett a tajékoztatds irdnti kérelmet nem az adatvédelemre kijelolt személyhez nyujtja
be, a kérelmet 4tvevé adatgazda haladéktalanul koteles a adatvédelemre kijelslt személynek tovabbitani.

Az adatvédelemre kijelolt személy a kozvetleniil hozza érkezett tajékoztatds iranti kérelmeket
haladéktalanul kateles intézkedés céljabol az illetékes adatgazda részére megkiildeni.

Az adatgazda kozvetleniil hozza érkezett tijékoztatds irdnti kérelmekre, koteles a kérelem hozza tortént
megérkezését6l szamitott legrévidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 7 napon beliil, az adatvédelemre
kijelolt személynek irasban tajékoztatast ad, az érintettnek térténd valaszadas céljabol.

Amennyiben a kért adatokat mar torolték, az adatgazda a torlés tényérdl is koteles tajékoztatni a
adatvédelemre kijeldlt személyt a fenti hataridén beliil és médon.

s

A tajékoztatds ingyenes, ha a tajékoztatast kérd a folyo évben azonos teriiletre, szervezeti egységre
vonatkozo tajékoztatasi kérelmet az adatkezel6héz még nem nytjtott be.

Egyéb esetekben a tajékoztatds megaddasaval egyiitt jar6 koltségeket az adatgazda hatdrozza meg, melyet
az érintett koteles viselni.

A koltségtérités mértékét a Hivatal és az érintett kozotti szerz6dés is tartalmazhatja.
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A kérelmezd koltségtérités mértékérdl szold tajékoztatdsat az adatgazda értesitése alapjan az
adatvédelemre kijel6lt személy végzi.

A mar megfizetett kéltséget a kérelmezdének vissza kell tériteni, ha az adatokat jogellenesen kezelték, vagy
a tajékoztatas kérése helyesbitéshez vezetett.

A téritési kételezettség nem terjed ki a Hivatal munkavallaldira.

A kérelmez6 tijékoztatasat lehet6 legrovidebb idén beliil, legfeljebb 25 napon beliil kdzérthetd formaban
az adatvédelemre kijeldlt személy végzi.

3. Az érintett tajékoztatasat a Hivatal akkor tagadhatja meg:

1) ha a Hivatal toérvény, nemzetkozi szerzddés, vagy Eurdpai Uni6é kotelezd jogi aktusnak
rendelkezése alapjan személyes adatokat Ggy vesz at, hogy az adattovabbité adatkezeld
egyidejlileg jelzi a személyes adat kezelésének lehetséges céljat, lehetséges idGtartamat,
lehetséges cimzettjeit, az érintett GDPR-ben biztositott jogainak korlatozasat vagy a kezelésének
egyéb korlatozasat (egyiitt adatkezelési korlatozds) és a Hivatal azokat az adatkezelési
korlatozasnak megfelel§ terjedelemben és modon kezeli, az érintett jogait az adatkezelési
korlatozasnak megfeleléen biztositja,

2) ha az érintett GDPR-ben biztositott jogait térvény korlatozza az allam kiils6 és bels6 biztonsaga
érdekében, igy a honvédelem, a nemzetbiztonsag, a blincselekmények megel6zése vagy iildézése,
a biintetés-végrehajtas biztonsaga érdekében, az Eurdpai Unid jelentds gazdasagi vagy pénzigyi
érdekébdl, valamint a foglalkozasok gyakorlasaval Osszefliggé fegyelmi és etikai vétségek, a
munkajogi és munkavédelmi kotelezettségszegések megel6zése és feltarasa céljabol - beleértve
minden esetben az ellendrzést és a feliigyeletet is -, tovabbd az érintett vagy masok jogainak
védelme érdekében.

Az adatvédelemre Kkijelolt személy a tijékoztatds megtagadasa esetén irasban kozli az érintettel, hogy a
felvilagositas megtagadasara mely rendelkezés alapjan kerilt sor és egyben arrdl is tajékoztatast ad az
érintettnek, hogy a tajékoztatds megtagadasa miatt jogorvoslattal a birésaghoz, illetve a Hat6saghoz
fordulhat.

Az érintettek tijékoztatdsaval kapcsolatos panaszok kivizsgalasa az adatvédelemre kijelolt személy
feladata, amelynek hatidrideje a hozzaérkezést6l szamitott 15 nap, de legfeljebb a Hivatalhoz érkezést
kévet6 25 nap.

A Hivatal altalanos adatkezelési tijékoztatéja kozzétételre keriil a https: // www.nagykovacsi.hu;
oldalon féoldalarél elérheté ,Adatvédelem” pontban.

4. Az érintett el6zetes tajékoztatasanak kovetelménye

Az érintettel az adatkezelés megkezdése el6tt az adatkezelést végzdnek kozdlni kell, hogy az adatkezelés
hozzajarulason alapul (6nkéntes) vagy kotelezd. Kotelezd adatkezelés esetén nem sziikséges az érintett
hozzajarulasanak a beszerzése és nem kell az érintettel adatvédelmi nyilatkozatot aldiratni, mert az
adatkezelés jogalapja a térvényi felhatalmazas és nem az érintett hozzajarulasa. Ebben az esetben is az
érintettet tajékoztatni kell az adatkezelés jogalapjarol, tehat arrél, hogy melyik jogszabaly felhatalmazasa
alapjan torténik a személyes adatainak kezelése.

Az adatkezelés megkezdése el6tt az adatkezelést végzdnek az érintettet - kérés nélkiil is - elézetesen
egyértelmien és részletesen tijékoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy
kiiléndsen:

Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatal



Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat

a) azadatkezelés kotelez, vagy hozzajarulason alapuld voltarol,

b) az adatkezelés céljarol és jogalapjarol (6nkéntes vagy jogszabaly altal kételezd),

¢) azadatkezel$ személyérdl, adatfeldolgozas esetén az adatfeldolgozo kilétérdl,

d) azadatkezelés id6tartamardl,

e} azadattovabbitas cimzettjeir6l,

f) hozzajarulasos adatfelvétel esetén a Hivatal a felvett adatokat torvény eltéré rendelkezése
hidnyaban

fa) a ra vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése céljabol, vagy

fb) a Hivatal vagy harmadik személy jogos érdekeinek érvényesitése céljabol (ha ezen érdek
érvényesitése a személyes adatok védelméhez fiiz6d6 jogok korlatozasaval aranyban all) térténé
kezelésér6l és arrol, hogy ezek fennalldsa esetén tovabbi kiilén hozzajarulas nélkiil, valamint az

érintett hozzajarulasanak visszavondsat kovetben is kezelheti,

g) az érintett jogairél: tajékoztatds az adatkezelésrdl, adatfelvételt kovetben kérheti adatainak
helyesbitését, valamint - a kételezd adatkezelés kivételével - az adatainak torlését vagy zarolasat,
tiltakozhat a kezelés ellen,

h) jogorvoslati lehet§ségeirSl: adatvédelmi hat6saghoz, birésaghoz fordulas,

i} kik ismerhetik meg az adatokat, valamint

j) aszolgaltatas igénybevétele meghitisuldsarol, ha az ligyfél az ahhoz sziikséges személyes adatokat
nem adja meg, illetve nem jarul hozza azok kezeléséhez.

5. Kotelez6 adatkezelés esetén a tajékoztatas megtorténhet

Ha az érintett(ek) személyes tdjékoztatasa lehetetlen vagy aranytalan koltséggel jarna, a tajékoztatas az
alabbi informacidk nyilvanossagra hozatalaval is megtérténhet:

a) azadatgyl(jtés ténye,

b) az érintettek kore,

c) azadatgyfijtés célja,

d) azadatkezelés idGtartama,

e) azadatok megismerésére jogosult lehetséges adatkezeldk személye,

f) az érintettek adatkezeléssel kapcsolatos jogainak és jogorvoslati lehetdségeinek ismertetése.

s

6. Az érintettek jogai a GDPR eldirasa szerint

Az érintett:

1.) kérelmezheti a vonatkozé személyes adatokhoz valé hozzaférést, tajékoztatast kérve a Hivataltél a
Hivatalnal kezelt személyes adatairél. A tdjékoztatss, illetve a kezelt adatok mdsolatinak megadasa
ingyenes (Személyes adatokhoz valé hozzaférés joga).

2.) Kkérelmezheti a  vonatkozé6  személyes adatok indokolatlan  késedelem  nélkiili
helyesbitését/kiegészitését, amennyiben az érintettre vonatkozdé személyes adatot a Hivatal
pontatlanul/hidnyosan kezeli (Helyesbitéshez valé jog).

3.) kérelmezheti a vonatkozo személyes adatok torlését teljes egészében, vagy egyes, Hivatal altal kezelt
személyes adatokra vonatkozéan (Torléshez vald jog). E joga alapjan az érintett jogosult arra, hogy a
Hivatal helyredllithatatlanul és véglegesen torolje/anonimizalja azon személyes adatait (és
megsemmisitse a torléssel érintett személyes adatait tartalmazé dokumentumokat), amelyek tekintetében
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a) mar azon adatkezelési cél megsziint, amelyre a Hivatal, mint adatkezel6 a személyes adatait
gyijtotte, vagy kezelte és mas jogalap nincs személyes adatainak Hivatal altali kezelésére, illetve a
személyes adat még nem keriilt torlésre; vagy

b) amennyiben a személyes adatainak kezelése a Hivatalnak adott hozzijaruldsan alapul és e
hozzajaruldsat a Hivatal iranyaban a jelen Szabalyzatban foglaltak szerint visszavonta (és a
Hivatal szamara a személyes adat kezelésére nem all fenn mas jogalap);

c) jogszerien tiltakozott személyes adatai kezelése ellen és elsGbbséget élvez6 ok a Hivatal altali
tovabbi személyes adatkezeléshez nincs;

d) az érintett allaspontja szerint személyes adatai jogellenes kezelése torténik.

A Hivatal a GDPR 11. cikke alapjan tajékoztatja, hogy amennyiben a Hivatal oldaldn olyan adatkezelési cél
mar nem all fenn, amely alapjan az adatkezel$ az érintett személyes adatat kezelni kételes/jogosult, az
érintettrdl (ligyfélszimmal rendelkez§ érintett esetén) a Hivatal személyes adat térlést/anonimizalast és
dokumentum megsemmisitést kovetSen kizarélag ligyfélszam adatot 6riz meg annak érdekében, hogy egy
esetleges vitas helyzetben az érintett altal megadott ligyfélszam esetén a torlés/anonimizalds megtdrténte
a Hivatal részérdl igazolhaté legyen.

A Hivatal a torlés helyett zarolja az érintett személyes adatait, ha az érintett azt kéri, vagy ha a
rendelkezésére 4ll6 informaciok alapjan feltételezhets, hogy a torlés sértené az érintett jogos érdekét. Az
igy zarolt személyes adat kizarolag addig kezelhetd, ameddig fenndll az az adatkezelési cél, amely a
személyes adat torlését kizarta.

4.)) kérelmezheti a vonatkozé személyes adatok kezelésének korlatozdsat a korlatozni kivant személyes
adatkorok megjel6lésével (Adatkezelés korlatozasahoz valé jog). E joga alapjan jogosult arra, hogy a
Hivatal korlatozza személyes adatainak kezelését, amennyiben az érintett vitatja azok pontossagat, vagy
amennyiben az érintett véleménye szerint az adatkezelés jogellenes, ugyanakkor az érintett ellenzi a
személyes adatok torlését, vagy amennyiben a Hivatalnak, mint adatkezel6nek nincs sziiksége a személyes
adatokra adatkezelés céljabdl, de az érintett igényli azokat jogi igények elGterjesztéséhez,
érvényesitéséhez, vagy védelméhez kérheti, hogy a Hivatal ismertesse, milyen cimzetteket tajékoztatott az
adatok helyesbitésérdl, torlésérdl vagy az adatkezelés korlatozasarol.

5.) amennyiben az érintett személyes adatai Hivatal altali kezelésének jogalapja az érintett hozzajarulasa,
akkor az adatkezeléshez adott hozzajarulasat barmikor visszavonhatja (Hozzajarulas visszavonasahoz
val6 jog). A Hivatal az érintett altal adott hozzajarulas visszavonasat kovetSen is kezelheti a személyes
adatait jogi kotelezettségének teljesitése vagy jogos érdekei érvényesitése céljabol, ha az érdek
érvényesitése a személyes adatok védelméhez f(iz6d6 jog korlatozasaval aranyban all.

6.) jogosult arra, hogy a vonatkozé, az altala a Hivatal rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt,
széles korben hasznalt, géppel olvashatdé formatumban megkapja. Tovabba jogosult arra, hogy kérje a
Hivatalt6l ezen adatok tovabbitasat masik adatkezel$ részére (amennyiben a Hivatal altali adatkezelés az
érintett hozzajarulasin, vagy a Hivatallal kotott szerz6désen alapul, amelyben az érintett az egyik
szerz§d6 fél és amennyiben az adott adatkezelés automatizalt modon torténik (Adathordozhatésaghoz
valo jog). A Hivatal tajékoztatja az érintett, hogy harmadik személy altal a Hivatal szamara torténé
személyes adat atadasra vonatkozd kérelmét (azaz az in. Hivatalhoz behozni tervezetett személyes adat
befogadasara vonatkozé kérelmét) jelenleg nem tudja teljesiteni, tekintettel arra, hogy a Hivatal nem
rendelkezik olyan adatkezelési folyamattal és adatkezelési céllal, amely alapjan e kérelmének eleget tudna
tenni és személyes adatait célhoz kototten tudna kezelni, igy a Hivatal a személyes adatait tartalmazo,
rendelkezésére bocsatott adathordozd atvételére és az azon talilhaté személyes adatok kezelésére
jelenleg nem jogosult.

7.) amennyiben a Hivatal egyedi ligyében automatizalt déntéshozatalt alkalmaz, az érintett jogosult arra,
hogy e hozott dontés ellen kifogast emeljen (Kifogashoz valé jog).
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8.) jogosult arra, hogy tiltakozzon a Hivatal aital jogos érdek jogalapon kezelt személyes adatainak
kezelése ellen, vagy sajat helyzetével kapcsolatos okbdl személyes adatainak kezelése ellen a GDPR-ben
meghatdrozott esetekben (Tiltakozashoz valé jog).

Személyes adatai Hivatal altali kezelésének jogszerlisége kapcsdn a Nemzeti Adatvédelmi és
Informéaciészabadsag Hat6sag (roviditve: NAIH; székhelye: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor
22/C., postacim: 1534 Budapest, Pf.: 843, honlap: www.naih.hu, telefon: +36 (1) 391-1400, fax: +36
(1) 391-1410, kézponti e-mail cim: ugyfelszolgalat@naih.hu) eljarisit kezdeményezheti, illetSleg
birésaghoz fordulhat (Jogorvoslathoz valé jog).

Személyes adatai kezelésével kapcsolatban jogosult a Hivatal Adatvédelmi tisztvisel8jéhez fordulni.
A Hivatal adatvédelmi tisztviselGjének neve és elérhetisége:

Schulmmann Péter
e-mail: adatvedelem@nagkovacsi.hu

7. Jogorvoslati lehetdségek

Ha az érintett természetes személy ugy itéli meg, hogy a rd vonatkozd személyesadat-kezelés nem felel
meg a térvényi kdvetelményeknek, panaszt nyjthat be a feliigyeleti hatésaghoz, a Nemzeti Adatvédelmi
és Informacidszabadsag Hatosaghoz (NAIH), GDPR 77. cikk.

Ha a feliigyeleti bizottsag nem foglalkozik a panasszal, vagy 3 hdnapon beliil nem tajékoztatja az érintettet
az eljarasok fejleményekrdl, eredményekrdl, az érintett kozvetlen biréségi jogorvoslatra jogosult.

Mind az érintett, mint pedig az, akire nézve a hatdsag dontése kotelezést tartalmaz, jogosult arra, hogy a
dontéssel szemben birésagi feliilvizsgalatot kezdeményezzen, GDPR 84. cikk.

7.1, Kirtéritési igény

7.1.1. GDPR rendelkezései

Minden olyan személy, aki a GDPR-ben foglaltak megsértése kovetkeztében kart szenved, jogosult arra,
hogy kovetelje vagyoni és nem vagyoni karainak megtéritését az adatkezelénél, illetve az
adatfeldolgozotdl. Kartérités esetében a GDPR kiilonbséget tesz adatkezel6 és az adatfeldolgozok kozott.

Az adatkezeld teljes felelGsséggel tartozik a GDPR 82. cikkében felsoroltakban okozott karokért. Az
adatkezeld, illetve az adatfeldolgoz6 mentesiil a feleldsség aldl, ha bizonyitani tudja, hogy a kart el6idézé
eseményért 6t semmilyen médon nem terheli felelGsség.

7.1.2. A 2013. évi V. térvény a Polgdri Térvénykényvrél rendelkezései

A Ptk. az olyan személységi jogi jogsérelmek esetére, mint a személyes adatok védelméhez valo jog,
szankcids rendszerbe bevezette a sérelemdijra valo jogosultsagot.

Ptk. 2:91. § (1)-(5) bekezdései alapjan.

Sérelemdij bizonyithat6an felmeriilt kar nélkiil;

Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatal
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a 2010. majus utan bekovetkezett személységi jogi jogsértések esetén tehat anélkiil is kérheti az érintett a
birésagtdl a sérelemdij megallapitasat, hogy a bekovetkezett hatranyt, kart bizonyitania kellene. A
sérelemdij 6sszegét a bir6sag mérlegeléssel allapitja meg.

igy tehat ha valamely személyes adatot barki jogellenesen kezel, az érintett sérelemdijra jogosult. Példaul,
ha valaki az érintettrdl késziilt fényképfelvételt engedélye nélkiil kozzé teszi az interneten, fiiggetleniil
attdl, hogy érte-e hatrany, sérelemdij jarhat részére.

7.2. llletékes Hatosdg

Az érintett jogorvoslati lehetGséggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag
Hatésagnal (1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.), illetve lakohelye vagy tartézkodasi helye
szerint illetékes birdsagnal, illetve adott esetekben a hatésagi jogkorrel rendelkez6 Bir6sagnal élhet.

Nagykovacsi Polgdrmesteri Hivatal



15. sz. melléklet

Honlapra feltéltend6 adatvédelmi tajékoztato

1. Az Adatkezelé megnevezése

Hivatal neve: Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatal
Székhelye: 2094 Nagykovacsi, Kossuth Lajos u. 61.

2. Adatkezelés szabdlyai

A Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata
alapjan kezel a jelen feliilettel 6sszefiiggésben tudomasara jutott személyes adatokat. A Szabalyzat targyi
hatalya kiterjed a Hivatal minden szervezeti egységénél folytatott valamennyi olyan folyamatra, amely
soran a GDPR 4. cikkében meghatarozott személyes adat kezelése megvalosul.

Személyes adat kezelésére csak jog gyakorlasa vagy kotelezettség teljesitése érdekében van lehetGség. A
Hivatal altal kezelt személyes adatok magancélra valé felhasznalasa tilos. Az adatkezelésnek mindenkor
meg kell felelnie a célhoz kotottség alapelvének.

A Hivatal személyes adatot csak meghatarozott célbél, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése érdekében
kezel, a cél eléréséhez sziikséges minimalis mértékben és ideig. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg
kell felelnie a célnak - és amennyiben az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok kezelése egyébként
jogellenes, az adatok torlésre keriilnek.

A Hivatal személyes adatot csak az érintett el6zetes — kiilonleges személyes adat esetén irasbeli -
hozzajarulasa vagy térvény, illetve térvényi felhatalmazas alapjan kezel.

A Hivatal az adat felvétele el6tt minden esetben kozli az érintettel az adatkezelés céljat, valamint az
adatkezelés jogalapjat.

A Hivatal szervezeti egységeinél adatkezelést végz$ alkalmazottak és a Hivatal megbizasabol az
adatkezelésben résztvevs, annak valamely miiveletét végzd szervezetek alkalmazottjai kotelesek a
megismert személyes adatokat iizleti titokként megérizni. A személyes adatokat kezel6 és azokhoz
hozzaférési lehet6séggel rendelkezd személyek kotelesek Titoktartasi nyilatkozatot tenni.

Ha a Szabalyzat hatdlya alatt all6 személy tudomast szerez arrél, hogy a Hivatal 4ltal kezelt személyes adat
hibas, hianyos vagy idészerlitlen, koteles azt helyesbiteni vagy helyesbitését az adat rogzitéséért felelés
munkatarsnal kezdeményezni.

A Hivatal megbizasabdl adatfeldolgozoi tevékenységet végz6 természetes vagy jogi személyekre, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezetekre vonatkozo adatvédelmi kotelezettségek az adatfeldolgozoval
kotott megbizasi szerz6désben érvényesitendéek.

A Hivatal Jegyzdje a Hivatal sajatossagainak figyelembevételével meghatirozza az adatvédelem szervezetét,
az adatvédelemre valamint az azzal dsszefliggd tevékenységre vonatkozd feladat- és hataskoroket, és
kijeloli az adatkezelés feliigyeletét ellaté személyt.

A Hivatal munkatirsai munk3juk soran gondoskodnak arrél, hogy jogosulatlan személyek ne
tekinthessenek be személyes adatokba, tovabba arrél, hogy a személyes adat tdrolasa, elhelyezése tigy
keriiljon kialakitasra, hogy az jogosulatlan személy részére ne legyen hozzaférhet§, megismerhetd,
megvaltoztathat6, megsemmisithetd.



A Hivatal adatvédelmi rendszerének feliigyeletét a Jegyz6 latja el egy altala kijelolt adatvédelmi tisztviseld
utjan.

3. Az érintettek jogainak érvényesitése

Az érintett tajékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérdl, valamint kérheti személyes adatainak
helyesbitését, illetve - a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével - torlését, korlatozasat a Hivatal
feltiintetett elérhetGségein.

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkoz6, altala az Adatkezel rendelkezésére bocsatott személyes
adatokat tagolt, széles kdérben hasznalt, géppel olvashaté formaban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy
ezeket az adatokat egy masik adatkezel6nek tovabbitsa.

A Hivatal a beérkezett kérelmet, illetve tiltakozast koteles a beérkezéstdl szamitott harom napon beliil
attenni az adatkezelés szempontjabol feladat- és hatdskorrel rendelkezé szervezeti egység vezetGjéhez.

A feladat- és hataskoérrel rendelkezd szervezeti egység vezet6je az érintett személyes adatianak kezelésével
Osszefiiggd kérelmére, az érkezésétdl szamitott legkésdbb 25 - tiltakozasi jog gyakorldsa esetén 15 - napon
beliil irdsban, kézérthetd formaban valaszt ad.

Az érintett kérelmére az Adatkezel$ tdjékoztatist ad az érintett dltala kezelt, illetve az altala vagy
rendelkezése szerint megbizott adatfeldolgozé altal feldolgozott adatairél, azok forrasaroél, az adatkezelés
céljardl, jogalapjardl, iddtartamarol, az adatfeldolgoz6 nevér6l, cimérol és az adatkezeléssel dsszefiiggs
tevékenységérdl, az adatvédelmi incidens korilményeirsl, hatdsair6l és az elharitdsira megtett
intézkedésekrdl, tovabba - az érintett személyes adatainak tovabbitisa esetén - az adattovabbitas
jogalapjarol és cimzettjérol.

A tajékoztatds [§szabdly szerint ingyenes, ha a tajékoztatast kér6 a folyé évben azonos adatkérre
vonatkozéan tajékoztatési kérelmet az Adatkezel6h6z még nem nyjtott be. Egyéb esetekben koltségtérités
allapithaté meg. A koltségtérités mértékét a felek kozott 1étrejott szerz6dés is rogzitheti. A mar megfizetett
koltségtéritést vissza kell tériteni, ha az adatokat jogellenesen kezelték, vagy a tajékoztatas kérése
helyesbitéshez vezetett.

A valosagnak nem megfelel§ adatot az adatot kezeld szervezeti egység vezetSje — amennyiben a sziikséges
adatok és az azokat bizonyit6 kodzokiratok rendelkezésre allnak - helyesbiti, a GDPR. 17. cikkében
meghatarozott okok fennallasa esetén intézkedik a kezelt személyes adat torlésérél.

A személyes adatot tordlni kell, ha

a) aszemélyes adatokra mar nincs sziikség abbél a célbél, amelyb6l azokat gyfijtotték vagy mas
mébdon kezelték;

b) azérintett visszavonja az adatkezelés alapjat képez6 hozzajaruldsat és az adatkezelésnek nincs
mas jogalapja;

c) az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen és nincs els6bbséget élvezd jogszerli ok az
adatkezelésre;

d) aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték;

e) a személyes adatokat az adatkezel6re alkalmazand6é unids vagy tagallami jogban el6irt jogi
kotelezettség teljesitéséhez torolni kell;

f) a személyes adatok gy(jtésére a 16 éven aluli gyermekek részére az informadcids
tarsadalommal 0sszefliggd szolgaltatasok kinalasival kapcsolatosan keriilt sor;

g) ha az adatkezel§ nyilvanossdgra hozta a személyes adatot és a személyes adatokra mar nincs
sziikség abbol a célbdl, amelybdl azokat gy(jtotték vagy mas modon kezelték gy azt tordlni
koteles, valamint az elérhetd technoldgia és a megvaldsitas koltségeinek figyelembevételével
megteszi az észszerlien elvarhaté lépéseket - ideértve technikai intézkedéseket - annak
érdekében, hogy tijékoztassa az adatokat kezel$ adatkezel6ket, hogy az érintett kérelmezte
téliik a széban forgd személyes adatokra mutaté linkek vagy e személyes adatok masolatanak,
illetve masodpéldanyanak torlését.



Az érintett nem tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen,

— haaszemélyes adatok kezelése vagy tovabbitisa kizarélag az AdatkezelSre vonatkozd jogi
kotelezettség teljesitéséhez vagy az Adatkezel6, adatitvevs vagy harmadik személy jogos
érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve kotelez6 adatkezelés esetén;

— ha a személyes adat felhasznalasa vagy tovabbitasa kozvetlen lizletszerzés, kozvélemény-
kutatas vagy tudomanyos kutatas céljara térténik; valamint

— torvényben meghatarozott egyéb esetben.

Az Adatkezeld a tiltakozast a kérelem benyjtasatol szamitott legrévidebb id6n beliil, de legfeljebb 15 napon
beliil megvizsgalja, annak megalapozottsaga kérdésében dontést hoz és dontésérél a kérelmezdt irasban
tajékoztatja.

Ha az Adatkezeld az érintett tiltakozdsanak megalapozottsigat megallapitja, az adatkezelést - beleértve a
tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is - megsziinteti, az adatokat zarolja, valamint a tiltakozasrol,
tovabba az annak alapjan tett intézkedésekrdl értesiti mindazokat, akik részére a tiltakozassal érintett
személyes adatot korabban tovabbitotta és akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése
érdekében.

Ha az érintett az Adatkezel6 dontésével nem ért egyet, illetve, ha az Adatkezel$ a valaszadasi hataridét
elmulasztja, az érintett - a dontés kozlésétd), illetve a hatarid6 utolsé napjatél szamitott 30 napon beliil -
birésaghoz fordulhat.

Ha az adatatvevd joganak érvényesitéséhez sziikséges adatokat az érintett tiltakozdsa miatt nem kapja meg,
ugy az értesités kozlésétdl szamitott 15 napon beliil, az adatokhoz val6 hozzajutds érdekében birésaghoz
fordulhat az Adatkezel§ ellen. Az Adatkezel§ az érintettet is perbe hivhatja.

Ha az Adatkezeld az értesitést elmulasztja, az adatdtvevd felvildgositist kérhet az adatatadas
meghitisulasaval kapcsolatos koriilményekrdl az Adatkezel6tSl, amely felvildgositast az Adatkezeld az
adatatvevd erre irdnyuld kérelmének kézbesitését kovetd 8 napon beliil koteles megadni. Felvilagositas
kérése esetén az adatatvevd a felvilagositds megadasatdl, de legkés6bb az arra nyitva all6 hatarid6t6l
szamitott 15 napon beliil fordulhat birésaghoz az Adatkezel$ ellen. Az Adatkezeld az érintettet is perbe

hivhatja.

Az Adatkezel az érintett adatat nem torolheti, ha az adatkezelést térvény rendelte el. Az adat azonban nem
tovabbithatd az adatatvevs részére, ha az Adatkezel§ egyetértett a tiltakozassal, vagy a birdsag a tiltakozas
jogossagat megallapitotta.

Amennyiben az érintett jogainak gyakorldsa sordn az ligy megitélése nem egyértelm(, az adatot kezel§
szervezeti egység vezetSje az iigy iratainak és az ligyre vonatkozo allaspontjanak megkiildésével
allasfoglalast kérhet az adatvédelmi tisztvisel6t6l, aki azt harom napon beliil teljesiti.

A Hivatal az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsig kovetelményeinek
megszegésével masnak okozott kart, illetve az altala vagy az altala igénybe vett adatfeldolgoz 4ltal okozott
személyiségi jogsértés esetén jard sérelemdijat is megtériti. Az Adatkezelé mentesiil az okozott karért valé
felel6sség és a sérelemdij megfizetésének kotelezettsége aldl, ha bizonyitja, hogy a kart vagy az érintett
személyiségi joganak sérelmét az adatkezelés korén kiviil esd, elhdrithatatlan ok idézte els. Ugyanigy nem
tériti meg a kart, amennyiben az a kdrosult szandékos vagy siilyosan gondatlan magatartasabdl szarmazott.

Az érintett jogorvoslati lehetSséggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hat6sagnal

(1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.), illetve lakdéhelye vagy tartdzkodasi helye szerint illetékes
birésagnal élhet.

4. A Hivatal honlapjdnak haszndlata sordn megvalésulé adatkezelések



Az adatkezelés helye: 2094, Nagykovacsi, Kossuth u. 61.
4.1. A honlap adatkezelése

A Hivatal sajat honlapjahoz barki kiléte felfedése és személyes adatai megadasa nélkiil hozzaférhet, a
honlapon és az ahhoz kapcsolt oldalakon szabadon és korlatozas nélkiil szerezhet informacidkat. Nem
személyhez kotott informdaciékat azonban korlatlanul és automatikusan gydjt a weblap a latogatékrol.
Ezekb6l az adatokb6l személyes adat azonban nem nyerhetd, igy a GDPR hatalya ala tartozo adatkezelést
nem valdsit meg.

4.2. Kapcsolatfelvétellel ésszefiiggd adatkezelés

A Hivatal sajat honlapot iizemeltet megbizott harmadik fél bevonasaval, amelyen lehetfségiik van a
latogatoknak a kapcsolatfelvételre. A Hivatal sajat szervereket {izemeltet, ezeken tarolédnak a Hivatal
cimeire érkez$ e-mailek. A Hivatal - biztositva a személyes adatok védelmét - az e-mailben taldlhaté
személyes adatokat csak az azokkal 6sszefiiggd célok megvaldsulasaig kezeli.

adatkezelés célja: a Hivatallal térténé kapcsolatfelvétel, kapcsolattartas

adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a), c), és e) pontok valamint 2015. évi CCXXIL. tv. (Eliigy
tv.) 53. § szerinti érintetti hozzajarulas, tovabba az elektronikus kereskedelmi szolgaltatasok, valamint az
informaciés tarsadalommal Gsszefiigg8 szolgaltatdsok egyes kérdéseirdl szolé 2001. évi CVIII. térvény
13/A.§(3)

kezelt adatok kére: név, e-mail cim, datum és idépont, az lizenet targya, szovege, tovabba az érintett altal
megadott egyéb személyes adatok

adatok térlésének hatdrideje: a kapcsolat felvételi tigy elintézéséig (a cél megvaldsulasaig)

adattdrolds médja: elektronikus

5. Adatvédelmi tisztvisel§ és elérhetdségei

Név: Schulmann Péter
E-mail: adatvedelem@nagykovacsi.hu

6. Jelen tdjékoztatéban nem meghatdrozott kérdések

A jelen tajékoztatéban nem meghatarozott kérdésekben a GDPR szabalyai és a Hivatal Adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzata az irdnyadé.
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IV. Fejezet

Jelen fejezet az Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat szerves és

elvalaszthatatlan része!

Mellékletek, nyomtatvanyok

1. melléklet
2. melléklet
3. melléklet
4. melléklet
5. melléklet

6. melléklet
7. melléklet
8. melléklet
9. melléklet
10. melléklet
11. melléklet
12. melléklet
13. melléklet
14. melléklet
15. melléklet
16. melléklet
17. melléklet
18. melléklet

19. melléklet
20. melléklet

Titoktartasi nyilatkozat

Adatvédelmi tisztvisel6

Adatfeldolgoz6i szerz6dés minta

Adattovabbitas cimzettjei

Munkavallaldi nyilatkozat az Adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat megismerésérol és a titoktartasi kotelezettségrol
Adatvédelmi tajékoztat6 didk munkavallalok részére

Adatvédelmi tajékoztato tigyfelek részére

Nyomtatvanyokon elhelyezendd adatvédelmi kiegészités
Valaszlevél minta 6néletrajzokra

Valaszlevél minta nem az érintett6l érkez6 onéletrajzokra
Harmadik személy adatkezelése

Munkavallalék ellenérzésének minta nyilvantartasa
Erdekmérlegelési teszt

Hatralékkezeléssel kapcsolatos adatkezelés

Honlapra feltoltendd adatvédelmi tajékoztato

Adatvédelmi incidensnyilvantarté

Adatvédelmi hatasvizsgalat elkészitéséhez hasznalatos minta
Adatvédelmi tajékoztatd a rendezvény szervezdbje altal a
rendezvényen  készitett  képfelvételekrél, a  felvételek
megjelenésérol

Hozzajarul6 nyilatkozat regisztraciohoz kotott rendezvényekhez
Hozzajarulé nyilatkozat térvényes képviseld részérol

Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatal
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1. sz. melléklet

Titoktartasi nyilatkozat

Jelen nyilatkozatunkban megerdésitjiik abbeli megallapodasunkat és egyetértésiinket, miszerint a
Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) altal ... (név)
((eeerereeerer e e e e e et e e et e e e e e e e e e e e - anyja neve, sziiletési hely és id6) el6tt az eddigiekben
feltart és a jov6ben feltarand6 bizonyos informaciok iigyfelek adatai és egyéb tulajdonosi informaciok, az
Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok dramlasardl, valamint a 95/46/ EK rendelet
hatalyon kiviil helyezésér6l (a tovabbiakban: GDPR ) hatilya ald tartoz6 személyes adatok
(6sszefoglaléan: informacidk) bizalmas jellegliek.

............................................... a nyilatkozat alairasaval elfogadja, hogy az ilyen informaciék egyetlen részét
vagy toredékét sem teszi k6zzé, nem bocsatja rendelkezésre, vagy nem tarja fel mas médon semmilyen
harmadik fél el6tt a Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatal jegyzGjének erre felhatalmazoé el6zetes irasbeli
beleegyezése nélkiil, kivéve, ha ezek az informacidk bizonyité ereji dokumentumokként nyilvanossagra
bocsathatdék. Az ilyen informacidk nem tekintenddk nyilvanossagra bocsathaténak pusztian azért, mert
ezekbdl tovabbi altalanos informacidkat lehet szerezni vagy, mert begyijthet6k egy vagy tobb forrasbol is,
vagy ha abbodl adddodan keriiltek nyilvanossagra, mert megszegték a jelen nyilatkozatot, vagy harmadik
személlyel vagy jogi személlyel kotott hasonlé nyilatkozatokat.

Nyilatkozattevs beleegyezését adja, hogy mindent és minden ésszerd el6vigyazatossagi intézkedést
megtesz annak érdekében, hogy szdéban, irdsos anyagban, elektronikus adattarolé eszkézon vagy mas
modon feltart ilyen informacidkat megfelel védelemmel latja el barmely harmadik fél el4tti jogosulatlan
feltarassal szemben, igy kilonosen betartja a Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatal Adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabdlyzatdnak irdnyaddé rendelkezéseit. Beleegyezését adja ahhoz is, hogy egyetlen
anyagrol sem Kkészit masolatot és az ilyen anyagok valamennyi madsolatat kérésre azonnal
visszaszolgaltatja.

Nyilatkozattevs elfogadja tovabba, hogy valamennyi ilyen informacié tulajdonosa a Nagykovacsi
Polgarmesteri Hivatal és hogy a Hivatal folyamatos miikodése érdekében mindezen informaciok
bizalmas jellegliek, értékesek és nélkiilozhetetlenek. Beleegyezését adja, hogy az ilyen informacidékat nem
fogja felhasznalni, kiaknazni és/vagy tzleti alapokra helyezni sajat javara vagy barmely egyéb harmadik
fél javara.

Jelen nyilatkozat alairdsa nevezettet nem ruhazza fel semmiféle jogosultsaggal vagy egyéb joggal.

Jelen titoktartasi nyilatkozat ... (datum vagy konkrétan meghatarozhato
esemény, igy pl.: ,munkaszerzddés alairadsaval”) 1ép életbe.

Jelen titoktartasi nyilatkozaton megadott, a GDPR hatalya ala tartoz6 személyes adatot a Nagykovacsi
Polgarmesteri Hivatal Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata alapjan kezeli.

Nagykovacsi, 201.....cccoccvveeveerennnnn.

Nyilatkozattevé Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatal képviseletében

Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatal
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2. sz. melléklet

Adatvédelmi tisztvisel6 (DPO)

Neve: L Tender-Consulting Kft.
E-mail cime: adatvedelem@nagykovacsi.hu

Minta az adatvédelmi tisztvisel6 tevékenységének nyilvantartasara:

Sorszam | Datum Tajékoztatds, szakmai | Megfelelés- Hatdsvizsgdlat- | Fellgyeleti
tanacsadds ellenérzés észrevétel hatdsagi
egyuttmiikodés

1/2018. | 2018. ......ccooeuuee

2/2018. | 2018. ......cc......

1/2019. | 20109. ..............

Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatal
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3. sz. melléklet

Adatfeldolgozoi szerzédés minta

Az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendeletének 28. cikke szerint létrejové adatfeldolgozoi
jogviszony:

Az adatkezel6 megnevezése: (cime: telefon: fax: (R 11F=) | EER— ) és
az adatfeldolgozd mMegNEevezZESE: ........cocoeeeeeerererernnenn , telefon: fax: e-mail:

........................................... megallapodnak abban, hogy jelen Szerzddés elGirasainak betartasa mellett, biztositva a személyes
adatok védelmét és tiszteletben tartva az egyének dnrendelkezési jogat, mint az Eurdpai Uni6 és a tagallamok altal is
védett alapjogot, Adatkezel6 tevékenységéhez kapcsolddéan Adatfeldolgozd bevonasaval végzi jelen Szerzédésben
meghatarozott adatkezelési folyamatat.

Kotelezo elemek jogi személyek esetén a 2006. évi V. torvény alapjan;

Székhely: ............ Cg v Nyilvantarto birésag: .......... Képviselé: ......

1. Jelen Szerz6dés hasznalataban ,személyes adat”, ,adatkezelés/adatkezeld”, ,adatfeldolgozod”, ,érintett”
fogalma megegyezik az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendeletének (a tovabbiakban ,Rendelet”)
fogalmaival.

2. Az adatfeldolgozas részletezése Adatkezel$ adatkezelési folyamatanak leirasa:

Adatfeldolgoz6 feladata az adatkezelésben:
Az érintettek kore:
A feldolgozott személyes adatok kore:
Adatfeldolgoz6 adatkezeléssel kapcsolatos tevékenységének lefrasa:

3. Adatkezel6 székhelye Magyarorszagon van, az adatkezelést Magyarorszagon végzi, ezért a teljes adatkezelésre és a
hozza kapcsoldd6 minden eljarasra (igy kiilonosen az adatfeldolgozasra is) a magyar jog hatalyos.

4. Adatkezel6 Adatfeldolgozonak adott utasitasainak jogszertiségéért az Adatkezeld felel. Adatkezel6
Adatfeldolgozoénak csak irasban adhat utasitast. Adatfeldolgozd az Adatkezel6 rendelkezése szerint vehet igénybe
tovabbi adatfeldolgozét.

5. Adatfeldolgoz6 az adatkezelést érintd érdemi dontést nem hozhat, a tudomasara jutott személyes adatokat
kizarélag az Adatkezel rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba a
személyes adatokat az Adatkezel6 rendelkezései szerint koteles tarolni és megérizni. Adatfeldolgozd koteles
Adatkezel6 Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatanak el6irasait betartani, az abban foglaltak szerint ellatni az
adatkezeléshez kapcsol6do feladatat.

6. Adatfeldolgozo koteles Adatkezel6 Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatanak el6irasai szerinti adatbiztonsagi
kovetelményeket betartani.

7. Amennyiben Adatfeldolgozo tevékenységének ellatasa soran jelen Szerzddés el6irasainak betartasaval jar el, agy
Adatfeldolgoz6 tevékenységéért Adatkezel6 ugy felel, mintha maga jart volna el. Amennyiben Adatfeldolgozé
tevékenységével kart okoz az érintettnek vagy harmadik személynek, ugy az érintett vagy harmadik személy felé
helytallasi kotelesség Adatkezel6t terheli.

8. Amennyiben Adatfeldolgozé tilterjeszkedik jelen Szerz6désben meghatarozott jogain, az adott tilterjeszkedésre

vonatkozoan 6nall6 adatkezel6vé valik és Adatkezel6nek, az érintettnek vagy harmadik személynek okozott karért a
karokozas altalanos szabalyai szerint koteles helytallni.

Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatal
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9. Felek megallapodnak abban, hogy a jelen Szerz6désbdl eredd vitas kérdéseket elsédlegesen békés tton,
egyeztetés, targyalas soran rendezik. Ennek eredménytelensége esetére — a pertargy értékétdl fiiggéen - a Budapest
Kornyéki Torvényszék illetékességét kotik ki.

10. Felek megallapodnak abban, hogy jelen Szerzédés egy példanyat - amennyiben nemzeti joguk szerint erre
kotelesek - eljuttatjak a személyes joguk szerinti adatvédelmi hatésaghoz.

11. Jelen Szerz6dés mddositasa kizarolag irasbeliség utjan, a kotelezettségvallalasra jogosult személy(ek) cégszert
alafrasa mellett torténhet.

12. Jelen Szerzédést szerz6dd felek attanulmanyozast és értelmezést kovetden, annak tartalmaval minden
tekintetben egyetértve, helybenhagyodlag irtak ala.

Kelt:

Adatkezel6:

Adatfeldolgozo:

Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatal
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Adattovabbitas cimzettjei

4. sz. melléklet

Munkaviszony ideje alatti adatkezelések (a Hivatal fenntartja a jogot arra, hogy jelen listat

barmikor sziikitse illetve bévitse.)

1.) kotelez6 adattovabbitas:

Nemzeti Ad6- és Vamhivatal (1054 Budapest, Széchenyi u. 2.)
Kozponti Statisztikai Hivatal (1024 Budapest, Keltei Karoly utca 5-7.)

Pest Megyei Kormanyhivatal Budakeszi jaras (2092 Budakeszi, F6 u. 179.)

2.) béren Kkiviili juttatasként tovibbitott:

SZEP Kartya

3.) oktatassal kapcsolatos adattovabbitas:

Nemzeti K6zszolgalati Egyetem (1441 Budapest, Ludovika tér 2.)

Wolters Kluwer Hungary Kft. (1117 Budapest, Budafoki ut 187-189.)

4.) vagyonvédelemmel kapcsolatos adatkezelk:

NAKOCEC Biztonsagi Szolgalat Bt. (2094 Nagykovacsi, Tisza Istvan tér 6.)

6.) személyiiggyel kapcsolatos adattovabbitas:

Magyar Allamkincstar Kozpont (1054 Budapest, Hold u. 4.)

HE-BA Vagyonvédelmi Kft. (1021 Budapest, Budakeszi ut 51.)

UNION Vienna Insurance Group Biztosito Zrt. (1380 Budapest Pf. 1076.)

L Tender-Consulting Kft. (2890 Tata, Jazmin u. 46.)
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5. sz. melléklet

MUNKAVALLALOI NYILATKOZAT AZ ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI
SZABALYZAT MEGISMERESEROL ES TITOKTARTASI KOTELEZETTSEGROL

A GDPR adatvédelmi szabalyzat terén Kkifejezett kotelezést nem tartalmaz, és nem hasznalja az
adatvédelmi szabdalyzat kifejezést. Az 5. cikkben, az alapelvek kozott azonban kimondja, hogy az
adatkezel6 felelés az elveknek vald megfelelésért és képesnek kell lennie e megfelelés igazoldsara
(,elszamoltathat6sag”). Ahhoz, hogy az adatkezel$ igazolni tudja a megfelelést - mint a Preambulum (78)
bekezdése rogziti -, olyan belsé szabalyokat kell alkalmaznia, valamint olyan intézkedéseket kell
végrehajtania, amelyek teljesitik kiillonosen a beépitett és az alapértelmezett adatvédelem elveit. A
szabalyok és intézkedések bizonyitasdhoz a szakért6k azok irasbeli rogzitését vagyis a gyakorlatban egy
bels6 adatvédelmi szabalyzat megalkotasat javasoljak.

MUNKAVALLALOI NYILATKOZAT

Adatkezeld megnevezése: Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatal
Adatkezel6 székhelye: 2094 Nagykovacsi, Kossuth Lajos u. 61.

Adatkezel6 e-elérhetdsége:
Adatkezeld képviseléje:

Adatvédelmi tisztvisel6: Schulmann Péter
E-mail cim: adatvedelem@nagykovacsi.hu

Kijelentem, hogy a Hivatal a hatdlyban 1év6 Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatat a
rendelkezésemre bocsatotta, annak tartalmat megismertem.

Tudomasul veszem, hogy amennyiben az Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat rendelkezéseit
szandékosan vagy sulyos gondatlansaggal jelentd6s mértékben megszegem, azzal a munkaviszonybol
szarmaz6 lényeges kotelezettségemet szegem meg, ez a cselekményem munkajogi, illetve biintetéjogi
kovetkezményeket vonhat maga utan.

Kotelezettséget vallalok arra, hogy;

» munkavégzésem soran maradéktalanul betartom és betartatom az Adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat rendelkezéseit valamint az adatvédelmi tisztviseld javaslatait és ajanlasait figyelembe
veszem,

» a munkaltaténdl tudomasomra jutott személyes adatokat kizardlag az Adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzatban foglaltaknak megfelel6en, csakis munkakori feladataim teljesitése
céljabdl kezelem és tovabbitom, valamint az altalam kezelt személyes adatokat az adatok
kezelésére jogosultsaggal nem rendelkez6 személy(ek)nek nem hozom tudomdasara és nem adom
tovabb,

» a kezelt adatokat az el6re meghatarozott célon kiviil mas célra nem hasznidlom és nem
hasznaltatom fel, valamint a tudomasomra jutott személyes adatokat nem hozom nyilvanossagra,

» a Hivatalnal rendszeresitett biztonsagi el6irasok betartasaval és betartatasaval megakadalyozom
az adatokhoz valé jogosulatlan hozzaférést,

» amennyiben az Adatvédelmi és adatbiztonsagi a szabalyzatban foglaltak megsértését észlelem,
ugy azt haladéktalanul jelentem a Hivatal jegyz6jének, valamint

» adatvédelmi incidens esetében az Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatban foglaltak szerint
jarok el.

» Tudomasul veszem, hogy a titoktartasi kotelezettségem megszegése kimeritheti a Btk. 223.§-a
szerinti magantitok megsértése blincselekmény torvényi tényallasat, amely szerint aki a
foglalkozasandl fogva tudomdésara jutott magantitkot alapos ok nélkiil felfedi, vétség miatt
elzarassal biintetendd. A bilintetés egy évig terjed6 szabadsagvesztés, amennyiben a
biincselekmény jelentds érdeksérelmet okoz.
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» Tudomasul veszem, hogy jelen titoktartasi kotelezettségem a munkaviszony/munkavégzésre
irdnyuld egyéb jogviszonyom megsziinését kovetden is terhel. A Hivatal teljes mértékben tiltja,
hogy a munkaviszony ellatasa soran a munkavallal6 el6tt feltart és a jovoben feltarandé bizonyos
informacidkat, igy kiilondsen hivatali titkokat, tlgyfelek adatait és egyéb tulajdonosi
informacidokat, valamint a GDPR hatdlya ald tartozé személyes adatokat (6sszefoglal6éan:
informaciék) a munkavallal6 nem a Hivatal tulajdonat képezd elektronikus eszkdzon tarolja.
Minden olyan eset, amely soran a munkavallalé az informaciét nem a Hivatal Adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzataban meghatarozottak szerint kezel, ugy az GDPR szerinti 6nallé
adatkezel6vé valik, az adatkezelésre vonatkozd jogok és kotelezettségek teljesitése soran a
Hivatal helyére 1ép és egyben megvaldsitja: a munka térvénykonyvérdl szol6 2012. évi L. térvény
78. § (1) a) szerinti azonnali hatalyt felmondas jogalapjat. (,A munkdltaté vagy a munkavdllalé a
munkaviszonyt azonnali hatdlyt felmonddssal megsziintetheti, ha a mdsik fél a munkaviszonybdl
szdrmazo lényeges kételezettségét szdndékosan vagy sulyos gondatlansdggal jelentds mértékben
megszegi.”)

A személyes adatok kezelése tekintetében a f6bb irdnyadé jogszabalyok a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelésér6l sz6l6 az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (GDPR),
az informaciés onrendelkezési jogrol és az informdaciészabadsagroél sz616 2011. évi CXII. térvény (Infotv.),
illetve a munka térvénykonyvérdl sz616 2012. évi L. torvény (Mt.).

* %k %k

Az érintett jogorvoslati lehet8séggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informdaciészabadsag
Hatésagnal (1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.), illetve lakhelye vagy tart6zkodasi helye szerint
illetékes torvényszéknél élhet.

% %k %

A Nagykovdcsi Polgdrmesteri Hivatal Adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzatdt megismertem, az
abban foglaltakat tudomasul veszem.

(a munkavallalé neve, alairasa)
Késziilt 2 példdnyban:

.. 5z. pld. Munkavdllalé

.. 5z. pld. Hivatal (a munkavdllalé személyi anyaga)
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6. sz. melléklet

Adatvédelmi tajékoztaté diadk munkavallalok részére

Jelen tajékoztaté a munka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi 1. torvény (a tovabbiakban Mt.) 9. § (2) [,4
munkavdllalé személyiségi joga akkor korldtozhaté, ha a korldtozds a munkaviszony rendeltetésével
kézvetleniil ésszefiiggé okbdl feltétleniil sziikséges és a cél elérésével ardnyos. A személyiségi jog
korldtozdsdnak médjdrdl, feltételeirdl és varhato tartamdrol a munkavdllalot elézetesen tdjékoztatni kell.”],
az Mt. 11. § (2) [,A munkdltato elbzetesen tdjékoztatja a munkavdllalét azoknak a technikai eszkézoknek
az alkalmazdsdrdl, amelyek a munkavdllalé ellenérzésére szolgdlnak”] és az Mt. 10. § (2) [,A munkadltato
kételes a munkavdllalét tdjékoztatni személyes adatainak kezelésérdl’] szerinti el6zetes tajékoztatasnak
mindsul. Munkavallalé az lehet, aki a tizenhatodik életévét betoltotte. Ettd] eltér6en munkavallalé lehet -
az iskolai sziinet alatt - az a tizen6todik életévét betoltott tanulo, aki nappali rendszer( képzés keretében
tanulmanyokat folytat [Mt. 34. § (2)].

Adatkezel6 megnevezése: Nagykovacsi Polgdrmesteri Hivatal
Adatkezel6 székhelye: 2094 Nagykovacsi, Kossuth Lajos u. 61.
Adatkezel6 képviseldje: Papp Istvan jegyz6

Adatvédelmi tisztvisel6: Schulmann Péter

E-mail cim: adatvedelem@nagykovacsi.hu

Hozzajarulok, hogy adataimat/gyermekem személyes adatait a Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal vagy Adatkezel4) a diakok bevonasa a Hivatal tevékenységébe célbol kezelje.

A Hivatal biztosit kozépiskolasok szamdara nyari gyakorlati lehet6séget, egyéni jelentkezés atjan.

A Felek a szerz6déskotéskor tekintettel vannak:

a gazdasagi kamarakrdl szolé 1999. évi CXXI. torvény, a nemzeti koznevelésrdl szolé 2011. évi CXC.
torvény, a szakképzésrol szolé 2011. évi CLXXXVIL. torvény, a szakképzési hozzajarulasrol és a képzés
fejlesztésének tdmogatasarol szolo 2011. évi CLV. torvény, a munka térvénykonyvérol szolo 2012. évi L.
torvény, valamint a Polgari Torvénykonyvrdl szol6 2013. évi V. torvény kotberejére és elbirasaira.

Didkok foglalkoztatasat a Nemzetgazdasagi Minisztérium altal inditott ,Nyari didkmunka” program
keretében folyik.

A didkok esetében a munkavallalassal 6sszefiiggésben az alabbi adatokat kezeli a Hivatal:

adatkezelés célja: a diakokra vonatkozé munkaviszony létesitése, teljesitése vagy megsziintetése, az
ezekkel kapcsolatos jogosultsagok elismerése és kotelezettségek tantsitasa

kezelt adatok kore:

- néy,

- sziletésinév,

- sziiletési hely,

- sziletésiidg,

- lakcim,

- értesitési cim,

- telefonszam,

- e-mail cim,

- anyja lanykori neve.

adatkezelés jogalapja: torvényi felhatalmazas, a munka torvénykonyvérdl szol6 2012. évi L. torvény 10. §
(1) és (3)], valamint a GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pont
adattarolas hatarideje: az adatkezelés céljinak megvaldsuldsaig, f6szabaly szerint
— munkaviszonnyal kapcsolatos jogosultsagokkal és kotelezettségekkel kapcsolatosan a
munkaviszony megsz{inéséig
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adatkezelés médja: papiralapon és elektronikusan

Tajékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérdl, valamint kérheti személyes adatainak helyesbitését,
illetve - a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével - torlését az adatfelvételénél jelzett modon,
illetve az adatkezel§ feltiintetett elérhet6ségein.

Az érintett jogorvoslati lehetdséggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag

Hatdsagnal (1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.), illetve lakhelye vagy tartézkodasi helye
szerinti illetékes torvényszéknél élhet.

tanulo neve, alairasa

16. életévét be nem toltott tanuld esetén a torvényes képvisel6 neve, alairasa

Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatal
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7. sz. melléklet

Adatvédelmi tajékoztato iigyfelek részére
(a Hivatal honlapjaira kihelyezend tajékoztato)

A Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) részérdl tajékoztatjuk, hogy a
tevékenység ellatasaval dsszefiiggésben személyes adatait az alabbiak szerint kezeljiik:

Az adatkezelések szabalyai

Mivel az informdcioés onrendelkezés minden természetes személy Alaptérvényben régzitett alapjoga,
igy a Hivatal eljdrdsai sordn csak és kizarolag a hatdlyos jogszabdlyok rendelkezései alapjdan végez
adatkezelést.

Személyes adat kezelésére csak jog gyakorlasa vagy kotelezettség teljesitése érdekében van lehetdség. A
Hivatal altal kezelt személyes adatok magancélra val6 felhasznalasa tilos. Az adatkezelésnek mindenkor
meg kell felelnie a célhoz kotottség alapelvének.

A Hivatal személyes adatot csak meghatarozott célbdl, jog gyakorldsa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezel, a cél eléréséhez sziikséges minimalis mértékben és ideig. Az adatkezelés minden
szakaszaban meg kell felelnie a célnak - és amennyiben az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok
kezelése egyébként jogellenes, az adatok torlésre keriilnek. A torlésrél a Hivatalnak az adatot ténylegesen
kezel6 munkavallal6ja gondoskodik. A torlést a munkavallalé felett munkaltatéi jogkoroket ténylegesen
gyakorld személy és az adatvédelmi tisztvisel ellendrizheti.

A Hivatal személyes adatot csak az érintett el6zetes - Kkiilonleges személyes adat esetén irasbeli -
hozzajarulasa vagy torvény, illetve torvényi felhatalmazas alapjan kezel.

A Hivatal az adat felvétele el6tt minden esetben kozli az érintettel az adatkezelés céljat, valamint az
adatkezelés jogalapjat.

Az Adatkezel§ az ligyfelek személyes adatait a GDPR rendelkezéseinek, valamint a Hivatal Adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzatanak megfelelen kezeli.

Az ligyfél minden megadott adatat az Adatkezel6 rogziti adatbazisaban. Abban az esetben, ha az tigyfél
tobb adatot ad meg, mint ami az adott ligy elintézéséhez feltétleniil sziikséges, az Adatkezel6 az
adatminimalizalas céljabdl a felesleges adatokat torli.

Amennyiben az Adatkezel§ az ligyintézéshez az ligyintézésre okot ad6 tényt bizonyitd okiratot is kér, ugy
az okiratro6l késziilt masolatot az iligyintézésre rendszeresitett nyomtatvanyhoz csatolva egészen addig
tarolja, ameddig az ligyintézéssel érintett eljarasbol eredd polgari jogi igények fennallhatnak. Az adatok
atvezetéséhez nem sziikséges adatokat az Adatkezeld torli.

adatkezelés célja: adatkezel kozigazgatasi hataskorében az igénybevevék adatainak kezelése a hatdsagi
és szolgaltatasi tevékenységek ellatasahoz

kezelt adatok kére: név, sziiletési név, anyja neve, sziiletési hely és id6, lakhely, tartézkodasi hely, TAJ
szam, hazassagkotés esetén apja neve, személyigazolvany szam, addszam, lakcimet igazolé hatdsagi
igazolvany szam

adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajaruldsa GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont, valamint a Hivatal
miikddését szabalyozo jogszabalyok:

o Magyarorszag Alaptorvénye

o 2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol

o 2016. évi CL. torvény az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol

o 2011. évi CXCV. térvény az allamhaztartasrol

Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatal
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Az 6nkormanyzat kotelez6 és onként vallalt feladatainak ellatasara vonatkozo jogszabalyok:
1988. évi L. torvény a kozuti kozlekedésrol

1990. évi C. torvény a helyi adokrdl

1993. évi 1. térvény a szocidlis igazgatasrol és a szocidlis ellatasokrdl

1993. évi LXXVIIL torvény a lakdsok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésiikre
vonatkoz6 egyes szabalyokrol

1993. évi LXXIX. torvény a kozoktatasrol

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

1997. évi CXL. torvény a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kézmiivel6désrol

1997. évi CLIV. torvény az egészségiigyrol

2011. évi CXCVI. térvény a nemzeti vagyonrol

2015. évi CXLIIL torvény a kozbeszerzésekrdl

adattarolas hatarideje: a polgari jogi igények eléviiléséig

adattarolas médja: elektronikusan és papiralapon

kokk

Tajékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérdl, valamint kérheti személyes adatainak helyesbitését,
illetve - a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével - torlését az adatfelvételnél jelzett mddon,
illetve az Adatkezel( feltlintetett elérhetGségein.

Az érintett jogorvoslati lehet&séggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag
Hat6ésagnal (1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.), illetve lakdhelye vagy tart6zkodasi helye
szerinti illetékes bir6sagnal élhet.
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8. sz. melléklet

Nyomtatvanyokon elhelyezend6 adatvédelmi kiegészités

A Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) felhivja a figyelmét, hogy a nyomtatvany
kitoltése soran felvételre keriil6 személyes adatokat az Eur6pai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679
Rendelete a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol és
az ilyen adatok dramladsarol, valamint a 95/46/ EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl és a Hivatal
Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzataban foglaltaknak megfelel6en kezeli.

Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatal
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9. sz. melléklet

Valaszlevél minta 6néletrajzokra
Tisztelt ............. !

Koszonjik, hogy onéletrajzat elkiildte a Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
szamara. Tajékoztatjuk, hogy jelenleg nincsen az On képességeivel betolthetd nyitott pozicionk!/nem
keriilt a meghirdetett pozicid betdltésére kivalasztott jeloltek kozé2.

A jovét tekintve azonban bizunk benne, hogy az On képességeinek és tapasztalatainak megfelel poziciét
tudunk ajanlani. Erre val6 tekintettel és a Hivatal Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata alapjan
onéletrajzat a késdébbi esetleges felhasznalas céljabol eltaroljuk, hogy amennyiben Onnek megfeleld
munkakorre keresiink leend munkavallalét, akkor On is a lehetséges jeloltek kozé kertilhessen.

Ennek megfelel6en 6néletrajzat és az abban szerepld személyes adatait az Eurépai Parlament és a Tanacs
(EU) 2016/679 Rendelete a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok dramlasarol, valamint a 95/46/ EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérél (a
tovabbiakban GDPR ) 6. cikk (1) bekezdés a) pont pontjdban meghatarozott jogalappal, a megfelel
munkavallalé kivalasztasat elGsegitendd rogzitjiik és a tovabbiakban a Hivatal Adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzata szerint a felvételre jelentkez6k személyes adataira vonatkozd szabalyok
alapjan két évig nyilvantartjuk.

Természetesen barmikor kérheti személyes adatainak torlését, kérelmét a Hivatal adatvédelmi
tisztvisel6éjének vagy humanerd gazdalkodas vezetdjének cimezze.

A Hivatal adatvédelmi tisztviseldje: Schulmann Péter E-mail cime: adatvedelem@nagykovacsi.hu
A Hivatal humdnerd gazdalkoddas vezetgje: .........cccvveerennns E-mail cime:......ccoeovviiiiiciee

Bizunk benne, hogy a jovében munkavallaldink kozott koszonthetjiik! Reméljiik, hogy a tovabbiakban is
figyelemmel kiséri majd az altalunk meghirdetett allaslehetéségeket!

Bizalmat és érdekl6dését a Hivatal nevében kdszonjiik, a jovében sok sikert kivanunk céljai eléréséhez.
Nagykovacsi, 201............

Udvozlettel:

I berepiil6 6néletrajz esetén
2 konkrét poziciéra jelentkezés esetén

Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatal
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10. sz. melléklet

Valaszlevél minta nem az érintettdl érkez6 onéletrajzokra

Tisztelt .............. !

Tajékoztatjuk, hogy oOnéletrajza xXx-n keresztiil eljutott hozzank. Adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzatunk szerint xXx nyilatkozott réla, hogy On adott neki arra felhatalmazast, hogy eljuttassa
hozzank adatait.

Annak érdekében azonban, hogy a Hivatal ne kévessen el jogsértést, kérjiik, hogy amennyiben On nem
adott felhatalmazast xXx szadmara, hogy el6ttiink feltdrja adatait, jelezze azt szdmunkra és azonnal
intézkediink adatai torlésérdl!

A Hivatal adatvédelmi tisztviseldje: Schulmann Péter E-mail cime: adatvedelem@nagykovacsi.hu
A Hivatal humanerd gazdalkodas vezetdje: ........ceoeveeverereeneene E-mail cime:.....ccccoemieeiicceees

Amennyiben a hozzajarulas adatai kezelésére az On részérél megadott, igy az alabbiakrél szeretnénk
tajékoztatni: bizunk benne, hogy az On képességeinek és tapasztalatainak megfelelé poziciét tudunk
ajanlani. Erre valo tekintettel és a Hivatal Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata alapjan onéletrajzat a
késébbi esetleges felhasznalas céljabél iktatjuk és eltaroljuk, hogy amennyiben Onnek megfelels
munkakérre keresiink leendé munkavallalét, akkor On is a lehetséges jeloltek kozé keriilhessen.

Ennek megfelel6en 6néletrajzat és az abban szerepl6 személyes adatait az Eurépai Parlament és a Tanacs
(EU) 2016/679 Rendelete a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd
védelmérdl és az ilyen adatok dramlasarol, valamint a 95/46/ EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (a
tovabbiakban GDPR ) 6. cikk (1) bekezdés a) pontjdban meghatarozott jogalappal, a megfelel6
munkavallalé kivalasztasat elésegitendd rogzitjik és a tovabbiakban a Hivatal Adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzata szerint a felvételre jelentkez6k személyes adataira vonatkozé szabalyok
alapjan két évig nyilvantartjuk.

Bizunk benne, hogy a jovében munkavallaléink kozott koszonthetjiik. Reméljiik, hogy a tovabbiakban is
figyelemmel kiséri majd az altalunk meghirdetett allaslehet&ségeket.

Bizalmat és érdekl6dését a Hivatal nevében kdszonjiik, a jovében sok sikert kivAnunk céljai eléréséhez!
Nagykovacsi, 201............

Udvozlettel:

Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatal
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11. sz. melléklet

Harmadik személy adatkezelésérol

Munkavallalé

Név:

Munkakor:

Ko6zvetlen hozzatartozo

Munkavallaléval valé rokoni
kapcsolata:

Név:123

Sziiletési hely, id6: 1

Anyja neve:!

Adobazonosito jele (ha van): 12

Lakcime:1

Elérhetdsége: 3

Alairasommal hozzajarulok, hogy a Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatal adataimat a munkavallalassal
Osszefliggd kedvezmények biztositasa céljabol kezelje.

Datum:

Alairas:*

1 Csaladi ad6kedvezmény esetén a gyermekrdl kitoltendo.

Z Csaladi adokedvezmény esetén kitoltend6, amennyiben a csaladi adékedvezményt egymas kozott
megosztjak.

3 Baleset esetén értesitendd személyként megadando.

416. életévét be nem toltott személy esetén torvényes képvisel6jének alairasa

A munkaviszony kapcsan a munkavallalé hozzatartozoéinak adatait is kezeli a Hivatal kedvezmények
érvényesitése céljabol. llyen kedvezmény lehet a pdtszabadsag, csaladi adékedvezmény igénybevétele,
adomentes természetbeni juttatdsnak mindsiilé kedvezményes utazasi igazolvany igénylése, adémentes
iskolakezdési tamogatds vagy akar a baleset esetén értesitendd személy nyilvantartisa a gyors
kommunikacié elsegitése céljabol. A hozzatartozoi nyilatkozat kitoltésével hozzajarul az adatkezeléshez.

Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatal
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12. sz. melléklet

Munkavallaldok ellenérzésének minta nyilvantartasa

A jogalapot: a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pont, illetve a Munka térvénykonyvérol szolo 2012. évi

I. torvény 11. §-a adja.

Az adatkezel6 neve:
Az adatkezel6 elérhetdsége:
Adatvédelmi tisztvisel6 neve:

Az adatkezelés célja:
Az adatkezelés jogalapja:

munkaltatéi ellendrzési jog gyakorlasa,
eszkozhasznalat ellenérzése a munkaltato jogos
érdeke

Az érintettek kategodriai:
A személyes adatok kategoriai:

pl: ,munkavdllalék a beléptetérendszer dltal
régzitett adatok, e-mail, telefonhaszndlat,
gépjarmii-helymeghatdrozds, elektronikus
megfigyeldrendszer”

A cimzettek kategoriai:

Harmadik orszagba torténd adattovabbitas:

Adattorlésre el6iranyzott hatarido:

Technikai és szervezési intézkedések:

Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatal
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13. sz. melléklet

Erdekmérlegelési teszt

Az érintett személyes adat:

1. Az érdekmérlegelési teszt elvégzésének oka:

A (Hivatal neve) (a tovabbiakban: Hivatal) tevékenységéhez kapcsol6ddan (akiknek az adatait kezeli pl.:
ad6sok) (a tovabbiakban: Erintettek) személyes adatait kezeli.

Az adatkezelés jogalapjanak vizsgalata soran az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete
(a tovabbiakban: Rendelet) 6. cikk (1) bekezdése a)-f) pontjai az iranyadoak.

Amennyiben a jogalapot a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés f) pontja jelenti: az adatkezelési folyamat akkor és
annyiban lesz jogszer(i, amennyiben az adatkezelés az adatkezel$ vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az Erintett olyan
érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé.

Az adatkezelés jogszerliségének vizsgalatahoz el kell végezni egy érdekmérlegelési tesztet, mely soran az
adatkezelés céljanak sziikségességét és az érintettek jogainak és szabadsagainak aranyos mértéki
korlatozasat kell vizsgalni és megfelel6en alatamasztani.

Az érdekmérlegelési teszt soran a Hivatal:

- azonositja az adatkezeldnek, azaz a Hivatalnak az érdekmérlegelési teszt targyat képezd személyes adat
kezeléséhez f(iz6d6 jogos érdekét és

- a tervezett adatkezelés megkezdése el6tt attekinti, hogy a célja elérése érdekében feltétleniil sziikséges-e
személyes adat kezelése: rendelkezésre allnak-e olyan alternativ megoldasok, amelyek alkalmazasaval
személyes adatok kezelése nélkiil megvalésithato a tervezett cél és

- megallapitja az Erintetteknek az érdekmérlegelési teszt targyat képezé személyes adataival kapcsolatos
érdekeit, az Erintett alapjogokat, mint a Hivatal jogos érdekeinek ellenpontjat és

- elvégzi a Hivatal jogos érdekeinek és az Erintettek érdekeinek, alapjogainak stlyozasat és ez alapjan
megallapitja, hogy a személyes adat kezelhet6-e.

Az ok leirasa:

2. Adatkezeld torvényes, egyenértékii, valds érdeke:

A Polgari Torvénykonyvroél szolé 2013. évi V. 6:61. § alapjan a szerzddéssel kikotott szolgaltatdsaért
ellenszolgaltatds jar, azaz az tgyfél koteles teljesiteni a szerz6désbdl fakadd kotelezettségeit, a

Koveteléskezel6t pedig jogszerti, valds érdek flizi annak eléréséhez, tovabba ..........ccccovieiiiiiiicncnnns (egyéb
érdekek)
3. Az Adatkezel6 érdekének érvényesitéséhez és az ezen beliil értelmezheté - Ugyféllel

torténd - kapcsolatfelvétel, kapcsolatfenntartas céljanak eléréséhez sziikséges
telefonszam, mint adat feldolgozasa korében rendelkezésre all-e a nyilvanos adatbazisbdl
torténd adatkérésen Kiviil mas médszer?

Az adatkezelés célja:
A kezelt személyes adatok kore:

Adatkezelés id6tartama:
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4, Az Erintett érdekei, alapjogok:

Az Alaptorvény rendelkezései értelmében mindenkinek joga van személyes adatai védelméhez. A GDPR
kifejezett célja az adatok kezelésére vonatkoz6 alapvetd szabalyok meghatarozasa annak érdekében, hogy
a természetes személyek maganszférajat az adatkezeldk tiszteletben tartsak. A GDPR tovabba alapelvi
szinten rogziti, hogy személyes adat kizarélag meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa és kotelezettség
teljesitése érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés
céljanak, az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie. Csak olyan
személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvalésulasidhoz elengedhetetlen, a cél
elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvaldsulasdhoz sziikséges mértékben és ideig
kezelhet6. A személyes adatok jogosulatlan vagy céltdl eltéré kezelését, illetve az adatok biztonsagat
szolgald intézkedések elmulasztasat a Biinteté Torvénykonyv is biintetni rendeli.

Az Erintettnek, mint természetes személynek az el6bbiek szerinti védelmet élvezd érdeke fliz6dik ahhoz,
hogy:

- informaciés dnrendelkezési jogat gyakorolhassa,

- sajat személyes adatainak masok altali kezelésér6l maga rendelkezhessen,

- maganszférajat az adatkezel6k tiszteletben tartsak,

- az informacids onrendelkezési jog érvényesitését eldsegitd, illetve a személyes adatok és ezen keresztiil a
maganszféra védelmét biztosito jogszabalyi rendelkezések érvényesiiljenek.

5. Az Adatkezel6 érdekeinek az Ugyfél alapvet6 érdekeivel, jogaival torténé dsszevetése
alapjan elért ideiglenes egyensiily:

6. A biztositékok és végleges egyensiily:

Az adatfelvételkor kotelezéen nytjtott tajékoztatdson tdl az Erintett barmikor informaciét kérhet az
adatkezelés lényeges koriilményeirdl, melyr6l a Hivatal a lehetd legrovidebb id6, maximum a kérelem
beérkezésétdl szamitott 25 napon beliil irdsban tajékoztatja. A Hivatal honlapjan elérhet6 az Adatvédelmi
és adatbiztonsagi szabalyzat, mely részletes lefrdst tartalmaz az adatkezelés céljardl, jogalapjarol,
id6tartamarol, azok egyéb jogszabalyi el6irdsoknak megfelel jellemz6irdl.

Az Erintett tijékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérdl, valamint kérheti személyes adatainak
helyesbitését, illetve - a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével - torlését az adat felvételénél
jelzett médon, illetve az adatkezel6 feltlintetett elérhet&ségein:

NEV:
E-mail cim:
(olyan elérhet6ség megadasa sziikséges, amit rendszeresen néznek)
Telefonszdm: e

Jogorvoslati lehet6séggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informdciészabadsdg Hatosdgndl (a
tovabbiakban: NAIH) lehet élni:

Név: Nemzeti Adatvédelmi és Informdciészabadsdg Hatdsdg
Székhely: 1125 Budapest, Szildgyi Erzsébet fasor 22/C.
Honlap: http://www.naih.hu

Az adatvédelmi tisztvisel6 elérhetdsége: adatvedelem@nagykovacsi.hu

Az adatkezelés a telefonszam kapcsolatfelvétel és esetlegesen kapcsolattartds céljabdl torténd
felhasznalasaig, ellendérzéséig terjed ki, annak jogosulatlan harmadik személyek felé torténé kiadasa,
profilalkotas céljara torténd felhasznalasa nem valésulhat meg. A valdsdgnak nem megfeleld személyes
adat moédositasa barmikor kérhets. Az Erintett kérheti személyes adatainak torlését, amennyiben
véleménye szerint annak kezelése nem indokolt. A Hivatal a kérelem beérkezését kovetd 15 napon beliil
frasban értesiti az Erintettet a kérelem kivizsgalasanak eredményérdl, illetve a jogorvoslati
lehet6ségekrol. Az adat torlésre Kkeriil, ha a Hivatal megallapitasa szerint a tarolt adat kezelése jogellenes,

Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatal



http://www.naih.hu/

Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat

a torlést elrendelte a birdsag, a NAIH, az adat hianyos, vagy téves és ezen allapot nem kikiiszobolhetd, vagy
az adatkezelés célja megsziint, illet6leg az adat taroldsanak térvényi hatarideje lejart. A Hivatal az
adatbiztonsag érvényesiilése érdekében, a GDPR, illetve az egyéb adat- és titokvédelmi szabalyoknak
megfelelve minden olyan technikai, szervezeti, szervezési és egyéb olyan miiszaki feltételt biztosit, amely
a kezelt adatok jogellenes nyilvanossagra hozataldt, jogosulatlan adattovabbitasat, hozzaférését,
modositasat, megsemmisiilését megakadalyozza. El6bbiekre tekintettel a Hivatal altal kezelt adatok
sérthetetlensége és titkossaga teljes koriien biztositott.

7. Az érdekmérlegelési teszt eredménye - megfelelés bizonyitasa és az atlathatésag
biztositasa:
8. A tiltakozas joga:

Az Erintett nyilatkozataban kifogasolhatja adatainak kezelését és kérheti az adatkezelés megsziintetését,
illetve a kezelt adatok torlését, mely kérelmet a Hivatal a beérkezéstdl szamitott 15 napon beliil
megvizsgal, dontésérdl, illetve a jogorvoslati lehetdségekrdl irasban megkiildi tajékoztatasat. Indokolt
tiltakozas esetében - megallapitasra Keriil, hogy az Erintett érdekei elsébbséget élveznek - az adatkezelés
megsziintetésére keriil sor. Abban az esetben, amennyiben az Erintett nem ért egyet a Hivatal dontésével,
a kozléstol szamitott 30 napon beliil a lakhelye szerint illetékes torvényszékhez fordulhat keresettel.

Kelt.:

Készitette:

Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatal
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14. sz. melléklet

Hatralékkezeléssel kapcsolatos adatkezelés

A hatralékrdl az Adatkezel6 minden esetben értesitést kiild az ligyfél részére. Amennyiben az tigyfél az
értesités kézhezvételét kovetéen nem tesz eleget fizetési kotelezettségének, tjabb, a hatralékot részletezé
tértivevényes fizetési felszoélitast kiild az Adatkezel6.

Az eredménytelen felszdlitasokat kovet6en a varhatdé eredményesség mérlegelése alapjan behajtasi
eljarast kezdeményez az Adatkezeld, amely fizetési meghagyasi szakaszbol és sziikség esetén végrehajtasi
szakaszbdl all.

Fizetési felszdlitasokat, eredménytelenségét kovetden inkasszd benyujtasa torténik a hatralékos szamlaja
terhére. Maganszemélyek esetében a munkahely felkutatdsa, munkabér vagy nyugdij letiltasat
kezdeményezi a Hivatal. Addhatralékosok esetében NAV részére behajtas kezdeményezése.

A hatralékosok adatai tovabbitasra keriilnek NAV és végsd esetben birdsagok felé.

adatkezelés célja: Adatkezel§ szolgaltatasi teriiletén az ligyféladatok kezelése hatralékkezelés céljabol

kezelt adatok kére: név, leanykori név, anyja neve, sziiletési hely, sziiletési id6, allandd lakhely,
telefonszam, levelezési cim, e-mail cim

adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pont szerinti jogos hivatali érdek érvényesitése,
valamint a 2009. évi L. torvény 20. § (1) bekezdése

adattarolas hatarideje: a hatralék kiegyenlitése, vagy a hatralékkal kapcsolatos polgari jogi igények
eléviilése

adattarolas mddja: elektronikus és papiralapon
Tajékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérél, valamint kérheti személyes adatainak helyesbitését,

illetve - a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével - torlését az adatfelvételénél jelzett mddon,
illetve az Adatkezel0 feltiintetett elérhet6ségein.

Adatkezeld megnevezése: Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatal
Adatkezeld székhelye: 2094 Nagykovacsi, Kossuth Lajos u. 61.
Adatkezeld e-elérhetdsége: titkarsag@nagykovacsi.hu

Adatkezel6 képviseloje: Papp Istvan jegyzo

Adatvédelmi tisztvisel6: Schulmann Péter

E-mail cim: adatvedelem@nagykovacsi.hu

kkk
Az érintett jogorvoslati lehetSséggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag

Hatésagnal (1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.), illetve lakhelye vagy tartézkodasi helye szerint
illetékes torvényszéknél élhet.

Az egyes adatkezelések részletes leirasat, az azokhoz kapcsol6dé esetleges adatfeldolgozdékat és

adattovabbitdsok cimzettjeit a Nagykovacsi Polgdrmesteri Hivatal Adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabdlyzata tartalmazza.
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15. sz. melléklet

Honlapra feltoltend6 adatvédelmi tajékoztato

1. Az Adatkezel6 megnevezése

Hivatal neve: Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatal
Székhelye: 2094 Nagykovacsi, Kossuth Lajos u. 61.

2. Adatkezelés szabadlyai

A Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata
alapjan kezel a jelen feliilettel 6sszefliggésben tudomasara jutott személyes adatokat. A Szabalyzat targyi
hatélya kiterjed a Hivatal minden szervezeti egységénél folytatott valamennyi olyan folyamatra, amely
sordn a GDPR 4. cikkében meghatarozott személyes adat kezelése megvaldsul.

Személyes adat kezelésére csak jog gyakorlasa vagy kotelezettség teljesitése érdekében van lehetéség. A
Hivatal altal kezelt személyes adatok magancélra valo felhasznalasa tilos. Az adatkezelésnek mindenkor
meg kell felelnie a célhoz kotottség alapelvének.

A Hivatal személyes adatot csak meghatarozott célbol, jog gyakorldsa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezel, a cél eléréséhez sziikséges minimalis mértékben és ideig. Az adatkezelésnek minden
szakaszaban meg kell felelnie a célnak - és amennyiben az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok
kezelése egyébként jogellenes, az adatok torlésre keriilnek.

A Hivatal személyes adatot csak az érintett el6zetes - kiilonleges személyes adat esetén irasbeli -
hozzajarulasa vagy torvény, illetve torvényi felhatalmazas alapjan kezel.

A Hivatal az adat felvétele el6tt minden esetben kozli az érintettel az adatkezelés céljat, valamint az
adatkezelés jogalapjat.

A Hivatal szervezeti egységeinél adatkezelést végz6 alkalmazottak és a Hivatal megbizasabdl az
adatkezelésben résztvevd, annak valamely miiveletét végz6 szervezetek alkalmazottjai kotelesek a
megismert személyes adatokat iizleti titokként meg6rizni. A személyes adatokat kezel6 és azokhoz
hozzaférési lehet6séggel rendelkezd személyek kotelesek Titoktartasi nyilatkozatot tenni.

Ha a Szabalyzat hatalya alatt all6 személy tudomast szerez arrdl, hogy a Hivatal altal kezelt személyes adat
hibas, hidnyos vagy idGszertitlen, koteles azt helyesbiteni vagy helyesbitését az adat rogzitéséért felelds
munkatarsnal kezdeményezni.

A Hivatal megbizasabdl adatfeldolgozéi tevékenységet végzd természetes vagy jogi személyekre, illetve
jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezetekre vonatkozé adatvédelmi kotelezettségek az
adatfeldolgozéval kotott megbizasi szerzédésben érvényesitenddek.

A Hivatal Jegyz6je a Hivatal sajatossagainak figyelembevételével meghatarozza az adatvédelem
szervezetét, az adatvédelemre valamint az azzal Osszefiiggd tevékenységre vonatkoz6 feladat- és
hataskoroket, és kijeloli az adatkezelés feliigyeletét ellatoé személyt.

A Hivatal munkatarsai munkajuk soran gondoskodnak arrél, hogy jogosulatlan személyek ne
tekinthessenek be személyes adatokba, tovabba arrél, hogy a személyes adat taroladsa, elhelyezése ugy
keriiljon kialakitasra, hogy az jogosulatlan személy részére ne legyen hozzaférhetd, megismerhetd,
megvaltoztathatd, megsemmisithetd.
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A Hivatal adatvédelmi rendszerének feliigyeletét a Jegyzo latja el egy altala kijelolt adatvédelmi tisztviseld
utjan.

3. Az érintettek jogainak érvényesitése

Az érintett tajékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérdl, valamint kérheti személyes adatainak
helyesbitését, illetve - a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével - torlését, korlatozasat a
Hivatal feltiintetett elérhet8ségein.

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozd, altala az Adatkezeld rendelkezésére bocsatott személyes
adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formaban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy
ezeket az adatokat egy masik adatkezelének tovabbitsa.

A Hivatal a beérkezett kérelmet, illetve tiltakozast koteles a beérkezést6l szamitott hdrom napon beliil
attenni az adatkezelés szempontjabol feladat- és hataskorrel rendelkez6 szervezeti egység vezetbjéhez.

A feladat- és hataskorrel rendelkezd szervezeti egység vezetdje az érintett személyes adatanak kezelésével

Osszefliggd kérelmére, az érkezésétdl szamitott legkésébb 25 - tiltakozasi jog gyakorlasa esetén 15 -
napon beliil irasban, kozérthet6 formaban valaszt ad.

Az érintett kérelmére az Adatkezel$ tajékoztatdst ad az érintett altala kezelt, illetve az altala vagy
rendelkezése szerint megbizott adatfeldolgozé altal feldolgozott adatairél, azok forrasardl, az adatkezelés
céljarol, jogalapjarol, id6tartamardl, az adatfeldolgozé nevérdl, cimérdl és az adatkezeléssel Osszefiiggd
tevékenységérdl, az adatvédelmi incidens koriilményeir6l, hatdsair6l és az elharitdsara megtett
intézkedésekrdl, tovabba - az érintett személyes adatainak tovabbitasa esetén - az adattovabbitas
jogalapjarol és cimzettjérol.

A tajékoztatas fészabaly szerint ingyenes, ha a tajékoztatidst kéré a folyé évben azonos adatkorre
vonatkozdan tajékoztatidsi kérelmet az Adatkezel6h6z még nem nyudjtott be. Egyéb esetekben
koltségtérités allapithaté meg. A koltségtérités mértékét a felek kozott 1étrejott szerz6dés is rogzitheti. A
mar megfizetett koltségtéritést vissza kell tériteni, ha az adatokat jogellenesen kezelték, vagy a
tajékoztatas kérése helyesbitéshez vezetett.

A valésagnak nem megfelel6 adatot az adatot kezel6 szervezeti egység vezet6je - amennyiben a sziikséges
adatok és az azokat bizonyit6 kozokiratok rendelkezésre allnak - helyesbiti, a GDPR. 17. cikkében
meghatarozott okok fennallasa esetén intézkedik a kezelt személyes adat torlésérdl.

A személyes adatot torolni kell, ha

a) aszemélyes adatokra mar nincs sziikség abbél a célbél, amelybdl azokat gytijtotték vagy mas
modon kezelték;

b) az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezd hozzajarulasat és az adatkezelésnek
nincs mas jogalapja;

c) az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen és nincs els6bbséget élvezd jogszerli ok az
adatkezelésre;

d) aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték;

e) a személyes adatokat az adatkezeldre alkalmazand6 unids vagy tagallami jogban el6irt jogi
kotelezettség teljesitéséhez torolni kell;

f) a személyes adatok gyljtésére a 16 éven aluli gyermekek részére az informacids
tarsadalommal 6sszefiiggd szolgaltatasok kinaladsaval kapcsolatosan kertiilt sor;

g) ha az adatkezel6 nyilvdnossagra hozta a személyes adatot és a személyes adatokra mar nincs
szilikség abbol a célbdl, amelybdl azokat gylijtotték vagy mas médon kezelték ugy azt térdlni
koteles, valamint az elérhetd technolégia és a megvaldsitas koltségeinek figyelembevételével
megteszi az észszerlien elvarhatd lépéseket - ideértve technikai intézkedéseket - annak
érdekében, hogy tajékoztassa az adatokat kezel6 adatkezel6ket, hogy az érintett kérelmezte
télik a széban forgd személyes adatokra mutaté linkek vagy e személyes adatok
masolatanak, illetve masodpéldanyanak torlését.
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Az érintett nem tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen,

— ha a személyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kizardlag az Adatkezel6re vonatkozo
jogi kotelezettség teljesitéséhez vagy az Adatkezeld, adatatvevd vagy harmadik személy
jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve kotelez6 adatkezelés esetén;

— ha a személyes adat felhasznalasa vagy tovabbitasa kozvetlen ilizletszerzés, kozvélemény-
kutatas vagy tudomanyos kutatas céljara torténik; valamint

— torvényben meghatarozott egyéb esetben.

Az Adatkezel6 a tiltakozast a kérelem benyujtasatél szamitott legrovidebb idén beliil, de legfeljebb 15
napon beliil megvizsgalja, annak megalapozottsaga kérdésében dontést hoz és dontésérdl a kérelmezot
irasban tajékoztatja.

Ha az Adatkezel6 az érintett tiltakozasanak megalapozottsagat megallapitja, az adatkezelést - beleértve a
tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is - megsziinteti, az adatokat zarolja, valamint a tiltakozasro],
tovabba az annak alapjan tett intézkedésekrdl értesiti mindazokat, akik részére a tiltakozassal érintett
személyes adatot korabban tovabbitotta és akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése
érdekében.

Ha az érintett az Adatkezel6 dontésével nem ért egyet, illetve, ha az Adatkezeld a valaszadasi hatarid6t
elmulasztja, az érintett - a dontés kozlésétdl, illetve a hataridé utolsé napjatdl szamitott 30 napon beliil -
birésaghoz fordulhat.

Ha az adatatvevd joganak érvényesitéséhez sziikséges adatokat az érintett tiltakozasa miatt nem kapja
meg, Ugy az értesités kozlésétdl szamitott 15 napon belill, az adatokhoz valé hozziajutds érdekében
birésaghoz fordulhat az Adatkezeld ellen. Az Adatkezel§ az érintettet is perbe hivhatja.

Ha az Adatkezeld az értesitést elmulasztja, az adatatvevd felvildgositast kérhet az adatatadas
meghiusulasaval kapcsolatos koriilményekrdl az Adatkezel6tdl, amely felvilagositast az Adatkezeld az
adatatvevd erre iranyuld kérelmének kézbesitését kovetd 8 napon belill koteles megadni. Felvilagositas
kérése esetén az adatatvevé a felvilagositds megadasatol, de legkésébb az arra nyitva allé hatarid6tél
szamitott 15 napon belil fordulhat birésaghoz az Adatkezeld ellen. Az Adatkezeld az érintettet is perbe
hivhatja.

Az Adatkezel§ az érintett adatat nem torolheti, ha az adatkezelést torvény rendelte el. Az adat azonban
nem tovabbithaté az adatatvevé részére, ha az Adatkezeld egyetértett a tiltakozassal, vagy a birdsag a
tiltakozas jogossagat megallapitotta.

Amennyiben az érintett jogainak gyakorlasa sordn az ligy megitélése nem egyértelm{, az adatot kezel6
szervezeti egység vezetGje az lgy iratainak és az ligyre vonatkoz6 allaspontjdanak megkiildésével
allasfoglalast kérhet az adatvédelmi tisztvisel6t6l, aki azt harom napon beliil teljesiti.

A Hivatal az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag kovetelményeinek
megszegésével masnak okozott kart, illetve az altala vagy az altala igénybe vett adatfeldolgozé altal
okozott személyiségi jogsértés esetén jard sérelemdijat is megtériti. Az Adatkezel6 mentesiil az okozott
karért valo felel6sség és a sérelemdij megfizetésének kotelezettsége aldl, ha bizonyitja, hogy a kart vagy az
érintett személyiségi joganak sérelmét az adatkezelés korén kivil esd, elharithatatlan ok idézte elé.
Ugyanigy nem tériti meg a kart, amennyiben az a karosult szadndékos vagy stlyosan gondatlan
magatartasabdl szarmazott.

Az érintett jogorvoslati lehet6séggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informdaciészabadsag

Hatésagnal (1125 Budapest, Szildgyi Erzsébet fasor 22/C.), illetve lakdhelye vagy tartézkodasi helye
szerint illetékes birdsagnal élhet.
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4. A Hivatal honlapjanak haszndlata sordn megvalésuloé adatkezelések
Az adatkezelés helye: 2094, Nagykovacsi, Kossuth u. 61.
4.1. A honlap adatkezelése

A Hivatal sajat honlapjdhoz barki kiléte felfedése és személyes adatai megadasa nélkiil hozzaférhet, a
honlapon és az ahhoz kapcsolt oldalakon szabadon és korlatozas nélkiil szerezhet informaciékat. Nem
személyhez kotott informacidkat azonban korlatlanul és automatikusan gytijt a weblap a latogatokrol.
Ezekbdl az adatokbdl személyes adat azonban nem nyerhetd, igy a GDPR hatalya ala tartozé adatkezelést
nem valosit meg.

4.2. Kapcsolatfelvétellel ésszefiiggo adatkezelés

A Hivatal sajat honlapot lizemeltet megbizott harmadik fél bevonasaval, amelyen lehetéségiik van a
latogatoknak a kapcsolatfelvételre. A Hivatal sajat szervereket lizemeltet, ezeken tarolédnak a Hivatal
cimeire érkez6 e-mailek. A Hivatal - biztositva a személyes adatok védelmét - az e-mailben talalhato
személyes adatokat csak az azokkal dsszefiiggd célok megvaldsulasaig kezeli.

adatkezelés célja: a Hivatallal tortén6 kapcsolatfelvétel, kapcsolattartas

adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a), c), és e) pontok valamint 2015. évi CCXXIL tv.
(Elagy tv.) 53. § szerinti érintetti hozzajarulas, tovabba az elektronikus kereskedelmi szolgaltatasok,
valamint az informacids tarsadalommal dsszefiiggs szolgaltatasok egyes kérdéseirdl szo6l6 2001. évi CVIIL
torvény 13/A.§ (3)

kezelt adatok kére: név, e-mail cim, datum és idépont, az lizenet targya, szovege, tovabba az érintett altal
megadott egyéb személyes adatok

adatok torlésének hatdrideje: a kapcsolat felvételi tigy elintézéséig (a cél megvaldsulasaig)

adattdrolds médja: elektronikus

5. Adatvédelmi tisztviseld és elérhetdségei

Név: Schulmann Péter
E-mail: adatvedelem@nagykovacsi.hu

6. Jelen tdjékoztatéban nem meghatdrozott kérdések

A jelen tajékoztatéban nem meghatarozott kérdésekben a GDPR szabdlyai és a Hivatal Adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzata az irdnyad6.
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Adatvédelmi incidensnyilvantarto

16. sz. melléklet

A Hivatal az Eurépai Parlament és Tanacs (EU) 2016/679 Rendeletének 33. cikk (5) bekezdése alapjan az
adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellendrzése, valamint az érintett tajékoztatasa céljabol

az adatvédelmi incidensekrdl nyilvantartast vezet.

A Hivatal minden adatvédelmi incidenst iktat, az iktatott incidensnyilvantarté lapokbél nyilvantartast

vezet.

ADATVEDELMI INCIDENSNYILVANTARTO LAP
Az adatvédelmi tisztvisel§ tolti ki!

Az adatvédelmi incidens id6pontja:*

Az adatvédelmi incidenssel érintett szervezeti egység:

Az adatvédelmi incidens észlelésének relevans koriilményei:
Az adatvédelmi incidenssel érintett személyes adatok kore:

Az adatvédelmi incidenssel érintettek kore és szama:

Az adatvédelmi incidens koriilményeinek leirasa:

Az adatvédelmi incidens hatasai:

Az adatvédelmi incidens elharitasara tett intézkedések leirasa:

Helyszin, datum

adatvédelmi tisztvisel6

...... /20.../AVINC3

3 Ertelemszertien iktatva, példaul 1/2018/AVINC, azaz a 2018-as év 1-es szamu incidense.

4 Az incidens kezdetének datumatol (nap-dra-perc) az incidens végleges elharitdsanak datumaig (nap-6ra-perc).
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17. sz. melléklet

Adatvédelmi hatasvizsgalat elkészitéséhez hasznalatos minta

Bevezetés

A Hivatal tevékenységének ellatdsdhoz kapcsoléddan az aldbbi adatkezelési eljarast kivanja bevezetni,
amelynek soran a Hivatal adatkezel6ként jar el:

1. A bevezetni kivant adatkezelési folyamat leirasa:

2 Az adatkezelési miiveletek médszeres leirasa:

3. A Hivatal és az adatkezelési folyamatban egyéb résztvevék megnevezése (a résztvevok statuszanak
és adatkezeléssel 0sszefliggd tevékenységének leirdsa):

Az adatkezelés jogalapjanak vizsgalata sordan az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete
(a tovabbiakban: Rendelet) 6. cikk (1) bekezdése a)-f) pontjai® az iranyadok.

Amennyiben a jogalapot a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés f) pontja jelenti: az adatkezelési folyamat akkor és
annyiban lesz jogszerl, amennyiben az adatkezelés az adatkezelé vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az érintett olyan érdekei
vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé.

Az adatkezelés jogszertiségének vizsgalatdhoz el kell végezni egy érdekmérlegelési tesztet, amelynek

sordn az adatkezelés céljanak sziikségességét és az érintettek jogainak és szabadsagainak aranyos
mértékii korlatozasat kell vizsgalni, tovabba megfelel6en alatamasztani.

A Rendelet 35. cikkének felhatalmazasa alapjan a Hivatal a kovetkez6 hatasvizsgalatot végzi el:

5 (1) A személyes adatok kezelése kizarolag akkor és annyiban jogszerli, amennyiben legalabb az alabbiak egyike
teljesiil:

a) az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol torténd kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az

c¢) az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy 1étfontossagl érdekeinek védelme miatt sziikséges;
e) az adatkezelés kozérdekll vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges;

f) az adatkezelés az adatkezel$ vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen
érdekekkel szemben elsObbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek
személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilondsen, ha az érintett gyermek.
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L. Az adatkezelés jogalapja
IL. Az adatkezelés célja/az adatkezeld jogos érdekének leirasa

Az adatkezelés céljainak, indokainak leirdsa, kiilonds tekintettel az adatkezelés sziikségességének,
elengedhetetlenségének aldtdmasztasara :

A kezelt adatok korének pontos meghatarozasa. Annak meghatarozasa, hogy az egyes adatok tekintetében
fennall-e az adatkezelési cél, az adat a cél elérésére alkalmas-e, sziikséges-e?

IV. Az adatkezelés egyéb koriilményei

Az adatkezelés sajatossagai, esetleges kiilonleges személyes adatok, adattovabbitasok megnevezése és
indoka.

V. Varhato hatasok, kockazatok (mas modszer)

1. Milyen lehetséges kockazatokkal jar az adatkezelés az érintettek jogainak esetleges sérelme
szempontjabol? Adatbiztonsagi kockazatok vizsgalata. Az esetleges adatvesztések, jogosulatlan
hozzaférések, vagy egyéb adatvédelmi incidensek bekoévetkezésének lehetséges esetei, az incidens-
bekovetkezés valoszinliségének vizsgalata.

2. Melyek az érintettek érdekei az adatkezeléssel kapcsolatban?

3. Alternativa keresése. Létezik-e mas moddszer a cél elérésére, amely az érintettek jogait kevésbé
korlatozza? Ha létezik, ugyanolyan hatékonyan szolgdalja-e a cél elérését?

4. Aranyos-e az érintettek jogainak korlatozasa az elérendd céllal? Csak annyiban korlatozza-e az
érintettek jogait, amennyire a cél elérése érdekében sziikséges?
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VI. A kockazatok elharitasara tett intézkedések, garancidk, a felek egyiittmiikodése

1. A megtett intézkedések leirdsa. Az egyes intézkedések mennyiben csokkentik az adatkezelési
kockazatokat. Adatbiztonsagi intézkedések leirasa (fizikai, logikai, adminisztrativ intézkedések
megtétele).

2. Az érintettekkel vald egyiittmiikodés biztositasa (panaszkezelés, jogorvoslati lehetdségek, kérelemre
torténd tajékoztatdsadas lehet6sége, adatvédelmi szabalyzat megléte, adatvédelmi tisztvisel6
kinevezése, stb.).

VIL A hatasvizsgalat eredményének megallapitasa, a kockazat mértékének, jellegének leirasa,
tovabbi intézkedések megtételének sziikségessége, eldzetes konzultacio
sziikségessége

A kockazat mértékének, jellegének leirasa, kovetkeztetés levonasa (miért jogszeri az adatkezelés, miért
fliz6dik magasabb érdek a cél eléréséhez, illetve az érintettek jogainak korlatozasa mit6l aranyos).

VIII.  Erintettek jogainak leirasa, tiltakozas, hozzaférhetéség joga
A Rendelet 12-21. cikkében szabalyozott jogok biztositasa:

tajékoztatas joga,
helyesbitéshez val6 jog,
torléshez vald jog,
adathordozhat6saghoz valé jog,
tiltakozashoz valé jog.

VVVVYVY

Tajékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérol, valamint kérheti személyes adatainak helyesbitését,
illetve - a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével - torlését az adat felvételénél jelzett mddon,
illetve az adatkezeld feltlintetett elérhetéségein:

NEV: e e
e-mail cim:
(olyan elérhet6ség megadasa sziikséges, amit rendszeresen néznek)
telefonszam:

Jogorvoslati lehetGséggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informdciészabadsdg Hatésdgndl lehet
élni:

Név: Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidészabadsdg Hatdsdg
Székhely: 1125 Budapest, Szildgyi Erzsébet fasor 22/C.
Honlap: http://www.naih.hu

Az adatvédelmi tisztvisel6 elérhetsége: adatvedelem@nagykovacsi.hu
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18. sz. melléklet

Adatvédelmi tajékoztat6 a rendezvény szervezodje altal a rendezvényen készitett
képfelvételekrdl, a felvételek megjelenésérol

Hivatal neve: Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatal
Székhelye: 2094 Nagykovacsi, Kossuth Lajos u. 61.

Tajékoztatjuk, hogy a rendezvényen a rendezvény szervezdje, a Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal vagy Adatkezel§) fényképfelvételeket készit, amely felvételeken a rendezvény
latogat6i felismerhetéek lehetnek. A fényképeket a rendezvény szervezdje elektronikus feliileteken
(weboldal, bels6 intranetes feliilet) elektronikusan, valamint székhelyén, papiralapon a tdjékoztatasi
tevékenysége soran kozzéteszi, de direkt reklamcélbol nem hasznalja fel. Jelen rendezvényen a Polgari
Torvénykonyvrol szoldé 2013. évi V. torvény 2:48. §-a szerint ,Képmds vagy hangfelvétel elkészitéséhez és
felhaszndldsdhoz az érintett személy hozzdjdruldsa sziikséges”.

Azzal, hogy jelen tdjékoztatds ismeretében a rendezvény teriiletére belép, rautald magatartassal
hozzajarul a fentiekhez.

Amennyiben nem szeretné, hogy a fényképfelvételeken a képmadsa felismerhet6 legyen, ezt a
rendezvényre torténd belépéskor a szervezoknek jelezze. Ebben az esetben egy megkiilonboztet6 jelzést
fog kapni, melynek segitségével az elkésziilt fényképeken utdlagosan felismerhetetlenné fogja tenni
képmasat az Adatkezeld.

A rendezvényeken f@szabaly szerint tomegfelvételek késziilnek, melynek célja az események
Osszhatasaiban valé megjelenitése, amennyiben személyek kiemelése torténik a képen a rendezvények
kitett adatkezelési tajékoztatéban foglaltak szerint az érintett jelezheti tiltakozasi kérelmét az
adatkezeléssel kapcsolatban, mely esetben a képfelvétel torlésre kertil.

adatkezelés célja: rendezvényeken fényképfelvételek készitése és felhasznaldsa az adott rendezvény
népszerUsitése és a nyilvanossag tajékoztatasa céljabol

kezelt adatok kére: az érintett képmasa, a fényképfelvétellel megszerezhetd egyéb adatok

adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont szerinti hozzajarulds és a Polgari
Torvénykonyvrdl szol6 2013. évi V. torvény 2:48. § (1) és 2:43.§ g)

adattarolas hatdrideje: az adott marketingtevékenységgel elérendd cél megvaldsulasaig, az érintett
torlési kérelmét kovetden azonnal

adattarolas mddja: papiralapon és elektronikusan

Tajékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérol, valamint kérheti személyes adatainak helyesbitését,

illetve - a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével - torlését a Hivatalnak cimzett
megkeresésével.

Adatvédelmi tisztvisel6: Schulmann Péter

E-mail cim: adatvedelem@nagykovacsi.hu

Jogorvoslati lehetéséggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésagnal (1125
Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.), illetve lakhelye vagy tart6zkodasi helye szerint illetékes
torvényszéknél élhet.
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19. sz. melléklet

Hozzajarulé nyilatkozat a regisztraciohoz kotott rendezvény latogatasa soran
rogzitett adatok kezeléséhez

Hozzajarulok, hogy a Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatal (a rendezvény szervezdje) altal szervezett
.......................................... c. rendezvényen a Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatal (a rendezvény szervezdje
és a regisztracios adatok kezeldje), mint Adatkezel6 személyes adataimat kezelje, az alabbi tajékoztatoban
foglaltak szerint.

adatkezelés célja: a rendezvényre torténd jelentkezéshez szilikséges regisztracid, a rendezvények
lebonyolitdsahoz sziikséges mértékii adatkezelés, a rendezvényen részt vevd beazonositasa

kezelt adatok Kkére: a jelentkezs neve, e-mail cime, telefonszama

adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont szerinti érintetti hozzajarulas

adattarolas hatarideje: a rendezvény lebonyolitasaig

adattarolas médja: papiralapon és elektronikusan

Tajékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérdl, valamint kérheti személyes adatainak helyesbitését,
illetve - a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével - torlését az adatfelvételénél jelzett mddon,
illetve az adatkezel§ feltiintetett elérhetéségein:

Hivatal neve: Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatal
Székhelye: 2094 Nagykovacsi, Kossuth Lajos u. 61.
Adatvédelmi tisztvisel6: Schulmann Péter

E-mail cim: adatvedelem@nagykovacsi.hu

Az érintett jogorvoslati lehet&séggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag
Hat6sagnal (1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.), illetve lakhelye vagy tart6zkodasi helye szerint
illetékes birdsagnal élhet.

A fenti tajékoztatast tudomasul veszem és az adatkezeléshez hozzajarulok.

alairas
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20. sz. melléklet

Hozzajarulo nyilatkozat torvényes képviselo részérol

Hivatal neve: Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatal
Székhelye: 2094 Nagykovacsi, Kossuth Lajos u. 61.

Hozzajarulok, hogy gyermekem személyes adatait a Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban
AdatkezelG) @ ....cocoveeeereeerirrieseieresieiens c¢. rendezvényen vald részvétel céljabdl kezelje.

adatkezelés célja: a rendezvényre torténd jelentkezéshez sziikséges regisztracid, a rendezvények
lebonyolitasahoz sziikséges mértékii adatkezelés, a rendezvényen résztvevd beazonositasa

kezelt adatok kére: a jelentkez neve, e-mail cime, telefonszama

adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont szerinti érintetti hozzajarulas

adattarolas hatarideje: a rendezvény lebonyolitasaig

adattarolas mddja: papiralapon és elektronikusan

Tajékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérol, valamint kérheti személyes adatainak helyesbitését,
illetve - a jogszabdlyban elrendelt adatkezelések kivételével - torlését a Adatkezelének cimzett
megkeresésével.

Adatvédelmi tisztvisel6: Schulmann Péter

E-mail cim: adatvedelem@nagykovacsi.hu

Jogorvoslati lehetGséggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésagnal (1125
Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.), illetve lakhelye vagy tart6zkodasi helye szerint illetékes
birésagnal élhet.

16. életévét be nem toltott résztvevo esetén a torvényes képviseld neve, alairasa

* %k %
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