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AZ INTEZMENY EVES MUNKATERVENEK TORVENYI HATTERE

2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol
20/2012. (VIIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mitkodésérdl és a kdznevelési
intézmények névhasznalatarol

229/2012. (VIIL. 28.) Korm. rendelet a nemzeti koznevelésrdl szolo torvény végrehajtasarol

1992. évi XXXIII. térvény a kozalkalmazottak jogallasarol
326/2013. (VIIIL. 30.) Korm. rendelet a pedagdgusok elémeneteli rendszerérdl és a kozalkalmazottak
jogallasardl sz6lo 1992. évi XXXIII. torvény koznevelési intézményekben torténd végrehajtasarol

2012. évi L. torvény a munka torvénykonyvérdl
2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az allamhaztartasrol sz616 térvény végrehajtasarol

363/2012. (XIIL. 17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarol

32/2012. (X. 8.) EMMI rendelet a Sajatos nevelési igényii gyermekek 6vodai nevelésének iranyelve és a
Sajatos nevelési igény( tanulok iskolai oktatasanak iranyelve kiadasarol

32/1997. (XI. 5.) MKM rendelet a Nemzeti, etnikai kisebbség 6vodai nevelésének iranyelve és a Nemzeti,
etnikai kisebbség iskolai oktatdsanak irdnyelve kiadasarol

48/2012. (XII. 12.) EMMI rendelet a pedagdgiai-szakmai szolgaltatasokrol, a pedagdgiai-szakmai
szolgaltatasokat ellatd intézményekrdl és a pedagogiai-szakmai szolgéltatasokban vald kdzremiikddés
feltételeirdl

277/1997. (XII. 22.) Korm. rendelet a pedagdgus-tovabbképzésrdl, a pedagogus-szakvizsgarol, valamint
a tovabbképzésben részt vevok juttatasairol és kedvezményeirdl

15/2013. (1. 26.) EMMI rendelet a pedagdgiai szakszolgalati intézmények miitkodésérol

Nagykovacsi Nagykédzség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének vonatkozé dnkormanyzati rendeletei

Jogi kotoerével nem biré dokumentumok:

Nagykovacsi Kispatak Ovoda Alapdokumentumai (PP, SZMSZ, Hazirend, Vezet6i palyazat 2016.)
Nagykovacsi Nagykozség Onkormanyzat Gazdasagi Programja 2014-2019

Onértékelési kézikonyv dvodak szamara

Orszagos tanfeliigyelet. Kézikonyv évodak szamara

Utmutat6 a pedagdgusok mindsitési rendszeréhez



PREFERALT VEZETOI FELADATAIM

A Kispatak Ovodaban dolgozok hitének, motivaltsiganak és hivatastudatinak megérzése, ehhez
megfeleld és differencidlt timogatas, megerdsités és elismerés biztositasa a vezetés részérdl.

A tagovodak kozotti kiegyensulyozott és rendszeres kapcsolattartas tovabbi erdsitése szakmailag jo
mindségl, korrekt, relevans informacidéaramlassal.

A magas munkatarsi 1étszammal és a permanenssé valo helyettesitési feladatokkal jaré problémak
optimalis és sikeres szervezése, koordinalasa.

Megvaldsitani, hogy a Nagykovéacsi Kispatak Ovodaban minden dolgozéja magiénak érezze az
intézmény szellemiségét, pedagogiai elveit és munkajuk soran elfogadjak a munkahelyi egyiittélés
humanus és szakmai indittatast alapelveit.

Az 6nmaga szakmai fejlédéséért és az altala iranyitott szakmai egység mindségéért felelosséget érzé és
allando megujulasra képes, nyitott vezetdi kor folyamatos alakitasa és tamogatasa.

A harom o6vodaépiilet és a benniik megvalosuldo pedagodgiai munka értékallosaganak megérzése,
fejlesztése 6vodas gyermekeink mindenekfelett all6 érdekében.

Egyenrangusagra épit6, kooperativ modszereket alkalmazva megvaldsitani a hatékony vezetést. Szakmai

¢és moralis vezet6i elkotelezettségem fenntartasa, erdsitése.
A szakmai munka szinvonalat folyamatosan megtartva és tovabb fejlesztve megvalositani a
munkatervben foglaltakat, melyhez segitségiil hivom minden munkatarsamat, a Sziil6i Szervezet tagjait,

s valamennyi partneriinket, aki a Nagykovacsi Kispatak Ovodaért kivan a jov6ben is munkalkodni.

(Szab¢ Orsolya)
intézményvezetd



ALTALANOS ADATOK

-

A hatalyos alapité okirat kelte, szama

Okirat szama: 1/2017.

Fenntart6 neve, cime

Nagykovacsi Nagykozség Onkorményzata

Az intézmény hatalyos alapitd okirat szerinti neve

Nagykovécsi Kispatak Ovoda

Az intézmény székhelye, neve, cime

2094 Nagykovacsi, Kaszalo utca 16-18.

Az intézmény feladat ellatasi helye, neve, cime

Nagykovacsi Kispatak Ovoda Dozsa Gyorgy utcai
tagdvodaja
2094 Nagykovacsi, D6zsa Gyorgy utca 39.

Az intézmény feladat ellatasi helye, neve, cime

Nagykovacsi Kispatak Ovoda Szava utcai tagovodaja
2094 Nagykovéacsi, Szava utca 7.

Az intézménybe felvehetd maximalis
gyermeklétszam

Nagykovacsi Kispatak Ovoda — 360 f6

Felvehet6 maximalis gyermeklétszam
(székhelyhelyen)

Nagykovacsi Kispatak Ovoda Kaszalo utca 16-18. —
180 6/6 csoport

Felvehet6 maximalis gyermeklétszam (feladat-
ellatasi helyen)

Nagykovacsi Kispatak Ovoda Dozsa Gyorgy
utcai tagovodaja — 130 £6/5 csoport

Felvehet6 maximalis gyermeklétszam (feladat-
ellatasi helyen)

Nagykovacsi Kispatak Ovoda Szava utcai tagovodaja —
50 £6/2 csoport

Az intézmény 6vodai csoportjainak szama
2016/2017. nevelési évben

13 csoport

Az intézmény napi nyitvatartasi ideje a 2016/2017.

nevelési évben

6.30 - 18.00

Alapito okirat szerinti ellatandé feladatai

ovodai nevelés (szakagazati szam: 851020)

Sajatos nevelési igényli gyermekek nevelése

A nemzeti koznevelésrol szol6 2011. évi CXC. torvény
4. §. 1. pontjanak r.) alpontja szerinti integralt nevelés
keretében az alabbi sajatos nevelési igényii gyermekek
ovodai nevelése, ellatasa:

Latassériilt gyermek nevelése (Kaszalo utca 16-18,
Dozsa Gyorgy utca 29.)

e gyengénlatd gyermekek nevelése (max. 3 f6)
Beszédfogyatékos gyermekek nevelése (Mindharom
ovodaépiiletben) (max. 13 £6)

Hallassériilt gyermekek nevelése (Mindharom
ovodaépiiletben)

e kevésbé stilyosan nagyothalld gyermekek

nevelése (max. 3 6)
Ertelmi fogyatékos gyermekek nevelése (Mindharom
ovodaépiiletben)

e enyhe fokban értelmi fogyatékos gyermekek

nevelése (max. 3 f6)
A fejlodés egyéb pszichés zavaraval kiizd6 gyermekek
nevelése (Mindharom 6vodaépiiletben)

e enyhe tanulési, figyelem-vagy magatartasi

zavarral kiizdé gyermekek nevelése (max. 3
16)

Gazdalkodasi jogkore

A személy jellegli eldiranyzatai felett teljes jogkorrel
rendelkezik, egyéb elGiranyzatai tekintetében, a
fenntartd szabalyzatdban 1évé szabalyok szerint




rendelkezhet. A rendelkezésére allo vagyontargyakat az
intézmény  feladatainak  ellatasdhoz  szabadon
hasznalhatja a vonatkozé6  jogszabalyoknak,
szabalyzatoknak megfelelden. Pénziigyi, gazdasagi
feladatait a Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatal
(székhelye: 2094 Nagykovacsi, Kossuth Lajos utca 61.)
latja el.

06-26/355-607 (Kaszalo utca 16-18.)

Telefonszamok 06-26/389-305 (Dozsa Gyorgy utca 39.)
06-26/389-383 (Szava utca 7.)
kispatak.nagykovacsi@gmail.com (kdzponti e-mail)

E-mail kispatak.dozsa@gmai.com (Ddzsa Gyorgy utca 39.)
kispatak.szava@gmail.com (Szava utca 7.)

Honlap www.kispatakovoda.hu

Intézményvezetd Szabo Orsolya

Intézményvezetd-helyettes T6th Maria (mb. intézményvezetd helyettes)

Szabé Eva
Luczatiné Ger6 Julia (mb. tagdévoda vezetd)

Tagintézmény-vezetd (Ddzsa Gyorgy u. 39.)

Tagintézmény-vezetd (Szava u. 7.)

Elelmezésvezetd Juhasz Rita
A fenntarto altal engedélyezett napi nyitvatartas (valamennyi 6vodaépiiletben) 6:30 — 18:00
Osszesen:11.5 6ra
Napi nyitvatartasi id6 (valamennyi 6vodaépiiletben
PHIYEV v oy P ) /6vodaépiilet

AZ OVODA TERVEZETT ZARVA TARTASA

, Détum .
Ev Zarasban érintett 6vodaépiilet Ugyeletes, felelds
ho-naptél-napig
2017. | december 23 — januar 2. Kaszal6 utca 16-18. Szabo Orsolya
Doézsa Gyorgy utca 39. Téth Maria
Széva utca 7.
2018. | junius 25 — augusztus 31. Kaszal6 utca 16-18. Szabo Orsolya
To6th Maria
Szab6 Eva
Luczatiné Ger6 Julia
2018. | augusztus 27 — augusztus 31. | Szava utca 7. Toth Maria, Szabo Eva
2018. | junius 25 — augusztus 24. Doézsa Gyorgy utca 39. T6th Maria,
Luczatiné Ger6 Julia

OVODAI CSOPORTOK ADATAI

Kiscsoport

Ko6z€ps6 csoport



http://www.kispatakovoda.hu/

Nagycsoport

Vegyes csoport
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Az 6voda engedélyezett csoportok
szama 2017.09.01-t61
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Gyermekek [ Nemek A gyermekek kordsszetétele
létszama aranya
(oktéber 1. 'poy [lany |25 |3 |4 |5 |6 |7
adat) " . . . . 2 z
(f6) |[ok éves |[éves |éves [éves |éves [éves
(fo) |(f6) |(f6) |(f6) |(f6) |(f6) |(f6)
Nagykovacsi 172
Kispatak Ovoda
Kaszal6 utca 16-18.
Nagykovacsi 122
Kispatak Ovoda
Doézsa Gyorgy utcai
tagovodaja
Nagykovacsi 47
Kispatak Ovoda
Széava utcai
tagovodaja
Osszesen 341
FOGLALKOZTATOTTAK ADATAI
nevelémunkat kozvetleniil gyogy- ugyviteli takarito gondnok | konyhai | élelmezés
segitd (f6) pedagégus | dolgozo, (f6) (f6) dolgozo vezetd
dajka pede?gégiai (’).VO(ria (@) ast:zr?slzgt};s () ()
asszisztens | titkar (f5)
Nagykovacsi Kispatak
Ovoda 6 3 1 1 1 2 1 2 1
Kaszal6 utca 16-18.
Nagykovacsi Kispatak
Ovoda Dézsa Gyérgy 5 2 1 1 1 1
utcai tagovodaja
Nagykovacsi Kispatak
Ovoda Széva utcai 2 1 1 1
tagbvodaja
Vezet6i Szakvizsgaval | Gyakornokok PED I PED I1 sorolt Mester-
szakvizsgaval | rendelkezok 1étszama sorolt pedagogusok pedagbdgus
rendelkez6 létszama pedagoguso | létszama pedagogusok
ovodapedagd k 1étszama létszama
gusok
Iétszama
Nagykovacsi 6
Kispatak Ovoda 2 4 2 +1 f6 GYED 3 1
+1 f6 GYED




Kaszal6 utca 16- +1 16 GYED)
18 +1 f6 GYES)
Nagykovéacsi
Kispatak Ovoda 1 1 _
Dozsa Gyorgy
utcai tagovodaja
Nagykovacsi
Kispatak Ovoda _ _ _ _
Szava utcai
tagdvodaja
HUMANEROFORRAS
NEVSOR BEOSZTASA, EGYEB MEGBIZASAI
MUNKAKORE
Szabd Orsolya intézményvezeto, mesterpedagogus / POK
ovodapedagdgus szaktanacsado
Juhész Rita élelmezésvezetd
Bertalanné Vekerdi Monika gyogypedagogus munkak6z0sség vezetd
Radvanyi Rita ovodapedagdgus
Lukatsyné Andruské Diana ovodapedagdgus Bozsik Program vezetdje
Horvath Meszes Bettina ovodapedagdgus
Liptak Fanni ovodapedagogus
Varfoki Gabriella ovodapedagdgus gyermekvédelmi koordinator, IBO
vezetd, munkak6zosség vezetd
Kozalkalmazotti Tanacs elnoke
Nagy Orsolya 6vodapedagogus gyakornok
Vernyik llona 6vodapedagogus munkak6z9sség vezetd
Kozalkalmazotti Tanacs tagja
ovodapedagdgus
Perneczki Péterné ovodapedagdgus

Toth Maria Erzsébet intézményvezetd-helyettes,
ovodapedagogus
ovodapedagogus
Farkas Erika ovodapedagdgus
Karczewicz Agnes ovodapedagogus mentor, munkakdzdsség vezetd
Kalicz Krisztina ovodapedagdgus
Bottyan Zsoltné ovodapedagogus
Csiki Eszter ovodapedagdgus
Istvan Miklésné ovodapedagogus
Havady Anna 6vodapedagogus




Horvai Ferencné

ovodapedagdgus

Szaraz I1diko ovodapedagogus

Szabo Eva tagintézmény-vezeto,
ovodapedagogus

Teremi Eniké ovodapedagogus

Molnarné Varadi Erzsébet

tagintézmény-vezeto,

ovodapedagogus
Karczevicz Dora ovodapedagogus munkak6z0sség vezetd
Luczatiné Ger6 Julia ovodapedagdgus
Proszonics Patricia ovodapedagdgus

Vad Aniké

pedagogiai asszisztens

Dervalics Andrea

pedagogiai asszisztens

Papp-Dadai Laura

pedagogiai asszisztens

Vassné Kiss I1dikd pedagogiai asszisztens
Siposné Miskolczy Eva pedagogiai asszisztens
Kornicsak Andrea taniigyi asszisztens
Bérces Krisztina dajka

Nagy Sabine dajka

Karlik Imréné dajka

Barka Renata dajka

Téthné Orosz Andrea dajka Kozalkalmazotti Tanacs tagja
Szasz Méria dajka

Bulyéki Zsuzsanna dajka

Szabéné Turcsanyi Teréz dajka

Guba Zsuzsanna dajka

Varga Angelika dajka

Jonas Gyulané dajka

Bodi Viktoria dajka

Olexa Gyorgyné dajka

Dudas-Kovacs Tiinde ovodatitkar

Megyeri Orsolya

iigyviteli munkatars

Barka Istvanné takarito
Balint Ildiko takarito
Kecskés Eszter takarito
Vardainé Bankuti Margit takarito
Kévariné Jakab Maria konyhai dolgozé
Szabo Eva konyhai dolgozé
Szigeti Endre Gaborné konyhai dolgozé
Karkus Laszloné konyhai dolgozé




Toth Lajos gondnok munkavédelmi felelés

Molnar Ferenc gondnok, munkavédelmi felelés

Pinczelné Juhasz Orsolya ovodapedagogus (jelenleg GYES)

Becze Liza Luca ovodapedagogus (jelenleg GYES)

Karczevicz Dora 6vodapedagogus (jelenleg GYED — munkaba allas:

2017. oktobere)
Lality Viktoria ovodapedagogus (jelenleg GYES)
Simon Bernadett ovodapedagogus (jelenleg GYES)

OVODAI FELADATOK ELOSZTASA

FELADATOK

FELELOS

Ovodai programok, rendezvények szervezése,
lebonyolitasa, részvétel (jeles napi rendezvények,
hagyomanyok, iinnepek)

intézményvezetd, intézményvezets-helyettes,
tagintézmény-vezetd, munkakozdsség vezetok, projekt
vezetok

Ovodai csoportszoba diszitése - rendezvény esetén

6vodapedagdgusok

Kiils6 helyszin rendezése, diszitése - rendezvény
esetén

intézményvezet6, intézményvezets-helyettes,
tagintézmény-vezetok, munkakdzosség vezetok,
projekt vezetok

Ertekezletek, szakmai megbeszélések,
tovabbképzések, beszamolok, szakmai
munkako6zosségi foglalkozas szervezése,
lebonyolitasa

intézményvezetd, intézményvezeto-helyettes,
tagintézmény-vezetok

Sziil6i értekezletek, fogadod orak

ovodapedagdgusok

Csaladlatogatas (sziikség esetén)

ovodapedagogusok, gyermekvédelmi koordinator

Sziilok szamara szervezett tajékoztatok, programok,
rendezvények.

Napi kapcsolattartas a sziilokkel

ovodapedagdgusok

Gyermekbalesetek megel6zésére tett intézkedések

intézményvezeto, tagovoda vezetdk

Gyermekbalesetek megel6zésére tett intézkedések
(6vodan kiviili program esetén a helyszin bejarasa)

ovodapedagdgusok

Palyazatiras, palyazatfigyelés, projektmenedzselés

intézményvezetd, intézményvezets-helyettes,
tagintézmény-vezetdk, munkakdzdsség vezetok

Gyermekvédelmi feladatok koordinalasa,
kapcsolattartas az intézményvezetdvel,
intézménykdzi team tagja

Varfoki Gabriella

Az intézmény partneri egyiittmitkodésével
0sszefliggd programok szervezése, lebonyolitdsa

intézményvezetd-helyettes, tagintézmény-vezetok,
munkakozdsség vezetok,

PR Marketing tevékenység

intézményvezetd, intézményvezetd-helyettes,
tagintézmény-vezetok,

Megyeri Orsolya

Az intézmény képviseletével jaro feladatok

intézményvezeto

intézményvezetd-helyettes




tagintézmény-vezetok

Az tigyviteli feladatok ellatasa, adminisztracio,
intézményi dokumentumok sokszorositésa,

tovabbitasa.

Dudas-Kovacs Tiinde, Megyeri Orsolya

A gyermekek fejlddésének nyomon
értékelése

kovetése,

ovodapedagdgusok/pedagogiai
asszisztensek/gyogypedagogus

Kozalkalmazotti Tanacs elndke, tagja

Vernyik Ilona, To6thné Orosz Andrea, Varfoki Gabriella

Honlap aktualitésa, felt6ltése

Megyeri Orsolya, Varfoki Gabriella

Kapcsolattarto iskolaval, egészségiigyi

intézményekkel, szakszolgalattal

To6th Maria, Bertalanné Vekerdi Monika

Gyermekprogramok szervezdje

intézményvezet6, intézményvezets-helyettes,
tagintézmény-vezetok

Intézményi feladatok és
felel6sok rendje

Kaszaloé utca 16-18.

Szava utca 7.

Doézsa Gyorgy utca 39.

Gyermekprogramok szervezdje

Farkas Erika, , Szasz Maria

Szab6 Eva

Tarolasi logisztika - padlastér

Lukatsyné A. Diana,
Radvanyi Rita,
Bérces Krisztina

Vassné K. I1dik6, Papp
Dadai Laura

Tornaterem szertar rendje

Horvath Meszes Bettina

Teremi Enik6, Kalicz

Nagy Sabine Kriszta
Liptak Fanni

Vizualis szertar rendje Vernyik llona minden dolgozé Havady Anna, Istvan
Barka Renéta Miklosné

Z61d sarok és informacids felilet 761d munkak6zosség 761d munkak6zosség | Zo6ld Munkakdzosség

aktualizalasa

Fejlesztdpedagogiai informacios  (Bertalanné Vekerdi Monika| Bertalanné Vekerdi Bertalanné Vekerdi
feliilet hirei Mobnika Monika
Folyosé / mesesarok esztétikaja To6thné Orosz Andrea minden dolgozé ovodapedagogusok
Széasz Maria csoportonként
Folyoso / rajzolos sarok esztétikaja Nagy Sabine ovodapedagogusok
Bérces Krisztina csoportonként
Sziiléi Szervezet patronaldja Toth Maria Luczatiné Ger6 Julia Szabo Eva

Udvari rend felelOse Perneczki Péterné Kozosen Bottyan Zsoltné
Dervalics Andrea Szaraz 11dikéd
Ovoda kiilsé tereinek dekoralasa To6th Maria, Vad Aniko Kozosen Forgd rendszerben

To6thné Orosz Andrea,
Karlik Imréné

csoportonként

Kozponti faligjsag aktualizalasa

Dudas-Kovacs Tiinde

Luczatiné Ger6 Julia

Megyeri Orsolya
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HELYETTESITESI REND

A HELYETTESITETT BEOSZTASA

HELYETTESITO BEOSZTASA

intézményvezetd

1. intézményvezetd-helyettes
2. tagintézmény-vezetok

intézményvezet6-helyettes

A Kaszal6 utcai 6vodaépiiletben az aktualis munkarendi beosztas
szerint a Nagykovécsi Kispatak Ovodaban leghosszabb
munkaviszonnyal rendelkezé 6vodapedagogus.

tagintézmény-vezetd

A tagintézmények épiiletében az aktualis munkarendi beosztas
szerint a Nagykovacsi Kispatak Ovodaban leghosszabb
munkaviszonnyal rendelkezé 6vodapedagdgus.

¢élelmezésvezetd Ugyviteli munkatars, 6vodatitkar
RIASZTASI REND
Név Beosztas Elérhetéségek: flotta- Ovoda kulccsal rendelkezik
mobil telefonszam
1 | Szabo Orsolya intézményvezeté6 | 06 30 352 7132 igen
2 | To6th Maria intézményvezet6- | 06 30 352 7824 nem
helyettes (mb.)
3 | Szabo Eva tagintézmény- 06 30 314 3871 igen
vezetd
4 | Luczatiné Ger6 Julia tagintézmény- 06 30 352 7513 igen
vezet6 (mb.)
CSOPORTBEOSZTAS
A csoport Gyermekek Csoport tipusa Pedagogusok Heti Dajka neve
fantazia létszama neve kotelezo
megnevezése (£6) oraja
(neveléssel-
oktatassal
lekotott)
1 | Bodza 30 azonos ¢ék. Nagy Orsolya 26 januarl- | Karlik Imréné
t61 32
vegyes €k. X | Varfoki Gabriella | 30
2 | Diofa 30 azonos ék. Vernyik llona 30 Barka Renata
vegyes X 32
3 Barackfa 30 azonos ¢k. To6th Maria 24 T6thné Orosz
vegyes X | Perneczki Péterné | 32 Andrea
4 | Gesztenyefa 30 azonos €k. 32 Szasz Maria
vegyes X | Farkas Erika 32
5 | Mandula 30 azonos ¢k. Horvath-Meszes 32 Nagy Sabine
Bettina
vegyes X | Liptak Fanni 25
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6 | Malna 30 azonos €k. Radvanyi Rita 32 Bérces
vegyes X | Lukatsyné 32 Krisztina
Andruské Diana
7 | Cinege 26 azonos éK. Karczewicz 30 Bulyaki
Agnes Zsuzsanna
vegyes X | Kalicz Krisztina 32
8 Katica 26 azonos ¢ék. Bottyan Zsoltné 32 Szaboné
vegyes X | Csiki Eszter 32 Turcsanyi Teréz
9 | Mokus 26 azonos ¢ék. X | Istvan 32 Guba
Miklosné Zsuzsanna
vegyes Havady Anna 32
10 | Maci 26 azonos €k. Horvai Ferencné 32 Varga Angelika
vegyes X | Széraz Ildiko 32
11 | Pillang6 26 azonos ¢k. Szabo Eva 24 Jonas Eva
vegyes X | Teremi Enikd 32
12 | Fiilesmacko 25 azonos €k. Molnarné Varadi | 32
Erzsébet Bodi Viktoria
vegyes X | Karczevicz Déra |30
(oktobertdl)
13 | Siini 25 azonos ¢k. Luczatiné Gerd | 24 Olexa
Julia Gyorgyné
vegyes X | Proszonics Patricia | 32

MUNKAIDOBEOSZTAS, MUNKAREND,

OVODAPEDAGOGUSOK (a torvény altal el8irt 6rakedvezményeket a munkakéri leirasok tartalmazzak)

HETFO KEDD SZERDA | CSUTORTOK PENTEK
Fogado 6:30-13:00 6:30-13:00 6:30-13:00 6:30-13:00 6:30-12:30
csoport
Bucsuzo Forgo 11:30-18:00 | 11:30-18:00 | 11:30-18:00 | 11:30-18:00 12:00-18:00
csoport rendszer-
ben
Délel6ttos mitkodik 7:00-13:30 7:00-13:30 7:00-13:30 7:00-13:30 7:00-13:00
7:30-14:00 7:30-14:00 7:30-14:00 7:30-14:00 7:30-13:30
Délutanos 10:00-16:30 | 10:00-16:30 | 10:00-16:30 | 10:00-16:30 10:30-16:30
10:30-17:00 | 10:30-17:00 | 10:30-17:00 | 10:30-17:00 11:00-17:00
INTEZMENYVEZETO
NEV HETFO KEDD SZERDA | CSUTORTOK PENTEK
Szab6 Orsolya Rugalmas munkarendben heti 40 6ra, melybdl a neveléssel - oktatassal lekotott
oOraszama: 8 Ora
ELELMEZESVEZETO
NEV HETFO KEDD SZERDA | CSUTORTOK PENTEK
Juhész Rita 6: 00 —14:00 6:00—-14:00 | 6:00—-14:00 | 6:00-14:00 6:00 — 14:00
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OVODATITKAR, UGYVITELI MUNKATARS, TANUGYI ASSZISZTENS

NEV HETFO KEDD SZERDA CSUTORTOK PENTEK
Dudas-Kovacs Tiinde 8:00 - 16:00
Megyeri Orsolya 8:00 - 16:00
Kornicsdk Andrea 9:00 -13:00
DAJKAK
HETFO KEDD SZERDA CSUTORTOK PENTEK
Nyitos 6:00-14:00 6:00-14:00 6:00-14:00 6:00-14:00 6:00-14:00
csoport Forgo
Zaros rendszerben | 10:00-18:00 | 10:00-18:00 | 10:00-18:00 10:00-18:00 10:00-18:00
csoport mikodik
Koztes 8:00-16:00 8:00-16:00 8:00-16:00 8:00-16:00 8:00-16:00

PEDAGOGIAI ASSZISZTENSEK

HETFO KEDD SZERDA CSUTORTOK PENTEK
8:00-16:00 8:00-16:00 8:00-16:00 8:00-16:00 8:00-16:00
vagy vagy vagy vagy vagy
9:00-17:00 9:00-17:00 9:00-17:00 9:00-17:00 9:00-17:00

FEJLESZTO GYOGYPEDAGOGUS

HETFO KEDD SZERDA CSUTORTOK PENTEK
8:00-14:00 8:00-12:00 8:00-12:00 8:00-12:00 8:00-12:00
KONYHAI DOLGOZOK
NEV HETFO KEDD SZERDA CSUTORTOK PENTEK
Szabo Eva 6:00-14:00 | 6:00-14:00 | 6:00-14:00 6:00-14:00 6:00-14:00
Karkus Lasz1oné
K&variné Jakab 12:00-16:00 | 12:00-16:00 | 12:00-16:00 12:00-16:00 12:00-16:00
Maria
Szigeti Endre 8:00-16:00 8:00-16:00 8:00-16:00 8:00-16:00 8:00-16:00
Gaborné
GONDNOK
NEV HETFO KEDD SZERDA CSUTORTOK | PENTEK
Molnar Ferenc 6:00-14:00 6:00-14:00 6:00-14:00 6:00-14:00 6:00-14:00
Toth Lajos
TAKARITO
Barka Istvanné 5:00-9:00 5:00-9:00 5:00-9:00 5:00-9:0 5:00-9:00
Balint I1dik6 16:00-20:00 | 16:00-20:00 | 16:00-20:00 | 16:00-20:00 16:00-20:00
Vardainé Bankuti Margit | 14:00-18:00 | 14:00-18:00 | 14:00-18:00 | 14:00-18:00 14:00-18:00
Kecskés Eszter 5:00-9:00 5:00-9:00 5:00-9:00 5:00-9:00 5:00-9:00
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SZAKMAI FEJLESZTESI FELADATOK — A NEVELESI EV PRIORITASAI

Teriilet

Szakmai fejlesztési feladat

SNI és fejlesztésre szoruld
gyermekek nevelése

Gyogypedagdgus vezetésével a preventiv és korrektiv fejlesztd
munka koordinalasa, fejlesztopedagogus szakvizsgaval, részteriileti
tovabb képzettséggel rendelkez6 pedagdégusok bevonasaval.

Koordinator: Bertalanné Vekerdi Moénika

751d Ovoda cim

A pélyazat anyaganak elkészitése tagévoda vezetoi és
munkak6zosségvezetdi koordinaldssal. Koordinator: Szabo Eva,
Karczevicz Doéra

INPP

INPP szakmai tovabbképzési programon valo részvétel, az itt
szerzet tudas és tapasztalat beépitése a nevelési folyamat
tervezésébe, megvalositasaba.

IBO

Intézményi Belsé Onértékelés

A megkezdett onértékelési folyamatok folytatasa a nevelGtestiilet
korében. Az intézmény éves belsd oOnértékelési folyamatainak
tervezése, munkafazisok és gyakorlati feladatok delegalasa, értékelés
folytatasa.

Koordinator: Varfoki Gabriella

Mérés-értékelés

Sziiloi elégedettségmérés dokumentacios rendszerének megujitasa,

crer

Koordinator: Lukatsyné Andruské Diana, Nagy Orsolya

,»Lermészet Uitjan-természetes
neveléssel” helyi pedagdgiai
program

HPP sziikséges modositasa, kiegészitése, team munkaban végzett
szakmai munka. Koordinator: Karczewicz Agnes és Szabé Orsolya

PEM
Pedagogusok Ertékelé Mindsitése

A minGsitési folyamatban varhatéan 2017/18-ban résztvevok
folyamatos tamogatasa, felkészitése. Nagy Orsolya dvodapedagdgus
gyakornok mindsité vizsgajanak el6készitése, szervezési és
felkészitési feladatok elvégzése. Szabo Eva 6vodapedagogus Ped I1.
fokozatot megcélz6 portfolid készitésének szakmai mentoralasa.

Koordinator: Szabé Orsolya

Gyakornoki rendszer

A gyakornoki rendszer mindségelvii miikddtetése, a mentorok és
gyakornokok munkéjanak monitorozasa, tdmogatdsa. Beszdmolasi
kotelezettségek ¢és kozos megbeszélések stiritése az  érintett
pedagogusokkal.

Koordinator: Szabé Eva, Toth Maria

2018. évi Orszagos pedagogiai -
szakmai ellen6rzés

A szakmai ellenérzéssel kapcsolatos informaciok atadasa a teljes
munkatarsi  kozosség felé, feladatok optimalis delegalasa,
visszacsatolas sikeres miikddtetése.

Kincses kultarévoda cim

A Kincses kulturévoda cim megpalyazasa, palyazati dokumentaciéd
Osszedllitasa.

Koordinator: Molnarné Varadi Erzsébet, Kalicz Krisztina, Vernyik
llona. Karczewicz Déra

14




NEVELESI PRIORITASOK — PEDAGOGIAI SZAKMAI FELADATOK

A nevelési programbol fakado, altalanos érvényii fobb feladataink mellett a kovetkezd adott évi, kiemelt
feladataink vannak:

ovodai dokumentacids feladatok magas szinvonall elvégzésének tAmogatasa és megvalosuldsa,
tuddsmegosztassal, kiemelten a HPP megalapozasa,

a latens vagy valds nehézségek problémak megbeszélése a sziilokkel, a csaladdal vald szoros
egyittmikodés megvalositasa a gyermek beilleszkedése érdekében,

a szakmai tovabbképzéseken szerzett moddszertani tudas beépitése a prevencid-korrekciod
folyamatéaba és a napi pedagogiai gyakorlatba.

az egyéni fejlédési naplok tudatos és modszertanilag helyes hasznalata, tapasztalatok
megosztasa a kollégakkal.

a hospitalasok magas szakmai szinvonaldnak megvaldsitdsa és dokumentaldsa. Hospitalasi
matrix bevezetése ¢s nyomon kovetése.

Az ellenérzési funkcié miikodtetésében résztvevok korének bovitése, az onellenérzés napi
rutinjanak bevezetése.

gyermekbalesetekre vonatkozd prevencios intézkedések elkészitése, sziilok bevonasa a kdzos
biztonsagi szabalyok interiorizacios folyamataba.

fejleszt6 munka személyi feltételeinek bovitése, a fejlesztOpedagdgiai végzettséggel,
szakvizsgaval rendelkez6 kollégak bevonasa a prevencios, korrekcidos munkaba, egyéni és team
mentor feladatok delegalasa, hospitalasok szervezésével.

A pedagdgus oOnreflexiok kritikus pontjaira épilé egyéni és kiscsoportos szakmai
megbeszélések.
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BELSO ELLENORZESI TERV

Az ellenOrzés

Az ellenOrzés teriilete és tartalma

Ellen6rzés modszere

Ellen6rzést végzd

datuma

2017/2018.

hé nap
oktober 27. | Csoportnaplok, fejlesztépedagogiai | teljes korii Szabo Orsolya, Toth
februar 28. | munkanapld dokumentumelemzés Maria, Szab6 Eva,
augusztus 24, munkak6zosség

vezetok

szeptember, januar, | Felvételi, eléjegyzési napld teljes korti Szabo Orsolya
augusztus. dokumentumelemzés

minden hénap 3-ig

Felvételi-mulasztasi naplo

teljes kori

Szabo Orsolya

dokumentumelemzés
havonta Ovoda kételes gyermekek ovodéba teljes kori Szabd Orsolya
jarasanak nyomon kovetése- Szab6 Eva
felvételi, el6jegyzési napld Luczéting Gerd
Jalia
évente 2x A gyermekek fejlodését nyomon teljes kori Szabo Orsolya, Toth
koveté dokumentaciods rendszer dokumentumelemzés Maria, Luczatiné
Ger6 Julia, Szabo
Eva
folyamatos Gyermekbalesetek megelézése teljes koril Szab6 Orsolya, T6th
Maria, Luczatiné
Ger6 Julia, Szabo
Eva
armat SNI gyermekek ellatasa ;eljkes kortl 1 ’ Bertalanné Vekerdi
olyamatos Fejlesztépedagbgiai OXUMENUMEITNZES | \ronika, Luczéting
o ] csoport/foglalkozas s ,
egyéni fejlesztési napld . , Gerd Julia, Szabd
latogatas
Orsolya
folyamatos Gyermekvédelmi tevékenység, teljes kort . Varf(),kl Gabriclla
dokumentécié, gyermekvédelmi dokumentumelemzés, Szabo Orsolya
koordinator, 6vodapedagdgusok megbeszeélés
Eeoészséoes életméd alkalomszertien Vernyik Ilona
& & személyes részvétel Szabd Orsolya
dokumentumelemzés
Kérnvezeti nevelés alkalomszertien To6th Maria
K5 };ze tvédelem ’ személyes részvétel Karczewicz Doéra
4 dokumentumelemzés
évente 2x Sziilokkel valo kapcsolattartas, teljes kord , Szabo Orsolya, Toth
dokumentumelemzés

jegyzékonyvek, tinnepségek

Maria, Szab6 Eva,
Luczatiné Ger6
Julia
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havonta

Munkaidd, munkafegyelem
(adminisztracio-jelenléti iv)

alkalomszertien
személyes alairas

Szab6 Orsolya, Toth
Maria, Luczatiné

, dokumentumelemzés s ,
betartasa Ger6 Julia, Szabo
Eva
., . o . a alkalomszertien , ,
november- januar — | Ovoda szintli munkak6z0sség . o, Szabd Orsolya, Toth
. et i 1 4 . személyes részvétel - . e
marcius-majus kozremiikddése a szakmai munka tlitozata Maéria, Luczétiné
« o csoportlatogatas s ,
bels6 ellenérzésében P & . Ger6 Julia Szabo
dokumentumelemzés .
Eva
. . . alkalomszertien , ,
évente 2x Szakmai munkakdzosség mikodése . o Szabo Orsolya, Toth
személyes részvétel . e
) Maria, Luczatiné
dokumentumelemzés s ,
Ger6 Julia, Szabo
Eva
alkalomszertien

folyamatosan

Hospitalasok megvaldsulasa

személyes részvétel
dokumentumelemzés

Szab6 Orsolya, Toth
Maria, Luczatiné
Ger6 Julia, Szabo
Eva

NEVELES NELKULI MUNKANAPOK RENDJE

belso

Projekt bemutatok -
a szakmai munka

tuddsmegosztasa.
Gyakornok
pedagogusok és
mentoraik
beszamoldja.

HPP konzultacio,
modositasi
feladatok kijelolése,
2018. évi orszagos
pedagogiai szakmai
ellendrzési
feladatokrol
informaciok,

Datum Megnevezése Tartalma Helye Felel6s
ho nap | ido
oktober 30. | 8:00 | Munkatarsi és A nevelési év Kaszalo u. | Szabo Orsolya, Toth
Nevelotestiileti kezdetének 16-18. Maria, Luczatiné
értekezlet tapasztalatai.

Ger6 Julia, Szabo
Eva
Munkak6z06sség
vezetok
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munkafeladatai.

2. | oktober 27. | 8:00 | Munkatarsi és INPP szakmai Dézsa Szabd Orsolya, Toth
28. nevelGtestiileti tovabbképzésen Gyorgy Maria, Luczatiné
29, értekezlet részvétel. utca 39. Gerd Julia,
Munkak6zdsségi Szab6 Eva
megbeszélesek Munkak6zosség
vezetdk

3. | januar 26. | 8:00 | Munkatarsi és Tovabbképzési és Kaszald Szabo Orsolya, Toth
Neveldtestiileti beiskolazasi terv utca 16- Maria,
értekezlet elfogadasa 18. Szab6 Eva

Szakmai eléadasok, Munkakoz6sség
meghivott el6add vezetok
prezentacioja és
mithelymunkak
bels6 tovabbképzés
keretében.
4. | éprilis 08. | 8:00 | Szakmai latogatas | Pestszentlérinci Szabo Orsolya
Pitypang Ovodéaba
latogatunk egész
napos szakmai
tovabbképzésre és
beszélgetésre.

5. | augusztus | 27. | 8:00 | Munkatarsi és A 2017/2018. Kaszalo Szabo Orsolya, Toth
nevelGtestiileti nevelési év utca 16- Maria, Luczatiné
értekezlet értékelése, 18. Ger6 Julia,

csoportok Szabo6 Eva
értekelése, Munkak6zdsség
onértékelése vezetdk
Munkak6zosségek

beszamoloja

A 2018/19. nevelési

év varhato

A nevel06testiileti-munkatarsi értekezletek részletes programja az értekezletet megeldzden legalabb egy héttel
keriil kikiildésre, e-mail formaban.

AZ OVODA BELSO KOMMUNIKACIOS RENDSZERE

szervezeése

Pedagogiai szakmai megbeszélések

Tagdvodanként heti rendszerességgel (tagintézmény-vezetok
altal iranyitott)
Intézményi szintli megbeszélések: elézetes értesitéssel, kétheti
rendszerességgel hétfon 13:00 — 14:30 és sziikség esetén.
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Neveld-oktatd munkat kozvetleniil segitok
(NOKYS) és technikai dolgozok
megbeszélésének szervezése

Tagovodanként kétheti rendszerességgel (vezetd helyettes /
tagintézmény-vezetdk altal iranyitott)

Belso levelezési rendszer

Belso levelezési rendszer mikodtetése a naprakész informaciok
megosztasara, azonnali feladatvégzés delegalasara. A
munkatarsak munkakori leirasa tartalmazza az informacios
vételi kotelezettség gyakorisagat.

SZULOKKEL VALO KAPCSOLATTARTAS RENDJE

(Dézsa Gyorgy utca

Datum Megnevezése Tartalma Helye Felel6s
hé nap id6
junius 25. Osszevont sziil6i Tajékoztatés, az 6voda 6voda intézményvezetd
(Kaszal6 utca 16-18.) | ¢rtekezlet mikodesérdl, a intézményvezetd-
janius 26. pedagdgiai programrol, helyettes

a csoport programjairol,

tagintézmény-vezetok
hazirend ismertetése.

39. és Szava utca 7.) ovodapedagdgusok,
A Sziil6i Szervezet
tajékoztatdja
miikodésiikrol
oktober sziildi értekezlet Befogadas- 6voda intézményvezetd
fogadoorak visszafogadas intézményvezeto-
tapasztalatai, a csoport helyettes
tervezett programjal tagintézmény-vezetok
ovodapedagdgusok
januar szlil6i értekezlet Beiskolazasi ovoda intézményvezetd
fogadoorak informéciok intézményvezeto-
Egyéni fejlodési lapok helyettes
tartalmi ismertetése tagintézmény-vezeték
gyogypedagogus
ovodapedagdgusok
majus sziil6i értekezlet Nyari idészak el6tti 6voda Minden
fogadoorak informaciok, ovodapedagdgus

Egyéni fejlodési lapok
tartalmi ismertetése

Sziikség esetén rendkiviili sziildi értekezlet hivhato dssze.

Fogadoorak egyéni kérésre (sziilé / dvoda) is.

Csaladlatogatasok az érintett csaladokkal egyeztetett formaban és idépontban, sziikség szerint.

Szabd Orsolya intézményvezetdi fogadoorai:

Kaszald utca 16-18.: minden honap els6 hétfo: 7:30 — 9:00
Doézsa Gyorgy utca 39.: minden honap els6 kedd: 7:30 — 9:00
Szava utca 7.: minden honap els6 szerda: 7:30 — 9:00, €s sziikség esetén kérésre iddpont egyeztetéssel.

Té6th Maria intézményvezet6- Szabd Eva tagintézmény-vezetd Luczatiné Ger6 Julia
helyettes fogadooraja fogaddoraja tagintézmény-vezet6 fogaddodraja

(Kaszalo utca 16-18.): (Dozsa Gydrgy utca 39.): (Széva utca 7.):
minden honap els6 kedd: 14:00 — | minden honap els6 hétfo: 8:00-9:00| minden honap elsé hétfé: 8:00 —9:00

15:00
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SZULOI SZERVEZET EVES MUNKATERVE

Sziiléi Szervezet elnoke: TINKO SZILVIA

Datum A tervezett program Tartalma Helyszin Felelos
ho | nap | idépont megnevezése
1. | 2017. oktober. 2. Valasztmanyi iilés 1.Az 6vodai Kaszalo Tink6 Szilvia
17:00 ora eseménynaptar utca 16-18. | Szabo Orsolya
ismertetése
2. A Sziil6i
Szervezet
elnokének
megvalasztasa
2. | 2018. januar. 17.00 Masodik félév 1.Ovodai Kaszalo Tink6 Szilvia
ora programegyeztetése eseménynaptar utca 16-18. | Szabo Orsolya
ko6z0os tartalmi
kidolgozasa (2.
félév), sziil6i
eléadasok
szervezése
GYERMEKBALESETEK MEGELOZESE
Datum Teriilet Tartalom Helye Felel6s
ho nap id6pont
aug. | 25. | 8:00 | Munkavédelmi oktatas Eves kotelez6 Kaszalo u. | Szilagyi Egon,
munkavédelmi oktatas | 16-18. Szab6 Orsolya
okt. 9:30 | Tiizriadé terv Menekiilési terv Kaszal6 u. | Szilagyi Egon,
24, szerint 16-18sz. )
intézményvezetd
okt. 10:00 | Tdzriado terv Mer{ekﬁlési terv Doézsa Gy. tagintézmény-
24, szerint u. 39. vezetdk
okt. 10:30 | Tizriad6 terv Menekiilési terv Szavau. 7.
24, szerint

Szilagyi Egon munkavédelmi feleldssel az dvodaépiiletek, felszerelések, berendezési targyak, tiizoltd késziilékek,
menekiilési utvonalak folyamatos monitorozasa, és a sziikséges intézkedések megtétele.

Intézmény érintésvédelmi, villimvédelmi és egyéb munkavédelmi dokumenticiok érvényességének nyomon

kovetése.

Az ovodaépiiletekben talalhatd elsdsegély ladak feltoltottségének ellendrzése, a hianyzé felszerelések azonnali
potlasa (felelés: Megyeri Orsolya)

A csoportos 6vodapedagogusok balesetvédelmi tevékenységének ellenérzése a dokumentumok (csoportnaplo)
vizsgalataval (felelds: intézményvezetd-helyettes, tagintézmény-vezetdk)
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KULSO KAPCSOLATOK RENDSZERE

Déatum
Megnevezése Tartalma Helye Felel6s
hé | nap | iddpont
PMPSZ BT Nagykovacsi Iskolaérettségi Kaszald intezmenyvezetd
Nevelési Tanacsado vizsgélat utca 16-18. Y
. Egyéni vizsgalatok
Tanulasi Képességeket gyent Vlz,s.g?.? ©
. . dokumentacidjanak
Vizsgalo Intézet L,
készitése
folyamatos Logopédiai
. oL feJ lesztéssel intézményvezet6
Pest megy,el Pedagoglal, kapcsolatos feladatok .
Szakszolgalat Budakeszi S ovoda
Tasintézmeénve intézmeny1
agin y koordinalasa.
SNI vizsgalatok
havonta 1x védonok, gyermekorvosok, | intézménykozi Kaszalo Bertalanné Vekerdi
Gyermekjoléti Szolgalat, konzultacio utca 16-18. | Monika, Szabo
Nagykovacsi Altalanos Orsolya,
Iskola Varfoki Gabriella
alkalomszeriien Lenvirag Bolcsdde és informaciocsere, ovoda To6th Maria
Védonoi Szolgalat szakmai latogatas bolesdde Szab6 Eva
folyamatos Bodapesti Pedagogiai frasos kapcsolattartas | BPOK Szabo Orsolya
Oktatasi Kozpont és mesterpedagoguson | Budapest
keresztiili informaciés | Vas u. 8.
kapcsolat a kdznevelést
érint6 aktualitasokrol
OVODA-ISKOLA ATMENET
Détum
Megnevezése Tartalma Helye Felel6s
hé | nap | idépont
. Régi néphagyoman
Elsé osztalyosaink & 'p 'gy ) Y .
o . . folytatasa 6vodankban az ovoda- L, .
09. | 01. | 7:30 atkisérése az iskolai . ) . intézményvezeto,
svnvitéra iskolasok iskola
A% .
Y kozremiikddésével
Elsés tanitok
keresé It ki latfelvétel
r’neg ’e rgsese, Vo , .?p.c S(,) ? © Ve? © ., Szabo Orsolya,
oOvodasainkra vonatkozo rovid irasos visszajelzés . !
. e L , , , ovodapedagdgusok,
oktober-november | utan-kovetéses kérése az 6voda altal ovoda , .
. 1 LA " 110 Y Bertalanné Vekerdi
informaciok kérése, Osszeallitott kérdésekre .
g - . Mobnika
elmult évi felmérés vonatkozoan
adatainak atadasa.
, Azok az
Ovodapedagogusok , ,
, ., . ., L, . ovodapedagogusok, ahol
februar részvétele az iskolai nyilt | Kapcsolatépités iskola ]
5-7 éves gyerekek
napokon
vannak
Gereel T skola Réai nénh y . I
mareius ergely ’napl iskolaba égi nép : a,gyomany ovoda Szabo O.rsor y.a
csalogatd felelevenitése Vekerdi Monika
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o6vodankban az
iskolasok bevonasaval
Azok az
‘ Oralatogatés 5-7 & . : yvodapedagdgusok, ahol
majus ) re a’ ogatas eves Ismerkedés az iskolaval iskola ovo ’ape agoguso 2.1 ©
ovodasokkal 5-7 éves gyermekek is
vannak
Az altala iskola altal
7 alfaranos Iskota atta , \ Téth Méria, Szabo
L. szervezett Ismerkedés a leendd . L, o
majus ) ) ) e iskola Orsolya, Luczatiné Ger6
Iskolakostolgaton vald tanitokkal L. o
. Julia, Szabd Eva
részvétel
EGYEB KULSO KAPCSOLATOK
Datum
ho . ,,
Megnevezése Tartalma Helye Felel6s
nap
idépont
Konyvtarlatogatasok
" . helytorténeti, banyaszati . e
Oregiskola és ? y'? 'er’le 1, any’a szatl To6th Maria,
folyamatos . , kiskiallitas latogatasa, . ,
Konyvtar . ovodapedagdgusok
kulturalis programokon
valo részvétel
Részvétel a NATE
elbadasain, ¢16 kapcsolat
folyamatos NATE k%alakitésa’az (’)VO(’iai ' I'(arczewicz P(’)ra,
kiskertek 1étrehozasa és 6vodapedagogusok
szakmai tanacsadas
céljabol.
Linum Részvétel a Narcisz L
e .. . Nagykovéacsi .
, . Alapitvany, program Oszi-tavaszi , Karczewicz Agnes
oktober, majus . L. L. Sebestyén ]
Hospice eseményein. Szervezési , Szab6 Orsolya
, B . yis kapolna
Magyarorszag | teenddk koordinalasa
. Intézmé k k6zotti .
Pestszentl6rinc srzlaizrlr::nlz]: nglza (t)oll( Nagykovacsi
2017/18. nevelési év i Pitypang L, P ) Kispatak Szab¢ Orsolya
, kiépitése, szakmai .
Ovoda L Ovoda
konzultacid
Gondolkod] K Itacid é Kispatak
o ! ’onzu’acm ?S. . 1P Szabo Orsolya
L, Egészségesen | dvodalatogatas igénye. Ovoda .
2017/18. nevelési év o , ] , Karczewicz Agnes,
Alapitvany, Fogad6 pedagogus: Doézsa Gy. u. L
AR Szabo Eva
Karczewicz Agnes 39.
Konferencia és szakmai , ]
nap hazicazddia lesz a Szabo Orsolya Toth
. zigaz Z .
2017. szeptember 30. Neteducatio P g’ . J . ovoda Maria,
Nagykovdcsi Kispatak tagintézmény-vezetok
Ovoda & Y
Kapcsolattartas ¢ jekt
Nagykovacsi P aras e’s Proj ©
) . | program szervezésének ,
Németnemzeti i i | Szabo Orsolya
.., , . kezdeményezése a svab
2017/18. nevelési év ségi .
- , hagyomanyok
Onkormanyzat A
felelevenitésére.
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e Meghivasa
Mihaly napi
vasarra,

e anagy sikeri
Hokifli siitése a
Marton napi
rendezvényre.

Felhasznalva a sziilok
tamogatasi aktivitasat,
kezdeményezziik a
Magyarorszagon talalhato
elmaradott kistelepiilések
ovodai koziil egynek a
tamogatasat. Gyljtés
szervezésének lehetdsége

Gytjtés adomany
programhoz
csatlakozas

Szabo Orsolya

¢és az adomany eljuttatasa a
kivalasztott telepiilésre

SZAKMAI MUNKAKOZOSSEGEK PROGRAMJALI

Megnevezése Tartalma Helye Felel6s

A HPP tartalmi atgondolasa, sziikséges ¢és fejlesztd kdzponta
modositasa.

Az dvoda és a benne dolgozok erdsségeire, eddigi eredményeire
tamaszkodva egy olyan innovativ folyamat erdsitése,
tamogatasa, mely folyamatosan felhasznalja, magaba olvasztja _
1 Tervezestdl a az j tapasztalatokat, a kiilonboz6 tovabbképzéseken megismert | o 4o I’(arCZEWICZ
megvalositasig informaciokat, a pszichologiai, pedagogiai eredményeket és a Agnes
csoport szintll és egyénitapasztalatokat

A kozos elveken alapuld életszervezés, tervezés segitése az
egyéni  csoportarculatok  megtartdsaval, illetve  azok
megismerésével az 6vodai neveld munka fejlesztése

Fejlesztési terapiak és modszerek megismerése részletesen. A

. . Bertalanné
napi gyakorlati munka tdmogatasa a megfigyeléses modszerek

ovoda | Vekerdi
Moénika

2. | Komplex fejlesztd L L. )
atadasaval, egyéni tapasztalatcserével.

Difer mérések eredményeinek kiértékelése

A HPP egészségnevelési programjanak komplex kidolgozasa,
beépitve a nevelési programba a miivészetek eszkozei altal Vernyik
3. | Egészséges életmod . p Y P 'g. . . , . | 6voda y
torténd  élménypedagogiai  alapokat, mint valaszthato llona

megvalositasi lehetoséget.

Ebben az esztendében a pedagogusok ¢és az Oket segitd _
munkatarsak szemléletformalasat emeljiik a kdzéppontba. A ovoda Karczevicz
siker kulcsa az O attitidjikben rejlik. Teremtsiik meg a bels6 Doéra

motivaciot a cselekvésre!

4. | Z6ld 6voda

Az intézményi honlapmiikodésének figyelemmel kisérése, annak
fejlédésében, fejlesztésében valodaktiv szerepvallalas.

5. | Digitalis vilag Az internet kulturalt hasznalatanak megalapozasa, kialakitasa az ovoda | Varfoki
ovodas korosztalynal, az érté és értékalld szamitogép hasznalat Gabriella
népszerisitése, atadasa

Intézményi innovacidé tamogatasa: “Okos tabla” felhasznaloi
szintii bevezetése.
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»Egészséges

A munkakozosségek kozotti
életmod”
digitalis receptkonyv létrehozésa.
Az érdekl6dd ovodapedagdgusoknak bemutatni az eTwinning
programot, ill. részt venni benne.

kapcsolat
munkakozosséggel egyiittmiikodve

megerdsitése, az

BELSO TOVABBKEPZESEK TERVE

Déatum
Megnevezése Tartalma Helye Felel6s
hé nap | idépont
A A tudasmegosztas
tovabbképzéseken miikodtetése: a Naevkovicsi
folyamatos résztvevod kollégak | megszerzett ismeretek . &y . Toth Maria
g s Kispatak Ovoda
tovabbképzési tovabbitasa a
kinalata munkatarsak felé.
A Kispatak 6voda ad
Neteducatio hf’:l}‘lszint’ei:s lesz o Szabo Or-solya,
2017. szeptember ., hazigazdaja a Nagykovacsi Karczewicz
konferencia és . . . . . .
30. . Neteducatio pedagdgiai | Kispatak Ovoda Agnes, Vernyik
szakmai nap .
szakmai llona
konferenciajanak.
Munkatarsaink szdmara
kinalunk egy specialis
INPP program tudasal epiild
2017. oktdber 27. ' program asalapra cpulo
, tovabbképzési tovabbképzést a NOOA ,
2017. oktbber 28. rojekt és Nagykovacsi Kaszalo utca 16-18 Szab6 Orsolya
y4 - .
2017. oktober29. | P Eyov .
Nagykozség
Onkorményzata
tamogatasaval

Utazas és szakmai
program a
Pestszentlérinci
Pitypang 6vodaba

2018. aprilis 8.

Latogatas szakmai
tovabbképzésére, jO
gyakorlat atvételére.

Budapest XVIII. ker
Kondor Béla sétany | Szabo Orsolya
12.

Latogatas a Telki

2018. ,
018. tavasza Ovodiba

Dajka munkatarsaink
szakmai
tovabbképzése, sajat
élményi tapasztalaton
keresztiil

Telki Harangvirag

utcas. Szab6 Orsolya

Az intézmény dolgozoi koziil a pedagdgusok tovabbképzése jogszabaly szerint kotelezo.
A tovabbképzés részletes szabalyait a 277/1997. (XII. 22.) Korm. rendelet hatarozza meg.

Az intézmény a tovabbképzési feladatainak ellatasara - a korabbi évekhez hasonl6 szisztémaval - elkészitette:

- akovetkez6 id6szakra vonatkozo tovabbképzési tervet,

- atovabbképzési terv alapjan a 2017/2018-as nevelési évre vonatkozo beiskolazasi tervet.
A 2017/18-as nevelési évben a kovetkezd kollégak az alabbiak szerint fognak tovabbképzésben részt venni:

. Az érintett pedagdgus/dolgozo A képzés finanszirozasa
A tovabbképzés jellemzdje PR . . 'p e
neve (intézmény/Onkoltséges/vegyes)
Sindelar képzés Farkas Erika vegyes
Kozoktatas vezetdi Karczewicz Déra vegyes (tanulmanyi szerz6dés)
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Gyogypedagdgiai asszisztens Papp-Dadai Laura vegyes (tanulmanyi szerz6dés)
Vad Aniké
Juhasz Rita vegyes (tanulmanyi szerz6dés)
INPP 10 f6 vegyes
Széles  spektrumi, gyakorlat | minél tobben POK altal finanszirozott tovabbképzés
orientalt modszertani képzések
4 16 NOOA és Nagykovacsi Nagykozség
Onkorményzatdnak timogatasaval

GAZDALKODAS FELTETELEI

A kdznevelési torvény 88. §-a rendelkezik a kdznevelési rendszer finanszirozasarol. A hivatkozott jogszabalyhely
alapjan a koznevelés rendszerének miikodéséhez sziikséges fedezetet:

- az allami koltségvetés, és

- afenntartd, a miikddtet hozzajarulasa biztositja.

Az intézmény koltségvetését ezen feliil bevételi forrasként kiegészitheti:
- az étkezés téritési dijai,
- ¢és akoznevelési intézmény mas sajat bevétele.

Az intézményiink a 2017/2018. nevelési évben:
- egyrészt a 2017. évre jovahagyott kdltségvetés szerint,
- masrészt a 2018. évre 2018. elején a fenntartd altal meghatarozott koltségvetés szerint
gazdalkodhat.

Feladataink:
- a2017. évi koltségvetési kereteken beliili hatékony gazdalkodas,

- a 2018. évre vonatkozoan olyan koltségvetési koncepcid készitése, illetve olyan koltségvetési
javaslat Osszeallitasa, mely a lehetdségekhez képest a legtobb intézményi cél megvalositasat
elésegiti, (ennek érdekében részletes szoveges elGterjesztést és tajékoztatast készitiink a
fenntartd felé a koltségvetési idoszak tervezésekor, melyet széles korii intézményi egyeztetés és
bevonas el6z meg),

- az aktiv palyazati tevékenység, s a kiillonb6z0 palyazati forrasok megszerzése.

TARGYI ESZKOZOK BESZERZESE, FEJLESZTESEK, KARBANTARTASOK

A 2017/18. nevelési évre tervezett legfontosabb fejlesztési elképzelések

Teriilet 1. Kaszalé utca 16-18. 2. Dézsa Gyorgy utca 39. 3. Szava utca 7.
Sziikség  szerint  az | Csoportszobai Tisztasagi festés.
e|k0p0tt parketta gyermekasztalok, székek Fililesmacko Csoportba 1 kisebb
Csoportszobak J ér()feliiletek’ tc)siszolésa 4 fell(ili(letének csiszolasa, jatszoszényeg épitkezéshez.
csoportszobdban akikozasa. Mozgasos jatékokhoz konnyen
tarolhatd eszkozok/ bot, szalag,
akadalypalya, 1épegetok stb/
Gyermekoltozok Téli ruhdk szaritasara ruhatartd

allvany mindkét csoportnak

Az O6vodabdvités soran | Utcafronti kerités atépitése, | Az udvari jatékok karbantartdsa,

kialakitott  jatszéudvar | megerdsitése (opcionalis folyamatos ellenérzése,
garancialis balesetveszély megel6zése) | balesetmentesitése.
burkolatcser¢je a | Az udvari jatékok Uj udvari jatékok beszerzése a
felmorzsolodott karbantartasa, folyamatos nyari elhasznaltak potlasara

gumitégla feliilleten. Az
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A 2017/18. nevelési évre tervezett legfontosabb fejlesztési elképzelések

Teriilet 1. Kaszalé utca 16-18. 2. Dézsa Gyorgy utca 39. 3. Szava utca 7.
udvari jatékok | ellendrzése, A kikopott fiives teriilet potlasa.
karbantartésa, balesetmentesitése. Veteményeskert kialakitasahoz
folyamatos ellendrzése, | Jatéktarold udvari fahaz iiltet6 ladak készitése (alapanyag
balesetmentesitése. felallitasa beszerzése).

Udvar Uj  udvari  jatékok | Homokcsere Kavics potlasa a kavicsozoban.
készitése a sziilokkel és a Szelektiv hulladékgyujtok
helyi Regnum tagjaival | Az udvari jatékok (2 db | beszerzése, kihelyezese
(mezitlabas park 2 db) hinta, 2 db cstszda) alatti | Homoktakaro folia cseréje

iitéscsillapitas Fa jatékok szakszerti

Homokcsere. gumifeliilettel torténd | karbantartasa / csiszolas, festés/,

megoldasa higiéniai | homokozo, kavicsoz6 fa

szempontok és  elkopas | keretének lefestése

miatt. Ivokut megsziintetése, vagy
hasznalhatova tétele

Bekeritett  labdarugopalya | Hajo visszaallitasa, fahaz

kialakitasa léceinek javitasa, mogotte tarold

) y . kialakitasa

Konyhai bejdrat cgységes Nagy fa megovasa - ha ez nem

burkolattal valo ellatasa oo . .
sikeriilne, a kavicsozd

Udvari fa szemetes megsziintetése, lebetonozasaval
KRESZ palya kialakitasa

2 db Fairplay miianyag z6ld | Ovoda utca feléli betonfalanak

asztal (téglalapalakt)+6 db | letisztitdsa a falfirkatol

szek Belso falfeliilet lefestése
/téblafesték leoldasa/

A Pedagogiai Program megvalositasahoz sziikséges neveld munkat segitd jatékok és

Jatékok eszkdzok beszerzése.

Konyhai készletek, edények | Konyhai készletek, edények

Konyha cseréje, potlasa. cseréje, potlasa.

Gyermekmosdok Gyermek wc elé fiiggdny
felszerelése.
Fiités
Pihendpad az 6voda A bejarat feldli folyosorész, | Diavetitd diafilm nézéshez
elétti teriletre (1 db) ill. a hozzaépitett épiiletrész | Mosogép beszerzése
fol}foséj’ér’lak falburkolattal Nagyobb teljesitményii nyomtatd

Egyéb valo ellat'flsa (ersetleg , Nyaron elhasznalodott

lemoshato festékkel valo 1l

) gyermektorolkozok,
lekenése) 120 cm : , nl o r1s
. e viaszosvaszon teritok potlasa

magassagban, e folotti rész ] o .

festése. Folyoso fal.feluletere fels6
szekrény kialakitasa eszk6zok
tarolasa céljara
Pancél kazetta ill.
pancélszekrény

Eszkdzpark bovitése, mozgasfejleszto eszkozok
Tornaterem beszerzése (Ayres eszk6zok, Wesco csalad elemei)
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A 2017/18. nevelési évre tervezett legfontosabb fejlesztési elképzelések

Teriilet 1. Kaszalé utca 16-18. | 2. Dézsa Gyorgy utca 39. 3. Szava utca 7.
Nevelési Tanacsado 1 db vasaloallvany, A teraszkorlat 4. elemének
Epiilet helyi§égépek festése. 1 db vasalo, hegesztése!
A teljes biztonsagi mos6geép 6 kg-0s 1déjaras 4116 tarolo kialakitésa a
r?égpe szér’as. és ruhar,ne'nnylsré ghez, teraszon
tlizbiztonsagi rendszer aluminium létra o
Attervezése, vezetékek Elektromos rendszer feltjitasa,
cseréje. vezetékelés
Vilagitd csovek cseréje
Az épiilet és kertkapu
mozgasérzékeld vilagitasanak
javitasa
Lépcsok, szegélyek
feliilvizsgalata, javitdsa
GYERMEKVEDELMI
MUNKATERV
HATARIDO FELADAT TARTALOM Felelds
ho nap
szeptember 29. | felmérések Evente 2x felmérést készitink a | intézményvezetd
hatranyos  helyzetli, = halmozottan | 6vodapedagdgusok
hatranyos helyzetli, veszélyeztetett,
sajatos nevelési igényl gyerekek
szamarol. Szamukra, és természetesen
februar 28. az év kozben felmeriild problémakra is | gyermekvédelmi
lehet6ség szerint hosszu tavh segitséget | felelds
nyujtunk.
A gyerekek ovodai beilleszkedésének
elésegitése, személyre szabott
segitségnytjtas csaladjuknak.
szeptember nyilatkozatok Harom és /vagy tobb gyerekes ovodatitkar
csaladoktol nyilatkozatok bekérése az élelmezésvezetd
étkezési tamogatasok miatt.
szeptembertdl kapcsolatfelvétel | Pedagogiai Szakszolgalat intézményvezetd
folyamatos Gyermekvédelmi Szolgalat gyermekvédelmi
Csaladsegit6 Szolgalat felelos
Védonoi Halozat
Gyermekorvosok, sziikség esetén
esetmegbeszElés
folyamatos Kapcsolat-tartas Az 6vodapedagdgusok fogadodran ovodapedagogusok
tajékoztatjak a sziiloket a felmeriild
problémakrol, valamint a
segitségnyujtas lehetoségeirdl és
formajarol.
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A SAJATOS NEVELESI IGENYU GYERMEKEK I;LLATASVAL KAPCSOLATOS TEENDOK
TERVEZESE

A sajatos nevelési igény tipusanak megfeleld gyogypedagogus, konduktor foglalkoztatasa vagy az altalanos
szabalyok szerinti végzettség és szakképzettség kell:
- haaz 6vodai foglalkozas elsddlegesen nem a sajatos nevelési igénybdl eredd hatrany csokkentését, a
gyermek egészségiigyi és pedagogiai célu habilitacidjat, rehabilitacigjat szolgalja,
- azegyéb foglalkozashoz.

Ovodank gyégypedagogusa ellatja a nem logopédiai megsegitésben részesiild SNI gyermek fejlesztését.

Az utaz6 gydgypedagodgusi, utazd konduktori halézat feladata a sajatos nevelési igényli gyermek tobbi gyermekkel
részben vagy egészben egyiitt, azonos 6vodai csoportban, torténd 6vodai nevelését végzé dvoda szamara a sajatos
nevelési igényl gyermek neveléséhez, sziikséges specialis szakképzettséggel rendelkez6é szakember biztositasa.
Ovodank jelzéssel élt a logopédia fejlesztésbe érintett SNI gyermekek ellatisaval kapcsolatban a PMPSZ
Budakeszi tagintézménye felé.

Alapit6 Okiratunk médositdsa miatt harom jelenleg intézményiinkbe jar6 gyermekiink szakért6i vizsgalatat kdvetd
szakvélemény alapjan befogadd nyilatkozatot tettiink. Ezen nyilatkozat szerint vallaljuk az érintett gyermekek
tovabbi intézményes nevelését €s a sziikséges szakembert biztositjuk optimalis fejlodésiik érdekében, bar Alapitd
Okiratunkban immar nem szerepel az SNI gyermekek BNO kddja szerinti feladatok elvégzése.

Ssz HATARIDO FELADAT TARTALOM Felels
hé nap
Sziikséges kontroll vizsgalat elvégzése
Uj bekeriilések, vizsgalatok PMPSZ BT,
Folyamatos Szakért6i bizottsagba vald tovabbitas Intézményvezeto,
Az eléirt fejlesztések koordinalasa, a fejlesztések Gydgypedagogus
megvaldosuldsanak mennyiségi és mindségi ellendrzése
SAJATOS NEVELESI IGENYU GYERMEKEK ADATAI
Ssz | GYERMEK NEVE | CSOPORT NEVE SZAKVELEMENY DIAGNOZIS
ALAPJAN gondozasi szama
1. 1 6 Bodza 25541 BNO F70Q90
11£6 Fiilesmackd BNOQ77.4
2.
116 Maci BNO F 80.9
3.
4. 116 Pillango BNO F 80.9 F 83
116 Maci BNO F 80.9
5.
6. | 116 Gesztenyefa BNO F 80.9
7. 116 Bodza BNO F 80.9
8. 116 Fiilesmackd Szakért6i vizsgalat
folyamatban
9. 116 Siini Szakértdi vizsgalat
folyamatban
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10. | 1 16 Maci Szakértdi vizsgalat
folyamatban
11. | 118 Levendula BNO F 80.90
DIETAS ETKEZESBEN RESZESULO GYERMEKEK OSSZESITO ADATAI
tejmentes vegetarianus glutén-mentes alma-mogyoré-
rozsmentes
518 28 318 1f8

FEJLESZTO PEDAGOGIA / LOGOPEDIA

AZ OVODAI CSOPORT MEGNEVEZESE

FEJLESZTENDO GYERMEKEK LETSZAMA

Minden csoportban

Varhat6 1étszam utolagos bejegyzéssel torténik a
szeptember honapban elkésziilé felméréseket kdvetéen

A fejlesztést végzo gyogypedagdgus neve:
Bertalanné Vekerdi Monika

A 3 éves kortol kotelezd szlirést €s a raszoruloknak
nyujtando logopédiai fejlesztést a Pest megyei
Pedagodgiai Szakszolgélat Budakeszi
Tagintézményének logopédus munkatarsai végzik.
Az SNI ellatas - specialis teriileteit - megbizott
szomatopedagogus, és logopédus teljesiti.
logopédiai szoba.

A fejlesztopedagdgus foglalkozasai egész vagy mikro
csoportos és egyéni formaban végzett fejlesztéseket
jelentenek. A 6-7 éves korosztalyt érinté komplex
mozgasfejlesztések dsszevont csoportos formaban
torténnek, mig a mikro csoportos és egyéni fejlesztések
szintere a fejlesztd szoba és/vagy a tornaterem.

A logopédiai megsegités formai: egyéni €s mikro
csoportos fejlesztések, helyszine minden esetben a

PR - MARKETING TERV

HATARIDO FELADAT TARTALOM Felelds
ho nap

szeptember Nagykovacsi Informaciok folyamatos Szab6 Orsolya,
Ovodasokeért aramoltatasa, Kalicz Krisztina,
Ovodai programegyeztetések. Szab6 Eva
Alapitvany

szeptember - december | Vasarok A csoportok timogatasa az Szabo Orsolya
szervezése onkéntes adomanyokkal.

december Partneri lista Ovodénkkal kapcsolatban &l16 Szabo Orsolya
Osszeallitasa szakmai, civil és egyéb Megyeri Orsolya

partnereink komplex adattartalmt
listdjanak létrehozasa a széles
korti partnerkapcsolatok
kiépitéséhez.

januar - majus

Sziilok, helyi

Az 6voda tamogatasa, 1 %

munkatarsak, Sziil6i

szervezetek, felajanlasok gytiijtése Szervezet, intézményvezeto,
cégek
megkeresése

junius Kispatak Az dvoda thmogatasa az onkéntes | Szabo Orsolya, Szabé Eva.
Jotékonysagi tamogatasok 0sszegével. Molnéarné Varadi Erzsébet,

Kalicz Krisztina
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Rendezvény
szervezése
folyamatos Palyazatok irasa | Célzott eszkozbovitési Szab6 Orsolya
szandékkal, kozvetleniil
kapcsolodva a PP targyi
ellatottsagi fokanak fejlesztéséhez
OVODAI HITTAN
Jelentkezett Hittant tanit6 neve Helyszin Id6pont
gyermekek
szama
Osszesen: Kemenes Gabor Hétf6 - katolikus hittan
gyerek ovoda
Mata Imola Csiitortok - reformatus hittan

AZ EGESZSEGES ELETMODRA NEVELESSEL KAPCSOLATOS PROGRAMOK

HATARIDO FELADAT TARTALOM Felelds
hé nap
szeptember |18-24. Mozgasszegény Autémentes nap kiterjesztése a Szabo Orsolya
¢életmad elleni Nagykovacsi Mobilitasi Hét tagintézmény-vezetok
aktiv fellépés, rendezvényein vald intézményi
levegGszennyezés | szintll részvételre.
elleni akcioterv
folyamatos csoportos tervezés | Ovodai csoportok tervezett heti ovodapedagdgusok
kirandulasai
Csapat sport Bozsik Programhoz valo csatlakozas | Lukatsyné Andrusko
folyamatos egészségvédo és és teljes korii program részvétel Diana
kozosségformalod

motivalo hatasanak
beépitése

2017/18. nevelési év Egészség — Az egészséges életmod
Mozgas — Jollét munkak0z0sség tervezett programjai
programok a sziilokkel kozosen
folyamatos G.E.P. Gondolkodj Egészségesen Karczewicz Agnes
Programtalalkoz6 és tovabbi
programegyeztetések
2018. tavasza Egészségtudatos »Mesés tajfutas” a Békas-to Varfoki Gabriella
mozgaslehetdségek | természetvédelmi teriiletén. Sziillok Sziil6i Szervezet
és bevonasa az évodai
¢lménypedagogia | programszervezésbe
Osszekapcsolasa
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AZ INTEZMENY BEMUTATKOZASAT SZOLGALO PEDAGOGIAI CELU OVODAI NYILT NAP

HATARIDO FELADAT TARTALOM Felelds
ho nap
marcius 19-23. Kispatak-hét Az érdeklédd ovodankba még nem jaré | Toth Maria,

sziilok betekinthetnek évodank életébe.

Szabo Orsolya
tagintézmény-vezetok,
ovodapedagdgusok

folyamatos nyilt hét Az érdeklédo sziilok betekintést minden 6vodapedagogus
nyerhetnek a csoport életébe.
INTEZMENYI INNOVACIO
Datum Megnevezése Tartalom Erintettek kore Felelds
hé nap id6
Nagykovacsi | 2017/18. Az intézmény | Ovodankkal Orszagos szakmai | Szabd Orsolya
Kispatak nevelési év partneri korének | kapcsolatban all6 | kor, Nagykovacsi | Megyeri Orsolya
Ovoda uj ¢és frissitett | szakmai, civil és civil tarsadalom,
dokumentalasa egyéb partnereink
(beazonositasa). komplex
adattartalmu
listajanak
létrehozasa a
széles kort
partnerkapcsolatok
kiépitéséhez.
Nagykovdcsi | 2018. januar- | Intézményvezetdi | Komplex Szakmai €s civil Szabo Orsolya
Kispatak méjus projekt—egészség | prevencios segitdk kore,
Ovoda prevencios mozgasszervi
projekt felmérés 5-7 éves
6vodasaink
korében, dnkéntes
gyogytornaszok,
mozgéasterapeutak,
ortopédusok
bevonasaval.
GYAKORNOKOK ES MENTORAIK
HATARIDO Gyakornok Mentor neve TARTALOM Felelds
ho nap neve
1. | 2017/18. nevelési év Liptak Fanni | Vernyik llona Foglalkozaslatogatas és Szab6 Orsolya
megbeszélés, tdimogatas a
portfolio elkészitésében
2. | 2017 szeptember 30- Nagy Karczewicz Agnes | A mindsit$ vizsgara torténé | Szabé Orsolya
ig. Orsolya felkésziilés tamogatasa

3. | 2017/18. nevelési év

T6th Maria

Foglalkozaslatogatas €s
megbeszélés, tamogatas a
portfolio elkészitésében

Szabo Orsolya
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GYAKORNOKOK MINOSITO VIZSGAJA

Kaszald u. 16-18.

adat Minésit6 vizsga
Erintett gyakornok neve Mentor neve A vizsga id6pontja
Kispatak Ovoda Nagy Orsolya Karczewicz Agnes 2017. szeptember 29.
Kaszalo u. 16-18.
Kispatak Ovoda Liptak Fanni Vernyik llona 2019.
Kaszalo u. 16-18.
Kispatak Ovoda Té6th Maria 2019.

PEM (Pedagégusok Ertékelé Mingsitése) ELJARASBAN RESZT VEVOK

Mingsit6 eljaras
adat Erintettek neve Az eljaras idépontja Jelenlegi / Varhat6 fokozat
Kispatak Ovoda Nagy Orsolya 2017. szeptember 29. Gyakornok / PED 1.
Kaszalo u. 16-18. Intézményi delegalt: Szabo Orsolya
Kispatak Ovoda Szab6 Eva 2018. PED I./PED Il
Dézsa Gyorgy u 39. Intézményi delegalt: Szabo Orsolya

Figyelemmel kell lenniink arra a tényre, hogy a pedagégusok elsé mindsitése, vagy mindsitd vizsgaja 2013.
szeptember 1. és 2022. junius 30. kdzott esedékes. A mindsitéssel kapcsolatos feladatok jelentds terhet jelentenek
az ovodapedagoégusoknak. Jelen nevelési évben mindsitési eljarasra kotelezett 1 f6 gyakornok pedagogus.
Onkéntes mindsitésre jelentkezett 1 6, aki PED 1. kategoriabol szeretne PED 1. kategoriaba jutni.

Nem vonatkozik a mingsitési kotelezettség arra a pedagdgusra, aki 2022/2023. nevelési év végéig eléri a ra
vonatkoz6 6regségi nyugdijkorhatart.
A 326/2013. (VIII. 30.) Korm. rendelet 10/A. § (3) bekezdése alapjan az intézményvezet6 a pedagogus
jelentkezését majus 10-ig rogziti az OH altal miikddtetett informatikai tamogatd rendszerben.

INTEZMENY BELSO ONERTEKELESEBEN RESZT VEVOK

INTEZMENY BELSO ONERTEKELESEBEN RESZTVEVOK

Erintettek neve

datum

Nagykovacsi Kispatak
Ovoda
Kaszal6 u. 16-18.sz

To6th Maria
Varfoki Gabriella
Nagy Orsolya
Vernyik llona

2017/18. nevelési év

Nagykovacsi Kispatak
Ovoda
Dézsa Gy.u.39.

Szaraz I1diko
Havady Anna
Kalicz Krisztina

2017/18. nevelési év

Nagykovacsi Kispatak
Ovoda
Szavau.7.

Molnarné Varadi Erzsébet

Proszonics Patricia

2017/18. nevelési év
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Intézményiink bekeriilt a 2018. évi orszagos szakmai-pedagogiai ellendrzési tervbe és intézményi és

intézményvezetdi teriileten is.

Feladatunk a felkésziilés a kiilsé tanfeliigyeleti szakmai ellenérzésekre és a pedagogusok elémeneteli

s

o

Az intézményvezetés feleléssége a nevelétestiilet felkészitése a tanfelligyeleti ellenérzésre, ennek érdekében az

intézményi onértékelés jogkdvetd megszervezése, a tevékenységlatogatasi, dokumentumellendrzési intézményi

gyakorlat feliilvizsgalata, a tanfeliigyeletei elvardsoknak torténé megfeleltetése.

IBO (Intézményi Belsé Onértékelési csoport)

Neév Feladat Hataridd
Varfoki Gabriella A Dbels6 onértékeléssel dsszefliggd | oktober 28.
(IBO vezetd) intézményi informaciok | Nevel6testiileti értekezlet
megosztasa

IBO munkaterv elkészitése a 2017-
18. nevelési évre vonatkozdan

2018. januar 3.

Feladatmegosztas szervezése, | folyamatosan

iranyitasa

IBO munkamegbeszélések | havonta 1 alkalommal
miikddtetése

Beszamolé az IBO idészakos | 2018. januar
tevékenységérol Nevelotestiileti értekezlet

2018. augusztus 24.
Nevelbtestiileti értekezlet

Szabé Orsolya (IBO tag)

Az IBO vezetdje altal delegalt

IBO munkatervben rogzitetten

technikai feladatok kivitelezése

Radvanyi Rita (IBO tag) munkafeladatok elvégzése,

Szabo Eva (IBO tag) folyamatos beszamolasi

Szaraz I1dik6 (IBO tag) kotelezettség

Karczewicz Agnes (IBO tag)

Lutzatiné Geré Jilia (IBO tag)

Varfoki Gabriella Szamitogépes  adatrogzités  és | folyamatosan

A 2017/2018-as nevelési évben mar nem 1 feladatként jelentkezik az intézményi 6nértékelés, melynek folyamatos

miikodtetése még szamos feladattal jar.

Ovodankban az IBO munkacsoport 2017. szeptember 1- t61 Varfoki Gabriella vezetésével végzi a szakmai munkat,
ezzel tamogatva az intézményi onértékelés folyamatait.

Kiemelt feladatok:

- az onértékelési csoport tovabbi mikddtetése,

- - az onértékeléshez kapcsolodo helyi elvarasok meghatarozasanak modositasa azokban az

melyek az értékelés soran gondot jelentettek,

esetekben,

- a2017/2018-as nevelési évre vonatkozd onértékelési terv elkészitése,
- az onértékelési feladatok terv szerinti ellatasa,

- avonatkozo elektronikus feliiletre a feltdltési, adatrogzitési kotelezettség teljesitése.
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) OVODA NAPTAR )
(UNNEPEK, JELES NAPOK, OVODAI ESEMENYEK, FELADATOK OSSZEGZO TERVE)

SZEPTEMBER
Datum Feladat megnevezése Felel6s Egyéb
Nevelési évnyito értekezlet
Beszamolo és Munkaterv
augusztus , o . . o . .
25 elfogadasa intézményvezetd Ertekezlet, munka ¢s tizvédelmi oktatas
' Munkakozosségek
megalakulédsa
Tanévnyito linnepség a . ,
y’ . p ,g L, B Elsés gyerekek atkisérése a régi hagyomany
1. Nagykovacsi Altalanos intézményvezetd . . .
i szerint az iskolaba.
Iskolaban
1-15 Balesetvédelmi tevékenység ovoda Csoportnaploban dokumentaltan, élményszeriien
' szervezés, dokumentalas pedagogus tevékenységbe épitetten
Kiils6 foglalkozasvezetok altal L, . Yt o,
1-25. & o L, intézményvezetd szerz6dések megkotése
tartott szakkorok felmérése
Az 6vodai ellatas teljes va
: | O TR VSY ovoda Kérdéivek
1-20 félnapos igénybevételének ) ,
., pedagogus leadésa
felmérése
Etkeztetési kedvezmények
1-8. élelmezésvezeto Igények leadasa, Osszegyujtése
felmérése 8y Y8
1-27  |IBO terv elkészitése, elfogadas IBO vezeté intézményi értekezlet keretében
1-8. Uj gyermekek adatainak intézményvezetd/ Az oktdber 1-jei statisztikai adatszolgaltatas
véglegesitése a KIRA-ban ovodatitkar elokészitése
Mulasztasi naplok, térzslapok i o
1-8. i s P P ovodatitkar
kitoltése
. Csoportnaplok megnyitasa, ovoda L, ,
15-ig p P gny o i intézményvezeto
adatok, tervek dokumentalasa pedagogus
Kornyezettudatos gondolkodasmod
18-24 Eurépai Mobilitasi hét intézményvezeto népszerisitése, személyes példaadas erdsitése.
rendezvényei, Autdmentes nap | 6vodapedagogusok | Sziildk bevonasa az 6vodai programszervezésbe.
KRESZ- parkavatasa.
, i ovoda
4-22. Evnyit6 Sziildi értekezletek ,
pedagogus
Sziil6i szervezet dsszehivasa . [, wl Lo
18-29. R intézményvezeto Tinko Szilvia elnok értesitése
(tisztyjitas, éves munkaterv)
o e Media feliileteken valo tajékoztatas és szervezési
Mihaly napi vasar és Tiizes C ,, Iy w1 , . .
29. tancha intézményvezetd feladatok delegalasa.Sziilok bevonasa az 6vodai
z
programszervezésbe
29-ig Védoéndi vizsgalat intézményvezetd
30. Népmese napja Bertalanné Vekerdi Kapcsolatfelvétel az iskolaval. iskolasok
(a program szeptember 28-an Mobnika mesélnek gyermekcsoportjainkban. Oregiskola
kertil megrendezésre) rendezvényén valo részvétel.
30. Neteducatio és Nagykovacsi Karczewicz Agnes Orszagos szakmai rendezvény szervezése €s

Kispatak Ovoda kozos
konferenciaja

Vernyik llona

lebonyolitasa

34




OKTOBER

Datum Feladat megnevezése Felelos Egyéb
A Zene vilagnapja (a program Oktober 3-1 héten szervezve a zenés
1. oktober 2-an kertil 6vodapedagogusok tevékenységeket, sziil6k bevondsaval
megrendezésre) csoportonként
Iddsek vilagnapja (a program Nagykovacsi idds lakoit a Barackfa csoportosok
1. oktober 2-an keriil To6th Maria koszontik jatékkal, énekkel, sajat készitésii
megrendezésre) stiteménnyel
Kiils6s foglalkozasvezetok
altal vezetett szakkorok, intézményvezetd e v
2-t61 i ,y . Sziil6i nyilatkozatok ellendrzése
foglalkozasok foglalkozasvezetok
elinditasa
vezeto . s 1 - .
. - ) , Kisallat kiallitas szervezése 6vodaépiiletenként.
4, Allatok vilagnapja helyettes/tagovoda 1 n , X . X
; Sziil6k bevonasa az 6vodai programszervezésbe
vezetok
L Mesés kalandok az Oregiskolaval kozos
4.és12. Mesedsvény Karczewicz Agnes i i & o
szervezésben és megvaldsitasban
s s vezetd
Ttizriad6 proba mindharom ,
. - helyettes/tagovoda
ovodaépiiletben b
vezetok
,»72 0ra” Regnum 6nkéntes o, . Onkéntes munka feltételeinek megteremtése az
14. ) , i intézményvezetod
munka az 6vodas gyermekekért udvaron.
Narcisz iiltetés a Sebestyén e B it s , . ,,
intézményvezetd Sziilok tajékoztatasa, résztvevo csoportok

utolso hete

kapolnanal a Linum

Karczewicz Agnes

feladatainak 6sszehangolasa.

Alapitvannyal
23. Nemzeti tinnep (Okt. 23.) intézményvezetd Zaszl6 kihelyezése
Nevelés nélkiili munkanap -
MUNKATARSI ES o, Y Az értekezlet napirendi pontjainak megkiildése,
30. = .. Intézmenyvezeto , - ot 1wt 2 ez
NEVELOTESTULETI engedély kérése a fenntartotol, sziilok értesitése
ERTEKEZLET
27-28-29 | INPP tovabbképzés intézményvezeto Helyszin szervezése
intézményvezetod
intézményvezeto-
Adatszolgaltatas a kozoktatasi helyettes ) , R
15-ig informacios tajékoztatd tagintézmény- Munkamegosztas me gszer\"/ez’ese, cllendrzési
. funkciok kettézése
rendszerbe vezetok
ovodatitkar
¢élelmezésvezetd
31-ig Pedagdgus igazolvanyok intézményvezetd/
érvényesitése ovodatitkar
1-31. Fogadoodrak szervezése ovodapedagdgusok Kiilon rend szerint
Els6s tanitok megkeresése, Szabo Orsolya,
volt 6vodasainkra vonatkozé | 6vodapedagogusok, Kapcsolatfelvétel
oktober utan-kovetéses informaciok Bertalanné Vekerdi rovid irasos visszajelzés kérése az dvoda altal
kérése, elmult évi felmérés Moénika Osszeallitott kérdésekre vonatkozoan 6voda
adatainak atadasa.
intézményvezetd
folyamatos | Szakmai ellen6rzés tagintézmény-
vezetok
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Eves onértékelési terv szerint a Int. dnértékelési
folyamatos | hénapra meghatarozott csoport/ Varfoki
feladatok ellatasa Gabriella
NOVEMBER
Datum Feladat megnevezése Felel6s Egyéb
¢élelmezésvezetd
szent. 29 Oszi sziinet az iskolai tanités intézményvezetd Ovodai ellatast felméré dokumentumok
oit' 3 rendjében — 6sszevont dvodai intézményvezeto- kihelyezése, ligyeletes gyermekcsoportok
h csoportok szervezése helyettes szervezése, ligyeleti munkarend készitése
intézményvezeto , . , ,
S, v . plakatok kihelyezése, engedélyek
i L, , Intézmenyvezeto- L, , L, ..
Marton-napi lampas helvettes megkérése, helyszin bejarasa, szervezési
11. felvonulas és tokkiallitas ., y . feladatok koordinalasa, projekt terv
i tagintézmény-vezetok L, ot , , .
szervezése , L készitése.Sziilok bevonasa az dvodai
ovodatitkar .
, ) . programszervezésbe.
¢élelmezésvezetd
A BPOK altal szervezett mithelymunkakon
14-17 Oszi Ovodapedagégiai Napok intézményvezeto, ¢és bemutatokon valo részvétel és
tudasmegosztas
Fogadoorak ovodapedagdgusok Kiilon rend szerint
. s . intézményvezeto- ot , , .
Adventi koszoru kotés, adventi v Sziilék bevonasa az 6vodai
27-30. o . helyettes, ]
vasarok, teahdzak . Y programszervezésbe.
tagintézmény- vezetok
. Y intézményvezetd
folyamatos | Szakmai ellen6rzés . Y .
tagintézmény-vezetok
Eves onértékelési terv szerint a Int. onértékelési
folyamatos | honapra meghatarozott csoport/ Varfoki
feladatok ellatasa Gabriella
DECEMBER
Datum Feladat megnevezése Felel6s Egyéb
intézményvezet6-helyettes/ Csomagba val6 csemegék beszerzése
6. Mikulas tinnep ¢élelmezésvezetd apro6 (jelképes) ajandékok készitése
ovodapedagdgusok csoportonként
intézményvezet6-helyettes,
18-22. Karacsonyvard délutanok tagintézmény-vezetok,
ovodapedagogusok
e 4, L e, i Ajandék dramatikus el6adas és jaték
15-20. Betlehemi el6adas Molnarné Varadi Erzsébet J L. , )
munkatarsaink szereplésével.
Karacsonyi {innepél o, . K6z06s évbucsuztatd, linnepvaro egyiittlét és
15. Y Py intézményvezetd P eve

dolgozoinknak

vacsora meglepetéssel.

Ugyeleti csoport
szervezése a varhatdan

ovodatitkar/intézményvezeto-

Sziildi igények felmérése, ligyeletes csoport

21-22. lecsokkend .
ayermeklétszim miatt helyettes megszervezése
(Széava utcai épiilet)
folyamatos | Fogad6orak Kiilon rend szerint
. . intézményvezetd
folyamatos | Szakmai ellenérzés Y

tagintézmény-vezetok
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Eves onértékelési terv
szerint a honapra

int. nértékelési

csoport/Varfoki Gabriella

folyamatos meghatarozott feladatok
ellatasa
JANUAR
Datum Feladat megnevezése Felelds E%lenorz’es,/ Egyéb
szamonkérés
2. T¢li sziinet
Koltségvetési évhez intézményvezetd
kapcsolodo leltarozasi ligyviteli munkatars
feladatok valamennyi dolgoz6
intézményvezeto
ot L. . s mtezmenyvezeto- Valamennyi dolgozo bevonasa a tervezésbe, az
12. Koltségvetési terv elkészitése helyettes ., , iy L,
o . igények és lehet6ségek felmérésébe.
tagintézmény-vezetok
élelmezésvezetd
Nevelés nélkiili munkanap
MUNKATARSI ES
NEVELOTESTULETI Jegyz6konyv megkiildése:
ERTEKEZLET ., o e e
27. L. , intézményvezeto - munkatarsi k6zosségnek
(pedagdgiai munka elemzése, i
B il z 2o - Sziiléi Szervezetnek
értékelése, hatékonysaganak
vizsgalata, kdvetkezd félévi
feladat meghatarozasa)
31-ig Iskolaérett’sé%i Vizsgfilatkérc'i évoqapedagé%usok 4 oldalas bekiildsk leadisa
dokumentaciok leadasa gyogypedagogus
31-ig Kispatak Jotékonysagi Bal inté%mény_\/ez.eté Projekt terv készitése, Sziil6k bevonasa az
Nyari mulatsag 6tletborze Kalicz Krisztina ovodai programszervezésbe
ovoda
Sziiléi Szervezet 6sszehivasa Sziil6i Szervezet Félévi értékelés megbeszélése
elnoke
Folyamatos | Szakmai ellen6rzés intézményvezetd
Eves onértékelési terv szerint int. onértékelési Beszamolo a neveldtestiileti értekezleten az
Folyamatos | a honapra meghatarozott csoport/ Varfoki elvégzett feladatokrol, tovabbi tervekrol.
feladatok ellatasa Gabriella
FEBRUAR
Détum Feladat megnevezése Felel6s Egyéb
intézményvezetd-
Farsang helyettes €16 népzene ¢és tanchaz szervezése
tagovoda vezetdk
A pedagbgusok felhivasa a
10-ig [’)edag’(')gus tovébbké})zrés intézmenyvezets Igényfelméro és jelent.l.<ez’ési dokumentaciok
érdekében a beiskolazasi megkiildése
tervbe valo jelentkezésre
Az 6voda nyari zarva
15-ig tartasarol a sziilok intézményvezetd
tajékoztatasa
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Elbzetes szabadsagolasi terv

Az épiiletek zarasahoz igazitott elozetes

15-i intézményvezetd szabadsagolasi igények felmérése a dolgozok
g elkészitése o & g y . 8
korében
intézményvezetok
S, tagintézmény-vezetok
Kiszejaras .
) Bertalanné Vekerdi
Monika
intézményvezetok
Iskolai tanitok latogatasa tagintézmény-vezetok
ovodainkban Bertalanné Vekerdi
Moénika
Fejlédési naplok tartalmi . B I . R
. ! . p o i i Minden sziil6 alairasaval igazolja a fejlédési
28-ig megismertetése a sziilokkel, ovodapedagdgusok , . . L
L i napl6 tartalmi megismerését.
fogadoorak szervezése
folyamatos | Szakmai ellen6rzés intézményvezetd csoportnaplok és fejlédési naplok ellendrzése
Eves onértékelési terv szerint a int. dnértékelési
folyamatos | honapra meghatarozott csoport/ Varfoki
feladatok ellatasa Gabriella
MARCIUS
Datum Feladat megnevezése Felelos Egyéb
intézményvezetok
12 Gereelv nani haevomén tagintézmény-vezetok Iskolasok fogadasa, akik énekkel, jatékkal
' £cy napt hagy y Bertalanné Vekerdi csalogatjak dvodas nagyjainkat iskolaba
Mobnika
A telepiilés tinnepi megemlékezésén valo
Nemzeti tinne . részvétel jatékkal mesével. Gyermekcsoporton
15, e P Toth Méria e nosevel. Y@ pore
(marcius 15.) beliili életkorhoz igazodo6 élménypedagogiai
modszerekkel, tevékenységbe agyazottan.
A pedagdgus tovabbképzés
. érdekében a kovetkezo L, . Elézetes egyeztetések, véleménykérés a
15-ig ., , intézményvezetod . . , L
nevelési évre vonatkozd Koézalkalmazotti tanacs tagjaitol.
beiskolazasi terv elkészitése
intézményvezeto, .. . o 1r
o, Y . Ujonnan beiratkoz6, leend6 6vodahasznalok
intezmenyvezeto- . . ., , , . .
. , informacios hetének szervezése a nyitottsag és
Kispatak nyilt hetek helyettes, g C n 1
19-23. L, . egyiittmiikodés jegyében. Bemutatkozo eléadasok
tagintézmény-vezetok . , R i
i i és beszélgetések szervezése.
6vodapedagogusok
Vizes élmények, vizzel kapcsolatos jatékos
22. A Viz Vilagnapja 6vodapedagogusok ’
Snap] pecagogt feladatok szervezése tagovodanként
. . i L, intézményvezeto
31-ig Utazasi utalvanyok kiadésa ] y ,
ovodatitkar
folyamatos | Szakmai ellendrzés intézményvezetd
Eves onértékelési terv szerint int. dnértékelési intézményvezetd
folyamatos | a honapra meghatarozott csoport/ Varfoki
feladatok ellatasa Gabriella
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APRILIS

Datum Feladat megnevezése Felel6s Egyéb
NEVELES NELKULI
8. MUNKANAP Szabo Orsolya Pestszentl6rinci Pitypang Ovoda
Szakmai latogatas
Tavaszi sziinet az iskolai o, . Ovodai ellatast felméré dokumentumok
. . ntezmenyvezeto . , ..
13-18. tanrend szerint — 6sszevont , , . kihelyezése, ligyeletes gyermekcsoportok
; ¢élelmezésvezetd L . N
csoportok szervezése szervezése, ligyeleti munkarend készitése
. . Hagyomanyos, egészségtudatos
Varfoki Gabriella i 24 Y & g o
9-1  eris , K mozgasprogramunk szervezése a Sziilok
»Mesés Tajfutas ovodapedagdgusok i
bevonasaval
intézményvezeto,
A Fold Napja intézményvezeto-
21. ,»Egy nap az 6vodaért” helyettes, Ovodaszépité akcio a sziildkkel kardltve.
tagintézmény-vezetok
ovodapedagdgusok
folyamatos | Szakmai ellen6rzés intézményvezetd
, Beiratkozassal kapcsolatos e ,, Fenntartoi dontés végrehajtasa, informacios
20-t61 intézményvezetd . i
feladatok feliiletek kezelése
Eves 6nértékelési terv szerint int. 6nértékelési
folyamatos | a honapra meghatarozott csoport/ Varfoki
feladatok ellatasa Gabriella
MAJUS
Datum Feladat megnevezése Felel6s Egyéb
i Csoportonként szervezve a gyerekek életkori
. L vezetO helyettes, ., L. .
Anyak napi jatékos o, B sajatossagait figyelembe véve.
1-8. . ) tagintézmény-vezetok, e e
tinnepségek ) , Ajandék viragok vasarlasa intézményi
ovodapedagdgusok L,
beszerzésként.
intézményvezeto-
helyettes
10. Madarak és Fak napja tagintézmény-vezetok, Programok tagévodanként
ovodapedagdgusok
761d munkak6zosség
. P . , ) A leadott kotelez6 és 6nkéntes jelentkezések
10-ig PEM jelentkeztetések intézményvezeto L . J i
rogzitése az OH feliiletén
. , , . A beiratkozas lebonyolitasa, informaciok
Beiratkozassal, 6vodai i . a1 .
. X o, . szolgaltatasa a beiratkozo Sziilék szamara.
18-ig felvétellel kapcsolatos intézményvezetd . . . e
Ovodai csoportok kialakitasa, értesitések
feladatok .
postazasa.
A ., ., intézményvezetd Sziil6i igények felmérése és Osszesitése a nyari
. Nyari ligyeleti élet - igény , , . . A i L
25-ig s élelmezésvezetd iigyeleti idoszakra vonatkozdan. Alairassal
felmérése . ,
hitelesitett dokumentumok.
. Sziil6i elégedettségmérd lapok , . . L o o s
28- 31-ig . i . , i Varfoki Gabriella IBO tagjainak aktiv kdozremiikodésével
kiosztasa, visszaérkeztetése
intézményvezeto-
. helyettes, Ugralé-var program biztositasa, kézmiives
Gyermeknapi mokak ., y ,, ’g . prog . Py s
tagintézmény-vezetdk, | tevékenységek szervezése, eldadok meghivasa
ovodapedagogusok
folyamatos | Szakmai ellen6rzés intézményvezetd
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intézményvezeto-
helyettes
tagintézmény-vezetok

Eves Onértékelési terv szerint

int. 6nértékelési

folyamatos | a honapra meghatarozott csoport/ Varfoki
feladatok ellatasa Gabriella
JUNIUS
Datum Feladat megnevezése Felelos Egyéb
Pedagbgusnap intézmenyvezets Gyertyafényef e"sti %)rf)gram ,,b’atyus-bogrécsos”
kozosségi szervezésben
. Részletes szabadsagolasi terv intezmenyvezeto- , . N ,
1-ig Kiadasa helyettes Nyomtatott és e-mail formatumu kozreadasa.
tagintézmény-vezetok
intézményvezeto-
1-ig Nyari munkarend elkészitése helyettes Nyomtatott és e-mail formatumi kozreadasa.
tagintézmény-vezetok
- . , intézményvezeto-
1-ig nya’rl ugy cleti csoportbeosztas helyettes Nyomtatott és e-mail formatumi kozreadasa.
elkészitése e, Y
tagintézmény-vezetok
. ., , , , Eletkori sajatossagokhoz igazitott formaban €s
1-151g Bucstzdk szervezése bvodapedagbgusok modszerek alkalmazasaval. PP adekvatan
25. 26. Le:en(.io ovoc?l.aﬁ .g’yermekek intézményvezetd Atgondolas alatt az idépont modositasa
sziileinek sziil6i értekezlete
Kispatak Jotékonysagi Bal 1ntez’me’nyYezeFF) Projekt terv kivitelezése. Sziilok bevonasa az
2. Nyari mulatsag Alapitvinyi elndk ovodai programszervezésbe
Kalicz Krisztina
folyamatos | Szakmai ellen6rzés intézményvezetd
JULIUS
Datum Feladat megnevezése Felelos Egyéb
" L ., . . Tartalmas és tervezett tevékenységszervezés
folyamatos | Osszevont nyari tigyeleti élet ligyeletes vezetd .
megvalositasa.
. Y o, . Az elkésziilt értékelés beépitése a vezetdi
Szakmai ellenOrzés értékelése intézményvezetd | i
beszamoloba.
intézményvezeto
igyviteli munkatars
¢élelmezésvezetd
Selejtezés intézményvezeto-
helyettes
tagintézmény-vezetok
munkatarsak
Koltségvetésben elfogadott munkak szervezése az
Karbantartasok intézményvezetd ovodai élet folyamatossadganak és nyugalmanak
megzavarasa nélkiil.
A szakeért6i bizottsag
30-ig tajékoztatasa a feliilvizsgalatra intézményvezetd
szorul6 gyermekekrdl
folyamatos Eves Snértckelesck kérddivek Varfoki Gabriella e-mail és papir alapi megkiildés

kiosztasa
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tagovoda vezetok,

folvamatos Eves értékeléshez sziikséges munkak6zosség e-mail &s panir alant meekiildés
y feladatok delegélédsa vezetok, bap P g
fejleszté pedagdgus
Eves 6nértékelési terv szerint a int. dnértékelési
folyamatos | honapra meghatarozott csoport
feladatok ellatasa
AUGUSZTUS
Datum Feladat megnevezése Felel6s Egyéb
Ovodai munkatervi 6tletek
15-ig megkiildése az intézményvezetd
intézményvezetonek
. Munkak6zsségi beszamolok munkak6zdsség
15-ig i .
elkészitése vezetok
Eves 6nértékelések
15-ig visszaérkeztetése ¢s intézményvezetd Lezart boritékban, aldirassal igazoltan.
kiértékelése
NEVELES NELKULI
MUNKANAP
Nevelotestiileti értekezlet e o,
. , Jegyz6konyv megkiildése:
(pedagdgiai munka elemzése, L, . i
24. o i o intézményvezeto - munkatarsaknak
értékelése, hatékonysaganak Syiiléi Szerverzet elndkének
. L - Szii zervez ,
vizsgalata) A 2018/19. nevelési
év eldkészitésével kapcsolatos
feladatok, tajékoztatas
] o Munkavédelmi . . C oA s -
Munkavédelmi bejaras felelds Munkavédelmi dokumentaciok érvényességének
(kockazatfelmérés) N vizsgalataval egybekotve.
(Szilagyi Egon)
Tiizvédelmi intézkedések Munkavédelmi . -
?zve ,e ITH lfl ,eZ eaese u ave” et Munkavédelmi dokumentaciok érvényességének
(tlizolto késziilékek, felel6s e, ..
e o vizsgalataval egybekotve.
tlizriasztok, tlizriado tervek) (Szilagyi Egon)
Csoportszobak, egyéb
helyiségek ovodapedagdgusok Delegalt feladatok felel6sok altali elvégzése.
elOkészitése, dekoralasa
Ev eleji b ések intézmé to .
Ve ’e’szerzese .. m e?ményveze (,) Papir-irdszer, torolkdzok, viaszos vasznak.
lebonyolitasa iigyviteli munkatars
Eves onértékelési terv szerint a int. dnértékelési
folyamatos | honapra meghatarozott csoport/ Varfoki
feladatok ellatasa Gabriella

A Nagykovacsi Kispatak Ovoda 2017/18. évi munkatervi adatai és tartalmi elemei a valdsagnak megfeleld
informéciokat tartalmaznak.

Mellékletek:

1. sz. melléklet: To6th Maria mb. intézményvezetd helyettes — Munkaterv 2017/18. (Kaszal6 utcai

székhely 6voda)

2. sz. melléklet: Szabo Eva tagovoda vezetd — Munkaterv 2017/18. (Dozsa Gyorgy utcai

tagdvoda)
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3. sz. melléklet: Luczatiné Ger6 Jilia mb. tagévoda vezetd - Munkaterv 2017/18. (Szava utcai
tagdvoda)

4. sz. melléklet: Karczewicz Agnes munkakozosség vezeté — Munkaterv Tervezéstél a
megvalositasig munkakozosség 2017/18.

5.  sz. melléklet: Bertalanné Vekerdi Monika munkak6zosség vezeté —Munkaterv Komplex
fejlesztd munkakozosség 2017/18.

6. sz. melléklet: Vernyik Ilona munkakozosség vezetd — Munkaterv Egészséges életmod

munkak6zosség 2017/18.

7. sz. melléklet: Karczevicz Déra munkakozosség vezeté — Munkaterv Zold Ovoda
munkak6zosség 2017/18.

8. sz. melléklet: Varfoki Gabriella munkakozosség vezetd — Munkaterv Digitalis munkak6zosség
2017/18.

Nagykovacsi, 2017. 09. 30.

Szab6 Orsolya
intézményvezeto

PH.

LEGITIMACIOS ZARADEK:

A Nagykovacsi Kispatak Ovoda irattaraban az 1325/2017. iktatasi szamu jegyzékéonyv talalhato, mely igazolja,

hogy a sziilok megismerték és véleményezték a 2017/2018-as nevelési év munkatervét.

Kelt: Nagykovacsi, 2017.

Sziil6i Szervezet vezetdje

A Nagykovacsi Kispatak Ovoda irattaraban ....................... iktatasi szdmu jegyzOkonyv talalhat6, mely igazolja,

hogy a fenntarté megismerte és véleményezte a 2017/18-as nevelési év munkatervét.

Kelt: Nagykovacsi, 2017.

fenntarto
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A Nagykoviécsi Kispatak Ovoda neveldtestiilete az 1326/2017. iktatasi szamon jegyzett nevelStestiileti hatarozata
alapjan, a 2017/18-as nevelési év munkatervét 100%-os aranyban elfogadta.

Kelt: Nagykovacsi, 2017.

intézményvezetd
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1. sz. melléklet: Toth Maria mb. intézményvezetd helyettes — Munkaterv 2017/18.

(Kaszal6 utcai székhely 6voda)

Kispatak Ovoda Munkaterve
Kaszil6 utca

2017/2018.

A Nagykovacsi Kispatak Ovoda Kaszalo utcai épiilete az EU-s eléirasoknak megfelelden lett megépitve
2010-ben, és 2013-ban bbvitették még két csoportszobaval.

Csoportok adatai

Vegyes csoportok 6 csoport

Sajatos nevelési igényii gyermek 5 gyermek

Ovodapedagégus 1étszam 10 6

Dajkak létszama 6 6

Pedagogiai asszisztensek létszima 2 16

Fejleszto gyégypedagogus 1 6
Technikai dolgozok adatai

Konyhai kisegito 2 {6

Gondnok 1 6

Takarité 2 16
Ovodai feladatok elosztisa

Feladatok Feladatok felelései
Ovodai programok, rendezvények szervezése, | Ovodavezetd

lebonyolitasa, jeles napi rendezvények,
hagyomanyok, iinnepe

Ovodavezeté helyettes
Munkakdz0sség vezetdk

Ertekezlet, szakmai megbeszélések Ovodavezetd, Ovodavezetd helyettes
Sziiloi értekezletek, fogado orak Ovodapedagdgusok
Csaladlatogatasok Ovodapedagdgusok
Gyermekbalesetek megel6zésére tett

intézkedések Ovodavezetd, Ovodavezetd helyettes

Gyermekvédelmi feladatok ellatasa,
esetmegbeszélések

Varfoki Gabriella

Torna szertar rendjéért felelos

Horvath-Meszes Bettina, Liptak Fanni

Vizualis szertar rendjéért felelos

Vernyik Ilona, Barka Renata

Padlas rendjéért felelos

Krisztina

Radvanyi Rita, Lukacsyné Andrusko Diana, Bérces

Unnepek szervezésében

Farkas Erika, Szasz Maria

Z.0ld falitabla felelos

761d munkak6zosség

Folyosé dekoralasban

To6th Maria, Téthné Orosz Andrea, Vad Aniko

Udvari felelos

Perneczki Péterné, Dervalics Andrea

Ovodai iinnepek jeles napok

Idépont Program

Felelos

Szept. 18-22. Automentes nap

T6th Maria
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Szept. 29. Mihaly napi vasar To6th Maria

Szep.27. Népmese napja T6th Maria

Okt.02. Zene vilagnapja valamennyi 6vodapedagogus
Okt.04. Allatok Vilagnapja valamennyi 6vodapedagdgus
Nov.11. Mairton nap Toth Maria

Nov.23. Adventi koszorukotés To6th Méria

Dec.05. Mikulas T6th Maria

Dec.15-22. Karacsonyvaré délutan csoportonként | valamennyi 6vodapedagogus
Febr. Farsang valamennyi 6vodapedagdgus
Febr. Kiszejaras Toth Maria, BertalannéVekerdi Monika
Marc.22. Viz vilagnapja valamennyi 6vodapedagdgus
Marec. Husvét valamennyi 6vodapedagdgus
Apr.22. Fold napja valamennyi 6vodapedagogus
Maj. Anyak napja valamennyi 6vodapedagdgus
Maj.10. Madarak és Fak napja valamennyi 6vodapedagdgus
Maj. Gyereknap valamennyi 6vodapedagogus
Maj.-Jun. Nagycsoportosok bucsija, évzaré valamennyi 6vodapedagdgus

A kotelezd programokon kiviill még nagyon sok babeléadasra, szinhazi eldadasra, mizeumba viszik a

gyerekeket az 6vodapedagogusok.

Riasztasi rend

Szabé Orsolya

Ovodavezet6

Toth Maria

Ovodavezetd helyettes

Sziilokkel val6 kapcsolattartas rendje

Idépont Megnevezés Felelosok
Szeptember Sziiloi értekezletek valamennyi 6vodapedagogus
Januar Sziiloi értekezletek valamennyi 6vodapedagogus

Janudr - Februir | Fogaddéorak valamennyi 6vodapedagdgus
Majus- Jinius Fogadoorak valamennyi 6vodapedagogus

Kiils6 kapcsolatok rendszer

Folyamatos kapcsolattartds a Nevelési Tanacsadoval,

Budaorsi  Pedagogiai

Szakszolgalattal,

gyermekorvosokkal, Lenvirag Bolcséde és Védondi szolgalattal, Nagykovécsi Altaldnos Iskolaval,

Oregiskolaval.
Belso ellendrzési terv
Ellenorzés teriilete Ellenorzés modszere Idopont
Csoportnapléok szuroproba-szeriien évente 3x
Fejlodési naplé szuroproba-szeriien évente 2x
Gyermekbalesetek megelozése teljeskoril folyamatos
Munkaid6, munkafegyelem alkalomszerii negyedévente
Szakmai munka belsé ellenérzése | Evente 2X november, januar, marcius

Készitette: Toth Maria
Nagykovacsi, 2017. szeptember 4.
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2. sz. melléklet: Szabd Eva tagovoda vezeté — Munkaterv 2017/18. (Dozsa Gyorgy utcai

tagdvoda)

NAGYKOVACSI KISPATAK OVODA DOZSA GY. U. TAGOVODAJANAK
MUNKATERVE

2017/18. NEVELESI EV

ALTALANOS ADATOK

A hatélyos alapit6 okirat kelte, szdma

Kelte: 2017. 04. 21. Okirat szama: 1/2017.

Fenntarté neve, cime

Nagykovacsi Nagykozség Onkormanyzata

Az intézmény hatalyos alapit6 okirat szerinti
neve

Nagykovacsi Kispatak Ovoda

Az intézmény székhelye, neve, cime

2094 Nagykovacsi, Kaszalo utca 16-18.

Az intézmény feladat ellatasi helye, neve, cime

Nagykovécsi Kispatak Ovoda Dozsa Gyorgy utcai
tagbvodaja
2094 Nagykovacsi, Dozsa Gyorgy utca 39.

A tagintézménybe felvehetdé maximalis
gyermeklétszam

Nagykovacsi Kispatak Ovoda — 135 f&/5 csoport

Az intézmény napi nyitvatartasi ideje a
2017/2018. nevelési évben

06.30 - 18.00

Telefonszam 06-26/389-305 (Dozsa Gyorgy utca 39.)
E-mail kispatak.dozsa@gmail.com (Dézsa Gyorgy utca 39.)
Honlap www.Kispatakovoda.hu
S, ,, Szab6 Eva
Tagintézményvezetd
CSOPORTBEOSZTAS
A csoport Gyermekek | Csoport tipusa Pedagogusok Heti Dajka neve
fantazia létszama neve kotelezd
megnevezése (f6) oraja
(neveléssel-
oktatassal
lekotott)
Cinege 26 azonos Karczewicz 30 Bulyaki
ék. Agnes Zsuzsanna
vegyes X | Kalicz 32
Krisztina

46



http://www.kispatakovoda.hu/

8 | Katica 26 azonos Bottyan Zsoltné | 32 Szaboné

ék. Turcsanyi Teréz
vegyes X | Csiki Eszter 32

9 | Mdkus 26 azonos Istvan 32 Guba
ek. Miklosné Zsuzsanna

vegyes X | Havady Anna 32

10 | Maci 26 azonos Horvai 32 Varga Angelika
ék. Ferencnné

vegyes X | Szaraz I1diko 32

11 | Pillangd 26 azonos ék. Szabo Eva 24 Jonas Eva
vegyes X | Teremi Enikd 32
HELYETTESITESI REND
A HELYETTESITETT BEOSZTASA HELYETTESITO BEOSZTASA
tagintézmény-vezetod A tagintézmények épiiletében az aktualis munkarendi

beosztas szerint a Nagykovacsi Kispatak Ovodéban
leghosszabb munkaviszonnyal rendelkezé 6vodapedagogus.

MUNKAIDOBEOSZTAS, MUNKAREND

OVODAPEDAGOGUSOK (a térvény altal eléirt 6rakedvezményeket a munkakori leirasok

tartalmazzak)
HETFO KEDD SZERDA | CSUTORTO PENTEK
K
Fogadé 6:30-13:00 | 6:30-13:00 | 6:30-13:00 | 6:30-13:00 | 6:30-12:30
csoport
Biicsizo Forgo 11:30- 11:30- 11:30- 11:30-18:00 | 12:00-18:00
csoport rendszer 18:00 18:00 18:00
-ben
Déleldttds | miksdi 7:00-13:30 | 7:00-13:30 | 7:00-13:30 | 7:00-13:30 | 7:00-13:00
k 7:30-14:00 | 7:30-14:00 | 7:30-14:00 | 7:30-14:00 | 7:30-13:30
Délutéanos 10:00- 10:00- 10:00- 10:00-16:30 | 10:30-16:30
16:30 16:30 16:30
10:30- 10:30- 10:30- 10:30-17:00 | 11:00-17:00
17:00 17:00 17:00
UGYVITELI MUNKATARS
NEV HETFO | KEDD | SZERDA | CSUTORTOK |  PENTEK
Megyeri Orsolya 8:00 —16:00
DAJKAK
HETFO KEDD SZERDA | CSUTORTOK PENTEK
Nyitos 6:00-14:00 | 6:00-14:00 | 6:00-14:00 | 6:00-14:00 6:00-14:00
csoport | Forgo
Zarbs rendszerbe 10:00- 10:00- 10:00- 10:00-18:00 10:00-18:00
csoport | n miikddik 18:00 18:00 18:00
Koztes 8:00-16:00 | 8:00-16:00 | 8:00-16:00 | 8:00-16:00 8:00-16:00
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PEDAGOGIAI ASSZISZTENSEK

HETFO KEDD SZERDA CSUTORTOK PENTEK
8:00-16:00 8:00-16:00 8:00-16:00 8:00-16:00 8:00-16:00
KONYHAI DOLGOZOK
NEV HETFO KEDD SZERDA | CSUTORTOK PENTEK
Szab6 Eva 6:00-14:00 | 6:00-14:00 | 6:00-14:00 6:00-14:00 6:00-14:00
Karkus Laszloné 13:00- 13:00- 13:00- 13:00-16:00 13:00-16:00
16:00 16:00 16:00
GONDNOK
NEV HETFO KEDD SZERDA | CSUTORTOK | PENTEK
Téth Lajos 6:00-14:00 | 6:00-14:00 | 6:00-14:00 | 6:00-14:00 6:00-14:00
TAKARITO
Kecskés Eszter 5:00-9:00 | 5:00-9:00 | 5:00-9:00 | 5:00-9:00 5:00-9:00

PEDAGOGIAI SZAKMAI FELADATOK

A nevelési év kiemelt feladatai:

- a problémak megbeszélése a sziilokkel, a csaladdal valo szoros egyiittmiikodés a
gyermek beilleszkedése, fejlodése érdekében
- 1j kolléga pedagdgiai tevékenységének tdmogatasa, kozosségbe valo beilleszkedésének

segitése

- ahospitalasok magas szakmai szinvonalanak megvalositasa és dokumentalasa

- szakmai tovabbképzéseken szerzett modszertani tudds beépitése a mindennapi
pedagdgiai munkaba (IMPP tovabbképzés).
csoportnaplok elektronikus vezetésének megvalositdsa minden csoportban.

OVODAI FELADATOK ELOSZTASA

Intézményi feladatok és felel6sok rendje

Dézsa Gyorgy utca 39.

Ovodai programok, rendezvények szervezése,
lebonyolitasa

Szabo Eva

Emeleti szertar

Vassné K. Ildiko, Papp Dadai Laura

Tornaterem szertar rendje

Teremi Enikd, Kalicz Kriszta

Vizualis szertar rendje

Havady Anna, Istvan Miklosné

Fejlesztépedagogiai informacios feliilet hirei

Bertalanné Vekerdi Monika

Folyos6

ovodapedagogusok csoportonként

Sziil6i Szervezet patronaldja

Szabo Eva

Udvari rend felelGse

Bottyan Zsoltné, Szaraz I1diko

Ovoda kiilsé tereinek dekoralasa

Forgo rendszerben csoportonként

Kozponti faligjsag aktualizalasa

Megyeri Orsolya

Konyvtar kezelése

Horvai Ferencné
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BELSO ELLENORZESI TERV

Az ellenbrzés

Az ellen6rzés teriilete

Ellen6rzés modszere

Ellen6rzést végzo

datuma
2017/2018.
évente 2x Csoportnaplok szurdpréoba szerlien Szab6 Eva,
minden honap 3- | Felvételi-mulasztasi naplo teljes kort Szab6 Eva
19 dokumentumelemzés
évente 2x A gyermekek fejlodését nyomon | szirdproba szeriien Szab6 Eva
koveté dokumentacios rendszer | dokumentumelemzés
folyamatos Gyermekbalesetek megel6zése | teljes kori Szab6 Eva
. beszélés
folyamatos Gyermekvédelmi tevékenysé meg ) , -
y Y yseg dokumentalas Szabo Eva
ovodapedagdguso
folyamatos Munkaidd, munkafegyelem alkalc?mszeru’e,n, Szabo Eva
e R személyes alairas
(adminisztracio, jelenléti iv) ,
. dokumentumelemzés
betartasa
folyamatos Szakmai munka bels6 alkalc?mszer}len , Szabo Eva
v személyes részvétel
ellenérzése .
dokumentumelemzés

AZ OVODA BELSO KOMMUNIKACIOS RENDSZERE

szervezése

Pedagogiai szakmai megbeszélések

esetén.

Tagovodanként heti rendszerességgel (tagintézmény-
vezetd altal iranyitott)
Intézményi szinti megbeszélések: eldzetes értesitéssel,

kétheti rendszerességgel hétfon 13:00 — 14:30 és sziikség

Nevel6-oktatdo munkat kozvetleniil
segitdk és technikai dolgozok
megbeszélésének szervezése

Tagovodanként kétheti rendszerességgel tagintézmény-
vezetOk altal iranyitott.
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SZULOKKEL VALO KAPCSOLATTARTAS RENDJE

Szabo Eva tagintézmény-vezetd fogaddorija

(Dézsa Gyorgy utca 39.):
minden honap elsé hétfo: 8:00-9:00

Idépont Megnevezés Felelosok

Szeptember Sziildi értekezlet valamennyi 6vodapedagdgus

Januar Sziildi értekezlet valamennyi 6vodapedagdgus
Sziil6i értekezlet

Janius (tagbvoda szintil) valamennyi 6vodapedagogus

Januar, valamint
a nevelési év soran
igény szerint

o6vodapedagogus
vagy sziilo
kezdeményezésére. | Fogaddora valamennyi 6vodapedagdgus
OVODA-ISKOLA ATMENET
Détum
: Megnevezése Tartalma Helye Felelds
hé | nap | idépont
Els6 osztalyosaink Regi nelzph;%gyorrnany , o, P
) s, . . [folytatdsa 6vodankban| oOvoda- tagintézmény vezetd
09. | 01. | 7:30 atkisérése az iskolai : . .
Svnvitora az iskolasok iskola
vion. kozremiikodésével
Ismerkedés az Azok az
L ) ; iskolaval, kézmives . ovodapedagogusok,
marcius Iskolakdstolgatd tevékenységek iskola ahol nagycsoportos
felkinalasaval gyerekek vannak
EGYEB KULSO KAPCSOLATOK
Datum
hé Megnevezése Tartalma Helye Felelds
nap
idépont
w , | Konyvtarlatogatasok Szab6 Eva,
folyamatos O{eglskf) la és kulturalis programokon ovodapedagogusok
Konyvtar f o
valé részvétel
Részvétel a NATE
folyamatos NATE eléadasain, Tulsokcuce Szab6 Eva
honlap nyomon
kdvetése
Llnum , Részvétel a Narcisz Nagykovac
Alapitvany, . . .
. . program tavaszi ]| Karczewicz Agnes
majus Hospice . L . e
Magyarorsza eseményén. Szprvezem Sebestyén Szabd Eva
g teendék koordinalasa kapolna
Gondolkodj | Konzultaci6 és Kispatak
L Egészségesen | ovodalatogatas igénye. Ovoda Karczewicz Agnes,
2017/18. nevelési év Alapitvany Fogado pedagégus: Dozsa Gy. | Szabo Eva
Karczewicz Agnes u. 39.

50




TARGYI ESZKOZOK BESZERZESE, FEJLESZTESEK, KARBANTARTASOK

TERULET
TERVEZETT FEJLESZTES, KARBANTARTAS
DOZSA GYORGY UTCA 39.
Csoportszobai gyermekasztalok, székek feliiletének csiszolasa, lakkozasa.
CSOPORT
SZOBAK
Utcafronti kerités atépitése, megerdsitése (opcionalis balesetveszély megel6zése)
Az udvari jatékok karbantartasa, folyamatos ellenérzése, balesetmentesitése.
Jatéktarolo udvari fahaz felallitasa
Homokcsere
UDVAR | Azudvarijatékok (2 db hinta, 2 db csiiszda) alatti titescsillapitas gumifeliilettel torténd
megoldésa higiéniai szempontok és elkopas miatt.
Bekeritett labdarugopalya kialakitasa
Konyhai bejarat egységes burkolattal val6 ellatasa
Udvari fa szemetes
2 db Fairplay miilanyag z6ld asztal (téglalap alaka) +6 db szék.
Konyhai készletek, edények potlasa.
KONYHA
| A bejarat feldli folyosorész, ill. a hozzaépitett épiiletrész folyosojanak falburkolattal
FOLYOSO | ;16 ellatasa (esetleg lemoshato festékkel vald lekenése) 120 cm magassagban, e
folotti rész festése.
. 1 db vasaléallvany, 1 db vasal6 (balesetveszélyes a vezetéke), mosogép 6 kg-0s
MOSO- ruhamennyiséghez (rozsdas, balesetveszélyes), aluminium 1étra (balesetveszélyes)
KONYHA
GYERMEKVEDELEM
HATARIDO FELADAT TARTALOM Felel6s
ho nap
szeptembert szlikség Pedagogiai Szakszolgalat
ol esetén Gyermekvédelmi Szolgalat tagintézmény
folyamatos kapcsolat Csaladsegité Szolgalat vezetd
felvétel Védoéndi Halozat
Gyermekorvosok, sziikség esetén
esetmegbeszélés
folyamatos Kapcsolat- Az 6vodapedagogusok fogadooran | dvodapedagdgusok
tartas tajékoztatjak a sziiloket a felmeriild
problémakrol, valamint a
segitségnyujtas lehetoségeirol és
formajarol.
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SAJATOS NEVELESI IGENYU GYERMEKEK ADATAI

GYERMEK CSOPORT NEVE SZAKVELEMENY DIAGNOZIS
ALAPJAN gondozasi
szama
116 Pillango F 83. specifikus fejl. zavar
2 16 Maci F 80.9 Beszéd és nyelvi fejl.
zavar
116 Maci Szakért6i vizsgalat | -----m-m-eee-
kezdeményezése
DIETAS ETKEZESBEN RESZESULO GYERMEKEK OSSZESITO ADATAI
tejmentes vegetarianus glutén-mentes
1 6 3 6 2 f6

FEJLESZTO PEDAGOGIA / LOGOPEDIA

AZ OVODAI CSOPORT MEGNEVEZESE

FEJLESZTENDO GYERMEKEK LETSZAMA

Minden csoportban

Varhat6 1étszam utolagos bejegyzéssel torténik a
szeptember honapban elkésziilo felméréseket
kdvetden

A fejlesztést végzo gyo

gypedagdgus neve:

Bertalanné Vekerdi Monika

A logopédiai fejlesztést a Pest megyei
Pedagogiai Szakszolgalat Budakeszi
Tagintézményének munkatarsa végzi.

A fejlesztépedagdgus foglalkozasai mikro cSOportos
¢és egyéni formaban végzett fejlesztések, melyek
helyszine a fejlesztészoba.

A logopédiai megsegités formai: egyéni és mikro
csoportos fejlesztések, helyszine minden esetben a
logopédiai szoba.

OVODAI HITTAN
Hittant tanit6 neve Helyszin Id6pont
Kemenes Gabor Hétfo - katolikus hittan
ovoda
Mata Imola Csiutortok - reformatus hittan

AZ INTEZMENY BEMUTATKOZASAT SZOLGALO PEDAGOGIAI CELU OVODAI

NYILT NAP
HATARIDO FELADAT TARTALOM Felel6s
ho nap
marcius 19-23. Kispatak-hét Az érdekl6d6 6vodankba még nem tagintézmény-vezetd,
jaro sziil6k betekinthetnek 6vodank | 6vodapedagogusok
¢életébe.
folyamatos nyilt hét Az érdekl6d6 sziilok betekintést minden
nyerhetnek a csoport életébe. ovodapedagogus
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INTEZMENY BELSO ONERTEKELESEBEN RESZT VEVOK

INTEZMENY BELSO ONERTEKELESEBEN RESZT VEVOK

Erintettek neve

datum

Nagykovacsi Szaraz I1diko
Kispatak Ovoda Havady Anna
Doézsa Gy.u.39. Kalicz Kriszta

2017/18. nevelési év

PEDAGOGUSOK MINOSITO ELJARASA

Erintett pedagogus neve

A vizsga idépontja

Szabo Eva 2018.
OVODA NAPTAR
(UNNEPEK, JELES NAPOK, OVODAI ESEMENYEK, FELADATOK OSSZEGZO TERVE)
Datum Feladat megnevezése Felel6s Egyéb
szeptember anevnyl‘fo URICPSEE & érintett Elsds gyerekek atkisérése a régi hagyomany
Nagykovacsi Altalanos , . . X ,
01. , ovodapedagogusok szerint az iskolaba.
Iskoldban
01-15 Balesetvédelmi tevékenység 6voda Csoportnaploban dokumentaltan, élmény
) szervezés, dokumentalas pedagogus szerlien, tevékenységbe épitetten
Europai Mobilitasi hét tagintézmény Komye; e’t t}ldatos go’ndolkoqasmog
N , . népszertisitése, személyes példaadas
16-21. rendezvényei, Automentes vezetd ot 12 . . .
. . erdsitése. Sziilok bevonasa az dvodai
nap o6vodapedagogusok .
programszervezésbe
05-20. Evnyité Sziil6i értekezletek ovoda
pedagogusok
29 Mihaly napi vasar és Tiizes tagilrletzjgeny Tajékoztatas, szervezes €s a sziilok bevonasa
' tanchaz , . az 6vodai programszervezésbe
o6vodapedagogusok
tagintézmény A Nagykovacsi Altalanos Iskola alsos
30. Népmese napja vezetd, Bertalanné tanul6i mesélnek az 6vodasoknak,
Vekerdi Ménika Oregiskola altal szervezett mesekalandtira
oktober o . taglntezr?eny Zenés tevékenységek csoportszinten, koncert
A Zene vilagnapja vezeto, B .
01. . , tagdvoda szinten
ovodapedagogusok
Kiilsos foglalkozasvezetok
altal vezetett szakkorok, tagintézmény
02-t61 | foglalkozasok vezetd Sziil6i nyilatkozatok ellendrzése
elinditasa foglalkozasvezetok
‘ o . tagmtezr?eny Kisallat kiallitas szervezése. Sziilok bevonasa
04. Allatok vilagnapja vezeto, , . .
. . az 6vodai programszervezésbe
ovodapedagogusok
Ttizriado proba tagbvoda vezetd
Marton-napi lampas tagmteznﬂqeny Programterv készitése tagovoda szinten,
november it vezeto, . s S, .
felvonulas és tokkiallitas , , szervezés, koordinalas, tajékoztatas,
11. . ovodapedagogusok s o1
szervezése munkadélutén a sziilokkel.
Adventi koszorukotés, .z Sziil6k bevonasa az 6vodai
20-30. Co , Karczewicz Agnes .
adventi vasar, teahaz programszervezésbe.
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december

apro (jelképes) ajandékok készitése

05. Mikulés {innep ovodapedagogusok csoportonként
15-21. | Karacsonyvar6 délutanok , ,
ovodapedagogusok
januar Iskolaérettsegi ovodapedagogusok
g | vizsgdlatkérs o bz >0 | 4 oldalas bekiilddk leaddsa
g dokumentaciok leadasa gyogypedagog
februdr tagintézmény vezetd
Farsang Bertalanné Vekerdi €16 népzene és tanchaz szervezése
Monika
tagintézmény vezeto
16. Kiszejaras Bertalanné Vekerdi
Monika
marcius Geroelv nabi haevoman tagintézmény vezetd | Iskolasok fogadasa, akik énekkel, jatékkal
12. £y napt NAYOMANY | gortalanné Vekerdi |  csalogatjak 6vodas nagyjainkat iskolaba
Monika
taointézmeny-vezetd Ujonnan beiratkozo, leendé
Kispatak nyilt hetek s Y, ovodahasznalok informacios hetének
19-23. o6vodapedagogusok .
szervezése.
et . . , Vizes élmények, vizzel kapcsolatos jatékos
22. A Viz Vilagnapja o6vodapedagogusok feladatok szervezése
a%rélls Husvét jtekok ovodapedagogusok Sziilok bevonasa sziikség szerint
20 AEFOISaNZpZJ ZVO Jasrt” tagintézmény-vezeto Ovodaszépitd akeid a sziilékkel
' ~oBY ap ovodapedagogusok egylittmiikodve. Bolhapiac szervezése.
— Csoportonként szervezve a gyerekek
aprilis 30- . - . , , , S L .
méjus 05 Anyak napi tinnepségek ovodapedagogusok ¢életkori sajatossagait figyelembe véve.
10-ig Madarak és Fak napja dvodapedagogusok Programok csoportonként
25. Gyermeknap tagintézmény-vezetd Eléadok meghivéasa
nyari ligyeleti
Junius - €so pprtbe9sztas elkészitése tagmtezmﬂeny- Nyomtatott és e-mail formatumu kozreadasa.
04-ig | (juniusra és augusztus 25. vezetod
utan)
01-15.ig Bucsuzqk, évzarok dvodapedagbgusok Eletkor} sajgtossagokhoz 1ga21FoFt formaban
szervezése és modszerek alkalmazasaval.
julius | Nyari karbantartési o . s . -
munkélatok elvégzése tagintezmeny vezeto Koltségvetés alapjan
Eves beszamolo
elkészitése.
augusztus | J6v6 évi munkaterv tagintézmény vezetd

megtervezése, Szeptemberi
munkarend elkészitése.

Nagykovacsi, 2017. 09. 05.
Szabo Eva tagintézmény vezetd
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3. sz. melléklet: Luczatiné Gerd Julia mb. tagovoda vezetd - Munkaterv 2017/18. (Szava

utcai tagovoda)

Szava u-i tagovoda
2017-18.tanév munkaterve

Az intézmény feladat ellatasi helye, neve, cime

Nagykovacsi Kispatak Ovoda Szava utcai
tagovodaja
2094 Nagykovécsi, Szava utca 7.

Felveheté maximalis gyermeklétszam (feladat
ellatasi helyen)

Az intézmény napi nyitvatartasi ideje a
2017/2018. nevelési évben

Telefonszamok
E-mail
Honlap

Intézményvezetd
Intézményvezet6-helyettes

Megbizott tagintézmény-vezeto (Szava u. 7.)

Nagykovacsi Kispatak Ovoda Szava utcai
tagovodaja — 50 f6/2 csoport
06.30 — 18.00

06-26/389-383 (Szava utca 7.)
kispatak.szava@gmail.com
www.kispatakovoda.hu

Szabo Orsolya
To6th Maria

Luczatiné Ger6 Julia

Elelmezésvezet6 Juhasz Rita
AZ OVODA TERVEZETT ZARVATARTASA
, Datum A1 4 .
Ev ) Zalrrasban’ e{mtett Ugyeletes, felelos
hénaptol-napig ovodaépiilet
2017. | december 23 — januar 2. Kaszal6 utca 16-18. Szabo Orsolya
Dozsa Gyorgy utca 39. To6th Maria
Sz4va utca 7.
2018. | junius 25 —augusztus 31. | Kaszalo utca 16-18. Szabo Orsolya
To6th Maria
Szabo Eva

Luczatiné Ger6 Julia

2018. | augusztus 24-augusztus Szava utca 7. To6th Maria, Szabé Eva
31.
2017. | janius 25-augusztus 24. Doézsa Gyorgy utca 39. T6th Maria,

Luczatiné Ger6 Julia

55



http://www.kispatakovoda.hu/

FOGLALKOZTATOTTAK ADATAI

nevelémunkat gyogy- | tigyvite | takarité | gondno | konyh | élelmezés
kozvetleniil segité (f6) | pedago li (f6) k ai vezetd
dajka | pedagé | 6vo |gus (f6) | dolgozd (f6) | dolgoz (f6)
giai | datit (f6) 0
assziszt | kar (f6)
ens
Nagykovacsi
Kispatak Ovoda 2 1 1 1
Szava utcai
tagovodaja

OVODAI FELADATOK ELOSZTASA

FELADATOK

FELELOS

Ovodai programok, rendezvények szervezése,
lebonyolitasa, részvétel (jeles napi
rendezvények, hagyomanyok, tinnepek)

intézményvezetd, intézményvezets-helyettes,

tagintézmény-vezetd, munkakdzosség vezetok, projekt

vezetOk

Ovodai csoportszoba diszitése - rendezvény
esetén

ovodapedagogusok

Kiils6 helyszin rendezése, diszitése -
rendezvény esetén

intézményvezetd, intézményvezets-helyettes,
tagintézmény-vezetok, munkakozosség vezetok,
projekt vezetok

Ertekezletek, szakmai megbeszélések,
tovabbképzések, beszamolok, szakmai
munkakozosségi foglalkozas szervezése,
lebonyolitasa

intézményvezetd, intézményvezetd-helyettes,
tagintézmény-vezetok

intézkedések (6vodan kiviili program esetén a
helyszin bejarasa)

Sziil6i értekezletek, fogado orak ovodapedagogusok
Csaladlatogatas (sziikség esetén) o6vodapedagogusok
Sziilok szdmara szervezett tajékoztatok,

programok, rendezvények. 6vodapedagogusok
Napi kapcsolattartas a sziilokkel

Gyermekbalesetek megel6zésére tett intézményvezetd
intézkedések

Gyermekbalesetek megeldzésére tett 6vodapedagogusok

Palyazatiras, palyazatfigyelés,
projektmenedzselés

intézményvezetd, intézményvezets-helyettes,
tagintézmény-vezetok, munkak6zosség vezetok

Gyermekvédelmi feladatok koordinalasa,
kapcsolattartas az intézményvezetével,
intézménykozi team tagja

Varfoki Gabriella

Az intézmény partneri egylittmitkodésével
Osszefliggd programok szervezése,
lebonyolitasa

intézményvezetd-helyettes, tagintézmény-vezetok,
munkakdzosség vezetok,
Kalicz Krisztina

PR Marketing tevékenység

intézményvezetd, intézményvezet6-helyettes,
tagintézmény-vezetok,
Megyeri Orsolya
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Az intézmény képviseletével jaro feladatok

intézményvezeto
intézményvezet6-helyettes
tagintézmény-vezetok

Az tigyviteli feladatok ellatasa, adminisztracio,
intézményi dokumentumok sokszorositasa,
tovabbitasa.

Dudés-Kovacs Tiinde, Megyeri Orsolya

A gyermekek fejlodésének nyomon kovetése,
értékelése

ovodapedagogusok/pedagogiai asszisztensek

Kozalkalmazotti Tanacs elnoke, tagja

Horvai Ferencné, Istvan Miklosné

Honlap aktualitasa, feltoltése

Megyeri Orsolya

Kapcsolattart6 iskolaval, egészségiigyi
intézményekkel, szakszolgalattal

Toth Maria, Bertalanné Vekerdi Monika

Gyermekprogramok szervezdje

intézményvezetd, intézményvezets-helyettes,
tagintézmény-vezetok

Intézményi feladatok és
felelosok rendje

Szava utca 7.

Gyermekprogramok szervezése

ovodapedagogusok

szertar rendje

minden dolgozo

7061d sarok és informacios
feliilet aktualizalasa

761d munkakozosség

Fejlesztépedagogiai
informacios feliilet hirei

Bertalanné Vekerdi Monika

Folyoso esztétikaja

minden dolgozd

Sziil6i Szervezet patronaloja

Luczatiné Ger6 Julia

Udvari rend feleldse

minden dolgozo

Ovoda kiilsé tereinek
dekoralasa

minden dolgozé

HELYETTESITESI REND

A HELYETTESITETT BEOSZTASA

HELYETTESITO BEOSZTASA

tagintézmény-vezetd

A tagintézmények épliletében az aktualis munkarendi
beosztas szerint a Nagykovacsi Kispatak Ovodéban
leghosszabb

Ovodapedagodgusa.

munkaviszonnyal
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RIASZTASI REND

Név Beosztas Elérhetoségek: Ovoda kulccsal rendelkezik
flotta-mobil
telefonszam
Luczatiné Ger6 Julia | tagintézmény- | 06 30 352 7513
vezetd
CSOPORTBEOSZTAS
A csoport Gyermekek | Csoport tipusa Pedagogusok Heti Dajka neve
fantazia létszama neve kotelezo
megnevezese (f6) oraja
(neveléssel-
oktatassal
lekotott)
Fiilesmacko 25 azonos ¢k. Molnarné Varadi |32
Erzsébet Bédi Viktoria
vegyes X |Karczewicz Déra |30
/oktobertdl/
Siini 25 azonos €k. Luczatiné  Gerb | 24 Olexa
Julia Gyorgyné
vegyes X | Solymosné 32
ProszonicsPatricia

MUNKAIDOBEOSZTAS, MUNKAREND,

OVODAPEDAGOGUSOK (a torvény éltal eldirt 6rakedvezményeket a munkakdri leirdsok

tartalmazzak)
HETFO KEDD SZERDA | CSUTORTO PENTEK
K
Fogadé 6:30-13:00 | 6:30-13:00 | 6:30-13:00 | 6:30-13:00 6:30-13:00
csoport
Buicsuzo Forgo 11:30- 11:30- 11:30- 11:30-18:00 | 12:00-18:00
csoport rendszer 18:00 18:00 18:00
-ben
Déleldttds | mikadi 7:30-14:00 | 7:30-14:00 | 7:30-14:00 | 7:30-14:00 7:30-13:30
Délutanos | K 10:00- 10:00- 10:00- 10:00-16:30 | 10:30-16:30
16:30 16:30 16:30
KONYHAI DOLGOZO
NEV HETFO KEDD SZERDA | CSUTORTOK PENTEK
Karkus Laszloné 6:00-14:00 | 6:00-14:00 | 6:00-14:00 6:00-14:00 6:00-14:00
DAJKAK
HETFO KEDD SZERDA | CSUTORTOK PENTEK
Nyitos 6:00-14:00 | 6:00-14:00 | 6:00-14:00 6:00-14:00 6:00-14:00
csoport | Forgo
Z4r6s rendszerbe 10:00- 10:00- 10:00- 10:00-18:00 10:00-18:00
csoport | n mitkddik 18:00 18:00 18:00
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PEDAGOGIAI ASSZISZTENS

HETFO KEDD SZERDA CSUTORTOK PENTEK
8:00-16:00 8:00-16:00 8:00-16:00 8:00-16:00 8:00-16:00
GONDNOK
NEV HETFO KEDD SZERDA | CSUTORTOK | PENTEK
Toth Lajos 6:00-14:00 | 6:00-14:00 | 6:00-14:00 | 6:00-14:00 6:00-14:00
Szava u.
TAKARITO
Vardainé Bankuti 14:30- 14:30- 14:30- 14:30-18:30 14:30-18:30
Margit 18:30 18:30 18:30

AZ OVODA BELSO KOMMUNIKACIOS RENDSZERE

szervezése

Pedagogiai szakmai megbeszélések

sziikség esetén.

Tagdvodanként heti rendszerességgel (tagintézmény-
vezetok altal iranyitott)
Intézményi szintli megbeszélések: eldzetes értesitéssel,
kétheti rendszerességgel hétfon 13:00 — 14:30 és

Nevel6-oktatd munkat kozvetleniil
segitok (NOKS) és technikai dolgozdok
megbeszélésének szervezése

Tagdvodanként kétheti rendszerességgel (vezetd
helyettes / tagintézmény-vezetok altal iranyitott)

SZULOKKEL VALO KAPCSOLATTARTAS RENDJE

Datum Megnevezése Tartalma Helye Felelds
ho nap | ido
junius 26. Osszevont sziiloi | Tajékoztatas, az ovoda intézményvezetd
Déozsa Gy.u-i értekezlet ovoda miikodésérdl, a intézményvezetd-
6vodaban pedagogiai helyettes
programo}, al csoport tagintézmény-vezetok
programjairol, . .
, . , ovodapedagogusok
hazirend ismertetése. pecagos
A Sziil6i Szervezet
tajékoztatoja
mikodésiikrol.
szeptember szul6i értekezlet | Befogadas- ovoda intézményvezetd
fogadoorak visszafogadas intézményvezeto-
megvalositasa, a helyettes
csoport t_er_vezett tagintézmény-vezetok
rogramjai . ,
programja ovodapedagogusok
januar sziil6i értekezlet | Beiskolazasi ovoda intézményvezetd
fogadoorak informacidk intézményvezeto-
Egyéni fejlédési helyettes
!ap0k tartalmi tagintézmény-vezetok
1smertetese gy6gypedagogus
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ovodapedagogusok
majus sziil6i értekezlet | Nyari idészak el6tti ovoda Minden
fogadoorak informéaciok, ovodapedagogus
Egyéni fejlodési
lapok tartalmi
ismertetése

Sziikség esetén rendkiviili sziildi értekezlet hivhatd Ossze.
Fogadoorak egyéni kérésre (sziilé / 6voda) is.
Csaléadlatogatasok az érintett csaladokkal egyeztetett formaban és id6pontban, sziikség szerint.

Szabo Orsolya intézményvezetdi fogadoorai:

Kaszalo utca 16-18.; minden honap elsé hétfo: 7:30 — 9:00

Dozsa Gyorgy utca 39.: minden honap elsé kedd: 7:30 — 9:00

Szava utca 7.: minden honap elsé szerda: 7:30 — 9:00, és sziikség esetén kérésre iddpont egyeztetéssel.

Téth Maria intézményvezet- | Szabo Eva tagintézmény-vezetS| Luczatiné Gerd Julia

helyettes fogadodraja fogaddoraja tagintézmény-vezetd fogaddodraja
(Kaszalé utca 16-18.): (Do6zsa Gyorgy utca 39.): (Széava utca 7.):

minden héonap els6 kedd: minden hénap elsé hétfd: 8:00- | minden honap elsé hétfo: 8:00 —9:00
14:00 — 15:00 9:00

GYERMEKBALESETEK MEGELOZESE

Datum Tertilet Tartalom Helye Felel6s
hé | nap | idop
ont
aug | 25. | 8:00 | Munkavédelmi oktatas Eves kotelezé Kaszalo Szilagyi Egon,
munkavédelmi u. 16-18. | Szabd Orsolya
oktatas
okt. 11:3 | Tizriado terv Menekiilési terv Szava u. Szi.légyi Egon,
0 szerint 7. tagintézmeény
vezetd

Szilagyi Egon munkavédelmi feleldssel az ovodaépiiletek, felszerelések, berendezési targyak, tiizoltd
késziilékek, menekiilési utvonalak folyamatos monitorozasa, €s a sziikséges intézkedések megtétele.
Intézmény érintésvédelmi, villamvédelmi és egyéb munkavédelmi dokumentaciok érvényességének
nyomon kdvetése.

Az dovodaépiiletekben talalhato elsésegély ladak feltoltottségének ellenérzése, a hidnyzo felszerelések
azonnali potlasa (felel6s: Megyeri Orsolya)

A csoportos ovodapedagdgusok balesetvédelmi tevékenységének ellenérzése a dokumentumok
(csoportnapld) vizsgélataval (felelds: intézményvezeto-helyettes, tagintézmény-vezetok)

KULSO KAPCSOLATOK RENDSZERE

Détum
- Megnevezése Tartalma Helye Felel6s
hé | nap | idopont
PMPSZ BT . . Kaszalo
. L. Iskolaérettségi o "
Nagykovacsi Nevelési S utca 16- intézményvezetd
. , vizsgalat
Tanécsado 18.
folyamatos Fovent visedlatok
Tanulasi Képességeket syent Vlz,sg?.?to C ”
it dokumentacidjanak intézményvezeto
Vizsgalo Intézet R
készitése
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Logopédiai
Pest megyei fejlesztéssel
Pedagogiai kapcsolatos
Szakszolgalat feladatok 6voda
Budakeszi intézményi
Tagintézménye koordinalasa.
SNI vizsgalatok
havonta 1x védonok, intézménykozi Kaszalé Bertalanné Vekerdi
gyermekorvosok, konzultacio utca 16- Mbonika, Szabd
Gyermekjoléti 18. Orsolya,
Szolgalat, Nagykovacsi Kerényi Zsoltné
Altalanos Iskola
alkalomszeriien | Lenvirag Bolcs6de és | informaciocsere, ovoda To6th Maria
Védonbi Szolgalat szakmai latogatas bolecs6de | Kalicz Krisztina
OVODA-ISKOLA ATMENET
Détum )
- — Megnevezése Tartalma Helye Felelds
hé | nap | idépont
Régi néphagyomany
Els6 osztalyosaink  |folytatasa Svoda- intézmenyvezetd
09. | 01. | 7:30 atkisérése az iskolai |[0vodankban az . y
L S iskola
évnyitora. iskolasok
kozremiikodésével
Elsos tam‘fok kapcsolatfelvétel
megkeresése, volt 1
, . rovid irasos ,
6vodasainkra T Szabo Orsolya,
L visszajelzés kérése . p
, vonatkozd utan- , . , ovodapedagogusok,
oktober . az ovoda altal ovoda . .
kovetéses N o Bertalanné Vekerdi
. . a1 1 s Osszeallitott .
informacidk kérése, . 1 Mobnika
I s kérdésekre
elmult évi felmérés vonatkozéan
adatainak atadasa.
Ovodapedagogusok ?\/Z(;)cll(aazeda ogusok
februar részvétele az iskolai | Kapcsolatépités iskola hol Peaagog ’
nvilt napokon ahol nagycsoportos
Y gyerekek vannak
Régi
néphagyomany ,
L Gergely napi iskolaba | felelevenitése , Szabo Orsrolya, .
marcius , s 6voda | Bertalanné Vekerdi
csalogato ovodankban az .
. . Monika
iskolasok
bevonasaval
Azok az
. Oralatogatas 5-7 éves | Ismerkedés az . ovodapedagogusok,
majus o . . iskola
6vodasokkal iskolaval ahol nagycsoportos
gyerekek vannak
léé;zzlizli gﬁ:ﬁh;\e{asa Ismerkedés a To6th Maria, Szabo
majus yseg leendd tanitd o6voda | Orsolya, Luczatiné

szervezése a leendd
elsésokkel

nénikkel

Gerd Julia, Szabo Eva
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EGYEB KULSO KAPCSOLATOK

Détum
hé Megnevezése Tartalma Helye Felelds
nap
id6pont
Konyvtarlatogatasok
a . | helytorténeti, bAnyaszati To6th Maria,
Oregiskolaés | .. 7.~~~ . . .
folyamatos R . kiskiallitas latogatasa, 6vodapedagogusok
Konyvtar 1
kulturalis programokon
vald részvétel
Részvétel a NATE
el6adasain, €16 kapcsolat
kialakitasa az 6vodai Karczevicz Dora,
folyamatos NATE kiskertek 1étrehozasa és ovodapedagogusok
szakmai tandcsadas
céljabol.
Llnum , Részvétel a Narcisz Nagykovac
Alapitvany, . . . . .
, - . program Oszi-tavaszi Si Karczewicz Agnes
oktober, majus Hospice L (o . .
Maovarorszd | csemenyein. Szervezési | Sebestyén Szabo Orsolya
g gy teendOk koordindlasa kapolna
Intézmények kozotti Nagykovac
szakmai kapcsolatok si Kispatak | Szabd Orsolya
2017/18. nevelési év kiépitése Ovoda
Gondolkodj Konzultacio és Kispatak Szabo Orsolya
Egészségesen | ovodalatogatas igénye. Ovoda Toth Maria,
2017/18. nevelési év | Alapitvany, Fogadé pedagogus: Dozsa Gy. | Karczewicz Agnes,
Karczewicz Agnes u. 39. Szabo Eva
Konferencia &s szakmai S7abs Orsolya, Téth
2017. szeptember 30. | Neteducatid P gazcaja ovoda Maria, tagintézmény
Nagykovacsi Kispatak p
. vezetok
Ovoda
Kapcsolattartas és
projekt program
. . | szervezésének
Nagykovacsi , , ,
. kezdeményezése a svab
Németnemzet . .
(séoi hagyomanyok Szab6 Orsolya
2017/18. nevelési év | oo . felelevenitésére /svab
Onkormanyz | , ] -
at ételek kostoloja/

SZAKMAI MUNKAKOZOSSEGEK PROGRAMJAI

Dat
. o p Megnevezése Tartalma Helye Felelds

hé ‘ nap ‘ id6pont

1 Otlet-tér A HPP tqrtalml ovoda Karczewicz
atgondolasa Agnes

5-7 alkalommal : o .
2 Néphagyomany6rzo- svoda Bertalanné
' fejlesztd Vekerdi Monika
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Egészséges életmdd 6voda | Vernyik llona

Z51d évoda bvoda | Karczewicz
Dora

Digitalis vilag ovoda | Varfoki Gabriella

TARGYI ESZKOZOK BESZERZESE, FEJLESZTESEK, KARBANTARTASOK

TERULET
SZAVA UTCA 7.
Tisztasagi festés.
Fiilesmacko csoportba 1 kisebb jatszoszonyeg épitkezéshez.
CSOPORT- Mozgasos jatékokhoz konnyen tarolhat6 eszk6zok/ bot, szalag, akadalypalya,
SZOBAK 1épegetdk stb./
GYERMEK- | Téli ruhak szaritasara ruhatart6 allvany mindkét csoportnak
OLTOZOK
Az udvari jatékok karbantartasa, folyamatos ellenérzése, balesetmentesitése.
Uj udvari jatékok beszerzése a nyari elhasznaltak potlasara
A kikopott fiives teriilet potlasa.
Veteményeskert kialakitasahoz iiltet6 ladak készitése (alapanyag beszerzése).
Kavics potlasa a kavicsozoban. Szelektiv hulladékgytijtok beszerzése,
UDVAR kihelyezése
Homoktakar6 folia cseréje
Fa jatékok szakszertii karbantartdsa / csiszolas, festés/, homokozo, kavicsozo fa
keretének lefestése
Ivokat megsziintetése, vagy hasznalhatova tétele
Hajo visszaallitasa, fahaz 1éceinek javitasa, mogotte tarolo kialakitasa
Nagy fa megovasa - ha ez nem sikeriilne, a kavicsoz6 megsziintetése,
lebetonozasaval KRESZ palya kialakitasa
Ovoda utca fel8li betonfalanak letisztitasa a falfirkatol
Belso falfeliilet lefestése /tablafesték leoldasa/
JATEKOK
Konyhai készletek, edények cseréje, potlasa.
KONYHA
GYERMEKM | Gyermek wc-k elé fiiggony felszerelése.
OSDOK
FUTES
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Diavetit6 diafilm nézéshez
Mosogép beszerzése
Nagyobb teljesitményli nyomtatd
EGYEB Nyaron elhasznélodott gyermektorolkozok, viaszosvaszon teritok potlasa
Folyoso falfeliiletére felso szekrény kialakitasa eszkdzok tarolasa céljara
Pancél kazetta ill. pancélszekrény
TORNATE-
REM
Terasz egy részének beépitésével kialakithatd lenne felnétt 61t6z0, ill. a
EPULET logopédiai-fejlesztd helyiség bovithetdvé valna.
A teraszkorlat 4. elemének hegesztése!
Iddjaras 4llo tarold kialakitasa a teraszon
Elektromos rendszer felujitasa, vezetékelés
Vilagito csovek cseréje
Az épiilet és kertkapu mozgasérzékeld vilagitasanak biztonsagos miikodéssé
tétele
Lépcsok, szegélyek feliilvizsgalata, javitasa
GYERMEKVEDELMI
MUNKATERV
HATARIDO FELADAT TARTALOM Felelés
ho nap
szeptember | 29. felmérések Evente 2x felmérést készitiink a | intézményvezetd
hatranyos helyzetii, halmozottan | 6vodapedagogusok
hatranyos helyzetli, veszélyeztetett,
sajatos nevelési igényll gyerekek
szamarol. Szamukra, és
februar 28. természetesen az év  kdzben | gyermekvédelmi
felmeriild problémakra is lehetdség | felelos
szerint hosszi tavl segitséget
nytjtunk.
A gyerekek ovodai
beilleszkedésének elOsegitése,
személyre szabott segitségnyujtas
csaladdjuknak.
szeptember nyilatkozatok | Harom és /vagy tobb gyerekes ovodatitkar
csaladoktol nyilatkozatok bekérése | élelmezésvezetd
az étkezési tamogatasok miatt.
szeptembert kapcsolatfelv | Pedagogiai Szakszolgalat intézményvezetd
ol étel Gyermekvédelmi Szolgalat gyermekvédelmi
folyamatos Csaladsegito Szolgalat felelos
Védoéndi Halozat
Gyermekorvosok, sziikség esetén
esetmegbeszélés
folyamatos Kapcsolattart | Az 6vodapedagogusok fogadooran | dvodapedagdgusok
as tajékoztatjak a sziildket a felmeriilo
problémakrol, valamint a
segitségnyujtas lehetoségeirdl és
formajarol.
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SAJATOS NEVELESI IGENYU GYERMEKEK ADATAI

Ssz|  GYERMEK CSOPORT NEVE SZAKVELEMENY DIAGNOZIS
NEVE ALAPJAN gondozasi
szama
1. 1 16 Fiilesmacko BNO F70Q90
1f6 Fiilesmacko Szakértoi vizsgalat
2. folyamatban
1f6 Fiilesmacko Szakértoi vizsgalat
folyamatban
4. | 116 Siini Szakért6i vizsgalat
folyamatban
5 | 1f6 Siini Szakértoi vizsgalat
folyamatban
DIETAS ETKEZESBEN RESZESULO GYERMEKEK OSSZESITO ADATAI
tejmentes alma-mogyoro- gluténmentes hal allergia
rozsmentes
4 16 116 116

FEJLESZTO PEDAGOGIA / LOGOPEDIA

AZ OVODAI CSOPORT MEGNEVEZESE

FEJLESZTENDO GYERMEKEK LETSZAMA

Minden csoportban

kovetben

Vérhato 1étszam utolagos bejegyzéssel torténik a
szeptember honapban elkésziilo felméréseket

A fejlesztést végz0 gyogypedagogus neve:

Bertalanné Vekerdi Monika

A logopédiai fejlesztést a Pest megyei
Pedagogiai Szakszolgalat Budakeszi
Tagintézményének munkatarsai végzik.

Az SNI ellatas-specialis teriileteit-megbizott

szomatopedagogus és logopédus teljesiti.

tornaterem.

logopédiai szoba.

A fejlesztépedagogus foglalkozasai egész vagy mikro
csoportos €s egyéni formaban végzett fejlesztéseket
jelentenek. A 6-7 éves korosztalyt érintd komplex
mozgasfejlesztések 6sszevont csoportos formaban
torténnek, mig a mikro csoportos és egyéni
fejlesztések szintere a fejlesztd szoba és/vagy a

A logopédiai megsegités formai: egyéni és mikro
csoportos fejlesztések, helyszine minden esetben a

AZ EGESZSEGES ELETMODRA NEVELESSEL KAPCSOLATOS PROGRAMOK

HATARIDO FELADAT TARTALOM Felelds
ho nap
szeptember [18-24. | Mozgasszegény Autdémentes nap kiterjesztése a Szab6 Orsolya

¢életmod elleni
aktiv fellépés,
levegbszennyezés
elleni akcidterv

Nagykovacsi Mobilitasi Hét
rendezvényein val6 intézményi
szintil részvételre.

tagintézmény-vezetok
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folyamatos csoportos tervezés | Ovodai csoportok tervezett heti | 6vodapedagogusok
kirandulasai
2017/18. nevelési év | Egészség — Mozgas munkakdzosség
Mozgas — Jollét tervezett programjai a sziilokkel
programok kozosen
folyamatos G.E.P. Gondolkodj Egészségesen Karczewicz Agnes
Programtaléalkozo és tovabbi
programegyeztetések
2018. tavasza Egészségtudatos ,»,Mesés tajfutas” a Békas-to Varfoki Gabriella
mozgaslehetdségek | természetvédelmi teriiletén. Sziil6i Szervezet
és Sziilék bevonasa az 6vodai
élménypedagdgia | programszervezésbe
Osszekapcsolasa

AZ INTEZMENY BEMUTATKOZASAT SZOLGALO PEDAGOGIAI CELU
OVODAI NYILT NAP

HATARIDO FELADAT TARTALOM Felelds
ho nap
marcius 19-23. Kispatak-hét Az érdekl6d6 6vodankba még nem | Téth Maria,
jard sziil6k betekinthetnek 6vodank | Szabo Orsolya
¢letébe. tagintézmény-vezetok,
ovodapedagodgusok
folyamatos nyilt hét Az érdekl6do sziilok betekintést minden
nyerhetnek a csoport életébe. ovodapedagogus

INTEZMENY BELSO ONERTEKELESEBEN RESZT VEVOK

INTEZMENY BELSO ONERTEKELESEBEN RESZT VEVOK

Erintettek neve datum
Nagykovacsi Molnarné Varadi Erzsébet 2017/18. nevelési év
Kispatak Ovoda Solymosné Proszonics Patricia
Szava u.7.

Feladatunk a felkésziilés a Kkiilsé tanfeliigyeleti szakmai ellenérzésekre és a pedagdégusok
Az intézményvezetés felelossége a neveldtestiilet felkészitése a tanfeliigyeleti ellenérzésre, ennek
érdekében az intézményi Onértékelés jogkdvetd megszervezése, a tevékenységlatogatasi,
dokumentumellendrzési intézményi gyakorlat feliilvizsgalata, a tanfeliigyeletei elvarasoknak torténd

megfeleltetése.

IBO (Intézményi Belsé Onértékelési csoport)

Név Feladat Hataridé
Szabo Orsolya (IBO tag) Az IBO vezetéje altal delegalt | IBO munkatervben rogzitetten
Radvanyi Rita (IBO tag) munkafeladatok elvégzése,
Varfoki Gabriella (IBO tag) folyamatos beszamolasi
Szabé Eva (IBO tag) kotelezettség
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Szaraz Ildiko (IBO tag)
Karczewicz Agnes (IBO tag)
Lutzatiné Ger6 Julia (IBO tag)

Varfoki Gabriella

Szamitogépes adatrogzités ¢és | folyamatosan

technikai feladatok kivitelezése

A 2017/2018-as nevelési évben mar nem uj feladatként jelentkezik az intézményi 6nértékelés, melynek
folyamatos miikodtetése még szamos feladattal jar.

OVODA NAPTAR
(UNNEPEK, JELES NAPOK, OVODAI ESEMENYEK)
SZEPTEMBER
Datum Feladat megnevezése
augusztus 25. | Nevelési évnyito értekezlet — munka-és tlizvédelmi oktatas
1 Tanévnyit6 iinnepség a Nagykovacsi Altalanos Iskolaban. Els6 osztalyosok atkisérése az
) iskolaba. Rovid miisort adnak elsds gyerekeink.
1-15. Balesetvédelmi tevékenység szervezés, dokumentalas
1-20 Az 6vodai ellatas teljes vagy félnapos igénybevételének felmérése
1-8. Etkeztetési kedvezmények felmérése
15-ig Csoportnaplok megnyitasa, adatok, tervek dokumentalasa
15-én Fiilesmacko csoport almasziiret Torokbalinton
18-24 Eurdpai Mobilitasi hét rendezvényei, Automentes nap
8-an és 13-4n | Evnyito Sziil6i értekezletek
29. Mihaly napi vasar és Tiizes tdnchaz
29-ig Védondi vizsgalat
30. Népmese napja
(a program szeptember 28-an keriil megrendezésre)
30. Neteducatio és a Nagykovécsi Kispatak Ovoda kozos konferencija
OKTOBER
Datum Feladat megnevezése
1. A Zene vilagnapja- csoportonként zenei tevékenységek szervezése
Allatok vilagnapja- Fiillesmacké csoport Vadaskerti latogatas,
4, Kisvasutazas, Siini csoportban Siini hét szervezése, ,,nem szeretem” allatokkal
ismerkedés
11-13. Tlzriadd proba

utolso hete

Naércisz liltetés a Sebestyén kapolnanal a Linum Alapitvannyal

23. Nemzeti iinnep (Okt. 23.)
97 Nevelés nél}dili mpnkanap - )
' MUNKATARSI ES NEVELOTESTULETI ERTEKEZLET
28-29-30 INPP tovabbképzés
1-31. Fogaddorak szervezése
Csaladi kirandulas Siini csoport
NOVEMBER
Datum Feladat megnevezése
Okt 29-nov.3. | Oszi sziinet az iskolai tanités rendjében — sszevont dvodai csoportok szervezése

11.

Marton-napi lampas felvonulas és tokkiallitas szervezése
sziilok bevonasa az eldkésziiletekbe/lampas készités, siitemény siités/

Fogadoorak
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DECEMBER

Détum Feladat megnevezése
6. Mikulés iinnep- apré ajandék készitése a gyerekeknek
14 Karacsonyvaro délutan mindkét csoportban - Adventi teahaz
' Ro6vid miisor a sziilokkel, majd kdzos kézmiiveskedés, tedzas, éneklés, gyertyagyhjtas
15-20. Ajandék eldadas a gyerekeknek
15. Karécsonyi iinnepély dolgozdinknak
91-99 Ugyeleti csoport szervezése
' (Szava utcai épiilet)
folyamatos Fogad6orak
Téli sziinet
JANUAR
Datum Feladat megnevezése
2. T¢li sziinet
Iskolai Nevelés nélkiili munkanap
osztalyozd6 | MUNKATARSI ES NEVELOTESTULETI ERTEKEZLET
értekezlethez | (pedagogiai munka elemzése, értékelése, hatékonysaganak vizsgalata, kovetkezo félévi
igazodva feladat meghatdrozasa)
31-ig Iskolaérettségi vizsgalatkéré dokumentaciok leadasa
Jégpalya kialakitasa a homokozdban
FEBRUAR
Datum Feladat megnevezése
Mackoé hét- maci kiallitas
Farsang — Farsangi fank siitése nagymamaval, k6zds tanc Ivannal,
Kiszejaras
Iskolai tanitok latogatasa 6vodainkban
28-ig Fejlédési naplok tartalmi megismertetése a sziilokkel, fogadodrak szervezése
MARCIUS
Datum Feladat megnevezése
12 Gergely napi hagyomany- iskolaba csalogato — elsés gyerekeink visszahivasa a Siini
' csoportba
Nemzeti tinnep alkalmaval kiallitast terveziink a gyerekek altal készitett varakbol.
14 /épitdjatekokbol, Gjrahasznositott anyagokbol/
' Nagycsoportosokkal Felmegyiink a Budai Varba a Hadtorténeti mizeumba.
19-23. Kispatak nyilt hetek
29 A Viz Vilagnapja- megprobalunk a Gellérthegyi Viztarozoba eljutni

Vizes jatékokat szerveziink, felkeressiik az Ordogarok forrasat

Husvéti késziil6dés

Tavaszi sziinet
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APRILIS

Détum Feladat megnevezése
Tavaszi sziinet az iskolai tanrend szerint — 6sszevont csoportok szervezése
3 NEVELES NELKULI MUNKANAP
' Neveldtestiileti értekezlet
Husvéti jatékok
09-10 »Mesés Tajfutas”
A Fold Napja
29 ,»Egy nap az 6vodaért” Magas agyasba palantak eliiltetése és mezitlabas taposo kialakitasa
' a sziilékkel
20-t61 Beiratkozassal kapcsolatos feladatok
MAJUS
Datum Feladat megnevezése
Anyak napi jatsz6 délutan mindkét csoportban
Madarak és Fak napja
Tanyalatogatas a Fiilesmacko csoportnak
egész napos kirandulas a Siini csoportnak
Gyermeknapi mékak, latogatas a Repiilégép Parkba Ferihegyen a Siini csoportnak
18-ig Beiratkozassal, 6vodai felvétellel kapcsolatos feladatok
Nyari iigyeleti igény felmérése
JUNIUS
Datum Feladat megnevezése
Pedagogusnap
Nyari munkarend elkészitése
nyari ligyeleti csoportbeosztas elkészitése
1. Bucsuzo a Fiilesmacko csoportban
Bucsuzd a Siini csoportban — bogracsolassal egybekotve
13. Ev végi egésznapos kirandulés a Siini csoportnak
25.26. Leend6 6vodas gyermekek sziileinek sziil6i értekezlete
29, Kispatak Jotékonysagi Bal

Nyari mulatsag

Osszevont nyéri 6vodai iigyelet
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4. sz. melléklet: Karczewicz Agnes munkakozosség vezeté — Munkaterv Tervezéstol a
megvalositasig munkako6zosség 2017/18.

Az ,,Otlet-tar” (tervezéstol a megvalositasig) munkakozosség éves
munkaterve
2017/18 tanév

A munkako6zosség célja:

v’ Szinteret biztositani a k6zos gondolkodashoz, egyiittmiikodéshez, ismeretek, tapasztalatok
megosztasdhoz, a helyi program frissitéséhez ¢és az 1Uj lehetdségekhez, elvardsokhoz,
elképzelésekhez valo igazitasa

v' Az 6voda és a benne dolgozok erdsségeire, eddigi eredményeire tamaszkodva egy olyan
innovativ folyamat erdsitése, timogatasa, mely folyamatosan felhasznalja, magaba olvasztja az
Uj tapasztalatokat, a kiillonb6z6 tovabbképzéseken megismert informaciokat, a pszichologiai,
pedagbgiai eredményeket és a csoport szintil és egyénitapasztalatokat

v A kozos elveken alapuld életszervezés, tervezés segitése az egyéni csoportarculatok
megtartasaval, illetve azok megismerésével az 6vodai neveld munka fejlesztése.

v A tavalyi év soran Gsszeallitott anyagokra alapozva egy olyan jatéktar 6sszeallitasa, melyben a
jatékok a témakhoz kotddve és az altaluk kiemelten fejleszté képességek koré csoportositva
segithetik a differencialast, felzarkoztatast és tehetséggondozast

A munkakozosség feladatai:

v Munkatarsi, szakmai kapcsolatok erdsitése

v" A helyi programban megfogalmazott célok, feladatok, életszervezési formak, tevékenységek és
a megvalositast segito otletek ,,feliil vizsgalata”. Javaslatok Osszegyljtése a modositdshoz

v A csoportok tervezd, szervezd, megvaldsitd munkajanak segitése

v’ Jatéktar Gsszeallitdsa a csoportokban kiprobalt, eredményesen megvaldsitott tevékenységek
Osszegyujtésével. A tevékenységeket a témakorok koré és az altaluk leginkabb fejlesztett
képességek koré csoportositva egy olyan ,segédanyag” Osszeallitisa a cél, melyben
megjelennek a helyi lehetségeink és azok kiaknazasa.

v Hospitalasok, kiils6 szakmai talalkozok, szakmai napok, programok, latogatasok és meghivott
vendég eldadokkal folytatott beszélgetések biztositdsa az egymas eredményeinek
megismeréséhez és mas intézmények eredményeinek megismeréséhez

v' Egy bels6 haszndlatra szant online feliilet 1étrehozasa, melyre mindenki feltoltheti azokat az
informacidkat (szakmai napok, cikkek, programajanlok, sajat otletek stb.), melyeket szeretne
eljuttatni a tobbiekhez.

v Egyiittmiikodés az 6vodaban miikddé munkakozosségekkel

A munkakozosség programjai:
1. Szeptember
% Az éves munkaterv megvitatasa, Otletek Osszegyijtése, éves talalkozasok idépontjainak,
munkaformainak egyeztetése, elfogadasa

Szervezési és munkaforma: munkako6zosségi talalkozo

R/

+» Orszagos szakmai nap szervezése, helyszin, feltételek és programok biztositasa

Meghivott el6adé: Bakonyi Anna
Szervezési és munkaforma: részvétel
2. Oktéber

¢ A program tanulmanyozasa (alapvetések, célok, alapelvek) modosito javaslatok dsszegyiijtése
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R/

% Tevékenységek, jatékok gytijtése a befogadashoz, visszafogadashoz és az 6szi projektekhez,
témahetekhez, hagyomanyokhoz, jeles napokhoz (szeptember — oktober)

Szervezési és munkaforma: egyéni feldolgozas, otlet gyiijtés — internetes kapcsolattartas
3. November
« A program tanulmanyozasa (feladatok. tevékenységek, 6vodapedagogus feladatai)) modosito
javaslatok Gsszegyljtése
«» Tevékenységek, jatékok gylijtése a téli projektekhez, témahetekhez, hagyomanyokhoz, jeles
napokhoz (november - december)

Szervezési és munkaforma: egyéni feldolgozas, otlet gyiijtés — internetes kapcsolattartas
4. December

«» Egészséges karacsony — kapcsolodas az Egészség munkakozosség munkajaba: krémek,
stitemények, készitése, kinalasa sziiloknek, gyerekeknek

Szervezési és munkaforma: részvétel

Januar, februar:

A program tanulmanyozasa (értékkozvetitési tartalmak) modosito javaslatok dsszegytijtése

» Tevékenységek, jatékok gylijtése a téli projektekhez, témahetekhez, hagyomanyokhoz, jeles
napokhoz (januér - februar)

0% U1
o ¢

)

Szervezési és munkaforma: egyéni feldolgozas, otlet gyiijtés — internetes kapcsolattartas
6. Marcius
+» Kapcsolddas a ,,Z61d munkak6zosség” Viz Vilagnapi programjahoz
* Az 6vodai nyitott hét el6készitése

Szervezési és munkaforma: részvétel
7. Aprilis
% Program kiegészitd javaslatok (felzarkoztatas, tehetséggondozas, iskolara valo felkészités,
szakemberekkel valo egylittmiikodés)

% Tevékenységek, jatékok gylijtése a tavaszi projektekhez, témahetekhez, hagyomanyokhoz, jeles

napokhoz (marcius — aprilis)

Szervezési és munkaforma: egyéni feldolgozas, 6tlet gyiijtés — internetes kapcsolattartas
8. Madjus
«  Tevékenységek, jatékok gylijtése a tavaszi projektekhez, témahetekhez, hagyomanyokhoz, jeles
napokhoz (majus - jinius)

% Ovodalatogatas a madarak, fik napjara Vacon a Csillagfiirt ko 6vodaba

Szervezési és munkaforma: egyéni feldolgozas, otlet gyiijtés — internetes kapcsolattartas, részvétel
Junius, jualius, augusztus
% A helyi programmal kapcsolatos &tletek, javaslatok el6készitése a neveldtestiileti értekezletre
*,

%
v A jatéktar Osszeallitasa, szerkesztése, nyomtatasa, sokszorositisa a tagovodak konyvtaraba
s A munkakdzosség munkajanak értékelése

>
>

Szervezési és munkaforma: egyéni feldolgozas, otlet gyiijtés — internetes kapcsolattartas, részvétel
Nagykovacsi Kispatak Ovoda 2017. szeptember

Karczewicz Agnes — munkakodzosség vezetd
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5. sz. melléklet: Bertalanné Vekerdi Monika munkakozosség vezetd —Munkaterv Komplex
fejlesztd munkakozosség 2017/18.

Komplex fejleszté6 munkacsoport munkaterve
a 2017-18-as tanévre

Készitette: Bertalanné Vekerdi Monika
munkakozosség vezeto

Ez a munkak6zosség az vodankban folyo fejlesztd tevékenységhez kivan hozzajarulni munkajaval.
Az elmilt évtizedekben azt tapasztalhattuk, hogy elarasztanak benniinket a kiilonb6z6 fejlesztési
modszerek és terapiak.

A bOség és a nyitottsdg Onmagaban természetesen nem baj. Az viszont probléma, ha nem kelld
szakmaisaggal kezeljiik 6ket. Gyakori hiba pl. azt gondolni, hogy ,,a mozgas nem arthat, jarjon csak
minél tobb mozgasterapiara”. Ugyanis abban az esetben, ha elfogadjuk azt a tényt, hogy az
idegrendszerre hatunk ezekkel a terapiakkal, akkor azonnal felmérhetd, hogy nem lehet egymast
figyelmen kiviil hagyni. Hisz jobdl is megart a sok, s akkor még azt nem is vettiik szamba, hogy melyik
milyen metodus szerint halad. (Van olyan, amelyik hosszi honapok munkajaval, és van, amelyik minden
oran belil végig jarja az ontogenetikus fejlédésmenet allomasait. Az egyik a gyermek szabad
valasztasara épit, a masik pedig direkt utasitasokkal, hajszalpontos kivitelezéssel, meghatarozott
darabszammal, ismétlési gyakorisaggal dolgozik.) Azonnal lathatd, hogy helytelen 6sszekeverni ezeket,
s rajtuk keresztiil a gyermeket. Es akkor még nem is beszéltiink a tlingerlésrol.

Manapsag nagyon gyakori a sziilok részérol a fejlesztési, tulfejlesztési igény. Ugy gondoljak, hogy csak
az a jo sziilo, aki fejlesztésre hordja -lehetdleg minél tobbre- gyermekét. Mar szinte elképzelhetetlen az
iskolakezdés fejlesztés nélkiil. Tehat rajtunk szakembereken nagy a felelosség, hogy hogyan is
viszonyulunk ezekhez a dolgokhoz. Véleményt formalni viszont csak ugy lehet, ha van rola tudasunk.
Ezt a hianyt igyekszik munkak6zosséglink potolni, vagyis olyan ismereteket nyujtani, melynek

birtokaban jobban eligazodunk a ,,fejlesztések tengerében”.
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6. sz. melléklet: Vernyik Ilona munkakdzosség vezeté — Munkaterv Egészséges ¢letmod
munkak6zosség 2017/18.

Papir alapon
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7. sz. melléklet: Karczevicz Déra munkakozosség vezetd — Munkaterv Zold Ovoda
munkak6zosség 2017/18.

»Z2.01d mérfoldkovek”
»Z.,01d” munkako6zosség éves munkaterve

@00,.

2017/2018.

Bevezet6 gondolatok:
»Az emberekre bizatott az élet, és mégis mi emberek tessziik tonkre azt, amit a Teremtd nekiink
ajandékozott. Lehetséges egy emberibb €s igazsdgosabb vilagot felépiteni, ehhez azonban sziikséges,
hogy kdzods gondolkodassal erdsddjlink meg elkotelezodésiinkben.
Mindenkinek ott kell cselekednie, ahol éI!”

Ferenc papa

Itt az id6, hogy antropocentrizmusunkat félretéve belassuk, felelések vagyunk vilagunk jovojéért.

El kell hinniink, hogy mind tehetiink érte, a legaprobb szemléletvaltas is mérfoldko lehet...

Nem nevelhetjiik gyerekeinket kornyezettudatos gondolkodasmodra, ha mi magunk nem hisziink a
valtozasban és nem szolgalunk kovetendd példaként szamukra.

A gyermekek 0sztondsen tisztelik a természetet és racsodalkoznak sokszini éldvilagunkra.

Segitsiink nekik abban, hogy megmaradjon benniik ez az eredend6 képesség!

Munkakézosség vezetoje: Karczevicz Dora

Célok és feladatok:

Ebben az esztenddben a pedagogusok és az Oket segitd munkatarsak szemléletformalasat emeljiik a
kozéppontba. Hiszem, hogy a siker kulcsa az O attitiidjiikben rejlik. Amennyiben mindannyian
szeretettel és tisztelettel fordulunk természetes és épitett kornyezetiink felé, az a tobbiekben is
valtozasokat indukal

Keressiink egyiitt modszereket, hogy ki-ki a lehet6ségeihez mérten, hogyan tudna magahoz igazitani,
jelenleg kissé bo okologiai labnyomat.

Teremtsiik meg a belsé motivaciot a cselekvésre!

Feladatok:

Az eddigi munkakozosségi eredmények megtartasan tili tervek:
1. Mitiizen a T4j

Munkakozosségi tagokkal elme (gondolat) térkép készitése Nagykovacsirdl, és dvodankrol.
Kérdés: Miért szeretsz itt €lni?

Miért szeretsz itt dolgozni?

,Z0ld Zugolyok” megalakulasa (A csoportok valasztanak maguknak Nagykovacsiban, egy
altaluk kedvelt helyet és vallaljak, hogy azt egy nevelési éven at gondozzak és védelmezik.
Hataridé: 2017. oktober 27.

Felel6s: Karczevicz Déra
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2. ,Riigyek és gyokerek”

Csatlakozunk a Jane Godall intézet altal 1étrehozott Riigyek és gydkerek halzathoz

Eletre hivunk egy helyi csoportot, mely szamunkra égetd probléméak megoldasédhoz keresne
utakat, dolgozna ki konkrét akcioterveket.

Az altalam elgondolt kampéanyok:

Kaszalo6 u.: Mentsiik meg a zoldtet6t!

Dozsa Gyorgy utcai tagintézmény: Varazsoljuk €l6vé a terasz el6tti rézsiit!

Szava utcai tagintézmény: Mentsiik meg A Fat!

Hataridé: 2018. januar 28.

Felel6s: a tagovodak munkakozosségi tagjai

3. A hulladék nem probléma, hanem lehetdség...

A csatlakoz6 csoportokkal kar6ltve szerveznénk egy hulladék hetet, amikor csak a masok altal
kidobasra itélt anyagokbol lehet alkotni, dekoralni. A hét végén kiallitast szerveziink az
elkésziilt alkotasokbol Farsangkor dijazzuk a hulladékbol késziilt jelmezeket.

Kiadvany osszeallitasa a felmertiil6 Gtletekbdl, lehetdségekbol.

Hatarido: 2018. aprilis

Felel6s: csatlakozo6 csoportok 6vondi, tagovoda vezeték

4. Z6l1d jeles iinnepek tagovoda és intézmény szintii megtervezése

Viz Vilagnapja

Fold Napja

Madarak és Fak Napja

Hatarido: 2018. januar 26.

Felelos: tagovodak munkakozosségi tagjai

5. . Elmény térkép” osszeallitasa

Nagykovacsi és vonzaskorzetének térképén jeldlve az Aaltalatok, illetve a gyerekek altal
latogatasra, jatékra hivogato helyek bejeldlése (pl. remek maszofa talalhato itt..., valaki épitett
egy erdei kunyhot fadgakbdl..., szép szines faleveleket lehet gyiijteni..., innen a legszebb a
kilatas az 6vodankra stb.)

Hatarido: folyamatos

Felelos: Karczevicz Déra, minden évodapedagogus

6. Kapcsolatépités Zold 6vodakkal, hospitalasok szervezése, ,,tovabbképzés monitor”,
kollégak tajékoztatasa.

Hataridé: folyamatos
Felelos: Karczevicz Dora

7. Zaré élményként Nagykovacsi Land Art tira szervezése az 6voda dolgozdéi részére egy
kozos alkotassal egybefiizve. A természet elhagyott kincseibdl késziilt miialkotas az arra
jéarok (és sajat magunk) dromére.

Hatarido: 2018 pedagdégus nap (junius 3.)
Felelos: Karczevicz Déra, Szabé Orsolya

A munkakozosségi talalkozok ilitemezése: Elore egyeztetett idépontban. Személyes talalkozok az

Intézményi NevelGtestiileti értekezletekhez igazitva. Folyamatos kapcsolattartas online, zart google
csoporton keresztiil.
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8. sz. melléklet: Varfoki Gabriella munkakozosség vezetd — Munkaterv Digitalis munkakdzosség
2017/18.

DIGITALIS VILAG
munkakozosség

Munkakozosség vezeto:
Varfoki Gabriella Julia

tagok:
Dervalics Andrea
Lukatsyné A. Diana
Megyeri Orsolya
Molnarné V. Erzsébet
Nagy Orsolya Emese
Szabé Orsolya
Vernyik llona

Eletiinkben egyre nagyobb szerepet jatszik a szamitogép, szinte minden csaladban megtalalhato. Segiti
autonk miikodését, haztartasi eszkozeinket, telefonunkat. A felndttek rendszeresen hasznaljak, még
otthon is dolgoznak rajta.

Gyermekeink utdnzéssal tanulnak, igy ezt a tudomanyt is szeretnék elsajatitani.

A csaladi laptopot, okostelefont, tabletet mar a 2-3 éves gyerekek is tudjak hasznalni. Szerencsés esetben
a sziil6i kontroll jol miikodik, id6beli, tartalombeli hatarokat jelolve a gyermek szamara.

Szakemberek, sziilok és pedagdgusok kiilonb6z6 allaspontot képviselnek az oOvodai szamitogép
hasznalatrol.

Ellenz6i szerint sok, a gyermek szamara karos hatdsa van: mozgasszegény életmod, a kozosségi
csorbulasa, negativ pszichés hatasok, a monitor szemre gyakorolt hatdsa, a fiigg6ség kialakulasanak
kockazata...

Hasznalatanak tamogatoi szerint pedig az egész életen at tart6 tanulasra késziti fel a gyermeket: digitalis
kompetenciak megszerzése, fejlesztd jatékok, az iskolai IKT (info-kommunikacios technolégia)
kihivasainak konnyebb megfelelés. A jové munkahelyeinek 95%-nal elengedhetetlen a szamitogép
hasznalata, a gyermekek hamarabb elsajatitjak a szamitogép/internetkultara alapjait...

Tény, a szamitogép visszavonhatatlanul az életiink részévé valt.

Feladatunk tehat, hogy a gyermekeket megtanitsuk a szamitogép és az internet alapszintii hasznalatara,
hogy segitségiinkkel kiaknazhassak a benniik rejlé lehetdségeket.

Munkakézosségiink rovidtavi feladatai:

Az intézményi honlapmitkodésének figyelemmel kisérése, annak fejlodésében, fejlesztésében valdoaktiv
szerepvallalas. A honlapra keriilé anyagok, képek Osszegylijtése €s rendszerezése.

Az internet kulturalt hasznalatanak megalapozasa, kialakitasa az 6vodas korosztalynal, az ért6 és
értekallo szamitogép hasznalat népszerlsitése, atadasa

Intézményi innovacio tamogatédsa: “Okos tabla” felhaszndloi szintli bevezetése, tudasmegosztas
megvalositasa. Az érdekl6d6 csoportok szamara az okostabla rendszeres hasznalatanak biztositasa, a
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csoportok projektjeihez, témaheteihez illeszkedd jatékok, fejlesztd programok felkutatasa, letoltése,
készitése.

A munkakozosségek kozotti kapesolat megerdsitése, az ,,Egészséges ¢letmod” munkakozosséggel
egyittmikodve digitalis receptkonyv 1étrehozasa.

A Kispatak Ovoda életét bemutaté digitalis évkonyv 1étrehozésa.

Szeretnénk az érdeklddd dvodapedagdgusoknak bemutatni az eTwinning programot, ill. részt venni
benne. Tervezziik, hogy a programban résztvevd magyarorszagi 6vodakkal kapcsolatot épitiink ki.
Fontosnak tartjuk a személyes talalkozasokat, amelyeken mesélhetnek a programban elért

eredményeikrol.

https://www.etwinning.net/hu/pub/index.htm

A jovo feladatai:

,»Okos tablak™ és programok beszerzése 6vodanként
Képességfejlesztd programok felkutatdsa és vasarlasa, készitése
Az 6vodapedagogusok IKT tovabbképzése

Gyerekek szamara is hasznalhat6 fényképezogépek beszerzése
Szines nyomtatok a tagévodakba

Dokumentumok, képek digitalizalasa

Felhasznalt irodalom:

- Digitalis rajzprogramok az évodai képzémiivészetben
http://www.irisro.org/pedagogia2013januar/0408BorbelyDiana.pdf

- Ko6rosné dr. Mikis Marta:
Pedagogiai pillantas a gyermekkori médiahasznalatra

- http://iot.hu/index.php?option=com_content&view=article&id=1910:interaktiv-tabla-az-
ovodaban&catid=77:modszertan&ltemid=152

- http://hirmagazin.sulinet.hu/hu/pedagogia/iranyitani-kell-a-gyermek-figyelmet-hogy-
kreativ-tevekenysegekre-hasznalja-a-szamitogepet
https://egyszervolt.hu/gyermekvedelem/konferencia.html

Javasolt irodalom:

https://neteducatio.hu/uzlet/az-ovodapedagogusok-nagykonyve/
http://www.eltereader.hu/media/2014/05/Digitalis nemzedek 2012 konferenciakotet READ
ER.pdf
http://noklapja.nlcafe.hu/noklapja/2016/08/10/milyen-felnottek-lesznek-a-mai-ot-tizevesek-
nagyito-alatt-az-alfa-generacio/

http://divany.hu/szuloseq/2016/08/04/digitalis_kisbabak avagy mi lesz_veled alfa-
generacio/

https://www.libri.hu/konyv/tari_annamaria.generaciok-online.html

Interaktiv tablan (is) hasznalhato jatékok, programok:

http://www.okosdoboz.hu

https://studio.code.org/s/coursel

https://studio.code.org/s/course2

https://eqyszervolt.hu/jatek
https://www.microsoft.com/hu-hu/store/p/kids-play-learn/9wzdncrfhmwh
https://play.google.com/store/apps/details?id=au.com.espace.dots.animal
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