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ELOTERJESZTES KiSERO LAP

E-szam: 44/2026.

Targy: Beszamolé a Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatal
tevékenységeérdl

El6terjeszt6 neve: Grégerné Papp lldiko jegyzd

Az eloterjesztés alairas elotti el6zetes ellenérzése

Vezetéi ellendrzés
- az elbterjesztés tartalmilag és formailag megfelelé - nem megfelelé

4. napirend

2025. évi

eléado osztalyvezetdje

Pénziigyi ellenérzés
- az elbterjesztés tartalmilag és formailag megfelelé - nem megfelelé

pénziigyi osztalyvezetd

Torvényességi ellenérzés
- az elbterjesztés tartalmilag és formailag megfelelé - nem megfeleld

Nagykovacsi, 2026. aprilis 22.

jegyzé

Az eléGterjesztés kikiildheté — nem kiildheté ki.

Nagykovacsi, 2026. aprilis 22.

polgarmester
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Tisztelt KépviselS-testiilet!

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6lo 2011. évi CLXXXIX. térveny 81. § (3)
bekezdése f) pontjanak megfeleléen beszamolok a tisztelt Képviselb-testuletnek a
Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) 2025. évi tevékenységerol.

A Hivatal szervezeti struktUrdja szerint 5 szervezeti egység keretében latjak el
feladataikat a Hivatal munkatarsai.

Az 6t szervezeti egység a Telepliléslizemeltetési, Beruhazasi és Palyazati Osztaly, a
Pénzlgyi és Adoligyi Osztaly, a Hatésagi és Szervezési Osztaly, a Titkarsag, valamint
a Személylgyi Ugyintéz6. A jelenlegi beszamolot e szervezeti struktiura szerinti
tagolassal készitettlk el.

A beszamol6 igyekszik megmutatni azt a sokrétl tevekenységet, amit a Hivatal
munkatarsai 2025. évben is a legjobb tudasuk szerint, becsulettel elvégeztek. Az
elmult évben a kollégak az adminisztracios, hatdsagi, pénzigyi és adougyi feladatok
mellett tobb fejlesztési, beruhazasi projektben, valamint eredményes palyazat
benyujtasan dolgoztak.

Kérem a Képvisel6-testiiletet a beszamolé jévahagyasara, a hatarozat elfogadasahoz
egyszer( szavazattobbség szikséges.

Nagykovacsi, 2026. aprilis 22.

Grégerné Papp lldiko
jegyz6

Hatarozati javaslat
Targy: Beszamolo a Polgarmesteri Hivatal 2025. évi tevékenységérél
Nagykovacsi Nagykdzség Onkormanyzatanak Képviseld-testilete ugy dont, hogy a
Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatal 2025. évi tevékenységérdl szolo beszamolot

elfogadja.

Hataridé: azonnal
Felelds: jegyz6
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Beszamolo a Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatal
2025. évi tevékenységérdl

A Hivatal szervezeti egységeinek altalanos bemutatasa
A Hivatal 6t szervezeti egység keretében latja el feladatait.

A Telepiilésiizemeltetési, Beruhazasi és Palyazati Osztaly végzi a nagykdzseég
Uzemeltetésével, a Nagykovacsi Telepilésiizemeltetési Intézménnyel vald folyamatos
kapcsolattartassal, a teleplilés palyazataival, kdzbeszerzéseivel, beruhazasaival
kapcsolatos, valamint a fakivagasi, természetvédelmi hatosagi feladatokat. Ellatja
tovabba az épitési ligyekben a tajékoztatasi feladatokat.

A Pénziigyi és Adoiigyi Osztaly hataskorébe tartoznak az Onkorméanyzat
koltségvetésének tervezésével, végrehajtasaval 6sszefuggd feladatok, tovabba a
konyvelési, vagyongazdalkodasi tevekenységek. Az osztaly végzi el a helyi
adohatdsagi feladatokat is.

A Hatdésagi és Szervezési Osztaly késziti eld a polgarmester és a jegyz6 hataskorébe
tartozo hatosagi és allamigazgatasi igyeket. Az ugyfélszolgalatos kollégak fogadjak a
hivatalunkba érkezé Ugyfeleket, elsé kdrben informaljak a hozzank érkezdket, valamint
a postazasi és iktatasi feladatokat is elvégzik.

A Titkarsag szervezi a Képvisel6-testiilet, valamint bizottsagai Uléseit, ellatja ezek
jegyz6kdnyvezéseével kapcsolatos feladatokat. Ide tartoznak még a Hivatal vezetbinek
titkarsagi feladatai, a médiaval és a civil szervezetekkel kapcsolatos teendék, valamint
a valasztasokkal és a népszavazassal 0sszefliggd tennivaldk is.

A Személyiigyi ligyintézd végzi a Hivatal koztisztviselbivel kapcsolatos személylgyi
tevékenységet, valamint az integritas tanacsadé feladatkorbél fakadd feladatokat.
Ehhez a munkakdrhodz tartozik a helyi esélyegyenléségi programmal, valamint az
adatvédelemmel kapcsolatos feladatok 6sszehangolasa is.

A Hivatal vezetésében a jegyz6 és aljegyz6 kozo6tti munkamegosztas alapjan az elmult
évben is az aljegyzé munkakorébe tartozott az altalanos helyettesitésen kivul a
TelepUléslizemeltetési, Beruhazasi és Palyazati Osztaly feligyelete, a szerzédések
elbkészitése és véleményezése, a kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos
dokumentumok ellenérzése, kozrem(ikodés a rendeletalkotasban, az dnkormanyzati
vagyonnal kapcsolatos jogi Ugyintézés, az intézményi alapdokumentumok
karbantartasa, valamint altalaban a jogi tigyek intézése.

A belsé ellenér, valamint az adatvédelmi tisztvisel6 megbizasi jogviszony keretében,
kozvetlen jegyz0i iranyitassal végzi feladatait.

A Polgarmesteri Hivatal épiiletének allapota
Az 1990-es évek 6ta probléma a polgarmesteri hivatalunk mérete, allapota. Bar kisebb
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atalakitasok, felujitasok torténtek, mostanra az épllet szerkezeti elemei jelentés
mertékben avultak.

2025. november 12-én munka- és tlizvédelmi bejarasra kerilt sor, mely soran a
biztonsagtechnikai tanacsadd azonnali és 1 éven belll elvégzendé intézkedések
megtételének sziksegességére hivta fel a figyelmet a bejarasrol készlilt
jegyzbékonyvben.

Véleménye szerint az epllet a jelenlegi allapotaban nem biztonsagos és nagy
kockazattal jar a beazasok és a folyamatos nedvesség miatt. Az épuletben olyan
valtozasok kdvetkezhetnek be, amelyek veszélyeztethetik a bent dolgozdk egészségét
és testi épsegét. Jelen allapot szerint az épulet nem elégiti ki a munkavédelemrél szo616
1993. eévi XCIIl. tdérvényben meghatarozott biztonsagi kdvetelményeket, ezért
munkavedelmi szempontbdl az épulet veszélyes.

Az épuletben valdé munkavégzés munkavédelmi szempontbdl nem biztonsagos, a
biztonsagtechnikai tanacsadé azonnal fliggetlen statikai szakértd bevonasat javasolta.

2025 decemberében épitéslgyi szakert6i vélemeny készllt a jegyzékdnyvben felsorolt
problémak vizsgalata alapjan.

A szakértdi vélemény szerint az épulet allékonysagarol, a baleset és tlizveszély
elharitasardl gondoskodni kell. A meghibasodasok nagy részeét az esdviz elvezetés
meghibasodasa, vagy nem megfelel6 volta okozza. A szakértéi vélemény felsorolja az
ezzel kapcsolatban elvégzenddé munkakat. E mellett a tartdoszerkezeten is kell
javitasokat végezni, a szakvélemény ezeket a teenddket is részletezi.

Uj hivatal épitése mar célként szerepelt a 33/2015. (lll. 19.) hatarozattal elfogadott
Integralt TelepUlésfejlesztési Stratégiaban is.

A Kepviselb-testilet 51/2024. (V. 16.) hatarozataval a Nagykovacsi belterlilet 404
helyrajzi szam alatt nyilvantartott, a Nagykovacsi Kolozsvar tér 9. szam alatt talalhaté
ingatlant megvasarolta uj polgarmesteri hivatal létesitése céljabdl. Az Gj hivatali eépulet
tervezési folyamata is megkezd6dott mar.

Tekintettel arra, hogy a jelenlegi épulet allaga naprol-napra romlik, egyre surgetébbé
valik az épitéshez sziikséges pénzligyi fedezet eléteremtése.

Az épllet allapotardl keészilt néhany fotd az elbterjesztés mellékletében
megtekinthetd.
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l. Telepiilésiizemeltetési, Beruhazasi és Palyazati Osztaly

A Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatal Telepulésiizemeltetési, Beruhazasi és Palyazati
Osztalyan a feladatokat 1 f& osztalyvezetd vezetése mellett a féépitész, 2 6
telepulésmérnok, 1 f6 palyazati referens, 1 f6 miszaki lgyintézé és 2 f6 épitészmérndk
latja el. Az osztalyvezetdi feladatokat 2025-ben is Karajzné lllinger Enikd latta el.

1. Az épitészmérnok altal ellatott feladatok:

Epitésiigyi Tajékoztatasi Szolgalat miikodtetése, melynek keretein beliil a
jelenlegi épitésiigyi hatésagi rendszerben az épitési ligyekben eljarni kivano
lgyfelek lakohelyiikon torténé kiszolgalasa torténik, az alabbi feladatok
ellatasaval:

o tajékoztatds a Helyi Epitési Szabalyzatrdl, illetve egyéb, az épitésiiggyel
kapcsolatos orszagos és helyi jogszabalyokrol, az épitésugyi hatosagi
ugyintézés elbsegitése, gyorsitasa;

o épitéslgyi feladatok intézéséhez a kérelmek papir alapon vagy digitalis
adathordozén val6 fogadasa, atvétele, szlkség esetén digitalizalasa,
tovabbitasa, hianypotlasok tovabbitasa az épitésligyi hatésagi engedélyezési
eljarast tamogatd elektronikus dokumentaciés rendszerbe (ETDR) torténd
feltdltéssel;

e a helyi épitésugyi irattar kezelése, abbdl az épitési, illetve épitésfelligyeletei
hatésagok, egyéb allamigazgatasi szervek, valamint a helyi ingatlantulajdonosok
részére adatszolgaltatas, iratmasolatok kildése, kiadasa;

s épitésugyi hatosagi dontések, tajékoztatasok, adatszolgaltatasok nyilvantartasa,
irattarazasa.

Az Epitészeti, Miiszaki Tervtanacs titkaraként:

J a tervtanacsi Ulések eldkeszitése, megszervezése, lebonyolitasa;

» a beérkezd tervek, a keletkezett jegyzdkonyvek, vélemények kezelése,
nyilvantartasa;

o a telepulésképi bejelentési és teleplléskepi véleményezési eljarasok teljes kord
lebonyolitasa, nyilvantartasa, déntés megkuldése az épitéstigyi hatésagnak;

. a féépitészi tajekoztatasok, konzultacios jegyzokonyvek elékeészitése,
nyilvantartasa, jegyzékonyvek megklldése az épitésligyi hatdosagnak;

- a polgarmesteri hataskérbe utalt telepulésképi kotelezési cljarasok, hatosagi
bizonyitvanyok dontésre, kiadmanyozasra elokészitése, kiklldése;

o a HESZ médositasi folyamataban valé részvétel;

2 az éallamigazgatasi szervek, szomszédos Onkormanyzatok és a partnerségi

rendelet szerinti civil szervezetek felé kapcsolattartas, adatszolgaltatas.

Egyéb feladatok:

. onkormanyzati telekalakitasokkal, épitésugyi, foldhivatali engedélyeztetésekkel
kapcsolatos Ugyintézés;

o jegyzéi hataskorben maradt egyéb szakhatésagi hozzajarulasok dontésre
elbkészitése;

o a hazszamozassal, kdzterlleti névvaltozassal kapcsolatos Ugyintézeés;

o kozterllet foglalassal kapcsolatos Ugyintézés, dontés elékészités;
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. gépkocsibehajtok kozterileti kialakitasaval kapcsolatos (gyintézés, a
hozzajarulasok kiadmanyozasra elékészitése;

. katasztrofavédelemmel kapcsolatos o©nkormanyzati feladatok, dontések
elbkészitése;

o vizkarelharitasi és veszélyelharitasi tervek aktualizalasanak lebonyolitasa;

o sikossagmentesitési  feladatok kozbeszerzésének el6készitésében, a
sikossagmentesités ellenérzésében vald részvétel;

° a foldgazpiaci egyetemes szolgaltatashoz kapcsolédd értékesitési arak

megallapitasarodl és alkalmazasardl sz616 69/2016. (X11.29.) NFM rendelet 17. §
(1) bekezdése szerint, a csaladi fogyasztéi kozosségekre vonatkozo
kedvezmény igenybevéetele céljabdl benyujtott kérelmek alapjan helyszini
szemlék lefolytatasa és hatdsagi bizonyitvanyok kiallitasa;

. épitmény- és telekado ellendrzésekben valo részvétel.

2. A palyazati referens altal 2025. évben elkészitett, befejezett, gondozott
palyazatok

Vis maior palyazat, EBR 631 183: Ordégarok partfal, Barack és Szilva utca
2024.06.10-én vis maior esemeény tértént, melynek soran karosodott a Barack utca 55
méteres és a Szilva utca 30 méteres szakasza, valamint az Ordégarok partfalanak 30
méteres szakasza. A kivitelezés és az elszamolas 2025-ben megtortént.

Bélcsbdefejlesztés, PM_BOLCSODEFEJLESZTES_2018/11

Nagykovéacsi Nagykozség Onkormanyzata tamogatast nyert el a Lenvirag Bolcsdde
két csoportszobaval torténd bovitésére. Az épitbiparban tapasztalhaté aremelkedés
miatt benyujtott tobblettamogatasi kérelem pozitiv elbiralasban részeslilt. A kivitelezés
2022-ben befejez6dott, az elszamolast 2024-ben fogadtak el, majd 2025-ben (j
hianypotlast irtak ki, amit teljesitettink.

Felszini vizelvezetés, PM_CSAPVIZGAZD_2018/7

Nagykovacsi Nagykdzség Onkormanyzata tamogatast nyert el a Kossuth Lajos utca a
Szava utca, és az Erdd utca csapadékviz-elvezetésének megoldasara. A projekt
megvaldsitdsa 2020-ban megkezdédott, a veszélyhelyzet miatt a szerzédéses
hataridbk médositasa megtortént. A kivitelezésre és az atadasra 2022-ben kertilt sor.
A palyazat elszamolasat a joger6s Uzembehelyezési engedély megszerzésének
idéigénye miatt 2025-ben kerlilt sor.

Elheté telepiilések palyazat (TOP_Plusz-1.2.1-21)

Nagykovacsi Nagykdzség Onkormanyzata tamogatast nyert el az ,Elheté telepllések”
cimi felhivas alapjan telepulési kékinfrastruktura fejlesztésére. A palyazati célok
megvaldsitdsaval a Zsiroshegyalja telepllésrész  vizelvezetési  problémai
megoldoédnak. A projekt 0sszkdltsége bruttd 299.999.999 forint, amelynek 100%-a
vissza nem téritend® tdmogatas. A kivitelezés befejezédott. 2025-ben két kifizetési
igényleést nyujtottunk be, négy alkalommal kellett tAmogatasi szerzédést médositani.

Belteriileti utak fejlesztése palyazat (TOP_Plusz-1.2.3-21)

Nagykovacsi Nagykdzség Onkormanyzata tamogatast nyert el a ,Belteriileti utak
fejlesztése” cimi felhivas alapjan a Nagykovacsi, Vértes utca fejlesztésére, ami
Utépitést és jardaépitést tartalmaz. A projekt 6sszkoltsége bruttdé 250.000.000 forint,
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amelynek 100%-a vissza nem téritendd tamogatas. A kivitelezés befejez6dott, de a
tamogatas maradvanyanak a terhére tobblet mliszaki tartalmat valdsitunk meg. 2025-
ben két kifizetési igénylést nyujtottunk be, harom alkalommal kellett tamogatasi
szerzédést modositani.

Epiiletenergetikai fejlesztések Nagykovacsiban (TOP_Plusz-2.1.1-21)
Nagykovéacsi Nagykézség Onkormanyzata tamogatast nyert el az ,Onkormanyzati
épuletek energetikai korszerUsitése” cimu felhivas alapjan az Oregiskola, a Faluhaz
és az '56-os emlékszoba éplileteinek energetikai korszerlsitésére (napelemes
rendszerek, kulsé hészigetelés). A projekt 0sszkoltsége bruttd 149.048.484 forint,
amelynek 100%-a vissza nem téritend® tamogatas. A kivitelezés befejez6dott. 2025-
ben egy kifizetési igénylést nyujtottunk be, négy alkalommal kellett tamogatasi
szerzbdést mddositani.

Helyi egészségligyi és szocialis infrastruktura fejlesztése palyazat (TOP_Plusz-
3.3.2-21)

Nagykovacsi Nagykézség Onkormanyzata tdmogatast nyert el a ,Helyi egészségiigyi
és szocialis infrastruktura fejlesztése” cimi felhivas alapjan a Nagykovacsi, Kaszalo
utca 12-14. szam alatti ingatlanon gyermekorvosi rendel® kialakitasara. A projekt
Osszkdltsége bruttdé 300.091.608 forint, amelynek 100%-a vissza nem téritendd
tamogatas. A kivitelezés befejezédott. 2025-ben harom kifizetési igénylést nyujtottunk
be, egy alkalommal kellett tamogatasi szerzé6dést mddositani.

Vizek védelme Nagykovacsiban (HUSK-2302)

Az Interreg VI-A Magyarorszag-Szlovakia Program keretében Nagykovacsi
Nagykézség Onkormanyzata Marcelhazaval kozdsen, vezetd partnerként
vizgazdalkodassal kapcsolatos palyazatot nyert el. A részprojektben szerepel egy
15.000 m*es zaportarozd épitése, valamint a Telki Gti és a Kolozsvar téri kutak
tisztitdsa és belzemelése. A projekt Osszkoltsége bruttdé 429.398,13 EUR, a
tamogatas Osszege 407.928,21 EUR. Idékozben Marcelhaza visszalépése miatt
Komarom dnkormanyzata lett az uj partner. A kivitelezés elékészitése folyamatban
van. 2025-ben ket Project Partner Riportot nyujtottunk be.

Okoszebra palyazat

Nagykovacsi Nagykézség Onkormanyzata palyazatot nyert el a Kossuth Lajos
utcdban, a Nagykovacsi Altaldnos Iskola mellett 1év8, nagy forgalmu zebra
Okoszebrava torténd atepitésére. A projekt osszkoltsége 4.140.000,- forint, az
Onkormanyzat kéltsége 2.070.000 forint. A kivitelezés befejezédott.

Orszagos Bringapark Program 2025

Nagykovacsi Nagykézség Onkormanyzata tamogatast nyert el médium pumpapalya
épitésére. A kivitelezés befejez6dott. 2025-ben négy eldrehaladasi jelentést
nyujtottunk be.

Orszagos Bringapark Program 2026

Nagykovacsi Nagykdzség Onkormanyzata tamogatast nyert el a médium pumpapalya
kiegészitéseként KRESZ-park és ,baba” pumpapalya épitésére. A kivitelezés
elbkészitése folyamatban van.

Onkormanyzati fejlesztések — Leader palyazat
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Nagykovacsi Nagykozség Onkormanyzat Képviselé-testillete hatarozataban ugy
dontott, hogy tamogatasi kérelmet nyujt be ,Buda-Kdrnyeki Leader egyesilet
illetékességi tertiletén dnkormanyzati fejlesztések tamogatasa” cimi palyazatra. A cél
a pumpapalyahoz kapcsoldodva cca. 75 m? nagysagban térkd burkolati hely
kialakitasa, két pad, kerékpar tarolo, szemetes, €s ivokut elhelyezése, valamint két fa
és cserjecsoport Ultetése. A palyazat elbiralasa folyamatban van.

Egyéb tevékenységek

Folyamatos palyazatfigyelés;

Folyamatos kapcsolattartas az egyes palyazati Tamogatokkal és a
Kdzrem(ikédé Szervezetekkel,

Beruhazasi beszamoldk készitése;

El6terjesztések készitése;

Projekt fenntartasi jelentések készitése (PM_KEREKPARUT_2018/6;
PM_BOLCSODEFEJLESZTES 2018/11; PM_CSAPVIZGAZD_2018/7);
Kézremikodés a kdzmeghallgatas anyagainak 6sszeallitasaban;

TOP palyazatokkal kapcsolatos, negyedéves szamlabenyujtasi tervek
készitése;

Beszerzések Ugyintézése (projektmenedzsment);

Honlap egyes tartalmainak frissitése (palyazatok, kozbeszerzések,
eredmeénytérkép, palyazatokkal kapcsolatos sajtdkoziemények);

Részvétel online konferenciakon;

Helyszini ellenérzés: EBR 570 375.

3. A teleplilésmérnokok és a miiszaki ligyintézé altal ellatott feladatok

Megvaloésult beruhazasok:

TOP_PLUSZ-2-1.1.-21 Onkormanyzati épliletek energetikai korszer(sitése - az
Oregiskola K6zdsségi Haz és Kényvtar, a Faluhaz as a Kossuth 64. szam alatti
épulet (56-0s szoba) energetikai korszerisitése,

TOP_PLUSZ-1.2.3-21 Nagykovacsi belteruleti gyujtéut fejlesztese — Vértes
utca,

TOP_PLUSZ-3.3.2-21 Helyi egészségligyi és szocialis infrastruktura fejlesztése
— Gyermekorvosi rendel6,

Lenvirag Park |. Gtem kivitelezési munkai — Esékert és vizelvezetés,

Orszagos Bringapark Program 2025 — ,Pumpapalya épitese”,

Banya utca — Pok utca gyalogos-atkeléhely kiépitése kozvilagitassal egyutt,
Lenvirag Park locsoldkut létesitése,

Tisza lIstvan tér 5. szamu ingatlan elétti jardaszakasz vizelvezetésének
kiépitése és térkéburkolat javitasa,

Hrsz.:1001/3 alatti ingatlan Lombos utca feléli csatorna bekotése,

Karacsonyi diszvilagitas uj csatlakozasainak kiépitése,

Gerecse utca — lakossagi utépites kivitelezési munkai

Nyul utca — Szarvas utca fasitas,

Kozosségi koltségvetés — kdzossegi terek fejlesztése, szemetesek és padok
telepitése,

Megrongalédott kosarlabdapalank helyreallitasi munkai,

Okoszebra elektromos csatlakozasanak kiépitése,
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Lenvirdg Park elektromos ellatas biztositasa, méréhely kialakitasa,

Nagykovacsi Altalanos Iskola jatszoudvar fejlesztése,

Rakoczi utca 66. szam alatti ingatlan kazancseréje,

Tobb helyszinen csapadékviz elvezetés rekonstrukcios-, és fejlesztési munkak

(Telki ut, Bokor utca — Szamos utca keresztezédés, Zsiroshegyi ut — Vértes utca

keresztezédés, Szeles utca, Kazal utca két helyszinen),

e Duna utcai ateresz cseréje,

e Forras utcai arok rekonstrukciés munkai,

e EBR42 631183 VIS MAIOR kivitelezési munkai (Barack utca, Szilva utca,
Ordég-arok patak mederstabilizacioja — Erdé utca, Kolozsvar utca ,S” hid),

¢ Antoénia utca aszfaltos jarda rekonstrukciés munkai,

Megkezdett beruhazasok:
¢ Ady Endre utca — POk utca gyalogos-atkelShely kiepitése kdzvilagitassal egyiitt,

Beruhazasok el6készitése:
e Vizek védelme Nagykovacsiban (HUSK-2302) beruhazas elékészitése,

Intézményekkel, 6nkormanyzati épiiletekkel kapcsolatos feladatok:
e ’'56-0s Emlékszoba kapu alatti burkolat egységesitése, kertrendezési munkai,
Faluhaz kertjének felljitasa,
Faluhaz vizes helységeinek felujitasa,
Kispatak Ovoda Kaszalo utcai éplilet homlokzatburkolatanak részleges cseréje,
Kispatak Ovoda Dézsa Gyodrgy utcai épllet jatszoéudvari gumiburkolatanak
részleges felujitasa,
o Kispatak Ovoda Dézsa Gydrgy utcai épiilet csoportszobainak elektromos
halozat felljitasa és lampatest csere,
e Lenvirag Bolcséde csoportszobaiban hiité-flité légkondicionaldk telepitése,
e Oregiskola laminalt padl6 cseréje,
o Mdiszaki segitségnyujtas az intézmények részére karbantartasi tgyekben.

Garanciak iligyintézése:
» Lenvirag Bolcsdde éplletében garancialis javitdsok a Mozaik Kft. altal épitett
bévitésben,

Hatésagi ligyintézés:
o Természetvédelmi hatdésagi engedélyek, természetvédelmi szakhat6sagi
allasfoglalasok kiallitasa, kizaratasok Ugyintézése,
o Utligyi hatosagnal forgalomba helyezi eljarasok tgyintézése,
o Epitési hatésaggal épitéstigyi Ugyintézések,

Koérnyezetvédelem, természetvédelem, viziigy:
o Hulladékmentesi programokban valo részvétel,
e Adatszolgaltatas a Vizugyi Informatikai Kézpont szamara,
e Megmaradt vizmosasaink természetességének ndvelése, természetvédelmi
kezelési feladatok ellatasa — invaziv ndvények irtasa, fasitas eldkészitése.
o Helyi jelentdéségli védett terlletek kezelési tervének készitése és hatdsagi
ugyintézés megkezdése,
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Fas szaru novényzettel kapcsolatos feladatok:

Fakivagasi engedélyek Ggyintézése, poétlasok visszaellendrzese,

Veszélyes, kiszaradt, kozvilagitast akadalyoz6, kdzlekedést vagy kozmiivet
veszélyeztetd stb. fas szaru névényzet apolé metszése, kivagasa,

Kozterlleti fa és novény lltetések, facsemeték, valamint cserjék és éveldk
beszerzésének Ulgyintézése, szakmai feligyelet az Ultetési munkak soran,
ELMU védédvezet-biztositd gallyazasaival kapcsolatos ligyintézés,

Pilisi Parkerdé Zrt. erdészeti munkalatainak lakossag fele torténd
kommunikacioja,

Belterileti novényvédelem, permetezések, injektalasok Ugyintézése,
Novénybeliltetési tervek és terlletrendezési koncepciok készitése, kertészeti
tervek szakmai véleményezése, egyeztetések lebonyolitasa.

Kozteriiletek, utak, zoldfeliiletek allapotaval kapcsolatos feladatok:

lllegalisan kihelyezett (zold)hulladék, és az errél szold bejelentések kezelése,
Parlagfluives, gyomos, invaziv fajokkal terhelt bel- és kulteruleti ingatlanokkal
kapcsolatos Ugyintézés, bejelentések kezelése (NATU segitséggel),
Zoldfellletek revitalizaciéja, kaszalasok szamanak csdkkentése (NATU
segitséggel),

Platanok névényvédelmi injektalasa,

A telepllésen belll tobb helyszinen fasitasok és fapotlasok,

Evelék, hagymasok lltetése, ndvények pétlasa,

Vizelvezetd arkok, atereszek takarittatasa (NATU segitséggel),

Vis maior karesemények vizsgalata, Ugyintésben valdé részvétel, ezzel
kapcsolatos felmérési és egyéb feladatok,

belterlleti - murvas és szilard (aszfalt) burkolatt — utak éves kétszeri
karbantartasa,

a harom éven belll Ultetett lombos, fas szaru egyedek locsolasanak
megszervezése, Ugyintézése,

Civil szervezetekkel torténé kapcsolattartas, adatszolgaltatas,

Lakossagi utépitéssel kapcsolatos feladatok.

Kozutkezeléi és tulajdonosi hozzajarulasok, munkakezdési engedélyek,
csapadékviz befogado nyilatkozatok, patakkezel6i hozzajarulasok

Kiadasanak Ugyintézése ivoviz és szennyviz, elektromos, gaz, tavkdzlés be- és
rakotések, ut- és jardaépitések, valamint rendezvények megtartasa esetén. Ingatlanok
megkozelitése céljabdl kdézut és ingatlan csatlakozasok kiépitésének egyeztetése,
tulajdonosi hozzajarulas megadasa.

Kozlekedéssel, kozlekedési jelzéeszkdzdkkel kapcsolatos feladatok:

Hianyzé, tdnkrement kozuti jelzétablak potlasanak, cseréjének jelzése a NATU
felé,

Egyéb kozuti jelzétablak, informacios tablak, kaltéri tukrok beszerzése
megosztott feladatként (NATU),

forgalomtechnikai feladatok kivitelezése, utburkolati jelek felfestése,

Vis maior karesemények, beruhazasok szikséges forgalomelterelésekkel
kapcsolatos feladatok,
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Ko6z- és diszvilagitas, elektromos halézatok:

e Kozvilagitasi hianyossagok kezelése, hibaelharitasok (javitasok, cserék)
ugyintezése,

» Kamerarendszer Uzemben tartasaval kapcsolatos feladatok,

e Szolgaltatd Altali halézatfejlesztések, oszlopcserék soran kozteruleti
ellenbrzések, tgyintézes,

e Karacsonyi diszvilagitassal kapcsolatos szervizelések, le és felszerelésben
kOzremukodés, Ugyintézés.

Térinformatikai rendszerrel kapcsolatos ligyek:
o Adatszolgaltatas Ugyfelek, egylttmikodé partnerek részére,
o Dronfelvételezés integralasanak lgyintézése a térinformatikai rendszerbe.

Adatszolgaltatas, egyuttmiikodés hatosagokkal, allami szervekkel
(Kormanyhivatal, Duna-lpoly Nemzeti Park lgazgatosag, Pilisi Parkerdé Zrt.,
Katasztrofavédelmi Igazgatosag, Renddrkapitanysag, Magyar Kézat Nonprofit
Zrt., Erdi Tankeriileti Kézpont stb.)

o Kornyezetvédelmi elb6zetes vizsgalati eljaras lefolytatasa, kornyezet- és
természetvedelmi engedély, hozzajarulas beszerzése,

* Adatszolgaltatasok hatésagok, allamigazgatasi szervek felé,

e Magyar Kozut kezelésében all6 Nagykovacsi Ut és Kossuth Lajos utca
ugyintézései (Ut menti fasor fenntartasi, kezelési munkak, kozutkezel®i
hozzajarulas stb.),

o Kozremilkodés a GFT Osszedllitdsaban a viz- és szennyviz rendszer
vonatkozasaban.

Tervezési feladatokban torténé kézremiikodés:

e Park utca tervezési munkai,

e TOP-PLUSZ-1.2.3 - 21 — belterileti gy(jtéut fejlesztése Zsiroshegyalja
telepllésrész feltarasa céljabol — Kiegészité épitési beruhazasok — tervezési
feladatok (Ady Endre utcai parkolok),

o Altanos Iskola bejarat és porta tervezési munkai,

e Nagykovacsi és Remetesz6lés ivoviz gerinchalézatanak rekonstrukcidja —
tanulmanyterv készitése,

* Nagykovacsi - Remetesz8l6s szennyvizelvezetd rendszer févarosba térténd
bevezetéséhez tanulmanyterv elkészitése,

o Uj Polgarmesteri Hivatal tervezési munkai,

o Kozvilagitas bévitésével kapcsolatos feladatok,

o Utépitési egyiittm(ikddési megallapodassal érintett Utépitések elkészitése,
tervezési munkak megrendelése, egyeztetések,

o Kecskehat terllet belsé uthaldézatara, a vizelvezetésre, szennyviz és
csapadékviz elvezetésre vonatkozo tervek véleményezése, egyeztetések,

Egyéb tevékenységek:
o Komposztladak és esdvizgylijték beszerzése,
e A Nagykovacsi Telepulésizemelteté Intézménnyel valé kapcsolattartas,
feladatok elvégzésének ellendrzése,
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e Lakossagi bejelentések, panaszok, tajekoztatas-kérések kezelése, kozvetités
lakosok és szolgaltatok kozott,

o Kozbeszerzési értékhatart el nem éré feladatokra az Onkormanyzat
szabalyzata szerint palyaztatasok, szerzddések eldkészitése,

o Kozszolgaltatokkal torténé kapcsolattartas,

o Evi egyszeri - lakossag részére ingyenes - elektronikai- és veszélyes hulladék,
valamint évi kétszeri zoldhulladék gyljtés, és elszallitas megszervezése,
lebonyolitasban valo6 részvétel,

o Agapritasi program megszervezése, (igyintézési, ellenérzési feladatok ellatasa.

4. Az elvégzett tevékenységek adatai:

byl

Eléterjesztések 6sszesen (Fdepitésszel egyutt) 22
Osszes ligyszam 4320
Ebbél fészamos Ugy 939
Ebbél alszamos Ugy (fészam nélkal) 3381
Hatarozat 173
Hatdsagi bizonyitvany 70
Végzés 25
Szakhatdsagi allasfoglalas 20
ETDR feltdltések 16
Egyéb ugyek:

Tervtanacsi ulések szama 7
Tervtanacsi allasfoglalas 27
Telepulésképi bejelentés tudomasul vétele 10
Telepulésképi bejelentéshez féépitészi allasfoglalas 10
Telepulésképi vélemény 17
Foépiteszi allasfoglalas 13
Féépitészi konzultacié 47

A Telepulésiizemeltetési, Beruhazasi és Palyazati Osztadly munkatarsaihoz
kapcsolodd oOnkormanyzati beruhazasok fotédokumentacidja az elbterjesztés
mellékletében megtekinthetd.
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Il. Pénziigyi és Adoligyi Osztaly

5. Pénziigyi, gazdalkodasi feladatok

A pénzlgyi-gazdalkodasi feladatok az ASP rendszer segitségével valdsulnak meg. A
szakrendszer tamogatja az egységes pénzlgyi, ugyviteli, Ugyintézési és az egyéb
alapfeladatok egységes szabalyok szerinti elvégzését, atlathatésagat. A gazdalkodasi
szakrendszerben a kodnyvvezetést a kettdés konyvviteli rendszerben, koltsegvetési
szamvitel és pénzugyi szamvitel szerint kell vezetni.

A gazdalkodasi szakrendszer biztositja a koltségvetési szamvitelben a bevételi és
kiadasi eldiranyzatok alakulasanak, a kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas
fizetési kotelezettségek, és ezek teljesitésének, tovabba a kdzponti koltségvetés — az
allamhaztartasrdl szoldo 2011. évi CXCV tdrvény (tovabbiakban: Aht.). 14. § (3)
bekezdése szerinti — fejezetébdl kapott tamogatasok felhasznalasanak a valésagnak
megfeleld, folyamatos, zart rendszer(, attekinthetdé nyilvantartasat és az éves
koltségvetési beszamold megbizhatod és valds dsszképet mutato elkészitését.

A gazdalkodasi szakrendszer biztositja tovabba a vagyon és annak dsszetételének, a
tevékenység eredménye valdésagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszerd,
attekinthetd nyilvantartasat és az éves koltségvetési beszamolé ezekre vonatkozé
részei megbizhato és valds 0sszképet mutatd elkészitését.

A gazdalkodasi szakrendszer egyszeres adatbevitel utjan biztositja, hogy a gazdasagi
esemény hatasa egyszerre jelenjen meg mind a konyvviteli szamlakon, a kapcsoldédo
analitikus nyilvantartasokon, koltségvetési szamvitel soran vezetett nyilvantartasi
szamlakon és pénzlgyi szamvitel soran vezetett kdnyvviteli szamlakon.

A pénzlgyi, gazdalkodasi tevékenység f6 feladatait a szamlak érkeztetésén,
rogzitésén, felszerelésén, kifizetésén és konyvelésén kivlil a koltségvetés, a
zarszamadas, a havi/negyedéves/éves iddszaki jelentések és meérlegbeszamoldk
Magyar Allamkincstar (tovabbiakban: MAK) felé torténd kildése, a féléves,
haromnegyed-éves €s éves tajekoztatok, illetve Képviseld-testulet részére beszamold
elkészitése, tovabba a kozmeghallgatas pénzigyi-gazdasagi anyaganak
Osszeallitasa, a koltségvetési rendeletmddositasok elékészitése es végrehajtasa tette
ki.

A pénzligyi csoport munkatarsai tartjak a kapcsolatot a vagyonkataszter-szakértével,
a vagyon valtozasait rogzitik az ASP rendszerben. Elkészitik az éves és negyedéves
pénzlgyes statisztikakat. Nyilvantartjak a szerzédéseket, kotelezettségvallalasokat,
gondoskodnak az idéhen torténd atutalasokrol. A pénzigyi csoport folyamatos és
naprakész nyilvantartast vezet a targyi eszkdzokrél és lekdnyveli a jogszabalyban
eldirt értekcsokkenést. Az elnyert palyazatok kapcsan elvégezi a pénzigyi
elszamolasokkal kapcsolatos feladatokat.

A 2025. évben a pénzlgyi iroda munkatarsai 3.527 db szamlat rogzitettek,
teljesitésigazolast gyujtottek, utalvanyoztak, ellenjegyeztek, érvényesitettek és
gondoskodtak a hataridében torténd kifizetésekrél. 1.904 db kimend szamla kerdlt
megirasra, tovabba 3.108 db egyéb bizonylat készllt. A bejové- és kimend
pénztarbizonylatok szama 684 db wvolt a tavalyi évben. Szamos esetben
egyenlegkozlbket, fizetési felszolitasokat kildtek ki az Ggyfeleknek, majd figyelemmel
kisértek a befizetéseket. RoOgzitették a ki- és befizetésekhez kapcsolodd
szerzédéseket, megrendeléseket, és felszerelték a szamlakat ezekkel.
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A bejovd és kimend szamlak/bizonylatok/pénztari forgalom megoszlasa
intézményenkeént az alabbiak szerint alakult:

Onk.  Hivatal Ovoda Koényvtar Bolcséde NATU NNO  Ossz:

bejové 1294 496 445 523 259 461 49 3527
szamla
kimeno 1219 69 295 99 136 86 0 1904
szamla
egyeb 1991 378 241 158 112 152 76 3108
bizonylat
pénztari 143 78 130 132 70 111 20 684
forgalom

6. Helyi adokkal kapcsolatos feladatok

Az addcsoport f6 feladatai:

o Az onkormanyzat hataskorébe tartozd helyi adodkra (telekado, épitményado,
helyi iparlizési ado, idegenforgalmi add) vonatkozé addhatdsagi feladatok
ellatasa;

) Talajterhelési dijjal kapcsolatos feladatok ellatasa,;

o A helyi adbhatdésag hataskorébe tartozé adokra, jarulékra és dijra vonatkozo
bejelentkezesi, bevallasi és egyeb kotelezettsegek ellendrzeése;

B Koztartozasok adok modjara torténd behajtasa, vegrehaijtasa,

Adohatralékok beszedésével kapcsolatos addbehajtasi, végrehaijtasi feladatok
ellatasa;

Jegyz6i hataskorbe tartozd addigazolasok, hatdsagi bizonyitvanyok kiadasa;
Adényilvantartasok vezetése;

Adéfolydszamlak konyvelése.

Adoellenérzések lefolytatasa

2025-ben a kézhatalmi bevételek eredeti és mddositott eldiranyzata 753.000 ezer
forint, a teljesités 6sszege 803.652 ezer forint volt.
A teljeslilés az elbiranyzat 106,7%-a.

A helyi adohatésag a behajtasi cselekmények kozll jellemzden az addbirsagok
kiszabasat, adéhatdsagi adomegallapitasi eljarasokat, illetve az addellendrzések és
feltarasok nyoman megallapitott hatralékok — elsésorban inkasszo altali — beszedését
alkalmazta. Az inkasszon tul munkabérletiltasokra €s biztositasi intézkedésként
jelzalogjog bejegyzésekre is sor kerult. Komoly hangsulyt fektettink tovabba a
beérkezd bevallasokban/adatbejelentésekben kodzolt adatok valésagtartalmanak
ellendrzésere.

Az addézdk részere 2025. februarban 5971 db értesitd kerllt kiktldésre. Az értesiték
tartalmaztak a Il. félévi kotelezettségekre vonatkozé adatokat és csekkeket is. A |l.
félevben kulon egyenlegkodzld értesitdét a helyi addhatdésag koltségmegtakaritasi
okokbol nem kuldott. 2025. év soran 114 db add-értékbizonyitvany és 40 db
adoigazolas készult. Az add-értékbizonyitvanyok kiallitasaval €s egyéb ellenérzési
tevékenységekkel kapcsolatban 142 db helyszini szemlét tartottunk.
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2025. évben minden addénemet figyelembe véve oOsszesen 1719 esetben
kezdemenyeztlk az inkasszd meginditasat lejart esedékességii tartozasokra. 9 adds
esetében munkabér-, illetve nyugdij-végrehajtasra kerdlt sor.

7. Az addhatosag 2025. évi ellendrzési tevékenysége adénemek szerinti
bontasban

Epitményado

Epitményadd tekintetében az ellenérzések egész evben folyamatosak, melyek
elsGsorban  az  addémegallapitds  céljabol  megkuldott  adatbejelentések
valésagtartaimanak ellenérzését, valamint a kedvezményekre valé jogosultsag
ellendrzését foglaljak magukban. 2025. évben 6sszesen 78 esetben rendeltiink el
addellenérzést adategyeztetés, valamint az adatbejelentés modositasa céljiabdl. Az
adoellenérzési  eljardsok eredményeként 29.832.926 Ft adohiany keriilt
megallapitasra.

Kiemelt figyelmet forditunk tovabba — ingatlanszerzés esetén — a szerzé felet terheld
adatbejelentési kotelezettség teljesitésének ellenérzésére. 2025. évben dsszesen 112
db adatbejelentés megtételére kotelezb felszolitas kerilt kikildésre.

Telekado

Telekado tekintetében az ellenérzési szempontok megegyeznek az épitményadénal
alkalmazottakkal. Ellenérzés 14 esetben kerlit elrendelésre, adatbejelentési
kotelezettség teljesitésével kapcsolatos felszélitas pedig 29 esetben kertilt kiklildésre.
Egyuttmlkodve a miszaki osztaly erre kijelolt Ggyintézéjével kiemelt figyelmet
forditunk a belterlleti ingatlanokra kiadott, épitmény elbontasokkal kapcsolatos
bontasi engedélyek vizsgalatara, valamint az ezzel kapcsolatos adatbejelentési
kotelezettsegek teljesitésére. 2025. évben az ellenbrzésekkel feltart addhiany
5.638.416 Ft.

A Kecskehaton jelenleg 144 ingatlan (6sszes telekado: 46.059.750 Ft) tekintetében
fizetnek telekadét, a felderitettség 100%-o0s.

Osszesen 85 ingatlan (26.192.790 Ft) mentességre valé jogosultsagat allapitottuk
meg. A Nemzeti Agrargazdasagi Kamara helyszini szemilét végzé kollégaival szoros
egyuttmikodes alakult ki. 2024. II. félév 6ta a helyszini szemléken Nagykovacsi
Nagykdzség Onkormanyzata jogos érdekeinek védelme miatt a helyi adbhatdsag is
képviselteti magat, melynek hatasara nétt azon ingatlanok szama, melyek tekintetében
a Nemzeti Agrargazdasagi Kamara elutasitotta a mez6gazdasagi miveléssel
kapcsolatos hatdséagi bizonyitvanyok kiadasat. 2025. évben 8 ingatlan mezégazdasagi
miveléssel kapcsolatos igazolasat utasitotta el a Kamara, mely 2.855.750 Ft telekadot
foglal magaba.

Talajterhelési dij

Talajterhelési dij tekintetében 2025. évben is torténtek ellenérzések. Az ellenérzések
lefolytatasahoz a DMRV Zrt-t6l megkért kozhiteles nyilvantartast hasznaltuk. 54
esetben kuldtlnk felszélitast addbevallas teljesitésének megtételére. Adohatdsagi
adomegallapitas 8 esetben kerllt alkalmazasra. A talajterhelési dijjal érintett
ingatlanok vonatkozaséban folyamatos a kézcsatorna-halozatra térténé csatlakozas,
ezeért a bevételek evrél évre csokkennek.
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Idegenforgalmi adé
Idegenforgalmi add tekintetében a havi bevallasok hataridére tortéend beerkezésenek
ellenérzése, valamint a potencialis adéalanyok felkutatasa folyamatos.

Helyi ipariizési adé

Helyi ipartizési add vonatkozasaban az ellenérzések egész évben folyamatosak,
melyeknél elsésorban az addalanyok bejelentkezését, az adobevallasok beérkezését,
szamszaki-tartalmi  helyességét, mas kormanyzati  adatbazisokkal valo
egyezdségeket, valamint az adétulfizetések visszaigénylésének jogossagat vizsgaljuk.
2025. évben is folytatodott az iparlizési tevékenységet vegzd vallalkozok felderitése,
melynek eredményeként 147 egyéni vallalkozé adobevallds potiasra torténd
felszolitasa tortént meg, mely tevékenységhbdl 29.400.000 Ft tdbbletbevétel realizalasa
varhato.

2023. évi 2024. évi 2025. évi

teljesités teljesités teljesités

Epitményado és 380 227 447 Ft 359 463 434 Ft  380.057.398 Ft
telekado

Helyi ipariizési adé 271 473 824 Ft 351724705 Ft 387.132.116 Ft
Idegenforgalmi adé 588 300 Ft 1 805 100 Ft 563.900 Ft
Egyéb kézhatalmi 23 491 685 Ft 13 644 753 Ft 35.898.520 Ft
bevételek

2025. évben behajtasi, végrehajtasi, illetve adodellendrzési eljarassal

osszefliggéen beérkezett adok

2025. 1. félévben 109 521 547 Ft
2025. 1l. félévben 114 028 171 Ft
Osszesen: 223 549 718 Ft

Az Onkormanyzat (igykdrébe tartozd helyi adok hatékony beszedésének
elésegitésére, valamint az adoztatas, illetve a kapcsolodé tertleteken dolgozék anyagi
érdekeltségi feltételeinek megteremtése érdekében a 28/2013. (XIl. 17.)
onkormanyzati rendelet alapjan az adoulgyi feladatot ellatd koztisztviselok az
addérdekeltségi alapbdl teljesitményaranyosan jutalomban részesdultek.

Az elvégzett tevékenységek adatai:

El6terjesztések dsszesen 17
Osszes ligyszam 24725
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Ebbdl fészamos ugy 10784
Ebbél alszamos gy 13941
Hatarozat 1206
Hatdsagi bizonyitvany 139
Vegzés 273
Tajékoztatod levelek 170

lll. Hatésagi és Szervezési Osztaly

Az osztaly 3 6 igazgatasi Ugyintézével és 2 f§ iktatas/lgyfélszolgalati munkatarssal
mikodik. Kapcsolt munkakdrben 2 anyakonyvvezetd segiti az osztaly munkajat.

9. Az osztaly fébb feladatai:

Ellatja az Ggyfélszolgalati és iktatasi, postazasi feladatokat;

Sulykorlatozashoz kotott behajtasi engedélyek kiallitasa;

Gyakorolja a szocialis igazgatasrél és szocialis ellatasokrol sz6lo 1993. évi lll.
torvény és a gyermekek védelmérdl és gyamuigyi igazgatasarol szold 1997. évi
XXXI. torvényben eldirt feladatokat, érvényesitve a helyi dnkormanyzati
rendeletek ezzel kapcsolatos eldirasait;

Kdérnyezettanulmanyt készit a tarshatésagok megkeresése alapjan;
Gondoskodik a védendd fogyasztdi igazolasok kiadasardl;

Kézremikodik az dnkormanyzat intézményei tekintetében a fenntartéi feladatok
ellatasaban, segiti az intézmények mikodését;

Ellatja a Bursa Hungarica Felsdoktatasi Onkormanyzati Osztdndijpalyazattal
kapcsolatos ugyintézeési feladatokat;

Kézrem(ikodott és segitette a Budakornyeéki Kozterulet-feligyelet munkajat;
Ellatja az allampolgarsagi- és anyakonyvi igazgatassal kapcsolatos feladat- és
hataskoroket;

Ellatja a cimnyilvantartassal, cimkezeléssel kapcsolatos feladatokat;

Eljar birtokvédelmi ugyekben;

Ellatia a hagyatéki eljarassal kapcsolatos feladatokat, vagyonleltart készit
gyamsagi, gondnoksagi tgyekben;

Telepengedélyt ad a telepengedélyek alapjan gyakorolhat6 ipari és szolgéltatd
tevékenység céljara, tovabba nyilvantartasba veszi a bejelentés koteles ipari
tevékenységet vegzoket;

Végzi a kereskedelmi tevékenységek bejelentésével és az Uzletek mikodeési
engedélyének kiadasaval kapcsolatos feladatokat;

Nyilvantartasba veszi a bevasarlokdzpont, a vasar, piacok fenntartojat;

Végzi a kereskedelmi céllal Uzemeltetett szallashelyek bejelentesének
nyilvantartasba vételével, valamint a szallashelyek ellendérzésével kapcsolatos
feladatokat;

Zaj- és rezgésveédelmi Ugyekben |. foku hatosagi feladatokat |at el;

Végzi a zenés tancos rendezvények engedélyezésével kapcsolatos
feladatokat.

Eljar a kozosségi egylttélés szabalyainak megsértése targyaban beérkezett
bejelentések esetén
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10. Iktatas

2019. januar 1-t6l az dnkormanyzati ASP rendszerrél sz6l6 257/2016. (VIII. 31.) Korm.
rendelet szerint hivatalunk csatlakozott az dnkormanyzati feladatellatast tamogato,
szamitastechnikai halozaton keresztil tavoli alkalmazasszolgaltatast (ASP) nyujté
elektronikus informacios rendszerhez. A Hatésagi és Szervezési Osztaly munkajat a
hagyatéki, az ipar- és kereskedelmi, az elektronikus Ugyintézési portal és az
iratszakrendszer erinti.
Hivatali iktatott iratok szama: Fészam: 13 549 db

Alszam: 23873 db

Osszesen: 37 422 db

Az (Ggyfélszolgalaton dolgozo két kollégank hivatali nyitvatartasi idében folyamatosan
fogadja az Ugyfeleket, emellett ellatjak a Hivatal iktatasi feladatait, valamint
kdzremukddnek a kdzuthasznalati engedélyek kiadasaban is.

11. Kézuthasznalati engedélyek

Nagykovacsi Nagykdzség kdzigazgatasi terlleten a sulykorlatozashoz kotott behajtas
rendjét korabban a 16/2016. (IX. 23.) 6nkormanyzati rendelet szabalyozta. A rendelet
alapjan korlatozott forgalmu dvezetek, zonak kerultek kialakitdsra, melyekre behajtani
a tablan megjelolt sulyhatart meghaladdo megengedett legnagyobb 0ssztomegi
gépjarmivel behajtasi engedély birtokdban lehetséges. Az emlitett rendeletnek a
kdzuti behajtasi engedélyhez kapcsolodo téritési dijakrol sz616 rendelkezéseit a Kuria
Onkormanyzati Tanacsa a K6f.5.049/2021/4. szamU hatarozataval megsemmisitette,
2022. aprilis 5-t6l a behajtasi engedélyeket téritésmentesen adtuk ki az ugyfeleknek
2025.03.01. napjaig.

2025. marcius 1. napjatél a Nagykovacsi Nagykozség terlletén sulykorlatozashoz
kotott behajtas rendjérél szold 3/2025. (1. 28.) dnkormanyzati rendelet az iranyado,
mely alapjan a behaijtasi engedélyek kiadasa ismét téritési dij ellenében torténik.

havi éves térités bevétel 6sszesen
(db) (db) mentes
(db)
2018. 923 - 58 97 14.134.947 Ft
(ebbdl éves engedély: 2.590.000
Ft)
2019. 978 - 72 60 16.023.268 Ft
(ebbél éves engedély: 3.386.836
Ft)
2020. 1094 - 68 67 20.501.455 Ft (ebbdl éves
engedély: 3.863.000 Ft)
2021 941 - 61 37 16.662.575 Ft
(ebbdl éves engedély: 4.351.000
Ft)
2022. 1910 B 25 45 2022. aprilis 4-ig: 4.542.700
(ebbdl éves engedély 990.000 Ft)
2023 3112 - 38 3150 0
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2024 3670 - 36 3706 0

2025. 1261 81 38 17 21.267.910 Ft (ebbdl éves
engedely 2.200.000 Ft)

12. Anyakonyvi ligyintézés

Nagykovacsi kozigazgatasi terlletén tortént események (szlletés, halaleset,
hazassagké6tés) anyakonyvezése, és az anyakonyvvezetdinknél kezdeményezett
ugyintézések:
e hazassagkotés 37 db

o hazassagkodtés hivatali helyiségben és munkaidében 16 db;

o hazassagkotés hivatali helyiségen és munkaidén kivil 21 db;

o hazassagi évfordulo (25, 50 éves) megerbsitése 1 db;
kulféldi allampolgar hazassagkotés 3 db;
30 napos varakozasi idd aloli felmentés 3 db;
hazassagi névviselési forma moédositasa 11 db;
hazai anyakonyvezés 3 db;
valasi lap 13 db;
apai elismerd nyilatkozatok 5 db;
szuletes anyakonyvezése 1 db (Nagykovacsiban otthon szlletések);
halaleset anyakonyvezése 15 db;
egyeb anyakdnyvi Ugyintézés 49 db;
statisztikai adatszolgaltatasok: 71 db;
szuletési név megvaltoztatasa: 0 db;
anyakonyvi kivonatok kiallitasa: 163 db;
honositas 2 f6;
EAK megkeresések 167 db (esemény helyének keresése, rogzités kérése),

e papiralapu anyakdnyvbél rogzitett események 71 db.

Iktatott Ugyiratként az anyakdnyvezésnél nem jelenik meg a személyi- és lakcimadatok
lekérdezése a kdzponti nyilvantartasbol, mely 161 esetben tortént.
Hazassagkotés hivatali helyiségen és munkaidén kivdli dijak befizetésének 6sszege
1.655.000 Ft.

® © & © o6 ©o ¢ @© O O o o o o

Az anyakonyvi események, a hazassagkotések, és az anyakonyvi kivonat kérelmek
magas szama abbdl is adodik, hogy nem csak a nagykovacsi lakosok intézhetik itt az
anyakonyvi ugyeiket, a budapesti anyakonyvvezetdk tulterheltsége miatt gyakran
iranyitjak az Ggyfeleiket az agglomeracios telepiléseken 1évé hivatalokhoz.

13. Személyi adat- és lakcimnyilvantartasban tarolt adatok, igazolasok

e lakcim igazolasok, szocialis tAmogatasok igénybevételéhez és egyéb igazolas
35 db (NTJ-k6z0s haztartas);

e a kozponti cimnyilvantartasi rendszerben cim bejegyzés/valtozas 89 db;

e 2017. januar honapban bevezetésre kerllt a kdzponti cimregiszter, amelynek
soran a személyi adat- és lakcimnyilvantartasbol atemelt adatok folyamatos
felllvizsgalata valt szikségessé. A nyilvantartasban a hianyos cimeknél 10
esetben kértink a Budakeszi Foldhivataltol leiré cimkoordinatakat, és 25 db cim
ellendrzését, felllvizsgalatat végeztik el;
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e Nagykovacsi Nagykdzség Onkormanyzata Képviseld-testiletének a
kdzmiivesitési hozzajarulasrol szélo 6/2016. (Il. 29.) 6nkormanyzati rendelete
alapjan kézm(ivesitési hozzajarulas megfizetésérdl 9 hatarozat és 9 igazolas
kerdlt kiadasra.

14. Kereskedelem

Kereskedelmi tevékenység nyilvantartasba vétele 11 db;

Adatmddositas 6 db;

Megszintetések szama 6 db;

Szallashely engedélyezése 2 db;

Zenés tancos rendezvény engedélyezési eljaras kezdeményezése 1 db;
Egyéb rendezvény bejelentés 0 db;

Vendéglatéhelyek éjszakai nyitvatartasi idejének meghosszabbitasara
vonatkozo kérelmében hozott hatarozatok szama 0 db;

e A kereskedelmi engedélyezés feladatkorhdz tartozik a helyi termeldi piacok
nyilvantartasa 2 db.

2025. évben egy alkalommal (januar) szolgaltattunk hatosagi statisztikai adatot a
Miniszterelndkseg felé.

A Kozponti Statisztikai Hivatal felé adatszolgaltatast adtunk az alabbi
tevékenységekrol, szolgaltatasokrol:
e (zleti célu egyeb szallashelyekrél;
nem uzleti célu szallashely szolgaltatasrol;
a kereskedelmi tevékenységek valtozasaval kapcsolatban;
kimutatas a pénzben és természetben nyujthatd tamogatasok adatairdl,
szocialis és gyermekvédelmi adatszolgaltatasrol.
a bejelentett szallashely szolgaltatok kdzll ketténél végeztiink ellendrzést.

2025. elsd félevében az Uzemeltetdk felszolitasra kerlltek adategyeztetésre, 0sszesen
137 db felszélitas kiklidése tértent meg.

15. Hagyatéki ligyintézés

Hagyatéki tgyckben 130 fészamon, 601 alszamon intéztik az Ugyeket. Mas hivataltol
hagyaték Ggyben megkeresés 3 esetben tortént. A hagyatéki gyintézés soran a
kozjegyzokkel és a megbizott képviseldkkel a kapcsolattartas gdrdulékenyen,
zOkkenémentesen tortént. 2025. évben a hagyatéki leltar ellen fellebbezés
benyujtasara nem kertlt sor.

16. Szocialis igazgatas

A szocialis raszorultsagtol figgd pénzbeli és természetbeni ellatasok szabalyozasarol
sz6lo 7/2016. (IV. 04.) énkormanyzati rendelet alapjan Nagykovacsi Polgarmesteri
Hivatainak 2025. év folyaman 6sszesen 182 szocialis ugyfele volt. Ez a szam nem
azonos a tamogatasi esetekkel, hiszen egy-egy személy egyszerre tobb ellatasra is
jogosultta valt, illetve a jogosult szemelyek tobbszdr vagy rendszeresen jelentkeztek
ugyfélként a Hivatalba.
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A leggyakrabban egyszeri rendkivili telepulési tamogatast igényeltek a rendkivuli
elethelyzetbe kerult raszorulok, ennek a tamogatasi formanak az ésszege altalaban
magasabb a - lakhatashoz, gydégyszerekre és apolashoz nydjtott — havi
rendszeressegli tamogatasi formaknal.

17. Polgarmesteri hataskorben nyuljtott tamogatasok (képviseld-testiileti
hataskorbdl atruhazott feladatok)

Rendkiviili telepiilési tamogatas
2025-ben 6sszesen 78 rendkivuli telepulési tamogatas iranti kérelem érkezett, ebbdl 6
kérelem elutasitasra kerllt. A 72 kérelem 70 személyt jelent. A rendkivili telepulési
tamogatas megallapitasa esetén pénzbeli juttatdsban részesultek a jogosultak. Az
elutasitas oka altalaban a magasabb egy fére juté jévedelem volt.
Az év folyaman — a Husvétot és a Karacsonyt megel6z6 idészakban — természetbeni
tamogatasban részesliltek a szocialisan raszoruld személyek:
e 95 személy/haztartas 10.000 Ft értékben husvéti eélelmiszercsomagban
részesult;
e 99 személy/haztartas 15.000 Ft értékben karacsonyi élelmiszercsomagot
kapott;
e 40 fének 1-1 erdei m3 tlzifa kerult kiszallitasra.
A pénzbeli rendkivili telepllési tamogatasban részeslilt személyeknek Osszesen
6.205.000 Ft kertlt kifizetésre az ev folyaman, mig a termeszetbeni rendkivdli
telepilési tamogatasként nyujtott élelmiszerre és tlizifara 6sszesen 4.822.600 Ft-ot
koltott Nagykovacsi Nagykézség Onkormanyzata.

Gyodgyszertamogatas

A gyégyszertamogatas a kdzgydgyellatasra nem jogosult személyek részere nyuijtott
pénzbeli segitség gyogyszereik megvasarlasara (6sszege az orvos altal igazolt
gyogyszerkoltség, de maximum 20.000 Fthé egy évre megallapitva).
Gyogyszertamogatasra 2025-ben 15 db kérelem érkezett, 14 {6 részére kerult
megallapitasra, 1 kérelmezd esetében a magasabb jovedelme miatt elutasitas tortént.
Erre a tamogatasi formara az Onkormanyzat 1.745.939 Ft-ot fizetett ki 2025-ben.

Apolasi tamogatas
2025-ben nem kerult megallapitasra apolasi tamogatas. Ennek oka a jarasi hivatal altal
folydsitott magasabb 6sszeg( apolasi dijra valo jogosultta valas volt.

Koziizemi tamogatas

2025-ben 13 6 jogosult részére kerllt megallapitasra a villanyaram-koltségek
enyhitésére szolgalé kozlzemi tamogatas (10.000 Ft/hd egy éven keresztul), 2
kérelem kerllt elutasitasra a kérelmezo6k magasabb jovedelme miatt. Kozlzemi
tdmogatasként az Onkormanyzat 2025-ben 766.563 Ft-ot fizetett ki a jogosultak
részere.

Fltési tamogatas

2025-ben 16 jogosult részére kerllt megallapitasra a fltési tamogatas (20.000 Ft/ho a
flitési szezonban) dsszesen 899.796 Ft dsszegben. 2 kérelem esetében kerult sor
elutasitasra a kérelmez6 magasabb jovedelme miatt.
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Viz- és csatorna alapdij kompenzacié

2025-ben dsszesen 1 fé jogosult részére kerult megallapitasra december 31-ig ez a
tamogatasi forma. A megallapitott 6sszeg nem a jogosultnak kerult atutalasra, hanem
a DMRV Zrt-nek, és ennek alapjan az alapdijjal csOkkentett készpénzatutalasi
megbizasokat klldte ki a szolgaltatdé a jogosult felhasznaldknak. Az Onkormanyzat
kiadasa 5.304 Ft volt.

Babakelengye tamogatas

2025-ben 3 Gjszulott gyermekre tekintettel kértek babakelengye tamogatast (egyszeri
100.000 Ft), 2 kérelem elutasitasara kerllt sor a kérelmezék magasabb jovedelme
miatt. Ennél a tdamogatasi formanal 100.000 Ft kiadasa volt az Onkormanyzatnak.

Gyermekétkeztetési dijkedvezmeény
2025-ben 2 csalad 2 gyermekére tekintettel érkezett kérelem az 50%-0s étkeztetési
dijkedvezmeény megallapitasara.

Taboroztatasi tamogatas
A nyari taborokon valé részvetelhez nyujtott 15.000 Ft/gyermek/tabor tamogatasra
2025-ben nem érkezett kérelem.

Kbéztemetés
2025-ben az Onkormanyzat kdztemetésrél nem intézkedett.

Babakdszonté csomag

Minden nagykovacsi ujszalottet 15.000 Ft érték( babaapolasi szereket €s a gyermek
gondozasat segité termékeket tartalmazd babakdszéntd csomaggal Udvozol az
Onkormanyzat nevében polgarmester asszony. 2025-ben 41 babakészénté csomagra
nyujtottak be igényt a szuldk.

A Nagykovacsiban €16 és szocialisan raszoruld személyek és csaladok részére adhato
juttatasokat szabalyozé Onkormanyzati rendeletink felllvizsgalatat a haztartasok
fenntartasahoz szlikséges alapvetd koltsegek megemelkedése miatt nehéz anyagi
helyzetbe kerlilé6 személyek, csaladok megsegitése hivta életre. A Szocialpolitikai
Kerekasztal 2024. november 18-an targyalta a rendelet-tervezet felllvizsgalatat es
1/2024. (X1.18.) hatarozataval tobb modositas elfogadasara tett javaslatot a Képviseld-
testlletnek. A felllvizsgalat eredményeként Nagykovacsi Nagykézseg Onkormanyzat
Képvisel6-testilete Uj rendelet megalkotasardl dontott, mely 2025. januar 1-jével 1épett
életbe. Egyes pénzbeli juttatdsok (példaul kozizemi dij tdmogatas, rendkivili
teleplilési tamogatas) esetében megemelkedett a jogosultsag megallapitdsahoz
szlkséges jovedelemhatar, igy a korabbinal magasabb jovedelemmel rendelkezd,
szocialisan raszorulok megsegitésére is van lehetéség, mig mas tdmogatasi formak
(példaul fltési tamogatas, gyogyszertamogatds, taboroztatasi tamogatas)
tekintetében a jovedelemhatar megemelkedése mellett a tdmogatas Osszege is
ndvekedett. Uj tAmogatasi formaként keriilt bevezetésre az iskolakezdési tamogatas,
mely annak a szocialisan raszorulé szulének adhatd, akinek gyermeke a nappali
oktatas munkarendje szerint tanulmanyokat folytat. Az uj rendelet szorosabbra flizte a
szocidlisan raszoruldk haléjat annak érdekében, hogy szélesebb lakossagi kdrnek
biztositson megemelt 6sszegli tamogatast.
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18. Egyéb 6nkormanyzati tamogatasok

Szocialis étkeztetés — a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szélo
1993. évi lll. térvény 86. § (1) bek. b) pontja alapjan

A szemeélyes gondoskodast nyujté szocialis alapellatasokrol, azok igénybevételérdl,
valamint az ezekért fizetendd téritési dijakrol szold 12/2016. (V. 30.) dnkormanyzati
rendelet rogziti a szocialis étkeztetés részletszabalyait, amely alapjan 2025-ben
atlagosan havi 7 f6 szocialis étkeztetésre jogosult volt Nagykovacsiban. 2025. januar
1-jen 6 f6, december 31-én pedig 8 f6 jogosult vette igénybe a napi egyszeri meleg
étkeztetést. Ev kdzben 3 kérelem érkezett, amelyek alapjan az Onkormanyzat
megallapodast kotott az étkeztetés biztositasa érdekében. Megsziintetésre 1 esetben
kertlt sor lemondas miatt.

Bursa Hungarica Fels6oktatasi Onkormanyzati Osztondijrendszer

A Bursa Hungarica 2025-6s fordul6janak tamogatasi 6sszegeit (545.000 Ft/10 hénap/6
jogosult) két részletben 2025. januar-31-ig 5 ,A” és 1 ,B”, 2025. augusztus 31-ig utalta
ataz Onkormanyzat felséoktatasi hallgaté tamogatasara.

Az Onkormanyzat 2025-ben is sikeresen csatlakozott a Bursa Hungarica Felséoktatasi
Onkormanyzati Oszténdijrendszer 2025-6s forduldjahoz. A palyazati kiirasra 5 db
érvényes ,A” palyazat érkezett. Mind az 5 f6 mar felséoktatasban résztvevé hallgato.
Az A" palyazék részére a Képviseld-testilet 6sszesen 10 tanulmanyi hénapra 520.000
Ft tamogatast itélt oda, atlagosan a jogosult diakok 10.400 Ft/f6/hd tamogatasban
részesulnek 2025-ben a telepilési dnkormanyzattol.

Jelzérendszeres hazi segitségnyujtas

2025. évben 3 ellatotti szammal indult a HID Szocialis, Csalad és Gyermekjéléti
Szolgalat és Kozpont jelzérendszeres hazi segitségnyujtasi szolgaltatasa, év kozben
nem érkezett kérelem. Az év folyaman ez a szolgaltatas megszuntetésre kerult. A
hasonlé ellatast az allami Gondos6ra program keretében vehetik igénybe a
kérelmezdk.

19. A jegyzb6 gyamhatodsagi feladatai

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény megallapitasa

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény megallapitasa irant 2025-ben 10
gyermekre tekintettel érkezett kérelem, 2024. évrél 2025. évre atnyuléan 8 esetben
egy eévre megallapitasra kerilt a jogosultsag, ezek év kdzben lejartak.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult bolcsédés, oOvodas és
kisiskolas gyermekek ingyenesen, a kozépiskolas gyermekek pedig félaron
étkezhetnek a kdznevelési intézményben, ezen felil évente két alkalommal —
augusztusban és novemberben — gyermekvédelmi tamogatas kerllt kiosztasra a
jogosult csaladoknak, gyermekenként 6.000 Ft (alapdsszegl tamogatas) és 6.500 Ft
(emelt O0sszegl tamogatas a hatranyos helyzetleknek) értékben. A tamogatast a
jogosultak postai uton vették at.

2025. augusztusaban 7 jogosult gyermekre 43.500 Ft értékben, 2025. novemberében
9 jogosult gyermekre tekintettel 55.000 Ft értékben osztottunk ki gyermekvédelmi
tamogatast.
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Hatranyos helyzet-, halmozottan hatranyos helyzet megallapitasa

A hatranyos helyzetet hatarozattal a jegyz6 allapitja meg, ennek egyik alapfeltétele a
rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valo jogosultsag. 2025-ben a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezmeényre jogosult gyermekek kozul 1 csalad 2 gyermeke
reszére kerllt megallapitasra a hatranyos helyzet a szocialis raszorultsag és a szulé
alacsony iskolazottsaga okan. A hatranyos helyzet megallapitasanak ideje azonos az
egy évre megallapitott rendszeres gyermekvédelmi kedvezmeény idétartalmaval.

A jegyz6 altal megallapitott halmozottan hatranyos helyzetlii gyermek nem volt
Nagykovacsiban.

Koérnyezettanulmany készitése
Birosag és mas hatdésag megkeresésére 2025-ben 8 kornyezettanulmany készlt
helyszini szemle keretében.

Vagyonleltar gondnoksagi iigyekben

Gyamhivatali megkeresésre gondnoksag ala helyezési eljarasban a gondnoksag ala
helyezett személy vagyonanak leltarozasat a hagyatéki leltar szabalyainak
megfeleléen a jegyzd végzi. 2025-ben 3 olyan gyamhivatali megkeresés érkezett, ahol
szlikseges volt vagyonleltart késziteni.

20. Egyéb jegyz6i feladatok

Birtokvédelem

2025-ben a jegyz6 hataskorébe tartozé birtokvédelmi eljarasrédl sz6lo 17/2015. (1. 16.)
Korm. rendelet szerint 4 birtokvédelmi kérelem kerllt benyujtasra. A benyujtott
kérelmek kodzll 4 esetben elutasité hatarozat szuletett.

Tobb olyan személyes megkereséssel fordultak az Ugyfelek hozzank, melynél az
ugyfél birtokvédelemhez hasonld jellegl kéréssel erkezett, de egyeztetést kovetben a
probléméat mas hatdsagi eljarassal kezeltuk.

Ovodai ligyek

Jogszabalyi rendelkezések alapjan 2020. januar 1-jétél az Oktatasi Hivatal
kotelezettsége az 6vodakoteles, tankoteles gyermekek nyilvantartasa.

Ovodakételes gyermek esetében a nevelési-oktatasi intézmények mikodésérsl és a
kdznevelési intézmenyek névhasznalatardl szolo 20/2012. (V. 31.) EMMI rendelet
20. § (2) bekezdése alapjan a szulé — a bdlcsédei ellatasban részesildé gyermek
kivételevel — az bdvodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett
gyermekét koteles beiratni a telepulési dnkormanyzat vagy a fenntarté altal kozzétett
kdzleményben vagy hirdetményben meghatarozott idépontban, vagy az
ovodalatogatasi kételezettség aldl felmentését kerni.

Fellebbezési kérelem elbiralasara nem kerdlt sor.

Bolcsddei ligyek

A majusi beiratkozason 0sszesen 18 szuldé adta be felvételi kérelmét, a 26 szabad
férdhelyre. 18 gyermek felvételére keriilt sor és 1 helyet fenntartottak a fellebbezdknek.
A jelentkezéskor nem kerdlt senki elutasitasra.

A beiratkozas ota évkozben 8 Ujabb felvételi kérelem érkezett, mind a 8 jelentkez6
felvételre kerult.

Felvételi kérelem elutasitasara nem volt szikség, igy nem kerllt sor fellebbezési
kérelem elbiralasara.
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K6z0sségi egyiittélés szabalyai

Lakossagi panaszbeadvanyra — tobbségében rendezetlen ingatlan bejelentése — 62
esetben tortént intézkedés.

A Budakornyeki Kozterulet-felligyelet a kozosségi egylttélés szabalyainak
megsértése miatt 24 esetben kezdeményezett intézkedést.

A kozosségi egylttélées alapvetd szabalyairdl és azok megseértésének
jogkdvetkezmeényeirdl szoéld 7/2017. (IV.28.) dnkormanyzati rendelet alapjan 58
alkalommal inditottunk eljarast, 5 esetben koézigazgatasi birsagot szabtunk ki. 1
esetben kerult sor fellebbezés benyujtasara.

Megkeresések
Hatosagok és természetes személyek megkeresésére a nyilvantartasunkbdl vagy az
eljarasrendrél rendszeresen adunk irasbeli tajekoztatast.

Allatvédelem, allattartas

Allatvédelmi és allattartasi Ggyben 19 hatosagi gy indult. Tobb allattartassal
kapcsolatos lakossagi panaszt kezeltink (jellemzéen eb és baromfitartasi tgyek).
Ebrendészeti tgyben 3 alkalommal tértént intézkedés.

Hivatalunk 2025. november 10-t6l december 20-ig terjedd idészakban Nagykovacsi
Nagykdzség koézigazgatasi terlletén tartott ebek vonatkozasaban ebdsszeirast
végzett. A felhivasra 326 bejelentés érkezett. Az ebnyilvantartast a bejelentések
alapjan folyamatosan frissitjuk. A kéborlé ebek befogasa esetén segitséget nyujtunk a
chipszam, valamint az ebregiszter alapjan a beazonositasban.

Eb péraz nélkll torténd setaltatasa miatt 1 esetben kozigazgatasi birsag kiszabasara
irdnyuld hatosagi eljarast kezdeményeztek a kdzterulet-fel.

Telepllésunkon jelenleg 10 személy foglalkozik méhtartassal. A méhtartdkkal
folyamatos a kapcsolattartas, a mehallomanyrél igazolast allitunk ki.

Belterlleti vadkilévésre folyamatosan kérlink engedélyt, mivel a koérnyezd erdds
részekrdl a vadallomany a telepulés belterlletén is megjelent. Rendszeresen érkezett
lakossagi bejelentés vaddiszndk, valamint rokak miatt.

A gyepmesterrel folyamatos a kapcsolattartas. A gyepmester 24 oras Ugyeletet lat el
kobor kutya befogasa, nagyobb test(i allatok befogasa, allati tetemek dsszegylijtése,
helyszinrél torténd elszallitasa és a helyszini fertdtlenités érdekében.

Ajanlattételi felhivas
Evente inditunk ajanlattételi felhivast, gyepmesteri tevékenységre és laboratoriumi
mintavételre.

Statisztika
2024. évben 17 alkalommal szolgaltattunk statisztikai adatokat a KSH Elektra
rendszerben.

Iratselejtezés

2025. évben az iratanyag atnézését és selejtezését az osztalyon dolgozé harom
kolléga végezte.
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21, Az elvéqgzett tevékenységek adatai:

El6terjesztések O0sszesen 14

Masodfokon eljar6 bizottsagi dontések elbterjesztése 2
Osszes ligyszam 4948
Ebbél fészamos ugy 800
Ebbél alszamos ugy 4148
Hatarozat 931
Hatdsagi bizonyitvany 51
Végzes 172
Lefolytatott helyszini szemlék szama 84
Kérnyezettanulmany 8

IV. Titkarsag

22. A Képviselo-testiilet miikodésével kapcsolatban ellatott feladatok

A Képviselb-testllet Osszesen 10 tervezett (ebbdl egy a kdzmeghallgatas), és 5
rendkivli Glést tartott.

Az Uleseken Osszesen 113 elbterjesztés kerllt targyalasra.
Osszesen 132 hatarozat és 21 rendelet — ebbdl 9 () és 12 modositd rendelet —
szuletett.

Bizottsagi Ulések szama:

Peénzlgyi bizottsag — 9

Ugyrendi bizottsag — 9
Humanpolitikai bizottsag — 9

Helyi Szocialpolitikai Kerekasztal — 1

A testlleti Ulésekkel kapcsolatos szakmai elékészitd, tovabba adminisztrativ
feladatokat, valamint a jegyzokonyvekkel és a dontésekkel dsszefliggd teenddket a
Hivatal elvégezte. A hatarozatok végrehajtasardl, a folyamatban lévé beruhazasokrol,
valamint a folyamatban |évé joglgyletekrdl a Képviseld-testllet minden rendes Ulésen
irasos tajékoztatast kapott.

Az elmult év soran a Pest Varmegyei Kormanyhivatal a 2025. évi ellen6rzési

munkatervében foglaltaknak megfeleléen

e vizsgalta a helyi jelentdségli védett természeti terlilet jogi szabalyozasat
tartalmazé onkormanyzati rendeleteket, valamint tajékoztatast adott arrol, hogy
valamennyi védett természeti teruletre természetvédelmi kezelési tervet kell
késziteni. Nagykovacsi Nagykozség Onkormanyzat Képvisel6-testiletének a
telepulés helyi jelentésegli természeti értekeinek védelmérél szo616 7/2004. (lIl. 5.)
onkormanyzati rendeletének felllvizsgalatat megkezdtik. A természetvédelmi
kezelési terv véleményezése a szakhatdsagnal folyamatban van.
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e a telepllési Onkormanyzatok feladatellatasi rendszerének teljes kor(
feltérképezése céljabol adatgyljtést végzett az onkormanyzati feladatellatas
strukturajat, az atruhazott hataskoroket illetéen. Az adatszolgaltatast teljesitettik.

e alenvirag Bolcsdde feladatellatassal kapcsolatban adatszolgaltatast kért, melyet
teljesitettink.

o fellllvizsgalta Nagykovacsi Nagykozség Onkormanyzat Képviseld-testilete
Szervezeti és Mikoédési Szabalyzatardl szolé 3/2022. (Il. 21.) dnkormanyzati
rendeletét, szakmai segitségnyujtas keretében a rendelet kisebb moédositasainak
szuksegességére hivta fel a figyelmet. A rendelet médositasat a Képviselb-testilet
9/2025. (lll. 24.) dnkormanyzati rendeletével jovahagyta.

A jegyzbnek egy eléterjesztéssel kapcsolatosan sem kellett térvényességi észrevételt
tennie.

23. Titkarsagi egyéb ligyintézés

Kulfoldi allampolgar ingatlanszerzéséhez hozzajarulé nyilatkozat 4 db;
Hirdetményekkel kapcsolatos Ugyintézés 39 alkalommal tortént;

Gratulacié az altalanos iskola kit(iné tanuloi részére;

18. életéviket betdltdtt és nagykoruva valt sziletésnaposok kdszontése;
Utalvanyok eldkészitése 65-70-75-80-85-90-95-100-105 évesek részére,
szuletésnapi kdszontés;

Elelmiszercsomagok elékészitése (Husvét és Karacsony elétt);

Szépkoruak (90, 95 évesek) koszontésének elékészitése;

Kdézremiikodés a polgarmesteri fogaddorak alkalmaval;

Megemlékezések, innepségek szervezésében valo részvétel;

Pedagogusok kdszdntése;

2025. évben is csatlakoztunk, és megszerveztik helyi szinten a ,Legszebb
konyhakertek Magyarorszagon” programot, melyre 6 f6 jelentkezett;

e az oOnkormanyzat 2025-ban is meghirdette és megszervezte a ,Viragot
Nagykovacsinak” cimu versenyt, itt a jelentkezék szama 6 f6 volt;

Eurépai Kivalé Kormanyzas Védjegy

2025. november 27-én Onkormanyzatunk atvehette az Eurdpai Kivald Kormanyzas
Védjegyet, miutan sikeresen teljesitette az Eurépa Tanacs TOOSZ altal adaptalt
programja 12 pontjanak feltételeit.

A minésitést azok az oOnkormanyzatok nyerhették el, amelyek meghatarozott
dokumentumok benyujtasaval, valamint a helyi lakosok, a hivatal munkatarsai, a
valasztott tisztségviseldk és megvalasztott képviseldk visszajelzéseivel igazoltdk a 12
alapelvnek valé megfelelést. A folyamat nemcsak visszajelzést, hanem valddi
elegedettséget is vizsgalt — a Védjegy pedig azt tanusitja, hogy az adott telepilés az
dnkormanyzas egy magasabb szintjét érte el.

A program koordinalasat, a dokumentumok Osszegyljtését €s benyujtasat a jegyz6
vezetéseével a Polgarmesteri Hivatal munkatarsai végezték.
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Csaladbarat telepiilés

Nagykovacsi csaladbarat teleplilés, az elmult évek soran tobb férumon megkapta az
erre vonatkoz6 mingsitést, melyet két évente meg kell ujitani. 2025-ben a Csaladbarat
Hely Tanusitd Védjegylnk érvényességi ideje lejart. A Csaladbarat Magyarorszag
Kodzpont Nonprofit Kozhasznu Kft. auditalasa soran — ujabb két évre — ismét jogot
nyertink a cim viselésére és a logd hasznalatara.

Testvérvarosi talalkoz6 szervezése

Augusztus 13. és 18. kozott testvérvarosi talalkozot rendeztink Nagykovacsiban,
amelyen Nagykovacsi 6t testvérvarosanak — Andod, Bolatice, Linum, Canéjan és
Poggio Mirteto — delegacidja képviseltette magat. A hivatal munkatarsai aktivan
kozremlkodtek a vendegek fogadasanal, a programok megszervezésében és
lebonyolitasaban.

24. Marketing-kommunikacios referensi feladatok

A munkakdr kdveti a digitalis kommunikaciés trendeket, igy az Onkormanyzat, a
Hivatal is képes a kornak megfelel6é informacios csatornakon elérni a nagykovacsi
lakosokat.

A munkakor feladatai:

Rendszeres részvétel a Hivatal heti vezetdi operativ megbeszéléseén;
sajtofigyelés,

Nagykovacsi Onkormanyzat facebook oldalanak kezelése;

Az Okos Onkormanyzat mobil alkalmazas mikddtetése;

A nagykovacsi.hu weboldalhoz kapott hozzaférés révén a tartalom biztositasa;
A Tajolo cim( 6nkormanyzati magazin - tartalmak, cikkek megirasa;

fotd dokumentacié minden, az Onkormanyzatot és a Hivatalt érinté eseményrél,
illetve a lakossag tajékoztatasa;

o Kiadvanyok, plakatok, kommunikacids anyagok elkészitése.

V. Személyiigyi ligyintézé

25. A Hivatal személyi dsszetétele

A Hivatal létszama 2025. december 31-én 27 f6 volt. A koztisztviseldk kozil
részmunkaiddben harom f6 6 6raban, egy f6 pedig 4 6raban végzi el a feladatait. Egy
f6 munkavallalé takaritoéi feladatokat végez 4 o6raban, 1 f6 nyugdijasként teljes
munkaidében latja el a hivatal gondnoki feladatait. Az elmult évben 1 f6 szolgalati
jogviszonya szilint meg kdzés megegyezessel és 1 f6 dolgozoval |étesult harom
hénapra sz6l6 hatarozott ideji kozszolgalati jogviszony.

A Hivatal allomanyabdl 22 f6 rendelkezik felséfoku vegzettséggel. (2025. 12. 31-i
adatok alapjan).
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A Hivatal korfaja

61-65 EVEK KOZOTT :_____
51-55 EVEK KOZOTT »
41-45 EVEK KOZOTT
31-35 EVEK KOZOTT o
21-25 EVEK KOZOTT | :
-8 6 0
mFERFI -~ NO
A Hivatalban elt6ltott ido:
20 év felett 2 f6
10 - 20 év kozott 14 f6
510 év kozott 4 6
3 -5 év kozott 3f6
2 - 3 év kozott 2f6
1 -2 év kozott 2f6
1 év alatt 0f6

26. Humanpolitikai feladatok

A személylgyi Ugyintézé az onkormanyzati intézmények tekintetében is ellat
személyugyi feladatokat.

o Elvégzi a vezetdi kinevezések modositasaval kapcsolatos feladatokat;

o a Lenvirag Bodlcséde intézményvezetdjének kinevezése 2025. marcius 31.
napjan lejart, a palyaztatast kovetéen Nagykovacsi Nagykdzség Onkormanyzat
Képviscld testuletének hatarozata alapjan ismét folytathatjia munkajat az
intézmény élen (2025. 04. 01. - 2030. 03. 31.);

o az Oregiskola K6z6sségi Haz és Konyvtar intézményvezetdjének kinevezése
2025. junius 1. napjan lejart, a palyaztatast kovetéen Nagykovacsi Nagykozség
Onkormanyzat Képviselé-testiiletének hatarozata alapjan ismét folytathatja
munkajat az intézmény élen (2025. 06. 02.- 2030. 06. 01.);

o Felmerllé problémak esetén segitségnyujtas a KIRA hasznalataban és szamos
mas munkatgyi kérdésben;

e Az eAdat rendszeren — Magyar Allamkincstar Internetes szolgaltatasa — beérkez6
feladatok elvégzeése, illetve tovabbitasa az intézmények felé.
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Jogszabalyi kotelezettségnek eleget téve az alabbi feladatok ellatasaban tortént

reszvetel:

o Statisztikai adatszolgaltatas és egyéb adatszolgaltatas;

o Negyedévente “Ures allashely a Kdzpontositott illetmény-szamfejtési rendszerben
lévd szervezetekrél” jelentés (OSAP 2264 adatszolgaltatas) a Kézponti Statisztikai
Hivatal részére;

e Kozszolgalati alapnyilvantartas és azok valtozasa;

o Adatlap kitoltése a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag részére
az informaciés dnrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagro! sz6lo 2011. évi
CXIl. torvény 71/D. § (4) bekezdés alapjan teljesitendd éves jelentéshez;

e A szervezeti integritast sérté események kezelésének szabalyzata, eljarasrendje
cimi 1/2021. szamu jegyz6i utasitas, valamint a kozérdekl bejelentések es
panaszok kezelésének rendjérdl szold 4/2023. szamu jegyz6i intezkedes alapjan
tajékoztatas és adatszolgaltatas az intézmenyek felé.

o A kozérdekl bejelentések és panaszok kezelésének rendjérdl szol6 4/2023. szamu
jegyz6i intézkedés alapjan a Hivatalhoz 2025. évben 43 db kdzérdeki bejelentés és
panasz érkezett, amelyek megvalaszolasra, illetve szUkség szerint az illetékes
szerv felé tovabbitasra kerultek.

e A Nyugdijbiztositasi és Adategyeztetési Fdosztalytdl beérkezd adatkéres,
adategyeztetési Ugyek.

Inkubatorhazhoz és egyéb irodabériethez kapcsolédé feladatok:

Az Inkubatorhazban a jelenleg a kiadott irodak szama kettd.

A meghirdetett bérleményekre az erdeklédok részere folyamatos
informacidszolgaltatas tortént.

Egyéb feladatok

e A kozszolgalati tisztvisel6k tovabbképzési kotelezettségének teljesitése a
273/2012. (IX. 28.) Kormanyrendelet szabalyozasa alapjan (PROBONO);

e A kozszolgalati egyéni teljesitményértékelési feladatok;

¢ Vagyonnyilatkozat teteli kotelezettseg - intézményvezetdk, képviseldk,
kdztisztviseldk tekintetében;

o A kotelezé tliz- és munkavédelemi oktatas 2025-ben jelenléti oktatas keretein
belll ker(lt megtartasra;

e Jogszabalyi el6iras alapjan munkavédelmi képviselé képzés megszervezése az
érintett intézményck részére;

¢ Az Onkormanyzat és intézményei részére ismét szerveztink Nagykovacsiban
szemvizsgalatot, amelyen 21 6 vett részt

A Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatal 2025-ben is részt vett a Nemzetgazdasagi
Minisztérium koordinalasa mellett a kormanyhivatalok foglalkoztatasi féosztalyai és a
jarasi hivatalok foglalkoztatasi osztalyai megvaiodsitasaval a ,Nyari diakmunka”
elnevezésli munkaerd-piaci programban. 2025. julius-augusztus honapokban
osszesen 5 f6 didkmunkas kertlt foglalkoztatasra.

Nagykovacsi Nagykdzség honlapjanak aktudlis tartalmakkal vald feltdltése tovabb

folytatddott. A honlap folyamatos frissitését biztositjuk, heti rendszerességgel hirlevél
kerll kikUldésre az aktualis hirekkel, eseményekkel.
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A kozszolgalati jogviszonyban alldkat megilleté szocialis, joléti és egészséglgyi
juttatasokrol, tamogatasokrol szol6 14/2015. (1X. 21.) énkormanyzati rendelet 2. § (5)
bekezdése alapjan a Hivatal dolgozdi magan egészsegbiztositasi szolgaltatasban
részesulhetnek, melynek adminisztracios feladatait a személytgyi Gigyintézé végzi.

Helyi Esélyegyenléségi Program (HEP)

Az egyenldé banasmoédrél és az esélyegyenléség elémozditasardl széld 2003. évi
CXXV. térveny (a tovabbiakban: Ebktv.) 31. §-a rendelkezik a helyi esélyegyenléségi
programokrél. Az Ebktv. értelmében a teleplilési dnkormanyzat az allamhaztartas
alrendszereib6l, az eurdpai unids forrasokbdl, illetve a nemzetkdézi megallapodas
alapjan finanszirozott egyéb programokbdl szarmazo, egyedi dontés alapjan nyuijtott,
palyazati Uton odaitélt tamogatasban csak akkor részesllhet, ha az 6énkormanyzat a
torvény rendelkezéseinek megfeleld, hatalyos helyi esélyegyenléségi programmal
rendelkezik. Az Ot évre sz0l6 helyi esélyegyenléségi program idéaranyos
megvaldsulasat kétévente felul kell vizsgalni, és szlikség szerint modositani.

A Képvisel6-testilet a 16/2023 (1. 23) szamu hatarozataval fogadta el 6t évre szol6,
2023-2027-ig hatalyos Helyi Eséelyegyenléségi Programjat.

A helyi esélyegyenldségi program felllvizsgalatat és a helyzetelemzeését kdvetden a
Képvisel6-testllet a 108/2025. (XI. 20.) szamu hatarozataban fogadta el a modositott
intézkedési tervet.

Nagykovacsi, 2026. aprilis 22.

Grégerné Papp lidikd
jegyz6
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