KISPATAK OVODA
NAGYKQOVACS!

NAGYKO\{ACSI
KISPATAK OVODA

NAGYKOVACSI KISPATAK OVODA
MUNKATERV

2025/2026. NEVELESI EV

Osszeallitotta: Szabé Orsolya, igazgato



Intézményi adatok, legitimacios eljaras

Intézmény neve, OM - azonositéja: Készitette: Szabé Orsolya igazgato
032939
igazgato alairas, pecsét
Legitimacios eljaras
20/2012. (VI11.31.) EMMI rendelet 3. § (1)
bekezdése alapjan a nevelGtestiilet véleményt
nyilvanitott
Neveldtestiilet nevében: 2011.evi CXC. torvény 83.§ (2) g) pont alapjan
jovahagyta

alairas
20/2012. (VI11.31.) EMMI rendelet 3. § (1) Fenntarto nevében:
bekezdése alapjan véleményt nyilvanitott
Sziildi szervezet nevében: | e

alairas, pecsét

alairas

A dokumentum jellege: nyilvinos Megtaldlhato: az intézmény honlapjan

Hatalyos: 2025. szeptember 01- 2026. augusztus 31.

Késziilt: ....példanyban

Iktatoszam:.....................




A munkaterv jogszabalyi hattere

A 2025/2026. nevelési év munkaterve az alabbi jogszabalyok figyelembevételével késziilt:
e A nemzeti kdznevelésrol sz616 2011. évi CXC. torvény
e A nemzeti kdznevelési torvény végrehajtasarol szolo 229/2012. (VIII. 28.) Kormanyrendelet
e Az o6vodai nevelés orszagos alapprogramjarol szolo 363/2012. (XII. 17.) Kormanyrendelet
e A nevelési-oktatasi intézmények miikddésérol és a koznevelési intézmények névhasznalatarol

sz016 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI-rendelet

A pedagodgusok 11 életpalyajarol sz616 2023. évi LIL torvény

A 401/2023. (VIIL 30.) Korm. rendelet a pedagdgusok 11j életpalyajarol szold 2023, évi LIL.

torvény végrehajtasarol

A nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény

A munka torvénykonyvérdl szo16 2012. évi L. térvény

A Polgéri Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. térvény

A katasztrofak elleni védekezés és a polgari védelem agazati feladatairol 44/2007. (XI1. 29.)

OKM rendelet

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

149/1997. (1X.10.) Kormanyrendelet a gyamhatosagokrol, valamint a gyermekvédelmi és

gyamiigyi eljarasrol szolo

= 1993, évi XCIII. torvény a munkavédelemrol

= Sajatos nevelési igényill tanulok iskolai oktatasanak iranyelve, a tartds gyogykezelés alatt allo
gyermekek, tanulok koznevelési ellatdsdnak iranyelve

e Az Eurdpai Parlamenti Tanacs 2016. aprilis 27-1 (EU) 2016/679 rendelete a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol és az ilyen adatok
szabad aramlasar6l, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérél (altalanos
adatvédelmi rendelet) GDPR

A munkaterv elkészitése soran az alabbi, pedagdguséletpalya-modellel kapcsolatos OH-kiadvanyok is
iranyadok:

e Orszagos pedagogiai-szakmai ellenérzés. Kézikonyv — nyolcadik, javitott kiadas

e Onértékelési kézikdnyv — hetedik, javitott kiadds

A munkaterv 6sszeallitasat az alabbi intézményi dokumentumok alapoztak meg:
e  Alapito Okirat: 2/2023. sz., kelte: Budapest, 2024.01.12.
e Nagykovacsi Kispatak Ovoda ,,A természet Gitjain - természetes neveléssel” cimet visel$ helyi
pedagobgiai programja.
e Nagykovacsi Kispatak Ovoda Szervezeti és mitkodési szabalyzata.
e Nagykovacsi Kispatak Ovoda Hézirendje.
o Tovabbképzési program 2025-2026. évre.

A munkaterv a nevelési-oktatdsi intézmények miikddésérol és a koznevelési intézmények
névhasznalatardl szol6 20/2012. évi (VIIL. 31.) EMMI-rendelet 3. §-a alapjan késziilt. A munkatervben
kittizott célok és feladatok pedagogiai programunk minél pontosabb, hatékonyabb megvalositasat, a
partnerkoézpontia mitkodés elérését szolgaljak. Strukturaja a torvényi eldirasokat, valamint az intézményi
onértékelés hét teriiletét koveti.

A munkaterv alapjat képezték a 2024/2025. nevelési év elemzod-értékeld-ellenorzo latogatasainak
tapasztalatai, a 2024/2025. nevelési évrol késziilt 6vodaigazgatdi beszamold, a fenntartoi elvarasok, a
sziil6i vélemények, valamint a kollégak altal megfogalmazott javaslatok. A munkaterv 6sszhangban all
a stratégiai dokumentumokkal.



Altalanos tudnivalok

A hatalyos alapit6 okirat
kelte, szama

Okirat szama: 2/2023.

Fenntarto neve, cime

Nagykovacsi Nagykozség Onkormanyzata
2094 Nagykovacsi Kossuth Lajos utca 61.

Az intézmény hatalyos
alapit6 okirat szerinti neve

Nagykovécsi Kispatak Ovoda

Az intézmény székhelye,
neve, cime

2094 Nagykovacsi, Kaszal6 utca 16-18.

Az intézmény feladat ellatasi
helye, neve, cime

Nagykovécsi Kispatak Ovoda Dozsa Gyorgy utcai tagovodaja
2094 Nagykovacsi, Dézsa Gyorgy utca 39.

Az intézménybe felvehetd
maximalis gyermeklétszam

Nagykovacsi Kispatak Ovoda: 310 f&

Felveheté maximalis
gyermeklétszam
(székhelyen)

Nagykovacsi Kispatak Ovoda Kaszalo utca 16-18: 180 f&/6 csoport

Felveheté maximalis
gyermeklétszam (feladat-
ellatasi helyen)

Nagykovacsi Kispatak Ovoda Dozsa Gyorgy
utcai tagévodaja: 130 f6/5 csoport

Az intézmény 6vodai

csoportjainak szama 11 csoport
2024/2025. nevelési évben

Az intézmény napi

nyitvatartasi ideje a 6.30 — 18.00

2024/2025. nevelési évben

Alapit6 okirat szerinti
ellatando feladatai

ovodai nevelés (szakagazati szam: 851020)

Feladat-ellatasi szerzodés

Remetesz616s Kozség Onkormanyzata szdmara 6vodai nevelés

Sajatos nevelési igényi
gyermekek nevelése

A nemzeti koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény 4. §. 1.
pontjanak r.) alpontja szerinti integralt nevelés keretében az alabbi
sajatos nevelési igényli gyermekek dvodai nevelése, ellatasa:
Latassériilt gyermek nevelése, gyengénlatd gyermekek nevelése
(max. 3 f6)

Beszédfogyatékos gyermekek nevelése (mindkét 6vodaépiiletben)
(max. 13 0).

Halléssériilt gyermekek nevelése (mindkét 6vodaépiiletben).
Kevésbé sulyosan nagyothalld gyermekek nevelése (max. 3 £6).
Ertelmi fogyatékos gyermekek nevelése (mindkét 6vodaépiiletben).
Enyhe fokban értelmi fogyatékos gyermekek nevelése (max. 3 £6).

A fejlédés egyéb pszichés zavaraval kiizd6 gyermekek nevelése
(mindkét dvodaépiiletben). Enyhe tanulési, figyelem-vagy
magatartasi zavarral kiizdé gyermekek nevelése (max. 3 £6).

Gazdalkodasi jogkdre

A személy jellegli elGiranyzatai felett teljes jogkorrel rendelkezik,
egyéb elbiranyzatai tekintetében, a fenntartd szabalyzatdban 1évo
szabalyok  szerint rendelkezhet. A  rendelkezésére  4llo
vagyontargyakat az intézmény feladatainak ellatasahoz szabadon
hasznalhatja a vonatkozd jogszabalyoknak, szabalyzatoknak
megfeleléen. Pénziigyi, gazdasagi feladatait a Nagykovacsi
Polgarmesteri Hivatal (székhelye: 2094 Nagykovacsi, Kossuth Lajos
utca 61.) latja el.




A 2025/2026. nevelési év rendje

A nevelési év tartama: 2025. szeptember 1 — 2026. augusztus 31.

Kaszalo utcai székhely 6voda zarasa:
2026. janius 29 — augusztus 7. (6 hét)
Doézsa Gyorgy utcai tagovoda zarasa:
2026.augusztus 10- 21. (2 hét)

Az Ovoda nyari iigyeleti
idoszakanak  tervezett
idépontja:

Az 6voda nyari zarasarol a sziil6k 2026. februar 15-ig értesiilnek hirdetmény formajaban.

A miikodés rendje

Az 6voda Otnapos munkarenddel miikédik, napi 11,5 oras (6:30- 18:00) nyitvatartassal. A
gyermekekkel érkezéstdl tavozasig d6vodapedagdgus vagy pedagdgiai asszisztens/dajka foglalkozik.

Csoportdsszevonas:
e reggeli iddben: 7:00 — 7:30 6ra kozott
e  dé¢lutani id6ben: 16:30 utan

Nyitvatartas:
6.30-18.00

A nevelés nélkiili munkanapok idépontja és felhasznalasa

Oszi - 2025. 10. 27. Munkatarsi nevel&testiileti értekezlet

L Téli - 2026. 01. 23. Munkatarsi nevel6testiileti értekezlet
Nevelés nélkiili

munkanapok Tavaszi - 2026. 03. 13. Munkatarsi és nevel6testiileti értekezlet

Nyari - 2026. 06. 05. Munkatarsi és nevel6testiileti értekezlet

Evzaro/évnyito - 2026. 08. 24. Munkatérsi és nevelGtestiileti értekezlet

Tervezett iigyeleti ellatasok idotartama

Az iskolai 6szi sziinetben (2025.10.23 — 2025.11.02.) az intézmény az elézetesen felmért

Osz sziiléi igények szerint miikodik. (Hatarids: 2025.10.10.)

Tél Iskolai téli sziinet: 2025. 12. 20 — 2026. 01. 04. Ovodaban iigyeleti ellatéssal.

Az iskolai tavaszi sziinetben (2026. 04. 02 — 2026. 04. 12.) az intézmény az elézetesen

Tavasz felmért sziil6i igények szerinti csoportszamokkal mikodik. (Hatarido: 2026. 04. 01.)

Nyari

ugyelet | 5096, 06. 29— 2026. 08. 24. (ebbél: 08.24. Munkatarsi & neveldtestiileti értekezlet)
osszevont

csoportban




Helyzetelemzés

Targyi feltételek

Teriilet/helyiség Szoveges megfogalmazas
Kaszal6 utca 16-18. Dézsa Gyorgy utca 39.
Csoportszobak 6 db (72 m2/db) 5 db (50 m2/db)
Foldszint: Foldszint:
Talalé konyha (61tozével, mosdoval), | Talalo konyha (6lt6z6vel, mosdoval),
soszoba-logopédiai fejlesztd, védondi | orvosi  szoba, takaritdé  szertdr,
szoba, takaritd szertar, igazgatdi iroda, | tagovoda igazgatd iroda, iigyviteli
élelmezésvezetéi  iroda,  gondnoki | iroda, gondnoki szertar, gépészeti
szertar, Ovodatitkari iroda, gépészeti | helyiség, dolgozoi 61t6z6 (mosdoval),
helyiség, kiilon orakra érkezok o01t6z0 | akadalymentesitett mosdod, logopédiai
helyisége (mosdokkal), egészségiigyi | szoba, tornaterem és  szertar,
Kiszolgalo kiskonyvvel  rendelkez6  dolgozok | gydgypedagogiai fejlesztd szoba,
helyiségek mosddja, dolgozdi 6lt6z6 (mosdoval), | mosokonyha, tisztitdoszer raktar.
akadalymentesitett mosdd, dolgozoi | Emelet:
0lt6z0, tornaterem és szertar. Kazanhaz, padlastér, szertar.
Emelet:
Tornaterem galéria, fejlesztd szoba,
mosdo, logopédiai fejlesztd szoba,
nevelési tandcsadd  altal hasznalt
foglalkoztatd, kazanhaz, mosokonyha,
padlastér, tisztitdszer raktar.
A jatszébudvar harom részre oszlik, | A jatszébudvar kozds hasznalatd,
kettesével hasznaljak a csoportok, de | valamennyi gyermekcsoport
minden csoporthoz tartozik sajat | egyszerre tudja birtokba venni a
i homokoz6 és jatéktarold kishdz, és a | jatszoeszkozoket. Osfas, gazdag zold
A jatszoudvar ; . i ,, . P
feltetelei teraszok fedett része is az egyes .f?lule’ttel ”r?ndelkezror ,terulet’. Uj
csoportok  autoném  teriilete. A | jatszdeszkdzOk — beépitése és a
gumiburkolatok cseréje és egy Uj | gumiburkolat teriileti novelése tortént
jatszoeszkoz beépitése megtortént 2025 | 2025 évben.
évben.
A csoportszobak és fejlesztészobak gazdag ¢és valtozatos eszkozokkel
Jatékeszkoz- rendelkeznek. A fenntarthatésag jegyében preferaljuk a meghibasodott, de még jo
ellatottsag allapotban 1év0 targyak javitasat és a sajat készitésti eszkozok hasznalatat, illetve
az ujrahasznositast.
Specialis Interaktiv tabla, mely a soszobiban
eszk6z0k kapott helyet




Személyi feltételek

Finanszirozott létszamadatok

, calamilag A munkavillalok
Allashely/munkakor L s létszama (allashely)
[étszam 2025. 09.01
(allashely) T
Igazgatod 1
Igazgato-helyettes(ek) 24,8 16 2
Tagintézmény igazgatd pedagogus 1
Ovodapedagdgus (2025. évi adat) 17
Gyogypedagogus 1
Osszesen pedagégus 24,8 22
Ovodatitkar 1 1
Pedagogiai asszisztens 3 4,5
Dajka 11 11
Osszesen NOKS 15 16,5
Ugyviteli munkatars 0,5
Gondnok 5
Takarito 1
(2 f6 4 oras)
Elelmezésvezetd 1
Konyhai dolgozo 2,5
3 (2 6 8 ors,
1 £6 4 oOras)
Osszesen egyéb dolgozé 3 8

Munkakoérok, munkavallalok, beosztasok 1

Heti
A munkaviszony TG R
Ssz. A munkavillalé neve ielleqe Munkakor oktatdssal Csoport — hely
Jetleg lektott
oraszama
1.| Szabo Orsolya hatarozatlan | igazgat6 (2026. 08. 16.) 8 ora
2.| Kalicz Krisztina hatarozatlan QVOdap ?dagOguS 22 ora Cinege
igazgatohelyettes
3.| Lang Méria hatarozatlan | 6vodapedagodgus 32 6ra Cinege
4.| Simon Bernadett hatarozatlan | 6vodapedagogus 32 6ra Barackfa
5.] Novék Ildiko prébaidds ovodapedagogus 32 éra Barackfa
6.| Fejes Judit hatarozatlan | 6vodapedagdgus 32 6ra Vackor
7.| Bagladi Agnes hatarozatlan | 6vodapedagodgus 32 6ra Vackor
8.| Karczewicz Agnes hatdrozatlan | 6vodap efia.gogus ,, 30 ora Bodza
munkakdzdsségvezetd
9.| Horvathné Toth Anna | hatdrozatlan | 6vodapedagdgus 32 6ra Bodza
10.| Farkas Erika hatdrozatlan ovodapefla"gogu S 30 6ra Pitypang
munkak6zosségvezetd
Horvath- Mesz hat 1 ) ) . .
11. or\_/at €szes atarozatlan gvodap§dagogus 22 6ra Pitypang
Bettina igazgatohelyettes
12.| Szabd Judit hatérozatlan | 6vodapedagogus 32 6ra Milna

1 a tablazat bévitheté




A munkaviszony

Heti
neveléssel-

Ssz. A munkavillalé neve 5 Munkakor oktatassal Csoport — hely
Jellege lekotott
oraszama
13, Ll}kétsyné Andrusko hatarozatlan dvodapedagogus 32 6ra Mélna
Diana
14| Szabs Eva hatarozatlan équa’pedggég'us ’ 24 6ra Pillangs
taginteézmeny 1gazgato
15.| Teremi Enikd hatarozatlan | 6vodapedagogus 32 6ra Pillango
16.| Kretz Nora probaidds ovodapedagdgus 32 o6ra Maci
17.| Katona Zsuzsanna prébaidds ovodapedagogus 32 6ra Maci
18.| Papp-Dadai Laura hatarozatlan évodapefla"gé gus ) 30 6ra Mékus
munkak6zdsségvezetd
19.| iires statusz hatarozott ovodapedagogus 32 6ra Mokus
20. IS);)tlgggsne Proszonics | hatarozatlan dvodapedagseus 32 6ra Katica
21.| Bottyan Zsoltné hatdrozatlan | é6vodapedagdgus 32 6ra Katica
22 | Karczevicz Déra hatarozatlan évodapeflggégus ) 30 6ra Tengelice
munkak6zosségvezetd
23.| lires statusz hatdrozatlan | 6vodapedagdgus 32 6ra Tengelice
24.| Fodor Klara hatdrozatlan | gyogypedagogus 24 ora Minden csoport
25.| Vad Aniké hatarozatlan | pedagdgiai asszisztens 35 6ra Tengelice
26.| Balogh Andrea hatarozatlan | pedagdgiai asszisztens 35 ora Maci/Pillangd
27.| Téth Boglarka hatarozatlan | pedagdgiai asszisztens 35 ora Vackor/Bodza
28.| Varga Angelika hatarozatlan | pedagdgiai asszisztens 35 ora Mokus
29.| Varga Krisztina probaidds pedagdgiai asszisztens | 17.5 ora Pitypang
30.| Bérces Krisztina hatarozatlan | dajka 35 éra Milna
31.| Kanyicska Zsaklin hatarozott dajka 40 o6ra Pitypang
3 O_sz!énszky- Simon hatarozatlan dajka 40 ora Bodza
Kitti
33.| Sz4sz Méria hatarozatlan | dajka 40 6ra Vackor
34.| Orosz Andrea hatarozatlan | dajka 40 ora Barackfa
35.| Bulyéki Zsuzsanna hatarozatlan | dajka 40 ora Cinege
36.| Horvath Monika hatarozatlan | dajka 40 o6ra Pillango
37.| Nagy Sabine hatarozatlan | dajka 40 éra Maci
38.| Nagy Gabriella hatarozatlan | dajka 40 éra Mékus
39.| Karlik Imréné hatarozatlan | dajka 40 ora Katica
40.| Biréné Molnar Eva hatarozatlan | dajka 40 o6ra Tengelice
41.| Juhasz Rita hatarozatlan | élelmezésvezetd 40 o6ra
42.| Bacs6 Gébor hatarozatlan | 6vodatitkar 40 o6ra
43, Sziitsné Kiss hatarozatlan igyviteli alkalmazott 20 6ra
Zsuzsanna
44.| Godo Bence hatarozatlan | gondnok 40 ora Kaszilo utca
45.| Toth Lajos hatarozatlan | gondnok 40 6ra | Dozsa Gyorgy utca
46.| Balint I1diké hatarozatlan | takaritod 20 ora mindkét épiilet
47.| Barka Istvanné hatarozatlan | takarito 20 ora mindkét épiilet
48.| Szigeti Endréné hatdrozatlan | konyhai dolgozo 40 ora Kaszilo utca
49| Antal Anna hatarozatlan konyha’i N 20 ora Kassild utca
dolgozo/takaritd
50.| Bayer Janosné hatarozatlan | konyhai dolgozo 40 ora Doézsa Gydrgy utca




Tartosan tavollévo munkavallalok

A tavollét A sziinetelés
Ssz. A munkavallal6 neve Munkakore . V, varhato
jogcime 2
idotartama
1. | Csap6né Barka Renata dajka - 2027.
2. | Lukatsy Maténé ovodapedagogus - 2027.

rrrrr

A 2025/2026. nevelési évre nem jelentkezett pedagogusunk mindsitési folyamatra (mindsitési eljaras,
mesterpedagogus palyazatot megtjito eljaras), tovabba nem volt mindsito vizsgara kotelezett gyakornok

kollégank.

Ssz. A pedagogus neve

rrrrr

Ovodai feladatok delegalasa

Feladat

Felelos

Ovodai programok, rendezvények szervezése,
lebonyolitasa, részvétel (jeles napi rendezvények,
hagyomanyok, {innepek)

igazgato, igazgatohelyettesek,
tagintézmény-igazgato,
munkakdzosség vezetok, projekt
vezetok

Ovodai csoportszoba diszitése - rendezvény esetén

ovodapedagdgusok

Kiilsé helyszin rendezése, diszitése - rendezvény esetén

igazgatohelyettesek. tagintézmény
igazgatd

Ertekezletek, szakmai megbeszélések, tovabbképzések,
beszamolok, szakmai munkakzosségi foglalkozas
szervezeése, lebonyolitdsa

igazgatd, igazgatohelyettesek,
tagintézmény-igazgato,

Sziildi értekezletek, fogado ordk

ovodapedagogusok, gydgypedagdgus

Csaladlatogatas (sziikség esetén) ovodapedagogusok,
Sziil6k szamara szervezett tajékoztatok, programok,
rendezvények. ovodapedagogusok

Napi kapcsolattartas a sziilokkel

Gyermekbalesetek megeldzésére tett intézkedések

igazgat6, igazgatohelyettesek,
tagintézmény-igazgato,

Gyermekbalesetek megeldzésére tett intézkedések (6vodan
kiviili program esetén a helyszin bejarasa)

ovodapedagogusok

Palyazatiras, palyazatfigyelés, projektmenedzselés

igazgat6, igazgatohelyettesek,
tagintézmény-igazgato,
munkak6zosség vezetdk, projekt
vezetdk

Gyermekvédelmi feladatok koordinalasa, kapcsolattartas az
intézményvezetovel, intézménykozi team tagja

igazgato, tagintézmény-igazgato,
gyogypedagogus

Az intézmény partneri egyiittmiikodésével dsszefliggd
programok szervezése, lebonyolitasa

igazgato, igazgatohelyettesek,
tagintézmény-igazgato,
munkakdz0sség vezetd

2 nem kotelez6 az eljarasban részt venni, kivétel: gyakornok




PR Marketing tevékenység

igazgato, igazgatohelyettesek,
tagintézmény-igazgato, projekt
vezetok,

Az intézmény képviseletével jaro feladatok

igazgato, igazgatohelyettesek,
tagintézmény-igazgato

Az tigyviteli feladatok ellatasa, adminisztracio, intézményi

adatvédelmi részfeladatok

ovodatitkar, ligyviteli munkatars

A gyermekek fejlddésének nyomon kovetése, értékelése

ovodapedagogusok/pedagdgiai
asszisztensek/gyogypedagdgus

Honlap aktualitasa, feltoltése

ovodatitkar, igazgatd

Kapcsolattart6 iskolaval, egészségiigyi intézményekkel,

szakszolgalattal

igazgatd, igazgatohelyettesek,
tagintézmény-igazgatd, munkakdzosség
vezetd

Gyermekprogramok szervezdje

igazgatd, igazgatohelyettesek,
tagintézmény-igazgato,
ovodapedagogusok

Bazisintézményi koordinator

igazgato

Adatvédelmi feladatok

igazgato, 6vodatitkar

Munkarend

Az igazgaté munkarendje

Heti torvényes munkaido:

40 ora (kotetlen munkarend)

Heti 6vodai foglalkozasok szama:

8 ora (2. melléklet A) a 2023. évi LII torvényhez
alapjan)

Heti kotelezd oraszam letdltésének helyszine:

Nagykovécsi Kispatak Ovoda

BPOK szaktanacsaddi nap: Péntek

Fogaddora: Hétfotol csiitdrtokig eldzetesen megbeszElt idopontban
Az igazgatd akadalyoztatasa esetén a vezetdi Horvath- Meszes Bettina igazgatohelyettes

feladatot ellatja: Kalicz Krisztina igazgatohelyettes

Tavolléte esetén a hataskorébol atruhazott
feladatokat ellatja:

Horvath-Meszes Bettina igazgatohelyettes
Szabd Eva tagintézmény igazgato

Az igazgatohelyettesek munkarendje

Név: Horvath- Meszes Bettina, Kalicz Krisztina

Heti térvényes munkaidd:

40 6ra

Heti 6vodai foglalkozasok szama:

22 6ra [2. melléklet B) a 2023. évi LIL toérvényhez
alapjan]

Fogadoora:

El6zetesen megbeszElt idopontban

A tagintézmény igazgaté munkarendje

Név: Szab6 Eva

Heti torvényes munkaido:

40 6ra

Heti 6vodai foglalkozasok szama:

24 6ra [2. melléklet B) a 2023. évi LII. torvényhez
alapjan]

Fogaddora:

Elézetesen megbeszElt idépontban

Az 6vodapedagégusok/gyégypedagogus munkarendje

Heti térvényes munkaidé: 40 6ra

Délelottos miiszak:

7:30—14:00 6ra




Délutanos miiszak: 10:00 — 16:30 6ra
Délutani ligyeletes miiszak: | 10:30 — 17:00 6ra +
Gyogypedagogus H/K/SZ/P: 8:00 — 13:00 CS: 11:00 — 16:00
1. melléklet a 2023. évi LIL. | Eseti helyettesités, értekezlet, adminisztracid, kapcsolattartas a
torvényhez ~ —  Kotott | sziilokkel, foglalkozasok elokészitése, mérési-értékelési feladatok, az
munkaidé/lekotott intézmény hagyomanydrzo linnepeinek elokészitése, egyéb, a vezetdi
munkaidd, ill. Paétv. vhr. | utasitdsnak megfeleld feladatok
30.8
A neveld-oktaté munkat kézvetleniil segité munkatarsak munkarendje
Pedagdgiai asszisztens: 8:00 — 16:00/ 9.00-17.00 (1 6ra gyermekcsoporton kiviil
végzett feladatokkal)
Ovodatitkar: 6:30- 14:30
Dajka: 6:00 — 14:00 / 8.00-16.00 /9:00 — 17:00 +
Tovabbi munkatirsaink munkarendje
Ugyviteli munkatérs: 8:00 — 12:00 /12:00-16:00
Elelmezésvezeto: 6.00-14.00 ora
Gondnokok: 6:00- 14:00 6ra
Takaritok: 5.00-9.00 o6ra / 16:00 —20:00 éra (részmunkaidds)
Konyhai munkatrsak: 6.00-14.00 és 12.00-16.00 (részmunkaidés)

A gyermeklétszam, a csoportok kialakitasa

A 2025. oktober 1. statisztikai adatok

Kaszalé utcai székhely 6voda Do6zsa Gyorgy utcai tagovoda
csoportok/létszam csoportok/létszam
Malna | Pitypang | Bodza | Vackor | Barackfa | Cinege | Pillang6 | Maci | Mdkus | Katica | Tengelice
25 {6 23 fo 23 fo 25 f6 24 16 27 fo 21 f6 19f6 | 2516 24 £6 22 {6
SNI SNI SNI SNI
116 16 116 116
Lo loe .. @ | ©
Osszesen nem SNI gyermekek 1étszama: | 145 6 Osszesen nem SNI gyermekek 109 16
létszama:
SNI gyermekek 1étszdma: 2 6 SNI gyermekek 1étszama: 216
Osszesen 6vodai létszam | 147 £6 Osszesen 6vodai létszam | 111 6
2025. 10. 01.: 2025.10.01.:
Finanszirozott plusz SNI hely: 316 Finanszirozott plusz SNI hely: 3 16
Osszes finanszirozott 1étszam: | 150 f§ Osszes finanszirozott 1étszam: 114 16
Férohely kihasznaltsag: 81.7 Fér6hely kihasznaltsag: 85.4 %
%
Osszesen nem SNI gyermekek létszama: 254 16
SNI gyermekek 1étszama: 4 16
Osszesen 6vodai 1étszam 2025. 10. 01.: 258 16
Finanszirozott plusz SNI hely: 6 6
Osszes finanszirozott 1étszam: 264 {6
Férohely kihasznaltsag: 83.2%
Férohely kihasznaltsag a képviseldtestiilet sajat hataskorében megemelt | 93,5 %
csoportlétszamok nélkiil:
Atlagos csoportlétszam (orszagos atlag: 21.4) | 23.5 6
forras: https://www.ksh.hu/stadat_files/okt/hu/okt0007.html:

2025-26. nevelési évre beiratkozott és felvett, 516
de az 6vodai évet 2025. 10. 01. utan megkezdok 1étszama:




Gyermekbalesetek megel6zése

Datum Teriilet Tartalom Helye
2025. 08. 25. | Munkavédelmi oktatas/minden Eves kotelezd Kaszalo u. 16-18.
dolgozo munkavédelmi oktatas
2025. 10.15. | Munkavédelmi Kotelez6 munkavédelmi | Kaszald u. 16-18.
oktatds/munkavédelmi felel6sok oktatas
2025. 10. 15. | Tiizriad6 proba Menekiilési terv szerint | Kaszalé u. 16-18.
2025. 10. 15. | Thzriado6 proba Menekiilési terv szerint | Dozsa Gy. u. 39.
Az 6voda Kkiils6 kapcsolatrendszere
Datum Megnevezése Tartalma Helye Felelos
Il:\,l\z{;ysli \I?é-lc;si B(?iskolléz.és.i- ’ Kaszal6 utca igazeatd
Nevelési Tanacsado fejlettségi vizsgalatok | 16-18.
Tanulasi Egyéni vizsgalatok
Képességeket dokumentécidjanak
f Vizsgald Intézet készitése
olyamatos ——
Pest Varmegyei LQgOpe,dlal igazgato,
Pedagogiai fejlesziéssel gyogypedagogus
. kapcsolatos feladatok | ,
Szakszolgalat VR ovoda
Budakeszi Intezmenyl
Tagintézménye koordmalasa.
SNI vizsgalatok
havonta 1x védonok, intézménykozi online igazgatOhelyettes
gyermekorvosok, konzultacio tagintézmény
Gyermekjoléti igazgato
Szolgélat,
Nagykovacsi
Altalanos Iskola
Lenvirag bolcs6de
alkalomszertien | Lenvirag Bolcsode informdaciocsere, ovoda igazgato
szakmai latogatas bolcsdde munkak6zosségve
zetd
folyamatos Budapesti Pedagogiai | Irasos kapcsolattartas | BPOK igazgato
Oktatasi Kdzpont ¢és mesterpedagoguson | Budapest Vas
keresztiili informacioés |u. 8./
kapcsolat a online
koznevelést érintd
aktualitdsokrol
folyamatos Belliigyminisztérium- | rendeletek megkiildése | online igazgato
Oktatasi Hivatal
Ovoda-iskola atmenet
Datum Megnevezése Tartalma Helye Felelds




Els6 osztalyosaink Régi ha}gygman’y .
2025.09. 01. | dtkisérése az iskolai |0 atdsa 6vodinkbanaz | ovoda- ¢
T Svnvitora iskolasok iskola
Y ' kozremitkodésével
2025. 09. 30. E?S) 2;:223125 ! iskolasok latogatasa ovoda | igazgatohelyettes
s Kapcsolat
2025.10.15 | Teazo Beszc’tlg’etes aw ovoda | munkakdzosség
1skolarol, az ovodarol
vezetoje
Azok az
Y . . ovodapedagdgusok,
2026. 03. C’)rala,t ogatas 3-7 eves Ismerkedés az iskolaval | iskola | ahol 5-7 éves
ovodasokkal .
gyermekek is
vannak
Az altalanos iskola 4ltal leazeatéhelvettes
szervezett Ismerkedés a leend6 . gazgatoheryeties,
2026. 04. ) , . e iskola | tagovoda igazgato,
Iskolakoéstolgaton vald tanitokkal/ . .
részvétel ovodapedagogusok
Kapcsolat ¢s Kezdeményezés és Kapcsolat
Folyamatos | egyiittmiikodés szerepvallalas a partneri e pesolat. .
. . . . L. . valtoz6 | munkakozosség
évente 2X munkak6zosség folytatja | megismerés €s egyiitt vezetdie
munkajat. gondolkodas érdekében. )
Tovabbi kiils6é kapcsolatok
Datum Megnevezése Tartalma Helye Felel6s
) Konyvtarlatogatasok )
folvamatos Oregiskola és | helytorténeti kiskiallitas | Oregiskola svodanedacdeusok
y Konyvtar latogatasa, kulturalis | és Konyvtar peaagos
programokon vald részvétel
Ovodank az Oktatasi Hivatal
Oszi/tavaszi B’az.1s1ntezn,16nyekent . Nagykovacsi | . ,
. hazigazdaként egy online | . 1gazgato
BPOK Pedagogiai > .. | Kispatak . X
Napok programnak hazigazdija, Ovoda igazgatohelyettes
egyedi  el6adasokkal  és
mithelyekkel.
Részvétel a NATE
eldadasain, €16 kapcsolat , . .
s , . tagovoda igazgatd
kialakitasa az ovodai 751d
folyamatos | NATE kiskertek  létrehozasa  és . .
. . C o a1ians munkak§zdsség
szakmai tanacsadas céljabol vezetdie
/online lehetdségeken vald d
részvétel
’ _ E{es'zvetel a Narcisz program | o 1i Tisza
oktober, Hospice Oszi-tavaszi eseményein. , . .
- . L . | Kastély 1gazgato
majus Magyarorszag | Szervezési teendok .
s parkja
koordinalasa
Giiités Ruhamat a Felhasznalva a szilék
a d};uril z’m’ ruhadért tamogatasi aktivitasat, | Nagykovacsi
0 ram);mz program kezdeményezziik a | Kispatak igazgato
Esa‘gakozés partnerség €s Magyarorszagon bejegyzett | Ovoda
jotékonysagi alapitvanyok munkajanak




adomany- tamogatasa. Gytjtés
gyljtés szervezésének lehetdsége és
az adomany eljuttatasa a
kivalasztott telepiilésre.

Szakmai munkakozosségek

Megnevezése Tartalma Munkakozosség vezet6
L1 Csalad 3.sz. melléklet szerint Fodor Klara
2. Kapcsolat és egyiittm{ikodés | 4.sz. melléklet szerint Farkas Erika
3. | Mesemonds 5.sz. melléklet szerint Karczevicz Doéra
4. | 751d dvoda 6.sz. melléklet szerint Karczewicz Agnes
5. | Tehetség 7.sz. melléklet szerint Papp-Dadai Laura
Belso tovabbképzések terve
Datum Megnevezése Tartalma Helye Felelos
Nevelotestiileti Kokas pedagogia (ének zenei | Nagykovacsi
2025.10.27. | értekezlet — szakmai nevelés a komplexitas Kispatak igazgato
tovabbképzési nap jegyében) Ovoda
. Munkakézosséei Bels6 szakmai Nagykovacsi
¢vi 5 alkalom 7OSSCE munkakdzosségek kozotti Kispatak igazgatd
foglalkozasok . RN . . <
atjarhatosag €s nyitottsag. Ovoda
. BPOK: OPN TPN Kiilsd intézményi szakmai Budapest,
2025. 6sz . .. \ , o 1% , . .
szakmai programjain latogatas, el6adasokon valo Pest igazgato
2026. tavasz o o . . .
részvétel részvétel/tudasmegosztas varmegye

Az intézmény dolgozoi koziil a pedagdgusok tovabbképzése jogszabaly szerint kotelezo.
A tovabbképzés részletes szabalyait az 0j pedagdgus-tovabbképzés rendszerérdl szolo 419/2024. (XI1.
23.) Korm. rendelet hatarozza meg.
Az intézmény a tovabbképzési feladatainak ellatasara - a korabbi évektdl eltérd idétervvel és eltérd
feliileten - elkészitette:

- akovetkezo 5 éves idoszakra vonatkozo tovabbképzési tervet,

- atovabbképzési terv alapjan a 2025/2026. nevelési évre vonatkozo beiskolazasi tervet.
A 2025/26. nevelési évben a kiovetkez6 kollégak, az alabbiak szerint fognak tovabbképzésben részt
venni:

Szakvizsgat adé tovabbképzések

Név Szakvizsga Tanulmanyi Finanszirozas
megnevezése szerz6dés
Kalicz Krisztina koznevelési nem allamilag finanszirozott
igazgatoképzes




Akkreditalt tovabbképzések

Tekintettel az 6vodapedagogusok jogszabalyban eldirt tovabbképzési kotelezettségeire, a 2025/2026.
nevelési évben nem terveziink tovabbi képzéseket tamogatni.

Név Tovabbképzés megnevezése Oraszam Finanszirozas

A BPOK ingyenes tovabbképzéseit igyeksziink igénybe venni, amennyiben olyan szakmai teriiletet
talalunk, mely egyéni/intézményi igényre tart szamot.

Nevelomunka

Nevelési prioritasok — szakmai célfeladatok

A nevelési programbol fakado, altalanos érvényl fobb feladataink mellett a kovetkezo adott évi,
kiemelt feladataink vannak:

o Az OviKréta rendszer 0j elemeinek rutinszintii adaptalasa a pedagogiai munkaba.

e A TER folyamatos nyomon kovetése/ellenérzési feladatok delegélasa és megvalosuldsa, a
kittizott célok megvaldsitasanak, illetve eldrehaladdasanak segitése az el6z6 nevelési év
tapasztalatainak felhasznalasaval.

e ONOAP ¢és HPP modositasokat kovetd szakmai gyakorlat hiteles és magas szintl
megvaldsitasa.

e  Munkatarsaink korében a kozosségi programok, rekreacios €s relaxacios tréningek tdmogatasa,
szervezése.

o Tehetségtamogatds fokuszprogram elinditdsa munkak6zdsség létrehozasaval, az eddigi
csoportos jogyakorlatok intézményi kiszélesitése.

cy ey

tudasmegosztassal, kiemelten a HPP megalapozasa.

e A latens vagy valos nehézségek problémak megbeszélése a sziilokkel, a csaladdal vald szoros
egylttmikodés megvalodsitasa a gyermek beilleszkedése érdekében.

e A szakmai tovabbképzéseken szerzett modszertani tudas atadasa, tuddsmegosztas, belsd
képzések elonyben részesitése (6sszmiivészeti alapozo képzes).

o A fenntarthatdsag teriiletén elért eredményeink megtartasa, szemléletének tovabbfejlesztése és
megosztasa a partneri korrel. Uj munkatarsak kornyezettudatos szemléletének erdsitése.

e A 130. éves 6vodai jubileumi év eseményeinek, programjainak tervezése és megvaldsitasa.



Kiemelt céljaink és feladataink a 2025/2026. nevelési évben

Teriilet Szakmai fejlesztési feladat
Fenntarthatosag A kornyezetvédelem ¢és a fenntarthatd oOvoda képének formalasa,
mintaként szolgdldo programok szervezése. Szemléletformalas a
gyerekek altal, a sziil6i kozosség bevondsaval.
Bazisintézményi Bazisintézményi munkaterv vallalasainak teljesitése:

munkaterv delegalt
feladatai

1. Oszi/Tavaszi Pedagogiai napokon valo részvétel egy online és
egy személyes jelenléti el6adassal.

2. Jo gyakorlatok sordnak bovitése: ,,Hospice-ndrcisz program az
o6vodaban” kidolgozasa.

Digitalis kompetencia

A csoportnaplo vezetése - online gyakorlatok beemelése. OviKréta és
OviKRéta TER dokumentécids hasznalati automatizmusa.

Meérés-értékelés

Meérési értékelési teriiletek kijelolése a nevelési évre. Visszamérések
tervezése.
Teriiletek:

e Beszoktatas tapasztalatai csoportonként

e [skolara hangold foglalkozasok tervezésének, szervezésének,
megvalosulasanak hatékonysaga.

o Sziildi elégedettségmérés (Ovikréta)

Szakmai Ujonnan  alakult szakmai munkakozosségek — tamogatisa, a
munkako6zosségek munkako6zosségi eredmények atvezetése a pedagogiai gyakorlatba.

Koznevelési A koznevelési igazgatok képzési helyszineként igényes pedagogiai
igazgatoképzés kultara és kornyezet kozvetitése, a megszokott szakmai szinvonal

atadasa, prezentalasa.

Az ovoda belso kommunikacios rendszere

Epiiletenként heti rendszerességgel (vezeték éltal iranyitott),
kotelezd emlékeztetd dokumentaciod készitéssel.
Intézményi szintii vezetdi megbeszélések 2 hetente.

Pedagogiai szakmai megbeszélések
szervezése

Neveld-oktaté munkat kozvetleniil
segitok (NOKS) és technikai
dolgozok megbeszélésének
szervezése

Epiiletenként heti rendszerességgel (igazgatohelyettesek /
tagintézmény-igazgato altal iranyitott)

p L L. Belso levelezési rendszer miitkodtetése a naprakész informaciok
Belso levelezési/kapcsolattartasi

rendszer megosztasara, azonnali feladatvégzés delegalasara.
Webinarium feliiletek hasznalata sziikség szerint.
Gyermekvédelmi feladatok terve
Hataridé Feladat Tartalom Felelés
oktober 5 5 5 ¢
Gyermekvédelmi Az ovodrapedagogu.sok” tajekoztata:%a" ¢ a
. gyermekvédelmi  jelzélapok  elézd  évi |. ,
naplo és . i , , igazgato
L, . tapasztalatainak  Osszegzése, alkalmazasuk
jelzérendszeri ,
folytatasa




tematika
alkalmazasi rutinja

meghivas
szerint

Részvétel a
telepiilési
Szocialpolitikai
kerekasztal {ilésén

Az éves rendszerességgel megrendezésre keriild
eseményen a helyi jelzOrendszeri tagok
talalkoznak ¢és mondjak el véleményiiket,
javaslataikat a gyermekvédelem teletilési
megvaldsulasarol, j6vojérol.

igazgatod

szeptember

februar

Felmérések

Evente 2x felmérést készitink a hétranyos
helyzeti, halmozottan hatranyos helyzeti,
vesz€lyeztetett, sajatos nevelési igényl
gyerekek szamarol. Szédmukra, és
természetesen az ¢év  kozben felmeriild
problémakra is lehetOség szerint hosszu tava
segitséget nyujtunk.

A gyerekek ovodai  beilleszkedésének
elGsegitése, személyre szabott segitségnyujtas
csalddjuknak.

igazgato
ovodapedagogus

szeptember

nyilatkozatok

Harom és /vagy tobb gyerekes csaladoktol,
tartdsan beteg gyermeket neveld sziil6ktol
nyilatkozatok ~ bekérése @ az  étkezési
tamogatasok miatt.

élelmezésvezetd

szeptember
folyamatos

kapcsolat-
felvétel

Pedagogiai Szakszolgalat
Hid Gyermekvédelmi
Szolgalat

Védoéndi Halozat
Gyermekorvosok

¢s  Csaladsegito

igazgato

folyamatos

Kapcsolattartas
online vagy
személyesen

Az o6vodapedagogusok
tajékoztatjdk a  sziiloket
problémakrol, valamint a
lehetdségeirdl és formajarol.

fogadodran
a felmeriild
segitségnyujtas

ovodapedagogus

havonta

jelzorendszeri

megbeszélés

Telepiilési szintli gyermekvédelmi
jelzorendszeri tagok online megbeszélése.

igazgato

A SAJATOS NEVELESI IGENYU GYERMEKEK ELLATASANAK TERVEZESE

Ovodank gyogypedagogusa ellatja a nem logopédiai megsegitésre szoruld SNI és BTMN gyermekek

fejlesztését.

A logopédia fejlesztésben érintett SNI gyermekek ellatasat egy fo logopédus szakember végzi a
szakért0i véleményben foglalt 6raszamok és fejlesztési teriiletek figyelembevételével, hatarozott idejii
megbizasi szerzodés keretében.

Hatarid6 Feladat Tartalom Felelds

Sziikséges kontroll vizsgalat elvégzése

L k ul r k . 71 t k

Uj be’ efg ések, lesga a (? — PMPSZ BT,

Szakértdi bizottsagba valo tovabbitas s p
. ; . . p Intézményvezeto,

Folyamatos | Az eldirt fejlesztések koordinalésa, a fejlesztések Gvé .
yogypedagdgus

megvalosulasanak mennyiségi és mindseégi ellendrzése




Sajatos nevelési igényt gyerekek adatai

Ovoda Fé Diagnézis
1. Kaszal6 utca 16-18. 216 Adatvédelmi torvény altal védett szenzitiv
- - - személyes adat.
2. Dozsa Gyorgy utca 39. 2 16

Sziiloi Szervezet

Datum A tervezett Tartalma Helyszin
program
megnevezése

1. | 2025. Evnyito iilés 1.Beszamolok és munkatervek elfogadésa Kaszalo
szeptember 2.Intézményi informaciok megosztasa utca 16-
22.17:00 6ra 3. Elndkség megvalasztasa 18.

2. | 2026. Masodik félév 1.0vodai eseménynaptar kozos tartalmi Dozsa
februar. elsd | programegyeztetés | kidolgozasa, informaciok megosztasa (2. félév), | Gyorgy
hete. utca 39.
17. 00 6ra

A Sziil6i Munkako6zdsség tagjainak célja, hogy Osszegyljtsék, figyelembe vegyék és probaljak
megvaldsitani, tamogatni, mind a Nagykovacsi Kispatak Ovodat, és annak 6vodapedagogusait, mind a
sziil6ket, akik az ovodara bizzak gyermekeik napkozbeni ellatasat, fejlesztését. Egyik legfontosabb
feladatai koz¢ tartozik, hogy szilard hatteret adjon az Ovodanak, az egységre vald torekvést és a
kolesonds megértést biztositsa 6vodapedagogusok, a neveldk, dolgozok és sziilok kdzott.

Célja, hogy kozdsséget épitsen dvoda és csaladok — csaladok és csaladok kozott. A kozdsség a
feladatokat 6nkéntes alapon viszi véghez, felolelve minden Nagykovacsi Kispatak Ovoda csoportot,
hogy a tagok kozos torekvései minél tobb sziil6hoz eljussanak és tamogatasukat tudjak kérni.

Gazdalkodas tervezése

A koznevelési torvény 88. §-a rendelkezik a koznevelési rendszer finanszirozasarél. A hivatkozott
jogszabalyhely alapjan a kdznevelés rendszerének miikodéséhez sziikséges fedezetet:

- az allami koltségvetés, és

- afenntartd, a miikodteté hozzajarulasa biztositja.

Az intézmény koltségvetését ezen feliil bevételi forrasként kiegészitheti:
- az étkezés téritési dijai,
- ¢és a koznevelési intézmény egyéb sajat bevétele.

Az intézményliink a 2025/2026. nevelési évben:
- egyrészt a 2025. évre jovahagyott koltségvetés szerint,
- masrészt a 2026. évre 2026. év elején a fenntartd altal meghatarozott koltségvetés
szerint gazdalkodhat.
Feladataink:
- a2025. évi koltségvetési kereteken beliili hatékony és takarékos gazdalkodas,
- a2026. évre vonatkozoan olyan koltségvetési koncepcid készitése, illetve olyan
koltségvetési javaslat Osszeallitdsa, mely a lehetoségekhez képest a legtobb
intézményi cél megvalositasat eldsegiti, (ennek érdekében részletes szoveges,



tablazatos elGterjesztést €s tajékoztatast készitiink a fenntarto felé a koltségvetési
iddszak tervezésekor, melyet széles korii intézményi egyeztetés eldz meg),

- az aktiv palyazati tevékenység, s a kiilonboz6 palyazati forrasok megszerzése,

- atakarékos gazdalkodas folytatasa és az eddigi bevalt/racionalis megtakaritasi
lehetdségek életben tartasa.

Személyi jellegii kiadasok terve - javaslatok

A 2025/26. nevelési évre tervezett/fenntartott fejlesztési elképzelések

Teriilet Tartalma/célja
Kiemelkedé Az év végén kiadott jutalom volumene egyenes aranyban all a dolgozéi
munkavégzésért | munkavégzés mindségével és az onként vallalt plusz feladatok mennyiségével. Az

adhato jutalom

egyéni jutalmak mértéke minden esetben a vezetok konszenzusos dontésén alapul.
A jutalom Osszegét mindenkor a fenntartd hatarozza meg, mint differencialhat6 és
adhato koltségvetési forrast.

Javasoljuk tovabbra is megtartani a pedagégus napra adott jutalmak lehetoségét,
mely vezetdi dontésen alapulo differencidlasra ad lehetéséget munkakoronként.

Hosszutava A 2026. évi koltségvetés terhére tervezziik, hogy az elmult harom évhez hasonldan
munkahelyi teljesiil az a bérelem, mellyel a Kispatak Ovodaval minimum 10-15-20 vagy még
elkotelezettség tobb éve munkaviszonyban allo kollégdk az évek szdmaval megegyezO ezres
elismerése nagysagrendii havi bérkiegészitésben részesiilhetnek. Jelenleg &vodank
oo legstabilabb munkavallaldi ,,magjat” olyan kollégak adjak, akik hosszabb ideje
,,Nagyimvacm (minimum 10-15-20-25 éve) dolgoznak immar a Kispatak Ovodéaért. Szeretnénk a
potlek jovoben is a meglévo dolgozdinkra szamitani, ezért kezdeményezziik, hogy az
intézményben toltott 10-30... éves iddszakot ismerjiik el és értékeljiik anyagi
vonatkozasban is. Az elkotelezettség elismerése sziikséges, mert dolgozdink
megbecsiilését szolgalja és 0sztonzoleg hat a fiatalabb munkavallalokra is. Javaslat:
Ezen 0sszegek beépitése az alapbérbe a nyugdij 0sszegét is pozitivan befolyasolna
a Kispatak Ovodahoz hosszii tavon munkaeréként lojalis dolgozoink esetében.
Javaslatunk vérhatéan a 2026. évi koltségvetés fliggvényében keriilhet
megvalositasra.
Fenntartéi Javasoljuk tovabbd a nem pedagdégus munkavallalok tekintetében megtartani a
bérpétlék fenntartoi kezdeményezésre megvalosult évi 10%-o0s bérkiegészités fenntartasat.

TER-en alapuld
illetményeltérités

A 2023. évi LIL térvény a pedagdgusok 1) életpalyajardl 98. §-a rendelkezik a
pedagogusok havi illetményérdl. A 18/2024. (IV. 4.) jelzésti BM-rendelet hatarozza
meg a pedagdgusok teljesitményértékelésének szabalyait. Az illetményeltérités
részletes torvényi szabalyozasa megtortént.

A 2025. szeptember 1-t61 érvényes illetményeltérités alapjat a 2024/25. nevelési
évben elvégzett intézményi teljesitményértékelés jelentette, mely lezarult.

Az illetményemelésekrol a pedagogusok tajékoztatast kaptak és a kinevezés
modositasok megtorténtek.




Targyi eszkozok fejlesztése — karbantartasok, javitasok, beszerzések

A 2025/26. nevelési évre tervezett legfontosabb fejlesztési elképzelések

Teriilet Kaszal6 utca 16-18. Dézsa Gyorgy utca 39.
Csoportszobak Pitypang csoport parketta csiszolasa | 5 db hiit6-fiit6 1égkondicionald
és festés. 3 csoportszoba kifestése (Katica, Maci,
Emeleti fejleszt6 szoba festése Pillangd)
Gyermekoltozék
Udvar Homokcsere. Az udvari jatékok karbantartasa,
Allagmego6vas és karbantartas. folyamatos ellendrzése,
Kalézhajo  teriiletén  napvitorla | balesetmentesitése.
arny¢kolas kivitelezése. Homokcsere
2 db orias homokozo kivitelezése. Terasz felfagyott burkolat cseréje.
Lombkorona metszés, fakivagas.
A Pedagdgiai Program megvalositasahoz sziikséges neveld munkat segit6 jatékok
Jatékok ¢és eszkdzok beszerzése.
Konyhai készletek, edények cseréje, | Konyhai készletek, edények cseréje,
Konyha potlasa. potlasa.
Gyermekmosdok | Wc iilokék, csaptelepek W iilokék, csaptelepek
Fiités Kazan Kazan
Egyéb Folyosoi tetdablak nyari arnyékolasa.
gyogypedagbgiai  fejleszt6  szoba
kialakitasa a védondk altal hasznalt és
megiiresed0 intézményi helyiségbol
(parkettazas, festés, eszkozok
athelyezése)
Alpin technikdval a magasan 1év6 | Alpin technikdval a magasan 1év6
Tornaterem ablakok épiiletrészek pokhalozasa, | ablakok  épiiletrészek  pdkhalozésa,
ablakok mosasa. ablakok mosasa.
Tornaterem tisztasagi festése. Tornaterem tisztasagi festése.
4 db zsamoly 4 db egyensulyozo félgomb
15 db vastag Polifoam szényeg
1 db futo szényeg a mozgas kotta ala.
Kiilsé homlokzatburkolé anyagénak | Jarofeliilet cseréje (miigyanta vagy ko
Epiilet cseréje (északi-nyugati oldal) burkolatra).

A teljes biztonsagi magneszaras és
tlizbiztonsagi rendszer attervezése,
vezetékek cseréje.

Fels6 szinten talalhato folyosorész és
neveldi helyiségek tisztasagi festése.

Utcafronti faburkolatok, parkany, kerités
lekenése.
Konyha feldli nagykapu korszerisitése.




) OVODAI NAPTAR - A NEVELESI EV RENDJE )
(UNNEPEK, JELES NAPOK, OVODAI ESEMENYEK, FELADATOK OSSZEGZO TERVE)

2025-2026.
SZEPTEMBER
Datum Feladat megnevezése Felelos Egyéb
Nevelési évnyito értekezlet
Beszamolok  és  Munkatervek )

augusztus | megbeszélése, javaslatok beépitése, | igazgato, Ertekezlet, ligyeleti ellatas

25. Munkako6zdsségek megalakulasa igazgatohelyettes szervezése
Munkavédelmi oktatas.

Bels6 tovabbképzések.
Nyité/fogadd/bekoltozos
augusztus csly . . . . s
25.99 jatéknapok szervezése | 6vodapedagogusok A csoportok tervei alapjan
) csoportonként.
15 Csoportnaplok megnyitasa, adatok, | 6vodapedagogus Ovikréta folyamatos
' tervek dokumentalasa igazgatohelyettes feltoltés.

1-5. Uj gyermekek adatainak | igazgatohelyettes/ Az oktober 1-jei statisztikai
véglegesitése a KIRA-ban, | évodatitkar, tigyviteli | adatszolgaltatas
OviKrétaban. munkatars elokészitése

1.5, Etke%tfftem kedvezmények lelmezésvezets {genyek”_ , leadasa,
felmérése. 0sszegyljtése
Tanévnyito ~  Unnepseg a Elsds gyerekek atkisérése

1. Nagykovacsi Altalanos Iskolaban, | igazgato régi hagyomany szerint az
blicsuztatd az dvodaban. iskolaba.

Balesetvédelmi tevékenység | , Csoportnaploban
. 1s 6voda- dokumentaltan,
1-12. szervezese, dokumentdlasa a edacdeusok elményszertien
csoportokban. pedagog SOYSZETUC,
tevékenységbe épitetten.
Kiils6  foglalkozasvezetok  altal
tartott 6vodai nevelési idon kiviili (oazeatd dovviteli
1-12. foglalkozasok felmérése, | 527520, Eyv szerz0dések megkdtése
ot 14 munkatars
terembérleti szerzodések
elokészitése/véglegesitése.
A,z 6vodai ellat.as’ teljes’ vagy ovodaj Keérdsivek

2-13. félnapos igénybevételének | pedagogusok, .

. . . " leadasa
felmérése. ¢lelmezésvezetd

2-13. Adatvédelmi feladatok, GDPR. igazgato S'Zl'lhks’eges” dOkl:ll’}’lel’ltaCIOk

kitoltése, Osszesitése
Kornyezettudatos
Europai Mobilitasi hét | . , gondolkodasmod
L \ igazgatohelyettes, . P .
rendezvényei, Automentes nap , . . népszeriisitése, személyes

15-22. . . . | tagbvoda igazgato, X s T
(a csoportok egyéni projekt tervei | , . példaadas erdsitése. Sziilok

., o6vodapedagogusok , . .

alapjan). bevonasa az ovodai
programszervezésbe.

Hagyomanyos esti csaladi

. , , . igazgato futasprogram a ,latni ¢és

22. Szent]anosb_ogar futds - a  Linum igazgatohelyettes latszani” kozlekedési elv

parkban. 19:30 . . s e
munkak6zosségvezetd | fontossaganak jatékos
megtapasztalasdhoz.
Kiilsés foglalkozésvezetok altal | igazgato, s .
15-t61 vezetett  foglalkozasok  kezdd | foglalkozasvezetok Szulo”1 . nyilatkozatok
. . , ellendrzése
datuma. ovodapedagogusok




igazgatohelyettes, Valamennyi csoportban

1-12. Evnyit6 Sziil6i értekezletek tagbvoda igazgato, évkezdd informacidk
ovodapedagogusok megosztasa, tajékoztatas

Helyi média feliileteken

valo tajékoztatas és

szervezesi feladatok

Mihaly napi vasari sokadalom, | . . delega}asa. S,ZlﬂOk.

26. tanchiz (Dézsa Gyoray utcai 1gaz’gat0h§1yettesz bevonasa az ovodai

tagovoda) tagbvoda igazgato pr(,),gramszervezesbe. o
Mianyagmentes  Mihaly
nap a fenntarthat6 fejlédés
szolgélatdban
hagyomanyos modon.
tankdteles korti gyerekek

igazgatohelyettes, gyogypedagogiai

30-tol Gyogypedagogiai sziirés tagovoda igazgatd szlr6vizsgalata a

gyogypedagogus pedagdgusok jelzése
alapjan.
OviKréta TER informatikai
’ N o igazeato rendszgrbe valamenr]y?
30-ig. TEl}  egyéni teljesitménycélok igazgatohelyettes peflag’oglfs . cgyen
feltoltése tagintézmény igazgatd teljesitménycéljanak

feltoltése és  igazgatoi

ellenjegyzése.

29 Mesebsvény program szervezése a | igazgatd Interaktiv élményprogram a

' Faluh4z kertjében munkakdzisségvezetd | magyar népmese napjara.
A Nagykovécsi Altaldnos
30 Iskolasok mesélnek dvodasainknak | igazgatohelyettes, Iskola alsos tanuloi
' a magyar népmese napjan tagovoda igazgatd mesélnek  az  o6vodas
csoportokban.
Iskolaegészségiigyi

30-ig Védoénoi vizsgalat igazgato szerz6dés szerinti

tartalommal.

folyamatos | Bazisintézményi dokumentaciok és | igazgatd Hataridére torténd
kapcsolattartas megbizott beszamol6 dokumentacio

o6vodapedagogusok Osszeallitdsa, programok
szervezeése. Munkaterv
Osszeallitasa.

30. Ovikréta  dokumentacid, TER | igazgato, Kijelolt és dokumentalt
teljesitménycélok igazgatohelyettes, célfeladatok
megvalosulasanak ellendrzése tagévoda igazgato megvalositasanak

ellendrzése.
OKTOBER
Datum Feladat megnevezése Felelos Egyéb

1. . . , , Projektnap szervezése

A Zene vilagnapja o6vodapedagogusok csoportonként.

Id6sek vilagnapja (a

program  oktober  elsd Nagykovacsi id6s lakoit a
1-3. hetében kertil | Tagdvoda igazgatd Pitypang csoportosok

megrendezésre a csoportok
egyéni projekt terve alapjan)

koszontik jatékkal, énekkel.




Allatok  vilignapja (a

igazgatohelyettes/tagovoda

4-8. csoportok” egyéni projekt igazgatd
terve alapjan)
Oszkoszontd kenyériinnep ést(zlglo hauti)arLénsfsihniz
12. (Kaszalé utcai székhely | igazgatohelyettesek . gy yteremto
. csaladi kozosségi
ovoda) .

programja.

Bazisintézményi részvétel a

BPOK szakmai programjain
13-24. Oszi Pedagégiai Napok igazgato elbadassal,

mihelymunkéval, és

személyes latogatasokkal.
' Tiizriadé proba mindharom igazgatohelyettes/tagovoda | Munkavédelmi szakember
15-ig évodaépiiletben igazgatd, munkavédelmi | koordinalasaval tartott
felelésok prébariadd
15-ig KIR-STADT igazgatohelyettes/tagovoda
adatszolgaltatasi igazgato, 6vodatitkar
kotelezettség
) igényldk kérében igazgatd, élelmezésvezetd | o 1oecce
18. szombat | munkanap igazgato/élelmezésvezetd iigyeleti igények szervezése
Sziilok tajékoztatasa,
Nércisz iltetés- Uj résztvevo csoportok
30-ig. helyszinen, a Teleki Tisza | igazgato feladatainak
Kastély parkjaban Osszehangolasa. Nyugdijas

Klub tagjainak meghivasa.

23. Nemzeti tinnep (Okt. 23.) igazgato fif(azll}i)ezése usztitasa,
Nevelés nélkiili munkanap — Az értekezlet napirendi
MUNKATARSI ES pontjainak megkiildése,

27. NEVELOTESTULETI igazgato engedély kérése a
ERTEKEZLET fenntartotol, sziil6k
(tovabbképzés) értesitése.

Ovodai ellatast felmérd
oktober 23- Oszi sziinet az iskolai tanitas | élelmezésvezetd, dokumentumok kikiildése,
november rendjében —  Osszevont | igazgatohelyettes/tagovoda | ligyeletes
9 6vodai tigyeleti csoportok | igazgato, gyermekcsoportok

' szervezése szervezese, igyeleti
munkarend készitése.
_ Pedagdgus  igazolvényok igazgatohelyettes/tagovoda
31-1g érvényesitése igazgat,
Y ovodatitkar
6vodapedagogusok, 1 . .
1-31. Fogadoorak szervezése igazgatohelyettes/tagovoda Kiilon ren(’ll szerint/- online
igazeats, vagy személyesen

Kapcsolattartas az iskolai igazgatbhelyettes/tagovoda ﬁiI;SSOIi?;Tcl)\slete\IIissza'elzés

oktober alsc’r:s pedagdgusokkal igazgato, kérése az oOvoda J2’11ta1

, . . > | ovodapedagogusok, N . Yy

talalkozo szervezése. e . Osszeallitott kérdésekre

munkakdzdsség vezetd vonatkozéan évoda
folyamatos | Bazisintézményi feladatok | igazgato Célfeladat

megvalosulasanak

ellen6rzése




30. Ovikréta dokumentécio, | igazgatohelyettes/tagovoda | Kijelolt ¢és  dokumentalt
TER teljesitménycélok | igazgato, célfeladatok
megvalosulasanak megvalositasanak
ellenérzése ellendrzése.

NOVEMBER
Datum Feladat megnevezése Felelos Egyéb
Ovodai ellatast felmérd
Oszi sziinet az iskolai tanitas | élelmezésvezetd dpkumeqtumok .

okt. 23- . i . \ . kihelyezése, ligyeletes
rendjében —  Osszevont | igazgatohelyettes/tagovoda

nov 3. . . . . . gyermekcsoportok
ovodai csoportok szervezése | igazgato, . . .

szervezeése, igyeleti

munkarend készitése
Engedélyek megkérése,
(oazeatd helyszin bejarasa,
Marton-napi lampas igazgatéilel ettes/tacdvoda szervezesi feladatok
11. felvonulas és  tokkiallitas | (S278AIONCIYCHES1AS koordinalasa, projekt terv

, igazgato, 6vodatitkar e i .

szervezése. . . ) készitése. Sziilok bevonasa
¢élelmezésvezetd . .
az ovodai

programszervezésbe.

3-28. Fogadoorak . ovodapedagogusok Kiilon rend szerint
online/személyesen
Adventi vasarok, teahazak | igazgato, 1 . , .

s (e 1 . . , Sziilok bevonasa az ovodai
22-28. (tagovodak egyéni vallalasa | igazgatohelyettes/tagbvoda .
- . . programszervezésbe.
szerint) igazgato,
Jotékonysagi gyljtés | igazgato, A(_lomanygy}ljtes Szelvezese
. . ] X . minden  6vodaépiiletben.
11-dec. 8. Gydngydspata raszoruld | igazgatohelyettes/tagévoda L .
, o7 . . Nagykovacsi  lakosainak
csaladjainak igazgato, .
bevonasa.
Templom téri  6rokzold | igazgato, Helyszine: Kispatak Ovoda
flizérek készitése €s Onkéntes | igazgatohelyettes/tagovoda | Kaszalé utcai épiilet. A
munka szervezése igazgato, telepiilés lakdinak és az
29 intézmények (iskolak,
' bolesdde, Natii, Oregiskola,
Polgarmesteri Hivatal)
dolgozdinak bevonasa a
k6z6s munkaba.
Ovikréta dokumentécid, | igazgato, Kijelolt ¢és  dokumentalt
30 TER teljesitménycélok | igazgatdhelyettes/tagévoda | célfeladatok
' megvalosuldsanak igazgato, megvalositasanak
ellendrzése. ellendrzése.
DECEMBER
Datum Feladat megnevezése Felelos Egyéb

Csomagba vald csemegék

igazgato, beszerzése
. Mikulas varéa i Ohel ¢ PR o
5 ikulas varas {gazgat(,) elyettes/tagbvoda apro_(jelképes) ajandékok
1gazgato, o rs .
készitése csoportonként
e L . . , . Az 6vodanként megtortént
5 Koltségvetési  javaslatok | igazgatohelyettes/tagovoda munkatdrsi egyeztetéseket,

leadésa igazgatonak

igazgato,

Otleteiket figyelembe véve




készitik el a vezetdk
koltségvetési javaslataikat.

8-10. ‘;:lﬁfgése tgyeleti igény | oo vat/élelmezésvezeté | Sziildk értesitése
13. szombat | munkanap igazgato/élelmezésvezetd Ugyeleti igények felmérése
igazgato,
10-18 Karacsonyvaré déluténok igazgatohelyettes/tagovoda | Csoportonként  szervezett
' Y igazgato, csaladi jatékos
ovodapedagdgusok
Ajandék dramatikus el6adés
15-19. Adventi eldadas munkak6zdsségvezetd és jattk munkatarsaink
szereplésével.
igazeatd Ko6z06s évbucsuztato,
19 Karacs9py1 iinnepély igazgatohelyettes/tagovoda iinnepvard egylfttlet és
dolgozoéinknak . X vacsora meglepetéssel. Esti
1gazgato, o
Nagyszénas tura.
22-23  és | . . e . . Ugyeleti ellatas szervezése
29-31. Ovodai tigyeleti ellatas. igazgato szitkség szerint.
folyamatos | Fogaddorak ovodapedagogusok Kiil6n rend szerint
31. Ovikréta dokumentacio, | intézményvezetd Kijelolt ¢és dokumentalt
TER teljesitménycélok célfeladatok
megvalosulasanak megvalositasanak
ellenérzése ellendrzése.
JANUAR
Datum Feladat megnevezése Felelos Egyéb
Koltségvetési évhez | 18378At0 ,
s .| ugyviteli munkatars,
kapcsolodo leltarozasi | 1,
feladatok ovodatitkar,
¢lelmezésvezetd
igazgato, Valamennyi dolgozo
5 Koltségvetési terv | igazgatohelyettes, bevonasa a tervezésbe, az
' véglegesitése, elkészitése tagévodaigazgato, igények és  lehetdségek
¢lelmezésvezetd felmérésébe.
10. szombat | munkanap igazgato/elelmezesveze Ugyeleti igények felmérése
Iskolakételezettség aloli ovodanedagdeusok
16-i felmentési kérelmek  €s V(,) pe dagc’)glllls
g dokumentaciok leadasi gzogzgtké ;g &
hatarideje (sziil6i kdtelem)
Nevelés nélkiili munkanap Az  értekezlet napirendi
MUNKATARSI ES pontjainak megkiildése,
NEVELOTESTULETI engedély kérése a
23 ERTEKEZLET igazgato, fenntartotol, sziilok értesitése
’ (pedagbgiai munka elemzése, | igazgatohelyettes JegyzO6konyv megkiildése:
értékelése, hatékonysaganak - munkatarsi
vizsgalata, kovetkezd félévi kozosségnek
feladat tervezése) Sziil6i Szervezetnek
S eontine. T | voda Félévi értékelés
Sziil6i Szervezet elndke | megbeszélése

személyesen




Ovikréta dokumentacié, TER | igazgat6 Kijelolt és  dokumentalt
teljesitménycélok célfeladatok

31. e o s

megvalosulasanak ellenérzése. megvalositasanak
ellendrzése.
FEBRUAR
Datum Feladat megnevezése Felelos Egyéb
A pe(’iagogusok fellhlva,sa a Tgényfelmérd &
. pedagdgus tovabbképzés | . , . L iy
10-ig X . . . . . | 1gazgatd jelentkezési dokumentacidok
érdekében a  beiskolazasi 1 14
L. \ megkiildése
tervbe valo jelentkezésre
Az o6voda nyari zarva
15-ig tartasarol a sziilok | igazgatd
tajékoztatasa
Az  ¢épiiletek  zarasahoz
p T . , igazitott elozetes
15-ig Elorzet’es’ szabadsagolasi terv 1gaz,gatohs:lyettes2 szabadsagoldsi igények
elkészitése tagovoda igazgatod L .
felmérése a  dolgozok
korében.
igazgatohelyettes/tagovoda Farsangi iddszak zdrdsa,
17. Farsang farka 1gazgaionely & mulatsdgok szervezésének
1gazgato o 1a
végdatuma.
Fejlodési  naplok  tartalmi Minden sziilé aldirasaval
27-ig megismertetése a sziilokkel, | 6vodapedagogusok igazolja a fejlédési naplod
fogadoorak szervezése tartalmi megismerését.
Ovikréta dokumentacio, TER | igazgato, Kijelolt és dokumentalt
. teljesitménycélok igazgatohelyettes, célfeladatok
27-ig A . . ; R
megvalosulasanak tagovoda igazgato megvalositasanak
ellendrzése. ellendrzése.
MARCIUS
Datum Feladat megnevezése Felelos Egyéb
Nevelés nélkiili munkanap Elozetesen az értekezlet
MUNKATARSI ES | igazgato, napirendi pontjainak
13. NEVELOTESTULETI igazgatohelyettes, megkiildése, engedély
ERTEKEZLET tagovoda igazgato kérése a fenntartotol, sziilok
(nyilt napok elokészitése) értesitése.
A teleptilés innepi
megemlékezésén valo
részvétel jatékkal mesével, a
Cinege csoportosok
Nemzeti innep | . . részvételével.

15. (marcius 15.) igazgatéhelyettes Gyermekcsoporton  beliili
¢életkorhoz igazodo
élménypedagogiai
modszerekkel,
tevékenységbe dgyazottan.

A pedagbégus tovabbképzés E!ozet’es . ’egyeztetes?k?
. . .. . véleménykérés, egyéni
. érdekében a  kovetkezd | . , p
15-ig A . | igazgatd tervek  figyelembevétele,
nevelési évre vonatkozo

beiskolazasi terv elkészitése

kotelezd tovabbképzésekre
jelentkezOk elsGbbsége.




Ujonnan beiratkozo, leendd

6vodahasznalok
9395, 1nformaf:105 . he’tenerk
- . . szervezese a nyitottsag €s
Betekintés a 1gazgato, e 1y . b
. . egyiittmiikodés  jegyében.
csoportokba | . , igazgatohelyettes, Y- .
Kispatak nyilt napok . . ; Bemutatkozd el6adasok és
26-27. tagovoda igazgatd s .
! e . . beszélgetések szervezése.
informacios 6vodapedagogusok p w .
na 26. Dozsa Gyorgy utcai
sol6knok tagovoda
27. Kaszalo utcai székhely
ovoda
16-20. iigycleti igényck felmérése | igazgato/élelmezésvezets | DSYClet cllatas
megszervezése.
Vizes ¢élmények, vizzel
23-217. A Viz Vilagnapja-projekt hét | 6vodapedagogusok kapcsolatos jatékos
programok szervezése.
r L , s igazgato
31-ig Utazéasi utalvanyok kiadasa ovodatitkar
Ovikréta dokumentacio, | igazgato, Kijelolt ¢és dokumentalt
31 TER teljesitménycélok | igazgatohelyettes, célfeladatok
' megvaldsulasanak tagbvoda igazgato megvaldsitasanak
ellendrzése. ellendrzése.
Iskolakdstolgato igazgato, Minden 6vodai csoportbol,
igazgatohelyettes, ahol  iskolaba  késziilo
tagovoda igazgatd nagyok vannak, egy
ovodapedagogus részt vesz
a programon.
APRILIS
Datum Feladat megnevezése Felelos Egyéb
(oazoatd Ovodai  ellatast  felmérd
Tavaszi sziinet az iskolai | o0 50 dokumentumok kihelyezése,
. . igazgatohelyettes, N
2-12. tanrend szerint — &sszevont ; ) , igyeletes gyermekcsoportok
, . . tagovoda igazgatd . N .
ovodai csoportok szervezése . . ) szervezése, igyeleti
¢élelmezésvezetd i
munkarend készitése
3. Nagypéntek-munkasziineti nap
Beiratkozassal, ovodai | igazgato, Fenntartoi dontés
13-15. felvétellel kapcsolatos | igazgatohelyettes, végrehajtasa, informacios
feladatok. tagovoda igazgatd feliiletek kezelése
A Fold Napja igazgato, Ox‘f‘oslaszepltou akei6 a
Egy nap az 6vodaért” igazgatohelyettes sziilokkel karbltve,
24, 2 i ; ) ; A Z06ld Munkako6zdsség altal
Zold Kacatos jatszohaz | tagdvoda igazgatd ‘o ) .
Szervezése dvodapedagdgusok megvaldsitott kdrnyezetbarat
' kezdeményezés folytatasa.
Beiratkozas  varhatd/tervezett A belr?ﬂ.{f)zas lebo’nyolrltasa,
, | , informaciok szolgéltatasa a
datuma (képviseldtestiileti | igazgato, . r s .
. s . . . beiratkozo Sziilok szamara.
27-30. dontésre var). igazgatohelyettes, . . s
. . . \ ) . Ovodai csoportok kialakitdsa.
Ovodai felvétellel kapcsolatos | tagovoda igazgatod . . .
Dontések/hatarozatok online
feladatok. 11
megkiildése.




tagdvoda igazgatd

30. Ovikréta dokumentacié, TER | intézményvezetd Kijelolt és  dokumentalt
teljesitménycélok célfeladatok
megvalosulasanak ellenérzése. megvalositasanak

ellendrzése.
MAJUS
Datum Feladat megnevezése Felelos Egyéb
L1 Munkasziineti nap
5 Munkasziineti nap
T (athelyezett munkanap)
igazgato, Csoportonként szervezve a
majus Anyak napi jatékos | igazgatohelyettes, gyerekek ¢letkori
majus 8. iinnepségek tagbvoda igazgato, sajatossagait figyelembe
ovodapedagogusok véve.
igazgato,
igazgatohelyettes,
11. Madarak és Fak napja tagovoda igazgatod Programok 6vodanként.
ovodapedagogusok
7061d munkakdzosség
A leadott kotelezd  és
10-ig PEM jelentkeztetések igazgato onkéntes jelentkezések
rogzitése az OH feliiletén
igazgato, Sziil6i igények felmérése és
e e ., ., igazgatohelyettes, 0sszesitése a nyari tigyeleti
30-ig Nyarll ’ugyeletl Clet — igeny tfgé%oda igizgaté iddszakra zonatk%)}z,éan.
felmérése . . ,, . e s -
élelmezésvezetd Online sziil6i visszajelzéssel
hitelesitett dokumentumok.
et , . ., | 1gazgatd,

24- 28-ig Szuldi /s clégedetiscgmeres igazgatéhelyettes, Ovikréta feliiletrol.

lebonyolitasa. . ) .
tagoévoda igazgatod

30. Ovikréta dokumentécio, TER | igazgato, Kijelolt és  dokumentalt

teljesitménycélok igazgatohelyettes, célfeladatok
megvalosulasanak tagovoda igazgatd megvalositasanak
ellendrzése. ellendrzése.
JUNIUS
Datum Feladat megnevezése Felelés Egyéb
Részvétel a telepiilés

5. Pedagogusnap igazgato hagyomanyos pedagdgus

napi koszontésén

1. Részletes szabadsagolasi terv %gazgatc’), Nyomtatott és e-mail

-ig N igazgatohelyettes, . . s ,
kiadésa . ) . formatumu kozreadasa.
tagbvoda igazgatd
Nevelés nélkiili munkanap Az  értekezlet  napirendi
MUNKATARSI ES | igazgatd, pontjainak megkiildése,
5. NEVELOTESTULETI igazgatohelyettes, engedély kérése a
ERTEKEZLET tagovoda igazgato fenntartotol, sziilok értesitése.
(Szakmai kirdandulés)
igazgato, . .
1-ig Nyari munkarend elkészitése igazgatéhelyettes, Nyomtatott ©s c-mail

formatumu kozreadasa.




12-ig nyari ligyeleti csoportbeosztas | igazgatohelyettes Nyomtatott és e-mail
elkészitése tagintézmény igazgatd | formatumu kozreadasa.
Egyéni
. , . | teljesitményértékeléssel
15. TER dokumentacids lezarasa. 1gazga’1to, TER 6sizeﬁ'1gg6y bejegyzések
megbizottak s - 1
z4rasa, egyéni megbeszélések
elokészitése.
igazgatohelyettes, ].;Zletlfori sajét9sségokhqz
7-19-ig Bucsuzok szervezése tagovoda igazgato, 1g2}z1tott formaban, o
dvodapedagogusok modszerelf alkalmazasaval.
PP adekvatan
Leendd 6vodas gyermekek @gazgat(:), Ujfn’l,nan beiratkozott
15 - 16. o e igazgatohelyettes, szliléknek szervezett
sziileinek sziil6i értekezlete ; ) ; . AP
tagbvoda igazgatd informacios délutan.
Ovikréta dokumentacio, TER | igazgato, Kijelolt és  dokumentalt
30 teljesitménycélok igazgatohelyettes, célfeladatok
' megvalosulasanak ellendrzése. | tagévoda igazgatd megvaldsitasanak
ellendrzése.
JULIUS
Datum Feladat megnevezése Felelos Egyéb
Tartalmas és tervezett
folyamatos | Osszevont nyari iigyeleti élet iigyeletes vezetd tevékenységszervezeés
megvalodsitasa.
Az elkésziilt  értékelés
Szakmai ellenérzés értékelése | Igazgatd beépitése a vezetdi
beszdmoloba.
iigyviteli munkatars
¢élelmezésvezetd
o igazgatohelyettes,
Selejtezés ovodatitkar,
tagintézmény igazgato,
munkatarsak
Koltségvetésben elfogadott
igazgato, munkdk szervezése az 6vodai
Karbantartasok igazgatohelyettes, ¢élet folyamatossaganak és
tagovoda igazgatod nyugalmanak  megzavarésa
nélkiil.
A szakértoi bizottsag | . ,
30-ig tajékoztatasa a feliilvizsgalatra 1gaz gato, ,
szorul6 gyermekekrdl gydgypedagbgus
AUGUSZTUS
Datum Feladat megnevezése Felelos Egyéb
15-ig Muflke,lk,ozossegl beszimolok munkak6zosség vezetok
elkészitése
8. szombat | munkanap igazgato/élelmezésvezetd | tigyeleti igények felmérése
NEVELES NELKULI Az értekezlet napirendi
MUNKANAP igazgato, pontjainak megkiildése,
24, Nevelotestiileti értekezlet igazgatoOhelyettes, engedély kérése a
(pedagogiai munka elemzése, | tagovoda igazgatod fenntartotol, sziillok
értékelése,  hatékonysaganak értesitése.




vizsgalata). A 2026/27. nevelési
év eldkeszitésével kapcsolatos
feladatok, tajékoztatas

T Munkavédelmi felelgsok | Y unkavédelmi
Munkavédelmi bejaras . . dokumentaciok
. . munkavédelmi . .,
(kockazatfelmérés) érvényességének
szakember A .
vizsgalataval egybekotve.
Thzvédelmi intézkedések Munkavédelmi feleldsok, Munkaved’el_r{l !
. A . , , . dokumentaciok
(tlizolto késziilékek, tlizriasztok, | munkavédelmi . .
o, érvényességének
tiizriado tervek) szakember A .
vizsgalataval egybekotve.
Csoportszobak, egyéb .
folyamatos | helyiségek 6vodapedagogusok Delega}t 1 t:elaflatok
W) g2y 12 felelésok altali elvégzése.
elékészitése, dekoralasa
. . , . , Papir-irészer, torolkozok,
Ev eleji beszerzések | igazgatd . . s
folyamatos g o e . viaszos vasznak sziikség
lebonyolitasa tigyviteli munkatars i
szerint.
Javaslatok a fenntarto felé | . , . s .,
27. (illetményeltérités) igazgato TER 2024/25. évi lezarasa.
Mellékletek:
1. sz. melléklet: Munkaterv 2025/26. (D6zsa Gyorgy utcai tagovoda)
2. sz. melléklet: Gyogypedagogiai munkaterv 2025/26.
3. sz. melléklet: Munkaterv Csalad munkakozosség 2025/26.
4. sz. melléklet: Munkaterv Kapcsolat és egytittmtikodés 2025/26.
5. sz. melléklet: Munkaterv Mesemond6 munkak6zosség 2025/26.
6. sz. melléklet: Munkaterv Z6ld Ovoda munkakozosség 2025/26.
7. sz. melléklet: Munkaterv Tehetség munkak6zosség 2025/26.

Nagykovacsi, 2025. 09. 29.

Szab6 Orsolya

Igazgato




