KIVONAT
NAGYKOVACSI NAGYKOZSEG ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETENEK
~ 2017. FEBRUAR 23-AN MEGTARTOTT
NYILT KEPVISELO-TESTULETI ULES JEGYZOKONYVEBOL

NAGYKOVACSI NAGYKOZSEG ONKORMANYZAT
KEPVISELO-TESTULETENEK
22/2017. (II. 23.) HATAROZATA

Targy: Kozbeszerzési szabalyzat elfogadasa

Nagykovacsi Nagykézség Onkormanyzatanak Képvisel6-testillete Ggy dént, hogy
Nagykovacsi Nagykozség Onkormanyzatanak Kézbeszerzési Szabalyzatat a
hatarozat meliékletét képez6 tartalommal jovahagyja. Felhatalmazza a Polgarmestert
a szikséges intézkedés megtételére.

Hataridé: azonnal
Feleldés: polgarmester

Kiszelné Mohos Katalin Papp Istvan

polgarmester jegyzb






NAGYKOVACSI NAGYKOZSEG

a=
SZ

(")NKORMA’NYZATANAK
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

2017.



1. A Kozbeszerzési Szabalyzat CELja.........ouvuiviiiniiiiiiiiineiici i 3

2. Ertelmezo rendelkeZESEK ...........oovvrvivueeiiseeisesiessissesaesseesesse s 3

3. A Kozbeszerzési Szabélyzat személyi és targyi hatalya ........ocooviviiiviiiiniiiininiccnien, 3

4. A KOzbeszerzés alapelvel .........cccovvieiiiiiiiniiiiiie e 4

5. A kozbeszerzés értékének meghatarozasa ...........ccocviviiivieiiiciininieniisreene e s 4

6. A kozbeszerzési eljarasrendek €s eljarasfajtak ........covcieciiiiiciviiiiiiiiniiiiece 4

7. A koOzbeszerzési eljarasok dokumentalasanak rendje, kommunikacié a kézbeszerzési

ClJATASD AN ssrssmsmcnismimvass s inssyemsrsisssmensiantimen sides 46 es Hass B FS S AR hra e NI RN SRS R s 5
I. A KOZBESZERZESI ELJARASOK ELOKESZITESENEK, LEFOLYTATASANAK

ALTALANOS SZABALYAI, A BELSO ELLENORZES RENDJE 6

1. A kozbeszerzések tervezése, az éves kozbeszerzési terv, az elGzetes Osszesitett

L 1T 074 21 (¢ SO S 6

2. A kozbeszerzgsi eljarasok elokészitésének altalanos szabalyai ..........cccoeveevevevcieecnenne, 7

2.1. A kozbeszerzési tevékenység iranyitasdert valo felelOSS€g .........uumaveinvenvcrevncrennnnn. 7

2.2. Az eljdrdsba bevont, az Onkormdnyzat nevében eljaré személyek, szervezetek ........ 7

2.3. A kozbeszerzési eljaras elokészitése sordn elvégzendd tevékenységek és az értiik valo

JOLBIGSSEG ettt ettt et et b et st b et 9

2.4, A BIFGLOBDIZOISAG ......oouveeeveieeieieeiiesieeete et esteeee e et esaeessesseesteesseensessaesasssesnsesseeans 10

3. A kozbeszerzési eljarasok lefolytatdsanak altalanos szabalyai, a tevékenységi ¢€s

fRIElOSSEGE KOTOK ..ottt ettt sa e e ate et esneesne e s e sbeasseesnesssnens 11

3.1. Kozbeszerzések KezdemeEmyezese ........uuuuuevcuievriiveririesiiesieeeieeesiescisessssseesveassenanns 11

3.2. A Kozbeszerzési eljards meginditaSa ..............cuecuevouvveeoreceeiieeeeseeeeeeeaeeee e eiaans 12

3.3. A kozbeszerzés tdrgya szerinti szakértelemmel rendelkezo személy feladata........... 12

3.4. A pénziigyi szakértelemmel rendelkezd személy feladata....................ccoevevvuvennnninnn. 12

3.5. A kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd személy feladata .................................. 12

3.6. A Jegyzl feladara.................cccoocvviiiiiiiiiiiieiieieeeesee et eaa e 13

3.7. A kozbeszerzési dokumentumok rendelkezésre bocsAtasa............uouuuveuvevuravvanunnnn. 14

A O 1o 7 1 2 O USRI 14

3.9. Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) elbirdlasra vonatkozo szabdlyok ................. 15

3.10. Dontés az eljardsban, tdjékoztatds a dONIESTOL ...........c.oovoveeereererieiaeesieinseaseerisnans 16

3.1, A SZEPZOABSKOICS ...ttt be e ssse e raeens 16

4. A kozbeszerzések lebonyolitasanak ellenorzése............coocvveverieniieniinceeneerciercreeennen, 17

ITl. JOGORVOSLAT A KOZBESZERZESI ELJARASBAN 17

IV. ZARO RENDELKEZESEK ......couvssvummesmssssssssssssssssssssssnssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassess 19

1. SZAMU MEIIEKIET..uueienreiirricniesieeneetenrsissenssserreseasiassasssnssassasssnessessnssesnssesnesassssrssessersasessessassssssarsnsens 20

2/A. szAMN MEIIEKIet......ociiiiiiiiiiiiiiiiiiiiissssssse st esissssssassssesassassssssssssasssnsses 21

2/B. szami melléklet i sisainiismnmisimimnimmnisnsitosiisimmin s G s i 22

3. SZAMU IMEIIEKICT.......corirrrrrrereesssssssrrrneniessssssssssassesssssssssssssnansesssssssnssassesssssssnnsnsesassessrsssssssenssneessrasssss S



ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Kozbeszerzési Szabalyzat célja

Jelen Szabalyzat célja, hogy a kozbeszerzésekrdl szolé 2015. évi CXLIIL torvény (a
tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésének megfelelden meghatarozza Nagykovacsi
Nagykozség Onkormdanyzata, intézményei, valamint a Polgarmesteri Hivatal kozbeszerzési
eljarasai el6készitésének, lefolytatasanak, bels6 ellendrzésének feleldsségi rendjét, a nevében
eljarg, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek feleldsségi korét és a
kozbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendjét, 6sszhangban a vonatkozé jogszabalyokkal. A
Szabalyzat célja tovabba, hogy rdgzitse az eljaras soran hozott dontésekért felelds személyt,
személyeket, illet6leg testiileteket.

2. Ertelmezé rendelkezések

2.1. A jelen Szabalyzat a Kbt.-ben ¢és végrehajtasi rendeleteiben meghatarozott
fogalomrendszerre épiil, arra a Kbt. 3.§-anak értelmez6 rendelkezései vonatkoznak.

2.2. A jelen Szabalyzat alkalmazasaban

Ajanlatkérd: Nagykovacsi Nagykozség Onkorményzata, intézményei, valamint a
Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: §sszefoglalo jelleggel: Onkormanyzat)

Eljardsba bevont személy(ek): A Kozbeszerzési Szabalyzat II. fejezet 2.2. pontjaban
ekként meghatarozott személy vagy szervezet.

Birdlobizottsdg: az a legalabb harom tagu testiilet (4llando/eseti), amely az ajanlatoknak —
sziikség esetén a hianypotlas, felvilagositas vagy indokolas [Kbt. 71-72. §] megadasat
kovetd — Kbt. szerinti elbiralasara és értékelésére keriil 1étrehozasra. A Birdlobizottsag
irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az eljarast lezaro dontést meghozé
személy vagy testiilet részére. A biralobizottsagi munkarol jegyzokonyvet kell késziteni.
A Biralobizottsag tagjainak egylittesen rendelkezniiik kell a k6zbeszerzés targya szerinti
szakmai, kozbeszerzési, jogi €és pénziigyi szakértelemmel. A részben vagy egészben
eurdpai unids forrasbol megvaldsuld, valamint arubeszerzés és szolgaltatis megrendelése
esetén az unids értékhatart elérd, épitési beruhazas esetén az 6tszazmillié forintot elérd
értékli kozbeszerzési eljarasba az Onkorméanyzat kételes felel6s akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadot bevonni.

Kozbeszerzési Dontéshozo Testiilet: a Kbt. hatalya ala tartozo kozbeszerzési eljarasok
tekintetében a Nagykovacsi Nagyk6zség Onkormanyzat Képviseld-testiilete, valamint a
Polgarmesteri Hivatal vonatkozasaban a jegyzo.

2.3. Rendkiviili esetben, ha a Kbt. vagy a kozbeszerzési rendeletek a kozbeszerzési eljarasban
alkalmazott fogalmakrol nem tartalmaz definiciét, ugy az ajanlati/ajanlattételi/részvételi
felhivasban, vagy a kozbeszerzési dokumentumokban kell gondoskodni a fogalmak pontos,
egyértelmil meghatarozasardl a Kbt. 3. §-aban foglaltak figyelembe vételével.

3. A Kozbeszerzési Szabalyzat személyi és targyi hatilya



3.1. Nagykovacsi Nagykozség Onkormanyzata, mint helyi énkormanyzat, illetve intézményei
mint helyi 6nkormanyzati kéltségvetési szervek, tovabba a Polgarmesteri Hivatal a Kbt. 5. §
(1) bekezdés ¢) pontja szerint, a Kbt. hatalya ala tartozé ajanlatkéronek mindsiil.

3.2. A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed valamennyi, az Onkormanyzat kozbeszerzéseit
el6készitd, a felhivast és a kozbeszerzési dokumentumokat elkészitd, valamint az ajanlatok
értékelése soran és az eljaras mas szakaszaban az Onkormanyzat nevében eljaro, illetve az
eljarasba bevont személyekre és szervezetekre, igy az Onkorményzat altal megbizott
kozbeszerzést lebonyolitdé személyre vagy szervezetre, felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadora — a megbizasanak tartalma szerint —, az eljaras Biralobizottsdgara, valamint a
Kozbeszerzési Dontéshozo Testiiletre.

3.3. A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Kbt. 8. § (1) bekezdésében meghatarozott
kozbeszerzésekre. Az adott évre vonatkozo kézbeszerzési értékhatarokat Magyarorszag adott
éves kozponti koltségvetésérol szolo torvény, az Europai Unid vonatkoz6 jogszabalyai,
valamint a K6zbeszerzési Hatosag elndkének tdjékoztatdja tartalmazza.

3.4. A kozbeszerzés szerzOdés targya lehet arubeszerzés, €pitési beruhazas vagy szolgaltatas
megrendelése. A koncesszids szerzOdés targya lehet épitési koncesszid vagy szolgaltatasi
koncesszio. A kodzbeszerzés és koncesszids szerzOdés targyainak fogalmi meghatarozasat a
mindenkor hatalyos Kbt. szerint kell értelmezni.

4. A Kozbeszerzés alapelvei

4.1 A kozbeszerzési eljarasban az Onkormanyzat koteles a Kbt. 2. § (1)-(6) bekezdéseiben
meghatarozott kozbeszerzési alapelvek szerint eljarni.

5. A kozbeszerzés értékének meghatarozasa

5.1. Az Onkormanyzat a kozbeszerzési eljaras elékészitése sordn a Kbt. 28. § (2) bekezdése
szerint koteles az eljaras becsiilt értékét meghatarozni. A k6zbeszerzés becsiilt értékének
kiszamitdsakor a Kbt. 16-20.§-ait kell alkalmazni.

5.2. A kozbeszerzés becsiilt értékén a kbézbeszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott
piacon altalaban kért vagy kinalt — altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott, a Kbt. 17-20. §-
aiban foglaltakra tekintettel megallapitott — teljes ellenszolgaltatast kell érteni. Opcionalis
részt tartalmazd ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgaltatasba az opcionalis rész értékét is
bele kell érteni.

5.3. A kozbeszerzés részekre bontasa soran a Kbt. 19. § szerint kell eljarni a becsiilt érték
meghatarozasakor (v6. egybeszamitasi szabalyok).

5.5. A kozbeszerzési értékhatarok folyamatos figyelemmel kiséréséért a Jegyzo a felelds.
6. A kozbeszerzési eljarasrendek és eljarasfajtak
6.1. A Kbt. 21. § szerint unids vagy nemzeti eljarasrend alkalmazandé az unids vagy nemzeti

értékhatarokat eléré vagy meghalado kozbeszerzési eljarasokra. A vegyes beszerzésekre a
Kbt. 22-24. § vonatkoznak.



6.2. A kozbeszerzési eljaras lehet nyilt eljaras, meghivasos eljaras, innovaciés partnerség,
targyaldsos eljaras, versenyparbeszéd, illetve hirdetmény koézzététele nélkiili targyaldsos
eljaras. Targyalasos, hirdetmény kozzététele nélkiili eljarast és innovacids partnerséget csak
akkor lehet alkalmazni, ha azt a Kbt. megengedi.

6.3. Az Onkormanyzat részt vehet kozpontositott kozbeszerzési eljarasban is, amennyiben ezt
a vonatkozd kiiloén jogszabaly lehet6vé teszi.

6.4. Az Onkormanyzat a Kbt. Harmadik Részének alkalmazasa esetén jogosult a Kbt. 117. §
szerint sajat beszerzési szabalyokat alkalmazni. Az 6nallé eljarasi szabalyok kialakitasarél a
Képviselo-testiilet dont.

6.5. A kozbeszerzési eljaras soran nem lehet attérni egyik eljarasi fajtarol a masikra.

6.6. Az Onkormanyzat jogosult a Kbt. 29-30.§ szerinti ko6zos kozbeszerzési eljarasokban is
részt venni. A k6z6s kdzbeszerzési eljarasban valo részvételrdl a Képviselo-testiilet dont.

7. A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasanak rendje, kommunikacié a
kozbeszerzési eljarasban

7.1. A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasanak szabalyait a Kbt. 46-47. § tartalmazza.

7.2. Az Onkorméanyzat az iratkezelési szabalyzatanak elSirasai szerint gondoskodik a
kozbeszerzésekkel kapcsolatos iratok kezelésér6l és megdrzésérol. A kozbeszerzési eljarasok
dokumentalasi szabalyainak betartasarol a jegyz6 gondoskodik.

7.3. A kozbeszerzési eljarasokban a kommunikacié szabalyait a Kbt. 40-41. § foglalja
magaban.

7.4. Az Onkorményzat koteles a Kozbeszerzési Hatosag altal miikodtetett Kozbeszerzési
Adatbazisban — amennyiben a Kézbeszerzési Adatbazisban valo kozzététel nem lehetséges, a
sajat honlapjan — k6zzétenni

a) a kozbeszerzési tervet, valamint annak modositasat az elfogadast kovetden haladéktalanul;
b) az elézetes vitarendezéssel kapcsolatos Kbt. 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az
elézetes vitarendezési kérelem kézhezvételét kovetden haladéktalanul;

c) a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjanak, valamint a Kbt. 12. § (1)(5) bekezdésének
alkalmazasaval megkotott szerzodéseket a szerzodéskotést kovetden haladéktalanul,

d) a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodéseket a szerzodéskotést kovetden
haladéktalanul;

e) a részvételi jelentkezések €s az ajanlatok elbiralasarol szolo Osszegezést, a részvételre
jelentkezOknek vagy az ajanlattevoknek valé megkiildéssel egyidejiileg;

f) a szerz6dés teljesitésére vonatkozo kovetkez6 adatokat: hivatkozast a kozbeszerzési eljarast
megindité hirdetményre (hirdetmény nélkiil induld eljarasok esetében felhivasra), a szerz6d6
felek megnevezését, azt, hogy a teljesités szerzédésszer volt-e, a szerz6dés teljesitésének az
ajanlatkérd altal elismert idGpontjat, tovabba az ellenszolgaltatas teljesitésének idépontjat és a
kifizetett ellenszolgaltatas értékét a szerzodés mindegyik fél — tamogatasbol megvaldsuld
kozbeszerzés esetén szallitoi kifizetés soran a kifizetésre koteles szervezet — altal tortént
teljesitését kovetd harminc napon beliil;

g) a kiilon jogszabalyban meghatarozott éves statisztikai 0sszegzést az ott el6irt hatariddig.



7.5. A kozbeszerzési eljarasban a kozzététel soran a Kbt. 37. § szerint kell eljarni.

I. A KOZBESZERZE:ISI ELJARASQK ELélgESZiTEs;?:NE;(,
LEFOLYTATASANAK ALTALANOS SZABALYAI A BELSO ELLENORZES
RENDJE

1. A kozbeszerzések tervezése, az éves kizbeszerzési terv, az elozetes Osszesitett
tajékoztato

1.1. Az Onkormanyzat a kéltségvetési év elején, de legkésdbb marcius 31. napjig az adott
évre tervezett kozbeszerzéseir6l éves Osszesitett kozbeszerzési tervet (a tovabbiakban:
kozbeszerzési terv) koteles késziteni és azt a Képviselo-testiiletnek ezen idopontig el kell
fogadnia. A kozbeszerzési tervet az Onkorményzat legaldbb 6t évig megérzi.

1.2. A kozbeszerzési terv elkészitésért és az év kozben sziikségessé valt modositdsok
atvezetéséért a jegyz0 felelos.

1.3. A Kozbeszerzési Terv elkészitéséhez az adatszolgaltatasra kotelezett szervezeti
egységeket, szervezeteket, valamint az adatszolgaltatasra iranyado hataridét a jegyzo
hatdrozza meg. A Ko6zbeszerzési Tervhez e Szabalyzat szerinti tartalommal kell adatot
szolgaltatni, figyelemmel a Kozbeszerzési Terv elkészitése eldtt a targyévben indult
kozbeszerzési eljaras(ok)ra is, amelye(ke)t szintén szerepeltetni kell abban.

1.3. A jegyz0 altal elokészitett kozbeszerzési tervet a polgarmester terjeszti a Képviselo-
testiilet elé jovahagyasra, amely annak elfogadasardl hatarozatban dont. A kdzbeszerzési terv
modositasa a KépviselO-testiilet hataskorébe tartozik. A Kozbeszerzési Terv modositasara az
annak jovahagyasara vonatkozo6 eljarasi rend az iranyado.

1.4. A kozbeszerzési tervben rogziteni kell kiilonosen:

a) a tervezett kozbeszerzéseket targy szerint (arubeszerzés, épitési beruhazas,
¢épitési  koncesszio, szolgaltatdas megrendelés, szolgaltatdsi koncesszio)
megbontasban, ezen beliil téma szerint,

b) atervezett kdzbeszerzés CPV kodjat,

¢) az iranyado eljarasrendet,

d) akozbeszerzési eljaras fajtajat,

e) az eljaras meginditasanak tervezett idépontjat,

f) szerz6dés teljesitésének varhaté idGpontjat vagy a szerzddés idotartamat,
tovabba hogy

g) sor keriil-e vagy sor keriilt-¢ az adott kozbeszerzéssel 6sszefliggésben eldzetes
Osszesitett tajékoztatd kozzétételére.

1.5. A kozbeszerzési tervben a feladatokat ugy kell meghatarozni, hogy lehetdség legyen a
Kbt.-ben foglaltak betartasa mellett az eldirt feladatok végrehajtasara.

1.6. A kozbeszerzési terv jovahagyasa elétt az Onkormanyzat indithat kozbeszerzési eljarast,
amelyet a tervben szintén megfeleléen szerepeltetni kell.

1.7. A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kézbeszerzésre vonatkozd
eljaras lefolytatasanak kotelezettségét. Az Onkormanyzat a kozbeszerzési tervben nem



szerepld kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott kozbeszerzésre
vonatkozo eljarast is lefolytathat. Ezekben az esetekben a kdzbeszerzési tervet modositani kell
az ilyen igény vagy egy¢b valtozas felmeriilésekor, megadva a modositas indokat is.

1.8. A kozbeszerzési terv nyilvanos. Az Onkorményzat kételes a Kozbeszerzési Hatésag altal
miikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban — amennyiben a Kozbeszerzési Adatbazisban valé
kozzététel nem lehetséges, a sajat honlapjan — kdzzétenni a kdzbeszerzési tervét, , valamint
annak modositasat az elfogadast kovetden haladéktalanul.

1.9. Az Onkormanyzat a Kozbeszerzési Hatosdg vagy a jogszabalyban az Onkormanyzat
ellendrzésére feljogositott szerv kérésére a kozbeszerzési tervét megkiildeni.

1.10. Az Onkormanyzat a koltségvetési év kezdetét kovetden eldzetes tajékoztatot készithet az
adott évre, vagy az elkdvetkez0 legfeljebb tizenkét honapra tervezett 5sszes arubeszerzésérol,
épitési beruhazasardl vagy szolgaltatds megrendelésérol. Ezen tajékoztatokra vonatkozo
szabalyokat a Kbt. 38. § tartalmazza.

2. A kozbeszerzési eljarasok elokészitésének altalanos szabalyai

2.1. A kozbheszerzési tevékenvség iranyitasaért valo feleldsségo

2.1.1. Az Onkorményzatnal a koézbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok ellatasara 6nallo
szervezeti egység nincs, ezen feladatok ellatasanak megszervezéséért a jegyzo a felelds.

2.1.2. Az Onkormanyzat kozbeszerzési tevékenységének iranyitasaért a jegyzod felel6s.
Feladata e korben kiilonosen:

a) feliigyeli a kozbeszerzési eljarasok teljes folyamatat, rendszeresen ellendrzi a
kozbeszerzési eljarasba bevont, illetve az Onkorményzat nevében eljard
személyek és szervezetek tevékenységét,

b) azonnal koételes kivizsgalni minden kozbeszerzést zavard koriilményt és
minden olyan esetet, amely annak eredményét befolyasolhatja,

c) jogkorében minden olyan intézkedést megtesz, illetve koteles megtenni,
amelyek a kdzbeszerzések lefolytatasanak jogszertiségét és erkolesi tisztasagat,
igy a Kbt. alapelveinek érvényesiilését biztositja,

d) rendelkezik a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztasarol, s azt a
munkatarsak munkakori leirasaban rogziti.

2.1.3. A jegyzd az Onkormanyzat kozbeszerzési tevékenységének iranyitasarol, a kdzben
szerzett tapasztalatokrdl folyamatosan beszdmol a polgarmesternek.

2.1.4. Az eljarés elokészitésére egyebekben a Kbt. 28. § vonatkozik.

2.2. Az eljdrdsba bevont, az Onkormdnyzat nevében eljdré személyek, szervezetek

2.2.1. Az egyes kozbeszerzési eljarasok soran az eljarasba bevont, illetve az Onkormanyzat
nevében eljaré személyeket, illetve szervezeteket a jegyz6 eldterjesztésére a polgarmester, a
polgarmester akadélyoztatasa esetén a jegyz6 jeloli ki. A Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldi
tekintetében a kijel6lést a jegyzd végzi.



2.2.2. A koézbeszerzési eljaras elOkészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok
elkészitése, az ajanlatok értékelése soran és az eljards maés szakaszaban az Onkormanyzat
nevében eljaro, illetbleg az eljarasba bevont személyeknek, illetdleg szervezeteknek
egyiittesen (a tovabbiakban: eljarasba bevont személy) megfeleld — a kozbeszerzés targya
szerinti, kozbeszerzési, jogi €s pénziigyi — szakértelemmel kell rendelkeznitik.

2.2.3. Az eljarasba bevont személyek, vagy szervezetek, tovabba az Onkormanyzat
kozbeszerzési eljarasai soran a jelen Szabalyzatban meghatarozottak szerint létrehozott
Biralobizottsag tagjai részére a megbizdlevelet a 2.2.1. pont alapjan a polgarmester vagy a
jegyzo0 allitja ki.

2.2.4. Az Onkormanyzat kozbeszerzési feladatainak elékészitése, szervezése €s megvalositasa
— illetve a bevont kiils6 szakértdvel valo kapcesolattartas — a jegyz6 feladat- és hataskore.

2.2.5. A polgarmester és a jegyz0 a koOzbeszerzés lebonyolitasara kiilsé szakembert,
szervezetet, felelds akkreditalt k6zbeszerzési szaktanacsadot kérhet fel. Az eljardsba bevont
szakértO (szervezet), felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadéi felelosségének rend;jét,
terjedelmét, az elvégzett eljarasi cselekményeivel kapcsolatos helytallasi kotelezettséget az
Onkormanyzat és a kiilsd szakértd (szervezet), a felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadd Kkozott létrejott megbizasi szerzodés, illetve a vonatkozd jogszabalyok
rendezik.

2.2.6. Az Onkormanyzat koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében,
hogy elkeriilje az Osszeférhetetlenséget és a verseny tisztasagdnak sérelmét eredményezd
helyzetek kialakulasat. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras el6készitésében és
lefolytatasaban az Onkormanyzat nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak
partatlan és targyilagos gyakorlasara barmely okbol, igy kiilondsen gazdasagi vagy mas érdek
vagy az eljarasban részt vevé gazdasagi szereplovel fennalld mas k6zos érdek miatt nem
képes. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevoként, részvételre
jelentkezéként, alvallalkozoként vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevd szervezetként
az a gazdasagi szerepld, akivel szemben a Kbt. 25. § (3) és (4) bekezdése szerinti
koriilmények fennallnak. Az eljarasba bevont személy vagy szervezet jelen Szabalyzat /.
szamu melléklete szerint 6sszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot koteles tenni.

2.2.7. Az eljarasba bevont személyek, szervezetek altalanos feladatai kiilondsen:
a) a kozbeszerzési eljaras elokészitése;
b) a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok elkészitésében vald
kézremuikodés;
¢) az ajanlatok/részvételi jelentkezések értékelése; részvétel a Biralobizottsag
munkdjaban;
e) részvétel az eljaras mas szakaszaban.

2.2.8. Az eljarasban az Onkormanyzat oldalan az eljarasba bevont személyek:
a) akozbeszerzés lebonyolitdsaért felelds személy(ek),
b) akodzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkez6 személy,
¢) apénziigyi szakértelemmel rendelkezd személy,
d) akozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd személy vagy szervezet,
e) ajogi szakértelemmel rendelkezd személy vagy szervezet,
f) afelelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado,
g) a Biraldbizottsag tagja,



h) a Kozbeszerzési Dontéshozo Testiilet tagjai,

1) ajegyzo,
j) apolgarmester.

2.2.9. A kozbeszerzési Szabalyzat értelmében az Onkormanyzat oldalan:

a koOzbeszerzés targya szerinti | annak a Polgarmesteri Hivatalon beliili szervezeti
szakértelemmel rendelkez6 | egységnek a kijelolt koztisztviseloje, illetoleg az
személy Onkormdnyzattal jogviszonyban 4ll6 olyan személy vagy
szervezet, amely a kozbeszerzés targya szerint megfeleld
szakértelemmel rendelkezik Amennyiben. a kdzbeszerzés
targya tobb, a Polgarmesteri Hivatalon beliili szervezeti
egység koltségvetésébe tartozik, az eljarasban az a
Polgarmesteri Hivatalon beliili szervezeti egység vesz rész,
amelyiket a koltségvetés végrehajtdsa tekintetében a
kozbeszerzési eljaras nagyobb mértékben €rinti.

a pénziigyi szakértelemmel | Pénziigyi és Adoiigyi osztaly osztilyvezet6je, tavolléte

rendelkez6 személy esetén a kijelolt helyettese -
a kozbeszerzési szakértelemmel | a felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado, ennek
rendelkez6 személy hianydban az  Onkormdanyzat kijelolt, megfelel

szakértelemmel rendelkezd tisztségviseldje vagy a jegyzd
altal kijelolt koztisztviseld

jogi szakértelemmel rendelkez | megbizott iigyvéd, ennek hidnyaban az Onkormanyzat
személy kijelolt, megfeleld szakértelemmel rendelkezd
tisztségviseldje vagy a jegyz0 altal kijelolt koztisztviseld

a kozbeszerzés lebonyolitasaért | a jegyz0, tovabba amennyiben mas kijelolésre keriil, a
felelos személy(ek) jegyz6 vagy a polgarmester altal erre kijelolt tisztségviseld,
koztisztviseld

2.3. A kozbeszerzési eljdrds eldkészitése soran elvégzendl tevékenvségek és az értiik vald

felelosség

2.3.1. Az adott kozbeszerzési eljaras megkezdéséhez sziikséges cselekmények iranyitasa a
jegyz6 feladata.

2.3.2. Az adott kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet- és piacfelmérés a kozbeszerzés targya
szerinti szakértelemmel rendelkezd személy feladata. A helyzet- és piacfelmérés sordn a
szakértelemmel rendelkezd személy koteles betartani a Kbt. 6sszeférhetetlenségi elbirasait, és
annak eredményérol koteles beszamolni a jegyzonek.

2.3.3. Az adott kozbeszerzési eljaras becsiilt értékének meghatarozasa és annak alatamasztasa
— a kozbeszerzés targya szerinti €s a pénziigyi szakértelemmel rendelkezé személy
kozremiikddése alapjan — a jegyz6 feladat- és hataskore.

2.3.4. Az cljarast meginditd felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok el6készitése a
kozbeszerzés targya és a pénziigyi szakértelemmel rendelkezé személlyel vald egyiittmiikodés
alapjan a kozbeszerzés lebonyolitasaért felelés személy (jegyz6) feladata. Amennyiben a
kozbeszerzési eljaras lebonyolitdsahoz felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot vesz
Onkormanyzat igénybe, gy a jegyzd egyiittmiikodik a felhivas és a kozbeszerzési



dokumentumok elkészitésében a kozbeszerzés targya és a pénziigyi szakértelemmel
rendelkezd személyekkel egylitt.

2.4. A Birdlobizottsag

2.4.1. A kozbeszerzési eljaras soran beérkezett ajanlatok Kbt. szerinti elbiralasara, az eljarast
lezar6é dontés elokészitésére Biralobizottsagot kell létrehozni. A Képvisel6-testiilet jelen
szabalyzat elfogadasaval felhatalmazza a polgarmestert és a jegyzot a Biralobizottsag
meghivott tagjainak a kijelolésére azzal, hogy a Biralobizottsagnak mindenkor képviselnie
kell a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasahoz sziikséges szakértelmeket.

2.4.2. A Biralobizottsag elndke a Jegyz6, allando tagjai a Pénziigyi és Adoligyi osztaly
osztalyvezetdje, tavollétik esetén a kijelolt helyetteseik, valamint jogi szakértelemmel
rendelkez6 koztisztviseld.

2.4.3. A Bizottsag tovabbi tagja a jegyz6 altal kijelolt koztisztvisel és erre iranyulé megbizas
esetén a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado, valamint kiils6 személy, szervezet
vagy szakember is lehet.

2.4.4. A Bizottsag alland6 tagjai, a Bizottsag elndke €s tagjai részére a polgdrmester vagy
koztisztviselok esetében a jegyzé megbizolevelet allit ki jelen Szabalyzat 2/4 és 2/B szamu
melléklete szerint, mely a k6zbeszerzési eljaras dokumentaciojanak részét képezi. A Bizottsag
létrehozasanal térekedni kell arra, hogy a tagok szama paratlan legyen.

2.4.5. A Biralobizottsag irasbeli szakvéleményt €s dontési javaslatot készit a Koézbeszerzési
Dontéshozo Testiilet részére.

2.4.6. A Bizottsdg a jelen Szabalyzat altal meghatdrozott eljarasi cselekményekhez
kapcsolodoan, illetve sziikség szerint iilésezik. A Bizottsdg {iléseirdl jelenléti {v és
jegyzokonyv késziil. A jelenléti iv és jegyzOkonyv egy-egy eredeti példanya a kdzbeszerzési
eljaras iratanyagéanak rész¢t képezi.

2.4.7. A Biralobizottsag tiléseit a Biralobizottsag elndke hivja 6ssze. A Birdlobizottsag akkor
hatarozatképes, ha tagjainak tobb mint fele, de legalabb két tag az iilésen jelen van. A
Biralobizottsag iiléseit az elndk vezeti. A Biraldbizottsdg minden tagja egy szavazattal
rendelkezik. A Biraldbizottsag iilésein annak tagjain kiviil — tanacskozasi joggal — a
polgarmester €s az alpolgarmester, illetve a 2.4.9. pont szerint delegalt személy vehet részt.

2.4.8. A Biralobizottsag az eljarast lezard hatarozatot elokészitd dontését (javaslatat) egyszeri
szotobbséggel hozza. Amennyiben barmely bizottsagi tagnak a dontéssel kapcsolatosan
kiilonvéleménye van, azt a dontéshez mellékletként kell csatolni. Szavazategyenlds€g esetén a
kulonvélemények attekintése utan a Bizottsdg elndke jabb szavazast rendel el. Ismételt
szavazategyenlOség esetén a Bizottsag elndkének szavazata a dont6. Ebben az esetben
azonban az ismételt szavazas tényérdl és a vitatott kérdésekrdl, illetve valamennyi bizottsagi
tag vélemény€rol az eljarast lezaro hatarozatot meghozo Kozbeszerzési Dontéshozé Testiiletet
irasban tdjékoztatni kell.

2.4.9. A Kozbeszerzési Dontéshozd Testillet tanacskozasi joggal rendelkezd személyt
delegalhat a Biraldbizottsagba.
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2.4.10. A biralobizottsagi jegyzOkonyv, kiilonvélemények és a tdjékoztatds egy eredeti
példanyat az eljaras iratanyagahoz csatolni kell.

2.5. A Felelds Akkreditalt Kozbeszerzési Szaktandcsado

2.5.1. A részben vagy egészben eurdpai uniés forrasbol megvalosulo, valamint arubeszerzés
és szolgaltatds megrendelése esetén az unids értékhatart eléro, épitési beruhazas esetén az
otszazmillio forintot elérd értékii kozbeszerzési eljarasba az Onkormanyzat koteles felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadét bevonni.

2.5.2. A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadora egyebekben az Onkormanyzattal
megkttott megbizasi szerz6dés rendelkezései, valamint a 14/2016. (V. 25.) MvM rendelet
iranyado.

2.5.3. A felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado tevékenysége korében aldirasaval és
a névjegyzékbe vétel soran kapott lajstromszamat feltiinteté pecséttel ellenjegyzi a
kozbeszerzési eljaras soran keletkezett alabbi dokumentumokat.

a) a kdzbeszerzési eljarast megindito felhivast és a kozbeszerzési dokumentumokat,

b) a bontasi jegyzokonyvet, jegyzokonyveket, és

c) az Osszegezést, Osszegezéseket. A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado az
ellenjegyzésével igazolja a kdzbeszerzési eljarasban torténd személyes részvételét, tovabba az
eljaras alapjaul szolgalo iratok személyes ellendrzését, és feleldsséget vallal az eljaras -
kozbeszerzési szemponti - szakszerliségéért és a  kozbeszerzésekre vonatkozod
jogszabalyoknak valé megfelel6ségéért.

3. A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasanak altalanos szabalyai, a tevékenységi és
felelosségi korok

3. 1. Kozheszerzések kezdeményezése

3.1.1. Kozbeszerzési eljarast kell kezdeményezni, ha a tervezett arubeszerzés, szolgaltatis
megrendelés vagy épitési beruhazas, épitési vagy szolgaltatasi koncesszid értéke a
k6zbeszerzési értékhatarokat eléri vagy meghaladja.

3.1.2. Az adott éves kdzbeszerzési terv Képvisel6-testiilet altali elfogadasa az abban foglalt
kozbeszerzési eljarasok kezdeményezésének engedélyezését jelenti. Amennyiben egy eljaras
a kozbeszerzési tervben nem szerepelt, a kezdeményezéshez kiilon irasbeli indokolast kell
csatolni, és az éves kozbeszerzési terv moédositasa irant a kérelem jovahagydsa esetén
intézkedni kell.

3.1.3. Kozbeszerzési eljards meginditasat a jegyz0 az igény tényleges felmeriilésekor
kezdeményezi a polgarmesternél. A kezdeményezés részeként a jegyz6 a beszerzés
indokolasat tartalmazo feljegyzést készit a polgarmesternek az eljaras meginditasa céljabol,
melyhez csatolja az elzetes fedezet igazolast. A kérelmet az adott éves kézbeszerzési tervnek
megfelelden kell eléterjeszteni.

3.14.

Kozbeszerzési eljaras végleges fedezet igazolasa esetén indulhat. A végleges fedezetigazolast
a kozbeszerzési eljaras iratanyagahoz eredetben csatolni kell.
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3.2. A Kizheszerzési eljaras meginditdsa

3.2.1 A Kozbeszerzés kezdeményezését kovetden a polgarmester, illetve a jegyz6 kijeldli az
adott kozbeszerzési eljarasba bevont személyeket. A kozbeszerzési eljarasba bevont
személyek elokészitik a kozbeszerzési eljarast jelen Szabalyzat 11/2.3. pontja szerint.

3.2.2 Az eljarast megindito felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok jovahagydsa, a
kozbeszerzés targya szerinti, pénziigyi, kozbeszerzési és jogi szakértelemmel rendelkezd
személyek egyetértését kovetden a polgarmester feladat- és hataskdre. A jovahagyast jelen
Szabalyzat 3. melléklete szerint kell megadni.

3.2.3 A kozbeszerzés megkezdésén a kozbeszerzési eljarast megindito felhivast tartalmazo
hirdetmény feladasanak vagy kozvetlen megkiildésének iddpontjat kell érteni.

3.3. A kozbeszerzés targyva szerinti szakértelemmel rendelkezd személy feladata

3.3.1 A kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé személy a kozbeszerzési
eljaras soran
a) kozremiikodik az eljarast megindito felhivas elkészitésében, tovabba elkésziti a
muszaki leirast,
b) részt vesz a Biralobizottsag munkajaban;
c) kozremiikodik a szerzédés teljesitésére vald alkalmassag Kbt. 65. § (1)
bekezdés b) €s ¢) pontja szerintifeltételeinek €s igazolasanak elokészitésében,
illetve vizsgalataban;

3.4 A pénziievi szakértelemmel rendelkezd személy feladata

3.4.1. A pénziigyi szakértelemmel rendelkez6 személy a kézbeszerzési eljaras soran

a) kozremikodik az eljarast megindito felhivas elkészitésében, kiilonos tekintettel
a felhivas gazdasagi és pénziigyi alkalmassagi feltételeinek megallapitaséra;

b) kozremiikodik a kozbeszerzés becsiilt értékének megallapitasaban, kiilonésen a
targyévi koltségvetési terv elokészitése, a kozbeszerzési terv 6sszeallitasa és az
Osszesitett tajékoztatd elokészitése soran;

c) megvizsgélja, hogy kozbeszerzési eljards meginditdsat megel6zéen az adott
kozbeszerzési eljaras fedezetét, illetve, hogy a fedezet rendelkezésre all-e,
elozetes és végleges fedezetigazolast allit ki;

d) kezdeményezi — a kdzbeszerzEs becsiilt értéke és a rendelkezésre allo fedezet
kozotti hidny esetén — az Onkormanyzat kozremiikodésével az eliranyzatok
feletti rendelkezési joggal bird személy/szerv elbiranyzat atcsoportositisra
vonatkozo6 dontését a targyévi koltségvetési rendelet rendelkezéseinek;

e) kozremiikodik az ajanlattevd szerzOdés teljesitésére vald alkalmassdganak
gazdasagi €s pénziigyi feltételeinek és igazolasanak vizsgalataban;

f) részt vesz a Biralobizottsag munkajaban;

g) elvégzi az ajanlat ellendrzését esetleges szamitasi hiba tekintetében;

h) intézkedik a hirdetményellen6rzési dij hataridében térténdé megfizetésérdl.

3.5. A kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd személy feladata

3.5.1 A kozbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 személy a kozbeszerzési eljarasban
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a) gondoskodik a Kbt. elbirasai szerinti formai kdvetelmények érvényesiilésérol,
kiilonosen a nyilatkozatok, igazoldsok, hirdetmények, dokumentumok,
szerzodések és azok tervezetei esetében;

b) javaslatot tesz az eljarasrendjére és fajtajara vonatkozdan;

c) kozremikodik a szerzdés teljesitésére valo alkalmassag Kbt. 65. § (1)
bekezdése szerinti feltételeinek és igazolasanak vizsgélataban;

d) részt vesz a Biralo Bizottsag munkajaban;

€) elokésziti az eljarast megindité felhivast, tovabba annak hirdetményét,
valamint — ha kételezé — 9sszedllitja — valamennyi, a Kbt.-ben meghatarozott
dontési pontra kiterjedéen — a kdzbeszerzési dokumentumokat;

f) az eljarast meginditd felhivast — erre vonatkoz6o megbizas esetén — kdzvetleniil
megkiildi a felkért gazdasagi szerepléknek, a hirdetményt feladja az EHR-en
keresztiil, illetve adott esetben megkiildi az 6sszesitett tajékoztatast vagy a Kbt.
103. § (1) bekezdése szerinti tajékoztatast a Kézbeszerzési Hatosagnak;

g) lefolytatja az ajanlatok (részvételi jelentkezések) bontasi eljarasat, elkésziti és
megkiildi a bontasi jegyz6konyvet;

h) adott esetben lebonyolitia az Ajanlattevokkel valé targyalds(oka)t, a
targyalasok soran vezeti a jegyz6konyvet

1) az eljarasba bevont, sziikséges szakértelemmel rendelkezd személyek
bevondsaval — adott esetben a Biralobizottsag dontése alapjan — el6késziti és
kikiildi, ha sziikséges, a hidnypotlasi felhivast, felvilagositas kérést, indoklas
kérést és a tajékoztatast szamitasi hibarol;

j) az ajanlatok (részvételi jelentkezések) felbontdsardl jegyzokonyvet készit és
gondoskodik azoknak az ajanlattevfk részére hatariddben  torténd
megkiildésérol;

k) gondoskodik arrdl, hogy a felhivasok, hirdetmények, tajékoztatok hataridében
kozzétételre, megkiildésre keriiljenek;

1) el6késziti jovahagyas utan az irasbeli 5sszegezéseket;

m) eljar az elézetes vitarendezési eljaras soran;

n) elokésziti a  kizarasrol, alkalmatlansigrol, érvénytelenségrol  sz6lo
tajékoztatokat és jovahagydsa utan hataridében megkiildi a Kbt. szerinti
ajanlattevok, részvételre jelentkezok szamara;

o) elkésziti az eljarast lezar6 hatarozat megalapozasahoz sziikséges elokészitd
anyagot a Biralobizottsag javaslata alapjan;

p) megkiildi az irasbeli 6sszegezéseket;

q) elokésziti az eljards eredményér6l/eredménytelenségérdl szolo tajékoztatd
hirdetményt, és gondoskodik a Kozbeszerzési Ertesitének hataridében torténd
megkiildésérol;

r) elokésziti az elézetes vitarendezésre adandé valaszt, illetve képviseli az
Onkormanyzatot jogorvoslati eljaras esetén;

s) adott esetben el6késziti a szerz6dés modositasarol szolé tajékoztato
hirdetményt, és gondoskodik a Kézbeszerzési Ertesitonek hataridében torténd
megkiildésérol.

3.6. A jegvzo feladata

3.6.1. A jegyz6 a jelen Szabalyzat rendelkezéseiben megfogalmazott feladatokon kiviil a
kozbeszerzési eljarasban tovabba
a) kezdeményezi a hirdetményellendrzési dij megfizetését a Pénziigyi és Adoiigyi
Osztéalynal,
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b) megszervezi és lebonyolitja az Onkorméanyzat altal a megfeleld ajanlattétel
elosegitése érdekében — adott esetben — biztositasra keriilé helyszini bejarést,
helyszin megtekintését és konzultaciot;

¢) gondoskodik a Kbt. 43. §-a szerinti adatok, informdciok, hirdetmények,
valamint a Kozbeszerzési Tervnek a kozzétételérol,

d) adott esetben lebonyolitja az Ajanlattevokkel vald targyalas(oka)t, a
targyalasok soran vezeti a jegyzOkonyvet;

e) ellatja a kozbeszerzésekkel kapcsolatos adminisztracids feladatokat, ideértve
kiilonosen az iktatast, postazast;

f) ellatja a kozbeszerzésekkel kapcsolatos pénziigyi, konyv- €s szamviteli
teenddket, koteles a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodés
modositasi igényét, valamint a szerz0de€s teljesitését jelezni, valamint az errél
sz016, kilon jogszabalyban meghatarozott minta szerinti tdjékoztatd
elokészitésében kdzremikodni;

g) gondoskodik a Kbt. 142. §-aban foglaltak érvényesiilésérol.

3.7. A kozbeszerzési dokumentumok rendelkezésre bocsdtdsa

3.7.1 A kozbeszerzési dokumentumokat a kozbeszerzés lebonyolitaséért felelés személy
bocsatja a gazdasagi szereplok rendelkezésére a Kbt. 57. § (1) bekezdése szerint.

3.7.2 A kozbeszerzés lebonyolitasaért felelés személy koteles gondoskodni arrdl, hogy a
kozbeszerzési dokumentumok az eljarast megindité felhivast kozzététele/megkiildése napjatol
kezdve az ajanlattételi/részvételi hatarido lejartaig rendelkezésre alljon.

3.8. A bontds

3.8.1 A beérkezett ajanlatokat (részvételi jelentkezéseket) az eljarast megindité felhivasban
megjelolt szervezet veszi at ¢és veszi nyilvantartidsba. Az ajanlatokat tartalmazd zart
boritékokat az iktatdé nem bontja fel, hanem a boritékokra ravezeti az érkezés idépontjat,
naptari napban, Oraban, percben meghatarozva. Az atvételrdl az atvevd és atadd személy
alairasaval ellatott elismervényt kell kiadni, amely tartalmazza az ajanlattevo nevét és cimét, a
kozbeszerzési eljaras megnevezését, az atadas-atvétel idopontjat (6ra és perc feltlintetéssel), a
benytjtas modjat (pl. személyesen, futarral, postai uton stb.), valamint azt a tényt, hogy
irasban, zartan keriilt-e benyujtasra vagy sem.

3.8.2 A bontatlan boritékokat elzarva kell 6rizni.

3.8.3. Az ajanlatokat tartalmazo zart boritékokat az ajanlattételi hataridé lejarta idépontjaban
kell felbontani.

3.8.4. Az ajanlatok felbontasanal az Onkormanyzat részérdl a polgarmester, a Biralobizottsag
elndke €s tagjai, az eljarasba bevont kiils6é szakérto illetve — amennyiben a jegyzokonyvvezetd
az eldbb felsoroltakon tali személy — a jegyzokonyvvezetd, tovabba a Kbt. szerinti személyek
¢s szervezetek lehetnek jelen.

3.8.5. Az ajanlatok felbontasakor ismertetni kell az ajanlattevék nevét, cimét (székhelyét,
lakohelyét), valamint azokat a fObb, szamszerGsithetd adatokat, amelyek az értékelési
szempontok alapjan értékelésre keriilnek. Az ajanlatok bontdsanak megkezdése el6tt
ismertethetd a rendelkezésére 4allo fedezet Osszege is. A részvételi jelentkezések
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felbontasakor ismertetni kell a részvételre jelentkezok nevét, cimét (székhelyét, lakohelyét). a
Kbt. 113. §-a szerinti eljarasban az ajanlatkéré az ajanlatok, illetve részvételi jelentkezések
bontasakor ismerteti, hogy mely gazdasagi szerepldknek kiildte meg sajat kezdeményezésére
az eljarast megindito felhivast.

3.8.6. Az ajanlatok és részvételi jelentkezések felbontasarol és a 3.8.5. pont szerinti adatok
ismertetésérol a kozbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 személy jegyzOkonyvet készit,
amelyet a bontastol szamitott 6t napon belill megkiild az Osszes ajanlattevOnek, illetve
részvételre jelentkezonek. A hataridd utan beérkezett ajanlat vagy részvételi jelentkezés
benytjtasardl szintén jegyzOkonyvet kell felvenni, és azt az Osszes — beleértve az elkésett —
ajanlattevonek, illetve részvételre jelentkezének megkiildeni.

3.8.7. A bontasra vonatkozoan egyebekben a Kbt. szabalyait kell alkalmazni.

3.9. Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) elbivaldasra vonatkozo szabdalvok

3.9.1. Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) értékelését megeléz6en a Biralobizottsag
megvizsgalja az ajanlatok (részvételi jelentkezések) a felhivasban, illetve kozbeszerzési
dokumentumokban, valamint a jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek.

3.9.2. Az ajanlatok és részvételi jelentkezések biralata soran a Kbt. 69. § ill. 114. § (2)
bekezdése szerint kell eljarni.

3.9.3. Az Onkormanyzat az ajanlatokat (részvételi jelentkezéseket) a lehetd legrovidebb idén
beliil koteles elbirdlni. Amennyiben a biralat folyamat ethizdédik, agy az ajanlatok esetén a
Kbt. 70. § (2) bekezdése, részvételi jelentkezésck esetén a Kbt. 70. § (3) bekezdése
alkalmazando.

3.9.4. A hianypotlas. felvilagositas kérés és szamitasi hiba javitasa soran a Kbt. 71. § szerint
kell eljarni.

3.9.5. Az aranytalanul alacsony ar és egyéb aranytalan vallalasok esetében a Kbt. 72. §-aban
foglaltakat kell alkalmazni.

3.9.6. Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) elbiralasat €s értékelését a Biralobizottsag végzi.

A Biralobizottsag a beérkezett ajanlatokrol (részvételi jelentkezésekr6l) az eljarast megindité

felhivasban ¢és kozbeszerzési dokumentumokban meghatarozott feltételek szerint irasos

szakvéleményt készit, amely kiiléndsen az aldbbiakat tartalmazza:

a) az ajanlattevo (részvételre jelentkezd) érvényes ajanlatot (részvételi jelentkezést) nyujtott-
e be;

b) a Kbt. 69. § (4)-(7) bekezdésének alkalmazidsa esetén az ajanlattevd (részvételre
jelentkezd) megfelel-e a szerz6dés teljesitéséhez sziikséges alkalmassagi feltételeknek;

c) ajanlat esetén az értékelési szempont(ok) (részszempontok) alapjan értékelésre keriild
adatokat.

3.9.7. A Biralobizottsag a Kbt. és jelen Szabalyzat szerint elvégzett értékelése alapjan
elkésziti dontési javaslatdt a Kozbeszerzési Dontéshozo Testiilet szdmara az eljarast lezard
hatdrozat meghozatalahoz. Az elbterjesztésre az Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak rendelkezései iranyadoak.
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3.9.8. A biralobizottsagi jegyzOkonyvek, az irasbeli Gsszegzés, az eljarast lezaré hatarozati
javaslat, valamint a hatarozat a kdzbeszerzési eljaras iratanyaganak részét képezik.

3.10. Dantes az eljarasban, tdjékoztatas a dontésrol

3.10.1. Az eljaréast lezdré dontés meghozatala a Kézbeszerzési Dontéshozo Testlilet, azaz az
Onkorményzat Képviselo-testiiletének, a Polgarmesteri Hivatal esetében a jegyzdnek a feladat
€s hataskore. Amennyiben jelen Szabalyzat masként nem rendelkezik, a Kozbeszerzési
Dontéshozd Testiilet hoz dontést minden olyan egyéb kérdésben, amelyben érdemi dontés
sziikséges. A dontésnél név szerinti szavazast kell alkalmazni, egyebekben a K6zbeszerzési
Dontéshozo Testiilet mikodésére a Képviseld-testiilet mikddésére vonatkozo szabalyokat kell
alkalmazni.

3.10.2. Az Onkorményzat koteles az ajanlattevét vagy részvételre jelentkezSt irasban
tdjékoztatni az eljaras vagy az eljaras részvételi szakaszanak eredményérdl, az eljras
eredménytelenségérdl, az ajanlattevé vagy részvételre jelentkezd ajanlatanak, illetve
részvételi jelentkezésének érvénytelenné nyilvanitasarol, valamely gazdasagi szerepld
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leghamarabb, de legkésébb harom munkanapon beliil.

3.10.3. Az Onkorményzat az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbiralasanak
befejezésekor kiilon jogszabalyban meghatdrozott minta szerint irasbeli Gsszegezést koteles
késziteni az ajanlatokrol, illetve a részvételi jelentkezésekrdl. Az Onkormanyzat az ajanlatok
és a részvételi jelentkezések elbirdlasanak befejezésekor a 3.10.2. bekezdés szerinti
tajékoztatast az irdsbeli Osszegezésnek minden ajanlattevd, a részvételi szakasz lezarasa
esetén részvételre jelentkezd részére egyidejileg, telefaxon vagy elektronikus tton torténd
megkiildésével teljesiti.

3.10.4. Az Onkormanyzatnak az eljaras eredményérél vagy eredménytelenségérdl sz6lo
tajékoztatot kiilon jogszabalyban meghatarozott minta szerinti hirdetmény utjan kell

kozzétennie.

3.10.5. A kozbeszerzési eljaras a hirdetmény kozzétételével, illetdleg szerzodéskotéssel zarul
le.

3.11. A szerzédéskotés

3.11.1. A kozbeszerzési szerzodés megkotése a polgarmester feladat- €s hataskore. A
kozbeszerzési szerz6dést a jegyzo ellenjegyzi.

3.11.2. Az Onkormanyzat az ajanlati k6tottség id6tartama alatt koteles a szerzédést megkotni,
amely alol csak a Kbt. 131. § (9) bekezdésében foglalt esetben mentesiil. A szerzoédéskotésre
— amennyiben vonatkozik ra — csak a szerz6déskotési moratorium lejartat kdvetden van
lehetéség. Az Onkormanyzat csak az eljaras nyertesével kotheti meg a szerzodést, vagy — a
nyertes visszalépése esetén — az ajanlatok értékelése soran a kovetkezd legkedvezdbb
ajanlatot tevonek mindsitett ajanlattevovel, ha 6t az ajanlatok elbiralasarol szo6lo irasbeli
Osszegezésben megjelolte.

3.11.3. A kozbeszerzési eljards soran a megko6tott szerzodések teljesitését a jegyz6 kiséri
fegyelemmel.
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3.11.4. A kozbeszerzési eljards keretében megkotott szerz6dés modositasara kizardlag a Kbt.
141. §-a alapjan van lehetdség.

3.11.5. Az Onkormanyzat koteles a szerzddés modositasarél kiilon jogszabalyban
meghatarozott minta szerint tajékoztatot késziteni, és hirdetmény utjan a Kozbeszerzési
Ertesitében kozzétenni. A hirdetményt legkésébb a szerzédés modositasaté] szamitott tizendt
munkanapon beliil kell feladni. A tajékoztatd elkészitéséért és a tajékoztatd megkiildéséért a
kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé személy — a jegyzé kozremilkodése mellett — a
felel0s.

4. A kozbeszerzések lebonyolitasinak ellenérzése

4.1. A kozbeszerzési eljarasok rendszeres ellen6rzése a jegyz0 hataskorébe tartozik. Az
ellenérzéseket a belso ellendr ttjan végzi.

4.2. Az ellenérzés soran kiilénds gondot kell forditani a szabalyszeriiségre, az elbiralas
szempontjainak el6készitésére, azok érvényesitésére az eljaras soran.

4.3. Amennyiben a kozbeszerzési eljarassal kapcsoltban jogorvoslati eljaras indul, arrdl a
polgarmester koteles a Képviselo-testiiletet haladéktalanul tajékoztatni.

4.4. A kozbeszerzési eljaras elokészitése, lebonyolitasa soran keletkezett dokumentumokat a
kozbeszerzési terv és az eljaras targya szerint rendezetten kell kezelni és az eljaras befejezését
kovetden 6t évre irattarba kell helyezni.

4.5. Az Onkorményzat az éves beszerzéseirél kiilon jogszabalyban meghatérozott minta
szerint éves statisztikai Osszegezést koteles késziteni, amelyet legkés6bb a targyévet kovetd
év majus 31. napjaig kell kozzétennie a K6zbeszerzési Adatbazisban. Az éves statisztikai
Osszegezes elkészitéséért a jegyzo felelds.

II. JOGORVOSLAT A KOZBESZERZESI ELJARASBAN

1. A kozbeszerzésre, a kozbeszerzeési eljarasra, az épitési, illetve szolgaltatasi koncessziora,
valamint a koncesszios beszerzési eljarasra vonatkozd jogszabalyokba iitk6z6 magatartas
vagy mulasztds miatt e rész rendelkezései szerinti jogorvoslatnak van helye. A jogorvoslati
eljarasra vonatkozo szabalyokat a Kbt. Hatodik Része tartalmazza.

2. Az Onkormanyzat 4ltal lefolytatott kozbeszerzési eljaras soran a Kozbeszerzési
Dontobizottsagnal kérelmezett vagy az altala hivatalbol meginditott jogorvoslati eljaras
esetén, annak tudomadsara jutasat kovetden, a kdzbeszerzésért felelés személy — tavollétében
megbizottja — haladéktalanul, de legkésdbb 2 munkanapon beliil koteles arr6l a Polgarmestert
haladéktalanul tajékoztatni.

3. A Kozbeszerzési Dontdbizottsag drtesitésében megjeldlt, az észrevételek megadasara
nyitva 4ll6é hataridén beliil a Jegyz6 (vagy amennyiben az adott kbzbeszerzési eljarasban részt
vett, a megbizott felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado) allitja 6ssze, és kiildi meg
az adott kdzbeszerzéssel kapcsolatos észrevételeket a Kézbeszerzési Dontébizottsag részére.
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4. A Kozbeszerzési Dontdbizottsag eldtt  jogorvoslati  eljarasban az  Onkormanyzat
képviseletében felelos akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsado, jogtanacsos vagy iigyvéd jar
el.

5. A Kozbeszerzési Dontobizottsag kedvezotlen dontését kovetden esetlegesen sziikséges
birosagi eljarasban a Jegyz6 a dontobizottsagi hatarozat kézhezvételétdl szamitott 5
munkanapon beliil dontési javaslatot készit és terjeszt a Polgarmester elé. A birdsagi
eljarasban az Onkorményzatot a polgarmester 4ltal kijelslt személy képviseli. A jogorvoslati
eljaras soran a képviselet ellatasa érdekében a Jegyz6 javaslatara, a Polgarmester jovahagyasa
mellett, az Onkorményzat nevében megbizott tigyvéd is eljarhat.

6. Amennyiben a Ko6zbeszerzési Dontdbizottsag a jogorvoslati eljards eredményeként
megsemmisiti az eljarast lezardé dontést, a kozbeszerzési eljards tovabbi vitelére
vonatkozé dontési javaslatot a kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd személy
terjeszti tovabbi intézkedés végett a Kozbeszerzési Dontéshozd Testiilet elé.
Eredménytelen az adott eljaras, ha a Kozbeszerzési Dontébizottsag megsemmisiti az
ajanlatkér6 valamely dontését, és az ajanlatkérd 0j kozbeszerzési eljaras lefolytatasat
hatarozza el vagy elall az eljaras lefolytatdsanak szadndékatdl; az ajanlatkérd azonban
nem nyilvanithatja eredménytelennek az eljarast akkor, ha a jogszeriitlen eljarast lezaré
dontés megsemmisitését kovetden jogszerli dontés meghozataldval az eljaras
jogszertsége helyreallithato

7. A jogorvoslati eljarassal érintett k6zbeszerzési eljaras dokumentumait a jogorvoslati eljaras
befejezésétdl szamitott legalabb 5 €vig meg kell 6rizni.
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IV. ZARO RENDELKEZESEK
1. Jelen Szabalyzat 2017. marcius 1. napjan 1ép hatalyba.

2. Jelen Szabélyzat rendelkezéseit a hatalyba Iépése utan megkezdett kézbeszerzési eljarasokra
kell alkalmazni. Jelen Szabalyzat hatalybalépésével egyidejiileg a korabbi Szabalyzat
hatalyat vesziti.

3. A jegyz6 gondoskodik arrdl, hogy az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a
Szabalyzathoz csatolt iven alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejlileg.

Kelt: Nagykovacsiban, 2017. febméragnapjén

-,

Kiszelné Mohos Katalin Papp Istvan
polgarmester jegyzo

1
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1. szamu melléklet

Nagykovdcsi Nagykozség Onkormadnyzatdinak Kozbeszerzési Szabdlyzatihoz

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT
KOZBESZERZESI BIRALO BIZOTTSAG ELNOKE ES TAGJAL,
ILLETVE EGYEB ELJARASBA BEVONT SZEMELYEK RESZERE

Név:
Szervezeti egység:
Beosztas:

Nagykovacsi Nagykézség Onkormanyzata altal , ............... e eer ... megnevezeéssel
folytatand6 kozbeszerzési eljaras elokészitésében, az eljaras mas szakaszaban illetve az
ajanlatok (részvételi jelentkezések) értékelésében (elbirdlasaban) mint résztvevd személy
kijelentem, hogy a kozbeszerzésekrdl szoldé 2015. évi CXLIII. torvény 25. §-dban foglalt
Osszeférhetetlenségi okok hatalya alatt nem allok, vagyis igy kiilonésen nem all fenn olyan
gazdasagi érdek vagy az eljarasban részt vevd gazdasagi szereplovel fennalld mas kozos
érdek, amely miatt a funkcidimnak partatlan €s targyilagos gyakorldsara nem lennék képes.

Az eljards soran tudomésomra jutott informacidkat, adatokat és tényeket sem az eljaras
befejezése elott, sem azt kovetden jogosulatlan személy tudomdasiara nem hozom, az
informaciokkal, adatokkal és tényekkel a gazdasagi szerepléket nem befolyasolom.

Kotelezem magam arra, hogy ha az Osszeférhetetlenségi ok az eljaras alatt kovetkezik be,
arr6l haladéktalanul értesitem a dontéshozo Képviselo-testiiletet és megbizomat.

Nagykovacsi, siusin s
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2/A. szamu melléklet

Nagykovacsi Nagykiozség Onkormdnyzatdnak Kozbeszerzési Szabdlyzatihoz

o ;]: NAGYKOVACSI NAGYKOZSEG ONKORMANYZAT

==k AN POLGARMESTERETOL
e i 2094 Nagykovacsi, Kossuth Lajos u. 61.

o e Tel.: 26/389-566/111 Fax: 26/389-724
\// L E-mail: titkarsag(@polg.hiv.axelero.net;
- /.}/ -
~AGYROVA

Ikt. szam:
MEGBIZAS

Nagykovacsi Nagykozség Onkormanyzata Kozbeszerzési Szabélyzata alapjan megbizom

.......................... - t (név), hogy a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL. térvény 27. § (4)

bekezdése alapjan, Nagykovacsi Nagykozség Onkormanyzata altal ,y.eeevseeneeneenneenerrnnennn

megnevezéssel lefolytatasra kerlilé kozbeszerzési eljarasban létrehozott Biraldbizottsagban
bizottsdgi elndkként / tagként

miikddjon kozre.

Bizottsagi elnokként/tagként valé miikddése sordn a Nagykovacsi Nagykdzség Onkormanyzat
érdekeinek biztositasaval, a torvényesség betartasaval, a hatalyos jogszabalyokban és belso
szabalyozasokban foglaltaknak megfeleléen, az eljards targyara vonatkozé szakmai
kovetelmények betartasa €s teljesitése érdekében kell eljarnia, irdsbeli szakvélemény és
dontési javaslat készitésével kell elkészitenie a kozbeszerzési eljarast lezaré dontés
meghozatalat.

Jelen megbizés a fenti targyu kozbeszerzési eljarast lezar6 dontés alapjan megkotésre keriils
szerzOdés alairdsanak napjaig, amennyiben szerzodéskétésre nem keriil sor, ugy az eljarast

lezar6 hirdetmény feladasanak napjaig szol.

NagyKOVACST, «..veviiniiis verieiiniinsennnn

polgarmester
A megbizast elfogadom és atvettem:

Datum: s
AlAITAS: e
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2/B. szama melléklet

s Nagykovdcsi Nagykiozség Onkormanyzatdanak Kozbeszerzési Szabdlyzatdhoz
NS\, NAGYKOVACSINAGYKOZSEG ONKORMANYZAT
— 2] JEGYZOJETOL
— 7~ 2094 Nagykovacsi, Kossuth Lajos u. 61.
Sitewk Tel.: 26/389-566/111 Fax: 26/389-724
K/—éif E-mail: titkarsag(@polg hiv.axelero.net;

Ikt. szam:

MEGBIZAS

Nagykovacsi Nagykozség Onkorményzata Kozbeszerzési Szabélyzata alapjan megbizom

.......................... - t (név), hogy a kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL torvény 27. § (4)

bekezdése alapjan, Nagykovécsi Nagykozség Onkormanyzata 4ltal ,p..eeeneeeneernnersernnnenne

megnevezéssel lefolytatasra keriilé kozbeszerzési eljarasban létrehozott Biralobizottsagban
Bizottsagi tagként

mukddjon kozre.

Bizottsagi tagként vald miikodése soran a Nagykovacsi Nagykozség Onkormanyzat
érdekeinek biztositasaval, a torvényesség betartasaval, a hatdlyos jogszabalyokban és belso
szabalyozasokban foglaltaknak megfeleléen, az eljaras targyara vonatkozd szakmai
kovetelmények betartasa és teljesitése érdekében kell eljarnia, irasbeli szakvélemény €s
dontési javaslat készitésével kell elokészitenie a kozbeszerzési eljarast lezaréd dontés
meghozatalat.

Jelen megbizas a fenti targytl kdzbeszerzési eljarast lezaré dontés alapjan megkotésre keriild
szerzddés alairdsanak napjaig, amennyiben szerz0déskotésre nem keriil sor, Ggy az eljarast
lezar6 hirdetmény feladasanak napjaig szol.

NagykovaCsi, wuwswinsimms. cammss caavasiis
jegyz6
A megbizast elfogadom és atvettem:

Datum: s
ALAITAS: e e
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3. szami melléklet
Nagvkovdcsi Nagyvkozség Onkormanyzatanak Kozbeszerzési Szabdlyzatdhoz

, JOVAHAGYAS ,
AJANQATI/RESZV!}:TE’L]{'AJANLATTETELI FEyHivASHQZ ESA
DOKUMENTACIOHOZ/KIEGESZITO IRATOKHOZ vagy TARGYALASI MEGHIVOHOZ

jIkt. szam:
Eljérds f6 adatai
IAz eljaras megnevezése:

.AZ eljaras targya:

Az eljaras eljérésremés | -
fajtasa:

Az eljaras becsiil_t ér?ék_e (HUF):

Informacio a részekrol:

I Ertékelési szempont(ok):

; Szerz6dés id6tartama/teljesités
‘hatarideje: |
Ajéanlattételre felhivni kivant
gazdasagi szereplok (adott

esetben):
Megjegyzés :
kozbeszerzés lebonyolitasaért felelds személy
Datum :
pénziigyi szakértelemmel rendelkezd személy targy szerinti szakértelemmel rendelkezé
személy
Datum: Datum:
jogi szakértelemmel rendelkez6 személy kozbeszerzési szakértelemmel rendelkez6
személy

A fentiek alapjan a kozbeszerzési eljaras felhivasat és dokumentaciojat jova hagyom, elrendelem
az eljaras meginditasa iranti intézkedést:

polgarmester

| Datum:
Mellékletek:

1. Eljarast meginditd felhivas (adott esetben Gsszefoglalo tajékoztatas)
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2. | Kozbeszerzési Dokumentumok

vagy

1. |Targyalési meghivo
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