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Tisztelt Kepviseld-testiilet!

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6lé 2011. évi CLXXXIX. térveny 81. § (1)
bekezdése f) pontjdnak megfeleléen beszamolok a tisztelt Képviseld-testiletnek a
Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) 2024. évi tevékenységérol.

A Hivatal szervezeti struktiraja szerint 5 szervezeti egység keretében latjak el
feladataikat a Hivatal munkatarsai.

Az Ot szervezeti egység a Telepliléslizemeltetési, Beruhazasi és Palyazati Osztaly, a
Pénzligyi és Adougyi Osztaly, a Hatésagi és Szervezési Osztaly, a Titkarsag, valamint
a Személylgyi Ugyintézé. A jelenlegi beszamoldt e szervezeti struktura szerinti
tagolassal készitettuk el.

A beszamold igyekszik megmutatni azt a sokrétl tevékenységet, amit a Hivatal
munkatarsai 2024. évben is a legjobb tudasuk szerint, becsulettel elvégeztek. Az
elmult évben a kollégak az adminisztracios, hatdésagi, pénziigyi és adoéugyi feladatok
mellett tobb fejlesztési, beruhazasi projektben, valamint eredményes palyazat
benyujtasan dolgoztak, tovabba kdzremlkodtek az Eurdépai Parlamenti, a helyi
onkormanyzati képviselék és polgarmesterek, valamint a nemzetiségi képviseldk
valasztasanak lebonyolitasaban.

Kérem a Képvisel6-testliletet a beszamol6 jovahagyasara, a hatarozat elfogadasahoz
egyszer(i szavazattobbség szukséges.

Nagykovacsi, 2025. aprilis 9.

Grégerné Papp lldiko
jegyzé

Hatarozati javaslat
Targy: Beszamol6 a Polgarmesteri Hivatal 2024. évi tevékenységérol
Nagykovacsi Nagykézség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete gy dént, hogy a
Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatal 2024. évi tevékenységérél szold beszamolot

elfogadja.

Hatarid4: azonnal
Felelés: jegyz6
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Beszamolé a Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatal
2024. évi tevékenységerodl

A Hivatal szervezeti egységeinek altalanos bemutatasa
A Hivatal ot szervezeti egység keretében latja el feladatait.

A Telepiilésiizemeltetési, Beruhazasi és Palyazati Osztaly végzi a nagykozség
uzemeltetésével, a Nagykovacsi Telepllésiizemeltetési Intézménnyel valé folyamatos
kapcsolattartdssal, a teleplilés palyazataival, kdzbeszerzéseivel, beruhazasaival
kapcsolatos, valamint a fakivagasi, természetvédelmi hatésagi feladatokat. Ellatja
tovabba az épitési lUgyekben a tajékoztatasi feladatokat.

A Pénziigyi és Adéligyi Osztaly hataskérébe tartoznak az Onkormanyzat
koltsegvetésének tervezésével, végrehajtasaval Osszefiiggd feladatok, tovabba a
konyvelési, vagyongazdalkodasi tevékenységek. Az osztaly végzi el a helyi
adohatosagi feladatokat is.

A Hatdésagi és Szervezési Osztaly késziti el6 a polgarmester és a jegyz6 hataskorébe
tartozo hatoésagi és allamigazgatasi Ugyeket. Az ligyfélszolgalatos kollégak fogadjak a
hivatalunkba eérkezd Ugyfeleket, elsé kdrben informaljak a hozzank érkezéket, valamint
a postazasi és iktatasi feladatokat is elvégzik.

A Titkarsag szervezi a Képvisel6-testiilet, valamint bizottsagai Gléseit, ellatja ezek
jegyzékodnyvezésevel kapcsolatos feladatokat. Ide tartoznak még a Hivatal vezet6inek
titkarsagi feladatai, a médiaval és a civil szervezetekkel kapcsolatos teenddk, valamint
a valasztasokkal és a népszavazassal 6sszefliggéd tennivalok is.

A Személyiigyi ligyintéz6 végzi a Hivatal koztisztviselSivel kapcsolatos személylgyi
tevékenységet, valamint az integritas tanacsado feladatkorbdl fakado feladatokat.
Ehhez a munkakdrhoz tartozik a helyi esélyegyenléségi programmal, valamint az
adatvédelemmel kapcsolatos feladatok 6sszehangolasa is.

A Hivatal vezetésében a jegyz6 és aljegyz6 kozotti munkamegosztas alapjan az elmult
evben is az aljegyzé6 munkakorébe tartozott az altalanos helycttesitésen kivil a
Teleplléstuzemeltetési, Beruhazasi és Palyazati Osztaly fellgyelete, a szerzédések
elékészitése és véleményezése, a kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos
dokumentumok ellenérzése, kézremiikodés a rendeletalkotasban, az dnkormanyzati
vagyonnal kapcsolatos jogi Ugyintézés, az intézményi alapdokumentumok
karbantartasa, valamint altalaban a jogi Ggyek intézése.

A belsé ellendr, valamint az adatvédelmi tisztviselé megbizasi jogviszony keretében,
kozvetlen jegyzdi iranyitassal végzi feladatait.
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l. Telepiilésiizemeltetési, Beruhazasi és Palyazati Osztaly

A Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatal Telepliléslizemeltetési, Beruhazasi és Palyazati
Osztalyon a feladatokat 1 f& osztalyvezetd vezetése mellett a féépitesz, 2 6
teleptilésmérndk, 1 6 palyazati referens, 1 fé miszaki Ggyintézd és 1 f6 épitészmérndk
latja el. Az osztalyvezetéi feladatokat 2024-ben Karajzne lllinger Eniké latta el.

1. Az épitészmernok altal ellatott feladatok:

1.1. Epitésiigyi Tajékoztatasi Szolgalat miikddtetése, melynek keretein beliil a
jelenlegi épitésiigyi hatdosagi rendszerben az épitési ligyekben eljarni kivané
lgyfelek lakoéhelyiikdn torténé kiszolgalasa térténik, az alabbi feladatok
ellatasaval:

o tajékoztatds a Helyi Epitési Szabalyzatrol, illetve egyéb, az épitésiiggyel
kapcsolatos orszagos és helyi jogszabalyokrol, az épitésugyi hatdsagi
ugyintézés elbésegitése, gyorsitasa;

e epitésugyi feladatok intézéséhez a keérelmek papir alapon vagy digitalis
adathordozén valé fogadasa, atvétele, szikség esetén digitalizalasa,
tovabbitasa, hianypoétiasok tovabbitasa az épitésugyi hatdsagi engedélyezési
eljarast tamogatd elektronikus dokumentéciés rendszerbe (ETDR) térténé
feltoltéssel;

* a helyi épitéslgyi irattar kezelése, abbol az épitési, illetve épitésfelugyeletei
hatésagok, egyéb allamigazgatasi szervek, valamint a helyi ingatlantulajdonosok
részére adatszolgaltatas, iratmasolatok kildése, kiadasa;

o épitésligyi hatdsagi dontések, tajékoztatasok, adatszolgaltatasok nyilvantartasa,
irattarozasa.

1.2. Az Epitészeti, Miiszaki Tervtanacs titkaraként:

° végzi a tervtanacsi Ulések elékészitését, megszervezését, lebonyolitasat;
kezeli a beérkez6 terveket és a keletkezett szakvéleményeket;
. ellatja a teleplilésképi bejelentési és teleplilésképi véleményezési eljgrasok

teljes kor(i lebonyolitasat, nyilvantartasat, valamint a féépitészi tajékoztatasok
nyilvantartasat;

o dontésre elékésziti a polgarmesteri hataskorbe utalt telepllésképi kotelezési
eljarasokat, hatosagi bizonyitvanyok kiadasat;

. részt vesz a helyi épitéslgyi rendeletek készitési, médositasi folyamataban;

o az allamigazgatasi szervek, szomszédos onkormanyzatok és a partnerségi

rendelet szerinti civil szervezetek felé végzi a kapcsolattartast,
adatszolgaltatast.

1.3. Egyéb feladatok:
o Onkormanyzati telekalakitasokkal kapcsolatos tgyintézés;

o jegyz6i hataskdorben maradt egyéb szakhatdésagi hozzajarulasok doéntésre
elékeészitése;

o a hazszamozassal, kozterileti névvaltozassal kapcsolatos ligyintézés;

. kozterllet foglalassal kapcsolatos lgyintézés;

B katasztréfavédelemmel kapcsolatos feladatok, polgarmesteri dontések
elbkészitése;

. sikossagmentesitési feladatok ellendérzésében valo részvétel,
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o Az egyes egyetemes szolgaltatasi arszabasok meghatarozasardl szoélo
259/2022. (VII. 21.) Korm. rendelet 7/A. § (1) bekezdése szerint, a csaladi
fogyaszté kdzdsségekre vonatkozd — kedvezmény igénybevétele ceéljabdl
benyujtott kérelmek alapjan helyszini szemlék lefolytatasa és hatdsagi
bizonyitvanyok kiallitasa;

o épitmény- és telekado ellenérzésekben vald részvétel.

2. A palyazati referens altal 2024. évben elkészitett, befejezett, gondozott
palyazatok

2.1. Vis maior palyazat, EBR 570 375: Ordégarok partfal, Lombos utcai arok,
Tatika és Kazal utca

2022.08.24-én vis maior esemeény tortént, melynek soran karosodott a Tatika utca 100
méteres, a Kazal utca 50 méteres, a Lombos utcai arok és jarda 75 méteres, valamint
az Orddgarok partfalanak 22 méteres szakasza. A kivitelezésre 2023-ban kertilt sor,
az elszamolas és a helyszini ellendrzés 2024-ben megtortént.

2.2. Bolcsédefejlesztés, PM_BOLCSODEFEJLESZTES_2018/11

Nagykovacsi Nagykdzség Onkormanyzata tamogatast nyert el a Lenvirag Bolcséde
két csoportszobaval torténé bdvitésére. Az épitdiparban tapasztalhatd aremelkedés
miatt benyujtott tobblettdmogatasi kérelem pozitiv elbiralasban részesult. A kivitelezés
2022-ben befejezddott, az elszamolast 2024-ben fogadtak el.

2.4. Felszini vizelvezetés, PM_CSAPVIZGAZD _2018/7

Nagykovacsi Nagykdzség Onkormanyzata tamogatast nyert el a Kossuth Lajos utca a
Szava utca, és az Erdd utca csapadékviz-elvezetésének megoldasara. A projekt
megvalositasa 2020-ban megkezdbédott, a veszélyhelyzet miatt a szerz6déses
hataridék modositasa megtortént. A kivitelezésre és az atadasra 2022-ben kerult sor.
A palyazat elszamolasa 2023-ban megtortént, annak hianypotlasara 2024-ben kerlt
sor.

2.5. Elhet6 telepiilések palyazat (TOP_Plusz-1.2.1-21)

Nagykovacsi Nagykézség Onkormanyzata tamogatast nyert el az ,Elhetd teleplilések”
cim( felhivas alapjan telepulési kékinfrastruktira fejlesztésére. A palyazati célok
megvaldsitasaval a  Zsiroshegyalja telepllésrész vizelvezetési problémai
megoldodnak. A projekt 6sszkoltsége bruttd 299.999.999,- forint, amelynek 100%-a
vissza nem teritendd tamogatas. A kivitelezés befejez6dott. 2024-ben egy kifizetési
igéenylést és egy szakmai beszamol6t nyujtottunk be, négy alkalommal kellett
szerz6dést modositani.

2.6. Belteriileti utak fejlesztése palyazat (TOP_Plusz-1.2.3-21)

Nagykovacsi Nagykézség Onkormanyzata tdmogatast nyert el a ,Belteriileti utak
fejlesztése” cim( felhivas alapjan a Nagykovacsi, Vértes utca fejlesztésére, ami
utépitest és jardaépitést tartalmaz. A projekt 6sszkoéltsége brutté 250.000.000,- forint,
amelynek 100%-a vissza nem téritendd tamogatas. A kivitelezés készulltségi foka
meghaladta a 15%-ot. 2024-ben egy kifizetési igenylést nyujtottunk be, két alkalommal
kellett szerzé6dést modositani.
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2.7. Epiiletenergetikai fejlesztések Nagykovacsiban (TOP_Plusz-2.1.1-21)
Nagykovacsi Nagykdzség Onkormanyzata tdmogatast nyert el az ,Onkormanyzati
éplletek energetikai korszer(sitése” cimi felhivas alapjan az Oregiskola, a Faluhaz
és az '56-os emlékszoba éplleteinek energetikai korszerlsitésére (napelemes
rendszerek, kllsé hdszigetelés). A projekt 0sszkoltsége bruttdé 149.048.484,- forint,
amelynek 100%-a vissza nem téritendd tamogatas. A kivitelezés befejez6dott. 2024-
ben két kifizetési igénylést nyujtottunk be, négy alkalommal kellett szerzédést
maddositani.

2.8. Helyi egészségiigyi és szocialis infrastruktura fejlesztése palyazat
(TOP_Plusz-3.3.2-21)

Nagykovacsi Nagykdzség Onkormanyzata tamogatast nyert el a ,Helyi egészségigyi
és szocialis infrastruktura fejlesztése” cimd felhivas alapjan a Nagykovacsi, Kaszalo
utca 12-14. szam alatti ingatlanon gyermekorvosi rendelé kialakitdsara. A projekt
Osszkoltsége bruttdé 300.091.608,- forint, amelynek 100%-a vissza nem téritend6
tamogatas. A Kkivitelezés késziiltségi foka meghaladta a 45%-ot. 2024-ben egy
kifizetési igénylést nyujtottunk be, két alkalommal kellett szerzédést médositani. A
2024-ben fel nem hasznalt eldleget visszafizettik.

2.9. Vizek védelme Nagykovacsiban (HUSK-2302)

Az Interreg VI-A Magyarorszag-Szlovakia Program keretében Nagykovacsi
Nagykdézség Onkormanyzata Marcelhazaval koézdsen, vezetd partnerkent
vizgazdalkodassal kapcsolatos palyazatot nyujtott be. A részprojektben szerepel egy
15.000 m%*es zaportarozd épitése, valamint a Telki uti és a Kolozsvar téri kutak
tisztitasa és belzemelése. A projekt Gsszkoltsége bruttd 429.398,13 EUR, a
tamogatas Osszege 407.928,21 EUR. A kozbeszerzést megelézbd terveztetés
megkezdddott.

2.10. Orszagfasitasi program 2024

Nagykovacsi Nagykdzség Onkormanyzata a 2024. évi Telepiilésfasitasi Program
keretében 18 fat igényelt, amelyek kdzterlleten, intézmeényekben és jatszéteruleteken
kerlltek ellltetésre 2024 d6szén.

2.11. Okoszebra palyazat

Nagykovacsi Nagykdzség Onkormanyzata palyazatot nydjtott be a Kossuth Lajos
utcdban, a Nagykovacsi Altalanos Iskola mellett 1&vé, nagy forgalmu zebra
okoszebrava torténé atépitésére. A projekt O6sszkoltsége 4.140.000,- forint, az
Onkormanyzat 2.070.000 - forint a kdltsége a benyujtott palyazat szerint.

2.12. Vis maior palyazat, EBR 631 183: Orddgarok partfal, Barack és Szilva utca
2024.06.10-én vis maior esemény tortent, melynek soran karosodott a Barack utca 55
méteres, a Szilva utca 30 méteres, valamint az Ordégarok partfalanak 30 méteres
szakasza. A kérelem pozitiv elbiralasban részeslilt, a kivitelezésre 2025-ben kerll sor.

2.13. Egyeéb tevékenységek

Folyamatos palyazatfigyelés;

Beruhazasi beszamoldk készitése;

Eléterjesztések készitése;

KABER elektronikus felllet kezelése;

Kozremikdodés a kdzmeghallgatas anyagainak dsszeallitasaban,;
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TOP palyazatokkal kapcsolatos szamlabenyuijtasi tervek készitése;
Beszerzések Ugyintézése (projektmenedzsment);

Honlap egyes tartalmainak frissitése (palyazatok, kozbeszerzések,
eredmeénytérkép, palyazatokkal kapcsolatos sajtokdzlemények);

Részvetel online konferenciakon;

Helyszini ellenérzés: EBR 570 375.

3. A telepiilésmérnokok altal ellatott feladatok

3.1.

Megvalosult beruhazasok:

Kossuth Lajos utcan a Teleki-Tisza kastély elott jarda kiépitése a
buszmegalloig, valamint a buszmegali6tdl a Kastély kozig;

Kossuth Lajos utcan a Teleki-Tisza kastély el6tt 6 db parkolohely kiépitése
vizatereszté burkolattal,

o Kossuth Lajos utca 16. szam el6tti térkdves jarda kiépitése;

3.2.

Kossuth Lajos utca rekonstrukcidja a Petéfi utca és Rozmaring utca kozotti
szakaszon;

Zsiroshegyi Ut rekonstrukcidja a Tolgy utcatdl a Kat utcaig tarté szakaszon;
Ady Endre utcai jarda rekonstrukcidja a Pok utca és a Kossuth Lajos utca kozotti
szakaszon;

Akacfa utcai, Munkacsy utcai, Szent Anna utcai kdzvilagitasi halézat bévitése;
Temetd utcai kdzvilagitasi halézat kiépitése;

Lakossagi utépités a Nyal utca mind a két szakaszan;

Uj urnafal késziilt el a temetdben;

Novényesitési, falltetési munkak tobb helyszinen: a Szarvas utcaban, a
temetdben, a Kut kdzben, az Erdésétany utcaban, Gyermekek ligetének
kialakitasa;

Kaszalo utcai 6voda még nem klimatizalt csoportszobdiban hité-flité klimak
Kiépitése;

Gumiburkolat cseréje a Kispatak Ovoda Kaszalé utcai tagovodajaban;
Jatszoteri jatékok beszerzése;

Vértes utca kdzmlvesitése, viz és szennyviz gerinc kiépitése;
TOP_PLUSZ-1.2.1 Zsiroshegy felsziniviz elvezetésének kivitelezése (2.4.);
TOP_Plusz 2.1.1-21 - Onkormanyzati épiiletek energetikai korszertisitése - az
Oregiskola Kézdsségi Haz és Konyvtar, a Faluhaz as a Kossuth 64. szam alatti
epulet (56-os szoba) energetikai korszerlisitése (2.6.).

Megkezdett beruhazasok:

Egyuttmlkddési megallapodas alapjan indult utfeltjitasi munkak a Gerecse
utcaban;

TOP_Plusz-3.3.2-21 - Helyi egészségligyi és szocialis infrastruktura fejlesztése
— gyermekorvosi rendelé épitése (2.7.);

Beruhazasok elékészitése:

TOP_Plusz-1.2.3-21 - Nagykovacsi belteriileti kozut fejlesztése Zsiroshegyalja
telepulésrészen — Vértes utcai jarda és Utépités (2.5.);

Vizek védelme Nagykovacsiban (HUSK-2302) beruhazas eldkészitése (2.8.);
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3.4.

3.8.

Vis maior palyazat, EBR 631 183: Orddgarok partfal, Barack és Szilva utca
(2.11.);

Utépitési egyittm(ikddési megallapodassal érintett Utépitési beruhazasok
eldkészitése:

Tolgy utca

Gyongyvirag utca

Arany Janos utca zsakutcai szakasz

Kalvaria sétany

Intézményekkel, 6nkormanyzati épiiletekkel kapcsolatos feladatok:
kéményellendrzés intézményi szinten térténd Ugyintézeése;

Kossuth Lajos 45. szam alatti ingatlan teljeskori kertészeti tisztitasi munkai;
Dézsa Gyorgy utcai évoda hé- és flstelvezetd ablakanak, nyilaszardjanak
cseréje;

a Dozsa Gyorgy utcai 6vodaban kazancsere;

A volt Szava utcai 6vodaban uj WC fllkék kialakitasa, tisztasagi festés,
villanybojler csere;

Szava utcai felnétt orvosi rendelében elektromos teljesitménybdvités;
Oregiskola rendezvénytermében svédpadlé felujitasa;

Oregiskolaban a kényvtar tisztasagi festése;

Polgarmesteri Hivatal felljitasai, oldalhataron az épllet vakolatanak felujitasa,
teté felujitasa, konyhai ablakcsere;

Muiszaki segitségnyujtas az intézmények részére karbantartasi ugyekben.

Garanciak ligyintézése:

Kerékparut fejlesztése, PM_KEREKPARUT_2018/6 garancialis lgyintézése;
Lenvirag Bolcséde és Védoénoéi Szolgalat éplletében garancialis javitasok a
Mozaik Kft. altal épitett bévitésben;

Felszini vizelvezetés, PM_CSAPVIZGAZD_2018/7 Kossuth Lajos utcai, Szava
utcai, Erd6 utcai csapadékviz elvezetési munkak garancialis Ugyintézése.

Hatésagi ligyintézés:
Természetvédelmi hatésagi engedélyek, természetvédelmi szakhatdsagi
allasfoglalasok kiallitasa, kizaratasok tgyintézése.

Kornyezetvédelem, természetvédelem, viziigy:

Hulladékmentesitési programokban valo részvétel;

Adatszolgaltatas a Vizligyi Informatikai Kézpont szamara;

Megmaradt vizmosdasaink természetességének ndvelése, természetvédelmi
kezelési feladatok ellatasa — invaziv novények irtasa, fasitas elékészitése.

Fas szaru névényzettel kapcsolatos feladatok:

Fakivagasi engedélyek lgyintézése, potlasok visszaellenbrzés;

Veszélyes, kiszaradt, kozvilagitast akadalyozo, kozlekedést vagy kozmuvet
veszélyeztetd stb. fas szarl ndvényzet apoldé metszése, kivagasa;

Kozterlileti fa és novény (ltetések, facsemeték, valamint cserjék és éveldk
beszerzésének Ugyintézése, szakmai fellgyelet az ultetési munkak soran;
ELMU védédvezet-biztositd gallyazasaival kapcsolatos tigyintézés;
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3.10.

3.11.

Pilisi Parkerdé Zrt. erdészeti munkalatainak lakossag felé torténd
kommunikacidja;

Belteruleti n6vényvedelem, permetezések, injektalasok tgyintézése;
Novenybelltetési tervek és terletrendezési koncepciok készitése, kertészeti
tervek szakmai véleményezése, egyeztetések lebonyolitasa.

Kézteriletek, utak, zoldfeliiletek allapotaval kapcsolatos feladatok:
lllegalisan kihelyezett (zold)hulladék, és az errél sz616 bejelentések kezelése;
Parlagflves, gyomos, invaziv fajokkal terhelt bel- és kiiltertleti ingatlanokkal
kapcsolatos (igyintézés, bejelentések kezelése (NATU segitséggel);
Vizelvezet6 arkok, atereszek takarittatasa (NATU segitséggel);

Vis maior karesemények vizsgalata, Ugyintézésben valé részvétel, ezzel
kapcsolatos felmérési és egyéb feladatok (2.4.);

Beltertleti - murvas és szilard (aszfalt) burkolati — utak évi kétszeri
karbantartasa;

A harom éven belll Ultetett lombos, fas szari egyedek locsolasanak
megszervezése, ugyintézése;

Civil szervezetekkel torténé kapcsolattartas, adatszolgaltatas;

Lakossagi utépitéssel kapcsolatos feladatok.

Kézutkezel6i és tulajdonosi hozzajarulasok, munkakezdési engedélyek,
csapadékviz befogadé nyilatkozatok, patakkezel6i hozzajarulasok
kiadasanak Ugyintézése ivoviz és szennyviz, elektromos, gaz, tavkozlés be- és
rakotések, Ot- és jardaépitések, valamint rendezvények megtartasa esetén.
Ingatlanok megkdzelitése céljabol kdzut és ingatlan csatlakozasok kiépitésének
egyeztetése, tulajdonosi hozzajarulas megadasa.

Kozlekedéssel, kdzlekedési jelz6eszk6zokkel kapcsolatos feladatok:
Hianyzo, tonkrement kézUti jelzétablak potlasanak, cseréjének jelzése a NATU
felé;

Egyéb kozuti jelzétablak, informacios tablak, kiltéri tlkrok beszerzése
megosztott feladatként (NATU);

Forgalomtechnikai feladatok kivitelezése, utburkolati jelek felfestése;

Vis maior karesemények, beruhazasok sziikséges forgalomelterelésekkel
kapcsolatos feladatok (2.4.).

Kéz- és diszvilagitas, elektromos halézatok:

Kozvilagitasi hianyossagok kezelése, hibaelharitasok (javitasok, cserék)
ugyintézése;

Kamerarendszer Uzemben tartasaval kapcsolatos feladatok;

Szolgaltatd 4ltali halézatfejlesztések, oszlopcserék soran kozterdleti
ellenérzések, ugyintézés;

Karacsonyi diszvilagitassal kapcsolatos szervizelések, le és felszerelésben
kézrem(kodés, Ugyintézés.

. Térinformatikai rendszerrel kapcsolatos ligyek:

Adatszolgaltatas lUgyfelek, egylttmikodd partnerek részére;
Drénfelvételezés integralasanak tgyintézése a térinformatikai rendszerbe.
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3.14. Adatszolgaltatas, egyiittmiikédés hatésagokkal, allami szervekkel
(Kormanyhivatal, Duna-lpoly Nemzeti Park Igazgatosag, Pilisi Parkerdé Zrt.,
Katasztréfavédelmi Igazgatésag, Rendérkapitanysag, Magyar Kézut Nonprofit
Zrt., Erdi Tankeriileti Kézpont stb.)

Kornyezetvédelmi elézetes vizsgalati eljaras lefolytatasa, kornyezet- és
természetvédelmi engedély, hozzajarulas beszerzése;

Adatszolgaltatasok hatésagok, allamigazgatasi szervek felé;

Magyar Kozut kezelésében allé Nagykovacsi ut és Kossuth Lajos utca
Ugyintézései (ut menti fasor fenntartasi, kezelési munkak, kodzutkezeldi
hozzéjarulas stb.);

Kozrem(kodés a GFT Osszeadllitasaban a viz- és szennyviz rendszer
vonatkozasaban.

. Tervezési feladatokban torténo kozremiikodés:

Kdzvilagitas bévitésével kapcsolatos feladatok;

Forgalomtechnikai tanulmanyterv fellilvizsgalata;

Kossuth L. utca Ady Endre utca és Tisza Istvan tér kozotti szakaszan a
szabadvezetékes halozatok kivaltasa;

Utépitési egylttmiikddési megallapodassal érintett Gtépitések elékészitése,
tervezési munkak megrendelése, egyeztetések;

Kecskehat terlilet bels6 uthalézatara, a vizelvezetésre, szennyviz és
csapadékviz elvezetésre vonatkozé tervek véleményezése, egyeztetések;
Nagykovacsi - Remetesz6lés szennyvizelvezetd rendszer févarosba torténd
bevezetéséhez tanulmanyterv elkészitése;

Uj Polgarmesteri Hivatal tervezési munkai;

Gyalogatkel6tk tervezési munkai Nagykovacsi belteriletén négy helyszinen;
Nagykovacsi ut— Nagyrét utca korforgalom forgalmi vizsgalata — tanulmanyterv
készitése;

Lenvirag Park kozosségi tervezés lezarasa.

Egyéb tevékenységek:

A Nagykovéacsi Telepllésizemeltetési Intézménnyel valé kapcsolattartas,
feladatok elvégzésének ellendrzése;

Lakossagi bejelentések, panaszok, tajékoztatas-kérések kezelése, kozvetités
lakosok és szolgaltatok kozott;

Kdzbeszerzési értékhatart el nem érd feladatokra az Onkormanyzat
szabalyzata szerint palyaztatasok, szerzédések eldkészitése;
Kdzszolgaltatokkal térténd kapcsolattartas. Evi egyszeri - lakossag részére
ingyenes - elektronikai- és veszélyes hulladék, valamint évi kétszeri
zoldhulladék gytuijtés, és elszallitas megszervezése, lebonyolitasban vald
részvetel,

Agapritasi program megszervezése, ligyintézési, ellenérzési feladatok ellatasa.
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4. Az elvégzett tevékenységek adatai:

Elbterjesztések dsszesen (Féépitesszel egyltt) 34
Osszes (igyszam 3769
Ebbél fészamos ugy 988
Ebbél alszamos Ugy (fészam nélkal) 2781
Hatarozat 215
Hatésagi bizonyitvany 94
Végzes 28
Szakhatdsagi allasfoglalas 16
ETDR feltdltések 35
Egyéb ugyek:

Tervtanacsi Ulések szama 3
Tervtanacsi allasfoglalas 14
Telepulésképi bejelentés tudomasul vétele 11
Telepulésképi vélemény 14
Féeépitészi allasfoglalas 14
Féépitészi konzultacio 26

Il. Pénziigyi és Addligyi Osztaly

5. Pénzugqyi, gazdalkodasi feladatok

A pénzugyi-gazdalkodasi feladatok az ASP rendszer segitségével valésulnak meg. A
szakrendszer tdmogatja az egységes pénzlgyi, ugyviteli, Ugyintézési és az egyéb
alapfeladatok egységes szabalyok szerinti elvégzését, atlathatésagat. A gazdalkodasi
szakrendszerben a kdnyvvezetést a kettdés kdnywvviteli rendszerben, koltségvetési
szamvitel és pénzlgyi szamvitel szerint kell vezetni.

A gazdalkodasi szakrendszer biztositja a koltségvetési szamvitelben a bevételi és
kiadasi elbiranyzatok alakulasanak, a kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas
fizctési kotelezettségek, és ezek teljesitésének, tovabbéa a kozponti koltségvetés — az
dllamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV torvény (tovabbiakban: Aht.). 14. § (3)
bekezdése szerinti — fejezetébdl kapott tAmogatasok felhasznalasanak a valdsagnak
megfeleld, folyamatos, zart rendszerl, attekinthetdé nyilvantartasat és az éves
kbltségvetési beszamolé megbizhatd és valds 0sszképet mutato elkészitését.

A gazdalkodasi szakrendszer biztositja tovabba a vagyon és annak 6sszetételének, a
tevékenység eredménye valosagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszer(,
attekinthetd nyilvantartasat és az éves koltségvetési beszamold ezekre vonatkozé
részei megbizhato és valos 6sszképet mutatd elkészitését.

A gazdalkodasi szakrendszer egyszeres adatbevitel Gtjan biztositja, hogy a gazdasagi
esemény hatasa egyszerre jelenjen meg mind a konyvviteli szamlakon, a kapcsolodo
analitikus nyilvantartasokon, koltségvetési szamvitel soran vezetett nyilvantartasi
szamlakon és pénzlgyi szamvitel soran vezetett konyvviteli szamlakon.
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A pénzugyi, gazdalkodasi tevékenység f6 feladatait a szamlak erkeztetesén,
rogzitésén, felszerelésén, kifizetésén és konyvelésén kivil a koltségvetés, a
zarszamadas, a havi/negyedéves/éves idOszaki jelentések és meérlegbeszamoldk
Magyar Allamkincstar ( tovébbiakban: MAK) felé torténé kildése, a féléves,
haromnegyed-éves és éves tajékoztatok, illetve Képviselé-testllet részére beszamold
elkészitése, tovabba a kozmeghallgatds pénzlgyi-gazdasagi anyaganak
dsszedllitasa, a koltségvetési rendeletmoddositasok eldkészitése és végrehajtasa tette
ki.

A pénzligyi csoport munkatarsai tartjak a kapcsolatot a vagyonkataszter-szakeértével,
a vagyon valtozasait régzitették az ASP rendszerben. Elkészitették az éves és
negyedéves pénzigyes  statisztikdkat.  Nyilvantartjak a  szerzédéseket,
kotelezettségvallalasokat, gondoskodnak az idében torténd atutalasokrél. A pénzigyi
csoport folyamatos és naprakész nyilvantartast vezetett a targyi eszkozokrdl és
lekdnyveli a jogszabalyban elbirt értékcsokkenést. Az elnyert palyazatok kapcsan
elvégezi a pénzligyi elszamolasokkal kapcsolatos feladatokat.

A 2024. évben a pénzlgyi iroda munkatarsai 3.579 db szamlat rogzitettek,
teljesitésigazolast gylijtottek, utalvanyoztak, ellenjegyzetek, érvényesitettek és
gondoskodtak a hataridében torténé kifizetésekrél. 1.430 db kimendé szamla kerult
megirasra, tovabba 2.754 db egyéb bizonylat készilt. A bejovd- és kimend
pénztarbizonylatok szama 668 db volt a tavalyi évben. Szamos esetben
egyenlegkozlbket, fizetési felszolitasokat kuldtek ki az tgyfeleknek, majd figyelemmel
kisérték a befizetéseket. Rogzitették a ki- és befizetésekhez kapcsolodod
szerzbdéseket, megrendeléseket, és felszerelték a szamlakat ezekkel.

A bejové és kimend szamlak/bizonylatok/pénztari forgalom megoszlasa
intézményenként az alabbiak szerint alakult:

Onk.  Hivatal Ovoda Kényvtar Bélcséde NATU NNO  Ossz:

bejové 1450 462 447 405 250 490 75 3579
szamla

kimend 735 66 327 45 135 122 0 1430
szamla

egyéb 1980 238 141 103 87 135 70 2754
bizonylat

bejové 52 23 11 37 10 48 10 191
pénztar

kimend 78 68 92 69 72 75 23 477
pénztar

2024. junius 9. napjara tlzte ki a Nemzeti Valasztasi Iroda a kézos eljarasban
lebonyolitott helyi 6nkormanyzati képvisel6 valasztas és eurdpai parlamenti képviseld
valasztas végrehajtasat. Ennek pénziigyi elszamolasaban kézrem(ikddott a Penzigyi
iroda is. Osszesen 7 Szavazatszamlalo Bizottsag alakult, a Polgarmesteri Hivatalbdl
10 jegyz6konyvvezetb végezte ezzel kapcsolatban a munkat, illetve a Helyi Valasztasi
Iroda munkatarsai (0sszesen 5 f6) segitették a feladatok maradéktalan elvegzését.

Az ehhez kapcsolédd pénziigyi normativat, 4.120.169 Ft dsszeget megkaptuk, a
szamfejtések (megbizasi szerzédés szerint) és kifizetések megtorténtek, majd a
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pénzlgyi elszamolas utan a tdbbletigény, 579.199 Ft is kiutalasra kerult a Hivatal
részére.

6. Helyi addékkal kapcsolatos feladatok

Az adocsoport 6 feladatai:

o Az Onkormanyzat hataskorébe tartozo helyi addkra (telekadd, épitményadd,
helyi iparizési ado, idegenforgalmi ado) vonatkozo addéhatdsagi feladatok
ellatasa;

) Talajterhelési dijjal kapcsolatos feladatok ellatasa;

B A helyi adohatdésag hataskoérébe tartozé adokra, jarulékra és dijra vonatkozo
bejelentkezési, bevallasi és egyéb kotelezettségek ellenérzése;

o Koztartozasok adok modjara torténd behajtasa, végrehaijtasa,

o Adohatralekok beszedésével kapcsolatos adobehajtasi, végrehajtasi feladatok
ellatasa;

. Jegyz6i hataskorbe tartoz6 adodigazolasok, hatdosagi bizonyitvanyok kiadasa;

o Adényilvantartasok vezetése;

o Addfolydszamlak kdnyvelése.

2024-ben a kozhatalmi bevételek eredeti és modositott elbiranyzata 677.700 ezer
forint, a teljesités 0sszege 726.638 ezer forint volt.
A teljesulés az eléiranyzat 107,2%-a.

Az Adohatosag a behajtasi cselekmények koziul jellemzéen az addbirsagok
kiszabasat, adéhatdésagi addmegallapitasi eljarasokat, illetve az addellenérzések és
feltarasok nyoman megallapitott hatralékok — elsésorban inkasszo altali — beszedését
alkalmazta. Az inkasszon tul munkabérletiltasokra és biztositasi intézkedésként
jelzalogjog bejegyzésekre is sor kerult. Komoly hangsulyt fektettiink tovabba a
beérkezdé bevallasokban/adatbejelentésekben ko6zolt adatok valdésagtartalmanak
ellendrzésére.

Az addzok részére 2024. februarban 6147 db értesitd kerult kikildésre. Az értesitok
tartalmaztak a ll. felévi kotelezettségekre vonatkozo adatokat és csekkeket is. A Il.
felévben kuldén egyenlegkozld értesitét az Adohatosag koltségmegtakaritasi okokbal
nem kuldott. 2024. év soran 96 db add-értékbizonyitvany és 17 db addigazolas készuit.
Az adé-értékbizonyitvanyok kiallitasaval és egyéb ellendrzési tevékenységekkel
kapcsolatban 147 db helyszini szemlét tartottunk.

2024. évben minden adénemet figyelembe véve Osszesen 1641 esetben
kezdeményeztik az inkasszo meginditasat lejart esedékességl tartozasokra. 14 adds
esetében munkabeér-, illetve nyugdij-végrehajtasra keruit sor.

7. Az addéhatésag 2024. évi ellendrzési tevékenysége adénemek szerinti
bontasban

7.1  Epitményadé

Epitményadd tekintetében az ellenérzések egész évben folyamatosak, melyek
elsbésorban az  addmegallapitas céljabdl  megklldoétt  adatbejelentések
valosagtartalmanak ellenérzését, valamint a kedvezményekre vald jogosultsag
ellenérzését foglaljak magukban. 2024 évben 6sszesen 154 esetben rendeltiink el
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adoéellendrzést adategyeztetés, valamint az adatbejelentés modositasa céljabdl. Az
adoéellendérzési  eljarasok eredményeként 46.041.445 Ft addhiany kerdlt
megallapitasra.

Kiemelt figyelmet forditunk tovabba — ingatlanszerzés esetén — a szerzd felet terheld
adatbejelentési kotelezettség teljesitésének ellendrzésére. 2024. evben sszesen 167
db adatbejelentés megtételére kotelez6 felszolitas kertlt kiklldésre.

7.2. Telekadé

Telekadd tekintetében az ellendrzési szempontok megegyeznek az épitményaddnal
alkalmazottakkal. Ellen6rzés 6 esetben keriilt elrendelésre, adatbejelentési
kotelezettség teljesitésével kapcsolatos felszolitas pedig 32 esetben kerult kikuldésre.
Egylittmikédve a miszaki osztaly erre kijelolt UGgyintézéjével kiemelt figyelmet
forditunk a beltertleti ingatlanokra kiadott, épitmény elbontasokkal kapcsolatos
bontasi engedélyek vizsgalatara, valamint az ezzel kapcsolatos adatbejelentési
kotelezettségek teljesitésére. 2024. évben az ellendrzésekkel feltart addhiany
12.593.117 Ft.

A Kecskehaton 2024 tavaszan lefolytatott helyszini szemle az alabbi eredményekkel
zarult:

A Kecskehaton jelenleg 144 ingatlan (6sszes telekad6: 46.059.750 Ft) tekintetében
fizetnek telekadoét, a felderitettség 100%-o0s.

Osszesen 68 ingatlan (20.450.500) mentességre vald jogosultsagat allapitottuk meg.
11 esetben (3. 270.000 Ft) adoéellenérzés kertilt elrendelésre, ugyanis a helyszini
szemlén latottak alapjan nem volt megallapithaté a mezégazdasagi mlvelés ténye.
Ezek az eljarasok jelenleg is folyamatban vannak. 2 ingatlan esetében a NAK
utasitotta el az ad6zé mezbdgazdasagi milivelés igazolas kiadasara vonatkozé
kérelmét.

7.3. Talajterhelési dij

Talajterhelési dij tekintetében 2024. évben is torténtek ellenbérzések. Az ellenérzések
lefolytatasahoz a DMRV Zrt-t6l megkért kozhiteles nyilvantartast hasznaituk. 40
esetben kildtink felszolitast addbevallas teljesitésének megtételére. Addhatdsagi
addmegallapitds 9 esetben kerilt alkalmazasra. A talajterhelési dijjal érintett
ingatlanok vonatkozasaban folyamatos a kézcsatorna-halozatra torténd csatlakozas,
ezért a bevételek évrél évre csdkkennek.

7.4. Idegenforgalmi ado
Idegenforgalmi adé tekintetében a havi bevallasok hatariddre torténd beérkezésének
ellenérzése, valamint a potencialis addalanyok felkutatasa folyamatos.

7.5. Helyi ipariizési ado

Helyi iparlizési adé vonatkozasaban az ellenérzések egész évben folyamatosak,
melyeknél elsésorban az addalanyok bejelentkezését, az addbevallasok beérkezését,
szamszaki-tartalmi  helyességét, mas kormanyzati adatbazisokkal valo
egyezOségeket, valamint az adotulfizetések visszaigénylésének jogossagat vizsgaljuk.
2024. évben az OPTEN adatszolgaltatasa alapjan 171 cég, illetve egyéni vallalkozo
esetében készllt felszélitas elmaradt bevallasi kotelezettseg teljesitésére. Csak olyan
cégek részére készitettink felszolitast, akik a vizsgalt idészakban nyereséget
realizaltak, ezaltal ipar(izési adé tekintetében is potencialis befizetbk lehetnek.
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A helyi adébevételek teljesiilésének alakulasa az eimuit években:

2024. évi
teljesités
Epitményado és telekadé 301 433 353 Ft 380 227 447 Ft 359 463 434 Ft
Helyi ipariizési ado6 203 900 852 Ft 271473 824 Ft 351724 705 Ft
Idegenforgalmi ado 603 100 Ft 588 300 Ft 1 805 100 Ft
Egyéb kdzhatalmi 29 255 444 Ft 23 491 685 Ft 13 644 753 Ft
bevételek
2024 évben behajtasi, végrehajtasi, illetve adodellenérzési eljarassal

o6sszefiiggéen beérkezett adok

2024. 1. félévben 107 236 417 Ft
2024. Ii. félévben 122 757 789 Ft
Osszesen: 229 994 206 Ft

Az Onkormanyzat (gykorébe tartozé helyi adok hatékony beszedésének
elbsegitésére, valamint az addztatas, illetve a kapcsolddé terileteken dolgozdk anyagi
érdekeltségi feltételeinek megteremtése érdekében a 28/2013. (XI. 17.)
onkormanyzati rendelet alapjan az adolgyi feladatot ellatd koztisztviselbk az
adoerdekeltségi alapbol teljesitményaranyosan jutalomban részestiltek.

Az elvégzett tevékenységek adatai:

Elbterjesztések dsszesen 14
Osszes (igyszam 16923
Ebbé! f6szamos gy 5512
Ebbél alszamos Ugy 11411
Hatarozat 1153
Hatosagi bizonyitvany 159
Végzés 286
Tajékoztatod levelek 72

lll. Hatésagi és Szervezési Osztaly

Az osztaly 3 f6 igazgatasi Ugyintézdvel és 2 6 iktatas/lUgyfélszolgalati munkatarssal
mkodik. Kapcsolt munkakdrben 2 anyakonyvvezetd segiti az osztaly munkajat.
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8. Az osztaly fobb feladatai:

Ellatja az Ugyfélszolgalati és iktatasi, postazasi feladatokat;

Sulykorlatozashoz kétott behajtasi engedélyek kiallitasa;

Gyakorolja a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrdl sz6l6 1993. évi lll.
torvény és a gyermekek védelmeérdl és gyamugyi igazgatasardl szold 1997. évi
XXXI. torvényben eldirt feladatokat, érvényesitve a helyi dnkormanyzati
rendeletek ezzel kapcsolatos eldirasait;

Kornyezettanulmanyt készit a tarshatésagok megkeresése alapjan;
Gondoskodik a védendé fogyasztdi igazolasok kiadasarol;

Kdzrem(ikddik az 6nkormanyzat intézményei tekintetében a fenntartoéi feladatok
ellatasaban, segiti az intézmenyek miikodését; )

Ellatjia a Bursa Hungarica Felsdoktatasi Onkormanyzati Osztondijpalyazattal
kapcsolatos ugyintézesi feladatokat;

Koézremikodik és segiti a Budakornyéki Kozterllet-feligyelet munkajat;

Ellatja az allampolgarsagi- €s anyakonyvi igazgatassal kapcsolatos feladat- és
hataskoroket;

Ellatja a cimnyilvantartassal, cimkezeléssel kapcsolatos feladatokat;

Eljar birtokvedelmi tgyekben;

Elldtia a hagyatéki eljarassal kapcsolatos feladatokat, vagyonleltart készit
gyamsagi, gondnoksagi ugyekben;

Telepengedélyt ad a telepengedélyek alapjan gyakorolhat6 ipari és szolgaltaté
tevékenység céljara, tovabba nyilvantartasba veszi a bejelentés koteles ipari
tevékenységet végzoket;

Végzi a kereskedelmi tevékenységek bejelentésével és az uzletek miikodési
engedelyének kiadasaval kapcsolatos feladatokat;

Nyilvantartasba veszi a bevasarlékozpont, a vasar, piacok fenntartdjat;

Végzi a kereskedelmi céllal Uzemeltetett szallashelyek bejelentésének
nyilvantartasba vételével, valamint a szallashelyek ellenérzésével kapcsolatos
feladatokat;

Zaj- és rezgésvedelmi Ugyekben |. foku hatésagi feladatokat lat el;

Végzi a zenés tancos rendezvények engedélyezésével kapcsolatos
feladatokat.

Eljar a kozosségi egyittélés szabalyainak megsértése targyaban beérkezett
bejelentések esetén

9. Iktatas

2019. januar 1-t6l az 6nkormanyzati ASP rendszerrél sz616 257/2016. (VIII. 31.) Korm.
rendelet szerint hivatalunk csatlakozott az dnkormanyzati feladatellatast tamogato,
szamitastechnikai halézaton keresztll tavoli alkalmazasszolgaltatast (ASP) nyujté
elektronikus informacios rendszerhez. A Hatésagi és Szervezési Osztaly munkajat a
hagyatéki, az ipar- és kereskedelmi, az elektronikus Ugyintézési portal és az
iratszakrendszer érinti.

Hivatali iktatott iratok szama: Fészam: 11 581 db

Alsza'm: 21191 db
Osszesen: 32772db
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Az ugyfélszolgalaton dolgozé két kollégank hivatali nyitvatartasi idében folyamatosan
fogadja az Ugyfeleket, emellett ellatiak a Hivatal iktatasi feladatait, valamint
kozremlkodnek a kdzuthasznalati engedélyek kiadasaban is.

10. Kézuthasznalati engedélyek

Nagykovacsi Nagykbézség kozigazgatasi terliletén a sulykorlatozashoz kotott behajtas
rendjet a 16/2016. (IX. 23.) onkormanyzati rendelet szabalyozta 2024. évben. A
rendelet alapjan korlatozott forgalmu ovezetek, zonak kertiltek kialakitasra, melyekre
behajtani a tablan megjeldlt sulyhatart meghaladé megengedett legnagyobb
0ssztomegl gépjarmlivel behajtasi engedély birtokaban lehetséges. Az emlitett
rendeletnek a kozuti behajtasi engedélyhez kapcsolédo téritési dijakrdl szolo
rendelkezéseit a Karia Onkormanyzati Tanacsa a Kof.5.049/2021/4. szamu
hatarozataval megsemmisitette, 2022. aprilis 5-t6l a behajtasi engedélyeket
téritéesmentesen adtuk ki az ligyfeleknek 2025.03.01. napjaig.

napi éves téritésmentes bevétel 6sszesen
engedély engedély engedély (db)
(db) (db)
2018. 923 58 97 14.134.947 Ft
(ebbél éves engedély: 2.590.000 Ft)
2019. 978 72 60 16.023.268 Ft
(ebbdl éves engedély: 3.386.836 Ft)
2020. 1094 68 67 20.501.455 Ft (ebbdl éves engedély:
3.863.000 Ft)
2021 941 61 37 16.662.575 Ft
(ebbél éves engedély: 4.351.000 Ft)
2022. 1910 25 45 2022. aprilis 4-ig: 4.542.700 (ebbdl
éves engedély 990.000 Ft)
2023 3112 38 3150 0
2024 3670 36 3706 0

A napi engedélyek szama jelentésen megnétt a korabbi évekhez képest. Ez nem
feltétlenUl a behajtasok szamanak névekedését mutatja, hanem a tapasztalatok szerint
az engedely ingyenessége miatt az ugyfelek inkabb el6re, tobb autéora megkérik az
engedélyt.

11. Anyakényvi ligyintézés

Nagykovacsi kozigazgatasi terlletén tortént események (szliletés, halaleset,
hazassagkotés) anyakdnyvezése, és az anyakonyvvezetdinknél kezdeményezett
ugyintézések:
e hazassagkotés 36 db
o hazassagkotés hivatali helyiségben és munkaidében 21 db;
o hazassagkotés hivatali helyiségen és munkaiddn kivil 14 db;
o hazassagi évfordulo (25, 50 éves) megerésitése 0 db;
e kulfdldi allampolgar hazassagkotées 2 db;
e 30 napos varakozasi idé aldli felmentés 5 db;
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hazassagi névviselési forma médositasa 21 db;
hazai anyakdnyvezés 3 db;
valasi lap 19 db;
apai elismerd nyilatkozatok 6 db;
szlletés anyakdnyvezése 2 db (Nagykovacsiban otthon szlletések);
halaleset anyakonyvezese 16 db;
egyéb anyakonyvi Ggyintézés 51 db;
statisztikai adatszolgaltatasok: 82 db;
szlletési név megvaltoztatasa: 6 db;
anyakonyvi kivonatok kiallitasa: 178 db;
honositas 8 6,
EAK megkeresések 152 db (esemény helyének keresése, rogzités kérése),
e papiralapl anyakonyvbél rogzitett esemeények 62 db.
Iktatott Ggyiratként az anyakdnyvezésnél nem jelenik meg a személyi- és lakcimadatok
lekérdezése a kozponti nyilvantartasbol, mely 145 esetben tortént.
Hazassagkotés hivatali helyiségen- és munkaidén kivuli dijak befizetésének 6sszege
1.490.000 Ft.

Az anyakonyvi események, féleg a hazassagkotések, és az anyakdnyvi kivonat
kérelmek szama folyamatosan nodvekszik, ez abbdl adédik, hogy nem csak a
nagykovacsi lakosok intézhetik itt az anyakdnyvi Ugyeiket, a budapesti
anyakonyvvezeték tulterheltsége miatt gyakran iranyitigk az ugyfeleiket az
agglomeraciods telepulléseken |évé hivatalokhoz.

12. Személyi adat- és lakcimnyilvantartasban tarolt adatok, igazolasok

e lakcim igazolasok, szocidlis tamogatasok igénybevételehez és egyéb igazolas
51 db (NTJ-kdz6s haztartas);

e a kdzponti cimnyilvantartasi rendszerben cim bejegyzés/valtozas 81 db;

e lakcimkartya igénylés 62 db;

e 2017. januar honapban bevezetésre kerllt a kdzponti cimregiszter, amelynek
soran a személyi adat- és lakcimnyilvantartasbél atemelt adatok folyamatos
felllvizsgalata valt szikségessé. A nyilvantartadsban a hidnyos cimeknél 5
esetben kértlink a Budakeszi Foldhivataltdl leird cimkoordinatakat, és 25 db cim
ellendrzéseét, felllvizsgalatat végeztik el;

e Nagykovacsi Nagykdzség Onkormanyzata KépviselS-testiletének a
kdzmivesitési hozzajarulasrol szolé 6/2016. (ll. 29.) dnkormanyzati rendelete
alapjan kézm(vesitési hozzajarulas megfizetésérdl 16 hatarozat és 16 igazolas
kerult kiadasra.

13. Kereskedelem

Kereskedelmi tevékenység nyilvantartasba vétele 6 db;

Adatméddositas 7 db;

Megszintetések szama 21 db;

Szallashely engedélyezése 1 db;

Zenés tancos rendezvény engedélyezési eljaras kezdeményezése 1 db;
Egyéb rendezvény bejelentés 0 db;
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e Vendéglatohelyek éjszakai nyitvatartasi idejének meghosszabbitasara
vonatkozo kérelmében hozott hatarozatok szama 0 db;

e A kereskedelmi engedélyezés feladatkérhoz tartozik a helyi termeldi piacok
nyilvantartasa 2 db.

2024. évben egy alkalommal (januar) szolgaltattunk hatésagi statisztikai adatot a
Miniszterelndkség felé.

A Kozponti Statisztikai Hivatal felé adatszolgaltatast adtunk az alabbi
tevékenységekrol, szolgaltatasokrol:
e Uzleti célu egyeb szallashelyekrél;
nem uzleti célu szallashely szolgaltatasrol;
a kereskedelmi tevékenységek valtozasaval kapcsolatban;
kimutatas a pénzben és természetben nyujthaté tamogatasok adatairdl;
szocialis és gyermekvédelmi adatszolgaltatasrol.
a bejelentett szallashely szolgaltatdk kozul ketténél végeztink ellenérzést.

2024. elsé féleveben az Uzemeltetdk felszolitasra keriiltek adategyeztetésre, 6sszesen
242 db felszolitas kikildése tortént meg.

14. Hagyatéki ligyintézés

Hagyatéki tgyekben 130 fészamon, 713 alszamon intéztlk az Ggyeket. Mas hivataltol
hagyaték Ugyben megkeresés 2 esetben tortént. A hagyatéki lgyintézés soran a
kézjegyzbkkel és a megbizott képviselokkel a kapcsolattartas gordiilékenyen,
zOkkenbmentesen tortént. 2024. évben a hagyatéki leltar ellen fellebbezés
benyujtasara nem kerlt sor.

15. Szocialis igazgatas

A szocialis raszorultsagtol fiiggd pénzbeli és természetbeni ellatasok szabalyozasarol
szol6 7/2016. (IV. 04.) dnkormanyzati rendelet alapjan Nagykovacsi Polgarmesteri
Hivatalnak 2024 év folyaman 6sszesen 170 szocidlis tgyfele volt. Ez a szam nem
azonos a tamogatasi esetekkel, hiszen egy-egy személy egyszerre tobb ellatasra is
jogosultta valt, illetve a jogosult személyek tobbszor vagy rendszeresen jelentkeztek
ugyfélként a Hivatalba.

A leggyakrabban egyszeri rendkivili telepllési tamogatast igényeltek a rendkiviili
élethelyzetbe kerllt raszorulok, ennek a tamogatasi formanak az 6sszege altalaban
magasabb a - lakhatashoz, gyogyszerekre és apolashoz nyujtott — havi
rendszerességli tamogatasi formaknal.

16. Polgarmesteri hataskérben nyujtott tamogatasok (képviseld-testiileti
hataskorbél atruhazott feladatok)

16.1. Rendkiviili telepiilési tamogatas

2024-ben 6sszesen 61 rendkivili teleplilési tamogatas iranti kérelem érkezett, ebb6l 9
kérelem elutasitasra kerllt. A 61 kérelem 60 személyt jelent. A rendkiviili telepulési
tamogatas megallapitasa esetén pénzbeli juttatasban részesiltek a jogosultak. Az
elutasitas oka altaldban a magasabb egy fére jutd jovedelem volt.
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Az év folyaman — a Hasvétot és a Karacsonyt megeléz6 idészakban — természetbeni
tamogatasban részesiltek a szocialisan raszorul6 szemeélyek:
e 08 személy/haztartdas 10.000 Ft értékben husvéti éleimiszercsomagban
reészesult;
e 100 személy/haztartads 15.000 Ft értékben karacsonyi élelmiszercsomagot
kapott;
o 43 fének 1-1 erdei m?3 tlizifa ker(lt kiszallitasra.
A pénzbeli rendkivili telepllési tamogatasban részesiilt személyeknek o6sszesen
6.865.000 Ft kerllt kifizetésre az év folyaman, mig a természetbeni rendkivili
telepilési tamogatasként nyuijtott élelmiszerre és tlzifara dsszesen 5.046.670 Ft-ot
koltott Nagykovacsi Nagykozség Onkormanyzata.

16.2. Gyoégyszertamogatas

A gyogyszertamogatas a kozgyogyellatasra nem jogosult személyek részére nyujtott
pénzbeli segitség gyogyszereik megvasarlasara (0sszege az orvos altal igazolt
gyogyszerkoltség, de maximum 10.000 Fthé egy évre megallapitva).
Gyogyszertamogatasra 2024-ben 14 db kérelem érkezett, 10 f6 részére kerult
megallapitasra, 2 kérelmez6 esetében a magasabb jovedelme miatt elutasitas tortent.
Erre a tAmogatasi formara az Onkormanyzat 1.069.998 Ft-ot fizetett ki 2024-ben.

16.3. Apolasi tamogatas
2024-ben nem kerllt megallapitasra apolasi tAmogatas. Ennek oka a jarasi hivatal altal
folydsitott magasabb 6sszeg(i apolasi dijra val6 jogosultta valas volt.

16.4. Koziizemi tamogatas

2024-ben 7 f6 jogosult részére kerllt megallapitasra a villanyaram-koltségek
enyhitésére szolgald kéziizemi tamogatas (10.000 Ft/hé egy éven keresztil), nem
kerilt elutasitasra kérelem. Kozlizemi tamogatasként az Onkormanyzat 2024-ben
493.222 Ft-ot fizetett ki a jogosultak részére.

16.5. Fiitési tamogatas

2024-ben 7 jogosult részére kerllt megallapitasra a flitési tamogatas (5.000-10.000
Ft/ho a flitési szezonban) dsszesen 300.000 Ft 6sszegben. elutasitdsra nem ker(lt
sor.

16.6. Viz- és csatorna alapdij kompenzacié

2024-ben o6sszesen 2 6 jogosult részére kerllt megallapitasra december 31-ig ez a
tamogatasi forma. A megallapitott 6sszeg nem a jogosultaknak keruit atutalasra,
hanem a DMRYV Zrt-nek, és ennek alapjan az alapdijjal csokkentett készpénzatutalasi
megbizasokat kildte ki a szolgaltaté a jogosult felhasznaloknak. Az Onkormanyzat
kiadasa 26.520 Ft volt.

16.7. Babakelengye tamogatas
2024-ben 2 Gjszilott gyermekre tekintettel kértek babakelengye tAmogatast (egyszeri
60.000 Ft), elutasitadsra nem kerllt sor. Ennél a tdamogatasi formanal 120.000 Ft
kiadasa volt az Onkormanyzatnak.

16.8. Gyermekétkeztetési dijkedvezmény
2024-ben nem érkezett kérelem az 50%-os étkeztetési dijkedvezmény
megallapitasara.
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16.9. Taboroztatasi tamogatas
A nyari taborokon val6 részvételhez nyuijtott 15.000 Ft/gyermek/tabor tamogatasra.
2024-ben 1 kérelem érkezett, amely a magasabb jovedelem miatt elutasitasra kertilt.

16.10. Kéztemetés
2024-ben az Onkormanyzat kdoztemetésrél nem intézkedett.

16.11. Babakdszénté csomag

Minden nagykovacsi ujszulottet 15.000 Ft értékl babaapolasi szereket és a gyermek
gondozasat segitd termékeket tartalmazd babakdszonté csomaggal Udvozol az
Onkormanyzat nevében polgarmester asszony. 2024-ben 49 babakdszontd csomagra
nyujtottak be igenyt a szulék.

A Nagykovacsiban él6 és szocialisan raszorulé személyek és csaladok részére adhato
juttatasokat szabdlyoz6 o6nkormanyzati rendeletink felllvizsgalatat a haztartasok
fenntartdsahoz sziikséges alapveté koltségek megemelkedése miatt nehéz anyagi
helyzetbe kerll6 személyek, csaladok megsegitése hivta életre. A Szocialpolitikai
Kerekasztal 2024. november 18-an targyalta a rendelet-tervezet fellilvizsgalatat és
1/2024. (X1.18.) hatarozataval tobb modositas elfogadasara tett javaslatot a Kepviselé-
testuletnek. A felulvizsgalat eredményeként Nagykovacsi Nagykézség Onkormanyzat
Képviseld-testilete Uj rendelet megalkotasarol dontott, mely 2025. januar 1-jével |épett
életbe. Egyes pénzbeli juttatasok (példaul koéziizemi dij tamogatas, rendkivili
telepulési tamogatas) esetében megemelkedett a jogosultsag megallapitasahoz
szukséges jovedelemhatar, igy a korabbinal magasabb jévedelemmel rendelkezd,
szocialisan raszorulok megsegitésére is van lehetéség, mig mas tamogatasi formak
(példaul fltési tamogatds, gydgyszertamogatas, taboroztatasi tamogatas)
tekintetében a jovedelemhatar megemelkedése mellett a tamogatas Osszege is
névekedett. Uj tamogatasi formaként keriilt bevezetésre az iskolakezdési tamogatas,
mely annak a szocialisan raszoruld szillének adhatd, akinek gyermeke a nappali
oktatas munkarendje szerint tanulmanyokat folytat. Az Uj rendelet szorosabbra flizte a
szocialisan raszorulok halojat annak érdekében, hogy szélesebb lakossagi kornek
biztositson megemelt 6sszegl tamogatast.

17. Egyéb 6nkormanyzati tamogatasok

17.1. Szocialis étkeztetés — a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrél
sz616 1993. évi lll. térvény 86. § (1) bek. b) pontja alapjan

A személyes gondoskodast nyujté szocialis alapellatasokrol, azok igénybevételérdl,
valamint az ezekért fizetendd téritési dijakrdl sz6l6 12/2016. (V. 30.) 6nkormanyzati
rendelet rogziti a szocialis étkeztetés részletszabalyait, amely alapjan 2024-ben
atlagosan havi 8 f6 szocialis étkeztetésre jogosult volt Nagykovacsiban. 2024. januar
1-jén 8 f6, december 31-én pedig 6 f6 jogosult vette igénybe a napi egyszeri meleg
étkeztetést. Ev kdzben 4 kérelem érkezett, amelyek alapjan az Onkormanyzat
megallapodast kotott az étkeztetés biztositasa érdekében. Megsziintetésre 6 esetben
kerult sor lemondas vagy elhalalozas miatt.

17.2. Bursa Hungarica Felséoktatasi Onkormanyzati Osztondijrendszer

A Bursa Hungarica 2024-es fordulojanak tamogatasi 6sszegeit (470.000 Ft/10 hdonap/5
jogosult) ket részletben 2024. januar-31-ig és 2024. augusztus 31-ig utalta at az
Onkormanyzat 4 ,A” és 1 ,B” felséoktatasi hallgatd tamogatasara.
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Az Onkormanyzat 2024-ben is sikeresen csatlakozott a Bursa Hungarica Felséoktatasi
Onkormanyzati Oszténdijrendszer 2024-es forduldjahoz. A palyazati kiirasra 4 db ,A”
érvényes palyazat érkezett. Mind a 4 f6 mar felsdoktatasban résztvevd hallgatd. Az ,A”
palyazok részére a Képviseld-testilet 6sszesen 10 tanulmanyi hénapra 420.000 Ft
tamogatast itélt oda, atlagosan a jogosult diakok 10.500 Ft/fé6/hé tamogatasban
részesllnek 2024-ben a teleplilési dnkormanyzattol.

17.3. Jelzérendszeres hazi segitségnyujtas

2024 évben 13 ellatotti szammal indult a HIiD Szocialis Csalad és Gyermekjoléti
Szolgalat és Kozpont jelzérendszeres hazi segitsegnyujtasi szolgaltatasa, uj ellatottal
nem bovllt a szolgaltatas, 10 lemondas tortént, igy jelenleg 3 ellatott veszi igénybe a
szolgaltatast.

18. A jegyz6 gyamhatdsagi feladatai

18.1. Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény megallapitasa

Rendszeres gyermekveédelmi kedvezmeény megallapitasa irant 2024-ben 8 gyermekre
tekintettel érkezett kérelem, 2023 évrél 2024 évre atnyuldan 8 esetben egy évre
megallapitasra ker(lt a jogosultsag, ezek év kézben lejartak.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult bolcsddés, Ovodas eés
kisiskolas gyermekek ingyenesen, a kozépiskolas gyermekek pedig félaron
étkezhetnek a koznevelési intézményben, ezen felul évente két alkalommal -
augusztusban és novemberben — gyermekvédelmi tamogatas kertlt kiosztasra a
jogosult csaladoknak, gyermekenként 6.000 Ft (alapdsszegl tamogatas) és 6.500 Ft
(emelt 0sszegl tamogatas a hatranyos helyzetlieknek) értékben. A tamogatast a
jogosultak postai uton vették at.

2024 augusztusaban 10 jogosult gyermekre 62.000 Ft értékben, 2024 novemberében
8 jogosult gyermekre tekintettel 50.000 Ft értékben osztottunk ki gyermekvédelmi
tamogatast.

18.2. Hatranyos helyzet-, halmozottan hatranyos helyzet megallapitasa

A hatranyos helyzetet hatarozattal a jegyz6 allapitja meg, ennek egyik alapfeltétele a
rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsag. 2024-ben a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermekek kozul 3 csalad 4 gyermeke
részére kerlilt megallapitasra a hatranyos helyzet a szocialis raszorultsag és a szulb
alacsony iskolazottsaga okan. A hatranyos helyzet megallapitasanak ideje azonos az
egy évre megallapitott rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény idétartalmaval.

A jegyz6 Aaltal megallapitott halmozottan hatranyos helyzetii gyermek nem volt
Nagykovacsiban.

18.3. Kornyezettanulmany készitése
Birésag és mas hatésag megkeresésére 2024-ben 8 kdrnyezettanulmany készult
helyszini szemle keretében.

18.4. Vagyonleltar gondnoksagi tigyekben

Gyamhivatali megkeresésre gondnoksag ala helyezési eljarasban a gondnoksag ala
helyezett személy vagyonanak leltarozasat a hagyatéki leltar szabalyainak
megfeleléen a jegyzé végzi. 2024-ben 2 olyan gyamhivatali megkeresés erkezett, ahol
szukséges volt vagyonleltart késziteni.
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19. Egyéb jegyz6i feladatok

19.1. Birtokvédelem

2024-ben a jegyzd hataskorébe tartozé birtokvedelmi eljarasrél szo6l6 17/2015. (11. 16.)
Korm. rendelet szerint 10 birtokvédelmi kérelem kerilt benyujtasra. A benyuijtott
kérelmek kozul 7 esetben elutasitd hatarozat sziletett, 2 esetben kértik a
kizarasunkat, 1 kérelem pedig a birtokvédelmi hatarozat megvaltoztatasa irant
benyujtott keresetnek minésiilt.

Tobb olyan személyes megkereséssel fordultak az lUgyfelek hozzank, melynél az
ugyfél birtokvédelemhez hasonld jellegli kéréssel érkezett, de egyeztetést kbvetden a
problémat mas hatdsagi eljarassal kezeltik.

2024. november 27-én 2 igazgatasi Ugyintéz6 birtokvédelmi témaju szakmai
tovabbképzésen vett részt.

19.2. Ovodai ligyek

Jogszabalyi rendelkezések alapjan 2020. januar 1-jétél az Oktatasi Hivatal
kotelezettsége az 6vodakdteles, tankoteles gyermekek nyilvantartasa.

Ovodakételes gyermek esetében a nevelési-oktatasi intézmények mikodésérdl és a
kdznevelési intezmények névhasznalatardl sz46l6 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet
20. § (2) bekezdése alapjan a napi négy 6raban évodai nevelésre kotelezett gyermek
szulbje, ha gyermeke az évodakodtelezettségét kilfoldon teljesiti, koteles arrél a
beiratkozas idejének utolsé hatarnapjat kdvetd tizendt napon belll irdsban értesiteni a
hivatalt. A napi négy 6raban 6vodai nevelésre kételezett, az 6vodaval jogviszonyban
allé gyermek szll6je, ha gyermeke az 6vodakotelezettségét a jovében kalfoldon
teljesiti, elé6zetesen koteles értesiteni az évodaigazgatoét.

A Nagykovacsi Kispatak Ovodaban a beirt gyermekek szama a 2024. majus 31-ei
adatok alapjan 0sszesen 282 6 (120 f6 a Dézsa Gy. Uti éplletben, 162 f6 a Kaszald
utcai épuletben). Fellebbezési kérelem nem érkezett a beiratkozassal kapcsolatban.

19.3. Bodlcsobdei ligyek

A majusi beiratkozason dsszesen 42 szilé adta be felvételi kérelmét, a 36 szabad
fer6helyre. 35 gyermek felvételére kerult sor és 1 helyet fenntartottak a fellebbezéknek.
A fennmaradé 1 féréhelyre a 3 fellebbezést benyujté kdzil egy 3 gyermekes csalad
legkisebb gyermeke kerlt be, aki munkaltatéi igazolas hianya miatt kertilt elutasitasra,
de a fellebbezésikbe mar csatoltdk a megfeleldé papirokat. A jelentkezéskor
elutasitasban részesult 1 gyermek dokumentumhiany miatt (munkaltatéi igazolas),
ovodai felvétel miatt 2 gyermek és helyhiany miatt 4 gyermek.

A beiratkozas oOta évkdézben nem érkezett ujabb felvételi kérelem, azonban a
beszoktatas megkezdése elétt és az 6szi idészakban tértént tobb visszamondasa, igy
az osszes jelentkezét, akik helyhiany miatt elutasitasra kerlltek, az intézmény tudta
értesiteni az aktualis lehetdségroél. A 4 gyermekbdl 3 élt is a lehetéséggel a negyedik
jelentkezének idbkdzben kistestvére sziletett igy nem kérte a féréhelyet. A 2024-es
évet ugy zarta az intézmény, hogy 38 gyermek volt beiratkozva.

2024-ben egy olyan gyermek kerllt felvételre, aki mar a 3 évet betdltotte mire a
bolcsédébe a beszoktatasa elkezdédott. O az 6vodaban kezdte el a nevelési évet, de
a szakemberek véleménye szerint testi, lelki szellemi allapotat tekintve még nem volt
ovodaeérett, igy a bdlcsédében torténik az ellatasa.
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19.4. Koézodsségi egyiittélés szabalyai

Lakossagi panaszbeadvanyra — tébbségében rendezetlen ingatlan bejelentése — 69
esetben tortént intézkedes.

A Budakornyéki Kozterilet-feligyelet a kozosségi egylttélés szabalyainak
megsértése miatt 11 esetben kezdeményezett intézkedést.

A kozOsségi egylttélées alapvetd szabalyairol és azok megsértésének
jogkovetkezmenyeirél sz6ld 7/2017. (IV.28.) oOnkormanyzati rendelet alapjan 58
alkalommal inditottunk eljarast, 44 esetben kdzigazgatasi birsagot szabtunk ki. 3 esetben
kerult sor fellebbezés benyujtasara és masodfoku déntéshozatalra.

Eb pdéraz nélkul tortend sétaltatasa miatt 1 esetben kdzigazgatasi birsag kiszabasara
iranyul6 hatosagi eljarast kezdeményeztek hivatalunknal.

19.5. Megkeresések
Hatosagok és természetes személyek megkeresésére a nyilvantartasunkbél vagy az
eljarasrendrél rendszeresen adunk irasbeli tajékoztatast.

19.6. Allatvédelem, allattartas

Allatvédelmi és allattartasi ligyben 1 Ggyet inditottunk. Tobb allattartassal kapcsolatos
lakossagi panaszt kezeltiink (jellemzéen eb és baromfitartasi Ggyek). Ebrendészeti
ugyben tobb alkalommal tértént intézkedeés.

Az ebnyilvantartast a bejelentések alapjan folyamatosan frissitjik. A koborlé ebek
befogasa esetén segitséget nyljtunk a chipszam, valamint az ebregiszter alapjan a
beazonositasban.

Telepulésinkdn jelenleg 10 személy foglalkozik méhtartassal. A méhtartokkal
folyamatos a kapcsolattartas, a méhallomanyrél igazolast allitunk ki.

Belterlleti vadkilovésre folyamatosan kérlnk engedélyt, mivel a kdornyez6 erdés
részekrél a vadallomany a teleplilés belterlletén is megjelent. Rendszeresen érkezett
lakossagi bejelentés vaddiszndk, valamint rokak miatt.

2024. oktéber 14. napjatol 2024. december 31. napjaig terjed6 iddészakban
macskaivartalanitasi akciét szerveztlink. A telepulésen tevékenykedé allatorvosok
bevonasaval keriiit sor a Nagykovacsi terliletén elhelyezett élvefogd csapdakkal
befogott és a Nagykovacsi kozterulet-feligyel6k altal beszallitott kébor, gazdatlan
macskak ivartalanitasara és veszettség elleni vedboltasukra.

19.7. Ajanlattételi felhivas
Evente inditunk ajanlattételi felhivast, gyepmesteri tevékenységre és laboratériumi
mintavételre.

19.8. Statisztika
2024. évben 17 alkalommal szolgaltattunk statisztikai adatokat a KSH Elektra
rendszerben.

19.9 Iratselejtezés

2024. évben megrendeltik 542 doboznyi iratanyag selejtezését és tomaritését. A teljes
iratanyag egyseges jegyzékbe foglaldsara, illetve a selejtezett iratanyag
megsemmisitesére is sor kerult a Pannon Archiv Dokumentumkezelé Kift.
részvételével. Az iratanyag rendezésére az Inkubatorhazban kertlt sor. A koltségek
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csOkkentése érdekében a dobozok irattar és Inkubatorhaz kozotti szallitasat négy
kolléga aktiv kdzremUkodésével hajtottuk végre.

20. Az elvégzett tevékenyséqgek adatai:

ElSterjesztések dsszesen 14
Masodfokon eljaro bizottsagi dontések elbterjesztése 2
Osszes ligyszam 4948
Ebbél f6szamos Ugy 800
Ebbél alszamos lgy 4148
Hatarozat 931
Hatdsagi bizonyitvany 51
Végzés 172
Lefolytatott helyszini szemlék szama 84
Kornyezettanulmany 8

IV. Titkarsag

21. A Képvisel6-testiilet miikodésével kapcsolatban ellatott feladatok

A Képviselb-testilet 6sszesen 10 tervezett (ebbél egy a kdzmeghallgatas, és egy
alakulo Ulés), és 4 rendkivdli Glést tartott.

Az (léseken Gsszesen 122 eléterjesztés kerllt targyalasra.
Osszesen 138 hatarozat és 18 rendelet — ebbdl 6 Uj és 12 modositdé rendelet —
szUletett.

Bizottsagi lilések szama:

PénzUlgyi bizottsag — 8

Ugyrendi bizottsag — 9
Humanpolitikai bizottsag — 9

Helyi Szocialpolitikai Kerekasztal — 1

A testlleti Ulésekkel kapcsolatos szakmai el6készitd, tovabba adminisztrativ
feladatokat, valamint a jegyz6ékonyvekkel és a dontésekkel dsszefliggdé teenddket a
Hivatal elvégezte. A hatarozatok végrehajtasarol, a folyamatban Iévé beruhazasokrol,
valamint a folyamatban lévé joglgyletekrél a Képvisel6-testlilet az (iléseken irasos
tajékoztatast kapott.

Az elmult év soran a Pest Varmegyei Kormanyhivatal a 2024. évi ellen6rzési
munkatervében foglaltaknak megfeleléen vizsgalta a helyi jelentéségl védett
természeti tertilet targyaban alkotott Onkormanyzati rendeletet, elvégeztilk az ehhez
kapcsolodé adatszolgaltatast.

A jegyzdnek egy elbterjesztéssel kapcsolatosan sem kellett torvényességi észrevételt
tennie.
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A 2024. junius 9-i helyi 6nkormanyzati valasztasokhoz kapcsoléddan elvégeztik a
szUkséges adatszolgaltatast a NAV felé, gondoskodtunk arrél, hogy a Magyarorszag
helyi dnkormanyzatairdl szol6 2011. évi CLXXXIX. térvény 39. § (1) bekezdése szerint
a megvalasztott 6nkormanyzati képviselék 30 napon belll vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettséguknek eleget tegyenek.

22. Titkarsagi egyéb ligyintézés

Kulféldi allampolgar ingatlanszerzéséhez hozzajaruld nyilatkozat 12 db;
Hirdetményekkel kapcsolatos Ggyintézés 36 alkalommal tértént;

Gratulacié az altalanos iskola kit(iné tanul6i részére;

18. életeviket betdltdtt €s nagykoruva valt szuletésnaposok kdszontése;
Utalvanyok el6készitése 65-70-75-80-85-90-95-100-105 évesek részére,
szlletésnapi kdszontés;

Elelmiszercsomagok elékészitése (Husvét és Karacsony elétt);

Szépkoruak (90, 95 évesek) kdszontésének elbkészitése;

Kbézrem(ikédés a polgarmesteri fogaddoérak alkalmaval;

Megemlékezések, Unnepségek szervezésében vald részvétel;

Pedagogusok készontése;

2024. évben is csatlakoztunk, és megszerveztuk helyi szinten a ,Legszebb
konyhakertek Magyarorszagon” programot, melyre 3 f6 jelentkezett;

e az oOnkormanyzat 2024-ban is meghirdette és megszervezte a ,Viragot
Nagykovacsinak” cimi versenyt, itt a jelentkezék szama 3 6 volt;

23. Eurdpai Parlamenti és helyi 6nkormanyzati képviselok és polgarmesterek,
valamint nemzetiségi képvisel6k valasztasanak lebonyolitasa

2024. janius 9-én elsé alkalommal kerllt sor egyiddében az Eurépai Parlamenti, a helyi
onkormanyzati képvisel6k és polgarmesterek altalanos valasztasara, valamint a
nemzetiségi képviselbk megvalasztasara. A valasztasokra valé felkészilés mar 2023
szeptemberében megkezdédott a HVB tagjainak és poéttagjainak megvalasztasaval,
illetve folytatodott oktdberben a Képvisel6-testlilet tagjai szamanak meghatarozasaval.
A szavazokorok felllvizsgalatara is sor kerult, mivel a szavazokdrokben élé
valasztépolgarok szamanak egyenletesebb elosztasara volt szikség. Egész évben
folyamatos munkat adott a HVI szamara a valasztéi névjegyzék karbantartasa, a
kérelem-kezelés. A valasztasok kdzeledtével kiilonds hangsulyt helyeztink a lakossag
megfeleld tajékoztatdsara. A helyi irott és elektronikus sajtoban, valamint az
Onkormanyzat honlapjan felhivtuk a figyelmet a tudnivalokra, segitettik az aktiv
valasztoi részvételt. A HVI az adminisztrativ munkakat legjobb tudasa szerint,
lelkiismeretesen és kell6 szakértelemmel elvégezte. Feladata volt a HVB-vel
kapcsolatos titkarsagi teenddk ellatasa, ezen belll a dontések -elékészitése.
Felkészitette a 7 szavazokorben a bizottsag valasztott és megbizott tagjait,
jegyzdkonyvvezetdit. Gondoskodott a valasztas napjan kdzrem(kodd kozel 70 f6
ellatasarol. Az SZSZB 21 valasztott és 19 delegalt tagbdl allt, az SZSZB mellett 10 6
jegyzékonyvvezetd dolgozott, a HVB 3 valasztott és 3 delegalt tagbdl allt, a HVI-ben 6
f6 latta el a feladatokat. A vasarnap hajnalban megkezdédott szavazokori munka hétfé
reggel 8 o6raig, 26 6ra idétartamban tartott. A megfeszitett munka eredményeképpen
hibatlan jegyzOkényvek alapjan hirdetett a Helyi Valasztasi Bizottsag
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vegeredményeket. A valasztassal kapcsolatos kiadasok oOsszesen 8.7 millio Ft
Osszeget jelentettek, ebbdl az NVI-t6l beérkezett 4,7 millid Ft. A valasztasok
koOltségeinek elszamolasa a Teruleti Valasztasi Iroda felé rendben megtértént.

24. Marketing-kommunikaciés referensi feladatok

A munkakér kdveti a digitalis kommunikaciés trendeket, igy az Onkormanyzat, a
Hivatal is képes a kornak megfeleld informacidos csatornakon elérni a nagykovacsi
lakosokat.
A munkakor feladatai:

e Rendszeres részvétel a Hivatal heti vezetdi operativ megbeszélésén;

o Heti rendszerességgel megbeszélés a kovetkezd idészakok kommunikacios
feladatairdl;
sajtofigyelés,
Nagykovéacsi Onkormanyzat facebook oldalanak kezelése;
Az Okos Onkormanyzat mobil alkalmazas mikodtetése;
A nagykovacsi.hu weboldalhoz kapott hozzaférés révén a tartalom biztositasa;
A Tajolé cim( 6nkormanyzati magazin - tartalmak, cikkek megirasa;
fotd6 dokumentacié minden, az Onkormanyzatot és a Hivatalt érinté eseményrél,
illetve a lakossag tajékoztatasa;
e Kiadvanyok, plakatok, kommunikaciés anyagok elkészitése.

V. Személyligyi ligyintéz6
25. A Hivatal személyi osszetétele

A Hivatal létszama 2024. december 31-én 28 f6 volt. A koztisztvisel6k koézil
részmunkaidében harom f6 6 6raban, egy f6 pedig 4 éraban végzi el a feladatait. Egy
fé6 munkavallald takaritéi feladatokat végez 4 éraban, 1 f6 nyugdijasként teljes
munkaidében latja el a hivatal gondnoki feladatait. Az elmult évben 2 f6 szolgalati
jogviszonya szlnt meg kozds megegyezéssel és 2 f6 belépd dolgozdval létesult
kozszolgalati jogviszony.

A Hivatal allomanyabdl 22 f6 rendelkezik felséfoku végzettséggel.

A Hivatal korfaja

61-65 EVEK KOZOTT : s
51-55 EVEK KOZOTT

41-45 EVEK KOZOTT e — |

ey

|
|
|
6 -4 ) 0 2 4

31-35 EVEK KOZOTT ‘

21-25 EVEK KOZOTT

® FERFI = NO
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A Hivatalban eltoltott id6:

20 év felett 216
10 - 20 év kozott 10 f6
5 —10 év kozott 7 f6
3 -5 év koézétt 26
2 -3 év kozott 3f6
1 -2 év kozétt 2 f6
1 év alatt 26

26. Humanpolitikai feladatok

A személyligyi Ugyintézé az Onkormanyzati intézmeények tekintetében is ellat
személyugyi feladatokat.

Elvégzi a vezetdi kinevezések modositasaval kapcsolatos feladatokat;

2023. julius 15-vel lépett hatalyba a pedagoégusok uj életpalyajardl sz616 2023. évi
LIl. torvény (a tovabbiakban: Puétv.), amely a kdznevelésben foglalkoztatott
valamennyi pedagogust egységes munkajogi szabalyozas ala rendeli. A Puétv.
szamos rendelkezése érinti a bodlcsédei ellatasban pedagdgus munkakorben
(felséfoku vegzettséggel rendelkez6 kisgyermeknevelb/szaktanacsado,
gyogypedagodgus, pszicholdgus, konduktor) foglalkoztatott személyeket is.

A tényleges jogviszonyvaltasra 2024. januar 1-jével kerilt sor. Azonban a Puétv.
egyes rendelkezéseinek késdbbi hatalyba lépése folyamatos feladatot jelent az
intézmények és a fenntarto részére is;

Felmeriilé problémak esetén segitségnyuljtas a KIRA hasznalatdban és szamos
munkatgyi kérdésekben;

Az eAdat rendszeren — Magyar Allamkincstar Internetes szolgaltatasa — beérkezd
feladatok elvégzése, illetve tovabbitasa, dsszefogasa az intézmények felé.

Jogszabalyi kotelezettségnek eleget téve az alabbi feladatok ellatdsaban tortént
reszvétel:

Statisztikai adatszolgaltatas és egyéb adatszolgaltatas;

Negyedévente “Ures allashely a Kdzpontositott illetmény-szamfejtési rendszerben
lévé szervezetekrdl” jelentés (OSAP 2264 adatszolgaltatas) a Kozponti Statisztikai
Hivatal részére;

Kdzszolgalati alapnyilvantartas €s azok valtozasa;

Adatlap kitoltése a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag részére
az informacios onrendelkezési jogrél €s az informacidészabadsagrol sz6l6 2011. évi
CXIl. torvény 71/D. § (4) bekezdés alapjan teljesitendd éves jelentéshez;

A szervezeti integritast sérté6 események kezelésének szabdlyzata, eljarasrendje
cim( 6/2019. szamu jegyz6i utasitas, valamint a kozérdek( bejelentések és
panaszok kezelésének rendjérél szolo 4/2023. szamu jegyzdi intézkedés alapjan
tajékoztatas és adatszolgaltatas az intézmeények felé.

A kozérdek( bejelentések és panaszok kezelésének rendjérél szélo 4/2023. szamu
jegyzéi intézkedés alapjan a Hivatalhoz 2024. évben 81 db kdzérdekl bejelentés és
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panasz érkezett, amelyek megvalaszolasra, illetve szikség szerint az illetékes
szerv felé tovabbitasra kertltek.

¢ A Nyugdijbiztositasi és Adategyeztetési Fdosztalytol beérkez6 adatkérés,
adategyeztetési ugyek.

26.1 Inkubatorhazhoz és egyéb irodabérlethez kapcsol6do feladatok:

Az Inkubatorhazban 2 db iroda szerzédése és a volt KMB iroda bérlése is felmondasra
kerult, jelenleg a kiadott irodak szama kettd.

A meghirdetett bérleményekre az érdekldddk részére folyamatos
informacidszolgaltatas tortént.

26.2 Egyéb feladatok

A kozszolgalati tisztvisel6k tovabbképzési kotelezettségének teljesitése a

273/2012. (IX. 28.) Kormanyrendelet szabalyozasa alapjan (PROBONO);

o A koOzszolgalati egyeni teljesitményértékelési feladatok;

e Vagyonnyilatkozat tételi kotelezettség - intézményvezeték, képviselék,
koztisztvisel6k tekintetében;

o A kotelezd tliz és munkavédelemi oktatas 2024-ben jelenléti oktatas keretein
belll kerult megtartasra;

e Jogszabalyi el6iras alapjan munkavédelmi képviselé képzés megszervezése az
érintett intézmények részére;

e Az Oregiskola Kdzosségi Haz és Konyvtar felljitasa alatt a Deponia személyes
ugyintézésének Uj cimen torténd szervezése.

A Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatal 2024-ben is részt vett az Innovaciés és
Technoldgiai Minisztérium koordinalasa mellett a kormanyhivatalok foglatkoztatasi
féosztalyai és a jarasi hivatalok foglalkoztatasi osztalyai megvalositasaval a ,Nyari
didkmunka” elnevezés(i munkaeré-piaci programban. 2024. julius-augusztus
hénapokban 6sszesen 4 f6 diakmunkas kertilt foglalkoztatasra.

Egy f6 diak 4 hetes egyetemen elbirt szakmai gyakorlatat t6ltétte a hivatalban
"Telepuléslizemeltetési, beruhazasi elékészité feladatok” témakorben.

Nagykovacsi Nagykdzség honlapjanak aktualis tartalmakkal vald feltdltése tovabb
folytatodott. A honlap folyamatos frissitését biztositjuk, heti rendszerességgel hirlevél
kerUl kikuldésre az aktualis hirekkel, eseményekkel.

A kozszolgalati jogviszonyban allokat megilletd szocidlis, joléti és egészségugyi
juttatasokrol, tamogatasokrol sz6ld 14/2015. (IX. 21.) dnkormanyzati rendelet 2. § (5)
bekezdése alapjan a Hivatal dolgoz6i magan egészségbiztositasi szolgaltatasban
részesullhetnek, melynek adminisztracios feladatait a személyigyi lUgyintézé végzi.

Nagykovacsi, 2025. aprilis 9.

Grégerné Papp lldikd
jegyzd
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