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E-szam: 37/2024.

Targy: Beszamolé a Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatal
tevékenységeérol

El6terjeszté neve: Grégerné Papp Ildiké jegyz6

Az eloterjesztés alairas el6tti el6zetes ellenérzése

Vezetdi ellen6rzés
- az el6terjesztés tartalmilag és formailag megfelelé - nem megfelel

5. napirend

2023. évi

el6ado osztalyvezetédje

Pénziigyi ellendrzés
- az elbterjesztés tartalmilag és formailag megfelelé - nem megfelel

pénziigyi osztalyvezet6

Torvényességi ellendrzés
- az elbterjesztés tartalmilag és formailag megfelelé - nem megfeleld

Nagykovacsi, 2024. aprilis 10.

jegyz6

Az elGterjesztés kikiildhetoé — nem kiildheté ki.

Nagykovacsi, 2024. aprilis 10.

polgarmester
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Tisztelt KépviselS-testiilet!

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvéeny 81. § (1)
bekezdése f) pontjanak megfeleléen beszamolok a tisztelt Képviselb-testliletnek a
Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) 2023. évi tevékenységerol.

A Hivatal szervezeti strukturaja szerint 5 szervezeti egység keretében latjak el
feladataikat a Hivatal munkatarsai.

Az Ot szervezeti egység a Telepuléstizemeltetési, Beruhazasi és Palyazati Osztaly, a
Pénzugyi és Adolgyi Osztaly, a Hatosagi és Szervezési Osztaly, a Titkarsag, valamint
a Személylgyi Ugyintéz6. A jelenlegi beszamolét e szervezeti struktura szerinti
tagolassal készitettik el.

A beszamold igyekszik megmutatni azt a sokrétli tevékenységet, amit a Hivatal
munkatarsai 2023. évben is a legjobb tudasuk szerint, becsulettel elvégeztek. Az
elmult évben a kollégak az adminisztracios, hatdsagi, pénzlgyi és adolgyi feladatok
mellett tobb fejlesztési, beruhazasi projektben, valamint eredményes palyazat
benyujtasan dolgoztak.

Kérem a Képviseld-testlletet a beszamolo jovahagyasara, a hatarozat elfogadasahoz
egyszerl szavazattobbség szlikséges.

Nagykovacsi, 2024. aprilis 10.

Grégerné Papp lldiko
jegyz6

Hatarozati javaslat
Tarqgy: Beszamol6 a Polgarmesteri Hivatal 2023. évi tevékenységérdl
Nagykovacsi Nagykdzség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete gy dént, hogy a
Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatal 2023. évi tevékenységérél szolé beszamoldt

elfogadja.

Hatarid6: azonnal
Felelds: jegyz6
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Beszamolé a Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatal
2023. évi tevékenységérol

A Hivatal szervezeti egységeinek altalanos bemutatasa
A Hivatal 6t szervezeti egység keretében latja el feladatait.

A Telepiilésiizemeltetési, Beruhazasi és Palyazati Osztaly végzi a nagykdzség
Uzemeltetésével, a Nagykovacsi Telepllésizemeltetési Intézménnyel vald folyamatos
kapcsolattartassal, a telepllés palyazataival, kdzbeszerzéseivel, beruhazasaival
kapcsolatos, valamint a fakivagasi, természetvédelmi hatésagi feladatokat. Ellatja
tovabba az épitési ligyekben a tajékoztatasi feladatokat.

A Pénziigyi és Adoiigyi Osztaly hataskorébe tartoznak az Onkormanyzat
koltségvetésének tervezésével, végrehajtasaval Osszefiiggdé feladatok, tovabba a
konyvelési, vagyongazdalkodasi tevékenységek. Az osztaly végzi el a helyi
adohatodsagi feladatokat is.

A Hatosagi és Szervezési Osztaly késziti el6 a polgarmester és a jegyz6 hataskorébe
tartozd hatdsagi és allamigazgatasi Ugyeket. Az ligyfélszolgalatos kollégak fogadjak a
hivatalunkba érkez6 ugyfeleket, els6 kérben informaljak a hozzank érkezdket, valamint
a postazasi és iktatasi feladatokat is elvégzik.

A Titkarsag szervezi a KépviselO-testiilet, valamint bizottsagai Gléseit, ellatja ezek
jegyzbkonyvezésével kapcsolatos feladatokat. Ide tartoznak még a Hivatal vezet6inek
titkarsagi feladatai, a médiaval és a civil szervezetekkel kapcsolatos teendék, valamint
a valasztasokkal és a népszavazassal 0sszefliggé tennivaldk is.

A Személyiigyi ligyintéz6 végzi a Hivatal koztisztviselbivel kapcsolatos személyligyi
tevékenységet, valamint az integritds tanacsadé feladatkorbél fakado feladatokat.
Ehhez a munkakorhdz tartozik a helyi esélyegyenléségi programmal, valamint az
adatvédelemmel kapcsolatos feladatok 6sszehangolasa is.

A Hivatal vezetésében a jegyz6 és aljegyz6 kdzotti munkamegosztas alapjan az elmult
évben is az aljegyz6 munkakorébe tartozott az altalanos helyettesitésen kivll a
Teleplléstizemeltetési, Beruhazasi és Palyazati Osztaly felligyelete, a szerzé6dések
el6keészitése és véleményezése, a kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos
dokumentumok ellenérzése, kozremilkddés a rendeletalkotasban, az 6nkormanyzati
vagyonnal kapcsolatos jogi Ugyintézés, az intézményi alapdokumentumok
karbantartasa, valamint altalaban a jogi Ggyek intézése.

A belsé ellenér, valamint az adatvédelmi tisztvisel6 megbizasi jogviszony keretében,
kdzvetlen jegyzdi iranyitassal végzi feladatait.
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I. Telepiilésiizemeltetési, Beruhazasi és Palyazati Osztaly

A Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatal Telepllésiizemeltetési, Beruhazasi és Palyazati
Osztalyon a feladatokat 1 f6 osztalyvezetd vezetése mellett a féépitesz, 2 6
telepulésmérnok, 1 f6 palyazati referens, 2 f6 miiszaki Ugyintez6 latja el. Az
osztalyvezetdi feladatokat 2023-ben Karajzné lllinger Enikd latta el.

1. Az épitészmérnok altal ellatott feladatok:

1.1. Epitésiigyi Tajékoztatasi Szolgalat miikodtetése, melynek keretein beliil a
jelenlegi épitésiigyi hatésagi rendszerben az épitési ligyekben eljarni kivano
ligyfelek lakohelyiikén torténd kiszolgalasa, az alabbi feladatok ellatasaval:

o tajékoztatds a Helyi Epitési Szabalyzatrdl, illetve egyéb, az épitésiiggyel
kapcsolatos orszagos és helyi jogszabalyokrol, az épitéstgyi hatdsagi
ugyintézés elbsegitése, gyorsitasa,

o ¢épitésligyi feladatok intézéséhez a kérelmek papir alapon vagy digitalis
adathordozon valdé fogadasa, atvétele, szikség esetén digitalizalasa,
tovabbitasa, hianypoétlasok tovabbitasa az épitésligyi hatdsagi engedélyezési
eljarast tamogatd elektronikus dokumentaciés rendszerbe (ETDR) tdrténd
feltoltéssel,

e a helyi épitéslgyi irattar kezelése, abbdl az épitési, illetve épitésfeligyeletei
hatdésagok, egyéb allamigazgatasi szervek, valamint a helyi ingatlantulajdonosok
részére adatszolgaltatas, iratmasolatok kildése, kiadasa,

e épitéslgyi hatosagi dontések, tajekoztatasok, adatszolgaltatasok nyilvantartasa,
irattarozasa.

1.2. Az Epitészeti, Miiszaki Tervtanacs titkaraként:

. végzi a tervtanacsi llések el6készitését, megszervezését, lebonyolitasat,
o kezeli a beérkezd terveket és a keletkezett szakvéleményeket,
o ellatja a telepulésképi bejelentési és telepllésképi véleményezési eljarasok

teljes kor( lebonyolitasat, nyilvantartasat, valamint a féépitészi tajékoztatasok
nyilvantartasat,

o dontésre el6késziti a polgarmesteri hataskdrbe utalt telepllésképi kotelezési
eljarasokat, hatésagi bizonyitvanyok kiadasat,

. részt vesz a helyi épitésligyi rendeletek készitési, médositasi folyamataban,

o az allamigazgatasi szervek, szomszédos Onkormanyzatok és a partnerségi

rendelet szerinti civil szervezetek felé végzi a kapcsolattartast,
adatszolgaltatast.

1.3. Egyéb feladatok:

. onkormanyzati telekalakitasokkal kapcsolatos tgyintézés,

jegyzd6i hataskorben maradt egyéb szakhatdésagi hozzajarulasok dontésre
elékészitése,

kutakkal és hazi szennyvizkezeld létesitményekkel kapcsolatos Ugyintézés,

a hazszamozassal, kozterlleti névvaltozassal kapcsolatos Ugyintézés,
kozterulet foglalassal kapcsolatos igyintézés,

katasztrofavédelemmel kapcsolatos feladatok, polgarmesteri dontések
elokészitése,

o sikossagmentesitési feladatok ellenérzésében valo6 részvétel.



Nagykovéacsi Nagykézség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 5. napirend
2024. aprilis 18-i rendes, nyilt Glése

o Az egyes egyetemes szolgaltatasi arszabasok meghatarozasardl szold
259/2022. (VII.21.) Korm. rendelet 7/A. § (1) bekezdése szerint, a csaladi
fogyaszté kozosségekre vonatkozé — kedvezmény igénybevétele céljabol
benyujtott kérelmek alapjan helyszini szemlék lefolytatasa és hatdsagi
bizonyitvanyok kiallitasa;

o épitmeny- és telekado ellenérzésekben vald részvétel.

2. A palyazati referens altal 2023. évben elkészitett, befejezett, gondozott
palyazatok

2.1. Vis maior palyazat, EBR 486 907: Kazal utcai arok, Erdé utca
2020.06.17-én vis maior esemény tértént, melynek soran karosodott a Kazal utcai arok
burkolata 95 méteres, illetve az Erd6é utca utburkolata 254 méteres szakaszon. A
projekt lezarasanak hataridejét az Erdé utcaban térténé egyéb kivitelezési munkak
(Onkormanyzati fejlesztések 2021; PM_CSAPVIZGAZD_2018/7) miatt 2022.12.16-ra
modositottuk. Az elszamolas és az ezt kovetd helyszini ellenérzés 2023-ban
megtortént.

2.2. Vis maior palyazat, EBR 542 131: Szeles utcai arok

2020.09.30-an vis maior esemény tortént, melynek soran karosodott a Szeles utcai
vizelvezeté/befogado. A kivitelezésre 2022-ben kerdilt sor, elszamolas és az ezt kovetd
helyszini ellenérzés 2023-ban megtortént.

2.4. Vis maior palyazat, EBR 570 375: Ordégarok partfal, Lombos utcai arok,
Tatika és Kazal utca

2022.08.24-én vis maior esemeny tortént, melynek soran karosodott a Tatika utca 100
méteres, a Kazal utca 50 méteres, a Lombos utcai arok és jarda 75 méteres, valamint
az Ordégarok partfalanak 22 méteres szakasza. A kivitelezésre 2023-ban keriilt sor,
elszamolas 2024-ben tortént meg.

2.5. Onkormanyzati fejlesztések 2021, EBR 520 217
Nagykovacsi Nagykozség Onkormanyzata tamogatast nyert el az Erdé utcai jarda
feltjitasara. A kivitelezésre 2022-ben kertilt sor. Az elszamolas 2023-ban megtortént.

2.6. A koronavirus-vilagjarvany altal okozott, a kulturalis agazatot érinté karok
enyhitése 2021 (EMMI)

Nagykovacsi Nagykézség Onkormanyzatanak 5.000.000,- forint vissza nem téritendd
tamogatast kapott, amely 6sszeget a benyujtott szakmai és pénzigyi terv alapjan az
Onkormanyzat az Oregiskola Kozdsségi Haz és Kdnyvtar dolgozoinak bérfejlesztésére
fordithatja. A tdmogatas elszamolasa 2022 januarjaban megtortént. Az elszamolasra
2023 nyaran kiirt hianypotlast elfogadtak.

2.7. Kulturalis intézmények bérfejlesztése 2022 (EMET)

Az Oregiskola K6zdsségi Haz és Konyvtar palyazatot nyujtott be dolgozéinak 20%-o0s
bérfejlesztésére, az Onkormanyzat tamogatasaval. Az elszamolasara 2023
marciusaban kertlt sor.

2.8. Kerékparut fejlesztése, PM_KEREKPARUT_2018/6
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Nagykovacsi Nagykézség Onkormanyzata tamogatast nyert el kerékparut épitésére.
A beruhazas eredményeként folyamatos kerékparut létesllt Nagykovacsi és Budapest
- Adyliget kozott. A palyazat elszamolasat 2023-ban fogadtak el.

2.9. Bodlcsdédefejlesztés, PM_BOLCSODEFEJLESZTES_2018/11

Nagykovacsi Nagykoézség Onkormanyzata tdmogatast nyert el a Lenvirag Bolcséde
két csoportszobaval torténd bovitésére. Az épitdiparban tapasztalhaté aremelkedés
miatt benyujtott tobblettdmogatasi kérelem pozitiv elbiralasban részesult. A kivitelezés
2022-ben befejez6dott, az elszamolast 2024-ben fogadtak el.

2.10. Felszini vizelvezetés, PM_CSAPVIZGAZD_2018/7

Nagykovéacsi Nagykézség Onkormanyzata tamogatast nyert el a Kossuth Lajos utca a
Szava utca, és az Erdd utca csapadékviz-elvezetésének megoldasara. A projekt
megvalodsitasa 2020-ban megkezdédott, a veszélyhelyzet miatt a szerzddéses
hataridék médositasa megtortént. A kivitelezésre és az atadasra 2022-ben kerult sor.
A palyazat elszamolasa 2023-ban megtortént.

2.11. Eurdpai Mobilitasi Hét palyazat, 2023
A Mobilitdsi Hét programja megvaldsult, az elszamolas 2023 decemberében
megtortént.

2.12. Elhetd telepiilések palyazat (TOP_Plusz-1.2.1-21)

Nagykovacsi Nagykdzség Onkormanyzata tamogatast nyert el az ,Elhetd telepiilések”
cim( felhivas alapjan telepulési kékinfrastruktura fejlesztésére. A palyazati célok
megvaldsitasaval a Zsiroshegyalja telepllésrész  vizelvezetési  problémai
megoldddnak. A projekt 6sszkoltsége bruttdé 299.999.999,- forint, amelynek 100%-a
vissza nem téritendd tamogatas. A kivitelezés megkezd6dott. Egy részbeszamold és
egy kifizetési igénylés benyujtasa 2023-ban megtortént. 2023-ban harom alkalommal
kellett szerz6dést modositani.

2.13. Belteriileti utak fejlesztése palyazat (TOP_Plusz-1.2.3-21)

Nagykovacsi Nagykozseg Onkormanyzata tamogatast nyert el a ,Belteriileti utak
fejlesztése” cim( felhivas alapjan a Nagykovacsi, Vértes utca fejlesztésére, ami
utépitést és jardaépitést tartalmaz. A projekt dsszkoltsége bruttd 250.000.000,- forint,
amelynek 100%-a vissza nem téritendé tamogatas. A kivitelezés el6készitése 2023-
ban megtortént. 2023-ban két alkalommal kellett szerz6dést médositani.

2.14. Epiiletenergetikai fejlesztések Nagykovacsiban (TOP_Plusz-2.1.1-21)
Nagykovacsi Nagykézség Onkormanyzata tamogatast nyert el az ,Onkormanyzati
épuletek energetikai korszerisitése” cimi felhivas alapjan az Oregiskola, a Faluhaz
és az ’'56-os emlékszoba éplleteinek energetikai korszer(isitésére (napelemes
rendszerek, kulsé hdszigetelés). A projekt 6sszkoltsége brutté 149.048.484,- forint,
amelynek 100%-a vissza nem téritendd tamogatas. A kivitelezés el6készitése 2023-
ban megtortént. 2023-ban harom alkalommal kellett szerz6dést modositani.

2.15. Helyi egészségiigyi és szocialis infrastruktura fejlesztése palyazat
(TOP_Plusz-3.3.2-21)

Nagykovacsi Nagykozség Onkormanyzata tamogatast nyert el a ,Helyi egészségiigyi
és szocialis infrastruktura fejlesztése” cimi felhivas alapjan a Nagykovacsi, Kaszal6
utca 12-14. szam alatti ingatlanon gyermekorvosi rendelé kialakitasara. A projekt

6
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0sszkoltsége brutté 300.091.608,- forint, amelynek 100%-a vissza nem téritendd
tamogatas. A kivitelezés eltkészitése megkezdédott. 2023-ban két alkalommal kellett
szerz6dést modositani.

2.16. Vizek védelme Nagykovacsiban (HUSK-2302)

Az Interreg VI-A Magyarorszag-Szlovakia Program keretében Nagykovacsi
Nagykdézség Onkormanyzata Marcelhazaval kozosen, vezeté partnerként
vizgazdalkodéssal kapcsolatos palyazatot nydjtott be. A projektben szerepel egy
15.000 m*es zaportaroz6 épitése, egy ivoviz karsztkat farasa, valamint két kat (Telki
ut, Kolozsvar tér) tisztitasa és belizemelése. A péalyazat eredményességérdl érkezett
tajékoztatas.

2.17. Egyéb tevékenységek
e Folyamatos palyazatfigyelés;
e Beruhazasi beszamolok készitése;
El6terjesztések készitése;
KABER elektronikus fellilet kezelése;
Koézremiikddés a kzmeghallgatas anyagainak dsszeallitdsaban;
Koézremikédés a Canejan altal szervezett testvérvarosi talalkozé
elszamolasaban;
Beszerzések ugyintézése (miiszaki ellenér, projektmenedzsment);
e Tovabbi benyuijtott palyazatok
o Vizgyljté palyazat program — tervezés - Life Logos 4 Waters 2023
(forrashiany miatt elutasitva)
o Telepulésfasitasi program 2023 (az igényelt fakbol nem allt
rendelkezésre megfelelé mennyiség)
e Helyszini ellenérzés: EBR 486 907, EBR 542 131.

3. A telepiilésmérnokaok altal ellatott feladatok

3.1. Megvalésult beruhazasok:
e Kossuth Lajos utca — Ady Endre utca jarda és gyalogatkelék kiépitése,
o POk utcai, Orddgarok utcai kdzvilagitasi haldzat bovitése, Dobos Karoly téri
kozvilagitasi hal6zat kiépitése,
¢ Vis maior palyazat megvalositasa, EBR 570 375, Kazal utcai padka, Tatika utcai
padka, Lombos utcai arok vége, leszakadt parfal az Orddgarok-patak a
Kolozsvar térnél (2.4.),
e Kossuth Lajos utcai nbvényesités,
Gyongyvirag utcai vizatfolyas nyilt csapadékvizelvezeté rendszerbe torténd
bekotése,
Nyul utcai maganingatlan HBCS beko6tésének atépitése,
Veszélyesse valt Kossuth Lajos u. 45. szam alatti épliletrész bontasa,
Felnétt orvosi rendelé hiité-flité klima rendszerének kiépitése,
Nagykovéacsi Kispatak Ovoda Dézsa Gydrgy utcai tagintézmény részleges
tetéfelljitasa fedéscserével,
Kossuth Lajos utca 58., papirbolt nyilaszaroinak teljes cseréje,
¢ Polgarmesteri Hivatal utcafronti homlokzatanak felujitasa.
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3.2.

3.4.

3.5.

Megkezdett beruhazasok:

TOP_PLUSZ 1.2.1 21 Elhetd telepiilések palyazat — Nagykovacsi,
Zsiroshegyalja telepllésrész csapadékviz-elvezetés kiépitése, rekonstrukcidja
(2.12.),

A Vértes utcai vizgerinc, viz és szennyviz bekotések elkészitése,

Temetd utcai kozvilagitasi halézat kiépitése, Munkacsy Mihaly utcai
kdzvilagitasi haldzat bovitése,

Egyuttmikodési megallapodas alapjan indult utfeldjitasi munkak a Nyul
utcaban.

Beruhazasok el6készitése, projektkezdések:

TOP_Plusz-3.3.2-21 - Helyi egészségugyi és szocialis infrastruktura fejlesztése
— gyermekorvosi rendeld épitése (2.15.),

TOP_Plusz-1.2.3-21 - Nagykovacsi belterlileti kozat fejlesztése Zsiroshegyalja
telepulésrészen — Vértes utcai jarda és utépités (2.13.),

TOP_Plusz 2.1.1-21 - Onkormanyzati épiiletek energetikai korszerisitése - az
Oregiskola K6z6sségi Haz és Kdnyvtar, a Faluhaz as a Kossuth 64. szam alatti
épulet (56-os szoba) energetikai korszer(isitése (2.14.),

Utépitési egylttmiikddési megallapodassal érintett Utépitési beruhazasok
elbkészitése:

o Gyongyvirag utca

o Alma utca

o Meggy utca

o Gerecse utca

@ Tolgy utca

Intézményekkel, 6nkormanyzati épiiletekkel kapcsolatos feladatok:
Lenvirag Bolcséde egy nyilaszaro cseréje,

Lenvirag Bolcséde kulsé mellékhelyiségének burkolat feldjitasa.

Felnétt orvosi rendel6 eltulajdonitott nyomasszabalyzéjanak poétlasa.
Kéményellenérzés intézményi szinten torténd Ggyintézése.

Dozsa Gyorgy utcai dvoda flitési rendszerének felllvizsgalat, gépészeti
problémak okainak feltarasa, a problémak kezelése.

Kossuth Lajos 45. szam alatti megmarado éplletrész fedésjavitasa.

Kaszalo6 utcai 6voda Uj csatorna csatlakozas kiépitése.

m(iszaki segitségnyujtas az intézmények részére karbantartasi tigyekben.

Garanciak ligyintézése:

a Tunel-Utkorona konzorcium altal megépitett Rakéczi utca garancidlis
ugyintézése, garancialis idészak lezarasa,

Kerékparut fejlesztése, PM_KEREKPARUT_2018/6 garancialis Ggyintézése,
Lenvirag Bolcsdéde és Védonoéi Szolgalat éplletében garancialis javitasok a
Mozaik Kft. altal épitett bévitésben,

Felszini vizelvezetés, PM_CSAPVIZGAZD 2018/7 Kossuth Lajos utcai, Szava
utcai, Erd6 utcai csapadékviz elvezetési munkak garancialis Ugyintézése.
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3.6.

3.9.

3.10.

3.11.

Hatésagi ligyintézés:
természetvédelmi hatésagi engedélyek, természetvédelmi szakhatosagi
allasfoglalasok kiallitasa, kizaratasok tigyintézése.

Koérnyezetvédelem, természetvédelem, viziigy:

hulladékmentesi programokban val6 részvétel,

adatszoigaltatas a Vizugyi Informatikai Kézpont szamara,

Kastélypark kezelési tervével kapcsolatos ligyintézés, el6készités,

Megmaradt vizmosasaink természetességének novelése, természetvédelmi
kezelési feladatok — el6készitési munkak.

Fas szari névényzettel kapcsolatos feladatok:

fakivagasi engedélyek ligyintézése, pétlasok visszaellenérzése,

veszélyes, kiszaradt, kozvilagitast akadalyozo, kozlekedést vagy kdézmivet
veszélyeztetd stb. fas szarl ndévényzet apolé metszése, kivagasa,

kozteruleti fa és ndvény Ultetések, facsemeték, valamint cserjék és éveldk
beszerzésének Ugyintézése, szakmai felligyelet az Ultetési munkak soran,
ELMU védédvezet-biztosité gallyazasaival kapcsolatos tigyintézés,

Pilisi Parkerdé6 Zrt. erdészeti munkalatainak lakossag felé torténd
kommunikacioja,

beltertleti nbvényvédelem, permetezések, injektalasok lgyintézése,
novénybelltetési tervek és terlletrendezési koncepciok készitése, kertészeti
tervek szakmai véleményezése, egyeztetések lebonyolitasa.

Koézteriiletek, utak, zéldfeliiletek allapotaval kapcsolatos feladatok:
illegélisan kihelyezett (zold)hulladék, és az errél szdl6 bejelentések kezelése,
parlagfuves, gyomos, invaziv fajokkal terhelt bel- és kilterileti ingatlanokkal
kapcsolatos ligyintézés, bejelentések kezelése (NATU segitséggel),
vizelvezetd arkok, atereszek takarittatasa (NATU segitséggel),

Linum Bevasarlo Udvar mellett talalhat6 kozterllet, sétany kiépitésében torténd
kozremikodés, Kossuth Lajos utca és a Nagyszénas utca kdzodtti gyalogos
atvezetés kiépitésében torténd ellenérzések,

Vis maior karesemények vizsgalata, ugyintésben val6 részvétel, ezzel
kapcsolatos felmérési és egyéb feladatok (2.4.),

belteruleti - murvas és szilard (aszfalt) burkolati — utak éves kétszeri
karbantartasa,

civil szervezetekkel térténé kapcsolattartas, adatszolgaltatas,

lakossagi utépitéssel kapcsolatos feladatok.

Koézutkezelbi és tulajdonosi hozzajarulasok, munkakezdési engedélyek,
csapadékviz befogadé nyilatkozatok, patakkezeléi hozzajarulasok
kiadasanak ugyintézése ivoviz és szennyviz, elektromos, gaz, tavkozlés be- és
rakotések, ut- és jardaépitések, valamint rendezvények megtartasa esetén.
Ingatlanok megkdzelitése céljabdl kdzut és ingatlan csatlakozasok kiépitésének
egyeztetése, tulajdonosi hozzajarulas megadasa.

Koézlekedéssel, kézlekedési jelz6eszkdzokkel kapcsolatos feladatok:
hianyzd, tonkrement kdzuti jelzétablak pétlasa, cseréje,
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3.13.

3.14.

egyéb kozuti jelzétablak, informacios tablak, kuiltéri tukrok beszerzése,
kihelyeztetése,

forgalomtechnikai feladatok kivitelezése, utburkolati jelek felfestése,

Vis maior karesemények, beruhazasok sziikséges forgalomelterelésekkel
kapcsolatos feladatok (2.4.),

Koz- és diszvilagitas, elektromos halozatok:

kozvilagitasi hianyossagok kezelése, hibaelharitasok (javitasok, cserék)
ugyintézése,

kamerarendszer kiépitésével, Uzembehelyezésével kapcsolatos feladatok,
szolgaltaté altali halézatfejlesztések, oszlopcserék soran kozterlleti
ellendrzések, Ugyintézés,

karacsonyi diszvilagitassal kapcsolatos szervizelések, le és felszerelésben
kozremikodés, lgyintézés.

Térinformatikai rendszerrel kapcsolatos ligyek:
adatszolgaltatas Ugyfelek, egyuttmiikdodé partnerek részére,
drénfelvételezés integralasanak lgyintézése a térinformatikai rendszerbe.

Adatszolgaltatas, egyiittmiikodés hatosagokkal, allami szervekkel

(Kormanyhivatal, Duna-lpoly Nemzeti Park Igazgatosag, Pilisi Parkerdé Zrt.,
Katasztréfavédelmi Igazgatésag, Rendérkapitinysag, Magyar K6zt Nonprofit
Zrt., Erdi Tankeriileti K6zpont stb.)

kornyezetvedelmi elézetes vizsgalati eljaras lefolytatasa, kornyezet- és
természetvédelmi engedely, hozzajarulas beszerzése,

adatszolgaltatasok hatdsagok, allamigazgatasi szervek felé,

Magyar Kozut kezelésében all6 Nagykovacsi ut és Kossuth Lajos utca
ugyintézései (Ut menti fasor fenntartasi, kezelési munkak, kozutkezel6i
hozzajarulas stb.),

kozremikodés a GFT Osszedllitasaban a viz- és szennyviz rendszer
vonatkozasaban.

Tervezési feladatokban torténé kézremiikodés:

kozvilagitas bévitésevel kapcsolatos feladatok,

forgalomtechnikai tanulmanyterv felllvizsgalata,

a felnétt orvosi rendel6, a Kaszalo és a Dézsa Gyorgy utcai tagovoda
energetikai fejlesztésének tervezése (hito és f(itdé klima rendszer kiépitése, az
ovodaknal hbvisszanyerds szell6ztetd rendszerrel)

Kossuth L. utca Ady Endre utca és Tisza Istvan tér kozotti szakaszan a
szabadvezetékes haldzatok kivaltasa,

Nyul utcai lakossagi utépitéssel kapcsolatos tervezési-, lakossagi egyeztetés,
Utépitési egyittmiikodési megallapodassal érintett Gtépitések eldkészitése,
tervezési munkak megrendelése, egyeztetések,

Nagyszénas utcai ateresz csere, gyalogos atkotés a Kossuth Lajos és a
Nagyszénas utca kozott,

Kecskehat terllet belsé uthalézatara, a vizelvezetésre, szennyviz és
csapadekviz elvezetésre, valamint korforgalom kiépitésére vonatkozo6 tervek
véleményezése, egyeztetések,
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megnyert TOP_Plusz palyazatokhoz még szilkséges tervezési feladatok
koordinalasa, elkésziilt tervek véleményezése. (2.12., 2.13., 2.14., 2.15.)
Lenvirag Park k6zosségi tervezése

Egyéb tevékenységek:

a Nagykovacsi Telepllésizemeltetd Intézménnyel valé kapcsolattartas,
feladatok elvégzésének ellenérzése,

lakossagi bejelentések, panaszok, tajékoztatas-kérések kezelése, kdzvetités
lakosok és szolgaltatok kozott,

kdzbeszerzési értékhatart el nem éré feladatokra az Onkormanyzat szabalyzata
szerint palyaztatasok, szerzédések el6készitése,

kdzszolgaltatokkal torténd kapcsolattartas. Evi egyszeri - lakossag részére
ingyenes - elektronikai- és veszélyes hulladék, valamint évi kétszeri
zoldhulladék gydjtés, és elszallitas megszervezése, lebonyolitasban vald
részvétel.

4. Az elvégzett tevékenységek szamszaki adatai:

Elbterjesztések 6sszesen (Féépitésszel egylitt) 21
Osszes (igyszam 3320
Ebbdl fészamos lgy 1076
Ebbdl alszamos ugy (f6szam nélkil) 2244
Hatarozat 209
Hatdsagi bizonyitvany 129
Végzés 277
Szakhat6sagi allasfoglalas 12
ETDR feltdltések 45
Egyéb ugyek:

Tervtanacsi Ulések szama 2
Tervtanacsi allasfoglalas 10
Telepulésképi bejelentés tudomasul vétele 14
Telepulésképi vélemény 7
Féépitészi allasfoglalas 19
F6épitészi konzultacié 25

Il. Pénziigyi és Addligyi Osztaly

5. Pénziayi, gazdalkodasi feladatok

A penzigyi-gazdalkodasi feladatok az ASP rendszer segitségével valosulnak meg. A
szakrendszer tamogatja az egységes pénzigyi, Ugyviteli, ligyintézési és az egyéb
alapfeladatok egységes szabalyok szerinti elvégzését, atlathatésagat. A gazdalkodasi
szakrendszerben a kdnyvvezetést a kettés konyvviteli rendszerben, koltségvetési
szamvitel és pénzigyi szamvitel szerint kell vezetni.
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A gazdalkodasi szakrendszer biztositja a koltségvetési szamvitelben a bevételi és
kiadasi elbiranyzatok alakulasanak, a kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas
fizetési kotelezettségek, és ezek teljesitésének, tovabba a kdzponti kdltségvetés — Aht.
14. § (3) bekezdése szerinti — fejezetébdl kapott tAmogatasok felhasznalasanak a
valésagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszer(i, attekinthetd nyilvantartasat és az
éves koltségvetési beszamolé megbizhaté és valds 6sszképet mutatd elkészitését.

A gazdalkodasi szakrendszer biztositja tovabba a vagyon és annak 6sszetételének, a
tevékenység eredménye valosagnak megfelelé, folyamatos, zart rendszer(,
attekinthetd nyilvantartasat és az éves koltségvetési beszamolé ezekre vonatkozo
részei megbizhato és valds dsszképet mutatéd elkészitését.

A gazdalkodasi szakrendszer egyszeres adatbevitel utjan biztositja, hogy a gazdaségi
esemény hatasa egyszerre jelenjen meg mind a konyvviteli szamlakon, a kapcsolddd
analitikus nyilvantartasokon, koltségvetési szamvitel soran vezetett nyilvantartasi
szamldkon és pénzlgyi szamvitel soran vezetett konyvviteli szamlakon.

A pénzlgyi, gazdalkodasi tevékenység f6 feladatait a szamlak érkeztetésén,
rogzitésén, felszerelésén, kifizetésén és konyvelésén kivlil a koltségvetés, a
zarszamadas, a havi/negyedéves/éves iddszaki jelentések és mérlegbeszamolok
MAK felé torténd kildése, a féléves, haromnegyed-éves és éves tajékoztatok, illetve
Képviselé-testlilet részére beszamold elkészitése, tovabba a kdzmeghallgatas
pénzlgyi-gazdasagi anyaganak 6sszeallitasa, a koltségvetési rendeletmddositasok
elbkészitése és végrehajtasa tette ki.

A pénzugyi csoport munkatarsai tartjak a kapcsolatot a vagyonkataszter-szakértével,
a vagyon valtozasait rogzitették az ASP rendszerben. Elkészitették az éves és
negyedéves  pénzugyes  statisztikakat.  Nyilvantartjdk a  szerzédéseket,
kotelezettségvallalasokat, gondoskodnak az idében torténd atutalasokrol. A pénzigyi
csoport folyamatos és naprakész nyilvantartast vezetett a targyi eszkozokrdl és
lekdnyveli a jogszabalyban elbirt értékcsokkenést. Az elnyert palyazatok kapcsan
elvégezi a pénzlgyi elszamolasokkal kapcsolatos feladatokat.

Onk.  Hivatal . Ovoda Koényvtar Bolcséde NATU NNO  Ossz:

bejové 1298 499 461 398 254 472 52 3434
szamla

kimend 639 69 332 86 135 76 0 1337
szamia

egyeb 1438 246 150 99 94 97 59 2183
bizonylat

bejovd 48 21 12 47 6 54 9 197
pénztar

kimend 88 73 80 62 49 88 17 457
pénztar

A 2023. évben a pénzigyi iroda munkatarsai 3.434 db szamlat rogzitettek,
teljesitésigazolast gyujtottek, utalvanyoztattak, ellenjegyeztek, érvényesitettek és
gondoskodtak a hataridében torténd kifizetésekrdl. 1.337 db kimend szamla kerlt
megirasra, tovabba 2.183 db egyéb bizonylat készilt. A bejovo- és kimend
pénztarbizonylatok szama 654 db volt a tavalyi évben. Szamos esetben
egyenlegkozlbket, fizetési felszélitasokat kiildtek ki az Ggyfeleknek, majd figyelemmel
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kisértek a Dbefizetéseket. Rogzitették a ki- és befizetésekhez kapcsolédd
szerz8déseket, megrendeléseket, és felszerelték a szamlakat ezekkel.

A bejové és kimené szamlak/bizonylatok/pénztari forgalom megoszlasa
intézményenként az alabbiak szerint alakult:

6. Helyi addkkal kapcsolatos feladatok

Az adécsoport 6 feladatai:

o Az dnkormanyzat hataskorébe tartozd helyi addkra (telekadd, épitményado,
helyi iparGzesi add, idegenforgalmi ad6) vonatkoz¢ adohatdsagi feladatok
ellatasa;

) talajterhelési dijjal kapcsolatos feladatok ellatasa;

o a helyi adohatésag hataskorébe tartoz6 adodkra, jarulékra és dijra vonatkozé
bejelentkezési, bevallasi €s egyéb kotelezettségek ellendrzése;

o koztartozasok adék modjara torténd behajtasa, végrehajtasa,

. adohatralékok beszedésével kapcsolatos adébehaijtasi, végrehajtasi feladatok
ellatasa;

o jegyzdi hataskorbe tartozd adoigazolasok, hatésagi bizonyitvanyok kiadasa;

o adonyilvantartasok vezetése;

o adofolyoszamlak kdonyvelése.

2023-ban a kozhatalmi bevételek eredeti és mddositott eldiranyzata 600.450 ezer
forint, a teljesités dsszege 675.781 ezer forint volt. A teljeslilés az eldiranyzat
112,5%-a.

Az adbhatésag a behajtasi cselekmények kozil jellemzéen az addbirsagok
kiszabasat, adohatdsagi adomegallapitasi eljarasokat, illetve az addellendrzések és
feltdrasok nyoman megallapitott hatralékok — elsésorban inkassz6 altali — beszedését
alkalmazta. Az inkasszon tul munkabérletiltasokra és biztositasi intézkedéskeént
jelzalogjog bejegyzésekre is sor kerlilt. Komoly hangstulyt fektettek tovabba a beérkezé
bevallasokban/adatbejelentésekben kozolt adatok valdésagtartalmanak ellenérzésére.

Az adb6zok részére 2023. februarban 6891 db értesité kerllt kikildésre. Az értesitok
tartalmaztak a Il. félévi kotelezettségekre vonatkoz6 adatokat és csekkeket is. A Il.
félévben kilon egyenlegkozlé értesitét az Addhatésag koltségmegtakaritasi okokbol
nem kuldott. 2023. év soran 141 db ado-értekbizonyitvany és 21 db addigazolas
készllt. Az ado-értékbizonyitvanyok  kidllitasaval és egyéb ellenbrzési
tevékenységekkel kapcsolatban 194 db helyszini szemlét tartottunk. Az év folyaman 3
db jelzalogjog bejegyzés tortént.

2023. évben minden adonemet figyelembe véve Osszesen 1241 esetben
kezdeményeztik az inkasszd meginditasat lejart esedékességl tartozasokra. 27 adds
esetében munkabér-, illetve nyugdij-végrehajtasra kertilt sor.

7. Az addhatosag 2023. évi ellendrzési tevékenysége adonemek szerint
bontasban

7.1 Epitményadé
Epitményadd tekintetében az ellen6rzések egész évben folyamatosak, melyek
elsésorban az  adomegallapitas  céljabol megkuldott  adatbejelentések
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valésagtartalmanak ellenérzését, valamint a kedvezményekre valé jogosultsag
ellenérzését foglaljak magukban. 2023 évben Osszesen 79 esetben rendeltlink el
adoellendrzést adategyeztetés, valamint az adatbejelentés modositasa céljabdl. Az
adoellendrzési  eljarasok eredményeként 47.142.863 Ft adéhiany kerdlt
megallapitasra.

Kiemelt figyelmet forditunk tovabba — ingatlanszerzés esetén — a szerz6 felet terhel6
adatbejelentési kotelezettség teljesitésének ellentrzésére. 2023. évben dsszesen 249
db adatbejelentés megtételére kotelezb felszolitas kerdlt kiklldésre.

7.1. Telekado

Telekadd tekintetében az ellenérzési szempontok megegyeznek az épitményadénal
alkalmazottakkal. Ellendrzést 28 esetben rendeltiink el, adatbejelentési kotelezettség
teljesitésével kapcsolatos felszélitds pedig 97 esetben kerilt kikildésre.
Egylttmikodve a miszaki osztaly erre kijelolt Ggyintézéjével kiemelt figyelmet
forditunk a belterileti ingatlanokra kiadott, épitmény elbontasokkal kapcsolatos
bontasi engedélyek vizsgalatara, valamint az ezzel kapcsolatos adatbejelentési
kotelezettségek teljesitésére. 24 esetben kerllt sor adoellenérzés elrendelésére, mely
0sszesen 16.724.691 Ft adéhiany megallapitasat eredményezte.

A 2023. januar 1-jén hatalyba lépett helyi adérendelet-modositas kapcsan 0sszesen
87 esetben kerllt elrendelésre helyszini szemle. A jelenlegi adatok alapjan a
rendeletmddositasnak kdszonhetben 21.329.671 Ft tobbletel6iras keletkezett.

A Kecskehaton 2023. tavaszan lefolytatott helyszini szemle az alabbi eredményekkel
zarult:

A Kecskehaton jelenleg 144 ingatlan (6sszes telekadd: 46.059.750 Ft) tekintetében
fizetnek telekadot, a felderitettség 100 %-os.

Osszesen 75 ingatlan (23.127.435) mentességre vald jogosultsagat allapitottuk meg.
11 esetben (3.774.500 Ft) adoéellenérzést rendeltiink el, ugyanis a helyszini szemlén
latottak alapjan nem volt megallapithatd a mezégazdasagi miivelés ténye. Ezek az
eljarasok jelenleg is folyamatban vannak. 2 ingatlan esetében a NAK utasitotta el az
adozd mezdgazdasagi mlivelés igazolas kiadasara vonatkozo kérelmét.

7.2. Talajterhelési dij

Talajterhelési dij tekintetében 2023. évben is torténtek ellenérzések. Az ellenérzések
lefolytatdasdhoz a DMRV Zrt-t6l megkért kozhiteles nyilvantartast hasznaltuk. Az
eljarasok eredményességét mutatja, hogy 2023. évben 7.996.130 Ft bevétel, tovabba
7.713.400 Ft tartozas elbiras keletkezett.

7.3. ldegenforgalmi ado
Idegenforgalmi ado tekintetében a havi bevallasok hataridére torténé beérkezésének
ellendrzése, valamint a potencialis addalanyok felkutatdsa folyamatos.

7.4. Kiilteriileti foldado

A 2018.01.01-én bevezetett kilterileti féldadédt jogszabalyi valtozasok okan 2023
szeptember 1-ig ki kellett vezetni Nagykovacsi helyi adérendeletébdl. A 2023. évre
befizetett addt az adbalanyoknak vissza kellett fizetni, melynek 6sszege 266.908 Ft.
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7.5. Helyi ipariizési ado

Helyi iparizési adé vonatkozasaban az ellentrzések egész évben folyamatosak,
melyeknél elsésorban az adbalanyok bejelentkezését, az addbevallasok beérkezését,
szamszaki-tartalmi  helyességét, mas kormanyzati  adatbazisokkal vald
egyezoségeket, valamint az adétulfizetések visszaigénylésének jogossagat vizsgaljuk.
2023. évben az OPTEN adatszolgaltatasa alapjan 193 cég esetében készllt felszolitas
elmaradt bevallasi kotelezettség teljesitésére. Csak olyan cégek részére készitettlink
felszdlitast, akik a vizsgalt idészakban nyereséget realizaltak, ezaltal ipariizési ado
tekintetében is potencialis befizeték lehetnek. Az ellendrzések sikerességét jol mutatja,
hogy 2022. évhez képest a helyi iparlizési adobevétel nagysagrendekkel nétt.

2024. évben tervezett az egyéni véllalkozok atfogo ellenérzése, amely szintén
tobbletbevételt valészin(sit.

Helyi ad6obevételek teljesiilése a koltségvetési el6iranyzathoz viszonyitva

Epitményadé és telekadé 301 433 353 Ft 331 000 000 Ft 380 227. 447 Ft

Helyi ipariizési adé 203 900 852 Ft 260 000 000 Ft 271 473 824 Ft
Idegenforgalmi ado és 603 100 Ft 600 000 Ft 588 300 Ft
talajterhelési dij
Egyéb kézhatalmi 29 255 444 Ft 8 850 000 Ft 23 491 685 Ft
bevételek

2023. évben behajtasi, végrehajtasi, illetve addellenérzési -eljarassal

osszefliggéen beérkezett adok

2023. Il. félévben 114 317 165 Ft
Osszesen: 202 795 271 Ft

Az Onkorméanyzat (gykdrébe tartozé helyi adok hatékony beszedésének
elésegitésere, valamint az addztatas, illetve a kapcsolodo terileteken dolgozok anyagi
érdekeltségi feltételeinek megteremtése érdekében a 28/2013. (Xl. 17.)
onkormanyzati rendelet alapjan az adoéigyi feladatot ellaté koztisztvisel6k az
addérdekeltségi alapbdl teljesitményaranyosan jutalomban részesiiltek.

lll. Hatosagi és Szervezési Osztaly

Az osztaly 3 f6 igazgatasi Ugyintézovel és 2 6 iktatas/ligyfélszolgalati munkatarssal
mUikodik. Kapcsolt munkakdrben 2 anyakonyvvezet6 segiti az osztaly munkajat.
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8. Az osztaly fébb feladatai

« ellatja az Ugyfélszolgalati és iktatasi, postazasi feladatokat;

o gyakorolja a szocialis igazgatasrél és szocialis ellatasokrol szold 1993. évi .
torvény és a gyermekek védelmérdl és gyamuigyi igazgatasardl szold 1997. évi
XXXI. térvényben eléirt feladatokat, érvényesitve a helyi Onkormanyzati
rendeletek ezzel kapcsolatos eléirasait;

» kornyezettanulmanyt készit a tarshatésagok megkeresése alapjan;

« gondoskodik a védendd fogyasztoéi igazolasok kiadasarol;

o kdzremiikddik az 6nkormanyzat intézményei tekintetében a fenntartéi feladatok
ellatasaban, segiti az intézmények miikodését;

« ellatja a Bursa Hungarica Felsdoktatasi Onkormanyzati Oszténdijpalyazattal
kapcsolatos ugyintézési feladatokat;

o kdzremukddik és segiti a Budakornyéki Kozterllet-felligyelet munkajat;

« ellatja az allampolgarsagi- és anyakonyvi igazgatassal kapcsolatos feladat- és
hataskoroket;

« ellatja a cimnyilvantartassal, cimkezeléssel kapcsolatos feladatokat;

« eljar birtokvédelmi tgyekben;

« elldtja a hagyatéki eljarassal kapcsolatos feladatokat, vagyonleltart készit
gyamsagi, gondnoksagi tgyekben;

» telepengedélyt ad a telepengedélyek alapjan gyakorolhaté ipari és szolgaltatd
tevékenység céljara, tovabba nyilvantartasba veszi a bejelentés koteles ipari
tevékenyseget végzoket;

o végzi a kereskedelmi tevékenységek bejelentésével és az lzletek miikodési
engedélyének kiadasaval kapcsolatos feladatokat;

Nyilvantartasba veszi a bevasarlékdzpont, a vasar, piacok fenntartéjat;

o« Vveégzi a kereskedelmi céllal U(zemeltetett szallashelyek bejelentésének
nyilvantartasba vételével, valamint a szallashelyek ellenérzésével kapcsolatos
feladatokat;

o Zzaj- és rezgésvédelmi tgyekben |. fokl hatdsagi feladatokat lat el;

e Végzia zenés tancos rendezvények engedélyezésével kapcsolatos feladatokat.

9. lktatas
2019. januar 1-t6l az 6nkormanyzati ASP rendszerrél sz6l6 257/2016. (VIII. 31.) Korm.
rendelet szerint hivatalunk csatlakozott az 6nkormanyzati feladatellatast tamogato,
szamitastechnikai halézaton keresztll tavoli alkalmazasszolgaltatast (ASP) nyuijto
elektronikus informacioés rendszerhez. A Hatésagi és Szervezési Osztaly munkajat a
hagyatéki, az ipar- és kereskedelmi, az elektronikus Ugyintézési portal és az
iratszakrendszer érinti.
Hivatali iktatott iratok szama: Fészam: 12 587 db

Alszam: 22 468 db

Osszesen: 35 055 db

Az Ugyfélszolgalaton dolgozé két kollégank hivatali nyitvatartasi idében folyamatosan
fogadja az ugyfeleket, emellett ellatjagk a Hivatal iktatasi feladatait, valamint
kozremUkddnek a kdzuthasznalati engedélyek kiadasaban is.

10. Kézuthasznalati engedélyek

Nagykovacsi Nagykozség kozigazgatasi terliletén a sulykorlatozashoz kotott behajtas
rendjét a 16/2016. (IX. 23.) dnkormanyzati rendelet szabalyozza. A rendelet alapjan
korlatozott forgalmu dvezetek, zonak kerultek kialakitasra, melyekre behajtani a tablan
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megjelolt sulyhatart meghaladé megengedett legnagyobb 6ssztémegl gépjarmiivel
behajtasi engedély birtokaban lehetséges. Az emlitett rendeletnek a kdzuti behajtasi
engedélyhez kapcsolodo téritési dijakrol szo6lé rendelkezéseit a Karia Onkormanyzati
Tanacsa a Ko6f.5.049/2021/4. szamu hatarozataval megsemmisitette, 2022. aprilis 5-
t6l a behajtasi engedélyeket téritésmentesen adjuk ki az ligyfeleknek.

~ napi  éves téritésmentes  bevétel 6sszesen

- engedély engedsly engedsly (d
LT b il . db - ! > -.;I”._. A .._:

2018. 923 58 97  14.134.947 Ft

(ebbdl éves engedély: 2.590.000 Ft)
2019. 978 72 60 16.023.268 Ft
(ebbdl éves engedély: 3.386.836 Ft)
2020. 1094 68 67 20.501.455 Ft (ebbdl éves engedély:
3.863.000 Ft)
2021 941 61 37 16.662.575 Ft
(ebbél éves engedely: 4.351.000 Ft)
2022. 1910 25 45 2022. aprilis 4-ig: 4.542.700 (ebbdl
éves engedély 990.000 Ft)
2023 3112 38 3150 0

A napi engedélyek szama jelentésen megnétt a korabbi évekhez képest. Ez nem
feltétlenll a behajtasok szamanak névekedését mutatja, hanem a tapasztalatok szerint
az engedély ingyenessége miatt az ugyfelek inkabb elére, tobb autdéra megkérik az
engedélyt a 3 munkanapos hataridé betartasa miatt.

11. Anyakonyvi ligyintézés
Nagykovacsi kozigazgatasi terlletén tortént események (sziiletés, halaleset,
hazassagkotés) anyakonyvezése, és az anyakonyvvezetbinknél kezdeményezett
ugyintézések:
o hazassagkotés 48 db

o hazassagkétés hivatali helyiségben és munkaidében 31 db;

o hazassagkotés hivatali helyiségen és munkaidén kivil 17 db;

o héazassagi évfordulo (25, 50 éves) megerdsitése 0 db;
kalfoldi allampolgar hazassagkotés 1 db;
30 napos varakozasi id6 aloli felmentés 3 db;
hazassagi névviselési forma médositasa 7 db;
hazai anyakényvezés 0 db;
valasi lap 16 db;
apai elismeré nyilatkozatok 11 db;
szuletés anyakonyvezése 3 db (Nagykovacsiban otthon szliletések);
halaleset anyakdnyvezése 16 db;
egyéb anyakonyvi Ggyintézés 42 db;
statisztikai adatszolgaltatasok: 89 db;
szuletési név megvaltoztatasa: 4 db;
anyakonyvi kivonatok kiallitasa: 192 db;
honositas 6 f6;
EAK megkeresések 141 db (esemény helyének keresése, rogzités kérése),
papiralapu anyakdnyvbél rogzitett események 47 db.
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Iktatott Ugyiratként az anyakonyvezeésnél nem jelenik meg a személyi- és lakcimadatok
lekérdezése a kézponti nyilvantartasbol, mely 132 esetben tortént.

Hazassagkdtés hivatali helyiségen- és munkaiddn kivili dijak befizetésének 6sszege
1.325.000 Ft.

Az anyakonyvi események, féleg a hazassagkotések, és az anyakonyvi kivonat
kérelmek szama folyamatosan ndvekszik, ez abbdl adddik, hogy nem csak a
nagykovacsi lakosok intézhetik itt az anyakdnyvi Ugyeiket, a budapesti
anyakonyvvezeték tulterheltsége miatt gyakran iranyitjak az (gyfeleiket az
agglomeracios telepuléseken 1évé hivatalokhoz.

12. Személyi adat- és lakcimnyilvantartasban tarolt adatok, igazolasok

¢ lakcim igazolasok, szocialis tamogatasok igénybevételéhez és egyéb igazolas
60 db (NTJ-k6z6s haztartas);

e a kdzponti cimnyilvantartasi rendszerben cim bejegyzés/valtozas 126 db;

e lakcimkartya igénylés 74 db;

e 2017. januar hénapban bevezetésre kerllt a kbzponti cimregiszter, amelynek
soran a személyi adat- és lakcimnyilvantartasbdél atemelt adatok folyamatos
felllvizsgéalata valt szikségessé. A nyilvantartasban a hianyos cimeknél 13
esetben kértink a Budakeszi Foldhivataltdl leird cimkoordinatakat, és 38 db cim
ellendrzését, felllvizsgalatat végeztik el;

o Nagykovacsi Nagykdzség Onkormanyzata Képvisel6-testiletének a
kozmuvesitési hozzajarulasrol szolo 6/2016. (ll. 29.) dnkormanyzati rendelete
alapjan kézmlivesitési hozzajarulas megdfizetésérél 8 hatarozat és 8 igazolas
kerdlt kiadasra.

13. Kereskedelem
e Kkereskedelmi tevékenység nyilvantartasba vétele 9 db;
adatmodositas 10 db;
megszuntetések szama 3 db;
szallashely engedélyezése 1 db;
zenés tancos rendezveny engedélyezési eljaras kezdeményezése 1 db;
egyeb rendezvény bejelentés 0 db;
vendéglatohelyek éjszakai nyitvatartasi idejének meghosszabbitasara
vonatkoz6 kérelmében hozott hatarozatok szama 0 db;
e a kereskedelmi engedélyezés feladatkorhéz tartozik a helyi termeldi piacok
nyilvantartasa 2 db.

2023. évben egy alkalommal (janudr) szolgaltattunk hat6sagi statisztikai adatot a
Miniszterelntkség felé.

A Kozponti Statisztikai Hivatal felé adatszolgaltatast adtunk az alabbi
tevékenységekrdl, szolgaltatasokrol:
o Uzleti célu egyéb szallashelyekrdl;
nem Uzleti célt szallashely szolgaltatasrol;
a kereskedelmi tevékenységek valtozasaval kapcsolatban;
kKimutatas a pénzben és természetben nyujthaté tamogatasok adatairdl;
szocidlis és gyermekvédelmi adatszolgaltatasrol.
A bejelentett szallashely szolgaltatok kdzil ketténél végeztiink ellendrzést.
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14. Hagyatéki ligyintézés
Hagyatéki tgyekben 119 f6szamon, 786 alszamon intéztlk az Ggyeket. Mas hivataltol
hagyaték tigyben megkeresés 4 esetben tortént.

15. Szocialis igazgatas

A szocidlis raszorultsagtél figgd pénzbeli és természetbeni ellatasok szabalyozasarol
sz0l6 7/2016. (IV. 04.) dnkormanyzati rendelet alapjan Nagykovacsi Polgarmesteri
Hivatalnak 2023 év folyaman 6sszesen 121 szocidlis Ugyfele volt. Ez a szam nem
azonos a tamogatasi esetekkel, hiszen egy-egy személy egyszerre tobb ellatasra is
jogosultta valt, illetve a jogosult személyek tobbszor vagy rendszeresen jelentkeztek
ugyfélként a Hivatalba.

A leggyakrabban egyszeri rendkivili teleplilési tamogatast igényeltek a rendkivili
élethelyzetbe kerult raszoruldk, ennek a tdmogatasi formanak az 6sszege altalaban
magasabb a - lakhatashoz, gyégyszerekre és apolashoz nyujtott — havi
rendszerességi tamogatasi formaknal.

16. Polgarmesteri hataskérben nydjtott tamogatasok (képvisel6-testiileti
hataskorbél atruhazott feladatok)

16.1. Rendkiviili telepiilési tamogatas
2023-ben 6sszesen 69 rendkivili telepulési tamogatas iranti kérelem érkezett, ebbél 9
kérelem elutasitasra kerilt. A 69 kérelem 63 személyt jelent. A rendkivili telepilési
tamogatas megallapitadsa esetén pénzbeli juttatasban részesiiltek a jogosultak. Az
elutasitas oka altalaban a magasabb egy fére juté jovedelem volt.
Az év folyaman — a Hasvétot és a Karacsonyt megel6éz6 idészakban — természetbeni
tamogatasban részesiiltek a szocidlisan raszoruldé személyek:
e 03 személy/haztartas 10.000 Ft értékben husvéti élelmiszercsomagban
részeslilt;
e 05 személy/haztartas 15.000 Ft értékben karacsonyi élelmiszercsomagot
kapott;
e 43 fének 1-1 erdei m? tlizifa ker(it kiszallitasra.
A peénzbeli rendkivili teleplilési tamogatasban részesiilt személyeknek Osszesen
7.225.000 Ft kerult kifizetésre az év folyaman, mig a természetbeni rendkivili
telepllési tamogatasként nyujtott élelmiszerre és tlizifara 0sszesen 2.894.330 Ft-ot
koltott Nagykovacsi Nagykézség Onkormanyzata.

16.2. Gyoégyszertamogatas

A gyogyszertamogatas a kozgyogyellatasra nem jogosult személyek részére nyuijtott
pénzbeli segitség gydgyszereik megvasarlasara (0sszege az orvos altal igazolt
gyogyszerkoltség, de maximum 10.000 Fthé egy évre megallapitva).
Gydgyszertamogatasra 2023-ban 15 db kérelem érkezett, 11 f6 részére keriit
megallapitasra, 4 kérelmez6 esetében a magasabb jovedelme miatt elutasitas tortént.
Erre a tamogatasi formara az Onkorményzat 1.320.000 Ft-ot fizetett ki 2023-ban.

16.3. Apolasi tamogatas

2023-ban nem ker(lt megallapitasra apolasi tamogatas. Ennek oka a jarasi hivatal altal
folyésitott magasabb 0sszegU apolasi dijra vald jogosultta valas volt.
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16.4. Koziizemi tamogatas

2023-ban 6 f6 jogosult részere kerllt megallapitasra a villanyaram-koltségek
enyhitésére szolgalé kdzuzemi tamogatas (4.000-10.000 Ft/hd egy éven keresztil),
nem kerllt elutasitasra kérelem. Kéziizemi tdmogatasként az Onkormanyzat 2023-ban
630.000 Ft-ot fizetett ki a jogosultak részére.

16.5. Fltési tamogatas

2023-ban 5 jogosult részére kerilt megallapitasra a flitési tamogatas (5.000-10.000
Ft/ho a flitesi szezonban) 6sszesen 335.000 Ft 6sszegben. elutasitasra nem kerlt
SOr.

16.6. Viz- és csatorna alapdij kompenzacio

2023-ban 6sszesen 6 f6 jogosult részére kerilt megallapitasra december 31-ig ez a
tdmogatasi forma. A megallapitott 6sszeg nem a jogosultaknak kerilt atutalasra,
hanem a DMRYV Zrt-nek, és ennek alapjan az alapdijjal csokkentett készpénzatutalasi
megbizasokat klldte ki a szolgaltaté a jogosult felhasznaléknak. Az Onkormanyzat
kiadasa 95.472 Ft volt.

16.7. Babakelengye tamogatas

2023-ban 7 ujszulott gyermekre tekintettel kértek babakelengye tamogatast (egyszeri
60.000 Ft), ebbdl 4 6 kérelmezd kérelme elutasitasra kerilt a jogosultsagi feltételek
hianya miatt. Ennél a tamogatasi formanal 420.000 Ft kiaddsa volt az
Onkormanyzatnak.

16.8. Gyermekétkeztetési dijkedvezmény

2023-ban 1 csalad 2 gyermeke részére kerllt megallapitasra az 50%-os étkeztetesi
dijkedvezmény. Ezen gyermekek szllei az étkezési dijak felét fizették csak be, a masik
felét az Onkormanyzat atvallalta természetbeni juttatasként. A 2 gyermek étkezésének
onkormanyzatra es6 része éves szinten 300.120 Ft.

16.9. Taboroztatasi tamogatas
A nyari taborokon val6 részvételhez nyujtott 15.000 Ft/gyermek/tabor tamogatast
2023-ban egyetlen kérelem sem érkezett.

16.10. Kéztemetés
2023-ban az Onkormanyzat 1 kbztemetésrol intézkedett, amelynek 6sszege: 345.928
Ft.

17. Egyéb 6nkormanyzati tamogatasok

17.1. Szocialis étkeztetés — a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol
sz616 1993. évi lll. torvény 86. § (1) bek. b) pontja alapjan

A személyes gondoskodast nyujtdé szocialis alapellatasokrol, azok igénybevételérdl,
valamint az ezekért fizetendd téritési dijakrol szold 12/2016. (V. 30.) dnkormanyzati
rendelet rogziti a szocialis étkeztetés részletszabalyait, amely alapjan 2023-ban
atlagosan havi 8 6 szocialis étkeztetésre jogosult volt Nagykovacsiban. 2023. januar
1-jén 7 f6, december 31-én pedig 8 f6 jogosult vette igénybe a napi egyszeri meleg
étkeztetést.
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Ev kdzben 4 kérelem érkezett, amelyek alapjan az Onkormanyzat megallapodast
kotott az étkeztetés biztositasa érdekében. Megsziintetésre 3 esetben keriilt sor
lemondas vagy elhalalozas miatt.

17.2. Bursa Hungarica Felsdoktatasi Onkormanyzati Osztondijrendszer

A Bursa Hungarica 2023-as forduldjanak tamogatasi 6sszegeit (50.000 Ft/10
honap/jogosult) két részletben 2023. aprilis 12-ig és 2023. oktéber 18-ig utalta at az
Onkormanyzat 1 fels6oktatasi hallgaté tdmogatasara.

Az Onkormanyzat 2023-ban is sikeresen csatlakozott a Bursa Hungarica Fels6oktatasi
Onkormanyzati Oszténdijrendszer 2023-as forduldjahoz. A palyazati kiirasra 4 db ,A”
érvényes palyazat érkezett. Mind a 4 f6 mar fels6oktatasban résztvevé hallgaté. Az A"
palyazok részére a Képviseld-testiilet 6sszesen 10 tanulmanyi hdnapra 420.000 Ft
tamogatast itélt oda, atlagosan a jogosult didakok 10.500 Ft/f6/hé tamogatasban
részesulnek 2023-ban a teleplilési 6nkormanyzattol.

17.3. Jelzérendszeres hazi segitségnyujtas

2023. évben 13 ellatotti szammal indult a HID Szocialis Csalad és Gyermekjoléti
Szolgalat és Kdzpont jelzérendszeres hazi segitségnyujtasi szolgaltatasa, uj ellatottal
nem boévllt a szolgaltatas és lemondas sem tortént, igy jelenleg 13 ellatott veszi
igénybe a szolgaltatast.

18. A jegyz6 gyamhatosagi feladatai

18.1. Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény megallapitasa

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény megallapitasa irant 2023-ban 7 gyermekre
tekintettel érkezett kérelem, 2022 évrél 2023 évre atnyuléan 8 esetben egy évre
megallapitasra kerit a jogosultsag, ezek év kézben lejartak.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult bolcsédés, 6évodas és
kisiskoldas gyermekek ingyenesen, a kozépiskolas gyermekek pedig félaron
étkezhetnek a kdznevelési intézményben, ezen fellil évente két alkalommal —
augusztusban és novemberben — gyermekvédelmi tdmogatas kerllt kiosztasra a
jogosult csaladoknak, gyermekenként 6.000 Ft (alapdsszegli tAmogatas) és 6.500 Ft
(emelt 6sszegl tamogatas a hatranyos helyzetlieknek) értékben. A tamogatast a
jogosultak postai Gton vették at.

2023 augusztusaban 8 jogosult gyermekre 49.000 Ft értékben, 2023 novemberében 3
jogosult gyermekre tekintettel 49.000 Ft értékben osztottunk ki gyermekvédelmi
tamogatast.

18.2. Hatranyos helyzet-, halmozottan hatranyos helyzet megallapitasa

A hatranyos helyzetet hatarozattal a jegyz6 allapitja meg, ennek egyik alapfeltétele a
rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsag. 2023-ban a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermekek kozil 2 csalad 2 gyermeke
részére kerilt megallapitasra a hatranyos helyzet a szocidlis raszorultsag és a szl
alacsony iskolazottsaga okan. A hatranyos helyzet megallapitasanak ideje azonos az
egy évre megallapitott rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény idétartalmaval.

A jegyz6 altal megallapitott halmozottan hatranyos helyzetli gyermek nem volt
Nagykovacsiban.
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18.3. Kornyezettanulmany készitése
Bir6sag és mas hatésag megkeresésére 2023-ban 7 kérnyezettanulmany készilt
helyszini szemle keretében.

18.4. Vagyonleltar gondnoksagi ligyekben

Gyamhivatali megkeresésre gondnoksag ala helyezési eljarasban a gondnoksag ala
helyezett személy vagyonanak leltarozasat a hagyatéki leltdr szabalyainak
megfeleléen a jegyz6 végzi. 2023-ban 4 olyan gyamhivatali megkeresés érkezett, ahol
szllkséges volt vagyonleltart késziteni.

19. Egyéb jegyz6i feladatok

19.1. Birtokvédelem

2023-ban a jegyz6 hataskorébe tartozé birtokvédelmi eljarasrél szolé 17/2015. (ll. 16.)
Korm. rendelet szerint 7 birtokvédelmi kérelem kerilt benyujtasra. A benyuijtott
kérelmek kozil 5 esetben elutasitdé hatarozat sziletett, 2 esetben kértlk a
kizarasunkat.

Tobb olyan személyes megkereséssel fordultak az lgyfelek hozzank, melynél az
Ggyfél birtokvédelemhez hasonlé jellegl kéréssel érkezett, de egyeztetést kbvetben a
problémat mas hatdsagi eljarassal kezeltlk.

19.2. Ovodai ligyek

Jogszabalyi rendelkezések alapjan 2020. januar 1-jétél az Oktatasi Hivatal
kotelezettsége az dvodakoteles, tankoteles gyermekek nyilvantartasa.

Ovodakételes gyermek esetében a nevelési-oktatasi intézmények miikddésérdl és a
kéznevelési intézmények névhasznalatarol szoldé 20/2012. (V. 31.) EMMI rendelet
20. § (2) bekezdése alapjan a napi négy éraban ovodai nevelésre kotelezett gyermek
szlléje, ha gyermeke az dvodakotelezettségét kilféldon teljesiti, koteles arrdl a
beiratkozas idejének utolsd hatarnapjat kbvetd tizenot napon beliil irdsban értesiteni a
hivatalt. A napi négy éraban évodai nevelésre kotelezett, az d6vodaval jogviszonyban
allb gyermek sziléje, ha gyermeke az o6vodakotelezettségét a jovoben kulfoldon
teljesiti, elézetesen koteles értesiteni az évodaigazgatot.

A Nagykovacsi Kispatak Ovodaba 2023-ban 89 6 jelentkezd volt, amelybél 4 &
visszamondta a jelentkezést. Fellebbezési kérelem nem érkezett.

19.3. Bolcsddei ligyek

A majusi beiratkozason 6sszesen 40 sziilé adta be felvételi kérelmét a 32 szabad
féréhelyre. A fennmaradé 1 féréhelyre a fellebbezést benyujtok kdézul egy szocialisan
nehéz helyzetben lévé csalad gyermeke kertlt be. A jelentkezéskor elutasitdsban
részesult 4 gyermek dokumentumhiany miatt (pl. munkaltatéi igazolas, lakcimkartya)
illetve féréhely hiany miatt még 5 gyermek. A beiratkozas o6ta eltelt idében, az
elutasitott 8 gyermeken kivil még 7 szllé adta be irasban a felvételi kérelmét. A
beszoktatasi idészak alatt 3 gyermek mondta vissza a helyet, igy az 6 helytkre az
elutasitottak és évkdzben beiratkozé gyermekek kozil tudtunk felvenni 3 gyermeket,
akik nagycsaladosak, igy elényt élveztek a tobbiekkel szemben. Emellett szinte
folyamatosan érdeklédnek olyan szulék, akik a kovetkezd honapokra tervezik
Nagykovacsiba koltozésiket vagy mar helyben laknak és szeretnék bdlcsédébe jaratni
gyermekuket.
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19.4. Kbzdsségi egylttélés szabalyai

Lakossagi panaszbeadvanyra — tobbségében rendezetlen ingatlan bejelentése — 34
esetben tortént intézkedés.

A Budakornyéki Kozterilet-feliigyelet a kozosségi egyiittélés szabalyainak
megsértése miatt 31 esetben kezdeményezett intézkedést.

A kOzdsségi egyuttélés alapvetd szabdlyairdl és azok megsértésének
jogkovetkezményeirél szolé 7/2017. (IV. 28.) Onkormmanyzati rendelet alapjan 96
alkalommal inditottunk eljarast, 27 esetben kbzigazgatasi birsdgot szabtunk ki.

Eb p6raz nélkdl torténd sétaltatdsa miatt 5 esetben kézigazgatasi birsag kiszabasara
iranyul6 hatdsagi eljarast kezdeményeztek hivatalunknal.

19.5. Megkeresések

Hatésagok és természetes személyek megkeresésére a nyilvantartasunkbol vagy az
eljarasrendrél irasbeli tajékoztatast adtunk 99 esetben, ide nem szamitva az
elektronikus levelezéseket.

19.6. Allatvédelem, allattartas

Allatvédelmi és allattartasi Gigyben 8 ligyet inditottunk. Tobb allattartassal kapcsolatos
lakossagi panaszt kezeltink (jellemzéen eb és baromfitartasi (gyek). Ebrendészeti
ugyben tobb alkalommal tortént intézkedés.

Az ebnyilvantartast a bejelentések alapjan folyamatosan frissitjiik. A kéborldé ebek
befogasa esetén segitséget nyujtunk a chipszam, valamint az ebregiszter alapjan a
beazonositasban.

Telepulésunkdn jelenleg 3 személy foglalkozik méhtartassal. A méhtartokkal
folyamatos a kapcsolattartas, a méhallomanyrél igazolast allitunk ki.

Belteruleti vadkilovésre folyamatosan kériink engedélyt, mivel a kornyezé erdbs
részekrdl a vadallomany a teleplilés belterlletén is megjelent. Rendszeresen érkezett
lakossagi bejelentés vaddisznok, valamint rokak miatt.

Evente egy alkalommal macska ivartalanitasi akciot szervezink.

19.7. Ajanlattételi felhivas
Evente inditunk ajanlattételi felhivast, gyepmesteri tevékenységre és laboratériumi
mintavételre.

19.8. Statisztika
2023. évben 19 alkalommal szolgaltattunk statisztikai adatokat a KSH Elektra
rendszerben.

IV. Titkarsag

20. A Képviselo-testiilet miikodésével kapcsolatban ellatott feladatok

A Képvisel6-testilet dsszesen 10 tervezett (ebbdl egy a kdzmeghallgatas), és 6
rendkivdli Glést tartott.

Az Uléseken Osszesen 124 el6terjesztés kerlilt targyalasra.

Osszesen 131 hatarozat és 24 rendelet — ebbél 9 Uj és 15 modositd rendelet —
szuletett.

23



Nagykovacsi Nagykdzség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 5. napirend
2024. aprilis 18-i rendes, nyilt Glése

Bizottsagi ulések szama:

Pénzlgyi bizottsag — 9

Ugyrendi bizottsag — 9
Humanpolitikai bizottsag — 10

Helyi Szocialpolitikai Kerekasztal — 1

A testlleti Ulésekkel kapcsolatos szakmai el6készitd, tovabba adminisztrativ
feladatokat, valamint a jegyzékonyvekkel és a dontésekkel dsszefuggd teendbket a
Hivatal elvégezte. A hatarozatok végrehajtasardl, a folyamatban Iévd beruhazasokrol,
valamint a folyamatban |év6 jogugyletekrdl a Kepvisel6-testilet az Gléseken irasos
tajekoztatast kapott.

Az elmult év sordan a Pest Varmegyei Kormanyhivatal a 2023. évi ellenbrzési
munkatervében foglaltaknak megfeleléen vizsgalta a kdztemetdrél és a temetkezés
rendjérdl sz6l6 énkormanyzati rendeletet, a rendeletek jogszerl publikalasat az NJT
OR felilleten, a jegyzéi feladatellatds modjanak szabalyozasat az Onkormanyzat
Szervezeti és Miikddési Szabalyzataban, az dnkormanyzati lakasok és helyiségek
bérletére vonatkozé helyi rendeletet.

A jegyzének egy elbterjesztéssel kapcsolatosan sem kellett torvényességi €szrevételt
tennie.

21. Titkarsagi egyéb ligyintézés
o kulfoldi allampolgar ingatlanszerzéséhez hozzajarulo nyilatkozat 10 db;
e hirdetményekkel kapcsolatos tgyintézés 26 alkalommal tortént;
e gratulacio az altalanos iskola kitiné tanuloi részére;
o 18. életéviiket betoltott és nagykorava valt szuletésnaposok készontése;
e utalvanyok el6készitése 65-70-75-80-85-90-95-100-105 évesek részére,
szUletésnapi koszontés;
élelmiszercsomagok elékészitése (Husvét és Karacsony el6tt);
szépkoruak (90, 95 évesek) koszontésének eldkeszitése;
kdzremiik6dés a polgarmesteri fogadoorak alkalmaval,
megemlékezések, Unnepségek szervezésében valo részvétel;
pedagdgusok koszontése;
2023. évben is csatlakoztunk, és megszerveztik helyi szinten a ,Legszebb
konyhakertek Magyarorszagon” programot, melyre 5 6 jelentkezett;
e az Onkormanyzat 2023-ban is meghirdette és megszervezte a ,Viragot
Nagykovacsinak” cim( versenyt, itt a jelentkezék szama 7 f6 volt;

22. Marketing-kommunikacios referensi feladatok
A munkakér kdveti a digitalis kommunikaciés trendeket, igy az Onkormanyzat, a
Hivatal is képes a kornak megfelelé informacidés csatornakon elérni a nagykovacsi
lakosokat.
A munkakor feladatai:

e rendszeres részvétel a Hivatal heti vezetdi operativ megbeszélésén;

e heti rendszerességgel megbeszélés a kovetkezd idészakok kommunikacios

feladatairdl;
e sajtofigyelés,
o Nagykovacsi Onkormanyzat facebook oldalanak kezelése;
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e az Okos Onkorméanyzat mobil alkalmazas miikddtetése;

e a nagykovacsi.hu weboldalhoz kapott hozzaférés révén a tartalom biztositasa;

e a T§jolé cimi 6nkormanyzati magazin - tartalmak, cikkek megirasa;

o foté dokumentacié minden, az Onkormanyzatot és a Hivatalt érinté eseményrél,
illetve a lakossag tajékoztatasa;

e kiadvanyok, plakatok, kommunikacios anyagok elkészitése.

V. Személyligyi ligyintézo

25. A Hivatal személyi 6sszetétele

A Hivatal létszama 2023. december 31-én 28 6 volt, A koztisztviselok kozul
részmunkaiddében egy f6 6 6éraban, egy 6 pedig 4 6raban végzi el a feladatait. Egy f6
munkavallalé takaritéi feladatokat végez 4 o6raban, 1 f6 nyugdijasként teljes
munkaiddben latja el a hivatal gondnoki feladatait. Az elmult évben 2 6 szolgalati
jogviszonya szilint meg kdzds megegyezéssel és 2 f6 belépd dolgozoval létesilt
kdzszolgalati jogviszony.

A Hivatal allomanyabol 21 f6 rendelkezik felséfoku végzettséggel.

A Hivatal korfaja

65 EV FELETT
61-65 EVEK KOZOTT
56-60 EVEK KOZOTT
51-55 EVEK KOZOTT
46-50 EVEK KOZOTT
41-45 EVEK KOZOTT
36-40 EVEK KOZOTT
31-35 EVEK KOZOTT |
26-30 EVEK KOZOTT |
21-25 EVEK KOZOTT 5 ]

-8 -7 -6 -5 -4 -3 7. -1 0 1 2 3

= FERFI NGO
A Hivatalban eltoltott id6:
20 év felett 118
10 - 20 év kozott 5f6
5 —10 év kozott 13 f6
3 —5 év kozott 1f6
2 — 3 év kozott 3f6
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1-2 év kozott 3 f6

1 év alatt 2fé

23. Humanpolitikai feladatok

A személylgyi Ugyintézé az oOnkormanyzati intézmények tekintetében is ellat
személyugyi feladatokat.

elvégzi a vezetdi kinevezések modositasaval kapcsolatos feladatokat;

2023. julius 15-vel Iépett hatalyba a pedagdgusok Uj életpalyajarol sz6lo 2023.
evi LIl. tdrveny (a tovabbiakban: Puétv.), amely a kbznevelésben foglalkoztatott
valamennyi pedagdgust egységes munkajogi szabalyozas ala rendeli. A Puétv.
szamos rendelkezése érinti a bolcsédei ellatasban pedagégus munkakorben
(fels6foki  végzettséggel rendelkez6 kisgyermeknevel6/szaktanacsado,
gyoégypedagogus, pszicholdgus, konduktor) foglalkoztatott személyeket is.

A tényleges jogviszonyvaltasra 2024. januar 1-jével kertlt sor. Azonban a
Paétv. egyes rendelkezéseinek késdbbi hatalyba Iépése folyamatos feladatot
jelent az intézmények és a fenntartd részére is.

felmertlé problémak esetén segitségnyuijtas a KIRA hasznalataban;

az eAdat rendszeren — Magyar Allamkincstar Internetes szolgaltatasa —
beérkez6 feladatok elvégzése, illetve tovabbitasa, 6sszefogasa az intézmények
felé.

Jogszabalyi kotelezettségnek eleget téve az alabbi feladatok ellatasaban tortént
részvétel:

o statisztikai adatszolgaltatas és egyéb adatszolgaltatas;

e negyedévente “Ures allashely a Koézpontositott illetmény-szamfejtési
rendszerben |évo szervezetekrdl” jelentés (OSAP 2264 adatszolgaltatas) a
Kdzponti Statisztikai Hivatal részére;

o koézszolgalati alapnyilvantartas és azok valtozasa;

e adatlap kitoltése a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag
részére az informacios 6nrendelkezési jogrdl és az informaciészabadsagrol
sz016 2011. évi CXII. térvény 30. § (3) bekezdés masodik fordulata alapjan
teljesitendd éves jelentéshez;

e a Nyugdijbiztositasi és Adategyeztetési Féosztalytdl beérkezd adatkéres,
adategyeztetési tgyek.

e A 1355/2023. (VIIl. 3) Kormany hatarozatban foglaltak szerint elrendelt
kbzszolgalati ellenérzésben valé kozremilkodés, melynek targya:
»1ajékoztatas a 2023. évi kozszolgalati ellenérzéssel Osszefliggésben”. A
vizsgalt terllet: a szabadsagok kiadasa, szabadsag megvaltasa, kulonos
tekintettel a polgarmesterek szabadsagara; polgarmesterek dijazasa.

A kozérdekii bejelentések és panaszok kezelésének rendjérdl szo6ld 4/2023. szamu
jegyzdi intézkedeés alapjan a Hivatalhoz 2023. évben 70 db kozérdekl bejelentés és
panasz érkezett, amelyek megvalaszolasra, illetve sziikség szerint az illetékes szerv
felé tovabbitasra kertltek.
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23.1. Inkubatorhazhoz és egyéb irodabérlethez kapcsolédé feladatok:

Az Inkubatorhaz tekintetében 2023 évben 2 Uj céggel kotottiink irodabérleti szerzédést
1 éves hatarozott idétartamra, valamint gazdasagi okok miatt 1 bérlé felmondta a
bérleményt. 2023. december 31-én a kiadott irodak szama harom, valamint a volt KMB
iroda is kiadasra kertilt.

A meghirdetett  bérleményekre az  érdeklédék részére  folyamatos
informacidszolgaltatas tortént.

23.2, Egyéb feladatok

o A kozszolgalati tisztvisel6k tovabbképzési kotelezettségének teljesitése a
273/2012. (IX. 28.) Kormanyrendelet szabalyozasa alapjan (PROBONO);

o A kozszolgalati egyéni teljesitményértékelési feladatok;

o Vagyonnyilatkozat tételi kotelezettség - intézményvezeték, képviseldk,
koztisztviseldk tekintetében;

e A kotelez6 tliz és munkavédelemi oktatds 2023-ban jelenléti oktatas keretein
belll kerult megtartasra;

A Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatal 2023-ban is részt vett az Innovacios és
Technoldgiai Minisztérium koordinaldasa mellett a kormanyhivatalok foglalkoztatasi
féosztalyai és a jarasi hivatalok foglalkoztatasi osztalyai megvaldsitasaval a ,Nyari
diakmunka” elnevezésli munkaeré-piaci programban. 2023. jllius-augusztus
honapokban 6sszesen 4 {6 diakmunkas kertlt foglalkoztatasra.

Nagykovacsi Nagykdzség honlapjanak aktudlis tartalmakkal vald feltdltése tovabb
folytatodott. A honlap folyamatos frissitését biztositjuk, heti rendszerességgel hirlevél
kerul kikuldésre az aktudlis hirekkel, eseményekkel.

A kozszolgalati jogviszonyban allokat megilletd szocialis, joléti és egészséglgyi
juttatasokrol, tamogatasokrol szo6l6 14/2015. (IX. 21.) 6nkormanyzati rendelet 2. § (5)
bekezdése alapjan a Hivatal dolgoz6i magan egészségbiztositasi szolgaltatasban
reszesllhetnek, melynek adminisztraciés feladatait a személyligyi Ggyintézd végzi.

24. Helyi Esélyegyenléségi Program

Az egyenld banasmodrol és az esélyegyenléség elémozditasarél szolé 2003. évi
CXXV. térvény (a tovabbiakban: Ebktv.) 31. §-a rendelkezik a helyi esélyegyenldségi
programokrol. Az Ebktv. értelmében a teleplilési 6nkormanyzat az allamhaztartas
alrendszereibdl, az eurdpai uniés forrasokbdl, illetve a nemzetkdézi megallapodas
alapjan finanszirozott egyéb programokbdl szarmazé, egyedi dontés alapjan nyuijtott,
palyazati uton odaitélt tamogatasban csak akkor részesilhet, ha az 6nkormanyzat a
térvény rendelkezéseinek megfeleld, hatalyos helyi esélyegyenléségi programmal
rendelkezik. A Képviseld-testilet a 148/2018. (XII. 13.) szamuU hatarozataval fogadta
el 6t évre sz0616, 2018-2023-ig hatalyos Helyi Esélyegyenldségi Programjat. Az 6t éves
ciklus lejarta el6tt, 2022. augusztusaban kezdtilk meg a 2018-2023. id6északra
vonatkoz6 HEP, és annak részeként az intézkedési terv kiértékelését és a 2023—-2027-
ig sz0l6 HEP Osszedllitasat. Az Uj ciklusra szélé HEP elkészlilt, melyhez sziikséges
lépés volt az egységesen rendelkezésre all6 statisztikai mutatok kigylijtése 5 éves
viszonylatban. Az adatgydjtés soran kinyert adatokat kiértékeltlk, ezt kdvetden az
adatelemzéshez kapcsolodé kovetkeztetések levondsa utan kerdlt sor az
esélyegyenléséget érintd problémak beazonositdsara, a helyzetelemzés és
intezkedési terv 0sszedllitasara.
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Nagykovacsi Nagykézség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének 2023. februar 23-an
megtartott nyilt képviseld-testiileti Glésén dontés sziiletett Nagykovacsi Nagykozség
Helyi Esélyegyeniéségi Programjanak elfogadasarol (16/2023. (Il. 23.) hatarozat).
Az Ebktv. 31. §-alapjan az elfogadott HEP-t kétévente felll kell vizsgalni.

Nagykovacsi, 2024. aprilis 10.

Grégerné Papp lidikd
jegyzé
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