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Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l széld 2011. évi CLXXXIX. torvény 81. § (1)
bekezdése f) pontjanak megfeleléen beszamolok a tisztelt Képviselb-testuletnek a
Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) 2023. évi tevékenységérol.

A Hivatal szervezeti strukturaja szerint 5 szervezeti egység keretében latjak el
feladataikat a Hivatal munkatarsai.

Az 6t szervezeti egység a Teleplilésiizemeltetési, Beruhazasi és Palyazati Osztaly, a
Pénzligyi és Adolgyi Osztaly, a Hatésagi és Szervezési Osztaly, a Titkarsag, valamint
a Személylgyi Ugyintézé. A jelenlegi beszamolét e szervezeti struktira szerinti
tagolassal készitettik el.

A beszamolo igyekszik megmutatni azt a sokrétl tevékenységet, amit a Hivatal
munkatarsai 2023. évben is a legjobb tudasuk szerint, becsllettel elvégeztek. Az
elmult évben a kollégak az adminisztracios, hatdésagi, penzigyi és adougyi feladatok
mellett tobb fejlesztési, beruhazasi projektben, valamint eredményes palyazat
benyujtasan dolgoztak.

Kérem a Képviseld-testiiletet a beszamol6 jovahagyasara, a hatarozat elfogadasahoz
egyszerl szavazattdobbség szukséges.

Nagykovacsi, 2024. aprilis 10.

Grégerné Papp lidikd
jegyz6é

Hatarozati javaslat
Targy: Beszamol6 a Polgarmesteri Hivatal 2023. évi tevékenységeérol
Nagykovacsi Nagykdzség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete Ugy dont, hogy a
Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatal 2023. évi tevékenységérdl szold beszamoldt

elfogadja.

Hatarido: azonnal
Felelds: jegyz6
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Beszamol6é a Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatal
2023. évi tevékenységérol

A Hivatal szervezeti egységeinek altalanos bemutatasa
A Hivatal 6t szervezeti egység keretében latja el feladatait.

A Telepiilésiizemeltetési, Beruhazasi és Palyazati Osztaly végzi a nagykdzség
uzemeltetésével, a Nagykovacsi Telepllésiizemeltetési Intézménnyel valé folyamatos
kapcsolattartassal, a telepllés palyazataival, kdzbeszerzéseivel, beruhazasaival
kapcsolatos, valamint a fakivagasi, természetvédelmi hatésagi feladatokat. Ellatja
tovabba az épitési igyekben a tajékoztatasi feladatokat.

A Pénziigyi és Adoiigyi Osztaly hataskdrébe tartoznak az Onkormanyzat
koltségvetesének tervezésével, végrehajtasaval dsszefiiggd feladatok, tovabba a
konyvelési, vagyongazdalkodasi tevékenységek. Az osztaly végzi el a helyi
adohatosagi feladatokat is.

A Hatosagi és Szervezési Osztaly késziti el6 a polgarmester és a jegyzé hataskorébe
tartozé hatésagi és allamigazgatasi igyeket. Az Ggyfélszolgalatos kollégak fogadjak a
hivatalunkba érkezé tgyfeleket, elsé korben informaljak a hozzank érkezdket, valamint
a postazasi és iktatasi feladatokat is elvégzik.

A Titkarsag szervezi a Képvisel6-testllet, valamint bizottsagai léseit, ellatja ezek
jegyzbkonyvezésével kapcsolatos feladatokat. Ide tartoznak még a Hivatal vezet6inek
titkarsagi feladatai, a médiaval és a civil szervezetekkel kapcsolatos teendék, valamint
a valasztasokkal és a népszavazassal 6sszefliggd tennivalok is.

A Személyiigyi ligyintéz6 végzi a Hivatal koztisztviselbivel kapcsolatos személyligyi
tevekenységet, valamint az integritas tanacsado6 feladatkérbél fakado feladatokat.
Ehhez a munkakorhoz tartozik a helyi esélyegyenléségi programmal, valamint az
adatvédelemmel kapcsolatos feladatok dsszehangolasa is.

A Hivatal vezetésében a jegyz6 és aljegyz6 kdzotti munkamegosztas alapjan az elmult
évben is az aljegyzé munkakorébe tartozott az altalanos helyettesitésen kivil a
Telepulésuzemeltetési, Beruhazasi és Palyazati Osztaly felligyelete, a szerzédések
elbkészitése és véleményezése, a koOzbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos
dokumentumok ellendrzése, kdzremlikddés a rendeletalkotasban, az dnkormanyzati
vagyonnal kapcsolatos jogi dgyintézés, az intézményi alapdokumentumok
karbantartasa, valamint altalaban a jogi tigyek intézése.

A belsé ellendr, valamint az adatvédelmi tisztvisel6 megbizasi jogviszony keretében,
kozvetlen jegyzéi iranyitassal végzi feladatait.
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l. Telepiilésiizemeltetési, Beruhazasi és Palyazati Osztaly

A Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatal Telepuléstizemeltetési, Beruhazasi és Palyazati
Osztalyon a feladatokat 1 f6 osztalyvezetdé vezetése mellett a féépitész, 2 6
telepllésmérndk, 1 f6 palyazati referens, 2 f6 muiszaki Ugyintézd latja el. Az
osztalyvezetdi feladatokat 2023-ben Karajzné lllinger Eniké latta el.

1. Az épitészmérndk altal ellatott feladatok:

1.1. Epitésiigyi Tajékoztatasi Szolgalat miikodtetése, melynek keretein beliil a
jelenlegi épitésiigyi hatésagi rendszerben az épitési ligyekben eljarni kivané
tigyfelek lakohelyiikon torténd kiszolgalasa, az alabbi feladatok ellatasavai:

o tajékoztatds a Helyi Epitési Szabalyzatrol, illetve egyéb, az épitésiggyel
kapcsolatos orszagos és helyi jogszabalyokrdl, az épitésigyi hatdsagi
ugyintézés elésegitése, gyorsitasa,

o épitésligyi feladatok intézéséhez a kérelmek papir alapon vagy digitalis
adathordozén valé fogadasa, atvétele, szikség esetén digitalizalasa,
tovabbitasa, hianypotlasok tovabbitasa az épitésligyi hatésagi engedélyezési
eljarast tamogatd elektronikus dokumentaciés rendszerbe (ETDR) térténéd
feltdltéssel,

e a helyi épitéslgyi irattar kezelése, abbol az épitési, illetve épitésfellgyeletei
hatésagok, egyéb allamigazgatasi szervek, valamint a helyi ingatlantulajdonosok
részére adatszolgaltatas, iratmasolatok kildése, kiadasa,

e épitéslgyi hatosagi dontések, tajékoztatasok, adatszolgaltatasok nyilvantartasa,
irattarozasa.

1.2. Az Epitészeti, Miszaki Tervtanacs titkaraként:

) végzi a tervtanacsi Ulések elékészitéset, megszervezéset, lebonyolitasat,
. kezeli a beérkezd terveket €s a keletkezett szakveleményeket,
. ellatja a teleplilésképi bejelentési és teleplilésképi véleményezési eljarasok

teljes korli lebonyolitasat, nyilvantartasat, valamint a féépitészi tdjékoztatasok
nyilvantartasat,

° dontésre elékésziti a polgarmesteri hataskoérbe utalt telepllésképi kodtelezési
eljarasokat, hatésagi bizonyitvanyok kiadasat,

) részt vesz a helyi épitésligyi rendeletek készitési, mddositasi folyamataban,

o az allamigazgatasi szervek, szomszédos Onkormanyzatok és a partnerségi

rendelet szerinti civil szervezetek felé végzi a kapcsolattartast,
adatszolgaltatast.

1.3. Egyéb feladatok:

) onkormanyzati telekalakitasokkal kapcsolatos Ugyintézés,

° jegyz6i hataskorben maradt egyéb szakhatdosagi hozzajarulasok dontésre
elbkészitése,

. kutakkal és hazi szennyvizkezeld létesitményekkel kapcsolatos ligyintézés,

° a hazszamozassal, kdzterileti névvaltozassal kapcsolatos Ugyintézés,

o kozterulet foglalassal kapcsolatos Ugyintézés,

o katasztrofavédelemmel kapcsolatos feladatok, polgarmesteri dontések
elékészitése,

° sikossagmentesitési feladatok ellenérzésében valo részvétel.
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o Az egyes egyetemes szolgaltatasi arszabasok meghatarozasarol szolé
259/2022. (VI.21.) Korm. rendelet 7/A. § (1) bekezdése szerint, a csaladi
fogyaszté kozOsségekre vonatkozé — kedvezmény igénybevétele céljabdl
benyujtott kérelmek alapjan helyszini szemlék lefolytatasa és hatdsagi
bizonyitvanyok kiallitasa;

o épitmény- és telekado ellenérzésekben valo részvétel.

2. A palyazati referens altal 2023. évben elkészitett, befejezett, gondozott
palyazatok

2.1. Vis maior palyazat, EBR 486 907: Kazal utcai arok, Erdé utca
2020.06.17-en vis maior esemeény tortént, melynek soran karosodott a Kazal utcai arok
burkolata 95 méteres, illetve az Erdé utca utburkolata 254 méteres szakaszon. A
projekt lezarasanak hataridejét az Erdé utcaban torténd egyéb kivitelezési munkak
(Onkormanyzati fejlesztések 2021; PM_CSAPVIZGAZD 2018/7) miatt 2022.12.16-ra
maodositottuk. Az elszamolas és az ezt kovetd helyszini ellenérzés 2023-ban
megtortént.

2.2. Vis maior palyazat, EBR 542 131: Szeles utcai arok

2020.09.30-an vis maior esemeény tortént, melynek soran karosodott a Szeles utcai
vizelvezetd/befogadd. A kivitelezésre 2022-ben kertilt sor, elszamolas és az ezt kovetd
helyszini ellenérzés 2023-ban megtortént.

2.4. Vis maior palyazat, EBR 570 375: Ordégarok partfal, Lombos utcai arok,
Tatika és Kazal utca

2022.08.24-én vis maior esemeény tortént, melynek soran karosodott a Tatika utca 100
méteres, a Kazal utca 50 méteres, a Lombos utcai arok és jarda 75 méteres, valamint
az Orddgarok partfalanak 22 méteres szakasza. A kivitelezésre 2023-ban kerllt sor,
elszamolas 2024-ben tortént meg.

2.5. Onkormanyzati fejlesztések 2021, EBR 520 217
Nagykovacsi Nagykdzség Onkormanyzata tamogatast nyert el az Erd6é utcai jarda
felujitasara. A kivitelezésre 2022-ben kerllt sor. Az elszamolas 2023-ban megtortént.

2.6. A koronavirus-vilagjarvany altal okozott, a kulturalis agazatot érinté karok
enyhitése 2021 (EMMI)

Nagykovacsi Nagykdzség Onkormanyzatanak 5.000.000,- forint vissza nem téritendd
tamogatast kapott, amely 6sszeget a benyujtott szakmai és pénziigyi terv alapjan az
Onkormanyzat az Oregiskola Kozosségi Haz és Konyvtar dolgozoinak bérfejlesztésére
fordithatja. A tamogatas elszamolasa 2022 januarjaban megtortént. Az elszamolasra
2023 nyaran kiirt hianypotlast elfogadtak.

2.7. Kulturalis intézmények bérfejlesztése 2022 (EMET)

Az Oregiskola KozGssegi Haz és Konyvtar palyazatot nyuijtott be dolgozoinak 20%-os
bérfejlesztésére, az Onkormanyzat tamogatasaval. Az elszamolasara 2023
marciusaban kerdilt sor.

2.8. Kerékparut fejlesztése, PM_KEREKPARUT_2018/6
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Nagykovacsi Nagykdzség Onkormanyzata tamogatast nyert el kerékparut épitésére.
A beruhazas eredményeként folyamatos kerékparut létesilt Nagykovacsi és Budapest
- Adyliget kdzott. A palyazat elszamolasat 2023-ban fogadtak el.

2.9. Bolcsédefejlesztés, PM_BOLCSODEFEJLESZTES_2018/11

Nagykovacsi Nagykdzseg Onkormanyzata tamogatast nyert el a Lenvirag Bolcsbde
két csoportszobaval térténé bévitésére. Az épitdiparban tapasztalhato aremelkedés
miatt benyuijtott tdbblettamogatasi kérelem pozitiv elbirdlasban részesdlt. A kivitelezés
2022-ben befejezddott, az elszamolast 2024-ben fogadtak el.

2.10. Felszini vizelvezetés, PM_CSAPVIZGAZD_2018/7

Nagykovacsi Nagykdzség Onkormanyzata tamogatast nyert el a Kossuth Lajos utca a
Szava utca, és az Erdé utca csapadékviz-elvezetésének megoldasara. A projekt
megvalositasa 2020-ban megkezdédott, a veszélyhelyzet miatt a szerzdédéses
hataridék modositasa megtortént. A kivitelezésre és az atadasra 2022-ben kerdlt sor.
A palyazat elszamolasa 2023-ban megtortent.

2.11. Eurépai Mobilitasi Hét palyazat, 2023
A Mobilitdsi Hét programja megvalosult, az elszamolas 2023 decembereben
megtortént.

2.12. Elheté telepiilések palyazat (TOP_Plusz-1.2.1-21)

Nagykovacsi Nagykdzség Onkormanyzata tamogatast nyert el az ,Elhetd teleplilések”
cimi felhivas alapjan telepiilési kékinfrastruktura fejlesztésére. A palyazati célok
megvaldsitasaval a Zsiroshegyalja teleplilésrész  vizelvezetési problémai
megoldédnak. A projekt Gsszkoltsége bruttd 299.999.999,- forint, amelynek 100%-a
vissza nem téritendd tamogatas. A kivitelezés megkezdédétt. Egy részbeszamolé es
egy kifizetési igénylés benyujtasa 2023-ban megtortént. 2023-ban harom alkalommal
kellett szerzé6dést modositani.

2.13. Belteriileti utak fejlesztése palyazat (TOP_Plusz- 1.2.3-21)

Nagykovacsi Nagykodzség Onkormanyzata tamogatast nyert el a ,Belterlleti utak
fejlesztése” ciml felhivas alapjan a Nagykovacsi, Vértes utca fejlesztésére, ami
Utépitést és jardaépitést tartaimaz. A projekt 6sszkoltsége bruttd 250.000.000,- forint,
amelynek 100%-a vissza nem téritend6 tamogatas. A kivitelezés elékészitese 2023-
ban megtortént. 2023-ban két alkalommal kellett szerz6dést moédositani.

2.14. Epiiletenergetikai fejlesztések Nagykovacsiban (TOP_Plusz-2.1.1-21)
Nagykovacsi Nagykdzseg Onkormanyzata tamogatast nyert el az ,Onkormanyzati
éplletek energetikai korszer(sitése” cimi felhivas alapjan az Oregiskola, a Faluhaz
és az '56-os emlékszoba éplileteinek energetikai korszeriisitésére (napelemes
rendszerek, kiilsé hészigetelés). A projekt osszkoltsége bruttd 149.048.484,- forint,
amelynek 100%-a vissza nem téritend6é tamogatas. A kivitelezés elokeszitése 2023-
ban megtdrtént. 2023-ban harom alkalommal kellett szerzédést mddositani.

2.15. Helyi egészségiigyi és szociilis infrastruktura fejlesztése palyazat
(TOP_Plusz-3.3.2-21)

Nagykovacsi Nagykodzseg Onkormanyzata tamogatast nyert el a ,Helyi egészséglgyi
és szocidlis infrastruktura fejlesztése” cimi felhivas alapjan a Nagykovacsi, Kaszalo
utca 12-11. szam alatti ingatlanon gyermekorvosi rendelé kialakitasara. A projekt

6
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Osszkoltsége bruttdé 300.091.608,- forint, amelynek 100%-a vissza nem téritendd
tdmogatas. A kivitelezés elokészitese megkezd6dott. 2023-ban két alkalommal kellett
szerzddést modositani.

2.16. Vizek védelme Nagykovacsiban (HUSK-2302)

Az Interreg VI-A Magyarorszag-Szlovakia Program keretében Nagykovacsi
Nagykdzség Onkormanyzata Marcelhdzaval kozosen, vezetd partnerként
vizgazdalkodassal kapcsolatos palyazatot nyujtott be. A projektben szerepel egy
15.000 m3es zaportarozo épitése, egy ivoviz karsztkut furasa, valamint két kat (Telki
ut, Kolozsvar tér) tisztitasa és belizemelése. A palyazat eredményességérdl érkezett
tajékoztatas.

2.17. Egyéb tevékenységek
Folyamatos palyazatfigyelés;
Beruhazasi beszamolok készitése;
Eléterjesztések készitése;
KABER elektronikus felllet kezelése;
Kbézrem(ikodés a kdzmeghallgatas anyagainak dsszeallitAsaban;
Kozremikodés a Canejan altal szervezett testvérvarosi talalkozé
elszamolasaban;
Beszerzések ugyintézése (miszaki ellenér, projektmenedzsment);
e Tovabbi benyujtott palyazatok
o Vizgyljté palyazat program — tervezés - Life Logos 4 Waters 2023
(forrashiany miatt elutasitva)
o Telepulésfasitasi program 2023 (az igényelt fakbol nem alit
rendelkezeésre megfelelé mennyiség)
o Helyszini ellendrzés: EBR 486 907, EBR 542 131.

3. A telepiilésmérnokok altal ellatott feladatok

3.1. Megvalésult beruhazasok:

o Kossuth Lajos utca — Ady Endre utca jarda és gyalogatkeldk kiépitése,

e POk utcai, Ordégarok utcai kdzvilagitasi halozat bévitése, Dobos Karoly téri
kozvilagitasi haldzat kiépitése,

e Vis maior palyazat megvaldsitasa, EBR 570 375, Kazal utcai padka, Tatika utcai
padka, Lombos utcai arok vége, leszakadt parfal az Orddgarok-patak a
Kolozsvar térnél (2.4.),

e Kossuth Lajos utcai novényesités,

Gyodngyvirag utcai vizatfolyas nyilt csapadékvizelvezetdé rendszerbe torténd
bekotése,

Nyul utcai maganingatlan HBCS bekotésének atépitése,

Veszélyessé valt Kossuth Lajos u. 45. szam alatti éplletrész bontasa,

Felndtt orvosi rendel6 hiité-f(ité klima rendszerének kiépitése,

Nagykovacsi Kispatak Ovoda Dézsa Gydrgy utcai tagintézmény részleges
tetéfelljitasa fedéscserével,

Kossuth Lajos utca 58., papirbolt nyilaszaréinak teljes cseréje,

e Polgarmesteri Hivatal utcafronti homlokzatanak felujitasa.
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3.2

3.4.

3.5.

Megkezdett beruhazasok:

TOP_PLUSZ 1.2.1 21 Elhetd telepilések palyazat — Nagykovacsi,
Zsiroshegyalja teleplilésrész csapadékviz-elvezetés kiépitése, rekonstrukcioja
(2.12.),

A Vértes utcai vizgerinc, viz és szennyviz bekotések elkészitése,

Temeté utcai kozvilagitasi haldézat kiépitése, Munkacsy Mihaly utcai
kdzvilagitasi hal6zat bovitése,

Egylttm(kodési megallapodas alapjan indult utfeldjitasi munkak a Nydl
utcaban.

Beruhazasok eldkészitése, projektkezdések:

TOP_Plusz-3.3.2-21 - Helyi egészséguigyi és szocialis infrastruktura fejlesztése
— gyermekorvosi rendeld épitése (2.15.),

TOP_Plusz-1.2.3-21 - Nagykovacsi beltertileti kozut fejlesztése Zsiroshegyalja
teleplilésrészen — Vértes utcai jarda és utépités (2.13.),

TOP_Plusz 2.1.1-21 - Onkormanyzati épiiletek energetikai korszer(sitése - az
Oregiskola K6z8sségi Haz és Kényvtar, a Faluhaz as a Kossuth 64. szam alatti
éplilet (56-os szoba) energetikai korszer(isitése (2.14.),

Utépitési egylittmikodési megallapodassal érintett Gtépitési beruhazasok
elékeszitése:

® Gyongyvirag utca

. Alma utca

o Meggy utca

) Gerecse utca

a Tolgy utca

Intézményekkel, 6nkormanyzati épiiletekkel kapcsolatos feladatok:
Lenvirag Bolcséde egy nyilaszaré cseréje,

Lenvirag Bolcséde kilsé mellékhelyiségének burkolat felujitasa.

Felnétt orvosi rendelé eltulajdonitott nyomasszabalyzdjanak poétlasa.
Kéményellendérzés intézményi szinten torténd tgyintézése.

Dozsa Gyorgy utcai ovoda flitési rendszerének felllvizsgalat, gepészeti
problémak okainak feltarasa, a problémak kezelése.

Kossuth Lajos 45. szam alatti megmaradé éplletrész fedésjavitasa.

Kaszald utcai dvoda Uj csatorna csatlakozas kiépitése.

mUiszaki segitségnylijtas az intézmeények részére karbantartasi ugyekben.

Garanciak ligyintézése:

a Tunel-Utkorona konzorcium altal megépitett Rakdczi utca garancidlis
tgyintézése, garancialis idészak lezarasa,

Kerékparut fejlesztése, PM_KEREKPARUT_2018/6 garancidlis Ugyintézése,
Lenvirag Bolcséde és Védondi Szolgalat épliletében garancialis javitasok a
Mozaik Kift. altal épitett bovitésben,

Felszini vizelvezetés, PM_CSAPVIZGAZD_ 2018/7 Kossuth Lajos utcai, Szava
utcai, Erdé utcai csapadékviz elvezetési munkak garancialis Ugyintézese.



Nagykovacsi Nagykozség C)nkorményzat Képvisel6-testiletének 5. napirend
2024. aprilis 18-i rendes, nyilt ilése

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

3.10.

3.11.

Hatésagi ligyintézés:
természetvédelmi hatésagi engedélyek, természetvédelmi szakhatésagi
allasfoglalasok kiallitasa, kizaratasok Ugyintézése.

Koérnyezetvédelem, természetvédelem, viziigy:

hulladékmentesi programokban val6 részveétel,

adatszolgaltatas a Vizugyi Informatikai Kézpont szamara,

Kastélypark kezelési tervével kapcsolatos Ggyintézés, elékészités,

Megmaradt vizmosasaink természetességének ndvelése, természetvédelmi
kezelési feladatok — el6készitési munkak.

Fas szaru névényzettel kapcsolatos feladatok:

fakivagasi engedélyek Ggyintézése, potlasok visszaellendrzése,

veszélyes, kiszaradt, kozvilagitast akadalyozd, kozlekedést vagy kdzmuvet
veszélyeztetd stb. fas szard ndévenyzet apolé metszése, kivagasa,

kdzterlleti fa és novény Ultetések, facsemeték, valamint cserjék és éveldk
beszerzésének Ugyintézése, szakmai felligyelet az Ultetési munkak soran,
ELMU védédvezet-biztosité gallyazasaival kapcsolatos ligyintézés,

Pilisi Parkerdd Zrt. erdészeti munkalatainak lakossag felé torténd
kommunikacidja,

belterlleti nbvényvédelem, permetezések, injektalasok tgyintézése,
ndvénybeliltetési tervek és terliletrendezési koncepciok készitése, kertészeti
tervek szakmai véleményezése, egyeztetések lebonyolitasa.

Kozteriiletek, utak, zéldfeliiletek allapotaval kapcsolatos feladatok:
illegalisan kihelyezett (zold)hulladék, és az errél sz6l6 bejelentések kezelése,
parlagfives, gyomos, invaziv fajokkal terhelt bel- és kilterlleti ingatianokkal
kapcsolatos Uigyintézés, bejelentések kezelése (NATU segitséggel),
vizelvezet6 arkok, atereszek takarittatasa (NATU segitséggel),

Linum Bevasarloé Udvar mellett talalhato kozterilet, sétany kiépitésében torténd
kozrem(kodés, Kossuth Lajos utca és a Nagyszénas utca kozotti gyalogos
atvezetés kiépitésében torténd ellendrzések,

Vis maior karesemények vizsgalata, uUgyintésben valé reszvétel, ezzel
kapcsolatos felmérési és egyéb feladatok (2.4.),

belterileti - murvas és szilard (aszfalt) burkolati - utak éves kétszeri
karbantartasa,

civil szervezetekkel torténd kapcsolattartas, adatszolgaltatas,

lakossagi utépitéssel kapcsolatos feladatok.

KoézutkezelSi és tulajdonosi hozzajarulasok, munkakezdési engedélyek,
csapadékviz befogadoé nyilatkozatok, patakkezeléi hozzajarulasok
kiadasanak Ugyintézése ivoviz és szennyviz, elektromos, gaz, tavkozlés be- és
rakotések, ut- és jardaépitések, valamint rendezvények megtartasa esetén.
Ingatlanok megkozelitése céljabdl kézut és ingatlan csatlakozasok kiépitésenek
egyeztetése, tulajdonosi hozzajarulas megadasa.

Kozlekedéssel, kozlekedési jelz6eszkdzdkkel kapcsolatos feladatok:
hianyzd, tonkrement kdzuti jelzétablak potiasa, cseréje,
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3.13.

3.14.

egyéb kozuati jelzétablak, informacios tablak, kiltéri tlkrok beszerzese,
kihelyeztetése,

forgalomtechnikai feladatok kivitelezése, utburkolati jelek felfestese,

Vis maior karesemények, beruhazasok szikséges forgalomelterelésekkel
kapcsolatos feladatok (2.4.),

Ko6z- és diszvilagitas, elektromos halézatok:

kozvilagitasi hianyossagok kezelése, hibaelharitasok (javitasok, cserek)
ugyintézése,

kamerarendszer kiépitésével, izembehelyezésével kapcsolatos feladatok,
szolgaltato  altali halozatfejlesztések, oszlopcserék soran kozteruleti
ellendrzések, tgyintézés,

karacsonyi diszvilagitassal kapcsolatos szervizelések, le és felszerelésben
kozremulkodés, Ugyintézés.

Térinformatikai rendszerrel kapcsolatos ligyek:
adatszolgaltatas Ugyfelek, egytttm(kodé partnerek részére,
dronfelvételezés integralasanak (igyintézése a térinformatikai rendszerbe.

Adatszolgaltatas, egyittmiikodés hatéosagokkal, allami szervekkel

(Kormanyhivatal, Duna-lpoly Nemzeti Park Igazgatésag, Pilisi Parkerdé Zrt.,
Katasztréfavédelmi Igazgatésag, Renddrkapitanysag, Magyar Kézut Nonprofit
Zrt., Erdi Tankeriileti Kézpont stb.)

kornyezetvédelmi elbézetes vizsgalati eljaras lefolytatdsa, kornyezet- és
természetvédelmi engedély, hozzajarulas beszerzése,

adatszolgaltatasok hatésagok, allamigazgatasi szervek felé,

Magyar Kozut kezelésében allé6 Nagykovacsi ut és Kossuth Lajos utca
ugyintézései (Ut menti fasor fenntartasi, kezelési munkak, kozutkezeldi
hozzajarulas stb.),

kozrem(ikodés a GFT Osszeadllitasaban a viz- és szennyviz rendszer
vonatkozasaban.

. Tervezési feladatokban torténo kézremiikodés:

kozvilagitas bévitésével kapcsolatos feladatok,

forgalomtechnikai tanulmanyterv feltlvizsgalata,

a felnétt orvosi rendeld, a Kaszalé és a Dozsa Gyodrgy utcai tagdvoda
energetikai fejlesztésének tervezése (hiité és fiitd klima rendszer kiepitése, az
ovodaknal hdvisszanyerds szell6ztetdé rendszerrel)

Kossuth L. utca Ady Endre utca és Tisza Istvan tér kdzotti szakaszan a
szabadvezetékes halézatok kivaltasa,

Nyul utcai lakossagi Utépitéssel kapcsolatos tervezési-, lakossagi egyeztetés,
Utépitési egylttmiikodési megallapodassal érintett Utépitések elékészitése,
tervezési munkak megrendelése, egyeztetések,

Nagyszénas utcai ateresz csere, gyalogos atkotés a Kossuth Lajos és a
Nagyszénas utca kozott,

Kecskehat terllet belsd uthalézatara, a vizelvezetésre, szennyviz és
csapadékviz elvezetésre, valamint koérforgalom kiépitésére vonatkozo tervek
véleményezése, egyeztetések,
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e megnyert TOP_Plusz palyazatokhoz meég szukséges tervezési feladatok
koordinalasa, elkészlilt tervek véleményezése. (2.12., 2.13., 2.14., 2.15.)
e Lenvirag Park kdzosségi tervezése

Egyéb tevékenységek:

e a Nagykovacsi Telepulésuzemeltetd Intézménnyel valé kapcsolattartas,
feladatok elvégzésének ellenérzése,

o lakossagi bejelentések, panaszok, tajekoztatas-kérések kezelése, kdzvetités
lakosok és szolgaltatok kozott,

o kdzbeszerzési értékhatart el nem éré feladatokra az Onkormanyzat szabalyzata
szerint palyaztatasok, szerzddések eldkészitése,

o kozszolgaltatokkal torténd kapcsolattartds. Evi egyszeri - lakossag részére
ingyenes - elektronikai- és veszélyes hulladék, valamint évi kétszeri
zoldhulladék gyljtés, és elszallitas megszervezése, lebonyolitasban vald
részvetel.

4. Az elvégzett tevékenységek szamszaki adatai:

Eldterjesztések 6sszesen (Féépitésszel egyutt) 21
Osszes ligyszam 3320
Ebbdl fészamos Ugy 1076
Ebbdl alszamos ugy (fészam nélkul) 2244
Hatarozat 209
Hatosagi bizonyitvany 129
Végzés 277
Szakhatosagi allasfoglalas 12
ETDR feltoltések 45
Egyéb ugyek:

Tervtanacsi Ulések szama 2
Tervtanacsi allasfoglalas 10
Teleplléskepi bejelentés tudomasul vétele 14
TelepUlésképi vélemény 7
Féépitészi allasfoglalas 19
Foépitészi konzultacio 25

Il. Pénziigyi és Adoiligyi Osztaly

5. Pénziigyi, gazdalkodasi feladatok

A pénzugyi-gazdalkodasi feladatok az ASP rendszer segitségével valosulnak meg. A
szakrendszer tamogatja az egységes pénzlgyi, Ugyviteli, Ugyintézési és az egyéb
alapfeladatok egységes szabalyok szerinti elvégzését, atlathatdésagat. A gazdalkodasi
szakrendszerben a konyvvezetést a kettds kdnyvviteli rendszerben, kdltségvetési
szamvitel és pénzugyi szamvitel szerint kell vezetni.
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A gazdatkodasi szakrendszer biztositja a koltségvetési szamvitelben a bevételi és
kiadasi el6iranyzatok alakulasanak, a kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas
fizetési kotelezettségek, és ezek teljesitésének, tovabba a kdzponti kdltségvetés — Aht.
14. § (3) bekezdése szerinti — fejezetébdl kapott tamogatasok felhasznalasanak a
valésagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszerd, attekintheté nyilvantartasat és az
éves koltségvetési beszamold megbizhatd és valos dsszképet mutatd elkészitéset.

A gazdalkodasi szakrendszer biztositja tovabba a vagyon és annak dsszetételének, a
tevékenység eredménye valdésagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszer(,
attekintheté nyilvantartasat és az éves koltségvetési beszamolé ezekre vonatkozd
részei megbizhato és valos dsszképet mutatd elkészitését.

A gazdalkodasi szakrendszer egyszeres adatbevitel Utjan biztositja, hogy a gazdasagi
esemeény hatdsa egyszerre jelenjen meg mind a konyvviteli szamlakon, a kapcsol6do
analitikus nyilvantartasokon, koltségvetési szamvitel soran vezetett nyilvantartasi
szamlakon és pénzlgyi szamvitel soran vezetett konyvviteli szamlakon.

A pénzugyi, gazdalkodasi tevékenység f6 feladatait a szamlak érkeztetesén,
rogzitesén, felszerelésén, kifizetésén és konyvelésén kivil a koéltségvetés, a
zarszamadas, a havi/negyedéves/éves iddszaki jelentések és mérlegbeszamolok
MAK felé torténs kildése, a féléves, haromnegyed-éves és éves tajékoztatok, illetve
Képvisel6-testllet részére beszamold elkészitése, tovabba a kdézmeghallgatas
pénzlgyi-gazdasagi anyaganak Osszeallitasa, a koltségvetési rendeletmddositasok
elékészitése s végrehajtasa tette ki.

A pénzugyi csoport munkatarsai tartjak a kapcsolatot a vagyonkataszter-szakértével,
a vagyon valtozasait rogzitették az ASP rendszerben. Elkészitették az éves és
negyedéves  pénzigyes  statisztikakat.  Nyilvantartjak a  szerzédéseket,
kotelezettsegvallalasokat, gondoskodnak az idében térténd atutalasokrél. A pénzigyi
csoport folyamatos és naprakész nyilvantartast vezetett a targyi eszkozokrél és
lekdnyveli a jogszabalyban el6irt értékcsokkenést. Az elnyert palyazatok kapcsan
elvégezi a pénzlgyi elszamolasokkal kapcsolatos feladatokat.

Onk.  Hivatal Ovoda Konyvtar Bolcséde NATU NNO Ossz:

bejovd 1298 499 461 398 254 472 52 3434
szamla

kimend 639 69 332 86 135 76 0 1337
szamla

egyéb 1438 246 150 99 94 97 59 2183
bizonylat _

bejovd 48 21 12 47 6 54 9 197
pénztar _ _
kimené 88 73 80 62 49 88 17 457
pénztar

A 2023. évben a pénzlgyi iroda munkatarsai 3.434 db szamlat rogzitettek,
teljesitésigazolast gy(jtottek, utalvanyoztattak, ellenjegyeztek, érvényesitettek és
gondoskodtak a hataridében torténd kifizetésekrdl. 1.337 db kimend szamla kerlt
megirasra, tovabba 2.183 db egyéb bizonylat készllt. A bejovdé- és kimend
pénztarbizonylatok szama 654 db wvolt a tavalyi évben. Szamos esetben
egyenlegkozldket, fizetési felszolitasokat kuldtek ki az Ugyfeleknek, majd figyelemmel
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kisérték a befizetéseket. Rogzitették a ki- és befizetésekhez kapcsoloédo
szerz6déseket, megrendeléseket, és felszerelték a szamlakat ezekkel.

A bejovdé és kimené szamlak/bizonylatok/pénztari forgalom megoszlasa
intézményenként az alabbiak szerint alakult:

6. Helyi adokkal kapcsolatos feladatok

Az adbcesoport 16 feladatai:

o Az onkormanyzat hataskorébe tartozo helyi adokra (telekadd, épitményado,
helyi iparizési ado, idegenforgalmi add) vonatkozd addhatésagi feladatok
ellatasa;

o talajterhelési dijjal kapcsolatos feladatok ellatasa;

o a helyi ad6hatésag hataskorébe tartozé adokra, jarulékra és dijra vonatkozo
bejelentkezesi, bevallasi és egyéb kotelezettségek ellendrzése;

o kdztartozasok addk modjara torténd behajtasa, végrehajtasa,

o addhatralékok beszedésével kapcsolatos adobehaijtasi, végrehajtasi feladatok
ellatasa;

e jegyzéi hataskorbe tartoz6 addigazolasok, hatosagi bizonyitvanyok kiadasa;

" adényilvantartasok vezetése;

B adofolyoszamiak konyvelése.

2023-ban a kdzhatalmi bevételek eredeti és médositott eléiranyzata 600.450 ezer
forint, a teljesités 6sszege 675.781 ezer forint volt. A teljeslilés az el6iranyzat
112,5%-a.

Az adbohatéosag a behajtasi cselekmények kozul jellemzéen az adébirsagok
kiszabasat, adéhatdsagi adomegallapitasi eljarasokat, illetve az adéellenérzések és
feltarasok nyoman megallapitott hatralékok — elsésorban inkassz6 altali — beszedését
alkalmazta. Az inkasszon tal munkabérletiltasokra és biztositasi intézkedésként
jelzalogjog bejegyzésekre is sor kerllt. Komoly hangsulyt fektettek tovabba a beérkezé
bevallasokban/adatbejelentésekben kozolt adatok valosagtartalmanak ellenérzésére.

Az addzok részére 2023. februarban 6891 db értesité kerdlt kiklildésre. Az értesiték
tartalmaztak a Il. félévi kotelezettségekre vonatkozé adatokat és csekkeket is. A II.
felévben kulon egyenlegkézlé értesitét az Adohatdsag koltségmegtakaritasi okokbdl
nem kuldott. 2023. év soran 141 db adoé-ériékbizonyitvany és 21 db adodigazolas
készilt. Az adoé-értékbizonyitvanyok  kiallitasaval és egyéb ellenbrzési
tevekenységekkel kapcsolatban 194 db helyszini szemlét tartottunk. Az év folyaman 3
db jelzalogjog bejegyzés tortént.

2023. évben minden addnemet figyelembe véve Osszesen 1241 esetben
kezdeményeztlk az inkassz6 meginditasat lejart esedékességli tartozasokra. 27 adds
esetében munkabér-, illetve nyugdij-végrehajtasra kertilt sor.

7. Az addhatésag 2023. évi ellenérzési tevékenysége adonemek szerint
bontasban

71 Epitményadé
Epitményadd tekintetében az ellenérzések egész évben folyamatosak, melyek
elsésorban az  addmegallapitas  céljabdl megkUldott  adatbejelentések
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valdsagtartalmanak ellenérzését, valamint a kedvezményekre valo jogosultsag
ellenérzését foglaljgk magukban. 2023 évben Osszesen 79 esetben rendeltink el
adoellendrzést adategyeztetés, valamint az adatbejelentés mddositasa céljabdl. Az
adoellendrzési  eljarasok eredményeként 47.142.863 Ft adohiany kerult
megallapitasra.

Kiemelt figyelmet forditunk tovabba — ingatlanszerzés esetén — a szerz6 felet terhel6
adatbejelentési kotelezettség teljesitésének eliendrzésére. 2023. évben 0sszesen 249
db adatbejelentés megtételére kotelezd felszdlitas keruit kiklidésre.

71. Telekadé

Telekado tekintetében az ellendérzési szempontok megegyeznek az épitményadonal
alkalmazottakkal. Ellenérzést 28 esetben rendeltiink el, adatbejelentési kotelezettseg
teljesitésével kapcsolatos felszolitas pedig 97 esetben keriit kiklldésre.
Egylttmikodve a miszaki osztaly erre kijeldlt Ugyintézéjével kiemelt figyelmet
forditunk a belterileti ingatlanokra kiadott, épitmény elbontasokkal kapcsolatos
bontasi engedélyek vizsgalatara, valamint az ezzel kapcsolatos adatbejelentési
kotelezettségek teljesitésére. 24 esetben kerllt sor adéellenérzés elrendelésére, mely
dsszesen 16.724.691 Ft adohiany megallapitasat eredmenyezte.

A 2023. januar 1-jén hatalyba Iépett helyi adorendelet-moédositas kapcsan osszesen
87 esetben keriilt elrendelésre helyszini szemle. A jelenlegi adatok alapjan a
rendeletmodositasnak koszénhetéen 21.329.671 Ft tobbletelbiras keletkezett.

A Kecskehaton 2023. tavaszan lefolytatott helyszini szemle az alabbi eredményekkel
zarult:

A Kecskehaton jelenleg 144 ingatlan (6sszes telekad6: 46.059.750 Ft) tekintetében
fizetnek telekadot, a felderitettség 100 %-os.

Osszesen 75 ingatlan (23.127.435) mentességre vald jogosultsagat allapitottuk meg.
11 esetben (3.774.500 Ft) adoellendrzést rendeltiink el, ugyanis a helyszini szemién
latottak alapjan nem volt megallapithaté a mezégazdasagi mivelés tenye. Ezek az
eljarasok jelenleg is folyamatban vannak. 2 ingatlan esetében a NAK utasitotta el az
ad6z6 mezdégazdasagi mivelés igazolas kiadasara vonatkozo kérelmét.

7.2. Talajterhelési dij

Talajterhelési dij tekintetében 2023. évben is torténtek ellenérzések. Az ellendrzések
lefolytatdsahoz a DMRV Zrt-t6l megkért kozhiteles nyilvantartast hasznaltuk. Az
eljarasok eredményességét mutatja, hogy 2023. évben 7.996.130 Ft bevétel, tovabba
7.713.400 Ft tartozas elbiras keletkezett.

7.3. Idegenforgalmi adé
Idegenforgalmi adé tekintetében a havi bevallasok hataridére torténé beérkezésenek
ellendrzése, valamint a potencialis ad6alanyok felkutatdsa folyamatos.

7.4. Kiilteriileti foldadé

A 2018.01.01-én bevezetett kilterlleti foldaddt jogszabalyi valtozasok okan 2023
szeptember 1-ig ki kellett vezetni Nagykovacsi helyi adorendeletébdl. A 2023. évre
befizetett adot az addalanyoknak vissza kellett fizetni, melynek 6sszege 266.908 Ft.
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7.5. Helyi ipariizési ado

Helyi iparizési addé vonatkozasaban az ellen6rzések egész évben folyamatosak,
melyeknél elsésorban az adoalanyok bejelentkezesét, az adébevallasok beérkezését,
szamszaki-tartalmi  helyességét, mas kormanyzati adatbazisokkal valo
egyezdségeket, valamint az adotulfizetések visszaigénylésének jogossagat vizsgaljuk.
2023. évben az OPTEN adatszolgaltatasa alapjan 193 cég esetében készult felszélitas
elmaradt bevallasi kotelezettség teljesitésere. Csak olyan cégek részére készitettlink
felszolitast, akik a vizsgalt idészakban nyereséget realizaltak, ezailtal iparizési ado
tekintetében is potencialis befizeték lehetnek. Az ellendérzések sikerességét jol mutatja,
hogy 2022. évhez képest a helyi iparizési addbevétel nagysagrendekkel nétt.

2024. évben tervezett az egyéni vallalkozok atfogd ellendérzése, amely szintén
tobbletbevételt valdszinlsit.

Helyi adébevételek teljesiilése a koltségvetési eléiranyzathoz viszonyitva

Adénem 2022. évi teljesités 2023. évi 2023. évi

eldiranyzat teljesites
331 000 000 Ft 380 227 447 Ft

pitményado és telekadé 301 433 353 Ft

Helyi ipariizési ado 203 900 852 Ft 260 000 000 Ft 271 473 824 Ft
Idegenforgalmi adé és 603 100 Ft 600 000 Ft 588 300 Ft
talajterhelési dij !
Egyéb kézhatalmi 29 255 444 Ft 8 850 000 Ft 23 491 685 Ft
bevételek

2023. évben Dbehajtasi, végrehajtasi, illetve adéellenérzési eljarassal

osszefiiggéen beérkezett adok

2023. I. félévben 88 478 106 Ft

2023. Il. félévben 114 317 165 Ft
Osszesen: 202 795 271 Ft

Az Onkormanyzat (igykdrébe tartozd helyi adék hatékony beszedésének
elésegitésére, valamint az addztatas, illetve a kapcsolddé terlleteken dolgozdk anyagi
érdekeltségi feltételeinek megteremtése érdekében a 28/2013. (XIl. 17.)
onkormanyzati rendelet alapjan az adolgyi feladatot ellatd koztisztviseldk az
addérdekeltségi alapbdl teljesitményaranyosan jutalomban részeslltek.

lll. Hatésagi és Szervezési Osztaly

Az osztaly 3 f6 igazgatasi Ugyintézével és 2 {6 iktatas/Ugyfélszolgalati munkatarssal
mukodik. Kapcsolt munkakdrben 2 anyakdnyvvezeté segiti az osztaly munkajat.
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8. Az osztaly fobb feladatai

« ellatja az ugyfélszolgalati és iktatasi, postazasi feladatokat;

» gyakorolja a szocialis igazgatasrél és szocialis ellatasokrol szolo 1993. évi lll.
torvény és a gyermekek védelmérél és gyamligyi igazgatasarél sz6l6 1997. évi
XXXI. térvényben elbirt feladatokat, érvényesitve a helyi 6nkormanyzati
rendeletek ezzel kapcsolatos elbirasait;

o kdrnyezettanulmanyt készit a tarshatésagok megkeresése alapjan;

» gondoskodik a védend6 fogyaszt6i igazolasok kiadasarol;

o kozremlkodik az dnkormanyzat intézményei tekintetében a fenntartoi feladatok
ellatasaban, segiti az intézmények miikodését; )

 ellatia a Bursa Hungarica Fels6oktatasi Onkormanyzati Osztondijpalyazattal
kapcsolatos lgyintézési feladatokat;

» kozrem(kodik és segiti a Budakérnyéki Kozterllet-felligyelet munkajat;

» ellatja az allampolgarsagi- és anyakdnyvi igazgatassal kapcsolatos feladat- és
hataskoroket;

» ellatja a cimnyilvantartassal, cimkezeléssel kapcsolatos feladatokat;

o eljar birtokvedelmi Ggyekben;

» elldtja a hagyatéki eljarassal kapcsolatos feladatokat, vagyonleltart készit
gyamsagi, gondnoksagi tigyekben;

» telepengedélyt ad a telepengedélyek alapjan gyakorolhaté ipari és szolgaltatéd
tevékenyseg céljara, tovabba nyilvantartasba veszi a bejelentés koteles ipari
tevékenységet végzoket;

e VEégzi a kereskedelmi tevékenységek bejelentésével és az lizletek mikodési
engedélyének kiadasaval kapcsolatos feladatokat;

Nyilvantartasba veszi a bevasarlokdézpont, a vasar, piacok fenntartéjat;

+ Vvégzi a kereskedelmi céllal Uzemeltetett szallashelyek bejelentésének
nyilvantartasba vételével, valamint a szallashelyek ellenérzésével kapcsolatos
feladatokat;

o zaj- és rezgésvédelmi Ugyekben |. foku hatdsagi feladatokat iat el;

e Végzi a zenés tancos rendezvények engedélyezésével kapcsolatos feladatokat.

9. lktatas
2019. januar 1-t6l az dnkormanyzati ASP rendszerrél sz6l6 257/2016. (VIII. 31.) Korm.
rendelet szerint hivatalunk csatlakozott az dnkormanyzati feladatellatast tamogato,
szamitastechnikai hal6zaton keresztll tavoli alkalmazasszolgaltatast (ASP) nyujtd
elektronikus informacids rendszerhez. A Hatosagi és Szervezési Osztaly munkajat a
hagyatéki, az ipar- és kereskedelmi, az elektronikus Ugyintézési portal és az
iratszakrendszer érinti.
Hivatali iktatott iratok szama: Fbészam: 12 587 db

Alszam: 22 468 db

Osszesen: 35 055 db

Az ugyfélszolgalaton dolgozé két kollégank hivatali nyitvatartasi idében folyamatosan
fogadja az Ugyfeleket, emellett ellatiagk a Hivatal iktatasi feladatait, valamint
kozremiikddnek a kézuthasznalati engedélyek kiadasaban is.

10. Kbézuthasznalati engedélyek

Nagykovacsi Nagykozség kdzigazgatasi teriletén a sulykorlatozashoz kotétt behajtas
rendjét a 16/2016. (IX. 23.) dnkormanyzati rendelet szabalyozza. A rendelet alapjan
korlatozott forgalmu 6vezetek, zénak kerultek kialakitasra, melyekre behaijtani a tablan
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megjelolt sulyhatart meghaladé megengedett legnagyobb 0ssztomegli gépjarmiivel
behajtasi engedely birtokaban lehetséges. Az emlitett rendeletnek a kézuti behaijtasi
engedélyhez kapcsolodo téritési dijakrol szolé rendelkezéseit a Karia Onkormanyzati
Tanacsa a Ko6f.5.049/2021/4. szamu hatarozataval megsemmisitette, 2022. aprilis 5-
t6l a behajtasi engedélyeket téritésmentesen adjuk ki az lgyfeleknek.

napi éves téritésmentes bevétel 6sszesen
engedély engedély engedély (db)
(db) (db)
2018. 923 58 97 14.134.947 Ft
=~ (ebbdl eves engedély: 2.590.000 Ft)
2019. 978 72 60 16.023.268 Ft
- (ebbdl éves engedely: 3.386.836 Ft)
2020. 1094 68 67 20.501.455 Ft (ebbdl éves engedély:
B 5 ! = 3.863.000 Ft)
2021 941 61 37 16.662.575 Ft
0 _ (ebbdl eves engedély: 4.351.000 Ft)
2022. 1910 25 45 2022. aprilis 4-ig: 4.542.700 (ebbol
- eves engedély 990.000 Ft)
2023 3112 38 3150 0

A napi engedélyek szama jelentdsen megnétt a korabbi évekhez képest. Ez nem
feltétlenll a behajtasok szamanak ndvekedését mutatja, hanem a tapasztalatok szerint
az engedély ingyenessége miatt az lgyfelek inkabb elére, tobb autéra megkérik az
engedélyt a 3 munkanapos hataridé betartasa miatt.

11. Anyakonyvi ligyintézés
Nagykovacsi koOzigazgatasi terlletén tortént események (szlletés, halaleset,
hazassagkotés) anyakdnyvezése, és az anyakonyvvezetdinknél kezdeményezett
ugyintézések:
e hazassagkotes 48 db

o hazassagkoétés hivatali helyiségben és munkaidében 31 db;

o hazassagkdtes hivatali helyiségen és munkaidén kivil 17 db;

o hazassagi évforduld (25, 50 éves) megerdsitése 0 db;
kulfoldi allampolgar hazassagkotés 1 db;
30 napos varakozasi idé aloli felmentés 3 db;
hazassagi névviselési forma médositasa 7 db;
hazai anyakonyvezés 0 db;
valasi lap 16 db;
apai elismer6 nyilatkozatok 11 db;
szuletés anyakdnyvezése 3 db (Nagykovacsiban otthon szliletések);
halaleset anyakdnyvezése 16 db;
egyeb anyakdonyvi Ugyintézés 42 db;
statisztikai adatszolgaltatasok: 89 db;
szuletési név megvaltoztatasa: 4 db;
anyakonyvi kivonatok kiallitasa: 192 db;
honositas 6 6;
EAK megkeresések 141 db (esemény helyének keresése, rogzités kérése),
papiralapu anyakonyvbdl rogzitett események 47 db.
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Iktatott tgyiratként az anyakdnyvezésnél nem jelenik meg a személyi- és lakcimadatok
lekérdezése a kdzponti nyilvantartasbol, mely 132 esetben tértént.

Hazassagkotés hivatali helyiségen- és munkaidén kivili dijak befizetésének dsszege
1.325.000 Ft.

Az anyakoényvi események, féleg a hazassagkotések, és az anyakonyvi kivonat
kérelmek szama folyamatosan ndvekszik, ez abbdl adddik, hogy nem csak a
nagykovacsi lakosok intézhetik itt az anyakdnyvi lgyeiket, a budapesti
anyakonyvvezetok tllterheltsége miatt gyakran iranyitigk az ugyfeleiket az
agglomeracios telepuléseken levé hivatalokhoz.

12. Személyi adat- és lakcimnyilvantartasban tarolt adatok, igazolasok

e lakcim igazolasok, szocialis tamogatasok igénybevételéhez és egyéb igazolas
60 db (NTJ-k6z6s haztartas);

o a kozponti cimnyilvantartasi rendszerben cim bejegyzés/valtozas 126 db;

e lakcimkartya igénylés 74 db;

e 2017. januar hénapban bevezetésre kerllt a kdzponti cimregiszter, amelynek
soran a személyi adat- és lakcimnyilvantartasbdl atemelt adatok folyamatos
felGlvizsgalata valt szikségessé. A nyilvantartasban a hianyos cimeknél 13
esetben kértink a Budakeszi Foéldhivataltdl leird cimkoordinatakat, és 38 db cim
ellendrzését, felulvizsgalatat végeztik el;

o Nagykovacsi Nagykdézség Onkormanyzata Képvisel6-testiletének a
kézmiuvesitési hozzajarulasrol szo6ldé 6/2016. (Il. 29.) dnkormanyzati rendelete
alapjan kézmuvesitési hozzajarulas megfizetésérél 8 hatarozat és 8 igazolas
kerdlt kiadasra.

13. Kereskedelem

kereskedelmi tevékenység nyilvantartasba vétele 9 db;

adatmédositas 10 db;

megszuntetések szama 3 db;

szallashely engedélyezése 1 db;

zenés tancos rendezvény engedélyezeési eljaras kezdeményezése 1 db;

egyéb rendezvény bejelentés 0 db;

vendéglatdhelyek éjszakai nyitvatartasi idejének meghosszabbitasara

vonatkozo6 kéreimében hozott hatarozatok szama 0 db;

e a kereskedelmi engedélyezés feladatkorhoz tartozik a helyi termeléi piacok
nyilvantartasa 2 db.

2023. évben egy alkalommal (januar) szolgaltattunk hatésagi statisztikai adatot a
Miniszterelndkseg felé.

A Koézponti Statisztikai Hivatal felé adatszolgaltatast adtunk az alabbi
tevékenységekrdl, szolgaltatasokrol:
e Uzleti célu egyéb szallashelyekrdl;
nem Uzleti célu szallashely szolgaltatasrol;
a kereskedelmi tevékenységek valtozasaval kapcsolatban;
kimutatas a pénzben és természetben nyujthaté tamogatasok adatairdl;
szocialis és gyermekvédelmi adatszolgaltatasroél.
A bejelentett szallashely szolgaltatok kézul ketténél végeztink ellendrzest.
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14. Hagyatéki ligyintézés
Hagyatéki ugyekben 119 fészamon, 786 alszamon intéztlk az tigyeket. Mas hivataltél
hagyaték Ugyben megkeresés 4 esetben tortént.

15. Szocialis igazgatas

A szocialis raszorultsagtol figgd pénzbeli és természetbeni ellatasok szabalyozasardl
sz6l6 7/2016. (IV. 04.) énkormanyzati rendelet alapjan Nagykovacsi Polgarmesteri
Hivatalnak 2023 év folyaman 6sszesen 121 szocialis Ugyfele volt. Ez a szam nem
azonos a tdmogatasi esetekkel, hiszen egy-egy személy egyszerre tébb ellatasra is
jogosultta valt, illetve a jogosult személyek tobbszor vagy rendszeresen jelentkeztek
ugyfélként a Hivatalba.

A leggyakrabban egyszeri rendkivuli telepliési tamogatast igényeltek a rendkivuli
élethelyzetbe kerult raszorulok, ennek a tamogatasi formanak az 6sszege altalaban
magasabb a - lakhatashoz, gydgyszerekre és apolashoz nyujtott — havi
rendszerességl tdmogatasi formaknal.

16. Polgarmesteri hataskérben nyujtott tamogatasok (képviseld-testiileti
hataskorbél atruhazott feladatok)

16.1. Rendkiviili telepiilési tamogatas
2023-ben dsszesen 69 rendkivuli telepllési tamogatas iranti kérelem érkezett, ebbdl 9
kérelem elutasitasra kertlt. A 69 kérelem 63 személyt jelent. A rendkivili telepllési
tamogatas megallapitasa esetén pénzbeli juttatasban részesliltek a jogosultak. Az
elutasitas oka altalaban a magasabb egy fére jutd jovedelem volt.
Az év folyaman — a Husvétot és a Karacsonyt megel6z6 idészakban — természetbeni
tdmogatasban részeslultek a szocialisan raszoruld személyek:
e 93 személy/haztartas 10.000 Ft értékben husvéti éleimiszercsomagban
részesult;
e 95 szemely/haztartas 15.000 Ft értékben karacsonyi élelmiszercsomagot
kapott;
e 43 fének 1-1 erdei m3 tlizifa kerUlt kiszallitasra.
A pénzbeli rendkivli telepllési tamogatasban részesilt személyeknek 6sszesen
7.225.000 Ft kerult kifizetésre az év folyaman, mig a természetbeni rendkivili
telepliési tamogataskeént nyujtott élelmiszerre és tlzifara 6sszesen 2.894.330 Ft-ot
koltott Nagykovacsi Nagykdzség Onkormanyzata.

16.2. Gyogyszertamogatas

A gyogyszertamogatas a kdzgyogyellatasra nem jogosult személyek részére nyujtott
pénzbeli segitség gyodgyszereik megvasarlasara (0sszege az orvos altal igazolt
gyoégyszerkoltség, de maximum 10.000 Fthé egy évre megallapitva).
Gyogyszertdmogatasra 2023-ban 15 db kérelem érkezett, 11 f6 részére kerdlt
megallapitasra, 4 kérelmezé esetében a magasabb jovedelme miatt elutasitas tortént.
Erre a tamogatasi formara az Onkormanyzat 1.320.000 Ft-ot fizetett ki 2023-ban.

16.3. Apolasi tamogatas

2023-ban nem kerult megallapitasra apolasi tamogatas. Ennek oka a jarasi hivatal altal
folydsitott magasabb dsszegu apolasi dijra vald jogosultta valas volt.
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16.4. Koziizemi tamogatas

2023-ban 6 f6 jogosult részére kerllt megallapitdsra a villanyaram-koltségek
enyhitésére szolgald kozlizemi tdmogatas (4.000-10.000 Ft/hé egy éven keresztl),
nem kerillt elutasitasra kérelem. Koziizemi tamogatasként az Onkormanyzat 2023-ban
630.000 Ft-ot fizetett ki a jogosultak részere.

16.5. Fitési tamogatas

2023-ban 5 jogosult részére kerllt megallapitasra a fltési tAmogatas (5.000-10.000
Ft/hd a fltési szezonban) 6sszesen 335.000 Ft 6sszegben. elutasitasra nem ker(Glt
SOf.

16.6. Viz- és csatorna alapdij kompenzacio

2023-ban dsszesen 6 fé jogosult részére keriilt megallapitasra december 31-ig ez a
tamogatasi forma. A megallapitott 6sszeg nem a jogosultaknak kerGlt atutalasra,
hanem a DMRV Zrt-nek, és ennek alapjan az alapdijjal csdkkentett készpénzatutalasi
megbizasokat ktildte ki a szolgaltaté a jogosult felhasznaloknak. Az Onkormanyzat
kiadasa 95.472 Ft volt.

16.7. Babakelengye tamogatas

2023-ban 7 ujszuldtt gyermekre tekintettel kértek babakelengye tdmogatast (egyszeri
60.000 Ft), ebbdl 4 f6 kérelmezé kérelme elutasitasra keriilt a jogosultsagi feltételek
hianya miatt. Ennél a tamogatasi formanal 420.000 Ft kiadasa volt az
Onkormanyzatnak.

16.8. Gyermekétkeztetési dijkedvezmény

2023-ban 1 csalad 2 gyermeke részére kerlilt megallapitasra az 50%-os étkeztetési
dijkedvezmény. Ezen gyermekek sziilei az etkezési dijak felét fizették csak be, a masik
felét az Onkormanyzat atvallalta természetbeni juttatasként. A 2 gyermek étkezésének
onkormanyzatra eso része éves szinten 300.120 Ft.

16.9. Taboroztatasi tamogatas
A nyari tdborokon valé részvételhez nyujtott 15.000 Ft/gyermek/tabor tamogatast
2023-ban egyetlen kérelem sem érkezett.

16.10. K6ztemeteés
2023-ban az Onkormanyzat 1 koztemetésrél intézkedett, amelynek 6sszege: 345.928
Ft.

17. Egyéb onkormanyzati tamogatasok

17.1. Szocialis étkeztetés — a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol
s2616 1993. évi lll. torvény 86. § (1) bek. b) pontja alapjan

A személyes gondoskodast nyUjto szocidlis alapellatasokrol, azok igenybevételérdl,
valamint az ezekért fizetendé téritési dijakrol sz6l6 12/2016. (V. 30.) 6nkormanyzati
rendelet rogziti a szocialis étkeztetés részletszabalyait, amely alapjan 2023-ban
atlagosan havi 8 6 szocidlis étkeztetésre jogosuit volt Nagykovéacsiban. 2023. januar
1-jén 7 6, december 31-én pedig 8 f6 jogosult vette igénybe a napi egyszeri meleg
étkeztetest.
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Ev kézben 4 kérelem érkezett, amelyek alapjan az Onkormanyzat megallapodast
kotott az étkeztetés biztositdsa érdekében. Megsziintetésre 3 esetben keriilt sor
lemondas vagy elhalalozas miatt.

17.2. Bursa Hungarica Felséoktatasi Onkormanyzati Osztondijrendszer

A Bursa Hungarica 2023-as fordulojanak tamogatasi Osszegeit (50.000 Ft/10
hénap/jogosult) két részletben 2023. aprilis 12-ig és 2023. oktéber 18-ig utalta at az
Onk_prményzat 1 felsboktatasi hallgaté tamogatasara.

Az Onkormanyzat 2023-ban is sikeresen csatlakozott a Bursa Hungarica Felséoktatasi
Onkormanyzati Osztondijrendszer 2023-as forduléjahoz. A palyazati kiirasra 4 db ,A”
érvényes palyazat érkezett. Mind a 4 f6 mar felséoktatasban résztvevé hallgaté. Az A"
palyazok részere a Képviselb-testiilet 6sszesen 10 tanulmanyi hénapra 420.000 Ft
tamogatast itelt oda, atlagosan a jogosult diakok 10.500 Ft/f6/hd tamogatasban
részeslinek 2023-ban a teleplilési dnkormanyzattol.

17.3. Jelzérendszeres hazi segitségnyujtas

2023. évben 13 ellatotti szammal indult a HID Szocialis Csalad és Gyermekjoléti
Szolgalat és Kdzpont jelzérendszeres hazi segitségnyujtasi szolgaltatasa, Uj ellatottal
nem bévilt a szolgaltatas és lemondas sem tortént, igy jelenleg 13 ellatott veszi
igénybe a szolgaltatast.

18. A jegyz6 gyamhatosagi feladatai

18.1. Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény megallapitasa

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény megallapitasa irant 2023-ban 7 gyermekre
tekintettel érkezett kérelem, 2022 évrél 2023 évre atnyuldan 8 esetben egy évre
megallapitasra kerllt a jogosultsag, ezek év kdzben lejartak.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult bolcsédés, o6vodas és
kisiskolas gyermekek ingyenesen, a kozépiskolas gyermekek pedig félaron
étkezhetnek a kéznevelési intézményben, ezen fellil évente két alkalommal —
augusztusban és novemberben — gyermekvédelmi tdmogatas kertlt kiosztasra a
jogosult csaladoknak, gyermekenként 6.000 Ft (alaposszeg(i tdmogatas) és 6.500 Ft
(emelt Osszegli tamogatas a hatranyos helyzetlieknek) értékben. A tamogatast a
jogosultak postai uton vették at.

2023 augusztusaban 8 jogosult gyermekre 49.000 Ft értékben, 2023 novemberében 3
jogosult gyermekre tekintettel 49.000 Ft értékben osztottunk ki gyermekvédelmi
tamogatast.

18.2. Hatranyos helyzet-, halmozottan hatranyos helyzet megallapitasa

A hatranyos helyzetet hatarozattal a jegyzé allapitja meg, ennek egyik alapfeltétele a
rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre val6 jogosultsag. 2023-ban a rendszeres
gyermekvedelmi kedvezményre jogosult gyermekek kozil 2 csalad 2 gyermeke
részére kerult megallapitasra a hatranyos helyzet a szocialis raszorultsag és a szllé
alacsony iskolazottsaga okan. A hatranyos helyzet megallapitasanak ideje azonos az
egy évre megallapitott rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény idétartalmaval.

A jegyzd altal megadllapitott halmozottan hatranyos helyzetli gyermek nem volt
Nagykovacsiban.
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18.3. Kornyezettanulmany készitése
Birosag és mas hatdésag megkeresésére 2023-ban 7 kérnyezettanulmany keszilt
helyszini szemle keretében.

18.4. Vagyonleltar gondnoksagi ligyekben

Gyamhivatali megkeresésre gondnoksag ala helyezési eljarasban a gondnoksag ala
helyezett személy vagyonanak leltarozasat a hagyatéki leltar szabalyainak
megfeleléen a jegyz6 végzi. 2023-ban 4 olyan gyamhivatali megkereses érkezett, ahol
szlikséges volt vagyonleitart késziteni.

19. Egyéb jegyzdi feladatok

19.1. Birtokvédelem

2023-ban a jegyz6 hataskorébe tartozé birtokvédelmi eljarasrél sz616 17/2015. (11. 16.)
Korm. rendelet szerint 7 birtokvédelmi kérelem kerliit benyujtasra. A benyuijtott
kérelmek kozlul 5 esetben elutasitd hatarozat sziiletett, 2 esetben kertik a
kizarasunkat.

Tobb olyan személyes megkereséssel fordultak az Ggyfelek hozzank, melynél az
igyfél birtokvédelemhez hasonlo jellegl kéréssel érkezett, de egyeztetést kovetden a
problémat mas hatdsagi eljarassal kezeltuk.

19.2. Ovodai ligyek

Jogszabalyi rendelkezések alapjan 2020. januar 1-jétél az Oktatasi Hivatal
kotelezettsége az dvodakoteles, tankdteles gyermekek nyilvantartasa.

Ovodakoteles gyermek esetében a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a
kéznevelési intézmények névhasznalatardl szolé 20/2012. (VIlIL. 31.) EMMI rendelet
20. § (2) bekezdése alapjan a napi négy 6raban 6vodai nevelésre kdtelezett gyermek
sziiléje, ha gyermeke az oOvodakotelezettségét kalfoldon teljesiti, koteles arrol a
beiratkozas idejének utolsé hatarnapjat kovetd tizendt napon bellil irdsban értesiteni a
hivatalt. A napi négy 6raban ovodai nevelésre kotelezett, az 6vodaval jogviszonyban
allo gyermek szlldje, ha gyermeke az 6vodakotelezettségét a jovében kulféldon
teljesiti, elozetesen koteles értesiteni az 6vodaigazgatot.

A Nagykovacsi Kispatak Ovodaba 2023-ban 89 fé jelentkezé volt, amelybdl 4 {6
visszamondta a jelentkezést. Fellebbezési kérelem nem érkezett.

19.3. Bolcsddei ligyek

A majusi beiratkozason 6sszesen 40 sziil6 adta be felvételi kérelmét a 32 szabad
féréhelyre. A fennmaradd 1 féréhelyre a fellebbezést benyuijtok kdzll egy szocialisan
nehéz helyzetben lévd csalad gyermeke kerlilt be. A jelentkezéskor elutasitasban
részesult 4 gyermek dokumentumhiany miatt (pl. munkaltatéi igazolas, lakcimkartya)
illetve féréhely hiany miatt még 5 gyermek. A beiratkozas ota eltelt idében, az
elutasitott 8 gyermeken kivil még 7 szllé adta be irdsban a felvételi kérelmét. A
beszoktatasi idészak alatt 3 gyermek mondta vissza a helyet, igy az 6 helylkre az
elutasitottak és évkozben beiratkozo gyermekek kozil tudtunk felvenni 3 gyermeket,
akik nagycsaladosak, igy elényt élveztek a tdbbiekkel szemben. Emellett szinte
folyamatosan érdeklédnek olyan szllok, akik a kdvetkezd honapokra tervezik
Nagykovacsiba koltézésliket vagy mar helyben laknak és szeretnék bélcsédébe jaratni
gyermekuket.
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19.4. Ko6zOsségi egyiittélés szabalyai

Lakossagi panaszbeadvanyra — tobbségében rendezetlen ingatlan bejelentése — 34
esetben tortént intézkedés.

A Budakornyéki Kozterulet-felugyelet a kozOsségi egyuttéles szabalyainak
megsértése miatt 31 esetben kezdeményezett intézkedést.

A kozOsségi egyuttéles alapvetd szabalyairdl és azok megsértésének
jogkovetkezményeirél sz6l6 7/2017. (IV. 28.) onkormanyzati rendelet alapjan 96
alkalommal inditottunk eljarast, 27 esetben kbzigazgatasi birsagot szabtunk ki.

Eb pdraz nélkil torténd sétaltatasa miatt 5 esetben kdzigazgatasi birsag kiszabasara
iranyuld hatésagi eljarast kezdeményeztek hivatalunknal.

19.5. Megkeresések

Hatosagok és természetes személyek megkeresésére a nyilvantartasunkbdél vagy az
eljarasrendrél irasbeli tajékoztatast adtunk 99 esetben, ide nem szamitva az
elektronikus levelezéseket.

19.6. Allatvédelem, allattartas

Allatvédelmi és allattartasi Ggyben 8 Uigyet inditottunk. Tbb allattartassal kapcsolatos
lakossagi panaszt kezeltlink (jellemzéen eb és baromfitartasi igyek). Ebrendészeti
ugyben tobb alkalommal tortént intézkedés.

Az ebnyilvantartdst a bejelentések alapjan folyamatosan frissitjiik. A kdborlé ebek
befogasa esetén segitséget nyujtunk a chipszam, valamint az ebregiszter alapjan a
beazonositasban.

Telepllésinkon jelenleg 3 személy foglalkozik méhtartassal. A méhtartdkkal
folyamatos a kapcsolattartas, a méhallomanyrol igazolast allitunk ki.

Belterlleti vadkilovésre folyamatosan kérink engedélyt, mivel a kornyezé erdés
részekrdl a vadallomany a telepulés belteriletén is megjelent. Rendszeresen érkezett
lakossagi bejelentés vaddisznék, valamint rokak miatt.

Evente egy alkalommal macska ivartalanitasi akciot szerveziink.

19.7. Ajanlattételi felhivas
Evente inditunk ajanlattételi felhivast, gyepmesteri tevékenysegre és laboratoériumi
mintavéteire.

19.8. Statisztika
2023. évben 19 alkalommal szolgaltattunk statisztikai adatokat a KSH Elektra
rendszerben.

IV. Titkarsag

20. A Képvisel6-testiilet miikodésével kapcsolatban ellatott feladatok

A Képviseld-testilet 0sszesen 10 tervezett (ebbdl egy a kdzmeghallgatas), és 6
rendkivuli Glést tartott.

Az Uléseken dsszesen 124 elbterjesztés kerllt targyalasra.

Osszesen 131 hatarozat és 24 rendelet — ebbél 9 Uj és 15 mddositd rendelet —
szuletett.
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Bizottsagi Ulések szama:

Pénzugyi bizottsag — 9

Ugyrendi bizottsag — 9
Humanpolitikai bizottsag — 10

Helyi Szocialpolitikai Kerekasztal — 1

A testlileti Ulésekkel kapcsolatos szakmai eldkészitd, tovabba adminisztrativ
feladatokat, valamint a jegyzékonyvekkel és a dontésekkel 6sszefliiggd teenddket a
Hivatal elvégezte. A hatarozatok végrehaijtasarol, a folyamatban Iévé beruhazasokrol,
valamint a folyamatban 1év6 jogligyletekrél a Képviseld-testiilet az Uléseken irasos
tajekoztatast kapott.

Az elmult év sordn a Pest Varmegyei Kormanyhivatal a 2023. évi ellenbrzési
munkatervében foglaltaknak megfeleléen vizsgalta a koztemetérdl és a temetkezeés
rendjérdl szol6 onkormanyzati rendeletet, a rendeletek jogszerl publikalasat az NJT
OR felilleten, a jegyz6i feladatellatas maédjanak szabalyozasat az Onkormanyzat
Szervezeti és Mlkodési Szabalyzataban, az dnkormanyzati lakasok és helyiségek
bérletére vonatkozo helyi rendeletet.

A jegyzének egy elbterjesztéssel kapcsolatosan sem kellett tdrvényesseégi eszrevételt
tennie.

21. Titkarsagi egyéb ligyintézés
e Kkilfoldi allampolgar ingatlanszerzéséhez hozzajarul6 nyilatkozat 10 db;
e hirdetményekkel kapcsolatos ligyintézes 26 alkalommal tortént;
e gratulacié az altalanos iskola kit(nd tanuloi részére;
o 18. életéviiket betoltott és nagykoriva valt sziiletésnaposok kdoszdntése;
e utalvanyok elbkészitése 65-70-75-80-85-90-95-100-105 évesek részere,
szuletésnapi kdszontés;
élelmiszercsomagok elékészitése (Husvét és Karacsony elétt);
szépkoruak (90, 95 évesek) koszdntésének elbkészitése;
kdézremlkodés a polgarmesteri fogadoérak alkalmaval,
megemlékezések, Unnepségek szervezésében valo részvétel;
pedagogusok koszontése;
2023. évben is csatlakoztunk, és megszerveztik helyi szinten a ,Legszebb
konyhakertek Magyarorszagon” programot, melyre 5 f6 jelentkezett;
e az oOnkormanyzat 2023-ban is meghirdette és megszervezte a ,Viragot
Nagykovacsinak” cimi versenyt, itt a jelentkezdk szama 7 6 volt;

22. Marketing-kommunikacios referensi feladatok )
A munkakor koveti a digitalis kommunikacios trendeket, igy az Onkormanyzat, a
Hivatal is képes a kornak megfelelé informacidés csatornakon elérni a nagykovacsi
lakosokat.
A munkakdr feladatai:

e rendszeres részvétel a Hivatal heti vezetdi operativ megbeszélésén;

e heti rendszerességgel megbeszélés a kovetkezé idészakok kommunikacios

feladatairdl;
e sajtofigyelés,
o Nagykovacsi Onkormanyzat facebook oldalanak kezelése;
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az Okos Onkormanyzat mobil alkalmazas m(kodtetése;

a nagykovacsi.hu weboldalhoz kapott hozzaférés révén a tartalom biztositasa;
a Tajol6 cimi 6nkormanyzati magazin - tartalmak, cikkek megirasa;

fotd dokumentacié minden, az Onkormanyzatot és a Hivatalt érinté eseményrd|,
illetve a lakossag tajékoztatasa;

o kiadvanyok, plakatok, kommunikaciés anyagok elkészitése.

V. Személyiigyi ligyintézé

25. A Hivatal személyi 6sszetétele

A Hivatal létszama 2023. december 31-én 28 f6 volt, A koztisztviselok kozil
részmunkaidében egy f6 6 éraban, egy f6 pedig 4 éraban végzi el a feladatait. Egy f6
munkavallalé takarit6i feladatokat végez 4 o6raban, 1 & nyugdijasként teljes
munkaiddben latja el a hivatal gondnoki feladatait. Az elmult évben 2 f6 szolgalati
jogviszonya szlnt meg kdz6s megegyezéssel és 2 f6 belépd dolgozdval létesiilt
kdzszolgalati jogviszony.

A Hivatal allomanyabdl 21 6 rendelkezik fels6fokl végzettséggel.

F A Hivatal korfaja |

65 EV FELETT
£1-65 EVEK KOZOTT
56-60 EVEK KOZOTT
51.55 EVEK KOZOTT

| 46-50 EVEK KOZOTT |
4145 BVEK KOZOTT
' 36:40 EVEK KOZOTT

®FERFI mNO :
A Hivatalban elt6itétt id6:
20 év felett 1fo
10 - 20 év kozott 5f6
5 - 10 év kzott 136
3 -5 év kozott 1f6
2 -3 év kézott 3f6
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1 -2 év kozott 1316

1 év alatt 2 f6

23. Humanpolitikai feladatok

A személyligyi Ugyintézdé az onkormanyzati intézmények tekintetében is ellat
személylgyi feladatokat.

o elvégzi a vezetdi kinevezések modositasaval kapcsolatos feladatokat;

e 2023. julius 15-vel lépett hatalyba a pedagogusok Uj életpalyajarol szolo 2023.
évi LII. tdrvény (a tovabbiakban: Puétv.), amely a kéznevelésben foglalkoztatott
valamennyi pedagégust egységes munkajogi szabalyozas ala rendeli. A PUétv.
szamos rendelkezése érinti a bdlcsddei ellatasban pedagdégus munkakorben
(felséfoka  végzettséggel rendelkez6  kisgyermeknevelé/szaktanacsado,
gyoégypedagogus, pszicholdgus, konduktor) foglalkoztatott személyeket is.

A tényleges jogviszonyvaltasra 2024. janudr 1-jével kerilt sor. Azonban a
Puétv. egyes rendelkezéseinek késébbi hatalyba |épése folyamatos feladatot
jelent az intézmények és a fenntarto részere is.

o felmerllé problémak esetén segitségnyujtas a KIRA hasznalataban;

e az eAdat rendszeren — Magyar Allamkincstar Internetes szolgaltatasa -
beérkezd feladatok elvégzése, illetve tovabbitasa, 6sszefogasa az intézmenyek
felé.

Jogszabalyi kotelezettségnek eleget téve az alabbi feladatok ellatasaban tortént
részvétel:

e statisztikai adatszolgaltatas és egyéb adatszolgaltatas;

e negyedévente “Ures allashely a Kozpontositott illetmény-szamfejtési
rendszerben l1évé szervezetekrdl” jelentés (OSAP 2264 adatszolgaltatas) a
K6zponti Statisztikai Hivatal részeére;

o kozszolgalati alapnyilvantartas és azok valtozasa;

e adatlap kitdltése a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag
részére az informaciés énrendelkezési jogrél és az informacioszabadsagrol
sz06l6 2011. évi CXII. torvény 30. § (3) bekezdés masodik fordulata alapjan
teljesitend® éves jelentéshez;

e a Nyugdijbiztositasi és Adategyeztetési Féosztalytol beérkez6 adatkeres,
adategyeztetési Ugyek.

e A 1355/2023. (VIIl. 3) Kormany hatarozatban foglaltak szerint elrendelt
kdzszolgalati ellendrzésben valdo kdzremikddés, melynek targya:
,Tajékoztatas a 2023. évi kdzszolgalati ellendrzéssel dsszefuggésben”. A
vizsgalt teriilet: a szabadsagok kiadasa, szabadsag megvaltasa, kulonos
tekintettel a polgarmesterek szabadsagara; polgarmesterek dijazasa.

A kozérdek( bejelentések és panaszok kezelésének rendjérél szol6 4/2023. szamu
jegyzéi intézkedés alapjan a Hivatalhoz 2023. évben 70 db kdzérdeki bejelentés és
panasz érkezett, amelyek megvalaszolasra, illetve szlikség szerint az illetékes szerv
felé tovabbitasra kerultek.
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23.1. Inkubatorhazhoz és egyéb irodabérlethez kapcsolédé feladatok:

Az Inkubatorhaz tekintetében 2023 évben 2 Uj céggel kotottiink irodabérleti szerzédést
1 éves hatarozott idétartamra, valamint gazdasagi okok miatt 1 bérlé felmondta a
bérleményt. 2023. december 31-én a kiadott irodak szama harom, valamint a volt KMB
iroda is kiadasra kerdlt.

A meghirdetett  bérleményekre az  érdeklédok részére  folyamatos
informacidszolgaltatas tortént.

23.2. Egyéb feladatok

e A kozszolgalati tisztvisel6k tovabbképzési kotelezettségének teljesitése a
273/2012. (IX. 28.) Kormanyrendelet szabalyozasa alapjan (PROBONO);

o A kdzszolgélati egyéni teljesitményértékelési feladatok;

o Vagyonnyilatkozat tételi kotelezettség - intézményvezetdk, képviseldk,
kodztisztviseldk tekintetében;

o A kotelezd tliz és munkavédelemi oktatas 2023-ban jelenléti oktatas keretein
beldl kerult megtartasra;

A Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatal 2023-ban is részt vett az Innovacios és
Technoldgiai Minisztérium koordinalasa mellett a kormanyhivatalok foglalkoztatasi
féosztalyai és a jarasi hivatalok foglalkoztatasi osztalyai megvaldsitasaval a ,Nyari
diakmunka” elnevezésli munkaeré-piaci programban. 2023. julius-augusztus
hénapokban 6sszesen 4 f6 didkmunkas kerllt foglalkoztatasra.

Nagykovacsi Nagykdzség honlapjanak aktualis tartalmakkal vald feltdltése tovabb
folytatodott. A honlap folyamatos frissitését biztositjuk, heti rendszerességgel hirlevél
kerul kikuldésre az aktualis hirekkel, eseményekkel.

A kozszolgalati jogviszonyban allokat megilleté szocidlis, joléti és egészségligyi
juttatasokrol, tdmogatasokrél szolé 14/2015. (1X. 21.) dnkormanyzati rendelet 2. § (5)
bekezdése alapjan a Hivatal dolgoz6i magan egészségbiztositasi szolgaltatasban
részesulhetnek, melynek adminisztraciés feladatait a személyligyi ligyintézé végzi.

24. Helyi Esélyegyenl6ségi Program

Az egyenld banasmodrdl és az esélyegyenldéség eldémozditasardl szoldé 2003. évi
CXXV. térvény (a tovabbiakban: Ebktv.) 31. §-a rendelkezik a helyi esélyegyenléségi
programokrol. Az Ebktv. értelmében a teleplilési dnkormanyzat az allamhaztartas
alrendszereibél, az eurdpai unids forrasokbdl, illetve a nemzetkézi megallapodas
alapjan finanszirozott egyéb programokbod! szarmazo, egyedi dontés alapjan nyujtott,
palydzati aton odaitélt tamogatasban csak akkor részesliilhet, ha az 6nkormanyzat a
térvény rendelkezéseinek megfeleld, hatalyos helyi esélyegyenléségi programmal
rendelkezik. A Képvisel6-testulet a 148/2018. (XII. 13.) szamul hatarozataval fogadta
el 6t évre 520616, 2018-2023-ig hatalyos Helyi Esélyegyenldéségi Programjat. Az 6t éves
ciklus lejarta elétt, 2022. augusztusaban kezdtik meg a 2018-2023. idészakra
vonatkozd HEP, és annak részekeént az intézkedési terv kiértékelését és a 2023-2027-
ig szol6 HEP osszeallitasat. Az uj ciklusra sz6lé HEP elkészilt, melyhez sziikséges
lépés volt az egységesen rendelkezésre allo statisztikai mutatdk kigylijtése 5 éves
viszonylatban. Az adatgyl(ijtés soran kinyert adatokat kiértékeltiik, ezt kbvetdéen az
adatelemzéshez kapcsolédd kovetkeztetések levonasa utan kerilt sor az
esélyegyenléséget érintd problémak beazonositasara, a helyzetelemzés és
intézkedési terv 6sszeallitasara.
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Nagykovacsi Nagykdzség Onkormanyzat Képviselé-testiiletenek 2023. februar 23-an
megtartott nyilt képviselé-testileti tilésén dontés sziletett Nagykovacsi Nagykozség
Helyi Esélyegyenldségi Programjanak elfogadasarél (16/2023. (Il. 23.) hatarozat).
Az Ebktv. 31. §-alapjan az elfogadott HEP-t kétévente felll kell vizsgalni.

Nagykovacsi, 2024. aprilis 10.

Grégerné Papp lldikd
jegyz6
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