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A) Alulirott Grégerné Papp lldikd, a Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatal koltségvetési
szerv vezetOje jogi feleldsségem tudataban kijelentem, hogy az el6irasoknak
megfeleléen 2023. évben az altalam vezetett koltségvetési szervnél gondoskodtam

- a bels6 kontrollrendszer kialakitasardl, valamint szabdlyszerl, eredményes,
gazdasagos és hatékony mikodésérol,

- a koltsegvetesi szerv vagyonkezelésébe, haszndlatdba adott vagyon
rendeltetésszerli igénybevételérdl, az alapité okiratban eldirt tevékenységek
jogszabalyban meghatarozott kdvetelményeknek megfeleld ellatasarol,

- a rendelkezésre all6 eléiranyzatoknak a célnak megfelelé felhasznalasarol,

- a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a
gazdasagossag kdvetelményeinek érvényesitésérdl,

- a tervezési, beszamolasi, informacioszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok
teljességérdl és hitelességérol,

- a gazdalkodasi lehetéségek és a kotelezettségek 6sszhangjaral,
- az intézményi szamviteli rendrol,

- olyan rendszer bevezetésérél, amely megfelelé bizonyossagot nyujt az eljarasok
jogszer(iségére és szabalyszerliségére vonatkozoan, biztositja az
elszamoltathatdsagot, tovabba megfelel a hazai és kbzosségi szabalyoknak,

- arrol, hogy a vezeték a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kit(izott
célokkal és az azok elérését segitdé eszk6zokkel annak érdekében, hogy végre tudjak
hajtani a meghatarozott feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E
tevékenységrél a vezetéi beszamoltatds rendszerén keresztil folyamatos
informacioval rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkozé jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkozé elirasainak az
alabbiak szerint tettem eleget:

Kontrollkérnyezet: a megfeleld kontrollkdrnyezet kialakitasra kerllt, a szervezeti
stratégidnak megfeleléen hataroztuk meg az éves célokat, a célok megvaldsitasa
erdekében kialakitasra kerlltek a szlikséges folyamatok, azaz:



rendelkezésre allt hatalyos, egységes szerkezetbe foglalt alapitéi okirat;
rendelkezésre allt hatalyos szervezeti és miikodési szabalyzat;

a koltségvetési szerv stratégiai és operativ célrendszere, valamint szervezeti
felépitése irasban rogzitett és a szervezet tagjai szamara megismerhetd;
rendelkezésre Aalltak a jogszabdlyok alapjan kotelezéen elkészitendd
szabalyzatok;

belsé szabalyzatban rendezettek a mikddéshez kapcsoléds, pénzigyi
kihatassal biré, jogszabalyban nem szabalyozott kérdések;

a szabalytalansagok kezelésének eljarasrendje szabalyozott;

a jogszabalyi kotelezettségeknek megfelelé ellenbrzési nyomvonalak
kialakitasra kerlltek, irasban rogzitettek;

rendelkezésre allt a belsé elienérzési kézikonyyv;

a jogszabalyi kotelezettségeknek megfeleld munkakéri leirasok kialakitasra
kerliltek, irasban rogzitettek és azokat alairtak;

kialakitasra kerlilt a jogszabalyi kotelezettségeknek megfelelé teljesitmény-
értékelési rendszer;

biztositott volt, hogy a koltségvetési szerv mikddésében a szakmai
felkészlltség, a partatlansag és elfogulatlansag, az erkdlcsi feddhetetlenséeg
értékei érvényre jussanak, valamint a kozérdek elétérbe kerlljon az egyéni
érdekekkel szemben.

Kockazatkezelési rendszer: a célokat veszélyeztetd kockazatokat felmértik és
kezeltik, azaz:

kialakitott a kockazatkezelési rendszer,;

megtortént a koltségvetési szerv tevékenységében, gazdalkodasaban rejlé
kockazatok felmérése, megallapitasa;

meghataroztuk az egyes kockazatokkal kapcsolatban szikséges
intézkedéseket, valamint a teljesitésik folyamatos nyomon kdvetésének
modjat.

Kontrolltevékenységek: a folyamatokra megfelelé kontrollokat alakitottunk ki, azaz:

a kontrolltevékenységek részeként minden tevékenységre biztositott volt a
folyamatba épitett, elézetes, utdlagos és vezetdi ellenbrzés;

biztositott voit a folyamatba épitett, elézetes, utdlagos és vezetdi ellenérzés a
pénzlgyi dontések dokumentumainak elkészitése vonatkozasaban (ideértve a
koltségvetési tervezés, a kotelezettségvallalasok, a szerzédések, a kifizetések,
a tdmogatasokkal val6 elszamolas;

biztositott volt a pénzigyi kihatasu dontések célszerliségi, gazdasagossagi,
hatékonysagi és eredményességi szempontu megalapozottsaga;

biztositott volt a koltségvetési gazdalkodas soran az elézetes és utdlagos
pénzligyi ellendrzés, a pénzlgyi dontések szabalyszerlségi szempontbdl
torténd jovahagyasa, illetve ellenjegyzése;

biztositott volt a gazdasagi események elszamolasanak (a hatalyos
jogszabalyoknak megfelelé konyvvezetés és beszamolas) kontrollja;

biztositott a koltségvetési szerv belsé szabalyzataiban a felelésségi korok
meghatarozasaval az alabbi szabalyozas:

e engedélyezési, jovahagyasi és kontrolleljarasok,

e a dokumentumokhoz és informaciokhoz vald hozzaféres,

e beszamolasi eljarasok.



Informaciés és kommunikacidés rendszer: biztositottuk a szervezeten belill,
valamint a szlikséges kiils¢ informacidoaramlast, azaz:

kialakitott és miikddé rendszerek biztositottak a megfelelé informaciok
megfelelé idében vald eljutasat az illetékes szervezethez, szervezeti
egységhez, személyhez;

a koltségvetési szerv eleget tett az Infotv.-ben meghatarozott, a kdzérdekd
adatokra vonatkozé tajékoztatasi kotelezettségének;

a hivatal eleget tett az allami és Onkormanyzati szervek elektronikus
informaciobiztonsagardl szél6 2013. évi L. térvényben meghatarozott
kotelezettségeknek;

a koltségvetesi szerv eleget tett az iratkezelésre vonatkozd jogszabalyi
kotelezettségeknek, az iratkezelés gyakorlata megfelelt az eldirasoknak.

Nyomon kovetési rendszer (monitoring): minden folyamatra vonatkozoan
biztositottuk a nyomon kdvethetéséget, fellilvizsgalatot, visszacsatolast, azaz:

kialakitott a szervezet tevékenységének, a célok megvaldsitasanak nyomon
kOvetesét biztositd rendszer (a tovabbiakban: monitoring rendszer);

végeztink operativ tevékenységek keretében megvalosuld folyamatos és eseti
nyomon kovetést;

gondoskodtunk az operativ tevékenységekttl fluggetlen belsé ellendrzés
kialakitasarol és megfelelé mikodtetéseérsl;

biztositott a belsé ellenérzés szervezeti és funkcionalis fliggetlensége;
biztositottak a belsé ellenérzés miikodéséhez sziikséges forrasok.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamoldk a jogszabalyi elirasok szerint a valdsagnak
megfelelden, atlathatéan, teljeskorlien és pontosan tikrozik a széban forgd pénzigyi
évre vonatkozé kiadasokat és bevételeket.

Kelt: Nagykovacsi, 2024. aprilis 04.
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Grégerné Papp lidiko
jegyzo






