	

	



Adatkezelési tájékoztató és folyamatleírás közmeghallgatással kapcsolatos adatkezelésekről
Nagykovácsi Polgármesteri Hivatal (továbbiakban Hivatal/Adatkezelő) az Európai Parlament és a Tanács (EU) 2016/679 rendelete (2016. április 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében történő védelméről és az ilyen adatok szabad áramlásáról, valamint a 95/46/EK rendelet hatályon kívül helyezéséről (általános adatvédelmi rendelet, a továbbiakban GDPR) előírásai szerint ezúton nyújt tájékoztatást jelen tájékoztatóval és folyamatleírással az adatkezeléssel kapcsolatos minden tényről. A folyamatban való részvétellel az érintett jelen folyamatleírás szerint válik az adatkezelés érintettjévé.
A HIVATAL PONTOS MEGNEVEZÉSE, ELÉRHETŐSÉGEI:

Adatkezelő megnevezése:

Nagykovácsi Polgármesteri Hivatal
Adatkezelő székhelye:
2094 Nagykovácsi, Kossuth Lajos utca 61. 

Adatkezelő adószáma:
15390228-2-13

Honlap:
www.nagykovacsi.hu
Telefonszám:
 26/389-566/103

Képviselő:
Grégerné Papp Ildikó jegyző
A HIVATAL ADATVÉDELMI TISZTVISELŐJÉNEK NEVE ÉS ELÉRHETŐSÉGEI,

Neve: Schulmann Péter

E-mail cím: adatvedelem@nagykovacsi.hu

Nagykovácsi Nagyközség Önkormányzata a Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény (továbbiakban: Mötv.) 54.§ alapján évente egyszer közmeghallgatást tart. 

A közmeghallgatás nyilvános, azon bárki részt vehet. A közmeghallgatásról hangfelvétel és jegyzőkönyv készül, valamint videófelvétel is készül. 

A Mötv. 53.§ (1) bekezdés i) pontja alapján a képviselő-testület maga határozza meg a közmeghallgatás szabályait. Nagykovácsi Nagyközség Önkormányzata a 2/2015. (VI.1.) számú Polgármesteri és Jegyzői közös intézkedés a közmeghallgatással kapcsolatos hivatali feladatokról rendelkezik a közmeghallgatás szabályairól. 

A közmeghallgatáson a nagykovácsi lakcímmel rendelkező lakosok szólalhatnak fel, és tehetik fel kérdéseiket a településsel kapcsolatos közérdekű ügyekben, melyet a közmeghallgatás előtt írásban is előterjeszthetnek a képviselő-testület felé. 
Közmeghallgatáson hangfelvétel és jegyzőkönyv készítésével összefüggő adatkezelés

Az adatkezelés célja:

A hangfelvétel készítésének elsődleges célja a közmeghallgatást követően az elhangzottakról pontos jegyzőkönyv elkészítése, megőrzése. A hangfelvétel készítésének másodlagos célja a közmeghallgatáson elhangzottak valóságtartalmának bizonyítása.
Az adatkezelés jogalapja:
GDPR 6. cikk (1) e) szerinti az adatkezelés közérdekű vagy az adatkezelőre ruházott közhatalmi jogosítvány gyakorlásának keretében végzett feladat végrehajtásához szükséges. [vonatkozó tagállami jogszabály: Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény]
kezelt adatok köre:

· Jegyzőkönyv: a közmeghallgatás helye, időpontja, a megjelent önkormányzati képviselők neve, a meghívottak neve, megjelenésük ténye, a hozzászólásuk, továbbá a közmeghallgatáson elhangzottak lényege, a megjelent helyi lakosok neve és felszólalása, az előzetesen írásban kérdést feltevők neve és kérdése, az arra adott válasz
· Hangfelvétel tartalma, felszólaló hangja

Az adatkezelésbe bevont adatfeldolgozók és az adatfeldolgozási művelet megjelölése:

Az Adatkezelő az adatkezelésbe adatfeldolgozót von be.

Adatfeldolgozó: Nagykovácsi Polgármesteri Hivatala
Adatkezelési művelet: hangfelvétel, jegyzőkönyv kezelése, tárolása, rögzítése
Az adatkezelés során az adat az alábbi harmadik személyek részére, a megjelölt jogalappal kerül továbbításra:

Az Adatkezelő a jegyzőkönyvet a Kormányhivatal részére a GDPR 6. cikk (1) c) pontja alapján továbbítja. Amennyiben bíróság vagy hatóság jogszabályban rögzített eljárása során személyes adatok átadására kötelezi az Adatkezelőt, úgy az Adatkezelő, jogszabályi kötelezettségét teljesítve, köteles a kért adatokat az eljáró bíróság vagy hatóság rendelkezésére bocsájtani.

A személyes adatok tárolásának időtartama:

A képviselő-testület, bizottságai nyilvános, illetve zárt ülésein készített jegyzőkönyvei és mellékletei (U102, U103, U104), az ülésekről készült hang- és képanyag, nem selejtezhetők (U105, U106), 15 év után levéltárba helyezendők. [78/2012 BM rendelet U102-106]
Automatizált döntéshozatal ténye: 

Az adatkezelés során automatizált döntéshozatal nem zajlik.
Az adatkezelés folyamatának leírása:
A közmeghallgatás nyilvános. A közmeghallgatást követően az elhangzottakról pontos jegyzőkönyv elkészítése, megőrzése érdekében hangfelvétel készül. A hangfelvételt a Hivatal jegyzőkönyv készítéséért felelős munkatársa rögzíti az Adatkezelő tulajdonában álló hangrögzítő eszköz segítségével. A hangfelvétel megőrzése a közmeghallgatáson elhangzottak valóságtartalmának alátámasztására, bizonyíthatósága érdekében történik.

A helyi önkormányzás a helyi közügyekben demokratikus módon, széles körű nyilvánosságot teremtve kifejezi és megvalósítja a helyi közakaratot. A széles körű nyilvánosság megteremtésébe beletartozik a hangfelvétel készítésének joga is. 
Az érintetti joggyakorlásra vonatkozó szabályok:

Az Adatkezelő tájékoztatja, hogy a GDPR alapján Ön, személyazonosságának igazolását követően az alábbi jogérvényesítési lehetőségekkel élhet:

· élhet a hozzáférési jogával,
· kérheti személyes adatainak helyesbítését,
· kérheti személyes adatainak törlését (GDPR 17. cikk (1) bekezdésében meghatározott feltételek esetén)
· kérheti személyes adatai kezelésének korlátozását, 
· tiltakozhat az adatkezelés ellen.
Közmeghallgatáson felszólalók adatainak kezelése 
Az adatkezelés célja:

A felszólalók által feltett kérdések utólagos megválaszolása. 

Az adatkezelés jogalapja:
GDPR 6. cikk (1) e) szerinti az adatkezelés közérdekű vagy az adatkezelőre ruházott közhatalmi jogosítvány gyakorlásának keretében végzett feladat végrehajtásához szükséges. 

kezelt adatok köre:

felszólaló neve, lakcíme, a felszólaló által feltett kérdés összefoglalója.
Az adatkezelésbe bevont adatfeldolgozók és az adatfeldolgozási művelet megjelölése:

Az Adatkezelő az adatkezelésbe adatfeldolgozót von be.
Adatfeldolgozó: Nagykovácsi Polgármesteri Hivatala

Adatkezelési művelet: adatok rögzítése, kérdések megválaszolása  

Az adatkezelés során az adat az alábbi harmadik személyek részére, a megjelölt jogalappal kerül továbbításra:

Az Adatkezelő az adatot 3. személy részére nem továbbítja. 

A személyes adatok tárolásának időtartama:

A képviselő-testület, bizottságai nyilvános, illetve zárt ülésein készített jegyzőkönyvei és mellékletei (U102, U103, U104), az ülésekről készült hang- és képanyag, nem selejtezhetők (U105, U106), 15 év után levéltárba helyezendők [78/2012 BM rendelet U102-106]

Automatizált döntéshozatal ténye: 

Az adatkezelés során automatizált döntéshozatal nem zajlik.
Az adatkezelés folyamatának leírása:
Az Mötv. 54. § alapján a közmeghallgatáson feltett kérdésre vagy felvetésre a közmeghallgatáson, vagy legkésőbb 15 napon belül, írásban kell válaszolni. Azon kérdések vagy felvetések esetén, amelynél nincs lehetőség a helyszínen történő megválaszolásra, rögzítik a felszólaló nevét és lakcímét annak érdekében, hogy a megválaszolásra nyitva álló a 15 napos határidőn belül írásban megválaszolhassa részére az Adatkezelő. 
Az érintetti joggyakorlásra vonatkozó szabályok:

Az Adatkezelő tájékoztatja, hogy a GDPR alapján Ön, személyazonosságának igazolását követően az alábbi jogérvényesítési lehetőségekkel élhet:

· élhet a hozzáférési jogával,
· kérheti személyes adatainak helyesbítését,
· kérheti személyes adatainak törlését (GDPR 17. cikk (1) bekezdésében meghatározott feltételek esetén)
· kérheti személyes adatai kezelésének korlátozását, 
· tiltakozhat az adatkezelés ellen.
Közmeghallgatásról élő közvetítés és videófelvétel rögzítése 
Az adatkezelés célja:

A közmeghallgatáson videofelvételek készítése és felhasználása. Nyilvános közmeghallgatás közvetítése a lakosság tájékoztatása céljából. 

Az adatkezelés jogalapja:
GDPR 6. cikk (1) e) szerinti az adatkezelés közérdekű vagy az adatkezelőre ruházott közhatalmi jogosítvány gyakorlásának keretében végzett feladat végrehajtásához szükséges.
kezelt adatok köre:

Az érintett képmása, hangja, az érintettel kapcsolatba hozható egyéb adatok.
Az adatkezelésbe bevont adatfeldolgozók és az adatfeldolgozási művelet megjelölése:

Adatkezelő az adatkezelésbe adatfeldolgozót von be. 
Adatfeldolgozó: Nagykovácsi Polgármesteri Hivatal

Adatfeldolgozási művelet: videófelvétel készítése és közzététele
Az adatkezelés során az adat az alábbi harmadik személyek részére, a megjelölt jogalappal kerül továbbításra:

Az Adatkezelő az adatokat harmadik fél részére nem továbbítja, ám felhívja az érintettek figyelmét, hogy személyes adatok bíróság és hatóság részére történő kiadását előírhatja jogszabály. Amennyiben bíróság vagy hatóság jogszabályban rögzített eljárása során személyes adatok átadására kötelezi az Adatkezelőt, úgy az Adatkezelő, jogszabályi kötelezettségét teljesítve, köteles a kért adatokat az eljáró bíróság vagy hatóság rendelkezésére bocsájtani.
A személyes adatok tárolásának időtartama:

Az önkormányzati hivatalok egységes irattári tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet U105 tételszáma alapján a „Képviselő-testületi, képviselő-testületi bizottsági, részönkormányzati ülésekről készült hang- és képanyag”, illetve az U106 tételszáma alapján a „Képviselő-testületi bizottságok, részönkormányzatok zárt üléseiről készült jegyzőkönyvek, hang- és képanyagok” nem selejtezhetőek (NS), az illetékes levéltárba történő átadása keletkezésétől számított 15 év elteltével történik.

Automatizált döntéshozatal ténye: 
Az adatkezelés során automatizált döntéshozatal nem zajlik

Az adatkezelés folyamatának leírása:
Felhívom a figyelmet, hogy a közmeghallgatáson felvételek készülnek, amely felvételeken, a képviselők, hallgatóság és más személyek, mint érintettek felismerhetőek lehetnek. 
A közmeghallgatást az Adatkezelő kamerákkal rögzíti.
Az érintetti joggyakorlásra vonatkozó szabályok:

Az Adatkezelő tájékoztatja, hogy a GDPR alapján Ön, személyazonosságának igazolását követően az alábbi jogérvényesítési lehetőségekkel élhet:

· élhet a hozzáférési jogával,
· kérheti személyes adatainak helyesbítését,
· kérheti személyes adatainak törlését (GDPR 17. cikk (1) bekezdésében meghatározott feltételek esetén)
· kérheti személyes adatai kezelésének korlátozását, 
· tiltakozhat az adatkezelés ellen.
Kérelmét elsősorban írásban terjesztheti be az Adatkezelőnek címzett, jelen tájékoztatóban feltüntetett elérhetőségén. Amennyiben Ön azonban szóbeli tájékoztatást kér, úgy személyazonossága igazolását követően az Adatkezelő erre felhatalmazott munkatársa a tájékoztatást szóban is megadhatja, ha a tájékoztatáshoz szükséges adatok részére rendelkezésére állnak. Minden más esetben az igényt munkatársunk rögzíti és a kérelem beérkezésétől számított legkésőbb egy hónapon belül tájékoztatjuk Önt kérelmével kapcsolatosan. Ezt a határidőt maximum további két hónappal hosszabbíthatjuk meg, ha a kérelem összetettsége vagy az aktuálisan kezelt kérelmek száma ezt indokolja, ellenben erről a kérelem kézhezvételétől számított egy hónapon belül, elektronikus úton tájékoztatjuk.

Amennyiben nem intézkedünk a kérelmére vagy az intézkedésünket nem fogadja el, úgy jogorvoslattal élhet. Adatkezelési eljárásunkkal kapcsolatos panasszal Ön a Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatósághoz vagy a lakóhelye, vagy tartózkodási helye szerinti törvényszékhez fordulhat. Felhívjuk azonban a figyelmét, hogy a Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatóság gyakorlata alapján panaszát akkor fogadja be a Hatóság, hogy ha előbb az adatkezelőhöz, esetünkben tehát hozzánk fordult, de nem intézkedtünk a kérelmére vagy az intézkedésünket nem fogadta el. Javasoljuk ezért, hogy először Adatkezelővel vegye fel a kapcsolatot!
2023. október 2.
