A NAGYKOVACS| TELEPULESUZEMELTETESI INTEZMENY / TOVABBIAKBAN: NATU/ SZERVEZETI ES

MUKODESI SZABALYZATANAK /TOVABBIAKBAN: SzMSz/ELSO MODOSITASA

A NATU SzMSz-nak modositasat elsésorban az indokolja, hogy az intézmény miikddésének
megkezdésekor, illetve a Nagykovacsi Nagykdzség Onkormdnyzat Képviseld-testiiletének a NATU
Szervezeti M(ik6dési Szabalyzatat jovahagyd, 103/2018.(VIl.26) szamu hatdrozata elfogaddsakor, még
nem keriilt atadasra és az intézmény lzemeltetésébe a Nagyszénds utcai kiiltéri sportpark és a
m{ifuives sportpalya.

A sportlétesitmények iizemeltetése — kérésre - ugyan bekeriilt a szabélyzatba, de kizardlag a feladat
nevesitésével és a jelenlegi médositassal kerlilnek kibontédsra a tételes lizemeltetési és felelGsségi
kompetenciak.

2.

A modositas masik indoka, hogy az intézmény részére biztositott koltségvetési keret 16 f6s intézményi
létszamot vett figyelembe a m(ikodés biztositasdra és ennek megfelel6en az SzmSz is 16 f8s induld
NATU létszamot nevesitett. Ebben az id&szakban 1 6 volt kft-s dolgozé GYED-en tartézkodott, aki
korabban a KMB iroda, Temet§ mellékhelyiségek, NATU irodak és a Csalddsegité Iroddinak és
mellékhelyiségeinek takaritasi munkait végezte. Ez a létszam nem lett figyelembe véve a 16 f§
meghatdrozésakor, mivel a GYED ideje alatt bels§ helyettesitéssel oldottuk meg a fenti feladatot.

2017 novemberében jelezte a kismama, hogy a GYED megsz(inésével a tovabbiakban mar nem kivan a
megalakuld intézménynél dolgozni, igy kozos megegyezéssel megsziint a munkaviszonya. Mivel a
nevesitett takaritasi feladatok a NATU-nél maradtak és a tovabbiakban mar nem lehetséges a belsé
helyettesités, igy a 2018. évi koltségvetésben az intézményi létszamkeret mar 17 fében keriilt
rogzitésre.

Osztott munkakdrben latjuk el a feladatot: 4 6raban a takaritasi feladatokat, 4 6raban pedig a mifiives
sportpalya — teljes heti, szombat, vasarnap is — gondnoki feladatait végzi egy személy.

A szervezeti egységek létszamanak rogzitése nem indokolt az SzMSz-ben, hiszen annak mddositasa —
novelése, esetleg csokkentése — minden esetben Szabalyzat mddositast vonna maga utan.

A j6v6ben tovdbbra is az éves koltségvetésben javasolt az engedélyezett létszam rogzitése.

3.

Fenti modositasok mellett indokolt 1-2 jogkor és feladatkér kiegészitése is, f6képpen a
telepiilésiizemeltetési szakreferens feladatkére tekintetében.



A 5zMSz egyes pontjainak mddositdsdt piros szinnel jelélve, az aldbbiak szerint javasiom:

A Sz. 4.2 pontja Az Intézmény rendszeresen elldtott vallalkozasi tevékenysége(i)cimszd alatt az aldbbiak

szerint médosul:

Az Intézmény az alapit6é okiratban el6irtaknak megfelel6en vallalkozési tevékenységet folytathat a
szakmai alaptevékenység (kozfeladat) mellett, szabad kapacitdsa terhére. A kéltségvetési szerv
vallalkozési tevékenységének fels hatara: a mddositott kiadasi elSiranyzat ardanyaban 10%.

A vallalkozési tevékenység szolgaltatdsi dijait polgdrmesteri intézkedés tartalmazza a pénziigyi -
gazdasagi tevékenységet ellato szervezet altal kiszamitott rezsi 6radijak megéllapitasa alapjan.

Az Intézmény vallalkozdsi tevékenységei kiildndsen:

o Lakossagi megrendelSk korében a z6ldkarbantartds, tereprendezés,

o Temet6i sirgondozas.

o A kozterilet feligyel§ altal felszolitott lakosok megbizdsai alapjan végzett un. kényszer
kaszalasi feladatok.

o ELMU-bejelentési Pont tigyfélszolgalati tevékenység,
Miiflives és fiives sportpalya bérbeadasa, szabadidGs és sportprogramok szervezése,
lebonyolitasa

A Sz. 6.1.2 pontja Az intézmény nem vezetd beosztdsu dolgozdi cimszd alatti, Az intézményvezetd
munkajat segité irodai dolgozék, valamint a Fizikai dllomany alatti rész az alabbiak szerint médosul:

Az Intézmény dolgozéi felett a munkaltatdi jogkort az intézmény vezetdje gyakorolja.
Az intézményvezetd munkajat segitd irodai dolgozék

o gazdasagi referens
o teleplilésiizemeltetési szakreferens

Fizikai dllomany
o Kozteruleti csoport szakképzett csoportvezetdvel
(a csoporttagok munkakaorei: segédmunka, betanitott munka)
Konyhai brigdd (konyhai kisegitd, szakképesitést nem igénylé munkakdrékkel)
o Karbantarto, jatszotéri gondnok és sportlétesitmények gondnoka (szakképesitést igénylé

tevékenység)
o Temetdgondnok (szakképesitést nem igényl6 tevékenység)

A Sz. 7.1 pontja az Intézményvezetd feladata és hatdskére Feladata cimszé alatti utolsé elétti bekezdése
az alabbiak szerint mddosul:

e az Intézményi feladatelldtds sordn —a szabad kapacitds terhére — a telepiilés lakosai részére
vallalkozasi tevékenységként biztositja a zoldterilet-karbantartdsi, tereprendezési és egyéb, az
alaptevékenységgel Osszefiggs szolgdltatasokat, az ELMU-Pont lakossagi lgyfélszolgalatot,
valamint a kiils6 igénybe vev6k részére — kihasznalva a legoptimalisabb modszereket és
lehetéségeket —a miifiives és flives sportpalya és berendezéseinek bérbeadasat.



A Sz. 7.2.1.pontja a Teleplléstzemeltetési szakreferens / tovabbiakban: szakreferens/ feladata és

hatadskore az alabbiak szerint médosul:

Megfelel§ végzettséggel és szakképesitéssel rendelkez§ szakreferens, aki az intézményvezet6t segiti
feladatai elldatasaban. Feladata és hataskore kiilondsen:

e A mindségi, gyors és szakszer(i lakossagi panaszkezelés.

e Az intézménynél folyo telepllésiizemeltetési és intézményiizemeltetési feladatok mdszaki,
illetve szakiranyld meghatarozasaban, a végrehajtas megszervezésében, koordindldsaban,
ellenérzésében.

e Teleplilésiizemeltetési, mdlszaki tartalma szerzddések megkotésének elBkészitése, a
kotelezettségek teljesitése, a vallalkozo teljesitésének ellenirzése és igazolasa.

e Szervezi és jelenti az intézményvezets felé a feladat-meghatdrozas és a munkaterv szerinti
tevékenységek hatarid6re t6rténé elvégzését, ellenérzi a végrehajtast a munkateriileteken és
feligyeli az anyagigényt, eszkozigényt, az eszkozhasznalatot és a gépek, munkaeszkozok és
gépjarmivek karbantartdsat, kisebb javitasat és a szakszervizben torténd javitasat.

e A biztonsagos munkavégzéshez sziikséges feltételek, eszkozok beszerzésének ligyintézése,
gondoskodas szabalyszer(i hasznalatukrél, karbantartasukrol, illetve potlasukrol.

e Bonyolitja az intézményi anyag-, és eszkozbeszerzéseket, a vallalkozasi tevékenységeket.

e Szervezi és bonyolitja a nagykdzségi temetd és a ravatalozd zoldkarbantartdsi, takaritasi
munkdlatait, a sirfelszamoldsokkal kapcsolatos tgyintézést, a temetkezés feltételeinek a
szakszer(i és jogszabdlyoknak megfelel§ biztositasat és ellendrzi, felugyeli a nyilvantartasok
vezetését és a teljes gondnoki munkavégzést.

e A HACCP talalokonyha lizemeltetésével kapcsolatos feladatok, oktatdsok szervezése, a
szabalyszerli miikddés biztositdsahoz sziikséges berendezések és eszkdzbeszerzések
bonyolitdsa, valamint a hatdsagok, jogszabalyok altal el§irt munkavégzés és karbantartas
folyamatos ellenérzése.

e Szervezi és bonyolitja a kdzségi sportlétesitmények - a fiives és miifiives sportpalya, valamint
a kultéri sportpark - karbantartasi munkalatait, kapcsolatot tart a kiils6 karbantartasokat végzé
szolgaltatokkal, ellendrzi a gondnoki munkavégzést. Elkésziti és sziikség szerint felligyeli a
sportegyesiiletek edzési palyabeosztasat és a mérkGzések tervét. Szervezi és intézi a
palyahasznositast, igény szerint a sport és szabadid6s programokat.

e Szervezi azillegalis szemétlerakdsok felszamolasat, a soron kiviili kaszalasokat és a telepiilésen
elhelyezett kozlekedési tabldk biztonsagos lathatdsagat (fak, bokrok eltakardsanak
megsziintetése, tablak megfeleld iranyu, lathato elhelyezésének biztositdsa stb.). Ehhez
folyamatos kapcsolatot tart a telepiilés kozterilet-feligyelGivel.

e A Polgdrmesteri Hivatal Telepiilésiizemeltetési, Beruhazasi és Pdlyazati Osztalyatdl érkezett
igény alapjan, szervezi a kozlekedési tablak megrendelését és kihelyezését, valamint egyéb, az
intézmény feladatkorébe tartozé megkeresésekbél adédo feladatokat a telepiilésen.

e Akatasztréfavédelemmel dsszefiiggd feladatok szervezése.

e Kozmunkaprogramok (Start munkaprogram, téli koézfoglalkoztatds, rovid idGtartamu
kozfoglalkoztatds, hosszabb idGtartami kozfoglalkoztatds) Ugyintézése, kdzhasznd munkak
koordinaldsa: a kozhaszni munkaban foglalkoztatottak munkdjanak szervezése, ruha- és
szerszamellatasa, munkavédelmi oktatdasa.

e Az 6nkormdnyzati tulajdon’ és a NATU lizemeltetésében miikods, kdzteriileti jatszoterek
folyamatos ellen6rzésének, valamint a jatszoeszkozok és jatszotéri berendezések sziikség
szerinti javitasdnak, tanusitvanyhoz elgirt felulvizsgalatainak szervezése és megrendelése, az



esetleges hidnyossagok javitdsanak elGkészitése, szervezése, a jatszotéri gondnokok
munkajanak ellendrzése.

Az intézményvezetd altal meghatdrozottak szerint — a zavartalan és gyors feladatvégzés
megvalositasaért — kapcsolatot tart a Polgarmesteri Hivatal mdiszaki, telepiilésiizemeltetési
ugyintézdivel, a lakossagi megrendelGkkel, a telepiilés sportegyesiileteivel, az lizemeltetési
partnerekkel. Felel6s a gyors, rugalmas és szakszer(i panasziigyintézésért, a polgarmesteri
hivatal szakapparatusa felé torténé - intézményvezeté altal meghatdrozott -
adatszolgdltatasokért, valamint a dolgozék munkavégzése sordn tapasztalt kozterileti
rendellenességek azonnali tovabbitasaért.

Felels a NATU szolgaltat6 szemléletii viselkedésének elsajatitasaért és a munkavégzés soran
torténd alkalmazdsaért, valamint a minGségi munkavégzésért.

A Sz. 7.4. pontja az intézmeény szervezeti egységeinek, dolgozdinak munkakori feladatai cimszo alatt 7.3.3.

pontra, modosult tartalommal - Karbantartd, jatszétéri gondnok és sportlétesitmények gondnoka

felel6ssége, feladatai - €5 7.3.4. pontra, valtozatlan tartalommal - Temetégondnok felel8ssége, feladatai

—modosul az aldbbiak szerint:

7.3.3.Karbantarto, jatszétéri gondnok és sportlétesitmények gondnoka feleléssége, feladatai

A NATU feladatelldtdsaval 6sszefiiggé egyes karbantartasi tevékenységek végzésére szakképzett
karbantartdt és gondnokot alkalmaz.

A Nagvkovdcsi fiives sportpdlya gondnoki feleldssége:

- aflives sportpalya hazirendjében foglaltak betartisaért, betartatasaért,

- a fluves sportpdlya min6ségi karbantartdsdért, a hasznalhatésagnak megfeleld fii
min&ségéért, a vonalazasért és az 6nt6z6rendszer folyamatos nyari mikodtetésért,

- az 6ltozb-konténerek tisztasdgaért, miszaki allapotaért; a kisebb javitasok elvégzéséért, a
nagyobbak azonnali lejelentésért a szakreferens felé.

A Nagykovacsi filves sportpdlya gondnoki feladatai kiilondsen:

- Gondoskodik a pdlya nyitasardl és zarasardl, kezeli a pélya és a konténerdltdzék kulcsait.

- Feligyeli a palya hazirendjében foglaltak betartdsat. Biztositja a palyat hasznald
egyesiiletek edzés idejére és meccseinek id6pontjaira a palyahasznalatot és feliigyeli a
hasznalati rend betartédsat.

- Biztositja a locsolérendszer izemképes éllapotat, ellenérzi a kéziizemi 6rakat és rogziti az
oraallasokat.

- A palyakarbantartds soran elvégzi a gyommentesitési, tdpanyagozasi és egyéb
allagmegoévdsi feladatokat, traktoros fiinyirdsi tevékenységet, a vonalazast.

- Egyuttmikodik a palya egyéb karbantartasat végzé kiilsGs szakcég dolgozéival.

- Azodldkarbantartasrol folyamatosan tdjékoztatja kozteriileti csoportvezetét.

- Ellen8rzi az olt6z6-konténerek tisztasdgat, kiilonos tekintettel a pdlyahasznalatot
kévetéen

- Ellendrzi az 61t6z6-konténerek mUszaki allapotat, vilagitasat és elvégzi a kisebb javitasokat.
Nagyobb javitdsi munka esetén azonnal tajékoztatja a szakreferenst.

A telepiilés jatszdtereinek gondnoki felelGssége:




- ajatszdeszkdzok jogszabalyszerl karbantartdsaért, vagy komolyabb meghibasodés esetén
intézkedés kezdeményezésért,

- ajatszotéri kornyezet tisztasagaért, zoldkarbantartasaért.

A személyére bizott gépjarm(, szerszamok, eszk6z6k rendeltetésszer(i, kdrokozas nélkiili, a

munkavédelmi szabalyok betartasaval torténd hasznélatdért.

Azonnali beavatkozast igényl6 karbantartasi vagy balesetveszélyt el§idéz6 munkak esetében a

surg@s feladatvégzésért, vagy intézkedés kezdeményezéséért,

A mindenkori tlizvédelmi, munkavédelmi, kozegészségiigyi elGirasok betartasaért,

Az dnkormanyzat vagyonanak ,gondos gazda madjan” torténé kezeléséért,

a meghatarozott rendszereinek — viz- és csatorna, fiités, hasznalati melegviz, nyilaszarok — és

kézterek berendezéseinek megfeleld mikodésért, meghibasodds esetén az azonnali

intézkedés kezdeményezésért.

A NATU szolgaltato szemléleti viselkedésének elsajatitasaért és a munkavégzés soran torténd
alkalmazdasaért, valamint a minGségi munkavégzésért.

A telepiilés jatszétereinek gondnoki feladatai kiiléndsen:

- Naponta ellen6rzi a munkakdrében rogzitett onkormanyzati jatszoterek és jatszotéri
eszkdzeinek a miszaki allapotat és annak eredményét rogziti a jogszabalyok altal elGirt
karbantartasi napléba.

- Akisebb javitasokat elvégzi, a kiilsé szakszolgaltatot igényld javitas esetén azonnal jelez a
szakreferens felé, aki intézkedik a hiba elharitasardl, javitasarol.

- lelzi flinyiras, kaszalas, gyomlalas, bokrok, fak sovények metszésének sziikségességét és
leterheltség szerint iranyitja, illetve végzi a zoldkarbantartast a helyszinen. Osszegy(ijti a
szemetet és gondoskodik az elszallitasarol.

- Jelzi a rovarirtds sziikségességét a szakreferens felé.

- A jatszdtéri eszkbzoknél a rendellenességeket tapasztald sziil6k megkeresésére reagal és
a téle elvarhatd leggyorsabb médon intézkedik a javitasrdl, a probléma elhéritasarol.

Az Uzemeltetett onkormanyzati ingatlanok karbantartéi munkdi, mdszaki és technikai

szempontd felligyelete, ellendrzése, kisebb karbantartdsi munkdk elvégzése, kiilondsen:

- A NATU irodahelyiségeinek, valamint a Csaladsegité Kozpont irodainak (Pok u. 58.),
FelnGttorvosi Rendel§ [Szava u. 4.), Fogorvosi Rendeld (Szdva u. 2.), Kérzeti Megbizotti
Iroda (Szava u. 2.), Gyermekorvosi Rendel§ (Kaszalé u.), Kossuth Lajos u. 56/2., jelenleg
Papir-irészer Bolt, Rdkdczi u. 66., Tompa Mihély u. 6.] Sebestyén Kapolna, rendszereinek
viz- és csatorna, fiités, haszndlati melegviz, nyilaszarék ellenérzése, a kisjavitasok
elvégzése. Nagyobb hibak eléfordulasa esetén azonnal tdjékoztatdsi kdtelessége van az
elharitasi intézkedésre.

- lJelzi a bérlemény kornyezetében jelentkezd zoldkarbantartas: flinyirds, gallyazas,
falevélgyijtés, valamint téli idGszakban a sikossagmentesités, hotolas és egyéb munkak
szlikségességét és egylittmikodve a kozterileti brigaddal, részt vesz a munkavégzésben.

- Evente felméri az épiiletek bels6 tisztasagat és tigyvezet6i jovahagyassal elvégzi az aktualis
tisztasagi festéseket.

- Hetente a grof Tisza Istvdn tér egész terlletének a miiszaki ellenérzése, a lampak és az
ivokut Uzemképességének a vizsgalatara, miikodé képességitknek folyamatos
ellendrzésére. Rendellenesség esetén azonnal jelez a szakreferens felé, aki intézkedik a



hiba — lehet8ség szerint sajat dolgozéval térténd — elhdritasarol. A téli idészakban szervezi
és részt vesz a tér sikossag mentesitésében, héeltakaritasaban.

Részt vesz az intézményvezetd éltal beinditott NATU-projektek végrehajtasaban, az Intézmény kiilsé
megrendel6k  felé torténé vallalkozasi  szolgdltatdsainak végrehajtasdban, valamint a
kdzséggazdalkodasi szolgéltatdsoknal, rendezvényeken torténd munkavégzésnél, segitségnyuijtasnal.

A feladatvégzés rendje:

Munkakéri leirasa és a szakreferens szébeli utasitasai alapjan végzi a munkajat.

A kozség sportlétesitményeinek (kiiltéri sportpark, miifiives sportpélya) lizemeltetési tevékenységek
végzésére gondnokot alkalmaz.

e A Nagyvkovacsi miifiives sportpdlya gondnoki felelgssége:
- amiifiives sportpélya hazirendjében foglaltak betartasaért, betartatasaért,
- a pdlya kiadasanak kezdeti idSpontjaban a nyitdsért, majd a befejezési idSpontban a
zarasért,

ez y

- a palyabérlés - intézményvezet$ altal meghatarozott - helyszini adminisztraciéjanak az
elvégzéséért, a dokumentumok bérl§ altal térténd alairattatasaért, a pénzkezelés és
elszdmlas szabalyossagaért,

- amiifiives palya m(iszaki allapotaért; a kisebb javitdsok elvégzéséért, a nagyobbak azonnali
lejelentésért a szakreferens felé,

- az azonnali beavatkozast igényl6 karbantartasi vagy balesetveszélyt elSidézé munkak
esetében a siirgds feladatvégzésért, vagy intézkedés kezdeményezéséért,

- amindenkori tlizvédelmi, munkavédelmi, balesetvédelmi elSirdsok betartasaért,

- Az 6nkormanyzat vagyonanak ,gondos gazda modjan” térténd kezeléséért.

e A mifives pdlya gondnoki feladatai kiilondsen:

- Gondoskodik a palya nyitdsaro| és zardsardl, kezeli a pélya és a villanyszekrény kulcsait.

- Feligyeli a palya hazirendjében foglaltak betartdsat. Biztositja a palyat hasznalo
egyesiiletek, tarsasagok edzés idejére és meccseinek idSpontjaira a palyahasznalatot,
elvégzi az elGirt adminisztraciot és feliigyeli a hasznalati rend betartasat.

- Biztositja a palya és a kapuk izemképes allapotat, ellendrzi a kdziizemi érakat és rogziti az
Oraallasokat.

- A paélyakarbantartas sordn naponta elvégzi a sopriivel torténd takaritast, a palyara
szorodott hulladék eltavolitasét és a karbantartasi leirdsban ajanlott idészakonként a palya
specialis kefével torténg karbantartasat.

- tisztdn és karbantartja a palya kornyezetét, a zoldteriiletet és elvégzi az egyéb
allagmegdvasi feladatokat.

- Egyuttmdiikodik a palya egyéb karbantartdsat végz6 kiilsés szakcég dolgozoéival.

- A zoldkarbantartdsrdl folyamatosan tajékoztatja kozteriileti csoportvezetét és a
szakreferenst.

- Rendszeresen ellen6rzi a palya mdszaki allapotdt, a vildgitdsat és elvégzi a kisebb
javitasokat. Nagyobb javitasi munka esetén azonnal téjékoztatja a szakreferenst.



e 3 kiilteri sportpark gondnoki feleldssége:

- asporteszkdzok megfelel§ tisztitasaért, javasolt karbantartasaért

- asportpark aljzatdnak rendszeres takaritasaért, mosasaért,

- a sportpark kornyezetének takaritdsaért, zodkarbantartasaért, miiszaki allapotaért; a
kisebb javitasok elvégzéséért, a nagyobbak azonnali lejelentésért a szakreferens felé,

- az azonnali beavatkozast igényl6 karbantartasi vagy balesetveszélyt el6idéz6 munkak
esetében a siirgds feladatvégzésért, vagy intézkedés kezdeményezéséért,

- a mindenkori tlizvédelmi, munkavédelmi, balesetvédelmi el§irdsok betartdsaért,

- Az dnkormadnyzat vagyonanak ,,gondos gazda modjan” torténé kezeléséért.

e A kiiltéri sportpark gondnoki feladatai kiiléngsen:

- Felugyeli a sportpark hazirendjében foglaitak betartasat.

- Rendszeresen ellendrzi a sporteszkézok mszaki allapotat, tisztantartja az eszkézoket és
az aljzatot, elvégzi a kisebb javitdsokat. Nagyobb javitasi munka esetén azonnal
tdjékoztatja a szakreferenst.

- Tisztan- és karbantartja a sportpark kornyezetét, a zoldteriiletet és elvégzi az egyéb
allagmegovasi feladatokat.

- A zoldkarbantartasrél folyamatosan tdjékoztatja a kozterileti csoportvezetét és a
szakreferens.

e Epyeb tevékenységek kiilondsen:
- ANATU irodahelyiségeinek, valamint az nkormanyzati ingatlanok {Csaladsegit6 Kozpont,
Korzeti Megbizotti iroda, K6zségi Temetd helyiségeinek, valamint a fiives sportpdlya
6ltoz6konténereinek) takaritasa.

Részt vesz az intézményvezet§ altal beinditott NATU-projektek végrehajtasaban, az Intézmény kiilsG
megrendelSk felé tdérténd vallalkozdsi szolgaltatdsainak végrehajtasaban, valamint a
koézséggazdalkodasi szolgdltatasoknal, rendezvényeken térténd munkavégzésnél, segitségnyujtasnal.

A feladatvégzés rendje:

Munkakori leirdsa és a szakreferens szobeli utasitasai alapjan végzi a munkajat.

7.3.4. Temetdgondnok felelGssége, feladatai



Az SzMSz 1. sz. melléklete a NATU Koltségvetési Intézmény szervezeti struktdraja 2018 cimmel, az aldbbiak

szerint modosul:

Intézményvezets

Telepiilésiizemeltetési
szakreferens

Gazdasdgi
referens

Kozteriileti
csoportvezetd

S i karbantartd, jatszétéri

konyhai brigad a kijeléit = .

vbrigédvizetdvell és sportlétesitményi
gondnokok

| .

temetSgondok Kézteriileti csoport

Nagykovacsi, 2018. aprilis 18.

Nagykovdcsi Telepiilésiizemeltetés: antor Agnes
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