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1. BEVEZETO RENDELKEZESEK

1.1. A Szabalyzatban hasznalt roviditések:

GDPR: az Europai Parlament és a Tanics (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérol (4ltalanos adatvédelmi rendelet)

Infotv.: 2011. évi CXII. tdrvény az informacids 6nrendelkezési jogrol és az informéacidszabadsagrol

Hivatal/Adatkezeld: Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatal

Adatkezel6 megnevezése: Nagykovécsi Polgarmesteri Hivatal
Adatkezel6 székhelye: 2094 Nagykovacsi, Kossuth Lajos utca 61.
Adatkezel6 ad6szama: 15390228-2-13

Honlap: www.nagykovacsi.hu

Telefonszam: 26/389-566/103

Képviselo: Grégerné Papp 11dik6 jegyzo
Adatvédelmi tisztvisel6: Schulmann Péter

Adatvédelmi tisztvisel6 elérhetésége: adatvedelem@nagykovacsi.hu

NAIH: Nemzeti Adatvédelmi €s Informacioszabadsag Hatdsag
Szabdlyzat: jelen, kihirdetett Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat

1.2. A Szabélyzat rendelkezéseit a Hivatal tGbbi szabélyzatdnak elbirasaival Osszhangban kell
értelmezni. Amennyiben a személyes adatok védelmével kapcsolatosan ellentmondas 4ll fent e
Szabalyzat €s a barmely mas, jelen Szabalyzat hatalybalépése el6tt hatalyba 1épett szabalyzat, utasitas
elbirdsai koz6tt, ugy abban az esetben a jelen Szabélyzat rendelkezései az iranyadéak.

1.3. Amennyiben ellentmondas all fent e Szabalyzat és a barmely mas, jelen Szabalyzat hatalybalépése
utdn hatélyba 1ép6 szabalyzat vagy utasitas eléirasai kozott, gy csak abban az esetben nem e Szabalyzat
rendelkezései az irdnyaddak, ha a késGbb hatalyba 1ép6 szabalyzat vagy utasitds arrdl kifejezetten
rendelkezik.

1.4. Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatal Nagykovécsi Nagykoézség Onkorményzatanak Hivatala, igy
annak miik6dési feltételeit, valamint Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat az C)nkonnényzat, mint
iranyit6 szerv hatarozza meg. A Hivatal az Onkormanyzat dntésel6készitd és végrehajté szerve, igy az
egyes adatkezelések tekintetében kdzos adatkezeloknek mindsiilnek. A Hivatalra vonatkozd, jelen belsd
eljarasrendben meghatérozott szabalyok Nagykovacsi Nagykozség Onkormanyzatéara is vonatkoznak.

2. FOGALMAK

2.1. A Szabéalyzatban hasznalt fogalmak és értelmez6 rendelkezések megegyeznek a GDPR 4. cikkében
meghatarozott értelmezd fogalommagyardzatokkal, figyelemmel az Infotv. 2. § (2) bekezdésében
foglaltakra.

- Erintett: azonositott vagy azonosithato természetes személy (GDPR 4. cikk 1.).;
Erintett jelen Szabalyzat alkalmazasaban:
Azonositott vagy azonosithatd természetes személy, kiilonésen a Hivatal sajat vagy
fenntartdsdban 1évé Intézménye kozszolgalati tisztviseldje/kdztisztviseldje, kozalkalmazottja,



dolgozdja, munkatarsa, munkavallal6ja, valamint munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban
foglalkozatott, ligyfél, bejelentd, kérelmez6, panaszt tevd, eljarast kezdeményezd, az eljaras
tovabbi érintettje, hatralékos, szerzodo fél kapcsolattarto €s teljesitésben részt vevo stb..
Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,,érintett”) vonatkozo
barmely informécio; azonosithato az a természetes személy, aki kézvetlen vagy kdzvetett modon,
kiilonésen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozé adat, online azonositd vagy
a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithaté (GDPR 4. cikk 1.).;
Személyes adat kiilonleges kategoridi: a faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre,
vallasi vagy vilagnézeti meggy6zddésre vagy szakszervezeti tagsigra utalé személyes adatok,
valamint a természetes személyek egyedi azonositasat célzo genetikai és biometrikus adatok, az
egészségiigyi adatok €s a természetes személyek szexualis életére vagy szexualis iranyultsagara
vonatkoz6 személyes adatok (GDPR 9. cikk 1.).;

Kiilonleges adat: a személyes adatok kiilénleges kategoridiba tartozé minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vildgnézeti meggy6zodésre vagy
szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositasat célzo biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes
személyek szexudlis életére vagy szexudlis irAnyultsdgara vonatkozé személyes adatok (Infotv.
3.§.3);

Bitniigyi személyes adat: a biintetdeljaras soran vagy azt megel6zden a biincselekménnyel vagy
a biintetoeljarassal Osszefliggésben, a blintetdeljaras lefolytatasara, illetve a biincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a blintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az
érintettel kapcsolatba hozhat6, valamint a biintetett eloéletre vonatkozd személyes adat (Infotv.
3.8.4);

Az érintett hozzajarulasa: az érintett akaratanak 6nkéntes, konkrét és megfelel6 tajékoztatason
alapuld és egyértelmil kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést
félreérthetetleniil kifejez6 cselekedet itjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd személyes
adatok kezeléséhez (GDPR 4. cikk 11.).;

Erintett jogai, a Rendelet 12-21. cikkében szabalyozott jogok:

tajékoztatas joga,

hozzaférési jog,

helyesbitéshez valo jog,

torléshez vald jog,

adatkezelés korlatozhatdsagahoz valé jog,

adathordozhatdsaghoz valo jog,

tiltakozashoz valé jog.;

Tiltakozas: az érintett jogosult arra, hogy sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor
tiltakozzon személyes adatainak a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f) pontjan alapuld
kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapuld profilalkotast is (GDPR 21. cikk (1)
bekezdés).;

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, iligynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkbzeit 6nalldan vagy masokkal
egyiitt meghatirozza; ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit az unids vagy a tagallami jog
hatérozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezel6 kijeldlésére vonatkozo kiilonos szempontokat
az unids vagy a tagallami jog is meghatirozhatja (GDPR 4. cikk 7.).;

Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt
moédon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Gsszessége, igy a gylijtés, rogzités, rendszerezés,
tagolas, tarolas, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés,
tovabbitas, terjesztés vagy egyéb médon torténd hozzaférhetévé tétel htjan, 6sszehangolas vagy
Osszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités (GDPR 4. cikk 2.).;

Adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szdmara torténd hozzaférhetévé tétele
(Infotv. 3. § 11.).;

Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténé hozzaférhetévé tétele (Infotv. 3. § 12.),;
Adattérlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly moddon, hogy a helyredllitasa tGbbé nem
lehetséges (Infotv. 3. § 13.).;

VVVVVVY



Adatkezelés korlatozasahoz valé jog:

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak
valamelyike teljesiil:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozés arra az
idotartamra vonatkozik, amely lehet6veé teszi, hogy az adatkezeld ellendrizze a személyes adatok
pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

c) az adatkezelonek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az
érintett igényli azokat jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy
d) az érintett a 21. cikk (1) bekezdése szerint tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a
korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem kertil, hogy az adatkezeld
jogos indokai els6bbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben. [GDPR 18. cikk. (1)]
Adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovObeli kezelésiik korlatozasa
céljabol (GDPR 4. cikk 3.),;

Adatmegsemmisités: az adatot tartalmazo6 adathordozo teljes fizikai megsemmisitése (Infotv. 3.
§ 16.).;

Adatfeldolgozas: az adatkezeld megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozo
altal végzett adatkezelési miiveletek Gsszessége (Infotv. 3. § 17.).;

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, k6zhatalmi szerv, ligyntkség vagy barmely
egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel (GDPR 4. cikk 8.).;
Adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége (Infotv. 3. § 21.).;

Harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kbzhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az adatfeldolgozdval vagy azokkal
a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozd kézvetlen irdnyitasa alatt a személyes
adatok kezelésére felhatalmazast kaptak (GDPR 4. cikk 10.).;

EGT-dllam: az Europai Unié tagallama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szélo
megallapodasban részes més allam, tovabba az az allam, amelynek 4llampolgara az Eurdpai Unid
és tagallamai, valamint az Eurépai Gazdasagi Térségr6l sz6l6 megallapodasban nem részes allam
kozott létrejott nemzetkdzi szerzédés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szold
megéllapodasban részes allam allampolgaraval azonos jogallast élvez (Infotv. 3. § 23.).;
Harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT-allam (Infotv. 3. § 24.).;

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat,
jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi (GDPR 4. cikk
12.),;

Alnevesités: a személyes adatok olyan médon torténd kezelése, amelynek kévetkeztében tovabbi
informaciok felhasznalasa nélkiil t6bbé mar nem &llapithaté meg, hogy a személyes adat mely
konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi informéciét kiilon
taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy
azonosithatd természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni (GDPR 4.
cikk 5.).;

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb
szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kézlik, fiiggetleniil attdl, hogy harmadik fél-e.
Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unids vagy a tagallami
joggal Osszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az
emlitett adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés
céljainak megfelelden az alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak (GDPR 4. cikk 9.).;
Egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotira
vonatkozo személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott egészségiligyi
szolgaltatasokra vonatkozd olyan adatot is, amely informaciot hordoz a természetes személy
egészségi allapotarol (GDPR 4. cikk 15.),;

A személyes adatok harmadik orszagokba vagy nemzetkézi szervezetek részére torténd
tovabbitasa: 1) adattovabbitas megfeleloségi hatarozat alapjan, 2) adattovabbitas megfeleld
garanciak alapjan, 3) megfeleléségi hatarozat, illetve megfeleld garancidk hidnyaban, a GDPR
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altal biztositott” az eltérés lehetOosége kiilonds helyzetekben alapjan torténhet (GDPR 44-50.
cikk).;

- Nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely mdédon — centralizalt, decentralizalt vagy
funkciondlis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely meghatarozott
ismérvek alapjan hozzaférheté (GDPR 4. cikk 6.).;

- Profilalkotas: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan forméja, amelynek
soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiiz6d6 bizonyos személyes
jellemzdk értékelésére, kiilondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi
allapothoz, személyes preferencidkhoz, érdeklédéshez, megbizhatdsaghoz, viselkedéshez,
tartozkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolédé jellemzOk elemzésére vagy elorejelzésére
hasznaljak (GDPR 4. cikk 4.).;

- Feliigyeleti Hatosag: egy tagallam altal a GDPR 51. cikkének megfelelden létrehozott fliggetlen
k6zhatalmi szerv (GDPR 4. cikk 21.);

(Az Infotv. 38. § (2a) alapjan a GDPR-ban a felligyeleti hatdsag részére megallapitott feladat- és
hataskoroket Magyarorszag joghatdsaga ala tartozé jogalanyok tekintetében a GDPR-ban,
valamint az Infotv-ben meghatérozottak szerint a NAIH gyakorolja.)

- Nemzetkozi szervezet: a nemzetkozi kdzjog hatalya ala tartozo szervezet vagy annak alarendelt
szervei, vagy olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb orszag kézotti megallapodas hozott 1étre
vagy amely ilyen megallapodas alapjan jott 1étre (GDPR 4. cikk 26.).

Amennyiben a mindenkori hatalyos adatvédelmi jogszabéaly (jelen Szabalyzat megalkotasakor a GDPR
és az Infotv.) fogalommagyarizatai eltémek jelen Szabalyzat fogalommagyarazataitol, akkor a
jogszabalyok altal meghatarozott fogalmak az iranyadok.

3. AZ ALKALMAZANDO JOGSZABALYOK KIJELOLESE

3.1. A GDPR az Euro6pai Parlament és a Tanacs rendelete, amely igy teljes egészében kotelezo és
kozvetleniil alkalmazandé az Europai Unid valamennyi tagallamban, igy Magyarorszagon is.

3.2. Magyarorszag Alaptérvényének E) cikke kimondja, hogy az Eurdpai Uni6é joga megallapithat
altalanosan koételezé magatartasi szabalyt, igy a Szabédlyzat megalkotdsa és alkalmazisa soran a
szabalyok els6dlegesen a GDPR-bol fakadnak.

3.3. Abban az esetben, ha a GDPR szabalyainak megfelelé mddon magyar jogszabaly — elsGsorban az
Infotv., de specialis adatkezelések esetében dgazati jogszabalyok — részletszabalyokat alkot meg, akkor
a Hivatal ezeket a szabalyokat is alkalmazza.

3.4. Abban az esetben, amennyiben az adatkezelés nem esik a GDPR hatalya ala, ugy az Infotv.
szabalyait alkalmazza a Hivatal.

4. A SZABALYZAT CELJA ES HATALYA

4.1. A Hivatal a Szabalyzat megalkotasaval és elérhetové tételével biztositja a GDPR III. fejezetében
meghatarozott érintetti jogokat azzal, hogy meghatirozza az adatvédelmi elvek gyakorlati
megvaldsuldsat, tovabbi eleget tesz az Info tv. 1. szamh melléklete II/1. pontjaban foglalt kozzétételi
kotelezettségének. A Hivatal ltal folytatott adatvédelmi folyamatokat, az azokra vonatkoz6 szabalyokat
a Hivatal Belsé Adatvédelmi és adatbiztonsagi Eljarasrendje tartalmazza. A Hivatal altal kezelt, illetve
az altala megbizott adatfeldolgozo altal feldolgozott személyes adatokat, azok forrasat, az adatkezelés
céljat, jogalapjat, id6tartamat, az adatkezelésbe esetlegesen bevont adatfeldolgozd nevét, cimét és az
adatkezeléssel Osszefliggd tevékenységét, tovabba - az érintett személyes adatainak tovébbitasa esetén -
az adattovabbitas jogalapjat és cimzettjét az Adatkezelési nyilvantartas tartalmazza.

4.2. A Szabalyzattal a Hivatal biztositani kivanja a nyilvantartasok miikédésének torvényes rendjét, az
adatvédelem alkotmanyos elveinek, az adatbiztonsag kévetelményeinek érvényesiilését, meg kivanja



akadalyozni az adatokhoz vald jogosulatlan hozzaférést, azok jogosulatlan megvaltoztatasat, illetve
nyilvanossagra hozatalat.

4.3. A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed minden olyan személyre, aki a Hivatallal fennallo, igy
kiilonGsen kozszolgalati, munkavallaléi, adatfeldolgozoi, megbizasi jogviszonya alapjan (tovabbiakban:
a Hivatal munkavallaléja) személyes adatokhoz hozzafér, vagy azok birtokaba jut.

4.4. A Szabalyzat idébeli hatalya annak alairasatol visszavonasaig tart.

5. AZ ADATKEZELES ELVEI

5.1. A Hivatal az adatkezelés soran az alabbi alapelvek alapjan szervezi folyamatait:

5.1.1. jogszeriiség, tisztességes eljards és datldthatosdag elve [GDPR 5. cikk (1) a)]: A Hivatal személyes
adatot csak jogszeriien és tisztességesen kezel, az adatkezelést az érintett szamara atlathaté moédon,
tobbek kozott jelen Szabalyzat toérzsszovegének nyilvanossagra hozatalaval végzi.

5.1.2. célhoz kotottség elve [GDPR 5. cikk (1) b)]: a Hivatal minden esetben, ha személyes adatot kezel,
az adat felvétele el6tt meghatarozza a személyes adat kezelésének céljat, amely igy elére meghatarozott,
egyértelmil és jogszerii. Személyes adatot a Hivatal az el6re meghatarozott céllal 6ssze nem egyeztethetd
modon nem kezel. Amennyiben teljesiilt az adatkezelés célja és jogszabaly nem irja el6 kételezden az
adat tovabbi kezelését, tigy a személyes adatot a Hivatal torli.

5.1.3. adattakarékossdg elve [GDPR 5. cikk (1) ¢)]: a Hivatal az adatkezelés soran csak olyan személyes
adatot kezel, amely a cél eléréséhez megfeleld és relevans, a Hivatal az adatkezelést csak a cél eléréséhez
szilkséges minimum adatmennyiségre korlatozza.

5.1.4. pontossdg elve [GDPR 5. cikk (1) d)]: a Hivatal torekszik ra, hogy az altala kezelt személyes
adatok pontosak és naprakészek legyenek és a jelen Szabalyzatba foglalt modon térekszik ra, hogy a
pontatlan személyes adatokat haladéktalanul t6rélje vagy —az érintett kérelmére vagy tudomasara jutasa
esetén hivatalbdl — helyesbitse.

5.1.5. korlatozott tarolhatosdag elve [GDPR 5. cikk (1) e)]: a Hivatal személyes adatot csak ugy tarol,
hogy a személyes adat érintettje csak az adatkezelés céljanak eléréséig azonosithaté az adatkezelés
soran, a személyes adatok ennél hosszabb ideig torténéd tarolasat csak jogszabaly kotelezd eloirdsa
alapjan végzi a Hivatal.

5.1.6. integritds és bizalmassdg elve [GDPR 5. cikk (1) f)]: a Hivatal az adatkezelési folyamatait ugy
tervezi és hajtja végre, hogy megfeleld technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositja
a személyes adatok megfeleld biztonsagat, igy kiilonGsen az adatok jogosulatlan vagy jogellenes
kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet.

5.1.7. elszamoltathatosdg elve [GDPR 5. cikk (2)]: a Hivatal az adatkezelési folyamatait Ggy tervezi és
hajtja végre, hogy az adatkezelés barmely pillanatdban képes legyen a jelen pontba foglalt elveknek vald
megfelelést igazolni.



6. AZ ADATKEZELESEK SZABALYAI

6.1. Alapvetések
6.1.1. A Hivatal kizardlag a hatdlyos jogszabalyok rendelkezései alapjan végez adatkezelést.

6.1.2. A Hivatal személyes adatot csak és kizardlag a GDPR 6. cikkében foglalt jogalapokkal, a
személyes adatok kiilonleges kategoériaiba tartozo személyes adatot csak és kizarolag a GDPR 9. cikk
(2) bekezdésében rogzitett feltétel fennallasa mellett kezel.

6.1.3. A konkrét adatkezelési folyamattal érintett jogosultsig vagy kételezettség keletkezhet a Hivatal,
az érintett vagy harmadik fél oldalan is.

6.1.4. A Hivatal kezelésében 1év6 személyes adat az adatkezelés soran mindaddig meg6rzi személyes
adat mindségét, amig beldle az érintett azonositott vagy azonosithatd. A Hivatal akkor tekint egy adatot
személyes adatnak, amennyiben rendelkezik azzal a technikai feltétellel, amely segitségével képes az
adatbdl azonositani az érintettet.

6.1.5. A Hivatal csak ugy folytat adatkezelést, hogy az minden szakasziban megfelel az adatkezelési
célnak.

6.1.6. A Hivatal jelen Szabalyzat vagy a konkrét adatkezelési tajékoztatis nyilvanossagra hozatalaval
minden esetben kozli az érintettel az adatkezelés céljat, az adatkezelés jogalapjat, valamint az
adatkezeléssel kapcsolatos, a GDPR 13-14. cikkében meghatarozott tényeket.

6.1.7. A Hivatal munkaszervezési, fizikai, informatikai és jogosultsdgkezelési eszk6zokkel gondoskodik
arrdl, hogy illetéktelen személyek a személyes adatokat ne ismerhessék meg.

6.1.8. A Hivatal munkatarsai és az adatkezelésben résztvevs, annak valamely miiveletét végzod
szervezetek munkatarsai és megbizottjai (alvallalkozdi) kotelesek az adatkezelés sordn megismert
személyes adatokat titokként meg®rizni.

6.2. A személyes adatokkal kapcsolatos titoktartasi szabalyok

6.2.1. A személyes adatok egyetlen része vagy téredéke sem tehetd kdzzé, nem bocsathatd rendelkezésre
vagy nem tarhaté fel semmilyen médon harmadik személy elbtt, kivéve, ha a személyes adat
k6zérdekbdl nyilvanos adatként t6rténd nyilvanossagra hozatalat jogszabaly irja eld.

6.2.2. A Hivatal munkatérsai kotelesek megtenni azokat az intézkedéseket, amelyek kizérjak, hogy a
szoban elhangzott, papiralapon vagy elektronikus formatumban rogzitett személyes adatot barmely
harmadik személy jogosulatlanul megismerje.

6.2.3. Személyes adatroél papiralapt vagy elektronikus masolat csak abban az esetben készithet6, ha azt
az adatkezelés folyamata sziikségessé teszi vagy jogszabdly eldirja.

6.2.4 Ha a Hivatal valamely munkatarsa a jelen Szabalyzatot megszegi, a Hivatal és kozte 1évd
jogviszony jellegétdl fliggden feleldsséggel tartozik.

6.2.5. Ha a Szabalyzatot a Hivatallal jogviszonyban all6 személy szegi meg és ezzel kart okoz, ugy a
jogviszony ellatasra vonatkozo altalanos (a k6zszolgalati tisztviseldkrdl szolé 2011. évi CXCIX.
torvény, a kdzalkalmazottak jogallasardl sz6l6 1992. évi XXXIII. torvény, a munka térvénykonyvérol
sz016 2012. évi L. térvény, a kozfoglalkoztatasrdl és a kozfoglalkoztatdshoz kapesol6dd, valamint egyéb
térvények moédositasardl sz6lé 2011. évi CVI. torvény) vagy specidlis jogszabaly jogviszonybol
szarmazo kotelezettségének megszegésével okozott karra vonatkozd szabalyok szerint felel.



6.2.6. Ha a Szabalyzatot a Hivatallal egyéb jogviszonyban allé személy szegi meg és ezzel kart okoz,
ugy a mindenkori polgéri torvénykonyv (a Szabalyzat kiadasakor a Polgari Toérvénykonyvrdl széld
2013. évi V. térvény) karokozasért valé felelosségre vonatkozo szabalyok szerint felel.

7. AZ ADATKEZELES LEHETSEGES JOGALAPJAI

7.1.  Altaldnos szabalyok

7.1.1. Az adatkezelés jogalapjat a Hivatal minden adatkezelési folyamatnal meghatarozza. Az
adatkezelésre jogalapot csak a GDPR 6. cikk (1) bekezdése hataroz meg, kiilonleges adatok kezelésének
tilalma aloli feloldas feltételeit a 9. cikk (2) bekezdése hatarozza meg.

7.1.2. A Hivatal az adatkezelési rendszerét ugy alakitja ki, hogy minden személyes adatra vonatkozodan
bizonyitani tudja, hogy mikor, milyen forméban tortént a személyes adat felvétele és milyen
tajékoztatast kapott az érintett a személyes adat felvételekor.

7.1.3. A személyes adatok kiilonleges kategoériaiba tartozd személyes adatot foszabaly szerint a Hivatal
nem kezel, kivéve abban az esetben, amennyiben bizonyitani tudja a 7.3. pontba foglalt valamely
koriilmény fennallasat.

7.2. Az adatkezelés lehetséges jogalapjai személyes adatok esetében

7.2.1. Az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol torténd
kezeléséhez.

7.2.2. Az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy
az a szerz6dés megkotését megelozoen az érintett kérésére torténd 1€pések megtételéhez sziikséges.

7.2.3. Az adatkezelés Hivatalra vonatkozo jogi kételezettség teljesitéséhez sziikséges.

7.2.4. Az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek' védelme
miatt sziikséges.

7.2.5. Az adatkezelés kozérdekii vagy kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges.

7.2.6. Az adatkezelés az Adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges.

7.2.7. A Hivatal a GDPR 6. cikk (1) bekezdés ) pontban nevesitett, az adatkezeldre ruhazott kozhatalmi
Jjogositvany gyakorlasaval kapcsolatos jogalappal végez adatkezelést, mert a Hivatal k6zfeladatot ellatd
szerv.

7.3. Koriilmények és feltételek, amelyek esetén a Hivatal személyes adatok kiilonleges
kategoéridiba tartozé adatokat kezelhet

7.3.1. Az érintett kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tobb konkrét
célbol torténd kezeléséhez, kivéve, ha az unids vagy a hatilyos magyar jog Ggy rendelkezik, hogy a
tilalom az érintett hozzajarulasaval sem oldhaté fel.

! Létfontossagn érdek példaul, de nem kizardlagosan: jarvany, katasztrofa, sziikséghelyzet.
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7.3.2. Az adatkezelés a Hivatalnak vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a szocialis biztonsagot
és szocidlis védelmet szabalyozd jogi elbirasokbdl fakadd kételezettségei teljesitése és konkrét jogai
gyakorlasa érdekében sziikséges, ha az érintett alapvetd jogait s érdekeit védé megfeleld garanciakrol
is rendelkez6 unids vagy hatalyos magyar jog lehet6vé teszi.

7.3.3. Az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy létfontossagu érdekeinek védelméhez
sziikséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvOképtelensége folytan nem képes a hozzajarulasat
megadni.

7.3.4. Az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvanossagra hozott.

7.3.5. Az adatkezelés jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez sziikséges.

7.3.6. Az adatkezelés jelentds kdzérdek miatt sziikséges, unids jog vagy a hatalyos magyar jog alapjan,
amely ardnyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez vald jog
lényeges tartalmat, és az érintett alapvet6 jogainak és érdekeinek biztositasara megfeleld €s konkrét
intézkedéseket ir eld.

7.3.7. Az adatkezelés megel6z6 egészségiigyi vagy munkahelyi egészségiigyi célokbol, a munkavallalé
munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagndzis felallitasa, egészségligyi vagy szociélis ellatas
vagy kezelés nyujtasa, illetve egészségligyi vagy szocidlis rendszerek és szolgaltatasok iranyitasa
érdekében sziikséges, unids vagy hatdlyos magyar jog alapjan vagy egészségiigyi szakemberrel kotott
szerzOdés értelmében, amennyiben az adatok kezelése olyan szakember altal vagy olyan szakember
felelossége mellett torténik, akire szakmai titoktartasi kotelezettség hatalya alatt all.

7.3.8. Az adatkezelés a népegészségiigy teriiletét érint6 kdzérdekbol sziikséges.

7.3.9. Az adatkezelés k6zérdekii archivalas, tudomanyos és torténelmi kutatdsi vagy statisztikai célbol
sziikséges olyan unidés vagy hatalyos magyar jog alapjan, amely aranyos az elémi kivant céllal,
tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez vald jog lényeges tartalmat, €s az érintett alapvetd
jogainak és érdekeinek biztositasara megfelel6 és konkrét intézkedéseket ir €ld.

7.4. A hozzajarulasra, mint jogalapra vonatkozé kiilonleges szabalyok

7.4.1. Amennyiben az adatkezelés az érintett hozzajarulasan alapul, gy az érintett a hozzajarulasat
barmilyen bizonyithaté modon megadhatja, igy irasban (nyilatkozaton, dokumentumon), széban és
rautalé magatartassal is.

7.4.2. A Hivatal nem tesz kiilonbséget a hozzajarulasok kozott azok formajat tekintve, a hozzéjarulasok
formai egyenértékiiek, de fenntartja magéanak a jogot, hogy egyes adatkezelések esetén a hozzajarulas
egyes formait kizarja.

7.4.3. A Hivatal minden adatkezelési folyamatat gy hatarozza meg jelen Szabalyzat kiadasakor és
minden, a késébbiekben bevezetendd adatkezelés esetén, hogy amennyiben annak jogalapja az érintett
hozzajarulasa, igy képes legyen annak bizonyitasara, hogy az érintett személyes adatainak kezeléséhez
hozzajarult.

7.4.4. Ennek ugy tesz eleget a Hivatal, hogy elsddlegesen irasban szerzi be az érintett hozzajarulasat,
amelyet igy az irasbeliséggel tud igazolni.

7.4.5. Amennyiben a Hivatal a rautald magatartast vagy a szobeliséget is elfogadja a hozzajarulas
jogalapjaul, igy az adatkezelés minden koriilményét megvizsgalja és dokumentélja, hogy utébb is
igazolni ludja a hozzjarulast.
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7.4.6. A Hivatal az adatkezelései soran lehet6ség szerint minden egyes személyes adatnal feltiinteti,
hogy a hozzajarulas:
— mikor érkezett,
— milyen forméban tortént (irasban/széban/rautalé magatartassal),
~ milyen cselekmény eredménye, ha ez értelmezhetd (példaul: feliratkozas / jelentkezés /
kapcsolatfelvétel / stb.).

7.4.7. A Hivatal biztositja a jogot arra is, hogy az érintett ugyanigy, ahogy a hozzajarulast megadta, a
hozzéjérulasat visszavonja. A rautalé magatartassal megtett hozzajarulds visszavonasat csak irasban
fogadja el a Hivatal.

7.4.8. A Hivatal a visszavonas tényét az adatkezelés soran régziti, az adatot a tovabbiakban nem kezeli,
de az adat helyét ,,a hozzajarulas visszavonva” jelzéssel jeloli meg.

7.4.9. A7.4.8. pont szerinti megjeldlés tartalmazza hozzajarulas visszavondsara vonatkozo, a 7.4.6. pont
szerinti értelemszerii adatokat.

7.5. A szerzédéses jogviszonyra, mint jogalapra vonatkozé kiilonleges szabalyok

7.5.1. Ha az adatkezelés jogalapja a Hivatallal irdsban k6t6tt szerz6dés megkotését megel6zden lépések
tétele vagy teljesitése, gy a szerz6désnek minimalisan tartalmaznia kell az arra val6 utalast, hogy az
adatkezelés a jelen Szabélyzat szerint torténik.

7.5.2. Csak akkor alkalmazhaté ez a jogalap, ha az szerzédés egyik szerzddo fele az érintett.

7.6. A jogi kotelezettségre vonatkozo kiilonleges szabalyok

7.6.1. Amennyiben az adatkezelés jogalapja az adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség (7.2.3. pont),
ugy € jogi koételezettséget csak és kizardlag az Eurépai Unié vagy Magyarorszdg hatalyos és
alkalmazand6 jogszabalyanak kell megallapitania.

7.6.2. Jogi kotelezettséget az Infotv. 5. § (3) alapjan csak torvény vagy 6nkormanyzati rendelet allapithat
meg, amennyiben azonban a jogi kotelezettség mas jogforrasi szinten elhelyezkedd normaban vannak
leszabalyozva, az Adatkezel nem tekinthet el az alkalmazasatol.

7.6.3. Amennyiben a 7.6.2.-ben megjelolt jogszabaly adja az adatkezelés jogalapjat, gy azt csak akkor
alkalmazza a Hivatal, amennyiben megfelel az Infotv. 5. § (3) el6irasanak, igy nem csak az adatkezelés
kotelezettségét hatarozza meg, hanem a kezelend6 adatok fajtait, az adatkezelés céljat és feltételeit, az
adatok megismerhet8ségét, az adatkezeld személyét, valamint az adatkezelés idotartamét vagy
szlikségessége idoszakos feliilvizsgalatat is.

7.6.4. Amennyiben az Adatkezeld az adatkezelése soran jogalapként a jogi kotelezettséget hatirozza

meg, ugy az adatkezelési tajékoztatdban és folyamatleirasban megnevezi a jogi kotelezettséget eldird
jogszabalyt annak nevével és a kételezettséget eldir6 pontos jogszabalyi helyet.

7.7. A létfontossagu érdekre, mint jogalapra vonatkozé kiilonleges szabilyok

7.7.1. A Hivatal természetes személy létfontossagu érdekére hivatkozd jogalappal akkor végez
adatkezelést, ha az adott adatkezelés egyéb jogalappal nem végezhetd.

7.7.2. Az elszamoltathatésdg elve miatt a 7.7.1. szerinti eldiras szerint a Hivatal az adatkezelés
megkezdése eldtt koteles megvizsgalni, hogy a személyes adat kezelése megvaldsithatd-e barmely mas

jogalappal.
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7.7.3. Ugyancsak az elszdmoltathatosag elvébdl fakadéan a Hivatalnak tudnia kell bizonyitania a
létfontossagn érdek fennalltat.

7.8. A kozérdekii feladatra, mint jogalapra vonatkozé kiilonleges szabalyok

7.8.1. A Hivatal alaptevékenysége:

a Magyarorszig helyi 6nkormanyzatair6l sz6lo 2011. évi CLXXXIX. torvény 84. § (1) bekezdése
alapjan a hivatal ellatja az Onkormanyzatok miikodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzd
feladat- és hataskorébe tartozéd tligyek dontésre valo elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatokat. A hivatal kozremiikodik az 6nkormanyzatok egymas koz6tti, valamint az allami szervekkel
torténd egyiittmikodésének 6sszehangolasaban.

7.8.2. A fentiek szerinti tevékenység a k6zérdekii vagy kozhatalmi jogositvany gyakorlasdnak minosiil,
igy a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) jogalappal végezhetok.

7.9. A jogos érdekre, mint jogalapra vonatkoz6 kiilonleges szabalyok

7.9.1. Amennyiben az Adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges
az adatkezelés, az adatkezel6 az adatkezelés megkezdése elbtt az érintettek maganszférajanak,
érdekeinek és alapvetd jogainak biztositasa érdekében érdekmérlegelési tesztet végez el (9. pont).

7.9.2. A konkrét adatkezelési folyamat soran az adatkezeld megfeleld tajékoztatast nyujt az érintettek
szamara az adatkezelés jogalapjardl.

7.9.3. A jogos érdek, mint jogalap nem alkalmazhat6 a kdzhatalmi szervek &ltal feladataik ellatdsa soran
végzett adatkezelésre, az kizardlag a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) jogalappal végezhetodk.

7.9.4. A Hivatal kizarélag a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapjan kézhatalmi jogkor gyakorlasa
vagy kozfeladat ellatdsa érdekében végez adatkezelést. Abban az esetben, ha az adatkezelés nem
torvényen vagy Onkormanyzati rendeleten alapul, az Adatkezeld minden esetben vizsgilja az
adatkezelés megkezdése el6tt az érintettek maganszférajanak, érdekeinek és alapvetd jogainak
biztositasa érdekében az adatkezelés sziikségességét és aranyossagat. Az Adatkezeld az 6nkormanyzati
rendelet elokészitése soran vizsgalja a kozérdekii feladat ellatasanak sziikségességét és az érintettek
maganszférajaba torténé beavatkozas aranyossagat. Torvény altal eldirt kételezettség teljesitése soran a
Hivatal feltételezi, hogy a jogalkoto a sziikségességi vizsgalatot elvégezte.

8. AZ ERINTETTEK JOGAI

8.1. Az érintett tijékoztatasa az adat felvételéhez kapcsolédéan a GDPR 13. és 14.
cikk szerint

8.1.1. Abban az esetben, amennyiben az adatkezelés soran a személyes adatokat a Hivatal kdzvetleniil
az érintett6l szerzi meg, Ggy a személyes adatok megszerzésének idGpontjadban az aldbbiakrol
tajékoztatja az érintettet:
— a Hivatal pontos megnevezése, elérhetdségei,
— a Hivatal adatvédelmi tisztvisel8jének neve és elérhetdségei,
— az adatkezelés célja,
— az adatkezelés jogalapja,
— amennyiben az adatkezelés célja a jogos érdek érvényesitése, ugy a Hivatal vagy a harmadik fél
jogos érdekének megnevezése,
— amennyiben a Hivatal a személyes adatokat az adatkezelés soran harmadik fél szdmara 4tadja,
a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai,
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-~ a személyes adatok tdrolasanak idétartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idétartam
meghatdrozasanak szempontjai,

— ahozzaférési jog gyakorlasanak szabalyai,

— ahelyesbitési jog gyakorlasanak szabalyai,

— atorlési jog gyakorlasanak szabdlyai,

— az adatkezelés korlatozasara iranyuld jog gyakorlasanak szabalyai,

— atiltakozasi jog gyakorlasanak szabalyai,

— az adathordozhatdsaghoz val6 jog gyakorlasanak szabalyai,

— a hozz4jarulas visszavonasara iranyuld jog gyakorlasanak szabdlyai,

— a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésidghoz cimzett panasz benyujtasianak
jogarol,

— annak ténye, hogy a személyes adat kezelése szolgaltatasa jogszabalyon, szerzodéses
kételezettségen alapul vagy szerzodés kotésének elofeltétele és az érintett kiteles-e a személyes
adatokat megadni, valamint a lehetséges kdvetkezmények, amennyiben az érintett személyes
adatait nem adja meg,

— az automatizalt déntéshozatal ténye, valamint legaldbb az ennek sorin alkalmazott logika és
arra vonatkozé érthetd informdcidk, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentOséggel, és az
érintettre nézve milyen varhat6 kdvetkezményekkel bir.

8.1.2. Amennyiben a Hivatal a személyes adatot nem k6zvetleniil az érintettdl szerzi meg, ugy a 8.1.1.
pontban foglaltatok tul az alabbiakrdl tajékoztatja az érintettet:
— akezelt személyes adatok kategoridi,
— aszemélyes adat forrasa,
— amennyiben az adatok harmadik forrasbdl vald gyiijtését jogszabaly irja eld, Ggy a konkrét
jogszabalyi hely megjeldlése,
— aszemélyes adat Hivatal 4ltali megszerzésének id6pontja,
— amennyiben a Hivatal altal folytatott {igyben van sziikség a személyes adatokra, ugy a konkrét
igy ligyszammal vagy egyéb mddon torténd megjeldlése,
— annak ténye, hogy a személyes adat nyilvanosan hozzaférhet6 forrasbol szarmazik-e.

8.1.3. Amennyiben a Hivatal az adatkezelése soran az adatot nem kézvetleniil az érintettdl szerzi meg,
az érintettet az alabbi idOpontban tajékoztatja:
— a személyes adatok megszerzésétol szamitott észszer(i hataridon, de legkésébb egy hénapon
beliil,
— haa Hivatal a személyes adatokat az érintettel vald kapcsolattartas céljara hasznalja, az érintettel
val6 els6 kapcsolatfelvétel alkalmaval vagy
— ha a Hivatal az adatokat varhatéan més cimzettel is kozli, legkésébb a személyes adatok els6
alkalommal valo k6zlésekor.

8.1.4. Amennyiben a személyes adatokat a Hivatal iigyfelétol, egy konkrét tigy eldontéséhez benyijtott
barmilyen iraton szerzi meg, ugy a harmadik személyre vonatkozo6 adatokat — ellenkez6 bizonyitasig —
a tényallas tisztazasahoz elengedhetetleniil sziikséges mas személyes adatoknak tekintjiik az altalanos
kozigazgatasi rendtartasrol szol6 2016. évi CL. térvény 27. § (1) szerint.

8.1.5. A 8.1.1. és 8.1.2. és 8.1.3. pontokba foglaltakat nem kell alkalmazni, amennyiben az érintett mar
rendelkezik az ezen pontokba foglalt informacidkkal.
A 8.1.2. és 8.1.3. pontok esetén tovabba:
— a szdban forgd informacidk rendelkezésre bocsatasa lehetetlennek bizonyul vagy aranytalanul
nagy erdfeszitést igényelne,
— az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten eldirja a Hivatalra alkalmazandé unios vagy a
hatdlyos magyar jog, amely az érintett jogos érdekeinek védelmét szolgdlé megfeleld
intézkedésekrol is rendelkezik vagy
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— aszemélyes adatoknak valamely unids vagy a hatalyos magyar jogban el6irt szakmai titoktartasi
kételezettség alapjan bizalmasnak kell maradnia.

8.16. A 8.1.1. ¢és 8.1.2. szerinti tajékoztatast a Hivatal elsdésorban adatkezelési
folyamatleirasokkal/tajékoztatokkal valdsitja meg. Ezen folyamatleirasokat/tijékoztatokat a Hivatal
minden olyan esetben nyilvanossagra hozza, amikor az érintettet tajékoztatnia kell az adatkezelésrol. A
folyamatleiras/tajékoztatonak nyilvanossagra hozataldnak szabélyai:

— a folyamatleirasok/tajékoztatok a jelen Szabalyzat szerint elkészitett adatkezeldi tevékenységek
nyilvantartas elvalaszthatatlan részét képezi,

— a folyamatleiras/tajékoztaté minden esetben az adatkezelés megkezdése elétt az érintett szamaéra
megismerhet6 kell, hogy legyen,

— minden olyan folyamat soran, amikor az adat felvétele papiralapon térténik, az adat felvételének
helyén elérhetének kell lennie az adott folyamatleirasnak/tajékoztatonak,

— minden olyan folyamat soran, amikor az adat felvétele technikai eszk6z Utjan térténik, a
technikai eszkoz segitségével elérhetdnek kell lennie a folyamatleirasnak/tajékoztatonak,

— minden olyan esetben, amikor az érintett rautaldé magatartassal jarul hozza az adatkezeléshez, a
folyamatleirasnak/tajékoztaténak a rautald magatartas megtételéiil szolgaldé helyen kell
elérhetének lennie, hogy az érintett ennek tudatiban jarulhasson hozza az adatkezeléshez,

— a folyamatleirasokat/tajékoztatokat ugy kell nyilvanossagra hozni, hogy a Hivatal minden
esetben bizonyitani tudja, hogy az érintett azokat az adatkezelés megkezdése elbtt
megismerhette, igy kiillondsen online feliileten t6rténd adatfelvétel esetén egy Un. ,,check box”
segitségével nyilatkoztatja a Hivatal, hogy az adatkezelés szabdlyait megismerte, elolvasta,
megértette, azokat elfogadta.

8.1.7. Amennyiben a Hivatal a folyamatleirast/tajékoztat6t a 8.1.6. szerint nyilvanossagra hozza, ugy
vélelmezi, hogy az érintett azt megismerte és elfogadta a rA vonatkozé adatkezeléssel kapcsolatos
tajékoztatast.

8.2. Az érintett jogainak érvényesitése

8.2.1. AGDPR 15-21. cikkei szerint az érintett az alabbi jogérvényesitési lehetdségekkel élhet a Hivatal
adatkezelései soran:

— az érintett kérheti a 8.3. pont szerint tajékoztatasat személyes adatai kezelésérdl,

— az ¢érintett kérheti a 8.4. pont szerint személyes adatainak helyesbitését,

— az ¢érintett kérheti a 8.5. pont szerint személyes adatainak torlését,

— az ¢érintett kérheti a 8.6. pont szerint személyes adatai kezelésének korlatozasat,

— az érintett a 8.7. pont szerint tiltakozhat személyes adatai kezelése ellen,

— azérintett élhet a 8.8. pont szerinti adathordozhatosaghoz valé jogaval.

8.2.2. A Hivatal annak érdekében, hogy az érintettek jogaikkal élhessenek, rOgziti az érintetti
joggyakorlassal kapcsolatos jogokat, kotelezettségeket és eljarasi szabalyokat.

8.2.3. A Hivatal minden esetben torekszik arra, hogy az altala az érintettnek adott tdjékoztatds minden
esetben a GDPR 4ltal meghatarozott szabalyok teljesitése mellett is a lehetdségekhez mérten tGmdér,
atlathato, érthetd, kdnnyen hozzaférheto, vilagos és kdzérthet6 legyen.

8.2.4. A Hivatal az érintettnek adott minden tajékoztatast fdszabaly szerint irdsban tesz meg, ideértve az
elektronikus utat is. A kérelem az adatvedelem@nagvkovacsi.hu e-mail cimre nyujthato be.

8.2.5. Amennyiben az érintett kéri a szobeli tajékoztatast, ugy személyazonossaga igazolasat kdvetéen
a Hivatal erre felhatalmazott munkatarsa a tajékoztatast szoban is megadhatja.

8.2.6. A Hivatal az érintett szamara tajékoztatast csak és kizarolag abban az esetben nyujt, ha erre
felhatalmazott munkatarsa meggy6z6dott az érintett személyazonossagarol.
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8.2.7. Az érintett személyazonossagarol valo meggy6zodésnek szamit, ha a Hivatal erre felhatalmazott
munkatarsa elott:

— az ¢érintett személyazonossagat a hatalyos magyar jog szerinti személyazonossag igazolasara
alkalmas okmany bemutatasaval (igy kiilonGsen, de nem kizardlagosan személyazonositd
igazolvannyal, utlevéllel, vezet6i engedéllyel) igazolja,

— az ¢rintett személyazonossagat az Eurdpai Unié joga szerint személyazonossag igazolasara
alkalmas okmany bemutatasaval igazolja,

— az érintett kérelme a Hivatal el6tt mar korabbi ligyb6l ismert, az érintetthez k6thetd e-mail
cimrél érkezik,

— az ¢rintett kérelme a Hivatal altal biztositott, zart, a megfeleld személyazonositas megtorténte
utan hasznéalhat6 csatornan érkezik.

8.2.8. Amennyiben a személyazonossag igazolasa nem torténik meg, a Hivatal az érintetti joggyakorlasi
kérelmet elutasitja, és egyben tdjékoztatja az érintettet, hogy gyakorolhatja érintetti jogait.

8.2.9. A Hivatal az érintettet a kérelem beérkezésétol szamitott egy honapon beliil tdjékoztatja a kérelme
nyoman hozott intézkedésekrol.

8.2.10. A kérelem beérkezésnek az szamit, ha az igényt az érintett:
— szbban személyesen, személyazonositast kovetden megteszi,
— az irasba foglalt igény a Hivatal elérhetdségére megérkezik.

8.2.11. A Hivatal a kérelem teljesitésére nyitva all6 1 hdnapos hataridét maximum tovabbi két honappal
meghosszabbitja, ha a kérelem 6sszetettsége vagy az aktualisan kezelt kérelmek szdma azt indokolja.

8.2.12. A hatarid6 meghosszabbitasarol a késedelem okainak megjeldlésével a kérelem kézhezvételétdl
szamitott egy honapon beliil, elektronikus uton tajékoztatja az érintettet.

8.2.13. Amennyiben a Hivatal nem intézkedik az érintett kérelmére, Ggy az érintett jogorvoslati jogaval
élhet a Hivatal ellen.

8.2.14. A Hivatal a t4jékoztatast és intézkedéseket dijmentesen végzi.

8.2.15. A tajékoztatas és intézkedés megtételéréért a Hivatal vezetbje a felelds, a szakteriiletek és
szakirodak altal szolgaltatott adatok alapjan.

8.2.16. A tajékoztatasra vonatkozé adatok birtokdban 1évé szakteriilet, szakiroda bevonhatja az
adatvédelmi tisztviselot a megfeleld intézkedés megtétele érdekében.

8.3. Az érintett tajékoztatasa a ra vonatkozé adatkezelésrél (,,hozzaférés”)

8.3.1. Amennyiben az érintett a GDPR 15. cikke szerinti hozzaférési jogaval kivan élni, ugy a Hivatal
az alabbiakrol tajékoztatja:
— az adatkezelés célja vagy céljai,
— az érintett személyes adatok kategoriai,
— azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat a
Hivatal mar k6zolte vagy a jovoben kozolni fogja,
— aszemélyes adatok tarolasanak tervezett iddtartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen id6tartam
meghatarozasanak szempontjai,
— ahelyesbitési jog gyakorlasanak szabalyai,
— atorlési jog gyakorlasanak szabélyai,
— az adatkezelés korlatozasara iranyulo jog gyakorlasanak szabalyai,
— atiltakozasi jog gyakorlasinak szabdlyai,
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— a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsaghoz valo panasz benyujtasanak joga,

— ha a személyes adatok forras nem az érintett, a forrasra vonatkozé minden elérhetd informacio,

— amennyiben az adatkezelés automatizalt déntéshozatalon alapszik, Ggy ennek ténye, valamint
az alkalmazott logikara és arra vonatkozoé érthet6 informaciok.

8.3.2. A Hivatal a 8.3.1. szerinti tajékoztatas soran az adatkezelés targyat képezé személyes adatok
masolatat az érintett kérelmére az érintett rendelkezésére bocsatja.

8.4. Az érintett helyesbitéshez valo joga

8.4.1. Amennyiben az érintett személyes adatdnak helyesbitését kéri és nem all rendelkezésre a
személyes adat, amelyre a mar kezelt adatot helyesbiteni kell, hidnypoétlasra hivja fel a Hivatal az
érintettet.

8.4.2. Amennyiben az érintett személyes adatanak helyesbitését kéri és a személyes adat rendelkezésre
all, a Hivatal a személyes adatot helyesbiti és azzal egyidOben irasban tajékoztatja az érintettet a
helyesbités tényérdl és idépontjardl.

8.5. Az érintett torléshez valo joga

8.5.1. A Hivatal az &ltala kezelt személyes adatot késeledelem nélkiil t6rli, amennyiben az alabbi
feltételek egyike megvaldsul:
— A személyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbdl, amelybdl azt a Hivatal kezeli.
— Az adatkezelés jogalapja az érintett hozzajarulasa és ezt a hozzajarulasat az érintett visszavonja.
— Az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsdbbséget élvezd jogszerii ok az
adatkezelésre.
— A Hivatal tudomasara jut, hogy a személyes adat kezelése jogellenes.
— Uniods vagy hatdlyos magyar jogban eldirt jogi kotelezettség gy teljesithetd, ha a Hivatal a
személyes adatot torli.
— A személyes adat gyljtésére a 16. éven aluli gyermekek részére az informdacios tarsadalommal
Osszefliggod szolgaltatasok kindlasaval kapesolatosan kerdil sor.

8.5.2. A személyes adatot a Hivatal olyan modon torli, hogy helyreallitdsa t6bbé ne legyen lehetséges.

8.5.3. Amennyiben a személyes adat a személyes adatot hordoz6 adathordozordl nem torélhetd, a
Hivatal a személyes adat adathordozo6jat kételes megsemmisiteni.

8.5.4. Amennyiben az érintett olyan személyes adatot kivan tor6ltetni, amely hianyaban az érintett és a
Hivatal koz6tti jogviszony nem tarthaté fenn, a jogviszony megsziinik. Err6l azonban a torlés elott a
Hivatal tijékoztatja az érintettet és amennyiben torlési kérelmét fenntartja, a torlés megtorténik. A torlési
kérelem fenntartdsanak minésiil, ha a tajékoztatas kézbesitését6l szamitott 3 napon belill az érintett
torlési kérelmét nem vonja vissza.

8.5.5. A személyes adat torlésére vagy az adathordozd megsemmisitésre az alabbi szabalyok koziil a
felsorolasban elobb szerepl6 szabalyt kell alkalmazni. Amennyiben az alkalmazand6 szabély az adott
személyes adatra nézve nem értelmezhetd, a felsorolasban soron kévetkezd szabalyt kell alkalmazni:

— aszemélyes adat kezelésének megsziintetésére vonatkozd kotelez6 jogszabalyi eldiras;

— akozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl sz6ld 335/2005. (XI1.
29.) Korm. rendelet a személyes adatot hordozd papiralapi dokumentum megsemmisitésére
vonatkozo eldiras,

— a Hivatal iratkezelési szabalyzatanak a személyes adatot hordozd papiralapi dokumentum
megsemmisitésére vonatkozod eldiras,

— a Szabalyzat konkrét adatkezelésre vonatkozo, adattérlési vagy adatmegsemmisitési GDPR
szerinti adattorlési vagy adatmegsemmisitési szabélya.
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8.6. Az adatkezelés korlatozasahoz fiiz6do érintetti jog

8.6.1. Az érintett kérelmezheti a Hivatalnal ra vonatkozdan a Hivatal altal tarolt személyes adatok
megjeldlését jovobeli kezelésiik korlatozasa céljabol.

8.6.2. A Hivatal az érintett kérelmére akkor korlatozza az adatkezelést, amennyiben az alabbi feltételek
egyike fennall:

— az érintett kérelmében vitatja a rd vonatkozo személyes adatok pontossagat, ebben az esetben a
korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik, ameddig a Hivatal ellenérzi a személyes adatok
pontossagat,

— az adatkezelés jogellenes, de az érintett ellenzi az adatok tOrlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat,

— béar a Hivatalnak az adatkezelés megkezdése el6tt meghatarozott cél eléréséhez mar nincs
sziiksége a személyes adat kezelésére, de az érintett kérelmében igényli azokat jogi igények
eloterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez,

— az ‘érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, ebben az esetben a korlatozéas arra az idStartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy a Hivatal jogos indokai els6bbséget élveznek-
¢ az érintett jogos indokaival szemben.

8.6.3. Amennyiben a személyes adat kezelését korlatozza a Hivatal, iigy a korlatozas id6tartama sordn
az adat tarolasan tul, csak az érintett hozzajarulasaval vagy jogi igények elbterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez, mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében,
vagy az Unid, illetve a valamely tagallam fontos kdzérdekébdl lehet kezelni.

8.6.4. Amennyiben az adatkezelés korlatozasat a Hivatal feloldja, a korlatozas feloldasa elott legkés6bb
harom (3) munkanappal korabban a korlatozas felolddsanak tényérdl irdsban tdjékoztatja azt az
érintettet, akinek a kérésére a korlatozas megtortént.

8.7. Tiltakozas a személyes adat kezelése ellen

8.7.1. Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon
személyes adatainak kozérdekii vagy az Adatkezelére ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladattal kapcsolatos kezelése, vagy az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos
érdekeinek érvényesitése kapcsan végzett kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapuld
profilalkotast is.

8.7.2. A Hivatal a tiltakozas esetén megvizsgalja, hogy az adatkezelést olyan kényszerit6 erejli jogos
okok indokoljak, amelyek elsdbbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsigaival
szemben, vagy amelyek jogi igények -elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez
kapcsolddnak

8.7.3. Amennyiben a Hivatal megallapitja, hogy a 8.7.2. pontba foglalt feltételek egyike sem érvényesiil,
a tiltakozassal érintett személyes adatot nem kezeli tovabb.

8.8. Az adathordozhat6sighoz valé érintetti jog gyakorlasa

8.8.1. Amennyiben az adatkezelés jogalapja az érintetti hozzajarulas, vagy az adatkezelés szerz6désen
alapul, tovabba az adatkezelés automatizalt médon torténik, gy az érintett jogosult arra, hogy az altala
a Hivatal részére atadott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashatod
formatumban megkapja.

8.8.2. A Hivatal a 8.8.1. szerinti megfelelést elsdsorban .xml, .csv vagy .doc formatumban teljesiti a
kérelemmel érintett személyes adatok jellegétdl fiigg6en.
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8.8.3. Az érintett kérelmezheti tovabba a Hivataltdl, hogy az altala kezelt személyes adatokat egy masik,
az érintett 4ltal egyértelmiten megjeldlt adatkezeldnek tovabbitsa.

8.8.4. E pontba foglalt jog nem illeti meg az érintettet, ha az adatkezelés kozérdekiil vagy az adatkezel6re

ruhazott kdzhatalmi jogositvanyai gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges,
valamint ha ez a jog hatranyosan érintené masok jogait és szabadsagait.

8.9. Jogorvoslat

8.9.1. Az érintett a GDPR 77. cikk (1) bekezdése alapjan a Hivatal adatkezelési eljarasaval kapcsolatos
panasszal a NAIH-hoz fordulhat.

8.9.2. Az ¢érintett a GDPR 79. cikk (1) bekezdése szerint a Hivatal adatkezelési eljarasaval kapcsolatos
jogsértés miatt a lakéhelye vagy tartdzkodasi helye szerint illetékes térvényszékhez fordulhat.

ZARO RENDELKEZESEK

10.1.4 Szabalyzat az aldiras napjdan lép hatdlyba, és egyidejiileg hatdlyat veszti a 2/2020. (I11.2.) szamu
polgdrmesteri-jegyzdi kozos utasitdassal kihirdetett Adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzat.
10.2. A Szabdlyzatot Nagykovdcsi Nagykdzség honlapjan elérhetové kell tenni.

Nagykovécsi, 2022. junius 30. / (

Grégerné Papp Hdiko
L jeeyzd
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