NAGYKOVACSI POLGARMESTERI HIVATAL
JEGYZOJE
2094 Nagykovacsi, Kossuth Lajos u. 61.
& 06-26-555-009/106 Fax: 06-26-389-724
E-mail: titkarsag@nagykovacsi.hu

Ugyiratszam: 1/.206¢¢..%./2022.

NYILATKOZAT

A) Alulirott Grégerné Papp lldikd, a Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatal koltségvetési
szerv vezetbje jogi felelésségem tudataban kijelentem, hogy az el6irasoknak
megfeleléen 2021. évben az altalam vezetett koltségvetési szervnél gondoskodtam

- a belsdé kontrollrendszer kialakitasarél, valamint szabdlyszer(i, eredményes,
gazdasagos és hatékony mikodésérdl,

- a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon
rendeltetésszerl igénybevételérdél, az alapité okiratban eldirt tevékenységek
jogszabalyban meghatarozott kdvetelményeknek megfelelé ellatasardl,

- a rendelkezésre allo eléiranyzatoknak a célnak megfeleld felhasznalasarol,

- a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a
gazdasagossag kdvetelményeinek érvényesitésérol,

- a tervezeési, beszamolasi, informacidszolgaltatasi kdtelezettségek teljesitéséroél, azok
teljességérdl és hitelességérol,

- a gazdalkodasi lehetéségek és a kotelezettségek dsszhangjardl,
- az intézmeényi szamviteli rendrél,

- olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfelelé bizonyossagot nyujt az eljarasok
jogszerliségére és szabalyszerlségére vonatkozéan, biztositja az
elszamoltathatésagot, tovabba megfelel a hazai és kézosségi szabalyoknak,

- arrol, hogy a vezeték a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kitlizott
celokkal és az azok elérését segité eszk6zOkkel annak érdekében, hogy végre tudjak
hajtani a meghatarozott feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E
tevékenysegrél a vezetdéi beszamoltatds rendszerén keresztlil folyamatos
informacidval rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkozé jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkozo eléirasainak az
alabbiak szerint tettem eleget:

Kontrollkérnyezet: a megfelelé kontrollkdrnyezet kialakitasra kertlt, a szervezeti
stratéglanak megfeleléen hataroztuk meg az éves célokat, a célok megvalositasa
érdekében kialakitasra kertiltek a sziikséges folyamatok, azaz:



rendelkezésre allt hatalyos, egységes szerkezetbe foglalt alapitéi okirat;
rendelkezésre allt hatalyos szervezeti és miikddési szabalyzat;

a koltségvetési szerv stratégiai és operativ célrendszere, valamint szervezeti
felépitése irasban rogzitett és a szervezet tagjai szamara megismerhetd;
rendelkezésre alltak a jogszabalyok alapjan kételezéen elkészitendd
szabalyzatok;

belsé szabalyzatban rendezettek a miikodéshez kapcsoldédo, pénzugyi
kihatassal biro, jogszabalyban nem szabalyozott kérdések;

a szabalytalansagok kezelésének eljarasrendje szabalyozott;

a jogszabalyi kotelezettségeknek megfeleld ellenérzési nyomvonalak
kialakitasra kerultek, irasban rogzitettek;

rendelkezésre allt a belsé ellenérzési kézikonyy;

a jogszabalyi kotelezettségeknek megfelelé munkakori leirasok kialakitasra
kerultek, irasban rogzitettek és azokat alairtak;

kialakitasra kerllt a jogszabalyi kotelezettségeknek megfeleld teljesitmény-
értékelési rendszer;

biztositott volt, hogy a koltségvetési szerv mikodésében a szakmai
felkészliltség, a partatlansag és elfogulatlansag, az erkoélcsi feddhetetlenség
értékei érvényre jussanak, valamint a kozérdek elbtérbe keriljon az egyéni
érdekekkel szemben.

Kockazatkezelési rendszer: a célokat veszélyeztetd kockazatokat felmértik és
kezeltik, azaz:

kialakitottuk a kockazatkezelési rendszert;

megtortént a koltségvetési szerv tevékenységében, gazdalkodasaban rejlé
kockazatok felmérése, megallapitasa;

meghataroztuk az egyes kockazatokkal kapcsolatban szlkséges
intézkedéseket, valamint a teljesitésiik folyamatos nyomon kévetésének
modjat.

Kontrolltevékenységek: a folyamatokra megfelel6 kontrollokat alakitottunk ki, azaz:

a kontrolltevékenységek részeként minden tevékenységre biztositott volt a
folyamatba épitett, elézetes, utdlagos és vezetdi ellenbrzés;

biztositott volt a folyamatba épitett, elézetes, utdlagos és vezetéi ellendrzés a
pénzigyi dontések dokumentumainak elkészitése vonatkozasaban (ideértve a
koltségvetési tervezés, a kotelezettségvallalasok, a szerz6dések, a kifizetések,
a tamogatasokkal val6 elszamolast);

biztositott volt a pénzligyi kihatasu dontések célszerlségi, gazdasagossagi,
hatékonysagi és eredményességi szempontu megalapozottsaga;

biztositott volt a koltségvetési gazdalkodas soran az elézetes és utdlagos
pénzigyi ellenérzés, a pénzlgyi dontések szabalyszerliségi szempontbdl
térténd jévahagyasa, illetve ellenjegyzése;

biztositott volt a gazdasagi események elszamolasanak (a hatalyos
jogszabalyoknak megfelelé konyvvezetés és beszamolas) kontrollja;

biztositott volt a koltségvetési szerv belsé szabalyzataiban a felelésségi korok
meghatarozasaval az alabbi szabalyozas:

e engedélyezési, jovahagyasi és kontrolleljarasok,

¢ a dokumentumokhoz és informaciokhoz valé hozzaférés,

o beszamolasi eljarasok.



Informacidés és kommunikaciés rendszer: biztositottuk a szervezeten bellli,
valamint a szikséges kulsé informaciéaramiast, azaz:

kialakitott és mlkddé rendszerek biztositottak a megfelelé informaciok
megfelel6 idében valé eljutasat az illetékes szervezethez, szervezeti
egységhez, személyhez;

a koltségvetési szerv eleget tett az Info tv.-ben meghatarozott, a kdzérdeki
adatokra vonatkozo tajékoztatasi kdtelezettségének;

a hivatal eleget tett az allami és Onkormanyzati szervek elektronikus
informacidbiztonsagarol szoélé 2013. évi L. térvényben meghatarozott
kotelezettségeknek;

a koltsegvetési szerv eleget tett az iratkezelésre vonatkozé jogszabalyi
kotelezettségeknek, az iratkezelés gyakorlata megfelelt az eléirasoknak.

Nyomon kovetési rendszer (monitoring): minden folyamatra vonatkozéan
biztositottuk a nyomon kdvethetéséget, felllvizsgalatot, visszacsatolast, azaz:

kialakitott a szervezet tevékenységének, a célok megvaldsitasanak nyomon
kdvetését biztosito rendszer (a tovabbiakban: monitoring rendszer);

vegeztink operativ tevékenységek keretében megvalosuld folyamatos és eseti
nyomon kdvetést;

gondoskodtunk az operativ tevékenységektél fliggetlen belsé ellendrzés
kialakitasarol és megfelelé mikodtetésérdl;

biztositott a belsé ellendrzés szervezeti és funkcionalis fliggetlensége;
biztositottak a bels6 ellenérzés miikodéséhez szlikséges forrasok.

Kijelentem, hogy a benyuijtott beszamoldk a jogszabalyi eléirdsok szerint a valosagnak
megfeleléen, atlathatdan, teljeskorien és pontosan tlikrozik a széban forgd pénzigyi
évre vonatkozd kiadasokat és bevételeket.

Kelt: Nagykovacsi, 2022. aprilis 11.
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