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Tisztelt Képviseld-testiilet!

A Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 81. § (1)
bekezdése f) pontjanak megfeleléen beszamolok a tisztelt Képvisel6-testiiletnek a
Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) 2021. évi tevékenységérol.

2021. november 1-ig a Hivatal harom szervezeti egység, a Hatésagi és Szervezési
Osztaly, a Pénzugyi és Adolgyi Osztaly és a Telepllésizemeltetési, Beruhazasi és
Palyazati Osztaly keretein belll latta el feladatait.

A hatékonyabb miikodés érdekében a Hivatal szervezeti egységein belll
valtoztatdsokat javasoltam a jelenlegi beszamolé mar a 2021. november 1-t6l m(ikddé
Uj szervezeti struktira szerinti tagolassal készlilt el.

A Dbeszamol6é igyekszik megmutatni azt a sokrétli tevékenységet, amit a
Polgarmesteri Hivatal munkatarsai 2021 évben is a legjobb tudasuk szerint,
becsulettel elvégeztek. Koszondm a Hivatal munkajahoz nyujtott tamogaté segitséget
polgarmester asszonynak, a Képvisel6-testiletnek, a bizottsagok tagjainak, valamint
kdzrem(ikodé partnereinknek. Kodszondém az egész évi egylttmiikodést, a
kollégaimnak pedig az elvégzett munkat.

Kérem a Keépviseld-testiletet a beszamold elfogadasara, melyhez egyszer(
szavazattObbség szlkséges.

Nagykovacsi, 2022. marcius 16.

Grégerné Papp lidiko
jegyz6

Hatarozati javaslat
Targy: Beszamolé6 a Polgarmesteri Hivatal 2021. évi tevékenységérol
Nagykovacsi Nagykézség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete tigy dont, hogy a
Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatal 2021. évi tevékenységérdl szélé beszamolot

elfogadja.

Hatarid6: azonnal
Felelds: jegyzd
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Beszamol6 a Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatal
2021. évi tevékenységérol

A Hivatal szervezeti egységeinek altalanos bemutatasa
A Hivatal 6t szervezeti egység keretében latja el feladatait.

A Telepiilésiizemeltetési, Beruhazasi és Palyazati Osztaly végzi a nagyktzség
Uzemeltetésével, a Nagykovacsi Telepllésiizemeltetési Intézménnyel vald folyamatos
kapcsolattartdssal, a teleplilés palyazataival, kdzbeszerzéseivel, beruhazasaival
kapcsolatos feladatokat. Ellatja tovabba az épitési lgyekben a tajékoztatasi
feladatokat.

A Pénziigyi és Adéiigyi Osztaly hataskdrébe tartozik az Onkormanyzat
koltségvetésének tervezésével, végrehajtasaval dsszefiiggd, tovabba a kdnyvelési,
vagyongazdalkodasi tevékenységek. Az osztdly végzi el a helyi addhatdsagi
feladatokat.

A Hatosagi és Szervezési Osztaly késziti el6 a polgarmester és a jegyz6 hataskorébe
tartozé hatdsagi ugyeket. Az (gyfélszolgalatos kollégak fogadjak a hivatalunkba
erkezé ugyfeleket, elsé korben informaljak a hozzank érkezdéket, valamint a postazasi
és iktatasi feladatokat is elvégzik.

A Titkarsag szervezi a Képvisel6-testilet, valamint bizottsagai Uléseit, ellatja ezek
Jegyzbkdnyvezésével kapcsolatos feladatokat. Ide tartoznak még a Hivatal vezet6inek
titkarsagi feladatai, a médiaval és a civil szervezetekkel kapcsolatos teendék, valamint
a valasztasokkal és a népszavazassal 6sszefliggd tennivalok is.

A személyiigyi ligyintéz6 végzi a Hivatal kdztisztvisel6ivel kapcsolatos személyligyi
tevékenységet, valamint az integritds tanacsadé feladatkorbél fakado feladatokat.
Ehhez a munkakdrhéz tartozik a helyi esélyegyenléségi programmal, valamint az
adatvédelemmel kapcsolatos feladatok 6sszehangolasa is.

A Hivatal vezetésében a jegyz6 és aljegyz6 k6z6tti munkamegosztas alapjan az eimult
évben is az aljegyz6 munkakorébe tartozott az altalanos helyettesitésen kivil a
szerzbdések elbkészitése és véleményezése, a kOzbeszerzési eljarasokkal
kapcsolatos dokumentumok ellenérzése, kézremikddés a rendeletalkotasban, az
onkormanyzati vagyonnal kapcsolatos jogi Ugyintézés, az intézményi
alapdokumentumok karbantartdsa, valamint altalaban a jogi ligyek intézése. Az (j
hivatali strukturaban az aljegyzé végzi a Telepiilésiizemeltetési, Beruhazasi és
Palyazati Osztaly kdzvetlen iranyitasi feladatait.

Megbizasi jogviszony keretében belsé ellendér, valamint adatvédelmi tisztviseld kerlilt
megbizasra, melyek kézvetlen jegyz6i irdanyitassal végzik feladataikat.
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l. Telepiilésiizemeltetési, Beruhazasi és Palyazati Osztaly

A Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatal Telepulésiizemeltetési, Beruhazasi és Palyazati
Osztalya 1 f6 osztalyvezetd vezetése mellett a féépitész, 3 {6 telepulésmérnok, 1 6
palyazati referens és 1 f6 épitészmérndk Ugyintézdvel latja el feladatait.

Az Osztalyba integralodik a féépitész is, aki a tevékenységerdl kilon eléterjesztésben
fog beszamolni a Képviseld-testilet felé.

1. Az épitészmérndk altal ellatott feladatok

1.1. Epitésiigyi Tajékoztatasi Szolgalat miikodtetése, melynek keretein beliil a
jelenlegi épitésiigyi hatéosagi rendszerben az épitési ligyekben eljarni kivané
tgyfelek lakéhelyiikon torténd kiszolgalasa, az alabbi feladatok ellatasaval:

o tajékoztatas a Helyi Epitési Szabalyzatrol, illetve egyéb, az épitésiiggyel
kapcsolatos orszagos és helyi jogszabalyokrol, az épitésugyi hatésagi Ugyintézés
elésegitése, gyorsitasa,

o épitéslgyi feladatok intézéséhez a keérelmek papir alapon vagy digitalis
adathordozén vald fogadasa, atvétele, szlikség esetén digitalizalasa, tovabbitasa,
hianypétlasok tovabbitasa az épitésugyi hatésagi engedélyezési eljarast tamogaté
elektronikus dokumentacids rendszerbe (ETDR) torténd feltoltéssel,

e a helyi épitésugyi irattar kezelése, abbdl az épitési, illetve épitésfelligyeletei
hatésagok, egyéb allamigazgatasi szervek, valamint a helyi ingatlantulajdonosok
részére adatszolgaltatas, iratmasolatok klldése, kiadasa,

o épitéslgyi hatosagi dontések, tajékoztatasok, adatszolgaltatasok nyilvantartasa,
irattarozasa.

1.2. Az Epitészeti, Miszaki Tervtanacs titkaraként:

e VéQzi a tervtanacsi Ulések elékészitését, megszervezését, lebonyolitasat,

o kezeli a beérkezb terveket és a keletkezett szakvéleményeket,

o cllatja a telepllésképi bejelentési és telepllésképi véleményezési eljarasok teljes
korG lebonyolitasat, nyilvantartasat, valamint a féépitészi tajékoztatasok
nyilvantartasat,

e dontésre elbkésziti a polgarmesteri hataskdrbe utalt teleptilésképi kotelezési
eljarasokat, hatdsagi bizonyitvanyok kiadasat,

e részt vesz a helyi épitésligyi rendeletek készitési, modositasi folyamataban,

e az allamigazgatasi szervek, szomszédos 6nkormanyzatok és a partnerségi rendelet
szerinti civil szervezetek felé végzi a kapcsolattartast, adatszolgaltatast.

1.3. Egyéb feladatok:

¢ Onkormanyzati telekalakitasokkal kapcsolatos ligyintézés,

e jegyz6i hataskorben maradt egyéb szakhatésagi hozzajarulasok dontésre
elékészitése,

kutakkal és hazi szennyvizkezel l1étesitményekkel kapcsolatos Ugyintézés,

a hazszamozassal, kdzterileti névvaltozassal kapcsolatos igyintézés,

kdzterulet foglalassal kapcsolatos Ugyintézeés,

katasztréfavédelemmel  kapcsolatos  feladatok, polgarmesteri  dodntések
elékészitése,

¢ sikossagmentesitési feladatok ellenérzésében val6 részvétel.
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2. A palyazati referens altal 2021. évben elkészitett, befejezett, gondozott
palyazatok

2.1. Vis maior palyazat, EBR 462 586, Mogyoré utca

2019.08.01-én vis maior esemény tortént, melynek soran a Mogyor6 utca Utburkolata
200 méter hosszusagban karosodott. A helyreallitds 2020-ban megtortént, az
elszamolas benyuijtasara 2021-ben kertilt sor.

2.2. Vis maior palyazat, EBR 486 907, Kazal utcai arok, Erdé utca
2020.06.17-en vis maior esemény tortént, melynek soran karosodott a Kazal utcai arok
burkolata 95 méteres, illetve az Erd6é utca Utburkolata 254 méteres szakaszon. A
projekt lezarasanak hataridejét 2022.12.16-ra modositottuk.

2.3. Vis maior palyazat, EBR 542 131, Szeles utcai arok

2020.09.30-an vis maior esemény tortént, melynek soran karosodott a Szeles utcai
vizelvezetb/befogadd. Az elbzetes helyszini vizsgalatra kiszallé bizottsag az igényt
jogosnak itélte meg. A palyazatot a Kincstar tovabbitotta a Déntéshozo felé.

2.4. Onkormanyzati fejlesztések 2021, EBR 520 217
Nagykovacsi Nagykézség Onkormanyzata tdmogatast nyert el az Erdé utcai jarda
felljitasara. A kivitelezésre 2022-ben kerlil sor.

2.5. A koronavirus-vilagjarvany altal okozott, a kulturalis agazatot érinté karok
enyhitése 2021 (EMMI)

Nagykovacsi Nagykdzség Onkormanyzatanak 5.000.000.- forint vissza nem téritendé
tamogatast kapott, amely 6sszeget a benyujtott szakmai és pénziigyi terv alapjan az
Onkormanyzat az Oregiskola Kozdsségi Haz és Kényvtar dolgozéinak bérfejlesztésére
fordithatja. A tAmogatas elszamolasa megtortént.

2.6. Kulturalis intézmények bérfejlesztése 2021 (NKA)

Nagykovacsi Nagykozség Onkormanyzatanak 1.315.750,- forint vissza nem téritendd
tamogatast kapott, amely 6sszeget az Onkormanyzat az Oregiskola Kézdsségi Haz és
Koényvtar dolgozoinak bérfejlesztésére fordithatta.

2.7. Orszagfasitasi program 2021

Nagykovacsi Nagykézség Onkormanyzata a 2021. évi Telepilésfasitasi Program
keretében 30 fat igényelt, amelyek kozterileten, intézményekben és jatszoterileteken
kerultek ellltetésre 2021 észén.

2.8. Kulturalis agazatot érintd bérfejlesztés 2022 (EMMI)

Nagykovacsi Nagykézség Onkormanyzata tdmogatast nyert el a kulturalis agazatban
kézfeladatot ellatok szamara 20%-os béremelés megvaldsitasara. Az 6sszeget az
Onkormanyzat az Oregiskola Kézosségi Haz és Konyvtar dolgozdinak bérfejlesztésére
fordithatja. A tamogatasi Szerz6dés megkotése folyamatban van.

2.9. Klimastratégia palyazat, KEHOP-1.2.1-18-2018-00158

Nagykovacsi Nagykézség Onkormanyzata tamogatast nyert el helyi klimastratégia
kidolgozasara, helyi klimatudatossagot erésité szemléletformalas megvaldsitasara. A
projekt megvaldsitasa 2019-ben megkezdddott. A helyi klimastratégia dokumentum
elkeszllt, a klimatudatossagot erdsitdé szemléletformalassal kapcsolatos

5
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rendezvények egy részének megtartasara a veszélyhelyzet miatt 2022-ben kertl sor.
2021-ben részbeszamolét nyujtottunk be.

2.10. Kerékparut fejlesztése, PM_KEREKPARUT_2018/6

Nagykovacsi Nagykdzség Onkormanyzata tamogatast nyert el kerékparat épitésére.
A beruhazas eredményekeént folyamatos kerékparut létesult Nagykovacsi és Budapest
- Adyliget kozott. Az épitdiparban tapasztalhaté aremelkedés miatt benydjtott
tobblettamogatasi kérelem pozitiv elbirdlasban részesult. A projekt kivitelezése
befejez6dott, a miszaki atadas-atvétel 2021. augusztus 25-én megtortént, az
Unnepélyes atadasra szeptember 22-én kerilt sor. 2021-ben részbeszamolét
nyujtottunk be. A palyazat elszamolasa folyamatban van.

2.11. Boélcsédefejlesztés, PM_BOLCSODEFEJLESZTES_2018/11

Nagykovacsi Nagykézség Onkormanyzata tamogatast nyert el a Lenvirag Bolcséde
két csoportszobaval torténd bévitésére. Az épitdiparban tapasztalhaté aremelkedés
miatt benyujtott tobblettamogatasi kérelem pozitiv elbiralasban részesiilt. A kivitelezés
folyamatban van.

2.12. Felszini vizelvezetés, PM_CSAPVIZGAZD_2018/7

Nagykovacsi Nagykézség Onkormanyzata tamogatast nyert el a Kossuth Lajos utca a
Szava utca, és az Erdd utca csapadékviz-elvezetésének megoldasara. A projekt
megvalositdsa 2020-ban megkezdddott, a veszélyhelyzet miatt a szerzdédéses
hatariddk moédositasa megtortént. A kivitelezés kozbeszerzésének eldkészitése
megkezdddott.

2.13. Koztéri WIFI-halozat kiépitése

Nagykovacsi Nagykézség Onkormanyzata tamogatast nyert el ingyenesen
hasznalhat6, kozteri wifi-halozat kiépitésére. A kivitelezés folyamata megkezdédott, de
az igen magas jarulékos koltségek miatt a projekttél az Onkormanyzat visszalépett.

2.14. Eurédpai Mobilitasi Hét palyazat, 2021
A Mobilitasi Hét programja megvalosult, az elszamolas 2021-ben megtortént.

2.15. ASP-rendszerhez valé csatlakozas, KOFOP-1.2.1-VEKOP-16-2017-00901
Nagykovacsi Nagykozség Onkormanyzata 2017-ben tamogatast nyert el az ASP-
rendszerhez torténd csatlakozasra, amely rendszer az énkormanyzatok térvényben
eléirt e-tugyintézési feladatait segiti el6. A kivitelezés 2019-ben befejez6dott, az
elszamolas megtdrtént. 2021-ben utélagos adminisztrativ feladatok elvégzésére kerliit
sor.

2.16. Egyedi tamogatas, EBR 545 691 (BM)
Nagykovacsi Nagykdzség Onkormanyzata 2021.12.21-én tamogatast nyert el a
Bellgyminisztériumtdl jardak épitésére és teljes felllet( utfelujitasra. A tamogatasbdl
jarda épul az Ady Endre utca Greszl Ferenc és Vértes utca kozotti szakaszan, a Pok
utcaban, valamint a Szeles utcaban a Kaszal6 utca és a Viragos sétany kozott, ahol
egyben teljes fellletl utfelujitas is megvaldsul.

2.17. COVID-19 tesztelési palyazat
Palyazatot nyujtottunk be a Generali a Biztonsagért Alapitvanyhoz, ingyenes COVID-
szlirés biztositasara. A szlrésre 2022.01.03-an kertilt sor.
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2.18.

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

Egyéb tevékenységek
Folyamatos palyazatfigyelés
TOP_PLUSZ palyazatok el6készitése
Beruhazasi beszamolok készitése
Elbterjesztések készitése
KABER kapcsolattartoként az elektronikus fellilet kezelése
Kbézrem(ikodés a kzmeghallgatas anyagainak dsszeallitasaban
Kbézbeszerzések ligyintézése
o Nagykovacsi kerékparut létesitése
o Lenvirag bdlcséde bdvitése
Projekt fenntartasi jelentések benyuijtasa
o KEOP-1.2.0/09-11-2013-0015 -  Szennyvizhalézat fejlesztése
(kdzrem(kodés)
o KEOP-5.5.0/K/14-2014-0075 — LED-es kozvilagitas fejlesztése
o KMOP-3.3.1/B/10-2010-0028 — Felszini vizelvezetés
o PM_ONKORMUT_2016/26 — Rakoczi utca felljitasa
Tisztitsuk meg az Orszagot palyazat illegalis hulladéklerakok felszamolasara
(forrashiany miatt elutasitva)
Helyszini ellendrzés:
o Vis maior 290 272 — Ordégarok hid és partfal helyreallitasa
o Vis maior 324 047 — Lombos utca és Ady arok helyreallitasa
o Vis maior 322 298 — Barack, Szilva utca, Pék utcai arok, Orddgarok
meder helyreallitasa

A telepiilésmérnokok altal ellatott feladatok

Megvalésult beruhazasok:

Kerékparut épitése Adyliget-Remetesz6l6s és Remeteszilés-Nagykovacsi
kozotti szakaszon — kézrem(ikodés a kdzbeszerzésben és a kivitelezésben,
(2.10.)

Lombos utca aszfaltozdsa a Kalasz utca és a Viragos sétany kozott —
kézrem(ikodés a kivitelezésben.

Megkezdett beruhazasok:
Lenvirag Bélcsdde bdvitése két csoportszobaval és kiszolgald helyiségekkel —
kozrem(ikodés a kdzbeszerzésben és a kivitelezésben. (2.11.)

Beruhazasok elékészitése, projektkezdések:
felszini csapadékviz-elvezetés létesitményeinek fejlesztése (Kossuth L. utca,
Erdd utca, Szava utca) (2.12.)

Intézményekkel, 6nkormanyzati épiiletekkel kapcsolatos feladatok:
Dézsa Gyodrgy utcai 6voda gazdasagi bejaratanak atépitése, vizelvezetés
megoldasa, egységes burkolt fellilet kialakitasa,

Felnétt orvosi rendeldé pincefodém gerendajanak alatamasztasa,

Szava utcai évoda utcafronti korlatjanak festése,

Sportpark eszkdzeivel kapcsolatos javittatasok,

Polgarmesteri Hivatal beazé, lapostetds éplletrészének szigetelése,

Faluhaz internet szolgaltatasanak kiépitése,
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3.6.

3.7.

3.8.

Nagykovacsi Altalanos Iskola - csétdréssel kapcsolatos Ugyintézés, segitség
nyujtas (KLIK felé),

Kossuth 58. szam alatti épulet ereszcsere,

egylttmikodés, folyamatos egyeztetések a Német Nemzetiségi Onkormanyzat
altal feldjitasra keriild Kossuth L. utca 64. szam alatti hatsd helyiség és pince
ugyében,

Tlzolté Laktanya geotarifa Ggyintézés,

miszaki segitségnyujtas az intézmények részére karbantartasi igyekben.

Garanciak ligyintézése:

A Puhi-Tarnok Kft. altal, a 2017. janius 07. és 2020. junius 07. kdzott idészakban
keretmegallapodas keretében elvégzett munkak garancialis Gigyintézése,

a Tunel-Utkorona konzorcium 4&ltal megépitett Rakoczi utca garancialis
agyintézése,

Lérinci Epitd Kft. altal megépitett Ravatalozé garancialis idészakanak
lezarasaval kapcsolatos ugyintézés,

Janosik és Tarsai Kft. altal felljitott Felnétt orvosi rendelé garancidlis
agyintézése.

Hatosagi ligyintézés:
Természetvédelmi engedélyek, természetvédelmi szakhatosagi allasfoglalasok
kiallitasa.

Kérnyezetvédelem, természetvédelem, viziigy:

klimastratégia készitéséhez adatszolgaltatdas, szakmai segitségnyujtas,
elkészult dokumentumok szakmai véleményezése (2.9.),
legszennyezettség-mérd hal6zat mudkodtetésével, karbantartasaval
kapcsolatos tgyintézés,

orszagos hulladékmentesitésben val6 részvétel,

regionalis vizugyi tervek véleményezése,

adatszolgaltatas a Vizlgyi Informatikai Kézpont szamara,

Duna-lpoly Nemzeti Park lgazgatésaga altal készitett Budai-hegység kiemelt
jelentéségli természetmegdrzési (Natura 2000) terllet éves fenntartasi
tervének véleményezése,

Orszagfasitasi Programban valé részvétel (2.7.),

Kastélypark kezelési tervével kapcsolatos Ugyintézés, eldkészités.

Fas szara ndévényzettel kapcsolatos feladatok:

Fakivagasi engedélyek ligyintézése,

veszélyes, kiszaradt, kozvilagitast akadalyozd, koziekedést vagy kézmilivet
veszélyeztetd stb. fas szarl novényzet apolé metszése, kivagasa,

kozterlleti faultetések, facsemete beszerzések tgyintézése,

ELMU védédvezet-biztositd gallyazasaival kapcsolatos (igyintézés, egyeztetés
szervezése,

Pilisi Parkerdd Zrt. erdészeti munkalatainak lakossag felé torténd
kommunikacidja,

belterlleti n6vényvédelem, permetezések, injektalasok lgyintézése,

kertészeti tervek szakmai véleményezése, egyeztetések lebonyolitasa.
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3.9.
[ ]

3.10.

3.11.

Koézteriiletek, utak, zdldfeliiletek allapotaval kapcsolatos feladatok:
lllegalisan kihelyezett (zold)hulladék, és az errél sz6l6 bejelentések kezelése,
parlagflves, gyomos, invaziv fajokkal terhelt bel- és kiilterlleti ingatlanokkal
kapcsolatos igyintézés, bejelentések kezelése (NATU segitséggel),
vizelvezetd arkok, atereszek takarittatasa (NATU segitséggel),

Banya utca-Zsiroshegyi Ut kanyar grooving vagasa,

Banya utcai kérforgalom megvalésitasaval kapcsolatos lgyintézés,

Sebestyén kapolna elétti jarda szakasz kivitelezésében torténé kézremiikddés,
Linum Bevasarld Udvar mellett talalhaté kozterlilet kiépitésében toérténd
kézremukodés,

hegyi kerékpar palya kialakitasaval kapcsolatos egyeztetések, kdzremiikodés
a kivitelezésben,

beltertleti - murvas és szilard (aszfalt) burkolati — utak éves kétszeri
karbantartasa (keretmegallapodas szerint), lakossagi Utépitéssel kapcsolatos
feladatok.

Kézutkezeldi és tulajdonosi hozzajarulasok, munkakezdési engedélyek,
csapadékviz befogadé nyilatkozatok, patakkezel6i hozzajarulasok
kiadasanak Ugyintézése ivoviz és szennyviz, elektromos, gaz, tavkozlés be- és
rakotések, Ut- és jardaépitések, valamint rendezvények megtartasa esetén.
Ingatlanok megkozelitése céljabdl kbzut és ingatlan csatlakozasok kiépitésének
egyeztetése, tulajdonosi hozzajarulas megadasa.

Kozlekedéssel, kézlekedési jelz6eszkozokkel kapcsolatos feladatok:
Hianyzo, tdnkrement kdzuti jelzétablak poétlasa, cseréje,

egyeb kozuti jelzétablak, informaciés tablak, kiltéri tlikrok beszerzése,
kihelyeztetése,

forgalomtechnikai feladatok kivitelezése, utburkolati jelek felfestése,

Vis maior karesemények, beruhazasok, rendezvények helyszinein sziikséges
forgalomelterelésekkel kapcsolatos feladatok (2.1., 2.2., 2.3., 2.10., 2.14.).

Koz- és diszvilagitas, elektromos halézatok:

Kozvilagitasi hianyossagok kezelése, hibaelharitasok (javitasok, cserék)
ugyintézése,

Lombos utca kdzvilagitasanak kiépitése a Széna utca és a Viragos sétany
kdzott,

Harsfa utca kozvilagitas bévitésének megkezdése,

kamerarendszer kiépitésének el6készitése, valamint az elsé részben
beszerzett kamerak telepitése,

szolgaltatd altali halozatfejlesztések, oszlopcserék soran kozterileti
ellenérzések, Ggyintézés,

karacsonyi diszvilagitassal kapcsolatos szervizelések, le és felszerelésben
kdézrem(ikodés, Ugyintézés.

. Teérinformatikai rendszerrel kapcsolatos iigyek:

Adatszolgaltatas lUgyfelek, egylttmikodé partnerek részére,
dronfelvételezés eldkészité munkainak Ugyintézése (ajanlatok bekérése,
munka muszaki tartalmaval kapcsolatos egyeztetés, stb.).
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3.14.

Adatszolgaltatas, egyittmiikodés hatésagokkal, allami szervekkel
(Kormanyhivatal, Duna-lpoly Nemzeti Park lgazgatésag, Pilisi Parkerdé
Zrt., Katasztréfavédelmi Igazgatésag, Renddrkapitanysag, Magyar Kozut
Nonprofit Zrt., Erdi Tankeriileti Kézpont, stb.)

kornyezetvédelmi elbézetes vizsgalati eljaras lefolytatasa, kornyezet- és
természetvédelmi engedély, hozzajarulas beszerzése,

adatszolgaltatasok hatésagok, allamigazgatasi szervek felé,

Magyar K6zut Nonprofit Zrt. kezelésében allé Nagykovacsi Ut és Kossuth Lajos
utca ugyintézései (ut menti fasor, kdzitkezeléi hozzajarulas, meteoroldgiai
mérdallomas stb.),

kozremikodés a GFT Osszedllitasaban a viz- és szennyviz rendszer
vonatkozasaban.

. Tervezési feladatokban torténo kozremiikodés:

kozvilagitas bdvités,

Lenvirag Bolcséde két csoportszobaval torténd boévitésének kiviteli terveben
torténd kdzremilkoddes, ellendrzések, egyeztetések (2.11.),
ut-kerékparut-jarda-kézlekedés,

felszini vizelvezetés kiviteli tervében térténé kdzremiikodés (2.12.),

Kossuth L. utca Ady Endre utca és Tisza Istvan tér kozotti szakaszan a
szabadvezetékes haldzatok kivaltasa,

az (j altalanos iskola kilonb6zé tervezési Gtemeiben torténd véleményezés,
egyeztetés,

Cincér utcai lakossagi utépitéssel kapcsolatos tervezési-, lakossagi egyeztetés,
Szeles utcai jarda, Ut, csapadékviz elvezetés a Kaszald utca és Viragos sétany
kozott, POk utcai jarda, Ady Endre utcai jarda a Greszl Ferenc utca és Vértes
utca koz6tt — tervekkel kapcsolatos egyeztetés (2.16.),

Linum Bevasarldo Udvar kozterlletet érinté kiépitésre vonatkozd terveinek
véleményezése, egyeztetések,

Kecskehat terllet belsd uthalézatara és korforgalom kiépitésére vonatkozo
tervek véleményezése, egyeztetések,

TOP-Plusz palyazatokhoz sziikséges tervezési feladatok koordinalasa,
elkészilt tervek véleményezése. (2.18.)

. Egyéb tevékenységek:

a Nagykovacsi Telepulésizemelteté Intézménnyel valé kapcsolattartas,
feladatok elvégzésének ellenérzése,

lakossagi bejelentések, panaszok, tajékoztatas-kérések kezelése, kozvetités
lakosok és szolgaltatok kozott,

kbzbeszerzési értékhatart el nem éré feladatokra az Onkormanyzat szabalyzata
szerint palyaztatasok, szerz6dések el6készitése,

kbzszolgaltatokkal térténé kapcsolattartas. Evi egyszeri - lakossag részére
ingyenes - elektronikai- és veszélyes hulladék, valamint évi kétszeri
zoldhulladék gydijtés, és elszallitas megszervezése, lebonyolitdsban vald
részvétel.
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4. A végzett tevékenységek szamszaki adatai az alabbiak:

Végzett tevékenység Mennyiség
Eléterjesztések F 40 db
Osszes ligyszam 3384 db
Ebbél fészamos tgy 1086 db
Ebbél alszamos ugy (fészam nélkil) 2298 db
Hatarozat 234 db
Véglegessé valt birsagol6 hatarozatok (kozter.) 22 db
Ebbél kiszabott birsag (be is érkezett) 1.070.000 Ft
Hat6sagi bizonyitvany 76 db
Végzés 5db
Szakhatosagi allasfoglalas 21db
ETDR feltdltések 51 db

Egyeb lgyek:

Tervtanacsi Ulések szama 1db
Tervtanacsi allasfoglalas 12 db
Telepiilésképi bejelentés tudomasul vétele 15 db
Telepllésképi vélemény 6 db

Féépitészi allasfoglalas 37 db

11
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Il. Pénziigyi és Adoiigyi Osztaly

5. Pénziigyi, gazdalkodasi feladatok

2019. januar 1-t6l a pénzlgy-gazdalkodas tekintetében bevezetésre kerult az ASP
rendszer. A szakrendszer tamogatja az egységes pénzigyi, Ugyviteli, Ugyintézési és
az egyeéb alapfeladatok egységes szabalyok szerinti elvégzését, atlathatosagat. A
gazdalkodasi szakrendszerben a konyvvezetést a kettds konyvviteli rendszerben,
koltségvetesi szamvitel és pénzlgyi szamvitel szerint kell vezetni.

A gazdalkodasi szakrendszer biztositja a kdltségvetési szamvitel a bevételi és kiadasi
eléiranyzatok alakulasanak, a koOvetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek, és ezek teljesitésének, tovabba a kdzponti koltségvetés — Aht. 14. §
(3) bekezdése szerinti — fejezetébdl kapott tamogatasok felhasznalasanak a
valésagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszer(, attekintheté nyilvantartasat és az
éves koltségvetési beszamold ezekre vonatkozé részei megbizhatd és valds
O0sszképet mutatod elkészitését.

A gazdalkodasi szakrendszer biztositia a vagyon és annak Osszetételének, a
tevékenység eredménye valosagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszer,
attekintheté nyilvantartasat es az éves koltségvetési beszamolé ezekre vonatkozo
részei megbizhato és valés 6sszképet mutatd elkészitését.

A gazdalkodasi szakrendszer egyszeres adatbevitel utjan biztositja, hogy a gazdasagi
esemeény hatasa egyszerre jelenjen meg mind a kényvviteli szamlakon, a kapcsolédo
analitikus nyilvantartasokon, koltségvetési szamvitel soran vezetett nyilvantartasi
szamlakon és pénzlgyi szamvitel soran vezetett konyvviteli szamlakon.

A pénzigyi, gazdalkodasi tevékenység f6 feladatait a szamlak érkeztetésén,
rogzitésén, felszerelésén, kifizetésén és konyvelésén kivil a koltségvetés, a
zarszamadas, a havi/negyedéves/éves iddszaki jelentések és mérlegbeszamolok
MAK felé torténd kildése, a féléves, haromnegyed-éves és éves tajékoztatok, illetve
Képviselb-testllet felé torténd beszamold elkészitése, tovabba a kézmeghallgatas
anyaganak Osszeallitasa, a koltségvetési rendeletmddositasok eldokészitése és
végrehajtasa tette ki.

A pénzlgyi csoport munkatarsai tartottak a kapcsolatot a vagyonkataszter-szakértével,
a vagyon valtozasait rogzitettétk az ASP rendszerben. Elkészitették az éves és
negyedéves pénzigyes statisztikakat. Nyilvantartottdk a  szerzédéseket,
kotelezettsegvallalasokat, gondoskodtak az idében torténd atutalasokrol. A pénzigyi
csoport folyamatos és naprakész nyilvantartast vezetett a targyi eszkdzokrdl és
kbényvelte a jogszabalyban eldirt értékcsokkenést. Az elnyert palyazatok kapcsan
elvégezték a pénzlgyi elszamolasokkal kapcsolatos feladatokat. Kézrem(ikodtek a
kozérdek adatigénylések valaszainak 0sszeallitasaban.

A 2021. évben a pénzugyi iroda munkatarsai 4.843 db szamlat rogzitettek,
teljesitésigazolast gyljtottek, utalvanyoztattak, ellenjegyeztek, érvényesitettek és
gondoskodtak a  hatarid6ben torténd  kifizetésekrél. Szamos  esetben
egyenlegkozlbket, fizetési felszélitasokat kildtek ki az Ugyfeleknek, majd figyelemmel
kiserték a Dbefizetéseket. Rogzitették a ki- és befizetésekhez kapcsolodo
szerz6déseket, megrendeléseket, és felszerelték a szamlakat ezekkel.
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A bejové és kimend szamlak/bizonylatok/pénztari forgalom megoszlasa
intézményenként az alabbiak szerint alakult:

Onkormanyzat Hivatal Ovoda Konyvtar Bolcs6de NATU Német

bejové 994 470 505 373 214 505 84 3145
szamla

KamhEn 1101 87 246 48 102 114 0 1698
szamla

egyeéb 815 209 164 91 92 107 44 1522
bizonylat

iy 45 25 25 36 9 82 8 230
pénztar

Rimeno 86 85 108 71 43 107 21 521
pénztar

6. Helyi adékkal kapcsolatos feladatok

Az addcsoport 16 feladatai:

o Az onkormanyzat hataskorébe tartoz6 helyi adokra (telekado, épitményado,
helyi ipariizési add, idegenforgalmi ado, Kkdlterlleti féldadd) vonatkozd
adbhatosagi feladatok ellatasa,

o 2020. 12. 31-ig felhalmozott gépjarmiadd tartozasokkal kapcsolatos
adohatdsagi feladatok ellatasa,

. talajterhelési dijjal kapcsolatos feladatok ellatasa,

a helyi adohatésag hataskorébe tartozé adokra, jarulékra és dijra vonatkozo
bejelentkezési, bevallasi és egyéb kotelezettségek ellenérzése,

o kdztartozasok adok médjara torténd behajtasa, végrehajtasa,

. adohatralekok beszedésével kapcsolatos adobchajtasi, végrehajtasi feladatok
ellatasa,
jegyz6i hataskorbe tartozd adoéigazolasok, hatésagi bizonyitvanyok kiadasa,

. adonyilvantartasok vezetése,

. adofolydszamlak kényvelése.

2021-ben — gepjarmiadé nélkil — a kdzhatalmi bevételek eredeti eléiranyzata 494.300
ezer forint, a teljesités Osszege 516.573 ezer forint volt, a teljesllés az eredeti
eléiranyzat 104,5 %-a.

Az adbhatésag a behajtasi cselekmények kozil jellemzéen az addbirsagok
kiszabasat, adohatosagi adémegallapitasi eljarasokat, illetve az adoellenbrzések és
feltarasok nyoman megallapitott hatralékok — elsésorban inkasszo altali — beszedését
alkalmazta. Az inkasszon tul munkabérletiltasokra, és biztositasi intézkedésként
jelzalogjog bejegyzésekre is sor kerilt. Komoly hangsulyt fektettek tovabba a beérkezé
bevallasokban/adatbejelentésekben kdzolt adatok valosagtartalmanak ellenérzésére.

Az ad6zok részére februarban, illetve augusztusban 12.131 db értesitét kildtink ki.
Fizetési felszdlitast 2739 db-ot postaztunk.

A 2021. év soran 106 db add-értékbizonyitvany és 108 db addigazolas készlilt. Az
ado-értékbizonyitvanyok kiallitasaval kapcsolatban 91 db helyszini szemlét tartottunk.
Az év folyaman 11 db jelzalogjog bejegyzés tortént.
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2021. évben minden adonemet figyelembe véve Osszesen 574 esetben
kezdeményeztik az inkasszd meginditasat lejart esedékességii tartozasokra. 31 ados
esetében munkabér-, illetve nyugdij-végrehaijtasra keriilt sor.

A pandémias id6szak minden gazdasagi szereplét és koltsegvetési szervet nehéz
helyzet elé allitott. A kormanyzati intézkedések nyoman még 2020. évben elvonasra
kerult a gépjarmiiadé dnkormanyzatokat megilleté 40%-a. A 2021. ad6évtél mar a
gépjarmiadé megallapitasat és a beszedését is a Nemzeti Ado- és Vamhivatal végzi,
az dnkormanyzatoknal maradt a 2020.12.31-ig felhalmozott gépjarmiadé tartozasok
nyilvantartasa és beszedése.

7. Az adéhatésag 2021. évi ellenérzési tevékenysége adonemek szerint
bontasban

7.1. Epitményadé

Epitményadd tekintetében az ellendrzések egész évben folyamatosak, melyek
elsésorban az  adomegallapitas  céljabél  megklldott  adatbejelentések
valésagtartalmanak ellenérzését, valamint a kedvezményekre valé jogosultsag
ellenérzését foglaljak magukban. 2021. évben 6sszesen 91 esetben rendeltiink el
ellenérzést adategyeztetés, valamint az adatbejelentés modositasa céljabdl. Ezen
ellenérzések rendre magasabb adémegallapitast eredményeznek.

Kiemelt figyelmet forditunk tovabba — ingatlanszerzés esetén — a szerz6 felet terhel6
adatbejelentési kdtelezettség teljesitésének ellendrzésére. 2021. évben 0sszesen 297
db adatbejelentés megtetelére kotelezd felszoélitas kertilt kikildésre.

Azon ado6zOk esetében, akik az atvett felszélitas ellenére nem tesznek eleget
adatbejelentési kotelezettséguiknek, a kdzhiteles nyilvantartasok alapjan — mulasztasi
birsag megallapitdsa mellett - adbhatésagi adémegallapitast alkalmazunk. 2021.
évben oOsszesen 37 adohatésagi addmegallapitas — Osszesen 1.941.800 Ft
adoértékben - tortént.

7.2. Telekado

Telekadéd tekintetében az ellenérzési szempontok megegyeznek az épitményadonal
alkalmazottakkal. Ellendrzést 41 esetben rendeltlink el, adatbejelentési kotelezettség
teljesitésével kapcsolatos felszolitas pedig 159 esetben kerult kiklldésre.
Egyuttimikdédve a miszaki osztaly erre kijelolt Ggyintézdjével kiemelt figyelmet
forditunk tovabba a beltertleti ingatlanokra kiadott, épitmény elbontasokkal
kapcsolatos bontasi engedélyek vizsgalataval, valamint az ezzel kapcsolatos
adatbejelentési kotelezettségek teljesitésére. A 2021. évben 19 esetben Osszesen
4.550.000 Ft adéértekben tértént addhatdésagi adomegallapitas.

7.3. Talajterhelési dij

Talajterhelési dij tekintetében 2021. évben atfogd, az egész teleplilésre kiterjed6
ellenbérzést végeztink. Az ellenérzés lefolytatasdhoz a DMRV Zrt-t6l megkért
kdzhiteles nyilvantartdst hasznaltuk. Az ellenérzés eredményességét mutatja, hogy
Osszesen 12.612.020 Ft talajterhelési dij kerllt megallapitasra, melybél 3.082.340 Ft
mar 2021-ben beérkezett. A tartozas fennmaradé részére az addalanyok tobbnyire
részletfizetést, valamint fizetési halasztast kértek, amit kivétel nélkul biztositottunk. 39
esetben adminisztrativ hianyossagokat tartunk fel. Ezekben az esetekben az
addalanyok nem jelentették be a szolgaltatd felé a kdzcsatorna halézatra torténd
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racsatlakozas tényét, ezaltal a csatorna tekintetében fizetendé szolgaltatasi dijat sem
fizették.

7.4. ldegenforgalmi ado
Idegenforgalmi adé tekintetében a havi bevallasok hataridére torténé beérkezésének
ellen6rzése, valamint a potencialis adéalanyok felkutatasa folyamatos.

7.5. Kiilteriileti foldado

Kilterileti foldadé vonatkozasaban az adé bevezetésekor minden ingatlant
nyilvantartasba vettiink, amelyek tekintetében kiterjed az adéfizetés. Az adéalanyok
egy része élt a helyi adoérendeletben meghatarozott mentességi feltétellel, miszerint
.Mentes az ad6 alél az a kulterlleti fold, amelyet a mivelési aganak megfeleléen
rendszeresen megmdveltek.” Jelenleg 21 fizeté addalanyt tartunk nyilvan. 2021. 6szén
szurdprobaszertien ellendriztink néhany ingatlant azok kodzll, amelyek tulajdonosai
korabban mentességi igénnyel éltek. Az ingatlanok ellenérzését jelentésen neheziti,
hogy pontos kultertleti térkép hianyaban sok esetben nehézséget okoz az ingatlanok
pontos beazonositasa.

7.6. Helyi ipariizési ado

Helyi iparlizési add tekintetében az ellendrzések egész évben folyamatosak,
melyeknél elsésorban az addalanyok bejelentkezését, az adébevallasok beérkezését,
szamszaki-tartalmi  helyességét, mas kormanyzati adatbazisokkal valé
egyezbségeket, valamint az adétulfizetések visszaigénylésének jogossagat vizsgaljuk.
2021. évben 182 ad6zé figyelmét hivtuk fel az elmaradt adobevallasok pétlasara,
beérkezésuk feldolgozasaval 5.860.000 Ft ipar(izési ado kerdilt eldirasra.

139 visszaigénylési kérelembdl 5 db keriilt elutasitasra eléviilés vagy a cég
megsziinése miatt dsszesen 311.000 Ft értékben.

Az OPTEN céginformacios adatbazissal egyeztettiik az ASP rendszeriinkbe
bejelentkezett teljes vallalkozéi allomanyt, 22 db vallalkozast talaltunk melyek
Nagykovacsiba nem jelentkeztek be a helyi ipar(izési adé hatalya ala.

7.7. Gépjarmiadé

Gépjarmiado tekintetében ugyan folyo évi helyben maradd bevétel nem keletkezett,
azonban jelentés eréforrasokat emészt fel a korabbi tartozasok behajtasa, illetve az
évek soran felhalmozodott tilfizetések kezelése. A tulfizetést egyesével rendeztiik: a
folydszamla, illetve az ugyfelekkel valdé egyeztetés utan utaltunk vissza, vagy
atvezettiink masik adénemre, ha oftt tartozas mutatkozott. A tavalyi évben 200 db ilyen
visszautalas, illetve atvezetés tortént. 2021-ben nagyon sok igyfellink (56 f6) tévesen
még mindig az énkormanyzat gépjarmiado szamlajara utalta, illetve fizette be az adét,
amit szintén ellendrizni, beazonositani, illetve visszautalni, vagy atvezetni kellett. A
tavalyi és az idei év elején is a Magyar Allamkincstar felé az ONEGM rendszerben
kimutatast, jelentést kellett késziteni havi bontasban, tételesen az egész éves
gépjarmiadd szamlan lévé forgalomrdl (bevételek, utaldsok, atvezetések) és
beszkennelve elklldeni az érintett bankszamlakivonatokkal egytt.

Az Onkormanyzat ligykdrébe tartozé addk hatékony beszedésének elésegitésére,
valamint az addztatas, illetve a kapcsolodé terilleteken dolgozék anyagi érdekeltségi
feltételeinek megteremtése érdekében a 28/2013. (XIl. 17.) 6nkormanyzati rendelet
alapjan az adoéugyi feladatot ellatd koztisztviselok az adoérdekeltségi alapbol
teljesitményaranyosan jutalomban részesiiltek.
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lll. Hatosagi és Szervezési Osztaly

Az osztaly 1 f6 osztalyvezeté vezetése mellett, 2 6 iktatas/Ugyfélszolgalati
munkatarssal, 2 f6 igazgatasi Ugyintézdvel mikddik. Kapcsolt munkakdrben 2
anyakodnyvvezetd segiti az osztaly munkajat.

8. Az osztaly fobb feladatai

o Ellatja az agyfélszolgalati és iktatasi, postazasi feladatokat.

« Gyakorolja a szocialis igazgatasrél és szocialis ellatasokrol szolo 1993. évi lll.
torvény és a gyermekek védelmérdl és gyamugyi igazgatasardl sz6l6 1997. évi
XXXI. térvényben eldirt feladatokat, érvényesitve a helyi 6nkormanyzati
rendeletek ezzel kapcsolatos elbirasait.

o Kornyezettanulmanyt készit a tarshatdésagok megkeresése alapjan.

» Gondoskodik a védendd fogyasztdi igazolasok kiadasardl.

o Kozrem(ikddik az dnkormanyzat intézményei tekintetében a fenntartéi feladatok
ellatasaban, segiti az intézmények miikodesét. )

« Ellatia a Bursa Hungarica Felséoktatasi Onkormanyzati Oszténdijpalyazattal
kapcsolatos ugyintézési feladatokat.

o Kodzrem(kodik és segiti a Budakornyéki Kézterllet-felugyeletet munkajat.

» Ellatja az allampolgarsagi- és anyakoényvi igazgatassal kapcsolatos feladat- és
hataskoroket.

« Ellatja a cimnyilvantartassal, cimkezeléssel kapcsolatos feladatokat.

o Eljar birtokvedelmi Ggyekben.

o Ellatia a hagyatéki eljarassal kapcsolatos feladatokat, vagyonleltart készit
gyamsagi, gondnoksagi ugyekben.

» Telepengedélyt ad a telepengedélyek alapjan gyakorolhaté ipari és szolgaltatoé
tevékenység céljara, tovabba nyilvantartasba veszi a bejelentés koteles ipari
tevékenységet végzbket.

o Végzi a kereskedelmi tevékenységek bejelentésével és az zletek mikddési
engedélyének kiadasaval kapcsolatos feladatokat.

Nyilvantartasba veszi a bevasarlokézpont, a vasar, piacok fenntartéjat.

e Végzi a kereskedelmi céllal Uzemeltetett szallashelyek bejelentésének
nyilvantartasba vételével, valamint a szallashelyek ellenérzésével kapcsolatos
feladatokat.

o Zaj- és rezgésveédelmi lgyekben I. foku hatdésagi feladatokat lat el.

e Végzi a zenés tancos rendezvények engedélyezésével kapcsolatos
feladatokat.

9. lktatas

2019. januér 1-t6l az dnkormanyzati ASP rendszerrél sz6l6 257/2016. (VIII. 31.) Korm.
rendelet szerint hivatalunk csatlakozott az dnkormanyzati feladatellatast tamogato,
szamitastechnikai halézaton keresztiil tavoli alkalmazasszolgaltatast (ASP) nyujto
elektronikus informacids rendszerhez. A Hatésagi és Szervezési Osztaly munkajat a
hagyatéki, az ipar- és kereskedelmi, az elektronikus Ugyintézési portal és az
iratszakrendszer érinti.
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A Pest Megyei Leveltar felkérésére 2019-ben kezd6dott meg a hivatali Ugyiratok
levéltari atadasanak elbkészitese, jelentdés mennyiségl iratanyag kerilt atnézésre,
rendezésre. 2021-ban az iratselejtezési munkalatokhoz a felmérés és az ajanlatkérés
ismételten megtdrtént, folytatva a korabbi évekhez hasonloan a selejtezési folyamatot
89 ifm iratanyag rendezésevel, 55 ifm szakigazgatasi anyag kertlt selejtezésre 2021.
marcius hénapban.

Hivatali iktatott iratok szama: Foszam: 16.165db
Alszém: 24.362 db
Osszesen: 40.527 db

A hivatali 2021. évi ugyiratforgalom a 2020-as évhez képest csdokkenést mutat. Az
iktatott iratok mennyiségének csokkenése nagyrészt a covidhelyzet miatti vészhelyzeti
intézkedésbdl adodo csokkent Ugyiratforgalomnak tudhaté be, valamint az
adoertesiték iktatas nélkdli kikuldésével magyarazhat6.

Az ugyfélszolgalaton dolgozo két kollégank hivatali nyitvatartasi idében folyamatosan
fogadja az ugyfeleket, emellett ellatjagk a hivatal iktatasi feladatait, valamint
kozremlkodnek a kdzuthasznalati engedélyek kiadasaban is.

10. Kézuthasznalati engedélyek

Nagykovacsi Nagykozség kozigazgatasi terlletén a sulykorlatozashoz kétott behajtas
rendjet a 16/2016. (I1X. 23.) énkormanyzati rendelet szabalyozza. A rendelet alapjan
korlatozott forgalmu dvezetek, zonak kerlltek kialakitasra, melyekre behaijtani a tablan
megjeldlt sulyhatart meghaladé megengedett legnagyobb 6ssztémegl gépjarmivel
behajtasi engedély birtokaban lehetséges.

napi éves téeritésmentes bevétel 6sszesen
engedély engedély engedély (db)
(db) (db)
2016. 1250 25 38 14.000.960 Ft
(ebbél éves engedélybdl 855.000 Ft)
2017. 1210 54 89 17.780.400 Ft
(ebbdl éves engedélybdl 2.470.000 Ft)
2018. 923 58 97 14.134.947 Ft
(ebbdl éves engedélybél: 2.590.000 Ft)
2019, 978 72 60 16.023.268 Ft
(ebbdl éves engedélybdi: 3.386.836 Ft)
2020. 1094 68 67 20.501.455 Ft (ebbél éves engedélybdl:
3.863.000 Ft)
2021 941 61 37 16.662.575 Ft

(ebbél éves engedélybdl: 4.351.000 Ft)

11. Anyakdonyvi ligyintézés

Nagykovacsi kozigazgatasi terlletén tortént események (sziletés, haldleset,
hazassagkotés) anyakdnyvezése, és az anyakOnyvvezetdinknél kezdeményezett
ugyintézések:

e szuletés anyakdnyvezése 0 db (Nagykovacsiban otthon szlletések)
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hazassagkotés 71 db

o hazassagkotés hivatali helyisegben és munkaidében 48 db
o hazassagkoéteés hivatali helyiségen és munkaidén kivul 23 db

kilfoldi allampolgar hazassagkotés 6 db

30 napos varakozasi id6 aldli felmentés 6 db
hazassagi névviselési forma médositasa 13 db
hazai anyakonyvezes 1 db

valasi lap 13 db

apai elismerd nyilatkozatok 11 db

halaleset anyakényvezése 31 db

egyeb anyakdnyvi Ugyintézés 38 db

statisztikai adatszolgaltatasok: 115 db

szuletési név megvaltoztatasa: 3 db

anyakonyvi kivonatok kiallitdsa 234 db

honositas 4 6

EAK megkeresések 176 db (esemény helyének keresése, rogzités kérése)
papiralapu anyakdnyvbél rogzitett esemeények 55 db

Iktatott Ggyiratként az anyakdnyvezésnél nem jelenik meg a személyi- és lakcimadatok
lekérdezése a kdzponti nyilvantartasbél, mely 142 esetben tortént.

Hazassagkotés hivatali helyiségen- és munkaidén kivili dijak befizetésének 6sszege:
2.355.000 Ft.

Nagykovacsi lakossaga folyamatosan ndovekszik, ez az anyakdnyvi eseményeken is
latszik, féleg a hazassagkotéseknél, és az anyakdényvi kivonat kérelmeknél.

Egyre tdbb azoknak a hazassagkotéseknek a szama, akiknél az egyik fél nem magyar
allampolgar. Kilféldi allampolgarral térténd hazassagkotésnél joval bonyolultabb és
hosszadalmasabb az eljaras.

12. Személyi adat- és lakcimnyilvantartasban tarolt adatok, igazolasok

Lakcim igazolasok, szocialis tamogatasok igénybevételéhez és egyéb igazolas
120 db;

A kdzponti cimnyilvantartasi rendszerben cim bejegyzés/valtozas 87 db;
Lakcimkartya igénylés 172 db;

2017. januar honapban bevezetésre kerllt a kozponti cimregiszter, amelynek
soran a személyi adat- és lakcimnyilvantartasbol atemelt adatok folyamatos
felllvizsgalata valt szikségessé. A nyilvantartasban a hianyos cimeknél 15
esetben kértink a Budakeszi Féldhivataltél leird cimkoordinatakat, és 85 db cim
ellenérzését, felllvizsgalatat végeztik el;

Nagykovacsi Nagykdzség Onkormanyzata Képviselé-testiletének a
kdzmlivesitési hozzajarulasrdl sz6l6 6/2016. (II. 29.) énkormanyzati rendelete
alapjan kézmlvesitési hozzajarulas medfizetésérél 17 hatarozat és 17 igazolas
kerult kiadasra.
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13. Kereskedelem
o Kereskedelmi tevékenység nyilvantartasba vétele 22 db;
Adatmodositas 13 db;
Megsziuntetések szama 8 db;
Szallashely engedélyezése 0 db;
Zenés tancos rendezvény engedélyezési eljaras kezdeményezése 1 db;
Egyéb rendezvény bejelentés 2 db;
Vendéglatd helyek éjszakai nyitvatartasi idejének meghosszabbitasara
vonatkozo6 kérelmében hozott hatarozatok szama 0O db;
o A kereskedelmi engedélyezés feladatkorhoz tartozik a helyi termel6i piacok
nyilvantartasa 2 db.

2021. évben két alkalommal (januar, janius) szolgaltattunk hatoésagi statisztikai adatot
a Miniszterelndkség felé.

A Kozponti Statisztikai Hivatal felé adatszolgaltatast adtunk az alabbi
tevékenységekrél, szolgaltatasokrol:

o Uzleti célu egyéb szallashelyekrél
nem Uzleti célu szallashely szolgaltatasrol
a kereskedelmi tevékenységek valtozasaval kapcsolatban
kimutatas a pénzben és természetben nyujthaté tamogatasok adatairdl
szocialis és gyermekvédelmi adatszolgaltatas

A Covid jarvanyhelyzet miatt a bejelentett szallashely szolgaltatoknal nem végeztiink
helyszini ellendrzést. lllegalis szallashely szolgaltatas miatt a rendérséggel kozdsen
egy alkalommal tobb helyszinen hatosagi ellenérzést folytattunk.

14. Hagyatéki iigyintézés

Hagyatéki ugyekben 133 fészamon, 616 alszamon intéztlik az (gyeket. Mas hivataltol
hagyaték ligyben megkeresés 11 esetben tortént.

15. Szocialis igazgatas

A szocialis raszorultsagtél fliggd pénzbeli és természetbeni ellatasok szabalyozasarol
sz0l6 7/2016. (IV. 04.) dnkormanyzati rendelet alapjan Nagykovacsi Polgarmesteri
Hivatalnak 2021. év folyaman &sszesen 192 szocialis lgyfele volt. Ez a szam nem
azonos a tamogatasi esetekkel, hiszen egy-egy személy egyszerre tobb ellatasra is
jogosultta valt, illetve a jogosult személyek tobbszér vagy rendszeresen jelentkeztek
ugyfélként a Polgarmesteri Hivatalba.

A leggyakrabban egyszeri rendkivili teleplilési tamogatast igényeltek a rendkivili
élethelyzetbe kerilt raszorul6k, ennek a tamogatasi formanak az 6sszege altalaban
magasabb, mint a — lakhatashoz, gydgyszerekre és apolashoz nyujtott — havi
rendszerességli tamogatasi formaknal.
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16. Polgarmesteri hataskdorben nyujtott tamogatasok (képviselo-testiileti
hataskorbdl atruhazott feladatok)

16.1. Rendkiviili telepiilési tamogatas
2021-ban 6sszesen 91 rendkivli telepulési tamogatas iranti kérelem érkezett, ebbdl 7
kérelem elutasitasra kertlt. A 91 kérelem 65 személyt jelent. A rendkivdli telepllési
tamogatas megallapitasa esetén pénzbeli juttatasban részesultek a jogosultak. Az
elutasitas oka altalaban a magasabb egy fére jutd jovedelem volt.
Az év folyaman — a Husvétot és a Karacsonyt megel6z6 idészakban — természetbeni
tamogatasban részesiltek a szocialisan raszorulé szemeélyek:
e 92 személy/haztartas 10.000,- Ft értékben husvéti élelmiszercsomagot kapott,
e 105 személy/haztartas 15.000,- Ft értékben karacsonyi élelmiszercsomagot
kapott,
e 10 f6 1-1 erdei m? tlzifat kapott decemberben, valamint 28 személy részesiilt
1-1 m3 tlizifabdl a kerekparut projekt kapcsan kivagott fabol.
A pénzbeli rendkivili telepulési tamogatasban részesult személyeknek 6sszesen
6.254.000,- Ft kerllt kifizetésre az év folyaman, mig a természetbeni rendkivdili
telepulési tAmogatasként nyujtott élelmiszerre és tlizifara 6sszesen 2.915.000,- Ft-ot
koltott Nagykovacsi Nagykdzség Onkormanyzata.

16.2. Gyogyszertamogatas

A gyogyszertamogatas a kdzgyogyellatasra nem jogosult személyek részére nyujtott
pénzbeli segitség gyogyszereik megvasarlasara (0sszege az orvos altal igazolt
gyégyszerkoltség, de maximum 10.000,- Fthé egy évre megallapitva).
Gyobgyszertamogatasra 2021-ben 34 db kérelem érkezett, 32 f6 részére kerult
megallapitasra, 2 kérelmez6 esetében a magasabb jovedelme miatt elutasitas tortént.
Erre a tAmogatasi formara az Onkormanyzat 3.597.408,- Ft-ot fizetett ki 2021-ben.

16.3. Apolasi tamogatas

2021-ben nem kerilt megallapitasra apolasi tamogatas. Ennek okai: az el6z6 évben
apolt személyek elhalalozasa, illetve a jarasi hivatal altal folyositott magasabb 6sszegti
apolasi dijra val6 jogosultta valas volt.

16.4. Koziizemi tamogatas

2021-ben 7 f6 jogosult részére kerult megallapitasra a villanyaram-koltségek
enyhitésére szolgalé kdzlizemi tamogatas (havi 4.000,- Ft egy évre), valamint 1 f6
kérelmezd kérelme elutasitasra kerilt a jogosultsagi feltételek hidnya miatt. Kézizemi
tamogatasként az Onkormanyzat 2020-ban 265.000,- Ft-ot fizetett ki a jogosultak
részére.

16.5. Fiitési tamogatas
2021-ben 18 jogosult részére kerilt megallapitasra a fiitési tamogatas (havi 5.000,-
Ft/ho a flitési szezonban) 6sszesen 352.500,- 0sszegben. Nem kerlilt sor elutasitasra.

16.6. Viz- és csatorna alapdij kompenzacio

2021-ben o6sszesen 9 f6 jogosult részére kertilt megallapitasra december 31-ig ez a
tamogatasi forma. A megallapitott 6sszeg a DMRV Zrt-nek — és nem a jogosultaknak
kerGlt atutaldsra —, amely cég ennek alapjan az alapdijjal csdkkentett
készpénzatutalasi megbizasokat klldte ki a jogosult felhasznalok részere. Az
Onkormanyzat kiadasa 128.622,- Ft volt.

20



Nagykovéacsi Nagykézség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 9. napirend
2022. marcius 24—i rendes, nyilt lilése

16.7. Babakelengye tamogatas

2021-ben 7 ujszilétt gyermekre tekintettel kértek babakelengye tamogatast (egyszeri
60.000,- Ft), ez 360.000,- Ft kiadas volt az Onkormanyzatnak, ebbél 1 f6 kérelmez6
kérelme elutasitasra kerilt a jogosultsagi feltételek hianya miatt.

16.8. Gyermekétkeztetési dijkedvezmény

2021-ben 1 csalad 2 gyermekére kerllt megallapitasra az 50%-os étkeztetési
dijkedvezmény. Ezen gyermekek szlilei az étkezési dijak felét fizették csak be, a masik
felét az Onkormanyzat atvallalta természetbeni juttatasként.

16.9. Taboroztatasi tamogatas

A nyari taborokon valé részvételhez nyuijtott 15.000,- Ft/gyermek/tabor tamogatast
2021-ben 1 szocialisan raszorul6 csalad kérelmezett. A tamogatott gyermekek szama1
f6 volt, de a gyermek harom kilonb6z6 idépontban vett rész taborokban. Az
Onkormanyzat 6sszesen 45.000,- Ft-tal tamogatta a csaladot ilyen formaban.

16.10. K6ztemetés
2021-ben az 6nkormanyzat nem intézkedett koztemetésrol.

17. Egyéb 6nkormanyzati tamogatasok

17.1. Szocialis étkeztetés — a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokroél
sz616 1993. évi lll. térvény 86. § (1) bek. b) pontja alapjan

A személyes gondoskodast nyljtdé szocialis alapellatasokrdl, azok igénybevételérél,
valamint az ezekert fizetendé téritési dijakrdl sz6l6 12/2016. (V. 30.) 6nkormanyzati
rendelet rogziti a szocidlis étkeztetés részletszabalyait, amely alapjan 2021-ben
atlagosan havi 10 f6 szocidlis étkeztetésre jogosult volt Nagykovéacsiban. 2021. januar
1-jén 13 f6, december 31-én pedig 10 6 volt jogosult és vette igénybe a meleg ebédet.
Ev kdzben 5 kérelem érkezett, akikkel az Onkormanyzat megallapodast kétott az
étkeztetés biztositasara. Megsziintetésre 8 esetben keriilt sor.

17.2.Bursa Hungarica Felsdoktatasi Onkormanyzati Osztondijrendszer

A Bursa Hungarica 2021-es forduléjanak tamogatasi 6sszegeit (330.000,- Ft/10 hénap
Jogosult vonatkozasaban) két részletben 2021. januar 31-ig és 2021. augusztus 31-ig
utalta at az Onkormanyzat 4 felsdoktatasi hallgaté tamogatasara.

Az Onkormanyzat 2021-ben is sikeresen csatlakozott a Bursa Hungarica Felséoktatasi
Onkormanyzati Oszténdijrendszer 2022-es forduléjahoz. A palyazati kiirasra 9 db ,A”
és 1 db ,B” érvényes palyazat érkezett, ebbdl 1 fének 0,- Ft tamogatas kertilt
megallapitasra, amely palyazatokrél 2021. decemberében sziletett dontés. 8 f6 mar
felsGoktatasban résztvevé hallgatd, mig 1 f6 még kozépiskolai tanulmanyait folytatja.
Az A" palyazdk részére a Képviselo-testilet 6sszesen 10 tanulmanyi hénapra
660.000,- Ft tdmogatast itélt oda, atlagosan a jogosult diakok 8.250,- Ft/fé/ho
tamogatasban részesiinek, a ,B” palyazé pedig 5.000,- Ft/f6/h6é tamogatasban
részesll 2022-ben a teleplilési Gnkormanyzattdl.

17.3. 2021. évben 11 ellatotti szammal indult a HiD Szocialis Csalad és Gyermekjoléti

Szolgalat és Kézpont jelzérendszeres hazi segitségnyuijtasi szolgaltatasa, majd béviilt
4 uj ellatottal és két estben tortént szolgaltatas lemondas, igy jelenleg 13 ellatott veszi
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igénybe a szolgaltatast. A szolgaltatas bevezetése adminisztracids tobbletet jelentett
osztalyunkon 2 Ugyiraton 6sszesen 113 iktatott alszammal.

18. A jegyz6 gyamhatosagi feladatai

18.1. Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény megallapitasa

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény megallapitasa irant 2021-ben 8 gyermekre
tekintettel érkezett kérelem, 2020-r6l 2021. évre atnyuldan 12 esetben egy évre
megallapitasra kertlt a jogosultsag, ebbél 1 csalad 2 gyermeke februarban elkoltozott,
5 esetben megszliint és 1 esetben lejart a kedvezményre valé jogosultsag.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult bodlcsédés, Ovodas és
kisiskolas gyermekek ingyenesen, a kozépiskolas gyermekek pedig félaron
étkezhetnek a koznevelési intézményben, ezen felll évente két alakalommal —
augusztusban és novemberben — gyermekvédelmi tamogatas kerult kiosztasra a
jogosult csaladoknak, gyermekenként 6.000,- Ft (alaposszegi tdmogatas) és 6.500,-
Ft (emelt 0sszegli tAmogatas a hatranyos helyzetlieknek) értékben. A tamogatast a
jogosultak postai Gton vették at.

2021. augusztusaban 8 jogosult gyermekre tekintettel 49.500,- Ft értékben, 2021.
novemberében is 8 jogosult gyermekre tekintettel 49.500,- Ft értékben osztottunk ki
gyermekvédelmi tamogatast.

18.2. Hatranyos helyzet-, halmozottan hatranyos helyzet megallapitasa

A hatranyos helyzetet a jegyz6 allapitia meg hatarozattal, egyik alapfeltétele a
rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valé jogosultsag. 2021-ben a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermekek kézil 3 csalad 3 gyermeke
részére kerlilt megallapitasra a hatranyos helyzet a szocidlis raszorultsag és a szuld
alacsony iskolazottsaga okan. A hatranyos helyzet megallapitasanak ideje azonos az
egy évre megallapitott rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény idétartalmaval.

A jegyz6 altal megallapitott halmozottan hatranyos helyzetli gyermek nem volt
Nagykovacsiban.

18.3. Kornyezettanulmany készitése
Bir6sag és mas hatésag megkeresésére 2021-ben 3 kdrnyezettanulmany készilt
helyszini szemle keretében.

18.4. Vagyonleltar gondnoksagi ligyekben

Gyamhivatali megkeresésre gondnoksag ala helyezési eljardsban a gondnoksag ala
helyezett személy vagyondnak leltarozasat a hagyatéki leltar szabalyainak
megfeleléen a jegyzd végzi. 2021-ben 1 gyamhivatali megkeresés érkezett, ahol
vagyonleltar elkészitése szukséges volt.

19. Egyéb jegyz6i feladatok

19.1. Birtokvédelem

2021-ben a jegyz6 hataskorébe tartozo birtokvédelmi eljarasrol szo16 17/2015. (1. 16.)
Korm. rendelet szerinti 6 birtokvédelmi kérelem kerllt benyujtasra. A benyuijtott
kérelmek kozil 4 esetben elutasitd hatarozat sziletett 17/2015. (ll. 16.) Korm. rendelet
alapjan.
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Tobb olyan személyes megkereséssel fordultak az Ugyfelek hozzank, melynél az
ugyfél birtokvédelemhez hasonl6 jellegl kéréssel érkezett, de egyeztetést kovetden a
problémat mas hatosagi eljarassal kezeltlik.

19.2. Ovodai ligyek

Jogszabdlyi rendelkezések alapjan 2020. januar 1-jét6él az Oktatasi Hivatal
kotelezettsége az 6vodakoteles, tankoteles gyermekek nyilvantartasa.

Ovodakételes gyermek esetében a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatardl szoldé 20/2012. (VIIl. 31.) EMMI rendelet
20. § (2) bekezdése alapjan a napi négy éraban 6vodai nevelésre kotelezett gyermek
szulbje, ha gyermeke az d6vodakételezettségét kulfoldon teljesiti, koteles arrdl a
beiratkozas idejének utolsé hatarnapjat koveté tizendt napon bellil irasban értesiteni
az Oktatasi Hivatalt. A napi négy 6raban évodai nevelésre kotelezett, az dvodaval
jogviszonyban allé gyermek szll6je, ha gyermeke az 6vodakotelezettségét a jovében
kalfoldon teljesiti, elézetesen koteles értesiteni az 6vodavezetét.

A Nagykovacsi Kispatak Ovodaba 2021-ben 85 5 jelentkezé volt, melybdl 3 elutasitott
gyermek volt, ebbdl 2 estben a gyermekek korara, mig 1 esetben a gyermek korara és
lakcimkartya hianyara tekintettel. Fellebbezési kérelem hivatalunkba nem érkezett.

19.3. Bodlcsddei ligyek

A majusi beiratkozason 0sszesen 29 sziil6 adta be felvételi kérelmét a 19 szabad
feréhelyre. A bolcsddei felvételt elutasitdo értesitésre 5 fellebbezés érkezett. A
fenntartott 1 dUres helyrél a Humanpolitikai Bizottsag atruhazott hataskorben hozott
dontést.

19.4. Koézossegi egyiittélés szabalyai

Lakossagi panaszbeadvanyra — tobbségében rendezetlen ingatlan bejelentése —
hivatalunkba 14 esetben tortént intézkedés.

A Budakornyeki Kbézterllet-feligyelet a kozosségi egyittélés szabalyainak
megszegését 16 esetben kezdeményezte.

Eb kultertleten — péraz nélkil valo- sétaltatasa miatt 2 esetben- kézigazgatasi birsag
kiszabasara iranyuld hatdsagi eljarast kezdeményeztek hivatalunknal.

A kOzOsségi egylttélées alapvetd szabalyairdl és azok megsértésének
jogkovetkezményeirdl szol6 7/2017. (IV. 28.) rendelet alapjan 4 alkalommal kdzigazgatasi
birsagot szabtunk ki. Egy hatarozat visszavonasara kertilt.

19.5. Megkeresések

Hatésagok és természetes személyek megkeresésére a nyilvantartasunkbol vagy az
eljarasrendrdl irasbeli tajékoztatast adtunk 16 esetben, ide nem szamitva az
elektronikus levelezéseket. llletékesség hianyara tekintettel attételre kerilt 1 iratanyag.

19.6. Allatvédelem, allattartas

Allatvédelmi és allattartasi (igyben 3 alkalommal tortént hivatali intézkedés. Tobb
allattartassal kapcsolatos lakossagi panaszt kezeltiink (jellemzéen ebtartasi Ggyek)
Ebrendészeti lgyben tébb alkalommal tortént intézkedés. llletékesség hianyara
tekintettel attételre kertlt 1 iratanyag. A hivatal altal vezetett ebnyilvantartast a
bejelentések alapjan folyamatosan frissitjlk.

A koborl6 ebek befogasa esetén segitséget nyljtunk a chipszam, valamint az
ebregiszter alapjan a beazonositasban.

23



Nagykovacsi Nagykozseg Onkormanyzat Képviselt-testiletének 9. napirend
2022. marcius 24—i rendes, nyilt Ulése

Telepllésiinkdn jelenleg 3 személy foglalkozik méhtartassal. A méhtartokkal
folyamatos kapcsolattartas, méhallomanyrol igazolas kiallitasat végezzUk.

Belteriileti vadkildvésre folyamatosan kérlink engedélyt, mivel a koérnyez6 erdds
részekrél a vadallomany a telepiilés belteriletén is megjelent. Rendszeresen erkezett
lakossagi bejelentés vaddisznok, valamint rokak miatt.

Evente egy alkalommal macska ivartalanitasi akciot szervezink.

19.7. Ajanlattételi felhivas

Evente két alkalommal inditunk ajanlattételi felnivast, gyepmesteri tevékenységre és
laboratoriumi mintavételre.

Evente egy alkalommal lakossagi tidész(irést szerveziink, melyen 986 6 vett részt.

19.8. Statisztika
2021 évben 14 alkalommal szolgaltattunk statisztikai adatokat a KSH Elektra
rendszerben, 1 alkalommal az OSAP fele.

IV. Titkarsag
20. A Képvisel6-testiilet miikédésével kapcsolatban ellatott feladatok

2021. év elsé félévében a koronavirus jarvany miatt kihirdetett rendkivdli intézkedéesek
nem tették lehetéve, hogy a Képviseld-testilet és a bizottsagok llésezzenek. Ez id6
alatt a katasztrofavédelemrd! és a hozza kapcsolddd egyes torvények médositasarol
sz016 2011. évi CXXVII. tv. 46. § (4) bekezdésének felhatalmazasa alapjan
Nagykovacsi Nagykdzség Onkormanyzat Képviselé-testiletének feladat- és
hataskorét a polgarmester gyakorolta.

A polgarmesteri dontések meghozatalaban a képvisel6k és a bizottsagi tagok aktivan
részt vettek, az egyeztetések folyamatosak voltak.

A Képvisels-testiilet és a bizottsagok az év masodik felében ismét tlésezhettek.
A Képviselé-testilet junius honaptdl Osszesen 5 tervezett (ebbdl egy a
kézmeghallgatas), és 2 rendkivili Glést tartott.

Az Uléseken, illetve az elektronikus uton zajlo egyeztetések soran Gsszesen 135
eléterjesztés kerult targyalasra.

Osszesen 131 (polgarmesteri és képvisels-testlleti) hatarozat és 18 rendelet — ebbdl
5 uj és 13 modosito rendelet — szlletett.

Bizottsagi lilések szama:
Pénzlgyi bizottsag — 5
Ugyrendi bizottsag — 5
Humanpolitikai bizottsag — 5

A testilleti Ulésekkel és polgarmesteri dontésekkel kapcsolatos szakmai elékészitd,
tovabba adminisztrativ feladatokat, valamint a jegyz6konyvekkel és a dontésekkel
osszefliggd teenddket a Hivatal elvégezte. A hatarozatok végrehajtasarol, a
folyamatban 1évé beruhazasokrodl, valamint a folyamatban levo jogugyletekrél a
Képvisel6-testilet az Uléseken irdsos tajékoztatast kapott.
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Az elmult év soran a Pest Megyei Kormanyhivatal a 2021. évi ellenérzési
munkatervében foglaltaknak megfeleléen vizsgalta az egészségugyi, kozmiivelédési
és a kézuthasznalati dijak targykorben hozott dnkormanyzati rendeleteket, a Német
Nemzetisegi Onkormanyzat Szervezeti és Miikddési Szabalyzatat, valamint az
Onkormanyzattal kotétt kozigazgatasi szerzédést. A kormanyhivatal Nagykovacsi
Nagykdzség Onkormanyzat Képviselé-testiletének a  telepllés teriiletén
sulykorlatozashoz koétott behajtas rendjérdl széld 16/2016. (IX.23.) dnkormanyzati
rendelete tekintetében torvényességi felhivassal élt.

A jegyzbnek egy képviselbi elbterjesztéssel kapcsolatosan kellett torvényességi
észrevételt tennie.

21. Titkarsagi egyéb lgyintézés

Kulfoldi allampolgar ingatlanszerzéséhez hozzajaruld nyilatkozat 13 db;
Hirdetményekkel kapcsolatos tgyintézés 35 alkalommal tortént;

Gratulacio az altaldnos iskola kittné tanuloi részére;

18. életéviket betdltdtt €s nagykoriva valt sziletésnaposok koszéntése;
Utalvanyok elékészitése 65-70-75-80-85-90-95-100-105 évesek részére,
szuletésnapi kdszontés;

Elelmiszercsomagok eldkészitése (Husvét és Karacsony elétt);

A szépkoruak (90, 95 évesek) kdszdntésének eldkészitése;

Kézremikodés a polgarmesteri fogaddérak alkalmaval;

Megemlékezések, linnepségek szervezésében valo részvétel;
Pedagdgusok kdszéntése.

2021. évben is csatlakoztunk a ,Legszebb konyhakertek Magyarorszagon”
programhoz, melyre 14 6 jelentkezett.

Az dnkormanyzat 2021-ban is meghirdette a ,Viragot Nagykovacsinak” cimii versenyt,
itt a jelentkezék szama 7 6 volt.

22. Koronavirus jarvany miatt ellatott feladatok

Ellattuk a Helyi Operativ Torzs Uléseinek 6sszehivasaval kapcsolatos feladatokat,
tovabba kozremlkédtink a Torzs javaslatai alapjan meghozott dontések
elékészitésében és végrehajtasaban.

Részt vettink a veszélyhelyzet idészakaban a jarvany elleni védekezés érdekében
hozott vezetdi utasitasok kiadasaban és segitettiik azok végrehajtasat.

Gondoskodtunk a jarvannyal kapcsolatos hirek feltdltésérdl a telepllés honlapjara.
Az Onkormanyzat védbeszkdzoket, fertdtlenitdészereket szerzett be és biztositott a
haziorvosi, gyermekorvosi feladatot ellatok, a védéndi szolgalat, az idések ellatasaban
k6zrem(ikodok, a Készenléti Szolgalat tagjai, az dnkéntes segitdk és az dnkormanyzati
intézmények részére. Lebonyolitottuk ezek beszerzését, valamint a sziikséges
eszk6zok kiosztasat.

Tobb alkalommal a Hivatalban kampany jelleggel, illetve alkalomszerien Covid
szlrést végeztettiink.
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23. Marketing-kommunikacios referensi feladatok

A munkakor koveti a digitalis kommunikaciés trendeket, igy a Nagykovacsi
Onkormanyzat, a Polgarmesteri Hivatal is képes a kornak megfelelé informacios
csatornakon elérni a nagykovacsi lakosokat.
A munkakdr feladatai:

e rendszeres részvétel a Polgarmesteri Hivatal heti operativ megbeszélésén

e heti rendszerességgel megbeszélés a kdvetkezd idészakok kommunikacios
feladatairol
sajtofigyelés
Nagykovacsi Onkormanyzat facebook oldalanak kezelése
a nagykovacsi.hu weboldalhoz kapott hozzaférés révén a tartalom biztositasa
a Tajolé cimi 6nkormanyzati magazin - tartalmak, cikkek megirasa
fotd dokumentacié minden, az Onkormanyzatot és Polgarmesteri Hivatalt érinté
esemenyrél, illetve a lakossag tajékoztatasa.

V. Személyiigyi ligyintézé
A Hivatal személyi d6sszetétele

A hivatal létszama 2021. december 31-én 27 f6 volt, A koztisztviseldk kodzul
részmunkaidében egy f6 6 6raban, egy 6 pedig 4 6raban latja el a feladatait. Egy 6
munkavallalé takarit6i feladatokat végez és 4 6raban dolgozik. Az elmult évben 5 6
szolgalati jogviszonya sziint meg, 1 foének lemondassal, 3 fének kozbs
megegyezéssel, valamint 1 f6 munkavallalonak egyéb ok miatt. Harom f6 belépd
dolgozéval létesiilt kbzszolgalati jogviszony, valamint 1 f6 munkavallaléval létesult
munkaviszony.

A hivatal allomanyabdl 19 f6 rendelkezik felséfoku végzettseéggel.

A Hivatal korfaja

61-65 EVEK KOZOTT -

56-60 EVEK KOZOTT W ——— -
51-55 EVEK KOZOTT . — S -
46-50 EVEK KOZOTT S e B | =
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A Hivatalban eltoltott id6:

20 év felett 1f6
10 - 20 év kézott 4 f6
5 —10 év kozott 13 6
3 —5 év kézott 3f8
2 -3 év kozott 1f6
1 -2 év kozott 16
1 év alatt 4 6

24. Humanpolitikai feladatok

A szemeélylgyi ugyintézé az Onkormanyzati intézmények tekintetében is ellat
személyugyi feladatokat.
o Elvégzi a vezetdi kinevezések mddositasaval kapcsolatos feladatokat.

O

O

A Nagykovacsi Kispatak Ovoda intézményvezetdjének kinevezése 2021.
augusztus 14. napjan lejart. Jogszabaly adta lehetéséggel élve
Nagykovacsi Nagykozség Onkormanyzat  Képviselé-testiiletének
hatarozata alapjan palyazati eljaras lefolytatasa nélkil ismételt megbizassal
az intézmény vezetdje tovabb folytathatja munkajat az intézmény élén
(2021. 08.15-2026. 08. 14.).

A kulturdlis agazatban kozfeladatot ellatok szamara 20%-os béremelés
megvalositasara kiirt palyazat munkalataiban valo részvétel. (A kulturalis
intézmeényekben  foglalkoztatottak  kdzalkalmazotti  jogviszonyanak
atalakulasarol, valamint egyes kulturalis targyu térvények modositasardl
szol6 2020. évi XXXII. térvény alapjan tett tovabb foglalkoztatasi ajanlatot
elfogaddk szdmara biztositott differencialt béremelés 2021. évi teljesitése.)

e Felmeruld probléemak esetén segitséget nyujt a KIRA hasznalataban.

e Az eAdat rendszeren — Magyar Allamkincstar Internetes szolgaltatasa —
beérkezé feladatok elvégzése, illetve tovabbitasa, 6sszefogasa az Intézmények
felé.

Jogszabalyi kotelezettségnek eleget téve az alabbi feladatok ellatasaban tortént

részvétel:

Statisztikai adatszolgaltatas és egyéb adatszolgaltatas,

Negyedévente “Ures allashely a Kozpontositott illetmény-szamfejtési
rendszerben 1évd szervezetekrdl” jelentés (OSAP 2264 adatszolgaltatas) a
Koézponti Statisztikai Hivatal (a tovabbiakban: KSH) részére,

Kézszolgalati alapnyilvantartas és azok valtozasa,

Adatlap kitoltése a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsag
részére az informacios onrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrol
sz0616 2011. évi CXII. térvény 30. § (3) bekezdés masodik fordulata alapjan
teljesitendd éves jelentéshez,

Nyugdijbiztositasi és Adategyeztetési Foosztalytél beérkez6 adatkérés,
adategyeztetési ligyek.
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Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatala az integritas irdnti magas szint(
elkdtelezédésének megerdsitése és tovabbfejlesztése érdekében koztisztviselbi
részeére eléadast szervezett, amelyen 14 kolléga vett részt.

A Kbzérdekl bejelentések és panaszok kezelésének rendjérdl szol6 2/2021. szamu
polgarmesteri és jegyzdi egylttes intézkedés alapjan a Hivatalhoz a lakosok részérél
2021. évben 139 db kodzérdekll bejelentés és panasz érkezett, amelyek mind
megvalaszolasra, illetve sziikség szerint az illetekes szerv felé tovabbitasra kerultek.

24.1 Inkubatorhazhoz kapcsolédé feladatok:

A volt (teljes) inkubatorhazra 2020. szeptemberében kotott irodabérleti szerzédest
2021. marcius végével felmondta a bérld, mivel a pandémia miatt nem tudta
megvalositani  elképzeléseit, tervezett tevékenységeit. 2021 évben 2 céggel
irodabérleti szerzédés kotésére kertlt sor 1-1 éves hatarozott idétartamra.

24.2 Egyéb feladatok

e A kozszolgalati tisztvisel6k tovabbképzési kotelezettségének teljesitése a
273/2012. (IX. 28.) Kormany rendelet szabalyozasa alapjan (PROBONO).

e A kézszolgalati egyeéni teljesitményértékelési feladatok.

e Vagyonnyilatkozat tételi kotelezettség — intézményvezetdk, képviselok,
koztisztvisel6k tekintetében.

e Tz és munkavédelemi oktatas. A kotelezd tliz- és munkavédelmi oktatas a
tajékoztatd anyag elolvasasaval és az oktatéfiimek megnézésével is
teljesithetd, amely ebben az évben a pandémias helyzetre valo tekintettel
ebben a formaban tortént meg.

e A munkavédelemrdl szolé 1993. évi XCIIl. térvény elbirasai szerint
Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatalban kotelez6éen  munkavédelmi
képvisel6t kellett valasztani, ami 2016-ban megtértént. A megvalasztott
munkavédelmi  képviseld a kotelezé6 Munkavédelmi  képviselbk
alapképzését, valamint a Munkavédelmi képvisel6k tovabbképzését
elvégezte. A fokozodd pandémias helyzetre vald tekintettel, a gyllekezés
csOkkentésének érdekében a vezetéi és a feladatot ellatd kollégaval tértént
egyeztetést kdvetden, a valasztasi folyamat megtartasa nélkul a 2016-ban
megvalasztott kolléga kerult ismét kinevezeésre.

A Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatal 2021-ben is részt vett az Innovaciés és
Technolégiai Minisztérium koordinalasa mellett a kormanyhivatalok foglalkoztatasi
féosztalyai és a jarasi hivatalok foglalkoztatasi osztalyai megvaldsitasaval a ,Nyari
diakmunka” elnevezésli munkaeré-piaci programban. 2021. julius-augusztus
hénapokban 6sszesen harom fé diakmunkas kertlt foglalkoztatasra.

Nagykovacsi Nagykézség honlapjanak aktualis és tovabb bdvitett tartalmakkal valé
feltdltése tovabb folytatédott. A honlap folyamatos frissitését biztositjuk, heti
rendszerességgel hirlevél kerll kiklildésre az aktualis hirekkel, eseményekkel.

2020. évben a kialakult pandémias helyzet miatt a Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatal
is szamos intézkedést léptetett életbe a hivatal dolgozdi tekintetében is. Jogszabalyi
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lehetdség, valamint a 4/2020. (lll. 17.) szamu jegyz6i utasitas lehetéséget adott
szabalyozott keretek kozott a tavmunkavégzésre, amellyel 2021-ben is tdbb
alkalommal éltek a kollégak.

A koOzszolgalati jogviszonyban allokat megilletd szocidlis, joléti és egészsegligyi
juttatasokrol, tamogatasokrol sz6l6 14/2015. (1X. 21.) 6nkormanyzati rendelet 2. § (5)

bekezdése alapjan a Hivatal dolgozdi magan egészségbiztositasi szolgaltatasban
részesllhetnek, melynek adminisztracios feladatai a személylgyi Ugyintézé végzi.

Nagykovacsi, 2022. marcius 16.

Grégerné Papp lldiké
jegyz6
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