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OSSZEFOGLALO JELENTES

NAGYKOVACSI NAGYKOZSEG POLGARMESTERI HIVATALABAN 2018. EVBEN EL-
VEGZETT BELSO ELLENORZESEK TAPASZTALATAIROL

I. Altalanos informaciok

Megbiz6: Nagykovacsi Nagykézség Onkormanyzata

Ellenérzott szervezetek: Polgarmesteri Hivatal, Onkormanyzat, konkrét ellenérzési feladat
kapcsan kijelélt intézmények, szervezetek.

Ellendrzések tipusai: szabalyszerliségi ellen6rzés, teljesitmény ellenérzés.

Ellendrzések targykore és célja: Az ellenérzések célja annak megallapitasa, hogy az On-
kormanyzatnal a gazdalkodas az elmult id6szakban a jogszabalyokkal és a rendelkezésre all6
penzigyi forrasokkal 6sszhangban tortént-e, tovabba megfelels-e a miikédéssel kapcsolatos
bizonylatolasi rendszer és érvényesiilnek-e a belsé ellenérzésre vonatkozé jogszabalyok eld-
irasai.

Ellenérzések modszere: Belsd szabalyzatok, gazdalkodassal kapcsolatos informaciok, do-
kumentacidk gylijtése, feldolgozasa, értékelése, a Polgarmesteri Hivatal, valamint a kijelolit
intézmenyek vezetdivel és munkatarsaival a meglévé gazdasagi programok, tovabba kocka-
zatelemzés alapjan a helyszinen torténé tartalmi ellenérzése, a szakmai felelésokkel interjik
készitése, a hatékonyabb gazdalkodas érdekében javaslatok kidolgozasa, kiillsé szervek altal
végzett ellendrzési jelentések alapjan megtett intézkedések nyomon kévetése. A kivalasztott
dokumentumok tételes helyszini ellenérzése, interjizas.

Ellenérzétt id6szak: 2017. év, 2018.01.31-i allapot a tamogatasoknal, 2018.1. —1I1. név a tdbbi
vizsgalatnal.

Ellendrzést végezték: Hegedls Miklos bels6 ellenérzési vezetd
Bartha Gyula belsd ellenér

Informaciot adtak: Papp Istvan jegyz6
Perlaki Zoltan gazdasagi vezet6
Balazsi Krisztian adé iigyintézé
Csaki Agnes adé tigyintéz6
Dervalics Laszloné ad6 tigyintézé

Az ellenérzések jogszabalyi alapjai: Az ellendrzéseket a koltségvetési szervek belsd kont-
rolirendszerérdl és belsé ellenérzésérdl sz6l6 370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet, a Magyar-
orszag helyi 6nkormanyzatairdl szo6lé6 2011. évi CLXXXIX. térvény, a szamvitelrél sz6ld 2000.
évi C. térvény, az allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. térvény, a nemzeti vagyonrol sz6l6
2011. évi CXCVI. tdrvény, a kdzpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatésagardl szoldé 2007.
évi CLXXXI. térvény, az egyestlési jogrol, a kézhasznu jogallasrol, a civil szervezetek miiko-
déserdl eés tamogatasardl sz6l6 2011. évi CLXXV. térvény, az adézas rendjérél szold 2003.

Székhely/levelezési cim: 1028 Budapest Attila utca 14.
tel: 1-376-8917; 1-398-7260; 1-275-8860; fax: 1-376-8917; mobil: 06/30-9406-132;
e-mail: h.o.m.audit@t-online.hu,
web lap: www.homaudit.hu




évi XCII. tdrvény (tov.: Art.), a helyi adokroél sz6l6 1990. évi C. térvény (tovabbiakban Htv.), a
gépjarmladorol szélé 1991. évi LXXXIL. torvény, az allamhaztartdsi szamvitelrél szo6lé
4/2013.(1.13.) Korm. rendelet, az allamhaztartasrél szoéldé térvény végrehajtasardl szolo
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet,), valamint az Onkormanyzat belsé ellenérzési kézikényv-
ében, valamint a gazdalkodassal kapcsolatos mas szabalyzataiban és aktualis koltségvetési
rendeleteiben meghatarozott eléirasoknak megfeleléen végezték.

Az ellendrzések lebonyolitasa: A H.O.M.-AUDIT Kft-t a Nagykovacsi Nagykézség Onkor-
manyzata bizta meg a feladat elvégzésével. A szerzédés részletesen meghatarozta a belsé
ellenérzési feladatok rendjét, médszerét, valamint a 2017. évben a belsé ellendrzési vezetd
altal kidolgozott és a Képviseld testiilet altal elfogadott 2018. évi belsd ellenérzési terv tartal-
mat és idélitemezését.

Elézetes egyeztetések utan a Vallalkozé munkatarsai felvették a kdzvetlen kapcsolatot az On-
kormanyzat vezetdivel és a kijelolt témafeleldsokkel. Ezeken a megbeszéléseken keriiltek
megtargyalasra az egylttmikédés szakmai feltételei, az informacié szolgaltatas médja, az el-
lendrzéssel kapcsolatos sajatos helyi igények, valamint az éves ellenérzési program részfel-
adatokra térténd lebontasanak, véglegesitésének és elfogadasanak intézményifeladatai.

A konkrét vizsgalat targyaen kézvetlenil felelés énkormanyzati vezeték az ellendrzések leza-
rasat és a jogszabalyok altal el6irt egyezteteseket kdvetéen minden esetben alairtak a teljes-
ségi nyilatkozatot, tovabba a bels6 ellenérzésért felelds jegyzé elfogadta a jelentéshez csatolt
megismerési zaradékot és igazolta az ellendrzési feladatok idéaranyos elvégzését. Az egyitt-
mikodést végig az jellemezte, hogy az Onkorméanyzat jegyzéje és kijeldlt munkatarsai az el-
lendrzéseket végz6 szakemberek szamara minden sziikséges informaciét atadtak, a helyszini
egyeztetés soran a megfeleld kiegészitéseket és a kért szdbeli tajékoztatast biztositottak.

Kockazatelemzés: Az Aht. aktualis eléirasai, valamint a Nemzetgazdasagi Minisztérium belsé
kontroll rendszer kialakitasara és mikddtetésére, tovabba a belsé ellenérzési kézikonyv elké-
szitésére vonatkoz6 médszertani utmutatéi alapjan minden egyes vizsgalat elétt gyorsértéke-
léseket végeztiink annak megaliapitasara, hogy az Onkormanyzat gazdalkodasa mennyire
kockazatos és a kockazatok esetleges bekdvetkezése milyen mértéki kart okozna a miké-
désben.

Az Onkormanyzat vezetdivel és munkatarsaival folytatott interjuk soran, a vizsgalt kockazati
tényez6k alapjan azt allapitottuk meg, hogy Nagykovacsi Nagykézség Onkormanyzatanak
Polgarmesteri Hivatalaban, valamint az énalléan mukéd6 intézményeknél a gazdalkodasi fo-
lyamatok kockazata alacsony. Ehhez az is hozzajarult, hogy 2017. évben a gazdalkodast
érinté kulcspoziciékban — alapvetéen a jegyz6, a gazdasagi vezet6 és a pénziigyi osztalyve-
zet$ személyében — valtozas nem kovetkezett be. A vezetdk és beosztottak felkésziiltsége és
elkételezettsége, a szervezeti struktira és az alapveté folyamatok szabalyozottsaga révid és
hosszabb tavon egyarant garanciat jelent arra, hogy a nem tervezheté kockazatokat elkertiiljék,
jelentds kar az Onkormanyzatot varatlanul ne érje.

Il. Az ellendrzések tapasztalatai

Az éves (és éves Osszefoglalo) ellendrzési jelentések elkészitésének elsddleges célja segiteni
a koltségvetési szerv vezetdjét abban, hogy attekinthesse, elemezhesse, értékelhesse a fel-
{igyelete ala tartozd koéltségvetési szervek targyévi belsd ellendrzési tevékenységét, az ellen-
orzési tervek teljesitését, valamint a belsé ellenérzés aital tett megallapitasok hasznositasat.
Ezen 6sszefoglald jelentés készitésénél a hatalyos jogszabalyok mellett felhasznaltuk a Nem-
zetgazdasagi Minisztérium altal 2018. szeptemberében készitett itmutaté ajanlasait is.

A Bkr. 49. § (1) szerint: Az éves ellenérzési jelentés elkészitéséért a belsd ellendrzési vezetd
felel6s, amelyet jovahagyasra megkild a kdltségvetési szerv vezetdjének. (3) bek.: Helyi 6n-
kormanyzati koltségvetési szerv esetén a belsé ellenérzési vezetd az éves ellenérzési jelentést



megkildi a jegyzének a targyévet kdvetd év februar 15-ig. (3a) bek.: A polgarmester a targy-
évre vonatkozé éves ellendrzési jelentést, valamint a helyi 6nkormanyzat felligyelete ala tar-
tozé koltségvetési szervek éves ellendrzési jelentései alapjan készitett éves dsszefoglal6 el-
lendrzési jelentést — a targyévet kovetden, a zarszamadasi rendelettervezettel egyidejlleg — a
képviselb-testilet elé terjeszti jovahagyasra.

A Nagykovacsi Nagykozség képviseld-testillete altal 154/2017.(XIl.14.) Kt. hatarozataval
2017. december 14-én jévahagyott és a bels6 ellendrok altal maradéktalanul teljesitett éves
ellendrzési program végrehajtasardl készitett ellenérzési jelentéseket értékeltilk és a jogsza-
balyban eléirt egyeztetéseket, illetve az indokolt médositasokat kévetéen atadtuk a telepiilés
jegyzéjének. A Jegyzé az aktualizalt jelentéseket minden esetben elfogadta, majd a szerz6-
désteljesitéseket a Meghizé igazolta.

Az Onkorméanyzatnal az elmult évben nem volt olyan killsé ellenérzés, amelynek megallapita-
sai a 2018. évi gazdalkodast befolyasolhattak volna. A Bkr. eldirasai szerint a telepiilésre is
érvényes Belsd ellenérzési kézikonyv, Belsé kontroll kézikényv, tovabba éves és stratégiai
ellenérzési terv is késziilt, melyeket az Onkormanyzat az Aht., a Bkr. és az Métv. eldirasai
szerint fogadott el és évente értékeli a programok megvaldsulasat.

Az elfogadott terv szerint bizonyossagot adé ellenérzési feladatok felsorolasat és a legfonto-
sabb megallapitasokat az éves terv szerinti bontasban ismertetjik:

1. feladat: Nagykovacsi Nagykozség Onkormanyzat altal adott kdltségvetési tamogata-
sok elszamolasainak vizsgalati ellenérzésérdl

Megallapitasok:

Nagykovacsi Nagykézség Onkormanyzata Képvisel6-testiletének 3/2016. (Il. 29.) énkor-
manyzati rendelete sz6l a lakossag 6nszervezddd k6zosségei, valamint a telepiilés lakosainak
kozbsségi célu igényeinek teljesitését végzé civil szervezetek tamogatasarél.

A tamogatottak hataridon bellll elszamoltak a tamogatasi 6sszegekkel.

Erdemi javaslat tételre nem volt sziikség, a rendelethez és a tamogatasi szerzé6dés séma-
hoz szévegszerli pontositasokat, kiegészitéseket javasoltunk.

2. feladat: A helyi adok kezelésének ellenérzésérél

Az ellenérzés megallapitasa szerint Nagykovacsi Nagykézség Onkormanyzatanal a hatélyos
jogszabalyoknak megfeleléen végzik az addk megallapitasat, kivetését, azok behajtasanak
ellendrzését és az elmaradasok rendezésének intézését.

A tevékenység alapvetéen megfelel a vonatkozd jogszabalyok, valamint az Onkormanyzat
gazdalkodassal kapcsolatos szabalyzataiban meghatarozott eléirasoknak.

A Jegyzd altal félévente az ado kintlévéségekre kiadott jegyzéi utasitasok eredményesek,
csokkentek a hatralékok.

Tovabbiakban is javasoltuk a jegyz6i utasitasok kiadasat a hatralékok tovabbi csékkentése
érdekében.



3. feladat: Az Onkormanyzat 2018. évi kdltségvetésének tervezésével kapcsolatban el-
végzett feladatok ellenérzésérol

Megallapitasok:

Megallapitasunk szerint az Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala rendelkezik érvényes és
rendszeresen aktualizalt Szervezeti és Mikddési Szabalyzattal és a feladat elvégzéséhez
szllkséges mas belsé szabalyzatokkal, amelyek tartalmazzak a gazdalkodassal és miikédés-
sel kapcsolatos kévetelményeket és feladatokat. Médszertanilag és tartalmilag is egyarant he-
lyesen jartak el, a hatalyos jogszabalyokat és mas kbzponti eléirasokat, ajanlasokat betartot-
tak, és megfeleléen alkalmaztak.

NAGYKOVACSI NAGYKOZSEG Onkormanyzata Képvisel6-testillete a Magyarorszag helyi
6nkormanyzatairél szo6l6 2011. évi CLXXXIX. tdérvény (Motv.), a szamvitelrél sz616 2000. évi
C. térvény (Szt.), az allamhaztartasrél szol6 2011. évi CXCV. térvény (Aht.), az allamhéaztar-
tasrol szolo torvény végrehaitasardl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (Avr.), az allam-
haztartas szamvitelérdl sz6lé 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (Ahsz), valamint a kéltségvetési
szervek bels6é kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérél szolé6 370/2011. (XIl. 31.) Korm,
rendelet (Bkr.) eldirasai alapjan készitette el a 2018. évre vonatkoz6 kéltségvetési rendeletét.

Az ellenérzés a bizottsagi jegyz6kdnyvek attanulmanyozasa alapjan megallapitotta, hogy az
Onkormanyzat Jegyzéje helyesen tette, hogy a kéltségvetési rendelet év elején torténd terve-
zésénél az iparlizési addé bevételek tervezésénél, ameddig nem lathat6é a zarszamadasban a
tényleges bevétel, addig felelés déntéssel megemelni a bevételi elbiranyzatot kockazatos lé-
pés!

Az ellenérzés megallapitasa szerint a kéltségvetési rendelet az el6irt tartalommal és mellékle-
tekkel egytt hataridére elkészult és benyujtasra keriilt a Magyar Allamkincstar teriileti szerve-
zetének. A MAK az eléterjesztést elfogadta, észrevételt nem tett.

Javasoltuk: hogy a helyi addk tdbbletbevétele terhére koltségvetési kiadasokrol a KT csak az
el6zd évi adobevételek ismeretében, a szeptemberben esedékes elbiranyzat-modositassal
kapcsolatos napirendi pont keretein belill hatarozzon, illetve az altalanos tartalékba helyezze
azokat.

4. feladat: Nagykovacsi Nagykozség Onkormanyzatanal a 2018. évi koltségvetésben biz-
tositott pénzeszkdzok felhasznalasanak hatékonysaga az intézményekben.

Megallapitasok: NAGYKOVACSI NAGYKOZSEG Onkormanyzata Képvisels-testiilete a vo-
natkozo el6irasok alapjan készitette el a 2018. évi koltségvetési rendeletét, melyet Nagykova-
csi Nagykdzség Onkormanyzatanak Képviselé-testilete a 4/2018. (Il. 23.) szamu rendeleté-
ben fogadott el. 2018. I. - lll. név soran a kéltségvetés a 12/2018. (V.25.) és a 13/2018. (1X.24.)
szamu rendelettel keriilt moédositasra.

Osszességében megallapithatd, hogy a Polgarmesteri Hivatalban, a Lenvirag Bolcsde és Vé-
déndi Szolgalatnal, a Nagykovacsi Kispatak Ovodaban, az Oregiskola K6zdsségi Haz és
Konyvtarban a kéltségvetési tervezés és annak végrehajtasa kdzel az idéaranyosnak megfe-
lel6.

A nevelesi intézménynél kiemelkedéen latszik az egy f6 gyermekre jutd kéltseg, 6nkormany-
zati hozzajarulés: a Nagykovacsi Kispatak Ovodaban egy dvodas gyerekre a koltségvetési
rendelet telje- sitése szerint 2018. I. — lll. névben 689.791,-Ft-ot forditott az Onkormanyzat.



A Nagykovacsi Telepllésiizemeltetési Intézményben az el6zd évi alakulast kovetden a kolt-
ségvetési merész tervezése — bevételek/kiadasok eldiranyzatainak tébb mint haromszoros né-
vekménye a tervezésben visszaigazolta a tevékenység létjogosultsagat.

Az elézbekben bemutatottak alapjan javaslattételre nem volt szilkség.

lll. Belsé ellenérzéshez kapcsolédé egyéb feladatok

- Belso ellenérzési kézikonyv elkészitése: A koltségvetési szervek belsd kontrollrendsze-
rérél és belso ellenérzésérdl szold 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 17. § (1) szerint: “A
belsé ellenérzést végzd személy munkajat a nemzetkdzi, valamint az allamhaztartasért
felelés miniszter altal kdzzétett belsé ellendrzési standardok, utmutatok figyelembevételé-
vel, valamint a belsé ellendrzési vezetd altal — az allamhaztartasért felelés miniszter altal
kozzétett belsé ellendrzési kézikényv minta megfelelé alkalmazasaval — kidolgozott és a
koltségvetési szerv vezetdje altal jdvahagyott belsd ellendrzési kézikényv szerint végzi.” A
feladatot teljesitettiik, a 2018. januar 1-t6l hatalyos Bels6 ellenérzési kézikdnyvet a telepii-
lés jegyz6jének atadtuk. 2018. év soran nem volt olyan jogszabalyi valtozas, amely indo-
kolta volna a Belsé ellenérzési kézikdnyv aktualizalasat.

- Belsé ellenérzési stratégiai terv elkészitése: A kdltségvetési szervek belsé kontrollrend-
szerérdl és belsd ellenérzéseérdl szold 370/2011. (XN, 31.) Korm. rendelet 30. § (1) bek.
eléirja, hogy “A belsd ellenbrzési vezetd stratégiai ellenérzési tervet készit, amely — dssz-
hangban a szervezet hossz tavl céljaival — meghatarozza a belsé ellenérzésre vonatkozé
stratégiai fejlesztéseket a kdvetkezd négy évre,” A feladatot teljesitettitk, a 2016. januar 1-
tél hatalyos, aktualizalt ,Nagykovacsi Nagykézség Onkormanyzatanak belsé ellenérzési
stratégiai tervet a 2018-2019. évekre” targyu dokumentumot a telepiilés jegyzdjének atad-
tuk. 2018. év soran nem volt olyan jogszabalyi valtozas, amely indokolta volna a Belsé
ellen6rzési stratégiai terv aktualizalasat.

- 2019. évi belsé ellendrzési terv: A koltségvetési szervek belsd kontrolirendszerérél és
bels6 ellendrzésérél szolé 370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 31. § (1) szerint: ,A bels6
ellenérzési vezetd — 6sszhangban a stratégiai ellenérzési tervvel — 6sszedllitja a targyévet
kovetd évre vonatkozd éves ellentrzési tervet.” A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol
sz0616 2011. CXXXIX. térvény 119. § (5) szerint ,A helyi 6nkormanyzatra vonatkozé éves
ellenérzési tervet a képvisel6-testillet az el6zd év december 31-éig hagyja jova.” A felada-
tot teljesitettik, a 2019. évi belsd ellenérzési terv javaslatot a telepillés jegyzéjének atad-
tuk.

Rendelkezésre allo human erdéforras értékelése:

Nagykovéacsi Nagykézség Onkormanyzatanal megbizasi szerz6dés alapjan 2018. évben kiilsé
vallalkozé végezte a belsé ellendrzési feladatokat (H.O.M. Audit Kft.). A Megbizott szervezet-
nél foglalkoztatott szakérték (1 6 belsé ellendrzési vezeté és 1 6 belsé ellenér) egyarant meg-
feleltek az Aht 70. §-aban és a Bkr. 24. §-aban elsirt kévetelményeknek, a Nemzetgazdasagi
Minisztérium altal regisztralt allamhaztartasi bels6 ellenérok. A 28/2011. (VIII. 3.) szami NGM
rendelet altal el6irt tovabbképzéseken és vizsgakon rendszeresen részt vesznek. Ez a [étszam
minden esetben elegenddnek bizonyult a vallalt feladatok ellatasara, tovabbi killsé szakérték
bevonasara a targyévben nem volt sziikség.

Az év soran 6sszesen 4 db ellendrzési feladatot teljesitettiink, 74 szakértéi nap (az dsszes
tervezett belso ellendrzési raforditas 90%-a) raforditassal E szerint az ellenérzési tervben el6-
irt valamennyi feladatot teljesitettiik, soron kivtli feladat és terven fellili feladat nem volt. El-
lendrzéshez kapcsolddo kiegészitd feladatokra (éves terv) ezen fellll 6sszesen 7,5 szakértbi
nap (az 6sszes tervezett belsé ellendrzési raforditas 10%-a) keriilt felhasznalasra.



IV. Javaslat intézkedési terv készitésére és megvalodsitasara

A hivatkozott Bkr. 48-49. §-ai eldirjak a koltségvetési szervek vezetdi szamara, hogy az ellen-
orzott szerv, illetve szervezeti egység vezetbje a szilkséges intézkedések végrehajtasaért fe-
lelés személyek és a vonatkozé hataridék megjeldlésével — intézkedési tervet készitsen. A
2018. évi ellendrzésekkel kapcsolatos intézkedési tervek elkésziiltek, s azok az idéaranyos
teljesitésérdl készilt jelentéssel egyiitt a belsé ellendrzési vezetdnek atadasarakeriiltek.

A Bkr. 48. § c. pontja szerint szilkséges bemutatni a belsd ellenérzés altal tett ajanlasokra,
javaslatokra készitett intézkedési tervek végrehajtasanak és nyomon kdévetésének tapasztala-
tait. Tovabba itt kell beszamolni az esetleges lejart hataridejli, de nem végrehajtott intézkedé-
sekrdl, amelyek magas kockazatot jelentenek a szervezet belsé kontroll rendszerének mika-
dése szempontjabdl.

A beszamolé szempontjabol kiemelt jelentéségli a bels6é kontroll rendszer megfelelé miikéd-
tetése az 6nkormanyzatoknal. Az Métv. 119. § (3) pontja szerint a jegyz6 kételes — a jogsza-
balyok alapjan meghatarozott — belsd kontrollrendszert miikédtetni, amely biztositja a helyi
onkormanyzat rendelkezésére allo forrasok szabalyszer(i, gazdasagos, hatékony és eredmé-
nyes felhasznalasat. Az Aht. 69. § 2. pontja kimondja, hogy a belsé kontrollrendszer Iétreho-
zasaért, mikodtetéséért és fejlesztéséért a kdltségvetési szerv vezetdje felelés az allamhaz-
tartasért felelés miniszter altal kézzétett médszertani utmutatok figyelembevételével.

Felhivjuk szives figyelmiket, hogy a Bkr. 1. melléklete meghatarozza azokat a kévetelmé-
nyeket, amelyek szerint a beszamold keretében a telepiilés jegyzdjének nyilatkoznia kell
arrél, hogy a koltségvetési szervnél gondoskodott a belsé kontroll rendszerek szabalyszerdi,
gazdasagos, hatékony és eredményes miikbdésérdl. Ellendrzéseink soran az a tapasztala-
tunk alakult ki, hogy Nagykovacsi Nagykézség Onkormanyzatanal a belsd kontrollrendszer a
szervezet minden szintjén érvényesil, Belsé kontroll kézikdnyvilk alkalmas a megfelelé kont-
roll-kérnyezet kialakitasara és miikodtetésére.

A jelentés lezarasanak id6pontja: 2018. november 25.
Melléklet: 1 darab (NGM statisztika: ellendri Iétszam és feladatok)
Nagykovacsi, 2018. november 25.

Készitette:

Hegedlis Miklés
belso ellenérzési vezetd



NYILATKOZAT

Alulirott Papp Istvan, a Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatal kéltségvetési szerv
vezetbje jogi felel6sségem tudataban kijelentem, hogy az eldirasoknak megfeleléen
2018. évben az altalam vezetett koltségvetési szervnél gondoskodtam

- a belsé kontrollrendszer kialakitasarél, valamint szabalyszer(i, eredményes,
gazdasagos és hatékony mikoédésérdl,

- a Kkoltsegvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon
rendeltetesszer(i igénybevételérél, az alapitdé okiratban el6irt tevékenységek
jogszabalyban meghatarozott kévetelményeknek megfeleld ellatasarol,

- a rendelkezésre all6 eléiranyzatoknak a célnak megfelel felhasznalasarol,

- a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a
gazdasagossag kovetelményeinek érvényesitésérdl,

- a tervezesi, beszamolasi, informacioszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok
teliessegerdl és hitelességérdl,

- a gazdalkodasi lehetéségek és a kételezettségek 6sszhangjardl,
- az intézményi szamviteli rendrdl,

- olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfeleld bizonyossagot nyljt az eljarasok
jogszerliségére €s szabalyszerlisegére vonatkozéan, biztositja az
elszamoltathatésagot, tovabba megfelel a hazai és kbzosségi szabalyoknak,

- arrél, hogy a vezeték a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kit(izott
celokkal €s az azok elérését segitd eszkézokkel annak érdekében, hogy végre tudjak
hajtani a meghatarozott feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E
tevékenységrél a vezet6i beszamoltatds rendszerén keresztul folyamatos
informaciéval rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkozd jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkozé elé‘)irésai‘nak az alabbiak
szerint tettem eleget:

Kontrollkdrnyezet: a megfelelé kontrollkdrnyezet kialakitasra keriilt, a szervezeti
stratégianak megfeleléen hatdroztuk meg az éves célokat, a célok megvalositasa
érdekeben kialakitasra kerilltek a sziikséges folyamatok, azaz:
- rendelkezésre allt hatalyos, egységes szerkezetbe foglalt alapitoi okirat;
- rendelkezésre allt hatalyos szervezeti és miikodési szabalyzat;
- a koltségvetési szerv stratégiai és operativ célrendszere, valamint szervezeti
felépitése irasban rogzitett és a szervezet tagjai szamara megismerheté volt;
- rendelkezésre alltak a jogszabalyok alapjan kotelezéen elkészitendd
szabalyzatok;
- belsd szabalyzatban rendezettek voltak a mikodéshez kapcsolodd, pénzigyi
kihatassal bird, jogszabalyban nem szabalyozott kérdések;



a koltségvetési szerv vezetdje szabalyozta a szabalytalansagok kezelésének
eljarasrendjét;

a jogszabdlyi kotelezettségeknek megfelelé ellenérzési nyomvonalak
kialakitasra keriiltek, irasban régzitettek;

a koltségvetési szerv vezetdje szabalyozta a szabalytalansagok kezelésének
eljarasrendijét;

rendelkezésre allt belsé ellendrzési kézikonyyv;

a jogszabalyi kotelezettségeknek megfelelé munkakéri leirasok kialakitasra
keriiltek, irasban régzitettek és azokat alairtak;

kialakitasra kerllt a jogszabalyi kotelezettségeknek megfelel6 teljesitmény-
értékelési rendszer,

biztositott volt, hogy a koltségvetési szerv mikddésében a szakmai
felkészlltség, a partatlansag és elfogulatlansag, az erkolcsi feddhetetlenség
ertékei érvényre jussanak, valamint a kozérdek elétérbe keruljon az egyéni
érdekekkel szemben.

Kockazatkezelési rendszer: a célokat veszélyeztetd kockazatokat felmértik és
kezeltuk azaz:

a koltségvetési szerv vezetdje mikodtetett kockazatkezelési rendszert;
megtortént a koéltségvetési szerv tevékenységében, gazdalkodasaban rejlé
kockazatok felmérése, megallapitasa;

meghataroztuk az egyes kockazatokkal kapcsolatban sziikséges
intézkedéseket, valamint a teljesitésitk folyamatos nyomon ~kévetésének
modjat.

Kontrolltevékenységek: a folyamatokra megfelelé kontrollokat alakitottunk ki, azaz:

a kontrolltevékenységek részeként minden tevékenységre biztositott volt a
folyamatba épitett, elézetes, utélagos és vezetéi ellenérzés;
biztositott volt a folyamatba épitett, elézetes, utdlagos és vezetdi ellenérzés a
penzigyi déntések dokumentumainak elkészitése vonatkozasaban (ideértve a
koltségvetési tervezés, a kotelezettségvallalasok, a szerzédések, a kifizetések,
a tamogatasokkal val6 elszamolas, a szabalytalansag miatti visszafizettetések
dokumentumait is;
biztositott volt a pénzugyi kihatasi déntések célszerliségi, gazdasagossagi,
hatékonysagi és eredményességi szemponti megalapozottsaga;
biztositott volt a koltségvetési gazdalkodas soran az elézetes és utdlagos
penzigyi ellenbrzés, a pénzigyi dontések szabalyszerliségi szempontbél
tértend jovahagyasa, illetve ellenjegyzése;
biztositott volt a gazdasagi események elszamolésénak (@ hatalyos
jogszabalyoknak megfelelé konyvvezetés és beszamolas) kontrollja;
A koltségvetési szerv vezetdje biztositotta a koltségvetési szerv belsd
szabalyzataiban a felel6sségi kérok meghatarozasaval legalabb az alabbiak
szabalyozasat:
a) engedélyezési, jévahagyasi és kontrolleljarasok,
b) a dokumentumokhoz és informaciékhoz valdé hozzaférés,
¢) beszamolasi eljarasok.



Informaciés és kommunikaciés rendszer: biztositottuk a szervezeten belili (és a
sziikséges kiilsd) informaciéaramlast, azaz:

- a koltségvetési szerv vezetdje kialakitott és miikddtetett olyan rendszereket,
amelyek biztositottak a megfeleld informaciok megfelelé idében vald eljutasat
az illetekes szervezethez, szervezeti egységhez, személyhez;

- a koltségvetési szerv eleget tett az Info tv.-ben meghatarozott, a kézérdeki
adatokra vonatkoz6 tajékoztatasi kételezettségének;

- a koltségvetési szerv vezetdje eleget tett az allami és énkormanyzati szervek
elektronikus informaciobiztonsagarol szolé 2013. évi L. térvényben
meghatarozott kdtelezettségeknek;

- akoltségvetési szerv vezetdje eleget tett az iratkezelésre vonatkoz6 jogszabalyi
kotelezettségeknek, az iratkezelés gyakorlata megfelelt az eléirasoknak.

Nyomon kovetési rendszer (monitoring): minden folyamatra vonatkozéan
biztositottuk a nyomon kévethetéséget, feltlvizsgalatot, visszacsatolast, azaz:

- a koltségvetési szerv vezetdje kialakitotta a szervezet tevékenységének, a
célok megvalésitasanak nyomon kovetését biztosito rendszert (a tovabbiakban:
monitoring rendszer;

- végeztink operativ tevékenységek keretében megvaldsulé folyamatos és eseti
nyomon kévetést;

- a koltségvetési szerv vezetdje gondoskodott az operativ tevékenységektol
fuggetlen belsd ellenérzés kialakitasardl és megfelelé miikédtetésérdl;

- a koltségvetési szerv vezetbje biztositotta a belsé ellendrzés szervezeti és
funkcionalis fuggetlenségét;

- a koltségvetési szerv vezetSje biztositotta a belsé ellenérzés miikodéséhez
szilkséges forrasokat.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamolok a jogszabalyi eldirasok szerint a valésagnak
megfelelden, atlathatoan, telieskériien és pontosan tilkrézik a szoban forgd pénzigyi
évre vonatkozé kiadasokat és bevételeket.

Az altalam vezetett kéltségvetési szerv gazdasagi vezetbje eleget tett targyévben
esedékes tovabbképzési kdtelezettségének a belsé kontrollok témakérében.

Kelt: Nagykovacsi, 2019. aprilis 10.
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Létszam és eréforras

Nagykovacsi Nagykézség Onkormanyzata OSSZEVONT ADAT

1. szamu melléklet

Onkormanyzat neve: Nagykovécsi
Nagykozség Onkormanyzata

__WM_NMMW_H Sajéterdforras|  Kuolsé
ioaazonytisr! dsszesen? szolgaltate®

Eréforras
osszesen

Adminisztrativ
személyzet®

Aftranyitolt koltséguetdsi szerv neve]

1 Belso eltendrzési vezetdi, belsé ellendrzési feladatot ellato személy
kdzszolgalati, kézalkalmazotti, szolgalati
jogviszonyban (a tovabbiakban egyuttesen: kozszolgalati jogviszony).

2 Kdzszolgalati jogviszonyban &ll6 belsé ellenérok munkanapjainak szama
osszesen.

3 Kilsé szolgaltaté megbizasa: ideiglenes kapacitas kiegészités, spe
szakértelem vagy a belso ellendrzési tevekenység teljeskoni ellatasa.
Részmunkaidés megbizds esetén tortszammal, illetve tizedessel kérjiik
megadni (pl. egy négyoras foglalkoztatott 0,5 f6).

4 Kulsé szolgaltaté munkanapjainak szama dsszesen.

5 PL. titkarné.

¢ Ezen melléklet vonatkozasaban:
Engedélyezett foglalkoztatasi jogviszonyok szama.
Terv statusz: adott év januar 1-jén varhatoan hany statusz fog rendelkezésre
alini. Tény
statusz: a beszamolas évének utolsé napjan, december 31-én hany statusz alit
rendelkezésre.

7 Ezen mellékiet vonatkozasaban:
Terv betoltott statusz: adott év januar 1-jén varhatoan hany fé belsd ellenér fog
dolgozni a szervezetnél.
Tény betdltott statusz: a beszamolas évének utolsé napjan, december 31-én
hany fé belsé ellendr dolgozott a szervezetnél.
Részmunkaidés foglalkoztatas esetén tort szammal, illetve lizedessel kérjik
megadni (pl. egy négyéras foglalkoztatott 0,5 f6).
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3. szamu meliéklet
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' 2. s2. mellékletrdl hivatkozva. Az itt olvashato adatoknak meg kell egyezniik a 2. sz.
melléklet AO-AR oszlopokban talalhaté adataival.

2 Egyéb tevékenység pl. a belsé ellendrzési vezeté nem ellendrzési feladatai,
teljesitményértékelés, dnértékelés, éves ellendrzési jelentés elkészitése, egyéb
adminisztrativ feladatok.

3 Ellendrzésre, tanacsaddsra, képzésre és egyéb tevékenysegre forditott sajat kapacitas
dsszesen. Az itt megjelend adatoknak 6sszhangban kell
H oszlopokban megadott létszam és eréforras adatokkal.

4 Ellendrzésre, tanacsadasra, képzésre és egyéb tevékenyseégre forditott killsé kapacitas
dsszesen. Az itt megjelend adatoknak 6sszhangban kell llniuk az 1. sz. melléklelben a K-
L oszlopokban megadott létszam és eréforras adatokkal

5 Amennyiben a belsd ellendrzési tevékenységet telieskérien kiilsé szolgaltato latja el,
akkor az allala elvégzett képzeést itt szlkséges megjeleniteni.
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