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AZ INTEZMENY EVES MUNKATERVENEK TORVENYI HATTERE

2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol
20/2012. (VIIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a kdznevelési
intézmények névhasznalatar6l '

229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet a nemzeti koznevel€srdl sz4l6 toérvény végrehajtasarol

1992. évi XXXIII. térvény a kézalkalmazottak jogallasardl
326/2013. (VI 30.) Korm. rendelet a pedagdgusok elémeneteli rendszerérél és a kozalkalmazottak
jogallasardl sz616 1992. évi XXXIII. térvény kdznevelési intézményekben torténd végrehajtasarol

2012. évi I. térvény a munka torvénykdnyveérdl

2011. évi CXCV. térvény az allamhaztartasrol

368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az dllamhaztartasrdl sz416 torvény végrehajtasardl

Az emberi er6forrasok minisztere 13/2018. (V1. 14.) EMMI rendelete a 2018/2019. tanév rendjérél

A nemzetgazdasagi miniszter 9/2017. (V. 19.) NGM rendelete a 2018. évi munkasziineti napok koriili
munkarendrél

137/2018 (VII: 25) Korm. hat. Az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarél 363/2012. (XII. 17.) Korm.
rendelet mddositasarol

32/2012. (X. 8.) EMMI rendelet a Sajatos nevelési igényli gyermekek 6vodai nevelésének irdnyelve és a
Sajatos nevelési igényti tanulok iskolai oktatasanak iranyelve kiadasarol

32/1997. (XI. 5.) MKM rendelet a Nemzeti, etnikai kisebbség 6vodai nevelésének iranyelve és a Nemzeti,
etnikai kisebbség iskolai oktatasanak iranyelve kiadasarol

48/2012. (XII. 12.) EMMI rendelet a pedagdgiai-szakmai szolgaltatasokrdl, a pedagogiai-szakmai
szolgéaltatasokat ellaté intézményekrol és a pedagdgiai-szakmai szolgaltatasokban vald kézremiikodés
feltételeirol

277/1997. (XII. 22.) Korm. rendelet a pedagogus-tovabbképzésrél, a pedagdgus-szakvizsgardl, valamint
a tovabbképzésben részt vevok juttatasairdl és kedvezményeir6l

15/2013. (II. 26.) EMMI rendelet a pedagégiai szakszolgalati intézmények miikddésérdl

Nagykovacsi Nagykézség Onkorményzat K épviseld-testiiletének vonatkozé Gnkormanyzati rendeletei

Jogi kdtéerdvel nem biré dokumentumok:

Nagykovécsi Kispatak Ovoda Alapdokumentumai (PP, SZMSZ, Hézirend, Vezetdi palyazat 2016.)
Nagykovécsi Nagykozség Onkorméanyzat Gazdasagi Programja 2014-2019

Onértékelési kézikonyv 6vodak szaméra

Orszagos tanfeliigyelet. Kézikényv dvodéak szamara

Utmutatd a pedagdgusok mindsitési rendszeréhez



PREFERALT VEZETOI FELADATAIM

A Kispatak Ovodaban dolgozok hitének, motivaltsiganak €s hivatastudatanak megdrzése a betéltetlen
allashelyek okozta sulyos munka-terhek mellett is. A fizikalis és mentalis nehézségek mindenkori
elkeriilésének tamogatasa, ehhez megfelelé és személyre sz6lo tamogatds, megerdsités és elismerés
biztositasa a vezetés részérél.

A magas munkatarsi létszammal és a permanenssé valo helyettesitési feladatokkal jaré problémak
optimalis és sikeres szervezése, koordinalasa.

Tovéabb folytatni, hogy a Nagykovacsi Kispatak Ovodaban minden dolgozéja magaénak érezze az
intézmény szellemiségét, pedagdgiai elveit és munkajuk soran _elfogadjék a munkahelyi egylittélés
humanus és szakmai indittatasu alapelveit.

A tagdvodak kézdtt megvaldsult kiegyensilyozott és rendszeres kapcsolattartas fenntartasa szakmailag
j6 mindségii, korrekt, relevans informacidéaramlassal.

Az dnmaga szakmai fejlédéséért és az altala iranyitott szakmai egység min6ségéért felelosséget érzé és
allandé megujulasra képes, nyitott vezet6i kor stabilizalasa és timogatésa.

A harom 6vodaépiiletben megvaldsul6 pedagogiai munka értékalldsaganak megérzése, fejlesztése Gvodas
gyermekeink mindenekfelett 4116 érdekében.

Az egyenrangusagra épitve, a kooperativ mdédszereket alkalmazva megvaldsitani a hatékony vezetést.
Szakmai és morélis vezetdi elkbtelezettségem fenntartasa, erdsitése.

A szakmai munka szinvonaldt folyamatosan megtartva és tovabb fejlesztve megvaldsitani a
munkatervben foglaltakat, melyhez segitségiil hivom minden munkatarsamat, a Sziildi Szervezet tagjait,

s valamennyi partneriinket, aki a Nagykovacsi Kispatak Ovodaért kivan a jovében is munkalkodni.

Szabd Orsolya
intézményvezetd



r ALTALANOS ADATOK

A haltalyos alapito okirat kelte, szama

Okiral szama: 1/2017.

Fenntarto neve, cime

Nagykovacsi Nagykdzség Onkormanyzata

Az intézmény hatalyos alapit6 okirat szerinti neve

Nagykovacsi Kispatak Ovoda

Az intézmény székhelye, neve, cime

2094 Nagykovacsi, Kaszalo utca 16-18.

Az intézmény feladat ellatasi helye, neve, cime

Nagykovacsi Kispatak Ovoda Dézsa Gyérgy utcai
tagovodaja
2094 Nagykovacsi, Dézsa Gyorgy utca 39.

Az intézmény feladat ellatasi helye, neve, cime

Nagykovacsi Kispatak Ovoda Szava utcai tagdvodaja
2094 Nagykovacsi, Szava utca 7.

Az intézménybe felvehetd maximalis
gyermeklétszam

Nagykovacsi Kispatak Ovoda — 360 6

Felvehetd maximalis gyermeklétszam
(székhelyhelyen)

Nagykovacsi Kispatak Ovoda Kaszal6 utca 16-18. — 180
f6/6 csoport

Felvehetd maximalis gyermeklétszam (feladat-
ellatasi helyen)

Nagykovécsi Kispatak Ovoda Dézsa Gyorgy
utcai tagovodaja — 130 f6/5 csoport

Felvehet6 maximalis gyermeklétszam (feladat-
ellatasi helyen)

Nagykovacsi Kispatak Ovoda Szava utcai tagévodaja — 50
£6/2 csoport

Az intézmény 6vodai csoportjainak szama
2017/2018. nevelési évben

13 csoport

Az intézmény napi nyitvatartasi ideje a 2017/2018,

nevelési évben

6.30 - 18.00

Alapito okirat szerinti ellatando feladatai

ovodai nevelés (szakagazati szdm: 851020)

Sajatos nevelési igényil gyermekek nevelése

A nemzeti koznevelésrol sz616 2011. évi CXC. torvény 4.
§. 1. pontjanak r.) alpontja szerinti integralt nevelés
keretében az alabbi sajatos nevelési igényii gyermekek
dvodai nevelése, ellatasa:

Latassériilt gyermek nevelése (Kaszalo utca 16-18, Dézsa
Gydrgy utca 29.)

o pgyengénlaté gyermekek nevelése (max. 3 {6)
Beszédfogyatékos gyermekek nevelése (Mindharom
ovodaépiiletben) (max. 13 f6)

Hallassériilt gyermekek nevelése (Mindharom
ovodaépiiletben)

o  kevésbé sulyosan nagyothallé gyermekek

nevelése (max. 3 £6)
Ertelmi fogyatékos gyermekek nevelése (Mindharom
6vodaépiiletben)

e enyhe fokban értelmi fogyatékos gyermekek

nevelése (max. 3 {6)
A fejlodés egyéb pszichés zavaraval kiizd6 gyermekek
nevelése (Mindharom 6vodaépiiletben)

e enyhe tanulasi, figyelem-vagy magatartasi

zavarral kiizdé gyermekek nevelése (max. 3 0)

Gazdalkodasi jogkore

A személy jellegii elQiranyzatai felett teljes jogkorrel
rendelkezik, egyéb eldiranyzatai tekintetében, a fenntarto
szabalyzatiban 1évé szabalyok szerint rendelkezhet. A
rendelkezésére 4ll6  vagyontdrgyakat az intézmény
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feladatainak ellatasahoz szabadon hasznalhatja a vonatkozd
jogszabalyoknak, szabalyzatoknak megfeleléen. Pénziigyi,
gazdasagi feladatait a Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatal
(székhelye: 2094 Nagykovacsi, Kossuth Lajos utca 61.)

latja el.

06-26/355-607 (Kaszalo utca 16-18.)

Telefonszamok 06-26/389-305 (Ddzsa Gyorgy utca 39.)
06-26/389-383 (Szava utca 7.)
kispatak.nagykovacsi@gmail.com (kdzponti e-mail)

E-mail kispatak.dozsa@gmai.com (Dé6zsa Gydrgy utca 39.)
kispatak.szava@gmail.com (Szava utca 7.)

Honlap www kispatakovoda.hu

Intézményvezetod Szab6 Orsolya

Intézményvezetd-helyettes

Toth Maria (mb. intézményvezetd helyettes)

Tagintézmény-vezetd (Dozsa Gyodrgy u. 39.)

Tagintézmény-vezetd (Szava u. 7.)

Szab6 Eva
Karczevicz Déra (mb. tagévoda vezetd)

Elelmezésvezetd

Juhész Rita

A fenntart6 altal engedélyezett napi nyitva tartas (valamennyi 6vodaépiiletben) 6:30 —18:00
g - ) A Osszesen:11.5 6
Napi nyitvatartasi id6 (valamennyi 6vodaépiiletben) s/sgvo dr;.épﬁletora

AZ OVODA TERVEZETT ZARVA TARTASA

. Datum .
Ev Zarasban érintett dvodaépiilet Ugyeletes, felelos
ho-naptdl-napig
2018. | december 27 — januar 2. Kaszalo utca 16-18. Szabo Orsolya
Dézsa Gyorgy utca 39. Toth Maria
Szava utca 7. (iigyeleti
biztositas)
2019. | jalius 1 — augusztus 23. Kaszalo utca 16-18. Szabd Orsolya
Toéth Maria
Szab6 Eva
Karczevicz Déra
2019, | juniusl7 — junius 28. Szava utca 7. Téth Maria, Szab6 Eva
2019. | julius 1 —augusztus 23, Doézsa Gyérgy utca 39. To6th Maria,
Karczevicz Doéra




OVODAI CSOPORTOK ADATAI

Kiscsoport

Ko6z€épsod csoport

szama 2018.09.01-t61

Nagycsoport 1
Vegyes csoport 12
Az dvoda engedélyezett csoportok 13

FOGLALKOZTATOTTAK ADATAI

nevelomunkat kozvetleniil gyogy- dgyviteli takarito gondnok | konyhai | élelmezés
segit6 (£6) pedagdgus | dolgozo, (£0) (f5) dolgozé vezetd
dajla | pedagogiai | Svoda (f0) ast:z';:ft’; ;s (1) (15)
asszisztens | titkar (f5)
Nagykovacsi Kispatak
Ovoda 6 3 1 |1 2 1 2 1
Kaszal6 utca 16-18.
Nagykovacsi Kispatak
Ovoda Dézsa Gydrgy 5 1 2 1 1 1
utcai tagovodaja
Nagykovacsi Kispatak
Ovoda Szava utcai 2 1 1
tagovodaja
Vezetdi Szakvizsga- | Gyakomo | PED I sorolt | PED II sorolt Mester-
szakvizsgaval val -kok pedagégusok | pedagdgusok pedagbgus
rendelkezé | rendelkezék | létszama létszama létszama pedagdgusok
ovodapedagogu | 1étszama létszama
sok létszama
Nagykovacsi 7
Kispatak Ovoda ) 4 1 +1 f6 GYED 3 1
Kaszald utca 16- +1 6 GYED
18. +1 5 GY.ED)
+1 6 GYES)
Nagykovacsi
Kispatak Ovoda 1 1 8 %) -
Doézsa Gydrgy
utcai tagdvodaja
Nagykovéacsi
Kispatak Ovoda beiskolazva " N 3 . .
Szava utcai 1£6
tagdvodaja




HUMANEROFORRAS

NEVSOR BEOSZTASA, EGYEB MEGBIZASAI
MUNKAKORE
Szabé Orsolya intézményvezetd, 6vodapedagdgus mesterpedagdgus / POK szaktanicsad6
Juhész Rita élelmezésvezetd
Bertalanné Vekerdi Monika gyogypedagdgus munkak6zisség vezetd Ped 1.
Radvényi Rita ovodapedagogus Ped. I
Lukatsyné Andruské Diana ovodapedagogus munkakdzosség vezetd
Bozsik Program vezet6je Ped I.
Horvath Meszes Bettina ovodapedagogus munkakozosség vezetd Ped 1.
Liptak Fanni ovodapedagogus gyakornok
Varfoki Gabriella 6vodapedagogus gyermekvédelmi koordinator, IBO
vezetd, munkakozisség vezetd
Kozalkalmazotti Tanacs elnoke, Ped II.
Nagy Orsolya ovodapedagogus Ko6zalkalmazotti tanacs tagja, Ped 1.
Molndmé Varadi Erzsébet ovodapedagogus Ped 1.
ovodapedagdgus
(iires allashely)
Perneczki Péterné 6vodapedagogus Ped II.
To6th Maria Erzsébet mb. intézményvezetd-helyettes, Ped I1.
o6vodapedagbgus
6vodapedagdgus
Farkas Erika ovodapedagogus Ped L.
Kornicsak Andrea 6vodapedagdgus Ped I.
Kalicz Krisztina 6vodapedagogus Ped I
Bottyan Zsoltné ovodapedagogus Ped L.
Csiki Eszter ovodapedagogus Ped L.
Istvan Mikl6sné ovodapedagogus Ped 1.
Havady Anna ovodapedagdgus Ped L.
Horvai Ferencné ovodapedagdgus Ped II.
Szaraz Ildikd 6vodapedagogus Ped L.
Szab6 Eva tagintézmény-vezets, 6vodapedagogus | Ped I. (2019. januar 1-t61 Ped. I1.)
Teremi Enik6 ovodapedagdgus Ped L.
ovodapedagogus
(lires allashely)

Karczevicz Déra

mb. tagdvoda vezetd, 6vodapedagdgus

munkakdzosség vezetd, Ped 1.

Luczatiné Gerd Julia

ovodapedagbgus

Ped L.




Karczewicz Agnes

ovodapedagdgus

Ped L. (nyugdijazés el6tti felmentési id6:

augusztus 8- november 8.)

Proszonics Patricia

dvodapedagdgus (iires 4llashely)

Ped T. (tartos betegalloméany szeptember
3-161))

Vad Aniké

pedagdgiai asszisztens

Dervalics Andrea

pedagdgiai asszisztens

Papp-Dadai Laura

pedagdgiai asszisztens

Vassné Kiss I1diké

pedagogiai asszisztens

Siposné Miskolczy Eva

pedagdgiai asszisztens

Kecskés Eszter

taniigyi asszisztens

Bérces Krisztina dajka

Nagy Sabine dajka

Karlik Imréné dajka

Barka Renata dajka

Té6thné Orosz Andrea dajka Koézalkalmazotti Tanécs tagja
Szasz Maria dajka

Bulyaki Zsuzsanna dajka

Szabo6né Turcsanyi Teréz dajka

Guba Zsuzsanna dajka

Varga Angelika dajka

Jénés Gyulané dajka

Baédi Viktoria dajka

Olexa Gyorgyné dajka

Dudés-Kovécs Tiinde ovodatitkar

Megyeri Orsolya igyviteli munkatars
Barka Istvanné takarit6

Balint Ildik6 takaritd

Graur Matild takarité/konyhai dolgozoé
Szab6 Eva konyhai dolgozo

Szigeti Endre Gaborné konyhai dolgozé

Németh Cintia konyhai dolgozé/takaritd

Téth Lajos gondnok munkavédelmi felelss
Molnar Ferenc gondnok, munkavédelmi felels
Pinczelné Juhdsz Orsolya 6vodapedagdgus (jelenleg GYES)
Becze Liza Luca 6vodapedagogus (jelenleg GYED)
Lality Viktoria 6vodapedagdgus (jelenleg GYES)
Simon Bemadett 6vodapedagogus (jelenleg GYES)




OVODAI FELADATOK ELOSZTASA

.

FELADATOK

FELELOS

Ovodai programok, rendezvények szervezése,
lebonyolitasa, részvétel (jeles napi rendezvények,
hagyomanyok, iinnepek)

intézményvezetd, intézményvezetd-helyettes, tagintézmény-
vezetd, munkakdzosség vezetdk, projekt vezetdk

Ovodai csoportszoba diszitése - rendezvény esetén

6vodapedagdgusok

Kiils6 helyszin rendezése, diszitése - rendezvény
esetén

intézményvezetd, intézményvezetd-helyettes, tagintézmény-
vezetdk, munkak6zosség vezetdk, projekt vezetok

Ertekezletek, szakmai megbeszélések,
tovabbképzések, beszamoldk, szakmai
munkakdzosségi foglalkozas szervezése,
lebonyolitasa

intézményvezetd, intézményvezetd-helyettes, tagintézmény-
vezetbk

Sziil6i értekezletek, fogadd 6rak

ovodapedagdgusok

Csaladlatogatas (sziikség esetén)

c’)vodapedag(')gusok, gyermekvédelmi koordinator

Sziilék szamara szervezett tajékoztatok, programok,
rendezvények.

Napi kapcsolattartas a sziilokkel

6vodapedagogusok

Gyermekbalesetek megel6zésére tett intézkedések

intézményvezetd, tagévoda vezetdk

Gyermekbalesetek megel6zésére tett intézkedések
(6vodan kiviili program esetén a helyszin bejarasa)

6vodapedagogusok

Palyazatiras, palyazatfigyelés, projektmenedzselés

intézményvezetd, intézményvezetd-helyettes, tagintézmény-
vezetbk, munkak6zosség vezetdk

Gyermekvédelmi feladatok koordinalasa,
kapcsolattartas az intézményvezetével,
intézménykozi team tagja

Varfoki Gabriella

Az intézmény partneri egylittmitkdésével
osszefliggd programok szervezése, lebonyolitasa

intézményvezetd-helyettes, tagintézmény-vezetdk,
munkakozosség vezetok,

PR Marketing tevékenység

intézményvezetd, intézményvezetd-helyettes, tagintézmény-
vezetok,

Megyeri Orsolya

Az intézmény képviseletével jard feladatok

intézményvezet6
intézményvezetd-helyettes

tagintézmény-vezetok

Az ligyviteli feladatok ellatasa, adminisztricid,
intézményi dokumentumok sokszorositasa,
tovabbitasa.

Dudas-Kovacs Tiinde, Megyeri Orsolya

A gyermekek fejlédésének nyomon kévetése,
értekelése

ovodapedagdgusok/pedagogiai
asszisztensek/gydgypedagdgus

Kézalkalmazotti Tanacs elndke, tagja

Nagy Orsolya, Tothné Orosz Andrea, Varfoki Gabriella

Honlap aktualitasa, feltoltése

Megyeri Orsolya, Varfoki Gabriella

Kapcsolattarté iskolaval, egészségiigyi
intézményekkel, szakszolgalattal

Té6th Maria, Bertalanné Vekerdi Ménika




Gyermekprogramok szervezbje

vezeték

intézményvezetd, intézményvezetd-helyettes, tagintézmény-

Kisbagoly kucké konyvtar felelse

Szabé Orsolya, Farkas Erika, Szasz Maria

INPP programfelelds

Bertalanné Vekerdi Monika

Kincses Kultirévoda projekt koordinator

Megyeri Orsolya

Intézményi feladatok és
felel6sok rendje

Kaszal6 utca 16-18.

Szava utca 7.

Dézsa Gyorgy utca 39.

Gyermekprogramok szervezbje

Farkas Erika, , Szasz Maria

Szabé Eva

Tarolasi logisztika - padlastér

Lukéatsyné A. Diana,
Radvanyi Rita,
Bérces Krisztina

Kecskés Eszter, Siposné
Miskolczi Eva, Havady
Anna, Istvan Miklosné

Tornaterem szertar rendje

Horvath Meszes Bettina

Teremi Enik6, Kalicz

Nagy Sabine Kriszta
Liptak Fanni
Vizualis szertar rendje Molnamé Varadi Erzsébet minden dolgozé Havady Anna, Istvan
Barka Renata Miklosne
Z61d sarok és informacids feliilet 761d munkakozosség Z61d munkakozosség 7Z61d Munkak6zosség
aktualizalasa
Fejlesztopedagogiai informacios  [Bertalanné Vekerdi Ménika| Bertalanné Vekerdi |Bertalanné Vekerdi Ménika
feliilet hirei Monika
Folyosd / mesesarok esztétikdja Tothné Orosz Andrea minden dolgozd 6vodapedagogusok
Szasz Méria csoportonként
Folyosé / rajzolds sarok esztétikaja Nagy Sabine ovodapedagogusok
Bérces Krisztina csoportonként
Sziil6i Szervezet patronéloja To6th Maria Karczevicz Déra Szab6 Eva
Udvari rend felelose Perneczki Péterné Ko6zosen Bottyan Zsoltné
Dervalics Andrea Szaraz Ildiké
Ovoda kiils6 tereinek dekorilasa To6th Maria, Vad Aniké Ko6zosen Forgé rendszerben
Té6thné Orosz Andrea csoportonként
Kozponti falinjsag aktualizalasa Dudas-Kovacs Tiinde Karczevicz Déra Megyeri Orsolya
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HELYETTESITESI REND

A HELYETTESITETT BEOSZTASA

HELYETTESITO BEOSZTASA

intézményvezetd

1. intézményvezetd-helyettes
2. tagintézmény-vezetSk

intézményvezet6-helyettes

A Kaszal6 utcai 6vodaépiiletben az aktualis munkarendi beosztas
szerint a Nagykovécsi Kispatak Ovodaban leghosszabb
munkaviszonnyal rendelkez6 6vodapedagégus.

tagintézmény-vezetd

A tagintézmények épiiletében az aktuéalis munkarendi beosztas
szerint a Nagykovdcsi Kispatak Ovodaban leghosszabb
munkaviszonnyal rendelkezd 6vodapedagdgus.

élelmezésvezetd Ugyviteli munkatérs, Gvodatitkar
RIASZTASI REND
Név Beosztés Elérhetoségek: Ovoda kulccsal
flotta-mobil rendelkezik
telefonszam
Szabé Orsolya intézményvezetd 06 30 352 7132 igen
T6th Maria intézményvezetd-helyettes (mb.) 06 30 352 7824 nem
Szab6 Eva tagintézmény-vezetd 06 30314 3871 igen
Karczevicz Dora tagintézmény-vezetd (mb.) 06 30352 7513 igen
T6th Lajos gondnok, munkavédelmi felel6s igen
Molnar Ferenc gondnok, munkavédelmi felel8s igen
CSOPORTBEOSZTAS
A csoport Gyermekek Csoport tipusa Pedagdgusok neve Heti Dajka neve
fantazia létszama kotelezd
megnevezése (f6) oraja
(neveléssel-
oktatassal
lekotott)
Bodza 30 azonos ék. Nagy Orsolya 32 Karlik Imréné
vegyes ék. X | Varfoki Gabriella | 30
Diofa 30 azonos ¢k. Molnamé Varadi 32 Barka Renata
Erzsébet
vegyes X | Ovodapedagogus | 32
(iires allashely)
Barackfa 30 azonos ék. To6th Maria 24 Téthné Orosz
vegyes X | Pemeczki Péterné | 32 Andrea
Gesztenyefa 30 azonos ék. Ovodapedagégus 32 Szasz Maria
(iires allashely)
vegyes X | Farkas Erika 32
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5 Levendula 30 azonos ¢k. Horvath-Meszes 30 Nagy Sabine
Bettina '
_ vegyes X | Liptak Fanni 25
6 Malna 30 azonos €k. Radvanyi Rita 32 Bérces
vegyes X | Lukatsyné 30 Krisztina
Andruské Diana
7 | Cinege 26 azonos €k. Kornicsdk Andrea | 32 Bulyaki
vegyes X | Kalicz Krisztina 32 Zsuzsanna
8 | Katica 26 azonos ék. Bottyan Zsoltné 32 Szabdéné
vegyes X | Csiki Eszter 32 Turcsanyi Teréz
9 Mokus 26 azonos ék. X | Istvan 32 Guba
Miklésné Zsuzsanna
vegyes Havady Anna 32
10 | Maci 26 azonos ¢ék. Horvai Ferencné 32 Varga Angelika
vegyes X | Szaraz Ildiké 32
11 | Pillangd 26 azonos k. Szabo Eva 24 J6nas Eva
vegyes X | Teremi Enik§ 32
12 | Fiilesmacko 25 azonos ék. Ovodapedagégus 32
(tres allashely) Bo6di Viktoria
vegyes X |Karczevicz Déra 24
13 | Siini 25 azonos €ék. Luczétiné Ger6 | 32 Olexa
Jalia Gydrgyné
vegyes X 6vodapedag6gus 32
(tires allashely)

MUNKAIDOBEOSZTAS, MUNKAREND,

OVODAPEDAGOGUSOK (a torvény 4ltal eléirt 6rakedvezményeket a munkakéri leirasok tartalmazzak)

HETFO KEDD SZERDA | CSUTORTOK PENTEK
Fogadé 6:30-13:00 | 6:30-13:00 | 6:30-13:00 | 6:30-13:00 6:30-12:30
csoport
Bucsuzd Forgé 11:30-18:00 | 11:30-18:00 | 11:30-18:00 | 11:30-18:00 12:00-18:00
csoport rendszer-
ben
Délelbttds miiksdik 7:00-13:30 | 7:00-13:30 | 7:00-13:30 | 7:00-13:30 7:00-13:00
Délutanos 10:00-16:30 | 10:00-16:30 | 10:00-16:30 | 10:00-16:30 10:30-16:30
10:30-17:00 | 10:30-17:00 | 10:30-17:00 | 10:30-17:00 11:00-17:00
INTEZMENYVEZETO
NEV HETFO KEDD SZERDA | CSUTORTOK PENTEK

Szab6 Orsolya

Rugalmas munkarendben heti 40 6ra, melybdl a neveléssel - oktatassal lekotott

Oraszama: 8 dra
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ELELMEZESVEZETO

NEV HETFO KEDD SZERDA | CSUTORTOK PENTEK
Juhasz Rita 6:00—14:00 | 6:00—14:00 | 6: 00 —14:00 | 6:00 —14:00 6:00 — 14:00
OVODATITKAR, UGYVITELI MUNKATARS, TANUGYI ASSZISZTENS
NEV HETFO | KEDD | SZERDA | CSUTORTOK PENTEK
Dudas-Kovéacs Tiinde 8:00 — 16:00
Megyeri Orsolya U=
Kecskés Eszter 8:00 —16:00
DAJKAK
HETFO KEDD SZERDA | CSUTORTOK PENTEK
Fogado 6:00-14:00 6:00-14:00 6:00-14:00 6:00-14:00 6:00-14:00
csoport Forgé
Bucsuzdo rendszerben | 10:00-18:00 10:00-18:00 10:00-18:00 10:00-18:00 10:00-18:00
csoport miikédik
Koztes 8:00-16:00 | 8:00-16:00 | 8:00-16:00 8:00-16:00 8:00-16:00
PEDAGOGIAI ASSZISZTENSEK
HETFO KEDD SZERDA CSUTORTOK PENTEK
8:00-16:00 8:00-16:00 8:00-16:00 8:00-16:00 8:00-16:00
vagy vagy vagy vagy vagy
9:00-17:00 9:00-17:00 9:00-17:00 9:00-17:00 9:00-17:00
FEJLESZTO GYOGYPEDAGOGUS
HETFO KEDD SZERDA CSUTORTOK PENTEK
8:00-14:00 8:00-12:00 8:00-12:00 8:00-12:00 8:00-12:00
KONYHAI DOLGOZOK
NEV HETFO KEDD SZERDA CSUTORTOK PENTEK
Szabo Eva 6:00-14:00 6:00-14:00 6:00-14:00 6:00-14:00 6:00-14:00
konyhai kisegité 12:00-16:00 | 12:00-16:00 | 12:00-16:00 12:00-16:00 12:00-16:00
(iires 4llashely)
Szigeti Endre 8:00-16:00 | 8:00-16:00 | 8:00-16:00 8:00-16:00 8:00-16:00
Gaborné
Graur Matild 8:00-16:00 8:00-16:00 8:00-16:00 8:00-16:00 8:00-16:00
Németh Cintia
GONDNOK
NEV HETFO KEDD SZERDA CSUTORTOK | PENTEK
Molnar Ferenc 6:00-14:00 | 6:00-14:00 | 6:00-14:00 | 6:00-14:00 6:00-14:00
Toth Lajos
TAKARITO
Barka Istvanné 5:00-9:00 5:00-9:00 5:00-9:00 5:00-9:0 5:00-9:00
Balint 11diké 16:00-20:00 | 16:00-20:00 | 16:00-20:00 | 16:00-20:00 16:00-20:00
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SZAKMAI FEJLESZTESI FELADATOK — A NEVELESI £V PRIORITASAI

Teriilet

Szakmai fejlesztési feladat

INPP

Bevezetés és folyamatos monitoring. Gyogypedagdgus vezetésével a preventiv
és korrektiv fejleszté munka koordinalasa, INPP specialis tovabb képzettséggel
rendelkez6 pedagdgusok bevonasaval.

Koordinator: Bertalanné Vekerdi Moénika

Kincses Kultirévoda
palyazat

A palyazat tartalmi el6készitése és megvaldsitasa intézményvezetdi és projekt
referensi koordinaléassal.

Koordinator: Szabd Orsolya, Megyeri Orsolya

2019. évi Orszagos
pedagdgiai - szakmai
ellen6rzés

Felkésziilés az orszagos pedagdgiai szakmai tanfeliigyeletei ellenérzésre.
(intézményi és vezetdi ellendrzések).

A szakmai ellen6rzéssel kapcsolatos informacidk atadéasa a teljes munkatarsi
kozosség felé, feladatok optimalis delegélasa, visszacsatolas sikeres
mitkodtetése.

IBO

Intézményi Belsd
Onértékelés

A megkezdett 6nértékelési folyamatok folytatisa a nevel6testiilet korében. Az
intézmény éves belsd Onériékelési folyamatainak tervezése, munkafazisok és
gyakorlati feladatok delegalasa, értékelés folytatasa.

Koordinator: Varfoki Gabriella

Mérés-értékelés

Sziiléi  elégedettségmérés eredményeinek értékelése, a szikséges és
elengedhetetlen valtoztatasok tervének elkészitése.

Intézményi SWOT analizis készitése.

Koordinator: Szab6é Orsolya, Szabd Eva, Karczevicz Déra, T6th Maria,
Lukatsyné Andruské Diana, Nagy Orsolya, Varfoki Gabriella

,,Természet utjan-

természetes neveléssel”
helyi pedagdgiai program
adekvit fejlodési napld

HPP sziikséges moédositasa nyoman, annak kiegészitéseként, team munkaban
végzett szakmai munkaval koherens gyermeki személyiségfejlédést nyomon
kovetd 0j dokumentacids rendszer készitése. Koordinator: Komplex fejlesztd
munkak$zosség vezetdje  Bertalanné Vekerdi Ménika

kialakitisa

PEM A mindsitési folyamatban vérhatéan 2018/19-ben résztvevok folyamatos
Pedagbgusok Ertékeld tamogatasa, felkészitése. Liptdk Fanni 6vodapedagégus gyakormnok mindsitd
Minésitése vizsgajanak el6készitése, szervezési és felkészitési feladatok elvégzése. Varfoki

Gabriella 6vodapedagégus mesterfokozatot megcélzd portfolio készitésének
szakmai mentoralésa.

Koordinator: Szabd Orsolya

Gyakornoki rendszer

A gyakornoki rendszer mindségelvii miikGdtetése, a mentorok és gyakornokok
munkajanak monitorozasa, timogatisa. Beszdmolasi kotelezettségek és k6zos
megbeszélések siiritése az érintett pedagogusokkal. Koordinator: Téth Maria

Szava utcai tagévoda
arculatvaltasa

A megvaldsitas lehet6ségének feltérképezése, kommunikacids utak szervezése,
megvaldsitasi 1épésekhez terv készitése. Koordinator: Karczevicz Déra, Szabd
Orsolya
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NEVELESI PRIORITASOK - PEDAGOGIAI SZAKMAI FELADATOK

A nevelési programbdl fakado, altalanos érvényli fobb feladataink mellett a kovetkezé adott évi, kiemelt

feladataink vannak:

- Az 6vodapedagdgus iires allashelyek miatti tobbletfeladatok optimalis és egyenletes elosztasa,
egyéni munka-terhek cs6kkentése,

- A valtétars nélkiil dolgozd kollégak korében a kiégés elkeriilése, k6zOsségi programok,
rekreacios €s relaxacids tréningek tdmogatasa,

- Gyermekvédelmi naplé bevezetése és rutinszerti, adekvat alkalmazasa

- Ovodai dokumentacios feladatok magas szinvonald elvégzésének timogatasa és megvaldsulasa,

- Ujonnan érkezd kollégak szakmai integracidjanak segitése széles koril elméleti és gyakorlati
tuddsmegosztissal, kiemelten a HPP megalapozasa,

- A latens vagy valos nehézségek problémak megbeszélése a sziilokkel, a csaladdal vald szoros
egyiittmiikodés megvaldsitasa a gyermek beilleszkedése érdekében,

- A szakmai tovabbképzéseken szerzett médszertani tudas atadasa, tudasmegosztas.

- Az egyéni fejlédési naplok mddositasaval kapcsolatos Otletborzék és moddszertani
megbeszélések megvaldsitasa, tapasztalatok megosztasa a kollégakkal.

- Az 6nellendrzési funkcié mitkodtetésé, a reflexid irdsos megjelenitésének komplexitasa.
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BELSO ELLENORZESI TERV

]

Az ellenbrzés

Az ellen6rzés teriilete és tartalma

Ellen6rzés modszere

Ellenorzést végzs

datuma
2018/2019.
hé nap
oktdber 29. | Csoportnaplok, fejlesztopedagogiai | teljes korii Szab6 Orsolya, T6th
februar 27. | munkanapld dokumentumelemzés Maria, Szabé Eva,
augusztus 24. | (anevelési év soran digitalis munkak&zosség
formaban, nevelési év zarasakor vezetok
nyomtatott verziéban)
szeptember, januar, | Felvételi, el6jegyzési napld teljes kori Szabd Orsolya
augusztus. dokumentumelemzés
minden hénap 10-ig | Felvételi-mulasztasi naplo teljes kori Szabo Orsolya
dokumentumelemzés
havonta Ovoda kételes gyermekek 6vodéba teljes korii Szab6 Orsolya
jéréséna'lk nyf)mon kf'jvetése-' Szabo Eva
felvételi, el6jegyzési naplo Karczevicz Déra
évente 2x A gyermekek fejlédését nyomon teljes kori Szabd Orsolya, T6th
koveté dokumentacids rendszer dokumentumelemzés Maéria, Karczevicz
Déra, Szab6 Eva
folyamatos Gyermekbalesetek megel§zése teljes kori Szabo Orsolya, Téth
Maria, Karczevicz
Déra, Szabo Eva
o SNI gyermekek ellatasa teljes korii ’ Bertalanné Vekerdi
Olygmiatos Fejlesztépedagdgiai dokunrlte/rflturln;eliem'zes Moénika, Szabd
egyéni fejlesztési naplo c,s °po ; o e Orsolya
latogatas
folyamatos Gyermekvédelmi tevékenység, gL i Varfczkl e el
o) e . i dokumentumelemzés, Szab6 Orsolya
koordinator, 6vodapedag6gusok megbeszélés
e alkalomszerfien Lukatsyné
e gnevelés ’ személyes részvétel Andruské Diana
5 5 dokumentumelemzés Szabd Orsolya
Kémyezeti nevelés alkalomszeriien To6th Maria
Ko );zetvé delem ,fennta rthaté személyes részvétel Karczewicz Déra
fejlézés i dokumentumelemzés
évente 2x Sziilokkel valé kapcsolattartas, :fl;cues kor;l lemzé Szab6 Orsolya, Téth
jegyzbkonyvek, tinnepségek O e Maria, Szab6 Eva,
Karczevicz Déra
havonta Munkaid6é, munkafegyelem alkal?;nszer;x’e’nr Szabd Orsolya, T6th
(adminisztracio-jelenléti iv) SR e Heins ) Maria, Karczevicz
dokumentumelemzés

betartasa

Déra, Szab6 Eva
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november- januar —
marcius-majus

Ovoda szintii munkakozosség
kdzremiikddése a szakmai munka

alkalomszerlien
személyes részvétel -

Szabo Orsolya, Toth
Maria, Karczevicz

belsé ellendrzésében Csgpertlatogglas i Doéra, Szabo Eva
dokumentumelemzés
évente 2x Szakmai munkako6zosség miikGdése alkalczmszer'uen i Szab6 Orsolya, Téth
személyes részvétel L. .
i Maria, Karczevicz
dokumentumelemzés Déra, Szab6 Eva
folyamatosan Hospitalasok megvaldsulasa alkalo,mszer’uen . Szab6 Orsolya, Téth
személyes részvétel a .
i Maria, Karczevicz
dokumentumelemzés Déra, Szabo Eva
NEVELES NELKULI MUNKANAPOK RENDJE
Datum Megnevezése Tartalma Helye Felelds
hé nap | id6
oktdber 26. 8:00 | Munkatarsi és A nevelési év Kaszalé u. | Szabo Orsolya, Toth
Nevel6testiileti kezdetének 16-18. Maria, Karczevicz
értekezlet tapasztalatai. Doéra, Szab6 Eva
Projekt bemutatdk - a Munkakdzosség
szakmai munka bels6 vezetOk
tudasmegosztasa.
Gyakornok pedagdgus
és mentora
beszamoloja.
2019. évi orszagos
pedagogiai szakmai
ellen6rzési
feladatokrol
informaciok,
Rekreacios lehetdség
januar 25. 8:00 | Munkatarsi és Tovabbképzési és Kaszalo Szabo Orsolya, Toth
Nevel6testiileti | beiskolazasi terv utca 16- Maria,
értekezlet elfogadasa 18. Szabé Eva
Szakmai el6éadasok, Munkakdzésség
meghivott eldado vezetdk
prezentacioja €s
miihelymunkak belsé
tovabbképzés
keretében.
aprilis 08. 8:00 | Szakmai Biatorbagyi Benedek Szabd Orsolya
latogatas Elek Ovoda
aprilis 19. 8:00 | Munkatarsi és Szakmai feladatok Kaszalo Szabo Orsolya
nevel6testiileti tervezése a 2019/2020 | utca 16-
értekezlet nevelési évre 18.
augusztus | 26. | 8:00 | Munkatarsiés A 2018/2019 nevelési | Kaszalo Szabé Orsolya, Toth
nevelbtestiileti év értékelése, utca 16- Maria, Karczevicz
értekezlet 18. Doéra,
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csoportok értékelése, Szabo Eva
onertekelése Munkak6z6sség
Munkak6z6sségek vezet6k
beszamoldja

A 2019/20. nevelési
év varhat6
munkafeladatai.

A nevel6testiileti-munkatarsi értekezletek részletes programja az értekezletet megelézben legalabb egy héttel

keriil kikiildésre, e-mail formaban.

AZ OVODA BELSO KOMMUNIKACIOS RENDSZERE

Pedagogiai szakmai megbeszélések
szervezése

Tagovodanként heti rendszerességgel (tagintézmény-vezetdk
altal iranyitott)

Intézményi szintli megbeszélések: eldzetes értesitéssel, kétheti
rendszerességgel hétfén 13:00 — 14:30 és sziikség esetén.

Nevelé-oktatd munkat kozvetlenill segiték
(NOKS) és technikai dolgozdk
megbeszélésének szervezése

Tagdvodanként kétheti rendszerességgel (vezetd helyettes /
tagintézmény-vezetdk altal iranyitott)

Belso levelezési rendszer

Bels6 levelezési rendszer miikddtetése a naprakész informacidk
megosztasara, azonnali feladatvégzés delegalasara.

SZULOKKEL VALO KAPCSOLATTARTAS RENDJE

(Dézsa Gyorgy utca

Datum Megnevezésé Tartalma Helye | Felelos
hé nap id6
junius 18. Osszevont sziildi Tajékoztatas, az 6voda ovoda intézményvezetd
(Kaszalé utca 16-18.) | értekezlet miikddésérdl, a intézményvezeto-
junius 19. pedagdgiai programrol, helyettes

a csoport programjairdl,

i tagintézmény-vezetdk
hazirend ismertetése.

39. és Szava utca 7.) ovodapedagdgusok,
A Sziildi Szervezet
tajékoztatdja
miik6désiikrol
oktdber sziil6i értekezlet Befogadas- ovoda intézményvezetd
fogadoodrak visszafogadas intézményvezeto-
tapasztalatai, a csoport helyettes
tervezett programjai tagintézmény-vezetdk
6vodapedagdgusok
januar sziil6i értekezlet Beiskolazasi ovoda intézmeényvezetd
fogadodrak informaciok intézményvezeté—
Egyéni fejlodési lapok helyettes
tartalmi ismertetése tagintézmény-vezetSk
gydgypedagogus
ovodapedagogusok
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majus

sziil6i értekezlet

fogad6orak

Nyari idoszak elotti
informéciok,

Egyéni fejlédési lapok
tartalmi ismertetése

ovoda

Minden
ovodapedagogus

Sziikség esetén rendkiviili sziil6i értekezlet hivhatd Ossze.
Fogadoorak egyéni kérésre (sziilg / dvoda) is.

Csaladlatogatasok az érintett csaladokkal egyeztetett formaban és id6pontban, sziikség szerint.

Szabd Orsolya intézményvezetdi fogadddrii:

Kaszal6 utca 16-18.: minden hénap elsé hétfé: 7:30 —9:00
Dézsa Gydrgy utca 39.: minden hénap elsé kedd: 7:30 — 9:00
Széava utca 7.: minden honap elsd szerda: 7:30 — 9:00, és sziikség esetén kérésre idépont egyeztetéssel.

Téth Méria intézményvezetd-

helvettes fogadddraja
(Kaszalo utca 16-18.):

minden hénap els6 kedd: 14:00 —

15:00

Szab6 Eva_tagintézmény-vezetd

Karczevicz Déra

fogaddodraja

(Dézsa Gyorgy utca 39.):
minden hdénap els6 hétfs: 8:00-9:00

tagintézmény-vezetd fogaddoraja

(Szava utca 7.):
minden honap elsé hétfo: 13:00-14:00

SZULOI SZERVEZET EVES MUNKATERVE

Sziil6i Szervezet elndke: TINKO SZILVIA

Datum A tervezett program Tartalma Helyszin Felelds
hé | nap | idépont megnevezese
1. | 2018. oktdber. 8. Valasztmanyi iilés 1.Az évodai Kaszal6 Tinké Szilvia
17:00 6ra esemeénynaptar utca 16-18. | Szabé Orsolya
ismertetése
2. A Sziil6i
Szervezet
elnékének
megvalasztasa
2. | 2019. januar. 24. Masodik félév 1.0vodai Kaszald Tinké Szilvia
16. 00 6ra programegyeztetése eseménynaptar utca 16-18. | Szabo Orsolya
kozos tartalmi
kidolgozasa (2.
félév),
GYERMEKBALESETEK MEGELOZESE
Détum Teriilet Tartalom Helye Felelds
hé nap id6pont
aug. | 28. | 8:00 | Munkavédelmi oktatas Eves kotelez Kaszal6 u. | Szilagyi Egon,
munkavédelmi oktatds | 16-18. Szabo Orsolya
okt. 9:30 | Tlizriadé terv Menekiilési terv Kaszalé u. | Szilagyi Egon,
24. szerint 16-18sz. on
intézmeényvezetod
okt, 10:00 | Tiizriado terv Menekiilési terv Dézsa Gy.
24. szerint u. 39.
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okt.
24.

10:30

Tlizriado6 terv

Menekiilési terv
szerint

Szavau. 7.

tagintézmény-
vezet6k

Szilagyi Egon munkavédelmi felel§ssel az dvodaépiiletek, felszerelések, berendezési targyak, tiizoltd késziilékek,
menekiilési utvonalak folyamatos monitorozasa, és a sziikkséges intézkedések megtétele.

Intézmény érintésvédelmi, villimvédelmi és egyéb munkavédelmi dokumentaciok érvényességének nyomon

kévetése.

Az 6vodaépiiletekben talalhato elséseglély ladak feltoltottségének ellenérzése, a hianyzé felszerelések azonnali
potlasa (felelos: Megyeri Orsolya)

A csoportos dvodapedagogusok balesetvédelmi tevékenységének ellen6rzése a dokumentumok (csoportnapl)
vizsgalataval (felelds: intézményvezet6-helyettes, tagintézmény-vezetdk)

KULSO KAPCSOLATOK RENDSZERE

Détum
Megnevezése Tartalma Helye Felelds
hé | nap | idépont
PMPSZ BT Nagykovacsi Iskolaérettségi Kaszalo Tl
Nevelési Tandcsadd vizsgalat utca 16-18. o
Egyéni vizsgalatok
Tanulasi Képességeket gyem VIZ,SE,;?,? °
R dokumentaciojanak
Vizsgalo Intézet LN
készitése
folyamatos Logopédiai
p : Pedagbeiai fejlesztéssel intézményvezetd
est megy,el 5 agoglal. kapcsolatos feladatok p
Szakszolgalat Budakeszi N ovoda
Tagintézménye miczmenyl
e v koordinélésa.
SNI vizsgalatok
havonta 1x védonok, gyermekorvosok, | intézménykozi Kaszalo Bertalanné Vekerdi
Gyermekjoléti Szolgalat, konzultacid utca 16-18. | Modnika, Szabd
Nagykovécsi Altalanos Orsolya,
Iskola Varfoki Gabriella
alkalomszeriien Lenvirag Bolcsode és informaciocsere, 6voda Toth Maria
Védénoi Szolgalat szakmai latogatas bolesdde Szab6 Eva
folyamatos Bodapesti Pedagdgiai Irasos kapcsolattartdas | BPOK Szabd Orsolya
Oktatasi Kozpont és mesterpedagoguson | Budapest
keresztiili informacidés | Vasu. 8.
kapcsolat a kbznevelést
érint§ aktualitasokrol
OVODA-ISKOLA ATMENET
Datum
Megnevezése Tartalma Helye Felelos
hé | nap | id6pont
Reel néoh >
Els6 osztalyosaink cel n?p a}gyor,nany i
oy N, . . folytatasa 6vodankban az o6voda- e, i
09. | 03, | 7:30 atkisérése az iskolai A i J intézményvezeto,
e iskolasok iskola
yora. kdzremiikodésével
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Els6s tanitok
keresé It k 1 :
1’neg ,ere‘sese, Vo , ‘%ipFS(,) erltfelve.tel o Szabé Orsolya,
ovodasainkra vonatkozé | révid irdsos visszajelzés i :
N A ) ; A 6vodapedagogusok,
november utan-kovetéses kérése az 6voda altal 6voda ] )
: B oo i . Y Bertalanné Vekerdi
informacidk kérése, Osszeéllitott kérdésekre L.
o A (s . Moénika
elmult évi felmérés vonatkozoéan
adatainak atadasa.
Régi néphagyomany
ter Gergely napi iskolaba felelevenitése svoda Szabd Orsolya
u . .
csalogato 6vodankban az Vekerdi Monika
iskolasok bevonasaval
Azok az
. Oralatogatas 5-7 éves ) . 6vodapedagdgusok,
5 I kedé kolaval kol
majus vodasokial smerkedés az iskolava iskola ahol 57 éves
gyermekek is vannak
Az 4ltalj iskola 4ltal
N A e , . Téth Méria, Szabé
L. szervezett Ismerkedés a leend6 ) .
majus K i . i iskola Orsolya, Karczevicz
Iskolakdstolgaton vald tanitdkkal , Lz
. 1= Doéra, Szabd Eva
részvétel
EGYEB KULSO KAPCSOLATOK
Datum
hé . .
Megnevezése Tartalma Helye Felelds
nap
id6pont
Kényvtarlatogatasok
S helytorténeti kiskiallita .
Oregiskola és ,e yto ’ene 1S ,a. e Té6th Maria,
folyamatos N , latogatasa, kulturélis , A
Konyvtar X ovodapedagogusok
programokon valé
részvétel
Részvétel a NATE
elbadasain, €16 kapcsolat
kialakitasa az 6vodai Karczewicz Déra
folyamat NAT . ol
SR E kiskertek létrehozasa és 6vodapedagbdgusok
szakmai tanacsadas
céljabdl.
Linum Részvétel a Narcisz ..
e R . Nagykovacsi o
: . Alapitvany, program §szi-tavaszi , Karczewicz Agnes
oktdber, majus ] B . Sebestyén )
Hospice eseményein. Szervezési , Szab6 Orsolya
" R N kapolna
Magyarorszag | teenddk koordinalasa
. ) Intézmények kozotti ”
Biatorbagyi Slzlamnz: csc())lza (:011( Nagykovacsi
2018/19. nevelési év Benedek Elek o, o g Kispatak Szabé Orsolya
: kiépitése, szakmai .
Ovoda - Ovoda
konzultacié
Intézmények kozotti Irasos
Andod Kozség | szakmai kapcsolatok kapcsolattart
2018/19. nevelési év Magyar nyelvii | kiépitése, szakmai as és Szabé Orsolya
Ovodaja konzulticié. ONOAP meghivés
megfelelés a Karpat- lehetbsége
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medence magyar nyelvi
ovodaival teriileten.
Gondolkodj | opzultécioés e Széib6 Orsolya
oy N » ovodalatogatas igénye. Ovoda .
2018/19. nevelési év Egészségesen Ny ; i Karczewicz Agnes
Alapitvény, F(?gado 0\./‘oda1 csoportok: | Dézsa Gy. u. Szabé Bva
Cinege, Fiilesmackéd 39.
Konfe,re.nma es Z2kma Szabd Orsolya Toth
2019. tavasza Neteducatio R ha21gfi anja_ e 6voda Maria,
Nagykovacs1 RiRpRtaL tagintézmény-vezetok
Ovoda
Kapcsolattartas és projekt
program szervezésének
Nagykovacsi kezdeményezése a svab
Német hagyomanyok Szab6 Orsolya
2018/19. nevelési év Nemzetiségi felelevenitésére. Téth Méria
Onkormanyzat e Egyiittmiikodési
megallapodasnak
megfelelden.
Felhasznalva a sziil6k
tamogatasi aktivitasat,
kezdeményezziik a
Gylijtés adomény Ru}zérflat a Ma'xgyarorszégo'n ,
ruhadért bejegyzett alapitvanyok ,
programhoz . i ) Szabd Orsolya
csatlakozas program munkajanak tamogatasa.
partnerség Gyiijtés szervezésének
lehetdsége €s az adomany
eljuttatasa a kivalasztott
telepiilésre
SZAKMAI MUNKAKOZOSSEGEK PROGRAMJAI |
Megnevezése Tartalma Helye Felelos
1. Ko6z0s jaték élmények
2. A tudatos jatékvalasztas szempontrendszerének Osszedllitasa, a Horvith-
L Dréama és kreativ jatékfejlesztés elosegitése svoda | Meszes
jatékpedagdgia | 3. jatékgylijtemény Osszeallitisa, melyben a jatékok a témakhoz Bettina
kotodve és az altaluk kiemelten fejleszté képességek koré
csoportositva segithetik a differencialast
A sziil6i elégedettségi kérdodivek, ill. a fogaddorakon tapasztalt
visszajelzések alapjan indokoltta valt jelenleg hasznalt fejlédési
napl6é atdolgozasa, egyszerlisitése. Célunk tehat nem csupén a ;
WL A A Bertalanné
9 Komplex mennyiségi csOkkentés, hanem annak az elvnek a képviselete, hogy svoda | Vekerdi
fejlesztd ez egy olyan kézértheté dokuimentum legyen, mely hiien tiikrozi a ; A
i e S — Moénika
gyermekek aktualis allapotat, jelzi az esetleges fejlodésbeli
eltéréseket — teljeskorii kivizsgalas helyett - , és kirajzolodik belble
a gyermekre szabott fejlesztési terv.
Egészséges Ovodénk nevéhez is illeszked$ hosszii tavii célok megvalésitasa: Lukatsyné
3. | életmod vizivas népszerlsitése, viz védelem, takarékoskodas a vizzel, az 6voda | Andruské
i ivoviz tisztan tartdsanak mindennapos tudatositasa .
mozgas A gyerekek kiilonbdzd sporttal valé megismertettetése: Diana
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Bozsik program (labdardgas) folytatasa, kerékparos kultura
népszeriisitése
Tervezet - egyiittmiikddési megallapodas kotése a:
o  Nagykovacsi Ulanpollas SE-vel
e Vizsla Egyesiilettel, Kapcsolatfelvétel
Kapcsolatfelvétel a Crosskovacsi

Egyiittmiikédési terv a Digitalis munkakézosséggel.

Egyesiilettel

A Szava utcai tagintézmény Zo6ld oOvoda palyazati anyaganak
elkészitése. Eszkozfejlesztési koncepcid Osszeallitasa a HPP ben
foglalt feladatokhoz adekvatan.

Karczevicz
4. | Z6ld 6voda Jane  Godall kémyezetvédelmi  programhoz  csatlakozas | 6voda Déra
kidolgozasa: ,,Riigyek és gydkerek” kérmyezetvédd projekt.
Z06ld Kacatos Jatszohat program tovabbvitele a kdmyezettudatos
_gyermeknevelés érdekében
Ovodai honlap tartalmi és formai tovabb-fejlesztési lehetdségeinek
felkutatasa. Digitalis kompetenciat er6sitd intézményi mesterprogram
5. |Digitalis vildg | kidolgozas és megosztasa. ovoda | Varfoki
Gabriella
BELSO TOVABBKEPZESEK TERVE
Megnevezése Tartalma Helye Felelos
hé nap | idépont
A A tudasmegosztas
tovabbképzéseken | mikodtetése: a e
3 - " . Nagykovacsi 3 r.
folyamatos résztvevod kollégak | megszerzett ismeretek ] . To6th Maria
2 I o Kispatak Ovoda
tovabbképzési tovabbitasa a
kinalata munkatarsak felé.
A Kispatak dvoda ad
helyszint és 1
Neteducatio ? }.'SZIH ,e.s ©8z - Szabé Orsolya,
. hazigazdaja a Nagykovacsi .
2019 tavasza konferencia és ; o " . Karczewicz
] Neteducatio pedagogiai | Kispatak Ovoda .
szakmai nap . Agnes
szakmai
konferencidjanak.
Utazas és szakmai
program a Latogatés szakmai Biatorbagyi Szab6 Orsolya
2019. tavasza Biatorbagyi tovabbképzésére, jO Benedek Elek Lukatsyné
Benedek Elek gyakorlat atvételére. Ovoda Andrusko Diana
6vodéba

Az intézmény dolgozoi k6ziil a pedagdgusok tovabbképzése jogszabaly szerint kotelezd.
A tovabbképzés részletes szabalyait a 277/1997. (X1I. 22.) Korm. rendelet hatarozza meg.

Az intézmény a tovabbképzési feladatainak ellatasara - a korabbi évekhez hasonld szisztémaval - elkészitette:

- akovetkez6 id@szakra vonatkozé tovabbképzési tervet,

- atovabbképzési terv alapjan a 2018/2019-es nevelési évre vonatkozé beiskolazasi tervet.
A 2018/19-es nevelési évben a kdvetkezo kollégak az aldbbiak szerint fognak tovabbképzésben részt venni:

A tovabbképzés jellemzoje

Az érintett pedagdgus/dolgozd

neve

A képzés finanszirozasa
(intézmény/6nkdltséges/vegyes)

Drama és Jaték (szakvizsga)

Horvath-Meszes Bettina

vegyes (tanulmanyi szerzddés)
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Kozoktatas vezet6 (szakvizsga)

Karczewicz Déra

vegyes (tanulmanyi szerz6dés)

orientalt mdédszertani képzések

Ovodapedagégus Papp-Dadai Laura allamilag finanszirozott (tanulmanyi
szerz6dés)

Ovodapedagégus Kecskés Eszter allamilag finanszirozott (tanulmanyi
szerz6dés)

Széles  spektrumi, gyakorlat | minél tébben POK altal finanszirozott tovabbképzés

GAZDALKODAS FELTETELEI

A koznevelési torvény 88. §-a rendelkezik a kbznevelési rendszer finanszirozasardl. A hivatkozott jogszabalyhely
alapjan a kéznevelés rendszerének miikodéséhez sziikséges fedezetet:

- az allami koltségvetés, és

- afenntartd, a miikddtetd hozzajarulasa biztositja.

Az intézmény koltségvetését ezen feliil bevételi forrasként kiegészitheti:

- az étkezés téritési dijai,

- és a kdznevelési intézmény mas sajat bevétele.

Az 1ntezmenyunk a2018/2019. nevelési évben:

egyrészt a 2018. évre jovahagyott koltségvetés szerint,
-  masrészt a 2019. évre 2019. elején a fenntarté altal meghatarozott koltségvetés szerint

gazdalkodhat.
Feladataink:
- a2018. évi koltségvetési kereteken beliili hatékony gazdalkodas,
- a 2019. évre vonatkozoan olyan koltségvetési koncepcid készitése, illetve olyan koéltségvetési
javaslat Osszeallitisa, mely a lehetOségekhez képest a legtobb intézményi cél megvalositasat
elosegiti, (ennek érdekében részletes szbveges eloterjesztést és tajékoztatast készitiink a
fenntarto felé a koltségvetési idészak tervezésekor, melyet széles koril intézményi egyeztetés és
bevonas el6z meg),
- az aktiv palyazati tevékenység, s a kiillénb6z6 palyazati forrdsok megszerzése.
TARGYI ESZKOZOK BESZERZESE, FEJLESZTESEK, KARBANTARTASOK
A 2017/18. nevelési évre tervezett legfontosabb fejlesztési elképzelések
Teriilet 1. Kasz4lé utca 16-18. 2. Dézsa Gyorgy utca 39. 3. Széva utca 7.
Sziikség szerint az | Csoportszobai gyermekasztalok,
elkopott parketta | székek felilletének csiszolésa,
Csoportszobak | jarofeliiletek csiszolasa 4 | lakkozasa.
csoportszobaban (2017/18-ban elmaradt)
(2017/18-ban elmaradt)
Gyermekéltozok

Homokcsere.

Az udvari jatékok karbantartasa,
folyamatos ellendrzése,
balesetmentesitése.

Homokcsere

Az udvari jatékok (2 db hinta, 2 db
csuszda) alatti itéscsillapitas
gumifeliilettel t6rténé megoldasa
higiéniai szempontok és elkopas
miatt.

Az udvari jatékok
karbantartasa, folyamatos
ellen6rzése,
balesetmentesitése.

Kavics poétlasa a
kavicsozodban.

Szelektiv hulladékgyiijték
beszerzése, kihelyezése
Homoktakaré félia cseréje
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A 2017/18. nevelési évre tervezett legfontosabb fejlesztési elképzelések

Teriilet 1. Kaszalo utca 16-18. 2. Dozsa Gyorgy utca 39. 3. Sziva utca 7.
Bekeritett labdarugopalya | Fa  jatékok  szakszerii
Udvar kialakitdsa (lehetGség szerinti | karbantartasa / csiszolas,
palyazat részeként) festés/, homokoz,
Konyhai bejarat egységes | kavicsozd6 fa keretének
burkolattal valo ellatasa lefestése
(2017/18-ban elmaradt) Nagy fa megovasa
2 db Fairplay miianyag zold asztal | Ovoda utca feloli
(téglalap alakii)+6 db szék betonfalanak letisztitisa a
falfirkatol
Bels6 udvari beton-
falfeliilet lefestése
/tablafesték leoldasa/
A Pedagogiai Program megvaldsitasahoz sziikséges nevelé munkat segitd jatékok és eszkozok
Jatékok beszerzése.
Konyhai készletek, edények | Konyhai készletek,
Konyha cseréje, potlasa. edények cseréje, potlasa.
Gyermekmosd6ok | Elhasznalodott gyermektordlkézok potlasa
Teljeskdrii kazan | Kazan felilvizsgalatot kovetd
karbantartasi és | beruhazasok
Fiités vizmintavételi
munkalatok elvégzése
A bejarat feldli folyosdrész, ill. a | Viaszosvaszon teritok
hozzaépitett épiiletrész | potlasa
folyosojanak falburkolattal valo | Folyoso falfeliiletére felsd
] cllatisa  (esetleg  lemoshaté | gzekrény kialakitisa
Egyéb festékkel vald lekenése) 120 cm | eszkdzok tarolasa céljara
magassagban, e folotti  rész
festése.
Tomnatermek bels6 falfeliiletének festése a mozgasfejlesztéshez
Tornaterem adekvat €s innovativ Otletek beemelésével, eszk6zpark
bévitése, tarold kapacitasok bovitése (polcok, tarold dobozok,
labdatarték...) mozgasfejlesztd eszkézok beszerzése. (sziilok
bevonasa a megvalodsitasba)
Kiilsé homlokzat burkolé | A régi épiiletrész villanyvezeték | Az épiilet és kertkapu
Epiilet anyagéanak cseréje, | halozatanak atvizsgalasa, sziikség | mozgasérzékeld

esetlegesen uj épitészeti
megoldas megvalositasa.

A teljes  biztonsagi
magneszaras és
tiizbiztonsagi  rendszer
attervezése, vezetékek
cseréje.

szerinti cseréje, (athuzasa)+festés.
Tetdszerkezet megijitasa, régi
cserépfedés atvizsgalasa, sziikség

szerinti pétlasa, beazasok
megsziintetése.

Garancialis hibak javitdsanak
azonnali érvényesitése.

Epiilet kiilsé fa boritasanak
atfestése

vilagitasanak javitasa
Lépcsok, szegélyek
feliilvizsgalata, javitasa.
Kerités festése (2017/18-
ban elmaradt)
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GYERMEKVEDELMI MUNKATERYV

HATARIDO FELADAT TARTALOM Felelos

hé nap

szeptember gyermekvédelmi
naplo és
jelzérendszeri
tematika
bevezetése

Az dvodapedagdgusok tajékoztatasa és a
gyermekvédelmi jelzélapok
hasznalatanak ismertetése, alkalmazasuk
bevezetése

Intézményvezetd

szeptember 28 felmérések Evente 2x felmérést készitink a intézményvezetd
hatranyos helyzeti, halmozottan | 6vodapedagogusok
hatranyos helyzet(i, veszélyeztetett,
sajatos nevelési igényii gyerekek
szamarol. Szamukra, és természetesen
februar 28. az év kozben felmeriild problémakra is | gyermekvédelmi
lehetdség szerint hosszu tavi segitséget | felel6s

nyujtunk.

A gyerekek 6vodai beilleszkedésének
elésegitése, személyre szabott
segitségnynjtas csaladjuknak.

szeptember nyilatkozatok | Harom és /vagy t6bb gyerekes | dvodatitkar
csaladoktol nyilatkozatok bekérése az | élelmezésvezetd
étkezési tamogatasok miatt.

szeptembertdl kapcsolatfelvé | Pedagdgiai Szakszolgalat intézményvezetd
folyamatos -tel Gyermekvédelmi Szolgalat gyermekvédelmi
Csaladsegit6é Szolgalat felelds

Védonodi Halozat

Gyermekorvosok,  sziikség  esetén
esetmegbeszélés

folyamatos Kapcsolat- Az dvodapedagogusok fogadoodran | dvodapedagodgusok
tartas tajékoztatjak a sziiléket a felmeriild
problémakrol, valamint a
segitségnyijtas  lehetdségeirdl  és
formajarol.

A SAJATOS NEVELESI IGENYU GYERMEKEK ELLATASAVAL KAPCSOLATOS TEENDOK
TERVEZESE

A sajatos nevelési igény tipusanak megfelelé gyogypedagogus foglalkoztatasa vagy az altalanos szabalyok szerinti
végzettség és szakképzettség kell:

- ha az dvodai foglalkozas els6dlegesen nem a sajatos nevelési igényb6l eredd hatrany csékkentését, a

gyermek egészségiigyi és pedagdgiai célu habiliticidjat, rehabilitacidjat szolgalja,

- az egyéb foglalkozashoz.
Ovodank gyogypedagdgusa ellatja a nem logopédiai megsegitésben részesiilé SNI gyermek fejlesztését.
Az utazé gyogypedagdgusi, utazo konduktori halozat feladata a sajatos nevelési igényli gyermek tobbi gyermekkel
részben vagy egészben egyiitt, azonos évodai csoportban, t6rténé 6vodai nevelését végzd dvoda szamara a sajatos
nevelési igényli gyermek neveléséhez, sziikséges specialis szakképzettséggel rendelkezd szakember biztositasa.
A logopédia fejlesztésbe érintett SNI gyermekek ellatasat Bereczky Marta logopédus szakember végzi a szakértdi
véleményben foglalt éraszamok és fejlesztési teriiletek figyelembe vételével, hatarozott idejii megbizasi szerz6dés
keretében.
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HATARIDO FELADAT TARTALOM Felelés
hé nap
Sziikséges kontroll vizsgalat elvégzése

| Uj bekeriilések, vizsgalatok PMPSZ BT,

L | helyErmatos Szakértsi bizottsigba valé tovabbitas Intézményvezetd,
Az elbirt fejlesztések koordinalasa, a fejlesztések Gyégypedagdgus
megvalosulasanak mennyiségi és mindségi ellenérzése

SAJATOS NEVELESI IGENYU GYERMEKEK ADATAI
GYERMEK NEVE CSOPORT NEVE DIAGNOZIS
1. 116 Bodza BNOF 80.9
116 Levendula BNO H 5420
2.
116 Maci BNOF 80.9
3.
4. 116 Pillangd BNOF 809 F 83
5. 116 Gesztenyefa BNOF 79.0
6. 116 Bodza BNOF 80.9
7. 116 Katica BNO H 90.3
8 |16 Fiilesmacké BNO F 83

FEJLESZTO PEDAGOGIA / LOGOPEDIA

AZ OVODAI CSOPORT MEGNEVEZESE

FEJLESZTENDO GYERMEKEK LETSZAMA

Minden csoportban

A fejlesztést végzo gyogypedagdgus neve:
Bertalanné Vekerdi Mdnika

A 3 éves kortdl kételez6 sziirést és a raszoruldknak
nyujtandé logopédiai fejlesztést a Pest megyei
Pedagégiai Szakszolgalat Budakeszi
Tagintézményének logopédus munkatarsai végzik.
Az SNI ellatas - specilis teriileteit - megbizott
logopédus teljesiti.

A fejlesztépedagdgus foglalkozasai egész vagy mikro
csoportos és egyéni formaban végzett fejlesztéseket
jelentenek. A 6-7 éves korosztalyt érintd komplex
mozgasfejlesztések Gsszevont csoportos formaban térténnek,
mig a mikro csoportos és egyéni fejleszt€sek szintere a
fejlesztd szoba és/vagy a tornaterem.

A logopédiai megsegités formai: egyéni és mikro csoportos
fejlesztések, helyszine minden esetben a logopédiai szoba.
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PR - MARKETING TERV

HATARIDO FELADAT TARTALOM Felelss
hé nap
szeptember Nagykovacsi Informéaciok folyamatos Szabé Orsolya,
Ovodasokért Ovodai aramoltatasa, Kalicz Krisztina,
Alapitvany programegyeztetések. Karczevicz Déra
Megyeri Orsolya
szeptember - Vasarok szervezése A csoportok tdmogatasa az Szabé Orsolya
december Onkéntes adomanyokkal. Ovodapedagbgusok

januar - majus Sziilok, helyi Az dvoda tdmogatasa, 1 % munkatarsak, Sziil6i Szervezet,
szervezetek, cégek felajanlasok gytijtése intézményvezetd,
megkeresése
junius Kispatak J6tékonysagi Az évoda timogatésa az 6nkéntes | Szabo Orsolya, Szab6 Eva.
Rendezvény szervezése | tdmogatasok Gsszegével. Molnarné Varadi Erzsébet,
Karczevicz Déra
folyamatos Palyazatok irasa Célzott eszkdzbOvitési Szabd Orsolya
szandékkal, kdozvetleniil
kapcsolddva a PP targyi
ellatottsagi fokanak fejlesztéséhez
OVODAI HITTAN
Jelentkezett Hittant tanité neve Helyszin Id6pont
gyermekek
széma
Osszesen : Kemenes Gabor HEtf6 - katolikus hittan
gyerek
Mata Imola 6voda Csiitortok - reformatus hittan
AZ EGESZSEGES ELETMODRA NEVELESSEL KAPCSOLATOS PROGRAMOK
HATARIDO FELADAT TARTALOM Felelds
hé nap
szeptember Mozgasszegény Autémentes nap kiterjesztése a Szabd Orsolya
életmdd elleni Nagykovacsi Mobilitasi Hét tagintézmény-vezetdk
aktiv fellépés, rendezvényein val6 intézményi
levegbszennyezés | szintll részvételre.
elleni akcibterv
folyamatos csoportos tervezés | Ovodai csoportok tervezett heti o6vodapedagogusok
kirandulasai
A csapat sport Bozsik Programhoz valo csatlakozas | Lukatsyné Andruské Diana
folyamatos egészségvédd és és teljes korii program részvétel.
kozosségformalo
motivalé hatasanak
beépitése
2018/19. nevelési év Egészség — Az egészséges életmdd, mozgas Lukatsyné Andrusko6 Diana
Mozgas — J611ét munkak6zdsség tervezett programjai
programok a szillokkel kdzdsen
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folyamatos G.E.P. Gondolkodj Egészségesen Karczewicz Déra
Programtalalkozo és tovabbi
programegyeztetések
2019. tavasza Egészségtudatos ,Mesés tajtutas” a Békas-té Varfoki Gabriella
mozgaslehet6ségek | természetvédelmi teriiletén. Sziilok Sziiléi Szervezet
és bevonasa az 6vodai
élménypedagdgia | programszervezésbe
Osszekapcsolasg

AZ INTEZMENY BEMUTATKOZASAT SZOLGALO PEDAGOGIAI CELU OVODAI NYIiLT NAP

HATARIDO FELADAT TARTALOM Felelds
hé nap
marcius 19-23. Kispatak-hét Az érdekl6d6, 6vodankba még nem jaré | Toth Maria,
sziilok betekinthetnek 6vodank életébe. | Szabd Orsolya
tagintézmény-vezetok,
o6vodapedagdgusok
folyamatos nyilt hét Az érdekl6do sziilok betekintést minden 6vodapedagbgus
nyerhetnek a csoport életébe.
INTEZMENYI INNOVACIO
Datum Megnevezése Tartalom Erintettek kore Felelos
hé
nap
id6
Nagykovacsi | 2018, Kincses Szakmai és civil | Szab6 Orsolya
Kispatak szeptember- | Kultirévoda segitdk kore,
Ovoda 2019. palyazat tartalmi
december 31 | elokészitése  és
megvalositasa _
BPOK 2018. Oszi Pedagégiai | A BPOK altal szervezett | BPOK Szabo Orsolya
Nagykovacsi | november napokon fogad6 | miihelymunkakon és | munkatarsai, Karczewicz
Kispatak intézményként bemutatokon valé | szaktanicsadok, | Agnes
Ovoda szerepel  majd | részvétel és | 6vodai Cinege csoport
ovodank. tudasmegosztas szakemberek Sziilék
Intézményi jelenlét az
eseményen. A program
megnevezése:
,,Ovodas lesz gyermekem!
Atmenetet segitd
modszerek és eszkozok.
Befogadas Kispatak
mobdra”
Nagykovacsi | 2018. Nagykovacsi A részletes leirast a
I'(ispatak szeptember | Német mellékelt egyiittmiik6dési
Ovoda 3-2019. Nemzetiségi megallapodas tartalmazza
augusztus Onkormanyzattal
31. kotott
egyuttmiikodési
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megallapodas
6vodai
megvaldsitésa
2018. 8sz Kisbagoly Kucké [ A 2018.. évi nyertes | EMMI palyazati | intézményvezetd
kényvtar Kincses Kulturovoda | kapcsolattartd
program vallaldis egyik | szakembereli,
legfontosabb szegmense a | Ovodai
Gyermekkonyvtar felel6sok,
kialakitasa, berendezése és | sziilék és
miitkodési feltételeinek | dvodasok
gyakorlati megvalositasa.
GYAKORNOKOK ES MENTORAIK
HATARIDO Gyakornok Mentor neve TARTALOM Felel6s
hé nap ik
1. | 2018/19. nevelési év Liptak Fanni | Molnarmé Véaradi Foglalkozaslatogatas és | Szabd Orsolya
Erzsébet megbeszélés, tamogatas a
portfdlid elkészitésében
2. | 2018/19. nevelési év Té6th Méria Foglalkozéslatogatas és | Szabd Orsolya
megbesz€lés, tamogatas a
portfolié elkészitésében

GYAKORNOKOK MINOSITO VIZSGAJA

adat Mindsité vizsga
Erintett gyakornok neve Mentor neve A vizsga id6pontja
Kispatak Ovoda Liptak Fanni Molnamé Varadi 2019. majus
Kaszal6 u. 16-18. Erzsébet
Kispatak Ovoda Té6th Méria 2019,
Kaszal6 u. 16-18.

PEM (Pedagégusok Ertékels Minésitése) ELJARASBAN RESZT VEVOK

Mindsitd eljaras

adat Erintettek neve Az eljéras idépontja Jelenlegi / Varhat6 fokozat
Kispatak Ovoda Varfoki Gabriella | 2019. PED II. / Mesterpedagdgus
Kaszald utca 16-18. Intézményi delegalt: Szabd Orsolya
Kispatak Ovoda Liptak Fanni 2019. Gyakornok/ped 1.
Kaszal6 utca 16-18 Intézményi delegalt: Szabd Orsolya

Figyelemmel kell lenniink arra a tényre, hogy a pedagégusok elsé min8sitése, vagy mindsité vizsgija 2013.
szeptember 1. és 2022. junius 30. kozott esedékes. A minsitéssel kapcsolatos feladatok jelentos terhet jelentenek az
évodapedagdgusoknak. Jelen nevelési évben minGsitési eljarasra kotelezett 1 f6 gyakornok pedagdégus. Onkéntes
mindsitésre jelentkezett 1 f6, aki PED II. kategoriabol szeretne Mesterpedagdgus kategériaba jutni.

Nem vonatkozik a mindsitési kotelezettség arra a pedagdgusra, aki 2022/2023. nevelési év végéig eléri a ra vonatkozé

oregségi nyugdijkorhatart.
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A 326/2013. (VIIL 30.) Korm. rendelet 10/A. § (3) bekezdése alapjan az intézményvezet$ a pedagdgus jelentkezését
majus 10-ig rogziti az OH altal miikodtetett informatikai tAimogaté rendszerben.

INTEZMENY BELSO ONERTEKELESEBEN RESZT VEVOK

INTEZMENY BELSO ONERTEKELESEBEN RESZTVEVOK
Erintettek neve datum
Nagykovacsi Kispatak Ovoda | Horvath-Meszes Bettina 2018/19. nevelési év
Kaszal6 u. 16-18.sz Liptak Fanni
Nagykovacsi Kispatak Ovoda | Bottyan Zsoltné 2018/19. nevelési év
Doézsa Gy.u.39. Csiki Eszter
Istvan Miklosné
Nagykovéacsi Kispatak Ovoda | Karczevicz Déra 2018/19. nevelési év
Szava u.7.

Intézményiink bekeriilt a 2019. évi orszagos szakmai-pedagoégiai ellendrzési tervbe intézményi és
intézményvezetdi és tagévoda vezetéi teriileten is.
Ellen6rzott vezetok:

e Szabd Orsolya (intézményvezetd

e Szabb Eva (tagévoda vezetd)
Feladatunk a felkésziilés a kiilsé tanfeliigyeleti szakmai ellenérzésekre és a pedagbégusok elémeneteli rendszerének
alapjat képez6 mindsitési rendszer mitkGdtetésére. A teljes kori tanfeliigyeleti ellen6rzéshez kiils6 szaktanacsadoi
mentoralast kériink a BPOK munkatarsi korébol.
Az intézményvezetés felel6ssége a nevelGtestiilet felkészitése a tanfeliigyeleti ellendrzésre, ennek érdekében az
intézményi Onértékelés jogkbvetd megszervezése, a tevékenységlatogatasi, dokumentumellen6rzési intézményi

gyakorlat feliilvizsgalata, a tanfeliigyeletei elvardsoknak t6rténé megfeleltetése.

IBO (Intézményi Belsé Onértékelési csoport)

Név Feladat Hatarid6
Varfoki Gabriella A belsd Onértékeléssel Gsszefiiggd | oktober 26.
(IBO vezetd) intézményi informaciok megosztasa Nevelbtestiileti értekezlet

IBO munkaterv elkészitése a 2018-19. | 2019. januar 3.
nevelési évre vonatkozdan

Feladatmegosztas szervezése, iranyitasa | folyamatosan

IBO munkamegbeszélések miikodtetése | havonta 1 alkalommal

Beszamol6 az IBO  id8szakos | 2019. januar 25
tevékenységérol Nevel6testiileti értekezlet
2019. augusztus 26.
NevelGtestiileti értekezlet

Szabo Orsolya (IBO tag) Az 1IBO vezetfje altal delegalt IBO munkatervben rogzitetten
Radvanyi Rita (IBO tag) munkafeladatok elvégzése, folyamatos
Szabd Eva (IBO tag) beszamolasi kotelezettség

Széraz I1diké (IBO tag)
Karczewicz Déra (IBO tag)
Lutzatiné Geré Julia (IBO
tag)
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Varfoki Gabriella Szamitégépes adatrogzités és technikai | folyamatosan

feladatok kivitelezése

A 2018/19-es nevelési évben mar nem uj feladatként jelentkezik az intézményi 6nértékelés, de sikeressége az
ovoda szervezeti hatékonysaga, és pedagdgiai munkajanak optimalizalasa érdekében folyamatos miikddtetése

szamos feladattal jar.

Ovodankban az IBO munkacsoport 2017. szeptember 1- jét61 Véarfoki Gabriella 6vodapedagégus, munkakdzdsség
vezetd iranyitasaval végzi a szakmai munkat, ezzel timogatva az intézményi 6nértékelés folyamatait.

Kiemelt feladatok:

az Onértékelési csoport tovabbi miikodtetése,

2019. évi tanfeliigyeleti ellenérzések elokészitése,

az onértékeléshez kapcsolddo helyi elvarasok meghatarozasanak modositasa azokban az  esetekben,
melyek az értékelés soran gondot jelentettek,

a 2018/19-es nevelési évre vonatkozo onértékelési terv elkészitése,

az onértékelési feladatok terv szerinti ellatasa,

a vonatkozd elektronikus feliiletre a feltoltési, adatrogzitési kotelezettség teljesitése.
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OVODA NAPTAR

(UNNEPEK, JELES NAPOK, OVODAI ESEMENYEK, FELADATOK OSSZEGZO TERVE)

SZEPTEMBER
Datum Feladat megnevezése Felel6s Egyéb
Nevelési évnyito
értekezlet
Beszamoldk és
augusztus | Munkatervek . i :
. intézményvezetd Ertekezlet,
27. megbeszélése, javaslatok
beépitése,
Munkakézosségek
megalakuldsa
By . Szilagyi Egon
augusztus | Munka és tlizvédelmi ; ;
| munkavédelmi
28 oktatas )
megbizott
Tanévnyitd linnepség a .
e n P Els6 kek atkisérése régi hagyoman
3 Nagykovacsi Altalanos intézményvezet s EYBE ,a . ) S Y
i szerint az iskolaba.
Iskolaban
Balesetvédelmi
, ; ol , ovoda- Csoportnaploban dokumentaltan,
3% S YRR edagdgus élményszerlien, tevékenységbe épitetten
Z , tevi
dokumentalas [HSCEEEL b VIRl
Kiils6 foglalkozasvezet6k
3-24. altal tartott szakkorok intézményvezetd szerz6dések megkotése
felmérése
Az dvodai ellatas teljes
317 vagy félnapos 6voda- Kérdéivek
igénybevételének pedagdgus leadasa
felmérése
adatvédelmi
Adatvédelmi feladatok, R N ey .
3-17 GDPR felels, Sziikséges dokumentacidk kitbltése, Gsszesitése
intézmeényvezetd
Barackfa csoportban
jatékos német nyelvii Intézményvezets
5 a Z q R g
3-17 projekteken valo6 részvétel A Nyilatkozatok elkészitése
o = helyettes
sziiloi beleegyez6
nyilatkozata
Etkeztetési
1-8. élelmezésvezetd Igények leadasa, Gsszegyiijtése
kedvezmények felmérése s EYW
IBO terv elkészitése, & ] ;
1-27 ) z IBO vezetd intézményi értekezlet keretében
elfogadas
3-10. Uj gyermekek adatainak . T .
9 o i intézményvezetd/ Az oktdber 1-jei statisztikai adatszolgéltatas
véglegesitése a KIRA- , - K Brofied
ovodatitkar el6készitése
ban
Mulasztasi naplék
310, LUSeSaR Svodatitkar
torzslapok kitéltése
Csoportnaplok )
. oy ovoda- T i
17-1g megnyitasa, adatok, dagd intézményvezetd
edagogus
tervek dokumentalasa Pecagoe
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Eurépai Mobilitasi hét
5 N Koérnyezettudatos gondolkodasmod
rendezvenyels : . z ” . o 1z 7 7 7 w1yt
] intézményvezet népszerisitése, személyes példaadas erdsitése.
17-21 Autémentes nap i R s ) R )
O b ovodapedagogusok Sziilok bevonasa az vodai
. h r ) i programszervezésbe. KRESZ park felallitasa.
projekt tervei alapjan)
194 Evnyit6 Sziilsi ovoda- Valamennyi csoportban intézményvezet6i
' értekezletek pedagdgus részvétel és tajékoztatas
Iskolasok mesélnek .
27 vodasai K Szabé Orsol Mindharom 6vodaépiiletiinkbe ellatogatnak az
. 6vodasainknak a mese zabd Orsolya . o N
i i 4 iskolasok. Apré ajandékkal kedveskediink
vilagnapja el6tt
= mrr Media feliileteken vald tajékoztatas és
Mihaly napi vasar és Ay . ,. o Al
28. N i i intézményvezeto szervezési feladatok delegalasa. . Sziilék
Ttizes tanchiz i , . 3
bevonasa az 6vodai programszervezésbe
28-ig Védondi vizsgalat intézményvezetd
30. Népmese napja Bertalanné Vekerdi Kapcsolatfelvétel az iskolaval. iskolasok
(a program oktdber 3-an Moénika mesélnek gyermekcsoportjainkban. Oregiskola
keriil megrendezésre) rendezvényén valo részvétel.
folyamatos | Kincses Kultarévoda Megyeri Orsolya Aktualis vallalt programokon vald részvétel
program megvaldsitasa intézményvezetd
OKTOBER
Datum Feladat megnevezése Felelos Egyéb
A Zene vilagnapja (a program Oktober 3-1 héten szervezve a zenés
oktober 2-an kertil tevékenységeket, NAMI k6z6s
1. megrendezésre a csoportok ovodapedagogusok | program: Zenei megallok szervezése a
egyéni projekt tervezése nagycsoportos gyereke szamara, sziilok
alapjan) bevonasaval csoportonként
1d6sek vilagnapja (a program iy - i ,
R ’g A X (a prog ) Nagykovacsi id6s lakéit a Mokus és
oktdber 2-an keriil . ) W Y.
1. ] Szabd Eva Katica csoportosok koszontik jatékkal,
megrendezésre a csoportok ] gl K
L . énekkel, sajat készitési siiteménnyel
egyéni projekt terve alapjan)
Kiils6s foglalkozasvezetok
altal vezetett szakkorok, e Mot e
2-t61 foglalkozasok ,yV i Sziil6i nyilatkozatok ellendrzése
T i foglalkozasvezetok
elinditasa
Mesedsvény (csoportok o ® w ,
= . y( p’ ) Karczewicz Agnes Mesés kalandok az Oregiskolaval
3. Onkéntes jelentkezése €s A . . , i =
. . intézményvezetd koz6s szervezésben és megvalositasban
részvétele alapjan)
. . vezetd Otlet: Kisallat kiallitis szervezése
Allatok vilagnapja (a csoportok . . g } i .
4. T ol helyettes/tagovoda | dvodaépiiletenként. Sziilok bevonasa az
egyéni projekt terve alapjan) ,, i . ,
vezetdk ovodai programszervezésbe
Oszi tigyeleti id8szak irasos 2 i ., o Y
o L Intézményvezeto, Irasos megkeresés és informacids
1-5 felmérése az ellatast igénylék i i N i ; ,
T élelmezésvezetd feliilet kihelyezése
korében
Sziil6i szervezet 6sszehivasa e . AL LR
8. R intézményvezetd Tinké6 Szilvia elndk értesitése
(tisztijitas, éves munkaterv)
. . vezetd Szildgyi Egon munkavédelmi
Tizriad6 préba mindharom . o S
8. ) —_ helyettes/tagdvoda szakember koordinalasaval tartott
ovodaépiiletben M I
vezetdk probariadd

34




munkavédelmi
felel6sok
7 _— tigyelet szervezése, igényfelmérés az
Athelyezett munkanap Intézményvezetd, gy, Iy iLrigy s i g vh
13. . ., ) ) . cllatast igényl6k koérében 14 nappal
(szombati munkavégzés) ¢élelmezésvezetd i
korabban
Narcisz iiltetés a Sebestyén T - Tl B h a m
. e . intézményvezetod Sziilék tajékoztatdsa, résztvevd
25. kapolnanal a Linum o . .. g
S Karczewicz Agnes | csoportok feladatainak Gsszehangolasa.
Alapitvannyal
23. Nemgzeti iinnep (Okt. 23.) intézményvezetd Zasz16 tisztitasa, kihelyezése
NNNO faiiltetés a svab i L. Harsfa beszerzése, eldkészitd
24, ) g Téth Maria . . I
hagyomanyok emlékére foldmunkak elvégzése.
Nevelés nélkiili munkanap -
7 2 Az értekezlet napirendi pontjainak
26 LARSLES intézményvezeto megkiildé . dél pkérése a
. a - intézményvez se, engedé
SENELSIES TULET] ' 4 fefntartétél szfilc’ik Zrtesitése
ERTEKEZLET ’
intézményvezetd
intézményvezetd-
Adatszolgaltatas a kdzoktatasi helyettes i .
! ) “i gy , R Munkamegosztis megszervezése,
15-ig informacids tajékoztato tagintézmény- . R ol g
B ellen6rzési funkciok kettdzése
rendszerbe vezetdk
ovodatitkar
élelmezésvezetd
314 Pedagdgus igazolvanyok intézményvezets/
5 érvényesitése ovodatitkar
1-31. Fogaddorak szervezése o6vodapedagogusok Kiil6n rend szerint
Elsés tanitdk megkeresése, i i
, gy = i Szabo Orsolya, Kapcsolatfelvétel
volt é6vodasainkra vonatkozé K f = ] o
. B i T Ty 6vodapedagogusok, rovid irasos visszajelzés kérése az
oktober utan-kovetéses informaciok . . . T o fo)a
e W, e Bertalanné Vekerdi 6voda altal 6sszeéllitott kérdésekre
kérése, elmult évi felmérés . =
. b Monika vonatkozdan 6voda
adatainak atadasa.
intézményvezetd
folyamatos | Szakmai ellenérzés tagintézmény-
vezeték
Eves 6nértékelési terv szerint a Int. 6nértékelési
folyamatos | hénapra meghatarozott csoport/ Varfoki
feladatok ellatasa Gabriella
folyamatos | Kincses Kulturévoda program | Megyeri Orsolya Aktualis vallalt programokon valo
megvalositasa intézményvezetd részvétel
NOVEMBER
Datum Feladat megnevezése Felel6s Egyéb
élelmezésvezetd Ovodai ellatast felmérd
okt. 29-nov Oszi sziinet az iskolai tanitas intézményvezetd dokumentumok kihelyezése,
' 3 rendjében — Gsszevont dvodai intézményvezetd- igyeletes gyermekcsoportok
) csoportok szervezése helyettes szervezése, ligyeleti munkarend
készitése
intézményvezetd plakatok kihelyezése, engedélyek
Marton-napi lampas intézményvezeto- megkérése, helyszin bejarasa,
9. felvonulas és tokkiallitas helyettes szervezési feladatok koordinélasa,
szervezése tagintézmény-vezetdk projekt terv készitése. . Sziilok
ovodatitkar bevonasa az 6vodai
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élelmezésvezetd programszervezésbe. NNO kozds
programszervezés, kapcsolatfelvétel,
programegyeztetés.
A BPOK Aaltal szervezett
miithelymunkakon és bemutatékon
. . valé részvétel és tudasmegosztas
. h AR Intézményi jelenlét az eseményen. A
18-22 Oszi Ovodapedagégiai Napok Karczewicz Agnes e ; Ve
) f program megnevezése:
Karczewicz Déra a . %
,,Ovodas lesz gyermekem! Atmenetet
segité modszerek €s eszkdzok.
Befogadas Kispatak modra”
Fogaddorak ovodapedagbdgusok Kiilén rend szerint
Adventi koszora kotés, adventi intézményvezets- . i i .
- : =y Sziilok bevonasa az dvodai
26-30. vasarok, teahazak (tagévodak helyettes, i
e R 1 ) ——— . programszervezésbe.
egyéni vallalasa szerint) tagintézmény- vezetdk
. i} intézményvezetd
folyamatos | Szakmai ellendrzés e o ,,
tagintézmény-vezetdk
Eves 6nértékelési terv szerint a|  Int. 6nértékelési
folyamatos | hénapra meghatarozott csoport/ Varfoki
feladatok ellatasa Gabriella
folyamatos | Kincses Kultirovoda program Megyeri Orsolya Aktualis vallalt programokon valé
megvalOsitasa intézményvezetd részvétel
DECEMBER
Datum Feladat megnevezése Felel6s Egyéb
, 1 - . ugyelet szervezése, igényfelmérés
Munkanap athelyezés Intézményvezeto, EY S e — £ N yf
1. . 2 I i . N az ellatast igénylok korében 14
(szombati munkavégzés) élelmezésvezetd i
nappal korédbban
1 B Csomagba vald csemegék
intézményvezetd-helyettes/ ,
iy . i - beszerzése
6. Mikulas tinnep élelmezésvezetd B s
. . apré (jelképes) ajandékok
ovodapedagdgusok et i
készitése csoportonként
intézményvezetd-helyettes,
14-21. Karacsonyvaré délutanok tagintézmény-vezetok,
6vodapedagdgusok
) ] ' e ; iigyelet szervezése, igényfelmérés
Munkanap athelyezés Intézményvezetd, 24 o —— g i yf
15. ) Ll i . . az ellatast igényl6k korében 14
(szombati munkavégzés) élelmezésvezetd A
nappal korabban
-y R g Ajandék dramatikus eléadas és
17-21. Betlehemi el6adas Molnamé Varadi Erzsébet s ,J iy n
jaték munkatarsaink szereplésével.
Karacsonyi unnepély A . K6z06s évbicsiztatd, linnepvard
13, . intézményvezetd oL, A
dolgozdinknak egyiittlét és vacsora meglepetéssel.
Ugyeleti csoport
szervezése a varhatéan : P N i oy N .
] B dvodatitkar/intézményvezets- Sziiléi igények felmérése,
21, lecsokkend .. .
o . helyettes iigyeletes csoport megszervezése
gyermeklétszam miatt
(Széva utcai épiilet)
folyamatos | Fogaddorak Kiilén rend szerint
) L intézményvezetd
folyamatos | Szakmai ellenérzés a

tagintézmény-vezetdk
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Eves onértékelési terv int. 6nértékelési
szerint a hdnapra csoport/Varfoki Gabriella
folyamatos )
meghatarozott feladatok
ellatasa
folyamatos | Kincses Kulturévoda program Megyeri Orsolya Aktualis vallalt programokon vald
megvalositasa intézményvezeto részvétel
JANUAR
Ellen6rzés/
Datum Feladat megnevezése Felel6s . P Egyéb
szamonkérés
2. Téli sziinet
Koltségvetési évhez intézményvezetd
kapcsolddd leltarozasi igyviteli munkatars
feladatok valamennyi dolgozd
intézményvezetd
intézményvezeto- Valamennyi dolgozo6 bevonasa a
11. Koltségvetési terv elkészitése helyettes tervezésbe, az igények €s
tagintézmény-vezetdk lehet6ségek felmérésébe.
élelmezésvezetd
Nevelés nélkiili munkanap
MUNKATARSI ES
NEVELOTESTULETI R P
ERTEKEZLET - ) L
25. e , intézményvezetd - munkatarsi kozosségnek
(pedagdgiai munka elemzése, —
S o i g - Sziil6i Szervezetnek
értékelése, hatékonysaganak
vizsgalata, kovetkezo félévi
feladat meghatarozasa)
. Iskolaérettségi vizsgalatkérd ovodapedagdgusok i ,
31-ig ] g g’ | pecag gu 4 oldalas bekiild6k leadasa
dokumentaciok leadisa gyogypedagdgus
intézményvezetd . , .
. L., A z , yv ,Z ] Projekt terv készitése, Sziilok
: Kispatak Jotékonysagi Bal Molnamé Varadi A . ;
31-ig o8 RLRON. ] ) bevonasa az 6vodai
Nyari mulatsag 6tletborze Erzsébet, Karczevicz ,
. i programszervezésbe
Déra
ovoda
Sziiléi Szervezet Gsszehivasa Szil6i Szervezet Félévi értékelés megbeszélése
elnéke
Folyamatos | Szakmai ellendrzés intézményvezetd
Eves onértékelési terv szerint int. 6nértékelési Beszamol6 a neveldtestiileti
Folyamatos | a hénapra meghatarozott csoport/ Varfoki érickezleten az elvégzett
feladatok ellatasa Gabriella feladatokrdl, tovabbi tervekr6l.
FEBRUAR
Datum Feladat megnevezése Felelos Egyéb
A pedagogusok felhivasa a
. edagdgus tovabbképzés e . Igényfelmérd és jelentkezési
10-ig p g, g . p . intézményvezetod gényf - J e
érdekében a beiskolazasi dokumentaciok megkiildése
tervbe vald jelentkezésre
Az 6voda nyari zarva
15-ig tartasarol a sziilok intézményvezetd

tajékoztatasa
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Eldzetes szabadsagolasi terv

Az épiiletek zarasahoz igazitott

15-i intézményvezetd eldzetes szabadsagolasi igények
& | clkészitése e o B0
felmérése a dolgozok kérében
intézményvezetdk
Iskolai tanitok latogatdsa tagintézmény-vezetdk
ovodainkban Bertalanné Vekerdi
Monika
intézményvezets-
21-28 Farsang helyettes ¢él6 népzene és tanchaz szervezése
tagdvoda vezetok
Fejlédési naplok tartalmi Minden sziil6 alairasaval igazolja a
28-ig megismertetése a sziilokkel, 6vodapedagogusok fejlédési napld tartalmi
fogadoorak szervezése megismerését.
. ey B csoportnaplok és fejlédési naplok
folyamatos | Szakmai ellen6rzés intézményvezetd P P . J P
ellen6rzése
Eves onértékelési terv szerinta|  int. 6nértékelési
folyamatos | honapra meghatarozott csoport/ Varfoki
feladatok ellatasa Gabriella
MARCIUS
Datum Feladat megnevezése Felel6s Egyéb
intézményvezetbk o
tagintézm};y vezetsk Iskolasok fogadasa, akik énekkel,
12. Gergely napi hagyoman § . jatékkal csalogatjak dvodas
S HPLE V Bertalanné Vekerdi : nagviai nkzi i:koléba
Moénika A
A telepiilés iinnepi megemlékezésén
val6 részvétel jatékkal mesével.
Nemzeti {inne; ! Gyermekcsoporton beliili életkorhoz
15. e 2 Téth Maria - N L
(marcius 15.) igazodé6 élménypedagdgiai
modszerekkel, tevékenységbe
agyazottan.
A pedagogus tovabbképzés
. P . i .. ”p Elozetes egyeztetések,

. érdekében a kdvetkezd . ) Aoy Becy (100 R .
15-ig — , intézményvezetd véleménykérés a Koézalkalmazotti
nevelési évre vonatkozo R ]

beiskolazasi terv elkészitése & )
intézményvezetd Ujonnan beiratkozo, leend
z q ey :
o o > 6vodahasznalok informéacids hetének
intezmenyvezetd; szervezése a nyitottsag és
Kispatak nyilt hetek helyettes, R ,y, i g
18-22. iy [ B egylittmiikddés jegyében.
tagintézmény-vezetok - ,
. ] Bemutatkozd eléadasok és
ovodapedagogusok g ]
beszélgetések szervezése.
Vizes élmények, vizzel kapcsolatos
22. A Viz Vilagnapja ovodapedagdgusok jatékos feladatok szervezése
tagévodanként
. . i . intézményvezetd
31-ig Utazasi utalvanyok kiadasa , yv ,
ovodatitkar
folyamatos | Szakmai ellenérzés intézményvezet6
Eves 6nértékelési terv szerint int. 6nértékelési intézmeényvezetd
folyamatos | a hdnapra meghatarozott csoport/ Varfoki
feladatok ellatasa Gabriella
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APRILIS
Datum Feladat megnevezése Felelds Egyéb
NEVELES NELKULI ' Pedagrégia.i el(’ia,dés szefv?zé.se
8. MUNK ANAP Szabo Orsolya Mozgasfejlesztés lehetdségei.
Eléadé: Pektor Gabiella
NEVELES NELKULI Szakmai feladatok tervezése a
19. MUNKANAP Szabd Orsolya 2019/20. nevelési évre.
Csoportszervezési teendok
Ovodai ellatast felmérd
Tavaszi sziinet az iskolai e . dokumentumok kihelyezése,
) . . intezmenyvezeto o
18 - 23. ' | tanrend szerint — §sszevont . 1 i igyeletes gyermekcsoportok
i élelmezésvezetd N .
csoportok szervezése szervezése, ligyeleti munkarend
készitése
o Ovodaszépitd akci6 a sziilskkel
i intézmén 1 .
A Fold Napja intézményvezeté kar6ltve.
,» Egy nap az 6vodaért” o A Z6ld Munkakozosség altal
12. ~ .u — helyettes, e iy
Z61d Kacatos jatszohaz e i - megval6sitott elmilt évi
" tagintézmény-vezetdk . i A i
szervezése ) i komyezetbarat kezdeményezés
6vodapedagdgusok i
folytatasa
folyamatos | Szakmai ellen6rzés intézményvezetd
29-t8] Beiratkozassal kapcsolatos intézménvvezetd Fenntart6i dontés végrehajtasa,
- Z
feladatok - informéciés feliiletek kezelése
Eves 6nértékelési terv szerint int. dnértékelési
folyamatos | a hénapra meghatarozott csoport/ Varfoki
feladatok ellatasa Gabriella
MAJUS
Déatum Feladat megnevezése Felel6s Egyéb
Csoportonként szervezve a
P Yez,et('i %1elyettes," gyerekek életkori sa]:étosségait
1-8. . ; tagintézmény-vezetok, figyelembe véve.
iinnepségek N . . PR o P
ovodapedagogusok Ajandék viragok vasarlasa
intézményi beszerzésként.
intézményvezett-
helyettes
10. Madarak és Fak napja tagintézmény-vezetok, Programok tagdvodanként
o6vodapedagogusok
Z761d munkakozosség
. H 5 , egészségtudat
== Vérfoki Gabriella agy'omanyos egészség fi 0s
13-17. »Mesés Tajfutas i A mozgasprogramunk szervezése a
ovodapedagdgusok = .
Sziil6k bevonasaval
A leadott kételez6 és 6nkéntes
10-ig PEM jelentkeztetések intézményvezetd jelentkezések rogzitése az OH
feliiletén
A beiratkozas lebonyolitasa,
Beiratkozassal, 6vodai informacidk szolgaltatasa a
17-ig felvétellel kapcsolatos intézményvezetd beiratkoz6 Sziilok szamara.

feladatok

Ovodai csoportok kialakitésa,
értesitések postazasa.
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Sziil6i igények felmérése és

- e intézményvezetd : - . )
. Nyari ligyeleti ¢let - igény ] ] . Osszesitése a nyari iigyeleti
24-ig e ¢lelmezésvezetd . i R
felmérése idészakra vonatkozoan. Alairassal
hitelesitett dokumentumok.
. Sziil6i elégedettségmérd lapok ) . IBO tagjainak aktiv
27-31-ig] [[Fe o oo o TSEETAeED tap Varfoki Gabriella e iy iy
kiosztasa, visszaérkeztetése kozremitkodésével
intézményvezets-
) helyettes, kézmiives tevékenységek
Gyermeknapi mokak ey y i , Lt
tagintézmény-vezetok, szervezése
ovodapedagdgusok
intézményvezetd
] . intézményvezeto-
folyamatos | Szakmai ellenérzés o
helyettes
tagintézmény-vezetdk
Eves onértékelési terv szerint int. 6nértékelési
folyamatos | a honapra meghatarozott csoport/ Varfoki
feladatok ellatésa Gabriella
JUNIUS
Détum Feladat megnevezése Felel6s Egyéb
. T — ’ Gyertyafényes esti program ,,batyus-
Pedagdgusnap intézményvezetd J y ”y - p .g rtyu
bogracsos” kozosségi szervezésben
] - - intézményvezetd- : q s
. Részletes szabadsagolasi terv Vi Nyomtatott és e-mail formatumu
3-ig A helyettes .. .
kiadasa P . koézreadasa.
tagintézmény-vezetdk
intézményvezetd- . . a
) .. _ v Nyomtatott és e-mail formatumu
3-ig Nyari munkarend elkészitése helyettes N ]
N . kozreadasa.
tagintézmény-vezetdk
e ) i intézményvezetd- , . i .
. nyari ligyeleti csoportbeosztas Nyomtatott és e-mail formatumu
3-ig LN helyettes . ,
elkészitése N . kozreadasa.
tagintézmény-vezetdk
Eletkori sajatossagokhoz igazitott
3 -14ig | Bucsuzdk szervezése ovodapedagdgusok formaban és modszerek
alkalmazasaval. PP adekvatan
Leend6 6vodas gyermekek L Atgondolas alatt az idépont
18. 19, g . .g’y intézményvezet6 3 R P
sziileinek sziil6i értekezlete médositasa
) " WS intézményvezetd Projekt terv kivitelezése. Sziil6k
Kispatak Jotékonysagi Bal g yv . ] i , .
8/15. " A Alapitvanyi elnék bevonasa az 6vodai
Nyari mulatsag : T .
Kalicz Krisztina programszervezésbe
folyamatos | Szakmai ellendrzés intézményvezetd
[ JULIUS
Datum Feladat megnevezése Felel6s Egyéb
= nry . . B Tartalmas és tervezett
folyamatos | Osszevont nyari tigyeleti élet ligyeletes vezetd

tevékenységszervezés megvalositasa.

Az elkésziilt értékelés beépitése a

Szakmai ellen6rzés értékelése intézményvezet6 i .
vezet6i beszamoldba.
intézményvezetd
Selejtezés ligyviteli munkatars
élelmezésvezetd
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intézményvezeto-

helyettes
tagintézmény-vezeték
munkatarsak
Koltségvetésben elfogadott munkak
; T En,, . szervezése az dvodai élet
Karbantartasok intézményvezetd L, i i
folyamatossaganak és nyugalmanak
megzavarasa nélkiil.
A szakért6i bizottsag
30-ig tajékoztatasa a feliilvizsgalatra intézményvezetd
szoruld gyermekekrol
Eves onértékelések kérdoivek . . . , oy
folyamatos V = o'ne SRR RETCo Varfoki Gabriella e-mail és papir alapu megkiildés
kiosztasa
tagvoda vezetok,
Eves értékeléshez szitkséges munkak6z8sség .
folyamatos e-mail és papir alapu megkiildés
: feladatok delegalasa vezetOk, Ly - s
fejlesztd pedagdgus
Eves onértékelési terv szerint a int. onértékelési
folyamatos | honapra meghatarozott csoport
feladatok ellatasa
AUGUSZTUS
Datum Feladat megnevezése Felel6s Egyéb
Ovodai munkatervi 6tletek
15-ig megkiildése az intézményvezetd
intézményvezetdnek
. Munkakozosségi beszamoldk munkakozosség
23-ig =t i
elkészitése vezetbk
Eves onértékelések
26-ig visszaérkeztetése és intézményvezetd Lezart boritékban, alairassal igazoltan.
kiértékelése
NEVELES NELKULI
MUNKANAP
Nevel6testiileti értekezlet
B ’es: . e , Jegyz6konyv megkiildése:
(pedagogiai munka elemzése, vl ry ,
26. 5 Iy ] . intézményvezetd - munkatarsaknak
el Lt o e RS . Sziil6i Szervezet elndkének
vizsgalata) A 2018/19. nevelési g
év el6készitésével kapcsolatos
feladatok, tajékoztatas
. h - Munkavédelmi Munkavédelmi dokumentacick
Munkavédelmi bejaras ,, P A e
) i felel6s érvényességének vizsgalataval
(kockazatfelmérés) i .
(Szilagyi Egon) egybekotve.
Tlzvédelmi intézkedések Munkavédelmi Munkavédelmi dokumentaciok
(tlizoltd késziilékek, felel6s érvényességének vizsgalataval
tlizriasztok, tlizriado tervek) (Szilagyi Egon) egybekatve.
C rtszobak, ) o S
SOPO, SSRGS ] ! Delegalt feladatok felelosok altali
helyiségek ovodapedagdgusok e
elokészitése, dekoralasa s
Ev eleji beszerzések intézményvezetd Papir-iroszer, torolkézok, viaszos
lebonyolitasa igyviteli munkatars vasznak.
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folyamatos

Eves 6nértékelési terv szerint a |  int. 6nértékelési
hénapra meghatarozott csoport/ Varfoki
feladatok ellatasa Gabriella

A Nagykovacsi Kispatak Ovoda 2018/19. évi munkatervi adatai és tartalmi elemei a valésagnak megfeleld
informacidkat tartalmaznak.

Mellékletek:

1.

sz. melléklet: Téth Maria mb. intézményvezet6 helyettes — Munkaterv 2018/19. (Kaszal6 utcai

székhely 6voda)

sz. melléklet: Szabé Eva tagévoda vezetd — Munkaterv 2018/19. (Dozsa Gyérgy utcai
tagdvoda)

sz. melléklet: Karczevicz Déra mb. tagévoda vezetd - Munkaterv 2018/19. (Szava utcai
tagovoda)

sz. melléklet: Horvath-Meszes Bettina munkak6zosség vezetd — Munkatery Drama és
jatékpedagogia munkakozosség 2018/19.

sz. melléklet: Bertalanné Vekerdi Ménika munkak6zosség vezeté —Munkaterv Komplex
fejleszté munkak6z6sség 2018/19. '

sz. melléklet: Lukatsyné Andruské Diana munkakozosség vezetd — Munkaterv Egészséges
életm6d munkakozosség 2018/19.

sz. melléklet: Karczevicz Déra munkakdzosség vezetd — Munkaterv Zold Ovoda
munkakdzosség 2018/19. _

sz. melléklet: Varfoki Gabriella munkakozosség vezetd — Munkaterv Digitalis munkakozosség
2018/19. '

Nagykovacsi, 2018. 09. 30.

Szabo Orsolya
intézményvezetd

PH.
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LEGITIMACIOS ZARADEK:

A Nagykoviécsi Kispathk Ovoda irattaraban az 1191/2018.iktatasi szamu jegyz6konyv talalhatd, mely igazolja,

hogy a sziil6k megismerték és véleményezték a 2018/2019-es nevelési év munkatervét,

Kelt: Nagykovécsi, 2018. oktober 09.

Sziiléi Szervezet vezetdje

A Nagykovécsi Kispatak Ovoda irattéréban ....................... iktatasi szdmu jegyzOkonyv talilhat6, mely igazolja,

hogy a fenntarté megismerte és véleményezte a 2018/19-es nevelési év munkatervét.

Kelt: Nagykovacsi, 2018.

A Nagykoviécsi Kispatak Ovoda nevelStestiilete az 1172/2018. iktatasi szimon jegyzett nevelStestiileti hatérozata
alapjéan, a 2018/19-es nevelési év munkatervét 100%-os ardnyban elfogadta.

Kelt: Nagykovacsi, 2018.oktéber 05.

intézményvezetd
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Kispatak Ovoda Munkaterve

Kaszalo utca

2018/2019

Csoportok adatai

Vegyes csoportok 6 csoport

Sajatos nevelési igényli gyermek gyermek

Ovodapedagégus létszam 9f6

Dajkak létszama 6 f6

Pedagogiai asszisztensek létszama 316

Fejleszt6 gyogypedagogus 1f6
Technikai dolgozok adatai

Konyhai kisegit6 1f6

Gondnok 116

Takarito 26
Ovodai feladatok elosztasa

Feladatok Feladatok felelGsei
Ovodai programok, rendezvények Ovodavezet6

szervezése, lebonyolitdsa,jeles napi
rendezvények, hagyomanyok, iinnepe

Ovodavezet6 helyettes
Munkak6z6sség vezet6k

Ertekezlet, szakmai megbeszélések

Ovodavezet8, Ovodavezet§ helyettes

o4

Sziil6i értekezletek, fogadoé orak

Ovodapedagégusok

Csaladlatogatasok

Ovodapedagdgusok

Gyermekbalesetek megel6zésére tett
intézkedések

Ovodavezetd, Ovodavezet§ helyettes

Gyermekvédelmi feladatok ellatasa,
esetmegbeszélések

Kerényi Zsoltné

Torna szertar rendjéért felelGs

Horvath Meszes Bettina Liptak Fanni

Vizualis szertar rendjéért felelGs

Molnarné v. Erzsébet, Papp D Laura

Padlas rendjéért felelGs

Radvanyi Rita, Lukdcsyné Andruské Diana, Bérces
Krisztina

Unnepek szervezésében

Téth Méria




Zold falitabla felelGs

206ld munkako6zosség

Folyosé dekoralasban

Toéth Maria, Tothné Orosz Andrea, Vad Aniko

Udvari felelés

Perneczki Péterné, Dervalics Andrea,

Ovodai iinnepek jeles napok

Id6pont Program FelelGs

Szept. 17-21. Autémentes nap Téth Maria

Szept. 28. Mihaly napi vasar Téth Maria

Szep.27. Népmese napja Toth Maria

02.okt Zene vilagnapja valamennyi ovodapedagogus
04.okt Allatok Vilagnapja valamennyi 6vodapedagégus
09.nov Marton nap Téth Maria

21.nov Adventi koszorukotés Toth Maria

06.dec Mikulas Toth Maria

Karacsonyvaré délutan
Dec.17-21. csoportonként valamennyi 6vodapedagogus
Febr. Farsang valamennyi dvodapedagogus
Téth Maria, Bertalanné Vekerdi

Febr. Kiszejaras Moénika

22.marc Viz vilagnapja valamennyi 6vodapedagogus
Marc. Husvét valamennyi 6vodapedagogus
22.4pr Fold napja valamennyi 6vodapedagdgus
Madj. Anyak napja valamennyi 6vodapedagogus
10.m3j Madarak és Fak napja valamennyi 6vodapedagogus
M3;j. Gyereknap valamennyi 6vodapedagogus
Maj.-Jun. Nagycsoportosok bucsuja, évzaré valamennyi 6vodapedagdgus

A kotelezé programokon kiviil még nagyon sok babel6adasra, szinhazi el6adasra, mizeumba

viszik a gyerekeket az évodapedagdgusok.

Riasztasi rend

Szabd Orsolya

Ovodavezetd

Toth Maria

Ovodavezetd helyettes




Sziil6kkel valoé kapcsolattartas rendje

Idépont Megnevezés Felel6sok

Szeptember Sziiloi értekezletek valamennyi 6vodapedagdégus
Januar SziilGi értekezletek | valamennyi 6vodapedagdgus
Januar-Februar | Fogaddorak valamennyi dvodapedagdgus
Majus-Junius Fogaddodrak valamennyi évodapedagdgus

Kiils6 kapcsolatok rendszer

Folyamatos kapcsolattartdas a Nevelési Tanacsadoéval, Budaorsi Pedagogiai Szakszolgalattal,

gyermekorvosokkal, Lenvirdg Bolcséde és Védéndi szolgalattal, Nagykovécsi Altalanos
Iskolaval, Oregiskolaval.

Belso ellendrzési terv

EllenGrzés teriilete Ellen6rzés mdédszere Idépont

Csoportnaplék szUréprobaszeriien évente 3x

Fejlédési naplo szuroprébaszer(ien évente 2x
Gyermekbalesetek megelGzése teljeskord folyamatos

Munkaid8, munkafegyelem alkalomszerti negyedévente

Szakmai munka belsé ellenérzése | Evente 2X november, janudr, marcius

Készitette: Toth Maria

Nagykovacsi, 2018. Augusztus 25.






Kispatak Ovoda

2018-19. évi Munkaterve

Ovodai feladatok elosztasa

Feladatok

Feladatok felelGsei

Ovodai programok, rendezvények
szervezése,
lebonyolitasa

Tagdévoda vezetd

Ovodai csoportok diszitése

Ovodapedagdgusok

Ovodai csoporton kiviili dekoraciok

Ovodapedagégusok forgd rendszerben
csoportonként

Ertekezletek, szakmai megbeszélések

Tagintézmény vezet6

Sziil6i értekezletek, fogadddrak Ovodapedagégusok
Csaladlatogatas (szlikség szerint) Ovodapedagégusok

Tornaszertar rendje

Kalicz Kriszta+Kornicsak Andrea

Vizualis szertarak rendje

Havady Anna+lstvan Miklosné

Udvari rend felel8se

Bottyan Zsoltné+Csiki Eszter

Szakmai konyvtar kezelése

Horvai Katalin+Szaraz lldiko

INPP fejlesztések

Teremi Enik6+Kalicz Kriszta

Kapcsolat tartds az 6voda partnereivel

Tagintézmény vezet6

Ko6zponti falitjsag aktualizalasa

Megyeri Orsolya

Tisztitoszer raktar kezelése

Megyeri Orsolya+Varga Angelika

Ovoda naptar

Idépont Program FelelGs
Tagintézmény vezeté/érintett

Szept. 17-21. Automentes nap /Valaszthaté 6vodapedagdgusok

Szept. 28. Mihaly napi vasar Tagintézmény vezetd

Szept. 30. Tagintézmény vezeté/érintett

Népmese napja/Valaszthaté d6vodapedagogusok

Tagintézmény vezet6/érintett

Okt. 1. Zene vilagnapja/Valaszthaté ovodapedagdgusok
Tagintézmény vezet6/érintett

Okt. 4. Allatok Vilagnapja/Valaszthaté 6vodapedagogusok

Nov. 11.(9) Marton nap Tagintézmény vezetd
Tagintézmény vezet§/érintett

Nov. 27. Adventi koszorukétés/Valaszthatd ovodapedagdgusok

Nov.30. Adventi vasar Tagintézmény vezet6

Dec. 6. Mikulas Tagintézmény vezetd

Dec. 17-21. Kardcsonyvaré délutan csoportonként | valamennyi 6vodapedagdgus

Febr. 20. Farsang valamennyi évodapedagogus




Tagintézmény vezet6/ Bertalanné

Marc. 6. Kiszejaras Vekerdi Mdnika

Tagintézmény vezetd/valamennyi
Marc. 15. Nemzeti Ginnepiink ovodapedagodgus

Tagintézmény vezet6/valamennyi
Marc. 22. Viz vilagnapja ovodapedagogus

Tagintézmény vezet6/valamennyi
Apr. 22. (18) Husvét d6vodapedagdgus

Tagintézmény vezet6/érintett
Apr. 22. Fold napja/Valaszthato oévodapedagdégusok
Apr. 19. "Egy nap az 6évodaért", Bolhapiac Tagintézmény vezetd
Maj. 5. Anyak napja valamennyi 6vodapedagdgus
Maj. 10. Madarak és Fak napja/Valaszthato érintett évodapedagdgusok
Ma;j. 26. Gyereknap valamennyi 6vodapedagogus
Jun. 7-14. Nagycsoportosok bucsuja, évzaré valamennyi 6vodapedagégus

Sziil6kkel valé kapcsolattartas rendje

Id6pont Megnevezés Felel6sok
Szeptember SziilGi értekezlet valamennyi évodapedagoégus
Januar SzulGi értekezlet valamennyi 6vodapedagdgus

Januar-Februar

Fogaddora

valamennyi 6vodapedagdgus

Majus-Janius

Fogadoora

valamennyi 6vodapedagdgus

Fogadoorak egyéni kérésre is.

BelsO ellendrzési terv

Ellenérzés terlilete Ellendrzés modszere idGpont

Csoportnaplok szuréprébaszeriien évente 2x

Fejlédési napld szuréprobaszerlien évente 2x
Gyermekbalesetek megelGzése teljeskord folyamatos

Munkaid8, munkafegyelem alkalomszerdi negyedévente

Szakmai munka belsé ellendrzése alkalomszer( november, januar, marcius

Nagykovacsi, 2018. 09. 13.

Készitette: Szabd Eva




Szava u-i tagévoda 2018-19. tanév munkaterve

Az intézmény feladat ellatasi helye, neve, cime

Nagykovécsi Kispatak Ovoda Széva utcai tagbvodéja
2094 Nagykovacsi, Szdva utca 7.

Felveheté maximalis gyermeklétszam (feladat ellatasi
helyen)

Nagykovacsi Kispatak Ovoda Szava utcai tagévodaja —
50 f6/2 csoport

Az intézmény napi nyitvatartasi ideje a 2017/2018.
nevelési évben

06.30—-18.00

Telefonszdmok 06-26/389-383 (Szava utca 7.)
E-mail kispatak.szava@gmail.com
Honlap www.kispatakovoda.hu
Intézményvezetd Szabé Orsolya

Intézményvezets-helyettes

Téth Maria

Megbizott tagintézmény-vezet6 (Szava u. 7.)

Karczevicz Doéra

Elelmezésvezetd Juhasz Rita
AZ OVODA TERVEZETT ZARVATARTASA
] Datum .
Ev Zarasban érintett 6vodaépiilet Ugyeletes, felel6s
hé-naptél-napig
2018. | december 24 — januar 3. Kaszalo utca 16-18. Szabé Orsolya
Dézsa Gyorgy utca 39. Téth Maria
Széava utca 7. (ligyeleti
biztositas)
2019. | junius 29 — augusztus 26. Kaszalo utca 16-18. Szab6 Orsolya
Té6th Maria
Szab6 Eva
Karczevicz Dora
2019. | junius17 — junius 28. Szava utca 7. Téth Maria, Szabd Eva
2019. | junius 29 — augusztus 26. Doézsa Gydrgy utca 39. T6th Maria,
Karczevicz Dora
FOGLALKOZTATOTTAK ADATAI
nevelémunkat kozvetleniil gyogy- tgyviteli takarito gondnok | konyhai | élelmezés
segitd (f6) pedagdgus | dolgozé (f5) (fo) dolgozd vezetd
(f6) (o) (o)
dajka pedagdgiai | 6voda
asszisztens | titkar
Nagykovacsi Kispatak
Ovoda Sz4va utcai o) 1 1
tagdvodaja




OVODAI FELADATOK ELOSZTASA j

Feladatok

Feladatok feleldsei

Ovodai programok, rendezvények
szervezeése,
lebonyolitasa

Tagdévoda vezeté

Ovodai csoportok diszitése Ovodapedagégusok
Ovodapedagégusok forgd rendszerben

Ovodai csoporton kiviili dekoraciék évszakonként

Ertekezletek, szakmai megbeszélések Tagintézmény vezetd

SziilGi értekezletek, fogaddorak Ovodapedagdgusok

Csaladlatogatas (sziikség szerint) Ovodapedagégusok

Szertar rendje

Flilesmacko csoport dolgozdi

Udvari rend felelése

Siini csoport dolgozoi

Szakmai kdnyvtar kezelése

Karczevicz Déra

Kapcsolat tartas az 6voda partnereivel

Tagintézmény vezetd

Kozponti faliujsag aktualizalasa

Karczevicz Déra

Tisztitdszer raktar kezelése

Olexa Gyorgyné, Badi Viktoria

HELYETTESITESI REND

A HELYETTESITETT BEOSZTASA

HELYETTESITO BEOSZTASA

tagintézmény-vezetd

A tagintézmények épiiletében az aktualis munkarendi beosztas
szerint a Nagykovacsi Kispatak Ovodaban leghosszabb
munkaviszonnyal rendelkez6 évodapedagdgusa.

RIASZTASI REND
Név Beosztas Elérhet6ségek: flotta- Ovoda kulccsal rendelkezik
mobil telefonszdm
Karczevicz Déra Mb. 06 30 352 7513 igen
tagintézmény-
vezetd
Toth Lajos gondnok, igen
munkavédelmi
felel6s
CSOPORTBEOSZTAS
A csoport Gyermekek Csoport tipusa Pedagbgusok Heti Dajka neve
fantazia létszama neve kételez6

megnevezeése (f6)

oraja




(neveléssel-
oktatassal
lek&tott)
Fiilesmackéd 25 azonos ék.
vegyes X |Karczevicz Déra 24 Bédi Viktéria
Stini 25 azonos ék. Luczatiné Ger6 | 32 Olexa
Julia Gydrgyné
vegyes X

MUNKAIDOBEOSZTAS, MUNKAREND

OVODAPEDAGOGUSOK (a térvény altal eloirt orakedvezményeket a munkakori leirasok tartalmazzak)

HETFO KEDD SZERDA | CSUTORTOK PENTEK
Fogadé 6:30-13:00 | 6:30-13:00 | 6:30-13:00 | 6:30-13:00 6:30-13:00
csoport
Bricstzé Forgo 11:30-18:00 | 11:30-18:00 | 11:30-18:00 | 11:30-18:00 12:00-18:00
csoport rendszer-
ben

Déleléttds | miiksdik 8:00-14:30 | 8:00-14:30 | 8:00-14:30 | 8:00-14:30 8:00-14:00
Délutanos 10:00-16:30 | 10:00-16:30 | 10:00-16:30 | 10:00-16:30 10:30-16:30
KONYHAI DOLGOZO :
NEV HETFO KEDD SZERDA CSUTORTOK PENTEK
Graur Matild 8:00-16:00 | 8:00-16:00 | 8:00-16:00 8:00-16:00 8:00-16:00 (Szava

(Szava (Szava (Szava (Szava utcdban | utcaban 8:00-13:00)

utcaban utcaban utcaban 8:00-13:00)

8:00-13:00) | 8:00-13:00) | 8:00-13:00)
DAJKAK (

HETFO KEDD SZERDA CSUTORTOK PENTEK
Nyitos 6:00-14:00 | 6:00-14:00 | 6:00-14:00 6:00-14:00 6:00-14:00
csoport Forgo
Zards rendszerben | 10:00-18:00 10:00-18:00 10:00-18:00 10:00-18:00 10:00-18:00
csoport miikodik
PEDAGOGIAI ASSZISZTENS
NEV HETFO KEDD SZERDA CSUTORTOK PENTEK
Vassné Kiss Ildiké 8:30-16:30 | 8:30-16:30 | 8:30-16:30 8:30-16:30 8:30-16:30
GONDNOK ]
NEV HETFO KEDD SZERDA CSUTORTOK | PENTEK
Téth Lajos 6:00-14:00 | 6:00-14:00 | 6:00-14:00 | 6:00-14:00 6:00-14:00

Szava u.

AZ OVODA BELSO KOMMUNIKACIOS RENDSZERE

szervezése

Pedagogiai szakmai megbeszélések

altal iranyitott)

Tagovodanként heti rendszerességgel (tagintézmény-vezetbk

Intézményi szintli megbeszélések: elbzetes értesitéssel, kétheti
rendszerességgel hétfon 13:00 — 14:30 és sziikség esetén.,

Nevel6-oktaté munkat kézvetleniil segiték
(NOKS) és technikai dolgozdk
megbeszélésének szervezése

Tagdvodanként kétheti rendszerességgel (vezetd helyettes /
tagintézmény-vezet6k altal iranyitott)




SZULOKKEL VALO KAPCSOLATTARTAS RENDJE

Datum Megnevezése Tartalma Helye Felelés
ho nap id6
junius 18. dsszevont sziil6i Téajékoztatas, az 6voda ovoda intézményvezetd -
(Kaszalé utca 16-18.) | ertekezlet miikddésérdl, a intézményvezets-
janius 19. pedagdgiai programrol, helyettes
(Dé6zsa Gyorgy utca a csoport programjaird, tagintézmény-vezetk
] b hazirend ismertetése. a q
39. és.Szava utca 7.) ] 6vodapedagdgusok,
A Sziil6i Szervezet
tajékoztatoja
miikédésiikr6l
oktoberr sziiloi értekezlet Befogadas- 6voda intézményvezetd
fogadoorak visszafogadas, a intézményvezeto-
csoportélet rendje, helyettes
szokésok, a csoport tagintézmény-vezetdk
tervezett programjai . a
—— ovodapedagogusok
januar sziil6i értekezlet Beiskolazasi ovoda intézményvezetd
fogadoorak informaciok intézményvezets-
Egyéni fejlédési lapok helyettes
tartalmi ismertetése tagintézmény-vezetok
gyogypedagogus
ovodapedagogusok
majus sziil6i értekezlet Nyari id6szak el6tti ovoda Minden
fogadéérak informaciok, ovodapedagogus
Egyéni fejlodési lapok
tartalmi ismertetése

Sziikség esetén rendkiviili sziil6i értekezlet hivhat6 Gssze.

Fogad4drak egyéni kérésre (sziil / 6voda) is.

Csaladlatogatasok az érintett csaladokkal egyeztetett formaban és idépontban, sziikség szerint.

Szabd Orsolya intézményvezetdi fogaddorai:

Széava utca 7.: minden hénap els6 szerda: 7:30 — 9:00, és sziikség esetén kérésre idépont egyeztetéssel.

Téth Méria intézményvezeto-

helyettes fogadddrija

(Kaszal6 utca 16-18.):

minden hénap elsé kedd: 14:00 —

15:00

Szabo Eva tagintézmény-vezet$
fogadddraja

(Dézsa Gyorgy utca 39.):

minden hénap elsé hétfo: 8:00-9:00

Karczevicz Déra

tagintézmény-vezetd fogaddoraja
(Szava utca 7.):

minden hénap elsé hétfé: 13:00-14:00




GYERMEKBALESETEK MEGELOZESE

Déatum Teriilet Tartalom Helye Felel6s
hé nap id6pont .
aug. | 25. | 8:00 | Munkavédelmi oktatas Eves kotelezd Kaszalo u. | Szilagyi Egon,
munkavédelmi oktatas | 16-18. Szabd Orsolya
okt. 11:30 | Tiizriad6 terv Menekiilési terv Szavau. 7. (Szilagyi Egon,
szerint tagintézmény vezetd

Szilagyi Egon munkavédelmi feleldssel az 6vodaépiiletek, felszerelések, berendezési targyak, tiizolt6 késziilékek,
menekiilési itvonalak folyamatos monitorozasa, és a sziikséges intézkedések megtétele.

Intézmény érintésvédelmi, villimvédelmi és egyéb munkavédelmi dokumenticidk érvényességének nyomon
kovetése.

Az 6vodaépiiletekben talalhat6 elstsegély ladak feltoltottségének ellendrzése, a hianyzé felszerelések azonnali
poétlasa (felelds: Megyeri Orsolya)

A csoportos 6vodapedagogusok balesetvédelmi tevékenységének ellendrzése a dokumentumok (csoportnapld)
vizsgélataval (felelos: intézményvezet6-helyettes, tagintézmény-vezetdk)

OVODA NAPTAR

(UNNEPEK, JELES NAPOK, OVODAI ESEMENYEK, FELADATOK OSSZEGZO TERVE)

SZEPTEMBER |

Datum Feladat megnevezése Felelds Egyéb

Nevelési évnyitd
értekezlet

Beszamoldk és
augusztus | Munkatervek

27. megbeszélése, javaslatok
beépitése,

mtézményvezetd Ertekezlet,

Munkakézosségek
megalakuldsa




Szilagyi Egon
augusztus | Munka és tlzvédelmi
28 oktatas munkavédelmi
megbizott
Tanévivits > :
anevnyllo 1.1n,neps?g a e Y Els6s gyerekek atkisérése régi hagyomany
3. Nagykovacsi Altaldnos intézményvezetd . . :
) szerint az iskolaba.
Iskolaban
Balesetvédelmi 5 -
) ) , 6voda Csoportnaploban dokumentéltan,
311, tevékenyscg szervezés, élményszeriien, tevékenységbe épitetten
dokumentalas pedagdgus 4 ; B S8
2 o T 6voda- g N
10 Evnyité Sziil6i Valamennyi csoportban intézményvezet6i
L értekezletek . részvétel és tajékoztatas
pedagogus
Iskolasok mesélnek .
27 svodasainknak a Szabé Orsolva Mindharom 6vodaépiiletiinkbe ellatogatnak az
; v inkn Z rso . . A N
. S 4 iskolasok. Apré ajandékkal kedveskediink
Népmese napja el6tt
. e A Media feliileteken valé tajékoztatas és
Mihaly napi véasar és e B a5 ) .
28. " ey intézményvezetd szervezési feladatok delegalasa.. Sziilok
Tiizes tanchaz . a g .
bevonasa az 6vodai programszervezésbe
30. Népmese napja Mesedsvény - a Csillagszemii juhdsz meséjének
interaktiv feldolgozasa a Faluhazban
(a program oktdber 3-4-
én keriil megrendezésre)
OKTOBER
Datum Feladat megnevezése Felel6s Egyéb
A Zene vilagnapja (a program
ktéber 2-4n keriil
1 5 e I; & rtok MR K6z06s éneklés a csaladokkal —
: megrendezésre a csoporto ovo 0
g' gy p oS meghivott eldadénk Paya Bea
egyéni projekt tervezése
alapjan)
Mesedsvény (csoportok icz A —
T v . y (csop ! Rarces e rues Mesés kalandok az Oregiskolaval
3. Onkéntes jelentkezése és LS . . o Loz
W oyl T a kozs szervezésben és megvaldsitasban
részvétele alapjan) mtézmenyvezeto
0 o ; vezetd Otlet: Kisallat ki4llitas szervezése
Allatok vilagnapja (a csoportok . : - . — .
4, e . helyettes/tagévoda | 6vodaépiiletenként. Sziildk bevonasa az
egyéni projekt terve alapjan) 'y . . A
vezetbk 6vodai programszervezésbe
Sziildi t Osszehiva S e
8. zu ,1.’sz’erv,eze R intézményvezetd Tinké Szilvia elnok értesitése
(tisztjitas, ¢ves munkaterv) .




vezetd

Ttizriadé proba mindha helyettes/tagbvoda Szilagyi Egon munkavédelmi
uzriado proba mindharom O o e n
8. ) . "p vezetdk szakember koordinalasaval tartott
ovodaépiiletben Sbariads
munkavédelmi PIebansle
felel6sok
7 - . iigyelet szervezése, igényfelmérés az
Athelyezett munkanap Intézményvezetd, P
13. . L i i . ellatast igényldk korében 14 nappal
(szombati munkavégzés) ¢élelmezésvezetd )
korabban
Narcisz iiltetés a Sebestyén intézményvezetd

utolsé hete

kapolnanal a Linum

Sziilok tajékoztatasa, résztvevé
csoportok feladatainak Gsszehangolasa.

Alapitvannyal Karczewicz Agnes
23, Nemzeti iinnep (Okt. 23.) intézményvezetd Z4sz10 tisztitasa, kihelyezése
Nevelés nélkiili munkanap -
) Az értekezlet napirendi pontjainak
26. MUNKATARSI"ES intézményvezetd megkiildése, engedély kérése a
NEVELOTESTULETI fenntart6tol, sziilok értesitése
ERTEKEZLET
1-31. Fogad6d6réak szervezése ovodapedagogusok Kiilén rend szerint
Mart i lJampéskészité
25. szZl(")(l)(Ill(eI:lap R ovodapedagogusok fakultativ
intézményvezetd
folyamatos | Szakmai ellenbrzés S
tagintézmény-
vezetbk
Eves 6nértékelési terv szerint a Int. 6nértékelési
hénapra meghatarozott
folyamatos . .
Y feladatok ellatasa csoport/ Varfoki
Gabriella
NOVEMBER
Détum Feladat megnevezése Felelos Egyéb
élelmezésvezetd
s ) Ovodai ellatast felmérd
okt. 29-nov Oszi sziinet az iskolai tanitas 1QC2ImEnyNEE dokumentumok kihelyezése,
5 rendjében — 6sszevont 6vodai intézményvezetd- lgyeletes gyermelfcsopoﬂok
csoportok szervezése helyettes szervezése, ligyeleti munkarend

készitése




Marton-napi lampas

intézményvezetd

intézményvezetd-
helyettes

plakatok kihelyezése, engedélyek
megkérése, helyszin bejarasa,

szervezési feladatok koordinalasa,
projekt terv készitése. . Sziil6k

felvonulas szervezése tagintézmény-vezetok bevonasa az 6vodai
programszervezésbe. NNO koz6s
6vodatitkar programszervezés, kapcsolatfelvétel,
rogramegyeztetés.
élelmezésvezetd - 4
A BPOK altal szervezett
mithelymunkékon és bemutatokon
TOTE Y valo részvétel és tudasmegosztas
intézményvezeto,
x L e . R Intézményi jelenlét az eseményen. A
18-22 Oszi Ovodapedagégiai Napok Karczewicz Agnes A i v
program megnevezése:
Karczewicz Ddra : ‘
,Ovodas lesz gyermekem! Atmenetet
segitd modszerek és eszk6zok.
Befogadas Kispatak modra”
Fogadodrak ovodapedagogusok Kiilon rend szerint
! il . intézményvezeto- s . 3 .
Adventi koszorikdotés, adventi v Sziil6k bevonasa az évodai
30. - i helyettes, i
dekoracié kihelyezése e AL . programszervezésbe.
tagintézmény- vezetdk
DECEMBER
Datum Feladat megnevezése Felelos Egyéb
i | Tl . igyelet szervezése, igényfelmérés
Munkanap athelyezés Intézményvezeto, APy
1 ) _ i k N az ellatast igényl6k koérében 14
. (szombati munkavégzés) élelmezésvezetd R
nappal korabban
iy = . Csomagba vald csemegék
intézményvezetd-helyettes/ :
élelmezésvezetd pagzt
6. Mikulés iinnep L
, , apro (jelképes) ajandékok
6vodapedagdgusok ol .
PR készitése csoportonként
intézményvezetd-helyettes,
19.. Karacsonyvaré délutanok tagintézmény-vezetok,
ovodapedagogusok
i , e B iigyelet szervezése, igényfelmérés
Munkanap athelyezés Intézményvezetd, O L e N
15. h oy i ) N az ellatast igényldk korében 14
(szombati munkavégzés) élelmezésvezetd

nappal korabban




Ajandék dramatikus el6éadas és

17-21. Betlehemi el6adas Molnamé Varadi Erzsébet oy = s
jaték munkatarsaink szereplésével.
Karacsonyi innepély o, i Ko6z6s évbicsuztato, linnepvard
13. . intézményvezetd . Ny A
dolgozéinknak egyiittlét €s vacsora meglepetéssel.
Ugyeleti csoport
szervezese a varhatdan
21 lecsdkkend ovodatitkar/intézményvezeto- Sziiléi igények felmérése,
' gyermeklétszam miatt helyettes iigyeletes csoport megszervezése
(Széva utcai épiilet)
JANUAR
Ellen6rzés/
Détum Feladat megnevezése Felel6s Egyéb
szamonkérés
2. Téli sziinet
intézményvezetd
Koltségvetési évhez
kapcsol6do leltarozasi ligyviteli munkatars
feladatok
valamennyi dolgoz6
Nevelés nélkiili munkanap
MUNKATARSI ES
NEVELOTESTULETI Teavzikonyy meekiildése:
ERTEKEZLET Y s . ST '
25. intézményvezetod
» - nkatarsi k6z6sségnek
(pedagdgiai munka elemzése, mlf. , ? SN i
B A g o - Sziil8i Szervezetnek
értékelése, hatékonysaganak
vizsgalata, kovetkezd félévi
feladat meghatarozasa)
ovoda
Sziildi Szervezet 6sszehivasa Sziiléi Szervezet Félévi értékelés megbeszélése
elndke
FEBRUAR
Datum Feladat megnevezése Felel6s Egyéb




Iskolai tanitdk latogatasa

intézményvezetdk

tagintézmény-vezetdk

6vodainkban
Bertalanné Vekerdi
Monika
intézményvezeto-
25. Farsang helyettes €16 népzene és tinchiz szervezése
tagdvoda vezetok
Fejlodési naplok tartalmi Minden sziil6 alairasaval igazolja a
28-ig megismertetése a szillokkel, ovodapedagdgusok fejlddési naplé tartalmi
fogaddorak szervezése megismerését.
MARCIUS
Détum Feladat megnevezése Felelbs Egyéb
A farsangi id6szak lezarasaként,
6. Kiszebab égetés Karczevicz Dora téltemetd mulatsagunk keretében
tiizre vetjiik Kisze babunkat
intézményvezetok
s s Iskolasok fogadasa, akik énekkel,
12. Gergely napi hagyomany & v jatékkal csalogatjak évodas
e ralaniesickerdl nagyjainkat iskolaba
Mobnika
A telepiilés iinnepi megemlékezésén
val6 részvétel jatékkal mesével.
1s. Ner’nz‘eti iinnep Téth Méria Gyer‘rrlekcsczpf)rts),n belili é,let.k(.)rhoz
(marcius 15.) igazodé élniénypedagogiai
modszerekkel, tevékenységbe
agyazottan.
.intézményvezet('i, Ujonnan beiratkozé, leendd
Intezmenyvezeto- évodahasznalok informacios hetének
helyettes, szervezés e
Kispatak nyilt hetek z b ze" e,:d r’1y1‘ ° S?g §
18-22. tagintézmény-vezetdk egylittmiikodés jegyében.
Bemutatkoz6 el6adasok és
6vodapedagogusok beszélgetések szervezése.
Vizes élmények, vizzel kapcsolatos
22. A Viz Vilagnapja ovodapedagdgusok jatékos feladatok szervezése

tagévodanként

APRILIS




Datum Feladat megnevezése Felelds Egyéb
NEVELES NELKULI
8. MUNK ANAP Szabo Orsolya
J6 1d6 esetén a Szava utca kertje
- g . o Atvaltozik délutanra jrah itott
17. Ujrahasznositott jatsztér Z61d munkakozsség ?, ,a P N
jatékokkal megrakott
jatékbirodalomma.
Ovodai ellatast felmérd
Tavaszi sziinet az iskolai intézményvezetd dokumentumok kihelyezése,
18 - 23, | tanrend szerint — Gsszevont iigyeletes gyermekcsoportok
csoportok szervezése ¢lelmezésvezetd szervezése, ligyeleti munkarend
készitése
intézményvezeto,
A Fold Napja intézményvezetd-
= helyettes, Ovodaszépité akci6 a sziilokkel
26.. ,» Egy nap az évodaért .
Pera g m kargltve.
tagintézmény-vezetok
ovodapedagogusok
MAJUS
Déatum Feladat megnevezése Felelds Egyéb
Csoportonként szervezve a
0 e e vezetd helyettes, gyerekek életkori sa_!atossagalt
8. N Y , P tagintézmény-vezeték, figyelembe véve.
innepségek s vodanedags K
e et e Ajandék viragok vasérlésa
intézményi beszerzésként.
intézményvezets-
helyettes
10. Madarak és Fak napja tagintézmény-vezetok, Programok tagovodanként
ovodapedagogusok
Z61d munkako6zosség
Viarfoki Gabriella Hagyomanyos, egészségtudatos
13-17. »Mesés Tajfutas” mozgasprogramunk szervezése a
6vodapedagdgusok Sziil6k bevonasaval
31 Gyermeknapi mékik CEmeny oot kézmiives teve{cenysegek
szervezése
helyettes,




tagintézmény-vezetok,

6vodapedagdgusok
JUNIUS
Déatum Feladat megnevezése Felelos Egyéb
, Gyertyafé ti »D -
Pedagogusnap intézményvezetd ve ’ya erlyei ef ! I,)r(.)gram fltyus
bogracsos” kdzosségi szervezésben
Eletkori sajatossagokhoz igazitott
3 -14ig | Bucsuzok szervezése ovodapedagdgusok formaban és modszerek
alkalmazasaval. PP adekvatan
18.19. Le"en(.ié évoc}éf .g’yermekek intézmeényvezetd Atgondolé's ala,tt'az idépont
sziileinek sziil6i értekezlete modositasa
intézményvezetd
Kispatak Jétékonysagi Bal Projekt terv kivitelezése. Sziilok
8/15. Alapitvanyi elnok bevonasa az 6vodai
Nyari mulatsag programszervezésbe
Kalicz Krisztina
JULIUS
Datum Feladat megnevezése Felelds Egyéb
z ! . - i Tartalmas és tervezett
folyamatos | Osszevont nyari ligyeleti élet ligyeletes vezetd , a , =
tevékenységszervezés megvalositasa.
AUGUSZTUS
Datum Feladat megnevezése Felel6s Egyéb
NEVELES NELKULI
MUNKANAP
Nevelbtestiileti értekezlet Jegyz6konyv megkiildése:
26. (pedagdgiai munka elemzése, intézményvezetd - munkatarsaknak

értékelése, hatékonysaganak
vizsgalata) A 2018/19. nevelési
év el6készitésével kapcsolatos
feladatok, tajékoztatas

- Sziil6i Szervezet elndkének,




Csoportszobak, egyéb
helyiségek

clbkészitése, dekoralasa

6vodapedagogusok

Delegalt feladatok feleldsok altali
elvégzése.

Nagykovacsi, 2018.

Készitette: Karczevicz Dora







»Jaték- és draimapedagogia” munkakiozosség éves munkajanak tervezése

2018/19 tanév

e
_’_) ( »A jaték energidval és élettel tolt fel. Konny(ivé teszi a sziviinket. Felfrissiti a veliink
s szilletett optimizmusunkat, és Uj lehetségek felé nyit meg benniinket.”

S Dr. Stuart Brown
KISPATAK OVODA
Tervezett cél: Megvaldsulas médszerei
1. Koz0s jaték élmények - személyes részvétel
2. A tudatos jatékvalasztas - otletek gytijtése
szempontrendszerének Osszeallitdsa, a - tapasztalatcsere
kreativ jatékfejlesztés elosegitése - internetes kapcsolattartas

3. jatékgyljtemény Osszeallitasa, melyben
a jatékok a témakhoz kotédve és az
altaluk kiemelten fejlesztd képességek
koré  csoportositva  segithetik a
differencialést

A munkakozosség betervezett programjai:
1. Szeptember- Oktober (tervezett idopont okt.10. szerda 1322 — 149 helyszin: Kaszal6

utca tornaterem)

Ismerkedést elosegitd jatékok és jatéksorok, befogadashoz, visszafogadashoz dramajatékok,
jatékok 0Oszi projektekhez, témahetekhez, hagyomanyokhoz, jeles napokhoz (jatékgyiijtés
Mihaly napra, népmese, id6sek, allatok és a zene vilagnapjara)

Szervezési és munkaforma: részvétel, 6tlet gytijtés, internetes kapcsolattartas
2. November —-December (Tervezett idépont nov.21. szerda 1332 — 14% helyszin: Kaszalo
utca- Sdszoba)

Energetizalé jatékok, dramajatékok gyijtése a téli projektekhez, témahetekhez,
hagyomanyokhoz, jeles napokhoz (6tletek a Mikulas varas és karacsony varasra)
Szervezési és munkaforma: részvétel, 6tlet gylijtés, internetes kapcsolattartas

3. Janudr, februar (Tervezett idépont jan.30. szerda 133%- 14% helyszin: Kaszalé utcai
tornaterem)



Par és csoportalakit6 és mozgésos jatékok, dramajatékok a tél végi projektekhez, témahetekhez,
hagyomanyokhoz, jeles napokhoz (Medve nap, Farsang)

Szervezési és munkaforma: részvétel, 6tlet gyiijtés, internetes kapcsolattartas

4. Marcius- Aprilis (Tervezett idépont méarc.27. szerda 133¢ helyszin: Kaszilé utca
tornaterem)

Iskolara valo felkészités dramajatékokkal, mozgasos szabalyjatékok
Jatékok gyljtése a tavaszi projektekhez, témahetekhez, hagyoméanyokhoz, jeles napokhoz (Viz
¢és Fold napja) -

Szervezési és munkaforma: részvétel, otlet gyiijtés, internetes kapcsolattartas

5. Majus —Janius-Julius- Augusztus (Tervezett idépont maj.8.szerda 133¢ helyszin:
Nagyszénas teteje) '
Tevékenységek, jatékok gyiijtése a nyari projektekhez kirandulas és piknik, jatékok a
szabadban

Az éves beszamol6 eldkészitése a nevelGStestilleti értekezletre

A jatékgyljtemény Osszeéllitasa, szerkesztése és nyomtatasa
A munkak6z6sség munkajanak értékelése

Szervezési és munkaforma: részvétel, 6tlet gyiijtés, internetes kapcsolattartas

Nagykoviécsi Kispatak Ovoda 2018. szeptember
Horvath- Meszes Bettina

munkak6zosség vezetd



A Komplex fejleszt6 munkakozosség terve

a 2018/19-es tanévre

Készitette: Vekerdi Ménika

munkak6z0sség vezetd

Nagykovacsi, 2018. szeptember



A munkako0z6sség vezetdje: Vekerdi Monika

Munkakozosségiink tagjai:  Teremi Eniké
Szabé Eva
Szaraz lldiké
Kornicsak Andrea
Bottyan Zsoltné
Varfoki Gabriella Julia
Radvanyi Rita

Vad Anikd

A szakmailag megalapozott évodapedagdgusi munkahoz nélkiilozhetetlen a gyermekek
fejlodési lapjanak lelkiismeretes vezetése, ill. annak alapjan a szil6k félévenkénti

tdjékoztatasa gyermekik allapotardl.

Intézménylink jelenleg a Porkolabné-féle skala 26 oldalasra kib&vitett valtozatat hasznalja.

A sziil6i elégedettségi kérdGivek, ill. a fogaddodrakon tapasztalt visszajelzések alapjan
indokoltta valt jelenleg hasznilt fejlédési lapunk atdolgozasa, egyszerisitése. Célunk tehat
nem csupan a mennyiségi csokkentés, hanem annak az elvnek a képviselete, hogy ez egy olyan
kozértheté dokumentum legyen, mely hien tiikrozi a gyermekek aktualis allapotat, jelzi az
esetleges fejl6désbeli eltéréseket — teljeskord kivizsgalas helyett - , és kirajzolodik belGle a

gyermekre szabott fejlesztési terv.



Bizunk abban, hogy ez a fejl6dési lap az egész kollektiva, ill. minden 6vodasunk szamara

hasznos lesz majd.

A munkakozésségi lilések tervezett idGpontja:

2018. oktéber 26.
2018. november 21.
2019. januar 25.

2019. marcius 20.
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Kispatak Ovoda Nagykovacsi

EGESZSEGES ELETMOD
munkakozosség

celkituzései
a 2018-2019. tanévre

Készitette:
Lukatsyné Andrusko6 Diana
munkak6zosség vezetd

Tagok:

Csiki Eszter Sara
Farkas Erika

Havady Anna

Liptak Fanni

Nagy Orsolya

Szabd Orsolya
Varfoki Gabriella Julia



Kispatak Ovoda Nagykovacsi

Célkitiizéseink, feladataink

Az idei évben 6tvoznénk az egészségtudatossigot és a mozgast. A
munkak6zosség tagjainak feladata a kitlizott célok, programok
megvaldsulasanak aktiv segitése, szervezése, hirdetése.

Ovodank nevéhez is illeszked6 hosszu tava céljaink:

vizivas népszeriisitése

viz védelem

takarékoskodjunk a vizzel

az ivoviz tisztan tarasanak mindennapos tudatositasa

A gyerekek kiilonb6z6 sporttal valé megismertettetése:

Bozsik program (labdarugas) folytatasa

-- tervezet: egyiittmiikodési megallapodas kotése a Nagykovacsi
Utanpotlas SE-vel

-- Csoportok kozotti focikupa

-- labdarugas szakkor vezetése a Kaszalé és a Dézsa ovodakban
heti rendszerességgel

Tajfutas a Murva banyaban és mellette az erdoben
-- tervezet: egyiittmiik6dési megallapodas kotése a Vizsla
Egyesiilettel

Kapcsolatfelvétel a Crosskovacsi Egyesiilettel

-- bicikli tigyességi bemutatd

VAGY

Kapcsolatfelvétel az Orszagos Kerékpar Egyesiilettel

-- kerékpar 6sszeszerelése alkatrészekbol

-- a kerékparos felszerelése, elotérben a biztonsagi felszerelések



Kispatak Ovoda Nagykovacsi

- Kozlekedésbiztonsagi nap a harom tagovodanak
Biztonsagos Ovoda cim 4polasa keretében

Egyuttmikodési terv a Digitalis munkak6zosséggel:

- Web oldalra jeles napokhoz kapcsolodo - egészséges
receptek/naptar

- BUSZKESEGEINK fiil a web oldalon, melyben a kiilonb6z6
sportokban évodankat képviselé gyerekek fotdit szerepeltetnénk.
-- A munkak6z0sség tagjainak feladata, hogy nagyobb
figyelemmel kisérjék az 6vodankba jard gyerekek sport
tevékenységét, illetve

. -- a web oldalra a kiemelkedo sport tevékenységet folytato

gyerekekrdl foté megszerzése, eljuttatasa a digitalis
munkakozosség felé.
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» Z0ld mérfoldRovek”

»Z0ld” munRaRgzosség éves munkaterve

2018/2019

Bevezetd gondolatok;

»oejtieink mélyén még sejtjuk, hogy egyek vagyunk a vilaggal. Sejtjeink mélyén elevenen él az
érzés, amely képes a mesebeli gyogyitderdt, a vilagérzékelést megtalalni, ahogy az allatok a
gyogyitd fuveket. itt él az intuicio, a megérzés, legmélyebb kapcsolatunk a vilaggal, a vilag
egészével, belsdséges egybeforrottsagban ring belsd lélekvilagunk a Természet otthonaban. Itt
élnek legszebb, legnemesebb vagyaink, emberi, emberré tevd 6sztoneink. Itt él kivancsisagunk,
érdeklédésiink a vilag titkai irant....”




MunRakozosség vezetdje: Karczevicz Dora

Tagok;
1. Kalicz Kriszta 2. Karczevicz Agnes
3. Kornicsik Andrea 4. Luczatiné Ger6 Julia
5. Horvath-Meszes Bettina 6. Szabd Orsolya
Célok és feladatok:

Ebben az évben a legf6bb célkitizésiink a Szdva utcai tagintézményiink eloRészitése a Zold
Ovoda cim elnyerésére, a pilydzat anyagdnak el6készitése lesz.

Az évoda arculatvdltdsa lehet8séget Rindl i, az oRoldogiai szempontoRat is figyelembe vels
vdltozdsok Rieszkizolésére.

Keressiink eqyiitt modszereRet, hogy Ri-ki a személyiségét és tuddsdt Ramatoztatva a
témdban segitse ezt a vdltozdst!

Feladatok;
Fontosnak tartfuk az eddig elért eredményeink megtartdsdt, szinvonalas megszervezését.
1. Mit iizen a Tdj — Milyennek litod a Szdva utcai tagévodit?

Munkakozosségi tagokkal elme (gondolat) térkép Részitése NagyRovdcsirdl, és
ovoddnRrol, foRuszban az éritett tagévoddval.

Miért szeretsz itt dolgozni?
Mivel lehetne idecsdbitani?
Mi taszit, min vdltoztatndl?

. Z0ld Zugolyok” megalakulisa (A csoportok vilasztanak maguRnak,
NagyRovdcsiban, egy dltaluk Redvelt helyet és villaljak, hogy azt eqy nevelési éven
dt gondozzdR és védelmeziR, Minden munRaRozisségi tag sajat tagintézményében

felel a ,Zold Zugobyok” megalakuldsinak Roordindldsdérs.

Hatdrids: 2018. oktéber 30.



Felelbs: MunRakgzosségi tagok,

2. ,RigyeR és gyokereR”

CsatlaRozzunk a Jane Godall intézet dlial [étrefiozott Riigyek és gyokereR,
halézathoz!

Eletre hivunk egy helyi csoportot, mely szdmunkya égetd problémdk megolddsdhoz
Reresne utakat, dolgozna Ri RonKrét akcidterveket.

Az dltalam elgondolt Rampdnyok;
(aszdlo u.: Mentsiik meg a zoldtetdt!

Dézsa Gyorgy utcai tagintézmény: Haszndljuk a ,fekete aranyat”, a komposztot!

Szdva utcai tagintézmény: Mentsiik meg A Fdt!

Hatdrids: 2019 janudr

Felells: a tagévoddk munkak{zosségi tagjai

3. Zold jeles tinnepek tagévoda és intézmény szintli megtervezése
Viz Vildgnapja — vizes RisérleteR és jatékgyiijtemény
Fold Napja — Ujrahasznositott jatszokert
Madarak és Fik Napja — olelj meg eqy nagykovdcsi fat! megszervezése
Hatdrids: aRtudlisan az iinnepek elBtt 1 héttel
Felelbs: tagovoddk munkakizosségi tagjai |

4. Kapcsolatépités Zold ovoddkRal, hospitilisoR szervezése, ,tovdbbképzés monitor”,
RollégdR tdjéRoztatdsa.

FHatdridB: folyamatos

Felelds: Karczevicz Déra




5. Szdva utca Rertjének megtervezése, természetes jatékeszR0z0R, haszndlatdval, Zold

élményRert  Rialakitdsa emelt dgydsokRal, prizmdkRal, virdg RaleidoszRoppal,
nagytokRal.

6. Zold 6voda pilyizat elBkészitése és dsszedllitdsa
Hatdrids: 2019. mdrcius vége

FelelBs: Karczevicz Déra

7. Zdrs élményként NagyRovdcsi Land Art tira szervezése az évoda dolgozdi részére egy
Rozds alkotdssal egybefiizve. A természet elhagyott Rincseibdl késziilt milalkotds az
arra jaroR (és sajit magunk) Gromére.

Hatdrids: 2019 pedagégus nap (finius 3.)

Felelbs: Karczevicz Déra, Szabé Orsolya

A munkak@zosségi taldlRozoR iitemezése: Elbre egyeztetett idopontban. Személyes
taldlRozoR az Intézményi NevelOtestiileti érteRezletekhez igazitva. Folyamatos
Rapcsolattartds online, zdrt google csoporton Reresztiil.



DIGITALIS VILAG
munkakozosség

Munkako6zosség vezeto:
Varfoki Gabriella Julia

tagok:
Dervalics Andrea
Lukatsyné A. Diana
Megyeri Orsolya
Molnarné V. Erzsébet
Nagy Orsolya Emese
Radvanyi Rita
Szabé Orsolya -
Vekerdi Monika

Kispatak Ovoda
Nagykovacsi

1



2018.

Eletiinkben egyre nagyobb szerepet jatszik a szdmitdgép, szinte minden csalddban
megtalalhatd. Segiti autonk miikodését, haztartasi eszkozeinket, telefonunkat. A felnottek
rendszeresen hasznaljak, még otthon is dolgoznak rajta.

Gyermekeink utanzassal tanulnak, igy ezt a tudomanyt is szeretnék elsajatitani.

A csaladi laptopot, okostelefont, tabletet mar a 2-3 éves gyerekek is tudjak hasznalni.
Szerencsés esetben a sziil6i kontroll jol mik6dik, idébeli, tartalombeli hatarokat jeldlve a

gyermek szamara.

Szakemberek, sziilék és pedagdgusok kiilonbozé allaspontot képviselnek az Svodai
szamitogép hasznalatrol.

Ellenz6i szerint sok, a gyermek szamara karos hatdsa van: mozgasszegény életmod, a
kozOsségi csorbuldsa, negativ pszichés hatisok, a monitor szemre gyakorolt hatdsa, a
figgdség kialakulasanak kockéazata...

Hasznélatanak tdmogatéi szerint pedig az egész életen 4t tartd tanuldsra késziti fel a
gyermeket: digitalis kompetenciak megszerzése, fejleszté jatékok, az iskolai IKT (info-
kommunikdcios technolégia) kihivasainak konnyebb megfelelés. A jové munkahelyeinek
95%-nal elengedhetetlen a szamitogép hasznalata, a gyermekek hamarabb elsajatitjak a
szamitogép/internetkultira alapjait. ..

Tény, a szamitdégép visszavonhatatlanul az életiink részévé valt.

Feladatunk tehat, hogy a gyermekeket megtanitsuk a szamitogép €s az internet alapszintii

hasznalatara, hogy segitségiinkkel kiaknazhassak a benniik rejlé lehetéségeket.

Munkakdozosségiink rovidtavia feladatai:

e Az intézményi honlapmiikédésének figyelemmel kisérése, annak fejlodésében,
fejlesztésében valdaktiv szerepvallalds. A honlapra keriilé anyagok, képek Osszegylijtése és

rendszerezése.

» Az internet kulturalt hasznalatanak megalapozasa, kialakitasa az 6vodas korosztalynal, az
ért6 és értékalld szamitdgép hasznalat népszerisitése, dtadasa.
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« Intézményi innovacié tdmogatdsa: “Okos tabla” felhasznaléi szintli bevezetése,
tuddsmegosztas megvaldsitasa. Az érdekl6dd csoportok szdmara az okostabla rendszeres
hasznalatanak  biztositasa, a csoportok projektjeihez, témaheteihez illeszkedd jatékok,

fejleszté programok felkutatésa, letoltése, készitése.
« Alapszintii 6vodai laptop karbantartas, frissitések elvégzése, programok aktivalasa.
« IKT segitség nyujtas, illetve munkafolyamatok tanitasa az 6voda dolgozoinak.

* A munkakozosségek kozotti kapcsolat megerdsitése, az ,Egészséges €életmod”

munkak6zosséggel egylittmitkodve digitélis receptkonyv l1étrehozasa.
« A Kispatak Ovoda életét bemutat6 digitalis évkonyv létrehozésa.

* Terveink kozott szerepel az eTwinning program bemutatdsa az érdekl6édd
ovodapedagdgusoknak, €s a programba vald bekeriilés els6 1épésének megtétele. Tervezzik,
hogy a programban résztvevé magyarorszagi 6vodakkal kapcsolatot épitiink ki. Fontosnak
tartjuk a személyes talalkozasokat, amelyeken mesélhetnek a programban elért

eredményeikrol.

A tajékozodasi feladatokat elvégeztiik, a tényleges, konkrét kapcsolatfelvétel ebben az évben

valdsulhat meg.

https://www.etwinning.net/hu/pub/index.htm




Felhasznalt irodalom:

-Digitalis rajzprogramok az 6évodai képzémivészetben
hitp://www.irisro.org/pedagogia2013januar/0408 Borbel yDiana.pdf

-K6résné dr. Mikis Marta:
Pedagdgiai pillantés a gyermekkori médiahasznalatra

-http://iot.hu/index.php?option=com content&view=article&id=1910:interaktiv-tabla-
az-ovodaban&catid=77:modszertan&Itemid=152

-http://hirmagazin.sulinet.hu/hu/pedagogia/iranyitani-kell-a-gyermek-figyelmet-hogy-
kreativ-tevekenysegekre-hasznalja-a-szamitogepet

- http://exchange.smarttech.com/#tab=0

- https://www.pagonymedia.hu/szolgaltatasaink/wordpress-webdesign/

- http://www.interaktivtabla.eoldal.hu/

Javasolt irodalom:

https://neteducatio.hu/uzlet/az-ovodapedagogusok-nagykonyve/
http://www.eltereader.hu/media/2014/05/Digitalis nemzedek 2012 konferenciakotet

READER.pdf
http://noklapija.nlcafe.hu/noklapja/2016/08/10/milyen-felnottek-lesznek-a-mai-ot-
tizevesek-nagyito-alatt-az-alfa-generacio/
http://divany.hu/szuloseg/2016/08/04/digitalis_kisbabak avagy mi lesz veled alfa-
generacio/

https://www.libri.hu/konyv/tari_annamaria.generaciok-online.html

Interaktiv tablan (is) hasznalhato jatékok, programok:

http://www.okosdoboz.hu

https://studio.code.org/s/coursel

https://studio.code.org/s/course2

https://egyszervolt.hu/jatek
https://www.microsoft.com/hu-hu/store/p/kids-play-learn/9wzdncrfhmwh
https://play.google.com/store/apps/details?id=au.com.espace.dots.animal




