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hatarozat mellékletét képezd tartalommal a Polgarmesteri Hivatal, és az onkormanyzat
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Egyuttmiikddési megallapodasokat jovahagyja. Jelen hatarozat elfogadasaval egyidejiileg
hatalyat veszti Nagykovacsi Nagykozség Képvisel6testiletének 6/2009. (1. 29.) szamu
hatarozata.
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A Képviselo-testiilet a fenti hatarozati javaslatot a jelenlévé 9 képviseld
9 egyhangt igen szavazataval fogadta el.






EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

amely 1étrejott a Nagykovéacsi Nagykozség Onkormanyzat Képvisel6-testillete — mint feliigyeleti

szerv — altal kiadott Alapité Okirat és a képviseld-testiileti hatarozat, valamint az allamhaztartasrdl

sz6l6 és a tObbszor modositott 1992. évi XXXVIIL. torvény végrehajtasira kiadott tobbszor

médositott 292/2009 (XII. 19.) Korm. rendelet alapjan

- egyrészrol azZ..........cceveeiecincnninne (intézmény neve), mint ondlléan miikodé szakmai
Sfeladatokat ellato koltségvetési szerv, tovabbiakban: Intézmény,

- masrészrél az Onélléan gazdilkodd koltségvetési intézmény - Nagykovacsi Polgarmesteri
Hivatala, a tovébbiakban mint Hivatal, a tovabbiakban egyiitt Felek kozott.

V. A MEGALLAPODAS CELJA

5.A Hivatal és az Intézmény kozott 1étrejové megallapodas célja, hogy a hatékony, eredményes,
gazdasdgos, a minOségi és takarékos gazdalkodas jegyeit egyarant magéban foglald
munkaszervezési és feleldsségi rendszer feltételeit megteremtse a torvényi eldirasok betartasa
mellett.

Il A FELEK KOLCSONOS EGYOTTMUKODESENEK SZABALYAI
2.1 A Felek megéllapodnak abban, hogy egyiittmiikodésiik soran a mindenkor hatalyos joganyag és
a hozza kapcsolodo rendelkezések alapjan jarnak el, magéaban foglalva kiilonGsen:

a mindenkori kéltségvetési torvény,

az allamhaztartasrol sz610, tobbszoér médositott 1992. évi XXXVIIL. tdrvény,

a szamvitelrél sz616, tobbszor médositott 2000. évi C. térvény, i

az allamhaztartas miik6dési rendjérdl szolo 292/2009.(X11.19.) Korm. rendelet,

az allamhaztartas szervezeti beszamolasi €s konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairol

sz616 249/2000. (XI1.24.) Korm. rendelet,

tovabbd a koltségvetési szervek gazdalkodasaval Gsszefliggd egyéb kozponti vagy helyi

jogszabalyok és rendelkezések szerint jarnak el.

2.2. A fenti szabalyok alkalmazéasa kotelezO, fiiggetleniil attol, hogy az esetleges jogszabaly

mddositasok jelen megallapodéasban atvezetésre keriiltek-e, vagy sem.

.  AMEGALLAPODAS ALTALANOS SZABALYAI

3.1. Az Intézmény megbizza a Hivatalt mindazon koltségvetési és gazdasagi feladatok ellatasaval,

amelyeknek személyi és szervezeti feltételeivel a Hivatal rendelkezik.

3.2. Ezen megéallapodas az Intézmény jogképességét és szakmai 6nallésdgat semmilyen modon és
mértékben nem korlatozhatja.

5.0. A Hivatal teljes koritien felel abban a tekintetben, hogy az Imntézmény valddi gazdasagi
eseményeinek megfelelden keriil a fokonyvi kdnyvelés kialakitasrd, valamint a f6kényvi szintii
konyvvezetés szabalyszeriiségéért, a szamszaki egyezOségekért, a felligyeleti szerv altal
meghatarozott alapelvek érvényesitéséért.

6.0. Az Intézmény teljes korlien felel az analitikus adatok hitelességéért, azok ¢és a gazdasagi

események Osszefliggéséért, az elemi szintli egyezoségért.

7.0. A Hivatal az éves gazdilkodas soran az elsé félévben negyedévente, majd a II. félévtol
havonta havi gyorsjelentésben tajékoztatja az Intézményt az eléiranyzat felhasznalds fékonyvi
nyilvéantartasarol.

8.0. A Hivatal vallalja, hogy az Intézményt a feliigyeleti szerv altal elSirt gazdasagi, koltségvetési
szabalyozasokrdl és rendelkezésekrdl haladéktalanul értesiti.
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9.0. A Felek a ,Bizonylati szabalyzatban” rogzitett bels§ bizonylati rendszert alkalmazzék az
egymas kozotti bizonylatok atadaséra, atvételére.



IV. A MEGALLAPODAS SZAKMAI FELADATAI

A koltségvetés —tervezés és az eléiranyzat-modositis szakmai feladatai
5.0.1. Az Intézmény a feliigyeleti szerv altal a koltségvetési koncepcidban megadott iranyelvek,
keretszamok alapjan a Hivatal altal kidolgozott tirlapokon késziti el az elemi koltségvetési
javaslatat.
4.1.2. A Hivatal elkésziti az Intézmény szamara az elemi szintii koltségvetési javaslat
Osszeéllitasahoz sziikséges lirlapokat. Ezutan a Hivatal feladata az Intézmény altal
elkészitett k6ltségvetési javaslat Gsszevetése a meghatarozott iranyelvekkel, keretszamokkal.

4.1.3. Az elemi koltségvetés elkészitése magaban foglalja:

e akoltségvetési alapokmany elkészitését,
a kiadasok és bevételek elkészitését részletes eldiranyzatonként az Intézmény javaslatara, a
feliigyeleti szerv altal meghatarozott keretszamokon és tervszamokon beliil,
e a kiadasok és bevételek tevékenységenkénti, a szamviteli politikdban meghatarozott
" szamitasi eljarasokkal torténd részletezését,
o akoltségvetési szerv személyi juttatasainak és 1étszamanak belso szerkezeti dsszetételét,
a koltségvetési feladatmutatok és koltségvetési mutatdszamok allomanyat,
e arészletes kiadasi és bevételi eldiranyzatokat megalapoz6 szamitasokat, algoritmusokat.
4.1.4. A Hivatal feladata az Intézmény kiemelt eldirdnyzat-modositasi javaslatait a koltségvetés
mobdositasa érdekében elokésziteni.

4.1.5. A Hivatal feladata, hogy a tervezés és teljesités viszonyrendszerét mérje. Az idéaranyos
teljesitésrél, az eldiranyzatok felhasznalasanak mértékérdl értesiti az Intézményt. Az el6irdnyzat
felhasznalasrol a 3.5 pontban leirtak szerint tajékoztatja az Intézményt.

4.1.6. A Hivatal vezetdjének joga javasolni az Intézmény kiemelt eléirénﬁatainak feliilvizsgalatat
az alabbi esetekben:

¢ Az Intézmény az elbirt elGirdnyzatok keretein feliil kivan gazdalkodni, kotelezettséget
vallalni,

¢ Az Intézmény az elbirt eldiranyzatok keretein beliil elore nem lathato, elore nem tervezhetd
okok miatt nem képes feladataikat az eldiranyzatok szerint ellatni,

¢ Az Intézmény miikGdési keretein beliil olyan jelentds feladatvaltozas, feladatelmaradas,
szerkezeti valtozas keletkezik, amely jelentds mértékben kihat a koltségvetési kiemelt

eldiranyzatokra.
4.1.7. Az Intézmény vezetdjének joga javasolni a kiemelt eldiranyzatok feliilvizsgalatat az alabbi
esetekben:

¢ Az Intézmény koltségvetési teljesitése analitikusan nem alatamaszthatd, az intézmény
eléiranyzat — felhasznalasa azt nem tamasztja ala,

¢ Az Intézmény koltségvetési teljesitése analitikus és fokonyvi szintll szamai kozott
ellentmondas talalhato,

¢ A Hivatal a fenti ellentmondasokat szamszaki modon aldtdmasztani nem tudja.

4.1.8. A Felek vezetdinek kozos kotelessége javasolni az Intézmény kiemelt eldirdnyzatainak
nulla-bazisu ujraalkotasat, amennyiben a feladatellatasban, intézményi szerkezeti
vonatkozasokban olyan valtozasok kovetkeznek be, amelyek a feladat ellatasat az elfogadott
eléiranyzaton beliil kétségessé teszik, illetve az eldiranyzat-felhasznélés korében jelentos
miik6dési célu eldiranyzat-maradvany (pénzmaradvany) képzodne.

4.1.9. Az Intézmény vezetdje az egyes részeldiranyzatokat atcsoportosithatja. A sajéat hatdskorben
végrehajtott eldiranyzat-médositas-esetében a megemelt tételt szakfeladatonként kozli a
Hivatallal, és egyuttal megjel6li az emelés fedezetét is (bevételi tobblet vagy kiadasi
eldiranyzat tcsoportositasa).



4.1.10. A Hivatal vezetGjének javaslatara az egyes részeloiranyzatok kdzott az eldirdnyzat
atcsoportosithat6 az Intézmény vezet6jének egyetértésével.

5.0.0. Az elemi koltségvetést és koltségvetési alapokmanyt az Intézmény és a Hivatal k6z6sen
hitelesiti.

A Kkoltségvetés iranyitasi, folyamatkovetési, koltségvetési-elemzési és értékelési, kiigazitasi,

tervezés-modositasi feladatok.

5.0.0. Az Intézmény szolgiltatja a tevékenységek elokészitéséhez, elemzéséhez sziikséges
adatokat, a felhasznalasi aranyokat valdsan tiikr6z6 analitikat.

A Hivatal az analitika és a fokonyvi konyvelés féléves és harom negyedéves adatai alapjan elemzi
az elGiranyzat-felhasznalas alakulasat. Az id6- és feladataranyos elemzések alapjan sziiksége esetén
javaslatot tesz az Intézményeknek a koltségvetési keretszamok betartasara.

6.0.0. Az elemzés kiterjed:
- az intézmény -elOiranyzat-felhasznalas gazdasigossagi, eredményességi, minOségiigyi
szempontjaira,
- az intézményi eliranyzat-felhasznalas koltségindokoltsagaira, célszeriiségére is.

Ellenérzési, belsé ellenorzési feladatok

43.1. A Hivatal vezetdje gondoskodik a sajit és az Intézmény belsd ellenbrzésének
megszervezésérol. Ennek érdekében biztositja a fiiggetlen bels6 ellenérzés személyi €s targyi
feltételeit.

4.3.2. A Hivatal az Intézmény vezetéjének javaslata és a fenntarté igénye alapjan, a Bels6
Ellendrzési Kézikonyvben foglaltaknak megfeleléen elkésziti az Intézmény kockazatelemzésén
alapulo éves ellendrzési tervét. Az Intézmény az éves ellendrzési terv dsszeallitasahoz javaslatat
a targyévet megel6z06 év oktober 31-ig kiildi meg a Hivatal vezet6jének.

4.3.3. Az ellendrzés lefolytatasahoz sziikséges megbizolevelet a Hivatal és az Intézmények vezetdi
egylittesen irjak ala. A vizsgalatoz az Intézmények vezetdivel elozetesen egyeztetett idopontban
kell lebonyolitani, kelld id6t biztositva a felkésziilésre. Az Intézmények feladata a helyszini
ellen6rzés zavartalan lebonyolitasdhoz sziikséges személyi és targyi feltételek biztositasa.

4.3.4. A Hivatal és az Intézmény sziikség esetén kozosen intézkedé€si tervet készitenek a belsd
ellenérzés altal feltart hibak, szabalytalansagok megsziintetésére. Az Intézmény feladata ennek
végrehajtasarol gondoskodni.

4.3.5. A gazdalkodasi folyamatokba épitett, valamint az el6zetes és utdlagos vezetdi ellenérzés
1épéseit tartalmazo, a Hivatal altal elkészitett (FEUVE) szabalyzat a koltségvetés tervezéséhez
és végrehajtdsdhoz kapcsolddé folyamatainak ellen6rzési nyomvonalai a hivatal és az
Intézmények érintett dolgozdinak és vezetOinek elvégzendé feladatait és felelosségét is
tartalmazzdk. A Hivatal ehhez kapcsoloddan elkésziti az intézmény gazdalkodasanak
folyamatara és sajatossagaira tekintettel az Intézmény FEUVE szabalyzatat, és kdzremiikodik
annak kiépitésében, miilkodtetésében. A szakmai feladatellatashoz kapcsolodo FEUVE
szabalyzat kidolgozasa az Intézmények feladata.

A beszerzések rendszere, lebonyolitasa

4.4.1. A kotelezettségvallalas modja az egyes eldiranyzatok tekintetében az eldiranyzat feletti
rendelkezési joghoz ko6tott. Ennek alapjan a kiadasok teljesitésének, bevételek beszedésének,
vagy elszamoléasanak elrendelésére az Intézmény vezetdje, vagy az éltala felhatalmazott
személyek jogosultak az erre vonatkozé utasits szerint. .

Az Intézmény vezetdje az aruvasarlasra, vagy szolgaltatds nyujtasara iranyuld
megrendeléseiket ellenjegyzés végett megkiildik a Hivatalnak kivéve az 100.000.-Ft alatti
kifizetések , és jelzik azt a szakfeladatot és eldiranyzatot, amelynek terhére majd a kifizetést
teljesiteni kell. Amennyiben a kotelezettségvallalasra az ellenjegyzésre jogosult szerint nincs
fedezet, ,,nem teljesithetd fedezethidny miatt” megjegyzéssel visszakiildi az Intézmény



vezetdjének. Fedezet megléte esetén a Hivatal az igényt ellenjegyzi, ¢s felvezeti a
kotelezettségek nyilvantartasaba.

4.4.2. Az Intézmény a miikodéséhez sziikséges, koltségvetésben szerepld eszkdzbeszerzési igényeit
iitemezetten, a likviditasi helyzet figyelembe vételével (melyet a Hivatal gazdaségi vezetdjével
egyeztetnek) bonyolitjak.

4.4.3. Az Intézmények feleldsek a beszerzések megtervezése soran 1étrejovo beszerzési igények
valddisagaért, a beszerzések mennyiségéért, mindségi kovetelményeinck meghatarozasaért,
illetve a koltségek indokoltsaganak aldtdmasztasaért, valamint eldiranyzati fedezetéért.

4.4.4. Az Intézmény a Pénzkezelési szabalyzatban meghatarozott médon a készpénzben beszedett
bevételeit kiadasok teljesitésére nem fordithatja, azt kiteles az ERSTE Banknal vezetett
koltségvetési bankszamlara, vagy - elozetes egyeztetéssel - a Hivatal hazipénztaraba befizetni.

4.4.5. Az Intézmény a Pénzkezelési szabalyzatban meghatarozottak szerint szerzi be a
készpénzfizetéssel az alaptevékenysége ellatasdhoz, valamint bevételeik képzéséhez sziikséges
termékeket és szolgaltatasokat, amelyek lebonyolitasa atutalassal nem lehetséges, illetve nem
célszerti.

Ebben a vonatkozasban az tekinthet6 ,,nem lehetségesnek” illetve ,,nem célszerlinek”, amely
kis Osszegli, elére nem tervezheto, elére nem lathaté koltséget jelent.

4.4.6. Az Intézmény és a Hivatal kotelesek az arubeszerzéseket a kotelezettségvallalasok rendje, az
aruforgalom, szamlaforgalom és pénzforgalom szabalyai szerint lebonyolitani.

4.4.7. Az arubeszerzés és a szolgaltatds igénybevétele minden esetben teljesités elfogadasahoz
kotott.

A szallit6i teljesités elfogadasa minden esetben az Intézmény feladata, amely lehet kizarélag
szallit6i teljesités elfogadas, illetve kiegésziilhet — meghatarozott esetekben —minOségi
elfogadassal. A szallitoi teljesités elfogadasa esetében az Intézmény a szallitolevél
ellenjegyzésével, miiszaki vagy mindségi elfogadas esetében jegyz6konyvvel vagy
feljegyzéssel egyiitt a teljesitésrol sz616 dokumentumokat megkiildi a Hivatalnak.

4.4.8. A Hivatal a beszerzésekhez tevOleges timogatast nyujt (alternativ arajanlat beszerzése,
kozvetlen targyaldson valo részvétel, igények Osszesitésével arelony érvényesitése, stb.).

4.4.9. Amennyiben a beszerzés készpénzzel torténik, a készpénz igénylése a Pénzkezelési
szabalyzatban leirtak szerint térténik. A készpénz kezelésére, tarolaséra, szallitasara,
bizonylatolasra - a Pénzkezelési Szabalyzatban leirt — feltételeket, szabalyokat az Intézmény
kételes betartani.

4.4.10. A pénziigyi teljesités atutalds esetén minden esetben a Hivatal feladata, amely a teljesités
elfogadasat kovetden kiegyenliti a szallito altal benyujtott szamlakat.

44.11. A szakmai teljesitések igazolasat az Intézmény vezetbje az utalvanyozassal
egyidejlileg végzik.

4.412. Az ellenjegyzésre (intézményvezetdi utalvanyozas esetén) a Hivatal vezetdje
illetve gazdasagi vezetdje vagy az erre a feladatra irasban kijellt dolgozé jogosult a
vonatkozé szabalyozas szerint..

A konyvvezetési feladatok, szamviteli politika, a gazdilkodas szakmai feladatai
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E) Az eléirdnyzat-felhaszndlds dltaldnos szabdlyai alapjan a koltségvetés végrehajtdsa

4.5.1. Az Intézmény felelés azért, hogy a fokonyvi kényvelés analitikus alatamasztasa megfeleljen

az elemi szintl rogzitett gazdasagi eseményeknek.

4.5.2. A Hivatal felelos azért, hogy a fokonyvi konyvelés teljes mértékben megfeleljen az elemi

szinten régzitett gazdasagi eseményeknek.

4.5.3. Az Intézmény vezetdjének feleldsségi korébe tartozik a fentiek kdvetkeztében a
koltségvetés-tervezés soran leadott igények mértékének és a tételek mennyiségének pontos

-

felmérése és analitikus alatdmasztasa szerint tervezett eldiranyzatok felhasznalasa.

4.5.4. Az Intézmény kotelessége, hogy az elore nem 1athato ,,vis major” eseteket analitikusan
alatamasszak, azok bekdvetkeztét a Hivatal szamdra tovabbitsak, illetve kezdeményezzék azok

eldiranyzati fedezetének biztositasat.

4.5.5. A Hivatal kételessége, hogy a ,,vis major” eseteket analitikusan alatamasztva jelezze a

beszamoldban, illetve el6készitse azok eldiranyzat fedezetének biztositasat.

F) A munkaerd-gazdilkodds nyilvéntartdsi és foglalkozdspolitikai feladatai elldtdsa
4.5.6. Az Intézmény vezetdje 6nallé bérgazdalkodasi jogkort gyakorol. Ennek keretében az

allascserékbol keletkezett bérmegtakaritast, tovabba a tdvollétek miatti bérmaradvanyt a

szabalyozott keretek k6zott szabadon felhasznélhatjak.

4.5.7. A koltségvetési rendelettel jovahagyott 1étszamkerettel az Intézmény 6nalléan gazdalkodhat,

de a szakmai 1étszamot ennek soran nem csdkkentheti.

4.5.8. Az Intézmény koételes a munkaerd-gazdalkodas, a munkaiigyi nyilvantartas, az
illetményszamfejtést elokészitd, a személyi juttatidsok utalvanyozasanak elokészité feladatait
sajat maga ellatni, a meghatarozott foglalkozaspolitikai szempontok és a munkaltatdi jogkor

térvényes gyakorlasanak figyelembe vételével.



4.5.9 Az Intézmény koteles egyiittmiikodni a Hivatallal a munkaerd-gazdalkodas, személyi juttatassal
Osszefliiggd gazdalkodas ellendrzésének eldsegitésében, adatszolgaltatassal, az egyes

rendelkezések analitikus alatdmasztasaval.

4.5.10. Az Intézmény folyamatosan koteles a Hivatalt tajékoztatni az allashelyek és a 1étszamok
valtozasardl.

4.5.11. Az Intézmény feladata a bérszamfejtéshez sziikséges adatok tovabbitasa az
illetményszamfejtés (MAK) felé. A Hivatal feladata a nem rendszeres illetmények szdmfejtése
és kifizetése, valamint a valtozo bér (tulora, helyettesités) szamfejtésre torténd elokészitése és
tovéabbitasa az illetményszamfejtés (MAK) felé. Ezekhez az Intézmény minden sziikséges

informaciot megad.

4.5.12. A Hivatal a havi el6iranyzatokhoz viszonyitott teljesitésekrdl szakfeladatonként,

intézményenként Gsszesitett bérnyilvantartast vezet.

4.5.13. Az ellenjegyzési jogkor gyakorlasa soran a Hivatal biztositja, hogy a munkaerd, - és

bérgazdalkodas a jogszabalyoknak, belsd szabalyzatoknak megfelelden torténjen.

G) Uzemeltetéssel, fenntartissal, miikodtetéssel, a vagyon hasznilatival, hasznositdsdval
osszefiiggo feladatok elldtdsa

4.5.15. Az Intézmény cllatja izemeltetési, épiilet-fenntartasi feladatait.

4.5.16. Az épiilet-karbantartasi, épiilet-fenntartési feladatok tekintetében az Intézmény karbantartasi

tervet készit, amely alapjan kiils6 vallalkozok ellatjak a karbantartasi munkakat.

4.5.17. Hibaelharitas esetén 100.000.- Ft-ot meghalad6 értékben a Hivatalnak elzetes egyeztetési,

ezen értékhatar alatti, vagy ,,vis major” esetekben utélagos jovahagyasi joga van.



D) Az analitikus nvilvdntartissal, konyvvezetéssel és a beszdmoldsi kitelezettséggel,

adatszolgdltatissal, vagyonleltiarral dsszefiiggd feladatok

4.5.18. Az Intézmény kotelezettsége az analitikus nyilvantartasok vezetése. FOkonyvi konyvelési

feladataik, beszamolasi kotelezettségeik, pénziigyi informdcios kotelezettsége korébe tartozo

feladataik ellatasaval megbizza a Hivatalt. A vagyonleltar gondozasaval 6sszefiiggd feladatokat

elemi szinten ellatjak, a beszamolohoz kapcsolddd eszkoz-nyilvantartsi €s mérleg analitikus

alatamasztasi feladatok elvégzésével Gsszefiiggd feladatokhoz a Hivatal szaméara minden

inform4cidt, tdimogatast megadnak.

4.5.19. A Hivatal feladata, hogy jelen megéllapodasban foglaltak szerint ellétja az Intézmények

szamdra a fokonyvi konyveléssel, beszdmolasi kotelezettséggel, pénziigyi informaci6

szolgaltatassal osszefiiggé feladatokat. A Hivatal — fiiggetleniil a MAK szamaéra eldirt

adatszolgaltatasi formatumtol és tartalomtdl- kételes a feliigyeleti szerv altal meghatarozott

cimrend szerinti bontasban elkésziteni a beszamolot.

4.5.20. A Felek megallapodnak abban, hogy az Intézmény legalabb a kovetkezd analitikus

nyilvantartasokat vezeti:

*

* & & o

Elbiranyzat felhasznalas analitikus nyilvantartasa

Kisértékii targyi eszk6zok és készletek (€lelmiszer, gbngyodleg, raktaron 1évo és
hasznalatba 1év6 eszk6z0k) nyilvantartasa,

Az élelmiszer felhasznalasrdl havonta feladas készitése, normékto6l valé eltérési bizonylat
kiallitasa,

Eszko6zvaltozasok, készletvaltozasok,

Téritési dijak nyilvantartasa,

Szakmai palyazatok eldiranyzatai felhasznalasa,

A Kkoltségvetési térvényben meghatarozott célhoz kotott eldirdnyzatok felhasznaldséra
vonatkozé analitikék.

Munkatigyi nyilvantartas és béranalitika.

4.5.21. A Felek megéllapodnak abban, hogy az analitikus nyilvantartissal 0sszefliggd feladatait az

Intézmény és a Hivatal oly modon 1atjak el, hogy az a fokoényvi konyvelési rendszer



adatrendszerét teljes mértékben alatdmassza, illetve timogassa a koltségvetés-tervezés és a

beszerzések, leltarosszesitések elemi szintli adatigényét.

4.5.22. A Felek megallapodnak abban, hogy az analitikus és szintetikus nyilvantartassal sszefliggd
feladatok adatigényét kélcsondsen egyeztetik, valamint a negyedéves, féléves és éves
beszamoloval kapcsolatos adatszolgaltatasi feladatok ellatasaban egymast kdlcsondsen
tamogatjék és tajékoztatjak.

4.5.23. A Felek megallapodnak abban, hogy a vagyonleltar nyilvantartdsaval, médositasaval

Osszefliggo feladatokat a feliigyeleti szerv altal meghatarozott kovetelményrendszer szerint 1atjak

el.

4.5.24. A Hivatal feladata, hogy az immaterialis javakrol, targyi eszk6zokrol, beruhézasokrol,
beruhazasokra adott elélegekrdl olyan nyilvantartast vezessen, hogy megfelel6 adatok
képzddjenek a szamviteli értékcsokkenésrdl és fizikai elhasznalddasrol, a szamviteli

el6irasoknak megfelelden.

4.5.25. Az Intézmény feladata, hogy a hasznalatban 1évo kisértékii eszk6zokrol, készletekrdl, az
azokban bekovetkezett valtozasokrol folyamatos mennyiségi nyilvantartast vezessen. Az
Intézmény a Leltarozasi €s leltarkészitési szabalyzat alapjan végzi az eszkdzok leltarozasat. A
Hivatal a szabalyzat alapjan ellenérzi a leltarak szabalyszerliségét, valamint kozremlikddik azok
kiértékelésében. A selejtezések elOkészitése, végrehajtasa és bizonylatolédsa az Intézmény

feladata, melyet a Selejtezési szabalyzatban leirtak alapjan koteles végezni.

4.5.26. Az Intézményben 1év6 raktari készletek (élelmiszer, gongyoleg) nyilvantartasa, bizonylatolasa
az Intézmény feladat- és hataskorébe tartozik. A raktéri készletekben bekdvetkezett
valtozasokrdl, a raktari alloméanyrdl az Intézmények negyedévente tajékoztatjak a Hivatalt. A

Hivatal a raktéri készletek leltaranak valodisagat sziroprobaszertien ellendrizheti.

E) A szdmla- és bizonylati rend szerinti szimlakezelési és bizonylatolisi feladatok




4.5.27 A Felek rogzitik, hogy az Intézmény a koltségvetési szervek szamara rendszeresitett és a
feliigyeleti szerv altal jovahagyott szdmlakeret alapjan szamlarendet és bizonylati rendet,
bizonylati albumot valamint szakfeladat rendet koételes késziteni, amely feladattal megbizzdk a

Hivatalt.

4.5.28. A Hivatal feladata, hogy elkésziti az egységes szamlakeretet, amely alapjan a Hivatal ellatja a

fokonyvi konyvviteli feladatait.

4.5.29 Az 6sszes bizonylat adatait a kényvviteli nyilvantartasokban — az intézményre eloirt szabalyok
szerint — rogziteni kell. A Felek elismerik, hogy szabélyszerii az a bizonylat, amely az adott
pénziigyi miiveletre vonatkozdan a jogszabélyban, helyi eléirdsokban foglalt formédban és

tartalommal a valosdgnak megfelel.

4.5.30. A fokonyvi konyvelés soran, az analitikus nyilvantartasok és a bizonylatok adatai k6zotti

egyeztetés és ellendrzés lehetoségét az Intézmény szamadra teljes kortien biztositani kell. -

F) A szamviteli politika, onkéltségszdmitds és az ellenérzés szabdlyai, és mds szabalyok
alkalmazisa

4.5.31. Magaban foglalja:

% A pénz- és elbiranyzat-maradvany kimutatasat,

s A vagyonértékelés altalanos feladatait,

% A kis értékii targyi eszk6zok mindsitését,

% Az értékcsokkenési leiras altalanos és egyedi szabalyait,

% Az eszk6z0k leltarkészitési és leltarozasi, selejtezési feladatait,
% A mérlegkészités, az eszk6z0k és forrasok értékelési feladatait,
0,

% Az 6nkoltség szamitas rendjére vonatkozo szabalyokat.
4.5.32. A Felek megéllapodnak abban, hogy az Intézmény a koltségvetési szervek szamara

rendszeresitett €s a felligyeleti szerv altal eldirt szamviteli politikat, onkoltség-szamitasi
szabalyokat, kis értékii targyi eszk6zok mindsitését és az értékcsdkkenési leiras altalanos és

egyedi szabalyait, leltarkészitési, leltarozasi, selejtezési, mérlegkészitési, eszkdz- forrasértékelési

szabalyait koteles kovetni, ahhoz analitikus alatdmasztast adni.



4.5.33. A Hivatal feladata, hogy jelen megéllapodasban foglaltak szerint és a feliigyeleti szerv altal
eldirtak szerint elokészitse az egységes szamviteli politikat, onkoltség-szamitasi szabalyokat, kis
értéki targyi eszk6z6k minGsitését és az értékcsokkenési leiras altalanos és egyedi szabélyait,
leltarkészitési, leltarozasi, selejtezési, mérlegkészitési, eszk6z- és forrasértékelési szabélyait, a
megadott analitikus adatok alapjan elkészitse a fokonyvi szintli szamokat, mérlegszamokat.

4.5.34. Az Intézmény és a Hivatal egységes koltségvetés-tervezés, beszerzési és szamviteli,

kényvvezetési rendszer alapjan latjak el feladataikat. Az Intézmény meghatéarozott formaban és

tartalommal bovitheti sajat nyilvantartasait a szakmai tevékenység igényeinek megfelelden.

4.5.35. A Hivatal ellen6rzési tervet készit a konyvvezetés szabalyossidganak ellenrzésére, e feladatait
a belsé ellen6rzési szabalyzatnak megfelelen ellatja. Az ellendrzési terv szakmai intézményekre

vonatkozoé részét a szakmai intézménnyel elézetesen egyezteti.

A koltségvetési beszamolé elkészitése

4.6.1. Az Intézmény a feliigyeleti szerv altal jovahagyott formaban és tartalommal, a Hivatal éltal
elkészitett beszamold analitikai és szakmai alatdmasztasat biztositja. Az Intézmény a

beszamol6 rajuk vonatkozo részeivel 6sszefliggd véleményt a Hivatalnak megkiildi.

4.6.2. A Hivatal feladata, hogy a jelen megallapodasban foglaltak szerint a felligyeletei szerv altal

eldirtak szerinti formaban és tartalommal elkészitse a szamviteli beszamolot.

4.6.3. A beszamold négy részbol all:

o egyfelol tartalmazza az &llamhaztartds szervezetei beszamolasi €és konyvvezetési
kotelezettségének sajatossagairdl sz6lé 249/2000.(X11.24) Korm. rendelet altal eldirt
adatokat,
masfeld] tartalmazza a Polgarmesteri Hivatal 4ltal megjelolt kiegészitd mellékleteket,

e harmadsorban tartalmaz r6vid beszdmol6t Osszességében a koltségvetés-tervezés,
gazdalkodas eredményességérol,

e negyedrészt javaslatot tartalmaz a koltségvetési évben mérhetdé megtakaritasok
felhasznélasara.



4.6.4. A Hivatal az Intézménnyel val6 eldzetes egyeztetéssel terjeszti eld a feliigyeleti szerv elé az
évkozi megtakaritdsok, pénzmaradvanyok, eldiranyzat- maradvanyok felhasznalasnak

javaslatat.

V. JOGOK ES KOTELEZETTSEGEK

Altalanos jogok és kotelezettségek, feleldsségi korok:

5.0.A Felek tudomasul veszik, hogy sajat rendelkezési jogkOriikkbe tartozé eldirdnyzatok
- felhasznélasaért, a kotelezettségvallalasok fedezetének meglétéért teljes korii feleldsséggel
tartoznak.

Az Intézményekre vonatkozé jogok és kitelezettségek:

5.2.1. Az Intézmény a megallapodasban megallapitott kotelezettségeket a toliik elvarhato

mindségben, jelen megallapoddsban megallapitott modon és mértékben teljesitik.

5.0.0. Az eloiranyzatok felhasznalasanak szilkségességéért, az igénybe vett szolgaltatasok
mennyiségéért, mértékéért az elvarhat6 takarékossag betartasa mellett az Intézményt terheli
a felelosség.
6.0.0. Az Intézmény — clOzetesen egyeztetett idopontban — betekintést nyerhet a Hivatalndl a
kdnyvvezetésével, szamviteli adataival osszefiiggé dokumentumokba, adatrendszerekbe.
7.0.0. Az Intézmény kizardlagos hataskorébe tartozik az alabbi szabélyzatok elkészitése:
= Munkavédelmi szabalyzat,
* Tlzvédelmi szabalyzat,
= [Iratkezelési szabalyzat.

A Hivatalra vonatkozé jogok és kitelezettségek

5.3.1. A Hivatal a megallapodasban megéllapitott kotelezettségeket a tole elvarhaté mindségben,

jelen megéallapodasban meghatarozott mdédon és mértékben teljesiti.

5.3.2. A Hivatal tajékoztatast ad, betekintést biztosit a szakmai intézmények szdmara a

konyvvezetésével, szamviteli adataikkal 6sszefliggd dokumentumokba, adatrendszerekbe.



V1. ZARO RENDELKEZESEK

5. Vegyes rendelkezések

5.0.0.

6.0.0.

7.0.0.

8.0.0.

9.0.0.

Az Intézmény tekintetében a kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi jogkoroket a Hivatal
2011. februar 2-t61 hatdlyos kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, szakmai teljesités igazolésa,
érvényesités, utalvanyozas rendjének szabéalyozasarol szol6 szabalyzata rendelkezik.

A Felek megallapodnak abban, hogy gazdalkodasi tevékenységiik sordn a vonatkozd
jogszabalyok alapjan, jelen megallapodas szerint jarnak el.

A Felek kijelentik, hogy a gazdalkodasukkal Gsszefliggd jogszabalyokban meghatarozott
altalanos felelosségi szabalyokat ismerik, azokat betartjak, attdl csak a feliigyeleti szerv altal
meghatarozott esetekben térhetnek el.

A Felek megéillapodnak abban, hogy az egyeztetett, kolcsondsen elfogadott részletez6 és
modositott szabalyzatokat jelen megéllapodas fiiggelékeként fogjék kezelni.

Amennyiben az egyes feladatok teljesitése hatarnapja munkasziineti vagy szabadnapra,
esetleg iinnepnapra esik, akkor hatdrnapon az azt kovetd els6 munkanapot kell érteni.

Jogvitak rendezése, egyeztetések

5.0.0.

A Felek megallapodnak abban, hogy torekszenek a teljes korii egyiittmiikddésre, eljarasuk
sordn koélcsonds értesitési és tajékoztatasi kotelezettséget vallalnak, fiiggetleniil attél, hogy
az adott kérdésre vonatkozoan jelen megallapodas tartalmaz-e kiilon eljarasi szabalyt, vagy
sem.

A Felek a vitas ligyekben el6zetesen — irdsos jegyzOkonyvezés mellett — 15 napon beliil, rendkiviili

esetben legkés6bb 3 napon beliil egyeztetnek. Amennyiben az egyeztetés nem jar sikerrel az

egyeztetési kezdeményezo6 fél az ligyet a feliigyeleti szerv elé terjesztheti.

Hatailyba léptetd rendelkezések:

5.0.0.

6.0.0.

7.0.0.

8.0.0.

Jelen megallapodas hatdrozatlan idore szol, a koltségvetés tervezésére vonatkozo eldirasokat
a 2011. évi koltségvetés elkészitésénél kell eloszor alkalmazni.

Jelen megallapodas moédositasat barmelyik fél kezdeményezheti a feliigyeleti szervhez
benytjtott kérelem formdjaban, amelyrdl a Felek el6zetesen egyeztetnek.

Jelen megallapodas és annak modositasa a feliigyeleti szerv el0zetes jovahagyéasaval 1éphet
hatalyba.

Jelen megallapodds megsziinik barmely fél megsziinésével, atszervezésével, a feliigyeleti
szerv alapitdi dontésével.



9.0.0.

10.0.0.

A megallapodé Felek a jelen megallapodast, mint k6zos akaratukkal mindenben egyezét, a
feliigyeleti szerv erre vonatkoz6 hatarozata szerinti jovahagyasaval kotik, az itt nem
szabélyozott kérdésekben elfogadjak a hatdlyos Polgari Torvénykonyv €s egyéb hatalyos
jogszabalyok rendelkezéseit.

Jovdahagyds:

A Képviseld-testiilet a .. /2011. (II. 17.) szam hat4rozataval a megallapodast jévahagyta.

Nagykovacsi, 2011. .....ovvvvvnrnnannnn..
Intézmény Polgarmesteri Hivatal
2094 Nagykovacsi, 2094 Nagykovacsi, Kossuth Lajos utca 61.
Intézményvezetd Dr. Papp Laszl6 jegyzo

Fuggelék

Jelen megallapodas 6.1.4. pontjaban a Felek az alabbi szabalyzatokra utalnak:
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Kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, szakmai teljesités igazolasa, érvényesités, utalvanyozas
rendjének szabalyozasardl sz616 szabélyzata,

Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata,

Pénz- és értékkezelési szabalyzat,

Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat,

Felesleges vagyontargyak hasznositasinak és selejtezésének szabalyzata,

Bizonylati szabalyzat, bizonylati album.






