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Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6ld 2011. évi CLXXXIX. térvény 81. § (1)
bekezdése f) pontjanak megfeleléen beszamolok a tisztelt Képviseld-testiletnek a
Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) 2022. évi tevékenységérél.

2021. november 1-t6l a hatékonyabb mikoédés érdekében a Hivatal szervezeti
tagolédasa megvaltozott, az Uj szervezeti struktura szerint 5 szervezeti egység
keretében latjak el feladataikat a Hivatal munkatarsai.

Az 6t szervezeti egység a Telepulésizemeltetési, Beruhazasi és Palyazati Osztaly, a
Pénzlgyi és Adougyi Osztaly, a Hatosagi és Szervezési Osztaly, a Titkarsag, valamint
a Személylgyi Ugyintéz6é. A jelenlegi beszamolét e szervezeti struktira szerinti
tagolassal készitettiik el.

A beszamol6 igyekszik megmutatni azt a sokréti tevékenységet, amit a Hivatal
munkatarsai 2022. évben is a legjobb tudasuk szerint, becsulettel elvégeztek. Az
elmult évben a kollégak az adminisztracios, hatdésagi és pénzigyi feladatok mellett
tobb fejlesztési és beruhazasi projektben, palyazat benyujtasan dolgoztak, emellett
az orszaggydlési képviselbk valasztasa, valamint a Magyarorszag Kormanya altal
kezdeményezett orszagos népszavazas eldkészitésében és lebonyolitasaban, illetve
az oktdberben indult népszamlalasi munkaban is aktivan kézremikodtink.

Kérem a Képvisel6-testiiletet a beszamolé jovahagyasara, a hatarozat elfogadasahoz
egyszer( szavazattébbség szukséges.

Nagykovacsi, 2023. aprilis 19.

Grégerneé Papp lldikd
jegyzb

Hatarozati javaslat
Targy: Beszamol6 a Polgarmesteri Hivatal 2022. évi tevékenységérol
Nagykovacsi Nagykdzség Onkormanyzatanak Képviseld-testilete ugy dont, hogy a
Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatal 2022. évi tevékenységérdl szold beszamolot
elfogadja.

Hatarido: azonnal
Felelds: jegyzd
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Beszamolo6 a Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatal
2022. évi tevékenységerol

A Hivatal szervezeti egységeinek altalanos bemutatasa
A Hivatal 6t szervezeti egység keretében latja el feladatait.

A Telepiilésiizemeltetési, Beruhazasi és Palyazati Osztaly végzi a nagyktzség
uzemeltetésével, a Nagykovacsi Telepllésiizemeltetési Intézménnyel valé folyamatos
kapcsolattartassal, a telepllés palyazataival, kdzbeszerzéseivel, beruhazasaival
kapcsolatos feladatokat. Ellatja tovabba az épitési Ugyekben a tajékoztatasi
feladatokat.

A Pénziigyi és Adéiigyi Osztaly hataskorébe tartoznak az Onkormanyzat
koltségvetésének tervezésével, végrehajtasaval 6sszefliggé feladatok, tovabba a
konyvelési, vagyongazdalkodasi tevékenységek. Az osztaly végzi el a helyi
adohatdsagi feladatokat is.

A Hatésagi és Szervezési Osztaly késziti el6 a polgarmester és a jegyz6 hataskorébe
tartozé hatosagi lgyeket. Az lgyfélszolgalatos kollégak fogadjak a hivatalunkba
érkezé ugyfeleket, elsé korben informaljak a hozzank érkezdket, valamint a postazasi
és iktatasi feladatokat is elvégzik.

A Titkarsag szervezi a Képvisel6-testiilet, valamint bizottsagai Uiléseit, ellatja ezek
jegyzbkonyvezésével kapcsolatos feladatokat. Ide tartoznak még a Hivatal vezetdinek
titkarsagi feladatai, a médiaval és a civil szervezetekkel kapcsolatos teendék, valamint
a valasztasokkal és a népszavazassal 0sszefiigg6 tennivalok is.

A Személylgyi ligyintézo végzi a Hivatal koztisztviselbivel kapcsolatos személylgyi
teveékenységet, valamint az integritds tanacsadé feladatkorbél fakadé feladatokat.
Ehhez a munkakdrhdz tartozik a helyi esélyegyenléségi programmal, valamint az
adatvédelemmel kapcsolatos feladatok 6sszehangolasa is.

A Hivatal vezetésében a jegyz6 és aljegyz6 kozotti munkamegosztas alapjan az elmult
évben is az aljegyz6 munkakorébe tartozott az altalanos helyettesitésen kivil a
szerz6dések elbkészitése és véleményezése, a kozbeszerzési eljarasokkal
kapcsolatos dokumentumok ellenérzése, kozremlikddés a rendeletalkotasban, az
onkormanyzati vagyonnal kapcsolatos jogi Ugyintézés, az intézményi
alapdokumentumok karbantartasa, valamint altalaban a jogi (gyek intézése.

A belsd ellendr, valamint az adatvédelmi tisztviselé megbizasi jogviszony keretében,
kdzvetlen jegyzéi iranyitassal végzi feladatait.
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I. Telepiilésiizemeltetési, Beruhazasi és Palyazati Osztaly

A Hivatal Telepuléstzemeltetési, Beruhazasi és Palyazati Osztalya a feladatait 1 6
osztalyvezetd vezetése mellett a féépitesz, 2 f6 telepulésmérndk, 1 f6 palyazati
referens, 1 f6 milszaki Ugyintézd és 1 f6 épitészmérndk Ugyintézdvel latja el. Az
osztalyvezetbi feladatokat 2022-ben Karajzné lllinger Eniké latta el.

1. Az épitészmérndk altal ellatott feladatok

1.1. Epitésiigyi Tajékoztatasi Szolgalat miikédtetése, melynek keretein beliil a
jelenlegi épitésiigyi hatésagi rendszerben az épitési ligyekben eljarni kivané
ligyfelek lakohelyiikén torténd kiszolgalasa, az alabbi feladatok ellatasaval:

o tajékoztatas a Helyi Epitési Szabalyzatrél, illetve egyéb, az épitésiiggyel
kapcsolatos orszagos és helyi jogszabalyokrol, az épitéstugyi hatosagi
ugyintézés elésegitése, gyorsitasa,

o épitésugyi feladatok intézéséhez a kérelmek papir alapon vagy digitalis
adathordozon vald fogadasa, atvétele, szikség esetén digitalizalasa,
tovabbitasa, hianypoétlasok tovabbitasa az epitéslgyi hatésagi engedélyezeési
eljarast tamogat6é elektronikus dokumentaciés rendszerbe (ETDR) torténd
feltltéssel,

. a helyi épitéslgyi irattar kezelése, abbol az épitési, illetve épitésfelligyeleti
hatésagok, egyéb  allamigazgatasi szervek, valamint a  helyi
ingatlantulajdonosok részére adatszolgaltatas, iratmasolatok kildése, kiadasa,

o épitéslgyi hatéosagi  dontések, tajékoztatasok, adatszolgaltatasok
nyilvantartasa, irattarozasa.

1.2. Az Epitészeti, Miiszaki Tervtanacs titkaraként:

. végzi a tervtanacsi llések eldkészitését, megszervezését, lebonyolitasat,
. kezeli a beérkezd terveket és a keletkezett szakvéleményeket,
. ellatja a telepulésképi bejelentési és telepllésképi véleményezési eljarasok

teljes korii lebonyolitasat, nyilvantartasat, valamint a féépitészi tajekoztatasok
nyilvantartasat,

. dontésre elékésziti a polgarmesteri hataskorbe utalt telepulésképi kotelezési
eljarasokat, hatosagi bizonyitvanyok kiadasat,

o részt vesz a helyi épitésligyi rendeletek készitési, moédositasi folyamataban,

o az allamigazgatasi szervek, szomszédos Onkormanyzatok és a partnerségi

rendelet szerinti civil szervezetek felé végzi a kapcsolattartast,
adatszolgaltatast.

1.3. Egyéb feladatok:

o onkormanyzati telekalakitasokkal kapcsolatos lgyintézés;

jegyz6i hataskdérben maradt egyéb szakhatésagi hozzajarulasok dontésre
eldkészitése;

kutakkal és hazi szennyvizkezel6 létesitményekkel kapcsolatos Ugyintézés;

a hazszamozassal, kozterlleti névvaltozassal kapcsolatos lGigyintézés;
kozterulet foglalassal kapcsolatos Ugyintézeés;

katasztréfavédelemmel kapcsolatos feladatok, polgarmesteri dontések
elbkeészitése;

o sikossagmentesitési feladatok ellenérzésében vald részvétel;
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o az egyes egyetemes szolgaltatasi arszabasok meghatarozasarol szo6lé
259/2022. (VII. 21.) Kormanyrendelet 7/A.§ (1) bekezdése szerint, a csaladi
fogyaszté kozdsségekre vonatkozé6 — kedvezmény igénybevétele ceéljabol
benyuijtott — kérelmek alapjan helyszini szemlék lefolytatasa és hatdsagi
bizonyitvanyok kiallitasa;

o épitmény- és telekadé ellenérzésekben valo részvétel.

2. A palyazati referens altal 2022. évben elkészitett, befejezett, gondozott
palyazatok

2.1. Vis maior palyazat, EBR 486 907: Kazal utcai arok, Erdé utca
2020.06.17-én vis maior esemeény tortént, melynek soran karosodott a Kazal utcai arok
burkolata 95 méteres, illetve az Erdé utca utburkolata 254 méteres szakaszon. A
projekt lezarasanak hataridejét az Erdé utcaban torténdé egyéb kivitelezési munkak
(Onkormanyzati fejlesztések 2021; PM_CSAPVIZGAZD_2018/7) miatt 2022.12.16-ra
modositottuk. Az elszamolas megtortént.

2.2. Vis maior palyazat, EBR 542 131: Szeles utcai arok

2020.09.30-an vis maior esemény toértént, melynek soran karosodott a Szeles utcai
vizelvezetdé/befogado. A kivitelezés 2022-ben megtortént, az elszamolasra 2023-ban
kerult sor.

2.4. Vis maior palyazat, EBR 570 375: Orddgarok partfal, Lombos utcai arok,
Tatika és Kazal utca

2022.08.24-én vis maior esemény tortént, melynek soran karosodott a Tatika utca 100
méteres, a Kazal utca 50 méteres, a Lombos utcai arok és jarda 75 méteres, valamint
az Ordogarok partfalanak 22 méteres szakasza, illetve a Kazal utcai arok burkolata 95
méteres, illetve az Erdé utca Gtburkolata 254 méteres szakaszon. A tAmogatasi dontés
2023 marciusaban megsziiletett.

2.5. Onkormanyzati fejlesztések 2021, EBR 520 217
Nagykovacsi Nagykdzség Onkormanyzata tamogatast nyert el az Erdé utcai jarda
feldjitasara. A kivitelezésre 2022-ben kerlilt sor. Az elszamolas megtortént.

2.6. A koronavirus-vilagjarvany altal okozott, a kulturalis agazatot érinté karok
enyhitése 2021 (EMMI)

Nagykovacsi Nagykézség Onkormanyzata 5.000.000 forint vissza nem téritendd
tamogatast kapott, amely 0sszeget a benyuijtott szakmai és pénzlgyi terv alapjan az
Onkormanyzat az Oregiskola Kézdsségi Haz és Kdnyvtar dolgozdinak bérfejlesztésére
fordithatja. A tdmogatas elszamolasa 2022 januarjaban megtortént.

2.7. Kulturalis intézmények bérfejlesztése 2021 (NKA)

Nagykovacsi Nagykdzség Onkormanyzata 1.315.750 forint vissza nem téritendd
tamogatast kapott, amely 6sszeget az Onkormanyzat az Oregiskola Kéz6sségi Haz és
Koényvtar dolgozéinak bérfejlesztésére fordithatta. A tamogatas elszamolasa 2022
marciusaban megtortént.
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2.8. Kulturalis intézmények bérfejlesztése 2022 (EMET)

Az Oregiskola K6zosseégi Haz és Konyvtar palyazatot nyujtott be dolgozdinak 20%-os
bérfejlesztésére, az Onkormanyzat tamogatasaval. Az elszamolasara 2023
marciusaban kerult sor.

29. Egyeditamogatas, EBR 545 691 (BM)

Nagykovacsi Nagykodzseég Onkormanyzata  tamogatast nyert el a
Belligyminisztériumtol jardak épitésére és teljes fellletl utfelujitasra. A tamogatasbdl
jarda épult az Ady Endre utca Greszl Ferenc és Vértes utca kdzotti szakaszan, a Pok
utcaban, valamint a Szeles utcaban a Kaszal6 utca és a Viragos sétany kozott, ahol
egyben teljes fellletli utfelujitas is megvaldsult. A projekt Osszkoltsége bruttd
138.433.099 forint, amelynek 100%-a, azaz 138.433.099 forint vissza nem téritendé
tamogatas. A kivitelezés befejez6dott, a projekt elszamolasa megtoértént.

2.10. Klimastratégia palyazat, KEHOP-1.2.1-18-2018-00158

Nagykovacsi Nagykdzség Onkormanyzata tamogatast nyert el helyi klimastratégia
kidolgozasara, helyi klimatudatossagot erdsité szemléletformalas megvaldsitasara. A
projekt megvalositasa 2019-ben megkezdddott. A helyi klimastratégia dokumentum
elkészilt, a klimatudatossagot erésité szemléletformalassal kapcsolatos
rendezvények egy részének megtartasara a veszélyhelyzet miatt 2022-ben kerul sor.
A tdmogatas elszamolasa 2022-ben megtortént.

2.11. Kerékparut fejlesztése, PM_KEREKPARUT_2018/6

Nagykovacsi Nagykdozség Onkormanyzata tdmogatast nyert el kerékparut épitésére.
A beruhazas eredményeként folyamatos kerékparut Iétesuit Nagykovacsi és Budapest
- Adyliget kozott. Az épitdiparban tapasztalhatdé aremelkedés miatt benyuijtott
tObblettamogatasi kérelem pozitiv elbiralasban részesult. A projekt kivitelezése
befejez6dott, a miiszaki atadas-atvétel 2021. augusztus 25-én megtértént, az
Unnepélyes atadasra szeptember 22-én Kkerult sor. 2021-ben részbeszamolét
nyujtottunk be. A palyazat elszamolasa 2022-ben megtortént.

2.12. Bolcsodefejlesztés, PM_BOLCSODEFEJLESZTES_2018/11

Nagykovacsi Nagykdzség Onkormanyzata tamogatast nyert el a Lenvirag Bélcséde
két csoportszobaval torténd boévitésére. Az épitéiparban tapasztalhatd aremelkedés
miatt benyujtott tobblettdmogatasi kérelem pozitiv elbirdlasban részestilt. A kivitelezés
2022.02.21-én befejezé6dott, az elszamolas megtértént.

2.13. Felszini vizelvezetés, PM_CSAPVIZGAZD_2018/7

Nagykovacsi Nagykézség Onkormanyzata tamogatast nyert el a Kossuth Lajos utca a
Szava utca, és az Erd6 utca csapadékviz-elvezetésének megoldasara. A projekt
megvalositasa 2020-ban megkezdédott, a veszélyhelyzet miatt a szerzédéses
hatariddk médositasa megtortént. Az épitdiparban tapasztalhatd aremelkedés miatt
benyujtott tdbblettamogatasi kérelem pozitiv elbirdlasban részesult. A kivitelezés
megtortént, az atadasra 2022.11.30-an kerult sor. A palyazat elszamolasa
folyamatban van.

2.14. Eurdpai Mobilitasi Hét palyazat, 2021
A Mobilitasi Hét programja megvaldsult, az elszamolas 2023 februarjaban megtortént.
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2.15. Elhet6 telepiilések palyazat (TOP_Plusz-1.2.1-21)

Nagykovacsi Nagykdzség Onkormanyzata tamogatast nyert el az ,Elhet6 telepiilések”
cimi felhivas alapjan telepllési kékinfrastruktira fejlesztésére. A palyazati célok
megvaldsitasaval a Zsiroshegyalja telepllésrész  vizelvezetési problémai
megoldddnak. A projekt 6sszkéltsége bruttd 299.999.999 forint, amelynek 100%-a
vissza nem téritendd tamogatas. A kivitelezés eldékészitése megkezd6dott.

2.16. Belteriileti utak fejlesztése palyazat (TOP_Plusz-1.2.3-21)

Nagykovacsi Nagykézség Onkormanyzata tamogatast nyert el a ,Belteriileti utak
fejlesztése” cim( felhivas alapjan a Nagykovacsi, Vértes utca fejlesztésére, ami
Utépitést és jardaépitést tartalmaz. A projekt 6sszkdltsége brutté 250.000.000 forint,
amelynek 100%-a vissza nem téritend® tamogatas. A Kkivitelezés elbkeszitése
megkezdédott.

2.17. Epiiletenergetikai fejlesztések Nagykovacsiban (TOP_Plusz-2.1.1-21)
Nagykovacsi Nagykézség Onkormanyzata tamogatast nyert el az ,Onkormanyzati
épuletek energetikai korszer(isitése” cimi felhivas alapjan az Oregiskola, a Faluhaz
és az ’'56-os emlékszoba éplleteinek energetikai korszer(isitésére (napelemes
rendszerek, kllsdé hészigetelés). A projekt 6sszkoltsége bruttd 149.048.484 forint,
amelynek 100%-a vissza nem téritendé tamogatas. A Kkivitelezés elbkészitése
megkezdédott.

2.18. Helyi egészségiigyi és szocialis infrastruktura fejlesztése palyazat
(TOP_Plusz-3.3.2-21)

Nagykovacsi Nagykézség Onkormanyzata tamogatast nyert el a ,Helyi egészségiigyi
és szocialis infrastruktura fejlesztése” cimi felhivas alapjan a Nagykovacsi, Kaszald
utca 12-14. szam alatti ingatlanon gyermekorvosi rendelé kialakitasara. A projekt
Osszkoltsége brutté 300.091.608 forint, amelynek 100%-a vissza nem téritendd
tamogatas. A kivitelezés elékészitése megkezdddott.

2.19. Egyéb tevékenységek
Folyamatos palyazatfigyelés;
Beruhazasi beszamolok készitése;
Elbterjesztések készitése;
KABER elektronikus feliilet kezelése;
Kozrem(ikddés a kdzmeghallgatas anyagainak dsszeallitasaban;
Beszerzések Ugyintézése (miszaki ellendr, projektmenedzsment);
Projekt fenntartasi jelentések benyujtasa
o KMOP-3.3.1/B/10-2010-0028 — Felszini vizelvezetés;
o PM_ONKORMUT_2016/26 — Rakoczi utca felujitasa;
e Tovabbi benyuijtott palyazatok
o Onkormanyzati fejlesztések 2022 palyazat (forrashiany miatt
elutasitva);
o Vizmegtartasra iranyul6 palyazat (forrashiany miatt elutasitva);
o Kispatak Ovoda és Lenvirag Bolcsdde fejlesztése (forrashiany miatt
elutasitva);
o Civil palyazat tamogatasa — Szépkovacsi Egyestilet (forrashiany miatt
elutasitva);
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3.1.

3.2

3.3.

3.4.

3.5.

o Civil palyazat tamogatasa — Nagykovacsi Ofaluért Egyesilet
(forrashiany miatt elutasitva);
Helyszini ellenérzés: PM_ONKORMUT_2016/26 — Rakoczi utca feldjitasa;

A telepiilésmérnokok altal ellatott feladatok

Megvalosult beruhazasok:

Lenvirag Bolcséde bévitése két csoportszobaval és kiszolgaloé helyiségekkel —
kdézremiikddés a kbzbeszerzésben és a kivitelezésben (2.12.);

P&k utcai, Ady Endre utcai jarda kiépitése (2.9.);

Szeles utcai jarda kiépitése, Szeles utca aszfaltozasa, csapadékviz
levezetésének kiépitése (2.9.);

Felszini vizelvezetés rekonstrukcidja, felszini csapadékviz-elvezetés
létesitményeinek fejlesztése (Kossuth L. utca, Erdé utca, Szava utca) (2.13.)
Egylttmiikddési megallapodas alapjan elkésziilt Gtfeldjitasi munkak a Cincér és
a Pilis utcaban;

Vis maior palyazat megvaldsitasa, EBR 486 907, Kazal utcai arok, Erdé utca
(2.1.);

Vis maior palyazat megvalositasa, EBR 42 542 131, Szeles utcai vizelvezet6
rendszer helyreallitasa (2.2.).

Megkezdett beruhazasok:

TOP_PLUSZ 1.2.1_21 Elheté telepllések palyazat - Nagykovacsi,
Zsiroshegyalja teleplilésrész csapadékviz-elvezetés kiépitése, rekonstrukcioja.
(2.15.)

Beruhazasok elékészitése, projektkezdések:

TOP Plusz-3.3.2-21 - Helyi egészséguigyi és szocialis infrastruktura fejlesztése
— gyermekorvosi rendel6 épitése (2.18.);

TOP Plusz-1.2.3-21 - Nagykovacsi belterlleti kbzat fejlesztése Zsiroshegyalja
telepllésrészen — Vértes utcai jarda és utépités (2.16.);

TOP Plusz 2.1.1-21 - Onkormanyzati épiiletek energetikai korszer(isitése - az
Oregiskola Kéz6sségi Haz és Konyvtar, a Faluhaz as a Kossuth 64. szam alatti
épulet (56-os szoba) energetikai korszer(isitése (2.17.).

Intézményekkel, 6nkormanyzati épiiletekkel kapcsolatos feladatok:
Lenvirag Bolcsdde meglévd vizéraaknajaban lévé 2 db elzaro cseréje tolézarra;
Dézsa Gyorgy utcai évoda f(itési rendszerének felllvizsgalat, gépészeti
problémak okainak feltarasa, a problémak kezelése;

Kaszald utcai 6voda uj csatorna csatlakozas kiépitése;

Nagykovacsi Altalanos Iskola gaz nyomasszabalyzéjanak cseréje;
karbantartasi naplék vezetésével kapcsolatos lgyintézés;

muszaki segitségnyuijtas az intézmények részére karbantartasi tigyekben.

Garanciak iligyintézése:
A Tunel-Utkorona konzorcium altal megépitett Rakoczi utca garancialis
ugyintézése;
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3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

Lenvirag Bolcsdéde és Védodndi Szolgalat éplletében garancialis javitasok a
Mozaik Kft. altal épitett bdvitésben;

Janosik és Tarsai Kft. altal felyjitott Felnétt orvosi rendeld garancialis
ugyintézése.

Hatésagi ligyintézés:
Természetveédelmi engedélyek, természetvédelmi szakhatosagi allasfoglalasok
kiallitasa.

Koérnyezetvédelem, természetvédelem, viziigy:

Hulladékmentesi programokban valo részvétel;

adatszolgaltatas a Vizugyi Informatikai Kézpont szamara;

Duna-lpoly Nemzeti Park Igazgatésaga altal készitett Budai-hegység kiemelt
jelentéségl természetmegdrzesi (Natura 2000) terllet éves fenntartasi
tervének véleményezése;

Kastélypark kezelési tervével kapcsolatos Uigyintézes, eldkészités;

Kastély fejlesztési terveinek véleményezése, elséfokl természetvédelmi
hatésagkeént tortend Ugyintézések;

megmaradt vizmosasaink, helyi jelentéség(i természetvédelmi tertletek
botanikai és zoologiai vizsgalatai.

Fas szara névényzettel kapcsolatos feladatok:

Fakivagasi engedélyek tgyintézése;

veszélyes, kiszaradt, kozvilagitast akadalyozd, kdzlekedést vagy koézmivet
veszélyeztetd stb. fas szar( novényzet apolé metszése, kivagasa;

kozterlleti faliltetések, facsemete beszerzések lgyintézése;

ELMU védédvezet-biztositd gallyazasaival kapcsolatos (igyintézés;

Pilisi Parkerdd Zrt. erdészeti munkalatainak lakossag felé torténé
kommunikacidja;

belterlleti névényveédelem, permetezések, injektalasok lgyintézése;

kertészeti tervek szakmai véleményezése, egyeztetések lebonyolitasa.

Koézteriiletek, utak, zéldfeliiletek allapotaval kapcsolatos feladatok:
lllegalisan kihelyezett (z6ld)hulladék, és az errdl sz6l6 bejelentések kezelése;
parlagflves, gyomos, invaziv fajokkal terhelt bel- és kultertleti ingatlanokkal
kapcsolatos Uigyintézés, bejelentések kezelése (NATU segitséggel);
vizelvezetd arkok, atereszek takarittatasa (NATU segitséggel);

Linum Bevasarlé Udvar mellett talalhatd kdzterllet, sétany kiépitéseben torténd
kOzrem(ikddés;

Vis maior karesemények vizsgalata, Ugyintésben valé részvétel, ezzel
kapcsolatos felmérési és egyéb feladatok (2.4.);

belterlleti - murvas és szilard (aszfalt) burkolatt — utak éves kétszeri
karbantartasa, ebbél tavaszi karbantartas keretmegallapodas szerint, §szi
karbantartas murvas utak esetében egyedi megrendelése, aszfalt katyuzas
NATU Altal;

civil szervezetekkel torténd kapcsolattartas, adatszolgaltatas;

lakossagi Utépitéssel kapcsolatos feladatok.
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3.10.

3.11.

3.13.

3.14.

KézutkezelSi és tulajdonosi hozzajarulasok, munkakezdési engedélyek,
csapadékviz befogadé nyilatkozatok, patakkezeléi hozzajarulasok
kiadasanak Ugyintézése ivoviz és szennyviz, elektromos, gaz, tavkozlés be- és
rakotések, ut- és jardaépitések, valamint rendezvények megtartasa esetén.
Ingatlanok megkézelitése céljabol kdzut és ingatlan csatlakozasok kiépitésének
egyeztetése, tulajdonosi hozzajarulas megadasa.

Koézlekedéssel, kdzlekedési jelz6eszk6zokkel kapcsolatos feladatok:
Hianyzo, tonkrement kdzuti jelzétablak potlasa, cseréje;

egyéb kozuti jelzétablak, informacios tablak, kultéri tukrok beszerzése,
kihelyeztetése;

forgalomtechnikai feladatok kivitelezése, utburkolati jelek felfestése;

Vis maior karesemények, beruhazasok sziikséges forgalomelterelésekkel
kapcsolatos feladatok (2.4.).

Ko6z- és diszvilagitas, elektromos halézatok:

Kozvilagitasi hianyossagok kezelése, hibaelharitasok (javitasok, cserék)
ugyintézése;

kamerarendszer kiépitésével kapcsolatos feladatok;

szolgaltaté altali halézatfejlesztések, oszlopcserék soran kozterlleti
ellendrzések, Ugyintézés;

karacsonyi diszvilagitassal kapcsolatos szervizelések, le és felszerelésben
kézremikodes, Ugyintézés.

Térinformatikai rendszerrel kapcsolatos ligyek:
Adatszolgaltatas Ggyfelek, egyttim(ikodd partnerek részére;
drénfelvételezés integralasanak tigyintézése a térinformatikai rendszerbe.

Adatszolgaltatas, egyiittmiikodés hatésagokkal, allami szervekkel

(Kormanyhivatal, Duna-lpoly Nemzeti Park Igazgatésag, Pilisi Parkerd6é Zrt.,
Katasztrofavédelmi Igazgatésag, Rendérkapitanysag, Magyar Kézat Nonprofit
Zrt., Erdi Tankeriileti K6zpont stb.)

Kérnyezetvédelmi elbézetes vizsgalati eljaras lefolytatasa, kornyezet- és
természetvédelmi engedély, hozzajarulas beszerzése;

adatszolgaltatasok hatésagok, allamigazgatasi szervek felé,

Magyar Koézut kezelésében all6 Nagykovacsi Gt és Kossuth Lajos utca
ugyintézései (Ut menti fasor, kbzutkezel6i hozzajarulas stb.);

kozremukodés a GFT 0Osszeadllitasaban a viz- és szennyviz rendszer
vonatkozasaban.

. Tervezési feladatokban torténd kozremiikodés:

Kozvilagitas bdvitésével kapcsolatos feladatok;
ut-kerekparut-jarda-kozlekedés;

Kossuth L. utca Ady Endre utca és Tisza Istvan tér kozotti szakaszan a
szabadvezetékes haldzatok kivaltasa;

Nyul utcai lakossagi utépitéssel kapcsolatos tervezési-, lakossagi egyeztetés,
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Linum Bevasarldo Udvar kozterlletet érintdé kiépitésre vonatkozd terveinek
véleményezése, egyeztetések — Nagyszénas utcai ateresz csere, gyalogos
atkotés a Kossuth Lajos és a Nagyszénas utca kozott,

Kecskehat terllet belsdé uthal6zatara, a vizelvezetésre, szennyviz és
csapadékviz elvezetésre, valamint korforgalom kiépitésére vonatkozo tervek
veéleményezése, egyeztetések;

megnyert TOP-Plusz palyazatokhoz még szikséges tervezési feladatok
koordinalasa, elkésziilt tervek véleményezése. (2.15., 2.16., 2.17., 2.18.)

Egyéb tevékenységek:

A Nagykovacsi Telepllésizemeltetési Intézménnyel valé kapcsolattartas,
feladatok elvégzésének ellendrzése;

lakossagi bejelentések, panaszok, tajékoztatas-kérések kezelése, kozvetités
lakosok €s szolgaltatok kozott;

kdzbeszerzési értékhatart el nem éré feladatokra az Onkormanyzat beszerzési
szabalyzata szerint palyaztatasok, szerzédések elékészitése;
kdzszolgaltatokkal tdrténd kapcsolattartas. Evi egyszeri - lakossag részére
ingyenes - elektronikai- és veszélyes hulladék, valamint évi kétszeri
zoldhulladék gytijtés, és elszallitdas megszervezése, lebonyolitasban vald
részvétel.

A végzett tevékenységek szamszaki adatai az alabbiak:
Végzett tevékenység Mennyiség
Elbterjesztések 6sszesen (féépitésszel egyutt) 34db
Osszes ligyszam 4911 db
Ebbdl fészamos Ugy 1189 db
Ebbél alszamos ugy (fészam nélkdl) 3722 db
Hatarozat 328 db
Hatdsagi bizonyitvany 321 db
Végzés 252 db
Szakhatdsagi allasfoglalas 4 db
ETDR feltdltések 56 db
Egyéb Ugyek:

Tervtanacsi Ulések szama 1db
Tervtanacsi allasfoglalas 9db
Teleplilésképi bejelentés tudomasul vétele 11db
Telepuilésképi vélemény 7 db

Féépitészi allasfoglalas 28 db

11
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Il. Pénziigyi és Adoiigyi Osztaly

5. Pénzigyi, gazdalkodasi feladatok

2019. januar 1-t6l a pénzigy-gazdalkodas tekintetében bevezetésre kerult az ASP
rendszer. A szakrendszer tAmogatja az egységes pénzugyi, Ugyviteli, Ugyintézési és
az egyéb alapfeladatok egységes szabalyok szerinti elvégzését, atiathatéosagat. A
gazdalkodasi szakrendszerben a konyvvezetést a kettés konyvviteli rendszerben,
kéltségvetési szamvitel és pénzlgyi szamvitel szerint kell vezetni.

A gazdalkodasi szakrendszer biztositja a koltségvetési szamvitel a bevételi és kiadasi
eléiranyzatok alakulasanak, a kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek, és ezek teljesitésének, tovabba a kdzponti kdltségvetés — Aht. 14. §
(3) bekezdése szerinti — fejezetébdl kapott tamogatasok felhasznalasanak a
valésagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszerd, attekintheté nyilvantartasat és az
éves koltségvetési beszamolé ezekre vonatkozd részei megbizhaté és valos
O0sszképet mutato elkészitését.

A gazdalkodasi szakrendszer biztositia a vagyon és annak Osszetételének, a
tevékenység eredménye valésagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszerd,
attekinthetd nyilvantartasat és az éves koltségvetési beszamolé ezekre vonatkozé
részei megbizhat6 és valds dsszképet mutatd elkészitését.

A gazdalkodasi szakrendszer egyszeres adatbevitel Utjan biztositja, hogy a gazdasagi
esemény hatasa egyszerre jelenjen meg mind a kdnyvviteli szamlakon, a kapcsoldédo
analitikus nyilvantartasokon, koltségvetési szamvitel soran vezetett nyilvantartasi
szamlakon és pénzigyi szamvitel soran vezetett konyvviteli szamlakon.

A pénzugyi, gazdalkodasi tevékenység f6 feladatait a szamlak érkeztetésén,
régzitésén, felszerelésén, kifizetésén és konyvelésén Kkivil a koltségvetés, a
zarszamadas, a havi/negyedéves/éves idfszaki jelentések és mérlegbeszamolok
MAK felé torténd kildése, a féléves, haromnegyed-éves és éves tajekoztatok, illetve
Képviselb-testilet felé torténd beszamold elkészitése, tovabba a kézmeghallgatas
anyaganak Osszeallitasa, a koltségvetési rendeletmodositasok elékészitése és
végrehaijtasa tette ki.

A pénzugyi csoport munkatarsai tartottak a kapcsolatot a vagyonkataszter-szakeértével,
a vagyon valtozasait rogzitették az ASP rendszerben. Elkészitettek az éves és
negyedéves pénziugyes statisztikakat. Nyilvantartottdk a  szerzédéseket,
kotelezettségvallalasokat, gondoskodtak az idében torténd atutalasokrol. A pénzigyi
csoport folyamatos és naprakész nyilvantartast vezetett a targyi eszkd6zokrdl és
konyvelte a jogszabalyban el6irt értékcsokkenést. Az einyert palyazatok kapcsan
elvégezték a pénzigyi elszamolasokkal kapcsolatos feladatokat. Kézremikddtek a
kdzérdekd adatigénylések valaszainak dsszeallitasaban.
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2022.12.31. forduldnappal sor kerilt a harom évente megtartott leltarozasra, melyet
selejtezési folyamat el6zott meg az intézményekben. Ennek megszervezését,
lebonyolitasat, a kdnyvekben torténd rendezését is a Pénzligyi osztaly latta el.

A 2022. évben a pénzlgyi iroda munkatarsai 3.243 db szamlat rogzitettek,
teljesitésigazolast gyujtottek, utalvanyoztattak, ellenjegyeztek, érvényesitettek és
gondoskodtak a  hataridébben  torténé  kifizetésekrél. Szamos  esetben
egyenlegkozlbket, fizetési felszolitasokat kildtek ki az Gigyfeleknek, majd figyelemmel
kisérték a befizetéseket. Rogzitették a ki- és befizetésekhez kapcsolodo
szerzédéseket, megrendeléseket, és felszerelték a szamlakat ezekkel.

A bejové és kimend szamlak/bizonylatok/pénztari forgalom megoszlasa
intézményenként az alabbiak szerint alakult:

bejove 1114 473 486 382 235 516 37 3243
szamla
IR 038 76 206 79 111 94 1 1595
szamla
egyeb 1376 214 163 96 102 102 49 2102
bizonylat
DAY 48 22 19 42 9 70 10 220
pénztar
Kimeng 107 75 87 63 49 113 13 507
pénztar

2022. aprilis 3. napjara kitlizte a Nemzeti Valasztasi Iroda a kbézbs eljarasban
lebonyolitott orszaggytlilési képviselé valasztds és orszagos népszavazas
vegrehajtasat. Ennek pénzigyi elszamolasaban koézrem(ikodott a Pénziigyi iroda is.
Osszesen 7 Szavazatszamlald bizottsag alakult, a Polgarmesteri Hivatalbol 7
jegyzékonyvvezetd vegezte ezzel kapcsolatban a munkat, illetve a Helyi Valasztasi
iroda munkatarsai (0sszesen 5 o) segitették a feladatok maradéktalan elvégzését.
Az ehhez kapcsoléddé pénzigyi normativat, 2.872 268 Ft 6sszeget megkaptuk, a
szamfejtések (megbizasi szerz6dés szerint) és kifizetések megtorténtek, majd a
pénzugyi elszamolas utan a tdbbletigény, 138.190 Ft is kiutalasra kerilt a Hivatal
részeére.

A feltoltések és egyeztetések a VAKIR és VPIR rendszerben rendben lezajlottak.
2022. oktober 1-jei kezdettel a Kozponti Statisztikai Hivatal szervezésében sikeresen
lezajlott a népszamlalas is, amelynek lebonyolitasaban a Nagykovacsi Polgarmesteri
Hivatal pénzigyi irodaja szintén aktivan kézrem(kodott.

Az egyuttmUikddési megallapodas alapjan 2022.05.31-én 6.461.819 Ft érkezett a KSH-
tol a Polgarmesteri Hivatal szamlajara. Az egylttmikodési megallapodas
modositasaval még 720.269 Ft-ot utalt at a KSH egyéb szervezési dijakra.

2022. december 08-an megtortént a szamlalobiztosok és a fellilvizsgalok megbizasi
dijainak szamfejtése (a generdlt riportok és a segédlet hasznalataval), az elélegként
megeérkezett 0sszeg fedezte a személyi kiadasokat, igy a kifizetés december 08-an
megvalosult. A koordinatorok megbizasi dijanak szamfejtése és kifizetése december
13-an tértént meg.
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A Népszamilalas pénzugyi elszamolasa 2022. december 15-én megvaldsult, a KSH
megyei népszamlalasi felelése, a végrehajtas szakmai igazoléja jovahagyta.

A Népszamlalas Osszeirasi feladataira atvett pénzeszko6zok elszamolasi
kulonbdzetének, 1.464 357 Ft-nak a visszautalasa 2023. januar 10-én megtortént.

6. Helyi adokkal kapcsolatos feladatok

Az adécsoport 6 feladatai:

o Az onkormanyzat hataskoérébe tartozé helyi addkra (telekado, épitményadd,
helyi ipariizési adod, idegenforgalmi ado, kilterlileti foldadd) vonatkozd
ad6hatésagi feladatok ellatasa;

o talajterhelési dijjal kapcsolatos feladatok ellatasa;

) a helyi adohatdsag hataskorébe tartozé adokra, jarulékra és dijra vonatkozo
bejelentkezési, bevallasi és egyéb kotelezettségek ellendrzése;

o kdztartozasok addk moédjara térténd behajtasa, végrehaijtasa,

o addhatralékok beszedésével kapcsolatos adobehaitasi, végrehajtasi feladatok
ellatasa;

o jegyzdi hataskorbe tartozé addigazolasok, hatésagi bizonyitvanyok kiadasa;

o adonyilvantartasok vezetése;

° adofolydszamlak kdnyvelése.

2022-ben a kdzhatalmi beveételek eredeti eléiranyzata 505.504 ezer forint, modositott
eléiranyzata 497.846 ezer forint, a teljesités 0sszege 535.193 ezer forint volt, a
teljesllés az eredeti eléiranyzat 107,5%-a.

Az adohatésag a behajtasi cselekmények kozil jellemzéen az addbirsagok
kiszabasat, adohatosagi adomegallapitasi eljarasokat, illetve az adoellenérzések és
feltarasok nyoman megallapitott hatralékok — elsésorban inkasszo altali — beszedését
alkalmazta. Az inkasszon tul munkabérletitasokra és biztositasi intézkedésként
jelzalogjog bejegyzésekre is sor kerlt. Komoly hangsulyt fektettek tovabba a beérkez6
bevallasokban/adatbejelentésekben kozolt adatok valésagtartalmanak ellenérzésére.

Az ado6zok részére februarban, illetve augusztusban 12.391 db értesitét kildtunk ki.
Fizetési felszolitast 2813 db-ot postaztunk.

A 2022. év soran 124 db ado-értékbizonyitvany és 46 db addigazolas készllt. Az ado-
értékbizonyitvanyok kiallitdsaval kapcsolatban 97 db helyszini szemlét tartottunk. Az
év folyaman 5 db jelzalogjog bejegyzés tortént.

2022. évben minden adbénemet figyelembe véve Osszesen 924 esetben
kezdeményeztik az inkasszd meginditasat lejart esedékességu tartozasokra. 19 adés
esetében munkabér-, illetve nyugdij-végrehajtasra kertilt sor.

7. Az addéhatosag 2022. évi ellendrzési tevékenysége adonemek szerint
bontasban

7.1. Epitményadé
Epitményadd tekintetében az ellenérzések egész évben folyamatosak, melyek
elsésorban az adomegallapitas  céljabdl megklldott  adatbejelentések
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valésagtartalmanak ellenérzését, valamint a kedvezményekre valdé jogosultsag
ellendrzését foglaljak magukban. 2022 évben Osszesen 87 esetben rendeltlink el
adoellendrzést adategyeztetés, valamint az adatbejelentés modositasa céljabol. Az
adoellenérzési  eljarasok  eredményeként 15.571.891 Ft adohiany kerdlt
megallapitasra.

Kiemelt figyelmet forditunk tovabba — ingatlanszerzés esetén — a szerzé felet terhel®
adatbejelentési kotelezettseg teljesitésének ellenérzésére. 2022. évben 6sszesen 311
db adatbejelentés megtételére kotelezd felszoélitas kerdlt kiktldésre.

7.2, Telekado

Telekadd tekintetében az ellenérzési szempontok megegyeznek az épitményadonal
alkalmazottakkal. Ellenérzést 39 esetben rendeltiink el, adatbejelentési kotelezettség
teljesitésével kapcsolatos felszolitas pedig 181 esetben kerlilt kiklidésre.
Egylttmikodve a milszaki osztaly erre kijelolt Ggyintézéjével kiemelt figyelmet
forditunk a belterlleti ingatlanokra kiadott, épitmény elbontasokkal kapcsolatos
bontasi engedélyek vizsgalatara, valamint az ezzel kapcsolatos adatbejelentési
kotelezettségek teljesitésere. 31 esetben kerllt sor adéellenérzés elrendelésére, mely
O0sszesen 9.711.398 Ft ad6hiany megallapitasat eredmeéenyezte.

Az 1/2022. szamu jegyz6i intézkedés szerint 2022 tavaszan helyszini ellenérzéssel
kerult sor a Kecskehat terlleten [évé ingatlanok allapotanak dokumentalasara.

A Kecskehaton jelenleg 143 ingatlan (6sszes telekad6: 46.059.750 Ft) tekintetében
fizetnek telekadot, a felderitettség 100%-0s. 2022 évre Osszesen 74 ingatlan
vonatkozdsaban érkezett hozzank mezégazdasagi mivelés igazolas, mely
23.875.000 Ft telekadot érint. A helyszini szemle alapjan 12 ingatlan vonatkozasaban
(3.873.000 Ft értekben) elutasitottuk az addomentesség biztositasat. Ebbél kdvetkezik,
hogy dsszesen 62 ingatlan vonatkozasaban, 20.002.000 Ft telekadd tekintetében
kellett biztositanunk adémentességet.

7.3. Talajterhelési dij

Talajterhelési dij tekintetében 2022 évben folytatodott az érintettek felkutatasa. A
szokasos éves ellen6rzés lefolytatasahoz a DMRV Zrt-t6l megkért kodzhiteles
nyilvantartast hasznaltuk. Az ellenérzés eredményességét mutatja, hogy osszesen
26.758.000 Ft talajterhelési dij kerult megallapitasra, melybdl 15.296.000 Ft mar 2022-
ben beerkezett. A tartozas fennmarad6é részére az addalanyok tdbbnyire
részletfizetést, valamint fizetési halasztast kértek, amit kivétel nélkil biztositottunk. 40
esetben adminisztrativ hianyossagokat tartunk fel. Ezekben az esetekben az
addalanyok nem jelentették be a szolgaltaté felé a kbdzcsatorna halézatra torténéd
racsatlakozas tényét, ezaltal a csatorna tekintetében fizetendé szolgaltatasi dijat sem
fizették.

7.4. ldegenforgalmi adé
Idegenforgalmi ado tekintetében a havi bevallasok hataridére torténé beérkezésének
ellenérzése, valamint a potencialis adéalanyok felkutatasa folyamatos.

7.5. Kiilteriileti féldadé

Kiltertleti féldadé vonatkozasaban az add bevezetésekor minden ingatlant
nyilvantartasba vettink, amelyekre kiterjed az adofizetési kotelezettség. Az
addalanyok egy része élt a helyi adérendeletben meghatarozott mentességi feltétellel,
miszerint ,Mentes az add aldl az a kilterlileti fold, amelyet a mlvelési aganak
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megfeleléen rendszeresen megmliveltek.” Jelenleg 21 fizetd addalanyt tartunk nyilvan.
2022 6szén szurdproba-szerlien ellendriztink néhany ingatlant azok kozull, amelyek
tulajdonosai korabban mentességi igénnyel éltek. Az ingatlanok ellenbérzését
jelentésen neheziti, hogy pontos kulteruleti térkép hianyaban sok esetben nehézséget
okoz az ingatlanok pontos beazonositasa.

7.6. Helyi ipariizési ad6

Helyi ipariizési ado tekintetében az ellendérzések egész évben folyamatosak,
melyeknél elsésorban az addalanyok bejelentkezését, az adobevallasok beérkezését,
szamszaki-tartalmi  helyességét, mas kormanyzati adatbazisokkal valo
egyezbségeket, valamint az adotulfizetések visszaigénylésének jogossagat vizsgaljuk.
2022 evben 108 addzo figyelmét hivtuk fel az elmaradt adobevallasok poétlasara, a
bevallasok feldolgozasaval 7.257.957 Ft ipar(izési add kerUlt eléirasra.

47 visszaigénylési kérelembdl 7 db kerllt elutasitasra elévilés, vagy a cég
megsziinése miatt, 6sszesen 471.570 Ft értékben.

Ezen felul 2022 1. félévben 5 db HIPA ellenérzés meginditasara keriit sor. Az
ellenérzésekrél a jegyz6kdnyvek 2022. évben elkésziltek, majd a jegyzékonyvi
megallapitasokrél a hatarozatok 2023. év elején véglegessé valtak. Az elienérzések
eredményei:

- Vallalkozas 1.: adéhiany: 161 583 Ft, birsag: 16 158 Ft

- Vallalkozas 2.: adéhiany: 30 502 Ft

- Vallalkozas 3.: adokuldonbozet: 38 759 Ft ebbdl adéhiany: 14 638 Ft

- Vallalkozas 4.: adokllonbozet: 217 651 Ft ebbdl adohiany: 90 608 Ft

- Vallalkozas 5.: 0 Ft

Sor kerllt tovabba 25 db elére megjelolt épitkezésen az informaciés tablak
ellenérzésére is. A 25 cimbél 14 cimen mindent rendben talaltunk, 11 cimen pedig
felszdlitottuk az épitkezés vezetdét a hianyz6 informacios tabla poétlasara. Utdlag
megallapitast nyert, hogy 3 cég nem tett eleget a helyi iparizési adéval kapcsolatos
bejelentkezési kbtelezettségének.

Az Onkormanyzat (igykdrébe tartozé adok hatékony beszedésének eldsegitésére,
valamint az ado6ztatas, illetve a kapcsoldédoé terlileteken dolgozdk anyagi érdekeltségi
feltételeinek megteremtése érdekében a 28/2013. (XIl. 17.) 6nkormanyzati rendelet
alapjan az adougyi feladatot ellatd koztisztviselok az adoéérdekeltségi alapbdl
teljesitményaranyosan jutalomban részesdiltek.

lll. Hatosagi és Szervezési Osztaly

Az osztaly 1 f6 osztalyvezetd vezetése mellett, 2 f6 iktatas/lUgyfélszolgalati
munkatarssal, 2 f6 igazgatasi Ugyintézével miikédik. Kapcsolt munkakorben 2
anyakonyvvezetd segiti az osztaly munkajat.

8. Az osztaly fébb feladatai
« ellatja az Ugyfélszolgalati és iktatasi, postazasi feladatokat;
o gyakorolja a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrdl szold 1993. évi lll.
torvény és a gyermekek védelmérdl és gyamlgyi igazgatasarél szolé 1997. evi
XXXI. torvényben elbirt feladatokat, érvényesitve a helyi dnkormanyzati
rendeletek ezzel kapcsolatos el6irasait;
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o kornyezettanulmanyt készit a tarshatésagok megkeresése alapjan;

» gondoskodik a védendd fogyaszt6i igazolasok kiadasarol;

o kézremUkddik az 6nkormanyzat intézmeényei tekintetében a fenntartéi feladatok
ellatasaban, segiti az intézmények mikodését; )

- ellatja a Bursa Hungarica Felséoktatasi Onkormanyzati Oszténdijpalyazattal
kapcsolatos Ugyintézési feladatokat;

o koézrem(ikddik és segiti a Budakornyéki Kozterllet-feligyeletet munkajat;

« ellatja az allampolgarsagi- és anyakonyvi igazgatassal kapcsolatos feladat- és
hataskoroket;

« ellatja a cimnyilvantartassal, cimkezeléssel kapcsolatos feladatokat;

o eljar birtokvédelmi Gigyekben;

» elldtia a hagyatéki eljarassal kapcsolatos feladatokat, vagyonleltart készit
gyamsagi, gondnoksagi ugyekben;

« telepengedélyt ad a telepengedélyek alapjan gyakorolhat6 ipari és szolgaltatd
tevékenység céljara, tovabba nyilvantartasba veszi a bejelentés koételes ipari
tevékenységet végzdket;

o vegzi a kereskedelmi tevékenységek bejelentésével és az Uzletek miikddési
engedélyének kiadasaval kapcsolatos feladatokat;

Nyilvantartasba veszi a bevasarlokézpont, a vasar, piacok fenntartojat;

o vegzi a kereskedelmi céllal Uzemeltetett szallashelyek bejelentésének
nyilvantartasba vételével, valamint a szallashelyek ellenérzésével kapcsolatos
feladatokat;

o zaj- és rezgésvédelmi ugyekben |. fokl hatdésagi feladatokat lat el;

e Végzi a zenés tancos rendezvények engedélyezésével kapcsolatos feladatokat.

9. lktatas

2019. januar 1-t8l az d6nkormanyzati ASP rendszerrél sz616 257/2016. (VIII. 31.) Korm.
rendelet szerint hivatalunk csatlakozott az dnkormanyzati feladatellatast tamogato,
szamitastechnikai halézaton keresztll tavoli alkalmazasszolgaltatast (ASP) nyujté
elektronikus informacios rendszerhez. A Hatésagi és Szervezési Osztaly munkajat a
hagyatéki, az ipar- és kereskedelmi, az elektronikus ugyintézési portal és az
iratszakrendszer érinti.

Hivatali iktatott iratok szama: Fészam: 18.980 db
Alszém: 30.595 db
Osszesen: 49.575db

Az Ugyfélszolgalaton dolgozé két kollégank hivatali nyitvatartasi idében folyamatosan
fogadja az ugyfeleket, emellett ellatjiak a Hivatal iktatasi feladatait, valamint
kézremlkddnek a kézuthasznalati engedélyek kiadasaban is.

10. Kézuthasznalati engedélyek

Nagykovacsi Nagykozség kozigazgatasi teriletén a sulykorlatozashoz kotott behajtas
rendjét a 16/2016. (IX. 23.) énkormanyzati rendelet szabalyozza. A rendelet alapjan
korlatozott forgalmu dvezetek, zonak kerliltek kialakitasra, melyekre behaijtani a tablan
megjelolt sulyhatart meghaladé megengedett legnagyobb 6ssztdmegil gépjarmivel
behajtasi engedély birtokaban lehetséges. Az emlitett rendeletnek a kdzuti behajtasi
engedélyhez kapcsolodo téritési dijakrol szolé rendelkezéseit a Karia Onkormanyzati
Tanacsa a Kof.5.049/2021/4. szamu hatarozataval megsemmisitette, 2022. aprilis 5-
tél a behajtasi engedélyeket téritésmentesen adjuk ki az tgyfeleknek.
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napi éves téritésmentes bevétel 6sszesen
engedély engedély engedély (db)
(db) (db)
2016. 1250 25 38 14.000.960 Ft
(ebbdl éves engedély 855.000 Ft)
2017. 1210 54 89 17.780.400 Ft
(ebbdl éves engedély 2.470.000 Ft)
2018. 923 58 97 14.134.947 Ft
(ebbdl éves engedély: 2.590.000 Ft)
2019. 978 72 60 16.023.268 Ft
(ebbdl éves engedély: 3.386.836 Ft)
2020. 1094 68 67 20.501.455 Ft (ebbdl éves engedély:
3.863.000 Ft)
2021 941 61 37 16.662.575 Ft
(ebbdl éves engedély: 4.351.000 Ft)
2022. 1910 25 45 2022. aprilis 4-ig: 4.542.700 (ebbdl

éves engedély 990.000 Ft)

A napi engedélyek szama jelentésen megnétt a korabbi évekhez képest. Ez nem
feltétlenll a behajtasok szamanak novekedését mutatja, hanem a tapasztalatok szerint
az engedély ingyenessége miatt az ugyfelek inkabb elére, tobb autéra megkérik az
engedélyt a 3 munkanapos hataridé betartasa miatt.

11. Anyakdnyvi ligyintézés
Nagykovacsi kozigazgatasi teruletén tortént események (szlletés, halaleset,
hazassagkotés) anyakdnyvezése, és az anyakonyvvezetdinknél kezdeményezett
ugyintézések:
e hazassagkotés 65 db

o hazassagkoétés hivatali helyiségben és munkaidében 42 db;

o hazassagkotés hivatali helyiségen és munkaidén kivil 23 db;

o hazassagi évfordulé (25, 50 éves) megerdsitése 2 db;
kalfoldi dllampolgar hazassagkoétés 4 db;
30 napos varakozasi id6 aldli felmentés 9 db;
hazassagi névviselési forma moédositasa 4 db;
hazai anyakdnyvezés 0 db;
valasi lap 14 db;
apai elismeré nyilatkozatok 12 db;
szuletés anyakonyvezése 4 db (Nagykovacsiban otthon szUletések);
halaleset anyakdnyvezése 28 db;
egyéb anyakdnyvi Ugyintézés 38 db;
statisztikai adatszolgaltatasok: 110 db;
szuletési név megvaltoztatasa: 3 db;
anyakonyvi kivonatok kiallitasa 277 db;
honositas 9 f6;
EAK megkeresések 135 db (esemény helyének keresése, rogzités kérése),
papiralapu anyakdnyvbdl rogzitett események 77 db.
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Iktatott Ugyiratként az anyakdnyvezésnél nem jelenik meg a személyi- és lakcimadatok
lekérdezése a kdzponti nyilvantartasbél, mely 159 esetben tortént.

Hazassagkotés hivatali helyiségen- és munkaiddn kivili dijak befizetésének 6sszege
2.120.000 Ft.

Az anyakdnyvi események, féleg a hazassagkotések, és az anyakonyvi kivonat
kérelmek szama folyamatosan noévekszik, ez abbdl addédik, hogy nem csak a
nagykovacsi lakosok intézhetik itt az anyakdnyvi Ugyeiket, a budapesti
anyakonyvvezetbk tulterheltsége miatt gyakran iranyitjak az Ugyfeleiket az
agglomeracioés telepuléseken lévé hivatalokhoz.

12. Személyi adat- és lakcimnyilvantartasban tarolt adatok, igazolasok

¢ lakcim igazolasok, szocialis tamogatasok igénybevételéhez és egyéb igazolas
39 db (NTJ-k6z6s haztartas);

a kdzponti cimnyilvantartasi rendszerben cim bejegyzés/valtozas 81 db;

e lakcimkartya igénylés 95 db;

e 2017. januar honapban bevezetésre kerllt a kézponti cimregiszter, amelynek
soran a szemeélyi adat- és lakcimnyilvantartasbél atemelt adatok folyamatos
felllvizsgalata valt szikségessé. A nyilvantartasban a hianyos cimeknél 13
esetben kértlink a Budakeszi Féldhivataltol leiré cimkoordinatakat, és 65 db cim
ellenérzését, felllvizsgalatat végeztiik el;

e Nagykovacsi Nagykdzség Onkormanyzata Képviseld-testiletének a
kozmuvesitési hozzajarulasrol szolé 6/2016. (Il. 29.) 6nkormanyzati rendelete
alapjan kdzmiuvesitési hozzajarulas megfizetéseérél 24 hatarozat és 24 igazolas
keruit kiadasra.

13. Kereskedelem

kereskedelmi tevékenység nyilvantartasba vétele 26 db;

adatmoédositas 8 db;

megszuntetések szama 10 db;

szallashely engedélyezése 0 db;

zeneés tancos rendezvény engedélyezési eljaras kezdeményezése 1 db;

egyeb rendezvény bejelentés 0 db;

vendéglatohelyek éjszakai nyitvatartasi idejének meghosszabbitasara

vonatkozé kérelmében hozott hatarozatok szama 0 db;

e a kereskedelmi engedélyezés feladatkorhdz tartozik a helyi termeléi piacok
nyilvantartasa 2 db.

2022. évben egy alkalommal (januar) szolgaltattunk hatésagi statisztikai adatot a
Miniszterelndkség felé.

A Kozponti Statisztikai Hivatal felé adatszolgaltatdst adtunk az alabbi
tevékenységekrdl, szolgaltatasokrol:

e Uzleti célu egyéb szallashelyekrdl;

e nem Uzleti célu szallashely szolgaltatasrol;

e a kereskedelmi tevékenységek valtozasaval kapcsolatban;

e kimutatas a pénzben és természetben nyujthaté tamogatasok adatairdl;

e szocialis és gyermekvédelmi adatszolgaltatasrol.
A bejelentett szallashely szolgaltatok kézil ketténél végeztink ellenérzést.
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14. Hagyateki ligyintézés
Hagyatéki tgyekben 114 fészamon, 669 alszamon intéztik az tigyeket. Mas hivataltol
hagyaték (igyben megkeresés 21 esetben tortént.

15. Szocialis igazgatas

A szocialis raszorultsagtél figgd pénzbeli és természetbeni ellatasok szabalyozasardl
sz6l6 7/2016. (IV. 04.) dnkormanyzati rendelet alapjan Nagykovacsi Polgarmesteri
Hivatalnak 2022 év folyaman dsszesen 163 szocidlis tugyfele volt. Ez a szam nem
azonos a tdmogatasi esetekkel, hiszen egy-egy személy egyszerre tobb ellatasra is
jogosultta valt, illetve a jogosult személyek tobbszdr vagy rendszeresen jelentkeztek
ugyfelként a Hivatalba.

A leggyakrabban egyszeri rendkivlli telepulési tamogatast igényeltek a rendkivdili
élethelyzetbe kerult raszorulok, ennek a tamogatasi formanak az 6sszege altalaban
magasabb a - lakhatashoz, gyogyszerekre és apolashoz nyujtott — havi
rendszerességl tamogatasi formaknal.

16. Polgarmesteri hataskérben nyujtott tamogatasok (képviseld-testiileti
hataskorbdl atruhazott feladatok)

16.1. Rendkiviili telepiilési tamogatas
2022-ben §sszesen 92 rendkivili telepulési tamogatas iranti kérelem érkezett, ebbdl 9
kérelem elutasitasra kerllt. A 92 kérelem 58 személyt jelent. A rendkivuli telepulési
tamogatas megallapitasa esetén pénzbeli juttatasban részesiiltek a jogosultak. Az
elutasitas oka altalaban a magasabb egy fére jutd jovedelem volt.
Az év folyaman — a Husvétot és a Karacsonyt megel6z6 idészakban — természetbeni
tamogatasban részesiiltek a szocialisan raszoruldé személyek:
o 104 személy/haztartas 10.000 Ft értékben husvéti élelmiszercsomagban
részesult;
e 92 személy/haztartas 15.000 Ft értékben karacsonyi élelmiszercsomagot
kapott;
e 40 fének 1-1 erdei m3 t(izifa kerlilt kiszallitasra.
A pénzbeli rendkivlli telepilési tamogatasban részesilt személyeknek 6sszesen
5.389.380 Ft kerllt kifizetésre az év folyaman, mig a természetbeni rendkivdili
telepllési tamogatasként nyujtott élelmiszerre és tlzifara 6sszesen 4.706.000 Ft-ot
koltott Nagykovacsi Nagykdzség Onkormanyzata.

16.2. Gyoégyszertamogatas

A gybégyszertamogatas a kézgyogyellatasra nem jogosult személyek részére nyujtott
pénzbeli segitség gyogyszereik megvasarlasara (0sszege az orvos altal igazolt
gyogyszerkoltség, de maximum 10.000 Fthé egy évre megallapitva).
Gydgyszertdmogatasra 2022-ben 24 db kérelem érkezett, 21 f6 részére kerilt
megdllapitasra, 3 kérelmezd esetében a magasabb jovedelme miatt elutasitas tortént.
Erre a tdmogatasi formara az Onkormanyzat 2.445.204 Ft-ot fizetett ki 2022-ben.

16.3. Apolasi tamogatas
2022-ben nem kertilt megallapitasra apolasi tamogatas. Ennek oka a jarasi hivatal altal
folydsitott magasabb 6sszeg( apolasi dijra valo jogosultta valas volt.

16.4. Koziizemi tamogatas
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2022-ben 8 f6 jogosult részére kerult megallapitasra a villanyaram-koltsegek
enyhitésére szolgald kézlizemi tAmogatas (4.000-10.000 Ft/hé egy éven keresztil),
valamint 1 f6 kérelmezé kérelme elutasitasra kerllt a jogosultsagi feltételek hianya
miatt. Kdzlizemi tamogatasként az Onkormanyzat 2022-ben 203.000 Ft-ot fizetett ki a
jogosultak részére.

16.5. Futési tamogatas

2022-ben 11 jogosult részére kerllt megallapitasra a flitési tamogatas (5.000-10.000
Ft/h6 a flitési szezonban) dsszesen 192.500 Ft Osszegben. 1 f6 kéreimezé kérelme
elutasitasra kertlt a jogosultsagi feltételek hianya miatt.

16.6. Viz- és csatorna alapdij kompenzacié

2022-ben 6sszesen 4 6 jogosult részére kerllt megallapitasra december 31-ig ez a
tamogatasi forma. A megallapitott 6sszeg nem a jogosultaknak kerult atutalasra,
hanem a DMRYV Zrt-nek, és ennek alapjan az alapdijjal cs6kkentett készpénzatutalasi
megbizasokat kildte ki a szolgaltaté a jogosult felhasznaloknak. Az Onkormanyzat
kiadasa 43.724 Ft volt.

16.7. Babakelengye tamogatas

2022-ben 5 Ujszildtt gyermekre tekintettel kértek babakelengye tamogatast (egyszeri
60.000 Ft), ebbdl 2 6 kérelmezé kérelme elutasitasra kerllt a jogosultsagi feltételek
hianya miatt. Ennél a tamogatasi formanal 180.000 Ft kiadasa volt az
Onkormanyzatnak.

16.8. Gyermekétkeztetési dijkedvezmeény

2022-ben 2 csalad 4 gyermeke részére kerllt megallapitasra az 50%-o0s étkeztetési
dijkedvezmeny. Ezen gyermekek szlilei az étkezési dijak felét fizettek csak be, a masik
felét az Onkormanyzat atvallalta természetbeni juttatasként. A 4 gyermek étkezésének
onkormanyzatra esé része éves szinten 300.120 Ft.

16.9. Taboroztatasi tamogatas

A nyari taborokon val6o részvételhez nyujtott 15.000 Ft/gyermek/tabor tamogatast
2022-ben 1 szocidlisan raszorul6 csalad kérelmezte. A tamogatott gyermekek szama
1 f6 volt, 1 alkalommal. Az Onkormanyzat sszesen 15.000 Ft-tal tamogatta a csaladot
ilyen formaban.

16.10. Kéztemetés
2022-ben az 6nkormanyzat nem intézkedett kdztemetésrél.

17. Egyéb 6nkormanyzati tamogatasok

17.1. Szocialis étkeztetés — a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol
sz616 1993. évi lll. térvény 86. § (1) bek. b) pontja alapjan

A személyes gondoskodast nyujté szocidlis alapellatasokroél, azok igénybevételérdl,

valamint az ezekért fizetendé téritési dijakrol sz61d 12/2016. (V. 30.) dnkormanyzati

rendelet rogziti a szocidlis étkeztetés részletszabalyait, amely alapjan 2022-ben

atlagosan havi 9 f6 szocialis étkeztetésre jogosult volt Nagykovacsiban. 2022. januar

1-jén 10 f6, december 31-én pedig 7 fé volt jogosult vette igenybe a meleg ebédet.
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Ev kdézben 3 kérelem érkezett, amelyek alapjan az Onkormanyzat megallapodast
kotott az étkeztetés biztositdsara. Megsziintetésre 6 esetben kerlilt sor lemondas vagy
elhalalozas miatt.

17.2. Bursa Hungarica Felséoktatasi Onkormanyzati Osztondijrendszer

A Bursa Hungarica 2022-es forduléjanak tamogatasi O0sszegeit (660.000 Ft/10
hdnap/jogosult) két részletben 2022. januar 31-ig és 2022. augusztus 31-ig utalta at
az C_)nkorményzat 8 felsboktatasi hallgaté tamogatasara.

Az Onkormanyzat 2022-ben is sikeresen csatlakozott a Bursa Hungarica Felséoktatasi
Onkormanyzati Oszténdijrendszer 2022-es forduldjahoz, de sajnalatos médon a
palyazati kiirasra nem érkezett jelentkezés.

17.3. Jelzérendszeres hazi segitségnyjtas

2022. évben 13 ellatotti szammal indult a HID Szocialis Csalad és Gyermekjoléti
Szolgalat és Kdzpont jelz6rendszeres hazi segitségnyujtasi szolgaltatasa, majd boéviilt
5 (j ellatottal és 5 esetben tortént szolgaltatas lemondas, igy jelenleg 13 ellatott veszi
igénybe a szolgaltatast.

18. A jegyz6 gyamhatosagi feladatai

18.1. Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény megallapitasa

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmeény megallapitasa irant 2022-ben 5 gyermekre
tekintettel érkezett kérelem, 2021 évrél 2022 évre atnyuldan 8 esetben egy évre
megallapitasra kerult a jogosultsag, ezek év kozben lejartak.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult bolcsédés, oOvodas és
kisiskolas gyermekek ingyenesen, a kozépiskolas gyermekek pedig félaron
étkezhetnek a kodznevelési intézményben, ezen felll évente két alkalommal —
augusztusban és novemberben — gyermekvédelmi tamogatas kerllt kiosztasra a
jogosult csaladoknak, gyermekenként 6.000 Ft (alapdsszegli tAmogatas) és 6.500 Ft
(emelt 6sszegli tamogatas a hatranyos helyzetlieknek) értékben. A tamogatast a
jogosultak postai uton vették at.

2022 augusztusaban 6 jogosult gyermekre tekintettel 37.500 Ft értékben, 2022
novemberében 3 jogosult gyermekre tekintettel 18.500 Ft értékben osztottunk ki
gyermekveédelmi tamogatast.

18.2. Hatranyos helyzet-, halmozottan hatranyos helyzet megallapitasa

A hatranyos helyzetet hatarozattal a jegyz6 allapitja meg, ennek egyik alapfeltétele a
rendszeres gyermekvedelmi kedvezményre val6 jogosultsag. 2022-ben a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezmeényre jogosult gyermekek kozil 3 csalad 3 gyermeke
részére kerllt megallapitdsra a hatranyos helyzet a szocidlis raszorultsag és a szlilé
alacsony iskolazottsaga okan. A hatranyos helyzet megallapitasanak ideje azonos az
egy évre megallapitott rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény idétartalmaval.

A jegyz6 altal megallapitott halmozottan hatranyos helyzetli gyermek nem volt
Nagykovacsiban.

18.3. Kornyezettanulmany készitése
Bir6sag és mas hatésag megkeresésére 2022-ben 4 kornyezettanulmany készllt
helyszini szemle keretében.

18.4. Vagyonleltar gondnoksagi ligyekben
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Gyambhivatali megkeresésre gondnoksag ala helyezési eljarasban a gondnoksag ala
helyezett személy vagyonanak leltarozdsat a hagyatéki leltar szabalyainak
megdfeleléen a jegyz6 végzi. 2022-ben 4 olyan gyamhivatali megkeresés érkezett, ahol
szukséges volt vagyonleltart késziteni.

19. Egyéb jegyzoi feladatok

19.1. Birtokvédelem

2022-ben a jegyz6 hataskorébe tartozé birtokvédelmi eljarasrol sz616 17/2015. (1. 16.)
Korm. rendelet szerint 12 birtokvédelmi kérelem kerult benyujtasra. A benyujtott
kérelmek kdzil 10 esetben elutasitd hatarozat sziletett.

Tobb olyan személyes megkereséssel fordultak az tgyfelek hozzank, melynél az
ugyfél birtokvédelemhez hasonl6 jellegi kéréssel érkezett, de egyeztetést kbvetden a
problémat mas hatdsagi eljarassal kezeltiik.

19.2. Ovodai ligyek

Jogszabalyi rendelkezések alapjan 2020. januar 1-jét6l az Oktatasi Hivatal
kotelezettsége az dvodakoteles, tankdteles gyermekek nyilvantartasa.

Ovodakételes gyermek esetében a nevelési-oktatasi intézmények miikédésérsl és a
kdznevelési intézmények névhasznalatardl sz6lo 20/2012. (VI 31.) EMMI rendelet
20. § (2) bekezdése alapjan a napi négy 6raban évodai nevelésre kodtelezett gyermek
szulbje, ha gyermeke az oOvodakodtelezettségét kilfoldon teljesiti, koteles arrdl a
beiratkozas idejének utolsé hatarnapjat kdvetd tizendt napon beldl irasban értesiteni
az Oktatasi Hivatalt. A napi négy 6raban évodai nevelésre kotelezett, az évodaval
jogviszonyban allé gyermek szlildje, ha gyermeke az 6vodakoételezettségét a jovében
kalfoldon teljesiti, elézetesen koételes értesiteni az évodavezetét.

A Nagykovacsi Kispatak Ovodaba 2022-ben 82 6 jelentkezé volt, melybdl 3 elutasitott
gyermek volt. Fellebbezési kérelem hivatalunkba nem érkezett.

19.3. Boélcsébdei ligyek

A majusi beiratkozason dsszesen 54 szilé adta be felvételi kérelmét a 42 szabad
féréhelyre. A bolcsédei felvételt elutasitd értesitésre 2 fellebbezés érkezett. Mindkét
fellebbezd gyermek felvételt nyert, mert egy féréhely a fellebbezék részére
fenntartasra kertlt, valamint egy helyet visszamondott egy korabbi jelentkezé.

19.4. Ko6zosségi egylittélés szabalyai

Lakossagi panaszbeadvanyra — tobbségében rendezetlen ingatlan bejelentése — 51
esetben tortént intézkedés.

A Budakornyéki Kozterulet-feligyelet a kozosségi egyuttéles szabalyainak
megsértése miatt 21 esetben kezdeményezett intézkedést.

Eb kullterlleten péraz nélkiil valé sétaltatasa miatt 3 esetben kozigazgatasi birsag
kiszabasara iranyuld hatésagi eljarast kezdeményeztek hivatalunknal.

A kozOsségi egylttélés alapvetd szabalyairol és azok megsértésének
jogkovetkezményeirdl szolo 7/2017. (IV. 28.) onkommanyzati rendelet alapjan 13
alkalommal inditottunk eljarast, 12 esetben kdzigazgatasi birsagot szabtunk ki.

19.5. Megkeresések

Hat6sagok és természetes személyek megkeresésére a nyilvantartasunkbol vagy az
eljarasrendré| irasbeli tajékoztatast adtunk 127 esetben, ide nem szamitva az
elektronikus levelezéseket.
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19.6. Allatvédelem, allattartas

Allatvédelmi és allattartasi (igyben 8 ligyet inditottunk. Tobb allattartassal kapcsolatos
lakossagi panaszt kezeltiink (jellemzéen eb és baromfitartasi ugyek). Ebrendészeti
ugyben tébb alkalommal tortént intézkedés. Az allatok védelmérdl és kiméletérdl szolod
1998. évi XXVIII. térvény 42/B. § (1) bekezdése alapjan a Hivatal ebrendészeti
feladataival 6sszefliggésben 2022. november 10. napja és 2022. december 20. napja
kozott idészakos ebdsszeirast végeztink a Nagykovacsi kdzigazgatasi teriletén tartott
ebek nyilvantartasba vétele céljabdl. A korabban vezetett ebnyilvantartast a
bejelentések alapjan folyamatosan frissitjik.

A koborld ebek befogasa esetén segitséget nyujtunk a chipszam, valamint az
ebregiszter alapjan a beazonositasban.

Telepilésinkdon jelenleg 4 személy foglalkozik méhtartassal. A méhtartokkal
folyamatos a kapcsolattartas, a méhallomanyrol igazolast allitunk ki.

Beltertleti vadkilovésre folyamatosan kérink engedélyt, mivel a kérnyezd erdds
részekrdl a vadallomany a telepilés beltertletén is megjelent. Rendszeresen érkezett
lakossagi bejelentés vaddiszndk, valamint rokak miatt.

Evente egy alkalommal macska ivartalanitasi akciét szerveziink.

19.7. Ajanlattételi felhivas
Evente két alkalommal inditunk ajanlattételi felhivast, gyepmesteri tevékenységre és
laboratériumi mintavételre.

19.8. Statisztika
2022 évben 23 alkalommal szolgaltattunk statisztikai adatokat a KSH Elektra
rendszerben.

IV. Titkarsag
20. A Képviselo-testiilet miik6désével kapcsolatban ellatott feladatok

A Képviselb-testlilet 6sszesen 10 tervezett (ebbdl egy a kdézmeghallgatas), és 8
rendkivili Glést tartott.

Az Uléseken Gsszesen 133 elbterjesztés kerdlt targyalasra.
Osszesen 139 hatarozat és 26 rendelet — ebbdél 11 Gj és 15 modositdé rendelet —
szuletett.

Bizottsagi ulések szama:

Pénzlgyi bizottsag — 10

Ugyrendi bizottsag — 10
Humanpolitikai bizottsag — 7

Helyi Szocialpolitikai Kerekasztal — 1

A testlleti Ulésekkel kapcsolatos szakmai elbkészitdé, tovabba adminisztrativ
feladatokat, valamint a jegyz6kdnyvekkel és a dontésekkel 0sszefliggd teenddket a
Hivatal elvégezte. A hatarozatok végrehajtasarél, a folyamatban 1évé beruhazasokrol,
valamint a folyamatban lévé joglgyletekrdl a Képvisel6-testilet az Gléseken irasos
tajékoztatast kapott.
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Az elmult év soran a Pest Megyei Kormanyhivatal a 2022. évi ellenGrzeési
munkatervében foglaltaknak megfeleléen vizsgalta 6sszességében az Onkormanyzat
rendeletallomanyat, a rendeletek kdzzétételét a Nemzeti jogszabalytar felliletén, az
Onkormanyzat Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatat, a pirotechnikai eszkdzok
hasznalatara vonatkoz6 6nkormanyzati szabalyozast, a nemzetiségi nyelv hasznalatat
az ugyintézésben, informaciészolgaltatast kértek a helyi 6nkormanyzati képviseldkkel
kapcsolatban, vizsgaltak a képviseldk képzési kotelezettségének teljesitését, bekérték
a kozteruletek elnevezésérél és a hazszamozas rendjérél szolé Onkormanyzati
rendeletet felllvizsgalatra.

A jegyzbnek egy képviselbi elbterjesztéssel kapcsolatosan sem kellett torvényességi
eszrevételt tennie.

21. Titkarsagi egyéb ligyintézés

kalfoldi dllampolgar ingatlanszerzéséhez hozzajarul6 nyilatkozat 9 db;

hirdetményekkel kapcsolatos ligyintézés 26 alkalommal tortént;

gratulacio az altalanos iskola kitliné tanuléi részére;

18. életévuket betdltott és nagykorava valt szlletésnaposok készontése;

utalvanyok eldkészitése 65-70-75-80-85-90-95-100-105 évesek részére,

szlletésnapi kdszontés;

élelmiszercsomagok el6készitése (Husvét és Karacsony elétt);

szépkoruak (90, 95 évesek) készdntésének eldkészitése;

kézrem(ikddés a polgarmesteri fogaddoérak alkalmaval;

megemlékezések, Unnepségek szervezésében valo részvétel;

pedagégusok kdszontése;

2022. évben is csatlakoztunk, és megszerveztik helyi szinten a ,Legszebb

konyhakertek Magyarorszagon” programot, melyre 7 f6 jelentkezett;

e az oOnkormanyzat 2022-ban is meghirdette és megszervezte a ,Viragot
Nagykovacsinak” cim( versenyt, itt a jelentkezék szama 7 {6 volt;

22. Orszaggyulési valasztasok, orszagos népszavazas:

Az orszaggydlesi képviseldk 2022. évi altalanos valasztasat a Koztarsasagi EIndk
2022. aprilis 3. napjara tlizte ki, és ezen a napon kerllt lebonyolitasra a Magyarorszag
Kormanya altal kezdeményezett orszagos népszavazas is. A Helyi Valasztasi Iroda
latta el a kapcsolddd szervezési, adminisztracios, koordinacios feladatokat. A Hivatal
allomanya biztositotta a szavazokérokben a szavazatszamlalé bizottsagok szamara a
jegyzékonyvvezetést is. A 2022. évi orszaggylilési valasztaskor 794 darab kérelem
(atjelentkezés, kulképviseleti névjegyzékbe valo felvétel iranti kérelem, mozgoé urna
kérelem, nemzetiségi valasztopolgarként torténé nyilvantartasba vétel) kerlt
feldolgozasra és készlilt rola értesités, illetve hatarozat.

A parlamenti valasztas kulénésen nagy nemzetkozi figyelmet kapott, orszagos szinten
900 EBESZ medfigyel6 érkezett. A valasztasok napjan két alkalommal latogattak meg
a Nagykovacsi szavazokoroket nemzetkdzi megfigyelok. A szavazdkordkben dolgozo
SZSZB tagok (kinevezett és delegalt) valamint a jegyz6konyvvezeték megfeleld
felkészlltségét igazolja, hogy a valasztasok és a népszavazas lebonyolitasa
szakszer( és j6l szervezett volt, a jogszabalyi kornyezet pedig megfelelé alapot biztosit
a demokratikus valasztasok lebonyolitasahoz.
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23. Népszamlaslas 2022.

A Hivatalunk munkatarsainak kozremikodesével a Kozponti Statisztikai Hivatal
szervezéseben 2022. oktdber 1-jei kezdettel lezajlott népszamlalas sikeresen lezarult
Nagykovacsiban. A helyi végrehajtasi haldézat keretszamai és feladatai a 2022.
marcius 16-an megkotott egyuttmikoédesi megallapodasban  kerlltek rogzitésre.
Nagykovacsiban a helyi népszamlalasi felelés munkajat 2 koordinator, 2 felllvizsgald
és 12 szamlalobiztos segitette. A népszamlalas terileti végrehajtasaban résztvevd
szereplbk nyilvantartasat, felkészitését, valamint munkajuk iranyitasat és az
adatfelvétel minéségének ellenérzését a KSH altal kifejlesztett informatikai rendszer
segitségével lattuk el. A felkészuléshez és a terepmunkahoz szikséges
nyomtatvanyok, iratok, segédletek 2022. augusztus 23-an, a tabletek és sziikséges
egyeéb eszkd6zOk pedig 2022. szeptember 23-an érkeztek meg hivatalunkba. A
szamlalébiztosok toborzasat az egyittmiikodési megallapodas alairasat kdvetden
megkezdtik. A kezdeti lelkesedést kovetden a feladat, illetve a tananyag attekintését
kdvetben tObb szamlaldbiztos jeldlt visszalépett, ez okozta, hogy teleplilésinkdn 18
helyett csak 12 szamlaldbiztossal tervezhettlnk.

A szamlalobiztosok és a fellilvizsgalok elvégezték a szilkséges képzést, valamennyien
sikeres vizsgat tettek. Ezzel egyidében kerlilt sor a kdrzetek (normal, hajléktalan, pét)
kiosztasara, a rendszerben torténd rogzitésere. A koordinatorokkal 2022. szeptember
26-an, a szamlalébiztosokkal és a fellilvizsgaldkkal 2022. oktdber 15-én kotottik meg
a szukséges megallapodast.

Az online népszamlalasi kérddiv kitoltési idészak oktdber 1-té! indult és telepllésinkén
58% meértéki kitoltést eredmeényezett, az ezt kovetd masodik idészakban kerlilt sor a
szamlalobiztosok altali felkeresésekre. A terepmunka kisebb, idészakos informatikai
fennakadasokat eltekintve problémamentesen zajlott. Hivatali kézbesitéssel 2022.
november 18-an tajékoztatéd levelet kildtink azoknak a Nagykovacsi lakosoknak,
akiket a szamlalébiztosok haromszori értesitést kdvetéen sem sikerdilt elérni. Részben
ennek eredménye, hogy a pétdsszeirasi idészakban hivatalunkban 40 cimet sikerdilt
rogziteni.

A KSH és Hivatal kdzotti egyuttmikddési megallapodas 1. szamu modositasa 2022.
november 17-én Kerllt alairasra. A tabletek, igazolvanyok visszaszallitasa 2022.
december 1-jén tortént meg. A pest megyei és a terlleti felelés hatékony tamogato
segitsége mellett a szamlalobiztosok, a felllvizsgalok és koordinatorok ol
egyuttmikddve, lelkiismeretesen és magas szinvonalon végezték feladatukat,
hozzajarulva a 2022. évi Népszamlalas sikeres teljesitéséhez.

24. Marketing-kommunikacios referensi feladatok
A munkakdr koveti a digitalis kommunikaciés trendeket, igy a Nagykovacsi
Onkormanyzat, a Hivatal is képes a kornak megfelelé informaciés csatornakon elérni
a nagykovacsi lakosokat.
A munkakdr feladatai:
e rendszeres reszvétel a Hivatal heti operativ megbeszélésén;
e heti rendszerességgel megbeszélés a kovetkezd idészakok kommunikacios
feladatairdl;
sajtofigyelés,
Nagykovacsi Onkormanyzat facebook oldalanak kezelése;
az Okos Onkormanyzat mobil alkalmazas mukddtetése;
a nagykovacsi.hu weboldalhoz kapott hozzaférés révén a tartalom biztositasa;
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e a T§jolé ciml dnkormanyzati magazin - tartalmak, cikkek megirasa;
foté dokumentacié minden, az Onkormanyzatot és a Hivatalt érinté eseményrdl,
illetve a lakossag tajékoztatasa;

e kiadvanyok, plakatok, kommunikaciés anyagok elkészitése.

V. Személyiigyi ligyintézé

25. A Hivatal személyi 6sszetétele

A Hivatal létszama 2022. december 31-én 28 f6 volt, A koztisztviselék kozil
részmunkaidében egy f6 6 6éraban, egy fé6 pedig 4 éraban latja el a feladatait. Egy f6
munkavallalé takarit6i feladatokat végez és 4 6raban dolgozik. Az elmult évben 1 6
szolgalati jogviszonya sziint meg kdzds megegyezéssel és 3 6 belépd dolgozdval
letesilt kbzszolgalati jogviszony.

1 f6 munkavallalé elérte a nyugdij korhatart, de a jelenlegi torvényi lehetéséggel élve,
mivel munkaviszonyban végzi munkajat, nyugdijas jogviszonya mellett tovabbra is a
Hivatal alkalmazasaban maradt.

A Hivatal allomanyabdl 21 16 rendelkezik fels6fok végzettséggel.

A Hivatal korfaja

BS EV FELETT

61:65 EVEK KOZOTT
56-60 EVEK KOZOTT
51-55 EVEK KOZOTT
4650 EVEK KOZOTT |
41-45 EVEK KOZOTT
36-40 EVEK KOZOTT
31-35 EVEK KOZOTT
26-30 EVEKKOZOTT
| 2125 EVEK KOZOTT

g <R AT SR SR R B L S

e

' ® FERFI = NO

A Hivatalban elt6ltott id6:

20 év felett 1f6

10 - 20 év kozott 46
5 -10 év kozott 1416

3 -5 év kozott 1f6

2 -3 év kozott 2f6
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1 -2 év kozott 5f6

1 év alatt 1f6

26. Humanpolitikai feladatok

A személylgyi Ugyintéz6 az Onkormanyzati intézmények tekintetében is ellat
személyugyi feladatokat.
o elvégzi a vezetdi kinevezések médositasaval kapcsolatos feladatokat;

O

O

a Nagykovacsi Telepilésizemeltetési Intézmény intézményvezetbjének
kinevezése 2022. junius 30. napjan lejart, a palyaztatast kovetben
Nagykovacsi  Nagykdzség  Onkormanyzat  Képviselé-testiiletének
hatarozata alapjan ismét folytathatja munkajat az intézmény élén
(2022.07.01-2027.06.30);

A kulturdlis agazatot érintd bérfejlesztésrél szold 682/2021. (XII. 6.)
Kormanyrendelet alapjan az Oregiskola Kozésségi Haz és Koénywvtar
béremelési feladataiban val6 részvétel;

o felmerll6 probléemak esetén segitségnyujtas a KIRA hasznalataban;

e az eAdat rendszeren — Magyar Allamkincstar Internetes szolgaltatasa —
beérkez6 feladatok elvégzése, illetve tovabbitasa, 0sszefogasa az intézmeények
felé.

Jogszabalyi kotelezettségnek eleget téve az alabbi feladatok ellatasaban tértént

részvétel:

statisztikai adatszolgaltatas és egyéb adatszolgaltatas;

negyedévente “Ures allashely a Koézpontositott illetmény-szamfejtési
rendszerben lévo szervezetekrél” jelentés (OSAP 2264 adatszolgaltatas) a
Koézponti Statisztikai Hivatal részeére;

kbézszolgalati alapnyilvantartas és azok valtozasa;

adatlap kitdltéese a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag
részére az informacios énrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol
sz6l6 2011. évi CXII. torvény 30. § (3) bekezdés masodik fordulata alapjan
teljesitend6 éves jelentéshez;

a Nyugdijbiztositasi és Adategyeztetési Fdosztalytdl beérkezd adatkérés,
adategyeztetési ugyek.

A Hivatal az integritas iranti magas szintli elkotelez6désének megerbsitése és
tovabbfejlesztése érdekében kdztisztviselbi részére elbadast szervezett, amelyen 14
kolléga vett részt.

A kozérdeki bejelentések és panaszok kezelésének rendjérdl szo6lé 2/2021. szamu
polgarmesteri és jegyz6i egylttes intézkedés alapjan a Hivatalhoz a lakosok részérél
2022. évben 46 db kozérdekli bejelentés és panasz érkezett, amelyek mind
megvalaszolasra, illetve sziikség szerint az illetékes szerv felé tovabbitasra keriltek.
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26.1. Inkubatorhazhoz és egyéb irodabérlethez kapcsolodé feladatok:

Az Inkubatorhaz tekintetében 2022 évben 1 Uj céggel irodabérleti szerzédés kerdilt
megkotésere 1 éves hatarozott idétartamra, tovabba alkalmi irodai munkara 1-1 nap
idétartamra is kiadasra kerilt egy iroda. Gazdasagi okok miatt 1 bérldvel megszint a
szerz6dés. 2022. december 31-én a kiadott irodak szama kettd.

Nagykovacsi Nagykdzség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének 113/2022. (XI. 21.)
hatarozata médositotta az dnkormanyzati tulajdonban 1évé nem lakas célu helyiségek
bérleti dijat, tovabba a kiadhaté irodak szama bévilt a Kossuth Lajos u. 58. szam alatti
irodaval (korabbi KMB székhely). A meghirdetett bérleményekre az érdeklédék részére
folyamatos informaciészolgaltatas tortént.

26.2. Egyéb feladatok

o Nagykovacsi csaladbarat teleplilés, az elmult évek soran tobb forumon megkapta
az erre vonatkozé mingsitést, amelyet bizonyos idékdzénként meg kell ujitani.
2022-ben — ujabb két évre — a Csaladbarat Magyarorszag Kézpont Nonprofit
Kbdzhasznu Kft. auditalasa soran ismét jogot nyertink a cim viselésére és a logd
hasznalatara;

e A kozszolgalati tisztvisel6k tovabbképzési kotelezettségének teljesitése a
273/2012. (IX. 28.) Kormanyrendelet szabalyozasa alapjan (PROBONO);

o A kdzszolgalati egyéni teljesitményértékelési feladatok;

e Vagyonnyilatkozat tételi kotelezettseg - intézményvezetdk, képviseldk,
koztisztvisel6k tekintetében;

e A kotelezé tliz és munkavédelemi oktatas 2022-ben jelenléti oktatas keretein
belll kerult megtartasra;

A Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatal 2022-ben is részt vett az Innovacidés és
Technoldgiai Minisztérium koordinalasa mellett a kormanyhivatalok foglalkoztatasi
féosztélyai és a jarasi hivatalok foglalkoztatasi osztalyai megvalositasaval a ,Nyari
didkmunka” elnevezésli munkaeré-piaci programban. 2022. julius-augusztus
hénapokban 6sszesen 3 6 didkmunkas kertlt foglalkoztatasra.

Nagykovacsi Nagykézseg honlapjanak aktualis és bévitett tartalmakkal valé feltoltése
tovabb folytatodott. A honlap folyamatos frissitését biztositjuk, heti rendszerességgel
hirlevél kerul kiklldésre az aktualis hirekkel, eseményekkel.

2020. évben a kialakult pandémias helyzet miatt a Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatal
is szamos intézkedést Iéptetett életbe a Hivatal dolgozdi tekintetében is. Jogszabalyi
lehetdség, valamint a 4/2020. (lll. 17.) szamu jegyz6i utasitas lehetdséget adott
szabalyozott keretek kdzott a tavmunkavegzésre, 2022-ben a 4/2022. (XI.15) szamu
jegyzdéi utasitasban a szabalyzat modositasra keruit.

Az Ukrajndban dulé habora kovetkeztében kialakult energiavalsag miatt az
energiaarak varatlan és jelentés mértéki ndvekedése, valamint a kormanyzattdl elvart
25%-0s gazfogyasztas csokkentés az dnkormanyzatok gazdalkodasanak elsédieges
szempontjava tette az energia és a koltségcsokkentd takarékossagi intézkedések
meghozatalat.

A Takarékossagi program Il. Hivatalt érinté intézkedései:
e A Hivatal 2022. december 22. napjatél 2023. januar 6. napjaig igazgatasi
szunetet tartott, a munkavallalok éves rendes szabadsagukat toltotték.
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e A Hivatal 2022. november 18-t6l 2023. marcius 31-ig, pénteki napokon zarva
tartott, a koztisztviseldk tavmunkavégzéssel lattak el feladataikat.

A Hivatalban a flités héfokanak differencialt beallitasaval, idészakos temperalassal,
energiahatékonysagi és kiadascsokkentd intézkedések bevezetésével jelentds
megtakaritast értiink el.

A koézszolgalati jogviszonyban allokat megilleté szocialis, joléti és egészséglgyi
juttatasokrol, tdmogatésokrodl szold 14/2015. (1X. 21.) dnkormanyzati rendelet 2. § (5)
bekezdése alapjan a Hivatal dolgozoi magan egészségbiztositasi szolgaltatasban
reszesulhetnek, melynek adminisztracios feladatait a személyigyi tgyintézé végzi.

27. Helyi Esélyegyenléségi Program

Az egyenld banasmodrol és az esélyegyenléség elémozditasardl szold 2003. évi
CXXV. torvény (a tovabbiakban: Ebktv.) 31. §-a rendelkezik a helyi esélyegyenldségi
programokrol. Az Ebktv. ertelmében a teleplilési 6nkormanyzat az allamhaztartas
alrendszereibél, az eurdpai unios forrasokbdl, illetve a nemzetkézi megallapodas
alapjan finanszirozott egyéb programokbdl szarmazo, egyedi dontés alapjan nyujtott,
palyazati uton odaitélt tamogatasban csak akkor részestilhet, ha az 6nkormanyzat a
torvény rendelkezéseinek megfeleld, hatalyos helyi esélyegyenléségi programmal
rendelkezik. A Kepviseld-testilet a 148/2018. (XIl. 13.) szamu hatarozataval fogadta
el 6t évre sz616, 2018-2023-ig hatalyos Helyi Esélyegyenléségi Programjat. Az 6t éves
ciklus lejarta el6tt, 2022. augusztusaban kezdtik meg a 2018-2023. idészakra
vonatkozd HEP, és annak részeként az intézkedési terv kiértékelését és a 2023-2027-
ig szol6 HEP 6sszeallitasat. Az Uj ciklusra sz6lé HEP elkészlilt, melyhez sziikséges
lépés volt az egységesen rendelkezésre allo statisztikai mutatok kigylijtése 5 éves
viszonylatban. Az adatgyujtés soran kinyert adatokat kiértékeltiik, ezt kdvetéen az
adatelemzéshez kapcsolodd kovetkeztetések levonasa utan keriilt sor az
eselyegyenléséget érintd problémak beazonositasara, a helyzetelemzés és
intézkedési terv dsszeallitasara.

Nagykovacsi, 2023. marcius 19. é((

Grégerné Papp lidiké
‘Jegyz6

30



