Nagykovacsi Nagykdzség Onkormanyzat Képviseld-testiletének 2. napirend
2022. oktober 20-i rendes, nyilt Glése

ELOTERJESZTES KiSERO LAP

E-szam: 100/2022.

Targy: Dontés a Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatal munka és ligyfélfogadasi
rendjének ideiglenes moédositasarol

El6terjeszt6 neve: Kiszelné Mohos Katalin polgarmester
El6adé: Gregerné Papp Illdiko jegyz6

Az elbterjesztés alairas elétti el6zetes ellenérzése
Vezetoéi ellendrzés
- az elbterjesztés tartalmilag és formailag megfelel6 - nem megfelelé
eléado6 osztalyvezetdje

Pénziigyi ellendrzés
- az elGterjesztes tartalmilag és formailag megfelel6 - nem megfelelé

pénziigyi osztalyvezet6

Toérvényességi ellendrzés
- az elbterjesztés tartalmilag és formailag megfelelé - nem megfelelé
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Az elbterjesztés kikiildheté — nem kiildhet6 ki.
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Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az energiaarak valtozasanak onkormanyzati gazdalkodasra gyakorolt hatasa miatt az
6nkormanyzatoknak fel kell tarniuk és meg kell tennilik azokat az intézkedéseket,
amelyekkel az energiafelhasznalas és ezzel egylitt az energiakiadasok csotkkenthetok,
kozfeladataik kiadasai racionalizalhatok.

Az energiafogyasztas szempontjabdl a téli hénapok az éves atlagot tekintve mindig is a
csucsiddszakot jelentették. Hamarabb sotétedik, és a hémérséklet is egyre alacsonyabb,
igy nagyobb a fltés- és aramszamla 0sszege is. A Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatalra
vonatkozd energiacsokkentés elérése érdekében az elbterjesztett igazgatasi szinet
mellett javaslom a hivatalban a pénteki napokon otthoni munkavégzés elrendelését. Az
intézkedéssel a csltortoki napon 16 o6ra utdn a fiités visszavehetd az éplletben a
temperalast biztositdé minimalis értékre és igy jelentdés megtakaritas érheté el. A home
office  munkavégzéssel kidolgozasra kerll egy olyan jegyzéi intézkedés, mellyel
biztosithaté a pénteki napokon is a lakossag részére a telefonos és elektronikus hivatali
ugyintézes. A tervek szerint a pénteki otthoni munkavégzés 2022. november 18-t6l 2023.
marcius 31-ig tartana. Ezt kévetéen a hivatali munka és Ggyfélfogadasi rend visszaallna a
korabban megszokott és szabalyozott rendre. Annak érdekében, hogy az ligyfelek részére
a személyes Ugyfélfogadas ideje ne csOkkenjen, a pénteki Ugyfélfogadasi idészak a
atkerllne csitortok deleléttre.

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol szolo 2011. évi CLXXXIX. térvény (a
tovabbiakban: Motv.) 67. § (1) bekezdésének d) pontjaban foglaltak értelmében a
polgarmester a jegyz6 javaslatara el6terjesztést nyljt be a képviselé-testiiletnek a hivatal
belsd szervezeti tagozédasanak, létszamanak, munkarendjének, valamint Ggyfélfogadasi
rendjének meghatarozasara.

A kozszolgalati tisztviseldkrél sz616 2011. évi CXCIX. térvény (a tovabbiakban: Kttv.) 89. §
(1) bekezdése értelmében a teljes napi munkaidé napi nyolc 6ra (altalanos teljes napi
munkaidd). A heti munkaidd heti negyven 6ra (altalanos munkarend).

A Kttv. 232. § (1) bekezdésében foglaltak értelmében a képviselb-testiilet a heti munkaidé
figyelembevételével a napi munkaidé beosztasat az altalanos munkarendtél [89. § (1)
bekezdés] eltéréen is megallapithatja.

Mindezekre figyelemmel a Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatal munka és lgyfélfogadasi
rendjét ideiglenesen 2022. november 18-t6l 2023. marcius 31-ig az alabbiak szerint
javaslom meghatarozni:

A Polgarmesteri Hivatal Ggyintézéinek ligyfélfogadasi rendje:
HETFO 13.00-17.30

SZERDA 8.00-12.00, 13.00-15.30

CSUTORTOK 8.00-12.00

Az Ugyfélszolgalat ligyfélfogadasi rendje (iratok atvétele, felvilagositas, tajékoztatas):

HETFO 8.00-12.00, 13.00-17.30
KEDD 8.00-12.00, 13.00-15.30
SZERDA 8.00-12.00, 13.00-15.30
CSUTORTOK 8.00-12.00, 13.00-15.30
PENTEK otthoni munkavégzeés (elektronikus és telefonos tajékoztatas)
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A Polgarmesteri Hivatal munkarendije:

HETFO 8.00-18.00
KEDD 8.00-16.00
SZERDA 8.00-16.00
CSUTORTOK 8.00-16.00
PENTEK 8.00-14.00 (otthoni munkavégzés)

Kérem a tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy az el6terjesztést megtargyalni és a hatarozati
javaslatot elfogadni sziveskedjen.

Nagykovacsi, 2022. oktober 12.

Kiszelné Mohos Katalin
polgarmester

HATAROZATI JAVASLAT

Targy: Dontés a Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatal munka és iigyfélfogadasi
rendjének ideiglenes modositasarol

Nagykovacsi Nagykézség Onkormanyzatanak Képviselé-testilete ugy dont, hogy a
Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatal munka és Ulgyfélfogadasi rendjét 2022. november 18-
t61 2023. marcius 31-ig az alabbiak szerint modositja:

A Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatal tgyintézéinek ligyfélfogadasi rendje:
HETFO 13.00-17.30

SZERDA 8.00-12.00, 13.00-15.30

CSUTORTOK 8.00-12.00

Az Ugyfélszolgalat Uigyfélfogadasi rendje (iratok atvétele, felvilagositas, tajékoztatas):

HETFO 8.00-12.00, 13.00-17.30
KEDD 8.00-12.00, 13.00-15.30
SZERDA 8.00-12.00, 13.00-15.30
CSUTORTOK 8.00-12.00, 13.00-15.30
PENTEK otthoni munkavegzés (elektronikus és telefonos tajékoztatas)

A Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatal munkarendje:

HETFO 8.00-18.00
KEDD 8.00-16.00
SZERDA 8.00-16.00
CSUTORTOK 8.00-16.00
PENTEK 8.00-14.00 (otthoni munkavégzés)

Felkéri a jegyz6t, hogy a hivatal ideiglenes munkarendjét jegyz6i intézkedésben
szabalyozza.

Hataridd: azonnal
Felelds: polgarmester






