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ELOTERJESZTES KISERO LAP
E-szam: 36/2022.
Tarqy: Beszamolé a Polgarmesteri Hivatal 2021. évi tevékenységérél

El6terjeszté neve: Grégerné Papp Ildiko jegyz6

Az eléterjesztés alairas el6tti el6zetes ellenérzése

Vezetéi ellenérzés
- az elbterjesztés tartaimilag és formailag megfelelé - nem megfelelé

eléado6 osztalyvezetdje

Pénziigyi ellendrzés
- az eléterjesztés tartalmilag és formailag megfelelé - nem megfelelé

pénziigyi osztalyvezeté
Torvényességi ellenérzés
- az elbterjesztés tartalmilag és formailag megfelelé - nem megfelelé

Nagykovacsi, 2022. marcius 16.

jegyzo
Az elbterjesztés kikiildheté — nem kiildhetd ki.
Nagykovacsi, 2022. marcius 16.
Nk _

polgarmester
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Tisztelt Képvisel6-testiilet!

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6lé 2011. évi CLXXXIX. térvény 81. § (1)
bekezdése f) pontjanak megfeleléen beszamolok a tisztelt Képviseld-testiiletnek a
Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) 2021. évi tevékenységérol.

2021. november 1-ig a Hivatal harom szervezeti egység, a Hatésagi és Szervezési
Osztaly, a Pénzigyi és Adougyi Osztaly és a Telepulésiizemeltetési, Beruhazasi és
Palyazati Osztaly keretein belll Iatta el feladatait.

A hatékonyabb mikodés érdekében a Hivatal szervezeti egységein belll
valtoztatasokat javasoltam, a jelenlegi beszamolé mar a 2021. november 1-t6l miikodé
Uj szervezeti struktira szerinti tagolassal készlilt el.

A beszamol6é igyekszik megmutatni azt a sokrétli tevékenységet, amit a
Polgarmesteri Hivatal munkatarsai 2021 évben is a legjobb tudasuk szerint,
becsulettel elvégeztek. Koszondm a Hivatal munkajahoz nyujtott tamogato segitséget
polgarmester asszonynak, a Képviselé-testuletnek, a bizottsagok tagjainak, valamint
kozremikod6é partnereinknek. Koészondm az egész évi egyluttmdkodést, a
kollégaimnak pedig az elvégzett munkat.

Kérem a Képviselo-testilletet a beszamolé elfogadasara, melyhez egyszeri
szavazattobbség sziikséges.

Nagykovacsi, 2022. marcius 16.

Grégerné Papp lidiké
jegyz6

Hatarozati javaslat
Targy: Beszamolé a Polgarmesteri Hivatal 2021. évi tevékenységérol
Nagykovacsi Nagykdzség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete Ggy dént, hogy a
Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatal 2021. évi tevékenységérdl szolé beszamolot

elfogadja.

Hatarid6: azonnal
Felelds: jegyz6
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Beszamol6 a Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatal
2021. évi tevékenységérol

A Hivatal szervezeti egységeinek altalanos bemutatasa
A Hivatal 6t szervezeti egység keretében latja el feladatait.

A Telepiilésiizemeltetési, Beruhazasi és Palyazati Osztaly végzi a nagykdzség
uzemeltetésével, a Nagykovacsi Telepullésiizemeltetési Intézménnyel valé folyamatos
kapcsolattartdssal, a telepilés palyazataival, kdzbeszerzéseivel, beruhazasaival
kapcsolatos feladatokat. Ellatja tovabba az épitési lgyekben a tajékoztatasi
feladatokat.

A Pénziigyi és Adoéiigyi Osztaly hataskérébe tartozik az Onkormanyzat
koltségvetésének tervezésével, végrehajtasaval dsszefliggd, tovabba a kdnyvelési,
vagyongazdalkodasi tevékenységek. Az osztaly végzi el a helyi ad6hatdsagi
feladatokat.

A Hatésagi és Szervezési Osztaly késziti el6 a polgarmester és a jegyz6 hataskorébe
tartoz6 hatdsagi ligyeket. Az Ugyfélszolgalatos kollégak fogadjak a hivatalunkba
érkez6 Ggyfeleket, els6é korben informaljak a hozzank érkezdéket, valamint a postazasi
és iktatasi feladatokat is elvégzik.

A Titkarsag szervezi a Képviseld-testiilet, valamint bizottsagai Uléseit, ellatja ezek
jegyzbkonyvezésével kapcsolatos feladatokat. Ide tartoznak még a Hivatal vezetdinek
titkarsagi feladatai, a médiaval és a civil szervezetekkel kapcsolatos teendék, valamint
a valasztasokkal és a népszavazassal 6sszefliggd tennivalodk is.

A személyiigyi Ugyintéz6 végzi a Hivatal kdztisztvisel6ivel kapcsolatos személylgyi
tevékenységet, valamint az integritas tanacsado feladatkorbél fakado feladatokat.
Ehhez a munkakdrhéz tartozik a helyi esélyegyenléségi programmal, valamint az
adatvédelemmel kapcsolatos feladatok 6sszehangolasa is.

A Hivatal vezetésében a jegyz6 és aljegyzd kézotti munkamegosztas alapjan az elmdit
évben is az aljegyz6 munkakorébe tartozott az altalanos helyettesitésen kivil a
szerz6dések el6készitése és véleményezése, a kozbeszerzési -eljarasokkal
kapcsolatos dokumentumok ellenérzése, kdzrem(ikodés a rendeletalkotasban, az
onkormanyzati  vagyonnal kapcsolatos jogi Ugyintézés, az intézményi
alapdokumentumok karbantartasa, valamint altalaban a jogi (igyek intézése. Az Uj
hivatali strukturaban az aljegyz6é végzi a Telepllésiizemeltetési, Beruhazasi és
Palyazati Osztaly kozvetlen iranyitasi feladatait.

Megbizasi jogviszony keretében belsé ellenér, valamint adatvédelmi tisztvisel6 kerdlt
megbizasra, melyek kdzvetlen jegyzdi iranyitassal végzik feladataikat.
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l. Telepiilésiizemeltetési, Beruhazasi és Palyazati Osztaly

A Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatal Telepulésiizemeltetési, Beruhazasi és Palyazati
Osztalya 1 f6 osztalyvezetd vezetése mellett a féépitész, 3 f6 telepllésmérndk, 1 16
palyazati referens és 1 f6 épitészmérndk Ugyintézdvel latja el feladatait.

Az Osztalyba integralddik a féépitész is, aki a tevékenységérdl kulon elbterjesztésben
fog beszamolni a Képvisel6-testilet felé.

1. Az épitészmérnok altal ellatott feladatok

1.1. Epitésiigyi Tajékoztatasi Szolgalat miikddtetése, melynek keretein beliil a
jelenlegi épitésiigyi hatésagi rendszerben az épitési ligyekben eljarni kivano
ligyfelek lakohelyiikon torténd kiszolgalasa, az alabbi feladatok ellatasaval:

o tajékoztatds a Helyi Epitési Szabalyzatrol, illetve egyéb, az épitésiiggyel
kapcsolatos orszagos és helyi jogszabalyokrol, az épitésigyi hatdsagi ugyintézés
elésegitése, gyorsitasa,

o ¢épitésugyi feladatok intézéséhez a kérelmek papir alapon vagy digitalis
adathordozon vald fogadasa, atvétele, sziikkség esetén digitalizalasa, tovabbitasa,
hianypétlasok tovabbitasa az épitéstgyi hatdésagi engedélyezési eljarast tamogatd
elektronikus dokumentacios rendszerbe (ETDR) tdrténd feltdltéssel,

e a helyi épitésugyi irattar kezelése, abbol az épitési, illetve épitésfeligyeletei
hatésagok, egyéb allamigazgatasi szervek, valamint a helyi ingatlantulajdonosok
részére adatszolgaltatas, iratmasolatok klldése, kiadasa,

e épitéslgyi hatésagi dontések, tajékoztatasok, adatszolgaltatasok nyilvantartasa,
irattarozasa.

1.2. Az Epitészeti, Mliszaki Tervtanacs titkaraként:

e Vvégzi a tervtanacsi Ulések elékészitését, megszervezését, lebonyolitasat,

e kezeli a beérkezb terveket és a keletkezett szakvéleményeket,

o cllatja a telepulésképi bejelentési és telepilésképi véleményezeési eljarasok teljes
korli lebonyolitasat, nyilvantartasat, valamint a f6épitészi tajékoztatasok
nyilvantartasat,

e dOntésre elbkésziti a polgarmesteri hataskorbe utalt telepulésképi kotelezési
eljarasokat, hatésagi bizonyitvanyok kiadasat,

e részt vesz a helyi épitésligyi rendeletek készitési, modositasi folyamataban,

e az allamigazgatasi szervek, szomszédos dnkormanyzatok és a partnerségi rendelet
szerinti civil szervezetek felé végzi a kapcsolattartast, adatszolgaltatast.

1.3. Egyéb feladatok:

e Onkormanyzati telekalakitasokkal kapcsolatos Ugyintézés,

e jegyz6i hataskérben maradt egyéb szakhatdésagi hozzajarulasok dontésre
elékészitése,

kutakkal és hazi szennyvizkezeld létesitményekkel kapcsolatos Ugyintézés,

a hazszamozassal, kdzterlleti névvaltozassal kapcsolatos Uigyintézés,

kozterilet foglalassal kapcsolatos Ugyintézeés,

katasztréfavédelemmel  kapcsolatos  feladatok,  polgarmesteri  dontések
elbkészitése,

e sikossagmentesitési feladatok ellenérzésében valo részvétel.
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2. A palyazati referens altal 2021. évben elkészitett, befejezett, gondozott
palyazatok

2.1. Vis maior palyazat, EBR 462 586, Mogyoré utca

2019.08.01-én vis maior esemény tortént, melynek soran a Mogyoré utca Gtburkolata
200 meter hosszlUsagban karosodott. A helyreallitds 2020-ban megtortént, az
elszamolas benyujtasara 2021-ben kertilt sor.

2.2. Vis maior palyazat, EBR 486 907, Kazal utcai arok, Erd6 utca
2020.06.17-én vis maior esemény tortént, melynek soran karosodott a Kazal utcai arok
burkolata 95 méteres, illetve az Erd6é utca utburkolata 254 méteres szakaszon. A
projekt lezarasanak hataridejét 2022.12.16-ra modositottuk.

2.3. Vis maior palyazat, EBR 542 131, Szeles utcai arok

2020.09.30-an vis maior esemény tortént, melynek soran karosodott a Szeles utcai
vizelvezeté/befogadd. Az el6zetes helyszini vizsgalatra kiszalld bizottsdg az igényt
jogosnak itélte meg. A palyazatot a Kincstar tovabbitotta a Dontéshoz6 felé.

2.4. Onkormanyzati fejlesztések 2021, EBR 520 217
Nagykovacsi Nagykézség Onkormanyzata tamogatast nyert el az Erdé utcai jarda
feldjitasara. A kivitelezésre 2022-ben kertl sor.

2.5. A koronavirus-vilagjarvany altal okozott, a kulturalis agazatot érint6 karok
enyhitése 2021 (EMMI)

Nagykovacsi Nagykézség Onkorméanyzatanak 5.000.000,- forint vissza nem téritendé
tamogatast kapott, amely 6sszeget a benyuijtott szakmai és pénzugyi terv alapjan az
Onkormanyzat az Oregiskola K6zdsségi Haz és Konyvtar dolgozoinak bérfejlesztésére
fordithatja. A tamogatas elszamolasa megtortént.

2.6. Kulturalis intézmények bérfejlesztése 2021 (NKA)

Nagykovacsi Nagykdzség Onkormanyzatanak 1.315.750,- forint vissza nem téritendé
tamogatast kapott, amely 6sszeget az Onkormanyzat az Oregiskola K6zosségi Haz és
Kdnyvtar dolgozdinak bérfejlesztésére fordithatta.

2.7. Orszagfasitasi program 2021

Nagykovacsi Nagykdzség Onkormanyzata a 2021. évi Telepiilésfasitasi Program
keretében 30 fat igényelt, amelyek kozteriileten, intézményekben és jatszéteriileteken
kerultek elUltetésre 2021 6szén.

2.8. Kulturalis agazatot érinté bérfejlesztés 2022 (EMMI)

Nagykovéacsi Nagykézség Onkormanyzata tdmogatast nyert el a kulturalis 4gazatban
kozfeladatot ellatok szamara 20%-o0s béremelés megvaldsitasara. Az Osszeget az
Onkormanyzat az Oregiskola Kézosségi Haz és Kényvtar dolgozoinak bérfejlesztésére
fordithatja. A tdmogatasi Szerz6dés megkotése folyamatban van.

2.9. Klimastratégia palyazat, KEHOP-1.2.1-18-2018-00158

Nagykovacsi Nagykdézség Onkorméanyzata tAmogatast nyert el helyi klimastratégia
kidolgozasara, helyi klimatudatossagot erésité szemléletformalas megvaldsitasara. A
projekt megvaldsitdsa 2019-ben megkezd6dott. A helyi klimastratégia dokumentum
elkészult, a klimatudatossagot er6sité szemléletformalassal kapcsolatos

5
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rendezvények egy részének megtartasara a veszélyhelyzet miatt 2022-ben kerll sor.
2021-ben részbeszamoldt nyujtottunk be.

2.10. Kerékparut fejlesztése, PM_KEREKPARUT_2018/6

Nagykovéacsi Nagykézség Onkormanyzata tamogatast nyert el kerékparit épitésére.
A beruhazas eredményekeént folyamatos kerékparut 1étesult Nagykovacsi és Budapest
- Adyliget kozott. Az épitéiparban tapasztalhatdé aremelkedés miatt benydjtott
tobblettdmogatasi kérelem pozitiv elbirdlasban részesilt. A projekt kivitelezése
befejez6dott, a miszaki atadas-atvétel 2021. augusztus 25-én megtortént, az
Unnepélyes atadasra szeptember 22-én kerilt sor. 2021-ben részbeszamolot
nyujtottunk be. A palyazat elszamolasa folyamatban van.

2.11. Bolcsodefejlesztés, PM_BOLCSODEFEJLESZTES_2018/11

Nagykovacsi Nagykdzség Onkormanyzata tamogatast nyert el a Lenvirag Bolcséde
két csoportszobaval torténd boévitésére. Az épitbdiparban tapasztalhaté aremelkedés
miatt benyujtott tobblettamogatasi kérelem pozitiv elbirdlasban részeslilt. A kivitelezés
folyamatban van.

2.12. Felszini vizelvezetés, PM_CSAPVIZGAZD_2018/7

Nagykovacsi Nagykdzség Onkormanyzata tamogatast nyert el a Kossuth Lajos utca a
Szava utca, és az Erddé utca csapadékviz-elvezetésének megoldasara. A projekt
megvaldsitasa 2020-ban megkezd6dott, a veszélyhelyzet miatt a szerzédéses
hataridbk moédositasa megtortént. A Kkivitelezés kdzbeszerzésének elbkészitése
megkezdodott.

2.13. Koztéri WIFI-halozat kiépitése

Nagykovacsi Nagykézség Onkormanyzata tamogatast nyert el ingyenesen
hasznalhat6, koztéri wifi-haldzat kiépitésére. A kivitelezés folyamata megkezdédott, de
az igen magas jarulékos kdltségek miatt a projekttél az Onkormanyzat visszalépett.

2.14. Eurdpai Mobilitasi Hét palyazat, 2021
A Mobilitasi Hét programja megvaldsult, az elszamolas 2021-ben megtortént.

2.15. ASP-rendszerhez val6 csatlakozas, KOFOP-1.2.1-VEKOP-16-2017-00901
Nagykovacsi Nagykézség Onkormanyzata 2017-ben tamogatast nyert el az ASP-
rendszerhez torténé csatlakozasra, amely rendszer az 6nkormanyzatok torvényben
eléirt e-Ugyintézési feladatait segiti el6. A kivitelezés 2019-ben befejez6dott, az
elszamolas megtortént. 2021-ben utdlagos adminisztrativ feladatok elvégzésére kerult
sor.

2.16. Egyedi tamogatas, EBR 545 691 (BM)
Nagykovacsi Nagykézség Onkormanyzata 2021.12.21-én tamogatast nyert el a
Belugyminisztériumtol jardak épitésére és teljes felllet utfelljitasra. A tamogatasbol
jarda épull az Ady Endre utca Greszl Ferenc és Vértes utca kdzotti szakaszan, a Pok
utcaban, valamint a Szeles utcaban a Kaszald utca és a Viragos sétany kozott, ahol
egyben teljes fellletl utfeldjitas is megvalosul.

2.17. COVID-19 tesztelési palyazat
Palyazatot nyujtottunk be a Generali a Biztonsagért Alapitvanyhoz, ingyenes COVID-
szlrés biztositasara. A szlrésre 2022.01.03-an kerlt sor.
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2.18.

3.1.

3.2

3.3.

3.4.

Egyéb tevékenységek
Folyamatos palyazatfigyelés
TOP_PLUSZ palyazatok elékészitése
Beruhazasi beszamoldk keszitése
El6terjesztések készitése
KABER kapcsolattartoként az elektronikus feliilet kezelése
Kézremikodés a kdzmeghallgatas anyagainak 6sszeallitasaban
Kbzbeszerzések lgyintézése
o Nagykovacsi kerékparut létesitése
o Lenvirag bolcséde bbvitése
Projekt fenntartasi jelentések benyujtasa
o KEOP-1.2.0/09-11-2013-0015 -  Szennyvizhalézat fejlesztése
(k6zrem(ikodeés)
o KEOP-5.5.0/K/14-2014-0075 — LED-es kozvilagitas fejlesztése
o KMOP-3.3.1/B/10-2010-0028 — Felszini vizelvezetés
o PM_ONKORMUT_2016/26 — Rakoczi utca felljitasa
Tisztitsuk meg az Orszagot palyazat illegalis hulladéklerakok felszamolasara
(forrashiany miatt elutasitva)
Helyszini ellenérzés: )
o Vis maior 290 272 — Ordogarok hid és partfal helyreallitasa
o Vis maior 324 047 — Lombos utca és Ady arok helyreallitasa
o Vis maior 322 298 — Barack, Szilva utca, POk utcai arok, Ordogarok
meder helyreallitasa

. A telepiilésmérnokok altal ellatott feladatok

Megvalosult beruhazasok:

Kerékparut épitése Adyliget-Remetesz6lés és Remetesz6lés-Nagykovacsi
kozotti szakaszon — kdzremlkodés a kdzbeszerzésben és a kivitelezésben,
(2.10.)

Lombos utca aszfaltozasa a Kalasz utca és a Viragos sétany kozott —
kozrem(iikodés a kivitelezésben.

Megkezdett beruhazasok:
Lenvirag Bolcséde bdvitése két csoportszobaval és kiszolgalé helyiségekkel —
kbézremilkodés a k6zbeszerzésben és a kivitelezésben. (2.11.)

Beruhazasok el6készitése, projektkezdések:
felszini csapadékviz-elvezetés létesitményeinek fejlesztése (Kossuth L. utca,
Erdé utca, Szava utca) (2.12.)

Intézményekkel, 6nkormanyzati épiiletekkel kapcsolatos feladatok:
Do6zsa Gyorgy utcai 6voda gazdasagi bejaratanak atépitése, vizelvezetés
megoldasa, egységes burkolt felllet kialakitasa,

Felnétt orvosi rendelé pincefodém gerendajanak alatamasztasa,

Szava utcai 6voda utcafronti korlatjanak festése,

Sportpark eszkozeivel kapcsolatos javittatasok,

Polgarmesteri Hivatal beazd, lapostetds épulletrészének szigetelése,

Faluhaz internet szolgaltatasanak kiépitése,
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3.6.

3.7.

3.8.

Nagykovacsi Altalanos Iskola - csétéréssel kapcsolatos {igyintézés, segitség
nyujtas (KLIK felé),

Kossuth 58. szam alatti épulet ereszcsere,

egyittmiikddés, folyamatos egyeztetések a Német Nemzetiségi Onkormanyzat
altal feltjitasra kertilé Kossuth L. utca 64. szam alatti hatsd helyiség és pince
ugyében,

Tlzolté Laktanya geotarifa tigyintézés,

miszaki segitségnyujtas az intézmények részére karbantartasi ugyekben.

Garanciak ligyintézése:

A Puhi-Tarnok Kft. altal, a 2017. junius 07. és 2020. junius 07. k6z6tt idészakban
keretmegallapodas keretében elvégzett munkak garancialis Ugyintézése,

a Tunel-Utkorona konzorcium altal megépitett Rakdéczi utca garancialis
ugyintézése,

Lérinci Epitd Kft. altal megépitett Ravatalozd garancialis idészakanak
lezarasaval kapcsolatos lgyintézés,

Janosik és Tarsai Kft. altal felUjitott Felnétt orvosi rendel6 garancialis
ugyintézése.

Hatésagi ligyintézés:
Természetvédelmi engedélyek, természetvédelmi szakhatdsagi allasfoglalasok
kiallitasa.

Kornyezetvédelem, természetvédelem, viziigy:

Klimastratégia készitéséhez adatszolgaltatas, szakmai segitségnyujtas,
elkészult dokumentumok szakmai véleményezése (2.9.),
légszennyezettség-mérd hal6zat miikodtetésével, karbantartasaval
kapcsolatos ugyintézés,

orszagos hulladékmentesitésben valé részvétel,

regionalis vizlugyi tervek véleményezése,

adatszolgaltatas a Vizugyi Informatikai Kozpont szamara,

Duna-lpoly Nemzeti Park lgazgatdésaga altal készitett Budai-hegység kiemelt
jelentéségli természetmegoérzési (Natura 2000) tertilet éves fenntartasi
tervének véleményezése,

Orszagfasitasi Programban val6 részvétel (2.7.),

Kastélypark kezelési tervével kapcsolatos tgyintézés, elbékészités.

Fas szaru névényzettel kapcsolatos feladatok:

Fakivagasi engedélyek Ugyintézése,

veszélyes, kiszaradt, kozvilagitast akadalyozo, kézlekedést vagy kdézmivet
veszeélyeztet6 stb. fas szarl ndvényzet apolé metszése, kivagasa,

kozterlleti falltetések, facsemete beszerzések lgyintézése,

ELMU védsdvezet-biztositd gallyazasaival kapcsolatos tigyintézés, egyeztetés
szervezése,

Pilisi Parkerdé Zrt. erdészeti munkalatainak lakossag felé torténd
kommunikaciéja,

belterleti novényvédelem, permetezések, injektalasok ugyintézése,

kertészeti tervek szakmai véleményezése, egyeztetések lebonyolitasa.
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3.9.

3.10.

3.11.

Kézteriiletek, utak, zdldfeliiletek allapotaval kapcsolatos feladatok:
lllegalisan kihelyezett (zold)hulladék, és az err6l sz6lé bejelentések kezelése,
parlagfliives, gyomos, invaziv fajokkal terhelt bel- és kiiltertleti ingatlanokkal
kapcsolatos tgyintézés, bejelentések kezelése (NATU segitséggel),
vizelvezeté arkok, atereszek takarittatasa (NATU segitséggel),

Banya utca-Zsiroshegyi Ut kanyar grooving vagasa,

Banya utcai kérforgalom megvalésitasaval kapcsolatos Ugyintézés,

Sebestyén kapolna el6tti jarda szakasz kivitelezésében torténd kdozrem(ikodeés,
Linum Bevéasarl6 Udvar mellett talalhatd kozterllet kiépitésében torténd
kdzremiikodés,

hegyi kerékpar palya kialakitasaval kapcsolatos egyeztetések, kézrem(ikodés
a kivitelezésben,

belterlleti - murvas és szilard (aszfalt) burkolatd — utak éves kétszeri
karbantartdsa (keretmegallapodas szerint), lakossagi utépitéssel kapcsolatos
feladatok.

Koézutkezel6i és tulajdonosi hozzajarulasok, munkakezdési engedélyek,
csapadékviz befogaddé nyilatkozatok, patakkezeléi hozzajarulasok
kiadasanak Ugyintézése ivoviz és szennyviz, elektromos, gaz, tavkozlés be- és
rakotések, Ut- és jardaépitések, valamint rendezvények megtartasa esetén.
Ingatlanok megkdzelitése céljabol kozut és ingatlan csatlakozasok kiépitésének
egyeztetése, tulajdonosi hozzajarulas megadasa.

Koézlekedéssel, kozlekedési jelz6eszkozokkel kapcsolatos feladatok:
Hianyzo, tonkrement kozuti jelz6tablak pétlasa, cseréje,

egyéb koézuti jelzétablak, informacios tablak, kultéri tukrok beszerzése,
kihelyeztetése,

forgalomtechnikai feladatok kivitelezése, utburkolati jelek felfestése,

Vis maior karesemények, beruhazasok, rendezvények helyszinein sziikséges
forgalomelterelésekkel kapcsolatos feladatok (2.1., 2.2., 2.3., 2.10., 2.14.).

Koéz- és diszvilagitas, elektromos halézatok:

Kozvilagitasi hianyossagok kezelése, hibaelharitasok (javitasok, cserék)
ugyintézése,

Lombos utca kdzvilagitasanak kiépitése a Széna utca és a Viragos sétany
kozott, .

Harsfa utca kozvilagitas bovitésének megkezdése,

kamerarendszer kiépitésének el6készitése, valamint az els6é részben
beszerzett kamerak telepitése,

szolgaltatd altali halézatfejlesztések, oszlopcserék soran kozterleti
ellenérzések, Ugyintézés,

karacsonyi diszvilagitassal kapcsolatos szervizelések, le és felszerelésben
kézrem(ikodés, Ugyintézés.

. Térinformatikai rendszerrel kapcsolatos iigyek:

Adatszolgaltatas tgyfelek, egylttmikodo partnerek részére,
dronfelvételezés elbkészitdé munkainak (gyintézése (ajanlatok bekérése,
munka muszaki tartalmaval kapcsolatos egyeztetés, stb.).
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3.14.

3.16.

Adatszolgaltatas, egyiittmiikédés hatésagokkal, allami szervekkel
(Kormanyhivatal, Duna-lpoly Nemzeti Park lgazgatésag, Pilisi Parkerdé
Zrt., Katasztréfavédelmi Igazgatésag, Rendérkapitanysag, Magyar Kézat
Nonprofit Zrt., Erdi Tankeriileti Kézpont, stb.)

kornyezetvédelmi eldzetes vizsgalati eljaras lefolytatasa, kérnyezet- és
természetvédelmi engedély, hozzajarulas beszerzése,

adatszolgaltatasok hatésagok, allamigazgatasi szervek felé,

Magyar Kozuat Nonprofit Zrt. kezelésében allé Nagykovacsi ut és Kossuth Lajos
utca Ugyintézései (Ut menti fasor, kozutkezeléi hozzajarulas, meteorologiai
mérdallomas stb.),

kozremikodés a GFT Osszeallitasaban a viz- és szennyviz rendszer
vonatkozasaban.

. Tervezési feladatokban torténé kézremikodés:

kozvilagitas bdvités,

Lenvirag Bolcséde két csoportszobaval torténé bdvitésének kiviteli terveben
torténd kézremikodés, ellendrzések, egyeztetések (2.11.),
ut-kerékparat-jarda-kozlekedés,

felszini vizelvezetés kiviteli tervében torténé kdzremikodes (2.12.),

Kossuth L. utca Ady Endre utca és Tisza Istvan tér kozotti szakaszan a
szabadvezetékes haldzatok kivaltasa,

az Uj altalanos iskola kildnb6zé tervezési Utemeiben torténd véleményezés,
egyeztetés,

Cincér utcai lakossagi utépitéssel kapcsolatos tervezési-, lakossagi egyeztetés,
Szeles utcai jarda, Gt, csapadékviz elvezetés a Kaszalo utca és Viragos sétany
kdzott, POk utcai jarda, Ady Endre utcai jarda a Greszl Ferenc utca és Vértes
utca kozott — tervekkel kapcsolatos egyeztetés (2.16.),

Linum Bevasarld Udvar kozterlletet érintd kiépitésre vonatkozé terveinek
véleményezése, egyeztetések,

Kecskehat terlilet bels6é uthaldézatara és korforgalom kiépitésére vonatkozo
tervek véleményezése, egyeztetesek,

TOP-Plusz palyazatokhoz szikséges tervezési feladatok koordinalasa,
elkészuit tervek véleményezése. (2.18.)

Egyéb tevékenységek:

a Nagykovacsi Telepulésizemelteté Intézménnyel valé kapcsolattartas,
feladatok elvégzésének ellentrzése,

lakossagi bejelentések, panaszok, tajékoztatas-kérések kezelése, kdzvetités
lakosok és szolgaltatok kozott,

kézbeszerzési értékhatart el nem érd feladatokra az Onkormanyzat szabalyzata
szerint palyaztatasok, szerz6dések el6készitése,

kdzszolgaltatokkal torténé kapcsolattartas. Evi egyszeri - lakossag részére
ingyenes - elektronikai- és veszélyes hulladék, valamint évi kétszeri
zoldhulladék gylijtés, és elszallitas megszervezése, lebonyolitasban vald
részvétel.
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4. A végzett tevékenységek szamszaki adatai az alabbiak:

Végzett tevékenység _ _ Mennyiség
Eléterj'esz_t_ég'ek_ ol = 40 db
Osszes ligyszam 3384 db
Ebbdl fészamos ugy 1086 db
Ebbél alszamos gy (fészam nélkul) 2298 db
Hatarozat 234 db
Véglegessé valt birsagolé hatarozatok (kozter.) 22 db

Ebbdl kiszabott birsag (be is érkezett) 1.070.000 Ft
Hatdsagi bizonyitvany 76 db
Végzés 5db
Szakhatdsagi allasfoglalas 21db
ETDR feltdltések 51db
Egyéb Ugyek:

Tervtanacsi llések szama 1db
Tervtanacsi allasfoglalas 12 db
Telepuléskepi bejelentés tudomasul vétele 15 db
Telepulésképi vélemény 6 db
Féépitészi allasfoglalas - 37db
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Il. Pénziigyi és Addligyi Osztaly

5. Pénziiqyi, gazdalkodasi feladatok

2019. januar 1-t6l a pénzugy-gazdalkodas tekintetében bevezetésre kerllt az ASP
rendszer. A szakrendszer tamogatja az egységes pénzlgyi, Ugyviteli, gyintézési és
az egyéb alapfeladatok egységes szabalyok szerinti elvégzését, atlathatosagat. A
gazdalkodasi szakrendszerben a kényvvezetést a kettds konywviteli rendszerben,
koltségvetési szamvitel és pénzligyi szamvitel szerint kell vezetni.

A gazdalkodasi szakrendszer biztositja a kbltségvetési szamvitel a bevételi és kiadasi
eléiranyzatok alakulasanak, a kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek, és ezek teljesitésének, tovabba a kdzponti koltségvetés — Aht. 14. §
(3) bekezdése szerinti — fejezetébdl kapott tamogatasok felhasznalasanak a
valdsagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszer(, attekinthetd nyilvantartasat és az
éves koltségvetési beszamold ezekre vonatkozd részei megbizhatdo és valds
O0sszképet mutato elkészitését.

A gazdalkodasi szakrendszer biztositja a vagyon és annak Osszetételének, a
tevékenység eredménye valdésagnak megfelelé, folyamatos, zart rendszer,
attekinthetd nyilvantartasat és az éves koltségvetési beszamol6 ezekre vonatkozé
részei megbizhat6 és valés dsszképet mutato elkészitését.

A gazdalkodasi szakrendszer egyszeres adatbevitel Utjan biztositja, hogy a gazdasagi
esemény hatasa egyszerre jelenjen meg mind a konyvviteli szamlakon, a kapcsoldédo
analitikus nyilvantartasokon, koltségvetési szamvitel soran vezetett nyilvantartasi
szamlakon és pénzigyi szamvitel soran vezetett konyvviteli szamlakon.

A pénzugyi, gazdalkodasi tevékenység f6 feladatait a szamlak érkeztetésén,
rogzitésén, felszerelésén, kifizetésén és konyvelésén kival a koltségvetés, a
zarszamadas, a havi/negyedéves/éves id6északi jelentések és mérlegbeszamoldk
MAK felé térténd kiildése, a féléves, haromnegyed-éves és éves tajékoztatok, illetve
Képviselb-testilet felé torténd beszamold elkészitése, tovabba a kézmeghallgatas
anyaganak oOsszeallitasa, a koltségvetési rendeletmodositasok eldkészitése és
végrehajtasa tette ki.

A pénziigyi csoport munkatarsai tartottak a kapcsolatot a vagyonkataszter-szakértovel,
a vagyon valtozasait rogzitették az ASP rendszerben. Elkészitették az éves és
negyedéves pénzigyes statisztikakat. Nyilvantartottak a  szerzédéseket,
kotelezettségvallalasokat, gondoskodtak az idében torténé atutalasokrél. A pénzigyi
csoport folyamatos és naprakész nyilvantartast vezetett a targyi eszkozokrél és
konyvelte a jogszabalyban eldirt értékcsokkenést. Az elnyert palyazatok kapcsan
elvégezték a pénzugyi elszamolasokkal kapcsolatos feladatokat. Kézremikodtek a
kozérdekl adatigénylések valaszainak 6sszeallitasaban.

A 2021. évben a pénzligyi iroda munkatarsai 4.843 db szamlat rogzitettek,
teljesitésigazolast gydjtottek, utalvanyoztattak, ellenjegyeztek, érvényesitettek és
gondoskodtak a  hataridében tortené  kifizetésekrél. Szamos  esetben
egyenlegkdzlbket, fizetési felszolitasokat kuldtek ki az Ggyfeleknek, majd figyelemmel
kisérték a befizetéseket. Rogzitették a ki- és befizetésekhez kapcsolodd
szerzbdéseket, megrendeléseket, és felszerelték a szamlakat ezekkel.
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A bejové és kimend szamlak/bizonylatok/pénztari forgalom megoszlasa
intézményenként az alabbiak szerint alakult:

atal DUVOQ Ronyviar Bolcstde NAITU Nemet 0Osszesern

DEIoKS 094 470 505 373 214 505 84 3145

szamla
kimend 1101 87 246 48 102 114 0 1698
szamla
egyéb
bizonylat 815 200 164 01 92 107 44 1522
bejovo 45 25 25 36 9 82 8 230
pénztar
L 86 85 108 71 43 107 21 521
pénztar

6. Helyi adokkal kapcsolatos feladatok

Az adbcsoport 16 feladatai:

o Az 6nkormanyzat hataskorébe tartozd helyi addkra (telekadd, épitményado,
helyi ipariizési adé, idegenforgalmi adé, Kkulterileti foldadd) vonatkozé
addhatdsagi feladatok ellatasa,

o 2020. 12. 31-ig felhalmozott gépjarmiadd tartozasokkal kapcsolatos
adbhatésagi feladatok ellatasa,

“ talajterhelési dijjal kapcsolatos feladatok ellatasa,

o a helyi adéhatésag hataskorébe tartozé addkra, jarulékra és dijra vonatkozo
bejelentkezési, bevallasi és egyéb kotelezettségek ellenérzése,

o kdztartozasok addk modjara torténd behajtasa, végrehajtasa,

o adohatralékok beszedésével kapcsolatos adébehajtasi, végrehajtasi feladatok
ellatasa,

o jegyzbi hataskorbe tartozé addigazolasok, hatosagi bizonyitvanyok kiadasa,

o adonyilvantartasok vezetése,

o adofolydszamlak kdnyvelése.

2021-ben — gépjarmiado nélkll — a kdzhatalmi bevételek eredeti eléiranyzata 494.300
ezer forint, a teljesités dsszege 516.573 ezer forint volt, a teljeslilés az eredeti
eléiranyzat 104,5 %-a.

Az adbhatésag a behajtasi cselekmények kozil jellemzéen az addébirsagok
kiszabasat, adohatosagi adémegallapitasi eljarasokat, illetve az adéellenérzések és
feltdrasok nyoman megallapitott hatralékok — elsésorban inkassz6 altali — beszedését
alkalmazta. Az inkasszén tul munkabérletitasokra, és biztositasi intézkedésként
jelzalogjog bejegyzésekre is sor kerlilt. Komoly hangsulyt fektettek tovabba a beérkezé
bevallasokban/adatbejelentésekben kdzolt adatok valdésagtartalmanak ellenérzésére.

Az ad6z6k részére februarban, illetve augusztusban 12.131 db értesitét kildtink ki.
Fizetési felszolitast 2739 db-ot postaztunk.

A 2021. év soran 106 db adé-értékbizonyitvany és 108 db addigazolas késziilt. Az
ado-ertékbizonyitvanyok kiallitasaval kapcsolatban 91 db helyszini szemlét tartottunk.
Az év folyaman 11 db jelzalogjog bejegyzés tortént.
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2021. évben minden addnemet figyelembe véve Osszesen 574 esetben
kezdeményeztik az inkasszé meginditasat lejart esedékességli tartozasokra. 31 adoés
esetében munkabér-, illetve nyugdij-végrehajtasra kertilt sor.

A pandémias id6észak minden gazdasagi szerepl6ét és koltségvetési szervet nehéz
helyzet elé allitott. A kormanyzati intézkedések nyoman meg 2020. évben elvonasra
kerllt a gépjarmiiadé 6nkormanyzatokat megilleté 40%-a. A 2021. ad6évtél mar a
gépjarmiadd megallapitasat és a beszedését is a Nemzeti Ado- és Vamhivatal végzi,
az 6nkormanyzatoknal maradt a 2020.12.31-ig felhalmozott gépjarmiiadé tartozasok
nyilvantartasa és beszedése.

7. Az adéhatdésag 2021. évi ellendrzési tevékenysége adonemek szerint
bontasban

7.1. Epitményadé

Epitményadd tekintetében az ellenérzések egész évben folyamatosak, melyek
elsésorban az  adoémegallapitas  céljabol megkuildott  adatbejelentések
valésagtartalmanak ellen6érzését, valamint a kedvezményekre valoé jogosultsag
ellendrzését foglaljak magukban. 2021. évben 6sszesen 91 esetben rendeltink el
ellendrzést adategyeztetés, valamint az adatbejelentés modositasa céljabdl. Ezen
ellendrzések rendre magasabb adémegallapitast eredményeznek.

Kiemelt figyelmet forditunk tovabba — ingatlanszerzés esetén — a szerz6 felet terhel6
adatbejelentési kbtelezettség teljesitésének ellendrzéseére. 2021. évben 6sszesen 297
db adatbejelentés megtételére kdtelez6 felszolitas kertilt kiktldésre.

Azon adbézok esetében, akik az atvett felszélitas ellenére nem tesznek eleget
adatbejelentési kotelezettséguiknek, a kozhiteles nyilvantartasok alapjan — mulasztasi
birsag megallapitasa mellett - ad6éhatdésagi adomegallapitast alkalmazunk. 2021.
evben Osszesen 37 adohatésagi adomegallapitas — 0Osszesen 1.941.800 Ft
adoértékben - tortént.

7.2. Telekadd

Telekado tekintetében az ellenérzési szempontok megegyeznek az épitményadonal
alkalmazottakkal. Ellendrzést 41 esetben rendeltiink el, adatbejelentési kotelezettség
teljesitésével kapcsolatos felszélitas pedig 159 esetben kerult kiklldésre.
Egyuttimiikodve a miszaki osztaly erre kijeldlt Ggyintézéjével kiemelt figyelmet
forditunk tovdbba a belteriileti ingatlanokra kiadott, épitmény elbontasokkal
kapcsolatos bontasi engedélyek vizsgalataval, valamint az ezzel kapcsolatos
adatbejelentési kotelezettségek teljesitésére. A 2021. évben 19 esetben dsszesen
4.550.000 Ft adéértékben tértént adohatésagi addémegallapitas.

7.3. Talajterhelési dij

Talajterhelési dij tekintetében 2021. évben atfogd, az egész telepllésre kiterjedd
ellenérzést végeztink. Az ellen6rzés lefolytatasahoz a DMRV Zrt-t6l megkért
kozhiteles nyilvantartast hasznaltuk. Az ellenérzés eredményességét mutatja, hogy
Osszesen 12.612.020 Ft talajterhelési dij kerilt megallapitasra, melybdl 3.082.340 Ft
mar 2021-ben beérkezett. A tartozas fennmaradd részére az adbalanyok tobbnyire
részletfizetést, valamint fizetési halasztast kértek, amit kivétel nélkul biztositottunk. 39
esetben adminisztrativ hianyossagokat tartunk fel. Ezekben az esetekben az
addalanyok nem jelentették be a szolgaltatd felé a kdzcsatorna haldzatra torténé
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racsatlakozas tényét, ezaltal a csatorna tekintetében fizetend szolgaltatasi dijat sem
fizették.

7.4. Ildegenforgalmi adé
Idegenforgalmi adé tekinteteben a havi bevallasok hataridére torténé beérkezésének
ellendrzése, valamint a potencialis adbalanyok felkutatasa folyamatos.

7.5. Kiilteriileti féldado

Kulterlleti foldadé vonatkozasaban az add bevezetésekor minden ingatlant
nyilvantartasba vettlink, amelyek tekintetében kiterjed az adofizetés. Az addalanyok
egy része élt a helyi adérendeletben meghatarozott mentességi feltétellel, miszerint
,Mentes az ad6 aldl az a kultertleti fold, amelyet a mUvelési aganak megfeleléen
rendszeresen megmuveltek.” Jelenleg 21 fizeté adbalanyt tartunk nyilvan. 2021. 6szén
szuroprébaszerlen ellendriztink néhany ingatlant azok kézill, amelyek tulajdonosai
korabban mentességi igénnyel éltek. Az ingatlanok ellenérzését jelentésen neheziti,
hogy pontos kulteruleti térkép hianyaban sok esetben nehézséget okoz az ingatlanok
pontos beazonositasa.

7.6. Helyi ipariizési adé6

Helyi iparizési add tekintetében az ellenérzések egész évben folyamatosak,
melyeknél els6sorban az addalanyok bejelentkezését, az adébevallasok beérkezését,
szamszaki-tartalmi  helyességét, mas kormanyzati adatbazisokkal valé
egyezbségeket, valamint az adétulfizetések visszaigénylésének jogossagat vizsgaljuk.
2021. évben 182 adozo figyelmét hivtuk fel az elmaradt addbevallasok poétlasara,
beérkezésik feldolgozasaval 5.860.000 Ft iparizési adé kerlilt eléirasra.

139 visszaigénylési kérelembdl 5 db kerilt elutasitasra eléviilés vagy a cég
megszinése miatt 6sszesen 311.000 Ft értékben.

Az OPTEN céginforméciés adatbazissal egyeztetttk az ASP rendszeriinkbe
bejelentkezett teljes vallalkozéi allomanyt, 22 db vallalkozast talaltunk melyek
Nagykovacsiba nem jelentkeztek be a helyi iparizési adé hatalya ala.

7.7. Gépjarmuado

Gépjarmiado tekintetében ugyan foly6 évi helyben maradoé bevétel nem keletkezett,
azonban jelentds eréforrasokat emészt fel a korabbi tartozasok behajtasa, illetve az
evek soran felhalmozddott tulfizetések kezelése. A tulfizetést egyesével rendeztik: a
folyoszamla, illetve az Ugyfelekkel valé egyeztetés utan utaltunk vissza, vagy
atvezettink masik adénemre, ha ott tartozas mutatkozott. A tavalyi évben 200 db ilyen
visszautalas, illetve atvezetés tortént. 2021-ben nagyon sok gyfeliink (56 f6) tévesen
még mindig az dnkormanyzat gépjarmiiado szamlajara utalta, illetve fizette be az addt,
amit szintén ellendrizni, beazonositani, illetve visszautalni, vagy atvezetni kellett. A
tavalyi és az idei év elején is a Magyar Allamkincstar felé az ONEGM rendszerben
kimutatast, jelentést kellett késziteni havi bontasban, tételesen az egész éves
gépjarmiado szamlan |évé forgalomrol (bevételek, utaldasok, atvezetések) és
beszkennelve elkildeni az érintett bankszamlakivonatokkal egyutt.

Az Onkormanyzat (igykorébe tartozé adok hatékony beszedésének eldsegitésére,
valamint az addztatas, illetve a kapcsolédé terlileteken dolgozok anyagi érdekeltségi
feltételeinek megteremtése érdekében a 28/2013. (XII. 17.) dnkormanyzati rendelet
alapjan az adougyi feladatot ellatdé koztisztvisel6k az addérdekeltségi alapbol
teljesitményaranyosan jutalomban részesdltek.
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lll. Hatésagi és Szervezési Osztaly

Az osztaly 1 f6 osztalyvezetd vezetése mellett, 2 6 iktatas/lUgyfélszolgalati
munkatarssal, 2 f6 igazgatasi Ugyintézével mikddik. Kapcsolt munkakoérben 2
anyakonyvvezet6 segiti az osztaly munkajat.

8. Az osztaly fobb feladatai

« Ellatja az tgyfélszolgalati és iktatasi, postazasi feladatokat.

« Gyakorolja a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrél szolé 1993. évi lll.
torvény és a gyermekek védelmérdl és gyamugyi igazgatasarol szolé 1997. évi
XXXI. térvényben elbirt feladatokat, érvényesitve a helyi 6nkormanyzati
rendeletek ezzel kapcsolatos elbirasait.

o Kornyezettanulmanyt készit a tarshatésagok megkeresése alapjan.

o Gondoskodik a védendd fogyasztoi igazolasok kiadasarol.

o Kdzremlkodik az 6nkormanyzat intézményei tekintetében a fenntartoi feladatok
ellatasaban, segiti az intézmények mikodéseét. )

o Ellatja a Bursa Hungarica Fels6oktatasi Onkormanyzati Osztondijpalyazattal
kapcsolatos ugyintézési feladatokat.

o Kozrem(ikddik és segiti a Budakornyéki Kozterllet-felligyeletet munkajat.

« Ellatja az allampolgarsagi- és anyakonyvi igazgatassal kapcsolatos feladat- és
hataskoroket.

o Ellatja a cimnyilvantartassal, cimkezeléssel kapcsolatos feladatokat.

= Eljar birtokvédelmi Ggyekben.

« Ellatja a hagyatéki eljarassal kapcsolatos feladatokat, vagyonleltart készit
gyamsagi, gondnoksagi tgyekben.

« Telepengedélyt ad a telepengedélyek alapjan gyakorolhaté ipari és szolgaltato
tevékenység céljara, tovabba nyilvantartasba veszi a bejelentés koteles ipari
tevékenységet végzoket.

« Végzi a kereskedelmi tevékenységek bejelentésével és az Uzletek mikddési
engedélyének kiadasaval kapcsolatos feladatokat.

Nyilvantartasba veszi a bevasarlokdzpont, a vasar, piacok fenntartojat.

e Végzi a kereskedelmi céllal Uzemeltetett szallashelyek bejelentésének
nyilvantartasba vételével, valamint a szallashelyek ellenérzésével kapcsolatos
feladatokat.

o Zaj- és rezgésvédelmi ugyekben |. foku hatdésagi feladatokat lat el.

e Végzi a zenés tancos rendezvények engedélyezésével kapcsolatos
feladatokat.

9. Iktatas

2019. januar 1-t6l az dnkormanyzati ASP rendszerrél sz6l6 257/2016. (VIII. 31.) Korm.
rendelet szerint hivatalunk csatlakozott az 6nkormanyzati feladatellatast tamogato,
szamitastechnikai halozaton keresztll tavoli alkalmazasszolgaltatast (ASP) nyujtd
elektronikus informacios rendszerhez. A Hatdsagi €s Szervezési Osztaly munkajat a
hagyatéki, az ipar- és kereskedelmi, az elektronikus Ugyintézési portdl és az
iratszakrendszer érinti.
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A Pest Megyei Levéltar felkérésére 2019-ben kezddédott meg a hivatali lgyiratok
levéltari atadasanak el6készitése, jelentés mennyiségl iratanyag kerult atnézésre,
rendezésre. 2021-ban az iratselejtezési munkalatokhoz a felmérés és az ajanlatkérés
ismételten megtdrtént, folytatva a korabbi évekhez hasonléan a selejtezési folyamatot
89 ifm iratanyag rendezésével, 55 ifm szakigazgatasi anyag keriilt selejtezésre 2021.
marcius hénapban.

Hivatali iktatott iratok szama: Fészam: 16.165 db
Alszém: 24.362 db
Osszesen: 40.527 db

A hivatali 2021. évi Ugyiratforgalom a 2020-as évhez képest csOkkenést mutat. Az
iktatott iratok mennyiségének csokkenése nagyrészt a covidhelyzet miatti vészhelyzeti
intézkedésbdl adddd csdkkent (gyiratforgalomnak tudhaté be, valamint az
adoéértesitdk iktatas nélkdli kikildésével magyarazhaté.

Az ugyfélszolgalaton dolgozé két kollégank hivatali nyitvatartasi idében folyamatosan
fogadja az Ugyfeleket, emellett ellatjdk a hivatal iktatasi feladatait, valamint
kozremiikddnek a kdzuthasznalati engedélyek kiadasaban is.

10. Kézuthasznalati engedélyek

Nagykovacsi Nagykdzség kdzigazgatasi terliletén a sulykorlatozashoz kotott behajtas
rendjét a 16/2016. (IX. 23.) énkormanyzati rendelet szabalyozza. A rendelet alapjan
korlatozott forgalmu dvezetek, zénak kertiltek kialakitasra, melyekre behajtani a tablan
megjeldlt sulyhatart meghaladé megengedett legnagyobb 6ssztémegl gépjarmivel
behajtasi engedély birtokaban lehetséges.

napi éves  téritésmentes bevétel 6sszesen
engedély engedély engedeély (db)
gL {db) (db)
2016. 1250 25 38 14.000.960 Ft
(ebbdl éves engedélybél 855.000 Ft)
2017. 1210 54 89 17.780.400 Ft
(ebbdl éves engedéelybdl 2.470.000 Ft)
2018. 923 58 97 14.134.947 Ft
(ebbdl éves engedélybdl: 2.590.000 Ft)
2019. 978 72 60 16.023.268 Ft
(ebbdl éves engedélybdl: 3.386.836 Ft)
2020. 1094 68 67 20.501.455 Ft (ebbél éves engedélybdl:
3.863.000 Ft)
2021 941 61 37 16.662.575 Ft

(ebbdl éves engedélybél: 4.351.000 Ft)

11. Anyakdnyvi ligyintézés

Nagykovacsi kozigazgatasi terlletén tortént események (szlletés, halaleset,
hazassagkotés) anyakdnyvezése, és az anyakdnyvvezetdinknél kezdeményezett
ugyintézések:

o szlletés anyakdnyvezese 0 db (Nagykovacsiban otthon sziiletések)
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hazassagkotés 71 db

o hazassagkotés hivatali helyiségben és munkaidében 48 db
o hazassagkotes hivatali helyiségen és munkaiddn kival 23 db

kulfoldi allampolgar hazassagkotés 6 db

30 napos varakozasi id6 aloli felmentés 6 db
hazassagi névviselési forma mddositasa 13 db
hazai anyakdonyvezés 1 db

valasi lap 13 db

apai elismerd nyilatkozatok 11 db

halaleset anyakdonyvezése 31 db

egyeéb anyakoényvi Ggyintézés 38 db

statisztikai adatszolgaltatasok: 115 db

szlletési név megvaltoztatasa: 3 db

anyakonyvi kivonatok kiallitasa 234 db

honositas 4 6

EAK megkeresések 176 db (esemény helyének keresése, rogzités kérése)
papiralapu anyakonyvbdl rogzitett események 55 db

Iktatott Ugyiratként az anyakdnyvezésnél nem jelenik meg a személyi- €s lakcimadatok
lekérdezése a kozponti nyilvantartasbol, mely 142 esetben tortént.

Hazassagkotés hivatali helyiségen- és munkaiddn kivdli dijak befizetésének 6sszege:
2.355.000 Ft.

Nagykovacsi lakossaga folyamatosan novekszik, ez az anyakdnyvi eseményeken is
latszik, féleg a hazassagkotéseknél, és az anyakdnyvi kivonat kérelmeknél.

Egyre tobb azoknak a hazassagkotéseknek a szama, akiknél az egyik fél nem magyar
allampolgar. Kulfoldi allampolgarral torténd hazassagkotésnél joval bonyolultabb és
hosszadalmasabb az eljaras.

12. Személyi adat- és lakcimnyilvantartasban tarolt adatok, igazolasok

Lakcim igazolasok, szocialis tamogatasok igénybevételéhez és egyéb igazolas
120 db;

A kdzponti cimnyilvantartasi rendszerben cim bejegyzés/valtozas 87 db;
Lakcimkartya igénylés 172 db;

2017. januar hdonapban bevezetésre kerult a kdzponti cimregiszter, amelynek
soran a személyi adat- és lakcimnyilvantartasbél atemelt adatok folyamatos
felllvizsgalata valt sziikségessé. A nyilvantartasban a hianyos cimeknél 15
esetben kértiink a Budakeszi Foldhivataltol leird cimkoordinatakat, és 85 db ¢cim
ellenérzését, felulvizsgalatat végeztik el

Nagykovacsi Nagykézség Onkormanyzata Képvisel6-testiletének a
kozmuvesitési hozzajarulasrél szold 6/2016. (Il. 29.) dnkormanyzati rendelete
alapjan kozmdvesitési hozzajarulas megdfizetésérél 17 hatarozat és 17 igazolas
kerUlt kiadasra.
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13. Kereskedelem
o Kereskedelmi tevékenység nyilvantartasba vétele 22 db;
Adatméddositas 13 db;
Megszlintetések szama 8 db;
Széllashely engedélyezése 0 db;
Zenés tancos rendezvény engedélyezési eljaras kezdeményezése 1 db;
Egyeéb rendezvény bejelentés 2 db;
Vendéglatd helyek éjszakai nyitvatartasi idejének meghosszabbitasara
vonatkozd kérelmében hozott hatarozatok szama 0 db;
o A kereskedelmi engedélyezés feladatkdrhoz tartozik a helyi termel6i piacok
nyilvantartasa 2 db.

2021. évben két alkalommal (januar, janius) szolgaltattunk hatésagi statisztikai adatot
a Miniszterelndkség felé.

A Kozponti Statisztikai Hivatal felé adatszolgaltatast adtunk az alabbi
tevékenységekrél, szolgaltatasokrol:

e Uzleti célu egyéb szallashelyekrol
nem Uzleti célu szallashely szolgaltatasrol
a kereskedelmi tevékenységek valtozasaval kapcsolatban
kimutatas a pénzben és természetben nyujthaté tamogatasok adatairol
szocialis és gyermekvédelmi adatszolgaltatas

A Covid jarvanyhelyzet miatt a bejelentett szallashely szolgaltatoknal nem végeztiink
helyszini ellenérzést. lllegélis szallashely szolgaltatas miatt a rendérséggel kozosen
egy alkalommal tébb helyszinen hatdsagi ellendrzést folytattunk.

14. Hagyatéki ligyintézés

Hagyatéki igyekben 133 fészamon, 616 alszamon intéztik az (igyeket. Mas hivataltol
hagyaték Ggyben megkeresés 11 esetben tortént.

15. Szocialis igazgatas

A szocialis raszorultsagtol figgé pénzbeli és természetbeni ellatasok szabalyozasarol
sz6l6 7/2016. (IV. 04.) 6nkormanyzati rendelet alapjan Nagykovacsi Polgarmesteri
Hivatalnak 2021. év folyaman 6sszesen 192 szocidlis Ugyfele volt. Ez a szam nem
azonos a tamogatasi esetekkel, hiszen egy-egy személy egyszerre t6bb ellatasra is
jogosultta valt, illetve a jogosult személyek tobbszor vagy rendszeresen jelentkeztek
ugyfélként a Polgarmesteri Hivatalba.

A leggyakrabban egyszeri rendkivili telepllési tamogatast igényeltek a rendkivili
élethelyzetbe kerult raszoruldk, ennek a tdmogatasi formanak az 6sszege altalaban
magasabb, mint a — lakhatashoz, gyogyszerekre és &apolashoz nydijtott — havi
rendszerességl tamogatasi formaknal.
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16. Polgarmesteri hataskérben nydjtott tamogatasok (képvisel6-testiileti
hataskorbdl atruhazott feladatok)

16.1. Rendkiviili telepiilési tamogatas
2021-ban 6sszesen 91 rendkivili telepulési tamogatas iranti kérelem érkezett, ebbdl 7
kérelem elutasitasra kertlt. A 91 kérelem 65 személyt jelent. A rendkivuli telepulési
tamogatas megallapitasa esetén pénzbeli juttatasban részesiiltek a jogosultak. Az
elutasitas oka altalaban a magasabb egy fére jut6 jovedelem volt.
Az év folyaman — a Hasvétot és a Karacsonyt megel6zé idészakban — természetbeni
tamogatasban részeslltek a szocialisan raszoruld személyek:
e 92 személy/haztartas 10.000,- Ft értékben husvéti élelmiszercsomagot kapott,
e 105 személy/haztartas 15.000,- Ft értékben karacsonyi élelmiszercsomagot
kapott,
e 10 f6 1-1 erdei m3 tizifat kapott decemberben, valamint 28 személy részeslt
1-1 m3 tlizifabol a kerékparut projekt kapcsan kivagott fabol.
A pénzbeli rendkivili telepulési tamogatasban részesult személyeknek osszesen
6.254.000,- Ft kerult kifizetésre az év folyaman, mig a természetbeni rendkivuli
telepllési tamogatasként nyujtott élelmiszerre és tiizifara 6sszesen 2.915.000,- Ft-ot
koltott Nagykovacsi Nagykozség Onkormanyzata.

16.2. Gyodgyszertamogatas

A gyogyszertamogatas a kozgyogyellatasra nem jogosult személyek részére nyujtott
pénzbeli segitség gyogyszereik megvasarlasara (6sszege az orvos altal igazolt
gyogyszerkoltség, de maximum 10.000,- Ftho egy évre megallapitva).
Gyodgyszertamogatasra 2021-ben 34 db kérelem érkezett, 32 f6 részére kerilt
megallapitasra, 2 kérelmez6 esetében a magasabb jovedelme miatt elutasitas tortént.
Erre a tAmogatasi formara az Onkormanyzat 3.597.408,- Ft-ot fizetett ki 2021-ben.

16.3. Apolasi tamogatas

2021-ben nem kerilt megallapitasra apolasi tamogatas. Ennek okai: az el6z6 évben
apolt személyek elhalalozasa, illetve a jarasi hivatal altal folydsitott magasabb 6sszegu
apolasi dijra valo jogosultta valas volt.

16.4. Kodziizemi tamogatas

2021-ben 7 f6 jogosult részére kerllt megallapitasra a villanyaram-koltségek
enyhitésére szolgalé koziuzemi tamogatas (havi 4.000,- Ft egy évre), valamint 1 6
kérelmez6 kérelme elutasitasra kerdlt a jogosultsagi feltételek hianya miatt. Kézizemi
tamogatasként az Onkormanyzat 2020-ban 265.000,- Ft-ot fizetett ki a jogosultak
részére.

16.5. Fltési tamogatas
2021-ben 18 jogosult részére kerilt megallapitasra a flitési tAamogatas (havi 5.000,-
Ft/hé a flitési szezonban) 6sszesen 352.500,- 6sszegben. Nem kerult sor elutasitasra.

16.6. Viz- és csatorna alapdij kompenzacié

2021-ben 6sszesen 9 f6 jogosult részére kerllt megallapitasra december 31-ig ez a
tamogatasi forma. A megallapitott 6sszeg a DMRV Zrt-nek — és nem a jogosultaknak
kerlult atutalasra —, amely cég ennek alapjan az alapdijjal csokkentett
készpénzatutalasi megbizasokat klldte ki a jogosult felhasznalok részére. Az
Onkormanyzat kiadasa 128.622,- Ft volt.
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16.7. Babakelengye tamogatas

2021-ben 7 ujszulétt gyermekre tekintettel kértek babakelengye tamogatast (egyszeri
60.000,- Ft), ez 360.000,- Ft kiadas volt az Onkormanyzatnak, ebbél 1 f6 kérelmezd
kérelme elutasitasra kertilt a jogosultsagi feltételek hianya miatt.

16.8. Gyermekétkeztetési dijkedvezmény

2021-ben 1 csalad 2 gyermekére kerilt megallapitasra az 50%-os étkeztetési
dijkedvezmény. Ezen gyermekek sziilei az étkezési dijak felét fizették csak be, a masik
felét az Onkormanyzat atvallalta természetbeni juttatasként.

16.9. Taboroztatasi tamogatas

A nyari taborokon vald részvételhez nyuijtott 15.000,- Ft/gyermek/tabor tAmogatast
2021-ben 1 szocialisan raszoruld csalad kérelmezett. A tamogatott gyermekek szama1
f6 volt, de a gyermek harom Kkilonb6z6 idépontban vett rész tadborokban. Az
Onkormanyzat 6sszesen 45.000,- Ft-tal tdmogatta a csaladot ilyen formaban.

16.10. Kéztemetés
2021-ben az dnkormanyzat nem intézkedett kdztemetésrol.

17. Egyéb 6nkormanyzati tamogatasok

17.1. Szocialis étkeztetés — a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol
52616 1993. évi lll. térvény 86. § (1) bek. b) pontja alapjan

A személyes gondoskodast nyuijtd szocidlis alapellatasokrél, azok igénybevételérdl,
valamint az ezekert fizetend6 téritési dijakrol szolo 12/2016. (V. 30.) 6nkormanyzati
rendelet rogziti a szocialis étkeztetés részletszabalyait, amely alapjan 2021-ben
atlagosan havi 10 f6 szocialis étkeztetésre jogosult volt Nagykovacsiban. 2021. januar
1-jén 13 6, december 31-én pedig 10 6 volt jogosult és vette igénybe a meleg ebédet.
Ev kdézben 5 kérelem érkezett, akikkel az Onkormanyzat megallapodast kotott az
étkeztetés biztositasara. Megsziintetésre 8 esetben kertilt sor.

17.2.Bursa Hungarica Fels6oktatasi Onkormanyzati Osztondijrendszer

A Bursa Hungarica 2021-es forduldjanak tamogatasi 6sszegeit (330.000,- Ft/10 hénap
jogosult vonatkozasaban) két részletben 2021. januar 31-ig és 2021. augusztus 31-ig
utalta 4t az Onkormanyzat 4 felsdoktatasi hallgaté tamogatasara.

Az C")nkorményze_lt 2021-ben is sikeresen csatlakozott a Bursa Hungarica Felsdoktatasi
Onkormanyzati Osztondijrendszer 2022-es forduldjahoz. A palyazati kiirasra 9 db ,A”
és 1 db ,B” érvényes palyazat érkezett, ebbdl 1 fének 0,- Ft tamogatas kerilt
megallapitasra, amely palyazatokrél 2021. decemberében sziletett dontés. 8 f6 mar
felsb6oktatasban résztvevé hallgaté, mig 1 6 még kdzépiskolai tanulmanyait folytatja.
Az A" palyazok részére a Képviselo-testilet 6sszesen 10 tanulmanyi hénapra
660.000,- Ft tamogatast itélt oda, atlagosan a jogosult diakok 8.250,- Ft/f6/ho
tamogatasban részesllnek, a ,B” palyazé pedig 5.000,- Ft/f6/hd tamogatasban
részesul 2022-ben a telepllési onkormanyzattél.

17.3. 2021. évben 11 ellatotti szammal indult a HiD Szocialis Csalad és Gyermekjoléti

Szolgalat és Kozpont jelzérendszeres hazi segitségnyuijtasi szolgaltatasa, majd bévilt
4 U] ellatottal és két estben tértént szolgaltatas lemondas, igy jelenleg 13 ellatott veszi
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igénybe a szolgaltatast. A szolgaltatas bevezetése adminisztracios tobbletet jelentett
osztalyunkon 2 Ugyiraton 6sszesen 113 iktatott alszammal.

18. A jegyz6 gyamhatosagi feladatai

18.1. Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény megallapitasa

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény megallapitasa irant 2021-ben 8 gyermekre
tekintettel érkezett kérelem, 2020-rél 2021. évre atnyuldan 12 esetben egy évre
megallapitasra ker(lt a jogosultsag, ebbdl 1 csalad 2 gyermeke februarban elkoliozott,
5 esetben megszint és 1 esetben lejart a kedvezményre valo jogosultsag.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult bdlcsédés, oévodas és
kisiskolas gyermekek ingyenesen, a kozépiskolas gyermekek pedig félaron
etkezhetnek a koznevelési intézményben, ezen felll évente két alakalommal —
augusztusban és novemberben — gyermekvédelmi tamogatas kerilt kiosztasra a
jogosult csaladoknak, gyermekenként 6.000,- Ft (alaposszeg(i tamogatas) és 6.500,-
Ft (emelt 0sszegli tamogatas a hatranyos helyzetlieknek) értékben. A tamogatast a
jogosultak postai Uton vették at.

2021. augusztusaban 8 jogosult gyermekre tekintettel 49.500,- Ft értékben, 2021.
novemberében is 8 jogosult gyermekre tekintettel 49.500,- Ft értékben osztottunk ki
gyermekvédelmi tamogatast.

18.2. Hatranyos helyzet-, halmozottan hatranyos helyzet megallapitasa

A hatranyos helyzetet a jegyzé allapitja meg hatarozattal, egyik alapfeltétele a
rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valod jogosultsag. 2021-ben a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermekek kozul 3 csalad 3 gyermeke
részére kerult megallapitasra a hatranyos helyzet a szocialis rdszorultsag és a szulé
alacsony iskolazottsaga okan. A hatranyos helyzet megallapitasanak ideje azonos az
egy évre megallapitott rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény idétartalmaval.

A jegyz6 altal megallapitott halmozottan hatranyos helyzetli gyermek nem volt
Nagykovacsiban.

18.3. Kornyezettanulmany készitése
Birdsag és mas hatésag megkeresésére 2021-ben 3 kodrnyezettanulmany készilt
helyszini szemle keretében.

18.4. Vagyonleltar gondnoksagi ligyekben

Gyambhivatali megkeresésre gondnoksag ala helyezési eljarasban a gondnoksag ala
helyezett személy vagyonanak leltarozasat a hagyatéki leltar szabalyainak
megfeleléen a jegyzd végzi. 2021-ben 1 gyamhivatali megkeresés érkezett, ahol
vagyonleltar elkészitése szilkséges volt.

19. Egyéb jegyzdi feladatok

19.1. Birtokvédelem

2021-ben a jegyz6 hataskorébe tartozo birtokvédelmi eljarasroél sz616 17/2015. (ll. 16.)
Korm. rendelet szerinti 6 birtokvédelmi kérelem kerult benyudjtasra. A benyujtott
kérelmek kozll 4 esetben elutasitd hatarozat sziletett 17/2015. (1l. 16.) Korm. rendelet
alapjan.
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Tobb olyan személyes megkereséssel fordultak az lgyfelek hozzank, melynél az
ugyfél birtokvedelemhez hasonl6 jellegli kéréssel érkezett, de egyeztetést kovetéen a
problémat méas hatésagi eljarassal kezeltik.

19.2. Ovodai ligyek

Jogszabalyi rendelkezések alapjan 2020. januar 1-jétél az Oktatasi Hivatal
kotelezettsége az dvodakoteles, tankoteles gyermekek nyilvantartasa.

Ovodakételes gyermek esetében a nevelési-oktatasi intézmények miikddésérdl és a
kdznevelési intézmények névhasznalatardl szo6lé 20/2012. (VI 31.) EMMI rendelet
20. § (2) bekezdése alapjan a napi négy éraban 6vodai nevelésre kotelezett gyermek
szuléje, ha gyermeke az 6vodakotelezettségét kilfoldon teljesiti, koteles arrdl a
beiratkozas idejének utolsé hatarnapjat kdveté tizenét napon bellll irasban értesiteni
az Oktatasi Hivatalt. A napi négy éraban évodai nevelésre kotelezett, az évodaval
jogviszonyban allé6 gyermek sziiléje, ha gyermeke az évodakotelezettségét a jovében
kalfoldon teljesiti, elézetesen koteles értesiteni az 6vodavezetét.

A Nagykovécsi Kispatak Ovodaba 2021-ben 85 {6 jelentkez6 volt, melybél 3 elutasitott
gyermek volt, ebbdl 2 estben a gyermekek korara, mig 1 esetben a gyermek korara és
lakcimkartya hianyara tekintettel. Fellebbezési kérelem hivatalunkba nem érkezett.

19.3. Bolcsédei ligyek

A majusi beiratkozason Osszesen 29 sziil6 adta be felvételi kérelmét a 19 szabad
feréhelyre. A bolcsédei felvételt elutasitd értesitésre 5 fellebbezés érkezett. A
fenntartott 1 Ures helyrél a Humanpolitikai Bizottsag atruhazott hataskoérben hozott
dontést.

19.4. Kozdsségi egyiittélés szabalyai

Lakossagi panaszbeadvanyra — tobbségében rendezetlen ingatlan bejelentése —
hivatalunkba 14 esetben tortént intézkedés.

A Budakornyéki Kozterilet-felligyelet a kozOsségi egylttélés szabalyainak
megszegését 16 esetben kezdeményezte.

Eb kllterlleten — poraz nélkil valo- sétaltatasa miatt 2 esetben- kdzigazgatasi birsag
kiszabasara iranyul6 hatosagi eljarast kezdeményeztek hivatalunknal.

A kOzOsségi egyuttélés alapvetd szabalyairdl és azok megsértésének
jogkovetkezmeényeirdl szol6 7/2017. (IV. 28.) rendelet alapjan 4 alkalommal kézigazgatasi
birsagot szabtunk ki. Egy hatarozat visszavonasara kertilt.

19.5. Megkeresések

Hatésagok és természetes személyek megkeresésére a nyilvantartasunkbol vagy az
eljarasrendrdl irasbeli tajékoztatast adtunk 16 esetben, ide nem szamitva az
elektronikus levelezéseket. llletékesség hidnyara tekintettel attételre kerdilt 1 iratanyag.

19.6. Allatvédelem, allattartas

Allatvédelmi és allattartasi Gigyben 3 alkalommal tortént hivatali intézkedés. Tobb
allattartassal kapcsolatos lakossagi panaszt kezeltiink (jellemzéen ebtartasi tgyek)
Ebrendészeti uUgyben tébb alkalommal tortént intézkedés. llletékesség hianyara
tekintettel attételre kerllt 1 iratanyag. A hivatal altal vezetett ebnyilvantartast a
bejelentések alapjan folyamatosan frissitjlk.

A koborlo ebek befogasa esetén segitséget nyujtunk a chipszam, valamint az
ebregiszter alapjan a beazonositasban.
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Telepllésunkon jelenleg 3 személy foglalkozik méhtartassal. A méhtartokkal
folyamatos kapcsolattartas, mehallomanyrol igazolas kiallitasat végezzuk.

Belterlleti vadkilovésre folyamatosan kérlnk engedélyt, mivel a kornyezé erdés
részekrdl a vadallomany a teleptilés belteriletén is megjelent. Rendszeresen érkezett
lakossagi bejelentés vaddisznok, valamint rokak miatt.

Evente egy alkalommal macska ivartalanitasi akcioét szerveziink.

19.7. Ajanlattételi felhivas

Evente két alkalommal inditunk ajanlattételi felhivast, gyepmesteri tevékenységre és
laboratériumi mintavételre.

Evente egy alkalommal lakossagi tiidészirést szerveziink, melyen 986 f& vett részt.

19.8. Statisztika
2021 évben 14 alkalommal szolgaltattunk statisztikai adatokat a KSH Elektra
rendszerben, 1 alkalommal az OSAP felé.

IV. Titkarsag
20. A Képviselo-testiilet miikodésével kapcsolatban ellatott feladatok

2021. év elsé félévében a koronavirus jarvany miatt kihirdetett rendkivili intézkedések
nem tették lehetéve, hogy a Képviseld-testilet és a bizottsagok ulésezzenek. Ez id6
alatt a katasztréfavedelemrdl €s a hozza kapcsolodo egyes torvények modositasarol
szolé 2011. évi CXXVIIl. tv. 46. § (4) bekezdésének felhatalmazasa alapjan
Nagykovacsi Nagykdzség Onkormanyzat Képviselé-testiletének feladat- és
hataskorét a polgarmester gyakorolta.

A polgarmesteri dontések meghozatalaban a képvisel6k és a bizottsagi tagok aktivan
részt vettek, az egyeztetések folyamatosak voltak.

A Képvisel6-testiilet és a bizottsagok az év masodik felében ismét llésezhettek.
A Képvisel6-testilet junius hoénaptdl oOsszesen 5 tervezett (ebbél egy a
k6zmeghallgatas), €s 2 rendkivili Glést tartott.

Az Uléseken, illetve az elektronikus uton zajlé egyeztetések soran odsszesen 135
elbterjesztés kerdlt targyalasra.

Osszesen 131 (polgarmesteri és képvisel6é-testileti) hatarozat és 18 rendelet — ebbél
5 0 és 13 modositd rendelet — szlletett.

Bizottsagi lilések szama:
Pénzlgyi bizottsag — 5
Ugyrendi bizottsag — 5
Humanpolitikai bizottsag — 5

A testlleti Ulésekkel és polgarmesteri dontésekkel kapcsolatos szakmai el6készitd,
tovabba adminisztrativ feladatokat, valamint a jegyz6konyvekkel és a dontésekkel
Osszefiggd teenddket a Hivatal elvégezte. A hatarozatok végrehajtasarél, a
folyamatban Iévé beruhazasokrol, valamint a folyamatban Iévd joglUgyletekrdl a
Képvisel6-testulet az Gléseken irasos tajékoztatast kapott.
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Az elmult év sordan a Pest Megyei Kormanyhivatal a 2021. évi ellendrzési
munkatervében foglaltaknak megfeleléen vizsgalta az egészséglgyi, kozmlivelédési
és a kdzuthasznalati dijak targykérben hozott 6nkormanyzati rendeleteket, a Német
Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Miikddési Szabalyzatat, valamint az
Onkormanyzattal kotott kozigazgatasi szerzédést. A kormanyhivatal Nagykovacsi
Nagykézség Onkormanyzat Képviselé-testiletének a  telepiilés terliletén
sulykorlatozashoz kétott behajtas rendjérdl szolé 16/2016. (1X.23.) onkormanyzati
rendelete tekintetében torvényességi felhivassal élt.

A jegyzbnek egy képviseldi elbterjesztéssel kapcsolatosan kellett torvényességi
eszrevételt tennie.

21. Titkarsagi egyéb ligyintézés

Kulféldi allampolgar ingatlanszerzéséhez hozzajaruld nyilatkozat 13 db;
Hirdetményekkel kapcsolatos (igyintézés 35 alkalommal tortént;

Gratulacié az altalanos iskola kit(iné tanuléi részére;

18. életévuket betdltott s nagykorava valt sziletésnaposok koszontése;
Utalvanyok el6készitése 65-70-75-80-85-90-95-100-105 évesek részére,
szuletésnapi kdszontés;

Elelmiszercsomagok elékészitése (Husvét és Karacsony elétt);

A szépkoruak (90, 95 évesek) kdszontésének elékészitése;

Kdézremikédés a polgarmesteri fogadoorak alkalmaval;

Megemlékezések, Unnepségek szervezésében vald részvétel,
Pedagdgusok kdszontése.

2021. évben is csatlakoztunk a ,Legszebb konyhakertek Magyarorszagon”
programhoz, melyre 14 6 jelentkezett.

Az 6nkormanyzat 2021-ban is meghirdette a ,Viragot Nagykovacsinak” cimii versenyt,
itt a jelentkezdk szama 7 6 volt.

22. Koronavirus jarvany miatt ellatott feladatok

Ellattuk a Helyi Operativ Torzs (léseinek 0sszehivasaval kapcsolatos feladatokat,
tovabba koézremilkodtink a Torzs javaslatai alapjan meghozott dontések
elékészitésében és végrehajtasaban.

Részt vettiink a veszélyhelyzet idészakaban a jarvany elleni védekezés érdekében
hozott vezetdi utasitasok kiadasaban és segitettiik azok végrehajtasat.

Gondoskodtunk a jarvannyal kapcsolatos hirek feltoltésérdl a telepllés honlapjara.

Az Onkormanyzat véddeszkdzoket, fertétlenitészereket szerzett be és biztositott a
haziorvosi, gyermekorvosi feladatot ellatok, a védénéi szolgalat, az idések elldtasaban
kézremﬂkédék, a Készenléti Szolgalat tagjai, az 6nkéntes segiték és az Gnkormanyzati
intézmények részére. Lebonyolitottuk ezek beszerzését, valamint a szlikséges
eszkdzOk kiosztasat.

Tobb alkalommal a Hivatalban kampany jelleggel, illetve alkalomszeriien Covid
szlrést végeztettiink.
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23. Marketing-kommunikacios referensi feladatok

A munkakor koveti a digitalis kommunikacios trendeket, igy a Nagykovacsi
Onkormanyzat, a Polgarmesteri Hivatal is képes a kornak megfelelé informacids
csatornakon elérni a nagykovacsi lakosokat.
A munkakdr feladatai:

e rendszeres részvétel a Polgarmesteri Hivatal heti operativ megbeszélésén

o heti rendszerességgel megbeszélés a kovetkezd idészakok kommunikacios
feladatairdl
sajtofigyelés
Nagykovacsi Onkormanyzat facebook oldalanak kezelése
a nagykovacsi.hu weboldalhoz kapott hozzaférés révén a tartalom biztositasa
a T4jold cimi 6nkormanyzati magazin - tartalmak, cikkek megirasa
foté dokumentacié minden, az Onkormanyzatot és Polgarmesteri Hivatalt érinté
esemenyrd|, illetve a lakossag tajékoztatasa.

V. Személyiigyi ligyintéz6
A Hivatal személyi 6sszetétele

A hivatal létszama 2021. december 31-én 27 f6 volt, A koztisztviselok koézil
részmunkaiddében egy f6 6 6raban, egy f6 pedig 4 éraban latja el a feladatait. Egy 6
munkavallald takaritéi feladatokat végez és 4 éraban dolgozik. Az elmult évben 5 6
szolgalati jogviszonya sziint meg, 1 fének lemondassal, 3 fének kozos
megegyezéssel, valamint 1 f6 munkavallalonak egyéb ok miatt. Harom f6 belép6
dolgozéval létesilt kdzszolgalati jogviszony, valamint 1 f6 munkavallaloval léteslilt
munkaviszony.

A hivatal allomanyabdl 19 6 rendelkezik fels6foku végzettséggel.

A Hivatal korfaja

61-65 EVEK KOZOTT
56-60 EVEK KOZOTT
51-55 EVEK KOZOTT
46-50 EVEK KOZOTT
41-45 EVEK KOzZOTT
36-40 EVEK KOZOTT
31-35 EVEK KOZOTT
26-30 EVEK KOZOTT
21-25 EVEK KOZOTT

-6 =5 -4 -3 -2 -1 0 2 3

# FERFI ~ NO
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A Hivatalban eltoltott id6:

20 év felett c1f6
10 - 20 év kozott 46
5 —10 év kézott 13 f6
3 -5 év kozott 3f6
2 -3 év kozott 1f6
1 -2 év kozott 1f6
1 év alatt 416

24. Humanpolitikai feladatok

A személylgyi Ugyintézé az oOnkormanyzati intézmények tekintetében is ellat
személylgyi feladatokat.
e Elvégzi a vezetdi kinevezések modositasaval kapcsolatos feladatokat.
o A Nagykovacsi Kispatak Ovoda intézményvezetdjének kinevezése 2021.

augusztus 14. napjan lejart. Jogszabaly adta lehetéséggel élve
Nagykovacsi Nagykodzseg Onkormanyzat  Képviselé-testiiletének
hatarozata alapjan palyazati eljaras lefolytatasa nélkiil ismételt megbizassal
az intézmény vezetbje tovabb folytathatja munkajat az intézmény élén
(2021. 08.15-2026. 08. 14.).

A kulturalis agazatban kozfeladatot ellatok szamara 20%-os béremelés
megvaldsitasara kiirt palyazat munkalataiban val6é részvétel. (A kulturalis
intézményekben  foglalkoztatottak  kozalkalmazotti  jogviszonyanak
atalakulasarél, valamint egyes kulturalis targyu torvények modositasarol
sz6l6 2020. évi XXXII. térvény alapjan tett tovabb foglalkoztatasi ajanlatot
elfogaddk szamara biztositott differencialt béremelés 2021. évi teljesitése.)

e Felmerulé problémak esetén segitséget nyujt a KIRA hasznalataban.

e Az eAdat rendszeren — Magyar Allamkincstar Internetes szolgaltatdsa -
beérkez6 feladatok elvégzése, illetve tovabbitasa, 6sszefogasa az Intézmények
felé.

Jogszabalyi kotelezettségnek eleget téve az alabbi feladatok ellatasaban tortéent

részvétel:

Statisztikai adatszolgaltatas és egyéb adatszolgaltatas,

Negyedévente “Ures allashely a Kozpontositott illetmény-szamfejtési
rendszerben 1évo szervezetekrdl” jelentés (OSAP 2264 adatszolgaltatas) a
Kdzponti Statisztikai Hivatal (a tovabbiakban: KSH) részére,

Kdzszolgalati alapnyilvantartas és azok valtozasa,

Adatlap kitoltése a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatosag
részére az informaciés dnrendelkezési jogrol és az informacidészabadsagrol
sz6l6 2011. évi CXII. torvény 30. § (3) bekezdés masodik fordulata alapjan
teljesitendd éves jelentéshez,

Nyugdijbiztositasi és Adategyeztetési Foosztalytdl beérkez6 adatkérés,
adategyeztetési Ugyek.

27



Nagykovacsi Nagykdzség Onkormanyzat Képviseld-testilletének 9. napirend
2022. marcius 24—i rendes, nyilt llése

Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatala az integritds irdanti magas szintl
elkotelez6désének megerbsitése és tovabbfejlesztése érdekében koztisztviselbi
részére eléadast szervezett, amelyen 14 kolléga vett részt.

A Kozérdekl bejelentések és panaszok kezelésének rendjérdl szo6ld 2/2021. szamu
polgarmesteri és jegyz0i egylttes intézkedés alapjan a Hivatalhoz a lakosok részérél
2021. évben 139 db kézérdekl bejelentés és panasz érkezett, amelyek mind
megvalaszolasra, illetve szukseég szerint az illetékes szerv felé tovabbitasra kertiltek.

241 Inkubatorhazhoz kapcsolodo feladatok:

A volt (teljes) inkubatorhazra 2020. szeptemberében kotott irodabérleti szerz6dést
2021. marcius végével felmondta a bérld, mivel a pandémia miatt nem tudta
megvalositani elképzeléseit, tervezett tevékenységeit. 2021 évben 2 céggel
irodabérleti szerz6dés kotésére kertlt sor 1-1 éves hatarozott idétartamra.

24.2 Egyéb feladatok

e A kozszolgalati tisztviselb6k tovabbképzési kotelezettségének teljesitése a
273/2012. (IX. 28.) Kormany rendelet szabalyozasa alapjan (PROBONO).

o A kozszolgalati egyéni teljesitményértékelési feladatok.

e Vagyonnyilatkozat tételi kotelezettség - intézményvezeték, képviseldk,
koztisztviselk tekintetében.

e Tz és munkavédelemi oktatas. A kotelezd tliz- €s munkavédelmi oktatas a
tajékoztatd anyag elolvasasaval és az oktatéfilmek megnézésével is
teljesithetd, amely ebben az évben a pandémias helyzetre valé tekintettel
ebben a formaban tértént meg.

e A munkavédelemrdl szol6 1993. évi XCIIl. térvény elbirdasai szerint
Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatalban koételez6en  munkavédelmi
képvisel6t kellett valasztani, ami 2016-ban megtortént. A megvalasztott
munkavédelmi  képvisel6 a kotelez6 Munkavédelmi  képviselbk
alapképzését, valamint a Munkavédelmi képviselék tovabbképzését
elvégezte. A fokoz6dd pandémias helyzetre valo tekintettel, a gyllekezés
csokkentésének eérdekében a vezetéi és a feladatot ellatd kollégaval tortént
egyeztetést kdvetéen, a valasztasi folyamat megtartasa nélkit a 2016-ban
megvalasztott kolléga kertilt ismét kinevezésre.

A Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatal 2021-ben is részt vett az Innovacios és
Technoldgiai Minisztérium koordinalasa mellett a kormanyhivatalok foglalkoztatasi
féosztalyai és a jarasi hivatalok foglalkoztatasi osztalyai megvalositasaval a ,Nyari
diakmunka” elnevezésli munkaeré-piaci programban. 2021. jllius-augusztus
hénapokban 6sszesen harom 6 didkmunkas kertlt foglalkoztatasra.

Nagykovacsi Nagykozség honlapjanak aktualis és tovabb bévitett tartalmakkal valo
feltoltése tovabb folytatédott. A honlap folyamatos frissitését biztositjuk, heti
rendszerességgel hirlevél kerul kikGldésre az aktualis hirekkel, eseményekkel.

2020. évben a kialakult pandémias helyzet miatt a Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatal
is szamos intézkedeést léptetett életbe a hivatal dolgozéi tekintetében is. Jogszabalyi
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lehetéség, valamint a 4/2020. (lll. 17.) szamu jegyzdi utasitas lehetéséget adott
szabalyozott keretek kozott a tavmunkavégzésre, amellyel 2021-ben is tobb
alkalommal éltek a kollégak.

A kozszolgalati jogviszonyban allokat megilleté szocidlis, joléti és egészséglgyi
juttatasokrol, tamogatéasokrol sz6l6 14/2015. (IX. 21.) 6nkormanyzati rendelet 2. § (5)

bekezdése alapjan a Hivatal dolgoz6i magan egészségbiztositasi szolgaltatasban
részesulhetnek, melynek adminisztraciés feladatai a személylgyi Ggyintézé végzi.

Nagykovacsi, 2022. marcius 16.

Grégerné Papp lldiké
jegyz6
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