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ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Kizbeszerzési Szabalyzat célja

Jelen Szabdlyzat célja, hogy a kozbeszerzésekrdl szélé 2015. évi CXLIL térvény (a
tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésének megfeleléen meghatirozza Nagykovacsi
Nagykozség Onkorményzata, intézményei, valamint a Nagykovécsi Telepiilésiizemeltetési
Nonprofit Kft. kizbeszerzési eljarasai el6készitésének, lefolytatasanak, belsd ellendrzésének
felelosségi rendjét, a nevében eljard, illetve az eljardsba bevont személyek, valamint
szervezetek feleldsségi korét és a kozbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendjét, 6sszhangban
a vonatkozd jogszabilyokkal. A Szabélyzat célja tovibba, hogy rogzitse az eljards soran
hozott dontésekért felelos személyt, személyeket, illetéleg testiileteket,

2. Ertelmezé rendelkezések

2.1. A jelen Szabilyzat a Kbt-ben és végrehajtasi rendeleteiben meghatérozott
fogalomrendszerre €plil, arra a Kbt. 3.§-dnak értelmez6 rendelkezésel vonatkoznak.

2.2. A jelen Szabalyzat alkalmazasdban
Ajanlarkérd: Nagykovaesi Nagykozség Onkormanyzata (a tovabbiakban: Onkormanyzat)

Eljarasba bevont személy(ek): A Kozbeszerzési Szabalyzat II. fejezet 2.2. pontjdban
ekként meghatarozott személy vagy szervezet.

Birdalobizottsdg: az a legalabb harom tagn testiilet (dllando/eseti), amely az ajanlatoknak —
szlikség esetén a hianypdtlas, felvildgositas vagy indokolds [Kbt. 71-72. §] megadasat
kévetd — Kbt. szerinti elbirdlaséara és értékelésére kertil létrehozasra. A Birdldbizottsag
irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az eljardst lezard dontést meghozd
személy vagy testillet részére. A biraldbizottsdgi munkardl jegyzékdnyvet kell késziteni,
amelynek — amennyiben az Onkorméanyzat alkalmaz ilyet — részét képezhetik a tagok
indokolassal ellatott biralati lapjai. A Biralobizottsag tagjainak egyiittesen rendelkeznitik
kell a kozbeszerzés tdrgya szerinti szakmai, kézbeszerzési, jogi és pénziigyi
szakértelemmel. Az Onkormanyzat ddnthet tigy, hogy az eljards elokészitése, a felhivas
¢és a kozbeszerzési dokumentiumok elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése sordn és
az eljaras mas szakasziban az Onkormanyzat nevében a Biralébizottsag jar el. A részben
vagy egészben eur6pai unids forrdsbol megvaldsuld, valamint arubeszerzés és
szolgaltatds megrendelése esetén az unids értékhatart meghaladd, €pitési beruhdzas esetén
az Otszazmillidé forintot meghalado értékli kozbeszerzési eljarasba az Onkorményzat
kételes felelés akkreditalt kizbeszerzési szaktanacsadot bevonni.

Kozbeszerzési Déntéshozé Testiilet: a Kdzbeszerzési Szabélyzat hatdlya ald tartozé
kézbeszerzési eljarasok tekintetében a Nagykovéacsi Nagykozség Onkorméanyzat
Képviseld-testiilete

2.3. Rendkiviili esetben, ha a Kbt. vagy a kézbeszerzési rendeletek a kdzbeszerzési eljdrasban
alkalmazott fogalmakrél nem tartalmaz definiciét, Ggy az ajanlati/ajanlattételi/részvételi
felhivasban, vagy a kozbeszerzési dokumentumokban kell gondoskodni a fogalmak pontos,
egyértelmil meghatdrozasarol a Kbt. 3. §-aban foglaltak figyelembe vételével.



3. A Kbozbeszerzési Szabalyzat személyi és targyi hatalya

3.1. Nagykovacsi Nagykozség Onkormanyzata, mint helyi dnkorményzat, illetve intézményei
mint helyi dnkormdnyzati kéltségvetési szervek a Kbt. 5. § (1) bekezdés c) pontja szerint,
illetve a Nagykovacsi Telepiilésiizemeltetési Nonprofit Kft. mint Kbt. 9. § (1) bekezdés h)
pontja szerinti jogi személy — amennyiben nem sajat nevében folytatja le kozbeszerzési
eljarasat — a Kbt, 5. § (1) bekezdés d) pontja szerint a Kbt. hatalya ald tartoz6 ajantatkérének
mindsiil.

3.2. A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed valamennyi, az Onkormanyzat kézbeszerzéseit
el6készitd, a felhivast és a kozbeszerzési dokumentumokat elkészité, valamint az ajanlatok
értékelése soran és az eljards més szakaszaban az Onkormanyzat nevében eljaré, illetve az
eljarasba bevont személyekre és szervezetekre, igy az Onkorminyzat altal megbizott
kizbeszerzést lebonyolitd személyre vagy szervezetre, felelds akkreditalt kézbeszerzési
szaktandcsadora — a megbizasanak tartalma szerint —, az eljards Biralobizottsagara, valamint a
Ké6zbeszerzési Dontéshozo Testiiletre.

3.3. A Szabdlyzat személyi hatdlya tovabba kiterjed az Onkorményzattal, a helyi
dnkormdnyzati koéltségvetési szervekkel kézszolgilati és kozalkalmazotti jogviszonyban,
valamint — amennyiben nem sajat nevében folytatia le kozbeszerzési eljarasit — a
Nagykovacsi Telepiilésiizemeltetési Nonprofit Kft.-vel munkaviszonyban és munkavégzésre
irdnyul6 egyéb jogviszonyban allo személyekre.

3.4. A Szabalyzat targyl hatdlya kiterjed a Kbt. 8. § (1) bekezdésében meghatarozott
kdzbeszerzésekre. Az adott évre vonatkozd kdzbeszerzési ériékhatarokat Magyarorszag adott
éves kozponti koltségvetésérdl szolé térvény, az Eurdpai Unidé vonatkozd jogszabélyai,
valamint a Kdzbeszerzési Hatdsag elntkének tdjékoztatoja tartalmazza.

3.5. A kizbeszerzés szerzidés targya lehet arubeszerzés, épitési beruhdzas vagy szolgaltatds
megrendelése. A koncesszids szerzodés targya lehet épitési koncesszid vagy szolgdliatés:
koncesszid, A kozbeszerzés és koncesszids szerzédés targyainak fogalmi meghatdrozisat a
mindenkor hatdlyos Kbt. szerint kell értelmezni.

4. A Kozbeszerzés alapelvei

4.1 A kozbeszerzési eljarasban az Onkormdanyzat koteles a Kbt. 2. § (1)-(6) bekezdéseiben
meghatirozott kizbeszerzési alapelvek szerint eljarni.

5. A kozbeszerzés értékénck meghatirozisa

5.1. Az Onkorméanyzat a kozbeszerzési eljards el8készitése sordn a Kbt. 28. § (2) bekezdése
szerint koteles az eljaras becsiilt ériékét meghatarozni, A kizbeszerzés becsiilt értékének
kiszamitasakor a Kbt, 16-20.§-ait kell alkalmazni.

5.2. A kozbeszerzés becsiilt értékén a kdzbeszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott
piacon 4ltaldban kért vagy kindlt — altalanos forgalmi add nélkil szamitott, a Kbt. 17-20. §-
aiban foglaltakra tekintettel megéllapitott — teljes ellenszolgaltatast kell érteni. Opcionalis
részt tartalmazd ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgéltatasba az opcionalis rész értékét is
bele kell érteni.



5.3. A kozbeszerzés részekre bontdsa sordn a Kbt. 19. § szerint kell eljarni a becsiilt érték
meghatarozasakor (v6. egybeszamitasi szabalyok).

5.5. A kézbeszerzési értékhatarok folyamatos figyelemmel kiséréséért a Jegyz6 a felelds.
6. A kibzbeszerzési eljarasrendek és eljarasfajtak

6.1. A Kbt. 21. § szerint uniés vagy nemzeti eljarasrend alkalmazandd az unids vagy nemzeti
értékhatarokat eléré vagy meghaladd kdzbeszerzési eljarasokra. A vegyes beszerzésekre a
Kbt. 22-24. § vonatkoznak.

6.2. A kozbeszerzési eljards lehet nyilt eljaras, meghivésos eljards, inmovacids partnerség,
targyvalasos eljards, versenyparbeszéd, illetve hirdetmény koézzététele néikiili targyaldsos
eljaras. Targyalasos, hirdetmény kozzététele nélkiili eljarast és innovacids partnerséget csak
akkor lehet alkalmazni, ha azt a Kbt. megengedi.

6.3. Az Onkorményzat részt vehet kizpontositott kézbeszerzési eljarasban is, amennyiben ezt
a vonatkozo kiilén jogszabaly lehetévé teszi.

6.4. Az Onkormanyzat a Kbt. Harmadik Részének alkalmazasa esetén jogosult a Kbt. 117. §
szerint sajat beszerzési szabdlyokat alkalmazni. Az dnalld eljardsi szabalyok kialakitdsardl a
Képviselb-testiilet dont.

6.5. A kdzbeszerzési eljaras soran nem lehet attérni egyik eljarasi fajtaro] a masikra.

6.6. Az Onkorményzat jogosult a Kbt. 29-30.§ szerinti kozos kbzbeszerzési eljardsokban is
részt venni. A kozos kozbeszerzési eljarasban vald részvételrdl a Képviseld-testiilet dont,
kivéve, ha az Onkormdnyzat az iniézményei és/vagy — amennyiben nem sajal nevében
folytatja le kdzbeszerzési eljarasat — a Nagykovéacsi Telepiiléstizemeltetési Nonprofit Kft.
nevében folytat le kdzbeszerzési eljarast, amelyre jelen Szabélyzat szerint van lehetosége.

7. A kizbeszerzési eljarisok dokumentilasinak rendje, kommunikacio a
kizbeszerzési eljarasban

7.1. A kizbeszerzési eljarasok dokumentalasanak szabalyait a Kbt. 46-47. § tartalmazza.

7.2. Az Onkorményzat az iratkezelési szabédlyzaténak eléirdsai szerint gondoskodik a
kézbeszerzésekkel kapesolatos iratok kezelésérdl és megbrzésérdl. A kdzbeszerzési eljardsok
dokumentalasi szabalyainak betartasardl a jegyz6 gondoskodik.

7.3. A kozbeszerzési eljardsokban a kommunikacié szabéalyait a Kbt. 40-41. § foglalja
magaban.

7.4. Az Onkorményzat koteles a Kozbeszerzési Hatésag dltal miikodtetett Kdzbeszerzést
Adatbazisban — amennyiben a Kézbeszerzési Adatbazisban valé kdzzététel nem lchetséges, a
sajat honlapjan — kézzétenni

a) a kézbeszerzést tervet, valamint annak médositisat az elfogadast kdvetéen haladéktalanul;
b) az eclbzetes vitarendezéssel kapcsolatos Kbt. 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az
eldzetes vitarendezési kérelem kézhezvételét kvetden haladéktalanul;



c} a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjanak, valamint a Kbt. 12. § (1)~(5) bekezdésének
alkalmazasdval megkotott szerzodéseket a szerzodéskotést kovetben haladéktalanul;

d) a kizbeszerzési eljards alapjan megkotott szerzddéseket a szerzédéskotést kivetden
haladéktalanul;

e) a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbirdldsardl sz6l6 Gsszegerést, a részvételre
jelentkezdknek vagy az ajanlattevéknek valé megkiildéssel egyidejiileg;

) a szerzédés teljesitésére vonatkozo kdvetkezd adatokat: hivatkozast a kdzbeszerzési eljardst
meginditd hirdetményre (hirdetmény nélkil induld eljardsok esetében felhivésra), a szerz6dé
felek megnevezését, azt, hogy a teljesités szerzdédésszerl volt-e, a szerzddés teljesitésének az
ajanlatkérd altal elismert idépontjat, tovabba az cllenszolgaltatas teljesitésének idépontjat és a
kifizetett ellenszolgaltatis értékét a szerzOdés mindegyik fél — tamogatasbol megvaldsuld
k6zbeszerzés esetén szallitoi kifizetés sordn a kifizetésre kételes szervezet — altal tortént
teljesitését kdvetd harminc napon beliil;

g) a kiilén jogszabdlyban meghatdrozott éves statisztikai 8sszegzést az ott eléirt hatariddig.

7.5. A kbzbeszerzeési eljardsban a kozzététel soran a Kbt. 37. § szerint kell eljarni.

L. A KOZBESZERZEST ~  ELJARASOK ELOKESZITESENEK,
LEFOLYTATASANAK ALTALANOS SZABALYAL A BELSO ELLENORZES
RENDJE

1. A kozbeszerzésck tervezése, az éves kozbeszerzési terv, az elozetes Osszesitett
tajékoztato

1.1. Az Onkorményzat a koltségvetési év elején, de legkés8bb marcius 31. napjaig az adott
évre tervezett kozbeszerzéseir®l éves Osszesitett kozbeszerzési tervet (a tovabbiakban:
kbzbeszerzési terv) koteles késziteni és azt a Képviseld-testiiletnek ezen id8pontig el kell
fogadnia. A kézbeszerzési tervet az Onkormanyzat legalabb 6t évig megdrzi.

1.2. A kozbeszerzési terv elkészitésért és az év kozben sziikségessé valt mddositadsok
Atvezetéséért a jegyzd felelds.

1.3. A Kozbeszerzési Terv elkészitéséhez az adatszolgaltatidsra kotelezett szervezeti
egységeket, szervezeteket, valamint az adatszolgdltatdsra irdnyadd hataridét a jegyz6
hatarozza meg. A Kozbeszerzési Tervhez e Szabdlyzat szerinti tartalommal kell adatot
szolgdltatni, figyelemmel a Kozbeszerzési Terv elkészitése eldtt a targyévben indult
kGzbeszerzési eljaras(ok)ra is, amelye(ke)t szintén szerepeltetni kell abban.

1.3. A jegyz0 altal eldkészitett kizbeszerzési tervet a polgérmester terjeszti a Képviselo-
testiilet elé jovahagydsra, amely annak elfogadasardl hatarozatban dont. A kozbeszerzési terv
modositisa a Képviseld-testiilet hataskorébe tartozik. A Kozbeszerzési Terv modositisara az
annak jévahagyasara vonatkozd eljarasi rend az irdnyadé.

1.4. A kbzbeszerzési tervben régziteni kell kiilonosen:

a) a tervezett kozbeszerzéseket targy szerint (drubeszerzés, épitési beruhazas,
épitési koncesszi0, szolgaltatdas megrendelés, szolgaltatasi koncesszid)
megbontasban, ezen belll] téma szerint,

b) atervezett kdzbeszerzés CPV kédjat,

¢) az iranyadd eljardsrendet,



d) akozbeszerzési eljaras fajtajat,

e) az eljaras meginditasinak tervezett idépontjat,

f) szerzédés teljesitésének véarhatd idGpontjat vagy a szerzddés iddtartamat,
tovabba hogy

g) sor keriil-e vagy sor kertilt-e az adoit kozbeszerzéssel tsszefliggésben eldzetes
Osszesitett thjékoziatd kdzzétételére.

1.5. A kozbeszerzési tervben a feladatokat gy kell meghatdrozni, hogy lehetdség legyen a
Kbt.-ben foglaltak betartasa mellett az eldirt feladatok végrehajtasara.

1.6. A kiszbeszerzési terv jovahagyasa elétt az Onkormanyzat indithat kizbeszerzési eljarast,
amelyet a tervben szintén megfelelen szerepeltetni kell.

1.7. A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozo
eljéras lefolytatdsanak kotelezettségét. Az Onkorményzat a kozbeszerzési tervben nem
szerepld kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest médositott kézbeszerzésre
vonatkozd eljarast is lefolytathat. Ezekben az esetekben a kdzbeszerzési tervet madositani kell
az ilyen igény vagy egyéb valtozas felmeriilésekor, megadva a médositas indokat is.

1.8. A kozbeszerzési terv nyilvanos. Az Onkormanyzat koteles a Kézbeszerzési Hatosag Altal
mitkddtetett Kozbeszerzési Adatbazisban — amennyiben a Kozbeszerzési Adatbdzisban valé
kozzététel nem lehetséges, a sajat honlapjan — kzzétenni a kdzbeszerzési tervét, , valamint
annak modositasat az elfogadast kévetden haladéktalanul.

1.9. Az Onkormanyzat a Kozbeszerzési Hatdsag vagy a jogszabalyban az Onkorményzat
ellendrzésére feljogositott szerv kérésére a kdzbeszerzési tervét megkiildeni.

1.10. Az Onkormanyzat a koltségvetési év kezdetét kévetden elézetes 1ajékoztatdt készithet az
adott évre, vagy az elkdvetkezd legfeljebb tizenkét honapra tervezett dsszes arubeszerzéserdl,
épitési beruhazasardl vagy szolgaltatais megrendelésérél. Ezen tajékoztatokra vonatkozd
szabalyokat a Kbt. 38. § tartalmazza.

2. A kozbeszerzési eljarasok elékészitésének altalanos szabalyai

2 1. A kézbeszerzési tevékenység iranyildsdert valg felelfsségs

2.1.1. Az Onkorményzatnal a kézbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok ellatasara nalld
szervezeti egység nincs, ezen feladatok elldtasdnak megszervezéséért a jegyzo a felel6s.

2.1.2. Az Onkorméanyzat kozbeszerzési tevékenységének iranyitisdért a jegyzd felelds.
Feladata e kérben kitlontsen:

a) feliigyell a kozbeszerzési eljdrasok teljes folyamatét, rendszeresen ellen6rzi a
kozbeszerzési eljarisba bevont, illetve az Onkormanyzat nevében eljaré
személyek és szervezetek tevékenysépét,

b) azonnal koteles kivizsgilni minden k&zbeszerzést zavaré korilményt és
minden olyan esetet, amely annak eredményét befolyasolhatja,

¢) jogkdrében minden olyan intézkedést megtesz, illetve koteles megtenni,
amelyek a kdzbeszerzések lefolytatisanak jogszeriiségét és erkdlcsi tisztasagat,
igy a Kbt. alapelveinek érvényesiilését biztositja,



d) rendelkezik a kézbeszerzeésekkel kapcsolatos feladatok beosztasardl, s azt a
munkatarsak munkakori leirdsaban rogziti.

2.1.3. A jegyzé az Onkorményzat kézbeszerzési tevékenységének iranyitisdrél, a kdzben
szetrzett tapasztalatokrdl folyamatosan beszamol a polgarmesternek.

2.1.4. Az eljaras elGkészitésére egyebekben a Kbt. 28. § vonatkozik.

2.2. Az elidgrdsba bevont,az Onkormdnyzat nevében elidré személvek, szervezetek

2.2.1. Az egyes kozbeszerzési eljarasok sordn az eljardsba bevont, illetve az Onkormanyzat
nevében eljaré személyeket, illetve szervezeteket a jegyz0 elterjesztésére a polgarmester, a
polgarmester akadélyoztatisa esctén a jegyzd jeldli ki, A Polgarmesteri Hivatal koztisztviseloi
tekintetében a kijeldlést a jegyz6 végzi.

2.2.2. A kozbeszerzési eljiras eldkészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok
elkészitése, az ajanlatok értékelése soran és az eljaras més szakaszéban az Onkorményzat
nevében eljard, illetleg az eljarasba bevont személyeknek, illetbleg szervezeteknek
egylittesen (a tovabbiakban: eljdrasba bevont személy) megfelelé — a kdzbeszerzés targya
szerinti, kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi — szakértelemmel kell rendelkezniuk.

2.2.3. Az cljarasba bevont személyek, vagy szervezetek, tovabbia az Onkormanyzat
kbzbeszerzési eljdrasai soran a jelen Szabalyzatban meghatarozottak szerint létrehozott
Birdlobizottsag tagjai részére a megbizdlevelet a 2.2.1. pont alapjan a polgarmester vagy a
jegyzd Allitja ki.

2.24. Az Gnkorményzat kézbeszerzési feladatainak eldkészitése, szervezése és megvalOsitisa
—~illetve a bevont kiilsé szakértével vald kapesolattartas — a jegyzé feladat- €s hatéskore.

2.2.5. A polgarmester és a jegyzb a koOzbeszerzés lebonyolitasara kiilsé szakembert,
szervezetet, felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktandcsaddt kérhet fel. Az eljardsba bevont
szakértd (szervezet), felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadol feleldsségének rendjét,
terjedelmét, az elvégzett eljarasi cselekményeivel kapesolatos helytdllasi kételezettséget az
Onkorményzat és a kiilsé szakértd (szervezet), a felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktandcsadé kozott létrejott megbizasi szerzddés, illetve a vonatkozd jogszabalyok
rendezik.

2.2.6. Az Onkormanyzat koteles minden szitkséges intézkedést megtenni annak érdekében,
hogy elkeriilje az Gsszeférhetetlenséget és a verseny tisztasagdnak sérelmét eredményezd
helyzetek kialakuldsat. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljards eldkészitésében és
lefolytatdsdban az Onkormanyzat nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak
partatlan és targyilagos gyakorldsara barmely okbdl, igy kiilondsen gazdasdgi vagy mas érdek
vagy az eljarasban részt vevs gazdasdgi szereplével fennalld mas k6zbs érdek miatt nem
képes. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljardsban ajanlattevéként, részvételre
jelentkezdként, alvallalkozéként vagy az alkalmassag igazolasdban részt vevd szervezetként
az a garzdasagi szerepl6, akivel szemben a Kbt. 25. § (3) és (4) bekezdése szerinti
kériilmények fennallnak. Az eljarasba bevont személy vagy szervezet jelen Szabalyzat /.
szamu melléklete szerint Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot koteles tenni.

2.2.7. Az eljarasba bevont személyek, szervezetek altalanos feladatai killénésen:



a) a kbzbeszerzést eljaras eldkészitése;

by a felhivds ¢és
kozremikodés;

a kozbeszerzési

dokumentumok elkészitésében vald

¢} az ajanlatok/részvételi jelentkezések értékelése; részvétel a Birdlobizottsag

munkdjaban;

e) részvétel az eljards mas szakaszaban,

2.2.8. Az eljardsban az Onkormanyzat oldalan az eljarasba bevont személyek:
a) akozbeszerzés lebonyolitasaért felelds személy(ek),
b) akézbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkez6 személy,
¢) apénziigyi szakértelemmel rendelkezd személy,
d} akozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé személy vagy szervezet,
e) ajogi szakértelemmel rendelkezd személy vagy szervezet,
f) afelelbs akkreditaht kézbeszerzési szaktandcsadd,
g) a Birdlébizottsag tagja,
h) a Kézbeszerzési Dontéshozd Testiilet tagjai,

i) ajegyzd,
j) apolgarmester.

2.2.9. A kizbeszerzési Szabalyzat értelmében az Onkorményzat oldalén:

a koOzbeszerzés targya szerinti

annak a Polgérmesteri Hivatalon beliili szervezeti
egységnek a kijelslt koztisztviseldje, illetdleg az
Onkormanyzattal jogviszonyban 4llé olyan személy vagy
szervezet, amely a kdzbeszerzés targya szerint megfeleld
szakértelemmel rendelkezik Amennyiben. a kbzbeszerzes
targya tobb, a Polgarmesteri Hivatalon belili szervezet
egység koltségvetésébe tartozik, az eljarasban az a
Polgarmesteri Hivatalon belilli szervezeti egység vesz rész,
amelyiket a koltségvetés végrehajtdsa tekintetében a
koézbeszerzési eljaras nagyobb mértékben érinti.

szakértelemmel rendelkezd
személy
a  pénzigyt  szakértelemmel

rendelkez( személy

Pénziigyl ¢s Adoligyi osztaly osztalyvezetdje, tavolléte
esetén a kijelslt helyettese

a kozbeszerzési szakértelemmel
rendelkezd személy

a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd, ennek
hisnydban az Onkormanyzat  kijelslt, megfeleld
szakértelemmel rendelkezo tisztségviselje vagy a jegyzd
altal kijelslt koztisztviseld

jogi szakértelemmel rendetkezd
szemeély

megbizott iligyvéd, ennek hidnyaban az Onkormanyzat
kijelsh, megfeleld szakértelemmel rendeltkezd
tisztségviseldje vagy a jegyzd altal kijelolt kdztisztviseld

a kozbeszerzés lebonyolitdsaért
felelés személy(ek)

a jegyzd, tovabba amennyiben mas kijellésre keriil, a
jegyz6 vagy a polgdrmester altal erre kijelolt tisztségviseld,
koztisztviseld

2.3. A kozbeszerzési elidrds elokészitése soran elvégzend( tevékenységek és az értiik vald

felelgsség

2.3.1. Az adott kizbeszerzési eljaras megkezdéséhez szilkséges cselekmények irdnyitdsa a

jegyzo feladata.




2.3.2. Az adott kézbeszerzéssel kapesolatos helyzet- és piacfelmérés a kizbeszerzés targya
szerintl szakértelemmel rendelkezd személy feladata. A helyzet- és piacfelmérés sordn a
szakértelemmel rendelkezd személy kiteles betartani a Kbt. dsszeférhetetlenségi elbirdsait, és
annak eredményérd| kdteles beszamolni a jegyzdnek.

2.3.3. Az adott kdzbeszerzési eljaras becsiilt értékének meghatarozasa és annak aldtamasztasa
— a kozbeszerzés targya szerinti és a pénzlgyi szakértelemmel rendelkezd személy
kézremitkddése alapjan — a jegyz6 feladat- és hataskdére.

2.3.4. Az eljarast megindité felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok eldkészitése a
kozbeszerzés targya és a pénziligyi szakértelemmel rendelkezd személlyel vald egyiittmiikddés
alapjan a kdzbeszerzés lebonyolitasdért felelds személy (jegyzd) feladata. Amennyiben a
kézbeszerzési eljards lebonyolitdsdhoz felelds akkreditalt kzbeszerzési szaktanacsadot vesz
Onkorméanyzat igénybe, figy a jegyzé egyiittmiikodik a felhivds és a kdzbeszerzési
dokumentumok elkészitésében a kozbeszerzés targya és a pénziligyi szakértelemmel
rendelkezé személyekkel egyiitt.

2.4, A Birdlobizottsdg

2.4.1. A kézbeszerzési eljaras soran beérkezett ajanlatok Kbt. szerinti elbiralasdra, az eljarast
lezard dintés el8készitésére Birdldbizottsagot kell létrehozni. A Képviselo-testitlet jelen
szabalyzat elfogadasdval felhatalmazza a polgarmestert és a jegyz6t a Biraldbizottsag
meghivott tagjainak a kijeldlésére azzal, hogy a Birilébizottsagnak mindenkor képviselnie
kell a kdzbeszerzési eljaras lebonyolitdsahoz sziikséges szakértelmeket.

2.4.2. A Birdlobizottsag elndke a JegyzO, allandd tagjai a Pénziigyi és Adoligyi osztaly
osztilyvezet§je, tavollétilk esetén a kijeldlt helyetteseik, valamint jogi szakértelemmel
rendelkezd kdztisztviseld.

2.4.3. A Bizottsdg tovabbi tagja a jegyzd altal kijelslt koztisztviseld €s erre irdnyuld megbizas
esetén a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd, valamint kiils6 személy, szervezet
vagy szakember is lehet.

2.4.4. A Bizottsag alland6 tagjai, a Bizottsag elnbke és tagjai részére a polgarmester vagy
kéztisztviselok esetében a jegyzé megbizdlevelet allit ki jelen Szabélyzat 2/4 és 2/B szdmui
melléklete szerint, mely a kézbeszerzési eljaras dokumentécidjanak részét képezi.

2.4.5. A BiralObizotisag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit a Kozbeszerzési
Dontéshozé Testiilet részere.

2.4.6. A Bizottsig a jelen Szabdlyzat altal meghatarozott eljarasi cselekményekhez
kapcsoloddan, illetve szilkség szerint (lésezik. A Bizottsdg iiléseird] jelenléti iv és
jegyzOkonyv készill. A beérkezett ajanlatok értékelése sordn a jegyzOkdnyvhiz csatolni lehet
a Bizottsdg tagjal indokoldssal ellatott — aldirt — biralati lapjait is. A jelenléti iv és
jegyz8konyv, illetve a birdlati lapok egy-egy eredeti példénya a kozbeszerzési eljards
iratanyagdnak részét képezi.

2.4.7. A Birdlobizottsag léseit a Biralobizottsag elndke hivia 8ssze. A Biralobizottsag akkor

hatarozatképes, ha tagjainak tobb mint fele, de legaldbb két tag az iilésen jelen van. A
Biralobizottsdg tiléseit az elndk vezeti. A Birdldbizoitsdg minden lagja egy szavazattal
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rendelkezik. A Birdlobizottsag iilésein annak tagjain kiviil — tanacskozést joggal — a
polgarmester és az alpolgdrmester, illetve a 2.4.9. pont szerint delegalt személy vehet részt.

2.4.8. A Biral6hizottsag az eljarast lezard hatarozatot elékészité dintését (Javaslatat) egyszeri
sz0tSbbséggel hozza. Amennyiben barmely bizottsigi tagnak a dontéssel kapcsolatosan
kiilonvéleménye van, azt a dontéshez mellékletként kell csatolni. Szavazategyenldség esetén a
kiilonvélemények attekintése ¢és a birdlati lapok ismételt feltilvizsgalata utdn a Bizottsag
elntke Gjabb szavazast rendel el. Ismételt szavazategyenldség esetén a Bizottsag elndkének
szavazata a donté. Ebben az esetben azonban az ismeételt szavazas tnyérol és a vitatott
kérdésekrol, illetve valamennyi bizottsagl tag véleményérdl az eljarast lezard hatarozatot
meghozo Kozbeszerzési Dontéshozé Testiiletet irdsban tdjékoztatni kell.

2.4.9. A Kozbeszerzési Dontéshozd Testillet tanacskozasi joggal rendelkezd személyt
delegélhat a Birdlobizottsagba.

2.4.10. A szavazasi jegyz0konyv, killénvélemények és a tajékoztatas egy eredeti példanyat az
eljaras iratanyagdhoz csatolni kell.

2.4.11. A Biralobizottsdg a Képviseld-testillet dontése alapjdn az eljaras eldkészitése, a
felhivés és a kzbeszerzési dokumentumok elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése soran

és az eljards mds szakaszaban is eljarhat.

2.5. A Felelgs Akkreditalt Kozbeszerzési Szaktandesadd

2.5.1. A részben vagy egészben eurdpai unids forrdsbol megvaldsuld, valamint arubeszerzés
és szolgaltatas megrendelése esetén az unios értékhatart meghaladé, épitési beruhazas esetén
az Otszazmillié forintot meghalado értékil kozbeszerzési eljarasba az Onkorményzat koteles
felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktandcsaddt bevonni.

2.5.2. A felelds akkreditilt kozbeszerzési szaktanacsadéra egyebekben az Onkormanyzattal
megkotott megbizasi szerzddés rendelkezései, valamint a 46/2015. (XI. 2.) MvM rendelet
irdnyado.

2.5.3. A felelds akkreditalt kozbeszerzési szakiandcsadd tevékenysége korében alairasaval és
az elbzetes regisztrdcié soran kapott lajstromszémét feltiintetd pecséttel ellenjegyzi a
kdzbeszerzési eljaras soran keletkezett alabbi dokumentumokat:

a) a kdzbeszerzési eljarast megindito felhivast és a kdzbeszerzési dokumentumokat;

b) a bontasi jegyzékdnyve(ke)t;

¢) az 0sszegezést.

A felelés akkreditdlt kozbeszerzési szaktanacsadd az ellenjegyzésével i1gazolja a
kozbeszerzési eljarasban torténd személyes részvételét, tovabbi felelGsséget vallal az eljaras
szakszerliségéért és a kbzbeszerzésekre vonatkozo jogszabalyoknak valé megfeleldségéért.

3. A kiozbeszerzési eljarasok lefolytatisanak altalinos szabalyai, a tevékenységi és
felelésségi kordk

3. 1. Kozbeszerzések kezdeményezése

3.1.1. KozbeszerzEsi eljardst kell kezdeményezni, ha a tervezett arubeszerzés, szolgaltatas
megrendelés vagy é&pitési beruhdzis, épitési vagy szolgaltatisi koncesszio értéke a
kozbeszerzési ériékhatarokat eléri vagy meghaladja.
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3.1.2. Kozbeszerzési eljards meginditasit a jegyzé az igény tényleges felmertilésekor
kezdeményezi a polgarmestemél. A kezdeményezés részeként a jegyz0 a beszerzes
indokolasat tartalmazd feljegyzeést készit a polgarmesternek az eljaras meginditasa céljabodl,
melyhez csatolja az eldzetes fedezet igazolast. A kérelmet az adott éves kzbeszerzési tervnek
megfeleléen kell el6terjeszteni. Amennyiben az eljards a tervben nem szerepelt, a
kezdeményezéshez kiilon irdasbeli indokolast kell csatolni, és az éves kézbeszerzési terv
médositdsa irdnt a kérelem jovdhagyasa esetén intézkedm kell. A polgdrmester egyetériése
esetén gondoskodik a kezdeményezés Képviseld-testiilet elé terjesziésérsl.

3.1.3. K&zbeszerzési eljards a Képviselo-testiilet engedélyezd hatdrozatanak meghozatala és a
végleges fedezet igazoldasa esetén indulhat. Az enpedélyt €s a végleges fedezet igazolast a

kdzbeszerzési eljaras iratanyagahoz eredetben csatolni kell.

3.2. A Kozheszerzési eliqrds megindildsa

3.2.1 A Kozbeszerzés kezdeményezését kovetden, az Engedélyezd hatarozat birtokaban a
polgarmester, illetve a jegyz0 kijeltli az adott kdzbeszerzesi eljarasba bevont szemeélyeket. A
ktizbeszerzési eljarasba bevont személyek elékészitik a kdzbeszerzesi eljarast jelen Szabalyzat
1/2.3. pontja szerint.

3.2.2 Az eljarast megindité felhivis és a kdzbeszerzési dokumentumok jovahagyasa, a
kdzbeszerzés targya szerinti, pénziigyi, kdzbeszerzési és jogi szakértelemmel rendelkezé
személyek egyetértését kivetden a polgarmester feladat és hataskdre. A jovahagyast jelen
Szabalyzat 3. melléklete szerint kell megadni.

3.2.3 A kozbeszerzés megkezdésén a kdzbeszerzési eljardst megindité felhivast tartalmazd
hirdetmény feladdsanak vagy kozvetlen megkiildésének iddpontjat kell érteni.

3.3. A kozbeszerzés tdreya szevinti szakérielemmel rendelkezd személy feladata

3.3.1 A kozbeszerzés targya szerinti szakértelemme!l rendelkezdé személy a kézbeszerzési
eljaras soran
a) kozremikiédik az eljarast megindito fethivas elkészitésében, tovabba elkésziti a
muszaki leirast,
b) részt vesz a Biralébizottsag munkijaban;
c) kozremiikodik a szerzddés teljesitésére valod alkalmassag Kbt. 65. § (1)
bekezdés b) és c) pontja szerintifeltételeinek és igazolasanak elékészitésében,
illetve vizsgalataban;

3.4. 4 pénziigvi szakérielemmel rendelkezd személy feladaia

3.4.1. A pénziigyi szakértelemmel rendelkez6 személy a kdzbeszerzési eljaras soran
a) koézremiikodik az eljarast meginditd felhivas elkészitésében, kiilongs tekintettel
a felhivas gazdasagi és pénziigy1 alkahmassagi feliételeinek mepgallapitdsara;
b) kozremiikodik a ktzbeszerzes becsiilt értékének megéllapitasaban, kitléndsen a
targyévi koltségvetési terv elékészitése, a kdzbeszerzési terv dsszedllitdsa &s az
Gsszesitett tajékoztatd eldkészitése soran;
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€)

f

g)
h)

megvizsgélja, hogy kdzbeszerzési eljaras meginditdsat megelézéen az adott
kdzbeszerzési eljards fedezetét, illetve, hogy a fedezet rendelkezésre all-e,
eldzetes és végleges fedezetigazolast allit ki;

kezdeményezi — a kizbeszerzés becsiilt értéke €s a rendetkezésre alld fedezet
kézotti hiany esetén — az Onkormanyzat kézremitkddésével az elBiranyzatok
feletti rendelkezési joggal bird személy/szerv eldiranyzat &tcsoportositasra
vonatkozd dontését a targyévi koltségvetési rendelet rendelkezéseinek;
kézremikodik az ajanlattevé szerzédés teljesitésére vald alkalmassaganak
gazdasagi és pénziigyi feltételeinek ¢és igazolasanak vizsgalataban;

részt vesz a Birdlobizottsag munkajaban;

elvégzi az ajanlat cllentrzését esctleges szamitasi hiba tekintetében;

intézkedik a hirdetményellendrzési dij hataridében toriénd megfizetésérol.

3.5. A kizbeszerzési szakertelemmel yrendelkezd személy feladata

3.5.1 A kozbeszerzési szakertelemmel rendelkezd szemely a kdzbeszerzési eljarasban

2)

W

gondoskodik a Kbt. eldirasai szerinti formai kovetelmények érvényesiilésérdi,
kiilonosen a nyilatkozatok, igazoldsok, hirdetmények, dokumentumok,
szerzddések €s azok tervezetei esetében;

b) javaslatot tesz az eljardsrend)ére és fajtdidra vonatkozdan;

c)

d)
€)

g)

h)

kozremikodik a szerzédés teljesitésére valé alkalmassag Kbt 65. § (1)
bekezdése szerinti feltételeinek és 1gazolasanak vizsgalataban;

részt vesz a Birald Bizottsag munkdjaban;

elokésziti az eljardst megindité felhivist, tovdbba annak hirdetményét,
valamint — ha kételezd — dsszeallitja — valamennyi, a Kbt.-ben meghatérozott
déntési pontra kiterjedéen — a kézbeszerzési dokumentumokat;

az eljarast megindité felhivast — erre vonatkozé meghizas esetén — kozvetleniil
megkiildi a felkért gazdasagi szerepléknek, a hirdetményt feladja az EHR-en
keresztiil, illetve adott esetben megkiildi az dsszesitett tajékoztatist vagy a Kbt.
103. § (1) bekezdése szerinti tajékoztatast a Kézbeszerzési Hatdsagnak;
lefolytatja az ajanlatok (részvételi jelentkezések) bontdsi eljardsat, clkésziti ¢s
megkiildi a bontasi jegyzékdnyvet;

adott esetben lebonyolitja az Ajanlattevikkel vald targyalds(oka)t, a
targyalasok sordn vezeti a jegyzokdnyvet

az eljarasba bevont, szilkséges szakérielemmel rendelkezd személyek
bevonasaval — adott esetben a Biralobizottsag dontése alapjan — eldkésziti és
kikiildi, ha sziikséges, a hidnypdtlasi felhivést, felvilagositds kérést, indoklas
kérést és a tdjékoztatast szamitési hibdrdl;

az ajanlatok (részvételi jelentkezések) felbontdsardl jegyzokonyvet készit és
gondoskodik azoknak az ajdnlattevék részére hataridében torténd
megkildésérol;

gondoskodik arrdl, hogy a fethivasok, hirdetmények, tajékoztatdk hatiridében
kozzétételre, megkiildésre keriiljenek;

el6késziti jovahagyas utdn az irasbeli Gsszegezéseket;

eljar az elbzetes vitarendezési eljaras soran;

elokésziti a  kizdrasrol, alkalmatlansagrol, érvénytelenségrél  szélo
tajékoztatdkat és jovahagydsa utdn hataridében megkfildi a Kbt. szerinti
ajanlattevok, részvételre jelentkezOk szamara;

elkésziti az eljarast lezaré hatarozat megalapozasahoz szikséges elokészitd
anyagot a Birdlobizottsag javaslata alapjan;
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p) megkiildi az irasbeli 6sszegezéseket;

q) elékésziti az eljaras eredményéroleredménytelenségérdl szolé tdjekoztato
hirdetményt, és gondoskodik a Kozbeszerzési Ertesitdnek hatdridében torténd
megkiildésérol;

r) elBkésziti az elbzetes vitarendezésre adandd valaszt, illetve képviseli az
Onkorményzatot jogorvoslati eljaras esetén;

s} adott esethben elBkésziti a szerz6dés modositasardl szolé tajekoztatod
hirdetményt, és gondoskodik a Kézbeszerzési Ertesitének hatariddben torténé
megkiildésérol.

3.6. A jepvzd feladata

3.6,1. A jegyzd a jelen Szabdlyzat rendelkezéseiben megfogalmazott feladatokon kivil a
kdzbeszerzési eljarasban tovabba

a) kezdeményezi a hirdetményellendrzési dij megfizetését a Pénziigyi és Addligyi
Osztalynal;

b) megszervezi és lebonyolitja az Onkormanyzat altal a megfeleld ajanlattétel
eldsegitése érdekében — adott esetben — biztositasra keriild helyszini bejarast,
helyszin megtekintését és konzultaciot;

¢) gondoskodik a Kbt 43. §-a szerinti adatok, informdcidk, hirdetmények,
valamint a K6zbeszerzési Tervnek a kdzzétételérdl;

d) adott esetben lebonyolitia az Ajanlattevokkel valé targyalas(oka), a
targyaldsok soran vezeti a jegyzOkonyvet;

e) ellatja a kozbeszerzésekkel kapesolatos adminisztracis feladatokat, ideértve
kiilondsen az iktatast, postazast;

f) ellatja a kOzbeszerzésekkel kapcsolatos pénziigyi, kinyv- és szamviteli
teendOket, koteles a kozbeszerzési eljards alapjan megkotott szerzodés
modositasi igényét, valamint a szerzddés teljesitését jelezni, valamini az errdl
sz016, Kkillon  jogszabdlyban meghatarozott minta szerinti  tijékoztatd
elOkészitésében kozremiikodni;

g) gondoskodik a Kbt. 142. §-adban foglaltak érvényesiilésérdl.

3.7. A kozbeszerzési dokumentumok rendelkezésre bocsdtdasa

3.7.1 A kozbeszerzési dokumentumokat a kizbeszerzés lebonyolitasaért feielés személy
bocsatja a gazdasagi szereplok rendelkezésére a Kbt. 57. § (1) bekezdése szerint.

3.7.2 A kozbeszerzés lebonyolitasaért felelds személy koteles gondoskodni arrél, hogy a
ktizbeszerzési dokumentumok az eljardst meginditd felhivast kozzététele/megkiildése napjatol
kezdve az ajdnlattételi/részvételi hatando lejartaig rendelkezésre alljon.

3.8 A bontds

3.8.1 A beérkezett ajanlatokat (részvételi jelentkezéseket) az eljarast meginditd felhivasban
megjelolt szervezet veszi at €s veszi nyilvantartdsba. Az ajdnlatokat tartalmazd zart
boritékokat az iktatd nem bontja fel, hanem a boritékokra ravezeti az érkezés iddpontjat,
naptari napban, éraban, percben meghatarozva. Az Atvételrdl az dtvevd és atadd személy
alairdasdval eilatott elismervényt kell kiadni, amely tartalmazza az ajanlattevd nevét és cimét, a
kozbeszerzési eljaras megnevezését, az atadas-atvétel iddpontjat (6ra és perc feltlintetéssel), a
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benyGjtds mddjat (pl. személyesen, futdrral, postai uton stb.), valamint azt a tényt, hogy
frasban, zartan keriilt-e benyijtasra vagy sem.

3.8.2 A bontatlan boritékokat elzarva kell 6rizni.

3.8.3. Az ajanlatokat tartalmazé zart boritékokat az ajanlattételi hataridé lejarta idépontjdban
kell felbontani.

3.8.4. Az ajanlatok felbontdsanal az Onkormanyzat részérdl a polgarmester, a Birdlobizottsag
elnSke és tagjai, az eljirdsba bevont kiilsd szakért illetve — amennyiben a jegyzokdnyvvezeto
az elfbb felsoroltakon tili személy — a jegyz6kdnyvvezetd, tovabba a Kbt. szerinti személyek
és szervezetek lehetnek jelen.

3.8.5. Az ajanlatok felbontdsakor ismertetni kell az ajanlattevék nevét, cimét (székhelyét,
lakdhelyét), valamint azokat a fobb, szamszeriisithetd adatokat, amelyek az értékelést
szempontok alapjan ériékelésre keriilnek. Az ajanlatok bontdsdnak megkezdése el6tt
ismertetheté a rendelkezésére 4llé fedezet Osszege is. A részvételi jelentkezések
felbontasakor ismertetni kell a részvételre jelentkezOk nevét, cimét (székhelyét, lakohelyét).

3.8.6. Az ajanlatok és részvételi jelentkezések felbontasardl és a 3.8.5. pont szerinti adatok
ismertetésérdl a kdzbeszerzési szakértelemmel rendelkezd személy jegyzokonyvet készit,
amelyet a bontdstdl szdmitott &t napon beliil megkiild az sszes ajanlattevének, illetve
részvételre jelentkezdnek. A hatdrid utdn beérkezett ajanlat vagy részvételi jelentkezés
benyjtdsard] szintén jegyzokdnyvet kell felvenni, ¢s azt az Gsszes — beleértve az elkésett —
ajanlattevonek, illetve részvételre jelentkezonek megkiildeni.

3.8.8. A bontasra vonatkozéan egyebekben a Kbt. szabalyait kell alkalmazni.

3.9. Az gianlatok (részvételi jelentkezéselk) elbirdldsra vonatkozd szabdlyok

3.9.1. Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) értékelését megel6zben a Biraldbizotisag
megvizsgdlja az ajanlatok (részvételi jelentkezések) a felhivasban, illetve k&zbeszerzést
dokumentumokban, valamint a jogszabalyokban meghatdrozott feltételeknek.

3.9.2. Az ajanlatok és részvételi jelentkezések biralata sordn a Kbt. 69. § szerint kell eljami.
3.9.3. Az Onkorményzat az ajanlatokat (részvételi jelentkezéseket) a lehetd legrovidebb idén
beliil kételes elbirdlni. Amennyiben a biralat folyamat elhtizédik, tigy az ajanlatok esetén a
Kbt. 70. § (2) bekezdése, részvételi jelentkezések esetén a Kbt. 70. § (3) bekezdése
alkalmazando.

3.9.4. A hidnypétlas. felvildgositas kérés €s szamitési hiba javitasa soran a Kbt. 71. § szerint
kell eljarni.

3.9.5. Az aranytalanul alacsony ar és egyéb ardnytalan vallaldsok esetében a Kbt. 72. §-dban
foglaltakat kell alkalmazni.

3.9.6. Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) értékelését a Birdlobizottsag végzi. A
Birdlobizottsag a beérkezett ajanlatokrél (részvételi jelentkezésekrdl) az eljarast megindito
felhivasban és kozbeszerzési dokumentumokban meghatirozott feltételek szerint irdsos
szakvélemeényt készit, amely killéndsen az aldbbiakat tartalmazza:
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a) az ajanlattevd (részvételre jelentkez6) érvényes ajanlatot (részvételi jelentkezést) nytjtott-
¢ be;

by a Kbt. 69. § (4)-(7) bekezdésének alkalmazdsa esetén az ajanlattevé (részvételre
jelentkezd) megfelel-e a szerz6dés teljesitéséhez szikséges alkalmassag feltételeknek;

c) ajanlat esetén az ériékelési szempont(ok) (részszempontok) alapjan értékelésre keriilé
adatokat.

3.9.7. Az értékelés soran a Bizotisdg tagjai birdlati lapot készithetnek. A biralati lapokat
datummal és alairassal kell ellatni.

3.9.8. A Birdlobizottsig a Kbt. és jelen Szabalyzat szerint elvégzett értékelése alapjan
elkésziti dontési javaslatat a Kdzbeszerzési Dontéshozé Testllet szdmara az eljarast lezard
hatdrozat meghozataldhoz. Az eldterjesztésre az Onkorményzat Szervezeti és Mitkodési
Szabilyzatanak rendelkezésel irdnyaddak.

3.9.9. A biralobizottsagi jegyzOkonyvek, adott esetben a birdlati lapok, az irasbeh Gsszegzés,
az eljardst lezdré hatarozati javaslat, valamint a hatdrozat a kdzbeszerzési eljaras

iratanyagénak részét képezik.

3.10. Dantés az elidrdsban, tdidkoziards a dontésrdl

3.10.1. Az eljarast lezaré dontés meghozatala a Kdzbeszerzési Dontéshozd Testlilet, azaz az
Onkormanyzat Képviseld-testiiletének feladat és hatdskére. Amennyiben jelen Szabalyzat
masként nem rendelkezik, a K&zbeszerzesi Dontéshozé Testlilet hoz déntést minden olyan
egyéb kérdésben, amelvben érdemi dontés sziikséges. A doniésnél név szerinti szavazast kell
alkalmazni, egyebekben a Kozbeszerzési Dontéshozd Testiilet milkédésére a Képvisels-
testiilet mikddésére vonatkozd szabalyokat kell alkalmazni.

3.10.2. Az Onkormanyzat kiteles az ajanlattevét vagy részvéielre jelentkezét irasban
tajékoztatni az eljards vagy az eljards részvételi szakaszdnak eredményérél, az eljaras
eredménytelenségérdl, az ajanlattevd vagy részvételre jelentkezd ajanlatanak, illetve
részvételi jelentkezésének érvénytelenné nyilvanitasarol, valamely gazdasagi szerepld

rrrrr

leghamarabb, de legkésébb hirom munkanapon belil.

3.10.3. Az Onkormanyzat az ajanlatok és a részvételi jelentkezések -elbiralasanak
befejezésekor kiilon jogszabalyban meghatdrozott minta szerint irdsbeli Osszegezést koteles
késziteni az ajanlatokrol, illetve a részvételi jelentkezésekrdl. Az Onkormanyzat az ajanlatok
¢s a részvételi jelentkezések elbiralasanak befejezésekor a 3.10.2. bekezdés szerinti
tajékoztatast az irdsbeli Osszegezésnek minden ajanlattevd, a részvétell szakasz lezardsa
esetén részvételre jelentkezé részére egyidejlileg, telefaxon vagy elektronikus dton térténd
megkiildésével teljesiti.

3.10.4. Az Onkormanyzatnak az eljaras eredményérdl vagy eredménytelenségérdl sz6lo
tdjékoztatét kitlon jogszabdlyban meghatarozott minta szerintt hirdetmény Utjan kell

kézzétennie.

3.10.5. A kozbeszerzési eljards a hirdetmény kozzétételével, illetdleg szerz6déskotéssel zarul
le.
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3.11. A szerz6déskiiés

3.11.1. A kdzbeszerzési szerzddés megkitése a polgarmester feladat- és hataskore, A
kézbeszerzési szerzbdést a jegyzé ellenjegyzi.

3.11.2. Az Onkormanyzat az ajanlati kétottség idStartama alatt kiteles a szerzédést megkotni,
amely alol csak a Kbt. 131. § (9) bekezdésében foglalt esetben mentesiil. A szerzdodéskitésre
— amennyiben vonatkozik ra — csak a szerzGdéskostési moratérium lejartdt kdvetden van
lehetéség. Az Onkorményzat csak az eljards nyertesével kotheti meg a szerzédést, vagy — a
nyertes visszalépése esetén — az ajanlatok értékelése soran a kovetkezd legkedveztbb
ajanlatot tevOnek mindsitett ajanlattevével, ha &t az ajanlatok elbirdlasardl szold irdsbeli
Osszegezésben megjeldlte.

3.11.3. A kozbeszerzési eljards soran a megkotott szerz8dések teljesitését a jegyz6 kiséri
fegyelemmel.

3.11.4. A kozbeszerzési eljaras keretében megkotitt szerzédés modositasara kizdrélag a Kbt,
141. §-a alappan van lehetdség.

3.11.5. Az Onkormanyzat kbteles a szerzédés modositisarél kilsn jogszabalyban
meghatdrozott minta szerint tdjékoztatdt késziteni, és hirdetmény 0tjan a Kozbeszerzési
Ertesitdben kozzétenni. A hirdetményt legkésébb a szerzédés modosilasatdl szamitott tizendt
munkanapon belill kell feladni. A tdjékoztaté elkészitéséért és a tajékoztatd megkiildéséért a
kizbeszerzési szakértelemmel rendelkezé személy — a jegyzé kozremilkodése mellett — a
felelds.

4. A kizbeszerzések lebonyolitisinak ellendrzése

4.1. A koOzbeszerzési eljardsok rendszeres ellendrzése a jegyzé hatdskorébe tartozik. Az
cllenérzéseket a belsd ellendr tjan végzi.

4.2. Az ellenbrzés soran kiilonds gondot kell forditani a szabalyszeriiségre, az elbiralas
szempontjainak elokészitésére, azok érvényesitésére az eljards sordn.

4.3. Amennyiben a kdzbeszerzési eljardassal kapcsoltban jogorvoslati eljards indul, arrdl a
polgarmester kételes a Képviseld-testiiletet haladéktalanul tdjékoztatni.

4.4, A kozbeszerzési eljaras elokészitése, lebonyolitasa soran keletkezett dokumentumokat a
kozbeszerzési terv &s az eljards targya szerint rendezetten kell kezelni és az eljaras befejezését
kSvetden 6t évre irattarba kell helyezni.

4.5. Az Onkormanyzat az éves beszerzéseirdl kiilon jogszabilyban meghatdrozott minta
szerint éves statisztikal Osszegezést koteles késziteni, amelyet legkésibb a targyévet kdvetd
év mdjus 31. napjaig kell kozzétennie a Kozbeszerzési Adatbazisban. Az éves statisztikai
Osszegezés elkészitéséért a jegyzo felelds.

III, JOGORVOSLAT A KOZBESZERZESI ELIARASBAN

1. A kozbeszerzésre, a kdzbeszerzési eljarasra, az épitési, illetve szolgaltatdsi koncesszidra,
valamint a koncesszios beszerzési eljardsra vonatkozd jogszabilvokba ttkézé magatartds
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vagy mulasztds miatt e rész rendelkezésel szerinti jogorvoslatnak van helye. A jogorvoslati
eljarasra vonatkoz6 szabalyokat a Kbt. Hatodik Része tartalmazza.

2. Az Onkormanyzat 4ltal lefolytatott kozbeszerzési eljaras sordn a Kozbeszerzési
DontObizottsagnal kérelmezett vagy az éltala hivatalbél meginditott jogorvoslati eljaras
esetén, annak tudomasara jutdsat kovetéen, a kozbeszerzésért felelos személy — tavolléiében
megbizottja — haladéktalanul, de legkésébb 2 munkanapon beliil kbteles arrdl a Polgarmestert
haladéktalanul tajékoztatni.

3. A Kozbeszerzési DontSbizottsag értesitésében megjeltlt, az észrevételek megadasira
nyitva 4116 hataridén beliil a Jegyzé (vagy amennyiben az adott kdzbeszerzésy eljardsban részi
vett, a megbizott felel6s akkreditilt kzbeszerzési szaktandcsado) dllitja Gssze, és kiildi meg
az adott kdzbeszerzéssel kapesolatos észrevételeket a Kzbeszerzési Dontébizottsag részére.

4. A Kozbeszerzési Dontdbizottsdg elStt jogorvoslati eljarisban az Onkorményzat
képviseletében felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktandcsadd, jogtanacsos vagy ligyvéd jar
el.

5. A Kozbeszerzési Dontdbizottsag kedvezétlen dontését kGvetben esetlegesen sziikséges
birosagi cljarasban a Jegyz6 a dontObizottsagi hatdrozat kézhezvételétdl szamitott 5
munkanapon belil dontési javaslatot készit és terjeszt a Polgarmester elé. A Dbirdsagi
eljarasban az Onkormanyzatot a polgarmester altal kijelslt személy képviseli. A jogorvoslati
eljaras soran a képviselet ellatisa érdekében a Jegyzd javaslatra, a Polgarmester jévahagydsa
mellett, az Onkorményzat nevében megbizott tigyvéd is eljarhat.

6. Amennyiben a Kozbeszerzési Dontobizottsdg a jogorvoslati eljards eredményeként
megsemmisiti az eljarast lezaré dontést, a kozbeszerzési eljaras tovabbi vitelére vonatkozd
déntési javaslatot a kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd személy terjeszti tovabbi
intézkedés végett a Kozbeszerzési Dontéshozo Testiilet elé.

7. A jogorvoslati eljarassal érintett kzbeszerzési eljards dokumentumait a jogorvostati eljards
befejezésétd] szamitott legaldbb 5 évig meg kell érizni.
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IV. ZARO RENDELKEZESEK

1. Jelen Szabalyzat 2016 janudr 1. napjan 1ép hatalyba.

2. Jelen Szabélyzat rendelkezéseit a hatélyba [épése utdin megkezdett kdzbeszerzési eljarasokra
kell alkalmazni. Jelen Szabalyzat hatalybalépésével egyidejiileg a korabbi Szabalyzat

hatalyat vesziti.

3. A jegyzd gondoskodik arrdl, hogy az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a
Szabalyzathoz csatolt iven alairasukkal igazoljak a hatadlybalépés napjaval egyidejtileg.

Kelt: Nagykovacsiban, 2015. december 17. napjan

Kiszelné Mohos Katalin Papp Istvan
polgarmester jegyzé
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1. szamu melléklet

Nagykovdcsi Nagykozség Onkormdnyzatanak Kozbeszerzési Szabdlyzatéhoz

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT
KOZBESZERZESI BIRALO BIZOTTSAG ELNOKE ES TAGJAL
ILLETVE EGYER ELJARASBA BEVONT SZEMELYEK RESZERE

Név:
Szervezeti egység:
Beosztas:

Nagykovacsi Nagykozség Onkormanyzata altal ,,............... e e IMegnevezéssel
folytatand6 k6zbeszerzési eljdras elokészitésében, az eljaras més szakaszaban, illetve az
ajanlatok (részvételi jelentkezések) értékelésében (elbirdldsaban) mint részivevé személy
kijelentem, hogy a kézbeszerzésekrdl szolé 2015. évi CXLII. tdrvény 25. §-dban foglalt
dsszeférhetetlenségi okok hatalya alatt nem allok, vagyis fgy kul6ntisen nem &ll fenn olyan
gazdasagi érdek vagy az eljarasban részt vevé gazdasagi szereplével fenndlld més kozbs
érdek, amely miatt a funkcidoimnak pértatlan és targyilagos gyakorlasara nem lennék képes.

Az eljaras soran tudomdsomra jutott informacickat, adatokat és tényeket sem az eljards
befejezése eldtt, sem azt kovetden jogosulatlan személy tudomdsdra nem hozom, az
informacidkkal, adatokkal és tényekkel a gazdasagi szereplket nem befolyasolom.

Kotelezem magam arra, hogy ha az Gsszeférhetetlenségi ok az eljaras alatt kévetkezik be,
arrol haladéktalanul értesitem a dontéshozd Képviseld-testiiletet és megbizémat.

Nagykovacsh, ..oovvvvvn coeiviiiiineaes
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2/A. szami melléklet
Nagykovdcsi Nagykézség Onkormdnyzatdinak Kozbeszerzési Szabdlyzatdhoz

NAGYKOVACSI NAGYKOZSEG ONKORMANYZAT

POLGARMESTERETOL

2094 Nagykoviacsi, Kossuth Lajos u. 61.

Tel.: 26/389-566/111 Fax: 26/389-724
E-mail: titkarsag(@polg. hiv.axelero.net;

Ikt. szam:

MEGBIZAS

Nagykovacsi Nagykozség Onkormanyzata Kozbeszerzési Szabalyzata alapjan megbizom
. ... T (1név), hogy a kizbeszerzésekrdl sz616 2015, évi CXLHI. térvény 27. § (4)
bekezdese alapjan Nagykovacsi Nagykozség Onkorményzata Altal eeesnveeencreennereoncaronn
megnevezéssel lefolytatdsra kerlild kdzbeszerzési eljdrdsban 1étrehozott Birdlébizottsagban
bizottsagi elndkként / tagként
mitksdjon kdzre.

Bizottsagi elnskként/tagként valé miikédése sordn a Nagykovacsi Nagykdzség Onkormanyzat
érdekeinek biztositisaval, a torvényesség betartdsaval, a hatadlyos jogszabalyokban és belsd
szabdlyozasokban foglaltaknak megfelelen, az eljards targyara vonatkozé szakmai
kévetelmények betartasa és teljesitése érdekében kell eljarnia, irdsbeli szakvélemény é€s
dontési javaslat készitésével kell elGkészitenie a kozbeszerzési eljarast lezaréd dontés
meghozatalat.

Jelen megbizds a fenti targyu kozbeszerzési eljarést lezaro dontés alapjan megkotesre keriild
szerzbdés alairasanak napjaig, amennyiben szerzddéskstésre nem keritll sor, gy az eljarast

lezaro hirdetmény feladasénak napjaig szél.

NagykOVACS], «.vvvvvvriine cvaereiraeeneneenn

polgdrmester
A megbizast elfogadom és atveitem:

DAIN:. ot
AJAIFAS: s

21



2/B. szami melléklet
Nagykovdcsi Nagykozség Onkormdnyzatdanak Kézbeszerzési Szabdlyzatdhoz

NAGYKOVACSI NAGYKOZSEG ONKORMANYZAT

JEGYZOJETOL

2094 Nagykovéacsi, Kossuth Lajos u. 61.

Tel.: 26/389-566/111 Fax: 26/389-724
E-mail: titkarsag(@polg.hiv.axelero.net;

Ikt. szam:

MEGBIZAS

Nagykovéacsi Nagykozség Onkormanyzata Kozbeszerzési Szabélyzata alapjan megbizom

.......................... - t (név), hogy a kdzbeszerzésekrdl szolo 2015, évi CXLIIL tdrvény 27. § (4)

bekezdése alapjan, Nagykovacsi Nagykozség Onkormanyzata 4ltal ,,eeesereveenneeevennnrennnne

megnevezéssel lefolytatasra keriilé kdzbeszerzési eljarasban létrehozott Birdldbizottsagban
Bizottsagi tagként

miikdjon kozre.

Bizottsagi tagként valé mikodése sordn a Nagykovacsi Nagykézség Onkormanyzat
érdekeinek biztositasaval, a tOrvényesség betartasdval, a hatalyos jogszabdlyokban és belsd
szabalyozdsokban foglaltaknak megfelelden, az eljards targyara vonatkozé szakmai
kévetelmények betartdsa és teljesitése érdekében kell eljarmia, irdsbeli szakvélemény és
dontési javaslat készitésével kell elbkészitenie a kozbeszerzési cljarast lezaré dontés
meghozatalat.

Jelen megbizés a fenti targyl kdzbeszerzési eljarast lezard déntés alapjan megkdtésre keriilé
srerz0dés alairasidnak napjaig, amennyiben szerz6déskdtésre nem kerlll sor, gy az eljardst
lezaro hirdetmény feladasanak napjaig szol.

NagyKOVACSE, ..ovviienriins cveiiiinrneie
jegyzb
A megbizast elfogadom és afvettem:

DAUITI: i e iee e eianees
Alairas: et rr et iar e
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) 3. szama melléklet
Nagykovacsi Nagykézség Onkormanyzatdnak Kozbeszerzési Szabdlyzatdhoz
, ' JOVAHAGYAS o
AJfANL’.ATI[RESZV]EZTE}LUAJANLATTETELI FELHIVASHOZESA
DOKUMENTACIOHOZ/KIEGESZITO IRATOKHOZ vagy TARGYALASI MEGHIVOHOZ

Ikt szam:

E{]ams fa adatai

Az cljaras megnevezése:

Az eljaras targya:

Az eljards eljarasrendje és
faj tasa:

: Az eljaras becsilt értéke (HUF): |

’ Informacm a reszekrol

ErtekeIeSL szempont(ok) ;
——————— T - - - - . {
Szerz6dés 1dota11amafteljesnes | '
hatérideje: |
Ajénlattételre felhivni kivant
gazdasagi szereplék (adott ;
esetben)
T vopv - e e m e mme e e e e e e e el e e e LT T e e _s
Meg} CEyZES :
ktzbeszerzés lebonyolitasadrt felelds személy
Ditum :
pénziigyi szakértelemmel rendelkezd személy targy szerinti szakértelemmel rendelkezé
f személy
e Mmae s mes e resmas e mmemee e samg e e s eae e mr s s + M e e mLL el t okt amtat L el e ee s el e e e e es e eenm e e s i i —
Datum' ‘Datum:
..................................... : et iaera s A an e taaearaa s 3
jogi szakértelemmel rendelkezd személy kdzbeszerzési szakértelemmel rendelkezés |

szemely

A fentlek alapJ dna kozbeszcrzesx eljaras felhivasat és dokumentacidj at jova hagyom eirendelem
az eljdrds meginditdsa iranti intézkedést:

.....................................

polgarmester
Ddtum. e e e e
Mellékletek:
1. |Eljarast megmdlto fethivas (adott esetben ossze51tet1 taJ ekoztatas)
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2. |

Téargyalasi meghivé

KOZbeSZerzé51 DOkumemumOk e
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