NYILATKOZAT

A) Alulirott Papp Istvan, a Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatal jegyzdje jogi
feleldsségem tudataban kijelentem, hogy az eléirasoknak megfeleifen.2015. évben az
altalam vezetett koliségvetési szervnél gondoskodtam

- a belsé kontrolirendszer kialakitasard!, valamint szabalyszerl, eredmeényes,
gazdasagos és hatékony miikédéseérdl,

- a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon
rendeltetésszer(i igénybevételérél, az alapité okiratban eldirt tevékenységek
jogszabalyban meghatarozott kévetelményeknek megfelels ellatasardl,

- a rendelkezésre alld elbiranyzatoknak a célnak megfeleld felhasznalasardl,

- a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysadg, eredményesség és a
gazdasagossag kdvetelményeinek érvényesitésérd,

- a tervezesi, beszamolasi, informacidszolgaltatasi kételezettségek teljesitésérdl, azok
teljességérdl és hitelességerdt,

- a gazdalkodasi lehetéségek és a kitelezettsegek dsszhangjardl,
- az intézményi szamviteli rendrél,

- olyan rendszer bevezetésérél, amely megfeleld bizonyossagot nyljt az eljarasok
jogszerisegeére és szabalyszer{iségeére vonatkozéan, biztositja az
elszamoltathatésagot, tovabba megfelel a hazai és kbzdsségi szabalyoknak,

- arrél, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjen tisztaban legyenek a Kitlizott
célokkal és az azok elérését segitd eszkdzdkkel annak érdekében, hogy végre tudjak
hajtani a meghatarozott feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E
tevékenységrél a vezetdi beszamoltatds rendszerén keresztll folyamatos
informacioval rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan eriékeltem.

A vonatkozd jogszabalyok belsd kontrollrendszerre vonatkozé eiéirasainak az alabbiak
szerint tettem eleget:

Kontrollkdrnyezet: a megfeleld kontrollkdmyezet kialakitasra keriilt, a szervezeti
stratégianak megfelelben hataroztuk meg az éves célokat, a célok megvaldsitasa
érdekében kialakitasra keriiltek a szilkséges folyamatok, azaz:
- rendelkezésre alit hatalyos, egységes szerkezetbe foglalt alapitéi okirat;
- rendelkezésre allt hatalyos szervezeti és mik&dési szabalyzat;
- a koltségvetési szerv stratégiai &s operativ célrendszere, valamint szervezeti
felépitése irdsban rogzitett és a szervezet tagjai szamara megismerhetd volt;
- rtendelkezésre 4&litak a jogszabalyok alapjan koételezben elkeszitendd
szabalyzatok;
- belsé szabélyzatban rendezeftek voltak a mikddéshez kapcsoléds, penziigyi
kihatassal bird, jogszabalyban nem szabalyozott kérdések;



a koltsegvetési szerv vezetdje szabalyozta a szabalytalansagok kezelésének
eliarasrendjét;

a jogszabalyi kotelezettségeknek megfeleld ellenérzési nyomvonalak
kialakitasra keriitek, irasban régzitettek;

a koliségvetési szerv vezetdje szabalyozta a szabélytalansagok kezelésének
eljarasrendjét;

rendelkezésre allt belsd ellendrzési kézikdnyv,

a jogszabalyi kotelezettségeknek megfeleld munkakéri leirdsok kialakitasra
kerlitek, irasban rogzitettek és azokat alairtak;

kialakitasra keriilt a jogszabalyi kitelezettségeknek megfeleld teljesitmény-
ertekelési rendszer,

biztositott volt, hogy a koltségvetési szerv milkddésében a szakmai
felkészlitseg, a partatiansag és elfogulatlansag, az erkdlcsi feddhetetlenség
ertékei érvényre jussanak, valamint a kdzérdek elétérbe kerlljén az egyéni
érdekekkel szemben.

Kockazatkezelési rendszer; a célokat veszélyezteté kockazatokat felmértuk és
kezeltiik, azaz:

a kdliségvetesi szerv vezetdje mikddtetett kockizatkezelési rendszert;
megidriént a koliségvetési szerv tevékenységében, gazdalkodasaban rejlo
kockazatok felmerése, megallapitasa;

meghataroztuk az egyes kockazatokkal kapcsolatban  szikséges
intézkedéseket, valamint a teljesitésik folyamatos nyomon kovetésének
médjat.

Kontrolltevekenysegek: a folyamatokra megfelels kontrollokat alakitottunk ki, azaz:

a kontrollievékenységek részeként minden tevékenyseégre biztositott volt a
folyamatba épitett, elbzetes, utdlagos és vezetdi ellendrzés;
biztositott volt a folyamatba épitett, eldzetes, utdlagos és vezetdi ellendrzés a
pénziigyi déntések dokumentumainak elkeszitése vonatkozasaban (ideértve a
koltségvetesi tervezés, a kotelezettségvallalasok, a szerzédések, a kifizetések,
a tamogatasokkal valo elszamolas, a szabalytalansag miatti visszafizettetések
dokumentumait is;
biztositott volt a pénziligyi kihatasu dontések célszerliségi, gazdasagossagi,
hatékonysagi és eredményességi szempontl megalapozotisaga,;
biztositott volt a kdliségvetési gazdalkodas soran az elbézetes és utdlagos
pénzugyi ellentrzés, a pénzigyi dontések szabalyszer{iségi szemponibol
tériénd jovahagyasa, illetve ellenjegyzése;
biztositott volt a gazdasagi események elszdmolasanak (a hatalyos
jogszabalyoknak megfelelt kdnyvvezetés és beszamolas) kontrollja;
A koltségvetési szerv vezetdje biztositotta a koltségvetési szerv bels6
szabalyzataiban a felelésségi kordk meghatarozasaval legalabb az alabbiak
szabélyozasat:
a) engedélyezési, jovahagyasi es kontrolleljarasok,
b) a dokumentumokhoz és informacidkhoz vald hozzaférés,
¢) beszamolasi eljarasok.



Informaciés és kommunikacios rendszer: biztositottuk a szervezeten beliili (és a
szikséges kils6) informacidaramiast, azaz:

a koltsegvetési szerv vezetbje kialakitott és miikddtetett olyan rendszereket,
amelyek biztositottak a megfelel6é informaciok megfelelé idében valod eljutasat
az illetékes szervezethez, szervezeti egységhez, személyhez;

a koltségvetési szerv eleget tett az Info tv.-ben meghatarozott, a kézérdeki
adatokra vonatkozo tajékoztatasi kételezettségének;

a koltségvetési szerv vezetbje eleget tett az allami és 6nkormanyzati szervek
elektronikus informaciobiztonsagar6l sz6l6 2013. évi L. térvényben
meghatarozott kotelezettségeknek;

a koltségvetési szerv vezetdje eleget tett az iratkezelésre vonatkozo jogszabalyi
kotelezettségeknek, az iratkezelés gyakorlata megfelelt az eldirasoknak.

Nyomon koévetési rendszer (monitoring): minden folyamatra vonatkozoéan
biztositottuk a nyomon kdvethetéséget, fellilvizsgalatot, visszacsatolast, azaz:

a koltsegvetési szerv vezetdje kialakitotta a szervezet tevékenységének, a
célok megvalositasanak nyomon kévetését biztositoé rendszert (a tovabbiakban:
monitoring rendszer;

vegeztink operativ tevékenységek keretében megvalosuld folyamatos és eseti
nyomon kovetést;

a koltségvetési szerv vezetdje gondoskodott az operativ tevékenységektél
fuggetlen belso ellenérzés kialakitasarol és megfelelé miikodtetésérél;

a koltségvetési szerv vezetbje biztositotta a bels6 ellenbérzés szervezeti és
funkcionalis fliggetlenségét;

a koltsegvetesi szerv vezetOje biztositotta a belsé ellenérzés mikodéséhez
szikséges forrasokat.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamolok a jogszabalyi eléirasok szerint a valésagnak
megfeleléen, atlathatéan, teljeskoriien és pontosan tikrézik a széban forgd pénziigyi
évre vonatkozoé kiadasokat és bevételeket.

Az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje eleget tett targyévben
esedékes tovabbképzési kotelezettségének a bels6 kontrollok témakérében.

Kelt: Nagykovacsi, 2016. aprilis 20.




