
4. számú melléklet – Munkarend  
 

Az intézmény nyitva tartási ideje munkanapokon: 6.30-17.30-ig 

Az intézmény dolgozóinak munkarendjét a nyitva tartás befolyásolja. A munkarendet „A” és 
„B” hétre kell elkészíteni. A héten a Kék csoport a nyitós és a Zöld csoport a zárós, a következő 
héten pedig fordítva. A munkaidő pontos beosztását az intézményvezető készíti el, havi 
rendszerességgel. 

A dolgozóknak minden nap jelenléti ívek kell aláírniuk érkezéskor és távozáskor. 

A kisgyermeknevelők a napi 8 óra munkaidejükből a csoportban 7 órát töltenek el, a maradék 
1 órát épületen belül dokumentáció elkészítésével, felkészüléssel, dekorálással, 
megbeszéléssel tölti el. Ezen kívül családlátogatásra lehet még fordítani ezt a fennmaradó 
időt. A kisgyermeknevelők beosztása 4 műszakban történik. Nyitós csoport: 6.30-13.30-ig és 
10.00-17.00 –ig. Zárós csoport: 8.00-15.00-ig és 10.30-17.30-ig 

A kisgyermeknevelő asszisztensek munkaideje napi 8 óra. A kisgyermeknevelőkkel ellentétben 
ők mind a 8 órát a csoportban töltik. Beosztásuk heti váltással két műszakban történik. A nyitós 
műszak: 6.30-14.30-ig; a zárós műszak: 9.30-17.30-ig van. 

A konyhai kisegítő munkaideje napi 8 óra, beosztása: 7.30-tól15.30-ig. 

A védőnők heti 40 óra időkeretben dolgoznak, napi rendszerességgel változó időpontokban. 

 

Óra
A hét Gondozó 1 Gondozó 2 Assziszt 1 Gondozó 3 Gondozó 4 Assziszt 2
6:30 1g+1a 2
7:00 1g+1a 2
7:30 1g+1a 2
8:00 2g+1a 3
8:30 2g+1a 3
9:00 2g+1a 3
9:30 2g+2a 4
10:00 3g+2a 5
10:30 4g+2a 6
11:00 4g+2a 6
11:30 4g+2a 6
12:00 4g+2a 6
12:30 4g+2a 6
13:00 4g+2a 6
13:30 4g+2a 6
14:00 3g+2a 5
14:30 3g+2a 5
15:00 3g+1a 4
15:30 2g+1a 3
16:00 2g+1a 3
16:30 2g+1a 3
17:00 2g+1a 3
17:30 1g+1a 2

Kék csoport Zöld csoport Gondozó + 
asszisztens

Össz fő

ölelkezési idő
3,5 óra



 

Óra
"B" hét Gondozó 1 Gondozó 2 Assziszt 1 Gondozó 3 Gondozó 4 Assziszt 2

6:30 1g+1a 2
7:00 1g+1a 2
7:30 1g+1a 2
8:00 2g+1a 3
8:30 2g+1a 3
9:00 2g+1a 3
9:30 2g+2a 4
10:00 3g+2a 5
10:30 4g+2a 6
11:00 4g+2a 6
11:30 4g+2a 6
12:00 4g+2a 6
12:30 4g+2a 6
13:00 4g+2a 6
13:30 4g+2a 6
14:00 3g+2a 5
14:30 3g+2a 5
15:00 3g+1a 4
15:30 2g+1a 3
16:00 2g+1a 3
16:30 2g+1a 3
17:00 2g+1a 3
17:30 1g+1a 2

Kék csoport Zöld csoport Gondozó + 
asszisztens

Össz fő

ölelkezési idő
4,5 óra


