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ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Kozbeszerzési Szabalyzat célja

Jelen Szabalyzat célja, hogy a kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIIL torvény (a
tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésének megfelelden meghatarozza Nagykovacsi
Nagykozség Onkormdnyzata, intézményei, valamint a Polgarmesteri Hivatal kozbeszerzési
eljarasai elokészitésének, lefolytatdsanak, belsé ellendrzésének feleldsségi rendjét, a nevében
eljaro, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek feleldsségi korét €s a
kozbeszerzési eljarasai dokumentaldsi rendjét, 6sszhangban a vonatkozé jogszabalyokkal. A
Szabalyzat célja tovabba, hogy rogzitse az eljaras soran hozott dontésekért felelds személyt,
személyeket, illetdleg testiileteket.

2. Ertelmezé rendelkezések

2.1. A jelen Szabalyzat a Kbt.-ben ¢és végrehajtasi rendeleteiben meghatarozott
fogalomrendszerre épiil, arra a Kbt. 3.§-anak értelmez6 rendelkezései vonatkoznak.

2.2. A jelen Szabalyzat alkalmazasdban

Ajanlatkérd: Nagykovacsi Nagykdzség Onkorményzata, intézményei, valamint a
Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: dsszefoglalo jelleggel: Onkormanyzat)

Eljarasba bevont személy(ek): A Kozbeszerzési Szabalyzat II. fejezet 2.2. pontjaban
ekként meghatarozott személy vagy szervezet.

Birdlobizottsag: az a legalabb harom tag testiilet (allandd/eseti), amely az ajanlatoknak —
sziikség esetén a hidnypotlas, felvilagositds vagy indokolas [Kbt. 71-72. §] megadasat
kovetd — Kbt. szerinti elbirdlasara ¢és értékelésére keriil 1étrehozasra. A Biraldbizottsag
irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az eljarast lezar6 dontést meghozo
személy vagy testiilet részére. A biralobizottsagi munkarol jegyzékonyvet kell késziteni.
A Biralobizottsag tagjainak egyiittesen rendelkezniiik kell a kdzbeszerzés targya szerinti
szakmai, kozbeszerzési, jogi €s pénziigyl szakértelemmel. A részben vagy egészben
eurdpai unids forrasbol megvalosuld, valamint arubeszerzés és szolgaltatds megrendelése
esetén az unios értékhatart elérd, épitési beruhdzas esetén az Gtszazmillio forintot elérd
értékii kozbeszerzési eljarasba az Onkormanyzat koteles felelds akkreditalt kdzbeszerzési
szaktanacsadot bevonni.

Kozbeszerzési Dontéshozo Testiilet: a Kbt. hatalya ala tartozo kozbeszerzési eljarasok
tekintetében a Nagykovacsi Nagykozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete, valamint a
Polgarmesteri Hivatal vonatkozéasaban a jegyz0.

2.3. Rendkiviili esetben, ha a Kbt. vagy a kozbeszerzési rendeletek a kdzbeszerzési eljarasban
alkalmazott fogalmakrol nem tartalmaz definicidt, Ggy az ajanlati/ajanlattételi/részvételi
felhivasban, vagy a kozbeszerzési dokumentumokban kell gondoskodni a fogalmak pontos,
egyértelmii meghatdrozéasarol a Kbt. 3. §-aban foglaltak figyelembe vételével.

3. A Kozbeszerzési Szabalyzat személyi és targyi hatalya



3.1. Nagykovacsi Nagykdzség Onkormanyzata, mint helyi dnkormanyzat, illetve intézményei
mint helyi dnkormanyzati koltségvetési szervek, tovabba a Polgarmesteri Hivatal a Kbt. 5. §
(1) bekezdés c) pontja szerint, a Kbt. hatalya ala tartozo6 ajanlatkéronek mindsiil.

3.2. A Szabélyzat személyi hatalya kiterjed valamennyi, az Onkorméanyzat kdzbeszerzéseit
elokészitd, a felhivast és a kozbeszerzési dokumentumokat elkészitd, valamint az ajanlatok
értékelése sordn és az eljards mas szakaszdban az Onkorményzat nevében eljaro, illetve az
eljarasba bevont személyekre és szervezetekre, igy az Onkorményzat 4ltal megbizott
kozbeszerzést lebonyolitd személyre vagy szervezetre, felelds akkreditalt kdzbeszerzési
szaktanacsadora — a megbizasanak tartalma szerint —, az eljaras Biralobizottsagara, valamint a
Kozbeszerzési Dontéshozo Testiiletre.

3.3. A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Kbt. 8. § (1) bekezdésében meghatarozott
kozbeszerzésekre. Az adott évre vonatkozo kdzbeszerzési értékhatdrokat Magyarorszag adott
éves kozponti koltségvetésérdl szold torvény, az Eurdpai Unid vonatkozd jogszabalyai,
valamint a K6zbeszerzési Hatosag elndkének tajékoztatdja tartalmazza.

3.4. A kozbeszerzés szerzOdés targya lehet arubeszerzés, €pitési beruhazas vagy szolgaltatas
megrendelése. A koncesszios szerzOdés targya lehet épitési koncesszido vagy szolgaltatasi
koncesszio. A kozbeszerzés €s koncesszios szerzOdés targyainak fogalmi meghatirozasat a
mindenkor hatalyos Kbt. szerint kell értelmezni.

4. A Kozbeszerzés alapelvei

4.1 A kozbeszerzési eljarasban az Onkormanyzat koteles a Kbt. 2. § (1)-(6) bekezdéseiben
meghatarozott kozbeszerzési alapelvek szerint eljarni.

5. A kozbeszerzés értékének meghatarozasa

5.1. Az Onkormanyzat a kdzbeszerzési eljaras eldkészitése soran a Kbt. 28. § (2) bekezdése
szerint koteles az eljaras becsiilt értekét meghatdrozni. A kozbeszerzés becsiilt értékének
kiszamitasakor a Kbt. 16-20.§-ait kell alkalmazni.

5.2. A kozbeszerzés becsiilt értékén a kdzbeszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott
piacon altalaban kért vagy kinalt — altalanos forgalmi ad6 nélkiil szdmitott, a Kbt. 17-20. §-
aiban foglaltakra tekintettel megallapitott — teljes ellenszolgaltatast kell érteni. Opcionalis
részt tartalmazo ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgaltatisba az opciondlis rész értékeét is
bele kell érteni.

5.3. A kozbeszerzés részekre bontdsa sordn a Kbt. 19. § szerint kell eljarni a becsiilt érték
meghatarozasakor (v0. egybeszamitasi szabalyok).

5.5. A kozbeszerzési értékhatarok folyamatos figyelemmel kiséréséért a Jegyzo a felelds.
6. A kozbeszerzési eljarasrendek és eljarasfajtak
6.1. A Kbt. 21. § szerint unios vagy nemzeti eljarasrend alkalmazand6 az unids vagy nemzeti

értékhatarokat elérd vagy meghaladd kozbeszerzési eljarasokra. A vegyes beszerzésekre a
Kbt. 22-24. § vonatkoznak.



6.2. A kozbeszerzési eljaras lehet nyilt eljaras, meghivésos eljards, innovacids partnerség,
targyalasos eljaras, versenyparbeszéd, illetve hirdetmény kozzététele nélkiili targyaldsos
eljaras. Targyalasos, hirdetmény kozzététele nélkiili eljarast és innovacios partnerséget csak
akkor lehet alkalmazni, ha azt a Kbt. megengedi.

6.3. Az Onkormanyzat részt vehet kdzpontositott kdzbeszerzési eljarasban is, amennyiben ezt
a vonatkozo kiilon jogszabaly lehetdvé teszi.

6.4. Az Onkormanyzat a Kbt. Harmadik Részének alkalmazasa esetén jogosult a Kbt. 117. §
szerint sajat beszerzési szabalyokat alkalmazni. Az 6nallo eljarasi szabalyok kialakitasardl a
Képviselo-testiilet dont.

6.5. A kozbeszerzési eljaras soran nem lehet attérni egyik eljarasi fajtarol a masikra.

6.6. Az Onkormanyzat jogosult a Kbt. 29-30.§ szerinti ko6zds kozbeszerzési eljarasokban is
részt venni. A k6zos kozbeszerzési eljarasban vald részvételrdl a Képviseld-testiilet dont.

7. A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasanak rendje, kommunikaci6 a
kozbeszerzési eljarasban

7.1. A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasanak szabdlyait a Kbt. 46-47. § tartalmazza.

7.2. Az Onkorméanyzat az iratkezelési szabalyzatanak eléirdsai szerint gondoskodik a
kozbeszerzésekkel kapcsolatos iratok kezelésérdl és megdrzésérdl. A kozbeszerzési eljarasok
dokumentalasi szabalyainak betartasardl a jegyz6 gondoskodik.

7.3. A kozbeszerzési eljarasokban a kommunikacio szabalyait a Kbt. 40-41. § foglalja
magéban.

7.4. Az Onkorményzat koteles a Kozbeszerzési Hatosag altal miikodtetett Kozbeszerzési
Adatbazisban — amennyiben a Kozbeszerzési Adatbazisban valo kozzététel nem lehetséges, a
sajat honlapjan — kdzzétenni

a) a kozbeszerzési tervet, valamint annak modositasat az elfogadast kovetéen haladéktalanul;
b) az elézetes vitarendezéssel kapcsolatos Kbt. 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az
elézetes vitarendezési kérelem kézhezvételét kovetden haladéktalanul;

c) a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjanak, valamint a Kbt. 12. § (1)—(5) bekezdésének
alkalmazasaval megkotott szerzOdéseket a szerzodéskotést kovetden haladéktalanul;

d) a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodéseket a szerzodéskotést kovetden
haladéktalanul;

e) a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbiralasarol szolo Osszegezést, a részvételre
jelentkezOknek vagy az ajanlattevOknek vald megkiildéssel egyidejlileg;

f) a szerz6dés teljesitésére vonatkozo kovetkezd adatokat: hivatkozast a kozbeszerzési eljarast
meginditd hirdetményre (hirdetmény nélkiil induld eljarasok esetében felhivasra), a szerz6dd
felek megnevezését, azt, hogy a teljesités szerzddésszerii volt-e, a szerz6dés teljesitésének az
ajanlatkérd altal elismert idOpontjat, tovabba az ellenszolgaltatas teljesitésének idopontjat és a
kifizetett ellenszolgéltatas értékét a szerzodés mindegyik fél — tdmogatasbol megvaldsuld
kozbeszerzés esetén szallitoi kifizetés soran a kifizetésre koteles szervezet — altal tortént
teljesitését kovetd harminc napon beliil;

g) a kiilon jogszabalyban meghatarozott éves statisztikai 6sszegzést az ott el6irt hataridoéig.



7.5. A kozbeszerzési eljarasban a kozzététel soran a Kbt. 37. § szerint kell eljarni.

1. A KOZBESZERZESI ELJARASOK ELOKESZITESENEK,
LEFOLYTATASANAK ALTALANOS SZABALYAI, A BELSO ELLENORZES
RENDJE

1. A Kkozbeszerzések tervezése, az éves kozbeszerzési terv, az elozetes oOsszesitett
tajékoztato

1.1. Az Onkorményzat a koltségvetési év elején, de legkésdbb maércius 31. napjaig az adott
évre tervezett kozbeszerzéseir0l éves Osszesitett kozbeszerzési tervet (a tovabbiakban:
kozbeszerzési terv) koteles késziteni és azt a Képviseld-testiiletnek ezen idOpontig el kell
fogadnia. A kdzbeszerzési tervet az Onkormanyzat legalabb 6t évig megdrzi.

1.2. A kozbeszerzési terv elkészitésért és az év kozben sziikségessé valt modositasok
atvezetéséért a jegyzo felelds.

1.3. A Kozbeszerzési Terv elkészitéséhez az adatszolgaltatasra kotelezett szervezeti
egységeket, szervezeteket, valamint az adatszolgéltatisra irdnyadd hataridét a jegyzd
hatdrozza meg. A Kozbeszerzési Tervhez e Szabalyzat szerinti tartalommal kell adatot
szolgaltatni, figyelemmel a Kozbeszerzési Terv elkészitése eldtt a targyévben indult
kozbeszerzési eljaras(ok)ra is, amelye(ke)t szintén szerepeltetni kell abban.

1.3. A jegyz0 altal elokészitett kdzbeszerzési tervet a polgadrmester terjeszti a Képviselo-
testiilet elé jovahagyasra, amely annak elfogadédsarol hatarozatban dont. A kozbeszerzési terv
modositasa a Képviseld-testiilet hataskorébe tartozik. A Kozbeszerzési Terv modositasara az
annak jovahagyasara vonatkozo eljarasi rend az iranyado.

1.4. A kozbeszerzési tervben rogziteni kell kiilonosen:

a) a tervezett kozbeszerzéseket targy szerint (arubeszerzés, épitési beruhazas,
épitési  koncesszid, szolgéltatds megrendelés, szolgéltatdsi koncesszid)
megbontasban, ezen beliil téma szerint,

b) atervezett kdzbeszerzés CPV kodjat,

C) aziranyado eljarasrendet,

d) akozbeszerzési eljaras fajtajat,

e) az eljaras meginditasanak tervezett idépontjat,

f) szerzddés teljesitésének varhaté idépontjat vagy a szerz6dés idétartamat,
tovabba hogy

g) sor keriil-e vagy sor keriilt-e az adott kozbeszerzéssel sszefiiggésben eldzetes
Osszesitett tajekoztato kozzétételére.

1.5. A kozbeszerzési tervben a feladatokat ugy kell meghatarozni, hogy lehetdség legyen a
Kbt.-ben foglaltak betartasa mellett az el6irt feladatok végrehajtasara.

1.6. A kdzbeszerzési terv jovahagyasa elétt az Onkormanyzat indithat kdzbeszerzési eljarast,
amelyet a tervben szintén megfelelden szerepeltetni kell.

1.7. A kdzbeszerzési terv nem vonja maga utdn az abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozo
eljaras lefolytatasanak kotelezettségét. Az Onkormanyzat a kozbeszerzési tervben nem



szerepld kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott kdzbeszerzésre
vonatkoz6 eljarast is lefolytathat. Ezekben az esetekben a kozbeszerzési tervet modositani kell
az ilyen igény vagy egyéb valtozas felmeriilésekor, megadva a modositas indokat is.

1.8. A kdzbeszerzési terv nyilvanos. Az Onkormanyzat koteles a Kozbeszerzési Hatosag altal
mukodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban — amennyiben a Kozbeszerzési Adatbazisban valo
kozzététel nem lehetséges, a sajat honlapjan — kozzétenni a kozbeszerzési tervét, , valamint
annak modositasat az elfogadast kdvetéen haladéktalanul.

1.9. Az Onkormanyzat a Kozbeszerzési Hatosdg vagy a jogszabalyban az Onkormanyzat
ellendrzésére feljogositott szerv kérésére a kdozbeszerzési tervét megkiildeni.

1.10. Az Onkormanyzat a koltségvetési év kezdetét kdvetden eldzetes tdjékoztatot készithet az
adott évre, vagy az elkdvetkezo legfeljebb tizenkét honapra tervezett 6sszes arubeszerzésérol,
épitési beruhdzasar6l vagy szolgaltatds megrendelésérdl. Ezen tajékoztatokra vonatkozd
szabalyokat a Kbt. 38. § tartalmazza.

2. A kozbeszerzési eljarasok elokészitésének altalanos szabalyai

2.1. A kozbeszerzesi tevekenység iranyitasaert valo felelosség

2.1.1. Az Onkormanyzatnal a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok elltasara 6nallo
szervezeti egység nincs, ezen feladatok ellatasanak megszervezéséért a jegyzo a felelds.

2.1.2. Az Onkorményzat kozbeszerzési tevékenységének irdnyitasaért a jegyzd felelds.
Feladata e korben kiilondsen:

a) feligyeli a kozbeszerzési eljarasok teljes folyamatat, rendszeresen ellendrzi a
kozbeszerzési eljarasba bevont, illetve az Onkorményzat nevében eljard
személyek és szervezetek tevékenységét,

b) azonnal koteles kivizsgalni minden kozbeszerzést zavard koriilményt és
minden olyan esetet, amely annak eredményét befolyasolhatja,

C) jogkorében minden olyan intézkedést megtesz, illetve koteles megtenni,
amelyek a kozbeszerzések lefolytatdsanak jogszeriliségét és erkolcsi tisztasagat,
igy a Kbt. alapelveinek érvényesiilését biztositja,

d) rendelkezik a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztasarol, s azt a
munkatarsak munkakdri leirdsaban rogziti.

2.1.3. A jegyzé az Onkormdnyzat kozbeszerzési tevékenységének irdnyitasarél, a kozben
szerzett tapasztalatokrol folyamatosan beszamol a polgarmesternek.

2.1.4. Az eljaras elékészitésére egyebekben a Kbt. 28. § vonatkozik.

2.2. Az eljdrdsba bevont, az Onkormdnyzat nevében eljdré személyek, szervezetek

2.2.1. Az egyes kozbeszerzési eljarasok soran az eljarasba bevont, illetve az Onkormdanyzat
nevében eljard személyeket, illetve szervezeteket a jegyz0 eldterjesztésére a polgarmester, a
polgarmester akadalyoztatasa esetén a jegyzo jeldli ki. A Polgarmesteri Hivatal koztisztviseloi
tekintetében a kijeldlést a jegyzo végzi.



2.2.2. A kozbeszerzési eljards el0készitése, a felhivas és a kdzbeszerzési dokumentumok
elkészitése, az ajanlatok értékelése soran és az eljards mas szakaszdban az Onkormanyzat
nevében eljaro, illetéleg az eljarasba bevont személyeknek, illetdleg szervezeteknek
egylittesen (a tovabbiakban: eljarasba bevont személy) megfeleld — a kdzbeszerzés targya
szerinti, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi — szakértelemmel kell rendelkeznitik.

2.2.3. Az eljarasba bevont személyek, vagy szervezetek, tovdbba az Onkorményzat
kozbeszerzési eljardsai soran a jelen Szabalyzatban meghatdrozottak szerint 1étrehozott
Biralobizottsag tagjai részére a megbizolevelet a 2.2.1. pont alapjan a polgarmester vagy a
jegyzo allitja ki.

2.2.4. Az Onkorményzat kozbeszerzési feladatainak eldkészitése, szervezése és megvaldsitasa
— illetve a bevont kiilsd szakértovel vald kapcsolattartas — a jegyzo feladat- és hataskore.

2.2.5. A polgarmester és a jegyzd a kozbeszerzés lebonyolitasara kiils6 szakembert,
szervezetet, felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot kérhet fel. Az eljarasba bevont
szakértO (szervezet), felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoi feleldsségének rendjét,
terjedelmét, az elvégzett eljarasi cselekményeivel kapcsolatos helytallasi kotelezettséget az
Onkormanyzat és a kiilsé szakértd (szervezet), a felelds akkreditdlt kozbeszerzési
szaktandcsadd kozott létrejott megbizasi szerzOdés, illetve a vonatkozo jogszabalyok
rendezik.

2.2.6. Az Onkormanyzat koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében,
hogy elkeriilje az Osszeférhetetlenséget és a verseny tisztasagdnak sérelmét eredményezd
helyzetek kialakuldsat. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljards eldkészitésében és
lefolytatisaban az Onkorményzat nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak
partatlan és targyilagos gyakorlasara barmely okbol, igy kiillondsen gazdasagi vagy mas érdek
vagy az eljardsban részt vevd gazdasagi szereplovel fennalld més kozds érdek miatt nem
képes. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevoként, részvételre
jelentkezéként, alvallalkozoként vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevd szervezetként
az a gazdasagi szerepld, akivel szemben a Kbt. 25. § (3) és (4) bekezdése szerinti
koriilmények fennallnak. Az eljarasba bevont személy vagy szervezet jelen Szabalyzat 1.
szamu melléklete szerint 0sszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot koteles tenni.

2.2.7. Az eljarasba bevont személyek, szervezetek altalanos feladatai kiilondsen:
a) a kozbeszerzési eljaras elokészitése;
b) a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok elkészitésében valo
koézremiikodés;
c) az ajanlatok/részvételi jelentkezések értékelése; részvétel a Biralobizottsag
munkajaban;
e) részvétel az eljards mas szakaszaban.

2.2.8. Az eljarasban az Onkorményzat oldalan az eljarasba bevont személyek:
a) akozbeszerzés lebonyolitasaért felelés személy(ek),
b) akozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkez6 személy,
C) apénziigyi szakértelemmel rendelkez6 személy,
d) akozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé személy vagy szervezet,
e) ajogi szakértelemmel rendelkezé személy vagy szervezet,
f) a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado,
g) a Biralobizottsag tagja,



h) a Kozbeszerzési Dontéshozo Testiilet tagjai,

i) ajegyzd,
J) apolgarmester.

2.2.9. A kdzbeszerzési Szabalyzat értelmében az Onkorményzat oldalén:

a kozbeszerzés targya szerinti | annak a Polgarmesteri Hivatalon belili szervezeti

szakértelemmel rendelkezé | egységnek a  kijelolt koztisztviseldje, illetdleg az

személy Onkormanyzattal jogviszonyban 4ll6 olyan személy vagy
szervezet, amely a kdzbeszerzés targya szerint megfeleld
szakértelemmel rendelkezik Amennyiben. a kdzbeszerzés
targya tobb, a Polgarmesteri Hivatalon beliili szervezeti
egység koltségvetésébe tartozik, az eljarasban az a
Polgarmesteri Hivatalon beliili szervezeti egység vesz rész,
amelyiket a koltségvetés végrehajtasa tekintetében a
kozbeszerzési eljaras nagyobb mértékben érinti.

a  pénziigyi szakértelemmel | Pénziigyi és Adoligyi osztaly osztilyvezetdje, tavolléte

rendelkezd személy esetén a kijelolt helyettese

a kozbeszerzési szakértelemmel | a felelds akkreditilt kozbeszerzési szaktanacsadd, ennek

rendelkezd személy

hianydban az  Onkormanyzat kijeldlt, megfeleld
szakértelemmel rendelkezd tisztségviseldje vagy a jegyzo
altal kijelolt koztisztviseld

jogi szakértelemmel rendelkezd
személy

megbizott ligyvéd, ennek hidnyaban az Onkormanyzat
kijelolt, megfeleld szakértelemmel rendelkezd
tisztségviseldje vagy a jegyz0 altal kijelolt koztisztviseld

a kozbeszerzés lebonyolitasaért
felelos személy(ek)

a jegyzO, tovabba amennyiben mas kijelolésre keriil, a
jegyz0 vagy a polgarmester altal erre kijeldlt tisztségviseld,
koztisztviseld

2.3. A kozbeszerzési eljaras eldkészitése soran elvégzendd tevékenységek és az értiik valo

felelosség

2.3.1. Az adott kozbeszerzési eljards megkezdéséhez sziikséges cselekmények iranyitasa a
jegyzo feladata.

2.3.2. Az adott kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet- €s piacfelmérés a kozbeszerzés targya
szerinti szakértelemmel rendelkezd személy feladata. A helyzet- és piacfelmérés sordn a
szakértelemmel rendelkezd személy koteles betartani a Kbt. dsszeférhetetlenségi eldirdsait, €s
annak eredményérdl koteles beszdmolni a jegyzének.

2.3.3. Az adott kozbeszerzési eljaras becsiilt értékének meghatarozasa és annak alatdmasztasa
— a kozbeszerzés targya szerinti és a pénziigyi szakértelemmel rendelkezd személy
koézremiikodése alapjan — a jegyz6 feladat- és hataskdore.

2.3.4. Az eljarast meginditdé felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok eldkészitése a
kozbeszerzés targya €s a pénziigyi szakértelemmel rendelkezd személlyel vald egylittmitkddeés
alapjan a kozbeszerzés lebonyolitdsaért felelds személy (jegyzd) feladata. Amennyiben a
kozbeszerzési eljaras lebonyolitasahoz felels akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot vesz
Onkormédnyzat igénybe, Ugy a jegyzd egyiittmiikodik a felhivas és a kozbeszerzési




dokumentumok elkészitésében a kozbeszerzés targya és a pénziigyi szakértelemmel
rendelkez6 személyekkel egyiitt.

2.4. A Biralobizottsag

2.4.1. A kozbeszerzési eljaras soran beérkezett ajanlatok Kbt. szerinti elbiralasara, az eljarast
lezar6 dontés elokészitésére Biralobizottsagot kell 1étrehozni. A Képviseld-testiilet jelen
szabalyzat elfogaddsaval felhatalmazza a polgarmestert és a jegyz6t a Biralobizottsag
meghivott tagjainak a kijeldlésére azzal, hogy a Biralobizottsagnak mindenkor képviselnie
kell a kdzbeszerzési eljaras lebonyolitasahoz sziikséges szakértelmeket.

2.4.2. A Biralobizottsag elnoke a Jegyzd, allandd tagjai a Pénziigyi és Adoligyi osztaly
osztalyvezetdje, tavollétik esetén a kijelolt helyetteseik, valamint jogi szakértelemmel
rendelkezd koztisztviseld.

2.4.3. A Bizottsag tovabbi tagja a jegyz0 altal kijelolt koztisztviseld €s erre irdnyuld megbizas
esetén a felelos akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsado, valamint kiilsé személy, szervezet
vagy szakember is lehet.

2.4.4. A Bizottsag alland6 tagjai, a Bizottsag elndke és tagjai részére a polgarmester vagy
koztisztviselok esetében a jegyzé megbizolevelet allit ki jelen Szabalyzat 2/4 és 2/B szamu

crer

létrehozasanal torekedni kell arra, hogy a tagok szama paratlan legyen.

2.4.5. A Biralobizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit a Kdzbeszerzési
Dontéshozé Testiilet részére.

2.4.6. A Bizottsdg a jelen Szabalyzat altal meghatirozott eljarasi cselekményekhez
kapcsolodoan, illetve sziikség szerint ilésezik. A Bizottsag iiléseirdl jelenléti iv és
jegyzokonyv késziil. A jelenléti iv és jegyzOkonyv egy-egy eredeti példanya a kozbeszerzési
eljaras iratanyagéanak részét képezi.

2.4.7. A Biralobizottsag iiléseit a Biralobizottsag elndke hivja 6ssze. A Birdlobizottsag akkor
hatarozatképes, ha tagjainak tobb mint fele, de legaldbb két tag az iilésen jelen van. A
Biralobizottsag iiléseit az elndk vezeti. A Biralobizottsdg minden tagja egy szavazattal
rendelkezik. A Biralobizottsag iilésein annak tagjain kiviil — tandcskozasi joggal — a
polgarmester €s az alpolgarmester, illetve a 2.4.9. pont szerint delegalt személy vehet részt.

2.4.8. A Biréalobizottsag az eljarast lezard hatarozatot el6készitd dontését (javaslatat) egyszerii
szOtobbséggel hozza. Amennyiben barmely bizottsagi tagnak a dontéssel kapcsolatosan
kiilonvéleménye van, azt a dontéshez mellékletként kell csatolni. Szavazategyenldség esetén a
kiilonvélemények attekintése utan a Bizottsdg elndke ujabb szavazast rendel el. Ismételt
szavazategyenlOség esetén a Bizottsag elndkének szavazata a dontd. Ebben az esetben
azonban az ismételt szavazas tényérdl €s a vitatott kérdésekrdl, illetve valamennyi bizottsagi
tag vélemeényerdl az eljarast lezaro hatarozatot meghozd Kozbeszerzési Dontéshozo Testiiletet
irasban tajékoztatni kell.

2.4.9. A Kozbeszerzési Dontéshozd Testiilet tandcskozasi joggal rendelkezd személyt
delegalhat a Biralobizottsagba.
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2.4.10. A biralobizottsagi jegyzokonyv, kiilonvélemények és a tdjékoztatas egy eredeti
példanyat az eljaras iratanyagahoz csatolni kell.

2.5. A Felelbs Akkreditalt Kozbeszerzési Szaktandcsadd

2.5.1. A részben vagy egészben eurdpai unios forrasbol megvalosulo, valamint arubeszerzés
¢s szolgaltatds megrendelése esetén az unids értékhatart elérd, épitési beruhazas esetén az
otszazmillio forintot elérd értékii kdzbeszerzési eljarasba az Onkormanyzat koteles felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadot bevonni.

2.5.2. A felelds akkreditélt kdzbeszerzési szaktandcsadora egyebekben az Onkormanyzattal
megkotott megbizasi szerz6dés rendelkezései, valamint a 14/2016. (V. 25.) MvM rendelet
iranyado.

2.5.3. A felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd tevékenysége korében aldirdsaval és
a névjegyzékbe vétel sordn kapott lajstromszamat feltiintetd pecséttel ellenjegyzi a
kozbeszerzési eljaras soran keletkezett alabbi dokumentumokat.

a) a kozbeszerzési eljarast meginditéd felhivast és a kdzbeszerzési dokumentumokat,

b) a bontasi jegyzokonyvet, jegyzokonyveket, és

c) az Osszegezést, Osszegezéseket. A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadod az
ellenjegyzésével igazolja a kdzbeszerzési eljarasban torténd személyes részvételét, tovabba az
eljaras alapjaul szolgald iratok személyes ellendrzését, és felelOsséget vallal az eljards -
kozbeszerzési szemponti -  szakszeriségéért ¢és a  kozbeszerzésekre vonatkozd
jogszabalyoknak valé megfeleldségéért.

3. A kozbeszerzési eljarasok lefolytatisanak altalanos szabalyai, a tevékenységi és
felelosségi korok

3.1. Kozbeszerzesek kezdeményezése

3.1.1. Kozbeszerzési eljarast kell kezdeményezni, ha a tervezett arubeszerzés, szolgaltatas
megrendelés vagy ¢épitési beruhazas, ¢€pitési vagy szolgéltatasi koncesszid értéke a
kozbeszerzési értékhatarokat eléri vagy meghaladja.

3.1.2. Az adott éves kozbeszerzési terv Képviseld-testiilet altali elfogaddsa az abban foglalt
kozbeszerzési eljarasok kezdeményezésének engedélyezését jelenti. Amennyiben egy eljaras
a kozbeszerzési tervben nem szerepelt, a kezdeményezéshez kiilon irasbeli indokolast kell
csatolni, €s az éves kozbeszerzési terv modositasa irant a kérelem jovahagyasa esetén
intézkedni kell.

3.1.3. Kozbeszerzési eljards meginditdsat a jegyz6 az igény tényleges felmeriilésekor
kezdeményezi a polgarmesternél. A kezdeményezés részeként a jegyzd a beszerzés
indokolasat tartalmazé feljegyzést készit a polgarmesternek az eljaras meginditasa céljabol,
melyhez csatolja az elézetes fedezet igazolast. A kérelmet az adott éves kozbeszerzési tervnek
megfelelden kell elbterjeszteni.

3.14.
Kozbeszerzési eljaras végleges fedezet igazolasa esetén indulhat. A végleges fedezetigazolast
a kozbeszerzési eljaras iratanyagadhoz eredetben csatolni kell.
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3.2. A Kozbeszerzési eljardas meginditasa

3.2.1 A Kozbeszerzés kezdeményezését kovetden a polgarmester, illetve a jegyzo kijeloli az
adott kozbeszerzési eljarasba bevont személyeket. A kozbeszerzési eljardsba bevont
személyek elokészitik a kozbeszerzési eljarast jelen Szabalyzat 11/2.3. pontja szerint.

3.2.2 Az eljarast meginditd felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok jovahagyasa, a
kozbeszerzés targya szerinti, pénziigyi, kozbeszerzési és jogi szakértelemmel rendelkezd
személyek egyetértését kovetden a polgarmester feladat- és hataskore. A jovahagyast jelen
Szabalyzat 3. melléklete szerint kell megadni.

3.2.3 A kozbeszerzés megkezdésén a kozbeszerzési eljarast meginditd felhivast tartalmazo
hirdetmény feladdsanak vagy kozvetlen megkiildésének idopontjat kell érteni.

3.3. A kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé személy feladata

3.3.1 A kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd személy a kozbeszerzési
eljaras soran
a) kozremiikodik az eljarast megindito felhivas elkészitésében, tovabba elkésziti a
muszaki leirast,
b) részt vesz a Biralobizottsag munkajaban;
€) kozremlkodik a szerzOdés teljesitésére vald alkalmassag Kbt. 65. § (1)
bekezdés b) és c) pontja szerintifeltételeinek és igazoldsdnak eldkészitésében,
illetve vizsgalataban;

3.4. A pénziigyi szakertelemmel rendelkezd személy feladata

3.4.1. A pénziigyi szakértelemmel rendelkez6 személy a kozbeszerzési eljaras soran

a) kozremiikodik az eljarast megindito felhivas elkészitésében, kiilonds tekintettel
a felhivas gazdasagi és pénziigyi alkalmassagi feltételeinek megallapitasara;

b) kozremiikodik a kozbeszerzés becsiilt értékének megallapitasaban, kiilonosen a
targyévi koltségvetési terv el0készitése, a kozbeszerzési terv Osszedllitasa és az
Osszesitett tajékoztatd el6készitése soran;

C) megvizsgalja, hogy kozbeszerzési eljaras meginditasat megel6zéen az adott
kozbeszerzési eljaras fedezetét, illetve, hogy a fedezet rendelkezésre all-e,
eldzetes ¢és végleges fedezetigazolast allit ki,

d) kezdeményezi — a kdzbeszerzés becsiilt értéke és a rendelkezésre allo fedezet
kozotti hiany esetén — az Onkorményzat kozremitkodésével az elirdnyzatok
feletti rendelkezési joggal bird személy/szerv elbiranyzat atcsoportositasra
vonatkozd dontését a targyeévi koltségvetési rendelet rendelkezéseinek;

e) kozremiikodik az ajanlattevé szerzodés teljesitésére valod alkalmassaganak
gazdasagi és pénziigyi feltételeinek és igazolasanak vizsgalataban;

f) részt vesz a Biralobizottsag munkajaban;

g) elvégzi az ajanlat ellenérzését esetleges szamitasi hiba tekintetében;

h) intézkedik a hirdetményellenérzési dij hataridében torténd megfizetésérol.

3.5. A kozbeszerzési szakeértelemmel rendelkezd személy feladata

3.5.1 A kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd személy a kozbeszerzési eljarasban
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a) gondoskodik a Kbt. el6irasai szerinti formai kovetelmények érvényesiilésérol,
kiilonésen a nyilatkozatok, igazolasok, hirdetmények, dokumentumok,
szerzddések és azok tervezetei esetében;

b) javaslatot tesz az eljarasrendjére és fajtajara vonatkozoan;

c) kozremikodik a szerz6dés teljesitésére valo alkalmassag Kbt. 65. § (1)
bekezdése szerinti feltételeinek és igazolasanak vizsgalataban;

d) részt vesz a Biralo Bizottsag munkajaban;

e) elokésziti az eljarast megindito felhivast, tovabba annak hirdetményét,
valamint — ha kotelez6 — Osszeallitja — valamennyi, a Kbt.-ben meghatarozott
dontési pontra kiterjedéen — a kdzbeszerzési dokumentumokat;

f) az eljarast megindité felhivast — erre vonatkozd megbizas esetén — kozvetleniil
megkiildi a felkért gazdasagi szereploknek, a hirdetményt feladja az EHR-en
keresztiil, illetve adott esetben megkiildi az Gsszesitett tdjékoztatast vagy a Kbt.
103. § (1) bekezdése szerinti tajékoztatast a Kozbeszerzési Hatdsagnak;

g) lefolytatja az ajanlatok (részvételi jelentkezések) bontasi eljarasat, elkésziti és
megkiildi a bontési jegyzokonyvet;

h) adott esetben Ilebonyolitia az Ajanlattevokkel valo targyalas(oka)t, a
targyaldsok soran vezeti a jegyzékonyvet

1) az eljarasba bevont, sziikséges szakértelemmel rendelkezé személyek
bevonasaval — adott esetben a Biralobizottsag dontése alapjan — elokésziti és
kikiildi, ha sziikséges, a hidnypotlasi felhivast, felvilagositas kérést, indoklas
kérést és a tajékoztatast szamitasi hibarol;

J) az ajanlatok (részvételi jelentkezések) felbontasarol jegyzokonyvet készit és
gondoskodik azoknak az ajanlattevok részére hataridében  torténd
megkiildésérol,

K) gondoskodik arrol, hogy a felhivasok, hirdetmények, tajékoztatok hataridében
kozzétételre, megkiildésre keriiljenek;

[) el6késziti jovahagyas utan az irasbeli 6sszegezéseket;

m) eljar az elGzetes vitarendezési eljaras soran;

n) elokésziti a  kizarasrol, alkalmatlansagrol, érvénytelenségrél — szolo
tajekoztatokat €s jovadhagydsa utan hatariddben megkiildi a Kbt. szerinti
ajanlattevok, részvételre jelentkezOk szamara;

0) elkésziti az eljarast lezard hatarozat megalapozasahoz sziikséges elokészitd
anyagot a Biralobizottsag javaslata alapjan;

p) megkiildi az irasbeli 6sszegezéseket;

q) elokésziti az eljaras eredményérdl/eredménytelenségérél szolo tajékoztatd
hirdetményt, és gondoskodik a Kozbeszerzési Ertesitének hataridében torténd
megkiildésérdl;

r) elokésziti az eldzetes vitarendezésre adando valaszt, illetve képviseli az
Onkormdnyzatot jogorvoslati eljaras esetén;

s) adott esetben elOkésziti a szerz0dés modositasardl szo6ld tajékoztatd
hirdetményt, és gondoskodik a Kozbeszerzési Ertesitének hataridében torténd
megkiildésérol.

3.6. A jegvzo feladata

3.6.1. A jegyz0 a jelen Szabdlyzat rendelkezéseiben megfogalmazott feladatokon kiviil a
kozbeszerzési eljarasban tovabba
a) kezdeményezi a hirdetményellendrzési dij megfizetését a Pénziigyi és Adoligyi
Osztalynal;
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b) megszervezi és lebonyolitja az Onkormanyzat altal a megfeleld ajénlattétel
elésegitése érdekében — adott esetben — biztositasra keriilé helyszini bejarast,
helyszin megtekintését és konzultaciot;

c) gondoskodik a Kbt. 43. §-a szerinti adatok, informaciok, hirdetmények,
valamint a Kozbeszerzési Tervnek a kozzétételérol;

d) adott esetben lebonyolitia az Ajanlattevokkel vald targyalas(oka)t, a
targyaldsok soran vezeti a jegyzkonyvet;

e) ellatja a kozbeszerzésekkel kapcsolatos adminisztracios feladatokat, ideértve
kiilonosen az iktatast, postazast;

f) ellatja a kozbeszerzésekkel kapcsolatos pénziigyi, konyv- és szamviteli
teendOket, koteles a kozbeszerzési eljards alapjan megkotott szerzodés
modositasi igényét, valamint a szerz0dés teljesitését jelezni, valamint az errdl
sz6l6, kiilon jogszabdlyban meghatarozott minta szerinti tajékoztato
elokészitésében kozremikodni;

g) gondoskodik a Kbt. 142. §-aban foglaltak érvényesiilésérol.

3.7. A kozbeszerzeési dokumentumok rendelkezésre bocsdtdsa

3.7.1 A kozbeszerzési dokumentumokat a kozbeszerzés lebonyolitasaért felelds személy
bocsatja a gazdasagi szereplok rendelkezésére a Kbt. 57. § (1) bekezdése szerint.

3.7.2 A kozbeszerzés lebonyolitasaért felelds személy koteles gondoskodni arrdl, hogy a
kozbeszerzési dokumentumok az eljarast megindito felhivast kozzététele/megkiildése napjatol
kezdve az ajanlattételi/részvételi hataridd lejartaig rendelkezésre alljon.

3.8. A bontas

3.8.1 A beérkezett ajanlatokat (részvételi jelentkezéseket) az eljarast meginditod felhivasban
megjelolt szervezet veszi at és veszi nyilvantartdsba. Az ajanlatokat tartalmazd zart
boritékokat az iktatd nem bontja fel, hanem a boritékokra ravezeti az érkezés idépontjat,
naptari napban, 6rdban, percben meghatarozva. Az atvételrdl az atvevd ¢€s atado személy
alairasaval ellatott elismervényt kell kiadni, amely tartalmazza az ajanlattevd nevét és cimét, a
kozbeszerzési eljaras megnevezesét, az atadas-atvétel idopontjat (ora és perc feltiintetéssel), a
benyujtas modjat (pl. személyesen, futdrral, postai uton stb.), valamint azt a tényt, hogy
irasban, zartan kertilt-e benyujtasra vagy sem.

3.8.2 A bontatlan boritékokat elzarva kell 6rizni.

3.8.3. Az ajanlatokat tartalmazé zart boritékokat az ajanlattételi hatarido lejarta idopontjaban
kell felbontani.

3.8.4. Az ajanlatok felbontasanal az Onkormanyzat részérdl a polgarmester, a Biralobizottsag
elnoke ¢€s tagjai, az eljarasba bevont kiilsd szakértd illetve — amennyiben a jegyzOkonyvvezetd
az elébb felsoroltakon tuli személy — a jegyzOkdnyvvezetd, tovabba a Kbt. szerinti személyek
¢s szervezetek lehetnek jelen.

3.8.5. Az ajanlatok felbontasakor ismertetni kell az ajanlattevok nevét, cimét (székhelyét,
lakohelyét), valamint azokat a fObb, szadmszeriisithetd adatokat, amelyek az értékelési
szempontok alapjan értékelésre keriilnek. Az ajanlatok bontasanak megkezdése eldtt
ismertethetd a rendelkezésére all6 fedezet Osszege is. A részvételi jelentkezések

14



felbontasakor ismertetni kell a részvételre jelentkezOk nevét, cimét (székhelyét, lakohelyét). a
Kbt. 113. §-a szerinti eljarasban az ajanlatkérd az ajanlatok, illetve részvételi jelentkezések
bontasakor ismerteti, hogy mely gazdasagi szereploknek kiildte meg sajat kezdeményezésére
az eljarast megindito felhivast.

3.8.6. Az ajanlatok ¢és részvételi jelentkezések felbontasardl és a 3.8.5. pont szerinti adatok
ismertetésérél a kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd személy jegyzOkonyvet készit,
amelyet a bontastdl szamitott 6t napon beliil megkiild az Osszes ajanlattevOonek, illetve
részvételre jelentkezonek. A hataridé utdn beérkezett ajanlat vagy részvételi jelentkezés
benyujtasardl szintén jegyzokonyvet kell felvenni, €s azt az 6sszes — beleértve az elkésett —
ajanlattevonek, illetve részvételre jelentkezOnek megkiildeni.

3.8.7. A bontésra vonatkozdan egyebekben a Kbt. szabalyait kell alkalmazni.

3.9. Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) elbirdlasra vonatkozo szabalyok

3.9.1. Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) értékelését megeldzden a Biralobizottsag
megvizsgalja az ajanlatok (részvételi jelentkezések) a felhivasban, illetve kozbeszerzési
dokumentumokban, valamint a jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek.

3.9.2. Az ajanlatok és részvételi jelentkezések birdlata soran a Kbt. 69. § ill. 114. § (2)
bekezdése szerint kell eljarni.

3.9.3. Az Onkormanyzat az ajanlatokat (részvételi jelentkezéseket) a lehetd legrovidebb idon
beliil koteles elbiralni. Amennyiben a birdlat folyamat elhuzodik, Ggy az ajanlatok esetén a
Kbt. 70. § (2) bekezdése, részvételi jelentkezések esetén a Kbt. 70. § (3) bekezdése
alkalmazando.

3.9.4. A hianypotlas. felvilagositas kérés €s szamitasi hiba javitdsa sordn a Kbt. 71. § szerint
kell eljarni.

3.9.5. Az aranytalanul alacsony ar €s egyeb ardnytalan vallaldsok esetében a Kbt. 72. §-aban
foglaltakat kell alkalmazni.

3.9.6. Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) elbiralasat és értékelését a Birdlobizottsag végzi.

A Biréalobizottsag a beérkezett ajanlatokrol (részvételi jelentkezésekrdl) az eljarast meginditd

felhivasban és kozbeszerzési dokumentumokban meghatarozott feltételek szerint irasos

szakvéleményt készit, amely kiilonOsen az alabbiakat tartalmazza:

a) az ajanlattevo (részvételre jelentkezd) érvényes ajanlatot (részvételi jelentkezést) nyujtott-
e be;

b) a Kbt. 69. § (4)-(7) bekezdésének alkalmazasa esetén az ajanlattevd (részvételre
jelentkez6) megfelel-e a szerzédés teljesitéséhez sziikséges alkalmassagi feltételeknek;

C) ajanlat esetén az értékelési szempont(ok) (részszempontok) alapjan értékelésre keriild
adatokat.

3.9.7. A Biralobizottsag a Kbt. és jelen Szabalyzat szerint elvégzett értékelése alapjan
elkésziti dontési javaslatat a Kozbeszerzési Dontéshozo Testiilet szdmara az eljarast lezaro
hatarozat meghozataldhoz. Az elbterjesztésre az Onkormanyzat Szervezeti és Miikddési
Szabalyzatanak rendelkezései iranyadoak.
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3.9.8. A biralobizottsagi jegyzOkdnyvek, az irdsbeli 0sszegzés, az eljarast lezard hatarozati
javaslat, valamint a hatarozat a kozbeszerzési eljaras iratanyaganak részét képezik.

3.10. Donteés az eljarasban, tajékoztatas a dontésrol

3.10.1. Az eljarast lezaré dontés meghozatala a Kozbeszerzési Dontéshozo Testiilet, azaz az
Onkormanyzat Képviseld-testiiletének, a Polgarmesteri Hivatal esetében a jegyzének a feladat
¢s hataskore. Amennyiben jelen Szabalyzat masként nem rendelkezik, a Kd&zbeszerzési
Dontéshozd Testiilet hoz dontést minden olyan egyéb kérdésben, amelyben érdemi dontés
sziikséges. A dontésnél név szerinti szavazast kell alkalmazni, egyebekben a Kozbeszerzési
Dontéshoz6 Testiilet mitkodésére a Képviseld-testiilet miikddésére vonatkozo szabalyokat kell
alkalmazni.

3.10.2. Az Onkormanyzat koteles az ajanlattevét vagy részvételre jelentkezOt irdsban
tajékoztatni az eljards vagy az eljards részvételi szakaszanak eredményérdl, az eljarés
eredménytelenségérél, az ajanlattevdé vagy részvételre jelentkezd ajanlatdnak, illetve
részvételi jelentkezésének érvénytelenné nyilvanitasar6l, valamely gazdasagi szerepld
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leghamarabb, de legkésobb harom munkanapon beliil.

3.10.3. Az Onkormanyzat az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbiralisanak
befejezésekor kiilon jogszabalyban meghatarozott minta szerint irdsbeli 0sszegezést koteles
késziteni az ajanlatokrol, illetve a részvételi jelentkezésekrdl. Az Onkormanyzat az ajanlatok
¢s a részvételi jelentkezések elbirdlasdnak befejezésekor a 3.10.2. bekezdés szerinti
tajékoztatast az irasbeli Osszegezésnek minden ajanlattevd, a részvételi szakasz lezarasa
esetén részvételre jelentkezd részére egyidejiileg, telefaxon vagy elektronikus tton torténd
megkiildésével teljesiti.

3.10.4. Az Onkormanyzatnak az eljards eredményérdl vagy eredménytelenségérél sz6lo
tajékoztatdt kiilon jogszabalyban meghatdrozott minta szerinti hirdetmény utjan kell

kozzétennie.

3.10.5. A kozbeszerzési eljaras a hirdetmény kozzétételével, illetdleg szerzodéskotéssel zarul
le.

3.11. A szerzodéskotés

3.11.1. A kozbeszerzési szerz6dés megkdtése a polgarmester feladat- és hatdskore. A
kozbeszerzési szerzOdest a jegyzo ellenjegyzi.

3.11.2. Az Onkormanyzat az ajanlati kotottség idStartama alatt kdteles a szerzédést megkotni,
amely alol csak a Kbt. 131. § (9) bekezdésében foglalt esetben mentesiil. A szerz6déskotésre
— amennyiben vonatkozik rd — csak a szerzddéskotési moratorium lejartdt kdvetdéen van
lehetdség. Az Onkorményzat csak az eljaras nyertesével kotheti meg a szerzddést, vagy — a
nyertes visszalépése esetén — az ajanlatok értékelése soran a kovetkezd legkedvezObb
ajanlatot tevOnek mindsitett ajanlattevével, ha 6t az ajanlatok elbirdlasardl szolo irasbeli
Osszegezésben megjeldlte.

3.11.3. A kozbeszerzési eljaras soran a megkotott szerzédések teljesitését a jegyzO kiséri
fegyelemmel.

16



3.11.4. A kozbeszerzési eljaras keretében megkotott szerz0dés modositasara kizarolag a Kbt.
141. §-a alapjan van lehetdség.

3.11.5. Az Onkorményzat kételes a szerz8dés modositasardl kiilon jogszabalyban
meghatarozott minta szerint tajékoztatét késziteni, és hirdetmény utjdn a Kozbeszerzési
Ertesitében kozzétenni. A hirdetményt legkésébb a szerzédés modositasatol szamitott tizenot
munkanapon beliil kell feladni. A tajékoztatd elkészitéséért és a tajékoztatd megkiildéséért a
kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd személy — a jegyzd kozremiikodése mellett — a
felelds.

4. A Kkozbeszerzések lebonyolitasanak ellendrzése

4.1. A kozbeszerzési eljarasok rendszeres ellendrzése a jegyzd hataskorébe tartozik. Az
ellendrzéseket a belso ellendr Gtjan végzi.

4.2. Az ellendrzés soran kiilonds gondot kell forditani a szabalyszerliségre, az elbiralas
szempontjainak el6készitésére, azok érvényesitésére az eljaras soran.

4.3. Amennyiben a kozbeszerzési eljarassal kapcsoltban jogorvoslati eljaras indul, arrél a
polgarmester koteles a Képviseld-testiiletet haladéktalanul tajékoztatni.

4.4. A kozbeszerzési eljaras elokészitése, lebonyolitasa soran keletkezett dokumentumokat a
kozbeszerzési terv €s az eljaras targya szerint rendezetten kell kezelni és az eljaras befejezését
kovetden Ot évre irattarba kell helyezni.

4.5. Az Onkormanyzat az éves beszerzéseirdl kiilon jogszabalyban meghatirozott minta
szerint éves statisztikai Osszegezést koteles késziteni, amelyet legkésdbb a targyévet kovetd
¢v majus 31. napjaig kell kozzétennie a Kdzbeszerzési Adatbazisban. Az éves statisztikai
Osszegezes elkészitéséért a jegyzd felelds.

1.  JOGORVOSLAT A KOZBESZERZESI ELJARASBAN

1. A kozbeszerzésre, a kdzbeszerzési eljarasra, az épitési, illetve szolgaltatasi koncessziora,
valamint a koncesszids beszerzési eljarasra vonatkozd jogszabalyokba iitk6z0 magatartés
vagy mulasztas miatt e rész rendelkezései szerinti jogorvoslatnak van helye. A jogorvoslati
eljarasra vonatkozé szabalyokat a Kbt. Hatodik Része tartalmazza.

2. Az Onkormanyzat 4altal lefolytatott kozbeszerzési eljards sordn a Kozbeszerzési
Dontébizottsagnal kérelmezett vagy az altala hivatalbol meginditott jogorvoslati eljaras
esetén, annak tudomasdara jutasat kovetden, a kozbeszerzésért felelds személy — tavollétében
megbizottja — haladéktalanul, de legkésébb 2 munkanapon beliil kdteles arrol a Polgarmestert
haladéktalanul tdjékoztatni.

3. A Kozbeszerzési Dontébizottsag értesitésében megjelolt, az észrevételek megadasara
nyitva all6 hataridén beliil a Jegyzd (vagy amennyiben az adott kozbeszerzési eljarasban részt
vett, a megbizott felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado) allitja ossze, €s kiildi meg
az adott kozbeszerzéssel kapcsolatos észrevételeket a Kozbeszerzési Dontdbizottsag részére.
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4, A Kozbeszerzési Dontdbizottsag eldtt jogorvoslati eljarasban az  Onkormanyzat
képviseletében felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsado, jogtanacsos vagy iigyvéd jar
el.

5. A Kozbeszerzési Dontébizottsdg kedvezdtlen dontését kovetden esetlegesen sziikséges
birosagi eljarasban a Jegyz6 a dontdbizottsagi hatarozat kézhezvételétdl szamitott 5
munkanapon beliil dontési javaslatot készit és terjeszt a Polgdrmester elé. A birdsagi
eljarasban az Onkormanyzatot a polgarmester altal kijelolt személy képviseli. A jogorvoslati
eljaras soran a képviselet ellatasa érdekében a Jegyz0 javaslatara, a Polgarmester jovahagyasa
mellett, az Onkormanyzat nevében megbizott igyvéd is eljarhat.

6. Amennyiben a Kozbeszerzési DontObizottsdg a jogorvoslati eljaras eredményeként
megsemmisiti az eljarast lezard dontést, a kozbeszerzési eljaras tovabbi vitelére
vonatkoz6 dontési javaslatot a kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd személy
terjeszti tovabbi intézkedés végett a Kozbeszerzési Dontéshozd Testiilet elé.
Eredménytelen az adott eljaras, ha a Kozbeszerzési DontObizottsag megsemmisiti az
ajanlatkéré valamely dontését, és az ajanlatkérd 0j kozbeszerzési eljaras lefolytatasat
hatarozza el vagy eldll az eljaras lefolytatdsdnak szandékatdl; az ajanlatkéré azonban
nem nyilvanithatja eredménytelennek az eljarast akkor, ha a jogszeritlen eljarast lezaro
dontés megsemmisitését kovetden jogszerli dontés meghozatalaval az eljaras
jogszerisége helyreallithatd

7. A jogorvoslati eljarassal érintett kozbeszerzési eljaras dokumentumait a jogorvoslati eljaras
befejezésétdl szamitott legaldbb 5 évig meg kell rizni.
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IV. ZARO RENDELKEZESEK

1. Jelen Szabalyzat 2017. marcius 1. napjan 1ép hatalyba.

2.  Jelen Szabalyzat rendelkezéseit a hatalyba 1épése utan megkezdett kozbeszerzési eljarasokra
kell alkalmazni. Jelen Szabalyzat hatalybalépésével egyidejiileg a korabbi Szabalyzat

hatalyat vesziti.

3. A jegyz6 gondoskodik arrol, hogy az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a
Szabalyzathoz csatolt iven alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejlileg.

Kelt: Nagykovacsiban, 2017. februar... napjan

Kiszelné Mohos Katalin Papp Istvan
polgarmester jegyzo
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1. szamu melléklet

Nagykovacsi Nagykozség Onkormanyzatanak Kozbeszerzési Szabalyzatahoz

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT
KOZBESZERZESI BIRALO BIZOTTSAG ELNOKE ES TAGJAI,
ILLETVE EGYEB ELJARASBA BEVONT SZEMELYEK RESZERE

Neév:
Szervezeti egység:
Beosztas:

2

Nagykovacsi Nagykodzség Onkormanyzata altal ,............... - megnevezeéssel
folytatando kozbeszerzési eljaras elokészitésében, az eljaras mas szakaszaban illetve az
ajanlatok (részvételi jelentkezések) értékelésében (elbiralasdban) mint résztvevd személy
kijelentem, hogy a kozbeszerzésekrél szolo 2015. évi CXLIIL térvény 25. §-aban foglalt
Osszeférhetetlenségi okok hatalya alatt nem allok, vagyis igy kiilondsen nem all fenn olyan
gazdasagi érdek vagy az eljarasban részt vevd gazdasdgi szerepldvel fennalldé mas kozos
érdek, amely miatt a funkcidimnak partatlan és targyilagos gyakorlasara nem lennék képes.

Az eljaras sordn tudomdsomra jutott informdciokat, adatokat és tényeket sem az eljaras
befejezése elott, sem azt kovetden jogosulatlan személy tudomasara nem hozom, az
informaciokkal, adatokkal és tényekkel a gazdasagi szereploket nem befolyasolom.

Koételezem magam arra, hogy ha az Gsszeférhetetlenségi ok az eljaras alatt kovetkezik be,
arrol haladéktalanul értesitem a dontéshozo Képviseld-testiiletet €s megbizomat.

NagyKovacst, ...oovvvvee ceviieiiiineennn.

20



2/A. szamu melléklet
X7, Nagykovdcsi Nagykozség Onkormanyzatanak Kézbeszerzési Szabdlyzatidhoz

NAGYKOVACSI NAGYKOZSEG ONKORMANYZAT

POLGARMESTERETOL

2094 Nagykovacsi, Kossuth Lajos u. 61.

Tel.: 26/389-566/111 Fax: 26/389-724
E-mail: titkarsag@polg.hiv.axelero.net;

Ikt. szam:

MEGBIiZAS

Nagykovacsi Nagykozség Onkorméanyzata Kozbeszerzési Szabalyzata alapjan megbizom

.......................... - t (név), hogy a kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIIL torvény 27. § (4)

bekezdése alapjan, Nagykovacsi Nagykozség Onkormanyzata 4ltal ,y.eeeeeeeeeneeeneeneenneennnn

megnevezéssel lefolytatasra keriild kozbeszerzési eljarasban 1étrehozott Biralobizottsagban
bizottsagi elnokként / tagként

miikodjon kozre.

Bizottsagi elndkként/tagként valo miikddése soran a Nagykovacsi Nagykozség Onkormanyzat
érdekeinek biztositasaval, a torvényess€g betartasaval, a hatalyos jogszabalyokban és belsd
szabalyozasokban foglaltaknak megfelelden, az eljards targyara vonatkoz6 szakmai
kovetelmények betartasa és teljesitése érdekében kell eljarnia, irdsbeli szakvélemény és
dontési javaslat készitésével kell elOkészitenie a kozbeszerzési eljarast lezard dontés
meghozatalat.

Jelen megbizas a fenti targy kozbeszerzési eljarast lezardo dontés alapjan megkdtésre keriild
szerzOdés aldirasanak napjaig, amennyiben szerz6déskotésre nem keriil sor, ugy az eljarast

lezar6 hirdetmény feladadsanak napjaig szol.

NagyKOVACST, ..ovvvviiiiins v,

polgarmester
A megbizast elfogadom és atvettem:

Datum:
AIAITAS:
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2/B. szami melléklet
X7, Nagykovdcsi Nagykozség Onkormanyzatanak Kézbeszerzési Szabdlyzatidhoz

NAGYKOVACSI NAGYKOZSEG ONKORMANYZAT

JEGYZOJETOL

2094 Nagykovacsi, Kossuth Lajos u. 61.

Tel.: 26/389-566/111 Fax: 26/389-724
E-mail: titkarsag@polg.hiv.axelero.net;

Ikt. szam:

MEGBIiZAS

Nagykovacsi Nagykozség Onkorméanyzata Kozbeszerzési Szabalyzata alapjan megbizom

.......................... - t (név), hogy a kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIIL torvény 27. § (4)

bekezdése alapjan, Nagykovacsi Nagykozség Onkormanyzata 4ltal ,y.eeeeeeeeeneeeneeneenneennnn

megnevezéssel lefolytatasra keriild kozbeszerzési eljarasban 1étrehozott Biralobizottsagban
Bizottsagi tagként

miikodjon kozre.

Bizottsagi tagként valé miilkddése sordan a Nagykovicsi Nagykdzség Onkormanyzat
érdekeinek biztositasaval, a torvényess€g betartasaval, a hatalyos jogszabalyokban és belsd
szabalyozasokban foglaltaknak megfelelden, az eljards targydra vonatkozé szakmai
kovetelmények betartasa és teljesitése érdekében kell eljarnia, irdsbeli szakvélemény és
dontési javaslat készitésével kell elOkészitenie a kozbeszerzési eljarast lezard dontés
meghozatalat.

Jelen megbizas a fenti targy kozbeszerzési eljarast lezard dontés alapjan megkotésre keriild
szerzOdés aldirasanak napjaig, amennyiben szerz6déskotésre nem keriil sor, ugy az eljarast
lezar6 hirdetmény feladadsanak napjaig szol.

NagyKOVACST, ..ovvvviiiiins v,
jegyz6
A megbizast elfogadom és atvettem:

DAatum:
AlAITAS:
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) 3. szamu melléklet
Nagykovacsi Nagykozség Onkormanyzatanak Kozbeszerzési Szabalyzatahoz

JOVAHAGYAS
AJ,ANL,ATI/RESZVIEZTE,LI{IAJANLATTFJTELI FEL:HiVASH,OZ ES A o
DOKUMENTACIOHOZ/KIEGESZITO IRATOKHOZ vagy TARGYALASI MEGHiIiVOHOZ

Ikt. szam:

Eljaras f6 adatai

Az eljaras megnevezése:

Az eljaras targya: ‘
Az eljaras eljarasrendje és

fajtasa:

Az eljaras becsiilt értéke (HUF):

Informacid a részekrol: ‘

Ertékelési szempont(ok):

Szerzddés idOtartama/teljesités
hatarideje:

Ajénlattételre felhivni kivant
gazdasagi szerepldk (adott

esetben):
Megjegyzés :
kdzbeszerzés lebonyolitasaért felelds személy
Datum :
pénziigyi szakértelemmel rendelkezd személy targy szerinti szakértelemmel rendelkezd
személy
Datum: Datum:
jogi szakértelemmel rendelkezd személy kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd
személy

A fentiek alapjan a kdzbeszerzési eljaras felhivasat és dokumentacidjat jova hagyom, elrendelem
az eljaras meginditasa iranti intézkedést:

polgarmester

Datum:

Mellékletek:

1. |Eljarast megindit6 felhivas (adott esetben 6sszefoglalo tajékoztatas)
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2. |Kozbeszerzési Dokumentumok
vagy
1. |Targyalasi meghivo
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