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Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Dontést el6készité — indokolasi rész

El6zmény: . |

A Képvisel6-testilet 47/2012. (IV.19.) szamu hatarozataval fogadta el a hatalyos
Kozbeszerzési Szabalyzatot. Az eltelt id6 alatt a kdzbeszerzésekrél szdlo 2011. évi
CVIII. térvény szamos helyen médosult.

A valtozas egyik jelentds rendelkezése a kdzbeszerzési szakmaban régéta vitatott
un. egybeszamitasi szabalyok telies atalakitasa, és a beszerzések részekre
bontasanak tilaimara vonatkozéan az uniés iranyelvekben és az Eurépai Unid
Birosaganak gyakorlatdban megjelené, az ,egy beszerzés” funkciondlis
megkozelitésén alapulé szemlélet telies atvétele a magyar jogban. A részekre
bontas tilalmara vonatkozé (j megkozelités azt szolgalja, hogy a hazai
jogalkalmazas Gsszhangba kertiljion az unids jogfejlédéssel, és a késbbbi eurdpai
birosagi déntések révén varhatéan még tovabb egységesild értelmezés itthon is
kovethetd legyen. A modositas egyuttal hozzajarul az unids forrasok hatékonyabb
felhasznalasahoz, mivel nem terheli az ajanlatkéréket a funkcionalisan egybe nem
tartozo beszerzések érték-egybeszamitasanak kételezettségével.

A kozbeszerzések rugalmasabb, egyszerlibb és gyorsabb megvaldsitasat szolgalja a
nemzeti eljarasrendben alkalmazhaté (j eljarasfajta bevezetése, amely lehetéséget
ad arra, hogy a kis érték(i beszerzések korében alkalmazott, legalabb harom
ajanlattevd felhivasaval induld koézbeszerzési eljaras targyalas tartasa nélkul is
lefolytathatd legyen. A kis érték(i beszerzésekre alkalmazhat6 eljarasfajta egyuttal
ugy alakul at, hogy jobban elémozditja a lehetséges ajanlattevék esélyegyenléségét,
€s a szerzGdésekre vonatkozéan a verseny fenntartasat. A kisebb értékii
beszerzésekhez kapcsolédd transzparenciat és nagyobb versenyt — ezaltal a
kozpénzek hatékonyabb elkéltését — segiti el a moédositds azon rendelkezése,
amely ezen beszerzéseknél is megkoveteli egy elbzetes tajékoztatasnak az
ajanlatkérd honlapjan torténé kozzétételét.

Tényallas:

A helyi szabalyzatot érintéen fogalmi pontositasokra keriilt sor. Vilagosan elvalik
egymastdl ajanlatkéréi minéségben az Onkormanyzat, a Polgarmesteri Hivatal, vagy
valamely intéezmény. A kozbeszerzési tevékenység iranyitasdért valtozatlanul a
jegyzd a felel6s.

A beterjesztett Szabalyzat-tervezet a megvaltozott rendelkezéseknek megfelel,
valamint a hatalyos Szabalyzatban észlelt pontatlansagokat kijavitja.

Dontési lehetéség:
A Keépviseld-testulet nyilt Glésen, egyszer(i tébbséggel hoz déntést.

Nagykovacsi, 2013. december 4.
Bencsik Monika
polgarmester
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ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Kozbeszerzési Szabalyzat célja

Jelen Szabélyzat célja, hogy a kozbeszerzésekr6l sz0l6 2011. évi CVIL térvény (a
tovébbiakban: Kbt) 22.§ (1) bekezdésének megfeleléen meghatirozza Nagykovicsi
Nagykézség Onkorményzata, intézményei valamint a NATU Kft. kozbeszerzési eljarasai
elokészitésének, lefolytatasdnak, belsé ellendrzésének felel6sségi rendjét, a nevében eljard,
illetéleg az eljarasba bevont személyek, illetSleg szervezetek felelosségi korét és a
kozbeszerzési eljarasai dokumentaldsi rendjét, 6sszhangban a vonatkozo6 jogszabalyokkal. A
Szabalyzat célja tovabba, hogy rogzitse az eljards sordn hozott dontésekért felelds személyt,
személyeket, illetéleg testiileteket.

2. Ertelmez6 rendelkezések

2.1. A jelen Szabalyzat a Kbt.-ben és végrehajtisi rendeleteiben meghatarozott
fogalomrendszerre épiil, arra a Kbt. 4.§-anak értelmez6 rendelkezései vonatkoznak.

2.2. A jelen Szabdlyzat alkalmazasaban
Ajdnlatkérs: Nagykovécsi Nagykozség Onkorményzata (a tovabbiakban: Onkorményzat)

Eljgrasba bevont személy(ek): A Kozbeszerzési Szabalyzat II. fejezet 2.2. pontjdban
ekként meghatarozott személy vagy szervezet.

Kozbeszerzési Birdlobizottsdg: az a legalabb harom tagi testiilet (4llandd/eseti) amely a
kozbeszerzési eljarast lezaré dontést megelézden a beérkezett ajanlatokat (részvételi
jelentkezéseket) a Kbt. szerint elbirdlja. A Biralobizottsag irasbeli szakvéleményt és
dontési javaslatot készit az Ajanlatkéré nevében a kozbeszerzési eljarast lezaré dontést
meghoz6 testiilet részére. A Birdlobizottsdg tagjainak a kozbeszerzés targya szerinti,
kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel kell rendelkezniiik.

Kozbeszerzési Dontéshozé Testiilet: a Kdzbeszerzési Szabalyzat hatilya ald tartozé
kozbeszerzési eljarasok tekintetében a Nagykovicsi Nagykozség Onkorményzat
Képviselo-testiilete

2.3. Rendkiviili esetben, ha a Kbt. vagy végrehajtasi rendeletei a kdzbeszerzési eljarasban
alkalmazott fogalmakrél nem tartalmaz definiciét, Ggy az ajanlati/ajanlattételi/részvételi
felhivasban, vagy a dokumenticioban kell gondoskodni a fogalmak pontos, egyértelmii
meghatarozasardl a Kbt. 3. §-dban foglaltak figyelembe vételével.

3. A Kozbeszerzési Szabdlyzat személyi és targyi hatilya

3.1 Nagykbvécsi Nagykozség Onkorményzata, mint helyi énkormanyzat, illetve mint helyi
onkorményzati koltségvetési szerv a Kbt. 6. § (1) bekezdés b) pontja szerint a Kbt. hatéalya ala
tartozé Ajanlatkéronek minésiil.

3.2. A Szabélyzat személyi hatilya kiterjed valamennyi, az Onkorméanyzat kozbeszerzéseit
el6készitd, a kozbeszerzési eljardsokba bevont személyekre, illetve szervezetekre, az
Onkorményzat altal megbizott kozbeszerzést lebonyolitd személyre vagy szervezetre,



hivatalos k6zbeszerzési tandcsadora — a megbizasénak tartalma szerint —, az eljarasba bevont
Biral6 Bizottsagra, valamint a Kozbeszerzési Dontéshozo Testiiletre.

3.3. A Szabalyzat személyi hatilya kiterjed az Onkormanyzattal, a helyi onkormanyzati
koltségvetési szervekkel kozszolgalati és kozalkalmazotti jogviszonyban, valamint a NATU
Kft. munkaviszonyban és munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyban 4116 személyekre.

3.4. A Szabéalyzat targyi hatalya kiterjed mindazon kozbeszerzési eljarasra, amelyet
Ajanlatkéré visszterhes szerzddés megkotése céljabdl koteles lefolytatni a Kbt-ben megadott
targyu és értéki beszerzések megvalositisa érdekében. Az adott évre vonatkoz6 kézbeszerzési
értékhatarokat Magyarorszag adott éves kozponti koltségvetésér6l szolo torvény, illetve az
Eurdpai Uni6 vonatkoz6 jogszabélyai tartalmazzak.

3.5. A kozbeszerzés targya lehet arubeszerzés, épitési beruhazas, épitési koncesszi6,
szolgéltatds megrendelése és szolgdltatdsi koncesszid. A kozbeszerzés targyainak fogalmi
meghatarozasat a mindenkor hatalyos Kbt. szerint kell értelmezni.

3.6. A Szabélyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a koOzbeszerzési értékhatart elérd
tervpalyazati eljarasok esetén is.

4. A Kozbeszerzés alapelvei

4.1 A kozbeszerzési eljarasban — ideértve a szerz6dés megkotését is — az Ajanlatkérd koteles
biztositani a kdzpénzek ésszerii és hatékony felhasznélasat és nyilvanos ellendrizhet6ségének
megteremtését, tovabba a kozbeszerzések sordn a verseny tisztasagat.

4.2 Ajanlatkérd az altala lefolytatott kozbeszerzési eljarasok soran koteles elGsegiteni a
mikro-, kis- és kdzépvéllalkozasok kozbeszerzési eljarasban valé részvételét, a fenntarthatd
fejlodést, az allam szocialis célkitiizéseit és a jogszerii foglalkoztatas elGsegitését.

43 Az Ajanlatkéré koteles biztositani, a gazdasigi szereplé pedig tiszteletben tartani a
verseny tisztasagat, atlathatosagat és nyilvanossagat.

44. Az Ajanlatkéronek esélyegyenlOséget és egyenlé bandsmodot kell biztositania a
gazdasagi szereplok szdmara.

4.5. Az Ajanlatkéro és a gazdasagi szereplok a kozbeszerzési eljarasban a jOhiszemiiség és
tisztesség, valamint a rendeltetésszerii joggyakorlas kovetelményeinek megfelelden kotelesek
eljarni.

4.6. Az Ajénlatkéronek a kdzpénzek felhasznaldsakor a hatékony és felel6s gazdélkodas elvét
szem el6tt tartva kell eljarnia.

4.7. Az Eurépai Unidban letelepedett gazdasigi szereplok és a kozOsségi aruk szdmara
nemzeti elbanést kell nytjtani a kozbeszerzési eljarasban. Az Eur6pai Unidn kiviil letelepedett
gazdasagi szerepl6k é€s a nem k6zGsségi aruk szdmdira nemzeti elbanast a kozbeszerzési
eljdrdésban Magyarorszagnak és az Eurdpai Unionak a kozbeszerzések terén fennalld
nemzetkozi kotelezettségeivel 6sszhangban kell nyujtani.



4.8. A kozbeszerzés alapelveinek és tisztasdganak betartisa érdekében a kozbeszerzési eljaras
el6készitésébe, illetve lefolytatasdba barmilyen médon bevont személyek illetve szervezetek
haladéktalanul kotelesek irdsban, részletesen tajékoztatni a Jegyzdt, ha egy adott
kozbeszerzési eljaras tekintetében barki részér6l barmilyen, az eljards tisztasagat
veszélyeztetd és/vagy a Kbt. alapelveit sértd cselekményt észlelnek.

4.9. A kozbeszerzési eljaras nyelve a magyar, az Ajanlatkér6 a kozbeszerzési eljarasban
lehetdvé teheti — de nem kovetelheti meg — a magyar helyett mas nyelv hasznalatat is.

5. A kozbeszerzés értékének meghatirozasa
5.1. A kdzbeszerzések becsiilt értékének kiszamitisakor a Kbt. 11-18.§-ait kell alkalmazni.

5.2. A kozbeszerzés értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban kért,
illetdleg kinalt, altalanos forgalmi ad6é nélkill szémitott, legmagasabb Osszegli teljes
ellenszolgaltatast kell érteni. A teljes ellenszolgaltatasba bele kell érteni az opcionalis részt
tartalmaz6 ajanlatkérés esetén az opcionalis rész értékét.

5.3. Az Ajanlatkéronek egybe kell szamitania azon épitési beruhdzés,szolgaltatas-
megrendelés, vagy hasonlé é&ruk beszerzésére iranyulé kozbeszerzések becsiilt értékét,
amelyek részekre bontva, tobb szerz6dés titjan valésulnak meg..

5.4. Az uni6s értékhatdrok az Eur6épai Unié joga 4&ltal meghatirozott kozbeszerzési
értékhatirok, a nemzeti értékhatarok a koltségvetési térvényben nemzeti értékhatérokként
meghatarozott kozbeszerzési értékhatirok. Az egyes beszerzési targyakra vonatkozé unids
értékhatarokat, valamint a nemzeti értékhatarokat a Kozbeszerzési Hat6s4g a Kozbeszerzési
Ertesitében minden év elején kozzéteszi.

5.5. A kozbeszerzési értékhatarok folyamatos figyelemmel kiséréséért a Jegyzo a felel6s.
6. A kozbeszerzési eljaras fajtai

6.1. A Kbt. értékhatar alapjan megkiilonbozteti az uniés értékhatirokat eléré értéki
kozbeszerzéseket (unids eljarasrend) és a nemzeti értékhatirokat elérd értéki
kozbeszerzéseket (nemzeti eljarasrend). Az eljarasrend meghatdrozasinal Ajanlatkérének
figyelembe kell vennie, illetve figyelembe veheti a Kbt. 19. § (3) és (4) bekezdésében,
valamint a Kbt. 18. § (3) bekezdésében foglaltakat.

6.2. A kozbeszerzési eljards lehet nyilt, meghivasos, targyalasos eljards, vagy
versenyparbeszéd. Targyaléasos eljarast és versenyparbeszédet csak akkor lehet alkalmazni, ha
azt a Kbt. megengedi. A targyalasos eljards hirdetmény kozzétételével induld vagy
hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras lehet.

6.3. Az Ajanlatkér6 keretmegéllapodasos eljarast is alkalmazhat.

6.4. Az Ajéanlatkérd az uni6s értékhatirokat el nem érd értékii beszerzési targyakra irdnyuld
kozbeszerzése megvalositisakor — valasztasa szerint — az e torvény Masodik Részében foglalt
szabalyok é&ltal nem kotott, onalld eljarasi szabédlyokat alakithat ki. Az 6nallé eljarasi
szabalyok kialakitasarol a Képvisel6-testiilet dont.



6.5. A kdzbeszerzési eljaras soran nem lehet attérni egyik eljarasi fajtarol a masikra.
7. A koézbeszerzési eljarasok dokumentilisinak rendje
7.1. A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasanak szabalyait a Kbt. 34. § tartalmazza.

7.2. Az Ajéanlatkérd az iratkezelési szabélyzatinak elbirdsai szerint gondoskodik a
kozbeszerzésekkel kapcsolatos iratok kezelésérol és megbrzésérol.

7.3. A koOzbeszerzési eljardsok dokumentdldsa szabélyainak betartdsarél a jegyzd
gondoskodik.

7.4. Ajanlatkér6 a Kozbeszerzési Hatdsag altal mikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban,
valamint sajit honlapjan koteles k6zzé tenni az alibbi adatokat, informacidkat,
dokumentumokat:

a) a kdzbeszerzési tervet, valamint annak mdédositasat (mod051tasa1t),

b) az Gn. in house szerz6déseket;

c) az el6zetes vitarendezéssel kapcsolatos, a Kbt. 79. § (2) bekezdése szerinti adatokat;

d) a kozbeszerzési eljaras alapjan megk6tott szerz6déseket;

e) a szerzOdés teljesitésére vonatkozd, a Kbt. 31. § (1) bekezdés €) pontja szerinti

adatokat; :

J) az éves statisztikai 6sszegzést.

Im A KOZBESZERZESI ELJARASOK ELOKESZITESENEK
LEFOLYTATASANAK ALTALANOS SZABALYAI, A BELSO ELLENORZES
RENDJE

1. A kozbeszerzések tervezése, az éves kozbeszerzési terv, az elézetes Osszesitett
tajékoztatéd

1.1. Ajanlatkérd éves kozbeszerzési tervet koteles késziteni az adott évben tervezett
kozbeszerzéseir6l. Az éves Osszesitett kdzbeszerzési tervet (a tovibbiakban: kdzbeszerzési
terv) a koltségvetési rendelet elfogadasat kovetd 30 napon beliil, de legkésdbb tirgyév
marcius 31. napjaig el kell fogadni.

1.2. A kozbeszerzési terv elkészitésért és az év kozben sziikségessé valt médositasok
atvezetéséért a jegyzo felelos.

1.3. A Kozbeszerzési Terv elkészitéséhez az adatszolgéltatasra kételezett szervezeti
egységeket, szervezeteket, valamint az adatszolgéltatisra irdnyadé hataridot a jegyz6
hatirozza meg. A Kozbeszerzési Tervhez e Szabalyzat szerinti tartalommal kell adatot
szolgaltatni, figyelemmel a Kozbeszerzési Terv elkészitése elott a targyévben indult
kozbeszerzési eljaras(ok)ra is, amelye(ke)t szintén szerepeltetni kell abban.

1.3. A jegyz0 éaltal elokészitett kozbeszerzési tervet a polgarmester terjeszti a Képvisels-
testiilet elé jovahagyésra, amely annak elfogadasarél hatirozatban dont. A kozbeszerzési terv
modositasa a Képviseld-testiilet hataskorébe tartozik. A K6zbeszerzési Terv médositisara az
annak jovahagyésara vonatkozé eljarasi rend az irdnyadé.

1.4. A kozbeszerzési tervben rogziteni kell kiilondsen:



a) a tervezett kOzbeszerzéseket targy szerint (drubeszerzés, épitési beruhdzas,
épitési koncesszid, szolgaltatds megrendelés, szolgaltatasi koncesszio)
megbontasban, ezen beliil téma szerint,

b) a tervezett kézbeszerzés CPV kodjat,

c) azirdnyado eljarasrendet,

d) akozbeszerzési eljaras tipusat,

e) az eljardas meginditasanak, illetve a kozbeszerzés megvalositisanak tervezett

idépontjat,
f) szerz6dés teljesitésének varhaté id6pontjat vagy a szerz6dés idotartamat,
tovabba hogy ‘

g) sor keriil-e vagy sor keriilt-e az adott kGzbeszerzéssel Gsszefliggésben eldzetes
Osszesitett tdjékoztaté kozzétételére.

1.5. A kozbeszerzési tervben a feladatokat gy kell meghatdrozni, hogy lehet6ség legyen a
Kbt.-ben foglaltak betartasa mellett az eldirt feladatok végrehajtasara.

1.6. A kozbeszerzési terv jévahagyssa elétt az Onkormanyzat indithat kozbeszerzési eljarést,
amelyet a tervben szintén megfelelden szerepeltetni kell.

1.7. A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kézbeszerzésre vonatkozo
eljaras lefolytatdsanak kotelezettségét. A Onkorményzat a koézbeszerzési tervben nem
szerepld kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest moédositott kdzbeszerzésre
vonatkozo eljarast is lefolytathatja, ha az 4ltala el6re nem lathaté okbol el6allt kozbeszerzési
igény vagy egyéb véltozas meriilt fel. Ezekben az esetekben a kozbeszerzési tervet médositani
kell az ilyen igény vagy egyéb valtozas felmeriilésekor, megadva a modositas indokat is.

1.8. A kozbeszerzési terv nyilvanos. A Kozbeszerzési Tervet, valamint annak modositasa(i)t
az Onkorményzat honlapjan kdzz¢ kell tenni.

1.9. Az Onkorményzat a Kézbeszerzési Hatosag vagy az illetékes ellendrzé szervek kérésére
a kézbeszerzési tervét megkiildeni koteles.

1.10. Az Onkorményzat a Kbt. 32. §- a szerint - a koltségvetési év kezdetét kovetden -
elozetes Osszesitett tajékoztatdt készithet a Kbt. szerint nevesitett arubeszerzéseirdl,
szolgaltatas megrendeléseirdl, és épitési beruhazasairdl.

1.11. Az elOzetes Osszesitett tajékoztatorél hirdetményt kell feladni, amely hirdetmény
kozzététele nem vonja maga utdn az abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozd eljaras
lefolytatasanak kotelezettségét.

1.12. Az elbzetes Osszesitett tajékoztatd jovahagyasara és modositasara a Kozbeszerzési terv
jovahagyasara és modositasara vonatkozo eljarési rend az iranyado.

2. A kozbeszerzési eljarisok elékészitésének dltalinos szabalyai

2.1. A kizbeszerzési tevékenység irdnyitdsdért valo felelSsség

2.1.1. Az Onkorményzatnil a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok ellatisara 6nalld
szervezeti egység nincs, ezen feladatok ellatdsanak megszervezéséért a jegyzo a felelos.



2.1.2. Az Onkorminyzat kozbeszerzési tevékenységének irdnyitiséért a jegyz6 felelds.
Feladata e kérben kiilondsen:

a) feliigyeli a kozbeszerzési eljarasok teljes folyamatat, rendszeresen ellenérzi a
kozbeszerzési eljarasba bevont személyek és szervezetek tevékenységét,

b) azonnal koételes kivizsgilni minden kozbeszerzést zavard koriilményt és
minden olyan esetet, amely annak eredményét befolyasolhatja,

c) jogkOrében minden olyan intézkedést megtesz, illetve koteles megtenni,
amelyek a kozbeszerzések lefolytatasanak jogszer(iségét és erkélcsi tisztasagat
biztositja,

d) rendelkezik a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztasardl, s azt a
munkatirsak munkakdri leirasdban rogziti.

2.1.3. A jegyzd az Onkorményzat kozbeszerzési tevékenységének irdnyitasarél, a kdzben
szerzett tapasztalatokrol beszamol a polgarmesternek.

2.2. Az eljdrdsba bevont, az ajanlatkérd oldaldn részt vevd személyek

22.1. Az egyes kOzbeszerzési eljarasok soran az eljarasba bevont személyeket, illetve
szervezeteket a jegyz0 elOterjesztésére a polgarmester, a polgirmester akadalyoztatisa esetén
a jegyzo jeloli ki. A Polgarmesteri Hivatal koztisztvisel6i tekintetében a kijel6lést a jegyzod
végzi. .

2.2.2. A kozbeszerzési eljards elokészitése, a felhivas és a dokumenticié elkészitése, az
ajanlatok értékelése soran és az eljards més szakaszaban az Onkorméanyzat nevében eljaro,
illetdleg az eljarasba bevont személyeknek, illetbleg szervezeteknek (a tovabbiakban:
eljarasba bevont személy) megfeleld - a kozbeszerzés tirgya szerinti, kdzbeszerzési és
pénziigyi - szakértelemmel kell rendelkezniiik.

2.2.3. Az cljarasba bevont személyek, szakértGként bevont megbizott személyek vagy
szervezetek, tovabba az Onkormanyzat kdzbeszerzési eljardsai sordn a jelen Szabalyzatban
meghatarozottak szerint 1étrehozott Kozbeszerzési Biralé Bizottsag tagjai részére illetékesség
szerint a megbizolevelet a polgarmester, vagy a jegyz6 allitja ki.

2.2.4. Az Onkormanyzat kozbeszerzési feladatainak elékészitése, szervezése és megvalositésa
—illetve a bevont kiils6 szakértével vald kapcsolattartas — a jegyz6 feladat és hataskore.

2.2.5. A polgarmester és a jegyz0 a kozbeszerzés lebonyolitasara kiils6 szakembert,
szervezetet, hivatalos kozbeszerzési tandcsadot kérhet fel. Az eljarasba bevont szakértd
(szervezet), hivatalos kozbeszerzési tanacsadd feleldsségének rendjét, terjedelmét, az
elvégzett eljarasi cselekményeivel kapcsolatos helytallasi kotelezettséget az Onkorményzat és
a kiilsé szakért6 (szervezet), a hivatalos kdzbeszerzési tanacsadd kozott 1étrejott megbizasi
szerzOdés rendezi.

2.2.6. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras eldkészitésében és lefolytatédssban az
ajanlatkér6 oldalan olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak partatlan és targyilagos
gyakorlasdra barmely okbodl, igy kiilonésen gazdasigi érdek vagy az eljarasban részt vevo
gazdasagi szereplével fennalld més kozos érdek miatt nem képes (Osszeférhetetlenség). Az
ajanlatkéré nevében eljar6é és az ajanlatkéré altal az eljardssal vagy annak el6készitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet jelen Szabdlyzat 1. szdmi
melléklete szerint Gsszeférhetetlenségi €s titoktartasi nyilatkozatot koteles tenni.



2.2.7. Az eljarasba bevont személyek, szervezetek altalanos feladatai kiilonosen:
a) a kdzbeszerzési eljaras elokészitése;
b) a felhivas és a dokumentécio elkészitésében valé kozremiikodés
¢) az ajanlatok/részvételi jelentkezések értékelése; részvétel a Birdld Bizottsag

munkajaban;

e) részvétel az eljaras mas szakaszéban.

2.2.8. Az eljarasban az Ajanlatkérd oldalan az eljarasba bevont személyek:
a) akozbeszerzés lebonyolitsaért felelos személy(ek)
b) akozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkez6 személy
¢) apénzigyi szakértelemmel rendelkezé személy
d) akozbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 személy vagy szervezet
e) ajogi szakértelemmel rendelkez6 személy vagy szervezet
f) ahivatalos kézbeszerzési tanacsadd
g) aKozbeszerzési Biralobizottsag tagja
h) aKozbeszerzési Dontéshozé Testiilet tagjai

i) ajegyz0
j) apolgirmester

2.2.9. A kozbeszerzési Szabalyzat értelmében az Ajanlatkér6 oldalan:

a kozbeszerzés targya szerinti

annak a Polgarmesteri Hivatalon beliili szervezeti
egységnek a kijelolt koztisztviseloje, illetbleg az
Ajanlatkér6vel jogviszonyban &ll6 olyan személy vagy
szervezet, amely a kdzbeszerzés targya szerint megfeleld
szakértelemmel rendelkezik Amennyiben. a kdzbeszerzés
targya tobb, a Polgarmesteri Hivatalon belilli szervezeti
egység koltségvetésébe tartozik, az eljarasban az a
Polgarmesteri Hivatalon beliili szervezeti egység vesz rész,
amelyiket a koltségvetés végrehajtisa tekintetében a
kozbeszerzési eljaras nagyobb mértékben érinti.

szakértelemmel rendelkez6
személy
a pénzigyi szakértelemmel

rendelkez6 személy

Gazdalkodasi és Pénziigyi osztidly osztalyvezetdje,
tavolléte esetén a kijelGlt helyettese

a koOzbeszerzési szakértelemmel
rendelkez személy

a hivatalos kozbeszerzési tanacsadd, ennek hidnyiban az
Ajanlatkér6 kijelolt, megfelel6 szakértelemmel rendelkezd
tisztségviseldje vagy a jegyzod altal kijelolt koztisztviseld

jogi szakértelemmel rendelkezd
személy

megbizott tigyvéd, ennek hidnydban az Ajanlatkérd
kijelolt, megfelel$ szakértelemmel rendelkezd
tisztségviselOje vagy a jegyzo altal kijelolt koztisztviseld

a kozbeszerzés lebonyolitasaért
felelos személy(ek)

a jegyz0, tovabba amennyiben mas kijellésre keriil, a
jegyz0 vagy a polgarmester 4ltal erre kijelolt tisztségviseld,
koztisztviseld

2.3. A kozbeszerzési eljdrds eldkészitése sordn elvégzendl tevékenységek és az értiik valo

felelgsség

2.3.1. Az adott kdzbeszerzési eljards megkezdéséhez sziikséges cselekmények iranyitasa a

jegyzo feladata.




2.3.2. Az adott kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet és piacfelmérés a kozbeszerzés targya
szerinti szakértelemmel rendelkezé személy feladata. A helyzet és piacfelmérés soran a
szakértelemmel rendelkez6 személy koteles betartani a Kbt. Gsszeférhetetlenségi elbirdsait, és
annak eredményérol koteles beszamolni a jegyzOnek.

2.3.3. Az adott k6zbeszerzési eljaras becsiilt értékének meghatirozasa — a kézbeszerzés targya
szerinti és a pénziigyi szakértelemmel rendelkez6 személy kdzremiikodése alapjan — a jegyzo
feladat és hataskore.

2.34. Az ajanlati/részvételi/ajanlattételi felhivas és a dokumentaciéo elokészitése a
kdzbeszerzes targya és a pénziigyi szakértelemmel rendelkez6 személlyel valé egyiittmikodés
alapjan a kozbeszerzés lebonyolitasaért felelds személy (jegyz6) feladata. Amennyiben a
kdzbeszerzési eljaras lebonyolitdsdhoz hivatalos kozbeszerzési tandcsadot vesz Ajanlatkérd
igénybe, ugy a jegyz0 egyiittmiikodik a felhivas és a dokumentacié elkészitésében a
kozbeszerzés targya és a pénziigyi szakértelemmel rendelkez6 személyekkel egyiitt.

2.4. A Kézbeszerzési Birdlobizottsag

2.4.1. A kozbeszerzési eljaras soran beérkezett ajanlatok Kbt. szerinti elbirdldsara, az eljarast
lezard dontés elokészitésére legalabb 3 tagh Kozbeszerzési Biraldbizottsagot (a tovabbiakban:
Biralobizottsdg vagy Bizottsdg) kell létre hozni. A KépviselO-testiilet jelen szabalyzat
elfogadasaval felhatalmazza a polgarmestert és a jegyz6t a Biralobizottsdg meghivott
tagjainak a kijelolésére azzal, hogy a Biralobizottsignak mindenkor képviselnie kell a
kozbeszerzési eljaras lebonyolitasahoz sziikséges szakértelmeket.

2.4.2. A Biralobizottsag elndke a Jegyzo, allandé tagjai a Gazdalkodasi és Pénziigyi osztaly
osztalyvezetOje,, tavollétik esetén a kijelolt helyetteseik, valamint jogi szakértelemmel
rendelkezd koztisztviselo.

2.4.3. A Bizottsag tovabbi tagja a jegyz0 altal kijelolt koztisztviselo és erre iranyulé megbizas
esetén a hivatalos kozbeszerzési tanacsadé, valamint kiils6 személy, szervezet vagy
szakember is lehet.

2.4.4. A Bizottsdg éallandé tagjai, a Bizottsdg elndke és tagjai részére a polgarmester vagy
koztisztvisel6k esetében a jegyzO megbizolevelet allit ki jelen Szabalyzat 2/4 és 2/B szdmi
melléklete szerint, mely a kdzbeszerzési eljaras dokumentacidjanak részét képezi.

2.4.5. A Biralébizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit a Kozbeszerzési
Dontéshozo Testiilet részére.

24.6. A Bizottsdg a jelen Szabédlyzat altal meghatarozott eljarasi cselekményekhez
kapcsoloddan, illetve sziikség szerint iilésezik. A Bizottsag {iléseir6l jelenléti iv és
jegyzOkonyv késziil. A beérkezett ajanlatok értékelése soran a jegyz6konyvhoz csatolni kell a
Bizottsag tagjai indokolassal ellatott — aléirt — biralati lapjait is. A jelenléti iv és jegyzOkonyv,
illetve a biralati lapok egy-egy eredeti példanya a kdzbeszerzési eljaras iratanyaganak részét
képezi.

2.4.7. A Biralobizottsag iiléseit a Biralobizottsag elndke hivja 6ssze. A Biralobizottsag akkor

hatérozatképes, ha tagjainak tobb mint fele, de legaldbb két tag az iilésen jelen van. A
Biralobizottsag tléseit az elndk vezeti. A Birdlébizottsag minden tagja egy szavazattal
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rendelkezik. A Birdlobizottsdg {iilésein annak tagjain kivill a polgirmester és az
alpolgarmester vehet részt.

2.4.8. A Biralobizottsag az eljarast lezard hatdrozatot elokészité dontését (javaslatat) egyszerti
szotobbséggel hozza. Amennyiben barmely bizottsagi tagnak a dontéssel kapcsolatosan
kiildnvéleménye van, azt a dontéshez mellékletként kell csatolni. SzavazategyenlOség esetén a
kiillonvélemények attekintése és a birdlati lapok ismételt feliilvizsgilata utan a Bizottsag
elndke Gjabb szavazést rendel el. Ismételt szavazategyenloség esetén a Bizottsag elndkének
szavazata a dontd. Ebben az esetben azonban az ismételt szavazis tényérdl és a vitatott
kérdésekrdl, illetve valamennyi bizottsagi tag véleményér6l az eljarast lezaré hatarozatot
meghoz6 K6zbeszerzési Dontéshoz6 Testiiletet irasban téjékoztatni kell.

24.9. A Kozbeszerzési Dontéshozé Testillet tanacskozasi joggal rendelkez6 személyt
delegalhat a Birdlobizottsagba.

2.4.10. A szavazasi jegyzO6konyv, kiillonvélemények és a tdjékoztatds egy eredeti példanyat az
eljaras iratanyagahoz csatolni kell.

2.5. A Hivatalos Kézbeszerzési Tandcsado

2.5.1. Az Onkormanyzat a kozosségi értékhatért elérd vagy meghaladé értékii kozbeszerzés,
tovabba versenyparbeszéd alkalmazisa esetén koteles, a nemzeti értékhatart elér6 vagy
meghaladé értékii kdzbeszerzés esetében jogosult a kdzbeszerzési eljarasba a K6zbeszerzések
Tanécsa altal vezetett névjegyzékben szerepld hivatalos kozbeszerzési tanacsad6t bevonni.

3. A kozbeszerzési eljarasok lefolytatisanak dltalinos szabdlyai, a tevékenységi és
felelosségi korok

3. 1. Kozbeszerzések kezdeményezése

3.1.1. Kozbeszerzési eljarast kell kezdeményezni, ha a tervezett drubeszerzés, szolgaltatas
megrendelés vagy épitési beruhdzis, épitési vagy szolgiltatasi koncesszié ériéke a
kozbeszerzési értékhatart eléri.

3.1.2. Kozbeszerzési eljards meginditisit a jegyz6 az igény tényleges felmeriilésekor
kezdeményezi a polgarmesternél. A kezdeményezés részeként a jegyz6 a beszerzés
indokolasét tartalmaz6 feljegyzést készit a polgdrmesternek az eljaras meginditasa céljabal,
melyhez csatolja az el6zetes fedezet igazolast. A kérelmet az éves Gsszesitett kdzbeszerzési
tervnek megfelelden kell elbterjeszteni. Amennyiben az eljaras a tervben nem szerepelt, a
kezdeményezéshez kiilon irasbeli indokolast kell csatolni, és az éves kdzbeszerzési terv
modositasa irdnt a kérelem jovahagyasa esetén intézkedni kell. A polgirmester egyetértése
esetén gondoskodik a kezdeményezés Képviselo-testiilet elé terjesztésérol.

3.1.3. Kdzbeszerzési eljards a Képviseld-testiilet engedélyez6 hatarozatdnak meghozatala és a
végleges fedezet igazoldsa esetén indulhat. Az engedélyt és a végleges fedezet igazolast a
kozbeszerzési eljaras iratanyagdhoz eredetben csatolni kell.

3.2. A Kézbeszerzési elidrds meginditdsa

3.2.1 A Kozbeszerzés kezdeményezését kovetéen, az Engedélyez6 hatdrozat birtokaban a
polgarmester, ill. a jegyzd kijeloli az adott kbzbeszerzési eljarasba bevont személyeket. A
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kozbeszerzési eljarasba bevont személyek elokészitik a kozbeszerzési eljarést jelen Szabalyzat
11/2.3. pontja szerint.

3.2.2 Az ajanlati/részvételi/ajanlattételi felhivais és a dokumenticié jovahagyédsa, a
kozbeszerzés targya szerinti, pénziigyi, kézbeszerzési és jogi szakértelemmel rendelkez6
személyek egyetértését kovetden a polgarmester feladat és hatiskore. A jovahagyast jelen

Szabalyzat 3. melléklete szerint kell megadni.

323 A koOzbeszerzés megkezdésén a  koOzbeszerzési eljardst megindito, az
ajanlattételi/ajanlati/részvételi felhivast tartalmazo hirdetmény feladasanak idGpontjat, a
kozvetlen részvételi felhivas megkiildésének idOpontjat, a hirdetmény nélkiili targyaldsos
eljaras esetében pedig az ajanlattételi felhivas — ill. a tirgyalasi meghivo — megkiildésének,
ennek hidnyaban a targyalas megkezdésének idépontjat kell érteni.

3.3. A kozbeszerzés tdrgya szerinti szakértelemmel rendelkezl személy feladata

3.3.1 A kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé személy a kozbeszerzési
eljaras soran
a) kozremikodik az ajanlati, részvételi, ajanlattételi felhivas elkészitésében,
tovabba elkésziti a miiszaki leirast,
b) részt vesz a Birdlé Bizottsag munkajaban;
c) kdzremikodik a szerz6dés teljesitésére vald alkalmassag miiszaki, illetGleg
szakmai feltételeinek és igazolasanak vizsgalataban;

3.4. A pénziigvi szakértelemmel rendelkezd személy feladata

a) 3.4.1. A pénziigyi szakértelemmel rendelkezé személy a kozbeszerzési eljaras
soran kdzremiikddik az ajanlati, részvételi, ajanlattételi felhivas elkészitésében,
kiilonos tekintettel a felhivas pénziigyi, gazdasagi alkalmassagi feltételeinek
megallapitasara

b) kozremiikddik a kozbeszerzés becsiilt értékének megallapitasaban, kiilonésen a
targyévi koltségvetési terv elokészitése, a kozbeszerzési terv Gsszeallitasa és az
Osszesitett tajékoztatod el6készitése soran;

c) megvizsgélja, hogy kdzbeszerzési eljaras meginditasat megel6z6en az adott
kozbeszerzési eljaras fedezetét, illetve, hogy a fedezet rendelkezésre all-e;
elozetes és végleges fedezetigazolast allit ki

d) kezdeményezi — a kozbeszerzés becsiilt értéke és a rendelkezésre allé fedezet
kozotti hiany esetén — az Ajanlatkér6 kozremiikodésével az elbiranyzatok
feletti rendelkezési joggal bir6 személy/szerv elbiranyzat atcsoportositasra
vonatkoz6 dontését a targyévi koltségvetési rendelet rendelkezéseinek

e) kozremilkodik az ajanlattevd szerzOdés teljesitésére valé alkalmassaganak
pénziigyi ¢és gazdasagi feltételei kialakitasdban és azok igazolasanak
vizsgalataban;

f) részt vesz a Biral6 Bizottsdg munkajaban.

g) intézkedik a hirdetményellen6rzési dij hataridében torténé megfizetésérol

3.5. A kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd személy feladata

3.5.1 A kozbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 személy a kbzbeszerzési eljarasban
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a)

gondoskodik a Kbt. elbirasai szerinti formai kovetelmények érvényesiilésérol,
kilonosen a nyilatkozatok, igazoldsok, hirdetmények, dokumentacidk,
szerz0dések és azok tervezetei esetében,;

b) javaslatot tesz az eljaras fajtajara vonatkozéan,;

©)

d
€)

0)
p)

)

kozremiikodik a szerzodés teljesitésére valé alkalmassdg a pénziigyi €s
gazdasagi, valamint miiszaki, illet6leg szakmai feltételeinek és igazolasanak
vizsgalataban;

részt vesz a Biralé Bizottsig munkajaban;

elokésziti az ajanlati, részvételi, ajamlattételi felhivast, tovabba annak
hirdetményét, valamint — ha kotelezd — Osszeéllitja — valamennyi, a Kbt.-ben
meghatarozott dontési pontra kiterjed6en — a kdzbeszerzési dokumentaciot;

az eljarast megindit6 felhivast — erre vonatkoz6 megbizas esetén — kozvetleniil

megkiildi a felkért gazdasagi szereplOknek, illetve a hirdetményt feladja az
EHR-en keresztiil;

lefolytatja az ajanlatok (részvételi jelentkezések) bontasi eljarasat, elkésziti és
megkiildi a bontasi jegyzOkonyvet;

lefolytatja — hidnypdtlas biztositdsa esetén — a hianypotlasi eljarast;

az ajanlatok felbontdsardl jegyzOkonyvet készit és gondoskodik azoknak az
ajanlattevOk részére hatariddben tortén6é megkildésérdl;

gondoskodik arrdl, hogy a felhivasok, hirdetmények, téjékoztatok hataridében
kozzétételre, megkiildésre keriiljenek;

elOkésziti jovahagyas utan az irasbeli osszegezeseket

eljar az elozetes vitarendezési eljaras soran ,

elokésziti a  kizérasr6l, alkalmatlansdgrél, érvénytelenségrol sz6ld
tajékoztatokat €és jovdhagydsa utdn hatiriddben megkiildi a Kbt. szerinti
ajanlattevok, jelentkezOk szamara;

elkésziti az eljardst lezar6 hatdrozat megalapozasahoz szilkséges el6készitd
anyagot a Kozbeszerzési Biral6 Bizottsag javaslata alapjan;

megkiildi az irasbeli 6sszegezéseket

elokésziti az eljards eredményérol/eredménytelenségérol szolo tajékoztatd
hirdetményét a Kézbeszerzési Ertesitdnek hataridSben torténd megkiildésérol;
clokésziti az elbzetes vitarendezésre adandd valaszt, illetve képviseli az
Onkorményzatot jogorvoslati eljards esetén.

3.6. A jegyzé feladata

3.6.1. A jegyz0 a jelen Szabélyzat rendelkezéseiben megfogalmazott feladatokon kiviil a
kozbeszerzési eljarasban tovabba

a)
b)

c)
d)

€)

kezdeményezi a hirdetményellenérzési dij megfizetését a Gazdéalkodasi és
Pénziigyi Osztalynal

megszervezi és lebonyolitja az Onkormanyzat, mint Ajanlatkérd 4ltal a
megfeleld ajanlattétel elosegitése érdekében — adott esetben — biztositdsra
keriil6 helyszini bejarast és konzultaciot

gondoskodik a Kbt. 31. §-a szerinti adatok, informécidk, hirdetmények,
valamint a K6zbeszerzési Tervnek a kozzétételérol,

adott esetben lebonyolitja az Ajanlattevokkel valé targyalds(oka)t, a
targyalasok soran vezeti a jegyzOkonyvet

elldtja a kozbeszerzésekkel kapcsolatos adminisztracids feladatokat, ideértve
kiilondsen az iktatast, postazast,
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f) ellitja a kozbeszerzésekkel kapcsolatos pénziigyi, kényv- és szamviteli
teendOket koteles a kozbeszerzési eljards alapjan megkO6tott szerzOdés
modositasi igényét, valamint a szerz6dés teljesitését jelezni, valamint az errdl
sz6l6, killon jogszabdlyban meghatarozott minta szerinti tdjékoztatd
elokészitésében kozremiikédni;

3.7. A dokumentdcié (kiegészitd irat) rendelkezésre bocsdtdsa

3.7.1 A dokumentaciét (kiegészit6 iratot) a kdzbeszerzés lebonyolitaséért felel6s személy
bocsatja a gazdasagi szereplok rendelkezésére.

3.7.2 A kozbeszerzés lebonyolitasaért felelds személy koteles gondoskodni arrdl, hogy a
dokumentacié az ajanlati/ajanlattételi/részvételi  felhivast tartalmazd  hirdetmény
kozzététele/megkiildése napjatél kezdve az ajanlattételi/részvételi hataridé lejartdig
rendelkezésre alljon. '

3.8. A bontas

3.8.1 A beérkezett ajanlatokat (részvételi jelentkezéseket) az ajanlati felhivasban megjelolt
szervezet veszi at és veszi nyilvantartasba. Az ajanlatokat tartalmaz6 zart boritékokat az iktatd
nem bontja fel, hanem a boritékokra ravezeti az érkezés idOpontjat, naptari napban, 6raban,
percben meghatérozva.

3.8.2 A bontatlan boritékokat elzarva kell 6rizni.

3.8.3. Az ajanlatokat tartalmaz6 zart boritékokat az ajanlattételi hatirid6 lejarta idépontjaban
kell felbontani.

3.8.4. Az ajanlatok felbontdsandl az Ajanlatkér6 részér6l a polgirmester, a Biralobizottsag
elndke ¢és tagjai, kiilsd szakértd illetve — amennyiben a jegyzOkonyvvezeté az elGbb
felsoroltakon tili személy — a jegyzOkonyvvezetd, tovdbba a Kbt. szerinti személyek és
szervezetek lehetnek jelen.

3.8.5. Az ajanlatok felbontésakor ismertetni kell az ajanlattevék (részvételre jelentkezdk)
nevét, cimét (székhelyét, lakohelyét), valamint — ajanlatok bontésa esetén — azokat a fobb,
szamszerUsithetd adatokat, amelyek a biralati szempont (részszempontok) alapjan értékelésre
keriilnek. Az ajanlatkéré az ajanlatok — targyalasos eljardsban a végleges ajanlatok —
bontasdnak megkezdésekor, az ajanlatok felbontdsa el6tt k6zvetleniil ismerteti a szerz6dés
teljesitéséhez rendelkezésre 4116 anyagi fedezet 6sszegét és a becsiilt értéket.

3.8.6. Az ajanlatok felbontdsardl és ismertetésérdl jegyzOkonyvet és jelenléti ivet kell
késziteni, amelyet a bontistél szamitott 6t napon belil meg kell kiildeni az Osszes
ajanlattevOnek.

3.8.7. Jelen pontban az ajanlatok alatt a részvételi jelentkezéseket is érteni kell.

3.8.8. A bontasra vonatkozdan egyebekben a Kbt. szabalyait kell alkalmazni.

3.9. Az ajdnlatok (részvételi jelentkezések) elbirdldsra vonatkozd szabdlyok
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39.1. Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) értékelését megelézoéen a Bizottsag
megvizsgalja az ajanlatok felhivasban, illetve dokumentacioban, valamint a jogszabalyokban
meghatérozott tartalmi ¢és formai kévetelményeknek valé megfelelését, sziikség esetén dont a
hidnypdtlas, felvilagositas és indoklas kérés elrendelésér6l, a szamitasi hibardl valéd
tajékoztatasrol.

3.9.2. Az ajanlatokat (részvételi jelentkezéseket) a lehetd legrovidebb idon beliil kell a
Bizottsagnak elbirdlnia a Kbt. szerint biztositott hatiridében. A Bizottsag kételes
megéllapitani, hogy mely ajanlatok (részvételi jelentkezések) érvénytelenek, illetbleg van-e
olyan ajanlattevd (részvételre jelentkez(), akit az eljarasbol ki kell zarni, mely tényekrol
jegyzOkonyvet kell felvenni. Ha az ajanlat érvénytelen, a Bizottsagnak nem kell a biralati
szempont szerint az ajanlatot értékelnie. Ennek megfelel6é a Bizottsag jogosult a kdzbensd
dontéseket meghozni.

3.9.3. Az ajanlatok szakmai értékelését a Bizottsag végzi. A Biralobizottsag a beérkezett
ajanlatokr6l az ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivasban meghatirozott szempontrendszer
szerint irdsos szakvéleményt készit, amely kiilondsen az aldbbiakat tartalmazza:
a) az ajanlattevd érvényes ajanlatot nyujtott-e be;
b) az ajanlattevd megfelel-e az ajanlat teljesitéséhez sziikséges pénziigyi-
gazdaségi feltételeknek;
c) az ajanlattevé miszaki, illetve szakmai szempontbdl alkalmas-e a szerzOdés
teljesitésére;
d) abiralati szempont (részszempontok) alapjan értékelésre keriil6 adatokat.

3.9.4. Az értékelés ala vont ajanlatokrdl a Bizottsag tagjai indokolassal ellatott biralati lapot
kotelesek késziteni. A birélati lapokat datummal €s alairassal kell ellatni.

3.9.5. A Bizottsag a Kbt. és jelen Szabalyzat szerint elvégzett értékelése alapjan elkésziti
dontési javaslatat a Kozbeszerzési Dontéshozo Testiilet szdmara az eljarast lezaré hatarozat
meghozataldhoz. Az eldterjesztésre az Onkorményzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
rendelkezései irdnyaddak.

3.9.6. A birélati lapok, az irdsbeli Osszegzés, az eljarast lezar6 hatarozati javaslat, valamint a
hatédrozat a k6zbeszerzési eljaras iratanyaganak részét képezik.

3.10. Déntés az elidrdsban, tdjékoztatds a dontésrdl

3.10.1. Az eljarast lezaré dontés meghozatala a Kozbeszerzési Dontéshozd Testiilet, azaz az
Onkorményzat Képviselé-testiiletének feladat és hatiskdre. Amennyiben jelen Szabalyzat
masként nem rendelkezik, a K6zbeszerzési Dontéshozd Testiilet hoz dontést minden olyan
egyéb kérdésben, amelyben érdemi dontés sziikséges. A dontésnél név szerinti szavazast kell
alkalmazni, egyebekben a Ko6zbeszerzési Dontéshozé testillet miikodésére a Képviseld-
testiilet mitkodésére vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni.

3.10.3. Az ajanlatkérd koteles az ajanlattevot vagy részvételre jelentkezOt irasban tajékoztatni
az eljaras vagy az eljards részvételi szakaszanak eredményér6l, az eljaras
teljesitésére vald alkalmatlansigénak megéllapitasar6l, ajanlatinak, illetve részvételi
jelentkezésének a 74. § szerinti egyéb okbdl tortént érvénytelenné nyilvanitasarél, valamint
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ezek részletes indokarol, az errd] hozott dontést kovetden a lehet6 leghamarabb, de legkésébb
harom munkanapon beliil.

3.10.4. Az ajanlatkérd az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbiralasanak befejezésekor
kiilon jogszabalyban meghatarozott mintdk szerint irdsbeli Gsszegezést koteles késziteni az
ajanlatokrol, illetve a részvételi jelentkezésekrdl. Az ajanlatkéré az ajanlatok és a részvételi
jelentkezések elbirdlasdnak befejezésekor az el6z6 pont szerinti tdjékoztatist az irasbeli
Osszegezésnek minden ajnlattevd, a részvételi szakasz lezarasa esetén részvételre jelentkezd
részére egyidejlileg, telefaxon vagy elektronikus uton t6rténé megkiildésével teljesiti.

3.10.5. Az Ajanlatkéronek az eljards eredményérél vagy eredménytelenségérol sz6lo
tajekoztatét killon jogszabdlyban meghatirozott minta szerinti hirdetmény ttjan kell
kozzétennie.

3.10.6. A kozbeszerzési eljaras a hirdetmény k6zzétételével, illetbleg szerz6déskotéssel zarul
le.

3.11. A szerzddéskotés

3.11.1. A kozbeszerzési szerzodés megkotése a polgarmester feladat- és hataskdre. A
kozbeszerzési szerzodést a jegyzo ellenjegyzi.

3.11.2. Az ajanlatkérd csak az eljaras nyertesével kotheti meg a szerz6dést, vagy — a nyertes
visszalépése esetén — az ajanlatok értékelése sordn a kovetkezd legkedvezébb ajéanlatot
tevonek mindsitett szervezettel (személlyel), ha 6t az ajanlatok elbirdlasardl szol6 irasbeli
Osszegezésben megjeldlte.

3.11.3. A kdzbeszerzési eljaras soran a megkotott szerzOdések teljesitését a jegyzd kiséri
fegyelemmel.

3.11.4. A kdzbeszerzési eljaras keretében megk6tott szerz6dés modositasara kizarélag a Kbt.
132. §-a alapjan van lehetség

3.11.5. Az Onkorminyzat koteles a szerz6dés modositasérél kiilon jogszabalyban
meghatdrozott minta szerint tajékoztatdt késziteni, és hirdetmény utjan a Kozbeszerzési
Ertesitében kozzétenni. A hirdetményt legkésbb a szerz6dés modositasatél szamitott tizendt
munkanapon beliil kell feladni. A tajékoztaté elkészitéséért és a tajékoztaté megkiildéséért a
kozbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 személy a felelds.

4. A kozbeszerzések lebonyolitisinak ellendrzése

4.1. A kozbeszerzési eljarasok rendszeres ellenérzése a jegyz6 hataskorébe tartozik. Az
ellendrzéseket a belso ellendr utjan végzi.

4.2. Az ellen6rzés soran kiilonés gondot kell forditani a szabalyszerliségre, az elbiralas
szempontjainak el0készitésére, azok érvényesitésére az eljaras soran.

4.3. Amennyiben a kozbeszerzési eljarassal kapcsoltban jogorvoslati eljaras indul, arrél a
polgarmester koteles a KépviselO-testiiletet haladéktalanul tjékoztatni.
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4.4. A kozbeszerzési eljaras el6készitése, lebonyolitdsa soran keletkezett dokumentumokat a
kozbeszerzési terv és az eljaras targya szerint rendezetten kell kezelni és az eljaras befejezését
kovetden 6t évre irattarba kell helyezni.

4.5. Az Onkorményzat az éves beszerzéseirdl kiilon jogszabalyban meghatérozott minta
szerint éves statisztikai 6sszegezést koteles késziteni, amelyet legkés6bb a targyévet kovetd
év majus 31. napjaig kell megkiildenie a K6zbeszerzések Tandcsidnak. Az éves statisztikai

7 rr

Osszegzés elkészitéséért a jegyzo felelos.
III. JOGORVOSLAT A KOZBESZERZESI ELJARASBAN

1. A Kbt. az Altalanos rendelkezések kozott rogziti, hogy a kbzbeszerzési eljarasra vonatkozé
jogszabélyokba iitk6z6 magatartas vagy mulasztds miatt jogorvoslati eljarasnak van helye. Az
eljarasokat a térvényben meghatarozott eljaras szerint kell lefolytatni.

2. Az ajénlatkér6 altal lefolytatott koézbeszerzési eljards soran a Kozbeszerzési
Dontébizottsagnal (vagy az A4ltala) kezdeményezett jogorvoslati kérelem esetén, annak
tudomadséra jutasat kovetden, a kozbeszerzésért felelds személy — tavollétében megbizottja —
haladéktalanul, de legkés6bb 2 munkanapon beliil kételes arrl a Polgarmestert haladéktalanul
tajékoztatni.

3. A Kozbeszerzési Dont6bizottsdg értesitésében megjelolt, az észrevételek megadaséra
nyitva all6 hataridén beliil a Jegyz6 (vagy amennyiben az adott kézbeszerzési eljarasban részt
vett, a megbizott hivatalos kozbeszerzési tanacsad6) allitja Gssze, és kiildi meg az adott
kozbeszerzéssel kapcsolatos észrevételeket a Kozbeszerzési Dontdbizottsag részére.

4. A Kozbeszerzési Dontdbizottsag elétt az ajanlatkéré képviseletében a Jegyz0 és/vagy az
Onkorményzat altal megbizott hivatalos kdzbeszerzési tanacsado jar el.

5. A Kozbeszerzési Dontbbizottsdg kedvezdtlen dontését kévetben esetlegesen sziikséges
birdsagi eljarasban a Jegyz6 a dontObizottsigi hatdrozat kézhezvételét6l szamitott 5
munkanapon beliil dontési javaslatot készit és terjeszt a Polgirmester elé. A birdsagi
eljarasban az Ajanlatkér6t a polgarmester altal kijelolt személy képviseli. A jogorvoslati
eljaras soran a képviselet ellatisa érdekében a Jegyzo javaslatara, a Polgirmester jovahagyasa
mellett, az Ajanlatkéré nevében megbizott Ugyvéd is eljarhat.

6. Amennyiben a Kozbeszerzési Dontdbizottsdg a jogorvoslati eljards eredményeként
megsemmisiti az eljarast lezaré dontést, a kbzbeszerzési eljaras tovabbi vitelére vonatkozé
dontési javaslatot a kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé személy terjeszti tovabbi
intézkedés végett a Kozbeszerzési Dontéshozd Testiilet elé.

7. A jogorvoslati eljarassal érintett kozbeszerzési eljards dokumentumait a jogorvoslati eljaras
befejezésétol szamitott legalabb 5 évig meg kell 6rizni.
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ZARO RENDELKEZESEK
1. Jelen Szabalyzat 2014. januar 1. napjan 1ép hatélyba.

2.  Jelen Szabalyzat rendelkezéseit a hatalyba 1épése utan megkezdett kozbeszerzési eljarasokra
kell alkalmazni. Jelen Szabalyzat hatalybalépésével egyidejlileg a korabbi Szabalyzat
hatalyét vesziti.

3. A jegyz6 gondoskodik arrdl, hogy az érintett munkatérsak megismerjék, annak tényét a
Szabélyzathoz csatolt iven aldirasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejiileg.

Kelt Nagykovécsiban, 2013. december 12. napjan

Bencsik Moénika : Papp Istvan
polgarmester jegyzo
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1. szami melléklet

Nagykovdcsi Nagykizség Onkormdnyzatanak Kozbeszerzési Szabdlyzatdhoz

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT
KOZBESZERZESI BIRALO BIZOTTSAG ELNOKE ES TAGJAI,
ILLETVE EGYEB ELJARASBA BEVONT SZEMELYEK RESZERE

Név:
Szervezeti egység:
Beosztas:

Nagykovacsi Nagykozség Onkorméanyzata 4ltal , ........... ceeeeeewn . targyéban
folytatandd kozbeszerzési eljaras el6készitésében (felhivas, dokumentacm stb.), az eljaras
més szakaszaban, ill. az ajanlatok értékelésében (elbiraldsaban) mint résztvevé személy
kijelentem, hogy a Kbt. 24. §-dban foglalt Gsszeférhetetlenségi okok hatalya alatt nem allok,
vagyis igy kiilonosen nem 4all fenn olyan gazdasigi érdek vagy az eljarisban részt vevo
gazdasagi szereplovel fennall6 mas k6zos érdek, amely miatt a funkciéimnak pértatlan és
targyilagos gyakorlésara nem lennék képes.

Az cljaras soran tudomasomra jutott informacidkat, adatokat és tényeket sem az eljaras
befejezése el6tt, sem azt kovetéen jogosulatlan személy tudomisira nem hozom, az
informAacidkkal, adatokkal és tényekkel a gazdasagi szereploket nem befolyasolom.

Kotelezem magam arra, hogy ha az Osszeférhetetlenségi ok az eljaras alatt kovetkezik be,
arr6l haladéktalanul értesitem a dontéshozé Képvisel6-testiiletet és megbizomat.

Nagykovacsi, ....ooveeee ceevvneenenininnnnns
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2/A. szama melléklet

Nagykovdcsi Nagykozség Onkormadnyzatdnak Kozbeszerzési Szabdlyzatdhoz

NAGYKOVACSI NAGYKOZSEG ONKORMANYZAT

POLGARMESTERETOL

2094 Nagykovacsi, Kossuth Lajos u. 61.
Tel.: 26/389-566/111 Fax: 26/389-724

E-mail: titkarsag@polg.hiv.axelero.net;

Ikt. szam;

MEGBIZAS

Nagykovécsi Nagykozség Onkormanyzata Kozbeszerzési Szabilyzata alapjan megbizom
.......................... - t (név), hogy a kozbeszerzésekrol szol6 2011. évi CVIIL torvény 22. § (4)
bekezdése alapjan, Nagykovacsi Nagykozség Onkorményzata 4ltal ,y.eeeeeeereerseneesccereesnnee
targydban lefolytatasra keriildé kozbeszerzési eljarasban letrehozott Kozbeszerzési Birald
Bizottsagban

bizottsdgi elndkként / tagként
miik6djon koézre.

Bizottsagi elndkként/tagként valé miikddése soran a Nagykovacsi Nagykozség Onkorményzat
érdekeinek biztositasaval, a torvényesség betartasaval, a hatilyos jogszabalyokban és belsé
szabalyozasokban foglaltaknak megfeleléen, az eljards targyara vonatkoz6 szakmai
kovetelmények betartdsa és teljesitése érdekében kell eljarnia, irasbeli szakvélemény és
dontési javaslat készitésével kell elOkészitenie a kozbeszerzési eljarast lezaré dontés
meghozatalat.

Jelen megbizéas a fenti targyd kozbeszerzési eljarast lezaré dontés alapjan megkétésre keriilé
szerzodés alairdsanak napjaig, amennyiben szerz6déskotésre nem keriil sor, ugy az eljarast
lezar6 hirdetmény feladasanak napjaig szol.

NagyKkoVACS, «.eevenenrrne ceveerennenerennn

polgarmester
A megbizist elfogadom és dtvettem:

| D 71101 ¢
AJAITAS: eerriiiiiiieiriireenaneirianenneens
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2/B. szami melléklet

Nagykovdcsi Nagykozség Onkormdnyzatdnak Kozbeszerzési Szabdlyzatéhoz

NAGYKOVACSI NAGYKOZSEG ONKORMANYZAT

JEGYZOJETOL

2094 Nagykovacsi, Kossuth Lajos u. 61.
Tel.: 26/389-566/111 Fax: 26/389-724

E-mail: titkarsag@polg.hiv.axelero.net;

Ikt. szam:

MEGBIZAS

Nagykovicsi Nagykozség Onkorményzata Kozbeszerzési Szabélyzata alapjan megbizom
.......................... - t (név), hogy a kozbeszerzésekrol sz616 2011. évi CVIIL torvény 22. § (4)
bekezdése alapjan, Nagykovécsi Nagykozség Onkormanyzata 81tal ;yeeeeeseeeeesseeeeecceserssnes
targyaban lefolytatisra keriil6 kozbeszerzési eljarasban létrehozott Kozbeszerzési Birslo
Bizottsagban

Bizottsdgi tagként
miik6djon kozre.

Bizottsagi tagként valé milkodése sorin a Nagykovicsi Nagykozség Onkormanyzat
érdekeinek biztositdsaval, a térvényesség betartasival, a hatalyos jogszabalyokban és belsd
szabalyozésokban foglaltaknak megfelelden, az eljards tirgydra vonatkoz6é szakmai
kovetelmények betartdsa és teljesitése érdekében kell eljarnia, irdsbeli szakvélemény és
dontési javaslat készitésével kell elOkészitenie a kozbeszerzési eljarist leziré dontés
meghozatalat.

Jelen megbizés a fenti targyt kozbeszerzési eljarast lezaré dontés alapjan megkotésre keriilé
szerz0dés aldirdsanak napjaig, amennyiben szerz8déskotésre nem keriil sor, gy az eljarast
lezé4rd hirdetmény feladasanak napjéig szol.

NagyKOVACSI, «veuvererrans ceverenenennanannne
jegyzd

A megbizist elfogadom és atvettem:
Datum: e,

AlAIrds: e
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) 3. szami melléklet
Nagykovdcsi Nagykiozség Onkormdnyzatanak Kozbeszerzési Szabdlyzatdhoz

.. JOVAHAGYAS )
AJANLATIVRESZVETELVAJANLATTETELI FELHIVASHOZ ESA
DOKUMENTACIOHOZ/KIEGESZITO IRATOKHOZ vagy TARGYALASI MEGHIVOHOZ

Ikt. szam:

Eljards fo adatai

Az eljaris targya:

Az eljaras tipusa:

Az eljaras becsiilt érteke (HUF):

Informacio a részekrol:

Biralati szempont:

Szerz6dés idotartama/teljesités

hatarideje:
Ajanlattételre felhivni kivant
cégek:
Megjegyzés :
kozbeszerzés lebonyolitasaért felelds személy
Datum :
pénziigyi szakértelemmel rendelkez6 személy targy szerinti szakértelemmel rendelkez6
személy
Datum: Datum:
jogi szakértelemmel rendelkez6 személy kdzbeszerzési szakértelemmel rendelkez6
személy

A fentiek alapjan a kozbeszerzési eljaras fethivasat és dokumentéci6jat jova hagyom, elrendelem
az eljaras meginditsa iranti intézkedést:

.....................................

polgarmester

Datum:

Meliékletek:

1. |Ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivas

2. |Dokumentacié/Kiegészit6 iratok

vagy

1. |Térgyaléasi meghivo
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